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METODOLOGÍA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO

Programa tipo y consideraciones generales

La certeza, avalada por la investigación sobre "La conducta informativa
en los universitarios argentinos», realizada en 1971 por el Centro de Investiga
ciones BibliotecolÓgicas de la Facultad de Filosofía y Letras de la Universidad
de Buenos Aires, de que los graduados universitarios no poseen en la mayor parte
de los casos v,abilídades y tícnic„ para el manejo de la biblioorafía y^^
de información, evidenció la necesidad de realizar un adiestramiento de los u -
suarios de las bibliotecas universitarias complementada con una capacitación de
los estudiantes para el estudio y la realización de trabajos escritos como mono
grafías, tesis, informes, etc.

Por otra parte, organismos internacionales como la IFLA (International
Federation of Librarles Association), FID (Federación Internacional de la Docu
mentación) yUNESCO han insistido también en varias oportunidades en que la //
practica del trabajo intelectual y sus técnicas se incluyan en los programas de
los centros de segunda eseñanza y en los de ingreso en la universidades.

Es pues, en virtud de estos antecedentes nacionales e intemaciona -
les que se considera de vital importancia la creación de un Curso de Metodolo
gía del trábalo universitario, a dictarse en todas las Universidades Naciona -
les a efectos de mejorar el nivel de la enseñanza universitaria. Los objetivos
y contenido de ese Curso o Asignatura, según se prefiera, adietarse con carac
ter introductorio a todas las carreras o bien como integrante de su ciclo basl
co- su bibliografía y metodología se presentan a continuación como Programa ti
po en el que se destacan tres aspectos fundamentales» "*

. métodos o hábitos de estudio eficiente,

.uso adecuado de la biblioteca universitaria.

. realización de trabajos de investigación.

OBJETIVOS

Capacitar en las técnicas y métodos del trabajo intelectual y de la
investigación bibliográfica.

Adiestrar en los métodos de estudio, la búsqueda de la información,
y el usó de los recursos bibliográficos.
Preparar para la redacción de trabajos escritos.
Habilitar para el uso adecuado de la biblioteca universitaria.

//A
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PROGRAMA TIPO

1. Naturaleza del trabajo universitario.

1.1. Naturaleza y caracteres del trabajo intelectual.
1.2. La Universidad, el estudio y la investigación.
1.3. Necesidad de una metodología.

2. La lectura

2.1, Su valor como raétpdp formativo, informativo y de actualización.
2.2. Papel del libro, la publicaicón periódica y demás documentación

Impresa en el estudi© y la investigación.
i. 3. ?ip$s de lectura,,

Se4. Técaica de la leeturp.

3. SI estudió,

3.1, Las condiciones favorables para el estudio.

3.2, Las limitaciones personales, de tiempo, material y de consulta,,
3.3, Las notas y apuntes.

3.3.1. Las notas de fuente oral.

3.3.2. Las notas de fuente escrita.

4. La biblioteca,

4.1. La>Bibliotecologías definición y ramas.
4.2. Papel de la biblioteca en el estudio y la investigación.

4.2.1. La biblioteca universitaria.

4.3. El uso de la biblioteca.

4.3.1. Los catálogos.

4.3.1.1. Normas de catalogación-;.

4.3.1.2. Sistemas de clasificación y lista de encabeza

mientos. "

4.3.2, Los se#vici0s bibliotecarios. n

4.3.2.1. L» circulación o préstamo.

4.3.2.2. El servicio de referencia.

5. Los servicios bibliográficos y documentarios.

5.1. Servicios nacionales.

5.2. Servicios internacionales.

6. La comunicación escrita.

6.1. Los trabajos de extracción? resúmenes, esquemas* síntesis, sinop_
sis, etc.

6.2. Trabajos de elaboración? informes, monografías, tesinas, tesis,
etc.

///-
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7. La elaboración del trabajo escrito.
7*1. La elección del tema.

7.2. Las fuentes de información.
7.3« El plan de trabajo.

7.4. La recolección de datos? fichas de investigación.
7.5. La redacción.

7.6. Las normas internacionales para la redacción de trabajos cien
tíficos y técnicos,

8. La bibliografía.

8.1. Tipos de citas? el pie de la página, al fin del capítulo, al /
fin del trabajo.

8.2. Técnicas de citas.

8.3. Las Bibliografías: diversos tipos? internacionales, nacionales,
por materias, de resiSmenes analíticos, etc.

9. La ordenación del trabajo.

9.1. Páginas preliminaresl prólogo, introducción, etc.
9.2. Sumario.

9.3. índices.

9.4. Citas bibliográficas.
9.5. Bibliografía.

9.6. Gráficos y tablas.

9.7. Apéndices.

10. Presentación material del trabajo.

11. La comunicación oráis formas de comunicación oral: clase, conferen
cias, seminarios, exámenes, etc.

METODOLOGÍA

1. Clases lectivas.

2. Trabajos prácticos.

2.1. Análisis y comentarios de textos.

2.2. Redacción de trabajos de extracción.
2.3. Redacción de citas bibliogaráficas.
2*4. Redacción de fichas de investigación.
2.5. Preparación de una monografía.

•///
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Las tareas prácticas se realizarán en parte bajo la dirección de un //
ayudantes de trabajos prácticos e individualmente fuera de las horas de clase.

Duración del Curso» de 50 a60 horas teóricas yde 40 a 50 horas de prácticos.
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«adieta «atorre. tag.les. lMis Prof.slonales< ^ ^ ^^^^ Ed_ ^

P.rer. s„M, H11a,. ta lectura. u ».b,na, 1961 (Ck)lercio Mam,les Técnicos ^
Sabor. Josefa B. Manual de fuentes de (,«,»„•« ,1967. información. 2a ed. Buenos Aires Itapelusz,

Universidad de Buen,, Aire,. Facultad de Filosofía v ,.„,,. „ „ ,
WO. Organización del trabajo intelectu L ls Are, ^ '̂"a ! 1"N* {
ole. de modelos. Hay un, edición de! Consejo Federa! di!"nvel^LLeV" ^

Católica Minas Gerai,, 1971. I"»it»to de Psicología da Universidad. /

™^:::™T^\;?rr'dei trabaj°in—•• —• — ««•
gBSEmcXOttFS, E .1 caso de ,„e fuese aprobado el provecto de crear 1. ,sig„a-

Trl\T°< "' H""*1»»1' *» «""ajo universitario, el" n?"«~ deberla f,cili„r . profesor„ y.^ ^ ..¿J^
a) Un, cartilla con orientaciones y„delo, de trabajos.


