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PRESENTACTION

Las bibliotecas especializadas juegan un papel fundamental en el desarro-

llo de la ciencia, la tecnologia y las lhumanidades.

Este tipo de bibliotecas, tienen caracterfisticas propias: formacion de una
coleccidn especializada y actualizada, usuarios de un nivel y categoria es
pecial, interés en un determinado campo. Para su organizacidon utiliza, a

veces, métodos particulares para poner el conocimiento en acciodn.

Las bibliotecas del &rea de la salud, ya sean de hospitales, de escuclas o
facultades de Medicina, de Enfermeria, de Odontologia, de Trabajo Social,

Quimica, Biologia, Psicologia, Veterinaria, Salud Pdblica, o de Centros de
Investigacidn Biomédica, rednen las caracteristicas de una biblioteca espe
cializada, por ello se ha disefado el presente talier en base a las funcio

nes y actividades que se realizan en esta clase de unidades de informacion.

Este taller pretende proporcionar a los participantes un panorama general
de las funciones que compcten a estas bibliotecas, asi como utia serie de
instrumentos que ayudarén al bibliotecario a resolver los problemas précti
cos que se presentan en la realizacidn de las actividades rutinarias de
los procesos técnicos, adquisicion del material bibliografico y difusion

de la informacidn.

0OBJLTIVOS

1. Capacitar a los participantes e¢n los procedimicntos para la seleccidn,

. -

istematizacién y difusién de los materiales

w

adquisicion, organiza n

cion,
bibliograficos en unidades de informacién del area de la salud.



Para ello:

1.1. Se describirdn las funciones primordiales de una biblioteca es-
pecializada: a) seleccién y adquisicién, b) organizacidn y

c) difusién de los materiales bibliogrdficos.

1.2. Se determinardn los procedimientos de operacion para cada una
de las actividades que se realizan en una biblioteca especiali-

zada.

METODOLOGIA Y EVALUACION

El taller se llevard a cabo mediante la participacién activa de lns asis-
tentes tanto en las lecturas comentadas, como en las diferentes activida-
des que se llevan a cabo. Ei profesor del curso fungira como asesor del

grupo v coordinador,

El taller se ha dividido en cinco unidades didacticas, cuyos contenidos es
tén apoyados en los documentos que integran la antologia. La lectura de
estos documentos, posibilitard el proceso reflexivo de los participantes,
para que en un contexto tedrico, aunado al anilisis de las experiencias,
se puedan encontrar alternativas de solucién a los problemas que se presen
tan al desarrollar las diferentes funciones de las bibljotecas del &rea de

la salud,

La cvaluacion del taller se realizard con la elaboracién de un pequefo tra
bajo de 5 a 10 hojas, en el que fundamentindose en los contenidos estudia-
dos, bien se den alternativas de solucién para su biblioteca, o se haga el
diseno de uno de los depertamentos de una biblioteca especializada. EIl tra
bajo sera presentado en un periodo maximo de 15 dfas después de finalizado

el curso.
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PAQUETE DIDACTICO



STRABLL, Edward G.--"Qui es una biblioteca especializada®.--

p.1-3.-- En su Uigligggpgfhg§neqjgjjggpns1 sus funciones

} ¥_pdm1nis§£ggigg,-- Washinaton, D.C.: Unitn Panamericana,
068. -~ (Lstudios Bibliotecolbgicos; 11)

LOUE ES UNA RIPLIOTECA ESPECIAIIZADA?

1l 2 de julio de 1909, se reunib cn Rretton Woods, lHew Hampshire,
Pstados Unides, un grupe de 26 bibliotecarios & fin de coasiderar upa nueva
fowms. de biblioteca que habia hecho su aparicidn en Norte América. Antes de
dar por terninadas sus deliberaciones, decidieron que la nueva forma de bi-
blloteca deteria llamarze "pibliotlece especializada." Y para estampur el se-
1lo de solidaridad en 5us conclusiones, a la manera tipica norteimericani,
crearon unc organizacionm a 1a cual dieron el nombre de Special Libraries
Lesociation. : o

Desde entonces, 5¢ han creado miles de bibliotecas que &€ dencripan 8
s micmas cspecializadas, tanto en los Estados Uridos como en el Canad&. Han
sdoptado esta designacibn para jpdicar la difercncia que existe entre allas
¥y los oiros tres grandes tipos de bibliotecas tau familiarcs a leos nortesude
yicanos;. .as escolares, utilizadas por los estudiantes de escuelas ¢iemanta=-
lee y gecondirias, las eniversitarias; que utilizan jos estudiantes upiversis
tavios y suu profesoresg ¥ las pohblicas, que utilizan personas de todus 1la6
condiciones y edades.

CARACTERISTICAS DISTIWIIVAS

kanquo 128 bibliotecas especializadas conatituyen el tipo de biblicle=
ca nenos fimiliar al rliblico en general, &5 muy slodl ciferencierlas de ctrade
Tos Biblictecarics especializados por 1o reguler destacan cuairs O clnco de
epun carecerinticas distlintivas.

Se_diferencisp por el lugar en donde entfin ubicadan, Muches de ellas
forman p27 be G OCEGNIZACLOLES inAustriales y comerciales Ge caricter privado,
como bancus, compaiiias de SCguros, agencias de publisidad, coeas editoraa, Ca~
sed productoras de drofas, compaiilas petrolerss ¥ £irmns dedicadeas 4 la cORS-
truceidn. JLlgunas estén en asociaciones o sosicdades de 1udole proresional,
comereial o soclal, Otras son secolones BNNED 2 UNA doterminada oficins del
goblerno de la nacidn, el estado, o el municiplics :

Ua buen nftaero d2 bibliotcena eapecializadas entfin en inotituciones
&o carfcter no lucrative, como hespitaleos ¥ musuGle Algunas son pucuicalesd
¢ depariancntos de grandes bibliotecas pablicna o unive oitarias, cowd pOr
ciomplo.le pucursal qus dedics o leo finanzas wnz bibliotesn pblica, o la
biblickace de relaclonus industrinles en unt univerciaad.

D oun estudio quo se hino recientemonto de 8,500 biblioctecan enpegiali=
vedas y contros do informacién on loo Huladun Unidos, “so catableciQ que el
25.8 por clento del total estaban on unkversicades, ¢l 205 poF clents en

* Ktu:an,hhnthnny_T. F,ggiﬂ}hfdfﬁfxipq"ggd Information Cqﬂgqgﬁidﬁwﬁiﬁﬁﬁft}euk
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el 4.6 nor ciento en

compaiifas, e1 1k.,3 por ciento en orzinismos oficiales,
s e instituciones

bibliotecas piblicas, y el 30 por ciento cn otras sociedade
da carbcter no lucrativo.

Cuando las bibliotecas especializadas se consideran desde el punto de.
vista del. lugar donde estln ubicadas, se llera a la conclusién de que casi
Javariablenente forman parte de grandes organizaciones, naue éstas no tienen
1a educacibn como su principal objetivo y por lo regular son de cardcter pri-

Vada . ' o

Ias bibliotecas especializadas sc diferencian por limitaciones en el
[0l Los objetivos de las organizaciones a las cuales
percenecen las bibliotecas especializadas son por lo general especificos.
iontacidn ée las bibliotecas especializadas hacia te-

ksto se refleja en la ord
pas unices; y definidos, o como €S més usual, hacia grupos de temas relaciona-

dos. De 1hi que las bibliotecas especializadas se definan con frecuencia de
ccusrdo eon 1a materia:t publicidad y mercades, bioldgicas, farmacéuticas, de
ingenierfa, televisidnm, oropiedad vaiz, quimica, transporte, arte u odontolo-

gia.

cesmo al cual se dedican.

Alganas se describen mejor con un tipo de material --como por ajenplo,
vibliotecas de mapas y bibliotecas de Totografias. Y otras es mAas comln des-
cribirlas ce acuerdo con la organizacién a la cual pertenscen -=bibliotecas
de musco, nospital o pariddico. De tcdas maneras, La _caracteristica contn es.
ientrcibn hacia materiales e inforwacién de cardcter espreifico.

in or

De esto se desprende, 1djicamente, aque las bibliotecas especializadas
sonas oue las utilizan,

tzabifn se diferencian por lag clases o grupos de pers
5 ~ las cuales sirven, A diferencid ie las publicas, las biblioteseas espaecia-
lirodas oL nunca las pucde utilizar "todo el mundo." Las usan, mis bhien,

persomns  .aculadas a la organizacién gue las sostiene y dentro de la sual .
eatd ub 1 Ja biblioteca. Y como Jas organizaciones y las bibliotecas tig-
nea int o5 especiales, es de ecperarsa que los usuarios tenzan también ine

¥

pecializalaa.”

tereses vy condicicnes especiales, Yy representen por lo tanto "glientelas es-

Tioicos, dentro de los grupos a los cudles preatan servici. las biblio-
tecay espicializadas, son: quimicos, m&dicen, agentes de Sepuros, aborados,
psicbloges, redactores de textos rublicitarios, economiatas, ingonieroa, me=
ralirpiccs, expertos en relaciones industrinles, editorea, ¥ muchisimos otrea
grupos cuyas necesidades de informacidn estédn relacionadas con al trabajo.

Las bibliotecas esvecializadas ae diferencian mor una caractoristica
~redominaite de ''pequencz.’ Bivliotocas las hay de todou los tamanos, #s un
hecho, y algunas esveciulizadas ticnen decenas de empleados eiontos da mi=
1en de volumenes, pero los estudios aue ae han hocho da bibliotecan espacias
1izndas Amuestran qua la gran mayoria, ¥ gobre todo las de compaiiias y 80w
ciadades, ccupvan s6lo a uncg pocasn pOrsonas. En consecuancia, 1a biblioteca
sspecializada "tipica' podria repreosentarse en la mente, oomo poquelia en nfe
mero de empleados, y ordinariamente, pequeifla en cuanto al easpacio que Ocupa

'y al tamefic de la coleccidn.




Laa bibliotecas especializadas se¢ diferencian de otras bibliotecas por
sU EnfaEiE:;n la funcién informativa. Vaentras que los objetivoa principales
ds otros tipes de bibliotecas pueden ser 1a educacibn, la recreacion, la a-
preciacibn cstética. o la investigacibn cientifica, el objetivo tradicional
mbo importarte de las bibliotecas especializadas ha sido, y continua siendo,
la informacibn con fines jnmediatos y utilitarios. Y, debido a la naturale-
za mismo de las biblictecas especializadas, 1a informacién se puede con fre-

cuencia dnr mucho antes de necesitarla.

Fats unidad de propbsitos de la pibliotecolopia especializada fue lo
que por primera vez funtd al grupo de 26 bibliotecarios en 1503. Es la razbn
pare haber elegido, ¥ continuar usando "Pener el conocimiento en accibn' como
lema guia de l1a bibliotecologia especializada. Es 1a caracteristica que me-
jor define lo "especiel" en biblioteca especializadae

DESARROLLO DE LAS BIBLIOTECAS_ESPECIALIZRDAS

Bl extroordinario desarrello alcanzado por las bibliotecas especiali-
zadas demwestra que 1la scciedad necesita con urgencia bibliotecas dedicadas
a poner €l conocimiento en accién.

Picon los historindores que las billiotecas cspecializadas han existi-
jo depde los albores do 1la civilizacibn. Las primeras bibliotecas w=limita-
das como fueron en cvanto a la variedad de materias, la ubicacibén y los gru-
pos especiales -0 que espviaa-- reflejabon muchas de 1as caracteristicas pro-
ples de 1z moderna bibliotuoa especializada. Pero la biblioteca especializa-
da, tal cowo se conoce hoy en dia, puede considerarse un fenbmeno del siglo XX.

Hasti el momento mo se ha efectuado un censo regular de bibliotecas es-
peciaiizadus en los Extados Upidos, pero todos los eflculos hechos tienden &
demostrar claramente gue el aumento es exirnordinario., Cuando, & principios
ds este piglo, me reconocid y did nombre & Ja moderna biblicteca especializa~
da, ov nfuero no llegaba a 50, A fines de la década de 1920 la cifra llegaba
casi a 1,000. ¥n un directorio publicado en 1935, firuran 2,000 biblivtecas
eapocinlizadas bien establecidas, 1o eual indica gue el nfmero sepuia aumen~
tindo & postr de las dificultades econbmicas de ese periodo. E

11 parfiodo de mayor proliferacitn se inscib después de la Segunda Gue-
rra Mundial, y tedavia continfa. A mediodes de la década de 1950 el nfmero

de biblicLecas especializadas llepaba a 5.000 por lo menos. Un direciorio re-
cdent. iden-ifica 10,500 en los hatados Unidos y el CanadA. ks muy probable
que en 19/0 haya 154000 bibliotecas espeociclizadas.

Con s0lo mirar los titulares de las revistas profesicnales, téenicans ¥y
comercinles se pueden adivinar las causas de ese aumento. "Explosibn infor-
mativa, "ol diluvio de literatura," "la creciente oln informativa,”" "cbmo
hacerle frente a la literatura,' son alpunis de 1as Trases que identafican
pavcinliente cl problema. En la revista Administrative manacement (Agosto
1963, p. h3) se dice que 'cada dia loa.ejecutivos, on comy todas las empresas,
adquieren vna mayor conciencia de lo que representa para el progreso y la cfi=
clencia unu fuente central de informacibm.”

Fn pocas palabras, la proliferacibe de bibliotecas espccializadas es
delbida ol rayor nlmero de veces que los ¢jecntivos de alguna organizacidn, en
®lghn lugar, deciden "necesitamos una viblioteca™.

8
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cicnes de l1a biblioteca especializads : sus

niveles".-- p. 7-11.-~ En su B1h110r555gi -
. LsEec1611/adus : sus_funciones y adminis-

‘ tracidn.-- Washington : Unidn Panamer-cana,
1968.-- (Estudios bibliotecol6gicos, no.11)

DETERMINACION DE LAS FUNCIONES DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZADA: SUS NIVELES

Fxiste una-nuy trajinada definicibn en la cual se expresa que una bi-
lictesa esrecializada se considera establecidn y en pleno funcionamiento a
artir del iracante en que se colocan en un cuarto vacante una mesa, ura 8i-
1ag nn teléfono, wn directorio teleflnico, una copia del Almanaque Fundial
- un buen bbliotecario especializado,

hungae en parte eso es cierto(en realidad, muchas bibliotecas especia-
1zadas nan empezado con menos) falta agregar que sble se ha cstablecido un

iro de biblioteca especializada o un nivel de servicio. Ias kibliotecas es-

eoializndas no son todas iguales. Aunque en conjunto tlendpn a ser reiati-

upenie peouchas, varian considerablemente en cuanto a su potencialidad. BY
?il del s:rwicio que pueden prestar depende, naturalmente, de los recursos

izpnsibles, Dichos recursos son los de siempre: personal, presupuesto, es-

acic j eqil. pn. = =Y

¥ste concepto de niveles de funcionamiento, actividades o servicio,
ede ilusihrarse selecciopando eciertas funciones de importancia y describien-
> 5 oejecucidn a diferentes niveles. Tres de esas funciones se realizan en
odas las binlaotecas y son wéis bien tfipicas: ddqu151c15n, o:bin1z3016n y di-
f"r‘tlén d> mareriazles e informacibn, o

—— e

A corblinuncibn se describen estas funclones a tres niveles de servicic:
inimo, intsrmedio y miximo. Ccmo podr4d notarse, las principales diferencias
ntre 1las bionliotewarsn especializadas se deben a los dasiintos niveles de fun-
ionimicato  El esquema micmo sugiere la clase de ‘deciciones que deben tomar-
¢ pura determinar las actividades. No se indican lac operaciones ri las ru-
inas espec: ficasa

ADQUISTICION DE MATERIALES PARA LA BIBLIOTECA

Como funcibn mfnima, la biblioteca especializada:

Refine lac publicaciones dispersas por toda la orgonizacibn, recibe las que
llegan m tomdticamente a la biblioteca y revica estos pateriales para es-
tablecer su utilidad y svaitar la QEpJ}fp“ién:

Se mianti :ne al tanto de los intsreces y necesidades que tiene la hr?ﬁﬁiza-

c16n en_ jateria de puhllqac1ones.

Examina rriticamente los anuncios de nuevas publicaciones y seleccicna y
hace los pedidos directamente a 1la casa editorn.

Ystablecs un control de jedidos sencillo.

s—
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A un nivel intermedio de funcionmmicnto, ja bibliotesa ¢ ecializada

finde o substituye lo siguientes

Establece contactos con vendedores de libros y revistas de 1# localidad a

fin de facilitar los pedidos.

Bupieza 1 adquirir y a formar coleceiones eap:ciales de materiales, como

oo

patentes, informes inlernos, mapas y fetografios,

Organizs y mantiene un catélogo cempleto de pedidos con proc-dimientos au-
ZERInTe: ¥ BaTbak: 2, ] k

towAiiccs de recordatorio,. y, allf donde existan, aprovecha cualquier me-
dio o eqiipo disponible para la sistematizacibn elcctrdnica de datos.

Evalfia el acervo de la biblioteca y refucrza 1nco fireas menos representadas.

| Establece un sistema regular de consulta con los especialistus acerca del
fvalor de ciertas publicaciones.

A ur nivel whximo de funcionamicnto, la bitlioteca afinde o substituye

fo sigviente:

Se mantisne al tanto de les necesidedes que van purgiendo en el seno de la
orgnnizacifn y selecciona materiales que 1ns satisfagan cuando llegae el
romex to. e R B

Establece contactos perscnales con experins ¥ vendedores de publicaciones
pocd cormnes: usadas, raras, extrsnjeras; ebces

Estabtlece por ecserito vna polftica de seleccibne.

Organiz: y manticene colecciones especializadas, tales como programis de de-
carrolls presentados por los cjeculives, hojas jimpresas por computadores y
moterisles de archivo de la organizacién.

ORGANIZACION DE MATERIALES EN LA BIRLIOTECA

Com» funcién minima, la biblioteca especicliznda:

Ordona ‘os 1ibros en loc estantes de una manera seéncilla y 16gicay por ¢~
jemnio, por autor o por materias gencrales.

Grpanina las revietas y demfs publicoeciones peribdicas por tftule y fecha.

fepsva, y archiva por materia, los folleios, recortes de peribdico y dcmés
miterinen efimeros.

publicaciones existenten

Identifica, por autor y iftule, las principales
¢n ia tiblioteca, y rebue esos datos enl un cathlopo.

10



A un uivel intermedio _de funciorwmiento, la biblioteca especializada
aliade o subs'ituye lo siguientes

° Pide tar,ctas impresas para los libros.

° Adoptn vne de los 1A
o denar _ios 1it o5 por mu.tf‘rla.

o u00111 i1 i de 1- = listas de encabezamientos de materia publicadas y la u-

citiiopar 105 libros y para indizar folletos, recortes de pren-

—— = e ————

s! J ot10s mﬂtct-ﬂleu.
o JTdea sicteaeus ecpeci{ficos de archivo y utilizacibn de colecciones especiales,
come nat :ntes, mapas, fotoprafias.

A ur nivel whxamo de funcionamicnto, la biblioteca especializada fhiade

substituye 1o sifuientes

=]

° Imprime sus propias-fichas de cnta]ozac1§n, utilizando el proccd*ﬂlonto '
que mejor ‘satisfaga sus necealdnaoo.

¢ putablece sistemas de organizacibn por materia que se adapten a sus nece-
sidades. como esquemas de clasificacibn, listas de encabezamientos de ma-

teria, o tesoros. TCS2Lid

Tudizn a fondo artfculos, informes y otros materiales, quizhs valiéndose

[~

de sistoamns mecdnicos.

v crdena por miteria, resbmenes analiticos de publicaciones.

®  Prejyari,

DISHMINACION DE INFORMACION Y MATERTALES

Com furcibn minima, la bitlioteca especializadas
5 Juntier e una coleccidn de libros de referencia.

s runcretas _de referencia.

® Da res;uesta a preguntas féciles

° Verifich Litules de publicaciones y busca el origen de referencints biblic-

grificar..

de naturaleza iavesti=
i il

—_—

° Dirige, a guienes necesitan informacibn detallada o
g1!1va, hacia las fuentes gsgblgg,
hacia las luentes posi 3

-

° Pone a circular las revistas nuevas entre _quienes lo han solicitndo,
° Envia rateriales especificos_a los funcionarios cuyos 1“t°rE:E,,E?“°9§:

-— . — e e

° Conoce, lo suficientemente bien como para poder utilizarlos al mfximo, los
recurso; dispenibles en las bibliotccas de la localidad.

11
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A un nivel intermed ¢ ie funcionmicnto, la bibliotrea espazializada

afinde o substiluye lo sipurcute:

°© Refine miteriales de invertigacibn relacionados con una pregunta y Jos trans-
mite & los interesndos. v

° Prepars biblicgraffas sclectivas.

o TPealize investipacliones bibliogrificas exhaustivas a solicitud.

¢ Distri'uye listas "¢ mat- -iales nucvos recibidos, a YOS2S con resimenes

— = - ——
tomades ce otras fuenfcs.

o Esth familiarizada con lor Yecursos disponibles en €l pais sobre las mate-
e

riles pariincntes.

A mn gjgglﬂﬁéiipo_sg_funcionamiqﬂig, 1a bibliotcca especializada afiade

o cubstitiye io sipguiente:

o Jocaliv.a, sintetiza y cvalfa informacibn, y 12 da 4 conocer por escrito en
forma ie sumario.

°  Prepara bibliopgraffas criticas.
v flace irvestigneiones billiogrificas exhaustives de.carficler evalualivo.

en la bibliotecn, de witeriales rmevos que

o Distriluwye resfinmenes, prej’
ha rec.bide.

- s et

o Dace tolucc.ons de aytfenlaos publicados en ciertos 17iumiB.

o Con repularidad prepara y ofrece informacibn e actunlidad guz se¢ anticipa
a las iecosidades de la or canizacibn,

6 Fath en conliciones de arenorar editrorialmente todas loo [ blicociones da
1a crfaaizacibn.

o Conoct @ les principaleds czpertos en 12 materia y 1ixs fuentes r.eibles de
jaforiacibn inkdita en loo distintes asunlos.

Dsbe entenderse muy alaramente que ¢l bosquejo anlerior no pratende
avarcar Sodas las astividades propins de una biblioteca copecinlizada a dafe-
rentes n.oveles de Eervicio. Ciite, por ejemplo, caci todo lo relativo a la
adminictracibn. Sin cirbargo, o1 &xito en el planeamiento y 1a ejecucibn de
1as tres funciones Ge adqui:icibn, organizacibn y dizeminscifin, cepende de cor-
sideracicnen y decitiones administirativas por parte del bitliotecnsrio. Las
funcicne:: administrativas wunlest ploneamieniog proruontl, presupuesto, camus
nicacibn, informaciln, cvaluacibn, anflisis, entrepamiento, cooardinacibn, clcey
se realiran a niveles de complejidad que ticnen irtima relucibn con los nive-
jes de servicio a Jos cuales funcicna la bibllotcca.

12



a que las posibiliandes de que una
biblioisea especializada elija funcionar a un solo nivel de servicio, aon muy
Uma biblioteca tieme muchas mayores posibilidades, asumicndo que
realmente oo adapte a las necesidades, de funcionar a diferentes nivcles ai-
sl anesmence. MNo obstante, el fin filtimo que casi todas las bibliotecas es=-
pecializadas persiguen es funcionar al miximo nivel en todas sus actividades.

Nebe “ambifn tenerse muy en cuent

P
U0 TG o

describen mfis 0 menos deotallada-

artividades mencionadas. Ea conjunto, dan respuesta de una manera

In 155 tres capftulos siguientes se
as
lQué hacen las bibliotecas especializadas?

mente 1
bastante amnlia a la preguntas

13
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Moiina 1adn, Dnrique. "Algunas consideraciones
.nbrv politicas v procedimicntos de Soleoclon .
1a bibliotec: especializada™ pp. 9-20.- Semi-
narao sobre politicas y procedimientos de selec-
5nh en bibliotecas mexicanas. (lo.: 1983 @ Me-
Xico) . IEHQFLRG.:: “Fexico: UNAM. Centro Univerw
" % / sitario de Tnvestigaciones Bibliotecolbdgicas,
2R 1984, 118 p. (Memorias, 4)

-
=

ArcinAs COMSIDERACIONLS SOBRE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION EN LA BIBLIOTECA ESPECLALIZADA.

v Lnrigue Molina Leédn

Fnt roduce 109

A vaiz de la crisis cconbmica por la que atraviesa el --
pais, la adquisici6n de material bibliogrdifico ha presen-
tado camhios El principal de cllos consiste concretamen
fe en una censiderable reduccién del volumen de material
que nuestras bibliotecas mexicanas estin adquiriendo; la-
explicecidn, por otro lado, es ffcil de encontrar: dispo-
nemos 42 monoes recursos finsncieros que en épocas pasadas.
hate nes conduce de manera 16gica. s vna revisién de nues-
¢cs de seleccibén. &3 tenemos menos recursos-
pocesttauos aprovecharlos racionalmente, de 1z mejor mane
v posible, con el fin d2 que nuestras biblictecas pres--
teir los misioes O mejores servicios que en ¢l pasado.

Lreémipacenor brevemente la actividad de la seleccibn de-
worerrial bibliogréfico en una biblioteca especializada, su
velacifin con la adiuisicidn y la conformacifn de lo que
vo iluowe bese para la scieccibn (polftices y criterios es-
cabilecidos de acuerdo o las necesidades de la comunidad y
@ dze recurses financieros, y definicibn de la base infor-

sLivala

frogue mis comzatarios estardn orientados principalmente ha

via la 5v1~;u§én de libiros, los conceptos son aplicables a
LSS o 5 P

selencadn de materia. b]bllDFdelLu en cudlqulera dc =

14



2. Objetivos e importancia de la_seleccibn

Lo primero que tencmos que rccordar es en qué consis-

te Laselegsiéﬂ y cubdles son sus objetivos. Pocos auto

res definen la actividad de la seleccién. Uno de - -

cllos, G. Edward Evans, nos dice lo siguiente:
.La seleccibén es un proceso que implica la decisibn
acerca de qué nareriales adquirir para una colec--
cibn bibliag}ﬁfica. Puede involucrar la decisibén -
entre dos materiales que proveen informacibén acerca
del mismo temz; implica también 'la decisibn de si
ia informacibn contenida en un material es equiva--
ylente a su precio; la decisifén, también, de 'si de--
terminado material responderé plenamente al usc que
fva a recibir. En esencia, sc¢ trata de determinar -~

sistemfticamente calidad y valor" (1

.

De la anterior definicibn se desprende gue la selec- -

- e ——

cibén implica un juicio sobre un determinado material -

bibliogrifico, y que éste tiene que estar basado en --

una evaluacibn objcti{g:(zJﬁl seleccionador, biblioteca
rio o usuario,lizce en primera instancia una_evaluzcibn-
del material, principalmente en {Elgciﬁn con su conteni

— - i

do y enite un juicio acerca de la comveniencia de in--

corporarlo a la celeccién, Adembs del contenide, exami-

na el costo y su relacién cen lainformacién proporciona
da, as{ como tambifn tiene en cueata si su decisibn res
ponde a los lineamientos gencrales establecidos en las

politicas de seleccibn.

l,1)L’vnns, G. Edwaxd. Developing Library Collections,
P28 ’

(2) ,
Cf. Katz, Bill. Magazine sclection. How to build a
community oriented collection. p.27, o




Por otro lado, es necesario considerar que la seleccidn
no puede concebirse como una actividad "slada: desem

1
boca en lo que es propiamente la ad uisicidén; se selec

ciona para adquirir y la adquisicibén no puede realizar
s¢ sin una adecuada seleccidn.

$in duda alguna, existen bibliotecas en donde 1a adqui
sicién se realiza sin tener en cuenta ningfin procedi--
miento establecido. En este caso, el desarrollo de 1la
coleccién se realiza desequilibradamente, llegando a -
un momento en el que €sta no rm$0ngg a las necesidades_

de la comunidad a la que la biblioteca da servicio. -

—

Por otro lado, se propicia el desperdlrlo de recursos-
financieros, ya que son utilizados de manera desordena
da. 8i se tiene en cuznta que, por su naturaleza, la
biblioteca especializada debe responder a necesidades-
muy especificas de sus usuarios, las consencuencias de

la falta de seleccibn revisten particular importancia.

Papel del bibliotecario en el proceso de seleccidn

¢Qué le corresponde hacer al bibliotecario especializa
do dentro de estas actividades?

Fundamentalmente al bibliotecario especializado, le co
rresponde preparar la base para la seleccién. Por un

lado, debe coordinar la elaboracién y el estableu1m1cn
to de politicas y criterios para la seleccibn, es de--
cir, que tiene que hacer un estudio de >_las necesidades

de informacién de su comunidad y de 1la qxtuac16n finan

Ciera de su biblioteca, y en func16n de estos dos estu
dios establecer los lineamientos genecrales que regirén
la seleccibén. Por otro lado, debe organizar la inte-

yracibn de la base informativa,cs decir, concretamente

preparar el material que va a secr evaluado, ya sea a -

16



e et —

través de catfilogos o dlrectamonte, uprovochande los servi-
clos do 1lbros "a viatas",

e e - g e e

Considero que en toda bibllotecu especializada la scleceién
se realiza en dos etapas: la primeva corresponde a lo que -

L —

yo llamarfa seleccibén gruesa; la segunda serfa la_seleccibn

fina. La primera la lleva a cabo principalmente el biblio-
—
tecario,descartando en una primers instancia todo aquello --

que sabe que no es de interés para sus usuaries especfficos.

De esta manera, por ejemplo, en la biblioteca del IIMAS des
cartames toda informacién biblicgréfica relacionadz estric-
tamente con la medicina,la qufmica, la literatura,y acepta-
mos la relacionada con mateméticas, electrénica, computa- -
cién, teorfa de sistemas, entre otras. Esto constituye a -
mi manera de ver, un primer paso dentro del proceso de la -
selcccibn. La segunda etapa, la seleccifén fina, la realizas
principalmente el wusuariog cn el caso concreto de nuestra

biblioteca, el investipadpq: La razén es bien sencilla: el

material bibliogréfico especializado requiere del examen de
un especialista para poder hacer la evaluacién y tomar una

-—

decisitn adecuada. A menos que el bibliotecaric sea a su

P =N ¥ i o ol

vez ecspecialista en el tema en cuestidn, tendrf que hacerse

ayudar por um usuario con conocimientos suficientes como pa

ra emitir un juicio.

Cabe mencionar que ¢l bibliotecario realiza la seleccién --

ruesa fina en alpunos casos; csto es tratindose de cier-
S LTHEeSE AT I

to tipo de material no especializado, como enciclopedias, ~--

diccionarios, manusles; o de material especializado, como se
ries que se adquieren en su totalidad, nucvas ediciones de

material ya existente en la hiblioteca, entre otros.

Otra de las actividades velacionadas con la selecciédn y que

corresponde al bibliotecario realizar, es aquella que tiene-

e et ———————

1



que ver con Liclﬂunuu1&1du13uo supuesto. El bibliotecario tie

ne que prever, basfindose en el estudio de nccesidades, la

tramitacién del presupuesto para un periodo de tiempo de

)

tcrminado (generalmente un aiio), ya que es uno de los pun

tos aobre los que se basa la CldbOldLlon y establecimien-

—

to de p011t1c1d y criterios de seleccidn.
N.

e e i e e e e e e 2 e e m—— e ——r

Politicas y criterios de seleccién

En su obra "Developing library collections'", G. Edward
Evans escribe lo siguiente:

"E1l problema central en el proceso de selec ccidn consiste

en determinar si vamos a seleccionar para la calidad o

si vamos a seleccionar primerdialmente para el uso. Si

-

no es asf, icudl es la mejor combinacién, o cémo pode-

mos combinar los dos conceptos?. En uno de los extre--

—

—— e

mos, algunosﬂbibliopccarios dicen que una biblioteca -
tienc como primera razén de ser la de elevar los conoci
mientvos literarios de la comunidad, y que por consi- --
guiente deberian contar solamente con la "mejor" litera
tura. En el extremo.opuesto del mspectro, otros biblio
tecarios postulan a la biblioteca como una institucién-
pGblica sustentada por los impuestos y por lo cual el -
pliblico deberfa tener la faLllldad de encontrar en ella

todos aquellos materiales que necesite y deqee"( )

Sin duda, en toda biblioteca especializada la seleccidn-
tenderi hacia uno u otro extremo de los mencionados por

Evans; se trata de lo que é1 llama "la calidad contra la_
demanda'. ¢Qué actitud deberd tomar el bibliotecario an-
te csta situacién?. La verdad es que ninguno de los dos

(3)

Cvans G. Edward. Ope €it., p« 137
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puntos cxtremos, existe en la realidad. El mismo au-

tor lo menciona en las siguientes lfineas:

"Nadie toma una posicibén extrema en este problema tan

fundamental, de tal mancra que una u otra situacién-

no existe realmente. Algunos individuos, sin embar-

go, se¢ sithan mds cerca de alguno de los extremos que
del justo medio. jliacia dénde caerf usted en este as-
pecto? Esto dependeri de sus ideas acerca de lo que -
es el servicio bibliotecario y de sus sentimientos ha
cia Ja comunidad a la cual su biblioteca sirve. Asi -
pues, en el comienzo de la discusibn sobre la selec--
cién, nos encontramos con un hecho esencial acerca de
cste proceso: se trata de una gctividad altamente per-

(4)

sonal y altamente subjetiva"

Una pequena variante al dilema prescentado por Evans -
serfa la siguiente: éVamos a establecer como criterio
de seleccibn en una bLiblioteca especializada, el - -
orvientar el desarrollo de nuestra coleccibn hacia lo
estricamente necesario? Es decir (se seleccionaré ﬁni
camente aquella informacién que la comunidad est4 o=
quiriendo y que serf de uso inmediato? o bien ése toma

réd como norma de bO]@CLjﬁn ddLmdS de sat1 facer las -

demaudas inmediatas du 1nformac;6n, la dc desarrullmr

la ‘coleccibn en el sentido de Lonfozmurla de la mancra

més completa pos 1b1r, 1nu1uvvndo material que sin ser-

e e e —— ——— —————

estrictamente de uso Jﬂmﬂdadlo repr esente un udiverso

de 1nformaC16u e una st“lmJnadd oqpac1alldad7

et — E— e

Consideraciones similares provocaron en la biblioteca del IIMAS

(4)
tvans. G. Edward. ap,cit.,p. 138
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largas discusicnes entre los miembros de nuestro Comi-
té de Biblioteca, arguyendo algunos que aquellos 1i- =
bros que aparentemente nunca habfan sido consultados, =
habfan sido mal scleccionados y nunca debieron haberse

nian el "valor de la oportunidad" y que integraban una
colecciébn muy completa en el frea, ofreciendo la faci-
lidad a los usuarios de poder consultarlos de manera -
inmediata en el momento oportuno. Hasta la fecha ambas
filosoffas no han podido conjugarse y los diferentes -
usuarios que han representado a sus departamentos en
cl Comité, han dejado la huella en la coleccién,de -

su particular punto de vista, de sus neccesidades de in

formacién y hasta de sus propios gustos, nuy por enci-
ma de cualquier criterio o polftica establecidos.

En este sentido, confirmo por la experiencia la afirma

cién de Evans al expresar que la seleccibn es una "ac

-—

tividad altamente personal y altamente SUb}Ethﬂ”

e B —— —— e et e e

LEn cualquicra de los casos, como ya se mencionb, las

-—

talmente en bahe a las neces:dndes de la comunldad y

— e — ——

a la situacién financiera de la biblioteca. Durante -
los anos 1973 a 1978, la biblioteca del IIMAS tuvo co

completa en las 5rcas que son obJeto de 1nvcst1gdc16n

en el Instituto. Esta politlca fué posible gracias a

un presupuesto anual suficiente que permitid ademfis -
satisfacer las necesidades 1nmcd1dtas de informacién-

— e 9 — i — e _— e e S e e

de los usuarios.

arr——— —_—

Alguno: criterios mis especificos de seleccién, como

son, por ejemplo, el adquirir ciertas qctlea comple-

e e e e —
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adquirido, y respondiendo los Otros que €sos libros te
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tas, o poner al dIn Ta LOIOCLIUH comprande nuevasg edi -

— s e i e — S T e -

clones dc obras ya cxistcntu., también dependen de los

—— i —— o AT -

conceptos antes me Il(.]OﬂddO.‘w.

Para terminar este punto mencioncnos ¢l hecho de  que
. 3

las bibliotecas son organismos que crecen, y _por conbl

S e B e e e

guicnte, suircn ameOs. LEsto implica Ldmbjo cambios
R eSS i Saamnaas: 2 msm==ee — i

en sus pOJJtJLu Yy criterios de seleccibn.

P et e A [ ——e e

Prgchjmicntos de selcrgién.

Voy a referirme concretamente al proccso de  seleccién

A A R

tal como se lleva a cabo 2n la blbllOtCCH del I1MAS.

lL.os datos que JHLCLF&H ¢l chmulo de 1n501r‘C16n biblio

b e e —— e

<

gréfica se obtiencn a partir de Tas fuentes siguientes:

e

A) Catdlogos comerciales de cditores.

o ————

Recibimos en la biblioteca ca dlog)s de lus prin-

cipales editores en Jus'ércu: de ma tCJdLlLdb s %

CIOCLlénl;J computacién y teoria de sistemas. Es

tos catdlogos SC ponen cn ;1zgula114n cen los  de-

partamentos c¢n ]oq que xb-xoc que puvdcn xcrvrde

. e .

mterés. Los 1nvostigudorcs marcan cen  su nombre

aquellas obras que sceleccionan y los devuelven a
la biblioteca. L1 personal _encargado  de  adquisi

ciones vcxxfx(d si la bld ‘OlCCLJOﬂJdd ha sido

— - —————yy

quulxldl dnt01101m01to 0 se hilld CI proceso dn

dLhIllJ% ic 1011 L case afirmativo so envia una ni)ll

At

[icacion al solicitante pidiéndole que OSPPLlfl"

que si c¢s necesario adquirir mds  ejempl ares ade-

ey

nés del ya existente. In caso dc no ex x“tn en 1;1

o

llb]lu‘tLJ s¢ procede  a lbuldl ]u pJpc]ctn d“A,

- L S
PR e L

udqu1k1c1nn Corrospondlcnlc. En muphos Casos,

Tos mismos catdlogos son cnviados directumente a

21
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los usuarios por los editores. Contamos ademds con

e ——"

el Books in Print, el British Books in Print y el

P e = -—

Internatlougl Books in Print.

e e e e

I

—

B. Libros a vistas.
Nos b0n0f1CLdm05 del ﬂeiv1c1o de libros a vistas -
T——-——-—-————-' -
Jde las pr1nc1palcs llbrcriaa de la Ciudad de México:

cstos son enviados a la biblioteca por solicitud dec

algGn investigador, por_sollc1tud del ;efc de la bi-
hTTS?gg;ﬂ; por decisién del librero mismo, de acuer-
do a un perfil de intereses que previamente se le ha
proporcigHEEET_Los usuarios examinan los libros den-
tro de la biblioteca y deciden si QEE&Eﬂc su adquisi

= e

cién o se devuelven a la librerfa que los envib.
sign

C. Referencias bibliogrédficas encontradas en otras obras.
En ocasiones los usuarios se enteran de llbros que -
=Us e

son de interés per referencias encontradas en obras

que han consultado. Los solicitan a la biblioteca vy

e e e e

el procedimiento es el ya mencionado.

D. Informaciones varias.
Otras fuentes de informacibén pueden ser comentarios
hechos por colegas, informaciones obtenidas por el -

periédico, ctc.

Conclusiones.

La situacién diffcil por la que atravesamos ha tenido
también sus ventajas: nos hemos visto en la necesidad -
Jde aprovechar mejor nuestros recursos. En lo referente

a adquisicién de material bibliografico, encontramos -

que una seleccibédn cuidadosa garantiza la optimizacidn -
i om

— e e =

en el uso de los recursos.

— <}

2

|

= ]
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Por otro lado, la seleccién en una bibliotcca especiali
zada se revela como una actividad polifacética en la -
ue participan tanto el bibliotncurio como el usuario.

Actividad también compleja en la que Egzg;ﬁﬁgggiicados
anflisis, evaluacién y Juicio. Actividad en la que in-
terviene un elemento de subjetividad, de gusto, como -

siempre sucede cuando se hace una eleccifn. Actividad, -

—_—

sin embargo, imprescindible si se quiere ascgurar el 6p
— T C——

timo desarrollo de nuestras colecciones bibliogréificas.

s
——— - T ———
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Adguisicien de RMaterial

Ya hemos tratade Jos temas que tienen
que ver con la seleccién de material para
varias clases de bibliotccus. Los métodos de
seleccidn varian segiln cl 1ipo o de imbl!(!tcc..b
y ¢l tpo de inaterial y de csia manera trata.
remos los procesos de la adyuisicion de libros
y de ctro material para la bibloteca, Para
el trabajn de adquisicionss el biblictecario ne.
cesita eonocer Jas necesidades de la biblioteca,
la induitsia v el comercio de! libro, ios méto.
dos tcnivos de adquisizidn, pero sobre todo

debe conecer a fondo el mundo de Ins l:lams

s === -

Funciones 5 Preceses de la Adquisicidn

Es menester que cada biblicteca tenga una
politica 1iuy c.ljz_qjtilnm.nwt“ definida con
relacifn a la a'_guis:rxmn dc material,  Por
supucito, la politica variag ‘muchio sezdn el
tipo de biblioteca, dc que se trata, Una bi-
+ Bliateca macional, por cjemplo, procuis arta pd.
quiric 124y le que se edita en ol pais y tndo
o referente 2l mismo que e edita en el ¢xe
raniero.  Ademds, adqguiried wda clage de
material que les puede ser dnl a los funcio.
natios (Il pobicrno, Una bibliotewnr del L
eado teadid onag metas pwy pavecidas, pero

geograficamente mds restringidas, por su-
PUCsto.

La biblioteca universitaria tratard de for-
mar un acervo adecuado para los estudies y
las investigaciones hechas por los prolesores
y los estudinntes, Ademds, formard una co-
Jeceidn de tode el maerial que trate de fa
universidad misma, '

El acervo de una biblisteca plhlics refle.
jard sus meias princinales, que son Ja educa-
cion, la informacidn, la apreciacion estdiicn,
el recreo, y ln investigocidn, Reflejard tanto
intereses gencrales y universales coma los pa-
clonales y regionales,

ob jc.‘ll' vos § O{:Ic‘gum‘ori e

de la se Ic:g-_ iGn del dc Ja it ‘r;t:mmr'm. T_n i
fodies Jas bibliotecas ol dejartamento de ad
quisiciones ayudaed a seleccionar material,

Ls deciry sus obligaaiones profesionales irin

mucho rads alld t.lv la mera verificaeicn, de lns _

(,rd-.nos de compra, su cnvio y containlidad,

Las selwiones entre la sele ccion y I ade
quizicidn e libros von mtcho mds esirechas
en el cso de la bibliowea pablica, pas b
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razén de que en vste tipo de biblioteca la
may » parte de Li ~cleccion se llevard a cabo
por “os bibhotecarios mismos. En las biblio-
teca  Giiversitarias comvendria que las rula
cion-s lueran aun mds estrechas, Debenios
busc:r la maners de_aumentur la_participa-
cifn en la seleccion de purte del personal de
adq sisicionces. LEn primer lugas, csie personal
debc cstar bien familiarizado con la politica
que sizue la biblicteca con relacién a la ad-
{Ll!_i.‘i.C_it'JlJ,_dC'.,_malC[iIl.l.. Ademds, ¢l person.l

del lepartamiento Ce adyuisiciones cooperard _

estrcchamente con cimi_csg@c_lg, pues es
dste que se ha encargado de la meyor parte
de las sclecciones que se hacen,

$: podria decir que las obligaciones del
trabsju de udquisicioncs son conseguir cl libro
correcto; y recibirlo v enviarlo a la cataloga-
cidn y a los estantes par que se pueda uear.
Para conseguir ¢l libro deseado hay que tener
el cuidado de seleccionar el titulo_mis apro.
piado; que ¢l libro no sea _t{fl_d_lm]ilzalfig sin
queree; que el titulo s ordene de una forma
aprobada al vendedor (librero o editor) mids
indicado; que se haga uma notacion de la
orden y que se haga la coatabilidad necesaria,
Luego hay que ver que se ha recibido cxac.
tamente ¢l libro que s¢ §idid, y que el precio
en la factura es corrccw;_qu}: se haga la cone
tabilidad para que sz reste la cantidag vorres.
pondiente de los fondos disponibles para Ia
compra_de libros; y que el libro se munde a
caralygacién_con tados los informes nece
sarics

Orgunisacidn

I3\ departamento de glyuisiciones tiene Ja
funciéa de coordinar Ly adyuisicion de todo
material comprado, ebrequiado o recibido en

forma de canje, El departumento conrdinard

widas las adquisiciones de 1a biblicteea, espe-
cialmente cuando  hay  bibliowecas  depana-
mentales o sucursales. La centralizacion de
lus rutinas de adquisiciones ayndar: a conser-
var tanto €] poesonal como ¢ marval. Los
archivos estarin en un lugar cont-al v accusi-
ble. Asi tambuén ¢l personal esi i mds es-
peciahizado, El departamento de_sdquisicio-
nes ,p__ruporciunnr.i informes acerca ol mundo

de los libros: los cditores, les hihireros, los

precios, las_ bibliografias, y todo lo que se

refiere a la adguisicion de maerind,

Mientras més pequeiia la biblicteca, mds
sencilla serd la crganizacion del departamen-
to de adquisiviones, En las biblistecas mds
grandes se dlividird ¢l departamunio en las
secciones de compras, donaciones y _canje..

b st 5 R [ - 5
O pucde dividirse en seceromes de Libros v de

publicaciones pariddicas, A veees cl labora.
Torio de repreduceién fotogritica tambidn
pertenece a adquisiciones, o ¢l dvpartamento
se puede encargar también de la preparaion
de material para encuadernar,

El departamentn de adquisiciones y ¢l de.
catalogacién tendrin relacienes muy estrechas
a causa de lo parecido de sus funcicnes res-
pectivas, Los dos  departamientes exisien
principalmente para facilitar_ la _preparacion
de los libros. para que éstos pucdan usarse,
En muchas bibliotecas noricamericanas se
juntan estos dos departamentos para formar
la division de preparaciones o de “procesos

_téenicos” Los dos departamentos sz infore

mardn mutuamente con relacidn a sus actl-
vidades respectivas, Cada uno proporcionard
los informes que ¢l otro necesita, Los archis
vos del uno serin muy accesibles al otro, v los
dos padedn utihzar hs mismas hilografias
especialmente »f €stas se eneuentran en Ui
lugae intermedio a los dos depitamenton
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En algunas hibliotecas el departamento
de ndquisicionm también se encarga de todo
lo referente a ia cncmdcrmc:on. Is decir,
tendrd personal para la reparacion de daios
pequedios sufrudes por los libros v preparari
“Tos follctos, niapas, ctc., (ue requicran una
atencién especial en su aspecto material. Ade-
mis, sus activ-dades abarcardn la preparacién
de libros y d= revistas para el taller de en-
cuadernacion.  Algunas bibliotecas tendrdn

su propio taller. Sin embargo, la encuaderna-.

cién de Jibros es un wma aporie y_muy_ex-

lcnso. Y aunque es muy impertante, ne lo
trathremos ei dcmllc en cste manual,

Personal

El trabajo’ de adquisiciones ne es princi-
palments una acvidad profesional. La ma-
yor parte del tabzjo la hard Jos no profesic-
nales, Si ¢l departamento de adguisiciones
estd integrade por cuatio personas, solameate
ung deberd soe bibliotezario profesional, y
éste, por supuesto, serd jefe del departamento,

El persana! profesional de adquisiciones
<c encarpa de los problemas dificiles que se
rcfierent a los prdidos de material, y con los
problemas bit liogréficos que no scan sencilla.
mepte rutinacios. Hard recomendaciones de
libres que se deben comprar o veeptar; ade-
més, e profesional examinacd con mucho
cuidado los entdlogos v los anuncios de los
libreros y editores. Conocerd persnnalmicnte
a librerog y wditores, o cuando menos a sus
r{presentantes, y tended conecimivntos pro-
fundos de la industria del libro nacional, ibe.
rounericana, ¢ imcrpaaenal,

Los empliados no profesionales de ad
quisiciones son los verificadores, archivistas.
mecdndgralas, y otras oficinistas, Se consic
dera que la veifivacidn no es wna tarea

profesional; sin embargo, ¢s un proceso neta.
mente tipico de la biblioteca, y se necesita
entrenar @ los oficinistas en esta tarca, Fl
que hace la verificacidn bibliogrifica tiene que
comprender los principios de la entrada bi-
bliogrdfica y conocer varios idiomas. Estas
personas tendrdin que aprender a trabajar con
rapidez y precision.

En todos los departamentos de adquisi-
ciones debe tencrse a disposicion del perso-
nal, manuales que deseniban las politicas y
las operaciones del departamento, El esturlio
del mannal ayudacd a entrenar al personal,
y a mantzner voa continuidad en ¢l trabajo
a pesar de los cambios inevitables de per-
sonal,

Fueates para la Compra de Matericl

El matcrial para la biblioteca puede ad-
quirirse por medio deJa compra, la donacién
o ¢l canje, Aqguf solaaente trataremos el
tema de las compras, En el capitulo siguien.
te trataremos Jus donaciones y el canje.

Por supuestn, cvando se trata de compras,
el factor limitunie mds importante es o de
recursos nioncturios disponibles, Como nun-
ca alcanzan para comprar tado ¢l material
que necesita Ja biblioteca, es indispensable que
s¢ le saque todo cl provechn posible al d:-
nero de que divpone la biblioteca, Ta biblie.
teca piiblica gastard mucho en Ja compra de
libres populines contemporinens, especial-
mente novelas. Tas biblioteeas universitarias
w otras para cruditos, ademds de las (iltimas
novedades editurales, compraidn libres anti-
guos, libros téinicos, muchas publicaciones
periddicas, publicaciones oficiales, folletos, te.
sis,  periddicos, midsion fpresa o grabada,
mictopeliculs, icrararjetae e

Las fosates gue emplea la aolioteea para
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conscguir material varfan mucho segiin el
dpo de material y el tipo de biblioteca, El
bibliotecario tiene que conocer las librerias
y las casas editoriales segiin el tpo de ma-
wrial que ofrecen a la venta. Es importante
que la biblioteca tenga mucho cuidado en la
scleccibn de agentes o vendedores de libros.
Hay que buscar vendedores que den buen
seivicio, que cumplan las érdenes con pron-
titad y wxactitud, y que sean formales, Al-
gunas librerfas o editoriales ofrecerdn des-
cucntos; éstos valen menos que la formalidad
y @ rapidez en el servicio.

Muchas bibliotecas grandes tiencn un ar-
chivo de agentes en el cual cada ficha tiene
informes relativos al agente, como sus espe-
cialidades, su manera de obrar, sus descuen-
tos, ete. Se escogerin vendederes distintos
para las distintas clases de matcrial: libeos
domésticos y extranjeros, tante RUEVNS cOmMo
de segunda manoj libros agotados; revistas;
ma.erial audiovisual, etc.

Como regla general conviene pedir los
libros a una librerfa, en vez de mandar las
bedenes por separado, una a cada editor, Jun-
tando los titulos de varios editores, se pueden
raandar cn una sola orden, asf se ahorra mu-
cha trabajo.

Libroa Naclonales

El comprar libros del pafs no presenta
muchas dificultades. La mayor parte se puee
de pedir a los libreros o directamente a los
cditores, Se obtienen informes acerca de los
libess nuevos por medio de los anuncios de
los +ditores y libreros, y de las resciias en las
revistas y en los periadicos. Casi siempre cs
mds econdémico hacer la mayor parte de la
corrpra de libros nacionales, a un solo agen-
te. Los descucntos que se les dan a las bi
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bliotecas latinvamericanas son muy modestos
o a veces no se les da ninguno. Como en
América Latina los editores casi todos son
rambicn libreros, no Jes conviene dar descuen-
tos a las biblictecas. Sin cinbargo, quizis las
bibliotecas deben emprender una campana en
pro del descuento para las bibliotecas iberos
americanas, De todas maneras la biblioteca
puede ahorrar trabajo pidiendo sus libros a
un solo agente, en vez de mandar los pedi-
des wn nor uno al editor correspondiente,
O se puede tener un agente para libros
nacionales, otro para libros notrteamericanos,
otro para los franceses, ete, Quizds la librerfa
principal de la ciudad en que se encuentrd
la biblioteca pueda servir de agente principal,

De todas mareras los libreros que emplea
la biblicteca para sus compras deben ¢sco-
gerse con mucha cautela ¢ inteligencia, Bus-
quemos los que tienen mucha experiencia,
un surtido extenso, conocimientos amplios
de 1a industria del libro, y una prontitud se-
gura en la expedicion de pedidos, El biblio-
tecario de adquisiciones se interesa mucho
en que los libros pedidos lleguen pronto. Si
¢l librero no los puede mandar en cepuida,
debe avisar por qué, y si los ¢a a mandar
mis tarde, cudndo. El librero de confinnza
estard al tanto de todas las novedades biblio-
grificas y de los cambios de precio, y man-
dard facturas completas y precisas,

Libros Extranjsros

En las bibliotecas latinoamericanas la
cuestion de los libros extranjeros es de suma
importancia. En todos los pafses de América
Jatina se necesitard adquirir libros editados
en los otras paises. puesto que las wdustiiag
nacionales del libro no pueden por si solas
satisiacer completamente las necesidades de



sus respectivas hibliotecas, Ls paises de habla
espaiiola ioportardn libros de Espaiia y de
los otios pafses hispancamericanos; las bi-
bliotecas o1 Brasil y de Maiti los importarin
de Portngal y*de Fraucia respectivamente.
Y por supticsto, en todos los paises las biblio-
tecas, especialmente las universitarias, aumen-
tarfn sus colecciones con la compra de libros
en varios idiomas extranjeros. dehiendo con-
seguir libros editados en los Estados Unidas,
la Gran Bretafia, Fronda, Alemania, la
URSS., y muchas otras naciones.

Hay varizs maneras de conscguir libros
extranjeros.  Por cjanplo, se pueden pedir
a las libresfas del pals que se especializan
en la impoctacién de libros extranjeros, como
por cjemplo, la American Book Store o la
Lilivairic Frangaise, ambas, de Méxica, D. ¥

“Tambi¢a se pueden pedir a una libreria
o a un agante en ¢l pais donde se quicre
comprar los libres. Ists es casi siempre una
manera méis barata de conseguitlos, aunque
a veees Jos libros tardan mucho en licgar y
presenian dificultades al pasar por Ja aduana.
Decbemos seialar también que muchos libras
extranjeros no se pueden conseguir en las
libreifas nacionsales, v por la fuerza e ten-
drdn que pedir direcanente 2l extranjero,
sea 2 una ) brerfa 0 @ una agencia de publi-
caciones o ¢ la casa editorial correspondiente,
Por stipuesta, Ja biblioteca debe tener una co-
leccidn lo mids completa posible de los catd-
logos de la: casas editoriales mds importan-
tes del exutnjero,

Cuando s¢ compran libros directamente
del cxiranjuro, ¢s necesiio que el agente
o libiera que los mamda los prepare para Ta
aduana nacional para que no tengan ninguna
dificultnd al pasar por ésta. A veees los li-
bios no ticren que pasar por la advanag sen-
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cillamente 1o hacen por la administracidn de
correos, La compra de libros al extranjero
puede facilitarse muche por medio de los
cupones de la UNESCO, tema que tratare-
mos cn ¢l Capitulo VL

Libres Agotados vy de Ocasion

Los llamades libros de ocasién son los
que se veaden aparte del comercio de libros
nuevos a precio fijo. Pueden ser libros de
segunda mano, o pueden ser Ibros nuevos
pero que ya se encueniran agetados en sus
respectivas casas editeriales.

Un thulu se considera agorado cvando la
casa editorial va no lo Hleva en su acervo. Ge-
neralmente las casas editoriales po reticnen
aquellos ttulos que no se venden rdpida-
mente. Muchas veces estos titulos son pre-
cisamente los que la biblioteca necesita, Estos
libros agetados incluyen libros recientes que
no se¢ han vuclto a imprimir, libros vicjos o
raros, algunas edicicnes cldsicas, y olias de
consulta y de subseripcidn.

Flay que emplear méiodos distintos al se-
leccionur Jibros de ozasion y de los remates
de libros. Fstos se ofrecen a la venta, y solo
es cuestion de escoger entre los libros ofred-
dos; en cambio, aqudilos ticnen que buscarse.
En esie caso se mandard ¢l pedido a una
libreefa de scgunda mano especializada en
la materia, o la biblicteea puede poner un
anuncio en algdn boletin o revista Inhliogrd-

~fica. Tambin se puoede reener una ficha

en ¢l fichero de desiderata, esperando la opor-
tnidad de que olrezcan el tiwlo en algin
catdlogo de lirero. Por lo tanto se examina-
rin con mucho detenimicnto Ios catdligos
que anuncian fibros antiguos. los de scgun.
do mano o los remates. Ademis, el per-
sanal de adquisiciones  puede hacer visitis |



a las principales librerfas cercanas a L biblio-
teca.

Cuando cicrto titulo estd agotado, signi-
fic. ‘que ¢l editor ya no lo ticne en existencia
¥ que no piensa volverlo a mandar imprimir.
A weces hay libreros que todavia tienen ejem-
pares, pero casi siempre se venden dstos pron-
to. Entonces dicho libro ya no se puede con-
seauin, ni con el editor, ni en las librerias
priacipales; solamente se podria conseguir
en una librerfa Namada de ocasion,

Estas librerias de ocasién consizuen su
suriido de libros agotados o de segunda ma-
no de dos maneras principales. I.a gente
que ya no quiere retener ciertos libros en su
biblioteca particular, los puede vender a una
libreria de ocasién. Muchos de estos libros
¥4 no son nuevos, v algunos ya cstarin ago-
tados en las casas editoriales respectivas, La

oira fuente para-las librerias de ocasidn son:

los saldos de las ediciones que algunas libre-
rias les compran a las casas editoriales, Tin
este @ltimo caso la libreris los vende a un
precio bastante reducido, mientras que en el
otro alzan muchus veces el precio.

Otra fuente de libros avotados, son las
bibiiotecas particulares de eruditos o de otros
bib'idfilos que de vez en cuando se ofrecen
1 la venta, por remate o dircctamente. Rara
vez conviene comprar una biblioteca particu-
<ar completa; en primer lugar hay que averi-
g r siincluye suficientes libros (ue todavia
no {iguran en el acervo de la biblioteca, De
no confrontar cada titulo cen el catdlogn de
tichas de la coleccidn pueden resultar mu-
chos libros duplicados. Dero si el precio de
la hiblioteca ofrecida es bastante motesto, a
vecss conviene compeatla aunque salgan al-
zunos duplicados. Por supuesto, el contenido
» de 1a biblioteea que se compra debe =star de
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acuerdo con L indole gencral de 1 biblioteca, -

Siempre debe preguntarse el bibliotecariog
¢conviene comprar teda una coleecidn sin
escoger, o mds vale escoger los libros une
por uno? El comprarlos uno por uno facilita
¢! gercicio del juicio profesional,

Como va hemos dicho, las librerins de
oeasion se surten con Ja com,ra de las hiblio.
tecas particulares, Asi, las lubores de los bi-
blidfilos no se picrden por completo al ven.
derse sus bibliotecas personales: s conser-
van por racdio del librero de acasidn para
generaciones veanideras, a través de las ventas
a las biblivtecas piblicas o universivarias, o
aun. a otrus biblidfiles. La biblintecologia y
Ia bibliofilia son artes hermanas,

Algunas librerfas de ocasién se especiali-
zan cn ciertes asuntos o muterias, s impor-
tante que ¢l bibliotecario sepa cudles son,
para que pueda hacer sus indagaciones a la
libreria correspondiente. Tambidén hay libre-
rias que hacen el favor de buscar un titulo
que ellas mismuas no tenen en su surtido, El
librero es ¢l que conoce mejor el negocio
del libro; asi muchas veces « ibr exactamente
que otra librerfa ha de tener el Ihro deseado.
Si es que lo tiene que conscyuiy en otra li-
breria, casi sicmpre cobrar4 una prqueda cuo-
ta. Conviene pagar dicha cuota. pues la bi-
blioteca de otra manera periferia muche
tiempo en bisquedas indriles. Flasta hay
libreros o agentes que se especializan en
encontrar libros, los lamados “cazadores de
libros.” )

A veces un libro agotado no se puede
comprar en mingun lado. Entonces i dnica
manera de poderlo tener es pedir prestado
un cjemplac a otra biblioteea, v mandar hacer
una microreproduccién o copia fotastdtica,
L menos que esta accion no viole los derechos



de autor, segin las leyes del pais en que se
enctientia b hiblioteea, Ademis. muchos -
Lros o publiciciones periddicas que ya no ser
pueden comprar en el comercio de libros usa-
s, ya serpusden cousegiir en nucropeiicula,
microtarieta, microficha, cte. Iiste tema tra-
tiremns un poco mids en detatie en este mis-
1 L:|{1ilu;u.

Los libros de ocasion legacin al vonoci-
micato del bibliotecario de adquisiciones
principalinerte por medio e los catdlogas
que los hbezros le mandan, Fstos catilogos
varian mucho en su contenido. Las entradas
biblivgrilicas no siempre estin de acuerdo
con las normas que usan las biblioteeas, y o
veees s dilcil confrontar los ttules con el
catfloso de fichas de la biblicicca, Es im-
portante hacer esta confrontacién con pron-
titid: a veces siose tarda mucho en pedir
cierto )ibro, (sie ya se habrd vendida,

Si las likbresfes de ocasidn no ofrecen los
libros que 13 biblioteca necesita, &sta tendrd
que irlos & buscar. De vez en cuando se
pucde hacer una lista de los libros que la bi-
Ilhioteca necesita pero e todavia no ha po-
dido consepuir, lsta lista s¢ mandard a va-
vins librerfas, pidicndo que se notifique 2
Ja biblioteca si tienen a la venta algin libio
que aparece on dicha Jista. .\ veces ka b.blio-
teca recihird varias cotizaciones sobre el ris-
mo o, Casi sicupre se pedied ¢l ejeny, lar
al precio muas barato. dada gue esté en e eeas
condiciones  Si dopuds de mandar Ja lista
a T libreriis mds indizadis para este propde
sito, alguros titulos todavia no se lan podi-
do conseguar, se archinea lus fichas corres:
l,‘u:ltiir'lll(& el Tichero de Mdaiderata Este
fichero se ¢ iscute s adelante en T seccidn
e trati dz los archivas o n‘\'.;"-'.;t ros uc st

Bevan en ol trabajo de adquisicioies,
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Los catilogos w otras listas Je hibros de
acasion a veces incluven libros caros o colec-
cones a precos reducidos. Fn esie caso la
mvhoteea podri
antes no povia,

comprai ciertos ttulos que
Otros tials se venderin
a un precio mds aito que el orginal pero si
la biblioteca los
que pagar el precio. Latos zatdlozey deben
examinarse inmedisamenie que Bezas, v los

nesesita de verdad, ended

titulos que la biblicteea 1 eecsita ¢ en orde

narse cuante antes. De otra manc2 en mi
chios casos ¢l librero comunicard e el -
tulo en cuestion va se na vendido, Por eso
cs necesario hacer Ia ficha corvesponddiente
v mandar la orden immediament..

Los cadlogos

restanites  dan o uny e ranidad

que anuncian la venta de
cdiciones
para conseguir libros cosiosos a pr vios muy
reduzidos unos cuantos anos despuds de su
publicacidn inicial, Como casi sizmpre la
librerfa tiene varics ejeniplares de cada tiuo,
no covre tanta prisa en hacer las drdenes.
“re-
raainders,” se acesiumbran micho en los bs-

jstas edicionies, Gre en inglds se ddicen
tados Unides, Por T ranta los hislioteearios
latineamericanns Jdeben esiar en comtacto con
estas Jibreriss (per ejerapio, laocia Marbo-
ro, 131 Varick S, Nueva Yorlj, para que
ast puedan comprar mis fivros nortearneri-
canos con sus escasos ddleres. Lsios litivas,
QUE son nuevos y Casi Alempre on exeginies

cond-ciones se venden con wn descuenta de

CincLent @ setenta ¥ ouingo por cichito.
s catilosos de comates anusdan mds
bien Iibros rars o aivigues piimeras ol
clones; Hbros de arte, e, No fes conyviene a
las Librertss anuncior Lbres baatos en esa
forma, 2 menos de que estén rematando una
coleeeion completn o una biblioteca particu-

lar. S¢ pueden hacer las ofcrtas por corren



o ¢n persona. A veces conviene inspeccionar
los libsus personalmente antes de hacer un
ofrecimicnio,

Ll bibliotecario que note en el catilogo
algdn titulo que la biblioteca necesite ten-
dra orimero que buscar en ol callogo de
fichas para ver si Ja bibiiotecu ya teae dicho
titnle, A veees es diffcil saber cudnto ofrecer
para cierto hbra Se pueden consnkar para
este oroposito los catilugos ingleses y norte-
americanos de precios recibidos en remates:
Bool prices current y American book prices
currens. O se puede buscar el precio original
en alguna tuente bibliogrifica o catilogo de
editor,

Publicaciones Periddicas

Toda clase de biblioteca desde la mis pe-
queda hasta la mds grande necesita adquirie
publizaciones periédicas. Hay varias clases
de stas como las revistas, las series, los anua-
les, las continuaciones. los periddicos, las
memorias, cte. Tedas estas publicaciones pre-
sentan problemas mnuy especiales en la selee-
cidén, la adquisicion y la catalogacion. En
las bibliotecas grandes se necesitard perscnal
especializado en ¢l trabajo de publicacicacs
periddicas; si no existe tal personal, hibrd

. que conscguirlo v entrenarlo. En lis biblio-
tecas pequeias quizds todo el personal ten-
drd que trabajar con este material. pero en
las grandes es conveniente que sc le encar-
gue este trabajo siempre a lis mismas per-
sonas,

Las publicaciones periddicas pucden clasifi-
carse en dos tipos principales: las revisas y
Iis continumactones, Las revistas se editan con
una periodicidad regular, y coando menos Jdos
veces 1l afo. Lsta categoria tambidn incluye
los periddicos. Las publicaciones periddicas
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que no sean revistas o perédicos pucden de-
nominarse “continuaciones™, Estas publicacie-

nes en verdid son libros editados en partes,

U en s :i.(.‘. Cl‘l{iil :'l\’linL'I.'U [(?r:n:.t un tomo ceme-
pleto. En el caso de las revistas, cada ninsero
¢s incomplew, v ovarios ndmeros se juntan
sara formar un tomo. Las continuaciones in-
cluyen los anuales, los bidnuales y publica
ciones que salen con una periodicidad irre-
gular.

Para darle al lector algunos cjemplos de
csias series o continuaciones, podriamos citar
el dnuario del cine espaiiol, del Siudicato
Nacional del Espectdculo, Madrid; las Me-
moirs, de la Amcrican Anthropological As-
ceciation; el Catilogo anual de la Libreria
iZspaiola, editada por el Instituto Nacional
del Libro Espanol; las Memorias del Iustitu-
:0 Nacional Indigenista (México); los Estu-
dos de Jolciore, de la Lscola de Sociologia ¢
Politica (Sio Paulo); y la Colegdo de tradu-
¢ies e grandes aatores brasileiros, del Insti-
tuto Nacional do Livro (Rio de Janeiro).

Revistas y Periédicos

La revista es li publicacién periddica rads
‘mportante y mis comin de las bibliotecas.
Es una publicacién con un titulo colectivo y
distinto, que sale cen regularidad y casi siem-
pre a la rdstica. Las revistas pueden clasifi-
carse cn generales y especializadas, Las re-
vistas generales como Todo, Tiempo, Imé-
croas, o las Sclecciones del Reader's digest las
Jrbfa tener hasta la mds pequeda bibLEoteea
atiblica.  Mienzzas navor sea la biblioteca.
pats revistas ha Jde tenery las bibliotecas uni-
versinias tendiin sincripaiones a miles de
revistes especializ®das, desde Ly Revisee e fi-
lologia espeiola hasa i Boletin bibliogrdfrco
we antropcloyia americame, Las biblivtecas
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escolares tendrin 1 solamente revistas in-
fantiles, sing trabién revistas generales ade-
cuadas a la juveniud, Ouas yevisias que po-
drfamos citar para indicar un peco la variedad
wemenda de ests publicaciones son Amenide-
des y pasaticufos (hiésicoys Billilen (Cara-
cas); Contii: e, el ma cazine delas A méricas

La Habana); Revista de revistas (México);
Estampa {HBucnds Aires); Abside, sevista de
cadinra csicing; Revista brasileira de crimi-
nelogia € divoiis pencly Revista de la Socieded
Culana de jioténizey Noticias bibliognificas
de la Dipisiin 3¢ Bibliotecas de la UNESCG
(i.a Faban, Cuba, Centio Kepional en ¢l
I—lcmiafc;lﬁ Coadental).

E} escoper revistas ¢s una coza mly sciiz,
pussto gue uHa revista sale mncho mis card
a la larga ¢ un libre, por caro que sca
éste. Una ven comenzada una saseripeidn,
delie prosesuiese, cusi podefames decir sin
fijarnos o ¢l costo 4 la sevista contintia siens
do il a foo ectores. Hay que cvitar fa re-
pida inilicidn v suspensicn de fa suscrip-
adn a la misma revista. De no cvitatio, €€
quedard 1z revista con lagunas que @ veded
son wuy diliiles de lesar,

Al considurar la cancelacidn de una e
vista se debe proceder con mvcha eauicla
Lis verdad gue los cambios en el plan de
cstndivs e yna eseuela o upiversidad ocasior
pact Ia sube-ipeidn a nucvas revi
(ras que ot Ya no tendrdn Ja misma utilic
dady sin arbargo, el bibliotecario nuich

stig, mcie

puede provo ticas Con ceneza aheolua uiles

revisias e vin @ LS mucho y cudles ya no

van A usirss cast nada. En ¢l caso de Ia
bibliatcea piblicn, € posible que cambic, ¢l
puista ded piiblico, necesitdndone algunos €t
Bies en b disa de sulicripeiones reeibidas par
Ia bibtioteca, Pero hay que estar sepuio yue
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ol camnbio es mis o menos permancitc. anies
de alterac radicalmente la lista de los alwonos.

Una vez escogidas las revistas, existe el
problema de cdine ordenar las subscripcioncs.
Si er: el mismo pais hay agencias de subsenp-
ciaties, Ja biblioteca puede ahorrar mucho tra-
bajo pidiendo todas jas revistas a una misma
agencia. Esta se encargard de iniciar la subs-

cripeidn y hard la solicitud de los ciemplares

o ntmercs que no lleguen a ja biblioteca.
Cada aio mandard la cuenta de los abonos.
Jis una ides muy buena tencr todas 1as subse
ceipeinnes en plan de “hasa prohibin," s
decir, Ja agencia continuard cada subscrip-
cién, aiio tras aiio, hasta que Ja biblioteca se
lo proliba, Asi s shorrard ¢l trabajo de la
correspondencia y de 11 senovacion de las
subseripeiones,  Las revistas exiranjeras se
waeden adquizie por medio de uad agencia
nacianal o en el extianjero. \fuches apencias
trabajan solamente con pevistas comerciales,
Frecucntemesite, hay que pedir ¢b abeno &
pna reviste eruditn, universitaria, guberna-
mental o de una sociedad o asoctaridn dires-
amente a la incgitucion correspondientes

Tas revistas también pucden clasificarse
por la frecuencia con que se publican. Flay
wemanales o hebdorudarios {salen cada ochn
dias)y quincznales (salen cada quince dias
o dos veses al mes); menstales (salen eada
1aes) s bimestrates (salen coda dos mescs)i
imesteales (salen cada tres meses); y e
racerrales (salen cada seis meses), Jas pue
Blicaciones periddicas que salen con menos
frecuencin de dos veges al afo generalmente
no 56 consideran como pevistagy €oma heinos
dichn, son apuales © wcantinuasiones” Qe
perabmente 52 Jes denoming periodicos n s
publicaciones gue s editn dos veces 0 mis
¢ la sewanda,



Eota variacion en la periodicidad de la
edicion de las revistas es de mucha impor-
tanvia en el uso de las fichas de registro en
ol wabajo de adquisiciones, Para las subs-
crivciones de las revistas se puede emplear
la misma ficha para los datos de la orden
y para registrar ¢l recivo de los nimeros, si
usamos una flicha impresa por los dos lados.
La fecha en que sc vence la subcripeion cs
de sumat importancia, ¥ con regularidad se
debe revisar ¢l fichero para poder renovar
Jas subscripciones que proximamente s¢ van
a vencer. Si cs posible, todas las revistas
deben vencerse cn la misma fecha; as{ sc
facilitard mucho el trabajo de volver a orde-
nar las revistas. Cuando la biblioteca puede
pedir las revistas a base de “hasta prohibir”,
la subscripcién seguird automiticamente 2
menos de que la biblioteca la cancele; cada
aiie se recibird la factura corcspondiente.

Casi todas las bibliotecas reciben algunas
revistas gratis, Si son de algdn valog, s¢ ha-
rin las fichas respectivas y se solicizardin los
atimeros no recibidos, en la misma ferma
como si se hubicra comprado la revista.

La cuestion de los periddicos ¢s mucho
mis ficil que la de las revistas, por la razon
de que Ja biblioteca siempre tendrd menos de
aquéllos que de ésas, Excluyendo alas biblio-
tecas mids pequeiias la biblioteca estard abo-
nada a los principales periddicos de la ciudad
y ce la nacién. Las bibliotecas grandes ten-
drén ademds periddicos de fama mundial, asf
cotr0 La prevsa de Bueaos Aires o ¢l New
Yok Times. A este dlumo puede la biblio-
tecy abonarse a la edicidn en micropelfeuls,
la que sale mucho mids barata que la cdicion
de papel, y ademds ahorra ¢l g6 por ¢iento

Jel espacio que ccupa, '

El problema de la conservaciin de los
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periddicos es muy strio, porque Geupan mu- .
cho cspacio y s¢ descomponen 3 través de
los aios. Adumds, cuesta mucha mandarlos
a snew.dernar, Quizds'la solucin sea la mi-

cmpc.'ii:ul:l.

Series y Continunciones

Ademis Jde las revistas y de Jos peridiicos,
Ja biblioteca generalmente recibe oteas publi-
caciones periddicas, Mientras s grande
o mds especializada sea la biblioteea, mis
grandes serdn la cantidad y ia voriedad de
estas publicaciones recibidas por Ia biblicteca,
Por lo tanto, debemos sciialar un hecho muy
significativo desde el punto de vista de los
distiatos ramos del saber humano, Para las
ciencias son mds importantes las revisias y
las series que los libros, La ciencia cambia
tan ripidamente, y la redaccién y la cdicién
de un Jibro tasdan tanto, que vna vez salido
dete los datos ya no estdn completienis al
dia. Para averiguar los Gltimos deseubri-
micntos del mundo cientifien, hay que acu-
dir 2 las numerosas revistas cientificas. Se ha
dicho que la biblioteca sirve de luboratoriv
a las humanidades v las ciencias saciales, las
dos dependen mucho mis del libro que las
ciencias naturales.

Los problemas en identificar y en adquirir
annales, informes, catdlogos, memorias, €icy
1 veces son bastate dificiles. Cuanido éstas
publicaciones Ias editan suciedades o asociae
ciones, con frecucncia la vinien manery de
adquirirlas es que Ly bibliateca e haga socia
de dicha asociacion o sociedad, Ouas pw
blicaciones de vita fndole se puedn pedie en
igual forma que las revistas comunes y ¢
rrientes, ¢s decir, por subseripeiin, Muchos
informes anuales, memorias, y catilogos se
distribuyen grivis, Hay que peddisloy con
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prontitud, porque casi siempre se agotan r-
pidamente. Ouos pueden wlaquirirse por me-
dio del canje, e e trataremos on el si-
guicnte capitulo,

Publicariones Oficiales

Hasta la e pequeia biblioteca tendid
una colecadn e publicaciones oficiales, por
modesta que cstr seas Las bibhiorecas gran-
des tendrin  colecciones  extensas  de  las
publivaciones oficiales de Jos gobiernos nacio-
nales, o de los gobiernos de estedos, provin-
cias, departamenzos, ciudades o municipios.
Eu Jas bibliotecos universitarias, y en Jas
biblivtecar naciunales o biblioteens piblicas
grandes habia taebién colecciones de Jas pu-
sobicrnos extranjeros, y de Jas
organizaciones intcrnacionales como las Na-
ciones Unidas, la UNESCO, y la Unién Pan-

ameiicana

bliciciones (e

Quizds of caimpo de las publicaciones ofi-
ciales sea el mis dificil con que el bibliote-
corio de adquisiciones tenga que  wrabajar.
Por supiuesto, las  publicaciones  ofigiles
extranjeras son mucho rads difiales de adqui-
ir que Ias paciopales. pero aun dstas presen-
tan dificvltades bastanie complejss.

Much: s veces Ja liblioteca nacional sirve
de depdsito legal para las publicaciones ofi-
ciales del gobierng nacional. Recomendpmos
miticho esta politica y agregamos que la bi-
blioteca racional de cada repidblica deberia
twnhidn Yacer oblicaorio ¢l deplsito de las
publicacicnes de los estados o provincias, De
owa mapera se tendrin que pedir una por
una. Licas completas y al dia de das publi-
caciones oficiales de los estados no existen
en ning na de las repiblicas kuinoamerica-
nas. A wveees se hacen las bibliografias afios
despuds, cuando Ja mayorin de las publica-

ciunes ya estin agotadas. “Caies bibliografias
no pucden ser de mucha wilidad para el
trabajo de adgusiciones.

Conscguir las publicaciones oriciales de
hace vnos afos o aun mds dificil que con-
sesuir las recientes. Aluunas de Jos hbrerias
de ocasidn mids grandes tienen algunas de las
mids 1mportantes  publicaciones oficiales en
su surtido, v las anuncian en sus catdlogos.
A veces las agencias gubernameiitales res.
pectivas reticnen un surtido de sns propia
publicaciones durante muchos aiios. Por regly
general la manera mis ficil de conseguir Jas
publicaciones oficiales es por medio del canje

Para una biblioteca latinoamericana las
publicaciones cliciales extrznjeras mds im-
portantes serdn fas de los otros paises latino-
americanos (cspectulmente jos paises vecings)
y las de los Estados Unidos, de las cuales
rauchas tratan de asumtos latinocomericanos
o son de interds para ¢! lector iheroamericano.,
Se pueden pedir las “Price Lists™ (listas de
publicaciones federales en cxistenca con
precios respectivos) directamente al Super-
intendent of Documents, Washinzton, D, C.
No todas Ias publicaciones oficiales del go-
bictno feds ral nortcamericano se venden por
la oficina del superintendente, Muchas se
tienen que pedir diucctamente a ha agencia
gubernamental gue las publica. Ouras pubh-
caciones no se venden al piblic ; san lus da-
nominadas “classified,” es decir, docunenias
que se clasilicen cumo  secretos. Muchas
agencias federales estadounidenses tienon lis-
tas de sus pubiicacienes, ¢ incluven mucha
que se mandan gratis,

Tosis

Las tesis profusionales, o las escritas para
cobtener 1a maestria o el doctorado ne sicin-



pre scn de utilidad para las bibliotecas, I.a
mayor a reprerentan trabajos de nedfitos en
la muteriag a veces muestran mucha erudi-
cién. pero poca originalidad. Sinembargo,
otros son trabajos tinicos o muy valiosos, y
la biblioteca hard bica en tratir de conseguir
tesis ile esta categoria. Solire todo, cada bi-
blioteca universitaria debe tener un archivo
completo de las tesis escatas en Ja misma
universidad.

Er los Estados Unidos ¢ast nunca se man-
dan mprimic las tesis. El estudiante entre-
v solamente uno o dos cjemplares de la
tesis escritos a maquina. Muchas de las uni-
versidades norteamericanas no dejan salir las
tesis en préstamo interbibliotecario. El que
(quiera leer cierta tesis ticne que comprar una
copia en micropelicuia, la que venden a un
costo muy mudesto. Asi las tesis no corren
¢l peigro de perderss en ¢! correo, 0 en ma-
nos ce un lector descuidado. Una lista de las
tesis aceptadas para el grado de Dector en
Filosnffa aparece cada afio en la publicacion
Nameda Dissertation abstracts. Muchas tesis
tmbién pueden obtenerse en forma de mi-
crotarjeiz. En América Latina v en muchos
paises eurvpeos todavia se sizuz la c istambre
de mandar 1mprimir la wsis, aunque L re-
prodaccidn sea solaments en mim-Ograto.
A veces se saca un centensr o mds de cjem-
plarcs, v algunas hLasta se venden en las li-
hrerfis. Entonces entrarin a los catdlogos y
anuncios que lus librerfas mandan a las bi-
biiotceas. A veees la universidad misma saca
v bibliografia de sus tesis, obra que faciiia
muucho 11 labor del bibliotecario.

Ias bibliotecas universitarias a vedrs tie-
nen .a ventaja de pader entrar en un arreglo
de cje con otras bibliotecas universitarias
con respecto al intercambio de tesis. Por
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supticsto, para este propdsito e meacster que
la bibliot ca tenga a su disposicién suficientes
cjemplares de cada tesis fara poderlos cam-
biar. I's menester ur are glo especial entre
Lt biblioteeca v las autoricades universitnias

responsables.

Material Audiovisual

El materisd audiovisual como regla gene.
ral no se Loz lega a nuestro conscimicnto
por medio d= la vista o del oido, o de los dos
(como en los casos de la pelicula o las proyec.
cinnes fijas con sonido, o de la television).
Primero vamos a discutir ¢l material visual,
Quizis la clase mds importante de éste s
el mapa.

Hlay varias clases de mapas como los geo-
grificos, los geofisicns, los de minerfa o de
geologia, los militirss, los metcoroligicos, los
agricolas, los industriales, ete. Podemos con-
seguir mapss al dia o mapas antiguos y
raros. Ll trabajo dei personal de adquisicio-
nes se dificulta con respecto a los mapas a
causa de ia uscasez de bibliografias de éutos.
Se puede decir que los mapas son de caricter
“fugitivo,” ¢s decir, dificil de localizar y de
conseguir. Aagemas, son muchas las fuentes,
tanto comerciales como <ubernamentales. Al-
gunos se publican en scries: otros pucden
adquirirse gratis de las copaitias de petrdico
o de aviacién. ;

En algunos paises americanos hay libre-
rias que se especiodizan en laventa de mapus.
J1 bibliotecario hard hien en conucerlas, Para
la scleccién de taapas se pueden consultar
los catilogos de estas libierfas, y adenis los
de las casas edin nales que publican mapas.
También se anuician mapas en las yovisas
de las sociedades geogriiicas, historicas, geo-
l6gicas, antropologicas y arqueoldgicas.

| W

| -



Piclerimos lon mapas impresos o colores.
con las letras claras, con indicasiones esps
ciales para las eapuales v wtros Tugares o
importancia. Los atlas deben wrilizar pag |
fuerte y ura encuaderiacion flexible que pet
mita hejearlos sin estopearse. Son Guies
tunbicn los mapas o globos celestes y los
apas ninucos.

s bastante diticil averigoar la existencia
de mapas publicados en Amdrics Latina.
Cuba incluye sus mapas en su catilogo pacio-
pal v los mapas producidos en la Argentina
6 en ¢l Byl se resistean on la Bibliographic
cartopraphigite  internationale.  Muy titles
tambicn son los anuncies o reseiias publica-
das en I Revicea geoyrdfica y en la Revista
cartogrifica, ambas publicadas por el Institu-
to Panamericano de Grografia ¢ Ilisteria
Aqui cabe notar ademds que muchos mapas
que reprecentan A América Latina se publi-
can fuera de ellr. En los Estales Unidos y
en Alemznia se editan magnificos mapas.
comn los de las casas Rand-MeNally y De-
noyer-Geppert.

Lo seleccion de fotografias. de grabadas
y de estampas puede hacerse de fnentes tales
cotno Jos museos y otas agencias culiurales
que vendsn reproducciones, v osc pueden re-
cibir como donatives. O se pueden recortar
estampas Je revisias duplicadas o gue ya no
sitven. T.os recortes de revistas o de perid-
dicos deben guazdarse en un arcirivo especial,
En ¢! campo de Ias artes plisticas ACTICANS,
recomendimos muy espectalmente o) Boletin
de artes isrades de la Unidn Panamericana,

ILista aquf, solamente hemos discutido ¢l
Antes de

“pasar a las proyecciones cabe menciomar I

material cisual 1o proyectado.

repraduce.dn fomgrifica, la que #o e propia

mente dicha wna forma del material audi-
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visual, sine mids bien sencillamente una re-
prodiccién de la plgina eserita o impresa.
Nov referimos especialmente a la micrope-
licula. las microtarjetas, vy las microlichas,
que reproducen grilicamente libras o revistas
apatadas o aun cornentes. Asi pueden con-
seguirse muchas obras que de otra mancra
po podrian adquitirse. y se¢ ahorra ceando
menus el g0 por ciento del espacio que se
necesita para el almacenaje.

Algunas bivliotecas tienen aparatos para
hacer la micronelicula, pero las microtarjetas
siempre tienen que comprarse.  las repro-
ducciones fotostiticas sflo s emplean cuan-
do se desea reproducir unas cvantas hojas de
una revista o de un libro, Para tolo lo que
se teficre a la micrereproduccién, recomen-
damos ¢ capitulo correspondiente de la obra
de M. Tauber y sus asociades, Technical
services in litraries, Aqui el lector enconteard
ademids una bibliografia muy completa sobre
¢l asunto,

Las proyecciones fijas se einplean general
mente con fines pedagdgices, o para gozar
1as ohras de arte, tanto Jas naturales como las
hechas por ¢l hombre, Por cjempls, Jas diapo-
sitivas son fotogralias proyeciables, pero he-
chas de videio. Son aun mejores las proyecta-
bles que se hacen de la peliculi a colores ds
35 milfmetros, y que vienen ya montadas en
cartdn. VTambidn pueden comprasse vistas,
csocciaimente en los Eaados Unidos, en for-
ma de disco, y que contiencn una docena de
fotagrafies visibles por medio de un aparato
Cstereoscopico,

Toda biblioteea debe tener dentro de su
acervo dlgunas peliculas cinematigraficas; las
hibliotecss grandes® iendrin colecciones ex-
tensas,  Las pelicuias gue son de utitidad

seea las bibliotecas son las pedagdaicis, las
i ! < Rl ]



industrialzs o comerciales, las documentales,
fos noticiarios, y los clisicos de la cinerna-
tograliz mundial. Al sclecciopar v adquirir
peliculas dg toda cluse hay que fijarse en la
compania o en la persona que las produio, y
para gqué fin fueron producidas, Tanto la
fotografia como ¢l sonido debe ser de alta
calidad, Se evaluard una pelicula de una ma-
nera parccida a la que sz emiplea en la selee
cién de libros, Pero sobre tode, siempre hay
que ver la pelicula antes de compraria, Has-
ta podrizmos decir como principio general
que todo material visual debe inspeccionarse
personalmente antes de adquirirlo, Por otro
lado, ror lo que toca al material fonogrifico
siempre hay que escucharlo antes de com-
prarlo. No hay que fiarse de los anuncios
emitidos de las casas productoras de pelicu-
las o de discos o cintas fonogrificas, aunque
debe estudiarse sus catdlogos de obras con
aucha detenimients, pues son fucntes muy
dtiles para el wabajo de adquisiciones,

Mizica

Para scleccionar misica, sea en forma gra-
bada o en forma impresa, hay que disponer
de una buena enciclopedia musical, y de
buen-s historias ¢ introducciones a la musica,
Hay que tener subscripciones ‘a revistas mu-
sicales, tanto extranjeras como nacionales, Ll

Boletin interamericano de nuisica editado .

por 'a Union Panamericana es de distribu-
con gratuita; lleva listas de discos {onogri-
ficos de musica americana, de partituras, y
articulos sobre la miusica latinoamericana.

E! acervo de la discoteca y de la cintoteca
debe ser amplia y representar Ia mejor. mi
sica ¢ todas las épocas v de todos los paises.
Ll Eibliotecario no debe olvidar los discos
de puesia y teatro, cuentos para niios, y cur-
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sos para aprender idiomas, También se ten-
drd los “libros hablados” para los lectores
ciegos,

Aqui debemos -advertirle al lector que la
bibliografia del material audiovisual se ha
dado a conocer a mediados del Capiwulo 1V

de este manual,

Métodos Téenicos de Adquisicién — H<
S — | ——— e i n b o r—

Ya hemos tratado las distintas clases de
material y sus fuentes. Ahora toca tratar los
métodos téenicos bibliotecoldgicos que se em.
plean para conseguic ¢l marerial de sus [uen-
tes respectivas. Las operaciones téenicas que
a continuacion pasamos a describir funcio-
nan principalmente a base de fichas y de fi-
cheros, Asi, la ficha de solicitud es la clave
de tedo ¢l trabajo de adquisiciones. Se reco-
micnda una ficha impresa, la cual se llena
con los datos ¢ informies necesarios. Estos
incluyen autor, titulo, niimero de ejemplares
(o voltimenes), precio, editor, encuaderna-
cidn, y la fecha y el lugar de cdicién.

Como regla general la entrada principal
serd ¢l nombre del autor (apellido o apellidos
seguidos por los nombres), una entidad co-
lectiva o en algunos casos el titulo, Las nor-
mas de catalogacién que se emplean en Ja
biblioteca servirdn también para la entrada
del autor en la ficha de solicitud. Puede re-
comendarse las reglas de catalogacion de Ia
American Library Association, o las de la
Biblioteca del Vaticano. De todas maneras,
hay que tener un cuidado muy especial con
la entrada de las socicdades, las instituciones,
los gobiernos, las compaiifas, y otras entida-
des colectivas, El tiwlo debe darse en forma
comipleta y se indicard la edicién, si no es
la primera. Si la obra pertenece a una serie,
ésta se apuntard, Si la casa cditorial es bien



conoc.ada, no es necesatio indicar el Jusar de
cdiadny pero sioda casa es desconncida, con-
viene apuntar no solamente la cindad, sino
también la direccion,

Lius operiiones téenicas de adquisiciones
deben estar Lien estandardizadas en cada bi-
bliotcca. Como la mayor parte de este trabajo
no e de {ndole profesional, cs bastante [dcil
hacailo rutinario y eficiente. Por supuesto,
un bibliotecario profesional delbie tener a su
cargo la supervisidn del wrabajo no profesio-
nal. Bl serd responsable del establecimicnio
de les procesos y de los rutinas que se em.

“plear. en las operaciones téenicas,

Las operaciones principales empiczan con
las preliminares, es decir, la preparaciin de la
ficha de orden, la investigacién bibliogrifica,
el cetejo de precios y la preparacion bibho-
grifica. Luego siguen cl envio y ¢l recibo de
érdees, y las solicitndes y las cancelaciones,
asl como Ja distribucidn y la contabilidad,

Actividaites Preliinares

En las bibliotecas pliblicas, universitarias
6 csolarcs se acostumbra que un Liblioteca-
rio, un profesor u otra persona interesada
inicie Ja soliciwid para la adquisicion de al-
adn libro, La solicitud se hace generalmente
por medio de una ficha cspecial, Es precisa
que el solicitante proporcione todas Jos in-
{orimes que pueda, Asi el personal de adqui-
siciones pedrd atender mds proato a la soli-
citud, y enviar ln orden si es que se decide
convprar ¢l libro solicitado.

Ina vez recibida la ficha, se Heva a cabo
1o verificacion bibliogrdfica de la micma, Pri-
mero hay que averiguar si fa biblioweny ya
tiere el libro que se pide, porque no hay que
confliar completamente del juicio del salici-
tonte. Muchas veces se pide un libio que se

encuentra en ¢l acervo de la bibliowcea, Por
consiguiente, cf primer lugar en que se busca
el timlo deseado es en el eatdlogo de fichas,
Hay ouas dos circanstincias que posible-
mente pucdan ocurrir y que hagan necesa-
rias la nulidad del pedido: que b titulo
deseado ya se haya ordenado, pero todavia
no ha llegado; o, que ya haya llegado pero
todavia no se ha hecho la catalogacidn, y por
eso todavia no cxiste ficha en el caiiagoe. Is
decir, se hard una verificacion de la soliciiud
en ¢l archivo de libros pendientes y en ci de
libros recibidos, para ascgurarse de que no
se esté comprando cjemplares duplicades, si es
que no se deseen €stos,

Antes de formar y mandar fa orden, hay
que estar segura de que los informes pre.
sentazlos en la soliciwud sean correctas. Fay
que verificarlos usando las bibliografias co-
rrespondientes, aunque a veces ¢l solicitante
ha mandado un anuncie del libo mismn,
Fs de suma importancia verificar Is entrada,
porque todos los crchivos de Ja bililiowec
deben vsar la misma entrada para ¢l mismo
auter o titulo, De otra mancra s mny diffcit
verificar uma soliciiud o encontrar la ficha
correspondicnte cuende o biblioteca recibe
¢l libra. Se buscard ¢l ttulo en las Inbliogra.
fias renaspectivas o de actualidad (véase el
capitulo 1V) y en ¢l dorsa de la ficha de
solicitud se jndicarin los Jugares en que se
ha buseade, marcando cada uno con wvna
cquis siose encuentra y un cero si o, asi
por cjemplo:

Catflogo de fichas

Archive libros pendientes
Archive libros recibidos
Mcdina, Bibl, Llisp, Amere,
Bol, iibl, Méx,

Qxﬂo.o
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Si la entrada: indicada en la ficha de so-
ficitud no s corre.ta, hay que corregirla. Los
informes en la ficha deben estar lo mis com:
pletos posibles. Ya vuando se ha encontrado
todo lo necesario para pedic el libro que se
desea, la ficha sc randard a la persona del
departamento de adquisiciones a cuyo Cargo
estd la autorizaciér de Jas érdenes. En al-
gunas bibliotecas ¢t dircctor mismo dard la
awtorizacion, Una vez otorgado el visto bue-

no, ta ficha se entregard a la mecandprafa
para que prepare la orden que s¢ mandard
al librero o la cditorial correspondiente.

Envio de Ordenes de Compra

Para ¢l envio de rdenes una de las ma-
neras mds pricticas y eficientes de hacerlo
es emplear formas o esquemls multiples, las
cunles se describindn a continuacion. Las
copias e la orden pueden emplearse asi:

BIBLIOTECA PUBLICA CENTRAL
Callz Principal N* 104
Ciudad, Provincia, Pals

n fle orden:

g Fecha:

Vendedor:

Direccion:

Sefior Libwea: Lea, por favor. las instrucciones al dorse,
N? de orden Autor
Faocha

Titulo
Vendedor
Salicitado por Fditer Fecha 3
Fecha Factuia Tdicidn Vals. Precio
Ejemps.
Cotta tetal,
Wikl uteca Piblica Central, Calle Principal 1o Ciudad, Provineda, Pals
N? de orden Autor .
Facha
Tiwlo
. Vendedor
Solizitado por Editer Fecha
i'echa Factura Edicidn Yols, Precin
Ejzmps.

s Costy tenal

— i —— " —

N de arden Autor
| BN T Tiwlo

Bibliotsa Tiblica Centeal, Galle Principal 10, Ciudud, Provincts, Pl

Esquena Miliple (Dimenshence 30 X 1213 ani)
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una pera mandar al librero o al editor; una
para cichivarse en ol registro de libros pen-
dientes; una para avisar a la persona que
pidi el libro al lNegar éste; vna' para los
efecton
mandanse pora pedie las fichas de la Bibho-
teca el Convreso de los Estados Univios, si
o que fa bibliowea emplea éstas. La canti-
Jad deestis copias y los wses a que se de-
dican varfa mucho segiin las necesidades de
Por supuesto, se cseribirin

de La contabilidad; y una que poede

cada hiblioteca,
a mdquing, empleando papcl mrl:ﬁm.

Ll pedide que s¢ manda pucde
ilevar s dnstrecciones al dursn mismo de
ni copia midltiple, o en forma de carta im-
presy, sioes que se hace wso de &t Pero
antes de preparar Jas drdences, la mecand-
rafa juntard todas las fichas que se van
caviar @ un mismo veadedor, Entonces se
prepara una orden para cada vendedar, Una
vez owrita y orden;, las copias miiliiples se
separan, con la eriginal para ol vendedor y
as otras para archivarse en el registro de

Jul,.u

tbros pendicntes, para esperar la Heguda del

sateral correspondici,

La orden se puede enviar en forma de
carta, o en forma de fichas muliiples, las
que fc facilitan Lo bidsquedy al libreve o edi-
wor, La carta debe estar eserita en Ja forma
wiis saacilla v clara posble, y con tados los
(hln:; necesarios  (ndmero  de cjcn'ml wes,

ttor titulo, editor, v precio),
sicmipre es necesano dar I.ls instrieciones
pua <t envio y fa cobranza de la orden, por
cjemplo, ura indicacion de cudntas copias de
la facrra necesine la biblioteen, y edmo se
dehe mandar el pedida (por corren, por e
pross, ete.).
Mudn eatdlogo de librov de ocasion, se debe

Sioel tiulo se ha eseopida de

indicar el nidmao ol fecha ded casilogos
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dermuls, casi
2

sioel titulo descado tambidn leva nimero,
hay que indiculo, vo g “Cudlogo N 47,
hbro N? 116.7
Por supuesto, al escribic vaa orden
miquina se roendid cundo menos una co-
pia en carbdn, Se e asigna un ndiners de
serie a la orden, para la conftontacion des.
puds con la factuig, o s hay que mencionarla
Emtonces se marca-

rin Ias fichas correspondientes con la fecha

en la correspondencia,

et gue seoenvio ia erden. El mismo dia se
hard Ta contabihdad para que la cantidad
wi debida ge poeda restar de la wal goe
gueda para la compra de Libroes,
cudno queda todavia en este renulon del

PT(‘SHPUCSIO.

Asi se sahrd

Recibo de Grdenes ‘

En las bibliotecas
el material diariamente, en Jas mds p,qum”x:as
solamzmie de vez en coando. De todas ma-
neras, el recibo de material es una de las
operaciones mds importantes del rabajo de
Hay que wner mucho cuida.
do al abrir Jos bultes y los paquetes y fijarse

importantes se recibird

adquisiciones,

e primer lugar si son compras o donaciones,
5S¢ buscardn las facturas, los nanilicsies o
las cartas que puedan teaer, Puode haber
crrorcs en Jas drdenss, coima upa edician
equivocada o pueden haher imandado cierto
titulo del awor, pera no ol que se pidid,
Sioel bule comtiene libros en {rrma de
donazion o de canje, se entregarin o ha P
sona & cuyo crrgo estd ¢ tabajo do donacio
nes y canje, Siel material se ha comprade,
es cuestion de sacar para vada libra s ficha
contespondiente del hrhun de Lhros pens
dicites, y confrontar I ficha con o Lilvo
mismo para wepurarse de qQue s hi recibidy
exactnente el Libro que se pidia, Cuande



llega la facwra al mismo tiempo que la
orden, s¢ confrontard inmnediatamente, y se
le avisard ! librero cualquicr error que se
note. Si la factura cstd completamente co-
rrecta, se mandan los libros a catalogacidn,
y sc autoriza su pago. Si ésta no llega con
el bulto o paquete, sino despuds ¢n una caita
aparte, hay que esperarly antes de empezar
a preparar los libres. De otra mancra, cuan-
do licga la factura no se sabri si cs correcta
o incorrecta porque los libros ya no estarin
a la mano. A veces las facturas tienen erro-
res, y ¢s necesario corregirlos, Por supuesto,
a veces pusde darse el caso que llegue la
factuca antes que los libros. Ln este caso no
hay probleria; solamente es necesario esperar
a que lleguen los libros antes de pagar la
factura. Cuando lleguen los libros se podein
mandar preparar inmediotamente,

Cuando se estd seguro de que tedo cord
en orden, se archiva la ficha del libro en el
registro de libros recibidos. Hay que ver
que la ficoa no permanezea fuera de los or-
chivos durante mucho tiempo, Cuaado se
saca la ficha del arcluva de libros pendientcs,
se debe poner en ¢l de libros recibidos el
mismo dia si es posible. Asi se cvitard la
conf{usion de creer que cierto titulo no se
haya ni pedido ni recibido, cuando en reali-
dad es solarente cuestidn de una ficha ausen-
te de los archivos,

Al recibic las serics, las revistas, y Jos
otras publizaciones periddicas se emplean
unas operaiones muy distintus, Por regla
general, cada libro se pide y se recibe sola.
mente una vez. Pero una revista puede I
gar cada timestre, cada mes, o cudda acho
dias; un periddico puede Hegar diariamente,
Por eso, se utilizardin archivos muy distintos,
anotindose la recepeion de cada niimero de

la revista o de la serie. Fastos archivos se
discutirin mds adciante, en las sccciones que
watan de los archivos o registros de la bi-

Llicteca,

Solicitudes y Cancelaciones

Cuando el vendedor no envie una erden
después de un plazo razonable. la biblinseca
debe hacer una solicitud, preguntando por-
que no se ha mandado la orden. Cuando
cierto titulo estd agotado, o si por otra razdn
el librero no puede proporcionar cierta libra
o cicrto ntmero de una serie, ticne obliga.
cion de avisar a la biblioteca, Cuandn no lo
hace, ¢l departamento de adquisiciones ten-
drd que hacer una investigacion. Se le man-
dard al librero o al cditor una carta o una
tarjeta postal pidiéndole que informe cuindo
va a mandar el libro u otro material, o por
qué no lo puede facilitar,

Fl personal de adquisiciones debe inspec.
cionar con regularidad ¢l fichero de drdenes
pendientes para notar cudies libros que o
han llegado dentro de cierto plazo determi
nado. Esto depende. por supucsto, del tipn
de la orden, Para lay drdenes que se hac.n
al extranjero se puede esperar mds tiempo,
Si se trata de libros nacionales la soliciund
de reclimo debe hacerse quizd despuds .
transcurrido un mes, :

A veces la biblioteea necesita cancelar
una orden, Se puede doseulirie que hay
equivovo en sty o que se hat pedido un Ebro
duplicado que Ta biblivtecy no neeesita, Pue
de ocurrir timbién que ¢l libreio ni manda
¢l libroy ni explica porqué, Fn e ano a
veees vonviene eancelar o orden, y Lasty e
dirla a oo vendedor, i exto ocurre cun
frecuencia, mis vale no mandarle drdenes a
librero wn informal,
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Sise poubles conviene hacer Ta cancela-
cidn aor welfone, v Jueso confirmarla por
micchic de unn carta, Las cancelaciones deben
registzarse ieacdiatimente en Ja cuenta que
se dleva del presupuesto, para que fa conta-
bilidad esté al dia.

Con cada libreria o casa cditorial con Ia
cual trata fa biblioteca hay que tener un arre-
alo firme con relacion al erddito. Algunas
compuanias permitca certo descuento sila
factura se paga dentro de un periodo deter-
minado, por reala generzl, treinta dive, De
toclas maneras, las cuentas deben pagarse con
proatitud, para que <l crédito de la biblioweca
quede en buen estado. La biblioteca que co-
opera en este sentido con los libreros puede
esperar la cooperacién de stos.

Contabilidad

In cuanto a Iz contabilidad, cada bitlis-
teca tendrd que regirse por las normas ofi-
ciles del gobicrno o de fa invitucidn de Ta
cual depende. Por o tanto, aqui no vamos
1 cpirar en detalles, parque esws variarin
muclo de un pais a otro, y aur de una bi-
blictcca a otra. Sin embargo, hay unas ¢
nevalidades importantes de las cunles es me-
nesior tomar neta. Eo primer lugar, dado
que el presupuesio controla estrechamente
las . ctividades de adquisicidn. es necesario
que a contabitidad de la misma se leve con
t(r(h prccisién.

Algunas biblioteeas mantienen una Jista
de iadas las facteras que reciben, para con-
frontarlas a fin de mes con las cuentas que
se reciben de Jos vendedores, a menos Qe
cadi factura se pague por scparade, Tlay
que istinguir T caenia de la factura, puctto
que dstaes una hisia de los ariculos compra-
dos, zon el precio de cada uno, mientras que

aquelly por regly general incluye solaimente
cl costo total,

Al mandar un pedido. <e registra la can-
tidad respectiva en el libro mayor, As{ se
sabrid qué cantidad debe la bibliotecy, y no
re obligard por una cantidad mayor a la que
tiene disponible. Antes de pagar una factura
0 UNQ CUCNLY, por SNPUCsto, s¢ averigua con-
cienzudameante sioestd correcta. Entonees se
autoriza el pago de Ja misma y se entra la
cantidad exacta correspondiente en el libro
nayor.

En la mayoria dz las hibliotceas se levard

una tencduria de libros completa; cuando
Ia biblioteca forma parte de otra institucidn

a veces la contabilidad se lleva solamente en

la institucion misma. En cse caso es posible
que la biblioteca lieve libros duplicados, pues
de otra manera estard constaniemente pi-
diendo informes rclativos al estado de las
cuentas,

En las bibliotecas Ja contibilidad de las
cuentas de las comipras de libros cussta mu-
cho mds trabajo, aungue ¢! dinero sea mucho
menos, que en el caso de los salarios y del
cquipo, debido a que muthas cuentas peque-
nas requicren mucha contabilidad. Por eso
conviene Hevar éstas dentro del departamento
mismio de adquisiciones,

Arekivos ¢ Regisiros

Los archivos o registros que se llevan en
¢l depertamiento de adquisiciones constituyen
un aspecto imiporiantisimo del trabajo. Son
indispensables y se wsan constantemente. La
hiblioteca debe procurar que estos archivos
csten sicmpre en orden y al dia, Debe tener
los necesarios para el wrabajo sin tener nin-
guno que no sca de verdadera utilidad. 1e-
Le cvitarse la repeticién de informes cntre



los varios archivos. A veces puede simplifi-
carse ¢ trabajo combinando un archivo con

oo,
los archivos que se llevan en adquisicio-
nes son de dos tipos: los ficheros y los archi-
vos de Ia correspondencia. En  efecto los
ficheros son una guia de la organizacion del
trabajo de adguisiciones. Cada proceso se
oricata hacia uno de estes-ficheres, La sec-
seleccion tabaja con o tichere de
consideracion, es decir, las fichas de solicitud.
El tabajo de la seccion de compras s¢ rela-
cioua con el fichero de libros pendientes. La
seccion de las publicaciones periddicas traba-
i con dos ficheros principales: donde se re-
gistra ¢l recibo de los ntGimeros de las revistas;
La scecién

cion d:

v el fichero de continuaziones.
de donaciones mantiene el fichern de donan-
tes ¥ lu seccidn de canje maaticne ¢l registro
de los canjes que se estin efectuando.

Pichero de Libros Pendientes

Ese fichero es de los mds importantes
que tiene ¢l departaments de adquisiciones.
Nos dce exactamente cudles libros se han
ordenado, cudndo, y a dénde. Todo ¢ per-
sonal de ia biblioteca que se interesa por la
compre de los libros endrd ocasion de con-
sultarle. Cuando se ha ordenado algin libro,
se archivard la ficha corre pondiente; cuandn
Hlega éste se sacard la ficha, la cual entracd
al fichero de libros recibidos.

Ha que mantener cste archivo al co-
rriente entresacando las fichas que han per-
mancedo alll mucho  tiempo. Cuando  se
ha cncclado la orden o si despuds de mu-
cho tiempo no ha Jlegado, se debe ‘sacar la
ficha worrespondicnte. §i 1z biblioteea toida-
via nesesita el libro, puede padirselo a otro
librero. 0 s¢ puede archivar la ficha cn cl

fichero de desiderata. del cual se tratard unos
pocos pirrafos nus adelante, Es de suma im-
portancia que cl aneglo de las fichas sea
perfecto. Deben estar archivadas en orden
alfabético por autor (entrada principal). De
vez, en cmando un bibliotecario profesional
debe revisar el fichero pard ascyurarse de
De

otra manera, ¢s posible duplicar una orden

que las fichas estin en perfecta orden.
sin querer.

Fichero de Libros Recibidos

Fl fichero de libros recibidos nos dice
cudles libros s han recibido, ¥ ddnde estin
antes de catalogarse y colozarse en los estan-
wes. La ficha correspondiente a cada libro
se saca del fichero de libros. pendienies cuan-
do éste llega; se le marca con la fecha en
quz se recibié y se pone cn el archivo de
libros recibidos. También se indica el precio
pagado u otros datos Necesarios.

Fste mismo fichero sirve para archivar
las fichas correspondientes a los libres reci-
bides como donacidn o en canje. Para ¢sos
libros serd necesario hacer una ficha por
cada wno cuando legan.

Hay algunas publicaciones (generalmen-
te libros) que salen parcialmente pero s¢
espera que algin dia se completen. Algunas
partes se han recibido; las otras twedavia no
han legado., Por lo tanto, las fichas corres
pondicntes no deben archivarse ni en cl b
chero de libros pendientes, ni en el de libros
recibidos. Conviene archivarlas aparte. Ln
aquellas  bibliotecas. principalmente Jas pe
queiias, que han reunido los ficheros de L
bros pendientes y de los recibidos. fas fichas
no necesitardn estar separadas,

Fstos libros por partes o por [asciculos
deben distinguirse de las publicaciones amua-
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les, coma lis anuarios, Lis monienias, €e,
puesto que s¢ piensa que ol ultinios
seguinin pullicin o indefinmdag ate, Mico-
trs que Lo e camplete ¢l puego, s [Liscicn-
los tewdriia aspesto de un

riodica.

a publi acion pe-

Fichero le Prblicaciones Periddicas

Las revistas, los anuales, las serics, y Ias
publicaciones periddicas presentan nro-
Llemas iy especiales que no se enenentrin
en ¢l caso de los libros monog ificos. Mu-
chas biblioiccas llevan la cucnta Je estas pu-
blicasiones par medio de fichas de medida
stindard, es decir, 7.5 por 1Z3 centimetros.
Oiras usan una ficha wmds grande, especial-
mente pia fas revistas, Las fichus grandes
a veces sereiienen €noun fichero visible,
v. g ¢l indispensable “Kardex."

Cuando Ja biblioteca empicza la subscrip-
cidn a unz revisty, o C ando pide un ntime-
ro de una serie nueva, se bard I ficha corres-
pondicntz y s¢ archivard en este fichero, La
ficha e quedard hasia que la biblioweca cuti-
ccle su subscripeidn, o hasta que la publi-
casidn deoje de editarse, No es cuestion de
meter y sacar fichas, como en ¢l caso de los
e mis bien cuestidn sencillamente

otras

lilyros.
de hacer la indicaciin de cuanda s¢ empeza
Ia subsciipeién (o cuando s¢ pidié cierto ni-
mero de nna serie), y hacer ot
cuando se recibe cada nimero de la revian
o de la serie

incicacion

Fiehero de Besiderata

“Desiderata® es una voz latina que signi-
fica “as cosas que s han deseada™ Se
emplea en da biblioteconomia para indicar
, Loy libros que la biblioteca ha deseado vom-

©1

prag, pero que na ha podido conseguir por-
g esdn agoiadis @ por OLras razoNcs. La
lintr e desulopats cas siempre e manticne
on torma de fichero, que s mids flexible y
{auil para usar.
citudes para libios o tichas hechas espoctal-
mente para este anhivo. Fl fichero de desi-
derata puede inclir no colamente los tiulos
que los libreros ho pudicron suplir, sino tam-
licn los que no se compraron parque  ho
hobo fondos suficientes, y hasta diulos gue
quiren comprar pero que e aceptarizn

J.as fichas comsisten en <oli-

no se
comn donaciones,

Fate archiva puede arreglarse en varias
acuerda con los propbsitos paid
gne se usa. La mancra mas usada ¢s ¢l
arreclo estrictamente alfabético. Las fichas
también pueden archivarse por niveria o por
idioma, seutin las necesidades de Ja biblio-
cec. Tostos arreglos pueden facilitar la Lids-
quedd en esie fichero de paric de los libreros
que visitan la biblioteca.

1.a biblioteca pucde invitar a ciertos libre-
ros que inspeccionen Jas fichas para ver s
pueden proveer alguno de los tiles. ©
s puede hacer una lista de los libras del fi-
chere y mandarla a vados libseros, uno pur
una, para ne hacer que suhan las cotizacio-
nes con la creencia de que los titulos cstda
mity olicitados.

Lste fichero debe revisarse con regula-
ridad, descartandu las fichas que represcntan

forinas, de

(tulos que ya no se necesitan ni se desean.
Pucde ocurrir que la persona que oniginal-
mente habia selicitade cierto hibro ya ne la
ReCesite, POT €50 S¢ les purdc preguatar i Tos
coliciantes si todavia descan los Bbres. A

weces sale una nueva edicion de Ty etaa, y la
biblicteca entonces no tiene pecesidad de fa
anterior. Asi ol Tichera no Negard a ser ex-



cesivamente grande, y las fichas que quedan
represcrtaran obras importantes y necesarias,

Caidloges de Casas Editoriales ¥ Li-
breros

El departamento de adquisiciones necesita
mantener un archivo de los catiloges de los
editores y de los libreros, Les catdlogos de
los editores deben estar archivados aparie
de los libreros. Los catdlogos nacionales pue-
den arreglarse por orden alfabltico, los ex-
tranjeros primero por pais o idiuma. Los
catilogos de libros raros y de ocasion pue-
den ser de mucha utilidad para conocer los
precios, v asi avaluar las cotizaciones.

Los catilogos de ocasién que incluyen
libros miscelincos no deben guardarse, una
vez que se les hayan examinado. Pero st un
catdlogo trata solamente de unu materia 0
categorfa, o si esta ordenado por materias;

© pueden ser de wilidad después, pudicndoseles
consultae gomo bibliografias,

Iste archivo dcbe mantenerse al dia,
Cuando sale ¢l carilogo (o lista de precios)
nucvo, casi siempre se puede retirar ¢l ante-
sior. Cuando menos cada afio se debe revisar
¢l archivo y destruir los catdlogos que ya no
son de tilidad para la biblioteca,

Archiva de Correspondencia

Caca departamento de adgquisiciones ten-

drd mucha correspondencia con cditores, i-
breros, otros vendedores e libros. y o con
otras bibliotecas. Ta correspondencia dele
archivarse segdn ¢l nombre dil corresponsal,
y luego por fecha, Este arreplo facilitard L
bisqueda de datos relativos a la adquisicidn
de material, La correspondencia que ya no
tiene relacion con las actividades actuales ¢
departamento. pucde  retirarse del archivo.
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and treatment in liorarizs, Chizago, Nnrerican
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CAPITULO III

Orgemizacién del Material
para Bibliotecas

Por Marsorie Grirrix, Gerente de Biblioteca

Desarrolls de Sisternas Avenzados 1BM.
Los Gatos. California

U~a emtioreca constituye una coleccién de informacién en
dilferentas formatos: libros fincluse los de ficcion}, seriales.
reportajes. v art!-ulos miscelineos. Para llegar hasta ese ma-
tral. es prevsse ntar on un resistro que In lique qua libres
v ctra clace de materia!l posee ura hibiniteca, F- necesadio
~Uar o los parroquianes de la bibliotecs » loralizar los libros
gue ellns pueden identificar ya sea por el nombre del autor.
titulo o tema. a<i coma auxibiarlos para que encuentren los
libros indicados cuanda 1 saben lo que quieren con precisién.
Para garantizer esto, el material de biblioteca debe estar orga-
rizado de una forma predeterminada: esto cominmente se
lama clasificacién,

Clasificacion de libro-

La clasificacion vor .« er. i arreslo urdenzdo en el Jue
in< 1'hros que tratan e un tema <milar son pueste untos, v
ivs ge tema- relu . nudin w cglocen Jwte a ellos Fete arrealo
facitea 1a b sueda de oy b

T oqur mas facil bus ar
2 B haS Bl hE Al e 0

al

LRGANITACION DEL MATERIAL PARA PIDLIDTECAS

en los estantes dedicados a un tens en particular. que hacerlo
sirviendoso del autor o del (tule, 1as rersonas prafisren eaa-
minar los Libros en sus estante, on vez e buscirh.: jor medio
de las tar,etas.

La per:ona que cataloga I« libros asume o Jrincipal res-
ponszabilidad en lo que respecta a la idenuficacion del contenido
de un libro. Debe determinar el intento del autor. los tipicos de
interes. v <eleccionar los terminas que expresen su contenido,
de una manera breve y preisa Debe asimismo dedicarse a
servir a la. interrses especiales de los usuarins de la biblicteca,
especialmente al considerar un hbro cuvo contenido ce puede
colocar en mas de una categoria, o<ty ¢, Jdebe decidir qué clasi-
ficaciin serd la mds wtil, Para identificar un libro en su lugar
correcto en los estentes y para haver que <u clasificacion sea
significante. se utiliza un esquema de notacion, Fsta numera-
cién marcada en el lomo del libro. especifica tanto su ubicacién
exacta en los anaqueles como su contendo

Para lograr una cierta consi<tencia en los arreglos, se pre-
paran esquemas de clasifiiaciar que dividen el conocimiento
ez clases. con temas relacionadns a manera de divisiones ¥
subdivisinnes, Los dos principales cwjuemas <on el sictemna de
la Bibiioteca del Congreso. el cual ha s:1do desarrollado para
esa in<tilucion. v la Clasificacion Deciten de Dewev Fu el
primero. existen 21 clases principales ¢cn sus ~ubclases, Fl Sic.
tema Decmal de Dewey se divide en 10 grupas princiy ales
de conocimiento, subdividido por dec.male. Ta Biblinteca de
Congreso publica una lista para cada clase En el esquema
decimal de Dewey (17* edicion. segundo volumen . hay wi
indice de-; s de la lista de clasificacion. Cusndo s ha de'er
minado el tema amplio de un Ebro, o] cutalogador consults este
indice para lecalizar o conc o, el cual a <u vez le dy el
numero clave. La clasificaciin dv la Biblisteca del Cencre<o,
comu es mus definitiva v expresiva. <e u-a sobr te ly en las
biblioter s universitarias v e - vesti_aon. ¢ oen lae bkl
feoae esmevntle B Npctemg Thiases Ty ial 0s mias fucil de
recorlar v .- aniica o oo mu- fre epiag en Lo

T Y
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ORCANIZACISEN DEL MATCRIAL PARA BIBLIOTECA:

Ejemplos de subdivisiones en la clasificacion

CLastFIcACION D= 1A DizrioTmca

per. CoNGRz50 Crasiricacié¥ prcmsat pr DEWEY

T  Temecloza UN0 Ciezsia wpiicatia

TA Ingenieria-gereral 610 Mcdicina

TC Ingenieria nidraulica 620 Ingenieria

TD Ingenieria municipal 650 Agricultura

TE Caminos y pavimentes 640 Tconomia Jomdstica

TF Ingenieria de vias fdrreas 50 Cemunicacidn ¥ negocios
TG Ingesieris do puextes 669 Tecnologia quimica

TH Consiruceién .- 670 Maaufacturas

TI Irgenierfa mecénica : 630 Oficios mecanicos

TR Iogenieria elécirica | 690 Construccidn

Subdivisiones en la clasificacién de la Bibliotece del Congreso
TI INGENIERIA WECANICA Y MAQUINARIA I

175 Princ:'pfos del mecanismo. Kinemndtica de la
maqiinaria,

Movimicntos mecdnicos.

181 General.
Movimientos e instrumentos especiales.
5 La rueda.

Correa de engranaje, correas, poleas, otc.,
ver TJ 1100-1118.

182 Eslabenes y movimiento de eslabones. Bie-
las. °

183 Enganches de eslabones de Hooke, ¥
ofros.

Engranajcs dentados. Engranes.
f-] i &

134 General,
185 Tablas. listas, etc.
186 Disyosicién de los dientes del engranaje.
Odoutdgrafos,
87 Mdquinas para certar engranes.
188 Catalepos.

GETARIZACION DEL MATERIAL PARA BIBLIDTECAS

Subdivision en la clasificacién decimal de Dewey

621.79 Otras tiendas ¥ c.cparlampmm.
8 v rrt:::rpms del mecanisms. Trensmisidn de erer-
fy o
C'. oy

ieguinaria para clzar y para transporto,

.81 Principios generales del metanismo. Disefio
de médquina.
.82 Chumaceras, pozos de ventilacién, etc.
82t Chumaceras.
822 Conexiones: pelota, cilindro, etc.
823 Pozo de ventilacién, eje, fuste,
8/8 (.8233 Eje flexible.)
825 Enganches y embragues. Empalmes umi-
ve:r:.alcs 8/8 (embragues de friccion).
826 Trcnos de eje.
83 Levas y engranes de dientes.

Se han escrito clasificaciones especiales para bibliotecas
que se es;ecm.z..:i en un solo tema. Por ejemplo, la Biblisteca
de Negecics de Harvard, es muy connotada por su literaturs
de ncnacios —A Clessification of Business Litercture (Library
of Harvard University Graduate School of Business Adminis-
tration. New York: Shoe String Press, Inc. 1960). En este
esquema, las letras del alfabeto definen los temas principales
(ver ilustracién). Otras bibliotecas han modificedo este es-
quema al afiadir diferentes letras para indicar Ias subdivisio-
nes, creando de esta menera la jerarquia tipica en la que se
trabaja desde lo general a lo especifico en un esquema de da-
sificacion.

(Parte de la Clasificacion de la Biblioteca de Negocios
de Hearvard)

La parte principal de la clasificacidn, esto es, la que se
e aciona con los negocios v renglones similares, contieze las
guientes secciones :rv.nﬂpf..lsvs.
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URGANIZACIAN DEL MATERIAL PARA BIBLIOTECAS

Negocios: Relaciones generales con el gobierno,
Teoria econdmica y de negicius,

Problenias v teorias sociale-.

Neotadilagis da 1y Imvestighci'n v control
Recursos econdmicos,

Negacios y condiciones econdmicas,

- Historia de la economia y de los negocios.

Organizacion y administracién le negocios.
Administracion industrial,

Dinero, banca ¥ finanzas,

Instituciones financieras.

Seguros,

Ticoras, y economia de las tierras.

Trabajo y organizaciones laborales.
Industrias e ingenieria primarias,

Irdustrias manufacturadas. Construccién, Servicios.
Mercadotecnia,

Mercadotecnia extranjera,

Servicios publicos: Transportes, comunicacicnes, etc

Uso del tema. industrics y listes locales en combinacion

Si se decide dividir ¢l material de un cierto tema seglin la
industria a la que pertenece, los nimeros de la Lista de In-
dustrias pueden ser aiiadidos a la notacidn de letras apropiada.
Tales numeros deben separarse de las letras de la motaciin
principal por medio de dos puntos (:) A continuacién se
exponen alzunos ejemplo~ de esta combinacidn:

i e

i s

[ -

UNCANIZACIGN

ASIN |
ASIp
ASIS
ASIT |

ASTW
ASIX
ASK

ASKL

ASM
ASMV
ASN

ASNJ
ASNL
ASO

ASCH
ASOF
ASOH

| W

DEL HMATERIAL PARA BEIBLIOTECAS :

NEGOC10S

! Transportes ¥ comuniceciones
Admisiin y cuatas
| Existencias Bonos. Dereclios
Movimiento de mercanicias
Derechos de imnpurte: iun Ver AU, TH
Derechos de exportacion Ver AUK, TAU

Derechos de trinsito
QOctrol

Franquicias. Licencias
Pazos hechos por el privilegio de hacer
regocios o de ejercer una prefesiin u
ocupacién
Para las franquicias de utilidad pabli-
ca. ver Franquicias, en la letz V,
WoY
Hornorarios
Pagos hechos por el regisiro e inspecdén
¥ servicios gubernsmentales similarss
Exencion
Si se prefiere, la exencién de una forma
particular de impuesto, se puede clasi-
ficar con ese impuests, por ele=rla
Propiedad pablica. Ver ASD
Incidencia. Substitucidén de impuestos (tecria}
Evasion
Situs del que paga impuestos (individuzl o
compaiiia)
Extranjero. ajeno (no residente del Es:Ia,
extranstatal)
Doméstico, ciundadano (residente del Esmda,
interestatal)

Situs de lo sujeto a contribucion
Incluye la contribucién doble

Propiedad
Herencia

Ingreso__u_
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Otros ejemplos de clasificacién especial sa pueden encontrar
en el Centro de Sistemas Bibliograficos. ubicade en la Escuela
ce Ciencias Biblictecarias, Western Reserve University, ea Cle-
veland, Chis, Dicko Centro se encarga de Iz acquisicidn, man-
ten.miento y organizacién de una coleccion dafinitiva de clesi-
ficariones que no sean las de la Biblicteca dal Congreso nj
las del sistema decimal Dewsey. Aderuds, e Centro tiene archi.
vos de listas de epigrafes, tesauros, listas de te minologias, dic-
cionarics ¥ trabajos de clasificacién ¥ titulos de temas, discu-
tidos més adelants,

Otro instrumento que puede ayudar a garentizer una con-
sistencia y préctica uniforme en la asignacién de ntimeros di
clase. es la lista de estantes. ZLsta, consiste ea una guia parz
el material que y2 ha sido procesade en la tiblioteca, arreglad.
en el mismo orden en que s2 encuentran los libros en lo.
estantes, esto es, el nimero de clasificacidn. Los mismos epi-
grafes se deben ucar sicmpre para les libros con un contenidr
similar, colocindose une junio a otro en Jos estantes.

Titulos de los temas

Los titules de los temas expresan el contenido de los Iibros
€n términos establecidos que pueden reconacer quicnes soli-
citan libros prestados. El catalegador puede utilizar tartos ti-
tulus de temas como sean necesarios para describir un libro;
ademds de suplementar al titulo, hacen cue su ciasificacién
sea mis especifica. La precision de los epigrafes de los temas
es esencial para el uso efectivo de los libros, Para un acceso
directo. son preferibies los epigrafes especificos a los generales.

Las referencias cruzadas indican otro material scbre temas
relacionados, y pueden ser referencias de “ver” v de “wer tam-

bién". Una referencia de “ver" conduce al solicitante de Likros
al epizrafe del tema wtilizads por Ia bibliotsez; mientras qua

una referencia de “ver también™ indica que hay.mds infarma-
ciin en los epigrafes que se sugieren. A manera de guis, y
para conservar la continuidad cuando se asipman los tzznas, se
leva una lista en la que cada tema aparece en tarjetas sepa-

ratdas

S. ¥ 0stas. a su vez, son dispuestas en orden alfabitico, a

DOGANIZATIEM TCL MATERIAL PARA BIBLIOTECAS

consistencia para elegir epigrafes ce temas, se logra al referirse
a la menconada lista, asi como a las listas de estantes ¥ a
Ruxiliares generales tales coma los siguientes libres:

Liste de epizrefes de temas 2 la be:’fo:s?c:z deil _Cor:.gr»:tm,
la cuzl es especialmente importante con el sistema de cir-z-_- -
cacida LC, ya que properciona la -totacifén fie LC. En los ejem-
pivs dc la lista do epigrafe siguienlie, csérvese gue la anota-
cién “sa” (ver tampién) incica al lector unm epagrfa_fe mas es-
pecifico, I indican “no utilizar este epigrafe”, mieniras

lgas T
que las zz indican (ver tambidn). .
ista de Sears de epiprafes de temas para bibliotecas peque-
7ias, para uso de bibliotecas ptblicas y escolares donde los
temas son més generales. Este libro proporciona el nimers
Cecimal de Dewey para cada tema,

Lista de epizrefes de temaos de la Biblioteca del Congreso

Disefio mecdnico. (TI333)
x Disedio, meeénico.
Disefo, mecinico,
Dibujo mecandce. (T351-377)
sz Dibuio srauiiecidnico
Diseiio, industriel.
Prictica de cuarto de dibujo.
Dibujo gromdirico.
Mdtodes grafices.
Estiten gréfica.
Proyeccitn isomdétrica,
Neguirania-dibujo.
Prayecciin.
Dibujo estructural.
Entinfado.

x Dibujo, mecinico.

+ Dibujo de ingenicria.
Dibujo matemético.
Plancs.

Cibuio técnico.

zz Disefio industrial.
Dibuio.
Instrumentos de dibujo.
Tagenieria.

2 Dibuio geométrico.
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Celveetanes de temes, comrilado por Lee Ash. crreatado en
arzit leos tomias o lizos de Jay biblidecas aur utilizan clasifi.
Cacitbesespeciclos Por ejemplo. en ingenieria mecinica, se
cuvmeran Jas biblote s del Do artarientg de Marite de
‘ cvndos, de b Caterslar Tracter Comipany v fn ly
b e aode Je Tacuots Tvonicn de adiesi

Fes dndices proporcionan buc - fuertes de iiformacion
para delimitar los mizrese, espw ificis cuando lov temas son
casi iguales, Las distinciones necesarias no siepipre se pueden
hieer vinicamente sobre la base de lists: de temas predeter-
minilos, Jas cuales con mucha frecuencia no <on o suficion-
ternents recientes como para incluir ciertas subdivisiones de
teras especiales. Entre los indices que son ttiles se pueden
mencionar el Art Index, Biological Abstracts, Business Perio-
dicals Index, Chemical Abstracts, Engincering Inder, Public
Affairs Infrrmation Service, Inder Medicus v el Reader's Guide
t. Periodical Litercture,

Catalogacion de libros

El tran:ferimiento de la mformacion de un libro 2 una tar-
jr\a. segiin un conjunto de regla-. se conoce como catalogacidn.
La- tarietas de los catilozos <n arreglan alfabéticamente en
unes ¢ jones, El catilogo informacion de tres formas: por autor,
titulo v tema. De e-ta maners. el catélogn de tarjetas inter-
preta of acerbo de una biblioteca: 1) al resi-trar los libros por
autor v por titulo, 2) al indicar los temas de los libros. y 3) al
reunir las necesidades del usuario y los recirsos de Ja biblio-
teca.

Un catéilogo de tarjetas se puede dividir de tres maneras
civersas: 1) como catdlogo diccionario, en el que tedas las tar-
jetas han sido dispuestas en orden alfabitico, 2 coma catilonn
divididn, en el cual todas las tarjetas de temas <e retinen en un
catilags. mientras que todas las tarjetas de autor, titulo y de
ingreso. son archivadas en otro. y 3 como catilego clasificado.
en el que las tarjetas se arrezlan por su ntumero de clasifica-
cion de la misma manera en que los libros se colocan en los
estarttes, ;

DRtyARLALAYTY RS 5= D000 0

TIPOS DE TATTAN

e
llumada ingrese principo.
increso oficialy e la tarjeta hisica y con-
b5 5 I o Jil i = ) ‘ o
cime combleta. aumero, cvierale de auter.
infarmacion compieti. 3 1

cion, notas y calfo.

do de la tarjeta de auter

hidn
1 Al aiatn ambien
la tarita de! autor (13

tarjeta de unidad o
tirne una )
: . K r‘a-a
titulo del libro. impresion, compare
El inoresv enadido €s un uupl}t i'. fo B8 18 e ot
icid inrafe ¢special insertaco s )
n 1a adicién de un epigraf : xanie L wom T
r'oi‘ ; tor en la parte superior de la tarjeta. F.‘;tas T}
del au a parte superior ae @ iy
escritas @ miquina o 1mpresas segdi u::} n;dilor ol o
i ign de un autor coijunto, . compilador
La designacion de : S
traductor, se indica después del nombre po
- '

e g -t :'.el tema (contenido) del libro.
jetas w tiene Y ey
as tarjetas de ten / e da
i - 0 cqf letras rojas © maviscalas en la parte sup
impreso er 3

d ta ]etaﬂ de .:lut ( )n t Llo ¥ tema, pa:a un !1bl0
43 by or(es i

. Cevirk, Fred W, co-auter
) R 14
174 prabie, Hamilien Hanh, 19

Mecanismas y dingm.cs de la maquinaiio

Juego

TIL75 Mabia, Homillon Henh, 1914

MOVIMIENTCS MEZANICCS

7S Mcbio, Hamilton Hadh, 1914

Mabie, Hamilten Herth, 1514

TIL7S
CINEMATICA CE LA Mo QUINARM
i7 Lia, Hamilton Horth, 1714 _ |
32235 Mcﬁ\:canhmas y dinémics de la maguinana
|per) Hemilton H. Mckie y Frad W. Cevitk. Nueva York,
Wila. (1937) ]
‘-‘.:p ATELR 24 cm
3 Bl b b bkl Bed B e B
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la !::.r_]t':ta pera poder distinguirlas de las farjetas de a2utor o
de dtulo,

Las tarjetas de ttulo tienen el titulo fC‘;‘“‘:‘.:-‘JO en la priraera
lirea.

Las twfoles apalitices wdenthican las pewuelias umida les de
informacica tales como los capitules de un libro, piezas o poe-
mas de una ccloteidn, o historias certas,

Las terjctas de referencia o *::rr"" m..*.c:.n al lector qua bus-
qvﬂ en el catélogo, Una tarjeta de “wer™, indica que no hay
informacién bajo este epigrafe de tema e indica al lector otros
epigraies. La tarjcta €2 “‘ver también" indica =l lector oiro
material intimamente reiccicnado, el cual se encpentra archi-
vado bajo un epigrafe diferente,

COMPONENTLS DE LA TARJETA DE CATALOGO

Una tarjsta do catdlozo normal tiene una dimensidn de
TX12 centizetros, Zste formato puede variar lizoramen:is en
cala ‘oleca, s

El :::.'-3:---:; DE CIAVE esid corupuesto de dos elemestos, la
clasificacisn de terma dal hbro ¥ ¢l nmumero de zuter. En la ilus-
le'ﬂrt ‘,.,_

7a" ¥ ﬂ“"‘! al tema tal y Ca""‘" se
tra en ¢l czleo, Ia "M os a ietra inicizl del apeliido del
autor, ¥ el “123" eclaca al autor alfebiticements junts con
otros auteres cuvo apcllido empieza con “M” dentro de ese
mimero de clasificacion,

-

El ~omzze DEL AUTOR estd escrito a miquina 2 aproxima-

oy

+damente § espacios a partir del margen izquierdo de la tarjeta,

para hacerlo resaltar. Puede tratarse de un rombre propio o de
un nombre 6-. una comnaiia, y la posicidn que ccupa es cone-
cida comtinmente como ]-r,mc:a insercidn.,

Ei titulo del [bro estd escrito a miguina en la segunda
insereien (“r‘x madamente 12 espocios), empezando d“bsxo

re del antor,

de Ja quinta Jeira del n
que compranle el lugar de la publicacidn.
i | )

v la fecka de publicacidn. uspalments
1
.i:l{‘ ad ‘ ol "1 '_"":"”("\ fl" un paroen Cf‘ Lrex “'\--"" ]Q‘- "'."i:".".' nue

seodiatineg Je eira clace e wnformacian. Cuands <o mencisna

ORCANIZACION BEL WATERIAL PARA BIZLIOTECAS

Tezjctaa de refercnciz eruzadas

Cindiica
ver

Dindmica

Maovimieaias Mecdnicos
ver jambién
PAaguinzric, Cingtica do la

mas de vna cindad, la primera de ellas serd la matriz. Con
frecuencia, la fecha se encontrard en el reverso de la pégina
del titulo. Utilicese la fecha mas reciente de propiedad lite-
raria (copyxight).

La corramacidy, sue indica volimenes, pé'—iras tlustra-
ciones, placas, mapas ¥ re ferencias, es escrita 2 maquinz en la
sequnda insercidn, c: la linea que va acba)o de la impresion.

Las nNotas que indican el contenido, series, o informacién
bibliografica e;"f‘..hl estdn impresas por deba;o de la comipa-
racién. en la sepunda insercidn.

Los catcos. o sea el registro de todas las tarjetas que se
kacen para un Ibro, o Iscelizan frecuentemente al reverso
de.Ja tarjeta de los estantes, escritos @ maquina de arriba hacia

abajo, 0 on la tarjeta de autor. Estos indican al mecandgraio
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Rl ma arin owales way las Clas qaay hgs e woss
Jaj Catileso, En las tarjetas imi-uw.;i U i? 1’;:‘13;':-:-.”” i
ore 6 dos calens se envuentron en o fregie ET TN
is-  FUVMS T '
Una tarjeta LC imyresa. contiene esta inform e wdag
sl NUMreo e ctasiFicacion, asigitado por Ja Bibhiteca del
(‘t.angn-cn, NCarro premvar pe Dewey, asignado por la Bi-
blivie g del Congreso jara los catalogadores que utilizan e¢se
~':~1‘x-ftm_ NtCsurro pE rEpipo LC, el cual se requiere cuando ce
solicitan tarjetas LC. v ol simnowo pr 1.4 TARJETA. anclacién
exn «l centro de la tarjeta LC ¥ que significa la edicién y el
numern de tarjetas impresas,
ia tarjeta de catilogo Wilson, publicada por H. W. Wilson
mipany, es un simple ingreso con una anotacién del libro.
Se pucde comprar con o sin epigrafes de tema que concuerden
<on la Lista de epigrafes de tenas de Sears.

t el o

L L T ‘!n

Partes de una tarjeta de 1a Biblioteca del Cengreso

Rutor Tinda

2

e | e

da clove -TI175 =
Habia Homudton Horth, 1914

M123
dleccnismos y dindmica o s mogunanc. por Hariton H_.______
Mcbw y Frod W. Scwrk Nuvea York Wlay, 1957 [ imprasiin
££2p duwn. 24 cm

1 Movimmnios Mechneos 2 Cremittico du @ mecwneea

+ Crewek Frad W, co-cutos . Teula Nimero de
TJitaauos €18 —58 - pedida de

Coley = | g toete
B3&'iotaca de! Cong msa (80eC%: LC
/ \

! Sumbolos de e cda Nomaro Decmal
WNimars 2o i iarms ca Dowey

ORGANIZACION DEL MATERIAL FARA BIBLIOTECAS:

Tarjeta d:» la lista de anaguel

TI75 Mabie Ha=ilizn o, 1714

MMiE23 Meconismos y disdmico de io moguinano, por Hamilton H. Mabis y Fred
W. Ocvick. Nueve York, Wiley, 1957

1372 8-4-61 «c.l Stacey's £8.50
5212 7-7-62 c.2 Gift gratis

Tarjeta de anaquel

La tarjeta de anaquel reproduce la tarjeta de ingreso prin-
cipal pero comite las notas y el contenido. Esta tarjeta debe
incluir todos los ntimeros de accesion de cada titulo, datos ¥
costo de cada libro. Las tarjetas de anaquel usualmente se guar-
dan en el sitio donde se efecitia el trabajo de la biblioteca para
que las consulten los catalogaderes. Se disponen por la nume-
racidn que corresponde exactamente 2l orden en que los libros
se encuentran acomodados en el anaquel. Las razones pare
Hevar un archivo de las listas de los anaqueles son: 1) evitar
una repeticidn cuando se ordenan los libros, 2} asegurar la
uniformidad en la clasificacién. 3) como auxiliar del inventa-
rio. 4) mostrar la cantidad de libros de una clase, o en 1z ki-
blioteca (para estadisticas), 5) para evitar que el catalogacor
repita los niimeros cuando hace la clasificacién, y §) presentar
en un sitio el registro del niumero de copias de un titulo en la
coleccidn.

R el R A E BEE



L9

 T——

CABAWITACIEX Dz PATERIAL pama SIDLIOTECAe

Rotulacidn y bolsas de Ios litros

v - . - - -
La rotlacisn do Jag 1Tres se verifica cuando en el Jomo
] =T 1 ¥ i %
.d:: ef_!:., ¥2 exmoom con claridad las letras ¥ Siras gue log
3 .

HentSuasn an Al B . . T
1 e a=en ex el apaguel per su mirere do ciava, La rotn-

3 e
~Tta oz § 2o Iy

lacin o de gran ayeda para Teezlizar un ihre, v sirve para
. - -
i~ = -~ 1 ——
001 fo regrese a su Iugar apresiado,

que el ajud

| mirane e : - - AL 12
El néero de dave carrecto debe aparccer en el Iomg da libro,
en Ia bulsa o scbro dal mismg ¥ en Iz farjata de circulacisn,
Tomando en cyenta In aparicy

czbe hacerss g 13 i

sl
& Ny

. &4 e I a la tarjera de
cwesiznoa cumndo éstes se encrentran en sus anagueles, ¥
— :,1 2l - - r - o
PUsce Cuccarse en la parte extorior o Iierior de la pasta

» T -
L2 kol o sehre ds oo arres, da cabi

o g 1 T
4 minmero g2 clave, zuter, fitvly ¥ coria o ‘mhmzro da
2 en loz Boleas o cobres def jitmg,

Eatnlzciin o Belsilion &o 248 Iibron

\_____.d‘\\-..____q"

73 £213
{75 A
Miz3a @l
4 cf!

=¢ia de los estonies, Ja rotilacidn
e

CRIANIZACISY per gatTmeAr rass ZTLIeTECAS

de manera qua los rizdentes pucden idemtificar de 1z mazera
i2cil ¥ precica Ia tevjzia eorxecta que kay que colocar en la
poksa del 1556 a2 da regresarlo a Ios estontes. Si coloca was

birjets incerrecte, 52 exce tode un problema,

Axreglo de las gavietas en el catalego
Pt ol ik N S i

Las turystas s2 deben disponer de tal manera que aguellas
gue contongan los maicmos epicrafes de temas, cean archivadas
jumtas, mientres quz las que tergan ingreses desiguales sean
eclocadas en xlglin ordea definido, Las reglas para egrupar las
tarjetas se dan mds adelante. -

Hay que preparar tarjetas de gufa para indicar la ubicacién
epreximada de las iavjztas, pudidndose seguir para ello dos
métodos: 7) en vn catiloro diccionario, los apellides deben’
aparecer @ la fzquicrda, les cpigrales principsies da tamas, en
Aire, ¥ 12 sulliAsién de un temua 2 la derecha ‘(ver ilus- -
1), ¥ 2) s se prejiere, o puede utilizar una subdivisidn
, £on una izrjota de guia cada 5 certimatroes.

Q
)
el

-+ Para que kaya ciorta Jibertad de movimientos, es aconsa
g ) 5

jable quz los cajones da los archivos no esién demesiado Ilenocs.
-

-JEslos, @ 1 vez, so xotulan, para que los vsvarios puedar encon-

trar inlormacién por avtor, tiwulo o tema, ;=
Ixisten diverses reglas pora archiva: las tarjetas, No es
importante el méteds que haya sido adoptade por la biblioteca,
pero si o ez que haya vniformidad en la prictica, para que el
solicitante, ura vez gue entienda el sisterna en particular, pueda

cbtener resultados elactvos. :

JICHTYO BE FALAZDA POR PALADRA
La regla basice, zegin la Asociacién Norteamericana de

Bihliciecas, es5 1a de disparer cada ingreso en orden alfabético
al final de cada palabra, ignorando los articulos iniciales del
titulo, fiste método de archive, es llamado con frecuencia *“‘nada

antes que alga”, Por ejomiple:

Lino
Lilres, coleveion de,
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Idspesizidn @e las Teorjetac en un Catdlogs Diccivnario
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ORCANIZACION DEL LATEHIAL PARA C!MLIGTEGAS

Libro de En:ayos Ingleses
Libros, encuadernacion de

ARCEINO DE LITHA POX LI RA

En e-te métedo alerrr . - ¢ Laa, wntre las palabro: no
se consideran. Por ejemplo:
Libro
Libreria
Libros interesantes
Libros de Ensayos Ingleses

ABRCHIVO DE CATALOGO DICCIONARIO

Cuando los ingresos empiezan con la misma palabra en
un catalogo diccionario. el orden recomendado por la Asccia-
ciin Norteamericana de Biblictocus. es persona, lugar, texa v
tituln, Por ejemplo:

London. George
London, England
LONDON, ENGLAND
Londons Old and New

Otras reglas

Las abreviaturas se disponen como <e deletrean por corm-
pleto. con excepeidn de Mr. (sefvr o Mrs (sefiora’. por
ejeinplo

St. Deuis, Ruth
Saint-Exuper:

St. Joan

Saint Lawrence River

Los trabajos realizados por un autor, preceden a los trebaios
arerca de un autor,

La subdivisidn de ur tema se <epara del tema principal ¢ca
un guidn; cuando un epigrafe de un tema es seguido por un
adjetive calilicativo, se scparan con una coma. Existen ¢3s
formas aceptables ce archivo: 7} poner juntas a las subdivi-
siones. por ejemplo:



CAGANIZACION DEL MATERIAL PARA BIBLIZTICAS

Educacisn
Educacién-Bibliografia
Educacion-Historia

N i A e -ntq
Edacaciin, Coriperativa

0. 2) descuidar toda puntuacidn. por ejemplo:
éx

Educacién
Educacion-Bibliografia
é parativa

b e feas

Educacién, Com
Educacidn-Historia

Hay que hacer hincapié en que la uniformidad exn la p:-‘;.?c-
tica es mas importante que el métode de archwo.que se clija.
Los biblictecarics se npueden adaptar a cualquier sistema, siem-

N 5o -
pre ¥ cuendo tenga conmsistencia,

Seriales

Los seriales son publicaciones que se ed:tan en partes suce-
sivas y que se piensa seguir editando indefinidamente,

PUBLICACIONES PERIODICAS i

Las publicaciones periédicas co::sﬁruycrf una parte valiosa
de la coleccién de una biblioieca, v necesitan ser procesados
por las siguientes razones: 7) publican los resultadas inmedia-
tos de los experimentos de la :inves:igacié:.: y aruncian dc]s
desarrollos técnicos, 2) representan un rogistro r,ont;n'jo ‘eq
progreso cientifice; por lo tanto, aumentr‘l-n d-:e valor, y 2 ) los
archivos de nimeros atrasados de publicaciores p-r::‘.lcdlcas.
incluyen procesos y técnicas que muy rara vez se put;lc:"-.‘nfn
Ins libeos, v por lo tarcto, en al;unas bibliotecas, son mis va-
liosos que Jos libros mismos.

ARREGLO

. : I & £ Mforontes
El arreglo de las publicaciones periddicas vara on diferentes

R . v emy 1y celeeeis
bitliotecas, segin la SV Ny gao tengan oo 1o enlaceion,

ORCANIZACION pru HMATERIAL PARA BIBLIOTECAS

Tzarjeta do catilege periddien

The Physiezl review: una revista de Iisica experimenta] y tedrica,
v. 135, Julio 1932215, 19i2: sar, 2, v-1-Eners, 1913

Toncasier, Pa. ete. Publicade parz ia Sociedad Norteamerieang
de Fisica por ¢! Instituie Nerteamericane de Flsiza, etz

v. in ust, 9528 ¢m.

Bimnstral, Julin 1893-Junio 1897; mensual {irraguler) Julie 1897-
Juzio 1922, sernimereusl, Julis 1029,

Ser, 2 % %450 (Jalio 1332-Dic. 1941) editado &'n subtitule,

Publicado pare la Universidad da Cornell, Julio 1823-Eners 1003,

“Llevade & cabo eon la cooperaddn de la Sociedad Norteamericana
de Fisica”, Feb. 1803-Dic. 1512,

(Continta en la siguients ‘arjcta)
O 1237719
(56c53e2)

Algunas bibliotecas catalogan las informaciones periédicas, de
tal manera que los libros ¥ las publicaciones periddicas que
raten de temas similares vayan juntos, ,
Cemo no tienen autor ¥ como el editor puede cambiar, el
ingreso principol de una publicacién periédica, es el titulo,
Este ingreso 22 distingue del ingreso convencional, porque se
escribe como un inserfo especial. Esto significa irsertar cada
linea en Ia comparacién, en vez de escribirla en forma de
parrafo. Los volimenes son rotulades con un nimero de clave

- ¥ colocados junto a los libros,

Algunas bibliotecas almacenan las publicaciones perisdicos
segin quien las edite, por ejemplo:

Sociedad Norteamericana de Matematicas, Beletin
Noticias

Transacciones

Otras bibliotecas prefieren disponerlas estrictamente por ti-
tulo, ya que los biblictecarios creen que los usuarios las re-
cuerdan por sy il por ejemplo:
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Loletin de 1 Seciedad Norteamericana do Matumidiicas
Noticias de la Sotielad Norteamericana de Matematicas
Tran:acciones ¢a la Sociedad Norteaniericass de Matemi-

teas,
LNCUADERNACIUN Di PUBLICACIONLS 1EIIODICAS

La devisiin de cnevalernar las publicaiones prriddices o
MuNOATdiinas se toma en base al valor que puedan tener para
una erganizaciin Las que se solicitan con murcha frocuencia
rorsu contenido, tienen un valor permanente ¥ deben encua-
corpares Cuando la en.uadernacion es aconsejable, os ooniial
aue tudos los ejemplares que forman un volumen sean cncua-

dernados con el indice o tabla de (entemdo v con la pésina

titular. Usualmente, la tabla de contenido se pone al frente,
rientras que el indice se coloca al final, Cala volumen es
encuadernielo como unidad. a men que. /) cida volumen
conste de : n pocos ejemplares qu» <ea conveniente encuader-
nar dos velumene. juntos por economia. (Fn este caso, los
valtmenes son separados por el indice del primero de ellos y
- 9T uUna pagina a color insertada a marera de divisor.) O, 2
-t un volumen es demasi 1o grueso (mas de 7 centimetros’. se
~ivide v encuaderna en dos partes. La rarte que conticne ol
1o indi o} en el lome.
Hay que llevar ur registro svdmisma encua lersnada paiitn
¢ mootre regiites para cads ceriall (o oes, o fn ta ota do
s aduita pars cale Pl aniGn perigdica reci-
bida. Lws volumenes que se manden encuadernar, delien con-
tener instrucciones completas v detailadas, Fn evtas inctene.
viones se uw luye et titalo, volunien. afio, paginas inclunias s
*¢ trate de un volumen separado. color de la encuaderiiacisn
¥ espacios deseados Alrunos talleres de encuacer:lucion requie-
ren Je ety inforps e, i
e v

R
i N g=,

HLIresy e

Urtanente para el priter volumen
a0 Facen un nedelo que se
Ve para tutur e s Vimespes de ocida titale, Tes volimenos:

JUP regresane Dl ot lor e ginhern e e <o o buen exaninar

T (o T PTEE S PR

e lomo corre-
e .

ponde a la ée su ot i, v para aserurar.e de que ¢l mar-
TRLANEner oy o caficent mente 0 oo o mo jra permtir

L (TR U LR b ofOCNGar 1

o DTy

—
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Ejemples de Titulos como Tngresos Prine

fn'}!L:?

310 Almoncgie Mundiz) y librs <+ resnzyg
N New Yerk Worid Telegrem
La Bitlioteca tiere.
1960
19¢1
1962
030 Enciclopedie Britdnica: Ung nueva iaspeccidn del
E conacimiento universal. V4o, edicign
= Enciclopedia Britdnica 1652
24v. ilusts, mepas

la reproduccion de péginas completas con un equipo que re-
quiera cue el libro esié bien abierto,

Las normas de uso ¥ la frecueniia deo
riddica, influird en Ja eleccion de la encualernacion de Jos
seriales de valor temporal. Alzuras bibliotecas los colocan en
cajas de panfletos o entre cubiertas ricidae atadas con una
cuerda; otras utilizan el plisticn parg 1a enciadernacidn, Las
ventaias de ¢sta sun que. 1) no so procuce la pérdida de ejem-
plares. 2) los velumenes encuadernados <on més ficiles de con
sultar ¥ de maneiar, 3 Jos volumenes individuales son mds
ficiles de v neontrar cuando <o acomodan juntos muchos vela-
mernies de putlica. iones periodicas, v 4 las publicaciones encua-
dernadas ecupar :aenos espacio que las sin encuadernar,

una publicaciin pe-

el Bad B el il M B

| S
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ORGANIZACISON DEL MATERIAL PARA DIBLIOTECAS
INFORMES ANUALES. DIRECTORIOS. AMONOCGRAFOS
© AN AL

Fotas, son pulliaciones entmeradas en portes sucesivas.
e~ Ins anvaris teles como el World Almanac y Buok of
I»1-. que se encuentran en la mayoria de bibliclecas, De<de
o1 muaenls en gae no tenen autor v los editores de tales
rublicaciones, cambian, la turjeta 1-‘3'1-"1'111 de ingreso la cons-
Utuso de nuewo el ..lu;o con un anserty especial, Esia h*" ta
Aol pnlicar que eiazdares de cada publicacidn dn ln 1.’..,:]';-
teva. evmticne. lo cual se indica como una nota en el segundo
frwerto despuds de “La biblinteca tiene™, E< igualmente impor-
taite indicar la frecuencia del ejemplar en la tarjzla. csio es,
«i ~ ‘rata de una publicaciin anuai o hienal.

Inforizes téenicos

Les informes .:-cnn.c« constituven. en algunas bitliotecas
tecnicis, la parte mas vital do la coleccion. La infarmacisn
aue contenen, estd mu- al dia que la dn la< publicaciones pe-
riedicas o libres, porque los infirmes <o deben escrilir a-erca
el piremeso de mucho; pove ve toenins, o iteruifos cspe-
Gilaads Con trecuensia, estos informes contionen noticias que
tevica se publicin de tra forma, y en tratindose de informes
exvlusivoe de un trahajo wriginal, sa les debe localizar £izil ¥
ri; lamente. Las biblistecus weuelnivnte Hevan 'rclzims de
infirmes tanto intornns {eccritos deniro de una c nizacién)
comn externos - recibidos de otras compaiiias que e man una
latvir crenpacabie..

Al discutir la literatura de loc informes téenicos, hay que
introducie varias formas nuevas de ‘erpa bibliotecaria. A causa
dei rupide erecppent del nanero de miformes téciicos, se
g tmdon b flene tendencin o almacenar este tipo de
M derian seb Gluvendols con el usa de eyuipo para el proce-

Rk oaoegien ol dlissd 1’.' itvs 16708 weises a.r::::t\:.::asr,’--}r.sx.. cinta

. . :
T TReetas tamedad aoune roadas, B0 . <o IPPRCIOnett freceente.
Wil e itateddi g pegis It Loae s se e il 1a Fteestarg de

beo ot ez wdendens, Lo pueva termiioiozgie resultanie de esta

ORGANIZACICH DEL #ATCRIAL PARA BiBLIOTECAS

relacidn entre el rangién del procesamiento de dates v los
informes téenicos, no tiene por qué ser confusa, Términes tales
como formulacidn de indices. thesawrus. titules permut aucs.
etc.. tienen sus correspondicntes en el idioma bibliotecan
comu.

El formular los indices de los informes téenicos. significa
catalogerlos, Parte del proreso de cataloga iin de Libros, cue
se discute p*e viamente en este eapitulo. ¢ la asisnacidn de
termias. usualmente tomados de las listas de epigrafes de temas.
Cuando la perscna gue elabora un indice, 1o hace de un informe
técnico, escoge ciertos elementos descriptivos (en vez de temas)
consultando un thesewrus (en ver de una lista de epicrafes
de tema). El resultado final de elaborar el indice ée un informe
téemico, usualmente se traduce en una tarjeta similar a una
tarjeta de catilogo convencional. pero hay otros métodos de
entumerar las tenencias de materiales de biblioteca. dos de Jos
cuales se describen a continuacidn,

IDENTIFICACION Y ELABORACION DE INDICES

Para capacitar a alguien que trate won informies técnicos,
es indi I:cnunhlﬂ que se le documente meticulosamente acerca
de la organizacisn que los publica, autor, titulo, nvimero de
informe. nuamero de proyecto, numero de contrate, fecha ¥
tema, Existen varios métodos para eleborar el indice del con-
tenido de los informes.

ErLABORACION DE fINDICES POR UNITERM

El writerm {(de las palabras, term [término] y unit [uni-
dad]) cousiste de palabras sucltas o combinaciones de palatras
gue "cprme 1tan conceptos simples, por ejemylo, inzenieria hu-
mana. para designar el contenido de los documentos, Hay que
observar que ia t.zl bra “uniterm”, es un concepto y no un
epigrafe de tema. Usualmente, coda término es enumerale a
manera de epigrafe en una tarjeta separada, con el jitimero Je
identificagicn de la biblioteca de 1ns documentos que ¢
esle elemento deseripiivo en las columnas infiriures, Un pesa-
rio que desce informiacién acerca de “economia secial” debe

n _“ e
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Tarjetas oo “Unitérmino™ (uniterm) para “Sgeial™ y “Leonomia”
1.5 nameros encerrados dentro ce un circuie muestran los informe
geerca de “Fconomia Social”.

1 ECONCMIA

_—
333 4122 | 1231 324 2951 206 @ 128] 229 | 110
m D] 333 |G 396 1581 319 | 150
151 { 552 § 383 315 | 426 L60-

622 L76
SCTial
2111 142] 1331 G2 3175 136| 287 1gS{ 219 { 12¢

(L5238 173 1&s z3s ] 276] 38 228 1€0

512 354 (ﬂ?zc; ) 270
340

ORCANMIZACION DEL MATERIAL PARA DIGLIOTECAS

escoger las tarjetas cuyo epigrafe es “economia” v “social”
respectivamente, En seguida, debe tratar de acomodar numeros
iénticos en cada tarjeta. Los informes que contengan esios
némeros idénticos, sc obtienen de los archivos cuycs temas son
Econcmia.

TirsaUs! (tesoros)

Alguras bibliotecas dan a cada informe epigrafes de tema
de un thesaurus publicado como alguno de los siguientes:

DD? (The Defense Documentation Center) Thesaurus of
Descripiors Nuclear

Science Abstracts

Engineering Index

Science Absiracts

Chemicel Enginecring Thesaurus

Chemical Abstracts

Engineers Joint Council Thesaurus of Engineerinu Terms

F.iASORACION DE INDICES KWIC

Ia elaboracion de indices KW!IC es una enumeracién de
las palabras significantes que existen en el titulo de un docu-
mento, el cual se permula de marera que cada palabra queda
en orden alfabético en una columna junto al titulo parcial ©
compieto. Esto indica a los usuarics un ntmero de clave par
localizar el informe. Cada documento aparece en un indice
KWIC tantas veces como haya palabras significantes en el ti-
telo Permutar un titulo significa simplemente cambiar su

orden o disposicién. Por ejemplo, el titulo de este libro, La
Biblivteea introduccicn parg lod avudantes de Biblioteca, archi-
vado en la D. se puede permutar a Introdisceion para los ayu-
dnar:ces de Biblioteca. la Bibiict-ca. ¥ por ende se puede archivar
en la I o Avudantes de Dibuntec: le Biblioteca. introduccion
para lus. 3 por lu tanio archivads en la A Este motodo de

permutacicn del titulo. propersiona un rapido acceso a la lite-
ratura. por determinado tema o conceplo.
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(rys s sTsTEMAS
Fl infice do auter pernitledete v g2 pa fida eserito

oA pericna en pamrz.inr QL ésta no ha publicado ningirn

(o

<!

frt! athow Bibre, ol grekive do witores puede ser Ja dnica fuente
dec S emacion, Algunes informes thenices sor distribuides con
taretis e ratdlogo 2l reverso del infurme. Sin embargo, ahora
o~ pimos frecuente encontrar una {orma que eruvmera toda o
in{=rmacion bibliegrifica necesaria. ademas de palabras clave
gue pertenecen al informe. Esto es sumamente util en I cla-
boracha de los inlices ¥ da unifermidad al ingrese princija
il AT O detalles.

I.as tarictas de catalogn de imformes tienen un formato
difer nte e las que se utilizan para los lioros ¥ publicaciones
perigdicas. Usualmente, el titulo es un clemento predominante
del que <o sicve el usuario para ilentificar el material, A veces
< incl. :oen la tarjeta extractos del contenido.

’ ARCHIVO

Lo informes se deben archivar con la misma precision con
ln que son catalegados, v cada ingreso del catilogo debe con-
terer todas las referencias pertinentes que conduzcan al usua-
rin ol material eercectn. Los infarmes se ;-noﬂor‘ archivar
ailte varonte ¥ oen ceguida numdricamente, sirviéndose el
mime o fecha dol eomplar, Algunas biblioteras prefieren
dar o caula informe ur raimero de acceso, archivindelo por
muedis de €l sin reparar en lo absoluto en ninguna forma
de asrupacisn, En otras bibliotecas se archivan los informes
PO G5ter, voen otras mis por tema, Cada uno de estos mdtodos
tionen vontajas y desventaja-, setin el sisterna de la biklioteca,
Nuezun midtedo es bueno si el patrdn establecids no se sigue
cen-i centemente v € las referencias adicionales no bastan para
vlent. o el infumne per sus diversos ingresos

INEORMD N CIASFICATOS DE SEGU RIDAD

o oo e cubetaaniertales o do ciortas ompanias, quu‘
o cresee grnopmaeeny elasiicada, < n elaaficaios e-.pc'-cnu-

CRCANIZACION DEL MATERIAL PARA BISLIOTECAS

cste por razenes de seguridad nacional St un informe con-
tirre date. <olre el comercic de una compafiix (ilamados
ales). perma:zece dentro de dicha cominafila. para
ascgurer que la informacién no caiza en manos Ze los compe-
tidores; e ol caso de tratarse de inframues

camo en ¢l casn de una investizacidn pagada por
biicn, :olamente podrén <cor wtilizados per con
adopten medicas de seg:*..r.f]ad. Estas estrictas med!
para salvaguerdar la informacidn que se consider: vital pera
la defensa nacional. Los documento: de segurided deben mia-
nejarse de acuerdo con severas regulaciones. ¥ lo: biblicteca-
rios que son responsabies de ellos. también deben tomar todas
las medidas de seguridad.

13~ se toman

Materiales misceldneos

Las hibliotecas
tipos de matenal i
nizaciones a las cu

srﬂ--iales. en particular. temen muches
o a los intercses espociales de las orga-
sirven, Tambisn las bibliotecas pabiicas
tienen colecciones recories, mapas ¥ documentos de t=do
género, Es esencial registrar e identificar con pra—c‘sién e:tos
materiales. para pederlos localizar cuando <ea necesario,

2

‘sl 5
da

PATENTES

La: patentes, son dociimentos que representan un acueslo
entre el gobierno y el inventer. ¥ su md:ce dche zer elaberads
vinuciosamente e identificade por quier obtive la paterts.
cesicnarin. tema y nimero. También deten existir med
separados de llegar & esta informacién en un ratalczo de tx-
jetas,

RECORTES

[ow recertes contienen la infermacion m: recente < ¢re
temas selecciorados, Se utithzar moacho en o bidhir-=cas, €.
vnie de ellos debe identificars mnmdutamente mencinnar

«g oripen —rnombre v focha del porodice titwio, w1 lumen x
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pazing-. Los recortes se archivan con frecuencia en sobres,
cuyas epizrafes se disponen en orden alfabético. Los epigrafes
st e Zran umportancla, ya que usualmente son el tunico
i vedn por medio del cual e arreglan los recortes, Si un re-
corin cubre mis de un tema, bajo el tema secundario se pone
uta copia o referencia.

DOCUMENTOS GUBERNAMENTALES

Ias documentos gubernamentales son tratades como pan-
fletos individuales s1 sélo se reciben unos cuantos en la biblio-
teca. + si se reciben muchos, se archivan juntr:, Si los docu-
mentos pertenecen a una serie. hay que disponcrlos como una
serie e boletines o de papeles técnicos de acuerdo con un
nimero serial, Si los documentos no forman parie de una serie,
es mas facil archivarlos alfabeticamente segin la agencia edi-
tora v en sezuida sigwendo una secuencia numérica, Se con-
sideran documentos gubernamentales los que se encuentran en
el Manthly Catalog. tales como procedimientos del Congresc,

-infurmes de departamentos. audiencias v toda clase de informa-

cién piblica obtenible,

PANFLETOS

Los panfletos, son publicaciones que generalmente tienen
wi valor temperal y 64 paginas o menos, que se guardan mas
convenientemente en un archivero vertical, S pueden archivar
por autor o por agencia editora <in ninguna otra cla-¢ de in-
dice. o se les purde disponer sistemdticamente por tema. Las
refer nucias cruzadas se deben usar pars auxiliar a los usuarios
que pusedan recordsr e identificar un panflet de varias ma-
neras. Los indices de lus esquemas pueden ser muy suniarios
o muy completos, segun el volumen de este material y de su
uso en di ersas bibliotecas. Alaunas biblictecas distinguen a los
panfletos por medio de tarjetas de colores en el catilugo de
tarjetas. y marcan tanto las tarjetas como los paunfletos con
una <imple anotacion. De un. manera ideal. las bibliotecas
deberian “limpiar” sus colecciones anuales o bienalmente.

CRUANIZACION DEL MATEHIAL PARL BIEBLIOTECAS

ESTANMPAS

de las bibliotacas de arte, cine y publicidad. Parz servir a su
propdsito. deben ser identificadas precisa ¥ tomp:etamente en
cuanto a su tema, formato, y origen, Los epigrafes de tema
pf;eden ser amplios o especificos, segtin las actividades de la
biblioteca. Los epigrafes de tema se toman a veces del Reader’s
Guide, del PAIS (Public Affairs Information Service), o del
Vertical File Seriice. : '

. Los nr.:*gativos requieren de cuidado especial para que sigan
S:Icndo utiles. Hay que colocarlos en cubiertas o sobres de plés-
tico para protegerlos.

Las estampas son una rarte importante de lz¢ colecciones

MAPAS

Los mapas son de gran importancia para la ingenieria de!
petréleo, geclégica y de carreteras, y asimismo en otras colec-
ciones de biblioteca. De nuevo, los indices detallados v la iden-
uificacién del origen y tipo del material, son esenci‘ales'pam
localizar la informacién deseada. El ingreso de los mapa:, se
hace por medio de un esquema o indice de clasificacion, sezin
lo que sea maés Wil en cada hiblioteca. Dicho ingreso debe
determinar si se trata de un mara fisico, politico o geogréfico,
asi como su escala. autoridad v proyeccién v lz fecha de im-
presién (para que los usuarios no se confundan con el material
obsoleto).

Los mapas se deben disporer geograficamente por pais.
estado. tipo y cuadrangulo,

LITERATURA COMERCIAL

La informacién de esta categoria fluctia desde las listas
de precios a las especificaciones minuciosas de los compornen-
tes. El acceso a la informacidn lo dard el nombre del manu-
facturador, nombre del comer-io v producto, Thomas® Register
of American Manufacturers es una mapnifica guia para tal
informacion; otras lo son el Chemical Week Buyers' Gidde v
Electronics Buy. Fuide. . -

4 B el
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ATICROFORNIAS

T s R dandia i
Tas microformas son nsualmente de tres tipos: muernilinie.
microfiche v micresariota, El microfibme es el mids famuliar.

cienda el de 33 milimetrns el que se usa con nas frecuencia.
€1 s de dos cuadro « costtione: cuande menss, unag fagina

aw saaterial La meieeafiha, eadde din seoonmuee mid. W gue
1;1;:ci1-1s Lseiicias tederates la han adeptado, Tas dixm g
mis comunas de sstaz wi de 10+ 15 ventimeires v fontienen
6) 6 mas pacinas de muterial, La micrntarjela es una mmpre
cidn oraca hecha con una nucroficha newativa, v su !..nnaﬁn es
por le, general de 712 cenumetros. v cada una contiene alre-
dedor de 40 piginas de material, ' B

Cida una de estas formias tiene sus ventajas v sus desven-
tajas. aungue parece ser que la m:cr-;:fl-.'ha. es la rn:;zs co:l*\"c-
nicnte er cuanto a su m.l:lcjn. almacenamiento, costc ¥ uso.
Todas las micrsformas, por supuesto, requieren dr:- un lj:‘ctor
inecanico de algin tipn, ¥y con .r.-:ccc;acir_'-.r} de las microfarjetas.
reproducen paginas de 1;11?}'\:'10 !.13:‘.!?;11 t_‘.;r('tttan:-?r:ttlz. rC;-..(]a‘:::na
contiene un epigraie legible a simple vista con ia 1n;o‘z-=m.‘:.{,\r{
bibliografica adecuada, las etiquatas precisas son eseniales
para el u<o efectivo de este nlgtorlal ‘ »

Para organizar una colrecion de m:rre[ornm:. s nc.‘.c_eraé'a?
nrientarse por la frecuencia de su uso. La .1'11401'111 cign del
catilozo de tarjetas debw estipular los detalles dﬂ.j! 1:\rnar1'o
del filme. de la microforma usada, longitud de l.a cinta o nu-
niero de las microtarjetas © ::'.'s.rm[icha-.’ i:'uiimmw si son posi-
tivas o negativas. ademiis del inureso basico de eutor. agencia
editora. titulo, fecha y tema. Con mucha frevuencia, el micro-
filine se guarda en secuencia numerica. .em;:f_::r_anr!o cot aut?r:
titulo. agencia editora v tema. Les microflilmes en carretes
se purden guardar en ostuches, mientras que las m:crcflchasd};
las microtarjetas se pusden archivar en cajones nermales de
tamarno de las terjetas.

ORGANIZACION DEL BATEAIAL PARA BIBLIODTECAS

DIAPOSITIVAS, DISCOS FONOGRAFICOS ¥ CINTAY

Las diapositives, discns fonugrdficos + cintas. requicren de
mdices muy meticulnos, ya que es dificil o imposible hacer
referencia del material orizinal. La bibiloteca det- trata
que ¢l catilozn de este tipn de materia’ wa tar  Setclled
eaplivits come 23 ;osdble.

JLecturas recuinendadas

Akers, Susan Grey. Cofelozacion senciila para biblioteces E3. Pax-Mesl
co, 1574,
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Departunent. Librery Resources and Technical Services, Vel 5, Nim. 1,
invierno 1961, p. S2-6,
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Gr=fton and Co. 1950, 165 p.
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demic Press, 1955, 185 p.
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ESCAMTLLA, Gluria.-- "Los c'atﬁloyw".-:-?.%-
#2.-- En su Interpretacion catalografi-a
de les libros.-- México : UNAM, 'nstituto

de Investigaciones Bibliograticas, acnl=
tad d Filosoffa v Letras, i979.-- tInstru-
menta biblivgrdfica; 4 : Manuales, 1)

PARTE 2
OBJETIVOS ESPECIFICOS

Los conocimicntos bdsicos que el estudiants adqaiore mediante el ar -iisis
cutdadoso de esta PARTE 2 del MANUAL e van a permiitir

1) Comprender la estructura y finalidad de los diferentes tipos de cati'
£0s.

2) Entender el significado del catdlogo de 12 biblioteca.

3) Reconocer el caiilego como un auxitiar que responde a lds pecesiddocs
de los usuarics de la biblioteca.

4) Identificar izs funciones del catdlogo.
5) Diferencisr el Latdlogo de otros auniliares.

6) Reconocer los diferentes tipos ¢2 cat'logos de acuerdo con su f. ;-
de j.resentacion.

7) Mdentificar las distintes ¢ses de catdl t0s para uso ael pabhee + . .
personal de la Liblioteca. '

LOS CA1ALOCOS
2.1 Definicion
La palabra CATALOGO se deriva del latin catalozus y ¢sto del griep e .

talog-ss y signidici “la lista, merena 6 anven gy do personas cosas 0 sl
s0s puestos en orden ™ ! esto o, de los matenaes que constituyen las ¢y
1
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ciones de una hiblioteca, teniendo en cuenta nuestro caso y los fines de esta
serie de MANUALES DIDACTICOS DE CATALOG \ [ON.

Asf pucs, CATALOGQG es un registio, arreglado por orden alfabitico, nu-
mérico, ctc,, de los libros, mapas, monedas, estampil! s, yrabaciones, o cual-
quicr otro tipo de material que intesre una coleccion i'sta puede ser privada
o puczde representar los recursos de i museo, de una iblioteca pablica, uni-
versitaria, especializada, nacional, etc.

22 Funcioues

;Por qud se preparan los cétalogos? J.os catdlogos son necesarios siempre
giic una coleccién de materiales crezes de tal maners que see imposible re-
cordar la existencia v localizzcion de picza por preza | na indiloteca privada
pequena o una coleceidn de saldn de cluse no 1eqs et Ceosatamente Ia
existencia de un catdloso formal, debido a que meditinte 2 uso constaats de
una celeccién tan pequeiia come esus, 1o personia @iy e andja pugce recor-
dar cada libro por su antor, {itilo o niateria. Cuando ¢ a colreion empizza ¢
Crecer uil poco mis, s necesita un apeglo faformal, corte e & Gue rosul-
tera de saitipur los libros por grandes temas: esiv arrey © nos proporcionaia
un acceso fhicil, Pero cuando una colrecion crece de tal manera que vse arre-
glo es insuficicnte, s¢ imponeun control formal de los .uicriales que encierra.

Cualouicr coleccitn de tamaio suficientementy grar o para que exija que
se la catatorue, debe estar sujeta siciopre a un sistem. wedtiate el cual Cuals
quict maeterial pueda ser wentitficado y locelizado,

Con objcie de aue los materiales de una bibkiotee, wrerpinada pusdan
ser de fAcil vy rapido acceso para los ugtiancs Qe & i .0 dong es necesano
que la institucion cuente con un medio que e permite  ~ur sas coleccio-
nes en una formy clara, vonasa, procisa ¥y de fioa €ons s la 0n 4so contia
rio, por ricas ¥ veliosas que s2an sus voleeciones de Bois o s, €sies LOTiN
de poca o ninguna utilidad para 1os usuarios ya que 2 har g toria de cono-
cer w1 existepciz ¥ ool ccidn, Con esle On €1 fe s+ S s i) ensatie que
13 institucion | repare ¢l 0 los catdlopos que Ragan dove 105 LS Cultedines,

2.2

Las funcior es prmeiales de tin catilogo de bibLioticu s,

PAcademia Vapanol: Muind, Diccronaie de la lespra esp "0 16 ed Madnd - la
Academin, 1956, p. 282
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1) Muestra, mediante tna senie de tagetas catalogrificas, la existencia de

toda obra que enista en Iy biblioteca, v 2510 lo hace ya sea bajo su autor. 1ra-

ductor, editor, ilustrador, comeniudor o cualquier otra PETSOnd u organisnio
: _ {
que hayu intervenido en su creacion.

'2) Reine en un misino sit1o todus las tanetas que preseatan o ni.. no
asiento; en ¢sta tormy todas las obras e una GUTCINNAGA pesoiia, va seq a -
tor, traductor, ilustrador, comernitador, e e un nisino orginmmo, <
como las que tia.an sobre ellos. van & aparecer azrupadas ¢n un so,o T
para benelicio del usuario del catilogo QU usl cricuentra reunmda toda la in
formacién que busca eI Un momento dado,

3) Senala el coaienido tematico de las colecciones de la biblicteca a ;.
vés de lus tarjerss Jdo Materia estas taneius iv vi a penmitir al usuario .er
si hay algo sobre ¢f aSUNLO que e interesa, . en caso dlirativo. cudles y
cudintas obras hay sobre el tema,

4) Relaciona un tema determinado con ot L olros sobre lus cuales tan--
bién hay materizios en Iy biblioteca; esto 1o 1 4. acdiznte tinetus de * .-
cidn de suma utlidad bara el usuario vue asi v ede redondear el estudio .
ha emprendide, medidiite fa consulia d. OlLis oD

estrechamente con o (e estd estudiando

w®
Ias cuy v asunto se relacyc aa

5) Pore de manitic o 10s titulos de igs « o G choerran las colee.
REs, para benzicio o los USHArIOs GUe &0 1 s gdan ciro dato en relog,un
con l1a obra que bDuiscan. SINO solumente ef tfiui,

6) Da informeciin tbliverdfica sobre 13 6o 1wpre
12; de estu marcra irroporciona, por cpvraplo,
obra, su fecha, inpar de Pablicacion, et o 0N .t es valiosd PUs i
qQue cualGaivra oo csos datos SCIVIRd pata que o terees o S« oole daerae,
una uootra de lis  diciones do WIS 0 Ot gl e atd Frosuriando o)
catdlogo.

critada en cada tug; -

L]
chndmero de l2 edicion o

7) Presenta el ay idontificador de todds s obras \asteni e onlas Ly
lecciones e lat I date aanso 1 At e CROOSTAE Lorn, ae g aede

contrar ficil y rapidamente 1a CURLQUE st Yirsea w0 la oSt steris ae jy Lty
cion,

2.3 Diforenciay entro o cat 108 v olros auxi'ires

Desde Tucuo easten detarransdas ciictenisticas Y I cores que disty

i Xe}
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guen ¢ los catdlogos de otros auxilixres diferentes o riv < pero estiechamen-
te relicronados, cono son las bibliogratias v los :rv-cov Una LIRI IOC RA
FIA, ¢n pocas raltbras, enlista todas las obias sob1 .o Llerinaao asanto,
€sto pernnic reuir no solo libros, sino 1olivtos, PIS G revistas, docu
mentos y miaterial que generaliente no ATATCCE Gy - Ll enoun cats ogo
Puede enhstar todas s ooras de un autor deternun o o weSCHbIr 106, Tas
ediciones de esas obras, El témino BIBLIOGRAF I v NACIONAL se & hice
a un repistro Jde tedas lus obras pubiicadus en tn ais, o, aun nids, G. las
obras sobre un pais. bn contraste, un vuidlogzo de bit Joteca enlista, arreclan
describe las cotecciones de una bibliotece o coleccin « pecitica.

Por otra parte. frecuentemente s habla dv un cate!. 2o de biblioteca como
de un indice; desde luezo, es mds exu 1o decrr Qui un catdlogo conduce al
usuario & un ttulo particular de Ja Coutzion en tento ¢ue el INDICE o
ese titulo o Heva o lu informacion espaeilic aue buss on csq obra. En otras
palabres, v indice expone ol conteniv y analizado dc tr wolo libro, de varios
libros en una det. rmuiada drea o coiccc1Cn. © ug 1. o mas publicaciones
periddicas, informes o documentos, con raferencia 4l lugar especifico en
que se eacuentra en elios la informacion sobre deternnnedo asunto,

2.4 Fipos de catilogos de acuerdo con su i de presentacion
Generalmiente, lus Jchas catalogrdficas Go ur catd . o darrezlun de acuey.
do con un plan dehinido en cualquiers de estas do- L rmas G Son las mdas

usadas:

1) en forma do libro
2) coiotar et

241 Catilopo en forms de libro

Fs wijuel cn ol cue lag ficras wSUI Ve, ITORGSs g, e ~ ¢ bow syl vae
derm b oode uoe o vernos cendienes, bs ool e Je I A EETE PR eI
nocidhs en dos Estades U ey foe soado PEEE s WAeSE 1 LR
nedanss como 1 totwa s oo L gatdle, T B e NI T
Lwicra maner g en Ao Gl e Ty 5, 5 Vot goeuna

bueii mucstig os vl ol o Catilozos de Ja Bibd o g Sy soaal .. Vienica,

Cuyd ficha ¥ reproducaidn, e ung . SIS pudiiias s 0 s aacion.

()
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GLORIA ESCAMILLA G.

Biblioreca Nacional, México.

Catilogos de la Biblioteca Nacional de México / formados pot Jo-
sé M. Vigil. = = México : Sria. de Fomento, 1389-1908,

8v.;30cm,

Pie de impr. del v. 4, Impr. de 1 Escalante, 1908,

Contenido: 1 div, Introduccion a los conocimientos humanos,
1894.~3 div. Filosofia y pedagogia. 1889.—4 div. Junsprudenc a
1889.—5 div, Ciencias matematicas, fisicas y namirales. 1890.- & du.
Ciencias médieas, 1889.--7 div, Artes v oficios. 1890.-8 div Filosonia
y belias letras, 1891.~9 div, Historia y ciencias auxiliares. 1893,

— = — — [Indice alfabético de autores]. - - Mexico: Sria. de Fomento,
[189-?]

171 p. ;34 em.

- = = - — —Primeros suple mentos de las divisiones 3a., 5a.,
6a., 7a,, 8a., -~ — O México
pasaalanim, 2

. (2)

Biblioteca Nacional, México,

Catilogos de la Inblioteca. |, 18891908,

México ; Sria. de Fomento, 1895,

[122] p. i 32 ¢m,
= = = — ~ =3¢undo suplemento, - ~ México 1 Sria, de Fomento,
1903-1918, [v. 1, 1918]

2v.13lcm,

Contenido: v, 1, 1 div, - -v, 2, Divisiones 1a., 3a., 5a, 64, Ta,,
Ba, y 9a.
——————— Tercer suplemento, = México . 1918

2v. 134 cem,
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GLORIA ESCAMILLA G,

Sin embargo, Jdebido a que los catilogos en forma de libro son mds biep
Caros en cuanto a su produccion v a que rapioamente pierden actualigad. oe-
bido a que,en ellos no pueden insertarse nuevas Hetas COPTOTue Vi crecie
do Ia coleccion, poco a poco fucton siendo reemplazades por los catdloa s
en tarjetas. En consecuencia, durconte bucna paite del sivlo actual, los catal -
£0s ¢n lorma de libio no pozaron del favor de lus bibliotecas. es sol aner:
hoy cuando, con métodos mis modernos y baratos para la impresion y i
automatizacion que permiten una dcumulacion dv fichas mas taprda. se v,
nen haciendo mids y mds populares los catilogos en 1orma de iibro en algu-
nas bibliotecas.

Un buen ejemplo de catdlogo en forma de libro prodicido mediante r
demas técnicas de reproduceion es el (uiclog of huoks represe e ¢
Library of Congress printed cards, que desde 1956 se conoce como Narji 4
union catalog; es un catdlopo que representa las obras calalogmdas por o
Biblivteca el Coagreso y las bibhotecas que contribuy en al programa .
catalovacidn cooperativa; se pubhea mensualmene Voclenii con acam',.
tivos trilnestraies, anuales ¥ quinquenales; se produce mediante el cpr
fotogrifico de tavjetas catalogriticas Y N oconsecuvneia pueds: Jonsidery. s
como un subproducto del catdlogo de tanatas, A CONUMNAC: 1 enconlluis
usted las richas y reproduccion de una de las paginas de vste catdlogo;

A catalog of books represented by Liveary of Congress pr ted cat .y .
issucd to July 31, 1942. - ~ New York, N, Y. . Pigee it Books, !
1958-1960,

167 v. ; 28 ¢,
A la cabeza de la portada: The Assoviation of Researel Libraries,

O

72



INTERPRETACION CATALOGRAFICA DE L.OS LIBROS

¥

Library of Congress and National wumon catalog author lists, 1942-1962
. & master cumulauiun / comp. by the editorial staft of tae Gale
Research Co. — - Detroit . Gale Kescarch, 19691971,

152 v. ;28 cm.

“Comprising a cumulation of enines zppeaving in the followiny
Catalog of books 1epresented by Library of Congress printed cavds -
Supplement, 1942-1947, The Libiary of Congress autior catalog, 1948
3652, The national union caialog, & camulanve author list. 1953-1857,
The naticnal union catalog: a cumulany e author list, 1958-1862."

O

R L

“The Nationz] union catalog : a eumyularive author list representag b
brary of Congress printed cards and tizles reflorted by otaer Afhe:
rican librarizs, 1956 Washington,

v. 128 cn
Se publica en ¢ fasc {cutoe mensuales, 3 acumulativos triraestrales,
scomulativos anuales durante cue .0 ahos y uno quinquenal e el
quinto,
E} primer acumulativo quingn. al sbarca de 1958 & 1942;1as @

chas de 1936 a 19357 se cominnpton con los volomer es 2 ualos e

1953-55 rralados: Library of Congress catgiog. . Boeoks, auth rsenun !
geuinolative publicado en 1958 por 4. W, Ldwards. Ann Arvor, Much '
A 1z cabeza de bz portade 1956+ The Libray of Congress car

talogs.

of works represented by Labrary of Congress prinred canis

Rools; authors. :
pacd aia nur. 2

. e —nap iy ——— Ty e e (v esge v ¢ s e ol w= S

Sustituyc ¢l Library of O( angress catalopa cumuanve bt l

L o sy e S L
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GLORIA ESCAMILLA G

(2)

The Nauonal umon cataloj.  1936—

Volumenes mensaaivs, trimestrales y anuales publicados por La
Library of Coagress; 1958602 en acumulitvo publicado por Row-
man and latncfield, New Yook, el seumulauvo ae 1€63-07, por ] W
Edwards. Aan Acbor

Compnado por ¢l Procusang Depu. ot che Linrary of Congress cor.
la cooperaciin del Comtree nn Resource. ot Arencan Libraries (lla-
mado  d¢ juno de 1956 a ectunre de 1957 Board ot Resources of Ames
rican Librancs) de la Amencan Library Associagon, 1956—

Incluye fichas de mapas v atlas,

Les renmulatives cwinquenales inelus en 1os acumulatives quin-
quenales del Library of Congress catalog: \ e and phonorecords, y el
Library of Cotgress catzlog: Motion preturcs ana filmstrips,

— = = -- Register of additicaal lecanons. June 1965—
Washington - Library of C) Congress,

V., 28 au pasa aJa nim, 3

A e . P 8 vemm— ety s B s ———

(3)

The Natiornr nion catalog, 1956 -
Alaawra de la portade June 1965 The Library of Congress
catalogs,
Cor lals por la Cetaloy Mamte ovg an i Catelog Fablication
Division J= | Library of Conreess, June 1405
- e e Gocord numbecindex, lan. 190692 Marblehead, Muss.
Y.aonenm,
Los pubaraciones deepe 1969 i wasy J=
Nitule warfa: bne 't Cuinulatea 1 C vard cumber index
Las pubiciciones do oo 1969 sonde Amencan liiaean, (o
de ls Library o deInfermanon Sences Co,

O

]
e T TEER SRt et I A F W et S e i ama e — e T ————— e e ¢ 8= mme e
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INTERPRETACION CATA LOGRAFICA DE LOS LIBROS

24.2 Catiloga en tarjetas

El catilogo en tarjetas es el catdiogo tipico que st encuentra ¢n las biblio-
tecas de nuestro medio. En este catdlogo cada una de las fichas se presenta
en una tagjeta estandar y después se ordena, casi siempre alfabéticamente,
aungue su arreglo depende del tipo de catdlogo y de las funciones que se es-
peran de ¢l, como se explica en 2.6. Pero no obstante ¢l tipo de arreglo que
sc siga para las tarjetas, cualguicr ¢atdlogo debe abarcar el contenido de la
coleccitn en su totalidad y servii de guia a la persona que lo consulte para
conocer ese contenido.

Tunalquier catilogo en tarjetas tiene ciertas ventajas sobre el catdlogo en
formu dc libro; por cjemplo, es un catélogo que permite lu insercion rapida
y facil de nuevas tarjetas, con el beneficio que esto trae consigo; ¢sto es, el
catilogo csti constantemente al dia conforme se van insertando en éi nuevas
farjetas del material que se va proccsando en el departamento de servicios
técnicos y por ofra parte, las tarjetas que ya existen en él, pueden retirarse
para agieparies o cambiarles o suprimirles algiin dato segin lo vaya exigiendo
el paso del tiempo o substituir totalmienic estas farjetas por otras nuevas que
presenten una informacion més ! dic ¢ conforme lo requicran las necesida-
des cambiantes de los usuarios.

Asimismo, cualquier catélogo en forma de tarjetes requiers que sc le in-
cluyan lss 1arjetas lamadas TARIETAS GUIAS, cuyo objeto 2s orientar al
lector en ¢) uso dei catilego; ilevan una ¢eja escalonaca en la parte superior
que peimite que sobreszlgan de las demds; en esa ceja sobresalienie 2 escri-
ben lus lerras, palabras o numeros gue convengan de acuerdo con el tipo
de catiloso de que se trate y seedn su mayor o micnor amipsiwd; esto es,
cuanfo mids grande sea un catdlogo, esas tarjetas tendrdn que oar una infor-
macion mis completa y especifice con objeto de iy udar mas conveniente-
mente al lector en su blUsqueda de un lugar deternnnado entre milicnes de
tarjctas, en constcuencia, hay ocasioncs en que se necesita esciivir loda una
palabra canpicta, las cejas con indicacidn de ndmeros se usan para lus catd
logos ordenadiog vor elios, Fl siguiente es un ¢jemplo de TARJETAS GUIAS.
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INTERPAETACION CATALOGRAFICA DE 1.OS LIBROS

Por otro lado, estos catdlogos en tarjetas exizen que se las acomode en ca-
jones de madera o metal generalmente de 40 0 47 ¢m. de larzo, 13 de ancho
y 10 de alto; lo que da una capacidad de unas 1,100 tarjetas en cada uno,
El frente de cada cajon presenta una perforacion con otra correspondiente
en la parte postenior con objeto de que a través de ella pase una varilla de
metal que va a servir para sujetar las tarietas y evitar guc ias rctiren o cam-
bien de lugur los usuarios. En el frente, 1os cajones tienen tiradores de me-
tal con portamarbetes en los que se indica con toda claridad y exactitud el
contenido de cada uno. Todos los cayjones se colocan en forma ordenada
en casilleros que juntos forman el mueble del catdlogo. En sepuida encon-
trard unas ilustraciones de mueble y cajones de catdlogo.

' S e e e S EATATS T AR A e e e e T
S 3 \
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5,

funciones que se le han fijado:

1) Debe haber uniformidad

i

GLORIA ESCAMILLA G.

Requisites de un buen catilogo

Todo catilogo debe llenar ciertos requisitos si se quiere que cumpla las

a) e el tamano, formato y estilo de las tarjetas (vea PARTE 6)

&
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INTERPRETACION CATALOGRAFICA DE LOS I';IBROS

b) en la manera de presentar las fichas, en los mdrzenes, espacios y
puntuacion. (Estos asuntos se le explicardn eni 6.2, 6.3, y 6.4).

2) La redaccion de las fichas siempre ha de hacerse de acucrdo con replas
catalograficas previamente establecidas, segun se le hece notar a usted
en la PARTE 3 de este MANUAL titulado .OS CODIGOS DE CATA-
LOGACION, y cuyo estudio en detalle ird realizando usted a medida
que avince en el examen de los sizuientes MANUALES, cada uno de
clios destinado a analizar determinado tipo de problemas catalogra-
ficos.

3) Todo catilogo debe ser de facil consulta para los usuarios: ya sean és-
tos del pablico que acude a la biblioteca o del personal que trabaja en
ella, Este requisito lo cumple el catilogo cuando cuenta con fichas cla-
ras y suficientemente explicitas, con encabezanuentos de materia al
alcance del tipo de usuarios que lo utilizan, y con suficientes tarjetas
pufas, cuyas caracteristicas se le acaban de sefialar a usted en 2.4.2.

4) Es necesario que todas las fichas contengan siempre la informacién ba-
sica y completa sobre el libro que repiesentan, con objeto de que la
consulta de ese catdlogo dé toda la informacion qu2 ¢l usuario necesita
en cuanto a la identificacion y localizacidn de la obra que le interesa.

5) Debe ser flexible. La coleccion de una biblioteca es dindmica y cons-
tantemente cambia, Pucsto que un catilogo es el resistro de jo que estd
disponible en esa biblioteca, ha de permitir anadir y retirar tarjetas a
medida que lleguen nuevos libros o sv descarten ctros El catdlogo mis
flexible en este aspecto es el catdleyo en tarjetas, puesto que en €l las
tarjetas pueden ser ficilmente anadidas y retiradas de los cajones siem-
pre que sea necesario.

Desde el punto de vistd de la flexibilidad ¢l catélogo =n forma de li-
bro es totalinente inflexible, una vez que ha sido lupreso, no puede
admitir adiciones ni tampoco que se le retiren fichus, excepto ¢n los
suplementos.  Por otra parte, un catilogo producido con computa-
dora y que presenta los dutos bibliozrificos en foriva lezible a maqui-
na es potencialmente mis flexible que el catilogo en tarjetas. Puesto
que este tipo de catilopo estd todavia en una ctaya experimental, es
suficiente decir que su flexibilidad dependers del acceso que lu biblio-
teca tenga al equipo de computadora necesaric para mantenerlo al
dia de manera sistematica y constante,
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6) Dcebe estar estructurado en forma tal que todas las tarjetas puedan
ser locehizadas riguda y ricilmente. Esto es principalmente un asunto
de marbeles y tanetas 2ujas, asunto que va se le explicd en 2.4.2. Fn
le que se reficre al catilogo de tarjetas, el contenido de cada caion de-
be identificarse mediante marbetes, de tal manera que el usuasio que
desee localizar las obras de José¢ Jozquin Ferndndez de Lizardi pucda
enconirar con toda fucilidad las fichas correspondientes a este autor.

Por lo que se 1efiere a los catdlogos en forma de libro, los marbetes
van en ¢l lomo en forma de tejuclos o dorados o impresos directamente
segtn ¢l tipo de encuadernacion que lleve el libro. Por otra parte, tie-
nen cornisas en la patte superior de cada pdgina: de esta manera se in-
dican las fichas que en ol orden alfabético se encuentran en dicha pigi-
na. Algunos tienea también un indice digital con objeto de senalar el
contenido dentro de cada volumen,

7) Debe estar estructurade en forma tal que todas las tarjetas que de ma-
nere 1ogica deban ir juntas, realmente se encuentren en un solo luear,
De esta marcra las obras de un sutor determinado deben encontrerse
inicamente bajo una forma especiiica de su nombre. Todas las edicio-
nes de una obra en particular deben encontrarse junizs. Todas las obras
sobre un tema determinado deben estar arregladas bajo un ¢ingabera-
miento de materiz uniforme de manera que se localicen todas en el
misine lugar del catélope,

8) Debe ser producido y mantenido al dia de mancr2 econémica, I ca-
tilogo que sca preparado con mendr gasto ¥y con mayor énfasis en su
actualizacion es el que tiene mayeres ventajas.

9) Debe ser compacto. No s6lo debe ocupar el menor espacio pasible,
sino que ademas debie ser ticil de transportar de un lugar a otzo pura
poder ser consultado v estudiado durante un periodo relativemerte
largo, en caso de gue as! Jo requicsan las necesidades del usuario. Pro-
bablemente el catidloyo en forma de libro ¢s el mas compacto ¥ ¢l ¢ue
esta en tarjelas es ¢l 1menos catapacto, al mismo ticinpo que es el mis
dificil de llevar de un Jugar 2 otro.

2.6 Clzses de catilopos

Los catdlozos de las bililiotccas reciben diferentes nombres sepin las fup-
ciones que descinpenan y ¢l arreglo, en consecuencia, de sus tarjetas. Todus
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cllos pueden dividirse en dos prandes clases sep(in el prupo de personas a
quicnes suven; a su vez dentro de cada clase hay divisiones de 1os catdlogos
si se toma ¢n consideraaion la rorma en que estan arrceladas las tarjetas en
cada uno de cllos. De esta manera nos encontramos con CATALOGOS para

Uso del pablico

1) catéilovo diccionario
2) catilopo dividido

a) catdlogo de autor o catdlogo onumastico

b) catdalogo de titulo

¢) catilopo de materia
3) catdlogo sistemdtico. metddico o clasificado
4) catalogo central

Uso del personal de la biblioteca

1) catdlogo topugr:{ﬂcu
2) catdlogo oficial
3) catilopo Jde autondad de autor

4) catilogo de autoridad de materia

Cada uno de estos catdlogos ticne sus propins carscteristias y exige que
Hene detenminados requisitos: touo ello con objeto de que | .acds cumplir ati-
nadamente con las funcionss que se le han fijado.

2.6.1 Catdlogo diccionario

El arreglo de las tayetas en catdloso diccivnano, una foerma ampliamente
usada vn Las biblioteces modernas, da como consecuencie un caitlooo con di-
{erentes tipos Jde tarjetas pomcipales, sccundanas v de materi (e us caracte-
risticas s¢ lv explivan en 0.5). $. dice que este arreelo ¢s stman.ente sencillo:
dusde lucgo si Jo es @i el sentivo de que svlo se necesita consuitar un solo

84



GLORIA ESCAMILLA G.

catdlopo. Sin embargo, a medida que la mblioteca va creciendo, el arreglo en
forma de diccionario se va hzciendo mis complicado y complejo debido pre-
cisamente @ que todo tipo de Larjetas s€ encuentra en un solo orden aliabé-
tico. El problema surpge en patte debido a la nusma insercion (por ejemplo,
los libros de Miguel de Cervantes Saavedra, gvan antes o después de los que
{ratan sobre ¢17). pero también s¢ ongina ¢n la dispersion de los asuntos
puestos de manifiesto en los encabezamientos de materia que utiliza la bi-
blioteca, Tomemos ¢l caso del encabezamicnto de materia CORRESPON-
DENCIA COMERCIAL y los que puardan con ¢l estrecha relacion como son
LFSPANOL  COMERCIAL, PURBLICIDAD POR CORRESPONDENCIA,
ARTE EPISTOLAR, PRACTICAS DE OFICINA; sin crabasgo, al aliabei-
sar cada uno de ellos v a pesar de su estrecha relacion, en el catdlogo diccio-
nario quedan separados scgitn el lugar que a cada palabra le corresponde en
¢l orden alfabético.

A este respecto se ofrecen dos paliativos a favor del arrezlo alfabftico en
forma de diccionario: la mayoria de los usuarios buscan los materiales to-
mando en cuenta un determinado aspecto del tema y no el tema mds amplio;
por otra parte también se arguye que Jos usuarios cuentan en el catalogo pare
su beneficio y pata suplir esta falla, con suficientes tarjotas de “véase” y
wyéase también” (asunto estudiado en 6.5.5. Y 6.5.6), que io envian al tér-
mino realmente usado como encabezaniicnlo y a 0tros aspectos del 1mismo
tema. (Vea ilustracion n, 1)

2/6.2 Catalopo dividido

Hlacia la décade e 1930 sc Negd a la conviecion de que los catdlogos dic-
cionarios s¢ hacfan mds y mis complejos y esto condujo a la modifcacion
del arreplo en founa de digcicnutio, El resultado vino a ser el catdlogo divi-
dido que en realidad constituye tres catilogos. una destinado a las tunctas
de sutores, coautoiss, {raductores, etc., ya scan personales 0 cOrporatives:
otro dedicado a las de titulo y un tercero. a las de materia. Esta forma de
arrcglo permite un osquema de insercion mis sencillo gue el del catdlogo
diccionario. ¥n consecucncia es més fécil de consuitar, pero cl problema
de las materias dispeisas sipue presente on este ipo de catdlogo tanbieén.
Ademis, existe agui una complicacion mais. Fl usuario uvbe determinar,
previa consulia del caistopo, si lo que desen os la 1zneta de autor, de titulo
o de materia para decidir la parte del catilopo qu- ha de consultar, Por lo
tanto, los usuarios deben recibir cierta oricntacion sobre ¢l uso de este tipo
de catdlogo.
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COMJUNTO DE TARJETAS ARREGLADAS ALFABETICAMENTE
FOR LA PRIMERA LINEA EN UN CATALOGO DICCIONARIO. A-Z

016.972 MEXICO - CONDICIONES SOCIALES — BIBLIOGRAFIA
Jéo Johnson, Charles W
México en ¢l siglo XX : una bibliografia social y politica de pu-
016.972
J66 Johnson, Charles W
México en el siglo XX : una bibliografia social y politica de pu-
f} ’ 025.3 Guia para el fichado y catalogacion,
li | B943  Buonocore, Domingo, 1899
s i Elementos de bibliotecologia / Domingo Buonocore —— 3. ed, re-
LI
E
Lo 1
-3 | 36L.1
Z | €368 ElCid Campeador.
8 Poema del Cid : texto y traduccibn / la prosificacion moderna del -
L
= ! B
025.32 CATALOGACION
R196  Kanganathan, Shiyali Ramamrita, rao szhib, 1892—
Classified catalogue code / by S. R. Ranganathan, ---- 2d. ¢d. —— =
025.3
1943 Buonocore, Domingo, 1899—
i Elementos de bibliotecologia / Domineo Buonocore. —— 3. ed. =
I reformada. —— Sanra Fe, Argendna : Castelln, 1952,
xliv, 583 p. : il. ; 23 em. —— (Ser. bibliotecolégica ; 2)
Publ. en 1941 con el titlo de : Guia para ¢l fichado y cataloga-
cion.
En la cubierta: 1953, =
Bibliografia: p. [569]—574.
1 Cartalogacion. 2, Bibliografia. L. t. IL t.: Guia para ¢l fichado y
catalogacion,

Ilustracion n. 1
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Ja parte del catdlogo que incluye las tarjetas de autor, cditor, compila-
dor, nombies de orpanismos o cualquier otro asiento de este tipo, rodas elias
arrepladas en orden altabético, se llama CATALOGO DE AUTOR o CATA-
LOGO ONOMASTICO (vea ilustracion n. 2).

l.a otra scccién del catdlozo en que sus tarjetas incluyen inicamente titu-
los de obras, tambié¢n ordenadas alfabéticamente, se lama CATALOGO DE

TITULO (vea ilustracion n. 3).

Por dltimo, la parte del czidiogo destinada a presentar, también alfabéti-
camente, las tatrjetas de materia, que seiiclan los temas tratados en los 1ibros
que representan, se llama CATALOGO DE MATERIA (vea ilustracidn n. 4).

2.6.3 Catilogo sistemético, metddico o clasificado

Fs el catdlogo con una historia mis larga entre todos los demés tipos de
‘atilogos de bibliotecas. Muchas bibliotecas empezaron con este tipo ‘e ca-
talono antes de que cambiaran a la forma més popular de diccionario. bsia
busado cn aledn sistema de clasificacion. Por ejemplo, el catilogo topograt.-
co, del que se le hablara en 2.6.5, es en cierta forma un catdlopo clasiticado
La mayor ventaja de un catdlogo clasificado es la que se demiva del usa de
simbolos o namceros para aircglar las tarjetas, lo que hace que se nlantenga
sicrapre al dia sin importar los cambios habidos <n la terminologia. Para que
sea usado con toda propicuad debe contar con un indice alfabético por ma-
terins. Quizd su mnayor desventaja radica en ¢l hecho de que se estruciura »o-
bre vn sistema de clasificacidon; muchos usuanos no estdn familiarizados con
Jos nimeros de 1z clasificacidon v en consecuencia necesiten crientacion es
pecial cuando lo consultan. Sin embargo, algunos campos - en especial las
ciencias - pucden hacer muy buen uso de este tipo de catdlogo; de allf que
lus bibliotecas cspecializadas lo estdn utilizando mas y més. (Vea ilustracion
n. 5).

2.6.4 Catalogo central

Fstd formado por las tarjetas principales de bibliotecas que dependen de
una central, es en esta aliima donde se localiza el catdlogo central y en conse-
cuencia proporciona inlonnacion sobre las coleccionces de toda esa red de
bibhotecas.

Pero el personal mismo de la biblioteca debe tener ciertos catalogos para
su uso constante, sobre todo el departamento de scrvicios tecnicos, €stos ca-
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% | )66 Johnson, Charles W
3 México en el siglo XX : una bibliografia social y politicia de pu-
3
025.3 .

I K943 Rueonocore, Domingo, 1899—

| Eluvientos de bibliotecolcgia / Domingo Buonocore. - - 3. ed.

i reformada, —-— Santa Fe, Argentna : Castellvi, 1952,

015.72

B511 Beristzin de Souza, José Mareno, 1756-1817,

re
I
!
|
I
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CONJUNTO DEF TARJETAS ARREGLADAS ALFABETIC AMLNTE
POR LA PRIMERA LINEA EN UN CATALOGO DE AULTOR
O CATALOGO ONOMASTICO. A-Z~

861 1 Reyes, Alfonso, 1889-1959.
€568 El Cid Campeador,
Pocma del Cid . texto y traduccidn / la prosificacion moderna

1. . .

K196 Ranganathar, Shiyali Ramamirita, rao sahib, 1892
i Clasified cawlogue code / by S. R. Ranganathan. —— 2d. ed. ——

[oicom2

Biblioteea hispano-amcnicana septentrional : &, Catélogo v naticia o
de los literatos, que 6 nacidos & ¢ducados, O florecientes en la Amigrica
Septentrional espanola, han ¢ado i luz algin esciito, 0 lo han dexade

preparade para la prensa, —- México : Alejandro Valdés, 1816-1821.
3v.:29-33 cm.
1. México—Bio -bibl. 2. Literatura hispanozmericana—Bibl. 1. . |

1L t.: Catdlogy y noticia de los literarios. . .

Hustracibn n. 2
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CONJUNTO DE TARIJETAS ARREGLADAS ALFABETICAMENTE
POR LA PRIMERA LINEA EN UN CATALOGO DE TITULO, A-Z

016.972 México cn ¢l siglo XX : una bibliografia social y politics. .
J66 Johnson, Chasles W
México en ¢l siglo XX : una bibliografis social y politca de pu-

025.3 Gufa para ¢! fichado y catalogacion.
Bg45 Buonocore, Domiage, 1899—
Elementos de bibliotweologia / Dominge Buonocore. —— 3. ed.

Lzzse hacia amiba ===

a2s 32 Classificd caizlopue code,
12196 Ranganzathan, Shiydi Rememnta, rao sahib, 1892—

015,

-

72 Biblioteea hispano - smencana seprentnonal.
1511 Beristair, le Souza, Joud Mariano, 1756-1817.

025.3 Elementos dz biliotecolopia,
13943 Buonocore, Dominpo, 1899~
Elementos de Libliotecolegia / Domingo Buonocore. —— 3. ed.

Classifizd catalogue code / by S. R. Ranganathan, —— 2d. ed, —~

Biblioteca hispano-americana seprentmonal : é, Catéloge y noticia
de los literatos, que 6 nzacidos O educado:. 6 florecientes ¢n la Aménca IJ
Septentrivnal espanala, han dado & juz elytn esenvo, O lo han dexado

reparada para la prensa, ~-- México : Al¢jandro Valdés, 1816-1821.
3v.;29-33 cm.

1. México—Bio—Dhibl. 2. Literaniza hispanoamericana=Bill, I, ©
Il, t.: Catddogo y noticia de os literevos, , . [~

Hustracién n. 3
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CONJUNTO DE TARJETAS ARREGLADAS ALFABETICAMENTE
POR LA PRIMERA LINEA EN UN CATALOGO DE MATERIA, A-Z

016.972 MEXICO — BIBLIOGRAFIA
J66 Johnson, Charles W
México en el siglo X : una bibliografia social y politica de pu-

-

025.32 CATALOCOS CLASIFICADOS
R196  Ranganathan, Shiyali Ramamnta, rao sahib, 1892—
Classified catalogue code / by S. R. Ranganathan, —— 2d. ed. ——

(‘::'.-..*:1

L]
2]
£
4 |
E 025.22 CATALOGACION
2 | Riye Ranganathan, Shiyali Rarnamrita, rao sahib, 1892—
4 Classified catulogue code / by S. R, Ranganathan, —— 2d. ed. ——
Sy
w1

| 025.3 CATALOGACION

B943 Buonocore, Domingo, 1899—
Elementos de bibliotecologia / Domingo Buonocore. —— 3. ed.
02353 BIBLIOGRAFIA
B943 Buonocore, Domingo, 1899— .
Elementes de bibliotecologia / Domingo Buonocore, —— 3. ed,
reformeda. —— Santa Fe, Argehuna : Castellvi, 1952,

xliv, 583 p, : il. ; 23 em. == (Ser. bibliotecologica ; 2)

Publ. ¢n 1941 con cl titulo de : Guia para el fichado y cataloga-
cion.

En la cubierta: 1953,

Bibliografia: p. [569]-574.

1. Caualogacion, 2. Bibliografia, L. t. IL, t.: Gufa parael fichado y
catalogacion.

ustracion n, 4 ;
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CONJUNTO DI FARJETAS ARREG] ADAS SI'GL’I\'« EL SISTEMA DE
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tdlogos van a permitir un mejor control de la coleccion desde distintos pun-
tos de vista.

2.6.5 Catilogo topogrifico

Acabamos de decir que el catdlopo topogrifico, en cierta forma, es un ca-
tilogo clasificado puesto que los dos utilizan el sistema de clasificacion en
uso en la biblioteca. Sin enibargo, ¢l topogrifico, a diferencia del clasificado,
no necesita de indice alfabético de materias, ya que no va a ser consultado
por el publico, sino por ¢l mismo personal de la biblinteen que va a tener en
¢l un inventario completo de las colecciones de la institucion; con este fin en
mente, en la tarjeta que represente a la obra en este catdlogo topogrifico se
debe apregar el nimero de adguisicién de dicha obra; en caso de varios ejem-
plares o Je varios volimenes se indicarén los niimeros de cada uno de ellos.
A continuacion encontrara usted una tarjeta de catdlogo topogrifico en cuyo
reverso, mostrado en segundo ténuino, aparecen los dos numeros de adqui-
sicion de otros tantos ejemplares de la obra que representa (vea ilustracion

n. o)

Este catilogo topoarafico presenta las tarjetas en el mismo orden en que
estan colocados los libros en los esiantes.

2.6.6 Catalogo oficial

Fetd dxstinado también a ser usado exclusivamente por el personal de la
bibliotecs, en especial ¢l del departamento de servicios téenicos. Generalmen-
te estd fcimado por tarjetas principales ya sean de autor o de titulo arregla-
das aliabsticamente, En ocasicnes, incluye también las tarjetas de autoridad
de autor, cuyis caracterfsticas v finalidad se le explicardn a usted en 2.6.7,
Este catiloyo es basico para o) trabajo de investivacion que se hace en el de-
partamento de servicios técnicos, previo a la catalogacion y clasificacion; su
consulta ¢n esta etapa del pioceso de un libro permite conocer si le bibliote-
ca va tiene otro cjemplar, otra edicion, otra obra dei misino autor, ¢te, y ¢n
esa formi se evitan problemas de duplicacion de juegos de terjetas, el de una
obra clasificada en dos nameros distintos, con encabezamientos de materia
diterentes, ete.; al mismo tiempo, su uso constante permite acelerar ¢l tras

bajo cn ese departamento y lograr mayor uniformidad,
2.6.7 Catdlogo de autoridad de autor

Estd Integrado por tarjetas, cada una de las cuales contiene el nombre do
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alguaa persbna w organismo o el titulo uniforme de un znbnimo cldsico;
ese noisbie o tftulo estd preseniado en la forma que el catalogador scleccio-
nd en ¢} momente oportuno cuando s¢ vio cbligado a hacer una investiga-
cién cn catidlogos, diccionarios, bibliozrafiss, enciclopedias, cic. con objeto
de poder decidir sobre la eleccion de una cntre varias formas de ese nombre
o t{tulo y poderia usar asf en algiin asiento principal o secundario. Con ob-
jéto de que con posterioridad, esa forma sea la Ginica utilizada en el catilopo
en relscion con ese nombre o iftulo v se logre asf uniformidad, se redacta
esa tarjeta de autoridad de autor en que queda establecida como oficial esa
forma del nombre, con sus fechas de nzcindento y muerte, €n caso de gue s2
conazean; ea la mwisma tarjeta y precedidas de X se seiialan ias otras formas
del nombre, de Iz3 que. ademds se tendrén que hacer tarjetas de referencia
con la palabra “véase” (que ce le explicardn a usted en 6.5.5.2), y que remi-
tirdn 2 los usuzrios del catdlogo oficial y del diccionario a la forma que s
selecciond como gsiento, La tarjeta de autoridad de autor no aparece en ¢l
catiiozo diccionario; en éste sblo aparecen las tagjetas de “véase”.

En la misma tarjeta de autoridad de autor se indican también en orden al-
fab’tico las fucntes de consuliz a las que rcensrio el catalogador para esta-
blecer el asisnto, a continuacidn del nombre o de la fecha que s2 haya en-
contizdo en ella, Por Gltimo, se seitsla tambidn pars identificacion, el tituio
y ¢l afio de publicacién de la primers de lzs obias catalogadas para la que se
hizo ¢za tarjeta de autoridad de svtor,

Dé ia misma mznera se traton las tarjetas de autoridad de titulo uniforme
(cuvas caracteristicas se le explicardn en el MANUAL DIDACTICO DE CA-
TALCGACICHR, n. 5).

Fu 12 flustracion n. 7 enconfrard usted v ciemplo de una tarjeta de auto-
ridad de auter, con sus correspondientes tuxjetas de relerencia, una vez de-
saryollado el juego:

2.68 Catélogo de m'nm‘i:i-sd de materia

Esta formado por tarjetas que, COmo en cl.cam 'antcri_or:_ s¢ unl;za_n 5610
en ¢! departanmicntfo de servicios técnicos Y sirven para ln\.lis.'ﬁr ia 1{31{3?&?
que dcierminado ¢ncabezamiento d‘c materiz i;tz;cio‘:c:stablc-.-icip en a bi '1':‘3
teca, con sUs correspondientes relvrencias ( vc.'a;_;e )y ‘r:claqo:?n:;s‘( vtc:;.,.
tambicn”) (Jas cuzics se le explicon a Lt_s;icd en 6-3:5. y ?..._.6.). Ing u.,z;c ani
bién las tatictas en que se desarrollan e50s envios. ¢stas ultimas t_ambul.n apa-
recen en ¢l catdlogo diccionario. kn la lustraciom n. 8 tiene usted un e_u'cmplo
de una tarjeta de autoridad de materia con sus correspondientes tanetas para

mostrarie la forma en que s¢ desarrolla el juesol
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ANVERSO Y REVERSO DE UNA TARJETA DE
CATALOGO TOPOGRAFICO

1 016.972
166 Johnson, Charles W
México en el siglo XX : una bibliografia social y politica de publi-
caciones cxtranjeras, 1900-1969 / comp. por C. W, Johnson. —— Méxi-
co : UNAM, Instituto de Investigaciones Sociales, 1969,
ix, 435 p. ; 17x23 co,

1. México—Cond. soc.—Bibl. 2. México—Bibl. I, UNAM. Instituro
de Investigaciones Sociales. I, ¢ I1f.t. : Una bibliografia sucial y poli-
tica de publicaciones extranjeras, 1900-1969.

O

70-6394, 70-6395 O

Hustracién n. 6
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TARJETAS DE AUTORIDAD DE AUTOR
CON ALGUNAS DE REFERENCIA

Gutiérrez Niiers, Manuel, 18591895
x Can-Can
Croix-Dicu
Cura de Jalatlaco, El
Duque Job ;
Etincelle
Fritz
Frou-Frou
G.N.
Gil Bles
Ignotus
Juan Lanas

Junius
Junius (Senio?) O

M, Can-Cen

pesa & Ja ntm. 2

e Lease Gada abaje

Gutifrrez Néjcra, Manucl, 1859-1693,
x MG NS
Monsicur CaneCan
Mr, Can-Can
Nemo
Omega
Perico de los Palotes
Poraponnet
Fuck
Rafael
Recamijer
X, X,

Manrique de Lara Seudoninag, 1984,
Millén, Diccinnario de excritoies, 1967,

Porrda, Diccivnario,

1964, pesa alandm, 3
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. (3)
Guriérrez Najera, Manuel, 1859--1895.

Mejia Sinchez, Emesto. Lxposicidn documental de Manue! Gutid-
rrez Najeia, 1959,

O

Can-Can
véase

Gutiérrez Nijera, Manucl, 1259~1893,
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Croix-Dicu
véase

Guriérrez Najera, Manucl, 18591895,

O

Cura de Jalatlaco, El
véase

Guiiérrez Ndjerz, Manuel, 1859--1895,

O

HNustracibn n, 7
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TARJETA DE AUTORIDAD DE MATERIA CON UNA DE

REFLREN: 1A Y DOS DI RLLACION

— _,,.__.__'
BILLIOBLSES
X abbotecas moviles
xx Bl otecas - Anexes, sala de préstaimo, erte,
Biblicteces - Mobiliario y equigo
Biblivtecas « Newvicio de extension
Bibliotecas zmbulantes

Espinosa-Almestica, Juljo,
Beokioviles in the Virgin tslands, , . 1972,

Léase hacia abajo

e

—

Bibliotecas mébviles

véuse

2

- ———

BIBLIOBUSES

BIBLIOBUSES

BIBLIOTECAS - ANFXO0S, SALA DE PRESTAMO, ETC,
véase también

BIBLIOBUSLS

BIBLIOTECAS - MCBILIARIO ¥ EQUIPO
véase tan.bién

Hastracibn n, 8
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ROVALO DE ROBLES, Ma. de Lourdes.-- "Publ® -

ciones periddicas y seriadas".-- p. 1¥

.-- En Ciencia Bibliotecaria.-- México

vol. 1, NHo.

4 (197+)

PUBLICACIONES PERIODICAS Y SERIADAS

Entre Jos diversos tipos de materiales
bibliogi&ficos Gue constituyen ¢l acervo
de la Viblioteca, destacan de mancra
preponcerasie, las publicuciones periddi-
cas y cerindns, sobre tado en aquellas
{nstitnciones dedicadas a fa investigacion.

Tos publicaciones periodicas tienen
como raracterfsticas: tffulo propio, du-
recién  indoterminada, intencienalmente
{limitadn, editada en fasclculos o partes
a iuteivalos repulares o irregulares; con
1 colaboracion de diversos autores, bajo
Iz direccidn de una o varias personas
o de vna entidad sesponsable, que tra-
tay asuntos diversos, pero dentro de los
Mmites de un esguema més 0 menos de-
finido.

Grentell Ia define come: “Toda publi-
eacifin que s¢ emile en serie continuig,
pumersda  consecutivamente y sin ter.
minacitn preardenada. Se distingue asf
de Jn obra vmica gque s¢ publica por
partes™.

Las publicaciones seriadas  aparccen
en orden cuusecutive, pencralmente con
periodicidad irregular y tratan casi siem-
pre de un solo asunto o sea son de ca-
racter menagriiico como! los beletines,
circulares, falleios, cte, Ejema Boletin de
Divilpacion de la Estacidn Experimen-
tal Aginpecuaria de Perpaniino, (Bucnos
Aires) Circutlar CIAT, Centro de Diveei-
gaciones Agilcolos de Tamaulipas, (Rfo
Hravo, Mdéx), Folleto Téenico INIA, Tns-
tituto Nurional de Investigaciones Agrl-
colas, (Ridxico),

¢ Dirercidon de Biblivtecas, SEP.

¢ Ma. de | wrdes Rovale de Robles

Clases de publicaciones periodicas:

Segin J. N. Gable estas puc Jden ser:

1) Revistas gue ucencn por objeto esti,
mular ¢l interés en el cunocimicnto.

2) Ias impulsan los intereses de alpdo
oficio, profesidén o soiedad.

3) Las gue representar unicaimente vna
empresa comercial.

En Inglaterra Grenfell las divide asf;

1) Las publicaciones de socicdades doc
tas u orpanizaciones similares (me-
morias, actas, transactions), Fjem.:
Acias y KMewiorias de la Socicidad Fs-
paitcla de Antrepolegia, Etografia v
Pre-histarie, Aslib Procecdings.  Me-
nicirs of the New York Botawcal
Garden, Mcmorias y Revistas de la
Acadentia Nacional de Ciencias Anito-
nio Alzate, 'rocecdings of the Inters
naiional  Seed  Testing A wociation,
cicdtera.

?7) Lou &rpanos oficinles de fivvans, s,
ciaciones ¢ instituciones  cimil e
Ejeim.: Coadornos Jde ARIESIT, o
nal of the Amciican Socicty for 'lor
ticrdtural Sciener Mexico y sus finy
ques, Noticicro de la AVBAC Revis
ta UN.AM., cic.

3) Publicaciones in-ependientes,  $stas
son de cardcter oamercial y las nds
pumerosas v oconsunidas comn! e
cditica  TPopulur, Natwie,  Proocso
Siempri 'y todo tipo de cu alos y
novelas que apurecen repul mente.
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CARACTERISTICAS

Continnidad—La Intenclds, cuards se
funda una revista, es que sea ¢z dura-
cion {lmitada, difcrencidndose asf da 1a
cura Gnica que se publica por paries, de
in cual se conoce de antemano el mime.
ro de partes quz sz van a pitblicar,
Ejem.: Hdgalo usted mismo, Historia del
dArte (Salvat), Hisroria de México (Sal,
vat) etc,

Periodicidad—Intervalo de tiempo entre
ia publicacién de un nimero o parte y
@i siguiente; ésta puede ser reqular: (dig-
ria Disemanal, semanal, quincenal, bia
wenseal, mensual, bimestral, trirnestral,
cunatrintestral, semsstral, anual, bianual,
friannal, ete.) o bien irregular,

Colehoracidn—Los artfeulos estdn escri.
t0s por uno o varios aatores bajo Is
direccién de una empresa o ua cucrpo
directive,

Comienido—Una publicacién pusde ser
general es decir tratar de una variedad
de asuntos Ejem.: Revisia Danesa, Im-
pacto, Tiempo, o bicn especializada de-
dicada a una inateria Ejem.: Agrocien-
cia, Medicina; Revista Mexicana o a una
rama de la ciencia, donde dentro de un
esauema méds o menos definido, cada ni-
me.2 trae artfculos variados que tratan
aspectos diversos de un mismo asunto,
Ejem.: Cactdceas y Suculentas Mexica.,
nas, Fitdfilo, Revista de Cirugia, Salud
Piiblica en México, cte.

Cesde el punto de vista editorial es.
tdn divididas gencralmentc en:

Nitmero, —~ fasiculo o cuaderno.

Velumen.~Conjunto de fascfculos agru-
pados bajo un mimero comin Plem.:
dotetln de la UNESCO para las Biblio-

iecas Vol 31 No. 1 enero, febrero, 1578; .

Vel. 31 No. 2 marzo, abril, 1978; Vol, 31
No. 3 mayo, junio, 1978, cta
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Nurereclda de los fasciculos dentro de
s volumenr—--La numeracién de los fas-
clctias puede ser independiente en cada
volumen, Bjem.: Idusiria Mexicana, Re-
visin Mewcang de Sociologla, etc, ..., o
puziz cenlinuar o numerscién corrien-
¢ indulinidamente, sin importar la del

voluzain, Ejem: Trimestre Econdmiico,

Vei, 40 Hos. 157160, 1973; Vol. 41 Nos.
161, 184, 1°974%; etce

Fapisacidiu—~la paginacibn puede  sec
contiaua & travds de los lasciculos, esto
€8 i3 numeracidn inicizda en el fascfcu-
lo nimero i se contintia a iravés de to-
des 1os nimeros y finaliza con el tltimo
¥ ul iniciarse oiro volumen vuelve a co-
ey, Efenw: Boletfn de la UNESCO
para las Eibiiotecss Demogrefia 3 Eco-
noinis, els., o biea cada fasciculo puzde
tenzr paginacién  independicnte, como
SIET:; La Revisia de los Seterntas, Li-
incia; Revista de Orientacidn Diddctica.

RUTINA DEL SERVICIO

Seleccidn—Esta debz responder siempre
a las necesidades de los usuarios, a los
objetivos de la biblioteca, al presupuess
to con que sc cueate y al acceso al ma,
terial de otras bibliotecas. Existen dife-
renies mmedios para realizar la seleccién
coino son los catdlogos y anuncios de
cditores nacionales y  extranjeros, las
fucnies bibliogrificas las sugerencias de
los lectores, guias como el Ulrick'S In-
teritational Periodicals Directory que se
publica anualmente y que proporciona
eatre otros datos ¢l namero dc clasifi-
cacién Dewey, el ISSN, ¢l tftulo, subtf-
tulo, idioma, afio en que empezé a publi-
carse, Ia frecuencia con que aparece, el
precio, el editor, la direccién, Ja circu-
lacién de cada una de las publicaciones
periédicas que enlista asf como sl tiene
fndices, Indices acumuistivos y/o anua-
les, ademds si es mencionda cn los di-
ferentes fndices de¢ resimenes, st pue,
de conseguirse en micropelicula o ml-



croficka, eic. Tamblén se puedsn con-
gultar. el Ayer's lLirectory; ¢l Current
S inis Received by the N L L National
Lending Library for Science cnd Techuno-
lopy: € [eregudar Serials and Annuals,
'Ct&-‘-%:"l‘ﬂ....

Lincarienios Cenerales—Evitar In du-
plicided ea el contenido, asf como nigud-
yir pobiceclones ée baja calidud por
estar ¢ titulo de mada 0 porgue forma
parie do win ofcria, accplar conaciones
que NO sean del cxmps e esoecialidad
Ze la biblioteca o Dbicn que conienan
golo prapaganis comerciel ¢ polilisa,

§se pevistas deben camplemaningse €5
fre of, depen sor de bLueoa culidsd, se
yins, yecopusides, actuales; paimeramtie
te g2 deben preferir anueliss (Ue SPRIG,
cen en los fndices ¥ resimenss y Libiio
gradias,

Adoulsiciin—Una ver seleccicindns los
tiinlo: so proceds a st gidguisician; ¢ésta
pucids sem

a}~Por suscrlpcidn @ comprn, Puede
vcalizarse Mirectamente con Jas  cosas
editorizizs o bica @ fravés de wao agente
o por mcdio ds uwpa sgencin Ros s6S
cripcionss geaeraimenie 501 pnuales ¥y
s pegen por adelautado,

) —Afilincidn @ socledades doztas. Al
ponss bivlotecas son mtcmbros wnstitu-
cionales ds alguns asociacion @ ocic
dudes lo cuzl les da derecho r recibir
1a¢ publicaciones editades por dicia aso-
clacidn emtuitementc, Bjou: ALA, ABIE-
S¥, AMBAC, €

¢)—Ponacién. 1Las Cecreturias de Es-
tada, alpunas firinas, asociaciones, el
envian gratuitamente SUS piioiicaciones
a las bitliotecss, © bien alpunes viblio
tecas por felia de cspacio pusraan Sus
yevistas séio detorminedo ticrapo y lue
20 lzs donng & CLES biblioteces,

. El bluliotecario deke sop puy cﬁl&n.
- daso’ con el rnaterial.que s8¢ chiiene de
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esta manecra, pucs muchas veces las pu-
blicaciones ofrecidas a la biblioteea salen
del cantexto de los abjetivos de la yois
roa y eutonces S¢ puede llenar la biblio-
teca de material inutil que sélo Jo ocu-
_pan‘i. espacio, 1o cual ocasionard desper.
dicio de recursos fisicos y humanos.

d)—Canje. En peneral todas Ias bi-

bliotecas tienen alpunos nimeros dupli-
eados de las publicaciones periddicas
cue reciben, v ave pucden ofrecer n canme
hlo de otras que por alguna razén no
fienen y qQue mecesitan para comnletar
aut coleecidn, por atra narte, Tas biblio-
feces gue pertenccen & institucionss aue
editan sus propias publicacioncs, pucden
ofrooer ésias por ofras similaies; o
tonacs se recurre &l canie o periauta lo
cuzl 'represenia ui ahorro.

Con ¢l obisto de promover y norme.
fizay el canfe, Ia UNESCO ha pubiicado
wun mannal de canje internacional de pU-
tlescianes, oue g2 mentieng actuaiizzdo
& Pase de nucvas edicioncs y que pro-
porciona los sipuientes ¢atos:

Una lista de instituciones con lad

publicaciones que efrecen cn canjt.

Una lista an Jos centros de canje

en el mundo.

Informacién gencral robre ncucrdos

{ntcrmacionales Ge cange.
Iupreso—Las publicaciones dehen dese
cmpacarse siemnie dentio de Iz biblio-
teen; la direccion debe revisorse antes
de desenvolveria pues Ja revisia puede
scr pera clro departamento de fa insti
tucién, o bico para slguna persona  €n
articuiar.

Ordenacidn—Kkl desempacarse dcben or.
danzrse alfabiiicamente de acucréo con
ol sizterna usado en la biblioteca.

jlevar un

Reglstro—Es jndispensable

.contrgl de las publicaciones periddicas

ous ge reciben en Ia biblicteca. 'l proce-
dimiento de registro se describe s
adclante.



Selladq.—Una vez registrada la publica-
€idn se sclla con Ia identificacica ¢ la
biblioieca. Es recomendable poner la fe-
cha qs ingreso con un scllo fechador.,
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REGISTRO

El métedo de registro mas convenien-
te para las publicaciones periddicas es
el de fichas visibles o Kérdex, que cons-
fa du un gabinete metilico con charolas,
en las que hay un ntmero definido de
fundws escalonadas, para la insercién
de tarjetas. Las fundas tienen en su
parte infericr una mica transparcnte.
Iistas caracterfsticas propercionan rapi-
dez, nitidez, concentracién de dates, y
permiten el uso de sciiales coloreadas,

(Fig. No, 1)

Fichas de Registro

Tamasio—~Las mis usadas son las de
15 x ¢ pulgadas (205 x 11.5 cms.)

Datos que deben conteners

102

Intercalacion ‘en los estantes—FEsta debe |
hacerse en ordea alfabético de acuerdo
2l sistewa wsade en Ja biblioteca
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Titulo—Se anota en la parte superior
e inferior de cada tarjeta.

Editorial y direccidn.—Se dcbe anotar
el nombre de Ja editorial y su direccién
para los pedidos, reclamaciones y acla,
raciones.

Forma de adquisicion.—Suscripcién, do-
nacién, canje o membresfa.

Periodicidad—Puara anotar la frecuencia
con que aparece la publicacién.

Ndmeros por volumen—Donde se ano
tard de cudntos numeros (fascfculos)
estd constitufdo cada volumen.
Voliznenes por aiio.—Cuantos volime-
nes se editan en un afio,



Lo: datos anteriores se consipnun ¢n
ta paats superior, faivo € iftulo quc se
yeplic ea la parie fafevior

Yrs farjetes dsberin temer espacios
para RRoler:

Afio, serie, volumen, meses, notes, fi-
dlee, y encuadernacifn.

(Fig. No. I}
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Registro

Columnpes

/sio.—Foner ¢ correspondiente & la fe
cha de la publicacién,

Serie--Jlay titulos que tiencn nucva se
ris, ¢ste se anuln come B,
Velimen—iay que penerlo sicmpre en
niioeros arabipos, aunque en fa -publi.
cacidn pparcica COMo €O FOIMRAnos.
Eicm.: DRolettin de la UNESCO nara las
ihliotecas, Vol. XXXI™ se pondrd 31.

Cusndo una publicacién no tiene volu
men sipo gilo, ¢sio se tomard COmMo
volnaeh.

Eicm.: Afo 3 se anotard 3 en la colume
nu correspondienie s volumen.
Meces—En estas columnas se anota €l
ntmero del fasefcuio de acuerdo 2l mies
iy gue aparecid,

Asf tenemos por cjemplo: Publicacio-
nes mensuales donde en cada casillero
se znota un ntimero; bimestrales donde
cada dos casillas se anota ¢l numero
antacedido de una linea que abarque lod
doz meses, trimestrales...
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fe anotan geperalmiente en forma hord
corrida y tiene varias cifias es prefenible

sontsl pero cuan-
la forma vertical,
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Husvo tftulo:  Agroanimalia.
Centlntia de:
Titulo anterior: South A,\'r:‘cm'e Journal of Agricultural Scierce.
Huevo dtulo:  Agrochemophisica, )
Continia de:
Titldo anterior: South African Journal of Agricultural Scicnce.
Ruevo titnlo:  Phytophylactica,
Continva de:
Tttulo enteror: South African Journal of Agricultural Scicnce.
Thtulo musvar  Agroplantee.
Continta de:
Titulo enterior: South African Yournal of Agricultural Scicnce,
O bien una pudlicacion que se divide en serics:

Dissertation abistracts,
Contintia come:
Disseriation abstracts serie "A": The Humianitics and Sceial Sciecnces,

¥y como
Dissertation cbstrects serie “B": The Sciences end Engincering,

Wuevs scrde: Dissertation absiracts scrie “A": The Humanities and Social Scienicice,
Contintia de:
Dissertation absiracts.

Mueva scrie; Dissertation ebstrects serie “B": The Scicnces and Engiucering.

Continva de:
Dissertation abstracts,
Camnbio de frecoencias

En cf lupar de Jas notas se indica cua a parlir de tal fecha con el yolumen y
phmero fantes, Ja publicacién cambié do frecuencia,

Cese de la pulilicacibng
Despuds de! diltimo mdmero se ponen dos dingonales paralelas {/]); d¢sto indics
que la revistz dejé de publicarse,

Heclamacioaes:

Esias deben hacerse mmvediatamente que se descubra la falia de un mimero.
Hs convenlznte ciaborar formins especiales pors hacer Jas reclamaciones.
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Cotejo:

Las tarjetas del K4rdex deben cotejarse con frecuencia para detectar retrasos,
Ingunas, suspensiones, cic. .

Jso de sefiales colorcadas:

Las sciiales colorcadas pueden utilizarse para distinguir rdpicamente por cjeme
plo: que tftulos se reciben por suscripcidn; cuales por donacidn; cuales son de de
termainada materia, cte.

ORDENACION ALFABETICA DE TITULOS

Huy dos formas de ordenacién:

L~Letra por letra. En el cual se hace caso omiso de las palabras como unidad.

Ejem.:

Boletln Agvicela, Ganadere y Forestal,
Boletin Agriccia Fagunero,

Loletin Agricola Sheil,

Boletin Agricola v Ganadero,

Beletls Agre-metereoldgico,

Boletin Agropecnario,

Boletin de Agriculiura,

Boletkn de Agriciliura Tdeovdca,
Boletin de Agricullura y Caninos,
Beletin del Agricultor,

2—~Palabras clave (o funcional). En este orden se omiten los artfculos. preposicio-
nes, ctc.,., y solo se toman ¢n cuenta laspalabras clave,

Cjem.:

Boletin Agriccla ¥ Ganadero.

Boletln Agricola, Ganadero.y Forestal,
Boletln Agricola Laguneéro.

Boletln Agrlcola Shell.

Boletin del Agricultor,

Boletin de Agricultura.

Boletin de Agricutura y Camines.
Boletin de Agricultura, Minerfa e Industrias.
Boletin de Agricultura Tdenica
Bolerln Agroanetercoligico.

Boletin Agropecuario.

Cualquiera que sea el orden escogldo debs acr;'cl mismo en el Kérdex y en los

estantes,

108



Yoy

Editor Subioes ke ey Preceon
Dol Vence: Coma Donacrin
. Peicdinidod
Nos por Vol Vols por oo
L N A Bem f b | Mine Abe. | MWee | ba B v L3 i . | On He b Hass i g ¥ Fae
'
1
3 — R i)
+ :
v H
» i
L)
A
¥
]
o . S
YR Arruiang |Su - 1

BIBLIOGRAFIA

CAMARGO, M. L. SAMPAIG CINTEA DE, “Tratamento de publicecoes periadi-
cas nuria biblisteca. Za. cd” Eao Yaulo, Universidade de Sao Paulo, Biblio-
teca Central, 1969, 19 h.

Catdivgo celective de publicacionzs perisdicas existenies en bibliotecas de a
Lepiblica Mexicane. 2e. ed, México, CONACYT, 1976. 861 p.

GRENFELL, D, Publicaclones periddicas v seriadas; su tratamiento en las Diblin.
iccas espccializodas; traduceién y adaptacidn por Jorge y Derta Grossman,
Washington Unidn Panamericons, 1962, 142 p. (Mauales del  bibliotecario
Mo, 2). '

109



2:ed azambaz as anb olegen ap pepnes ¥l anpar vred soupg

T TR22)07191q seydnur us esn as uvddesuzsy op euasts 17
‘uawreprd
“BX Jduanqo apand as dadurats opmon e P8 3p uonediqn e e
owadsar uos utnruLIofar of anb sy ‘Pepduns ns ap stmane
BIIASIS 350 ap AURI0EUWT edRstIN IR P B[] "e2201[q1q v] e
2521231 omonae opeUODUBLL [ anb BISBY UapId ud onstdar aysa
OpueAnyare ‘eysand as anb o[Monie epes zod oxqy 2p eielzey wun
IBER[T 3tammbaz ops £ OIIvTAs quowepeuranxa S serepodsa
SEXN0LQIQ se] sepoy tsed aod OPEZILN 2 £ o1fis op sordtoursd

® uowepeunvosde UPEIIOLIRAD ong yaeasayg BUINSIS [
‘utoTsuen op PUSISIS 9 L yressony eway
=13 19 "so01seq sody sop 3P sounPLIBA UOS S92 3p erofeur ey
'SB2101{q1q s2[ ua osn uy uerIeMmOID op *eIPUAILPUNy Sewaysts

8 2p Iopapaxe ojasez 1961 u2 oyday oipnysa un anbunyy

NOIDVINID HA SYIvALSIS 37 SODISYE SO4LL

‘B[3UaT ns £ BI0NAIG eun axus opeucy
2p sojund SS[elusmepuny uaAmnsuos ‘soyon SB[ aiquose ap
OPom [3 eisey £ opensour ¥ U3 sezaueur sey ‘ouozaT 19 ua
20A 27 "s0LIAISS sns CPUBIDINOS anmuod £ 355187 ouensn o
and eiey rens B[ ‘BI2r01101q ¥l 9P mn £ esersime wadeun ey
2323.80ad UODR[MOID 2p (euosted 2 anb wouasy s ‘sorzensn
SOl ® souatenposord £ se[Sax sej eindxa 2 4 SAELenr sof
JeZies0] [ ‘Baj0Mq1q ey 9P [Eldjetx 2 opes opuen) -ao19;
U 2ue eoxnorqiq €l amussaxdor e ‘oD 2p oleqen
[? U3 aiuejrodur joded un euadurasap £I01919 2p uepnse I
‘Baeysead a5 oprazas Jofvwt *sorrensn S0 29 s0353p £ so1qumysos
‘sepepisadou sep e 7P 8 uwpLuMe sea SERUDIY ‘sdjueiones
S0:10 ® seusajcur sazoseunr Jesned exaipnd SAUBIDIOS sof ap
oun ep enusrzauc Pl opuend oos sauoroiysas SBLID Opuiy
-dope ‘a1q1s0d eas owos SB[0ADURq ue} 1as U3Q9p uonemom ey
°P sauowemSar se ‘oyup; o[ 10g Plieusseunz eIed Auaurzins
ou A epezimn zas pind ¥ BIDI01Iq1q Op U100 wupy "SOUIsI
Is 2od saury op mieny as elauBwr eunSutu op A Uty mm uang
5324 anb sorpowr wos 019 “eadlonqiq ey ap BLOSTUL U01205]0)
Bl osnpaur 9 sojuanumpasosd “se[for sey anb TPPIAI0 wis ‘soaqyy

¥o31011818 vq 20 seisiayas

mPEN ‘3seM £ *M ‘na3ad uT -"HIT-26°dd

.y — . T of
SEOTUS2],

BlunoN BUDDG B[ 2P
and wapid anb 10 Jp ugLdTITEs A peIRnn otund M..H
LopEISA 3 2l e and ey s g
0001 407 Aiy 3 :
QIUGLECHDPHER: 9 o JEpa “UNLIZ[NII 2P rmmzw
s 5 ¢ sviaead apan
nt eun 90 Sis 95 ou Iy wRLOUIE AN Tc E.wcnb
.Umud ﬂn.mu.r S T = WEodtald IBDL 1 n= u "
2anuipig ~un anb vnads [ Ve iR 1A
P UIa31 Jh._ .mﬂ?...nc ap maliey q::.w o Am_ﬂwﬂ..a.mf
-t dr QU ERUIFIIN : ’ < 6 STRpR 0P SO [PI97
‘E u upsgiuds ou uoneSopeied £ ..Ruvﬂ..q ...v:w nown_: s0p
3 BpeR: el = 0] U2 WPNNMANOUD o5 O ? ]
vsed o ‘sajueisd s M . o vmwo&o»& ef a3ej0xd “0357 zoay
nedes ep A w182 9F - 3 53
ezijeao] ® mpeded vy ’ 151831 um 2eAd[] °p |
Ho;%m MH ap uages anb soaqi[ sof ap o.:w._ur.:m onsedosd T3
- a0ad sof ap [edpumd 031%C
1 I12 @p sojuonulp
PRI 2P UOPIIIID)

e

"

"BJ3j0UqIq EBUD 3D momumﬂm:
s sndsax
BIlUDMOUD 95 EBIS
SOID1AJDS SO] U2 s '
uppuig @s anb Lo £ cpsod sesa
sop ® . Wmmum.a [elID}RUX D158 0D mcmunw onb oelirioggifosin
o M£ as anb Jod ‘o150 opo1 ap QIscduds 19 59 B .n.v,.m.m.._mnmumﬁ
oyey u : s uafewry e ‘UdIq BIOHY "SRIARSadIU
joxd 1 9qep as: Haseiy : 1 £ uowed
-unfoxd amajdmod aq sasoxd £ uowe
:rmm se(@ memo“_ uos ‘leuaiewr [op Bcumcmw.m Sop'® LN
mot“mu ‘aorasmbpe op seanderd se| ,m%numsm 1q Gl o
-o[® gk : e Uel a» 2
¢ (= Omﬁ@ﬂﬂh i
59 ‘eaoye ejsey OpI
-onur e[ s3 035

1542011 (]
e o A A o
hﬁmﬁw :owﬂm«ﬂam souaumu] 2fa! oumsz01q1g
UIAAIA 'S LUFCOY 9P OJUOLINDOP UTL Ul opeseg]

1DIAIS
oSOl D] @p SOIAISG
AT OTALIAVD

-d 37T
[~X®B4 : OOTXg —'OTIEO3I0TI]Lq T=P
AI -

-

[ RSN Ty

s |



Tritassed o

upveaodo vy vaed 4 wignd vin o pasd pepoidung
o

I 9P ewaists un ap “ligep sunelamdun s SB[ UOs spn

P ssjuemIts sep onb uasviqeisa searpgnd SEINNAIG o]

SVILLOIT6IY SOAIL SOIYvA N3

NOIDVINDNID ag SVINTISIS SOT 3 SVOLLSIYALOVYV)

"2 oxoumu

cind 13 s[quasap Vbuals epuvisodug jeiprowrrd 5p ues g
£ 3 ‘1 ssund so] anb uereprsios i31e100dss SEINCIYIG sty
‘squelrodunt sousuy ozad $¢[qeassp wos
uwquey 2 £ 6 sojund so] anb opuerspisucs 9L % g g
S0I3umu sof uod sepesreix Se] uos sayueyrodiy spumy [eis el JiehR 1)
°p seuopuny sei anb uosry ser=isioamun SEINONqIq sey

'$910130] $0] ap

£ soaqy sop op eosase FPEI[9p ednsipeise womewny:
“(.opeuaede, o) HPIIBALSSOZ 2D dyuaiays vrals
SAUMNDUIIP s01acnEn U] @p sopensepe sogsid

W™ NG I

i
o o

‘ues *epueirodm sousuy P enbunz ‘seorjqud

SEI0NQIQ 52 s 12359p 3p uos uqurel anb sojucimsga song
'B3301119 e
3p ucmres anb sopmonue SOf 8p [=10} ®iuond tun T2
opBuan [euseur [op UQInI0ASD ef zausiqg
‘orzensn 12p wonesnnuany -

"BIDI01191q ®] Ip opes anb [EHRj2ur 15 uonLIguspy -

ooy e w

9P BOEMIMS ap sauopuUMy S8y uos saanqod STIa10T1q1q se] eaed
aueiodug semr oy ‘uoeziueSic ng £ UsAZs ond soy v soyisod

- o .

IL Sup “Elejuans vy LeldYIN susstrmrse snbicd soAna{go snz wa

@31311p sepewadss £ SBlIRNSIIATUN ‘sedrand SRIS0NqIY se

BTy

SYOILOITaIg aq
SCJLL Soruva Iq NOIDVINOHID = SOAIL3IGO

V33Lcinaig v agq 80i0IALIS

o R { ' Settlicanas OB OUND sULL Uy 2aa
epEd eanpde as worwzinesam vy enb ed ‘ie sa o."__n.dmw. G STV
O ousnTUAliewE un op wexsmbax £ SOLTINDG] A sadiuiou
"0 NI UOs wrbaod RN N pain] SOIOT B S uo
o02) § B8 n..mﬂmp.u.hn..am 0] .m.‘.\..“..,..,..tU Of IinT SUDNUPIGIU so; anb seur
UFEZITE @ [eAUSU U0memaI o) SPUINEIS $3] MU\
. TIDUAT OJIND Svug TEnpratpur Musigwee ordond ns ua
oafeaiza onb ared EIS10M191q vun ssuordesado sns o399 viuou
“HIJEXS SPUI SENUAIIY ‘SErauew: series ap 031t sezinb £ sewr
SON0 9p S33UAIFTP ‘SONO B saze[ruts os anb eaajorqrq erm ap
seuctiezodo sep ud uzjusn)y aub 200324 Ul JELGIERT &P ...ﬁm.nm
OHOIRRLEs SPW ST "SILOLI0je) A soleasn ‘soanslgo sns ua £
SEIDICIqIq 9p sodn so ud sepUdLajip SE[ B LHap ¥s ‘soysa anud
SERBINTP SE BIdjONqIq op sojustrpasosd sof ap ewofew
el ezed ep0aa103 epsondsaz eun £ey ou SpuUaLIeNsSn opnue @
Anumz aejewes aqop os onb opodse BRIQN BOISRINALD op sew
R 8 syymuewepuny sody 0D sey amus SoUAzINp Bisy
; oozdorouory srustyemd uSpio un 2siva
Opu2A2 0523 15 53 0™'21 PEPIIILY G0D SAsusy o) a5 enb aynared
ox SopEIly 0p1s . anb sorep o[ &p uspisedstp gy ankasd
UOIIP[NIID U2 S03q1] O] op eaIave ugRuLeIul Jewonsodnog
Cd 2p c19g0p p euen’ czad opidex Anw osn ap s ewasis ausg
‘owaxd o7 &5 uwond e eucszad el £ Giperasp opis Bl ou enb oy
> esgnuspr os szgeadnioy se JBnsu0d e ‘auzed eno uog
"Geirey snb mordesuen ap sealeel sof mos sappno ajuo LIIT] deA
~12500 apand 85 ‘soperdorde SOIPAINUT B 0AmpdIR 8159 seynsuod
IV "03anasp 3 ouqif [a opueny ootsewmu USL40 U3 eATDIR
£ vmazss £ ‘eanyongiq g OP 9728 3139 opuEnd exqil 12p saqos o
CS1OR B[ us 00105 83 msliey ey caues s EpEUMT ugons
~O24 3p elaliey aun wos opsz opoy opurmqod ‘opeisaxd oiprd
of anb op £ oxqq I°p seiustniad saqreisp soy GPUTIIR1N0;0]
ouawersurd ezyeax oy 2[qrsodusy Qyuowranazede vare 215
‘atsex;al es onb somon 2 sosud NUeLTEAN DI $9] a1 ) uAUICO
s03:1727 sof uenizad o3 15 oleqedy ogsnw BlI0Yy® a3 PO
eod i o odwsy e PRSP TOS SO[MINIE 0] 8p erioliix
ef snd cyuamowr 1o opeap ‘onb 3 onipunad T4 sepest Lniz o
sspuesd fnuz SSU0L910d 3p USRI op sonsiSaz sof zepaend

Y3zionqig v g S0i5jAUsS

113



ciand e enueniue o unb ajueatjos (B reuojur op p2psad
AU e[ "SI[EIwusd sedN0NYIG sep ud ‘A soaqry sof ap rprIedIgn
el & owadsax uowenLIUL 9 BINONQG BuR AN anb peprs
X1 B ueldirar sojuanwpadosd sof “ajusUIOLIMIUE QuOLILILL
8 CIUOD CUOIDININD 3P $O4;31534 SO] AP OTUILIUIIUDY
) ) ‘eaonjqrq ¥
9p seuauiemmsar se| A uorsodsip ey optedridxe e £ seprzanbox
SPIZI0} SB[ JBUR[[ B O[IBI[IXAE € 21u1joX 35 20D O] Ud ‘Dur)11]0s [2
42 epnae urad op Jas uapond sOEIACLQIG SEINIINY SO
"epeinui] £ BpouNs HOTUAD vum
U0y Tjuany AuawiRisuad [epodss wasjorqiq ef £ sojueipmse
SO 9P SANUISING SONSIIAL s0] 2p oupr Jvia apand errejsta
tmoeadenqrq ef anb senuoim epe([MOP UODBUWLIONI £1sed
U Auowensn viqud eadj0lqlq BT "RuBILIeS [9p pepnuapr
B[ 3P oNsal un owod JAlds Ip £ eIAjONQIq Bp se[Piajewd
opesaxd sipad op ogoasap 1o J2021qTisd 9p [@ s@ peplande s
op oysodoad [ "SALLDI01I08 $57 3p uLVAyUSPr 2 ?...n.a.“,wm.m
) ‘seae; soyudmdis sey ap ,_"mr..uﬁﬁ
TIANUL SEIAOT|QIG se| $TPUL I UPR|NIID SP SOYIVIIP SO

SYOLAIDYASE NOIDVINDHID AQ STAVAIATLIY

'sarepdizafo
SO[E3 2P UOLNIOAD e xuronbaz ered oyINSqNs 00D ‘seIqy 8p
sa[zaonIpe seidod sp eadwod v £ ‘sowrsnxa sosed SO U3 UQISIA
-ieIns op [euossad je seysojozd sg| ‘se1aatp saueonad sey 1p1101
-our uapond s sorpewt SOYIIP amury ‘soIqi] SN ap n.m.anwo.aw.v
B[ 12u3iqo ezed soipsw 010 onniale us ssuod agap .H._n;mm_nmmm
BONI 2UN “RroURX ¥Sd (] SEnwr suodunm ou ‘uOMeZIX
-e530 erdoxd ns ap jeucsiod e aa1is anb epmadss .wum,__o:a.ﬂ.g eun
Auouresauad osad -owreysaad ap oporzad °p oh:ow. ﬂmﬁwn.p
“op sof souensn sof anb Jasey ered (peynaej ey op SOIQUUIDILE
sof ® 03daaxa) serrejrsadatun cwrod sexqand sesjonniq sey e
0=} SopmAA soxyy sof B seynu wouodur 9 “ejoIuA s op
SO[BNRIAID'Y soxwdIur o] 3p sexypioadsd sapepisadou cef 1ada
-oxd wp ejey [end B “[enadsa B30I TUN U3 OPIUTJapul £9
opnuasur ® A ‘eriejsisamun BIo}0MqIq BUN UD @Sﬂ:u& o m.ﬁhm%
Misd) djuerdifos (2 unfes ejdes onb senusrur “eoypqnd muu._.omwn_

YO31C17318 ¥3 24 £010iAUSS

1 By =N M

-1 TIM Ud swIo]Tun Nuowessuad sa owrreysasd ap opouad 7
's02g1] SOf
xnquax (e aquawgeussiad auwny aqueintjos [ aub uafirxa ou £
euorale) eperue([ eun ap orpaur xod o euasiad eusodsayur xod
[Euwiems (9 eSes enb wenuuad sjuawrpeusn ‘uilay ap ‘seisT
‘saferdadso sef ua -oganbad spux eracpoy A seuiy:d sep us zous
‘sPITRIISIRAIUT SEI2OYGIY SB[ U3 opuead Lnur so wurien U ep
osoooad [9 wa soprenbor ozionysa A odwary Ns 53 0159 "AUERLD
1108 [op uoweli.gand ap vpeld [ YdeMoN PUISE [P ~0l01D
-pUBA STUNS[E ULZINN ‘SOIGI[ 9P LOIBUIII0] Y| P 2LIINDPULI

ugewIojUl 'un odwmiy [ LPO} URISIZHU SI[BNI SET ‘SPIIDTS

-1zAtun A sajeradsa seoajoryly sej viad ‘oxzcye ap souczex ol
UQIIDESUBL @D IBWDSIS HEZiknN seaqnd sesaotqlq se

SVOALOTTdIE 3d
SOdIL SORMVA Id SFTIVILLDY SVIILOYHd

‘sprouazarard s=3s3 ap
anbicd (2 2xestpdxa ‘5e2310T]Qiq 2D SISV]D SBSISALP SB] @p SAUOL
-exado £ scamelqo 9p SPILUAIINIP Sl 9P UCORIADISUOd =]

‘uandts end sor wos g £ g ozaumu
@ onb A so[erueso seux sof uos ¢ £ j soimd $o] HUD uURIIPLS
-mod ‘saperoodse sedeyolqiq sef ‘cliequua Ul 's3]GZasep UIIGUUE]
ucs 2 ‘g ‘G ‘¢ o enb ua uepzendowes L sojuelsodum spur SOf UOS
2 £ 1 oxaumu [@ anb USAID SBLITISIAATUN SEBIDNOIQIQ SE]

'$a[ESINONS AP ewaAsts Iainb

-[end ua soj[EnAdp S01q1] ap uowerdade ey eied peprjagg
sounuiw seww(qoxd X sojson

"OLIRASTL [@ BAJ]

25 anb [euatewt [e epoadsox anb of ua ounurmr osenay ‘g

‘oureysaad op sayuewea sopoisad sof ua pepipqeidepy p
reueptodurt soudur ap anbune ‘Ieasap op uos ulqUIBY
215

-BUI BI20I[qIG B[ P SI[BSINONS s¢[ anud peplqeidvpy ¢
"BI9j01q

-1q B[ 2D [Bj01 oysandnsoxd }9 0D UQIIB[OI UI BIWIOUODT 7

¥23101713i3 ¥1 240 SQIDIAN3S

P P B

L

114



PO G Y o s e wetind PELL opuis g sop wo svagqund
SR HQIY SRL 8D oppasessy 1y omrnd 1o eand esaaae we o
FES3IQP S0I31[ 9P S2UOII0[0D Se] Jousy L393p °s Is B ajuaajax
F. 2 Boatonqiq eped awydope agap anb Bi2q wouljed eup)

'SBI3Y
“EEM Sel ua sppmudew ap sacwpd $quaadptp eaed sopeziyn

T =eziuviis ap sewanbsa op sosep seres Loy susununcn ‘111
or=nie) (2 ue onnap os cwo3 raezijeso wopond s sonante
s anb uod pepyraey vy o2l QULIOJUICD PRpHuAR NS iojnsume

€ [P $3 UaDPIO U9 UOIIIE[0 BUA tsuIuEEr ap oanelqo 3

UQIII3[33 B 9p OjuaIUIIUMURIA]

Puswesiporzad sepremumoe & saietaadsa
STILIOY UD BYUond BYNP JensiSax UMD ef sjusussLIRip Jey
“E02 3P & s> seonsIprysh 1EH01239103 8P ensa opoyswr |7 “ajusia
SEATSSONS 1se o ‘sopesn ocod safelsyeL: de2359p “uotdsinbpe
sp seanrod sey Jeurmugsp ered £ soysondneszd tacey exed
8203531 9p £ soaqyy ap seuofaes SEHeA Zeznreuw exed ‘osa op
9IDEUI{I9D ef 0 oyuarmIeLs [a teurausiap exed sesorjea Lnwm
135 wapsnd sesnsipeiso sey woresuerd onung un ered emd
BHR 0W0d e290N|q1q ¥ op ojusssad £ epesed peptigoe e arp
W 2P BiIas 0309 op oyrsodoad 1 SDOUSIPBISI 2P 10123107
. seamsoduros sp o
HODBLIILENIUS 8D ujIsIlau sstoesnqnd szp anb o ciduefo
1ed owod ‘Ropaosop op seonred ws oyand wdie Jeatssqo
spend [end 13 “sjuepnde un 10d operixnz Jot apand oLie3ajoryy
19 [P "usnreuonpy ‘sorrensn sop 9P sesaraiu sof £ ugnezg
-e210 ns *uoradajos €1 e3zouod anb exed peprunjzodo NuDIAIxD
EUn eavj0n1a1q ap sjuepnde e op ety vun NUIULR[0S 1330500
epand uppeniied e snbuny ‘wsniad e soyucss 0] ©p sGpEusap
SOMOnXe SO Jouaqo 8p pepusde Pl S ©sy uonuing
SE[IS 9p saumpIos sop £ sedrporyed ssuope
syl sep unBss soyuatnpuscad ap MAOTUw WY vuR zzemn

B g
BlajonqIq eun ‘opnusiu v "SOWSIY sozedusio sop out £ opiuey
“HO2 3D SPIGEY sB UedIISE] SEur seyjo L FRITIGI01 9p sandsap

duisiwEmepowIar uedye Se sexo anb Senuenx ‘sejredns
B> 9p sqyue cpeymunyy odursy undre sueinp BaN129L &P eqes gy

vaZiciime vy 3g 313143

Bie sPILaIIn sosetittomne a1 oy ., !
Stonmpaosad ST Jury. st FUT 83 apgerng
SEIS9 Jesn 8p enduLEaAued ey s FANLeL o0, g ST I3
CPOl 8aqus 86 Bs oisy Soaraodwd Sepnsqid ap clouryy
Wriulodna e ogespd arond anbh ajuig

Jidas 1 oy

“Rius osanu e ag
e oieputiaede 4 Guamim sss us auen of wamb ap (i um
“DIes oragte oydip | seszasax, o amaede. wa DIRCUELRI AR
“Ro® €153 “euosiad vno e opzysani Op1s @Y anb 0xq17 un efuayo
AWWENMos tn enb aniuwisd erwg OUOIIMIISIL Fp oluppy
‘Guiuepeidorde sopeloour
Uus sOpuoy sof and avandose ered SosupTpnD enzax £ pepr
IQeiuod vum etembax os telis 3s anh BlE3ish: 8P etustuiaarn
-Godapuy “sarerodso serater 419 s2] 13 Suaswour usweT s
£ seorand Selsionqiq sey ua opLnpax cpid
9p ojueur ry “eanorq:g ey eind 03151 8p @ang eun o 4
‘opeissad [epsyame qop uo onjosap wuexd v eazd oAlLBITT Un
52 9p cizloo 7 “sony P G490
: *d of une 3nb 3p ugnavpe

[0 ]
B -
BIG agjem w.u.u .aﬂ..“u.p....um.....umu o vas el §0i3ens:
2 E S L x

o P

WHENASD wa e g

m,...uwnwﬂunu.n»mw SO BpIpaur £

-t

€01 2 opusydijos
'OIMBRLNsA IF seuomEsunou 8P ¥8% U5 soLIOIEPIOsRL LPLaug
Cpruowr e ‘oplitica iy m ap ojdasuws Iz uzu2y ou suow
“CuTipio onb “sepepadse sessyenqig €27 “anlaz eireunng
UDIS0E LUN owres 53pTinialo o L3g3p soiusnumpasoad s0jsa sopoy
czad “eds) wowaw OSnpul @ soss{esunux ‘seaugjore; sepaue|
‘$3UCISRLROU SPSIOAIP B Olaud P Jmpur wepand £ ueizes
soyuenaipelosd £0y -oureysard 2p opozad [sp eyfe sPmr sopiu
“9192 opis weden anb soponre op LOLNoAGD B Jawaigo ap |a

S9 EPIPILL €152 3D Qlaigo Soruanuuaa ap ugissafney
318 ‘sodyeaSouny sod
NP ‘sefasled ‘sorex soxqyp owod sorey “persadsa Jorea un uswan
anb sodpre 507 sefaycid “p 12 s mbe opsgdosd 3 'SGifanaap
© sopeisaad wos onb zas BPR2 SQ[PLRIRII SCIIB oD uazexa

[P U Msiewor Gisy sappmodss Seppanrma ap wunonruodiuos
Graeysozd €D scastiox fO[ lenue 3p 12 0 ‘oysendns go |

‘052 5p eyrspdoad g V32103417 T} D s03uD 57 upRRIRg
CIUGWow 3 ejsey
Gpedied uey o7 95 anb ssuenwtqnd sep sepoy op eazase “ITes ap

Yazioieis vy 3¢ ST ARIS

113



i |

Y v N P P P P P

-zoduIt pepriear ua s2 ‘osofue} sadcazed apend sedea ® oub ‘eom
-01[q1q BUN 2P UQI23[0 B[ 2P OIUSTHIUIIULIX {2 ‘Udmsax g
‘BIN329] @p ugjes [op uopro £ ezsrduuy ] B UQLueR Izjsaxd
anb Aepy -eserorjqiq ey 9p owensn [P eied J[gessep sjuRlure
un zerSof op ousedord (@ auam wprquue; enbied mbe adnp
-Ul 35 PRPIANOR BISH DuI3] IP UQIUS P OJUSTLUTUIFUDL
. "03500 O}fe his 2p BsnEd
€ BIOUANDIDIJ SOUSUI UOD ZDA BPEY SOLIBJLSANT JOOBY 3P ©] S9
[enjoe erouspua; B ‘23UISqO ON SIUSUIUNUNUOD COED B 2AJ]
os sapuerd szocrqrq segonux T oxod ‘mIsjerqrg ® B0
5D BLOUANJAI NS B OJUPND K& EMRA SCLIBJISATY SO[ Sp MWl
-3 B Ojmamuresadord |9 uo o uowedolpied B[ U2 Weisxa enb
serpuedarostp Se aejaadz A Jeyreoscp magep o5 anb ‘sof amowmpur
‘scpedojcd [ew saxe[duralo sof.rezijeoo] tpand £ upioos(od B wad
spux dourerrmef as [ ap 28swous as anb Puosasd ef oub soeg
90D B OJUEBND D SOWIISUAN SO0 UOD TIUSTHD CIIBTOALT T °
‘sopezejdmeat ou sojmn sorenbe ¢fo[zied [Pp
sorstdax so[ U uenue 25 £ ‘ILunDpe @ UIAINA 35 SAIUE[E] SOX
-ejdwala sof @p eyadwod worsTASX 2un sp syndsa(] '013 ‘seiuese
sono 2p UPLIsbpe B[ JRISPISUEd ‘UPRRUSEDENOUS T JESIASI
‘eanisodiao? TeS3d9U SAIRRSI £FIPNO ILIQNISHP c1a{q0 xod suon
OWISTUIISY "HCILNOID 3P $0435i301 507 opuemsnss spmSss we £

.

seroueda.osIp SB] OpUPATAsqO ‘Sof0 U enmenous ©s bnb [eitey

-2 [8 WOJ sapanbeue sof 8P eisiy ef reredwod WO &5ISUCO [ensn
oruarunpadoxd rg sof[2 op coxsifor so] lenax exed o soezeid
-taax exed eos e£ ‘umjpey anb somonim sop wez LREH0S TaqMO
-S3p Op [ $9 oURUSAUL (2P 02ispq Ciwodoxd [ Temmiusiuy
. [eEssut 3P eymrmepomeczax £ op
-uarmreusdTmWe ‘uppeutne ef vred sojusrunpesoxd Jejjoiiessp
£ oputes pp mowdnimeur B 2PIAd ‘50157 9P SO[MyQX sof i3
91100 ‘sajUPRISY SO[ 9p BAMy[R B[ J8J2[qTisd ‘seamin} £ sorussexd
oredsa ap sepeplsadsd se[ I2no[ed ‘sejqruodsip soxaIqI[ Sof op
sepipeut SE] Bmend. ud Jrrze; 2qap L ‘aesvad epsad ss enb
of ap ojusrmuesue(d serx arsmbax vrnpelieans wsin op oiGTRT
uf) "onls ono ® sopsaour exed O souR( opesTHEP S0rRAqY
SO[ JXezelequiasap exed PLILSIIIW SO PEPIANDD BIST C:qiu0)
‘ousiux [¥p epraabzt v vmey sourelq
-mxed £ 003Gl PP 1URIT [0 V0D TIUI[ UD SGUIO] SO ROD [UILIAA

WL R O P AR EY RS S e AR A TR

= N N MM T S e e

oosod w2 SO[IEpowodR 3Q3pP SOIGI 9P JopTpomode wang U}
TPEUIPIO SPUX UDOI0D BYIP Isuajuens 3P ef s3 anb ‘mucn
-1p2 e{miwea exno awen woqmes arad ‘ugmouod ef Iezgn oF
20129] [2P 0353p [9 JRjUALIME 3P [9 $ PEPLATIRZ 3 op [edouud
cirsodoxd [ sayumiss 50] 2p viauIundD T) UD GIusLDIGIAp

e Riisilerti
£ pepuemBaz woo sorjeax o5 uprdadsor vyse anb exed uwrpd mn
I3qey 2q2p ‘odiequm wig ‘uQ33[o3 ef 2p 2izad eped 2p corqnd
osi op opeld P £ [eusiemx 2p esep e tndas eirea womsadid
BJ5O 2D TRURNSAG £ "012II00 WIPIO0 UN 03 Ssolsaulijuim esed
sejuels? SO] We URnuansta &S Inb SORSTUR $6f Sp oun 2pmd
oD woroadsul B U IISUED O SHUDRS $0] AP L4IT]

-soxaxqry sof wa uowmisodstp £ ofsurax ns e eioadsax anb of ua
“201202[02 B[ 3p OPEPIND [@ Izapisusd aab Ley wpiqum ‘ciusnm
~epowose [9p asef e[ twy opipred yejdwsle mn ‘sjmawEniLLa
S5 opeooles e Jejdumm{a un sud e ‘s 082 so ugr=ed vy

« #To121ad0 ZIS9 LY TOLIRSI02U 235 OPILENI OsanU £p JezZ1TEi0] mEp

-oad 35 anb erauewx op ‘oprzian scliaqey 3P s3ndSOp SC398.LI0
sarefaf sns e saxzrdurale SO JOAJCASP UD JSISUOD PRpIimde wisd
‘wopeuiled e[ 8P ERURARMAD ¥ OAYOLD A OFUSIULTOWOIY
f1os 0 _ IIZpEpIAnOR ssimamSS
ser ep owmd Jofemr vy Jmlas enb PIpLsy =0a0iNIq PPOL

- .. NOIOFTIOD V1 dd
OLNATAINZINYIA T3 Na SYOLI0AdSE STAVATALLOY

"0s2022 arxqi op esnfjed ean
anb sojueliodmn SPUX WOS S2I010E] SON0 N BIANCI{§Iq ] 3P T
Ul BRDUADGa B[ 90D BIIpISIICI 85 OpUeNd $2IRNOTQI SELRD I
wesn 35 ‘[euosyed [2p soxqusrux sof Jeuodstp wepand JjuswEios
2nb so] ap ‘sopeirad seiaiqif so] soiqq sof £ I0109] P QU
BI21I2q BUN IBD0[00 B s2jqrajed mos S03IRiqR SOIJqI[ SOf ‘ISe
URY WH0O2[C0 B[ 9P CIUNUIMUTRW [0 ©D ugresado 3p sonim
~UT SEIZDIGOSE SOUINUF FHIATI0N m.uwr..._m.:m e ‘20109 @ sulejuas
STUX T2031J0 SO1IAIGE SOIIIGI[ SO SADUNY “UPISEULIGUT B[ ®
cyrpadxd 052208 tm £ UQWEINPa RUINg RGN AU} 93P CpumX
1 Opol enb 9p ruEdMGWIRILICH EMUMAID B] 3P Tsned e syzmb
*ocazoe susn onqnd P sTiEnd sof B sAues9 Ul epTpowrow

TIAILOLICHNE ¥Vl I4a EQICtANIS

—

114



"OLIESBIBR dtuanIPINg
I UOS Cpuend ajuawe]os sejopupininsT ‘zojosuss 4 cpeping
CINW U03 1eYdOPT 13qap 35 S3UOMOLISIT SBIST ‘SejelustuRpUNy
i209[qo sns e apzanae op orirszos OWINEW |2 Iupurig xapod
| eHobeRL seunzje seuodwr 8qap seqp op eun epRd
end 1S ISOJUIJUL SO5IN30T UCD vjuand eIno1q1q eundurn
'UPEIsap uooruLIOjUL B] J2alueous uepand
EPA0p SAIUANY SN0 ANield1|0s (2 Tedtput so ol 0] “sosed sa[m
T3 sodsomdmat ueied snb seuenst sns op sejunfsad swiss ap
S¥70UI UAQqidal saf=nd se ‘searjqnd sesaterqry sef ered syuswr
‘lerodse ‘ommp Anwg HPIIILISSL Bur 2AnINSU0d owmn oysy
taande 0 s0sansuo) sof ap se] 010 “seyundad 3p Bse[2 eI
2 spuodiar e ssaiefiit onb oo Op 0523 12 w2 13a vpond es
TEX30(1Q B[} 031U} Bwy un ap B Jeasolqiq e[ ep uoeand

-asd ep "opluzsfd zed owrsy untiednsaaur tolewt eun ueIaIN b
s;andsor sedno epussager 3p sequniexd set e oduron ap @ity
tm opueydope ‘opeysard OPMIds op pmdemt € © seuooe)
Y STl 9sJoucqum op ueIqRl 'SEIR)CIq SY[ uD enuLNOUS
95 Sub [eLIleWr 1D Jesn B SojuBipnisy $Of @ JBUOSUS 9P 1o $3
E[FUf9 Bun Sp soanednps scanalgo sop sp cun ‘fereuss oy acd
‘erd eX ‘somrstur 15 zod seisondssi Se] zequosus uspond anb
Se] B3 ugeLIOTUT ap sajuang seyonbe SoUEIpAlse O] @ Jesipur
JU733 59 duaurjensn "BLIZIISIBAILN BIR10M[QIq TUn ua ‘opdiuaala
dod “teisazd uspond 85 ond sorrazos Sp 8sepd ] e elodssa
anb of ud sauowvINsal felrD suodurn anb Ley ‘oSS
EnuUByap Bisa Teuesqas epand snb BR01{qIq en0 1e51p
O 2G2p 95 ‘uaindie v odwnras o eforr as SBIGURISUNDID S2159
U3 "Jpuend "3juelsqo oN] ‘so[euoiseso soLiensn sof ® owenbad
SNUBTRANE[IL NI3TAL0S Un Jeysaxd » sepeliqo uaA as rend of zod
eEzerd ordoad ns e oprazss OWIXPWT {3 18D 9P ueien se33)
T3 Se] ‘[esousd of 20g "raxas © ea 5s onb e odn28 13 qu
“Lop 0LLsedsT s ‘Sjudariensy) ‘sonprarpur soundle e spotaosur
a8 #abune ‘rormund us SIOVHETIS Bl B IT0jeusq vaed sewresod
AW 2O5 SBUOIILNSAT SPUID ‘53004 e ‘ofavque wg ‘enuonuox
B0 wod adey s ‘eddjoygly eun op SOPIAIBS SO] B sa01d

vi3ieiiaig vy ag SUIDIALZS

-2rnsex wonod 95 opunns enb ed “Loapgeiss op SO{IJ[]IP 1OS 112
UdIBjOr 9p oleqen 2P aduine {9 Uaurjap nb seontjod seq

VIDNIMAAHY da
OIDIAYES Td NANIJIQ N0 SVILLITOJ

"opqrsad eas enb orarazas sufowr (o sepsoud
Jelenb op ualg stwr ouss “eouLLyLp op ouds sa ou [etintag
-oxd un e aynsuod edsjoqlg ap Ruepnle un onb I ea910q1q
2P eEu onb iofea [o piedzal ouonsn 19 '3 op wipour o
enb 4 “eoaierqiq run op seRluRULpITY SOIJLAIAS $O] @p oun =3
BIOUDISIBL Tp GIoLalss 18 anb aeprcdsx sub ey cexsjonqiq ep
auuepnie jop ol [ap opo} s1qos opuadop £ “Iedzews 8p [19i1p
Anux sa ‘sejunioad sepso anuas sjum| 13 “[euoissyoad un e sepru
-Iny 395 Uaqap ‘eutayewx ] 8p opuunjord sew myuonutaound un
0103 IS8 ‘gpurid spur epudadys vun mareiax onb erousr
-3j0x op smyumbaxd sep oxod ‘ugneuarozur e ered uaoet
souensn sof anb sepumZoad sef sepey e wuptadsal elvloNqiq ap
mwm.mmmu:hw on enb eoonade demjesuad ‘oLILISIGIq UN
'seyundaad sns ap o1a(qo paas ‘ajusmeaiSor ‘enb of yod
‘openst. 12 ues o1de1u0d op oyund sowrud B opnuaw B AN

i # C Ay oI
§ B3310TIG1] $D SJURDNAR UM "OPTHOIDUST ¥ 35 B4 OWH0) O]
‘feucisoroad srressionqrq un Jod oged 2 SepRAd][ LDS SPI3UAIE]T

1%
i)

o
[ 9P souopeEInssLul SB] "SRISGI[QIq Se] op rHONTW B uY
"OLIR30301[GIq 037ULS} A
op pepriqesucdsas e ap onusp eSedss ou loqey s op ouei
ueid opuens une "eudIvAL AP J0ge] 2[ 3p Bﬁa:mmm&oum mom&u
-und sof sopusadmed curesads o wmdwe) ‘wowedsieies A uoid
-smbpe op sordwpuwd so[ 2p oluauIOWND ARG UM WO IBjUCH
OlZBSSI0U 53 OWECD sy 'SBLIDISIOIGIY SSPEPLABIE SB[ 8D OO0
2 ou £ onbred p zeuruueiep so inbe wiusar os onb o[ anb
el ‘[eNpIAIPUT 2IOUDIGJOL OP SOIUSUIMASUL O SCIGY SO uPiel
~OPISUG) 95 OU 'TIDUIIIJIX 8D 0¥ 3GOs UPISNISP BISS T

eIdualdjax ap oleqeay

peucssad 2 exed £ sox0100 su; vavd ojqepesse sew eas L201G1
ef anb adeq anb vd ‘ewsi vy op eso1Na upmeIado e[ exed ojuey

¥O31017€18 v 22 SOID1AH3S

115



-1q BPUN U3 2JUININD UGLIDDIIY R 1§ LANGIYIG L) IP DLIng
‘eiunSaxd eun 1v)saitiod Bl PIDUIIAJRI 9P GIUALUNIISLL OWIOD
Iwgas apand ugrvaor v @p oelqo sambreny ‘sody souQ
‘S2UOIOBZ
-uedzo £ sonpuatput 21qos uRLLIOJUT JauAlqo vred sajruonNy
-Nsur 9 s021j2ad01q SOMIOIIALIP SOYINII UNSING  'SO1L019241(]
.hmﬂzu..:.n,mh 1o odued un ua SOPUBiGo sofoe1a
-ES2D SO[ op OMFICII UM LDUIRUOD SOLENUR S0 “§ermnuy
uneawap £ uenenunu
-oxd ‘oamafep ‘opestyiufis 1o exed uesn as sa{und sop ‘sewsay op
solIeUotdIp L enSud] e 9p sOLIBUODIP ACH SO1DU0II]
"SA{ENPIAIDUL 53U
-2UWM(OA U SOPIUMSI UCLIBLLICIUL O $0IepP 2P sauniejidwiod 1es
LUQEBLLIOIUT B seunu,, Seyy ‘sonboumup A sapnuvpy
uotsaxduwur eped exed $011125991 .uos so[ndnae o[ op ored eun
DUDIIL[OS [BND B] U2 ‘, BRURUOD UQIsA2I, eun ap orpswr xod
S1uaL1100 (e seysand uos sef(d ap seunSyy ‘seisyjewadso Jod soytad
-89 SA[BNPIATPUL SAUOIIZVS UOD ‘SOITAY; SOYINI op 2IIDR [BISU
-8 ugpeuLiojur wuUsRud serpadoPUd se soipIdopicuy
"BIUS 2] ered ssjueizodus
Auoureradsa tog ‘eAnsadsonsad uppeiseAUl 3p 0mI0d [2N3oR
tgldeuLIojul ¥p ojue} "eimjelsn] ey 2aed seyojdwod semd owod
S2NY 2IUIWELWMS SOJUILUNIISUT UOS S32IPUL SOT  "SI2pu]
"$91ua1991 uess enb souvur ©
SI[BN UOS OU ‘SBUII) SOIBID UF "SODIjIedsd Serua} 2igos ou
~<wedqnd op s21s1| seun ua wayssUOd seycY swipLSongiy
‘saaenonaed seusay aagos UQIIBWIOJUT 187U0dUd Ipuop £
OWIND 8IQOS UOIIBIIIOJUL WAUAIUOD SO “soppnumiu L sping
_ .cmoﬂﬁmu [ eiaurepaap
eziun 85 ou s djqusodurt s eUIAL op ofvqun weng up)
BUIR} 0 o[mi1 ‘Icne [@ wuod Jaa enb susy eyunzsoad ap unwod
Lnw odn un-onb 1 *e22101qIq B[ WA OpESN SPUI RLUIINII BP
ojuoumnsul 2 $2 9159 ‘duswaiqeqol ‘svialwr ap ofowiv)
o ‘seropejuatio seysandsar zep ered
BPENIOPR ANUI S5 OIMANUIDUUCLD 3] dSe|) BISY PePliqRijuod e
ap £ uorspaad o[ 9p spzaiun U3 L[:inEd Pwin: LOD OiIBY Anb
Aeyp osad ‘sopduns ssuopeuwojur svuorzodord ered opoy a2qos
Bl 35 [erosiad QIUSNIIOOUOD |H jNOSLAd  GIuaIIIISUs )

¥0Z1C1NE18 V1 3G SCidiAUES

UOIIBMWINIUL 0P so[RIUOT ~0G!T JTN A
wapand as "senonaed 12 S0P O] INNOSIP 2P PUDINHIAT IR

NOIDVINUOAINT I STLNI L

‘JUINIAP O1DLAIIS HI
ap 0dnsA1IRIE) 9 ‘pnse ap esawoxd vun uis foyes ou, uj;)
‘1ea10]2[9) O Jiquadsa apand anb e e euc:inl pundie ap 2 ©
‘peptjigeqodd syur 110D LQEONIUS BS UOIPLLIOJIT BYIIP 4tiis O UD
£29101{qIq BN 3 2IqUIOU [@ RULIIEs {2 Ieatpur epand as sez
-mQ) aszsunqe eroipnd anb [puopipe unisPULIOIUL 8P 0IIPUL O
aavp cundie ardumis apnoraoduad op ef 9 sdqiuodsip o519
sof oy eysondear PN MUIWLPIRIPIWIUT J9uno apond as enb ua
S0SED SO U9 "BLUSINAI 3P ofPqRNl [2 uD jLiduad e[LAl LU}

pysandsal eun ©
1eaa([ vepond anb sOpEUOR[AL SIS} SO JNNISIP O SOUIULIN SO
zedrjdxe (e UOIGN[0S B| B INQLIu0d apanil cwsnu saiueinijos @
‘opezI[erdadsd © 0JT11HP} DIUSUTBLUINS OJUNSE UM 3P BILR 05 1S
“0{185202U 93IR UN $D @se[d TS #p eiiadva
0apUOs UM ‘BILAIAINL 2P oleqex [ wy "exsap anb of anbrd
-adsa oyuemdfjos [ onb zaop uspand UOIIESIAUGD B] 2P Olpvd
zod X -uessng pepijzol ua aub o[ op reuiugperd un ofos uos
saucpnad ceysip anb eradoussal owﬂcu.:ﬁo.mﬁ 011233301(q1q 17
‘uessnq anb sEsenden Sp[ HENUANOUA 2% @ND 13D oND 3 Ud
01qI[ UN opuRDI[es 0 “sajesauad Anw seunonl opusii sow
-STUI IS B @5diAdos uwjuaiur ualq spur anb owrs ‘ajusmemmipat
:mumaw anb o[ uedrjad:a zoA waex Anwr sAUBIN[OS su] P
rrofew e "uopnes ns zejoe; eed ewajqoxd (3 Jeiede ap 2
§0 ‘IUBIIDIOS UN ULD BjeX 95 opuend oanalqo opundas [
‘epnfe urid ap uos ‘croadse
2150 U@ 011239j01[(Iq 0TI} UN &p S0zIINISD so] ‘duamieiod
QUOIIUIBUI S OWIOT) *SH[ENPIAIPUL SOPEPISOIaU SN B UOLIUIIL U
epo} arep £ ‘oasuardwod £ osomiadsax ‘sp100 dsiexisowr aqup
azdwog ‘uoneindood £ ezueijuod NS Jandigo pred 12 1A e
-10) S2UNISE[ON 2A0E (RIS DD NUANULIDWIL] "NURIIIOS [ 1102
2MITP CPUENI U UA $0A13(¢o sop awdn oueINULYIq (]

FLNV.LIOITOS T3 NOD OLVYL

¥2310171813 Y7 20 SO0I0IAH3S

116



T..mu LB B RR AR [y o -.;vmr:.,_._ s Tronaneun A ....m...«.u.h.«h.:...wa.
RIAUIINIOX DD ouend o ud seanpralungy seind ap
operape osn 2 esed wowdnpogur eun £ ‘seislue; op ofoe;
-Bd [3p pepinn & uowsodsip ef ap eozsoe sswopesdxs amnpour
apand OIS BIIUSLIfL o SOLILTLIISUT 50] 4050 Bavd ypniy
"SGOLOPE SOIGI] STY
$3I0133 s0] B Jacazj0 eaed pepijigey e3xa1d ssembos jend of “onp
~rarput (@ eaed eanyaa] op wweudoad tm op ojusnuvaueyd je lap
-uaixa apond 95 oi:a “seIRwiqlq seund[z uy “essnq enb o] susy
-mo) pepijiqeqoxd wod onb jerraiewr 1o ey Iopds] [T NSLID U
DISISLOD OIIALIS O3S Swi0p0y) $0) DL G SLED 01212298
sod
-n1d ap vien 95 opuwnd ‘seruaiayuod £ sosans ‘senoipd op oip
-sux Jod £ ‘sepenpuirpur seuoszad wod [2ULOUI BiOUBW BUN 3P
xoey apand as 01577 "sarqruodstp sororazes £ epude op sodn sop £
uonsodsip ns ‘uor00j0d B uod sa03dwy sof e xezireyrurer exed
0ZI3NJ$d UN J30RY [NN ANWI ST 5240232 50) 3P HOWLiUILL,

$2.10309] SO[ B BIOUDIISISE 3P IS BRQ

"BIOUIIIAL Bf 3P UOLIUN] B] B OUONLT U JMQIRUOS uspend
‘owTsalolqiq (@ uod ugdeIedood erransa vun £ wnusuadxs
sjuendms uod £ ‘ssuooedepur sey zsdwisnes sand sovejneded
1259 USGaP SOLIBOSI0![GI] SOOI} SO "EIRI0IQI] BEN 9D sajuey
-zoduut SPLX S01I1AIES SO] BP OUN §3 BIIUFIBJOL 9P ofegen T

‘euostad eno B xejmsuod opurad £ epanb
=0g e} uwd Jeadud onb Loy oduren olugnd Joqes waed
‘aguonoua 95 onb uopruuojur ef Jenjers ered opmp g

‘sopraadsaut soipur 1080321 ered ugperIosqy 7

‘ojj2ns
"
=22 2as onb zisey rwolqoad un rmen exed epussisIAg 9
A0S
TS S3YMAD sof sopor Jensidax exed wpiqwey £ ‘wonetn

-S9AT] LU U 50pESN SouTuLiyl sof Op £ sepEdsny sejung
se] op osopepmd onst¥ax un Jeprend esred wWorwory ¢

‘Syasixmsidurod
TP 5P ojusumnsuy un Jetopdxs vred prpwedesy 5

VOILOMEIE VT 3¢ soiclauzy

..:.:S.Z._....v
soutndy ud gjundonl ven aesapeue wied viodmnoi.cg g
SPREALIAIND A 5oy dupiosa eand puowsU euang 2
"B[ASI]D B[ 20D SIUSIDC[AT STHANQ ST
rayueurnie exed sesojsnue £ sasspres ‘sepqeprats serunpy -7

SEHaL
wesap @ azembar visuozagos €p Lieqral [

VIONTHIIIY IA CIVEVHL T3 vHVd
NVLISZOIAN 3S A0 STIVNOSHHd SIAVATIVID

se[ sepoy ap

"SAIOLIDIUR SOUOLIPR uod errsredmos
ered ‘ugpipa esdnir eun @p ssivjen op 05T P ud 0 ‘Upelux

-erprurey ©ss oun anb sep uod sojradss sosrdy sopEnbe sesep
-suod ered oaxs upeniess Op exrudg Eweny Bu] Jemsiwx
usjuos £ ueeps £ saapusde

1
SUDLZIID SPIUSIGel ‘osoiduy 2p wumz

se1sty ‘s
BYUSLVEODRPID JEUIUIEED 8G2D ©F CLUSTUT €142} [T "$HTrusoeay
sofeqexn; wod semomezedured £ ssuooinmy ‘sareredes sea

w
o
”L{
L EI
cl
petilt
™
L
. C2
o
o
=1
Vi
o
B
o
L&)
el
"
[
L

e by
ol
= B
hL
M
"
i
(4]
8
L]
L2
)
¥
k)
[ 2]
i
Fi

olIvILIExa £ s3jTe3so 9] 2P EDWILAAX 9p

ndnm 2 ‘eyrmxed of odmag P opaeny

T ‘susurepnials
0101 UM ITwol |

VIONZHEAIY I SOUEIT SOT ¥VIAIST GINgD

sejsandsay
quizy ¢ us seuenbad sewr uos

soncI33[o sns snbiod o)ps ou $¥33}01]91q sELIap sef ond seu

s
3539 S3yuany szw susms(qeqoxd wezynn ssremedss sealciiqg
ST ugeuLoiul eun Iezfjdel wied sesiemedsd £ seSoms
sof wod oynsuod ey £ epuspuodssizes el ‘cuciiial [ dezynn e
spurexds cueomicrqyg ueng un ‘or ered ‘£ sized eno m xwymyg
epand ¢ ‘eymBaid ecun e esondsax Jep spend ou el

VII1001sia YT 3G BUISLAUIS .

117



- .— — .— n d

Laiqure un uod zems A un HOLIRZIUI 70 BPUN S? EIAl0NqG
-1q e[ enb ap udbewn B 'is amua Svireaed wos wonvziuzdio
e[ A ourensn |7 oot sa1nbrens exed uos of ourod *$BI3;01qiq
se[ exed soyueirodwit uey uos searjqnd saucidejox seudnq sej

sedqnd ssunide[sy

'seSo[eied sof ap osn

1@ eaed £ sojueysa sof sp o[fawte 3 ered seing ‘emyoay ap sepes £

SOI1QIT SO[ U £a[eUAS ‘syuEysy SO[ 3p sojnipa “edayonqiq ef op

SOPIAI3S 0 >05.IM23x SO ap ajavd punsie wansap sub sovunue
Tmpar uepand os ‘so3sa snuy $OOYP4I sammpizng SO0

BIDI0LqIq B 8P Soiazes £ sosinoax S0}

eied sem3 £ soyuarox sauopIstnbpe sey uesreqe anb s0Iq1 op

seet] ‘sojerdadsa seway ap seyeafolqrq o eanyap op s2qsI] se| ap
aoweredexd ey xinpur apand as ‘seyss QU ‘Sau01DNqng

“ajqesuodsax

OHEMNONIG [2 ued dsseynsuod agap ‘operdonoioy (ap mazaoe

elms sab epnp ismbienn) "2aMonqIq 2] 9p eanrjod ey 2p £ sepey

-iidun sadap se[ op S$IUBPSU0) aeisd uagep £ cpuidoacioy Jep
se[qesmodsax uos ayuourercuad B2A01q1q @p saywepnle so

"SI[LINITIOD S3[PURD

SO[BLION 507 3p s2aen e erdod ey Jouaiqo opend as s avuruiy

-2p eaed saremBar sayuong SSI[MSU0) ap oz1enzsa [a Jedzy oq3p

ouRNONGIq @ ‘ege1dwod ofeqen tm °p ewdod ©f s900Yy op sajum

012 ‘21do2030] elos BUN J90BY Bred ostuzad (2 reyoios ap ean

.

-1jed ] uaazasqo Sedaonqiq sef anb epusrmosex SInmo) 1

‘upnednsosut 9p soysodoxd o>
s0xq1] 2p ewdod vos eum op EPUEWGP e] B NuowrLIN UL
FIeI295e. our eidoy op sosadoad S0[ °p oudturesolowr g -4
seelail] soueradoad sop ap A S21UPa SO] ap sasaajur
SO[ Jeuorsay urs Jadeysues apand as [enyoe BpusuRp Ty g

‘TeRuasa of[z us opniaauoy B 35 ‘zerdod mred
soulapowr sopoiatr uzardwa s onb 2 ered ‘owrases oy g

“BIsaad

enb jeuoidipen o1A0s 9P B2:1p A jeamiea uoisusixa
Bun ap ejeq as ‘erdoo ejos eun SIBY BIBI0NQIQ B Gpueny -7

v3340112!9 v g fCi2tAuZS

anSrs owaeo aromsas opand 35 eoprpead
wisq "eperdoioio) fap ot osn [P exed sesajonaig ap onmiuoy
anuey 2 sod epooqeisa ednred e s> enb i e
orpurd [2 wanSis sox0qqiq seg ourramsed g onfors s £
TITRSSIAUL AP STrUnISar s3t0zes 2o0d 302 3s 0153 3nd vl oS
Bim Susurensn ‘seidod ap ChBmn] oRumr un taoey SBIDLT]
19 sef ' snuwad a5 ‘ofiequra s Plusunenrag oureyar o
PP oiwsnonussued [ us uomiapordar ey agmmaad ankh eLIEI
HI pepeidead op sadar e ® wiains o159 enb of 10d SSerrEIsg
SeHATAP atan YUNqIq eun ap [E=2er 1ap spred gruey “opend
03610F PunuGuIp o5 “edyeatuleg Boesiap 3p edmba mn an
epnde wod sodperrad so[anae op s=xdm sazer Twi0005 7
ezireue £ agmar as enb [FLia, BT
19P 0219 oyuatEIpuILs un ap A SSI0I9] 6] 3p sasau2y i sof ap
CPE[[TI9P OquoumIouod ua ammbor £ opEzilenprarpur Moo
“BUMS ORI un 3p wen ag “URisiuy 591 anb sornanse sof
$210329] fof B Irjuscoxd we aiswuoy OWI “Blioaas uLsaseg
SEpEznTmRdEs seowale 3P TRUINA0 35w
“HIP sewx o sefier spm fauoconpen szy anb SenUsTE ‘olaadvy
edas onb [2uosiad [°P oiqmatur unsi= 23 odre e 'saa2:g sauam
NPEN U0RY 38 seIsiongig seunSre oy -eaimsn QTWUSIT ire
P PPE9p moninpen wun e O UM 5D e Grsos e
o7 ugdrpen eun apsep Teriangy spand oisg UowonpTL
“romensge 9P S Luiod
FOPMI95 soypnur reuoraodosd SAeuossiosd capeparsos 1o
U 3p eystien
-adso o 0L3ed3j01iq1q tm 10d epeuadumnsop sa Huatujcnsn “oqer
BB Sdnowmnsax sof xarasss eaed ouzon 52 |ppdwo emgens
PUN Op Lway je £ £310199] so] e 1330u00 eied CluanTuanua £
PPIIqeY da9mbax pepranoe eisg "sosopnou sofanre sop £ sO01p
-orad sopnonae sof OSNPUT 'sepiqisr sauoreangnd SE] 2p soj
~ensqe tereda:xd uspand arenadss sexatonqiq SB[ *souqr sms op
Seuoneoue opruswr e usredasd seanqad sesstonqiq sy “(soep
- SOpRIMSax ‘eaprerap uep 3nk) cosnertrciy 0 forrm o oo

TS TR A oy ot e BT ma—ay

oanb of ap SIUouRA23q uaurixa onb, soanexpar fas wapand
SOUIUMSIT 50357 ‘sopeasap seway =9 Mwaurepides szuomderas
epand 20339] un anb erozeay 3p seuonEsyigad se; Sp opiusiuG

YJ3i6i78le v3 3q S0I13INY3T

118



T TIRH@InI pop vpimes o eagadar voarpuse waed ojsenu
TREITUUD N uowsiaod aptpad so aacwy anb Ley anb eonm of
i zswpensy .uﬁ..m&nucmu 2P epijes ey arasifox sozoa e Jeptage
ezond ‘ourmz ep we wvaoy enb oxqy 1o ue swysondsol su]qisod
4 “nuow el u2 seungoxd ued ‘epednso puaoszad eay -
turnjqoad as educdxo 30309 o onb waed
220U 95 anb o] opat juswirIsusS so ‘jejaepnde opond? ap
ERUnIor S93300 v Cowrsnu s zod oprodey opond onb avtd anb
oy TWORWLICIUL €] 1235nq 8Gop owgd wyunfesd ou ouensn IC]
T TwRiuoNdaL,] ‘odejie [ap sspepuernosd £ sojexdids ‘sox
<T@ SOf U0D sopezirermue] upise ow souamb ered vonrwSuas
6312 198 opand sysliny op wSojmied tn "BIBI01141q £ 9p 051
s2dxs eied eyse omod sopepruriiodo segdsiosde snb Leyr ¢
¢'D ' ‘uoiBunysepy
22 o ‘unidurysepy ap opeisy [Pp umiSunsaal 221050 s1qos
$C2p AULINos o vasey? ejunderd of aurvpe snb Leyy g
BURIDS 2p Uiy un o uip en acd topy
Ty odwon un 20d ojnosm eI 9p LIz 19 onb usyma
~&d s3e10adsd SeIN0NQIG Se] "BIsuInaly uos ‘ssucLysa sg|
‘oyiumle xod ‘owod ‘esesutnuy iopea unife 5p wsaes e © "enu
-e732 °p s;undoxd se] ua Jofea ns zod ‘orpnur msm os snbicd
‘oidum(e aod emoawn cu gabd xod ¢ epUaserar 8P CX0aQI UN U

TN 85 oiqy un end ef Jod upzes ey ieopdxo and ferr o7
= STIFISOI CENCIDNT0G

s uewrela(duwod epemal] ops ey
oz anb ugroe[noam ap ewso] eun wSanua ouRnsn ap gy
‘Gy0a00uL casumiz un ofug oxgi
T e elowmusd setolie; op oBo[pito (3 anb a3rp cuensn upy ‘7z
@3cu03 (3 onb esejonq
“I% PO Us ezynn 25 9nd ewalsis o oyuarunpadoad 0355
o2 anils ou Bo2j07qlq ©sd 9nb sod eyunSosd I028] Uy of
eINoA1q ef 3P
F2t prm A0 PusadR BOMMILI N5 524430 30108 BN o
"OIUDIUIIOUDA 3D BIOU LUN JIGIIAX SP eqede snb o
105 01q [ Manasp ey e£ anb glsofjluews orrensn u) g
‘VIULLDI[OS ONO BRSIP

95 01qi] |° owensn un e xpad eaed peymogrp Lezr -y

VOZLl0i18ig@ ¥1 30 S0IIA83S

TIRS L de uenuondmo 98 and spuos
-xad sewsp sup e duserour etrped anb zoa ap ouoy un ua
UPResIaLUod 2un gauss BINUNQIG ®f ap sotzensn sog 9

=% kb

WBIS9 Boun easep
aith semonred 1 0:qi] 12 endb earasgo ejue 2105 U

(T

‘opmsaad opiped e ou

enb o1q11 wn uos E22101q19 B} Sp opudfjes va 10329] un p
Sejaliey op oSojeyes 2 us

feLsiews 12 rezipesor ered SSPRIMIGIP ousy Jos] un ¢

: «HOSuT

qS2AN 21305 munTULIOfuUT eunie, opid o 12,0005 un -
UYL U DS ou

anb omn o umunmnvmmumwoﬁ:zﬁmmmmv m“nmxu:oﬁmnb.w

INOIVALIG

‘uInZis anb sauoranios sarieed
SB[ ITNSU0D 9D saue ‘syuoenns sep op wm eped

A sszopovar serdosd sns IPULIOY Tejuagi 190 30309} |
senssiour £ sefanb osuerras

seangnd SUCIIR[SY seuang s8] °p mommmu"n.ﬂm $97 reorpduralo

- - x =
Ky odand 1e Jinsaxd 303p 85 ond opraass [8p ®az20% s2apr sep
2eazpe gl and L3uan soiund suieT ‘etonorsiar so B ¢
-— - - -
ToRmIED op 19353 o U3 uezueesad as enb saumnmos SGUoTH

. o
-mﬂﬂ«.?ﬂmummswmo“nnm $0LI%A Sjuerepe sgwx wadogersa as
‘esriand 19 wod ojen 13P sesiusg; sef uoa mmucwﬁmﬁﬂmwﬂm&

CCI'T82d 13 NOD 0LVl I SYOINDZL

“Bsiongiq €] 3p
esnited B wod uowEr s L§159 snb sojuase e eppsdsasr snb
O] ©& mmsurneadss ‘osuzadns ns o epade amed opupns Jaqes

990 ¥231011q1q op duepnse o ‘sararm Sauoenyis sef o “edsy

 ed ek
~01[14 ©f 8P G1arAles 5P

P 2919 Of Zeyuasaidal aqap e010191q op
giuvpide 1w ‘ouensn o £ SI90NQ1q B snUs GBUed 3p oumd
edruznd orrony O1353p opis T =i “ospqnd 19 moo =asjeng
1} 9P Suepnie wn cusyuew arh uerrerox v ap peded 13

's3o1et seonqud sauorerax $¥] 8p o1anpozd
59 ‘ordrazes weng un fruopsedesd op esorme Pjgageiie

¥231001218 v ag 20101A¥3g

119



-sojeuossad sapeprend seusnq 3NSINAL g
"ea0104q1q ®[ 2P
sojuarunpasoad sof Jeordxe © ojsondstp u91q SN P
-20329] [op ®istA op oqund [o 24 9P SHVIL g
-ayuomrepquas A epidpr epeloueur 133 epand
ox anb pmipogIp pund[e Jse 1S opefiedus orreaaciq
-1q [z ans=od anb woajoyqiq ®[ 9P oHEnsh E anbipuy ¢
-oduzon {0 ©po} ol vang ansan °f

fea1udgy ap soeauad
sojcnd sourea rumsal uapand s ‘of1equa UIS ‘seroualadns ap
plen 25 00 'SEIIILIOD SEJIUN Se[ UOS OU sejsendsal SeISH

-somsiBat sof
ered ajuepzoduny €3 €O 35 anb ugrRRLLIONUL B] EPOY sub xod
spasonbrdxa £ ojppanbse P sejdmod enb . [e os2pld 7

‘zjqusod 2es 0juEMD U O[L10ILI0D ered I0119
[op Tom I2THO} 9qP 9 "PONORAI] °] ¥ J0AT] un 0129y °Yq wmsm
‘ouaqnoseP SojiAgey aod z>3301[Q1q Bf 3P orensn 2 setoeLd _.,qu
Iop TOIG STIL OUTS '52I0LID SO AP SLITURTY anb Ly oﬂm,ﬁ% w

-oouLadns [op VODERIPISUO) 2] B pjanuesard eaed ovzod Bueng .

F O UL DS 0 B35 103097 [P eizunzaedns ef ‘spzm) "BA0 UD
‘Siowsod ZIomBIS T $309A STIPAUT £ mmmmn.aamm F3uaTELIRE20U
"~ e ou ‘eraonqlq Tun U 20€Y o5 oAb of ‘anb BIOUTEI [¥} 3P
‘g ap seenrjod se 21qos BUIN[HIT read eun a219fa ‘oyed 53
eo3i0qrq B[ [B02 ®Bf °P ‘upreziued.o ] enb Jeprodal anb Leyy
-eo:or[qlq B 2p ONuAp ‘915 AP T2 BL 2P © oyuaturrpadsoad un
ap s2nop 235i¥d 3nb OjuaTIEUCZET [9 0AONU 2P ssonbiidxg “0F
- -sefonb ap odn 2159

121 ap Prouol ef eos Is 2o prvyuasaxd os folrensn @ WSIA 9P
cyund pm.. I3a Sp IEen |V "BIIBO] | vsseliuzal ud expuod ueIIRd
-jdsxa 3aaxq eun ‘anb of 1o0d ‘ugremBaz £ 9p STNAP JASIXI enb
Jusrureiozel 12 oA ppond o 4019 13 anb ajgwqoad sg "opR
.mh;wﬁn.w zdey oleqen jop upnal B} OpuULd ‘smened 038 00

w2101161Q ¥ 30 S0I2NAEIS

opesed eies *Koy ap oysejour ojusrmnpadoxd {a sEzing ‘uoroe[niax
ese syuejx uey s3 onb od renSiuiase ap zeien spond 3§ 6
‘P U0d SjusurBASHU

opnuod ud asxauod anb Aey ‘eovyorqrq e| U2 BQUANIUI IS
ou opeuoPUAUI [PuAlL [2 anb ap a:yeinBose ap sendsap o[og
"g20301jq1q B[ ® Bxua anb [euojEwl [2 OpOY A SCledqlf SOf WRIRS
-taa1 3s enb ojesmpmoag ‘uozex ausy anb saucdns anb fey g
"BJ2}01[q1q B] B SOSIWE LIiIEdR

ou eprpaur €1sd oxod ‘orrensn [ap juapuAULIAINS [ LOD 01T
-103 us 9srouod orxesadsu 193 apand “sistjzue oumin uF ‘odnid
[op mseunrq (@ exed Aueirodurn s ugnerodeod ef anb £ sow
-ensn SNS SOPO} 9P SIPEPIsIVIM SB[ JLIIPUI IFIP BIBINGI] B[
anb zesydxa oanseje 1as apang ‘sojun{ ze(eqen vaed opiande
ap essoucd uspond anb eL ‘aueypdios opundss 3 sa uanb
1e[asax osolejuoa 395 apand s300A Y "CLIRIIICIYIG [® aroduod
uotsap eisy “erdos eun 1aoey erped o ‘osed oind wd ‘[euBiew
P swdwenunuod elsadeu anb xepadt epond ‘2 uod [eucsiad
UQIILSIAALCY BU[) “[D1IP © esosow euosrad ean ap eien 25 2ud
zaucdns enb Ley ou ‘cpranbax omonie (3 2A[2N48P OU "0pO] U0
£ ‘ourensn um e sauoisLIUOU sepuodar OpIAALI wey a5 1§ L
"BIDUSIS]2L 3P

[ElI9IEm [2 oUW B Uauan 1y send ‘oleqexy ap sepealid seroual
-3ju03 Xexqajad eied uesH P] SCMPIAIDUT soudnmt and BA ‘exay
-o1qIq B] WS 03NJosGE OUSJIS un m.h.....,m enb w3 mmsisur oyesuas
Anuz s3 O7J "BI1SA00U 25 anb o] 0pYl s AudIEns) -opuzfeqen
ueyso seuemb e uaysajowr ou snb ered zoa e[ usleq anb ‘eije
20A U2 uesIaAuod anb sai0ica[ sof e esepid "AUSULPIC) 9
) arquod

-s1p [eusewr By EIsIXd anb aqeqoad fnw s3 opuend ‘seiea
souewx se{ uod efeA 35 ouensn [3 anb oap oyey [ 3AmNsud
of sayuoryep seoriqnd ssuorepex ap oudis um anb el ‘sapey
-[MOYIp UBNUSNOUI 35 IS ‘BIOUIIAJAI AP OLIEIIONQIQ B JIpnoE
apend o3 opeesap ewa) [3p seial1ey ap 0Jo[ied 3 OpURIMSU0 O
ugtoeoryqnd 2x0 d[opuruoniodozd ‘uppenLIojEr 2P PUPISIFRU
RS aoovj>ues op Jeitn onb APy '55u015EI0 STNO Us SpEZijNN
ey onb so[nii SO[ 2JUIUIE[OS IIOUOD OPNUIUL B 1013 [ 'S
"DL10325T02 Z0A 3P

ouoy un sajdwra as ou anb uafixa sedyqnd souopeEl sTuAng

VIILDIIGIR ¥ 3C SQIDIAN33

120



Cisndd w vohupen emplezn ¢n un afio y fermina en el siguiente se utilizan
dos reuyionss.
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Entrads por thutlo—~Esta ez lo forma mas usada ea México y ¢s Ja que sigue el Ca,
tdlozo colectivo de publicacioies perididicas existenies en biblintecas de la Repiiblica
liexicana,

Elnenriiciitos:

Yonoy e titulo da la publicacién vmaitiendo el arifculo al principio para facilitar su
elfabedzacién,

Fjem. « The Quarterly Journol of Lconomics
£s peentords | y . e Querierly Youmal of Economics
- = S El Frimesire Econdmico
g Luentoeds Trimesire l-condmico
Cunndo ¢} oxtlculo inicial sea parie del titulo s c;onsm
Bjem.: E! Salvador en Cifras

Tiiuls disfintivo—Asentar por ésfe directwmmente, Ejema Ceiba (Tegucigalpa), Priv
cipes (E¥ami), ele

BE sulifinls wo travseribird siemore y cuande tirve para csclarccer ¢! titulo Ejem.:
Estreiiz; La Revizin de los Campesinos.

Los titulas genéricos siempre van ecompainiados ce fa entidad responschbie de su pu

blicaridgi.

Ejeia. Asusris. Escuela Nucional dz Econsmfa. Universidad Nacival Autdrios
g de México,

Boletin, Imstituto Daciercoldgico de Chile.

Bidictin of the Acadeiny of Sciences of the USSH.

Jourinal ef the New York Botanicel Gerden.

Revista, Instituto de Salubridad ¥ Eufermedades Tropicales.

Trensactions of the Awmcerican Sociely of Civil Engineers.
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Cuando un titulo comienza con siplas, éstas se desarrollan al final. Ljem.: IEEE.
"raccedings Intitute of Elecirical and Electronics Enginecrs.

«..ambio de itulo:

Cuando una p)bﬂcmdu cmnbm de titulo hay que hacerle unc tarjeta al nuevo titulo
y reiccionarlo con sul titulo sutevior, y a ésie con cl nuevo, mediante las anotacio-
pes: continda de: y continda cunior

jem.:

Titulo musvo:  Revista Mexicana de Estudics Historicos.
Contiada de:
Revista Mexicana de Estudios Histdricos.

“(itulo sntericr: Revista Mexicona de Esidlss Antropoldgicos.
Continia corio:

- — Revisia dexicona de Estudios ﬁgx.ropow;,:cos.
itlo muevo:  Recursos Hidydullcos,

Coniiata €t
Inganizria Eidrdulica de MéEslzo,

Nusvo tftulo:  [ngenieria Midrdulica en Résizo,
Conilmia ¢
Lrrigacidn en Mixico, -
Contiotia commd:
Recursos Hidrdulicos..

Publicaciones absorbidas por otra publicacide:

Annalzs de Physiologie Végétale,

Absorbida peon

Physiolgie Vigétale,

Bulletin de la Socicte Frangaise de Physiologic Végétale.

Absorbida por:

Physiologie Végdtale.

Physiologie Végétale.

Absorbe a:

Annales de Physiologie Végétale y a Bulletin de la Societe Frangaise da
Physiologie Végétaie.

Cuando un titulo se divide o continda como varios titulos:

South Africa Journal of Agricuitural Science.
Continia corad:

Agroanimalia.

Agrochenopiisica.

Agroplantae § -~

Phytophylactica.
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ANDERS, Mary Edna.-- "E1 servicio de consulta

) en las bibliotecas especiales".-- En Bibljox

tecas y Archivos : drgano de la Escuela de
Biblioteconomia y Archivonomia.-- México :
ENBA, 1967.

EL SERVICIO DE CONSULTA EN LAS BIBLIOTECAS ESPECIALES
Mary EbpmA ANDERS

Originaimente publicado como: “Reference service in spe
cial libraries”. Library Trends 12(3):390-304. 1964

La trayectoria de las hibliotecas especisles, un producto esencialmente del
sisla veinte, se ha caracterizado por su rdpido aumento en numero, de 50 exis-
tentes en 1907 a 3,473 en 1962, y por cambios importantes en sus {unciones,
¥l incremento de los servicios ofrecides por las bibliotecas especiales estd en
celacién directa con el incremento de los programas de investigacién y de desa-
trolio, reflejindose especialmente el fmpetu dado a dichos programas por las dos
puerras mundiales y por la importancia que se le ha dado a la investigacién a
partic de la sepunda grerra mundial. “Fn sus primeros 150 afios como nacién,
los Estados Unidos, incluyendo su pobicrao y su industria, dedicaron cerca de
18,000 millones de délares a la investigacion y al desacrollo. Este total fue
irualado en el perfodo de 1930 a 1955, y casi izuaiado otra vez en el afo fiscal
de 1962”1} Esta proliferacién de las investipaciones ha fomentado el desarrollo
de nucvas bibliotecas, asi como la ampliacidén de las que existian.

Las instituciones dedicadas a la investizacidn, las empresas comerciales, los
organismos gubernamentales y otras entidades similates, han establecido biblio-
tecas con ¢l objeto de centralizar los materiales diseminados en los laboratorios
y las clicinas y de unificar las actividades relacionadas con la informacion. Al
pincipio, el papel de Ia biblioteca especial estaba restringido al de simple reposi-
torio. Debido en parte a los esfuerzos del bibliotecario, dirigidos a justificar
mds la existencia de la biblioteca, surgio la idea de una funcién informativa o de
consulta. Con tendencia al establecimiento de sarvicios de consulta, el biblio-
tecario fue asumicendo la responsabilidad de ayudar al usuatio a obtener la
informacidn que necesitaba, primero, auxiliando a aquelios incapaces de valerse
por sf mismos y después, proporcionando ayuda para shorrar tiempo al inves-
tigzador. Los bibliotecarios especiales han ampliado lentamente la funcidn de
servicio y, en algunas bibliotecas, el servicio incluye actualmente la colaboracidn
activa del bibliotecario en tareas de proyectos especiticos o de investipaciones.?

Les servicios de consulta difieren considerablemente en las bibliotecas espe-
ciales, 5u naturaleza estd determinadg en gran parte por los objetives, los temas
predominantes de interds, la magniwd y la estructura administeativa de la insti-
tucién patrocinadora, asi como por la iniciativa del personal de Ia biblioteca.
A pesar de las variantes, el trabsjo de consulta en una biblioteca especial
determinada corresponde generalmente a aleuno de los niveles de servicio men-
cionados anteriormente. Puede estar restringido exclusivamente a ayudar a aque-
llos que carecen de destreza para udiiizar ios matcriales o bien, puede abarcar
una parna compleja de servicios, incluyendo la participacion direcra del bibliotecario
en la tarea de investigacion. Al analizar la labor del diblietecario especial,

: W o T

Adkinsan dice:
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En colaboracion con el cicntifico v con ¢l tecndlogo, provisto de los ins.
trurnentos de la biblioteconomia moderna, ¢f bibliotecario especial acomete la
ardua tarea de hacer asequibles a ¢llos ¢l conocimicnto y la experiencia de otros.
Es experto en ¢l uso de las fuentes bibliogriticas bisicas y concce la ubicacién
de otras colecciones mds ricas y mds comprensivas que la suya. Trata de
cntender las costumbres de sus lectores y los procesos a través de los cuales
cllos llegan a necesitar y a utilizar la informacién. Esid al tanto de los objetivos
que persipuen los investigadores que ¢l auxilia y pucde, por lo tanto, anticiparse
a sus necesidades de informacion.

Con propésitos descriptivos, los servicios de consulta impartidos por Jas
bibliotecas especiales, pueden dividirse en cuairo categorias primarias y seis
auxiliares.  El servicio primario consiste en aquellas responsabilidades  esencial-
mente informativas ¢n cardcter. Las primeras dos que sc epumeran a continuacion
se imparten a solicitud, las dos ¢ltimas pueden impartirse voluntariamente.

1. Suministro de informacién en tespucsta a una solicitud especifica. Las
solicitudes de informacién varfan de una pregunia que puede responderse consul-
tando un manual v proporcionando ¢l dato a otra pregunta que requiere el uso
de numecrosas fuentes, publicadas o inéditas, en la compilacién de un conjunto
de datos. Se ha observado un aumento en la proporcion de solicitudes de un
dato especifico en 1elacidn con otros tipos de consulta. Al informar que habifan
pasado “afios” desde que le pidicron “todo lo que rtuviera sobre..."”, un
bib'iotecario especial aseguraba que ¢l 75 por ciento de las preguntas que recibia
eran breves. La mavor parte de ellas eran sobre (1) ¢Qué contiene? (2) ¢Quién
fo fabrica? o (3) Doénde trabaja? al consignar *“mds demandas de informacidn
“téenica especifica™ como una tendencia en el trabajo de consulta de la biblioteea
especial, Burton atwribuye el “aumenio notable de consultas que requieren res:
puestas especificas” a fas “necesidudes precisas de la edad espacial™.®

2. Investigacion en las fucntes. Por medic de la consulta cuidadosa y
exkaustiva en las fuentes idéneas. el bibliotecario especial compila la informacién
pertinente o bien las referencias a fucnies que contengan dicha informacién. lIin
su estudio sobre la actitud de los cicniificos hacia la informacién. Voigt llepa 2
la conclusién de que le nimero de veces en que la investizacién exhaustiva en las
fuentes cra usada, resultaba “‘reducido en comparacion al nimero de veces”
en que se empleaban otros sistemas.”

3. Compilacidn de bibliografias. Pur lo general, las bibliograffas son listas
relativamente breves, cuidadosamente seleccionadas para responder a una nece-
sidad especifica. Pucden. en ocasianes, ser claboradas a iniciativa del bibliotecario
para sugerit maceriales sobre temas de interés, actual o general, a los usuarios
de la biblioteca.’ )

4. DBisqueda v remision de informacion reciente v de materiales nuevos
a las persomas interesadas. Como labor rutinaria, las publicaciones en serie, los
informes téenicos, los libros y otros materiales son examinados v enviados diree-
tamente a las personas que estén inicresadas y que necesiten conocer los ultimos
progresos registrados.  El testimonio mids clocuente de la importancia de este
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servicio puede enconrtatse en la lista, compilada por el miembro de un equipo
d» investigacion, de cinco tipos de informacién requerida por los cientificos,
Cuatro de los cinco tipos sc relacionan con el “proceso de actualizacibéa” y

dlticco de los servicios deseados se refiere a “llamar su atencién hacia progresos
nuevas y estimulantes o hechos en campos en los cuales no estuvieran actualmente
interesados, pero en los que podrian llegar a interesarse si se cateraran de Jos

nuevas hechos o progresos™.?

Los servicios auxiliares son aquellos relacionadas con las funciones primarias
de consulta o que las complementan. Incluyen: préstamo interbibliotecario,
restmenes analiticos, edicién, traduccién y servicios de fotoduplicacién.

Préstamo interbibliotecario. Las limitaciones propias de la especializacién
de una biblioteca han contribuido a estimular ¢l uso del préstamo interbibliote-
cario. Debido a que los especialistas en una materia 2 veces recutren a materiales
aienos a su especialidad y debido a que, frecuentemente, estas necesidades no
pueden ser previstas, los bibliotecarios especiales se encuentran, a menudo, inca-
pachados para surainistrar, utilizando sus propias colecciones, el material deseado.
Por csta razon, las bibliotecds especiales ticnen fama de prestatarias, una fama
tal, que Sass, apoyando su afirmacién de la encuesta de un grupo selecto de
bibliotecas cspeciales y centros bibliogréficos, caracterizé la ... relacién entre
lss bibliotecas especiales y sus contrzpartes universitarias v puiblicas mayores...”
coms *... de una variedad principalmente pardsita. . .. Sosteniendo su ré-
plica con ejemplos aislados, Ferguson insiste en que “los bibliotecarios especiales

"o tienen que ser pardsitos” " Reforzando las conclusiones de Sass, aunque
escribiendo desde otro punto de vista, Nicholson seiala que los préstamos a la
industria dominan el préstamo interbibliotecario de las universidades urbanas.
En el periodo 1960-61, por ejemplo, el 93.8 por ciento de los préstamos inter-
bibliotecarios hechos por la biblioteca del California Institute of Technology,
fueron en beneficio de empresas industricles.! Ei volumen de los préstamos ha
llegado a ser tan crecido, que algunas instituciones (como MIT y Stanford) han
establecido un programa asociado, por el cual, las empresas de negecios pagan
un Jorecho de membresia que les permite utilizar y pedir prestados materiales
de biblioteca, :

Resdmenes analiticos. Los restmenes analiticos pueden suministrarse en
conexién con la difusién de la informacién reciente, al informar los resultados de -

la mvestigacion en las fuentes y en el proceso de resolver consultas especfficas.
Aunque los restimenes analiticos’ editados comercialmente son de una gran im-
pottancia, poseen también algunas limitaciones. Una publicacién puede ingresar
en la coleccion de la biblioteca especial meses antes de aparecer en una biblio-
arafia analitica de edicidn comercial. Por el contrario, un resumen analitico,
redictado en la biblioteca, puede circular poco después de que la publicacién
inatese en la coleccién. En adicién a esto, el bibliotecario especial pucde selec-
ciorar. para analizar, solamente aquellos materiales de reciente publicacién que
tienen significado para su institucién, ahorrando tiempo en esta forma al personal
de investigacion que puede asi obviar el uso de las bibliografias comerciales, mds
comprensivas, haciéndolo solo en el caso de problemas especificos.
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Publicacién. Los scrvicios relacionados con la publicacién tienen dos face-
tas: (a) las actividades relacionadas con el mnteriai preparado y distribuido por
¢l bibliotecario especial v (b) las actividades editoriales relacionadas con los
estudios claborados por los usuarios de lo biblioteca. El personal de la biblioteca
especial pucde preparar botetines informativos que describen los servicios de la
biblioteca y los materiales nuevos o que presenten bibliografias selectas sobre
temas de actualidad. Se scepta cominmente que los servicios de informacion
deben funcionar como un “... filiro, no como un embudo. . ., por medio de
un boletin, el bibliotecario **. .. elimina lu que considera innnecesario, coordina
el material y lo difunde™.'® En tanto que algunos boletines pueden ser princi-
palmente Grpanos de relaciones piiblicas, ofrecen un medio de divulpar infor-
macién, asf como los servicios ofrecidos por la biblioteca. La ayuda editorial a
los usuarios se reduce a dar tespuestas de informacidn especifica, relacionadas
con la preentacién formal de la informacién. Las actividades editoriales pueden
tambidn incluir consultas relativas a la eleboracidn de indices de las publiczciones
de la compsiiia, asi como cuestiones relacionadas con su forma definitiva,

Compilacidn de indices y registros especiales. La proliferacién de mzteriales
diversos (por ejemplo: recortes, catdlogos comerciales, especificaciones) que se
utilizan en las bibliotecas especiales, ha contribuido a aumentar ¢l ndmero de
registros especiales que mantienen los bibliotecarios, Los formatos irregnlates de
algones materiales de la coleccion sipnifican que los repistros ordinarios, comoa
el fichero y los indices analiticos comerciales, proporcionar una ayuda deficiente,
En consccucncia, es necesario compilar indices de marcas de fébrica, de cmipresas
que tengan acterminadas catacteristicas y de otros temas importantes.

Servicios de traduccidn.  Cuando surge” la necesidad de leer textos en
lenguas exttanieras, ¢l americano se ¢ncuentra, con frecuencia, imposibilitado para
seguir buscando informacion. Por lo tznro, para suministrar la informacién
deseada, el bibliotecario, por lo peneral izpalmente ignorante en lenmias extran-
jeras, tiene que proveer traducciones. Con el objcto de obtener traducciones
satisfactorios y preocupados por Ja duplicseidn de esfuerzos, ha nacido wno de
los progremes cooperativos de- hibiiotecas especializadas més venturosos — el
Centro de Traduccién de Jobn Crerar v de la Special Libraries Associstion, !
Siempre que ¢s posible heceido, Jas bibliotecas depositan en el Centro copias de
traducciones que han preparado. Ln esta forma las wacusciones estdn @ dis
sicién de ctros. Los bibhotwcarios especiales estdn tambidn invelucrados en lus
actividades precursoras de I trodnceion imccznizada,

Scrvicios de fotoduplicocivn. Cuando varios uientbros del personal neees
sitan la micma infermacion o estin interceados en ella, se suelen surninisirar
copias de la misma. Tambicn w proporcionan copiss de materinles de 11 biblio-
teca para los archivos de Jou provectos, La n:‘.mr.‘{c:'.:l v extencidn de Jos sorvicios
de foteduplicacion esdn afectidvs, natralmente, por el equipo disponibic,

No st han emprendido crtudios sobre Ia impartancia relativa de Jos diversos
servicios de consulta; les wocas nseversciones comparativas ¢ue hemos hecho se
reficren & su posicién en cierias situacionss, Nos faltan tambicn datos estadisticos
sobre Ia frecuencin con que se oficten dichos servicios, y las generalizeciones
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tienen que basarse en cualesquicra comentarios apropiados que pucdan encon-

erarse en cl material publicado al respecto.

En algunos casos, la responsabilidad del bibliotecario especial abarca todas
las funcioncs primarias y auxiliares descritas anteriormente; e€n Otros, la biblio-
teca atiende unicamente solicitudes de informacién especifica. Pueden compilarse
biblioprafias y realizarse investinaciones en las fuentes por un “centro de infor-
mzcion” o “divisién de documentacidn”, Existe una gran diverpencia de opi-
niones en lo que se reficre a la distincién que hay entre centros de informacién
y bibliotecas. La diversencia es ain mavyor €n discusiones sobre la responsa i-
idad, asi como la habilidad, del bibliotecario, donde tienen lugar investigaciones
en las fuentes y se proporcionan cervicios similares, Indudablemente que ca

uno de los servicios miencionados es ofrecido por algunas bibliotecas especiales, -
aunque no sea una parie obligada en tedo programa de biblioteca, Por otma
parte, cada uno de los servicios puede, con propiedad, ser consideracdo un ser-

vicio de consulta o relucionado con consulta.

Un examen del material publicado sobre el tema no nos da una pauta
general para distinguir Jos servicios de una biblioteca de aquellos de un centro
de informacién. A falta de estudios objetivos, parece aconsejable reconocer que
existen divergencias de opinién v de pricica y aceptar la generalizacion de Gray
“ que, en cualquier laboratodo, ¢l nombre dado a la unidad mayor de la

ovganizacién en la cual recaen los programas de informacidén, es muy posible
gue sea una funcién determinada por ¢l azar o por la historia del organismo”.!®
_Jackson predice ... que en 1980 serfa imnosible distinguir la diferencia entre
una biblioteca especial y un servicio de documentacién’.'® Los factores signi-
ficativos son, por supucsto, gue los servicios informativos, necesarios a cualquier
progzama de una institucion, estén disponibles y que scan impartidos por un

rsonal competente. Es obvio, sin embargo, que ha surpido un nuevo profe.
sional que asumird la responsabilidad de algunas de las funciones primarias y
auxiliares. El nuevo profesional estd identificado directamente con los materiales

y con la teorfa sobre manejo de informacidn.

La magnitud del organismo patrocinador y otros factores relativos, deter-
minan el marco de la orpanizacidn cobre el que se extienden los mencionados
servicios primarios v auxiliares. Fn algunos casos, todas las tareas de la biblioteca
son ejecutadas por un bibliotecario profesional, que puede o no tencr ayudantes
subprofesionales. En el otro extremo, el personal de la biblioteca pucde incluir
varios bibliotecarios profesionales y especialistas en alpuna materia y, en adicién
ayudantes técnicos Y subprofesionales.  Ademds, en los grandes orpanismos, que
operan A traves de unidades multiples, pueden funcionar bibliotecas en cada
planta, Estes wucursales de biblintcea” pueden estar unificadas edministrativa.
mente y pueden tener acceso a los servicios TWX para dar curso al intercambio
o corriente de informacidn. ;

Aunque no ayudan a definle nl a esclarceer el serviclo de consulta en las
bibliotecas especiales, existen numerosns gulas de la orpanizacion de serviclos da

informacidn, (Véase lista adicional de citas biblioprdlicas). Todos los manuales
de tipos especificos de bibliotecas especiales incluyen secciones sobre serviclo
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de consulta. Generalmente so eshozan, en las gufas, propramas para los servicios
que hemos Hamado primatios y auxiliares, aungue estén tratados separadamente:
"En adicién a la awencion que reciben en los manuales; los servicios han sido
analizados con mayor o menor detalle en articulos de revistas.

Las opiniones subjetivas de los investipadores y los estudios del uso de las
bibliotecas especiales arrojan luces sobre el servicio de consulta. Los usuarios
de las bibliotecas han expresado con franqueza su parecer sobre el tipo de ser-
vicio que nccesitan y las frustiaciones que han experimentado al buscar informa-
cidn. Varios de ellos interpretan ficlmente algunos de los problemas involucrades
en impartir el servicio que descan recibiv. Pocos de ellos reconocen que pueden,
recurriendo 2 ciertas practicas sencillas, obtener mds provecho de la biblioteca.'?

Existen muchos estudios sobre el uso o enfoque de la informacién. Estos
estudios han empleado, por lo comiin, andlisis cuantitativos de las citas, entre-
vistas o el método cotidiano de reunir informacién relativa al material utilizado
por los cientificos v otros investigadores. Aparte de aquilatar los mérites de
Jos diferentes tipos de estudios sobre el uvso de la inlormacién, Egan y Henkle
consipnan wna biblioteca de sesenta vy tres fichas de dichos estudios.'™™  Vaigt
analiza alguno de los cscritos mids sobresalientes relativos al uso de la infor-
macion,'™ e introduce su propio estudio detallado del enfoque de la informacién

por los cientificos. Aungue su estudio ““... cubria solamente ciertas tamas de
la ciencia, ..." opina que “no hay razén para pensar que en otros campos de la

ciencia ¢ en otras dreas de investigacidn, como las ciencias sociales, no sc lleuzaria
a las mismas conclusiones™” *" Fn el estudio, que es uno de los mds reveladores
que se han hecho, Voigt clasifica los enfoques en tres grupos: ordinarios, coti-
dianos y exhaustivos. A continuacion considera, en detalle, los métodos y las
fuentes mds importantes para cada enfoque.

Una tercera fuente de informacion, los estudios del uso de bibliotecas

determinadas, a veces propordiona datos gue tienen aplicacidn fuera de la biblio-
teca estudisda. Los resuliados del reciente amilisis de consulias hecho por Jacobs
en la biblioteca John Crerar, por ciemplo, .. _sugicren que avin en una biblio-
teca altamente especializada se podia emplear, en mayor medida de lo que se

w21

hace, un personal subprotesional para resolver las consultas”.

Caracteristicas del trehaio de consulta en lus bibliotecas especiales.

El scevicio de consnlta ha sido identificado por algunos como la caracte-
ristica distintiva de las bibliotecas especiales; hay otros que opinan que ¢s Ja
forma en que se suminisira ¢l servidio lo que distingue a la biblioteca especial
v atin hav aquellos que sosiicnen que el servicio de consulia es servicio de consulta
y que no existe una verdadera diferencia tratdndose de una clase de biblioteca
o de otra ™ Las prucbas aportadas a este respecto. en el material publicada sobre
servicios de informacién, le dun L razén a quienes se inclinan a encontrar
aracteristicas propias en el servicio de consulta de las bibliotecas especiales. Fn
términos de comparacion, la diferencia entre las tareas de consulta en bibliotecas
especiales y de otras es principalmente una cuestion de grado o de profundidad
del servicio y de importancia o frecuencia de la demanda de servicios especificos.
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El servicio de consulta en las bibliotecas especiales tiene las caracterfsticas dise
tintivas siguientes:

1. Poca insistencia en la funcién de ensciianza. El bibliotecario especial se
dedica a localizar la informacién mds que a ensedar al usuario como localizarla
por si mismo. Solamente en el caso de colecciones especiales, al servicio de
programas de instruccién, esti reconocida la funcién de cnschanza. Concreta-
mente, un bibliotecario de una escucla de medicina puede ocuparse s de los
aspectos instructivos  del trabajo de consulta,®® pero el bibliotecario de una
sociedad médica se dedicard mis a ejecutar el trabajo en beneficio de los usuarios.24

2. Participacién mayor del bibliotccario en la bisqueda de informacién.
El bitliotecario especial puede estar involucrado en la planeacién y discusién
iniciales de un proyecto o experimento, afadicndo su conocimicato de fuentes de

informacion a las contribuciones de los diversos especialistas. FEn este grupo,.

ampliamente aceptado, o enfoque de investipacién de operaciones, el bibliotecaria
especial tiene la oportunidad de trabajoc estrechamente, con el personal de la
organizacién, como un miembro reconocido del equipo.?®

3. Insistencia en la informacién. EI bibliotecario especial trabaja con infor-
macidn, no con unidades bibliogrificas; se espera de €] que suministre la respuesta
4 una pregunta mis que seiialar las {uentes que contengan dicha respuesta. Isto
redunda en un trabajo de consulta de tal intensidad, que otros tipos de bibliote-
cas no podrian llevarlo 4 cabo normalmente. Hace algunos afios Margaret Mann

. escribia: “hay muchas organizaciones que no necesitan tanto una biblioteca como
necesitan un investigador, alguien bien familiarizado con el material publicado,
que pueda visitar bibliotecas y hacer la bisqueda ahorrindosela al hombre ocu.
~ 26 s Ll I el .
pado” 2" Trabajando “pafa el hombre ocupado” todos los empleados de una
biblicteca especial pueden concentrar su tiempo durante varios dfas, o por el
lapso necesario, en una consulta. De hecho, segiin Henkle, el bibliotecario espe-
cial puede muy bien ser el usuario mds asiduo de las colecciones de la biblioteca 27

4. Apresuramiento. Libre de las presiones ejercidas por varios gmpos de
estudio que escriben sobre el mismo tema y de las demandas de los lectores a
ciertas horas, la biblioteca especial sufre mds Ia presidn originada por el término
de un plazo. por situaciones de emergencia.®* Algo sucede en el laboratorio; un
cliente llama por larga distancia; una conferencia ha sido de pronto convocada
para esta tarde, cada situacién de estas puede crear una necesidad urgente de
conocer un dato o algunos datos. Aunque estas crisis son rutinarias, se mancjan
siempre como emergencias porque la informacién requerida puede tener una
influencia decisiva en las actividades de ly orpanizacién.

5. Diferencias en la relacién existente entre el bbiliotecario especial y los
usuar'os de la biblioteca. Los usuvarios de una biblioteca especial poseen por lo
peneral un mavor prado de homogencidad en el sentido de que. casi todos tienen
formacién académica, ademis de especializacion en alguna materia y experiencia.
La mayoria ha tenido, generalimente, algin contacto con ¢l uso de inlormacidn,
cuandd no lo ha tenido con el uso de bibliotecas. El bibliotecario especial trata
a estas personas mids a menudo y por un periodo de tiempo mavor de lo que
es ordinariamente el caso cuando se trata de usuarios de otras clases de biblio-
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tecas. Gracias a estos contactos, ¢l hilliarscario especial dearrolla un conocimiento
profundo de Jos intereses individuales, de sns hibitos de trabajo y cstd, conse-
cucntemenie, en una posicién mcjor pus acinar mis eficientemente como un
puente entre los usuarios y las Jucntes de informacidn. La estreches de estas
relaciones contribiuye a la coluboracicn clicar del investigador y del biblistecario
especial en la obtencidn y uso de la informacién.

6. Utilizacion del concurso do cspecialistas,  I'n aguellas bibliotecas o
unidades de informacién en las que o4 aliamente desarroliado el servicio de
consulta el personal incluye, generalimente, miembios con antecedentes académicos
en matcrias relacionadas con los intereses prevalesientes on la ornanizacion. Estos
individuos pueden limnarse mvestipadores de {nentes, Jdacumentalistas, analiza-
dores de materialss o billiotecarios enicos, Cualguiera que sea su tfolo, se
encucntran normalmente acupados en actividades relacionadas con la compilacidn
de bibliografias y bisqueda de material, asi como on la redaccién de informes
sobre ¢l estado de la sctividad, resimencs enaliticos y resenas, Al discutir el
uso de analizadores de materiales en la divisidn de Liformacidn Juridica de Ia
Biblioteca del Congreso, Goodrum escribi: en tanto el servicio se encar-
gaba de proveer respucstas conerctas a pregunias espacificas, el bibliotecario s
resultaba muv eficicnte. Pero cuando 1 consnlias empezaren a exigir, bien un
andlisis amplio de sitwsciones preteritis, bien resultados anticipados de algtin
fendmeno  tedrico futuro, nos vimos chligados a tener mids personal™.*® Bl
bibliotecazio, dijo. estalian capacitado para obtener I respucsta a dichas prepuntas,
pero el especialista las podia proporcionar mis ripidamente y en una manera
més complera,

La forma insistente e que hemos lablada de estar seis caractetfsticas no
debe interprotaise, de ninglin medo, cn ol sentido de que esisten unicamente
cn el tabajo de consulta de las biblict: s e-peciales, Sin duda alguna, ol trabajo
de conzulta a fonde ticne gar en ouas partes; por supucsto que evisten lazos
estrechos entre alpunos biblisrecarios v af amos lectores on biblioteeas piblicas
y académicas. Enunciandu, una ves sds, bus pencralivaciones iniciales de esta seeeion,
I& fndole distintiva doi servicio de conlis cn Jas Liblioteeas especiales se
encucniry en la incidencia de cierias e wns caractenisticns, 1 repolaridad con que
aparecen. Reiterando uma aseveracidn antcrior, las diferencias en s tareas de
consulta existen, pero son primotdislienie s cuestion de pgrado.

Estas carscteristices distintivas contribuven ol mmems de ciertos problemas,
relacionados directarnente con ol servicio de vensulta en bus bibliotseas cepeciales.
Estos prohlemas, que se, cshoran en los phriates siyoientes no son privatives de
les bibliotccas especiales, lo que socede s gue son mds agudes en ellas,

Especializacin del persomal en alomes materie. A ‘medida que ] hibliote-
catio especial se involuer inds wcteaneme en Ja inveudpacidn, en las labores
cotidianas del personal de Ia instincion, so hace ands pecesinia sn competencia
en la materia, El ndmers de hiblioiecarios con anmecediones aendémicos en las
ciencias pures v, hasta cierio ponto, on les ciencias wichtles, s reducido, 1a
expansida continua de las Iabliorecas especiales v Ja falte de hibliotecatioe con
la preparacion especivliaada 1donea, han lamudo la nrenvicn hacia las clases de



formacién profesional para implementar las diferentes actividades de consulta
y de informacién. Aunque no se ha llegado a un conscnso, existe un reconoci-
miento peneral de la necesidad de adiestrar una clase de especialistas que no
producen actualmente las escuclas de bibliotecarios. La admisién de especialistas
en materias determinadas, bajo una diversidad de denominaciones, como parte
del personal de consulta, no esti bajo discusién, Existe una considerable incer-
tidumbre respecto a quien ha de asumir la responsabilidad mayor de algunos de
los servicios esbozados. - '

Ya sea que el bibliotecario y el especialista en informacidén trabajen juntos
en ¢l desarrollo y mejoramiento de todos los servicios o ya sea que exista una
divisisn precisa, de modo que el bibliotceario labore casi exclusivamente en
categorfas especificas de servicio y el encargado de la informacién técnica
maneje otras categorfas, ninsina de las dos situaciones ha sido determinada. La
formacién del American Documentation Institute en 1937 demuestra como los
bibliotecarios, en sus organizaciones y en su forma de pensar, no han (ijado,
satisfactoriamente, todos los estoques de los problemas de informacidn. Esta
frapmentacién de esfuerzo organizado sugicre que, aunque el bibliotecario y el
especialista en informacién han de colaborar, siempre existirin Jos enfoques
profesionales delimitados y diferentes. -

Uso de otros moteriales. Debido a la insistencia sobre clertos temas y a
la necesidad de informacidn octualizada, el bibliotecario especial recurre frecuen-
temente a otros materiales diferentes @ los libros y de formato irregular, Egan
avizora una revolucién en la comunicacién de informacién especializada “. .. pro-
ducida por la especializacién creciente en todos los campos, por métedos .cam-
biantes y los organismos dedicados a la investigacién, y como resultzdo de las
modificaciones en la orpanizacién y relaciones de las actividades cientfficas, indus-
triales y gubernamentales, determinadas por el impacto de la guerta”.®® Un
andlisis de mercado en mimedgrafo, especificaciones, un catdlogo comercial, un
informe técnico —estos materinles representan una clase que abunda en las biblio-
tecas especiales. Los problemas bibliogréficos involucrados en adquirir, archivar
y usar estos diversos tipos de material son numerosos v exigen dedicecidn, La
proliferacién de informes técnicos, por ejemplo, ha tenido efectos notables en
la clase de materinles utilizados .en las investigaciones. En adicién a las dificul-
tades inherentes a la identificacién y obtencidon de documentos especificos en
diverses formartos irrcgulares, algunos de los cuales son informes inéditos, el
bibliotacario especial se encuentra, a menudo, con material clasificado, tanto
segtin una clasificacién de valores como una de patentes, y con otras complicaciones
en la biisqueda de informacién.

Mecesidad de indices mds detallados v de otros recursos. La insistencla en
la informacién, la utilizacién de- materiales diferentes a los libros, la nccesidad
de informacién al dia y el apresuramiento han oblipado al bibliotecario especial
8 crear instrumentos Je': consulta “de fabricacién casera”: Indices, ficheros de
informacién y resimenes analiticos. Mantenidos a través de los aifos, cstos
instrumentos han demostrado ser, en muchos casos, ineficaces desde el punto
de vista del enorme aumento del volumen de publicaciones y de los camblos en
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Jas formas a que o5 difundida ln ioformacion, s “explosién” de I informacidén
ha' traido problemss apudes a Jas tibliotecas, Gue bien sido mis apudos ain en las
ibliotecas especiales. En consecuncip, los Libliciecarios especiales han tenido
que cnftentarse con ol probilea peneral dol contrel bibliogritico; han Hevado
la delantera en Ia uiitizacion de myiconinas para la recuperacion de datos,

Los usuarios . us biblioteeas especiales esign muy preocopados con estos
preblemas ——principalmente si aue conucimicntos  especializados pueden ayudar
a resolver dichos probiemas. Piofedionales gjenos a g biblioteconomia  han
enabezado estudios e investipaciones sobre recupcracian de informacion, el us0
de miquinas en el trabajo de consulta y el temn reneral de la informacign, sy
naturaleza, difusién v aprovechamivian, Han asymido grandes responsabilidades
e Jos congresos, tanto intemacionales cono Jocales, en que se han discutido
eszos problemas,

Caracteristicas de lu literats ¥ vatodoloata de [a investipacicn, identificadas
con los intereses especificos dogtinanter. Algunos e los problemas relacionados
con ¢l servicio de copsulta so originan en los jntereses especificns  dominantes
atendidos en la biblioweea, i3jen sea que el contenido de la materia o los métados

e investigacidn, ordinarismente vl ados en esa especialidad, ofecte las nece.
sidades de inforinacion de os invesugadores cn s CAMPO respectivo o creen
dificultades inberenres en ese cainpo. Ls obvio que Jas fuenres de consulia
varfan de un campo 2l otro, pera os czpocialistas opinan que existen diferencias
fundamentales en el uso de lainloimscion prodin idss por fictores para usar
los términos mis simples, wles como a preacupacion  del socidloge por Jas
tendencias y su wilizacidn o] estudio e casos y de Ja encuesta, v la necesidad
que tiene el cientifico de especilicsciones y fu insicrencia en los métodos expe-
ritnentales,

Atencidn de soliciind s externas. La patoraleza propia de los recursos de
la biblioteca especial avrae, con [eeviencin, a Personds ajenas a la institucin
que solicitan servicios de consulta, asi vono aveeso g o coleecidn.  Aunque Jus
bibliotecas especiales son victoalwente enridades particolares que presian seivicio
& Rrupos restrinpidos, sus adminisizadoscs g him pensado que esta caracreristica
pueda dar pic a ., nepar of servicio s aguellas personas ajenas a la institucign,
que tengan una necosidad juspficady o Rusmo, " eonecialmente si gl “ajeno
2 le insiitucién" ha sido e tada do wia bibliowes, En las kibhutecas especia-
lizadas en raedicins ™ ¥oen derecho™ evisten feilay teservas cuando se trara de
extender ¢l servicio a loe profancs en la WA, ¥ ose repistran mids restricciones
al respecto en esias capecialilades. Jy o] caso oo alpunas Libliotecss téenicas y
comaercisles, el servicio a lectores ford, o5 ¢s fonentado como parte del programa
de relaciones priblicas, ! Alaunas bibliciecas cspeciales. efrecen ampliamente sus
SCIvicios, previo el puso de e ot los ejemplo, s conocidos son los del
servicio de inforinacion para_ investivadores de la bibliotecs John Crerar y Jos
servicios impartidos roi la bibliciea e 1a Engincering Socicries.

La distincién entre scrvieios . informaciin y seivicios de consulia es deli.
mitada con mds precision en los puizes vurepeos, Parece ser que ol servicio de
corsulta, el servicio relicionado con dor respucsias a wolicitudes de informacign
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especifica, estd menos desarrollado fuera de los Estados Unidos.™ Por otra
parte, los servicios impartidos por el “documentalista™ —resimenes analiticos y
bisqueda de materiales— se encuentran muy avanzados. Los programas para la
formacién de documentalistas © de analizadores de materiales, se encuentran fir-
memente establecidos, y ha aparecido una pran profusion de estudios relacionados
con las bibliotecas especiales y los servicios de informacion. Las fuentes biblio-
grificas no consipnan estudios del impacto de los progresos de otros pafses en
los programas americanos, ni a la inversa.

La imagen que podemos formarnos del servicio de consulta en las bibliotecas
especiales, por el material publicado, es incompleta, dada la naturaleza subjeriva
e interpretativa del material. Existe, por ejemplo, poca informacién objetiva sobre
cuestiones como:  magnitud v composicién del personal de consulta o de infor-
macién, o de ambos; disponibilidad de servicios especiflicos; v distribucién del
tiempo del personal entre las diversas funciones de consulta: Los estudios publi-
cadous acusan, sin embargo, una expansion, anto en ¢l ndmero de upidades ¢omo
en las clases de servicios impartidos, La aparicion de un especialista téenico en
informacidon, que no es un biblictecario, que maneje estos servicios de informacién
basdndose en sus conocimicntos de la materia, resalta claramente en la travectoria
de las bibliotecas especiales —no se avizora todavia si ha de establecerse
upa distincién rigida entre sus actividades y aquellas del bibliotecario de consulea,

Indiscutiblemente, hov dfa hay muchas novedades en el campo de las biblio-
tecas especiales, sobre todo en las bibliotecas cientificas y téenicas. Hacen las
veres de laboratorios en los que se llevan a cabo experimentos en ¢ uso de
mdquinas para recuperar informacidn y en traduccién.  Estos experimentos, pro-
ducidos ‘mancomunadamente por los esfuerzos de bibliotecarios v de representantes
de la industria v del pobierno, le dardn maver realce a la funcién del bibliotecario
como un colaborador del investipader y del teendlogo. Las tareas que se llevan
a cabo votidianamente en las bibliotecas especiales pueden ejercer una influencia
decisiva sobre el servicio de consulta en bibliotecas de otras clases.
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4. FUENTES DE INFORMACION Y MATERTALES DE CONSULTA

Maria Rosa Capd
FUENTES DE THFORMACION GEMERALES Y-ESPECIALES

El servicio de informacidn o referencia de un centro de documenta—

cibn, tanto como el de una biblioteca, es la seccifn encargada da au
®iliar a los usuarios en la utilizacién de los recursos bibliografi-
cos existentes en la institucidn. :

Para que este servicio funcione eficazmente es indispensable una bue
na coleccidn de libros, pero mis importante aln es saber utilizar y
sacar partido de toda la informecidn que proporcionan. En estas cla
ses vamos a tratar de conocer en forma tedrica y prdctica estas fuen
tes de cardcter geaeral.

Tero, iqué son las fuentes de informacidn? En su sentido mids amplio,
una fuente de informacidn as una obra que se utiliza para buscar al-
piin dato. Esta definicidn no nos satisface enteramente, sin embargo,
en la medida en gue vayanos examinando los distintos materiales va-
mos a ir agregando elementos que nos llevan al tipo de obra por exce
lencia auxiliar del investigador en la bdsqueda de un dato preciso y
determinado.

Los libros de referencia son por lo tanto, de amplitud en cuanto a
aleance, concretos en cuanto al tratamiento de la informacidn y orde
nados segun un plan especial que facilita la ubicacién rdpida de la~
informacidn. Como estas obras estan destinadas a ofrecer un dato
Preciso, es muy impertante su ordenacién, que puede ser alfabitica
(enciclopedias y di CC1onrr105). regional (atlas); cromolégica (cemo”
en algunas obras de interés histérico, diccionario de fachas, etc.);
0 sistemidtica como muchas biblicgrafias o manuales técnicos, Estas
obras se caracterizan también por estar generalmente complementadas
cun excelentes indices gue facilitan la ubicaci®n del dato.

El responder a una pregunta de informacidn incluye tres elementos:
lus fuentes bibliogrdficas; el informador o bibliotecario; y el usua
rio o lector. Es de suma importancia el entendimiento entre estos
dus {iltimos; las preguntas suelen ser vagas, de propdsito indefinido
¥ es indispensable investigar para determlnar la profundidad o impor
lancia de la pregunta, el tipo y cantidad de informacidn requerida
fintes de iniciar la bisqueda. Cuando logramos establecer claramente
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qué quiecre ¢l usuario, prrrmos a selcceionar la fuente o herramienta
a utilizar, y vamos a rveferireos & Jos distintos tipos de obras uti-
lizadas mas conunmente oo cualguisy trsbajo de investigacidon. Estas
pbras responden a wng sevie do interropreiones y las vamos a estu-
diar en csc ordens

Diceionarios. Ts proubable que sea 1o obra de referencia nis usada
por todas las edades y tipes de lecior on todos los lugares de la
tierra. Es la fuente priusipal de daf indicienes, usos idiomAticos,
ortografia, pronunciacidn, etirologia, ote., de la palabra. La his-
toria de los dicciovarics se rawonta 2 la época de los asirios hace
mig de 2.500 efios; lawg civilizacioucs ¢ricpa y romana, la Edad Media
¥ el Renacimioute fueron hzcicndo diversos aportes hasta llegar a
los diccionarica que poseomos y ubilizomos censtantmiente. Estos
pucden dividirse @ ties prandes grupes:

a, Diccionarios idivmZticos que pueden ser de definicidn o de traduc
cidn,

b. Diccionarios técnicas gue coutienen la terminolegia técenica o
cientifica o las diceioues propias de una determminada ciencia o
materia en uno o vaiios idicwas. Pueden agruparse en diceionarios
técnico-cientificos persrsles ev un idioma o pilinglies, ¥y d1cc1nn1
rios de materias qua gnzirecan a veces en forma de vocabulario o
glosaxio.

2. Nomencladores son catZlicocos de nounbres de voces técnicas de uana
ciencia o el gue covLicne la nonenclatuva de vna ciencia.

Erciclopedias. Se ha discutids mncho subre las finalidades que debe
perseguir una enciclopedia. Lusien Folivre, editor de 1z nucva Enoi
clicpédie Fraigaise, sostiens qus una curiclopedia deberia proPonerse
primeramenté a canselnar y i-7ulmr*. El primer enciclopedi
fue Aristételes, quien t crmacizar tode el conocimiento de
su dia en una serie de tr: Jﬂ siguieren Plinio el Viejo, con
su Historia Natuzal; 1sidovo do Suvilla; Rogsr Dacen, ete., Las enei
clopedias son sumaries de va couscinieuto general que ofrecen lz in-
Formacitn bdsise sobre un wsunto detcrminade y al mismo tiewpo, son
una guia para ua estudio wis srplio del towsa,

Su orderacidu puede ser alfab@tics o sistemitica, aunque esta Oltima

> 1a forma wa3 frecuente. Contitnen muchas veces Indices analjici-
cos de materia que cs precico consultar para localizar un tépico es-
pecifico de inrtevés., Henticnen su infovniacidén al dia mediante la pu
blicacion de suplementos o ediciones revisadas a intervalos de uno o
s afios; pueden ser los enciclepedias pensrales o especialee.
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¢Cudndo?

Anuarios. Los anuarios son 'recopilaciones que se publican afo a
anc, encargadas de repistrar una serie de hechos o acontecimientos
relativos a un pals, localidad o una rama cualquiera del conocimien-
to o actividad". Se agrupan segiin su finalidad en varios tipos:

a. que suplementan y ponen al dia una cobra mayor, por ejemplo:
YEARBOOK de la Britannicaj; \

b. que relnen datos puramente estadisticos relativos a algunos asun-
tos;

c. que sefialan adelantos en un determinado campo, presentando traba-
jos sobre temas que informan su estado actual o los resultados de
una investigacidn a través de una revisidn bibliograficaj;

d. que informan de las actividades de una determinada instituciénj
aparecen con el ncmbre de memoria, informe anual, etc@tera.

El citar estos cuatro tipos no quiere decir necesariamente que todos
los anuarios se agrupen en estas categorias; algunos de ellos pueden
incluirse en varias de ellas o en todas a la vez.

Informes. "Bl informe es un documento escrito en prosa cientifica,
técnica o comercial, con el propdsito de comunicar informacidn a un
nivel m3s alto en una organizacidn.'" Se clasifican en:

a. Informes periddicos gque es el registro del trabajo ejecutado perid

dicamente. Se publican a intervalos regulares (semanal, mensual,
anual, trimestral), o a intervalos especlales (preliminar, en mar-—
cha, flnal, etcétera). - -

b. (nformes de consulta que tienen por finalidad especifica servir pa
ra la investigacidn y pueden ser: de reconocimiento y observacio-
nes, estudios, experimentos y pruebas, e investigacidn.

iQuién?  ;Dénde? :

Directorios. Se dice que los directorios son las obras de referencia
por excelencia. Un directorio es una lista de personas, institucio-
nes o lugares. Estas obras sirven para saber, por ejemplo, la direc-
¢idn de un profesor en el extranjero; quines trabajan en genética
del trigo en Argentina, etc. Muchos de los directorios son especiali
tados y se podrdn examinar en cada una de las disciplinas de las cien
€las y las artes. En términos generales existen tres tipos de direc-
torios: -

De personas. Son conocidos también como diccionarios biograficos
e incluyen desde la guia de teléfonos hasta la lista de damas de
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la sociedsd mis exelusiva. Tovow Jirectorios clasifican a los in
d tics © los aprupan por tipos de inte-

dividuoa por divinidn poops
185 en:
Ys regiona]cs: guing do telifonng;

2. ocupacivaales: profosionales o sriesanos (quién es quién);
3. socialesn;
4. institucicnales: diveetorivs de tociedades, universidades

5. nmotables: diccienarios bisgrvidficaes, etcftera.

b. De tnstituctioncs. La lista do §yotituciones o sociedades general
wente ge relacionsn A un eamps del seber o a alefin asunto. Los
directorics de agencine o ayoda, silil cates, bibliotecas, univer

gidades, ctrBiora,

¢. De lugares. Se llaman eenovalaonia guias de turismo, ofrecen da-
tos sobre fransporte, ﬂﬂldlUH: Wigares de iuterts, etcétera

Atlas. Los atlsas son tewhiin chroes de vefercncia que contestan al
Hiddnde?”. Tueden ser de vaxins eluses o apgrupar wmapas de distintos
tipos. Son gemsralmente seeprificas, politicos, topegraficos, geold
picos, ecomdmices, chr. Iiehas veces esga informacidn estd incluida
en algunes enciclupedias, '

Marmuales. Segiin el NWeaimeris A0 Ta Langus Fepaficla, el manual es
un libro en gue se +  eendin o wie gestaneial de yna wateria, Con-
tiene infornacitn svunrie del tous ohicto d2l estudio y se diferen-
cia del tratado porgue vercipun nna finalid.d didictica y prictica
siendo escncicluonte uaz obra do coranlia, Alsunzs veces es und
obra coleciiva de variss avtorcs v Jlos hay de varios tipos:

a. Los estadiscicos.
b. Los practices (por eirmplo: fu mulas de laboratorio).

¢, Los legislativos ‘no inclvven imiscsmente las leyes sino son guias
de agencize pihwrummentalos, ofilinns estatales, etrétera).,

d. Extractoes: sou gensoiwcale cuvpils loues o coleseiones. Sen con
cretos y eu valor #2 radica eun Ja selaccifn del material. Se co-
nocen c¢on el nombre dz leaiviecs o racdings.

e. Miseceldnea: incluyen fado fipe Je date de bisqueda ripida y siem-
pre es Okil tener alpia tipo de ese waterial en la biblioteca.



GUIAS DE LIBROS

IQue fuentes utilizamos para seleccionar libros? Tomamos generalmeg
.te en cuenta varios tipos de'bibliografias nacionaies o regionales.
Pero la cantidad de obras bibliograficas ha aumentado tanto en este
ultimo siglo que han surgido las llamadas bibliografias de bibliogra
fias. Por supuesto que este ripo de material tiene que ser renovado
© reeditado en forma periddica Yy constante, pues pierde vigencia con
suma rapidez. Conocemos y utilizamos generalmente las bibliografias
nacionales de paises mis desarrollados, por ejemplo: Bib liographie
de la France, Biblio, Cumulative Book Index, BEritish National Biblip
graphy, etcétera.

Ante la dificultad que presenta para la mayoria de nosotros el idio-
Za ruso, la Biblioteca del Congreso, publica el Monthly Index of
Sussian Accessions que incluye libros y publicaciones periddicas de
la Unidon Soviética.

Existen otras obras para la seleccidn de libros. Son los que podria
mos llamar bibliografias especializadas o listas de libros basicos
en determinada materia.

La tercera guia para seleccionar libros — no es sin duda la mejor pe
ro 81 la md3s utilizada — esta representada por los catilogos comer—
ciales de los libreros y editores que llegan en forma mis o menos
constante a puestras mesas de trabajo o bibliotecas. No creenos ne-
cesario detenernos en estas publicaciones, ya que son conocidas de
todos y aparecen generalmente en forma periddica, a veces con precio,
otras sin €l, con comentarios breves sobre cada obra o sdlo con la
noticia bibliogrdfica. Otros elementos que sirven para seleccionar
€l material a adquirir son los catdlogos colectivos o los catialogos
de las grandes bibliotecas.

GUIA DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Muchas informaciones de cardcter cotidiano pueden ser contestadas
{nicamente con fuentes contemporaneas. La informacidn es tan recien
“e que no aparece en los libros ¥y es necesario hacer uso de diarios
0 revistas, ya sean generales o especializadas. Las publicaciones
periddicas tienen varias ventajas sobre los libros:

- estdn mds al dia;

+ generalmente contienen los grandes datos de informacidn;

L

- los articulos son mis breves;

4. cada dfa se hacen mas accesibles a través de indices.

Son varias las cifras que se ofrecen sobre la cantidad de tTtulos de
Publicaciones periddicas, pero creemos que lo que mds se acerca a la
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realidad es que se publican wis = 100000 titulos. (Como saber en
es=a cantidad de tevistas a cufilee mes debewmos suscribir, qué revig-
tas se publican dentvo de la copeciiindsld, ctcitera? : '
‘
Afortunadamente existen listas de v 8dicos seleccionados con va-
rins propdsitos ¥ distint s tiemizas (‘lrich, cat. col. listas).
Utilizando estaz lic=tas cabeomes ofon  cleceicnar lae rvevistas que he
de adquivir. La dificuluad abord redica en cdmo seleccionar un
tena determinado dentre d2 esa maronn de articules. En las materiasg
cientificas y técnivas tenwmos de pimes muy utilizadas: Indices y
abstracts. El indice n5 unpg lictn sisvenitica que proporciona datog
suficientes sobre cada punto pars podorle localizar o identificar.
El abstract es el resumen do ung publicacidon o articule acompafiado
de datos bibliogrificos que lacilicon su ubicacidn. Los indices son
quizds la obra preferida d=1 bibliotecavio de referencia. Dijo Lord
Campbell hablando de losz Indices 2u ponzral: “Considero tan importan
te que cada libro tengs indicaes, ngne proporgo elevar um proyecto al”
Parlamento para que ze wiriveo de los doicchos de aucor y se multe a
cualquier persona que publique wu libro sin indice."

TiaX

3

En cuanto a su ordepacidn, pueden sex alfabZticos, clasificados, con
cordancias (lista alfabEtica ¢ 111 vas y veferencias de donde apa-
recen en el taxte), indice de hachos .damﬂs de una descripeidn bre-
ve.,

EVALUACION DE LAS TUECMTES DE [PHFCRPACLQE

Hemos visto los tipes de obres Dcuctss de referencia y algunas de

sus caracterfsticas; aliors vanss a noludiar lo que consideramos mas

importante en cste corsillo que o 1o evaluacion de este material.

Yartimos deede un principice de 1 hous gre esias fuentes de informa-
I E !

¢idn son conocidas 1= fnadea, v Toors t verlas de cerca al estudiar
cufiles son los rTegquisitos que «o cwiren 4 egtas ohras para asegurar-
nos la adeuisicida de voea woarsemeenld eficiente » de utilidad., No
cres necesario mengionsy el costo di eyras obras; como se sabe, son

genaralmente muy car y pareeicis oo sapea 1lega la hora para in-
vertir dinevec en esbc *ipo de publiczcifn, pero ne por eso tenemos

que dejarlas de lado y desconocer su vital importancia,

Las necesidades de lon mauation w090 wnche; la calidad de estas
obras tambifng fctusn sviorz o ar lao 3 indicade cuando se nos ofre-

ce una enorme cantidad do sias e oo o wenos enjundia y precio? Va
mos a estudiar los eilvcarlss etwnu 5 o todas las obras de referencia
: . ‘

para un juicie objetiro do los anis 2.,

Aleance o Smbito que abowrca. Bl c-iterio m3s jwportante a utilizar
on la seleceidn de vna ohra de re ¢ cueja es saber si incluye la in-
formacidn requerida y con sutici=iion detalles como para satisfacer
las necesidades. Es ovidente que o existe la obra perfecta para un

]'Jfl



pronostico individual. Las obras de referencia no cubren todos los
campos de la ciencia y las artes y algunos temas posecn mis mate-
rial que otros.

En segundo lugar no puede pretenderse que un mismo tipo de fuente
contenga la misma informacidn tanto en cantidad, calidad o alcance.
Es 18gico que una obra de referencia de cardcter general dard una in
formacidon mids general mientras que la que abarque un tema especiali-
zado estara en forma mas detallada.

Al elegir las fuentes de informacifn, es necesario determinar el ni-
vel que se busca y lograr una obra que coincida con este nivel,

Autoridad. Después de haber encontrado la obra deseada tencmos que
estar seguros de que la informaci6n es correcta o exacta. Esto es
quizds lo mds dificil de saber pues hay varios factores que inciden
en este asunto. Lo ideal seria que la informacidn se hubiera tomado
de las fuentes originales pero la mayoria de las veces, se han toma-
do de segunda, tercera, o cuarta mano. Esto es debido a que cuanto
mas oxtensa es la obra, mas dificil es comprobar los datos con el
original. Por tanto, cualquier obra, por cuidadosa que haya sido su
revisién contendrd errores. Debido a que los autores son andnimos,
muchas veces olvidamos que estas obras hen sido redactadas y compen=
diadas por seres humanos y que €stos puede equivocarse. Algunos he-
chos no pueden determinarse simplemente porque no existen registros
o datos fidedignos y los historiadores discrepan en sus opiniones.

Podemos juzgar una obra también de acuerdo a nuestros conocimientos.
Siempre existird un tema o un pequeio asunto del cual sabemos algo

mis jue el com@in de la gente. Si en la materia que conocemos encon—
tramos un nimero considerable de errores, podemos deducir que apare-
cen errores en otros temas. Otro método es lograr identificar a los
autores y editores, qué cargos o titulos profesionales tienen, expe-
riencia anterior, etc., lo cual pueda dar una cierta garantia al tra
bajo. :

El otro método utilizado es la comparacidn con otro libro de referen
cia o por la reputacidn de la obra, aunque esto sGlo no garantiza el
valcr de una fuente.

Fractitud de la informacién. Algunas obras proporcionan la informa-
cidn en términos generales, otras sc especializan en datos exactos.
Fxiste una cierta tendencia a ofrecer datos estadisticos exactos y no
cifras redondeadas.

Oportunidad o "puesta al dfa". En su forma ideal, la fuente de in-
formacidn deberia estar tan al dia como el diario de esta manana, pe
ro en la practica esto es totalmente imposible. En su faz editorial,
la mayoria de estas obras toman uno 0 varios anos para su prepara-
cidn. Es inevitable que algunas partes hayan sido escritas antes
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ba. go, una formula general de examen para la enciclopedia que jinclu-
ve los siguientes elementos: autoridad del editor, colaboradores e
imp-esor, precisidn y puesta al dia, y punto de¢ vista. En segundo
tériino debemos juzgar la bibliografia, orderacidn, formato y presen
ts .16n, y los métodos utilizados para mantenerse al dia. -

An.artos, informes. Reflejan situaciones Yy opiniones contemporineas
@ os hechos registrados y Por tanto son una fuente .nvalorable de
in ormacidn. En su enorme mayoria son estadisticos y aqui es necesa
Tin juzgar lo fidedigno del dato, si traen fecha, si pozeen bueros

intices. Generalmente provienen de organismos gubernamentales o in-
ternacionales.

At'as. Debido a su elevado costo Y a su variable calidad deben ser
escrgidos cuidadosamente despu@s de haber consultado con expertos y
hater comparado la obra con otras del mismo tipo. Se consideran los
sigiientes elementos:

a. -1 atlas en general (su alcance, pais de origen, fecha, indices,
saterial suplementario); y

b. ©s mapas en particular (nombre del autor, fecha, método de indi-
(acidn de relieves, color, escala, tipografia, autoridad, preci-
¢ion, etcétera).

Incices. Nos referimos aqui en especial a los indices de publicacio
nes periddicas. Los elementos esenciales que determinan el valor de
un I'ndice son los siguientes:

a. aleance del irdice (calidad y cantidad de revistas indizadas, re-
Presentacidn equilibrada de publicaciones, y comparacidn con
'tros Indices que cubren el mismo periodo);

b. veriodo de tiempo que abarca;
. irecuencia y rapidez de publicacidn;
d. +xhaustividad;

€. -alidad del Indice (mé€todo de ordenacidnm, tipografia, referencias
cruzadas, etcétera).

Nestmenes araliticos. Al igual que los indices, los resdmenes anali
ticos o absircets son obras indispensables que nos proporcionan la
liav: de toda 1la literatura cientifica y técnica. Es por tanto, ne-
tesa io exigir ciertas caracteristicas importantes a saber:

fl. Attoridad (si esti patrocinade por sociedad reconocida y si los
reslimenes son redactados per un cuerpo de expertos asesorados o
P{T investigadores en la materia).
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b  Exhavstividad del tema (inclove todes los articulos sobre el tema
s precisos, lista vigente de atrevia

de todos los paises, ros
turas que se incluyen).

c¢. Comprensitn e indices {vi exinien indjces de autor, materia, fér-
mulas, patentes) y si éatos sen clavoes y detallados, frecuencia

con que se acumulan los ludices.

EJ -MPLOS DE FUENTES DE INFORIALTON
A. Diccionarios
1. Diccionarics idiomiticcs

a. De definicién - Vir~iomofo de la lengua espaiola. Madrid,
Renl Academia Lspafiola, 1956, 1370p.

4

- Malarer. h.- Diceionario de americanismos.
3. od. lDnenos Aires, Emecé&, 1946. 835p,

ho Nueve dieecioncrio espcfiol-in—

b. De traduccibn o
do o duylés-espaiiol de Appleton.

4, linr York, Appleton Century-
Cr a, 1953, Zv. en 1l.
- Ma 5 fmador, EM.~ Diecelonario fran-

epaiiol.  Barcelona, Sopena, 1967.

2. Diccionarios técnicos

a. Gencraloes - Nepdereen, 1.F.- Dicticonary cf seientifie
fooms. IMdinburgh, Oliver and Boyd,
1957, 53Zp.
- Sell. L.L.~ Espaiiol-inglés diectonario

artma, Mew York, International Dic-
{ - oaary Company, 1949, 1706p.

b. De matevian - Yort rwy, V.= Direiencrio de botdnica.
Eoaveeloaa, Tabov, ¥853: 12"!4]:!.

o dnekn, V.- Multilingual veeabulary of
¢4 ! seienee.  Roma, FAD, 1955. 439p.

B Enciclopedias

1. GCemnerales - [icetonerio enclelopédico UTEHA. México,
Uteh, 195%0-5%2,  10v,



L,

2, Especiales

Anuarios

1. Suplementos de
enciclopedias

2. Estadisticos
3. Sefialan adelan
tos

4. Informan acti-
vidades

Informes

1. Informes pe-
riddicos

2. Investigaciones
eén curso

Directorlos

1. De personas

= Encyelopcedia Britanrica. 14. ed. Chica-
80, Encyclopaedia Eritarnica, 192¢. 24v.

= Encyclopédie de la joi. Paris, Les édi-
t.ons du cerf, 1965-66,.

= Clark, G.L.- The cncuelopedia of micros~
?0py. New York, Reinhold, 1961, 693p.

= Britamiica bool of the year. Chicagzo,
Encyclopaedia Britannica, 1938,

= Anuario de estadisticas agrfcolas y alimen
ticias. Roma, FAO, 1947.

- Advances in agroncmy. New York, Academic
Press, 1949,

= Banco Agricola y Pecuario, Caracas. Infor
me arual. Caracas, 1952,

= Banco Agricola y Pecuario, Caracas. Infor
me anual. Caracas, 1952,

= Canada. Entomology Research Institute for
Biological Control. Research repert.
Belleville, 1956.

- Investigaciones y tesis programadas por
las Universidades Chilenas. Revista del
Censejo de keczores, Santiago de Chile,
V. 2, n. 3, set. 1967, p. 69-76.

- UNESCO. Directorio de cient{ficos de Chi-
le. Montevideo, 1966. 397p.

2. De instituciones - UNESCO. Directerio de instituctones cten-

tificas de Chile. Montevideo, 1966.
185p.

= Kruzas, A.T.- Directcry of cpecial libra-

ries and information centers. Detroit,
Gale Research, 1963. 767p,
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RE
RF
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RL
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RT
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RX
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ANEXO 3

SYNOPSIS

MEDICINE (GENERAL)

PUBLIC ASBPECTS OF MEDICINE: MEDICINE AND THE
8TATE, PUBLIC HEALTH, ETC.

PATHOLOGY

INTERNAL MEDICINE. PRACTICE OF MEDICINE

EURCERY

OFPHTHALMOLOGY

OTORHINCLARYRGOLOGY

GYNECOLOGY AND OBBTETRICSH

PEDIATRICS

DENTISTRY

DERMATOLOGY

THERAPEUTICH, PHARMACOLOQY )

PHARMACY AND MATERIA MIDICA

RURSING

BOTANIC, TEOMSBONIAN, AND ECLECTIC MEDICINRE

HOMEOPATEY

OTHER BYSTEMES OF MYEDICIND
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R
E-117
110

120
121-125
12(+330
131-087
Goo-097
702-705
71i-713
723
T2%-720
T3

728

728

730

733
73r~854
858
f00-862
871-801

RA

56

7

8
10-338
2v0-392
893-304
896
590405

407409
410416
418

421-440
441-558
561-564
586-508
£89--683
591-002

OUTLINE
MiIDICINE (QXNERAL)

Porlodiezls, soxletias, congressat, collactlons, eto.
Redicad writirg. Abstractiog and indoxing.

Atlaces.

Dictionarica, sncyclopadizg, ota,

Qeneral worke.

Yiistory. Madical expoditions,
Medicina sa a profeesion.
Medisino rnd disease in relation to hlstory, literstare, elo.

Directoriea,

Medical misalonarizs,
#odical philcsophy, loglo, ethics, eto.
Fhysicizn and is publis,
Economics of medical praciicd.
Typea of med.i;r;d wyeatico.

Quackory.

Bpacial schools and theories of meadicina,

Medical education and resesreh. tAedien] schools.
RModieal inslruments, apparatun, snd appliances.
Medical laboretaries, institules, efo.

Mediesl musons, Exhibiia and exbibitiona,

PUBLIC AGYRCTH OF MREDICINE

Mediclno and tho stata,
Departments of public health. Roards of health.
Dircetoriea of ganitzry suthorities, boards of health, ete.
World Health Orguoization.

Documents (General),

Medieal missione.
Ceneral worko,

By country.

Dy country.

Regulation of medical education and practics, doath eertld-

cation, clo.

Medical statistica.
Medical economics.
Medicine and society, Boelal rasdlcine.

Publie heallh.
Genogral.
By country.

Hygieno.

Preventive medicina,

By race, ethalo group, ago group, clazs, elo.

Senitation end sanitary contrel.

Public health sapsota of redioactive substaneces, soll, alr, eto.
Wator supply, food and {eod supply, eto., in relatlon to pub-

Uo health,
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OUTLINE

RA
Public health, Hygiene. Preventivo maedicine—Continued.

605618 Public health aspects of public baths, carriers, buildings, ete.
610037 Disposal of the dead,

038 Immunity aud immunization,
630-0645 Disense and public health,
640-G48 War and publie health.
6404653 Epidemics, Epidemiology.
656-758 Quarnntine (Land, maritime, and air).
761-766 Disinfection.
770-771 1ouschold hygiene, rural hygicne, ste.
713786 Persona! hygienc.

788 Bex hygicne,

790 Mental hygiene,

Y01-054 Medical geograpby. Climatology. Meteorology.
Medicnl centers, Hospitele, Mispensaries, Clinics.
£60-866 Qeneral,

G07-072 Hospital buildings, manegement, etsff, etg,
i3 Cere of convalescent and chrouic patients.
074 Qutpatient gervicea,
976 Bpecial types of hospitala end hospitel eave, services, and
departmcnta,
978 Medical records (Admninintration, Hbrarianship).
QIT-078 Directories.
080003 By country.
£05-086 Ambulance eervice,

Forepsio wedicine, Medical jurleprudence. Yegal roedicine,
1091-1054 General,

1655 Medleolegel examination. Idenlifieation of persons, living
or dead,
1056 Medicsl evidenee (Expeoit testizntny).
1057 Forensie cheinistry,
1058 Autopsies,
1061-1062 Forenoie exsminetion of blood, balr, alkin, teath, eyes, ete,
1063 Denthaund causes of death,
1064 Destruction or attempted destyuction of the huinan body,
1005 Tests of live birth,
1067 Abortion, Infenticide,
1071-1110 Death by eaphyxin, eleetricity, heet, cold, ele.
1121 YWounds snd injurics. Accidents,
1123-1136 Homnilcide. Buicide,
1138 Medieslegnl nspects of conmanguinity, maternity, patemity,
pregnancy, eto,
1141 Bexual ofienney, dieenses, cle.
1140 Melipgering,  Felmned discases,  Solf Injurles.
1146~1151 Forensio psychology snd paychialoy.
Toxleology.
1105-1210 General,
12211223 Exsmination for poisone. Tests,  Auslysis,
1228 Medicolegal tozicolopy.
1230-1270 fpeclal poions sud grovps of polscos,
(v
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1B
1-10
24-33
35

38
B3i-565
A~55
67
110-124
126
128-180
151-214

RC
(1)-85
6D
71-78
0
81-22
8§0-33
¥9
P1-1u3
110-218
254-282
206-320

321-344
340420
3c0-400

407
400422
433-427

42¢
435-576
443-45)

402
483404

485

467
460473
4754890
490409
b0O-50Y
512-574

57¢
583033
633-047
46895
660-701
706~779
760-809

OUTLINE
PATHOLOGY
General,
Pathological anatormny and histology.
Moulage.
Laboratories.

Cilnleal patholozy. Laboratory tachniqua.
Examinalion of the blood, gastric contants, urlne, ste.
Poat-racrtam examination, Autopsles,
General pathology.
Lrperimental pathology.
Manifestations of diasesoe.
‘Theories of dlecazo, Etlology. Fathogezzzlz,

INYERHAL HEDICINE., PRACTICE CF HEDICINE

Caneral,

tamiolegy. Bymptomatology.
Exzaminativn, Diagnosia,
Yrognoala,

Populur medicina,

¥irst eid in fliness and Injury. Accldents, Emergencles,

Poscoral madleing,

Direnars dua to phyaleal end chemical agentas,

Infectlous and paresitio dlsoasea,

Meoplasma, Neoplastle dlsenzes,

Tuberculosia.

Meurology and psychlatry, Neurcpaychlatry,
Gonoral.
Nourology. Dizeasca of the nervous syatem.

Diseases of the central nervous aystem.

Disoases of the aulonomlo (vegetative) nervous system,

Diseases of tho nervea and peripheral ganglla,

Bpeesch dizorders,

Othar,

Peychlatry. Ysychopathology.

Institutions, By country.

Popular works on aaylum Ilfs,

Worka by and hlography of montal patlents,

Clinical ¢aaas,

Clinical paychology,

Examination. Diagnosla, Symptomatology.

Therapoutics. Paychotherapy,

Hypnoala. Buggestion therapy,

Paychoanalysls,

Montal, psychoneurotle, aud porsonality disorders.

Aftar-caro of mental patlenta, Rehabllitation,
Allerglo, metabollo, and putritional diseases,
Dissanes of the blocd end blood-{erming organa,
Disessca of the endocerlus glands, Yndoerinology,
Diseasas of the circulatory (oardlovaagular system,
Discasea of the reaplintory aystem,
Dlscasca of tha digeative system,
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RC

£70-923
0i5-035
938-061
052-054
955-058
030-062
£33-069
610-071
#J1-086

100:-1005
1001007

RD
1-31
§2-33
84
ah-57

157--145
161408
£20-509
(0247
6ri-078
UG58
7C1-780
T01-788

e

RE
1-79
ge-87
&5

&9

OUILINE

Internxl medicins—Continued.
Dipssses of tho genltourlosry system. Urolegy.
Disesnss of the musculeskelets] systarm,
Diszzea of regions of the body.
Goriatrics.
Arotio madleine.
Troplczl medicine.
Induntrial medielne. Yndustriel hyglene.
Milltary madicina,
Navel mediclne,

Including merchant merins.,

Bubmerins medicive,
Aviation mediclns,

CULGERY

General,
Operative surgery, Technlque of surglenl opurations,
Burgice! clinfca.
Exeminction, Disgposis, Therepoutics. Petholozy,
Reperetive processes efter operations (Physlological).
Burgloal ghosk, Trsumatlo shock.
Opsrating rooran snd thesters.  Lgulpment and gupplies.
Inctrements, apperstus, end sppliauccs,
Anosthaaln,
Asepsis and antiespals,  Bterlizetion (Oporative).
VWounds sad Injuries.
Burgical complieationa,
Rurslng (Surgicsl).
Trenznortation of ths Injurad,
Frecturas, dislocations, und pprafns,
Miror curgery, :
Piestio purgory.  Reparative surgery,
Lmergoney surgery, Acoddents,  Industelal surgery,
Eurgery sod enesthesis {a childhood end old ege,
Military snd navel nuspery,
Burgery by reglon, system, or orgen,
Conditisns which usvally require eurgory,
Nooplesms, "Tumors.
Dipansen of the locomotor syetore (Surgleel treatment),
QOrthepecie mugery,

Deformlitiss,

Relinbllitation.

OFETHALIIOLOGY
Generel,
Eyo surgory.

Ophthalmio nuielng,
Eye banke.
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21-901
91-00
121-715
731-780

825
831-840
871
606
910-012
018-921
925-239
940-981
588
991-902
904-997

nr
1-87

110-145
165
176-285
490-310
820

2341364
281431
435
437

460476
481-536
540

545
1Y)

RG
1-129
133-137
141-158
161-301
Sli~483

484
401-409

OUTLINE

Ophthalmology—~Contloued.

Disenses of tho eye (Special), Manilestation of disease.
Blindnesa.
Diseases of the eyellds, lacrimal glands, retina, eto.
Neuromusiular mechanism of the eye (Dissases and anom-
alies).
Industrial cphthalmology.
Wounda ani injuriea, Forelgn bodliea.
Glaucoma.
Congenital abnormalitios.
Disturbances of vison,
Color perception teats, charts, eta.
Relractior and errors of refraction and accommodation,
Optometry, Opticlens, BSpeoctacles.
Artiticizal eyes and otiter prostheson,
Threrapoutlcs,
Mstoria medlen. Mydsiatles,

OTORHTHOLARINCUOLOGY

Gsnaral,
Otolegy. Discessa of the ear,
Ganeral.
Complicationa and gequolze. Noflex disturbances,
Dieazses of the extornal ar, muddlo ear, eto,
Dezaloesa,
Deel-mutlom,
Rhinology. Dlzcasea of tha nose, accessory sinusen, gnd
nesopharynx,
Goneral,
Rhlnitia, hypertrophles, and other dlseases,
Forslgn bodlea,
YWounds and injurles,
Laryngology. Dlsenscs of the throat,
General.
Diserses of the pharyny, larynz, vooal cords, eto,
Rehabilitation, Retralolng in the uso of the volce and
spoach,
Forelgn bodlas in air- and food-passagea,
Wounds and Injuries of the throat,

GYNECQLOGY AWD OBSTATRICH

Cioneral,

Conceptlon, Artificlal Impregnation. Contraceptlon,

Bitudy and teaching, Resacarch,

¥unetionsl and nyatemdo dlzordera,

Abnormalities, inflammation, and diceasea of the fermale genltal
organs,

Cynecologieal snd ohstatrlo urelogy,

Dissases of the broaat,
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RG

500-545
E51-591
600-631

648

650
651-721
725701
£01--871
@40-po1

nJ

1-85

g1
101-111
1256-140
200-231
240

245

250
251-325
380520
550
BO0-570

R
1-287
220
801-450
E01-b5k
¢£1~-306
081-600
701

RL
1-129
130-168
201331
861-480
G5
701-%5)
7¢0-7e58
700

"wa

700

EQL

OUTLINE

Obstetrica.
General.
Pregoancy.
Tha embryo and fotus,
Abortlon (Spontancous),
Missed labor. Protracted pregnancy.
Labor. Pariurition,
Obatetrio operations.  Operative obetetries.
Puerperal stats.
Matemnal esve.  Midwives. Obaletric nursing,

PEDIATRICE

General.

fuppoeed prenate] influence. Pranatel culture. Btirploulture,
Hygiens and ears of children. Mentel hyclone,

Physiology of childron snd edolescants.

Nutsitlon and fecdive of chlldren,

Immunization of elildran,

Pediztrio numslng,

Premsature infants (Cers and treatment),

New.born Infants (Phyelology, cere sud tzastment, discnses),
Disessza of ehildron,

Diecrssa of ndel-zosnos,

Mgeterls medies swd piarioscology,

DERTIETRY

Genaral,

Oral end denta! chemintry,

Ora! nnd dental mediclue.  Pothology. Disesces,
Opcratlve denthtry,  Donts) surgery.

Prosthetfo dentiztry. NMechaudeal dentintyy,
Inntruments, epperetus, and applisnces,

HMuoteds medics and phrrmacology,

DERITENCLOGY

" Coneral,

Dlzenres of tha glanda, halr, nails,

Tiyprromiss end intnmmntions of the ekin,
Atrophles sud hyperirophies,

Chronle ulcer of tho slin, DBredeores,

Dincpsrs dua to poychozomatle and nerve dlsorders,
Discazes dun to paresiten,

Dipmentetions, Albininm,

Congenital disordein of tha skin, Nevl, Moles.
Otheor dermatesss,

Materla mediea end phssisroology,
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RM
1-127
139-143
145
147-180
182-190
214-258
259
260-203
265-207
270-282
283-298
300-665
671
674-070
695-820
719-727
733~737
601-82%
824820

831302

863
865-808
869-890

(R
1-124
125-127
139-141
151

1563-153
150
160-107
109-186
186-100
192-199
201
2560-252
855-350
402-431
441

RT
1-82
83-84
83

80
80-120

OUTLINE
THERAPRUTICS, PHARKACOLOGY

General,

Preseription writing, Incompatibilities In preseriptions.

Dose books,

Administration of drugs and other therapeutio agonts.

Other therapoutic procedurea.

Diot therapy. Diet and dietetica ia diseass,

Vitamin therapy.

Chemothorapy.

Antibiotie therapy.

Berum therapy., Imununotherapy.

Endocrinotherapy. Organotherapy.

Druga and their action.

Cormumercia! preparetions. Patent medicines,

Minerel watera,

Physical medicine. Physical therapy.
Mechanotharapy. Maasago, exerclse, eto,
Other vhyelological therapy (Reapiration, reat, ete.),
Hydrotherapy and balnsotherapy,

Aerotherapy, Alr as a remedy,
Climatotherapy, se2 RA 701-054,
Phototheraspy., ZRadiotherapy. Actlaotherapy.
Cryotherany,

Thormotherapy, Fover therapy.
Eleotrotherapy.

PHARMACY AND MATERIA MBDICA

General,

Formularles. Colleoted preaeriptions,

Pharmacopoeias,

Dispensatorlea,

Materla medlos,
Goneral,
Collsotion and proservation of drugs,
Pharmacogneay, Pharmacoutical substances,
Goographical disteibution, Natural sources.
Assay methods, Standardlzation,
Pharmaccutical procenses.
Pharmaceutical preparations, A 2,
Commerciul proparatlons, Patent medleines.
Poarranceutical supplies,
Moedical and pharmacoutienl chomlutry,
Mloroacopleal examinatlion of druga,

HURLING

Conaral,

Mala nurses and atlendants, Nuraea' aldes,
Nurslog ethies,

Taychology of nuralng,

Bpeclultica In nursing (Communicable-digease, publio health,

lostitutionsl, ato.).
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OUTLINE

BOTANTO, THOMBONIAN, LND RCLECTIC ISEDICINR

RV
1-9 Botrnio and Thomsonian medicine,
11-431 Eclactio medicine.
11-181 General,
211-391 Dizeoses, treatmont, eto,
401411 Meleria medica and therapeutics,
415431 Pharmaoy,
HOKEFEQYATRY
RX

1-101 Ganoral,
211-531 Disesscn, trestment, ctg,
601675 Materla modiea and therapsutic,
631 Trade publications.

OTHER BYSTEIS O MEDICINE

RZ
Chiropractio,
201-255 Ceneral,
260205 Disenses, treatment, eto,
Ostzopathy,
a01-345 Qenerel,
47204 Dizoascs, treatment, eto,

s8¢0 QOsteo-msypetios, nouropsthy, ote., A-Z,
400406 Mental healing. _
410-009 Lilocellaneous eystems cud (rentments (Bevnscheldtism,
megustoiberapy, ole.),
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