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LA BIBLIOTECA DANIEL COSIO VILLEGAS

Objetivos

La Biblioteca Daniel Cosio Villegas es un instrumento
indispensahle para el ejercicio de las funciones de investiga-
cibn, ensefianza superi or y difusién de El Colegio de México.
¥s una bibliotcca,acad@mlca, egpecializada en las humanida-
des y las cicneias sociales d» mayor interés para la insti-
tucidn de la gue forma parte v, como &ésta, con una definida

vocacibén de servicio pablico.

La Biblioteca orienta sus procosos de seleeceitn, adgui
siciones, organizacidn y mantenimiento de colecciones, da
acuerdo con las necesidades bibliocgr&ficas de los investiga
lores, profesores y estudiantes de E1 Colegio de Mé&xuico.

La Biblioteca orienta sus servicios de infornacibz,
préstamo y reproduccién de materiales, de acuerdo con las
necesidades bLibliogrdficas citadas anteriormente, pero los
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Personal y Organizacidn

Francisco Giner de los Ri082 fue el bibliotecario de 1la
Casa de Espana en México. Permanecid en su cargo, en El Cole
gio, hasta sentiembre de 1945. En ese tiemno, la coleccién

ascendi6é a la cantidad de 7,000 volfimenes.

Susana Uribe Ortiz (después: de Fernéndez de Cérdoba)
dirigit la Biblioteca de 1945 a 1965. Al terminar su gestibn,
la Biblioteca contaba con 30 plazas de las cuales 5 eran de
cardcter profesional, si contamos, como una, dos plazas de me
dio tiempo. La coleccidn ascendid a alrededor de 45,000 vold

menes, sin contar las publicaciones peribdicas, que ya forma-

ban parte importante del acervo.

Surya Peniche (después: de Sinchez MacGregor) estuvo al
frente de 1la Biblioteca, por unos seis nmeses, desde finales de
enero de 1949, porgque Susana Uribe se separd temporalmente de
ésta, para recibir entrenamiento en el servicio de la Bibliote-

ca del Congreso de Estados Unidos.

Surya Peniche habia ingresado como auxiliar de la Biblion-
teca en 1946. Fué la finica auxiliar hasta 1952, en cgue fué
becada al extranjero, nara estudiar biblioteconomfa. Cecilio
Xolalpa Chavarria ocupd su lugar, con el mismo carcter, un

poco mas tarde.

Berta Ullca coordindé la Biblioteca, en funciones de 4i-

2
“Susana Uribe de Ferndndez de Cérdoba »nrepard una "His-

toria de la Biblioteca de El Colegio de México," en poco mias
de siete cuartillas, para la "Memoria del XXV aniversario de
El Colegio de México," que permanece inédita. De este traba-
jo se extrajo la mayor parte de la informacién gue se presen-
t6 sobre el peribédo 1940-1965. También se consulté el Boletin
Semestral de El Colegio, para el periddo que se 1inicia en 1963.
Luis Muro Arias y Surya Peniche de S&nchez MacGregor, ayuda-
ron a interpretar y completar alqunos datos.



rectora, de enero a agosto de 1966. Establecid el organigra
ma con el que la Biblioteca operd por algo mds de diez afios.
El organigrama actual (figura 1) se desarroll6 gradualmente,

entre junio de 1976 y febrero de 1978.

Ario Garza Mercado tomé posesidn, como director de la
Biblioteca, el 15 de agosto de 1966. En su primera licencia
sabatica (1972/1973) lo substituyd Clotilde Tejeda de Martinez.
En la segunda (1979/1980), lo substituyé Alvaro Quijano Solis.

A mediados de 1976, la Biblioteca disponifa de los servi-
cios de 35 personas, de las cudles 8 eran bibliotecarios pro-
fesionales, incluyendo la plaza de una biblitecaria en licen-

cia sabatica.

En mayo de 1984, la Biblioteca cuenta con 68 plazas de
las cudles 13 estédn ocupadas por bibliotecarios profesionales,

incluyendo una bibliotecaria en licencia sabitica.

Los 13 profesionales son: Shirley Ainsworth, Rosario
Cabrera Vera, Brunilda Carretero Gorddn, Cecilia Culebra y
Vives, Berta Enciso de Gallardo, Ario Garza Mercado, Engra-
cia Martinez de Morales, Marfa Dolores Medina y de la Borbo-
lla, Fatima Pérez Bustamante, Alvaro Quijano Solis, Clotil-
de Tejeda Rodriguez, Juan Vela de la Sancha y José Alfredo

Verdugo.

No es posible copiar la némina de todo el personal admi-
nistrativo con que se cuenta actualmente, pero debe destacarse,
por su antigliedad en el servicio y el nivel de sus responsa-
biblidades, a Jorge Vargas Cardoso, quien es Jefe del Turno
A de la Seccidn de Circulacién. Cecilio Xolalpa Chavarrfa
desempenaba el mismo cargo, durante el turno mixto, cuando se

separd de El Colegio de México, el 30 de abril de 1984.

Colecciones

La Biblioteca cuenta con alrededor de 218,000 titulos

procesados. La cifra incluye libros y folletos (78% ; do=
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cumentos de Naciones Unidas (18%), revistas Y otras publica-
ciones seriadas (2%), y microformatos, audiovisuales y otros
tipos de obras (2%).

La Biblioteca tiene procesados unos 354,000 volGimenes
impresos. El total incluye libros (65%), folletos (14%), do-
cumentos de Naciones Unidas (11%), Yy volGmenes completos de
revistas y otras publicaciones peribédicas.

Con algunas excepciones, los materiales impresos se cla
sifican de acuerdo con el sistema decimal de Dewey. Las co-
lecciones m&s extensas, con esta clasificacién, se ubican en
ciencias sociales~{46%),thistoria~(2l%1; y literatura y lin-
glifstica (15%).

La coleccifn de consulta b&sica y obras generales repre-
senta el 7% del acervo. Se complementa con el uso de una ter
minal del Servicio de Consulta a Bancos de InformaCLGn (SECO-
BI).

La Biblioteca estd registrada como institucién guberna-
mental para la recepcién de los documentos de Naciones Unidas.
Es depositaria de las Comunidades Europeas, la Organizacién de
los Estados Americanos, la Organizacién para la Cooperaci6n
Econfémica y el Desarrollo (OECD), la Universidad de las Nacio

nes Unidas, y otras instituciones.

La Biblioteca es una de las pocas instituciones latlnoame
ricanas que se han preocupado por coleccionar obras sobre Asia
Y Africa. Cuenta con mds de 17,000 titulos, sobre esta drea,

de los cuales 4,500 est&n impresos en idiomas asi&ticos.

La Biblioteca custodia el archivo histérico de E1 Cole-

gio, el fichero de investigacién de 1la Historia de la Revolu-

cién Mexicana, y algunos archivos personales, como el de Max
Aub.




El Colegio de Mé&xico es una de las tres instituciones me
Xicanas de ensefanza sSuperior que han logrado desarrollar las
colecciones bibliograficas m4s extensas en una o m4s bibliotg
cas a su servicio. La Biblioteca ofrece uno de-los diez acer
vos bibliogr&ficos m4s extensos, entre los que existen en M&-

xico.

: Procesos Técnicos

Seleccién

El director de 1a Biblioteca comparte la responsabilidad
de la orientacién Y la calidad de 1las colecciones, con los di
rectores y los coordinadores de los Programas de docencia e
investigacién de E1 Colegio. El proceso de seleccibn es apa-
rentemente simple, pero un andlisis detallado del mismo reve-
larfa una intensa actividad en la que intervienen précticameg
te todos los interesados: los bibliotecarios, los estudiantes

Y los profesores investigadores.

Adquisicién

A‘Diferencia del proceso de seleccibn, el de adquisicio-
Nes corresponde exclusivamente a la Biblioteca. E1 cuadro 1
muestra el crecimiento de 1la coleccibn de libros por guinque-
nios, de 1940 a 1980, con una nota para el trienio 1981-1983. .

En 1968, la Biblioteca concluy6 la operacién de dar de
alta los libros Y folletos adquiridos en anos anteriores. En
ese arno, la Biblioteca comenzé a conceder mayor atencién a
las publicaciones perib6dicas y los documentos de Naciones Uni
das. Para 1970, los informes tenfan que considerar las ci-
fras de revistas y documentos como complemento importante de
las de libros y folletos. En 1971 ocurrié lo mismo con los
microformatos y los audiovisuales. '



Cuadro 1

ADQUISICIONES DE LIBROS POR QUINQUENIOS

1941 - 1980
QUINQUENIOS " NO. DE VOLUMENES
1941 - 1945 7,060
1946 - 1950 | 7,413
1951 - 1955 . 3,260
1956 - 1960 4,300
1961 - 1965 22,967
1966 - 1970 42,969
1971 - 1975 40,279
1976 - 1980 53,814

Nota: De 1981 a 1983 se adquirieron 39,538 vols.



El cuadro 2 desglosa las obras dadas de alta, cada aﬁb,
desde 1971. E1 descenso de 1976 se exnlica principalmente
porgue la mudanza de Guanajuato 125 a Camino al Ajusco 20
obliglb a suspencer las actividades normales, del 19 de julio
al 27 de septiembre. En cse afko, sin cembargo, se comenzaron
& ryeciblr donativos, Importantes e inesperades, gue tuvieron
gue absorberse y registrarse gradualmente, entre 1977 y 1979.
En las cifras de 1977 se empieza a reflejar el propGsito de
completar vollmenes atrasados de scries de revistas. Desde
1978, ¢l propésito se apoya con una partida presupuestal des

tinada a ese efecto.

Compras.- La mayor parte de las compras se tramitan a so
licitud de los profesores investigadores de El1 Colegio. La Bi-
blioteca toma la iniciativa cuando se trata de obras de consul
ta, materiales para estudios latinoamericano, y colecciones
retrospectivas de publicaciones peridédicas. De 1970 a 1075,
Ario Garza Mercado y Alejandro Ramirez Escdrcega se dividieron
el trabajo para visitar 25 ciudades en América Latina y el Ca
ribe, con el propbsito ae adquirir impresos relativos a histo
ria contemporé&nea y ciencias sociales. El segundo ciclo 1lo
cumplid Ceciclia Culebra y Vives, en el bienié 1979-1980, en

gue visitdé 7 ciudades latinoamericanas, con el mismo propbsito

Canje.- Gencralmente la Biblioteca asume nor su cusata

rededor de 612 convenios, de los cuidles el 20% ests {ir;
/

n 1lnstituclones mexicanas, ¥y ¢l 41% con otras jnstituzio
¥

3

Donativos.- El prestigio de El Cslegio v la Biblioteos
atrafido el donativo de coleccicnes werscnales tan

e 1~ = 3 F bs Dy y — ! i} Sy £ s
comd das de Aliofiso Awed, ham
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Yy adgquisicibén de obras por canje. A la fecha tie

Jose Caos, Celestino Herrera Crinont, Jacinto Hultrdn, Dradesi
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bano Gonz&lez de 1la Calle, Palomo Valencia Yy Eduardo Villase-
fior.

El primero de julio de 1976, la Biblioteca recibid el do
nativo de la coleccién del Centro Intercultural de Documenta-
ci6én (CIDOC), que es particularmente importante para el estu-
dio de la ideologfa religiosa en América Laéina. A partir de
1981, Valentina Borremans, ex-directora del CIDOC, esti aseso
rando a la Biblioteca, como parte del proyecto conjunto de E1
Colegio de México Y la Inter Documentation Company para enri-
quecer y microfilmar la coleccidn Y, de este modo, ofrecer co
pia de la misma a todos los interesados. E1 proyecto incluye
tres viajes de la asesora (en 1981, 1983 y 1984), por paises
de América Latina y el Caribe, con el propésito de identificar
los materiales que deben ser microfilmados en cada lugar.

En casos de donativo la Biblioteca integra los materiales
al resto de sus colecciones, y conviene en ceder los duplica-
dos innecesarios a otras bibliotecas, o regresarlos al intere-

sado.

Organizacién Bibliogr4fica

La Biblioteca sique las reglas angloamericanas para la ca
talogacién de materiales por autores y titulos, asf como para
la descripcién de los mismos. Utiliza, en términos generales,
el sistema de la Biblioteca del Congreso de Estados Unidos pa
ra la catalogacién de temas, y emplea el sistema citado, de
clasificacién de Dewey, para la distribucién de sus coléccio—
nes.

Es conveniente mencionar algunas excepciones en relacién
con lo anterior. Los documentos de Naciones Unidas se clasi-

fican de acuerdo con el esquema de 1a Organizacién, pero gene
ralmente no se catalogan porque se dispone de sus pronios fndi

Ces para manejarlos. La coleccidn de mapas de la Direccibn de
Estudios del Territorio Nacional est§ ordenada de acuerdo con
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el sistema disenado por la misma. Las microformas y los au-
diovisuales se catalogan conforme a las reglas y al sistema
mencionados en el pdrrafo anterior, pero no se clasifican por

que normalmente basta con asignarles un nQimero progresivo.

En 1969, la Biblioteca terminé de catalogar y clasificar
los libros adquiridos en anos anteriores. Para facilitar es-
ta operacién, de 1966 a 1969, se habfa suspendido la clasifica
cibén de revistas e, incluso, se habian desclasificado las que
ya estaban procesadas de este modo. Al desaparecer el rezago
de clasificacién de los libros, se reanud6 la clasificacién de
revistas, y se procur6 conceder mayor atencién a la organiza-

cién de documentos de Naciones Unidas.

El cuadro 3 ofrece una idea de la magnitud del procesa-
miento<de obras desde 1971. Las cifras de 1976 a 1979 se ex
plican por las mismas razones expuestas en relacién con el
cuadro 2, aunque siempre existe un desfasamiento entre las ci
fras de adquisiciones y las de obras procesadas, ademis de que
es imposible aplicar los mismos criterios de medicién para ope
raciones distintas. Las cifras de 1980 se explican principal-
mente por el paro de labores -que empezd el 8 de julio, y con-
cluy6 el 2 de septiembre. Los efectos del paro se reflejan
todavia en las cifras de 1981.

Actualizacibn

La Biblioteca procura mantener informados, a sus lectores,
de las nuevas adquisiciones. De 1961 a 1965 estuvo distribuyen
do una lista mensual de libros recibidos. Desde noviembre de

1966, la Biblioteca distribuye una lista de obras catalogadas
gue, en tres ocasiones, ha variado en contenido, formato o pe

riodicidad. La primera época concluye con 116 nGmeros en di-

ciembre de 1976. La scgunda tuvo 26 nfimeros entre enero de 1977
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y septiembre de 1979. La tercera se inici6 en abril de 1980.
El nGmero 114-115, de ésta, corresponde a marzo de 1984.

La Biblioteca distribuy6, de octubre de 1977 a abril de
1983, cien ntimeros de "Contenido de Revistas," con base en
fotocopias de los iIndices de éstas. El servicio se suspendif
por razones de costo, sin que hayamos podido establecer, has-
ta la fecha, un servicio de diseminacidén selectiva de referen

cias de articulos, o una mejor alternativa.

Servicios POblicos

Préstamo

El cuadro 4 presenta los préstamos registrados desde 1967.
A partir de 1968 & 1969, las cifras de préstamos registrados. re
presentan una parte menor de los préstamos reales, en virtud de
la aplicacién gradual, del principio de estanterfa abierta, en

favor de los estudiantes de E1 Colegio.

Las cifras de 1975 estédn mds desinfladas que las dem&s,
por errores en el recuento de los préstamos, al grado de que hu
bo un bimestre en el que ni siquiera se presentaron las estadis
ticas correspondientes. La mudanza de 1976, y el paro de 1980,
se reflejan en las cifras de ambos anos. Ademis parece que en
1976 nos abandonaron, al menos temporalmente, alqgunos de los
lectores externos que se habfan acostumbrado a visitarnos en
Guanajuato 125. También supongo que, desde 1977, empezamos a
ganar mds lectores externos entre los que estudian, investigan

o0 ensenan al sur de la ciudad.
Referencia

En el quinquenio 1979-1983, la Seccién de Informacién v

Seleccibn de Materiales atendi6 un total de 11,253 consultas,
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de las cuales el 73% corresponde a lectores externos.

En julio de 1981, dicha Seccifén empez6 a operar la ter-
minal del SECOBI, citada anteriormente. El servicio esthvo
subsidiado por el Consejo Nacional de Ciencia y Técnologfa has
ta finales de 1982, porque la Biblioteca habfa ofrecido reali-
zar un estudio de relevancia, costo y beneficio del SECOBI,
que pudiera ser utilizado por instituciones similares que de
searan subscribirse al servicio. En vista de las restriccio-
nes que sufri6 el presupuesto éel CONACYT, é&ste decidid reti-
rar el subsidio en 1983. Durante el trienio, la Seccién aten
di6 alrededor de 85 consultas al SECOBI como un servicio gra-

tuito para los profesores interesados en el mismo.
Difusién

Desde 1982, el Departamento prepara v distribuye una serie,
de periodicidad irregular, con el tftulo de "Manual del Lector."
Los primeros cuatro nfimeros se dedican a la Biblioteca, la cla-
sificacibén del acervo, el catdlogo pGblico, y las publicaciones

periddicas.

El "Manual del Lector" reanuda la prédctica que se inicié
con la serie denominada "Apuntes para el Estudiante," de la
que se distribuyeron 11 nfimeros entre 1971 y 1975. Algunos de
esos nlimeros actualizan algunas de las bibliografias distribuf

das, sin numeracién, en la década anterior.

Automatizacién

La Biblioteca tuvo su primera experiencia de automatiza-
ci6n con un proyecto de bibliograffa que se convino en 1968,
con el Centro de Estudios Internacionales, vy que cont6 con el
apoyo del Centro de Investigaciones en Matemiticas Aplicadas,

Sistemas y Servicios, de la Universidad Nacional AutbSnoma de



México (UNAM).

El proyecto se suspendié principalmente porque nos resul
taba mds efectivo utilizar 1la fotocopiadora cada vez que se
necesitaba informacién del catdlogo ptblico. Adends, tuvimos
que reconocer que éste todavia no era el momento m&s oportuno
para la Biblioteca. E1 Colegio de México carecfa de su pro-
Pia Unidad de Cémputo. El1 estado del arte, en materia de au-
tomatizacién bibliotecaria, todavia era discutible en el ex-

tranjero, y poco conocido en Mex1co

El apoyo de la Unidad nos ha permitido concluir, entre
1983 y 1984, el disefio del subsistema de adquisiciones y la
etapa experimental del subsistema de apoyo a la catalogacién
Y la clasificacién. En 1983 se inici6, adem&s, la captura de
registros bibliogrdficos del catdlogo pGiblico, en un provecto
conjunto con el Centro de Estudios de Asia y Africa (CEaa).

Este ano, la Biblioteca contari con una micro- computado
ra ALTOS 586, que puede funcionar como terminal de 1la compu-
tadora de la Unidad de Cémputo v que, ademds, contari con tres
de las ocho terminales con que la primera puede overar simul-

tdneamente.

Integracién

La Biblioteca estd plenamente integrada a las funciones

de docencia, investigaci6n v publicaciones de El1 Colegio.

Desde 1968, la Biblioteca ha tenido a su cargo el curso
semestral de técnicas de investigacidn, que se ofrece en el
ano propedéutico de la licenciatura en relaciones lnternac10
nales en El Colegio. Cinco de los 13 bibliotecarios han co-

laborado, por lo menos durante algfin semestre, en este curso.

De 1981 a 1983, 1la Biblioteca ofrecib, como parte de los
cursos de verano ofrecidos por El Colegio, tres ciclos del

"Programa de Adiestramiento de Bibliotecarios- Latinoamerica-
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nistas" (PABLO I-III). Tres bibliotecarias, de los 13 men- -
cionados, tomaron parte en el programa, junto con dos profe-
sores del Centro de Estudios Internacionales. En los tres ci
clos participS un total de 27 bibliotecarios del pais, y 31

de otros 13 pafses latinoamericanos.

En 1972, tres de los bibliotecarios profesionales visi-
taron 243 instituciones (principalmente bibliotecas, librerfias
Y editoriales) en 20 ciudades sudamericanas, con el objeto de
preparar un informe sobre la bfbliografia, la producci6n y la
distribucién de impresos de ciencias sociales. Dos terceras
partes de este informe fueron aceptadas como tesis de grado en

la Escuela Nacional de Biblioteconomfa y Archivonomia (ENBA).

La Biblioteca se encuentra también plenamente integrada
a las labores de docencia, investigacién, publicaciones y ser
vicio pGblico de la especialidad. Cinco de los 13 biblioteca
rios han participado en los programas de docenéia biblioteco-
16gica de la ENBA, la Universidad AutSnoma de Guadalajara, la
Universidad Autfnoma de Nuevo Ledn, la Universidad de Guana-
Jjuato, o la UNAM. También cinco de ellos han formado parte
de las mesas directivas de la Asociacién de Bibliotecarios
de Instituciones de Ensenanza Superior e Investigacién, la
Asociacifn Mexicana de Bibliotecarios, A.C., o el Colegio Na-

cional de Bibliotecarios, A.C.

De 1967 (6 1968) a 1982, seis bibliotecarios mexicanos,
dos salvadorefios y un chileno, han recibido entrenamiento en
el servicio de la Biblioteca. Desde 1980, la Biblioteca exi-
ge que los candidatos, a este servicio, hayan concluido pre-
viamente los estudios de licenciatura o maestria en bibliote

cononia.
Asesorias

Ione Kidder, bibliotecaria de 1la Benjamin Franklin, fué

la primera asesora de la biblioteca, en 1947.
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Carl Deal, biblibgrafo latinoamericanista de la Universi-
dad de Illinois en Urbana, asesoré a lé Biblioteca, como ex-
perto de la OEA, en 1966. Deal regres6 en 1972 para dirigir
un seminario sobre adquisiciones de obras latinoamericanas,

Yy para auxiliar en el disefio del trabajo de investigaci6én de

campo, en América del Sur, mencionado anteriormente.

Toshikazu Kanaka, bibliotecario de la Dieta Nacional de
Jépén, asesor6 a la Biblioteca de 1968 a 1969, como experto de
la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la
Ciencia y la Cultura (UNESCO), para la organizacién de impre-
sos japoneses y, en general, asidticos. De la misma biblio-
teca, Hiroshi Mitani dividié, en 1975 y 1976, su jornada de
trabajo entre la Biblioteca y el CEAA.

Ralph Ellsworth, ex-director de la biblioteca de la Uni-
versidad de Colorado y experto de la Fundacién Ford, cooperé
con la Biblicteca en la planeacién y el disefio de las nuevas
instalaciones, en visitas breves, de 1974 a 1976.

Betty Elkin, bibliotecaria de la State University of New
York, de Stony' Brooks, colaboré a tftulo personal, durante su
licencia sab&tica, en los planes de traslado e instalacién

" del acervo en 1976.

James Pearson, ex-director de la biblioteca de la Schoolb
of Oriental and African Studies, visité El Colegio en 1980,
por cortesfa del British Council, para asesorarlo en relacibn

con las colecciones sobre el Medio Oriente.

Alvaro Quijano dejaré la jefatura del Departamento de
Organizacién, Métodos y Sistemas, el primero de junio del pre
sente, pero continuard como asesor de la Biblioteca, por tér-
mino indefinido, para efectos de actualizacibén del manual ad-
ministrativo de la Biblioteca, y en relacién con los programas

de automatizacién de la misma.
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Los bibliotecarios de E1l Colegio han prestado asesorfa a
un buen nfmero de instituciones, en répresentacidn de la Bi-
blioteca, o a tftulo bersonal. Entre las instituciones que
han recibido este tipo de apoyo figuran 1la Direcci6n Geheral
de Publicaciones Y Bibliotecas, y 1la Subsecretarfa de Investi
gacibén Cientifica Y Superacién Académica, de 1la Secretarfa de
Educaci6n Pfiblica.

Instalaciones

La Biblioteca tiene un lugar especial en el edificio ac
tual de E1 Colegio. Este fué inaugurado por el presidente
Luis Echeverrfa Alvarez el 23 de septiembre de 1976, en que
devel6 un relieve de Daniel Cosfo Villegas, a la entrada de
la Biblioteca. Desde esa fecha, ésta lleva el nombre de
quien fuera fundador, pPresidente, profesor e investigador de

la institucidén.

La Biblioteca ocupa entre la tercera y 1a cuarta parte
de los 24,000 m? de la superficie construida de E1l Colegio.
Estd planeada como un edificio modular due puede adaptarse
facilmente, mediahte la redistribucién de éspacios, a cambios
importantes en la naturaleza de 1las colecciones, los hdbitos
de estudio e investigacién, 1la estructura administrativa, o

los sistemas de trabajo.

Para los primeros diez anos (1976-1986) 1a superficie
construida permitirs Jue la Biblioteca aloje sinultdneamente
a 500 lectores, Y almacene medio millén de obras. Estjg pre-
vista una expansibn, originalmente calculada vara 1986, con

que se podrfan duplicar estas cifras.

Las instalaciones son un ejemplo excelente de la aplica-
cién de valores arquitecténicos a los Principios de flexibi-
lidad, economia, capacidad de expansidn Y funcionalidagd que
san indispensables Para una biblioteca de este tipo.
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Bibliograffa de Bibliotecarios en Servicio

Cabrera Vera, Maria del Rosario. "Integracién de un programa
de rec lutamiento y seleccién de personal." Tesis de
licenciado en administracién de empresas; Xalapa, Ver.:
Universidaq Veracruzana, 1980.

Carretero Gordén, Brunilda. "La cuestidén del estilo.'" Tesis
de licenciatura en periodismo; México, D.F.: Universi-
dad Femenina de México, 1955. 43 p.

. "Sistemas de clasificacién en bibliotecas." Tesis de
licenciatura en bibliotecologia; México, D.F.: Facultad

- de Filosofia y Letras, Universidad Nacional Auténoma de
México, 1967. 106 p.

"Indices coordinados." Tesis de maestria en biblio-
tecologia; México, D.F.: Facultad de Filosofia y Letras,
Universidad Nacional Auténoma de México (en prensa).

Culebra y Vives, Cecilia. "Problemas internacionales, politi-
Cos y econémicos de América Latina; bibliografia de te-
sis de licenciatura presentadas en la Universidad Nacio
nal Autdénoma de México, 1960-1970," en Foro internacio-
nal: revista trimestral publicada por E1 Colegio de M@-
xico, XI, 3 (enero-marzo de 1971) pp. 490-513.

"Bibliografias sobre América Latina: ciencias sociales,"
en Foro internacional: revista trimestral publicada por
El Colegio de México, XII, 2 (octubre-diciembre de 1971)
Pp. 229-269. ' o '

"La bibliografia latinoamericana de ciencias sociales en
América del Sur: Argentina, Chile y Uruguay.'" Tesis de 1i-
cenciatura en biblioteconomfa; México, D.F.: Escuela Nacio
nal de Biblioteconomia y Archivonomia, 1978. 620 p.

~» ¢omp. Directorio de bibliotecas de la Reptiblica Mexi-"
cana. México, D.F.: Direccidn General de Publicaciones

y Bibliotecas, Secretaria de Educacién Piblica, 1979.

2 vols.

"Informe del Seminario sobre Fuentes de Informacién en
Ciencias Sociales.'" Cuadernos de ABIESI, 10; México, D.T.:
Asociacidn de Bibliotecarios de Instituciones de Ensefian-
za Superior e Investigacién, 1979. 184 h.

- "E1 Social SciencesCitation Index: algunas considera-
ciones para su selecciodn," en Ciencia bibliotecaria, IV,
3 (marzo de 1980) pp. 138-146.
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. "Mesa redonda sobre formacién de usuarios,'" en "Memorias
de Ja 3a. Reunién Anual DESIE ' Carta Jnformativa DESTE
(diciembre de 1982) pp. 27- 48,

. "Las colecciones 1a atinoamericanas en los Estados Unidos,
en Ciencjia P’L]701v caria, V1,2 (abril-junio de 1983) pp

65-74.
[y7 Medina y de la Borbolla, Ma. Dolores. "La formacién
" de ususrios en bibliotecas universitarias del Distrito
Federal,™ en Memorias de las XIV Jornadas Mexicanas de
BiblioteconemIa Jen prensa)
s 'Indice analitico de los, 109 PTimceiros nimeros de dlulO-

1t

gos." México, D.F.: El Colecic de México [en rrensa/
(lu colaboracion con Laura \i illarreal Bueno)®

. "Proyeccto de ac st ramient bliotecarios latinoe

mericanistas 150-1983 1 Lati f‘:lifﬂﬂ Studies

-

eptientre al Te.

b)
\

ry
-t
s

ad aet e

r
v

3

Uz
(ST

Culebra y Vives, Cecilia. "Accesibilidad a las fuentes y or-

Enciso de Ga]]n“‘
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ganizacién de la informacidn badsica; Comentarios de 1la
Mesa de Trabajo. 1c" En: Encuentro Nacional, Balance y
Perspectivas de los Estudios Latlnoamerlcanos México,
D. P., UNAM. /En prensa/ 8p.

”Mesa Redonda sobre Evaluacidén de Colecciones". México,
D.F.: CUIB, 1984. /En prensay/ 15p.
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por la ALA,"
9-12.
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"Libros de texto sobre planezcién de 0d1TJC]O§ pare
; 1 ) 332 : e . e (1075
bivliotecas," en bBibliotecus y archivos, YII (1977) pp.

1lca entre paréintesis la colaboraci6n con peTrsonnss
“tenecen a la institucién,
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Martinez de !orales; Zngracia. "La hibliopraffia latinoamerica-
na de ciencias SOCJalcs. Colombia, Ecuador y Venezuela."

[5.p. 1.7

Pérez Bustamante, Maria de Fdatina. "Bibliotcrapia en biblicte-

: ho p}tﬁl@ﬁ.” Tesis de licenciatura en bibliotecolo
uadalajare, Jal.: Universidad Auténoma de Guadala-
a, 1981. 146 h.
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I l

13 México, DOF.: Universidad Nacional Au-

Quijano Solis, Alvaro. "Algunas pruchas de 1cualdad entre
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CO, 19/J. 60 h. (En colaboracién con

Isaze NMMaz).
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_.» "La situacién de las unidades de informacién en el cam-
po econdmico y social." Cuadernos’ de ABILSI, §5; México,
D.¥.: Asociacién de Bibliotecarios de Inst1tuu10nes de

Eneenan:a Superior ¢ Investigacidn, 1977. 51 h. La pri

mera parte del estudio aparecié ademis en: H“mori as de
5 las VIT] Jornadas Mexicanas de Bibliotecononia, pp. 197-

208; y 1a scgunda se public tambicn como "Directorio
de unidades de informacién ccondmica y social." Apuntes
para ¢l Estudiante, 12; México, D.F.: Biblioteca Danicl
Cosio Villegas, [E1 Co]cglo de Mexlco 1977. 33 h.

. "Los costos de la catalogucidén automatizada: estimacio
nes sobre el Ohio College leTﬁIV Center (OCLC)," en
Memorias, Seminario de COOW&TTCIOH en Bibliotecas vy Cen-
tros de Informacidén, Saltillo, Coah.: \sociacidn de Bi-
bliotecarios de Inntltupaoncs de Ensefan:za Superior e
Investigacién, 1978. pp. 120-137 Yy en Bibliotecas v
chivos, IX (19/8) pp. 67-73. (En colaboracioén con Alej

dro ndeILZ Escdrcega).

. "Information systems in Latin Amevica," en \nnual re-
view }q‘ in 1Q1‘nﬂti n_science and tk(.hlfJIOﬂ\' 195 ~eh
York: Knowledge Industry Publication, ci)/“ PD. 49-282,

]
(En colaboracidn con Gilda Eraga v ?cv”n Saracevic),

. "El marcoe conceptual de la ocptimizacidén,'" en Memoria
de las X Jornadas Mexicanas de “Jn1vo*=“ﬁvrﬂ‘ﬂ. Nonto-

rrey. }(.L; dexico, D.F.: Asoclacidn Yexicana do 10]10
y ¢n Bibliotecas v archiy /0S ,

"La planeacidn de los servicios bibliotecarios en M-
xico," en Ciencia bibliotecaria, 11, 4 (Junio de 1979)
. 169-176
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visidén y forrncc1on del catdlogo de materias: el caso de
El COlCth de México." Tesis de licenciatura en bibliote

conomia; México, D.F.: Escuela Nacional de Bibliotecono-
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EL COLEGIO DE MEXICO, A. C. TELEFONO 568-60-33
CAMINO AL AJUSCO No. 20 TELEX 1777585 COLME
MEXICO 20, D. F. CABLE: COLMEX

APARTADO POSTAL 20-671

Manual del lector, 1

LA BIBLIOTECA DANIEL COSIO VILLEGAS

Objetivos

El Colegio de México es una institucién phblica
dedicada a la investigacién y la educacién superior de
algunas de las ciencias sociales y las humanidades:
administracién pdblica, ciencia politica y relaciones
internacionales, demografia y desarrollo urbano, eco-
nomia, historia, lingiifstica y literatura, sociologia,
Y otras disciplinas estrechamente vinculadas con éstas.,

La Biblioteca Daniel Cosfo Villegas es un instru-
mento de apoyo a las funciones de investigacién y do-
cencia de El Colegio de México. Por este motivo realiza
la seleccién y adquisicidn, de la mayor parte de sus ma-
teriales, a instancias de investigadores, profesores y
estudiantes de la institucidn, o en acuerdo con ellos.

Al mismo tiempo, la Biblioteca es un instrumento
de apoyo a las funciones de difusidn de El1 Colegio de
México. Por este motivo extiende sus servicios a todos
los investigadores, profesores y estudiantes al nivel
de la ensenanza superior, dentro de los limites que se
Jjustifican en virtud de 1la prioridad que debe conceder
@ la comunidad académica y administrativa de la insti-
tucién.

o/
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Colecciones

La Biblioteca cuenta con alrededor de 218,000 titulos.
La cifra incluye libros y folletos (78%), documentos de Na-
ciones Unidas (18%), revistas y otras publicaciones seria-
das (2%), y microformatos, audiovisuales y otros tipos de
obras (2%).

La Biblioteca cuenta con un poco més de 354,000 volu-
menes impresos. La suma incluye libros (65%), folletos
(14%), voldimenes completos de publicaciones periddicas
(10%) y documentos de Naciones Unidas (11%). La coleccién
de microformatos incluye, entre otras cosas, alrededor de
3,500 disertaciones doctorales sobre América Latina.

Las colecciones més extensas de la Biblioteca se cla-
sifican en ciencias sociales (46%), historia (21%), y lin-
giiistica y literatura (15%). La coleccién de obras genera-
les y de referencia representa un poco mas del 7% del acer
vo.

La Biblioteca est& registrada como institucién guber-
namental para la recepcidén de los documentos y publicacio-
nes de la Organizacidon de las Naciones Unidas, y es deposi
taria de las Comunidades Europeas, la Organizacidén de los
Estados Americanos, la Organizacién para la Cooperacidén E-
conémica, y el Desarrollo (OECD), la Universidad de las Na
ciones Unidas, y otras instituciones.

Clasificacion

La Biblioteca utiliza el sistema de clasificacién de
Dewey, con algunas adaptaciones locales, para la distribu-
cién fisica de los impresos, con excepcidn de los documen-
tos de Naciones Unidas que siguen, en lo general, su propio
- esquema de clasificacion. Las microformas y los audiovisua-

les se catalogan como el resto de los materiale y pPero se
INNENDII A
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ordenan con niimeros progresivos de adquisicidn.

Registros

El catélogo piliblico es el indice mAs importante de
que dispone el lector para la identificacién de las obras
con que cuenta la Biblioteca.

El catllogo se divide principalmente en cuatro fiche
ros: autores, titulos, alfabético de materias y topogré-
fico. Este Ultimo sigue el mismo orden que las obras guar
dan en la estanteria.

El catélogo se complementa con un ké&rdex, organizado
alfabéticamente por titulo, para la identificacibn de los
nimeros y los volimenes de las revistas y otras sgeries
disponibles.

La Seccidén de Informacibn y Seleccibén de Materiales
ofrece informacidn adicional sobre el uso de los regis-
tros mencionados, y los instrumentos que los complementan
para la localizacidén de articulos de revistas yde documen-
tos de Naciones Unidas.

Servicios

La Biblioteca ofrece, para todos los lectores, los
servicios de informacién bibliogrérica, préstamo de obras
en la planta de acceso, fotocopia, y distribuye quincenal-
mente una lista de obras catalogadas.

Para los lectores de El Colegio de México, la Biblio
teca ofrece ademls los servicios de seleccidén de materia—
les, préstamo a domicilio, y acceso directo a la mayor
parte del acervo ubicado en la planta inferior a la de ac-
ceso, asi como también el acceso al Servicio de Consulta
" a Bancos de Informacion (SECOBI).
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Los leétores deben conocer y respetar el Reglamento
de Servicios de la Biblioteca y, en su caso, el Coédigo
de Préstamo Inter-Bibliotecario de la Asociacién de Bi-
bliotecarios de Instituciones de Ensefianza Superior e In
vestigacifn.

Organigrama

Como anexo aparece el organigrama administrativo que
incluye los departamentos y las secciones de la Bibliote-
ca, con los nimeros de extensidn telefénica mAs usados
por los lectores,

Distribucibn

También como anexo aparece un diagrama de la planta
de acceso a la Biblioteca.
Horario
Durante el calendario normal de actividades, inclu-
yendo los meses de julio y agosto, la Biblioteca abre de
las 8:45 a las 20:45 horas de lunes a viernes, y de las

9:00 a las 14:00 horas los sAbados. Las variaciones de
horario se anuncian con anticipacién.

14 de agosto de 1984

Departamento de Servicios Péblicos

1z¢
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LA CLASIFICACION DEL ACERVO
El Dewey

La Clasificacién Deciral de Dewey, la Clasificacidén De-
cimal Universal (CDU), y el sistema de la Biblioteca del Con
greso de los Estados Unidos (LC), son los tres sistemas que
han alcanzado mayor difusidn internacional para la clasifica-
cién de obras y colecciones en las hibliotecas.

El Dewey influyd notoriamente en el desarrollo de la CDt,
También procedid, aunque influydé en menor medida, al LC. Ln la
época en quc se establecid El Colegio de México, hace alrecedor
- de cuarenta arios, el Dewey se presentaba como la mcjor opcxon
para la organizacidén de su acervo.

La Biblioteca Daniel Cosio Villegas utiliza el sistema de
Dewey para la clasificacién de la mayor parte de las obras
que componen su acervo. La Biblioteca utiliza, fundamentalmen
te, la décima sexta ediciéni, con algunas adaptaciones loca-
les que incluyen adiciones y cambios previstos con otras
edicioncsz, y en las tablas de Juan B, Iguiniza.

\

1Melvil Dewey, Decimal classification and relative index.

(16 ed.; Lake Placid Club, New York: lForest Press, cl193%)
2 vols. (025.43/D519/1958)

» Decimal classification and relative index. (14 ed.;

Essex Country, New York: Forest Press, ¢1942) 1,927p.
(025.43/D519/1942)

s Sistema de clasificacidn decimal; tablas e indice

auxiliar, tr. Nora Abanell Maccoll. (15 ed.; Lssex

‘Country, New York: Forest Press, ¢1955) 1,059p. (025.43/D519s)

s Dewey decimal classification and relative index.
(18 ed.; Liake Placid Club, New York: Forest Press, c1971)
¢ 3 vols., (REF/025.43/D519d/1971)

3Junﬁ Bautista Iguiniz, “"Ensavo de clasificacidén de la historia
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El Nimero de Clasificacién

Clases

El Dewey

divide el conocimiento en diez clases principa-

les. La primera pretende agrupar las obras mAs generales,

como las enciclopedias de carfcter universal, pero incluye

también algunas categorfas de especializacién, como la de
periodismo. Las clases siguientes pretenden agrupar las
obras por disciplinas todavia bastante gencrales. Las clases

principales son:

000
100
200
300
400
500
600
700
goo
900

Subclases

Cada una

Obras generales
Filosofia y psicologia
Religion

Ciencias sociales
Lingiiistica

Ciencias puras
Ciencias aplicadas
Arte y recreacién

1. teratara: ' =

Geografia e historia

de las clases se divide en diez subclases. la

. primera subclase sigue sicndo la categoria mfs general dentro
de cada disciplina. Por ejemplo:

300
310
320
330
340
350
360
370
380
390

Ciencias sociales
Estadistica

Ciencia politica
Economfa

Derecho
Administracién pilblica
Bienestar social
Educacién

Comercio

Costumbres y folklore
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Divisiones

Cada una
Por ejemplo:

320

321

322

323

324

; . 325

’ ' ' , 326
327

328

329

Subdivisiones

Cada una

L 2.3-

de las suhclases se compone de diez divisiones,

Cicencia polftica

Tipos y formas del Estade

Relacioncs del Estado con grupos organizados
Relaciones del Estado con individuos
Sufragio

Migracién internacional

Esclavitud y emancipacién

Relaciones internacionales

Legislacién

Préctica politica

de las divisiones se compone con un ndmero vari:-

"ble de subdivisiones que se identifican por los digitos que

siguen al punto decimal. Por eiemplo:

327,
327,
327,
327.
327,

1 Politica internacional

2 Diplomacia ' _

72 Politica exterior de México

73 Politica exterior de Estados Unidos
81 Politica exterior de Hrasil

Literatura llispanoamericana

noamericana,

El Dewey asigna el 860 para litcratura cspaiiola e hispa-

Para clasificar la segunda, por paises, el Dewey

permite utilizar iniciales que preceden a este nfimero de clasi

ficacidén, independientemente de los que pueden seguirle como

subdivisiones

decimales. Por ejemplo:
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A860 Literatura de Argentina

B860 Bolivia
C8G0 Colombia
CR860 Costa Rica
Cu860 _ Cuba

Ch860 : Chile

E860 Ecuador
ESB60 El Salvador
G860 Guatemala
Ho860 Honduras
M860 ‘ México

N8GO Nicaragua
P8GO Panamé
Pa860 Paraguay
Pe860 Pert
PR8GO Puerto Rien
RDS6GO Repliblica Dominicana
us6o : - Uruguay
V860 Venezuela

EL Numera ded oo

Las obras clasificadas con el mismo nlmero, se ortdenan
~alfabéticamente por autor. Para estc cfecto, la Biblioteca
sigue la prictica de asignar a cada obra, haj6 el nimero de
clasificacidn, la inicial del autor seguida por un nimero adi-
cional. El niimero estA tomado de las tahlas de tres digitos
de Cutter y Sanborn. Por ejemplo:

327.72 :
D5592p  Diego-Ferniindez, Salvidor. Los pactos o

Bucareli v el Tratado de la Mesilla,

327.72
0j393a  Ojeda Gdémez, Mario., Alcances v limites de

la politica exterior de México.

327.72
S479r Sepulveda, César. Las relaciones diplomi-

ticas entre México v los kEstados Lnidnes

en el siglo XX.
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Las obras de un mismo autor, clnsificadns con el mismo

nimero, se ordenan

alfabéticamente por titulo. Para este

efecto, la Bibliotcca sigue la préctica de asignar una o mis

letras del t{tulo,

autor. Por ejemplo:

341
S479¢

341
S$479ca

341
5479t

En el caso de
tulos distintivos,
titulo de la obra.

913.72
Ch535

932,01
L697

892,7
M6371

312,05
D3839

327.05
F727

972,005
673

después de las marcas que representan al

Sepilveda, César. Curso de derecho inter-

nacional ptblico.

Seplilveda, César. Carlos Calvo; tres

ensayos mexicanos,

Sepiilveda, César. La teoria v la nrActica

del reconocimicnto de sohiernos,

anénimos y publicaciones periddicas con ti
el nimero de clasificacién va seguido e
Por ejemnlo:

Chilam Balam. El libro de los lihros
de Chilam Balam,

El libro de los mucrtns.'

Las mil y una noches. Le livre des mille

nuits et une nuit,

Demografia y economia..

Foro internacional.

Historia mexicana.
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Las biograffas individuales se clasifican con el 92, co-
mo si fucra el 920, precediendo a las biografias colectivas,
que se clasifican del 921 al 928. Las bhiograffins individua-
les se ordenan alfahéticamente en el 92 de acucrdo, primero,
con el nombre del biografiado y, segundo, con el nombre del
bibégrafo. Por ejemplo:

92
C8348¢c Cosio Villermas, Daniel. Mcmorias,

92
C8348k Krauze, Enrique. Daniel Cosio Villegas:

una hiosrafia intelectual,

!
|
\
S{mholos adicionales

la Bihlioteca utiliza ahreviaturas y otros signos alf:hd
‘ticos, sobre el nﬁmer& de clasificaci6n, para indicar secc! .-
1
nes especiales del acervo. Vor Ejemplo:

{
!
ATLAS Atlas

R Coleceidn Uspecial: lilivos ravus. oris v
ejemplar de publicaciones de Il Colevin,
i . . .
| documentos de dificil reposicidén, otc,

DEM bbras del Diccionario del Espaiiol rfe é-
i xico.
f Folletos: obras que tienen menos de
'51 péginas
FOL Folios: obras que miden més de 30cm de
- altura. ‘
IDE Obras del donativo del Instituto de Desa
rrollo kcondmico, en espaiiol.
IDE(I) . Obras del donativo del Instituto de Desa-
rrollo Lconémico, en inglés.
IND Indices colectivos de publicaciones pe-
ribddicas.
REF Refercncia: cnciclopedias, diccionarios,

bibliografias, etc.

- -

- — ——— -



"': 2.7 L

La ubicacién de los impresos en idiomas asi&ticos, sc

indica en la signiente forma:

ARABE
ASIRIO
CorTO
COREANO
Ch

J
SANSCR
SIRIAC
TIBET

Obras en chino
Japonés
sbénscrito
siriaco
tibetano

En lugar del nimero de Dewey, la Biblioteca utilizi# ol

sistema de scries de simbolos de la Organizacidn de las Nacio

nes Unidas, para la clasificacién de la mayor parte, pero no

de la totelidad, de la documentacidn de sus drganos princine-

les. Por ecjemplo:

3 0 >

w3

ST

Asamblea General (General .\ssembly)
Consejo de Seguridad (Sccurity Council}

Cancanin Feandmico v Social (Economic and Socjal
Council)

Conse jo de Adwinistracidén Fiduciaria
(Trusteeschip Council)

Secretaria (Secretariat)

La mayor parte de los érganos subsidiarios de la ONU se

identifican por los simbolos de los érganos principales, a los

que se afaden siglas y nimeros, o solamente siglas. Por cjemplo:

E/CN, 12

| E/ECE

Comisién Econdémica para América Latina, adscrita

al Consejo Fcondmico y Social.

Comisidon Econémica para Europa, adscrita al
Consec jo Econdémico y Social.

L e me——
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En lugar del nimero de clasificacidn de Dewey, la Bihlio-
teca utiliza abreviaturas y nimeros progresivos para la distri
bucién de microformatos Y audiovisuales. Las ahreviaturas son
las siguientes:

Cintas

Discos

Mapas
Micropeliculas
Microtarjetas

S§gEoe

Limitaciones

Ningin sistema de clasificacién de obras es capaz de ca-
tisfacer las necesidades, y los distintos puntos de vista, de
los lectores. En El1 Colegio de México, las criticas mAs comi-
nes al sistema sugieren que:

‘1. El Dewey responde con dificultad a las necesidadtes de
48c bibli-tooas ¥ 105 loctores résidentes fuera del Tapar e
origen del sistema. Los nimeros de clasificacién no resultan
adecuados, por ejemplo, npara distinguir con suficicente cl.ari-
dad los materiales que se refiercn a historia de América Cen-
tral (972.8), de los que se refieren a México (972) y a Guatc-

mala (972.81),

2, La concepcién teérica de la clasificacién es arbitraria
Y anticnada. Por ejemplo: psicologia individual (150) se cla
sifica con filosofia (160), y queda separada de psicologia so-
cial (301.15) y psiquiatria (616.89). Las obras sobre antropolo
gia cultural (572) se clasifican junto con las de antropoloria
fisica (573.6), en la clase correspondiente a ciencias puras
(500).

Ningin sistema de clasificacion resuelve tampoco aliunos
problemas que surgen en su aplicacion, particularmente cuundco
éste es empleado por varios clasificadores, por largo tiempo.



e

La Seccidon de Informacién y Seleccidn de Materiales
ofrece sus servicios para reducir las dificultades que expe
rimente el lector por los conceptos mencionados. La Seccidn
de Catrlogacidn y Clasificacién procura solucionar los erro=-
res que detecten y le dan a conocer los usuarios.

Estrateria de Uso

El lector puede utilizar el indice del Dewey, disponible
en el mostrador de préstamo, para identificar los niimeros dc
clasificacion que le permitan consultar el catfilogo topo rafi
co y, en cl caso de los lectores de El Colegio dc Héxico, 1n
estanteria ubicada en el nivel-1 de la Biblioteca,

En cualquicra de los casos mencionados, el lector dehe
recordar que, ademis de la clasificacidn del Dewey y el niimera
del libro, la Bibliotcoca utiliza simholos que nueden reprosen-
tar distintas ubicaciones de las obras, v de las tarjotas que
las representan en el topogréifico.

Cuando el lector desee ampliar una hibliografia de .ute-

“dn as sontraniant s mia nanceulta Al aatlVacra ndhlian
b llo] antes el YU LI 8N

» ST Tontronlents guc consulic o1 Xloura mah o DO e
Tor o por tiitulo, piara anoitar 10s nimeros de Ciasi [LCav @ oe
éorresponden a las obras que ya conoce, y que posec la #i%'ia-
teca, antes de consultar el topogréfico o la estanteria.

El lector debe recordar que las microformas, los andiovi
suales, y la mayor parte de la documentucién de los érranos
principales de las Naciones Unidas, carecen de nimero de cla-
sificacion de Dewey.

Los lectores de El Colegio dec México ticnen acceso dirccto
al acervo. Por tal motivo conviene que consulten el diagrama

de la planta -1 de la Biblioteca, que aparece como ancxo.

El no. 1 del "Manual de lector" ofrcce informacién adicio-
nal sobre las colecciones de la Biblioteca, el catflogo piblico,
los servicios que ofrece, y la distribucién de las obras de
consulta y en reserva.

29 de marzo de 1982

Departamento de Servicios I'iblicos
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Anexo 2
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EL CATALOGO PUBLICO

Introduccién

El catdlogo pidblico tiene por objeto describir, en forma ordenada, los materia
les que la Biblioteca pone a disposicién del lector. E] catdlogo es, para el acervo
de la Biblioteca, lo que el fndice para un libro.

El catdlogo piblico se complementa con el kirdex de publicacjones periddicas y
otras series. En mids de un sentido, se complementa ademds con las bibliografias,
los Tndices y, en general, las fuentes de consulta, manual y automdtica, que la Bi-
blioteca pone a disposicién del lector.

Las Tarjetas

El catdlogo se compone principalmente de tarjetas de autor, tftulo y materia,
como las que se ilustran en el Anexo 1. También cuenta con otras como las de refe-
rencia y series, pero las tres primeras determinan, en mayor medida, la composicidn
y la utilidad del catilogo.

La Tarjeta de Autor

En el sistema de tarjeta unitaria, para la elaboracién y distribucidn de las
fichas que forman el catdlogo piblico, la ficha principal se identifica con la tar
Jeta de autor porgue generaimente ésta sirve de base para la preparacidn del resto
de las tarjetas.

La tarjeta mds comin, es la de autor individual que se registra como indica, en
la pagina siguiente, la ficha A del Anexo 1. Le siguen, en orden de frecuencia de
uso, las tarjetas de:

(1) &drganos gubernamentales, que se registran de acuerda al lugar de jurisdig
clén, coma México. Secretarfa del Trabajo y Previsién Social.

(2) asociaciones vy sociedades, que se registran por su razén social, como Cole-
gio Mexicano de Economistas, A.C.

(3) instituciones que se identifican con un lugar habitual de trabajo, como
México (Ciudad) El Colegjo de México, A.C.

En ocasiones, algunos encabezamientos de materia se utilizan como registros de
autor para preparar la tarjeta principal. Es el caso, por ejemplo, de México. Leyes
Y Decretos y México. Constitucidn. .

En otras ocasiones, se utiliza un tlTtulo uniforme como registro de autor. Es
el caso de la Biblia y el Cordn, y de algunos cldsicos andnimos.

No se hace, ‘en cambio, registro de autor para diarios, revistas, y otros casos
de excepcidn. La tarjeta de tTtulo se usa, en este caso, como tarjeta principal.

La Tarjeta de Titulo

En la tarjeta de titulo, éste aparece repertido como lo indica la Ficha B del
Anexo 1. El resto de la tarjeta es igual a la de autor. '

R e

1 §

En este documento se cita en extenso: Ario Garza Mercado, Manual de téenicas
de investigacisn para estudiantes de ciencias sociales. 2 ed.; México, D.F.: El Cole
gio de México, c1981. 2 7 p. . (007/G2L55m/71087

|



ANEXO 1
320.972 MEXICO-POLITICA Y GOBIERNO
C8348s
Cosio Villegas Daniel, 1898-197¢
El sistema politico mexicano; las
posibilidades de cambio; ensavyo.
320.972 El sistema politico mexicano;
C8348s
Cosio Villegas, Daniel, 1898-197¢
El sistema politico mexicano; 1las :
posibilidades de cambio; ensayo. |
320.972 ;
C8348s (1) ) f
Cosio Villegas, Daniel, 1898-197¢
(3) E1 sistema politico mexicano; las
posibilidades de cambio; ensayo.
Tarjeta (4)Austin, Texas, Institute of Latin (5) &
de Mate American Studies, The University of
ria Texas, 1972.(6)(8)
v (7) 71 p. 23 cm: (Encuesta politi-
ca: México, 1) (9)
Tarjeta (10) 1. México-Politica y gobierno. I,
B de Trtu (11)T{tulo.
lo

A Tarjeta de autor

(1) Signatura topografica compuesta por el ndmero de clasifica-
cién, la marca de autor Yy la marca del titulo, como Jo ex
Plica el no. 2 de] "Manual del Lector"

(2) Registro de autor
(3) Titulo de 1a obra
(%) Lugar de edicign

(5) Editor
(6) Ado de registro del derecho de autor (cogzright) Y o publica
cién

(7) Nimero de Pdginas, hojas o volimenes
(8) Altura dei libro
(9) serie a 13 que pertenece la obra, entre paréntesis

(10) Tema o temas que trata la obra (encabezamientos de materia),
que se registran con ndmeros aribigos

(11) Indica que se realizé tarjeta de titulo



La Tarjeta de Materia

Por lo general, las obras con que cuenta la Biblloteca se encuentran representa
das, en el catdlogo piblico, por una, dos, o tres de materia. Los encabezamientos de
materia aparecen repetidos, con maylsculas, al principio de la tarjeta, como lo indij-
ca la Ficha C en el Anexo 1. Por lo demds, la tarjeta de materia tiene la misma in-
formacidn que la tarjeta de autor.

Los encabezamientos de materia son formas fijas que se adoptan para describir
los temas de las obras. Estos tienen por objeto representar, en el mismo lugar, las
obras que se ocupan de un mismo asunto, aunque utilicen términos distintos, en el ti-
tulo o el texto, para referirse a la misma materia.

Salvo casos de excepcidén, la Biblioteca prefiere asignar un sélo encabezamiento
general a una obra, en lugar de utilizar cuatro o mas encabezamientos especificos.
Las obras literarias carecen, pour lo regular, de encabezamienta de materia, pero éste
se asigna a las antologfas, de varios autores, con clara orientacidn temiatica. Los
encabezamientos de las obras de critica literaria, y en general artistica, reciben en
cabezamientos que pueden coincidir con los registros de autor y titulo.

Los encabezamientos mds comunes adoptan las formas siguientes:

1. Una palabra aislada como:

ADMINISTRACION POLITICA

CENSOS UE (EL DIPTONGO)
DEMOGRAF A URBANI| ZACION
INDUSTRIA VALOR

PODER (CIENCIAS SOCIALES) WATERGATE (CASO)

2. Palabras unidas por las conjunciones "'y'' o "', como:

BANCOS Y BANCA
CORRIDOGS Y CANCIONES MEXICANAS

DERECHA E IZQUIERDA (CIENCIA POLITICA)
EDUCACION Y ESTADO

INDUSTRIA Y COMERC!IO AEREO

LIBRE CAMB!O Y PROTECCION

MINAS Y RECURSOS MINERALES

RELIGION Y DERECHO

TRABAJO Y TRABAJADORES

3. Nombres propios. Por ejemplo,
a. En el caso de biograffas de personajes:

DARWIN, CHARLES ROBERT
KEYNES, JOHN MAYNARD
TOMAS DE AQU!NO, SANTO
VALLEJO, CESAR ABRAHAM
ZAPATA, EMILIANO

b. En el caso de titulos sobre la obra de algdn autor:

CERVANTES SAAVEDRA, MIGUEL. EL QUIJOTE

DARIO, RUBEN. CANTO A LA ARGENTINA _

COSI0 VILLEGAS, DANIEL. EL SISTEMA POLITICO MEXICANO
GARCIA LORCA, FEDERICO. POETA EN NUEVA YORK

GARCIA MARQUEZ, GABRIEL. CIEN AROS DE SOLEDAD

c. En el caso de obras sobre agrupaciones:

COMUNIDAD ECONOMICA EURGPEA

PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL

UNION PANAMERICANA

MEXICO (CIUDAD) UNIVERSIDAD NACIONAL
. WORLD HEALT ORGANIZATION
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4, Substantivos adjetivados, como:

CUESTION MONETARIA ESTADISTICA VITAL

DEMOCRACIA CRISTIANA INTEGRACION ECONOMICA CENTROAMERICANA
DERECHO NATURAL PLANIFICACION REGIONAL

DESARROLLO ECONOMICO TRABAJADORES AGRICOLAS

EDUCACION SUPERIOR VARIABLE COMPLEJA (MATEMATICAS)

5. Frases en el orden habitual en que se emplean, como:

DERECHO DIVINO DE LOS REYES PODERES DE EMERGENCIA
ESCLAVITUD EN HAITI PROGRAMACION DE COMPUTADORAS
IMPERIO DE LA LEY TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
PENSIONES DE SERVICIO CIVIL VIOLENCIA EN COMUNICACIONES DE
PERCEPCION DEL TIEMPO MASAS

VISITAS DE ESTADO
6. Frases, en las que el orden habitual aparece invertido, como:

CIUDADES Y PUEBLOS, TRAZADO DE
CLASES, DISTINCION DE
DEPRECIACION, RESERVAS PARA
INFORMACION, MEDIDA DE
NATALIDAD, LIMITACION DE LA
PEARL HARBOR, ATAQUE, 1941

Para hacerlos mis especificos, los encabezamientos se dividen y subdividen de
acuerdo a los criterios siguientes:

1. Por materia, como:

ACERO-INDUSTRIA Y COMERCIO ECUADOR-LIMITES
AFRICA-POLITICA ECONOMICA MEXI1CO-POLITICA Y GOBIERNO
CANA DE AZUCAR-ASPECTOS ECONOMICOS PETROLEO-INDUSTRIA Y COMERCIDO
DEMOGRAFIA-METODOLOGIA POBLACION-ESTAD!STICA
DERECHO-FILOSOFIA TRABAJO-0FERTA

2. Por lugar, como:

ALOJAMIENTO-COSTA RICA UTILIDAD PUBLICA-VENEZUELA
NACIONALISMO-MEXICO VIVIENDA-HISPANOAMERICA
TURISMO-MEXICO

3. Por periodo, como:

DERECHO-RUS1A-1917
MEXICO-CONDICIONES ECONOMICAS-1918-
MEXICO-HISTORIA-REVOLUCION-1910-
MEXICO-POLITICA Y GOBIERNO-1946-
POLITICA MUNDIAL-1945-

&. Por la forma de la obra, como:

COOPERATIVAS-DIRECTORIOS ) LIST, FRIEDRICH-BIBLIOGRAFIA
CUENTOS HISPANOAMERICANOS-COLECC IONES POBLACION-MANUALES
DERECHO-BIBLIOGRAFIA POLITICA-MANUALES
ECONOMIA-INDICES TRABAJO-LEYES Y LEGISLACION
EDUCACION-ANUARIOS YOGA-DICCIONARIOS

La Tarjeta de Referencia

Las tarjetas de referencia sirven para dirigir la atencién del lector:

(1) de una forma de registro de autor que no se usa, a otra forma de registro
de autor que se usa. Por ejemplo:
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Doctor Atl Clcerén, Marco Tulio
véase véase
Murillo, Gerardo Ciceo, Maro Tullius

(2) de una forma de encabezamiento de materia que no se usa, a otra forma que
se usa. Por ejemplo:

VEJEZ, PENSIONES TRABAJADORES
véase véase
SEGUROS DE VEJEZ TRABAJO Y TRABAJADORES

(3) de un encabezamiento de materia que se usa, a otro con el que se encuentra
relacionado. Por ejemplo:

DESARROLLO ECONOMICO COLONIZACION ‘

véase véase f
POLITICA ECONOMICA MIGRACION INTERNA :

Los Ficheros £

El catdlogo piblico de la Biblioteca se compone de tres ficheros alfabéticos, |
un fichero topogrifico que coincide con el arreglo de las obras en la estanteria, y

varios ficheros especiales. El Anexo 2, de la pagina siguiente, muestra la distribu

vion de estos ficheros en la planta de acceso. E] "Manual 1 muestra ademds las

dreas relacionadas con éste.

Los Ficheros Alfabéticos

La Biblioteca cuenta con un fichero de autores, un fichero de titulos y un fi-
chero de materias. Estos ficheros estdn ordenados con el sistema de palabra por pa-
labra y, dentro de cada palabra, con el sistema de letra por letra. Por ejemplo:

A.B.C.

Aaron, Raymond

Abascal Macias, Rafael
Abbott, J.C.

Abbott, John Cave
Abboud Pérez, Jorge

Conviene consultar con frecuenclia algunas reglas bisicas de alfabe
tizacién, como las siguientes;

1. Los artfculos iniciales no se toman en cuenta para la alfabetizacign. Por
ejemplo:

I'l bambino

Un homme 2 la mer

Eine kleine gefdligkeit
Das kleine neldenbuck
Los literatos

The man in the past

2. La letra "ch" se alfabetiza al final de 1a letra "¢, Por ejemplo:

The Cult of Vithoba

The Cycle of American Literature
El Chacal de Nahueltoro

On Christian Doctrine

La chute de 1a 3 République
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3. Las abreviaturas se alfabetizan como si estuvieran escritas las palabras
completas. La misma regla se aplica a los signos y a los sTmbolos que se pronuncian
como palabras. Por ejemplo:

Docente; revista pedag6gica boliviana
Les 200 groupes frangais d'Afrique nolre
Dr. Cotnoir; a novel

El Dr. Dn. Agustfn Rivera Yy San Romén
Dr. Parr

Doctor Zhlvago

4. La partfcula '"Mc" se alfabetiza como si estuviera escrita Mac." Por ejem-

plo:

Macabich | Llobet, Isidor

Macadar, Luis

McAllster, Lyle M.

McChesney, Robert Michael

McGovern, William Montgomery

MacTn Andrade, Ragl

5. Las iniciales y los acrénimos se Presenta al principio de la letra corres-
pondiente. Por ejemplo:

COPE!, hoy; una negacidén

La C.T.A.L. ante 1la guerra y la posguerra
CTM, 1936-1941

La CVP; los contratos y la reversidn del 83
La cad Yurf

La C&bala y su simbolismo

6. Los signos de puntuacién no se toman en cuenta. Por ejemplo:

International inmunities

Internacional Index: a guide to periodical literature
International migration, 1945-1957

International relations, peace or war?

7. Los apellidos compuesto se alfabetizan a continuacidn de los que tengan el
mismo apellido simple. Por ejemplo:

RamfTrez, Alfonso Francisco

Ramfrez, Luis

Ramfrez, Santiago Marfa

Ramfrez A » Francisco Javier
Ram{rez Alvarez, Jgsé Guadalupe
RamTrez Garza, Gilberto

Ramirez y Ramirez, Enrique

8. Los encabezamientos de materia relativos a perfodes histéricos, se arreglan
cronolégicamente. Por ejemplo:

HEXICO-HISTORIA—REVOLUCION, 1910
HEXICO-HISTORIA-REVOLUCION, 1910-1918
MEX!ICO-HISTORIA-1910-1946
MEXICO-HISTORIA-1946-

El Flchero Topografico

El fichero topografico se designa de este modo porque estd ordenado de acuerdo
con la signaturs topogrifica Que se asigna a ias obras, con base en el Sistema Deci-
mal de Clasificacidn de Dewey y, por tal motivo, ®1 orden de sus tarjetas coincide
con la distribucién fisica de las colecciones.

Puede decirse, aunque con ciertas reservas, que el fichero topogrifico es un fi
chero clasificado o sistemitico, pero estos dos adjetivos se reservan técnicamente pa
ra otro tipo de ficheros. Es facil de manejar si se tienen nociones del sistema de



-8 -

de clasificacl6n, y se toman en cuenta las adaptaciones locales que describe el '"Ma-
nual," 2,

Los Ficheros Especiales

Los -ficheros alfabéticos y topografico se complementan con los siguientes fi-
cheros especiales:

Naclones Unidas.- Una parte de las publicaciones de Naciones Unidas se cla
sifica y se cataloga como el resto de los materiales, para facilitar su empleo como
obras de consulta, anuarios o publicaciones periddicas. Estas aparecen también re-
gistradas, aunque con menos detalles, en el fichero especial de Naciones Unidas, si
las publicaciones tienen el simbolo a que nos referimos en seguida.

El resto de las publicaciones de Naciones Unidas se clasifica, sin entrar en
detalle, de acuerdo con el sistema de series de simbolos que la organizacion asigna
a su documentacién. Estas aparecen solamente en el fichero especial de Naciones Uni
das. Este es facil de manejar si se tgenen nociones de este tipo de clasificacién,?
y sl uno se familiariza con el UNDOC.

CI1DOC.- La colecci6n del Centro Intercultural de Documentacién (CIDOC) se in-
tegré al acervo de la Biblioteca con las normas generales que ésta observa para la
catalogacidn y clasificacién del resto de sus materiales. Por tal motivo, las obras
que forman la coleccién CIDOC se encuentran registradas en los ficheros alfabético y
topografico.

El catdlogo que originalmente preparé CIDOC para su coleccidn tiene un caracter
mis analitico que los ficheros mencionados. Por este motiva, el catdlogo se conserva
como un fichero especial aunque, para la localizacién de las obras en la Biblioteca,
serfa necesario consultar ademds los ficheros alfabéticos.

Tesis.- Las tesis aprobadas en El Colegio de México se catalogan y clasifican

de acuerdo con las normas generales antes citadas. De todos modos, la Biblioteca con

serva un fichero especial, organizado por centros, y dentro de esta organizacién, di-
vidido alfabéticamente por autor.

Series monogrificas.- Los titulos de series de monograffas numeradas se en
cuentran incluidos en este fichero, gue se encuentra arregladc alfabéticamente por el
tftulo de la coleccién. Por ejemplo: "Biblioteca de Autores Espafoles,' 'Harvard

East Asian Monographs," y 'Jornadas."

Impresos en lenguas asiadticas.- Los impresos-exclusivamente en lenguas
asidticas aparecen solamente en un fichero especial dividido por idiomas y, dentro
de esta organizacidn, en crden alfabético de autores y/o titulos.

Catdlogos de universidades.- La Biblioteca mantiene una coleccidén de catj
logos de universidades nacionales y extranjeras, dividido por continentes, subdividi-
do por paises y regiones y, dentro de esta organizacidn, ordenado alfabéticamente por
el nombre de la universidad. EI fichero especial de catdlogos de universidades est3
ordenado en la misma forma que la coleccidn.

Microformas y audiovisuales.- La Biblioteca cataloga, pero no clasifica:
cintas, discos, micropeliculas y microtarjetas. Cataloga y clasifica los atlas, pe-
ro solamente cataloga, sin clasificar, los mapas. Los materiales que no estan clasi
flcados se ordenan por nimero progresivo de adquisicién, para cada tipo de material.

. 2El sistema se explica brevemente en Ario Garza Mercado, pp. 96-98, pero sigue
slendo insustituible, como gufa especializada para este tipo de materiales: Brenda
Brimmer [y otros/ A guide to the use of Unjited Nations documents, including referen-
ce to specialized agencies and UN bodies. Occassional Paper of the New York Univer-
sities Library, 3; Dobbs Ferry, N.Y.: Oceana Publications, 1962, xv,272 p. (025.173/
B857g) . .

3Unlted Nations Documents Index / UNDOC. v.1+ 1970+ New York: Dag Hammarsk-
jBld Library, 1970+, 10 nos. por afo. (IND/016.34113/N1247u)

N
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Los ficheros alfabéticos incluyen las tarletas correspondientes a las obras
menc{onadas en el pdrrafo anterior, pero éstas no aparecen en el fichero topogrdfijco
general, sino en un flchero (topografico especial) ordenado en la misma forma en que
se distrlbuyen los materiales.

Limitaciones

La Bibiigteca sigue normas de catalogacién.h encabezamientos de materia,5
clasificacion,® y alfabetizacion,’ que estan reconocidas como excelentes controles
para la organizacidn de las coleccicnes y los catdlogos que las representan. Nin-
gin cédigo, ni conjunto de cédigos, sin embargo, estd excento de internretaciones
distintas, ni puede resolver todos los problemas de adaptacion local cue surgen cons
tantemente en el trabajo diario. Estas interpretaciones pueden variar con las per-
sonas y con el tiempo, aunque se tomen todas las medidas pertinentes para reducirlas
al mfnimo.

Por otra parte, el catalogador clasificader, en una Biblioteca como ésta, no
puede dedicar mds de quince o veinte minutos, en promedio, al andlisis de cada titu
lo, independientemente de su materia e idioma, ni puede destinar mds de media hora,
al dfa, a la revision de los ficheros.

Lo anterior se limita a explicar el hecho de que posiblemente el Gnico catdlo-
go perfecto, si existe, es el gue prepara una s6la persona en un sélo dfa, para un
nimero reducido de obras accesibles.

El lector debe estar preparado, cuando maneja el catdlago plblico, para adver-
tir faltas de consistencia, errores mecanogridficos y otros.

Estrategia de Uso8

Los ficheros de autores y titulos pueden ser utilizados para localizar las
obras que conoce el lector, pero también como indices para el catdlogo topografico,
o el alfabético de materia, cuando el lector cuenta con una bibliografia que desea am
pliar. Esto se debe a que cada tarjeta tiene la misma informacién en lo que se refig
re a la signatura topografica, y a los encabezamientos de materia que se enlistan con
ndmeros ardbigos. EI principio tiene las limitaciones qu= se desprenden de la natura
leza del topografico y los ficheros especiales.

Cada obra puede estar representada en los ficheros alfabéticos por varios auto
res o varias materias. En cambio, las obras aparecen registradas una séla vez en el
catdlogo topogréfico. Es posible que el lector prefiera hacer su blisqueda por mate-
rias en e]l catdlogo topografico, cuando el material con que cuenta la biblioteca es
excesivo para las necesidades del lector; mientras que éste preferiria utilizar el ca
tdlogo alfabético cuando dicho material es escasoc. -

Abril de 1983

Departamento de Servicios Piblicos

Anglo-American cataloguing rules. Prepared by the American Library Association,
British Library, Canadian Committe on Cataloguing, Library Association, and Library of

Congress. Edited by Michael Gorman and Paul Winkler. 2 ed.; Chicago, I11.: American Li-
brary Association /1979, c19787 xvii,620 p. (025.32/A589/1978) '
5

Gloria Escamilla Gonzdlez, Lista de encabezamientos de materia elaborada en el
Departamento de Catalogacidn de la Biblioteca Nacional de Méxice. México, D.F.: Bi-
blioteca Nacional, 1967. & vols. (025.33/€743))

EE.UU, Library of Congress. Subject Cataloguing Division. Subject headings used
In _the dictionary catalogs of the Library of Congress. Edited by Marguerite V. Quattle
baum, 7 ed.; Washington, D.C.: 1966. 1432 p. (025.33/E79s). -

6Melvll Dewey, Decimal classification and relative index. 16 ed.; Lake Placid
Club, N,Y.: Forest Press, c1958, 2 vois, (025.543/D519/1958)

7American Library Association, Committe on the ALA Rules for Filing Catalog Cards,
Reglas para la ordenacidn alfabética de los catdlogos. 2 ed. par Paulina A. Seely;
Traducida por Beatriz E. Tavano; Manual del Bibliotecario; Washington, D.C.: Secretarfa
General, Organizacidn de los Estados Americanocs, 1972. wvii,87 p. (025.37/A512r)

YRV
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Manual del Lector, 4

1AS PUBLICACIONES PERIODICAS

Xe Introduccién

1a Biblioteca recibs regularmente alrededor de 1,200 titulos de publicaciones
poriddicas y otras series, de los 3,600 qus forman su coleccién ds revistas, memo—
rias, boletines, amuarics y publicacionss semejantess

La coleccidn de volimenes completos, de este tipo de obras, asciende actual~
mente a corca de 35,000 impresos, adsmis de los disponibles en microficha o micro-
pelicula, cue Forman una cantidad mis pequefia, pero también importante, porgue cu-
bre tituics como el Trimestre Foondmicos Bl alto mimero de volunenes incompletos se
cxplica prixcipz-zente por concepto do denativoes de obras gue la ibliocteca no pus-
de adquirir de otra maners, pero oxisten también otros factores quo afectan la co-
leccién, aungue en mencr medida, como la desaparicibén de algunos tftulos o volime-
nss dol mercado editorial, o la suspensidn de algunas subscripcicnes excesivamente
caras y de escasa demenda entre nuestiros lectores. De todos modos, desds 1977, la
Biblioteca hace ua esfuecrno especial por completar las series de mayor importancia
para los prozrames de Bl Colegio. Las sugerencias de les lectores y las cifras de
préstamo constituyen indices esenciales de esta importsncia. :

La coleccién de publicaciones peribdicas y otras series es particularmente
fuerte en espaiiol, inglés y francés, poro cubre otros idiomas, europeos y asidticos.

XX, Begistro

Les publicaciones peribdicas se registran en el catflogo piblico y en el kir-
dox da la Bibliotecas Para opitimizar su empleo el lector debe ramiliarizarse tam-
bién con las obras de consulta que se refieren a este tipo de pubplicaciones, y con
ostrategias ds bisqueda que difieren, en alzuna medida, ds las que son suficientes
para la identificacién de libros y folletos.

A. El Catflogo

Per lo general, las publicaciones periédicas y otras series aparecen resistra~
das en los ficheros de tftulos, materias y tocogréfico, a gue se refiere el "lHanual1,
Pambién se rsgistran en el catdlogo de autcres (editores, etoe), por ejemplo, las
publicaciones que tienen tiiulos qua; por ser miy genéricos, son también poco dis~
tintivos, como en el caso ds los llamados Anuario, Boletin, InTorme, remoria, y sus

equivalentes en otros idiomas.

El formato de la infcrmacién en las tarjetas del catflogo puede variar de a-
cuerdo con el tipo de serie de que se traloy pero una forma tipica de regisiro es
la siguientes

312.05 (1) _
03839 (2) Demograffa y Economie. (3) vel = '3 nost—j
1967~ (4) México, Bl Colegio de México,
Centro ds Estudios Zcondmicos y Demogré-
ficos; 1967~ _
Ve (5) 22 cn.  (6) 3 veces al afio
(1) Pars mime, wviuse ;
frdex por i{tulo
{8) . Deacara®fa-Dublicscionss Pori&dican,

2. Boonoufa politica-rublicaciones perid—
(9) Qicas, Y. MSxico (Ciudad)e E1 Colegio de

P
(T S S Niwbain A Waroeddaa Daanimiana v
P e W ARIeE YA W M e rne o ——— P e -

Domoyrificoss
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Ea una tarjete como la anterior yuedeh observarse los siguientes datost

(1) Signatu:a'topogrﬁfica compuesta, en oste caso, pOr
¢l mimere de olasificacién, y la marca de iituloc

~(2) Re{;.stror_de tftule y, en su caso, subtftulo
(3) Afio do publicacién del primer nimero “
(4) Iugar do edicién y editor
(5) Altura de la obra
{6) Periodicidad
(7) Yota de envio para verificacién de existencias

(8) Tema o temas (encabezamientos de materia) gue en general trata
la revista,que se registran cou nimeros arébigos

(9) Indica que se hizo tarjeta de editor para el catilogo de
autores

El "Hanual® 2, explica la forma de arreglo do las tarjetas en los ficheros,
pero tal vez convenga rocordar aqui que las siglas se alfabetizan al principio
do la letra correspondientes Por ejemplot

ABC POL SCI

ACM Transactions on Data Bases Systems
ATALC

ASLIB Proceedings

Anadamic Pulletin

African Affairs

Anoual Réport

Awraq

Aztlén

Al igual que en el catélogo piiblico, los articulos, al principio del titulo, -
no se toman en cucnta para la alfabetizacién, en tanio gue los art{culos, preposi-
ciones y conjunciones, que aparecen en medio, si se toman en cusnte. Por ejemplo:

The English Historical Review
Enlace

Los ensayistas

Equivalences

‘Espejo

La esperanza

Esprit

Rovista Azul

Rovista chicano-riquefia

Rovista de administrzoién pliblicae

Revista de olencies juridicas y eooiales

Farne i o BRPRN

Hovistne vonezoluua 4o LOIKIUNG i IN FOBILA
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~ B. El Kérdex > : ;

El catfilogo pdblico rara vez registra las existencias de cada t{tulo en la
Biblioteoa. Lop cascs-de excepcién afectaud, por ejemplo, a coleccionzs completas
&5 Boeriss quo han dsjal. ds publicarsse Por lo gensraly el leclor tisue que re-

ourrir al kirdex para enterarse de dichas existencias.

De nuevo, sl formato de la informacién presentada en el kirdex, estd sujetae
& variacionss que. se explican por el tipo de serie de que se trate en cada casos
Dgitodos modos, una tarjeta tipica tiene una forma como la siguientes

(2) CLAS.
TITULO (1) Comercio Exterior FPERIoDICIDAD Mengual
(3)| 382
EDITOR pon, Nal, de Comercio EXPeridy ™ (4) B213co

DIRECCION Venustiano Larranza no. 25, México, U.F.

OBSERVACIONES  SUBSCRIPCION (5)
ISSN: 0185-0601

INDICE

ARO SERIVO'._ ENE | FEB | MAR | ABR | MAY [ JUN JUL | AGO SEP OCT | NOV | DIC || T.P. i
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En esta tarjota pueden observarse los siguientes datoss

T{tulo

Periodicidad

Signatura topogrifica

Fditor y direccidn del mismo

Observacionss (procedencia, volimenes epcuadernados, etce)
Existencias del {titulo en la BICV

7) Indicacién de Indices acumulativos y da volimenes encuadernados
(8 Iinoa por la que se alfabstiza la tarjeta en el kirdex

~3 AN W D -

¥l orden de las tarjetas no es tan uniforms, en el kfrdex, como en el catdlogo
piiblico. Por le genoral, se procura alfabetizar las tarjeias de acuerdo con el t{tu-
lo de la obra, ei éste cs tan distintivo como el de la Mueva revista de filolozia
higpinica o el Asion Recordsr. En otros casos, se prefiere ordenar las terjotas da

eocuerdo con el noisbre del editore

Como 1o explica el "Manual™ 1, en el catdlogo pdblico 56 acostumbra representar
oads obra con cuailro o mis tarjetas distintas. En el kirdex se acosthumbra represeli-
tar cada obra en un sole lugar. &

Por lo expuesto on los dos pdrrafos anteriores, el leotor tendrd que recurrir
&1 catdlogo pablico, y & dou o mis lwjares del kdrdex, en c2s0 48 dudao Si esia opo=
raoién no basta, dobord recurrir tambidn a los ompleados de lu pecoién de Control
An Genian v Damimeittod a n 1na bibliotecsring do 1a Saccidn do Informacidn y Solec-



III. Estrategia y obras de oconsulta

los {ndices, los resimenes y las hemerograffas no son las Uinicas obras do cone
sulta que se ocupan de publicacicnes perdfdicas y otres sories, pero es nsburai~des~
tacarlas por su grado de especializacidn en este tipe de materiales, Por esta razén
la enumeracién que sigus omite bibliocgraffas tan importantes para le localizacidn
de a,rtic?.loa como loa cuatro tftulos de la International 3iblicmavhy of the Social
Soiences’', el Handbook of Iatin Americen Studies” o la bibliosraffa de la Fodern
Lenguage Association of America’ » Que también se ocupan de otro tipo do publicaciones.

A, Indices

El catflogo piblico registra artfculos solamente por vfa de excepcibn, como
cuando se trata de separates que se catalogan como monozraffas, Cuando el interesado
guiere pre.arar wa bibliografis 2 bzoe da artic'ulcs, ticne gue rscurzie norvaluente
a los indices particulares de cada obra, o a los indices y los restmenes que tienen
caréictor colectivoe Bl uso de los semumdos permite nesmalmente realizer mAYOrcd 800—
norfes de tiempo y de esfuerzo. Véense, por ejemplo, los siguientess

ABC POL SCY; Advence Bibliozraphy of Contents; Political Science and Government.
Sta. Barbara, Calife: ABC-CLIO, vel+, noel+, 196%+e lusve mimeros por aiioe
(1D/016432/4134 )«

CLASEs Citas )atinoamaricanas en sociolozfa y eciaomfas M8xico, DuFi: Centro de
nformacién Cicntifica y Humanistica, UNAM, vol+, noei+ 1976+ Trimestral.
- (D/016,301/C614). -

Fondation Nationale des Sciences Politiques. Bulletin Analytioue de documentation

politiqus, conomicue et sociales contemporainz. Paris: Prosses Universitaires
de France, vel+, noel+, 194(+. lensual, (Lw/0160305/3936)e

HAPI: Hispanic Ameriosn Periodicals Index; 1975+ Los Angzeles, Calif, UCLA latin
American Center rublications, 1977+s Anual. Actusliza el Index to Iatin fmeri-
gan Periodicals Literature, (IND/0164918/H252), :

*Journal ¢f Economic Literat o« Cambridge, Mass.: Amsrican Economic Association,
1,969_4-, VoT+y oo 1+e Trimssiral. Contimuacién del Journal of jconomic Abstracis
\VIFJUI—1700y O VOuBa) (3IVelIEL/ U0 Je

Yaciones Unidas, Biblioteca Dag Hammarks jolde United Nations Documents Index, UNDOC
Current Index. Kew Yorky NeYe: vel+, nos1+, 197%. Diez nimeros por &iioc. Con=-
timia ol UNDI y el UMDEX. (IND/016,34113/:1245ud).

*New York Times Index; & book records New York:s vel+, noel+, 1851+ Bimestral con
acumulacicnes anuales.

¥Socfal Sciences Citation Index; An International Multidiseciplinary Index to the Li-
terature of the Sociul, B ial and felated Sciences: 1970+ Philadelphia,
Pemnsylvania: Institute for Scientific Information, ¢1975+ Publicado trea veces
por alio. la tercera es la acumilacidén anuale zBfD/016.3/8678).

1Intornational biblid;raph,y of economics: bibliowravhie internationale de
Scienoce écenomique, 1952+. Pariss UlisCO, 1952-1959; Londen: Tavistock, y Chicagos
Aldine, 1960+. Anuale

Intornational bibliography of political science: bidliosraphie [/ ees / 1952+s
Amual, Paris:s UussC0, 1954-19613 London: lavistock, y Chicago: Aldine 1962+.

International biblio:raphy of social and cultural anthropoloays Biblio.raphis
[ eee ] 1955+c Paris: UNESCO, 1958-19613 Londoas Tavistock, y Chicagos Aldine: 1962+,

1o

International bibliomraphy of sociolozy: biblio-raphie [..._7 19514, Faris:
UNESCO, 1952-1959; London: Tavistock, y Chicago: Aldine, 1960+s Anuale

2Hzmdbook of Lalin Amorican Studies. El lugar varfa. Ultimo editors University
of Texas Press, 1936+, Anual, '

3nodern Language Associatione MLA Inteormational Bibliopravhy of Boo}cs and Are
ticles on tho Modern Languazes and Literaturcs, 1921-25 New York, Na¥e3 Now Tork

1 o
University Prosc, 1951

~ ¥Disponibles también en el SECOBI. Ver “Servicios", al final de oste mimero
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Pere identificar los fndices y los resimeiss gue se ocupan-de tftulos de in-
tards para ‘al lactor.-éata puade racurrir al DNirertorin. Ja Tista mindial v ol
Ulrichis citados adelante como hemerografias.

_ En ocasiones, el lector debe oonsultav direciamento los Indices preparados
exclusivamonte para una obra en partlcular, ya sea porgus la calidad de és.o.,, en
relacién con ella, supera a la do los indices celectivos, o porque los dltinmos no

ge ocupan de tedas las obras de interds. En algunos casos, los editores acostumbran
substituir los fndices parciales (por ejemplo: anuales), por indices acurmlativos
que cubren plazos mis esmplios (por ejeémplo: quinguenales) y que, por este motivo,
hacen innecesaria la penosa consulta de un mimero mfs alto de vollmenes. Bl coté-
logo piblico y/o el kirdex registran, por lo general, los indices acumilatives de
que dispone la Bibliotecae '

B. Rostimenes

Por lo general, sicmpre que cubren un mismo campo, los Indices abarcan w ma-
yor niimero de obras; pero los restmones ofrecen, naturalmenie; una mejor deucrlp—
cién del contenido. Véanse, por cjemplos

Facts on File. Now York, NeYe: Pacts on File, vol+, ¢1940+ (REF/909.8258/F142).

¥Bistorical Abstractsy 177%- %9 5. Sta. Barbaray Calife: ABCCLIO, voi+, no.i+,
1955+, Trimestrale ui)/905/ho73)

Informacién Sistemitica. México, DeFes vel+, nost+, 1976+ Mensual. Los primeros
siete mimoros eparecieron con el tftulo de Informitica. (IND/010.7/In 43).

International Political Science Ahstracts: documeniaticn politiqua internationales
19514+, Oxford, England: Basil Blackwell, vel+s no¢l+, 1952+ Trimestral,.
(IHD/320 5/In61) '

Keesing's Contemporary Archivess Weekly Record of Horld Bvents with Index Continua~
11y Kept Up-io—date. London: KeeSing, Vel+, ncol+ 19314 (REF/905/K26)s

Q-_.. TThmen Cdes It Ahmdione ad~ DmmmmaVem -rv.-\s_ N30 . = a. R 4 nma L I
fh B v # w3 e e R e A s
Fr—— T TAS7, »\n‘-\/7~.nrs\ e L4 ’ ¥ &
A . e P

¥Sociolozical Abstracts. New York: Sociological Abstractis, vel+y noel+; 1952+, La
frecuencia varize (ID/301 o05/S678).

Ce Homorograffas

Las hemsrograffas sirven para identificar series disponibles en bibliotecas y
hemsrotecas, o en el morcado editorial. Véanse, por ejemplo:

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, Centro de Servicios de Informacidn
¥ Documentaciéne Catflogo colectivo de publicaciones periddicas exisien-
tes en bibliotecas de la Repiblica llexicanae 2 edej Directorios y Catdlo-
£08y N0o 23 México, DeFed CUMACYT, c1976. B61p. (REF/O‘IS.OS/MGHC

Fernindez de Zamora, Rosa Marfa. Las publicaciones oficiales de México: cufa
de publicaciones peridédicas y seriadas, 1937-1¢70. Institulo de Investi-
gaciones Bibliograficas, biblioteca lacional de iicéxico, Gufas, 5; México,

D.Fet Instituto de Investigaciones Sociales, Ui, c¢1977. 238p.

Ker, Annitsa Melville. Mexican government publications: g suide to the mor
jmportant publications of the national rovernment of Mexico, 1821-1935.
Washington, D.C.: Govt. Pr. Off., 1940, 333p.

Lista mundial de revistas espocializadas en ciencias sociales; World List
% ese 1 Liste mondiale /_ GQQ_J. 5 ed.; Faris: Ul‘}lb'co, 019800 447?0
0164305/U581/1960)

Ulrich's intornational periodicals directory: a classified guide to current
periodicals, foreim cnd domstic: 1979-1850, 10 ede; New York: Bowler,
61979 2,156p. Incluyo titulos que se publican mis de una Voz pOr ul0.
En esie scnuoo 80 complementa con Irresmlar serials and aunuals quo o8
[ bienaly como el Ulrich'e, porc se publica’en aios distintos,
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Union List of Serials in Libraries of the United Stetes and Canada,, 3 edo
[vor/ Edna urown Tituse New York: Heds Wilson, 1976 /c/1965. 5 vols.
Se complementa con el New Serials Titless (Wasbington DeCet Library of
Congress; 1953+, mensual con scumulacioncs amuales) iREF/O16¢05/P615n).

de Investizaciones Bibliotecoldzicase Dj 1 o) - o ari
dicas maxicunas: 1931+, Ede. Eeshmatallen Khorrawzadehs Guanajuato,
Gtoos 1932+ (WiF/016,01,/K454)

Universidad de Guanajuato, Direccién General de Bibliotecas, Departamento
: it g -

IV. Servioios

Las porics do qus dispononos deben consullarse normalmente. en las instala~
oiones de la Biblioteca. Los profesores investi:adores de El Colegio de México
pusdsn consultarlas, en casos justificados, fuera de &sta, pero dentro de las ins-
talaciones de la institucidén, por un término de siete dfas. Véanse los articulos
10 y 11 del Reglamento de Servicios Pdblicos de la Biblioteca. El servicio de fo-
tocopias estd subsidiado pero no es gratuito.

Las obras marcadas con un asterisco, en este nimero del “Hanual", estdn dis-
ponibles en forma impresa y, tambidn, vfa term’ 12l dol Servicioc ds Consulia a
Banocos de Informacidn (SECOBI) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologfa (CO-
HACYI'). Ia Biblioteca puede hacer un nimero limitadec de consultas al SECOBI, tra-
téndose de profesores investigadores de El Colegio de México, sin cargo para ellos.
Para mayores informss, ol interesado puede acudir a las bibliotecarias de la Seo—
oién de Informacién y Seleccidén de Materiales.

La Biblioteca puede obtener fotocopia o micropelfcula de artfculos que no tie-
De en sus colecciones, especialmente si pusde identificar las series en qQue apare-
cieron, a través del Catélozo Colectivo o la Union Lish, que se citan en las heme—
rograffas, En el caso do obras pertenecientes a la British Library Lending Division,
la Biblioteca puede ofrecer-un mimero limitado de reproducciones gratuitas, por cor—
tesfa del British Councile -

Febrero de 1984
Departamento de Servicios Piblicos
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