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INTRODUCCION

El Gobierno Nacional por intermedio del Ministerio de Educacidn
Nacional, ha definido muy claramente la responsabilided gubernza-
mental de las Bibliotecas y Centros de Documentacién, asignéando-
los a Institutciones del sector educativo, sean su especialidad.
Es asi como las Bibliotecas Especializadas son responsabilidad
del Fondo Colombiano de Investigaciones Especiales "Francisco
José de Caldas", COLCIENCIAS, las Bibliotecas publicas y esco-
lares del Instituto Colombiano de Cultura, COLCULTURA, y las
Bibliotecas Universitarias del Instituto Colombiano para el Fomen—

to de la Educacion Superior, ICFES.

El ICFES como coordinador del sistema de Bibliotecas Universita-
rias y como uno de los organismos directivos del Sistema Nacional
de Informacién de Colombia ha planificado su labor en el campo
de las Bibliotecas y Documentacidon, en dos grandes areas de
trabajo:

ICFES - Bibliotecas Universitarias

ICFES - S.N.I.
En esta forma dentro del campo de trabajo ICFES - Bibliotecas
Universitarias, el Instituto se ha hecho responsable por el desarro-

llo individual y regional de cada una de ellas a través de la finan -
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ciacién de proyectos de desarrollo, por la formacion y capacitacion

de personal, por la compra centralizada de material bibliogr‘éﬁco

_y por.la financiacidn parcial de los Fondos Bibliograficos y el e-

quipo para las mismas..

Dentro de la actividad ICFES - S.N.I., el Instituto de comin a-

cuerdo con COLCIENCIAS, se ha hecho responszble por la forma-

.cién de herramientas-basicas de trabajo como son los -Catdlogos

Colectivos de Publicaciones Periddicas, libros, tesis y monogra-
fias, normalizacién de la documentacién, normalizacién de epigra-
fes, preparacidn de bibliografias especializadas y la formacion de

directori os béasicos para el sistema.

Para dar cumplimiento a las actividades antes mencionadas, el
Instituto se ha propuesto la formacidn del Catdlogo Colectivo Na-
cional de Libros, por considerarlo que él serd una herramienta
bibliogr-éﬁca que facilitard el conocimiento y el uso racional de

los materiales bibliogrificos y documentales del‘pai's.

El Catalogo Colectivo Nacicnal de Libros, junto con el de Publi-
caciones Periddicas, ya pronto a publicarse, son elementos bdsi-
cos para fundamentar la infraestructura del Sistema Nacional de
Informacion. Ademds, ellos contribuirdn a mejorar las técnicas
de investigacion bibliogréafica, la racionalizacidn de los programas
de adquisiciones en las Bibliotecas participantes, facilitardn el es-"

tablecimiento y desarrollo de programas de préstamos interbiblio-
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tecario y al mismo tiempo, han de permitir la normalizacion

de las practicas catalogréficas a nivel nacional. Este programa

ha recibido un apoyo decidido del Gobierno Nacional, muestra

de ello es que fue incluido dentro de los proyectos que el Gobier-
no presentd al Programa de Naciones Unidas para el besar‘rollo

(PNUD) y que ha sido favorecido con la asistencia téenica inter-

nacional,




OBJETIVO

Se pretrmnde formar un catdlogo Colectivo Nacional de Libros,
con base en Catélogos por especialidades, los cuales serdn pro-
cesados y publicados de acuerdo a la relevancia que ellos ten -
gan para los procesos de investigacion e informacion en el pafs.
La seleccion de los temas de estos Catalogos guardara una es-
trecha relacidn con las especialidades de los Subsistemas, del
Sistema Nacional de Informacién (SNI).

ESTRUCTURA DEL PLAN PARA LA REALIZACION DEL CATA-
LOGO COLECTIVO NACIONAL DE LIBROS

3.1 Bases del Plan

Para la realizacion de este proyecto se han tomado como

bases fundamentales los siguientes postulados:

-La experiencia del Instituto en la elaboracidén del Catélogo

Colectivo Nacional de Publicaciones Periddicas.

-Dos programas simultdneos que se vienen desarrollando:

Normalizacién: de Epfigrafes de las Bibliotecas Colombia~-

nas y las Reglas de Catalogacidén para el Catalogo Nacional

de Libros.



. . . P
-~ Los trabajos y experiencias de un Comite Asesor para

. <7 + 2 . :
la Automatizacion de la Documentacion, coordinado y fi-

nanciado por ICFES y COLCIENCIAS.

-Las experiencias de Bibliotecas Colombianas que han ini-

: v ] 13 1
ciado procesos de automatizacion de sus Catdlogos.

. . . z .
-La experiencia en la formacidén de Catélogos Colectivos

7
en otros paises.

2. - - .,
Contando con las bases aiteriores para la ejecucion del

proyecto, se han tenido en cuenta los siguientes principios

metodolégicos .

a)

b)

El ICFES serd el organismo cocrdirador y respon-—
sable por la formacidn del Catdlogo Colectivo Nacio-

nal de Libros,

El levantamiento de los datos lo hara el organismo
coordinador por regiones, microfilmando o fotocco -
piando directamente el topogr‘éfico de cada una de
las Bibliotecas, a fin de conseguir en forma gradual

- - ., -
la informacidn basica.
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c) Se firmaran acuerdos con instituciones ejecutoras
de los Catalogos por especialidades.
d) En la etapa de mecanizacidn se adoptard un forma-

to nacional, que sea compatible con formatos inter-
nacionales y que al mismo tiempo permita el inter-
cambio de informacion, con las Bibliotecas partici-

pantes.

e) Para evaluacién y control de proyecto, se formara
un comité asesor con representantes de las institu-
ciones responsables por lcs catélogos y de las Biblio—-

tecas Universitarias y Especializadas del pafs.

8.2 Etapas de organizacidn y desarrollo del trabajo (véase fig.1)

-Normativa y metodolégica

-Compilacion de la inforrmacidn a nivel regional

-Proceso de seleccidn y conversién de la informacién com-
pilada a tarjetas

-Redistribucién de la informacidén a instituciones responsa-
bles de los Catilogos por especialidades

~Normalizacion de la Informacidon seleccionada
-Procesamiento automatizado de la informacion

~Impresion



Las actividades a cumplirse dentro de cada una de estas

etapas son las siguientes:

8.2.1 Normativa y MetodolSgica (Etapa 1)

Responsabilidad: Entidad Coordinadora

a)

b)

d)

Recomendaciones generales sobre el desarrollo
del trabajo en cada una de las regiones (véase

anexo 6.1)

Convenio con las Universidades e Instituciones

cooperantes (véase anexo 6.2)

Adopcidn de las normas nacionales de cataloga-

cidén para el proyecto (véase anexo 6.5)

Normalizacidn de los epigrafes usados en las

Bibliotecas Colombianas (véase anexo 6.6)

Adopcién de normas para etapas convencionales

y mecanizadas

Iniciacién del estudio del formato y del progra=-
ma para la etapa de automatizacién del proyec-

to (véase anexo 6.7)




3.2.2

g)

h)

)

Elaboracion de las normas que han de seguir-

3 3 -’
se en el levantamiento de la informacion

Elaboracidon de un manual de procedimientos,
. + 2 . .
para la normalizacion de la informacion com-

pilada

1 . . . ’
Seleccidn de las areas de especializacion (véa-

se fig. 2)

. l’
Estudio y adopcion de los pasos que han de se-
guirse con las entidades cooperantes, para ase-
s + 2 « 2 3. . .
gurar la actualizacion periodica de la informacion

compilada.

Compilacidn de la Informacidén a nivel regional (Etapa 2)

Responsable: Entidad Coordinadora

a)

b)

Comuricacidn previa a las Bibliotecas Universita-

rias y Especializadas de cada una de las regiones

Determinacidn del tipo de copia que se va a uti-

lizar en cada region y Biblioteca



c) Composicién de los grupos de trabajo en cada una de
3 -’ » .’
las regiones para la compilacion de la informacion

(véase anexo 6.8)

d) Levantamiento de los datos en cada una de las regio-

nes

3.2.3 Proceso de seleccidén y conversion de la informacion com-
pilada a tarjetas (Etapa 3)

Responsable: Entidad Coordinadora

a) Determinacion de los criterios de seleccion para tipos
de materiales
b) Seleccidén de la informacién compilada por areas del

conocimiento

v’ 3 .’ . 2
c) Conversion de la informacion compilada a tarjetas

d) Identificacion de la informacién seleccionada con la
Biblioteca quza la posee

3.2.4 Redistribucidén de la informacion compilada a las institucio-
nes responsables por los Catdlogos por especialidades (Eta-~

pa 4)

Responsable : Entidad Coordinadora
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Las entidades responsables por la ejecucion de esta labor,
en parte ya han sido seleccionadas, asi tenemos que la
Cémara de Comercio de Bogotd, se ha encargado del Ca-
tilogo de Ciencias Econdmicas, el Instituto Colombiano
Agropecuario (ICA) del Catdlogo de Ciencias Agropecuarias
y el Instituto Colombiano de Pedagogia (ICOLPE)del Cata-
logo de Educacién. Para los otros Catdlogos no se han

asignado las entidades responsables de su ejecucidn.

Normalizacién de la informacidn seleccionada (Etapa 5)

Responsable: Entidad Ejecutora
Durante esta etapa se tendran seis actividades:

a) Alfabetizacion

b) Normalizacién de entradas

c) Normalizacién de la Catalogacidén descriptiva
d) Normalizacidn de encabezamiertos de materia
e) Normalizacién de la clasificacién

f)  Adopcidn de otros cbédigos de clasificacidn

Procesamiento automatizado de la informacidén (Etapa 6)

Responsable : Entidad Coordinadora
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a) 'Estudio Y adopcién del formato
b) Elaboracién del programa

c) Perforacién de ;:arjetas

d) Procesamiento de los registros

e) Listaje del computador para el Catélogo Colectivo
Nacional

f) Revisién de listados

3.2.7 Impresion (Etapa 7)

Responsable : Entidad Coordinadora

a) Proceso Offset

b) Encuadernacién
4, ACTUALIZACION PERIODICA

LLa actualizacién del Catdlogo Colectivo serd responsabilidad de las
Bibliotecas cooperantes y del ICFES. En una primera étapa la ac-
tualizacidén se hard con base en el envio periddico de un duplicado
de la ficha topogréafica de cada una de ks Bibliotecas cooperantes.
Una vez elaborado el formato de entrada de datos al computador,el
ICFES remitird periddicamentec a las Bibliotecas formularios codi-

ficados para la transcripcion de la informacion.




UoIOISOdsIp ® 2upuod eUOPRUIPJO0D pepliue B] anb |9 BUdS SONUOSOP lnbe (euos

*edojnoafs pepljus eped ap

Jad 13 /e
*uowl

—RAIINOISUOD SOJUI0 U2 A run ud soleged)] Jejueiape 21qi13ores s2 2nb eA .OEO\E usapJo un
Jinbas eqep ©s uolONO3(d@ Ns ua anb uedlldwl Ou oupend 93ise Ud

sepelounus sedeis se /i

Jopewedboud
soweoa011q1g 2
oborooayonqig | uoISaUdu]
soweoatoNqlg 2
ce BJIOPEOLIIIOA | SeUOPRUOIIDL b uolo
ofuey © <<.m~ ) } sedosaud SO14e09301{q1F g $2WMOul Bl 8P Odl3pW
. P 000°000°Z } —wi seuopedoyued 2 Jopeweuboud | | ~oine ojulIWESe20Ud
soJqim °p
TteN OO 19p SeWJUOoN- Bluelaudssg | /e epeu
e3{nsuos SO14Eo230lqlg g [-01003]135 UQIoRWIUOL
9p sediseq SeJdqO- SOUBYOl o4 - ofolooa3011q1g | | ®B1 °p uo1dRZl|RWJON
seunoline - Jopewredboud | seyelue) ¢ ep
SOUdYdl4 - Selueiaudes g |-e11dwod ugioewdolul
wu1l A sopinbyy “iad J1qIuo soweoa0lqlg g | el op uoloRAUasUOD A
-od 9p sol1od 002°2 | -so °p seuinbew g- omoﬂmomgo:n_m_ I |uolo0318s 9p oOs©I0Ud
OdW
D1ITUWIJOIOW WL Jopewredfioud |
~OudIW 2P U0 | sauelixny O} 1euo1d
=N SO1JROeIOIQlE € [eU 19AIU © UOIORWIJIOY
seinoed 000" L SRUOPELU|1JOUDIW sobojooajo11qlg 2 [ul 'l 8P uo1oe|IdWwoD
soweda0Nalg 2
B231NSUOD omoﬂm.omuo:nmm ] eo160]
ep seolseq seJdqo 'UIDIIO op odinbg Joprweuboud | [-opojaww A rAIFRWIUON
Svdvlid
1elu3enw bdinbe A  owdelliqow 1euosJay ousiwuonbay

ct s 04 \ﬂ .

i

Svdvli3 SV 3AQ YNN vAVvO VEVd SOLNIIWRIENO3™ °S




KR v B T N A B R s bR ) SRR r.‘_ A J ,,.s,...«, e ”
. . i

VYHOLAD3Mr3 IN3

Pt NOIDOVZITUYWNON

u

NOIS3¥dNI

NORDVZILVYNOLNY

0S3Hd NI
0907vivd

VYHOAVYNIGHO0D UAN3

NOISHIANQOD

~ NO 323738

T, LRl

SLWSN PR

Orv8VHL 130 01T08YUYSIA A NOIOVZINYOYO 3Q-SVAVL3-1-°9td

<

@ — @ - O - W




SYIHYNI3d
~-QYOV

SYIONIID

SvQvoiidy

S3VID0S

SVION3ID md%sn_

SVION3ID

A
SACVOINVINDNH

sousIt A0
IUN

OALLDITI0D

NOIDYINA3

. 0901VLYD

s

SviLLINOd
SVIONIID

SVIINONOD3 A OHO3Y¥3Q

SYIONAD

anvs v 30
SVIDON3ID

NOIDVZITVIO3dS3 30 Sv3yv 2 914



15

6. ANEXOS

ANEXO 6.1

RECOMENDACIONES GENERALES SOBRE EL DESARRO-
LLO DEL TRABAJO EN CADA UNA DE LAS REGIONES
Cormo paso inicial, con cada biblioteca se celebrard un con-
venio por medio del cual la universidad se compromete a
participar en el programa del CatAlogo Colectivo Nacional
de Libros, permitiendo la microfilmacion de sus catélogos
Y comprometiéndose a partir de ese momento, a enviar pe-
riddicamente una. copia de la tarjeta topogréfica o principal
de autor, seg(m el caso, de cada libro catalogado. A su
vez el Instituto la considerard como institucidn cooperante
del Catdlogo Colectivo Nacional de Libros , comprometiéndo-
se ademas a suministrarle informacién y a hacerle llegar

e Z 4. 14 .
periodicamente los catalogos impresos.

Una vez hecho el convenio (véase anexo 6.2)se procederi a
la aplicacién de una encuesta (véase anexo 6.3). Esta en~
cuesta tiene como finalidad, en un principio, servir como
complemento de la informacidn recolectada, mas tarde. ella
serd tabulada con el fin de conocer la situacién real de los
fondos bibliograficos de las bibliotecas del pafs, al igual que

para conocer los procesos que se emplean y el uso que se
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s .
hace de estas colecciones. Estos datos seran de singular
. . 4
importancia para la pr'ogr'amacuSn y organizacion de ser-

vicios cooperativos a que aspiramos llegar.

En caso de que una biblioteca venga publicando listas perid-
dicas de los libros que recibe, es necesario anexar al for-

mulario una coleccidn de ellos.

Una vez cumplidrs las dos etapas anteriores se pr‘oceder'é
a la microfilmacién de la informacién, empleando para ello

la siguiente metodologia:

a) La microfilmacion se hard directamente del Catélogo
topogr'éfico , siguiendo el mismo orden en que se en-—
cuentra y teniendo especial cuidado en no alterar su

. . 2
organizacion.

b) Se microfilmara todo el contenido del catidlogo, es de-
cir, que se deben tener en cuenta tanto los libros co-

mo folletos y materiales especiales.

c) Los rollos de microfilm serdn numerados para cada
universidad en forma consecutiva, utilizando junto con
el nimero las dos primeras siglas del cbédigo de las

bibliotecas. (Cddigo utilizado en el Catdlogo Colectivo



d)

e)

)
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Nacional de Publicaciones Periédicas)

Antes de iniciar la microfilmacién del catdlogo es necesa-—
rio microfilmar la hoja guia (véase anexo 6.4). Esta hoja
debe ser usada cada vez que se termine el rollo, afadién-
dole el ndmero consecutivo de exposicién que le corresponde.
Si la microfilmacidn de una biblioteca se termina en una
parte del rollo, la separacién de las bibliotecas se hard por

medio del formato enunciado anteriormente.

Una vez terminada la microfilmacion de las tarjetas de ca-
da biblioteca, se procede a hacer un paquete con el rollo
de microfilm, la encuesta y el contratc debidamente diligen-

ciado. EIl paquete debe rotularse con los siguientes datos:

1. Lugar y fecha del trabajo (inicio y finaiizacién)

2, Nombre de la biblioteca e Institucidn a la cual corres—
ponde, direccién y teléfono

3. Nlmero total de exposiciones hechas
4. Tiempo que se gastd en el trabajo

5. Personas responsables

A cada biblioteca se le asignara el cédigo y sigia corres-
: z oo .
pondiente, los cuales deberan figurar en un lugar promi -

nente del paquete que 3e haga de la universidad.
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ANEXO 6.2

CONVENIO DE COOPERACION ENTRE LAS INSTITUCIONES PAR—
TICIPANTES Y EL ICFES

CONVENIO CELEBRADO ENTRE LA UNIVERSIDAD

Y EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA EL. FOMENTO DE LA
EDUCACION SUPERIOR (ICFES) PARA COOPERACION CON EL
CATALOGO COLECTIVO NACIONAL DE LIBROS

e v G —— . A - T = a e e e MR e e Gma e SVe W e GAE m e LS e e e e e W S GEa W e S G

Entre los suscritos a saber, PABLO OLIVEROS MARMOLEJO
identificado con la cédula de ciudadania nimero expedida

en en su condicién de Director del INSTITUTO COLOM-

BIANO PARA ELL FOMENTO DE LA EDUCACION SUPERIOR

(ICFES) y identificado con la cédula de
ciudadania nimero expedida en en su condicidn
de Rector de la Universidad han acordado

celebrar el presente convenio de cooperacidén para realizar el Ca-
talogo Colectivo Nacional de Libros , teniendo en cuenta que: a)

Que dentro de los programas prioritarios para la conformacion del
Sistema Nacional de Informacion es necesario la formacion de los
Catilogos Colectivos, que contengan la informacién de las Bibliote-
cas Universitarias especializadas del pat’s 3 b) Que el INSTITUTO
COLOMBIANC PARA EL. FOMENTO DE LA EDUCACION SUPERIOR
(ICFES), como organismo Nacional auspiciador del Sistema Nacio-
nal de Informacion, sé ha comprometido a la realizacién de los Ca-

ta’nlogos Colectivos por considerar que ellos han de constituirse en
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elementos bésicos para la racionalizacién de la investigacion
bibliografica del pafs; c) Que las Bibliotecas Universitarias es-
pecializadas del pafs, van a ser las beneficiarias directas de
este programa, ya que por medio de é1 podran aumentar la efi-
ciencia de la investigacidn bibliografica, racionalizar la compra,
facilitar el préstamo inter-bibliotecario y la normalizacion de

las practicas catalograficas en cada una de las universidades.

De acuerdo a lo anteriormente expuesto CONVIENEN: PRIMERO.
El INSTITUTO se compromete: a) Conservar la informacién que
la Biblioteca o Bibliotecas de la Universidad le hagan llegar,pro-
cesdndola e incorpordndola al Catdlogo Tolectivo Nacional de Li~
bros ; b) Suministrarle la informacidn que la Biblioteca o Biblio-
tecas de la Universidad solicite al Catélogo Colectivo Nacional de
Libros; c) Hacerles llegar periddicamente lcs catilogos impresos
sin costo alguno; d) Incorporarla como Institucidén cooperante del
Catdlogo Colectivo Nacional de Libros. SEGUNDO. La UNIVER-
SIDAD se compromete: a) Permitir la microfilmacién del catilo-
go topogréfico o principal de autor, segln el caso, de su Biblio-
teca o Bibliotecas ; b) Enviar mensualmente una copia del topo -
gréfico o principal de autor, segin el caso, por cada uno de los
libros y demds materiales bibliogréaficos catalogados; ¢) Suminis—

: <7 13 3 =
trar informacion adicional cuando le fuere requerida. Para cons~



tancia se firma en a los dias del mes

de de mil novecientos setenta y tres (1973).

PABLO OLIVEROS MARMOLEJO
Director del ICFES

Rector de 12 Universidad

20
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ANEXO 6.3

ENCUESTA PARA LAS BIBLIOTECAS QUE COOPERAN CON
EL CATALOGO COLECTIVO NACIONAL DE LIBROS

Nombre de la Biblioteca

Dependiente de

Direccidn Teléfono

Nombre del Director

1. Car‘a{cter' de la Biblicteca

a) Por su material

General Especializada

Material de su especialidad

b) Por el acceso del publico a la Biblioteca

PUblica Semi~plblica

y Privada

2. Coleccién de libros

a) Nimero total de voldmenes
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b) Ndmero de volimenes procesados

c) Sistema de clasificacion empleado

3. Coleccidn de folletos

a) Ndmero total de folletos

b) Son procesados los folletos? si /7 wno /[_/
En caso de que sean procesados decir que sistemea

. gme o ”
de clasificacion se usa

q. Indicar las listas de encabezamientos de materias que son
usadas por la biblioteca. Por favor dar la cita bibliografi-

ca completa

5. Se lleva un control interno en tarjetas de los encabezmien-~

L . . s ——
tos usados y de su nimero de clasificacion? si [ 7 no/ /

- i o]
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En caso afirmativo, la Biblioteca permitiria que fuera fo-

tocopiade? si /_/ no /7

6. Indicar las reglas de catalogacion que se usan en la Bilio-
teca
7. Se hace inventario de la coleccidon bibliografica? s /_/

no /7. En caso de que se haga indicar:

a) Periodicidad

b) Rutina que se sigue con los libros perdidos
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8. La biblioteca ha publicado o publica listas impresas o mi-
meografiadas del material que recibe? si / / no [/ _/

En caso de que se haga, sirvase citar:

a) Periodicidad

b) Titulo de la publicacién en donde aparecen

s s s . . 7
c) Fecha de iniciacidén y del Gitimo ndmero

. < . 29
g. Indicar que fuentes de referencia son utilizadas en el proce-

samiento de los libros. Por favor dar la descripcién biblio -

gréfica de las fuentes




10.

»

11.

25

La biblioteca recibe fichas impresas de alguna central de
catalogacién? st /7 no /_/
En caso afirmativo indicar cudl es la fuente y desde qué

-~ I'd . .
ano se estan recibiendo

Materiales especiales

Materiales especiales Ndmero Tratamiento

Diapositivas

Pelfculas
Micropeliculas

Peliculas fijas
Microfichas
Mapas fotografias
Laminas

Planos
Grabadoras
Duplicadoras

Discos

Otros
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ANEXO 6.4

HCJA GUIA DE MICROFILMACION

Sigla de la Biblioteca Exposicidon No.

———————

No. de clasificacidn que se inicia 1/

Rollo No. Institucién

Biblioteca

Observaciones

1/ C en qué letra del alfabeto
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ANEXO 6.5

ADAPTACION DE LAS NORMAS NACIONALES DE CATALOGA-
CION PARA EL PROYECTO

La Divisidn de Documentacidn y Fomento Bibliotecario del ICFES
considerd que antes de proceder a levantar el inventario bibliogra-
fico de los materiales para el Catdlogo Colectivo Nacional de Li-
bros, era indispensable iniciar un programa que nos permitiera
normalizar las entradas y la catalogacidn descriptiva de los matga-

riales existentes en nuestras bibliotecas.

Con tal motivo el ICFES convocd a dos reuniones para tratar di-
cho problema. Los participantes en dichas reuniones concluyeron
que era indispensable tener una herramienta nacional que tuviera
sus fundamentos en las Reglas Angloamericanas de Catalogacic’m

que acaban de ser publicadas.

Las personas participantes se reunieron en comisiones para su
estudio, dedicdndose al andlisis de las normas, buscando ilus-
trarlas con ejemplos de nuestro medio, haciendo adaptaciones

. 7, - .«
donde fuera necesario y buscando su logica aplicacion por nues-—
tras bibliotecas. Asi de las dos reuniones se obtuvo un documen-
to que fue ampliamente difundido, con el fin de recibir observa-
ciones, adiciones o cambios, que han dado lugar al documento de-~

finitivo. Este documento final serd puesto a disposicion de los




»
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departamentos de Procesos Técnicos de las Bibliotecas Yy C;entros
de Documentacion colombiancs, a fin-de 'iniaac__la..mrmauzécién
necesaria para-el Catilogo Calectiva. Nacionatl wm—m
documento se- ltamard "Normas de- Ca:alogacién'para»ell._Catﬁi;ogo.

Colectivo Nacional de .Libros'.
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ANEXO 6.6

NORMALIZACION DE EPIGRAFES DE LAS BIBLIOTECAS CO-
LOMBIANAS

La Divisidn de Documentacién y Fomento Biblioctecarioc del ICFES
viene formando listas normalizadas por Areas y especialidades de
los epigrafes que se usan en las Bibliotecas Colombianas, como
tarea inicial para adelantar programas cooperativos, tales. como
el Catdlogo Colectivo Nacional de Libros, Catalogacién Cooperati-

va y/o centralizada etc.

El programa se inicié recibiendo los encabezamientos que utilizan
las Bibliotecas Colombianas, los cuales son el producto de traduc-
ciones o adaptaciones que hace el propio Bibliotecario de acuerdo
a sus necesidades. Por tanto no siempre obedecen a una lista
preestablecida y untforme, dando como resultado que entre Biblio-
tecas de la minima especialidad, no esté normalizado el tratamien—

to de las materias.

Los encabezamientos recibidos son transcritos a fichas, alfabeti-
zadas y luego se realiza un estudio comparativo de términos, en
cuanto a forma de presentacién, uso etc., utilizando listas de en-

cabezamientos generales y especializadas, thesaurus y conceptos de
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especialistas en 1la materia. Cuando se ha agotado este estudio,
se adopta el término y se indica por medio de claves en qué

Bibliotecas existe.

Como producto de este programa tendremos listas de materias

o ep‘.’gr'afes por areas y especialidades.
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ANEXO 6.7

INICIACION DEL ESTUDIO DEL FORMATO Y DEL PROGRA-
MA. PARA LA ETAPA DE AUTOMATIZACION DEL PROYECTO

Formato para la entrada de datos

El formato definitivo, estd siendo estudiado por el grupo asesor
del SNI en la automatizacidn de la documentacidn y la informa-

, 7
cion,

. o . «
Se exige de este formato que sea funcional para comunicacion

_inter~institucional y que pueda adaptarse o integrarse a forma -

tos internacionales de comunicacién.

La seleccion de los datos que entrarian al computador, tentati-
vamente, se ha pensado que sean las siguientes: (esto teniendo

en cuenta los productos que se esperan obtener).

Datos de longitud fija

Ndmero de acceso o nimero de control
Fecha de adquisicidn

Fecha de publicacién

Cédigo de nivel académico

Cdédigo de tipo de documento

Cédigo de género literario
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Datos de longitud variable

Ndmero de clasificacion Dewey

Otros ndmeros de clasificacidon (LC, CDU, etc.)

Autor personal o corporativo

Titulo

Edicidn

Pie de imprenta

Colocacion

Notas

Asuntos

Localizacion (cddigo de Biblioteca ya establecida para el CCPP).

(En el caso de series: autor personal, autor corporativo, titulo).
Programas

Sera necesario el disefio y montaje de los siguientes programas:
1.  Creacién de archivo maestro.

Por medio de este programa la informacidn perforada en
tar;jetas standard IBM, serd grabada en cinta magnética or-
denada de acuerdo al nimero de acceso (secuencial). Al
mismo tiempo se obtendréd un listado de la informacién usa-

do para correcciones.
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Deteccidn de errores

- e
Algunos errores que puede detectar el computador seran
listados con avisos sobre ei tipo de error. (cédigos repe—
N N ’ . ’ .
tidos, secuencias erradas, numero impar de parentesis,

etc.)
Actualizacién

Este programa efectuard las adiciones, cambios y supresio—
.’ . + 7 .
nes para correccion y actualizacion del archivo maestro.

Se obtiene listado de los registros nuevos.

. 7 . . s 7
Seleccion de la informacidn segln recuperacidon deseada

Los datos a procesar en los programas finales son separa-

dos a un disco. (informacidén de un tema o tipo determinado)
Alfabetizacidén

Un programa Sort serd usado para la alfabetizacidn necesa~

ria de los datos seleccionados.
Programa final

Usado para la obtencidn de listados segin los formatos de

salida requeridos. (formatos de catdlogo, ficha, bibliograffa,

’ .
a una o dos columnas (véase diagrama)
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Productos de los programas

Productos principales

Catélogo por el nimero de clasificacion (sistematico)

2. Catdlogo por asunto (alfabético)

3. Catalogo por autor (alfabético)

4. Catdlogo por titulos (alfabético)

Sub~-productos

1. Los catdlogos anteriores a nivel regional, de ciudad o de
Biblioteca

2. Catalogos por especialidades (medicina, agricultura, ciencia
y tecnologia, obras de referencia etc.)

3. Recuperacidn de tesis de grado

4, Series (en el caso de series hacionales o internacionales)

5. Record de libros sobre temas especificos publicados en

determinado lapso de tiempo

Otros sub-productos

Recuperaciones futuras:

1.

Por género literario (drama, ensayo, ficcion, humor, letras,




38
historias cortas, poes{a, oratoria, etc.)
Por tipo de documento (diccionario, enciclopedia, catalo~

e . 'y ’
go, manuales, {ndice, anuarios, bibliograffas, resimenes,

estadfstica, etc.)

Por nivel académico de la publicacidn (informe técnico,

infantil, juvenil, tesis, retardados, etc.)




39
ANEXO 6. 8

REGLAMENTO DE TRABAJO PARA EL PERSONAL QUE LA~
BORARA EN EL LEVANTAMIENTO DE LOS DATOS

a) El empleado serd responsable por los elementos de traba-

jo que ~l1 ICFES le entregue.

b) El horario serd de lunes a viernes de acuerdo a la biblio-

tecs donde esté realizando el terabajo.

c) De la labor de cada dia se debe hacer un reporte de tra-
bajo (véase cuadro 1), el cual se debe enviar semanalmen-
te, al Jefe de la Divisidin de Documentacion y Fomento Bi-

bliotecario.

d) Los paquetes correspondientes a cada biblioteca, deben ve-
nir acompafados de su respectiva encuesta y del rétulo in-

dicativo del contenido de cada uno de ellos.

e) Los gastos ocasionados por transporte deben ser relaciona-

dos al final de cada mes. Cada gasto debe ir acompanado
de su respectivo recibo (véase cuadro 2) el cual debe ser
firmado por el conductor que preste el servicio. Si se oca-
sionan otros tipos de gastos aparte del anterior, se deben

relacionar al final de cada mes, acomparfiado cada uno de




9)

h)

1))

)
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ellos con su respectivo recibo que lo justifique.

Finalizado el trabajo todo el material recolectado se debe

entregar personalmente al Coordinador del proyecto.

Para las personas que levantardn la informacién en Bogota;
el segundo df{a de trabajo deben presentarse a las 5:00 p.m.

en el ICFES, para hacer una evaluacién del trabajo.

Las personas que van a trabajar fuera de Bogotd, el sdbado
siguiente a la iniciacidn del trabajo, celebrardn en su sede
una reunidn con el Coordinador del Catdlogo Colectivo, a

fin de evaluar el trabajo.

Para efectos de presentacién en cada Biblioteca,. el ICFES
les expedird a sus empleados una carta de identificacidn.
Ademds con la debida anticipacidn la Coordinacién del Ca~
télogo Coteq.tiyo le enviard a la Biblioteca una carta anun-

cidndole la fecha aproximada de la visita.

“Finalizado el trabajo dc cada regidn,el empleado debe rea-

lizar un informe detallado. Entre estos datos debe figurar:

1. Instituciones visitadas
2. Namero de expusiciones de microfilm hechas
3. NUmero de pelfculas gastadas por biblioteca y dato glo~

bal de ellas.
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