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CATALOGACION LESPECIAL.

108,-CONGRESOS Y CONFERENCIAS. )
8.) LOs congresos v conforencias diplomiticos para la negocliacidn

de la paz entre las naciones beligerantes y otros congresos ofl
ciales eonocidos bajo el nombre del lugar en que se llevaron al
cabo ¥y que nv van a continuar celebrindose, se aslentan bajo el
nombre del lugar de la rcunidn seguido de su nombre proplo y --
del afioc en que se efectuaron. EJ.

Berlin. congreso, 1878, '

Paris. conferencia de la Paz, 1919.

b.) En fecha mAs recicnte se han convocado muchos congresos y
conferencias con fines de discusidn, mutuc entendinlento y para
llevar al cabo cunvenios internacionales, algunos son sulo con-
sultivos y otrus para celebrar pactos y tratados internaciona--
les; es preferible asentar 1loss congrescs de esta naturaleza ba-
jo sus numbres ya que con frecucncia se efectuan suceslvamente,
en diferentes lugares y ccn Intervalos. En segulda se pune el
lugar donde se efectuarun y el afice Ej.

International Telegraph Conference. Paris, 1865,
International Telegraph C o nference. Viena, 1868,

e.) Los congrescs v conferenclas internacionales nc oficiales, se
asientan bajo su norbre en espaficl si éste ha sido uno de los -
idiomas oficiales o si sus publicaciones han aparecido en esta
lengua; de no ser asi{, se usa el idioma en el que se hayan es--
eritc la mayor parte de sus publicaciones o en el que su nombre
es més conuvcide., Después llevan el nfmero correspondiente, el
lugar y el afi>s Se hacen referencias a las otras formas del =--
ncembre y a los lugarcs dende se llevaron al cabc los congrescse.
Ejo

congrds Internati.nal de Géographie. 2°, Paris, 1875.
con referencla de
Par{s. cungrés Internaticnal de géographie. 2°. 1875.

Ccongrds International de Géographle. 3°. Venecia, 1881,
con referencias de

Congresso Geografico Internazionale. 3°. Venecia, 1881,

Venecia. Congresso Geografico Internazicnale. 3°. 1881.

Ccongrds Internatisnal de Gécgraphie. 6°. Londres, 1895,
con referenclas de '

International Geographical C.ngress. 6°, Londres, 1895,

Londres. International geographical Congress. 6°. 1895,

Congrés International de Géougraphie. 7°. Berlin, 1899.
con refcerencias de

_ srRs . - ™0
%QT, - s Internationaler Geographen-Kongress. 7°., Berlin, 1899,
Bl ... Berlin, Internatiovnaler Geographen-Kongrcss. 7°. 1899.

d.) Locs congresss naclonales se encabezan bajo su nombre-en el 1dio

ma del pafs, seguldo del nlmero, el lugar y el afi~. cuando las™
4 publicacicnes tlenen un titulo uniforme y aparccen en interva--
los regulares pueden combinarse en un asiento en continuacidn -
cen un sumario de las confercnclas. 3§11 no aparecen con regula-
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ridad o lecs titulos varfan, es preferible hacer tarjetas separa
das para cada unc. RLJ.
congreso Méddico Nacivnal. Argentina. 1°. Buenos jires,
1906. ‘
con referencla de
Buenos Lires. Congres. Médico Naciovnal. Argentina, 19,

1906.

congresc Médico Nacional. .rgentina. 2°, La Plata, 1908,
con referencia de _
La Plata. Congresc Médico Nacional. jirgentina. 2°, 1908,

es) S1 el cungresoy lo lleva al cabo una soeledad u otra corpora---
~i%n, se encabeza bajc ¢l nombre de ésta. TJ.
confederacién Naeional de Empleados Particulares.
Fee, Cungresv, Santiago de Chile, 194k
NS5}

f.) Las publicaciones anteriores a los congrescs se asientan bajo
91 nombre de la corporacidn responsable de su preparacion, y st
este no se ccnoce, bajo el nombre del congreso.

1094.=~ EXPOSICIONES. Las exposlclones gecnerales se aslentan bajc el nome
Bre del lugar en que se han efectuado seguldo de su titulo ofieial
en la lengua del pais y del afic, Se hace refercnela al titulo y -
a cualquier otroc nombre pour el que sean conocldas. XHj.
Londres. Franco-British Exhibiticn, 1932,
cen referencia de
Francc-British FExhibiticn, Londres, 1932.

Parls. Exposition Coloniale Internationale, 1931,
con referencia de
Expositisn Coloniale Internati .nale, Paris, 1931,

Esta regla se reflere a las publicacicnes oficialea de una expo
sleién, peroc los catdlogos o deseripcicnes del material exhibido =
publicados por las cimisiones de los paises contribuyentes ¢ por -
las compafifas comerciales, se asientan bajo ¢l nombre de la corpo-
racidn o personas que lus editaron. EJ.

China. Organizing committee, International Exhibi-
tion of Chinese irt, Londres, 1935-193%6,
Illustrated catalog of Chinese Government exhlibilts
for the International Exhibition of Cchinese 4rt in Lon-
don,

Franklin Institute, Philadelphia,

Report of the exhibition of American manufactures,
held in the Ccity of Philadelphia, by the Franklin Insti
tute.

110.- COMISIONES Y COMITES. Las comisicnes y comités autbénorios ya sean
internaclionales, naclonales, ¢ lccales, se aslentan bajo su ncmbre
afladiendo el lugar de su oficlna general cuando sea necesario para
su identificacidn. LRj.

International Cormission for Alr lNavigation.
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Las comisiones, comités y delegac1ones nombradas por una corpo
racibn para desempefiar una funcidn particular, ya sea permanente
0 temporal, se encabezan bajo el nombre de la corporacibn, con la
comisibn, etc. corio subencabezamiento. Se hacen las referencias
necesarias. EJ. _

American Council on Public Affairs. Committee on
Economic Defense.
con referencia de
committee on Fconomic Defense. American council
on Public Affairs.,

11l.,- DOTACIONES V FUNUDACIONES. Las fundaciones, dotaciones, fondos, =
etc., se aslentan bajo su nombre seguido del lugar donde se en=---
cuentran, si el nombra empleza con el de plla o el t{tulo de ho--
nor de una persona escritos completos, se comienza con ellos, pe-
ro si llevan solo iniciales o abreviaturas, se omlten. Se hace =
referencia al lugar y al nombre completo cuando no se usan como =
encabezamiento. Ej.

Fondation Thiers, Paris.

Kellogg Foundation, Battle Creek, E.U.A.
con referencia de .
Ww. V. Kellogg Foundation.

Las dotaciones y fondos especiales de las instituclones (uni--
versidades, escuelas, etc.) se asientan generalmente bajo el nom-
bre de la institucidbn con una referencia al nombre de aquellas.
Eje

Miechigan, University, Harris lMemorial Trust.

con referencia de
Harrls lMemorial Trust.
L4
112.- OBRAS CONMZEMORATIVAS, Las obras conmerniorativas u otras coleccio-

nes simllares publiIcadas por una sociedad o institucidn en honor
de una persona o para celebrar un aniversario, se 351entan bajo -
la sociedad o institucibén. cCuando no son publicadas por éstas se
asientan bajo el editor si su nombre aparece en lugar prominente
de la publicacidn, si no es asi, bajo el titulo. En cualquier ca
so, se hace asiento secundario al editor y de materia, al nombre™
de la persona en cuyo honor se hizo la publicacidn.

113.- EXPEDICIONES, EXPLORACIONES. Los informes oficiales y las publi-
caciones acerca del resultado de las expedisiones clentificas vy -
exploradoras se asientan;

a.) Bajo el nombre del autor o el compilador, cuando la obra es ~
claramente produccidn de una persona o de dos o mAs que escribie-
ron juntas, con secundaria general al nombre de la expedicidn.
b.) Cuando la obra estéd formada por los escritos independientes =
de varias perscnas, se asienta bajo el nombre designado a la expe
dicidn, bajo el de la sociedad o 1nst1tuc1on que la patrocind, o
bajo el del jefe de la exped1c1on, segln ¢l caso.

11L.~ CORPORACIONES MERCANTILES YV RAZONES SOCIALES. Las corporaciones
mercantlles ¥y las razones soclales (IncIuycndo las que dependen del
goblerno) hoteles, ferrocarriles, compafilas, etc. se asientan baje
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su nombre corporativo. EJ.

gGeneral Electric Company.
Wells Fargo and Company.
Telefonos de México, S.i.
compafiia Ferretera Mexicana, S.i.

Aunque los hoteles deblan considerarse como instituciones, se
tratan como razones sociales, corporaciones o] neg001a01ones Yy -~
por tanto se asientan bajo su nombre, haciéndoles slempre tarje-
ta de relacibdn (véase tanblen) en forma de materia, bajo el nom-
bre de la ciudad .donde estin ubicadas, con el subencabezamiento
HOTELES, POSADAS, ETC. EJj.

Arllngton Hotel, Washington, D.C.
con relacidn de
WASHINGTON, D.C. - HOTELES, POSADAS, ETC.

Hotel Reforma, México, D.F.
con relacidén de
MEXICO, D.F. - HOTELES, POSADAS, ETC.

BANCOS. Las 1nst1tu01onbs bancarias, 1ncluyendo las que son pro-
pledad del goblerno o estén controladﬂs por él, se asientan bajo
el nombre de la razdn social, asociacidn o nombre corporativo, -
seguldo del de el lugar adonde estin ubicadas. Se hace referen-
cla a 4ste. EJ.

Banque de France, Paris.

con referencla de
Paris. Banque de France.

Banco Nacional de México, S.i., México, D.F.
con referencia de
» . . 2’ .
Mexico, D.,F. Banco Naclonal de Mexico, S.a.

Los bancos nacionales establecidos en los estados, provincias,
¥ que no tienen una designacidn especial, se asientan bajo el --
nombre del lugar en que estén ubicados.

Puebla, Pue., Banco Nacional de México, S.A.

CAMARAS DE COMERCIO. Las chmaras de comercio establecidas en --

una entidad politica para el foriento de los negocios, se asien--
tan bajo el nombre del lugar (pals, estado, provincia, ciudad, -
etc.) seguido del de la camara v del de la ciudad en la que es--
tadn ubicadas. Se hacen las referencias necesarias. Ej.

costa Rica. Chmara de Comercio, San José.

, con referencias de
Camara de Comercio de Costa Rica. San José.
San José, Costa Rica. Cémara de Comercio de Costa Rica.

Las cémaras de comercio que abrazan una area mas exten-a que
la nacional, las formadas por la asociacidén o unidn de varias c@
ras de comercio y aquellas cuyo nombre comienza con un adjetivo
nacional, se as1entan bajo el nombre de la corporacibn. EJ.

Canadian Chamber of Commerce.
con referencias de
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canadf. Chamber of Comaerce.
Montreal. Canadian Chamber cf Cornerce,

Las chmaras de ccnereio que sirven intereses naclcnales en un -
pals extranjerc, se asientan bqg el nombre de la ccrporacidn, con
las referencias neccsarias. EJ.

British Chamber cf C>mmerce in Brazil, Ric de Janelro.
con referencia de
Rio de Janeirc. British Chamber of Cormerce in Brazil.

Cémara Espafiola de ¢omercic, México, D,F.
, ¢on referencia de
rd N
México, D.F. Camara Tspafizla de Comercio.

NOMBRES ARABIGOS. Los autcres ardblges, persas y turcos anteric-
res al anc de 1900, sc aslentan baju su numbre personal seguido -~
del patrcnimico precedid. del vocablo "ibn", "hijo de", después el
nombre honorifico que lleva antepuestc el vo cabl@ "abu& "padre
de", o "akhu", "hermano de" y luegc el apellido o sobre. n)mbro, ge
neralmente derivadg del lugar de nacimientc o residencla (nisbah)™
ocupac1on peculiaridades fisicas, ete. Eje.

Muharmad ibn Ydsuf, 4bd 'Umar, al-KindI, 897-961.

con referenclas de
4bT 'Umar Muhammad ibn Y@suf, al-KindT
al-KindiI, ;ibU 'Umar Muhammad ibn Yusuf

Los escritores riedlevales cuyas cbras traducidas al latin circu
laron extensarente en Europa cccidental, se asientan bajo la forma
latinlzada de su nombre. Tj.

4vicenna, 9807~ 1037

con referenclias de
al-Husain ibn '4bd ;1ldh, sbU '411, llanado Ibn SIna,
AbT 'A1Y al-Husain ibn ';ibd 4llah, llamadc Ibn SIn&.
Ibn SIna, Abud '/11 al-Husain ibn 'ibd #1l1Fh.

Los escritures arfbigos pustericvres a 1900, se asientan bajo la
ferma reducida del nombre que hoy acostumbran usar punisndo prime-
ro el apellldo seguido del nombre propisn. TJ.

Jasr, Yusuf
Khiri, ShukrT

NOMBRES HEBREOS. Los escritores hebre,s antericres al afic de 1800

se aslentan bajo el nombre personal seguldo del patronimice que va
precedido de la pﬂlabra "ben", "hijo de", a é&ste puede segulr cual
quiera otra de signqc1Jn que se refiera al lugar de nacimlento, re-
sldencih, irado de dignidad ete. 21 urtfcule “ha-" antepucsto amm

un n nbre va con minusculas, Eje
Abraham ben Joseph, ha-Levi, de Cracovia.

Los escritores posteriores al afic 1800, se asientan bajo su ape
11ido. Ej. -
Nadir, Isaac iloishe.

Los que erpleen un nombre propl. hebres en sus escritus hebreos,
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¥y un nombre no hebre:. en lus de lcs stros 1dicmas, se aslentan ba
Jo el mAs ccnocido prefiriend~ el hebreo en casc de duda., Se ha-=
ce referencia al nombre no gleado. Ej.
Berliner, /[braham, 103%3~191%5
con referencia de
Berliner, _doulf

NOMBRES CHINOS. Los aubores chinces se asientan bajs su apellido
'separado per una coma de sus numbres personales, éstos se unen --
con un guién, principiando con maylscula solamente el primero.
(Los chinos tienen tres nombres, un apellide y dos nﬁmbres persc-
nales, ¢l primer nombre perscnal indica la gcneracion y es comfin
a todos los miembros de la familia, el segundo es el nombre indi-
vidual. Tienen también un nombre de cortesia dado pcr ellos mis-
mes o por otras personas; o veces ticnen uno o mis seuddnimos ¥
en algunos cascs un sobre-n.mbre pistumc). Eje

Wang, An~-shih, 1020 1086.

Li, Shawken,; 1897~

El numbre de curtcsia no se usa cficialmente v no se pone en -
el encabezamicnte, salvo cuando se trata de personajes distingui~
dos que se conocen pur este numbre méAs que por el verdadero, en =
este caso toma el lugar de los numbres perscnales y se hace refe-
rencia a los demAs nombres verdadercs o a los asumidos por la per
sona. EJ.

' Kiang, Kang-hu
con referencia de
Kiama g, Shao-chiilian
(Kang-hu nombre de cortesfa dado por €1 mismo y usado en
las portadas de sus Gltimas obras, sha> nombre de gene-
racidn, ch'ilan nombre propic).

Los nombres deben escribirse de acuerdc con el sistema usado -
para latinizarlds incluyend. el sign. dé aspiracidn (') con refe-
rencla a las otras formas. Tj. :

~Lin, Chti-hung
con referencia de
Lynn, Jermyn Chi-hung

En las pcortadas de las publicaciines wccldentales se hallan a
veces los nombres chines en el orden nermal chinc, o sea, el ape-
1lido seguldc de los nombres persocnales y otras veces en el orden
oceldental, en caso de duda respectc a cual es el apellidu se ha-
ce referencia a la parte n: usada ccno encebezamiento,

Los nombres chincs cuyas furmas particulares han llegado a geno
ralizarse en la literatura occidental, deben encabezarse bajo di-—
chas formas con referencia a la forma original. Ej.

confuclo

con referencias de
Kong~Kew
Kung Fu-tze
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NOMBRES JAPONESES. Los escritores japcneses se aslentan bajo su

apellido seguido del numbre perscvnal.e Ej.
Mivoshi, Kiyotsura, 847-918
Noguchi, Hideyo, 1876—1928.

Por excepcidn se encabeza bajo el’seudénima, scbre nombre, u
otro nombre asumidc si el autur es mas conocldo por estos que por
el verdaderc. EJ,

Jippensha Ikku, 1726-1792.

(N.mbre literario, una frase pur la cual es conoccido -

cl autor)o
con rzferenclas de

Shigeta, Telichi

(Su H.mbre verdadero)
Chikanotsu, Yosichl

(Nombre que asumil coum: dramaturge).

NOMBRES HINDUES. Los escritcres hindues de antes d&® mediadcs del
§Iglo diez y nueve se¢ asientan bajo el numbre perscnal (general--
mente el primeruv) haclend.: referencia al apellido (usualmente el
tercerc). (Cuandv n> hay més que du.s numbres se hace referencla -
al segundo.

En casv de lus n.mbres n.odernus se escribe prirmerc h Qltima pa
labra sustantiva del noumbre y después tcdas las palabras e inicia
les anteriures. -

Los nombres hindues noderncs estln formados generalmente del -
nombre personal del autor, del nombre personal de su padre, el ==~
nombre del lugar de su srigen y el ncmbre patronimico que denota
la casta ¢ la profesifn, ¢ cualquiera distincidén religlcsa, acadé
mica o militar. Por ejemplo, en Mchandas Karamchand Gandhi, Mo-=
handas es el nombre personal del Mahatma, Karamchand, el de su pa
dre y gandhl el patronimic:. -

ANONIMOS. En el sentido extrictu, cbra endmima es aquella en la
que el nombre del autor no aparece en ninguna patte del libro.

La palabra se toma aguf en nmfs amplic sentidn e incluve: 1) Obras
en las que el numbre del aut.r no aparece en la pcrtada perc que
se encuentra ablertamente ¢ cncubiert. en alguna parte del llbro.
2) Obras cuya paternidad literarla se indica por una palabra o --
frage descriptiva o genérica precedida por un articulc, ej. "“por
un médico", "por un arzobispo de la Iglesia de Inglaterra". (Si
el autcer usa su titulo en lugar de su noabre, por ejemplog "por -
el Oblspc de York", "por el Secretari: de fstado', el libre no es
anénimo a menos que el autor no pueda scr identificado). 3) Obras
en las que el autor da en lugar de su nombre el titulo de alguno
de sus libros, ej. "por el autor de..." Q) Obras en las que el -
autor usa iniciales, asteriscos u <trus simbolass en lugar de su -
nombre.,

Las obras en las que el autor usa coums nombre una palasbra o --
frase especlal, cun o sin un articulo det.rminado, se tratan como
seuddnimos.

Las obras publicadas como aninimas peru cuyc autor se puede =~
identificar, se encabezan bajo el nombre de éste, entre corchetes;
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se hace asientu secundario al titulc v secundaria general o refe-
rencia, a cualquiera frasec usada en lugar del nombre del autor,
81 el aut)r nc se¢ identifica se hace asientc principasl bajo el ti
tule de jando en blanco el lugar del autor y poniendo el titulo en
su sitio v margen acostumbradr. Las obras que por su naturaleza
no tienen autor, como los perifdicos, las revistas, las seriles, -
las colecciines se encabezan bajo el titul» usando parrafﬂ fran--
cés. 8e hacen las secundarias v rcferenclas necesarias.

cuando una obra andénima cuy: autor no pud» ser identificado --
lleva en la portada la frases "por el autor de..." se hace aslenta
principal bajc el t{itulo del librc con secundaria al nombre de la
obra que clta seguldo de las palsbrass "Autor de" y una lista de
las obras que a este respcct. existan en la biblioteca. Si el -=
autor mencicna diforentes titulos de sus obras se hace la referen
cla a la que use mAs frecuentcmente, o en casc de duda, a la obra
més concceida ¢ mls reciente. Se hacen referencias del t{tulo de
cada cbra, al que se cligi? para la seecundaria enmpleando las pala
bras sigulentes:s Para otras obras del mismo autor véase ...

Los libros que en Iugar del nombre del autor Llevan inicilales,
asteriscos, u cotros signcs tipogféfices, se aslentan bajo el nome
bre del autor si pude ser ldentificado; se hace aslento segundae-
rio al t{tulo y referencia . secundaria general a las iniclales
(a la primera y a la segunda letra) a lus asterisevs, ete. Las -
obras que llevan estous signos ¥ su auter no pude ser identifileadc,
se aslentan ba3> su titulc haciendc esientc secundaric a las inie
clales (a la primera y a la segunda letra) asterisecs, ete. Los
mismos signos usades en lugar del nombre de los editores, eomplla
dores, traductures, etc. tienen igual tratamiento que cuandc se <
usan en lugar del autcr, exceptc gque en ¢l asientc secundaric no
se punen entre corchetes.

ANONIMOS CL:SICOS. An'nimc clésico es una <bra de paternidad 1lie

terarla desconoclida o dudosa v que se consce gencralrmente bajo un

titulo eon el que se le ha llamad. por mucho tiempo en varias edi
ciones, versisnes y traducciones.

El término 1ncluye: 1) Textos andnimes 1nd1vidualcs como poem
mas, epcpeyas, romances, cuentos, obras teatreles, crdnicas, ete.
2) Culeccicnes de textos andnimos conccidos colectivamente bajo -
un ti{tulo ecspecifice com. las coleccisnes literarias griegas y la
tinas, medievales de historias - leyes, las scries de poemas, ro--=
mances, etc., la literatura sagrada, las culecci-nces de las prime
ras obras teatrales, las de leyendas, cte. 4Llguncs de estos tex=
tcs son obras literarias debidemente organizadas, stras son s2lo
coleccivnes sin ninguna crganizaci’n.

Estas obras deben considerarsc bajo tres aspectos de acuerdo -
con las relacicnes que tienen entre sfs 1) Las que sun completa-
nmente 1ndepcndlbntcs ceon un slo texto de contenido determinado.
2) Las que estén representadas en diferentes idiomas por una trad
duccién mis o menus cxacta de un text: »riginal de contenido bas-
tante autorilzadc 6l que a veces se ha conservads ¥ ctras se ha ex
traviado. 3) Las agrupadas alrededur de una persona = perssnas,
¢ de alghn hecho o hechcs que estén intimamente relacicnadcs pero
que se han desarrcllado en una ¢ varias literaturas independiente
mente y a las que juntas se llama comunmente cicluse (Ciclo es =
una seric de puvemas o romances en prasa colecclonades acerca de -
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un hecho o época central de histeria mitolfgleca, o que se refle--
reh a 81 formando una narracidn continuada).

Las ediciones y traducciones de los anénimos cldsicos ya sean
textus completos o contengan una parte de ellos, se aslentan bajo
un encabezamiento uniforme que cunste del t{tulc tradicional de
la obr: en el idioma de la versiln original cuando se conoce. EJ,

Chanson de Roland Kalevala.
Cantar de mio ¢id Mahabharata.
Beowulf. Nibelungenlied.

81 la obra es bastante conneida en varios 1diumas es preferi-~- .
ble asentarla en espaficl. EJj.
Mil n.chas y una noche.
Siete Sablos.

En ambos casog se hacen referenelas a las formas no elegldas -
como encabezamiento principal. EJ.
Chanscn de Holand
con referenclas de
Roland.
Cancidn de Rolandn.

Se haee asiento secundario a los editores, traductores, a esusl
guier autor a quien se haya atribuido la obra y al t{tulo euando™
es distinto del que se ush® cumo encabezamientc principal.

Las adaptaciones de lcos andénimus clésicos se encabezan bajo el
nombre del autor de la adaptaci’n con asiente secundarioc al t{itu-
lo bajo cuyo numbre los andnim,s sean ¢ .nocldos.

BIBLIA. La Biblia ¢ cualquiera de sus partes (incluyendo la apd=

crifa, se encabeza baj., la palabra Bibllg afiadiendo ecomo subenca-

bezamiento las abreviaturass A4.T. (Antiguo Testamento) N,T. (Nue
vo Testamento) el nombre del TIbru o grupo de libros, segun el ca
so, el idioma del texty, la fecha de la publicacidn y la versidn™
cuando es muy ccnocida. EJ.

Biblia. Inglés. 1611l. Lutcrizada.

Biblia. A.T. Alemin. 1876.

Biblia, . 7. nvenecil s. GRicg.. 1896,

Biblia. ...T., apdcrifa. Inglés. 1938. goodspeed.

Para la forma de escribir los nombres de los libros biblicos -
se sigue la versidn espaficla mls autorizada, con referencia a las
otras formas. Ej.

Biblia. Cénticcs.
véase
Biblia. A.T. Cantar de Cantares.

Se hace referencia también de los nombres individuales de los
1ibros al encabezamiento elegide como principal. EJ.
Ccentar de Cantares.
véase
Biblia, 4.T. Cantar de Cantarese.
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Las Biblias polaiglotas que contienen el mismo texto en tres ¢
més 1dicmas, se encabezan bajoy Biblia. Poliglota. EJ.

Biblia. Poliglota. 16297

Biblia. A.T. Salmos. Poliglota. 1900.

Las bilingles se encabezan bajo el 1dioma original, si ninguno
lo es, bajo el primero que aparece en la portada y si nc se citan
en ésta, bajs aquel cuvo textﬂ estd primerc. 8i tiene dos porta-
das, baju la de la que estd primer>, haclend. referencia al idio-
ma no tomadc como principal. ‘

Cuandu una Biblia publicada eome una svla cbra tilene el Anti--
guo Testamentc en hebreu y el Nuevo en grilegce, se dan ambos 1idio-
mas en el encabezamiento haclend: secundaria general a cada uno -
de ellos. EJ.

Biblla. Hebreo-griego. 1900.

coin secundaria general a
‘ Biblia. A.T, Hebre:. 1900.
, Biblia. N.T. Grieg:>. 1900.

125.~ ESCRITURAS SAGRADAS JUDAICAS, BUDISTAS, VTDIC 3 y MAHOMET.ANAS
a.) Las ediciovnes del Talmud se asientan baj> el encabezamiento uni
formes Talmud, cuando estAn traducidas se aflade el idioma en que™
1o estd v si s»n seleccicnes, se pone antes esta palabra. zj.
Talmud. Selcccicnes. Inglés.
, Los otros textes judicss Mishnah, Tesofta y Midrash, se
encabezan también bajo sus nombreoes.

b.) Las culecciones de cscrituras budistas se encabozan bajs la pa-
labra Tripitaka, las tres divisiones Vinayapitaka, Suttapltaka y
Adhldhamma bajo estos nombres v cada tratado individual bajc el -
suyo. Se hace encebezamient: dec materia bajo BUDA Y BUDISMO - LI
BROS S.l,‘lG'RIN‘xDOS o -

| ¢.) Las colecciunes generales de lss textous védicos se asientan ba-
§ jo el encabezamicnto uniformes vVedas, cun el subencabezamientng
: Seleccicnes y ¢l nombre del idlioma si estidn traducidos. =j.
Vedas. Selecciones. alemén.
| ~ Las cuatrc coleceiones separadas de himnocs vy oracicnes ecnoci-
das coume Rigveda, Samaveda Yajurveda v Atharvaveda se usan como
subencabezamient. después do Vedas.
Las coleccicnes de cunentarios y tratados conoeldes como -
Brahmanas, Aranyakas y Upanishads se aslentan baj> estos nombres,

d.) Los textos del Corin sc asientan baj: esta palabra con referen-
cias a las distintas formas en las que se ha transcrito. Ej.
corén.
con referenclas de
Koran.
Alkoran.
ou'r-n.

126.~ ENCICLOPEDIAS Y DICCIONARIOS. Las enciclopedias y diccionarios -
se aslentan bajo su Litulo perc cuando sun mAs conccidas por el -
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noribre de sus editores, se asientan bajo el de éstos. EFn ambos -
casos se hace asiento secundaric bajo la forma no cleglda come --
principal y para el publicista si es importante.

PUBLICACIONTS PFERIODICAS. Publicaciones periddicas son las edita
das sucesivamente con numeraci’n consecutiva vy algunas en interva
los regulares, las que se intenta continuar publlcandc indefinida
mente. Tsta denvminacidn incluyesg perlkdicds diarics, revistas,
b.letines, gacetas, almanaques, anuarics, etc., e infurmes, memc-
rias, actas y trabajos de las socledades, instituciones u cficina
nas gubernanentales.,

El problema de la catalogaci’n de las publicaciiones periddicas
reslde en la redaccidn de un asientc que asegure, ademés de una -
correcta infermacién biblivgréfica, un exacte control de los volh
menes que se encuentren en la biblioteca y la manera de registrar
el material en vias de publicacidn sin necesidad de hacer una tar
jeta para cada afio ¢ volumen.

cuando la publicacidn dejdé de editarse se ancta en el asiento
el nimerc de vollmenes los afivs inclusive que abarcaron, eje.

v. 1-7; nay. lg95-may. 1902.

Si la publicacion continlla se hace un asientc abierto poniendc
el nlmerc del primer volumen v la fecha en que comenzd a publicar
se seguldos ambces de un guldn y varios espacics, 1o que indica -=
que se sigue publicande, ej.

Vel= nove 1931

La informacifin exacta de los vollmenes que la biblicteca posee
se da en una nota precedida de las palabras: Se encuentran en la
biblioctecasy €j.

St ﬁncucntran en la biblistecas v.1-5, 1932-36; v.1l0-
1941~

Hay que tener e¢n cuenta que en estas anotaciones n.; se lnclu--
ven numeros sueltos cuy. control se lleva en tarjetas especilales
que se archivem en el catdlogo destinado a la sala de lectura de
revistas v perifdiccs.

REVISTAS. Lag revistas se asientan bajo su Gltimo titulo usandc
ﬁﬁfFETG"Trances, cuando ¢l nombre comienza cun un articulo se es-
cribe ccn mayldscula inicial lo mismo que la palabra que va en se-
guida, 8e hace referencia a cualgquier titulo o titulos con que -
la rcvista haya sldo publicada anterlormente.

El asiento para las revistas ,gencralmente incluyc todos los v
lrmenes publicades con numeraci’n continua (en una o mas series)™
aunque ¢l t{itulo varie. TLa publlca01an que no cuntinfia la numera
cidn de¢ los vollmenes de una publicaci’n anterior, se considera =
por regla general, cmo una nuseva revista y tiene que llevar asien
to separado. Si la nueva revista reemplaza a la anterior se indi
ca la conexiln con una nota en ambos asientus.

Una revista publicada por una scciedad, instituci’n o devenden
cia del goblern se asicenta generalmente bajo su titulo (espec1al
mente sl éste cs o ) con secundaria general para la -
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corporacidn que lo publica., Si no es carasbertabies, sc encabeza
bajc el nombre de la scciedad o institucidn. EL titulo es canee-
o ecuando cunsta de un nembre proplo que lo distingue de -
otras publicqc1ones. Eje
Revista de filusorda. ﬂ
/'—J B;OI(itin‘ det/{ll%lvene: PRSI ;17’? Pt e? "/ / Sl /’4'»'« ’ :f:/
Titulo. (1) Si el titul. de una revista esta escrity en dife-~
rente Torma en la portada, la cublerta, el titulo de partida, etc.
se prefilere el de la portada haclend. referenclas a las otras for
mas cuand.s es necesaric. S1 en la cublerta, etec, aparece un titq
1o més completo que el de la portada, se t)ma éste incluyendo las
palabras adicionales entre c3rchetes. Eje
The Portrailt mnagazine <containing sketches of
prominent persons of the present time?

(2) si 1a pUbllC&Cl ‘n n tilene portada se tuma el t{tuls, de 1a
cubierta, del tftuls de partida, o de la plgina editu rial, se pre
filere el de la cubierta a rnen-s qu e el de partlda sea espe01almen
te 2l que mecjcr sc c.noce a la revista.

(3) Se puede incluir en el tftul: ¢l nombre de los editores ---
cuando la revista cesd de publicarse v el mismv edit-r fué duran-
te todn el tiempo responsable de la publica01 ne DJe

The mining gazette, edited by .Llvin Stevens and
Williem Estes.

(h) cuand. el titule de la revista cormlenza c¢.n las inicilales -
del nombre de una curp: raci)n se asicnta bajo éstas con secunda-
ria general o referencia para el n mbre de la c.orpuraci’n que re-
presentan. E]J.

i1eS.M.E. news.
con secundaria general =2
american Sociecty of Mechanical Entincers.

Lnctacifn de los vollrmenes. Inmediatamente después del titulo
- ] »
se da el nimero de los volwiaenes y sus fechas usande numercs ara-

bigus ¥ el nombre de lss v.llmenes v rieses en su idioma verniculs.

BJe
année 1-3, jan. 18§1-.ct. 18§3.
jahrg. 1-2, juli 190L-m¥rz 1905.
v. 1-26, ene, 19210 ct. 1985 ser. 2, v. 1-6, ene.

1949~ Set. 1955.

Las cifras corresp.ndientcs 2 1l:s vollmenes v a las fechas no -
se punen entre c.rechetes cuandc n: gparecen ¢n le p rtada v se to
man de la cublerta o de otr. lugar de la revista. Cuandc la fe-=
cha de la cubilerta es Olferente de la que tlene la p.ortada se pre
fiere la de ésta, a men.s quec esté evidentomente aguivocada, si =
es necesario s¢ hace una n~.ta de¢ la discrepancia.

(1) Cuand: la revista estf 2l dla v la colecceiln que va a cata-
lcgarse coniienza con el velurien un:, se da el primer v. lumen y la
fecha seguidas de guiln dejand: unocspa0105para el Gltim: v:lumen




- 13 -

inclusive ¥ otrgSpara la fecha, lu que indioe mue se somtinds pu=
blican.df)o EJ. B

Vel=- cete 12, 1906-

v.1-5, mnay. 1891-abr. 1895; n.s. v.le may. 1896~

(2) 81 en la biblicteca no existe el primer volumen de una coe=-
leccidn, ésta se encuentra muy inc.mpleta, © por cualquiera otra
razdn la anstaciln de las existencias es muy compliecada, se deja
espaclo en la tarjeta del asient. prineipal para llenarlo cuando
la ccleceilén se complete v se anctan las exlistencias en una tarje
ta separada. -

Notas.s En las notas deben darse l.s sigulentes datos referenee
te§ & Ia revista y por regla general, en el orden en que despuécs
se mencicnan,

(1) Frecuencia de publicacién., 4 mencs que se exprese en el tf
tulo se da inmediatamente despuds de la direeei’n bibliogréfiea §
con minfiseulas si la anctaci’n consta de una scla palabra, Rj.

23cm, senanario,
2acm. mensual.

cuandu eonsta de dos 0 mfAs palabras se da en la nota, Ej,
gemanaria, 1885-86; mensual, 1887e96,

Es Gtil algunas veees, an . tar el nfmers de vsllmenes publieados
durante el aflu al nismc tiemps que la freeuencia de publieaciédn,
EJ.

2v., anuales.,
2v. anuales, fah9-57; Bv. anuales, 1958-63.

Mensual (formando 3v, anuales)

(2) suspensiin de la publicaeidn. EJ.
Publicacidn suspendida may. 1505~feb, 1907 inelusliwe.
Publicaciln suspeniida de 1882 a 1885 inelusive.,
Publicacidn suspendida durante 1897.

(3) Irregularidad en la numeraci’n de lus v:lluenes., EJ.
Numeracidn de lus vollmenes irregular, ndm. 3 omitido.

(L) Relacisn con otra publicaci®n. =nj.
Formada por la uni’n del igricultor progresista y la
Revista Agricola,
Reemplaza a Rducaciln elemental.

{5) Relaci’n cun una instituci’n . s .ciedad. Ej.
Organc de la Socledad Mexicana ‘le Pedlatria.

(6) variaciones en el tftulc. Baj. las palabrass "El titulo va
ria", se Jan los cambios importantes del titulo. Estda nota se Ra
ce en forma de pArrafc francés v las fechas (despuds del primer =
grupo) se comienzan en una nueva linea cen cadg casc. EBj.

El titulc varfas ene, 1831-wct. 183k, The Biblical
rcnesitory. : :
Ene. 1335-0ct. 1E36, The Qu-rt rly ebsorver and Bibli
c~1l repesitery, : ‘ T
Ene. 1o37-M.. 1034, The Americun B lienl rupositéry,

p—
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S1 el cambilc de editor y el del ple de imprenta ccurren simulta
neamente, se incluye t-du en la misma nsta. EJ, -
El ti{tulo y el pile de imprenta varians May. 1892-abr.
1907, The Illustrated magazine of art, edited
by Moses Kind and Henry E. Buthler. Now York,
Davis and Atwood,
May. 1907-cct. 1910, The Magazine of art, archiltec:
ture, and sculpture. Thomas Edwin Brown, editor.
Boston, Carey and Mason Co.

cuando los cambios del tftuloc de una revista no se consideran
de sufilciente 1 portancia para hacer una anctaci’n detallada bas-
taré la nota "El titulo varia o Bl titulo varfa un pces” sin espe
cificacién de Tos camblios. -

(7) Editores. A menss que se incluyan en el titul- se dan los
editorss en una ncta usandc pArraf> francés. Zi.
Fditoress: May. 1892-jun. 1897, Karl Vollmeyer, Ernest
Sehmidt.~ Jul. 1897-0ct. 10, 1908, H.L. Meyer.- Oct.
17, 1908-dic. 1910, E.G. Melsner. :

cuands una revista ha dejado de publicarse y tuvo slempre el --
rmismno editor se da en la nota si n, se incluyd en el titulo. =Ej.
Tditada posr Thomas Bartlett v otros.
Editada por w.E. BRabbitt y Frank Jefferson,

(8) variaciones en el pie de imprenta. Si las variaciones de
lugar y publicista son rmuy complicadas para darlas en el ple de =
imprenta, se cunsignan en una nota usando pérrafo francés. Ej.

El pie de imprenta varla. 1853-62, Philadelphia, W.P.
Hazard.- 1863%-75, New VYourk, M.M., Dod1.- 1876-91,
Boston, arnsld & Browm.

ES a veces mAs prActico dar en la nuta lus nlmervs de los vnll-
menes en lugar de las fechas 0 inclulr aubos.
En muchos casous la nuta convencicnal de variacin puede reempla
zarse por una nota mis corta en forma de pArrafce. Ej. -
v.,1l publicado en Lexingt.n, Ky.
v.6~8 publicadwos por B.L. Brown.
V.7=9 editadns por Daniel Carrington y publicadcs en ---
Hartford, Conn.

(9) Fecha relativa a la incurporaci’n de otras revistas. EJ.
En jul. 1892 se incorpor’? la Manchester review, tomando
la numeracidn de sus v.llmenes.

(10) Cese de publicacidn o fecha relativa a su uni’®n con otra -
revista o de haber sido reemplazada por una nueva. EJj.
Ya nc se publicS.
Unida cin el Electrical world.
Reemplazada par el Journal of progress.

Aslentus secundarics. Para las revistas mAs importantes se ha-
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cen asientcs secundariss a los editores inclufdos en el titulo o
mencicnados en la nota, para los ¢ npiladores de los indices cuan
do son de bastante importancia v a las sccledades u otras corpora
cicnes de las que 1la revista sea %rgan:. FE1l nombre de cada edi==
tor va secguido de la abreviatura ed. no coed.

PERIODICOS. Los prifdicos ya sean diarics o tengan otra frecuen-
cla, se aslentan bajo su Gltim: tituloc usand-» péirrafc francés.

Se hacen referencias a los titul.s que havan tenidc antes, a las
palabras por las que mas popularmcnte se les cunuce y al nuombre -
de la ciudad adonde se publican. Bn caso de lus perildicos que -
aparecen en varias edici- ncs (dominical, de la maflana, de la tar-
de, etec.) bajo tltulos ligeramente diferentes, se aslenta cada --
edicisn independientemente per. c.n asient. sccundari. para el ti
tulo principal y referencla al nombre de la ciudad donde se publd

ca, a men.s que éste se encuentre en la primera palabra del titu=
lo,

GACETAS OFICIALES. Las gacetas oficlales se aslentan directamen-
te bajo el nombre del pa%s, ¢stad , ete. sin subdivisiln, se hace
asientu secundario al titulo. Por excepci’n se asientan bajo el
titulo cuands la publicaci’n ha cxistid. independientemente c:omo
perifdico o revista o cuandn es si:lr semioficlal. Se hace refe--
rencia a los cambics de titulo de acuerd. c.n las reglas de cata-
logaeci’n de las publicacicnes peri®dicas. Ej.
Francla,
Journal officiel de la République Francalse.

PUBLICACIONES PLRIODIC..S EDIT..D..S POR OFICIIN.S GUBERMNAMENTILES,
Las publicaclines periddlcas edltadas pcr oficinas del goblerno -
se encabezan baj: su titul»n si ¢ 'ntienen un nfmer, considerable -
de articulos literarics, olentificrs - téenicus vy tienen un titu-
lo caracteristicc en el cual ¢l n.mbre de la c-.rp.raci’n que las
edita no es la parte principal. Debe preferirse encabezarlas ba-
jo el nombre oficial del pais v coficina gubernamental cuandc se =
refleren principalmente a asunt.s administrativ.s, estadisticas,
ete. Se hace asient: secundari. para la corporaci’n edit.ra o pa
ra el titul. segln el caso. -

PUBLICACIONES PURIODICLS (NUMLROS USPECIALES). S1 se desea catals
gar Independlentomentc un numcer. especial de un peri’dico, revis=
ta, u otra publicaci’n periflica, el asient. se encabeza bajo el
nembre del peri’dicu, revista, etc. Perc si su autor aparcce muy
claramente se encabeza p.r &ste ¢ . n secundaria general al perifdi
co, revista, etc. -

Cuando el lugar de publicaci’n n. c¢stéd incluids en el nombre --
del perifdico se afiade al encabezamient. . Ej.

The Times. Londres.

En casc de las revistas, sol'. se aflade el lugar cuandc es nece-
sario distinguir dos de ellas que tienen ¢l misms tftulo. Tj.
Life. Chicag., E.U.A.
Life. New York, I.U.A.
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Una coleceiln e extractos de varics aut:res tgmadcs de un pe=--
rifddico ¢ revista, se asienta bajo ¢l nombre de estes con secunda
ria general al nombre de la co lecei’n 2 al ccolector si se conocel

ADALITICAS DB LAS PUBLIC.ACIONES PERIODICAS. Las publicaclcnes pe

rIodicas ne0631tan‘f§rJetas analitlicas para que se con.ozcan sus -
articulus o partes nmAs 1mp .rtantcs especlalmente cuands no se ===
cuenta cun Indices analiticos impres.s.

Los aslentus s.n senejantes a lus que se usan para los librog -
afladiendce sulc los datos indispensables para localizar lcs articu
lose.

Para las analfiticas de autor de articulos de revistas, se escri
be en su linea v margen c rrespondientes el nv mbra del autor ¥ eI
t{tulo de la parte analizada, tres espacios después ¥y entre aren
tesls, la palabra Epns seguida del numbre de la reV1sta, el numer>
del volugen, las pfginas inclusive v la fecha.

Las de las actas, memorilas, tPQbQJ\S, etc. de las socledades °
inst1tuc1wnes se hacen de la misma manera poniendo entre parénte-
sis después de la palabra En: el nombre de la 3001edad ¢ institu-
cién, el t{tul: de la publicaci’n, el afic, el nfimero del volumen
y las phginas inclusive.

Para las de titulc y materia se ponen estos en la primera linea
de la manera accstuibrada.

INDICES. Los indices de publicacianes peri’dicas y otras series
se asientan en la misma tarjeta le las cbhras a las que ertenecen,
para las revistas, anuarics, etc. (que se asientan en parrafo ---
francés) se escribe una pe quefia 1inea v para los Indices de las
publlca01anes de corporaciones, una para repreSQntar a la corpora
eisn como autora v otra para represcntar al tituls de la obra orl
ginal si éste preceﬂe al titule del Indice. (La Biblioteca del
congreso de Vashington usa invarlablemente dus lineas).,

Se pone después el titule, el pie de imprenta, la paglnaciin,
etc., como para un libro comin y corriente siguiend» exactamente
la pourtada, excepto las partes del titulu que no son esenciales
las que pueden omitirse cun lous tres puntos acustumbradoss. Se ha
ce aslentu secundaric al cu mpllalur. -

81 la biblivteca no pusee la cbra a la que el indice se refilerc
o si pur alguna otra razin asi se prefiere puede hacerse un asien
to separado.

Los Indices que no estln publicad>s por separado sino incluldos
en la paginacidn o forman un volumen numerado dentro de la serie,
se citan solamente en una nota en el asiento principal.

Los Indices generales se asientan comunmente bajo el nombre de
su cumpllador pero ruchos Ifndicew de publicacicnes perladicas N
miscelaneas, especialmente los que se publican perlodlcamente son
nés ccnocidos por su titulo vy se asientan bajo éste.

LLMANANUES, ANUARIOS. Los almanaques, anuarios gonerales v las -
publica01on°s en serie si. ilarecs, se asientan bajo su titulo (ph-
rrafc frances) siguilendo el mismo procedimiento que se usa para -
catalegar las revistas., 81 son publicaciones de las scciedades o
instituciones se encabezan bajo éstas.,
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DIRECTORIOS.

a) Los dIrectorios publicados en serie se asientan bajo la prime-
ra palabra del titule cuando no es el nimero de la serie o la =~
inicial del compilador o editor siguiendo el mismo proceso que
en las revistas.

b) Los directorios gue no se publican en serie se asientan bajo -
el nombre del compllador si se menciona en la portada, si no os
as{, bajo el tituln,

¢) Los directorios de teléfonos publicados por una comnafiia tele-
fénica se asientan bajo el nombre de la compafiia.

d) Los dieectorios de teléfonos publlcados por un compilador o =~
editor que no sea la compafiia telefdnica se asientan bajo el ti
tulo si se publican en serie, si no, bajo el compilador cuando™
se menciona prlncipalmente en la portada pero si éste no apare-
ce alli, bajo el titulo.

PUBLICACIONDS PERIODICAS (TARJETAS DE REGISTRO). Las tarjetas de
registrn para las publicaclones periodicas sirven para anotar al
dia el recibn de éstas 1lc que permlte al bibliotecario saber las
que faltan y completar la coleccidn.

El catflogo de estas tarjetas se arregla en orden alfabético de
la misma manera que se colocan las publicaciones en los estantes.

El asiento lleva autor (cuando lo tiene la publicacidbdn) un cor-
to titulo, publicista, direccibén de éste, frecuencia de publica--
cibn v vollmenes por aflo. Abajo para hacer las anotaciones: afio,
serie, volumen y meses. Fn la parte de atris se repite el titulo
el publicista y la direccidn y se pone ademls a quien fué pedidn,
en que fecha, cuando termina la subscripcidn y el costo.

Se puede emplear la nisma forma de *“ar jeta para las publicacio-
nes semanarlas, quincenales, mensuales v trlmestrales, anotando -
en la 1lfnea y cuadro correspondientes: el afio de pub110a01on el
nlmero de la serie, el del volumen o torio, los nimeros semanarios
qulncenales o0 rensuales. En caso de las semanarias vy qutncenalps
es mejor tomar varilas lineas para que queden claros los nfmeros.
Para lsas trlmestralcs se hace una llave que abarque los tres me--
ses y se pone el nfmero enmedio. cuando por alguna ciecunstancis
una revista mensual incluye dos nimeros, se escriben separados --
por una linea diagonal ¢, 7.

Para los anuarios se usa otra forma donde se anota el nlmero --
del volumen o tomo ¥ el afio que cubre el anuario, no el de su pu-
bllcacLon. 3i abarca parte de unos aflos se¢ indica el periodo por
una linea diagonal entre ellos 1939/40.

Para las publicaciones 1rregulares o sin fecha se usa otra for-
ma en la que se anotan el afio, el volumen, si lo tienen y los ni-
rmeros de cada publicacién.

PUBLICACIONES PERTODICAS (CATALOGACION COLECTIVA). E1 catldlogo -
colectivo de publlca01ones periodicas és el que 1ncluye todas las
publicaciones perlodlcas que se encuentran en las blbllotecas de

una ciudad, de un pais, o de varios. (Puede hacerse también de -
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las biblietecas de una nateria especial).

Este catllogo que generalmente se imprime, es un gran auxiliar
para la investigacidn pues coordina lms recursos blbllograflcos -
mostrando cuantas y cualecs publicaclones y que volimenes ¥y nime--
ros de ellas se hallan en las bibllotecas.

Para formar el catalogo impreso o en tarjetas para uso de una -
biblioteca, se hace a cada publicacidn una tarjeta con un asiento
que conste del titulo completo, el subtitulo, el primer volumen o
nimero con que se publicd, la fecha en que comenzd a publicarse,
el lugar, y cuando es necesarﬂo el publicista todo en el idioma -
de la publicacidn. DpSpuLS se ponen las notas, en espafiol, que -
consignan cambios de titulo, incorporada con otra publicacién --
suspendida por determinado tiermpo, etc. En el reglstro se anotan
las referencias relativas al camblo de nombre de la publlcac1on.

A cada biblioteca se le hace una tarjeta aue lleva el mismo a--
siento abreviado, el simbolo que se le asigno de acuerdo con su =
nombre ¥ una anota01on detallada de los voliimenes y nlmeros que -
de la publlcacion se encuentran en ella.

Cuando la colec01on estd completa y la subscripcidn al Hia se
indlca con un guibn después del afio. 2],

v.l, 1940~

Si varios vollmenes sucesivos estén complbtos se da el nimero -
del primero v el del Ultimo unidos por un guidn y seguidos de los
afios inclusive. ©nj.

v.7-11, 1921-25.

cuando un volumen no abarca el afio civil se indica el primer --
mes y el Oltimo de la publicacibn. Ej.
v.6-1l, jun. 1906-may. 191l.

Si el volumen no esti completo se anotan los nfimeros que de é1
exlsten en la biblioteca con sus fechas correspondientes. Ej.
v.8, #3-7, 11, mar-jun. nov. 1917.

Cuando el afio cambia a la nmitad del volumen se indican los dos
aflos. EJ.
v.10, #l1-lo, 12, jul. 194l-abr. jun. 1942.

S1 una entrega comprende dos numeros o mds ¥ sus correspondicn-
tes meses, se indican con una lines diagonal entre ellos. Ej.
veb, #£7/8, may/jun. 194L2.

En ndreros y fechas inclusive de mAs de dos cifras, no se repi-
ten las primeras a menos que la centena cambie. ®J.

#178-96, 198-201, 1873-90, 1894-~1902.

CONFEREIUCIAS BEM STEIE I,as conferencias en seric¢ con un nombre -

colectlvo v patroc1nad 1s por una universidad, sociedad o funda~---
cibn se encabezan bajo su autor afiadiendo al titulo el nombre de
la serle, o poniéndolo en el lugar correspondiente a la nota de -
serie segun la manera en que esté redactada la portada.

Se hace tarjeta de serie al nombre colectivo de las conferen---
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cias y referencia a la institucibn en la que fueron dictadas.

SORRETIIOS. Sobretiro es la impr:sibn hecha por scparado de un -
articulo o capitulo publicado en alguna obra o revista ¥y que apro
vechando los moldes de &stas sc edita cn cicrto nlmero de ejempla
res sueltos. -

Los sobretiros sc¢ catalogan como obras independientes transcri-
biendo en una nota ¢l nombre de la obra de la gque se¢ tomaron. --
cuando solamente tienen titulo o titulo dec cubierta sin pic de im
prenta, se da el lugar v la fecha del volumen del que se¢ tomaron
ornitiendo ¢l publiclsta. ‘

FOLLETOS EI'PASTADO0S., Folleto es unza publicacibdn independiente --
que consta de pocas hojas impresas cosidas juntas pero sin empas-
tar v generalmente con una cubicrta de papel. Aungue son indepen
dientes en cl sentido de que cada folleto e¢s completo en si mismo,
a veces sc¢ publican en scric ¥y numerados conseccutivamente.

Cuando los follbtos Se empastﬂn se cataloga e€l volumen o colec~
cibn de vollrencs bajo su titulo de encuadernacidn o de un titulo
convencional. gi todos los folletos de la colcccidbn no estin im.
presos =n el mismo lugar ni tienen el mismo editor se ponen en la
nota tipogréfica las abreviaturas: v.l. (varios lugares) v.e. (va
rios editores) v las fechas 1nclu3175—ae su publicacibn. “Em la =
nota blbllogracha se da el nluero tota2l de folletos que contie--
nen el voluncn o los vollrenes. =7j.

15 folletos en 1lv.
66 folletos en 3 portafolios,

Después se da ¢l tamafio o tamafios inclusive del volumen o vola-
nes emp°stados- 15-19cm. Luego se¢ anota ¢l contenido del volumen
o los volfmenes.,

~ cada folleto se cataloga también por separado indicando en una

nota el lugar que ocupa en sl volumen o en la coleccidn en la que
cstA empastado. ®sta nota debe hacerse de acuerdo con cada caso
especial. ®j.
Mum. €173 de un volurmen con titulo de encuadernacidny
Miscelanea.,
M. 5 3del v.2, con titulo de encuadernaciéng Tolle-
tos varios,

LIBROS PAERA NINOS. F1 catflogo de libros para nifios lo mismo que
la sala de lectura, deben ser separados de los que usan los adul-
tos. TLa clasificacibén v la forma de los asisntos tienen que ser

mAs sencillas v la termninologia al alcance de sus mentes. Se usa
I arriba de la clasificacidn para indicar que la obra es infantil;
no es necesario poner la fecha del nacimiento y muerte de los au-~
tores ni usar el nombre verdadero en lugar del ssuddnimo, los nom
bres griegos y latinos van en espafiol. =1 titulo y el ple de im=
prenta se ponen completos, no se usa descripcidn blbllografica -—
anotando solo el nlmero de vollmenes cuando sean mis de uno. Se

da la nota de serie y pequeflas notas cuando sea necesario, el con
tenido se pone cuando el libro tiene obras teatrales, cuentos o =
biografias. Er~ muy Gtil afladir una anotacidn descriptiva dando -
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un resuien de la obra.

3¢ hacen las tarjetas secundarias indispensabless titulo, mate-
ria usando e¢ncabezanmientos muy scencillos, ilustrador y analiticas
s; sc trata de colecciones de cuentos, obras de teatro o blogra--
flas.

OBRAS DT ARTE, ,

a) Las colecclones de dibujos o reproducciones de &stos, graba-
dos, pinturas, esculturas, fotografias, o croquis de otros obje-~
tos de arte que sean obra de un solo artista, va vayvan sin texto,
con prefacio y lista de ilustracionss solamente-o con texto des--
criptivo o cualruiera otro cuya importancia secundaria es eviden=-
te, se asientan bajo el norbre del artista con asiento secundario
para el editor o compilador, va sea individuo o corporacidn (mu--
sco, galerfa, asociacidn, ctc.) segln el caso.

Los grabados que reproducen la obra de otro artista se asientan
bajo el nombre del artista original con asiento secundario para -
el grabador, pero las rsproduccrones de las obras de varios artils
tas hechas por un solo grabador sc¢ asientan bajo el nombre de es-
te.

b) si los dibujos, grabados, ctc. forman una partc mAs o menos
independiente de deteriiinada obra (portafolio o voluuen, o vollume
nes separados) que estld junta con un texto de importancia escritd
POr una persona o personas que no sea ¢l artista, el asiento prin
cipal se¢ hace bajo ¢l norbre del autor del texto con asiento se--
cundario o de iatcria (de acucrdo con el caso individual) para el
artista., 81 hay duda prefifrase hacer asiento principal al autor
del texto v asiento de matcria al artista.

¢) Cuando un artista y un autor colaboran c¢n la produccidn de -
una obra sc¢ hace asiento principal 2 aquel cuya contribucibn for-
na la caracteristica principal de ésta con asicnto secundario pa-
ra ¢l otro. 7n caso dc duda prefiérase hacer asicnto nrincipal -
al autor del tuxto,

d) cuando la contribucidn del artista se linmita a la ilustra---
cibén de una obra sscrita ind. pendicnterniente por otra persona, se
hace asicnto sccundario al ilustrador en caso de que sea prominen
te o que las i1lustraciones scan una caractcecristica notable de la~
obra. Pero si las ilustracioncs cstfin juntas v publicadas sin el
texto, se¢ asientan bajo 2l nombroe del 1lustrador con aslento de -
materia al del autor del texto v ¢l subencabezamiento ILTSTUACIO-
NES. -

COLECCIONTS PAPTICTLARDS (CATALOCOS). Los catilogos, listas, cte
de 1as coleccioncs particularcs (bibliotccas, galerlias de arte, -
colecclonecs numismAticas, colecciones de timbres postales, etc.)
se asientan bajo el nombre dc su posccdor con asiento secundario
al autor (compilador) de la obra v para ¢l lugar dondc se encuen-
tra la coleccidn cuando se conoce bajo éste.

81 una coleccidn particular pasd 2 pertenecer a una institucidn
sociedad, u otra corporacidn, sus publicaciones se asentarén bajo
¢l nombre de la corporacidn con sccundaria general al nombre de ™
la coleccidn y al poseedor original. 4 las publicaciones hechas
antes del cambio sz lcs hari sccundaria general bajo ¢l nombre de
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la institucidn o corporacidén a 1la que pasd a pertenscer la colec--
cibdn.

3¢ asientan bajo el nombre del compilador los catllogos de 1i--
bros u otros objectos que se¢ encuentren en bibliotecas, exnosicio-
nes, galerias, muscos, ctc. va sean privados o plblicos si no se
publlcaron of1c1almcntc por los poscedores o custodios de 1la co-
leccibn. Se hace secund iria gener 2l al nombre de¢ la persona o --
corporacibén duefia de la coleccidn.

DIBUJOS Vv PLANOS AROUITTCTONICOS, Los dibujos y planos de edifi-
clos sc asicntan bajo el norbrc de la persona (arquitecto) o cor-
poracibn que es responsable dec cllos.

T"APAS, PLANOS, ESFFRAS. Los mapas v planos se¢ asientan bajo ¢l -
Hombrc de¢ la persona o corporacidn rmsponsable de e¢llosy cnrtOgrL
fo, publicista, oficina del gobierno, sociedad, o institucion. '

Los mapas vy planos modernos son editados en su mayoria por ca--
sas editoras u oficinas del gobierno y generalmente no tienen 1-7:
noribres de las personas resnonsablcs de su contenido v ejecucict:.
En este caso la corporac1on que los publica asune toda la respor.

sabilidad de la produccidn y ¢l ecncabezamicnto debe hacerse en su
nombre. A los conocidos por ¢l nowbre del cartdégrafo, grabador v
topbgrafo cosa general en los mapas antiguos, el asiento se hacc
bajo el nombre del individuo.

El titulo y ¢l pie de imprenta se toman do la parte de texto -
que aparece en ¢l rapa a menos gue tenga mas informacibn en 1la --
portada o en la cublerta. I.a fecha de 1la Cpoca en la que fué e
cutado el mapa as! como la de su publicacibn son de gran 1mportan
cia, por tanto si no las tiene deben investigarse e incluirsc en
la tqrjeta.

En la desdr1pc1on blbllograflca se¢ pone la pzlabra mapa 0 pleiio.
¢l nimero de hojas si tiene mAs de una v el tamafio en centimetrcs
La altura v ancho del mapa se umide entre las lineas gque 1lo bor-w‘
dean a .ienos que se¢ extienda fucra de ellas, en cuvo caso se¢ tomo
hasta donde llega el dibujo. Sl las hojas tienen dos ta1aﬁos dig
tintos se dan anbos, si son mas de dos se da el de la mis grand.’
indicando que las otras son mAs pequefias. Para napas de forna - -
circular sc¢ dan las nicdidas del dilmetro del circulo. Ej.

napa cn 7 hojas. 79x58crn.

7 riapas. 79x580m o 72x50cm.

7 mapas. 79x58cm. (o mAs pequefios)
mapa. 27cn. (de diametro)

cuando €l mapa estd doblado se dan las dimensiones que tieno CX
tendido seguidas de las que da al doblarse. BEj.
Lbx58c:a. doblado en 23x10cm.

La e¢scala se da en una nota e¢n el idioma en que estd ¢l mapa-
sl no tiene escala se pones Sin escala y si son varias hojas con
ciferentes escalasg varias escalaes. REn las notas debe incluirse
también toda la infoFmacion que indique el carhicter del mapa si
no esth expresado en el titulos clase de reproduccibén, nombres de¢
las personas conectadas de alguna manera con el mapa, proyeccion
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en caso de mapas rundiales, relieve, tablas, Indices y autoridae--
des, contenido, stc.

Los mapas insertados se listan en las notas ¥y se puede si re---
quieren tratamiento especial haccrles tarjetas analiticas, poni n
do la palabra Insertado en lugar de En 2l hacer la nota analltica

Se hacen las tarjetas nccesarias de materia, titulo, grabador -
si es importante, publicista sl no e¢s ¢l principal, editor y se--
ries.

A las reproducciones de los mapas antiguos que sc¢ publican con
alghn tcxto descriptivo se hace asiento bajo el autor del mapa, -
no al del texto, pucs de otra ianera quedarian separadas las dis-
tintas ediciones del misro napa.

Los mapas en relicve son los gue ostin hcchos sobre una superfi
cie plana pero con tres dimensiones, las difercncias caracteristT
cas que tienen con los otros napas sc¢ dan en la descr1p01on bi--=
bliogr&fica v en las notas. En la dcscripcidn bibliogréfica se -
pone mapa en relieve v después dc la anotacidn de la cscala hori
zontal s¢ da Lo vertical cxpresada en proporcidn a la horizontal?
Ejo

Escalas 131.000,000; escala vertical 6 veces la hori
zontal,

Esfcra es un napsa dlbuJado montado o construido sobre una suw~-
perficic esférica para dar una representa01on més exacta de la -~
tierra o para representar la posicidn relativa de algunos cuerpos
celestes vistos desde la tierra. En la catalogacidn de las esfe-
ras se siguen las raismas reglas que para los mapas excepto que ~
en la descripcidn bibliografica sc pongn las palabras esfera te--
rriquca 0 esfera celeste v se da ¢l diAmetro de la esfera.

ATLAS, ©Los atlas se asientan bajo el nombre de la persona o cor-
poracién responsable de la obrag cartégrafo, publicista, oficina
del gobierno, sociedad o 1nst1tuci6n, si la responsabilidad no --
puede deterninarse o la publicacidn sc conoce nés por su titulo -
se asienta bajo éste. Se hacen tarjetas secundarias a cualquiera
otra persona o corporacibén que haya cooperado en la produccidn de
la obra v de materia bajo ¢l cncabezamicecnto ATLAS.

La descrlpc1on bibliogrifica se hace corio Ia de otros libros --
dando ¢l nlmero de wuapas, va sea auc estén numcrados o contindo--
los si no lo estin. ®n el caso de atlas de mapas raros o valio--
sos se¢ da tarbién el nlnero de los mapas insertados.

Hasta donde sea posible se da la misma informacidn cartogrifica
que a los mapass taiaflo, escala (sl todos o casi todos tienen la
nisma) relieve, proveccibdn, contenido, ctc. X

FACSIMILES. Eeproduccibdn facsiiilar es la que se¢ hace de un ma--
nuscrito u obra imprcsa por iedio de procesos mechnicos o fotome-
cénicos.

cuando una obra rcproduc1dq cn facsinmil (va sea impresa o por
2lgln proceso fotormeccAnico) tienc ademfs de la obra reproducida,
introduccidn 7 notas y otra portada quc abarque toda la obra, se
cataloga por &sta, mencionando la portada original en una nota, -
dando el pile de 1mprenta v transcribiendo el titulo si difiere --
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del usado en la nueva portada.

Pero si la obra solo tienc la reproduccibén de la portada origi-
nal o si incluvye solamente una anteportada que lleve la serie a -
la que pertenece la reproduccidn, se da el pie de impronta origi-
nal y después el nuevo entre corchetes. Tn la descr1p01on biblio
grifica se pone la abreviatura facsim. seguida del nimero de pagT
nas y del tamafio del libro. Ej.

facsim. 272p. ilusts. 28cm.

cuando la roproducc1on es fotostéitica no se pone en la descrip-
cibn bibliografica la abrev1atura facsim. pero se especifica en -
las notas que c¢s copia fotostética pOETfTva o negativa, y las de-
nés partlcularldades de 1la rbproduc01on. B
Reproduccidn fotostAtica (positiva)

INSCRIPCIONES,.

&) Una sola inscripcidn de autor desconocido se asienta bajo el
nombre del editor a menos que sca generalmente conocida por un --
nombre caracteristico, c¢n cuyo caso se asienta bajo éste como en-
cabezaniento uniforrne.

b) Una coleccidn de inscripcioncs se asicntan generalmente bajo
el nombre del editor o compilador, sin embargo si el trabajo edi-
torial es insignificante o si.la colec016n es mejor conOCida por
su titulo o por un noribre caracteristico, se encabeza bajo éstos
con asiento secundario para ¢l editor o compilador. Si la colec-
cibn es propiedad privada de un individuo o corporacidn es prefe-
rible asentarla bajo el nombre del duefio.

MANUSCRITOS. Los manuscritos o sus facsimiles (cuando las fichas
van a Incluirse en el catélogo general) se aslentan de acuerdo =--
con las reglas para libros impresos haciendo los asientos secunda
rios acostumbrados para los editores, compiladores, titulos, etcT
y adenés a la coleccidn a la que pertenece el manuscrito segulda

de la abreviatura Mss. v del nombre o nlmero del manuscrito. Se

hace también asien®to secundario al nombre del manuscrito si es ca
racteristico, si éste y el de la coleccidn son equivalentes, se =
puede hacer una referencia del nombre del primero al de la seguns
da. El encabezamiento de nmateria se hace bajo la palabra MANUS--
CRITOS scguida del nombre del idioma en que estén escritos™y de -
Ta palabra FACSIMILES cuando lo sean. Eje

MANUSCRITOS - FRANCES.
MANUSCRITOS - ESPANOL - FACSIMILES.

Para que un manuscrito o facsimil sea catalogado es necesario -
gue su texto pueda leerse consecutlvqmente ya se trate de una =--
obra completa o de un capltulo o scccibn.

S1 las reproducciones estin entremezcladas coro piginas facsimi
lares en una obra que trate del manuscrito, se hace asisnto prin-
cipal a la obra y de materia al nombre del manuscrito.

cuando un manuscrito no tiene autor ni titulo se encabeza bajo
el nombre por el que es nas generalriente conocido, si no tiene --
nombre por el de la coleccidn a la que pertenece seguldo de la de
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signacién especial del manuscrito.
cuando la palabra latina Codex o sus equivalentes estén al prin
cipio de un encabezamicnto uniforme, se prefiere la forma latina™
con referencia a las de los otros idiomas. EJ.
4
Codex Ramlrcz
con referencila de
4 . r 4
¢odice Ramilrez.

CATALOGOS DE MANUSCRITOS. Los catélogos de colecciones de manus-

Critos se encabezan pajo el nombre de la persona o corporacion --
que los haya elaborado, esta puede ser el duefio de la coleccidn u
otra persona o corporacidén independiente de cuyo trabajo el dueflo
no tiene responsabilidad.

Cuando el asiento principal es bajo el nombre del duefio se hace
secundaric a la persona que ejecutd el trabajo y cuando es bajo -
el nombre del compllador se hace secundario al duefio de la colec
cién. 8i una coleccidn ha cambiado de duefios pero se 31gue cono-=
ciendo bajo el nombre del colector original, se hace a éste a51en
to secundario.

si el catflogo es de la coleccidn de manuscritos de una sola --
persona se hace asiento de materis al autor.

LIBROS PLEGADIZ0S. La tiba doblada a manera de acordedn y unida -
por uno de sus exctremos o por los dos a una cublerta dura, es la

forna de 1libro aue representa una etapa en la transformacibdn del

rollc en el volumen. Este tipo de libro es comln en el Oriente y
no se usa en otrous palses mAs que para libros pictdricos, como --
vistas, panovranas, etc. La falta de uniformidad en la hechura de
tales obrgs hace la catalogacidn de cada una un problema particu-
lar,

Para describirlos se toma cade seccidn en los que estd doblada
la tira como una hoja, v se especifica en la descripcidén biblio--
graflca D en las notas si las hojas estAn numeradas. cuando el -
contenido se indica claramente en el titulo se da el tamafio en la
nota bibliogrifica dejando los otros detalles para las notas.

LIBROS RAROS. Los libros raros, o sea particularmente los que =--
apar901erofvaurant@ los tres primeros siglos que siguieron al de..
la invencidn de la imprenta, se catalogan con mis detalles ¥ minu
ciosidad gque los librus modernos. Una de sus particularidades eSs
la extensién y lo complicado de sus titulos gue no pueden siempre
darse completos on ¢l asiento ¥y es necesario muchas veces conden-
sar. En este caso se coniienza con las prineras palabras escri---
biendo todas las que den una idea completa de lo que trata el 1li-
bro, supliendo lo que se onite con tres puntos ¥ reproduclendo =~
hasta donde sea posible la puntuacidn, las letras maybsculas y =--
las peculiaridades tipogrificas.

El pie de imprenta se da como se encuentre en la portada inclu-
vendo orden, puntuaci’n, nombrcs y direcciones de los impresores
v publicistas, noticia del r“gistro de propledad, privilegio real
pr601o etc. Cuandu no tienen pie de imprenta en la portada y el
colofon es sencillo v breve, se da éste entre corchetes en el lu-
gar del pie de imprenta precedido de la palabra colofén. 8i el -
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colofén es large vy compllcadu s¢ pone el lugar v la fecha ¢en el -
sitio acostumbrado (el afio en nlmeros arablg s) vy se da el colo--
£5n en una nota omitiendo las pulubras 1nnecesarlas. S1 tiene un
ple de imprenta que difiera del colofdn y éste contiene la fecha
nés corpleta o diferente, lo rmismo que el nombre del impresor u -
otros datos de interés, se da el calofon en una nota que precede

a2 las otras. La fecha se pone con nfmeros ronanscs si asi

estl en

el 1libro, del que se toma también el mes v dia de publicacidn si

las consigna.

La paginacidn, ilustraciones v tamafloc se dan muy detallados, 1o

nisme que las notas necesarias y el contenldo. Se especifican --
rd

también las fuentes blbllograflcas con las que sc¢ corparo el 1l--

bro.
Se hacen las tarjetas secundarias que sc necesiten.

INCUNABLES. Se llama incunables a las obras impresas durante un
periodo comprendido entre el afio 1&50 fecha de la invencidn de 1la
imprenta y el aflo de 1500. Debido a sus peculiaridades t1p>grafi
cas y particularmente a que casi todos carecen de portada, nc puo
den catalogarse de la misma manera que los libros impresos des--2

pués de la fecha citada.

Los asicntus de las tarjetas del catflogo para los incunables -
deben ser comcisos y llevar los datos 1ndispcnsables para 1ldenti-

ficar la obray la cdicidn,evitando detalles minimos los

ue se re

servarén para hcjas suplementarlas con 1las cue se formari un cat®@
logo que si es pusible se culocard cerca de los libros para faci<
litar su consulta. En estas hopas que miden generalmente 22x28cm.

se anota el resultado de un cuidad rso examen del libro
investigaci®n en las fuentes bibliogrAficas.

htd
o

gl de 1la

Para catalogar los iIncunables es indispensable consultar las --
obras de reconocidas Afutoridades en la materia, entrcec ellas son

1626-38
copinger. Supplement to Hain's. London, 1895-1902.

las principales;y
Hain. Repertorium bilbllographicun. Stuttgart,

Gesantkataleg der Wiegendrucke, Lelpzlg, 1925-

British Museum. Catalogue of Rooks pr*nted in the XVth

centurv... Lenden, 1908-

Para hacer ¢l asiento se siguen las reglas de catalogaci’n de -

la A.L.A., cun algunas modificacisnes.
Autour., Bl nonbre del autor cono se acostumbra.

T1tulC. Se emplea un titulc abreviads o convenciovnal
que tacilite la identificaci’n de la obra siguien-

dv la forma usada per las autoridades eitadas.,

Pie de imprenta. 7l lugar de impresiln se pone en es-
pan)l alladiendo entre paréntesis, la forma en que es
td en el colof%n o en la portada cuando es muy dife-

rente. Rj.
Leiden (Lugduni Batav rumn)

El nombre del impresor se poune en la f.rma en que 1o den las --
autoridades citadas pueden usarse términos como el siguientes

Impresor de la “eyenda aurea de 1481,
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Cuand\ es posible se da la fecha exacta de publicacidn incluyen
do dia y mes. cuand. el libr: lleva la forma usada en el Calenda
rio Eclesidsticu Roman. o de algln otro se aflada ésta entre parén
tesis. RJj. -

Ago. 21 (XII calend. sept.) 1473%.
Lge. 9 (in vigilia Sancti Laurentii Martyris) 1h92.

Si el libro no tiene fecha se da una aproximada lo mis exacta -
posible v de manera que indique el grad> de aproximacidn que ten-
ga con ella. x®i.

£ 1h927 3
;caﬂ@ZJ
c.n¢ después de ago. 21, 1492 3

31 1la infornacidn no se tuma del libru se pone entre corchetes
¥ sl se carece de ella, se¢ usan las abreviaturass (Cs.l.]} {s.imp.T}

CS.B..:

Descripcidn biblivgrifica. Se anctan todas las hojas del ejem---
plar especilicandc las que estén en blanco, puniendo entre cor
chetes las que no van folladas y expresand las faltantes. EJ+

€L 7112, 551, C1 Thojas.
53JII-CXV, T12hojas la Gltima en blanco

Clbjlhl;, €2 dh.jas; falta la preliminar (en blanco)
vy las 21, 22.

EJ£EDCCXXVIII hojas cun errcr en la foliacidbn; real-
mente 12, 216 h>jas.

‘La infornacifn detallada de las signaturas v la descripciln
de lo que falte al ejemplar se da en la hoja arriba indicada.

Ilustraciones. Las ilustracicnes se indican 1, mfs detalladamen-

~te pousible tomand:s la ng3>r descripci’n que de ellas se haga -
en las fuentes bibliosgrAficas Tn una nota especial se mencio
nan breveriente las orlas ¥ las marcas tipogréficas de los im-<
prescres v publicistas, lo misme que las figuras que se hallen
al principios v fin de 1los capfitulos. La descripcidn mhs deta-
llada se da en 1la h(Ja.

Tamaflo. Para el tamaflo se usan los simboloss , Lo, 89, etc.
Indlcando las veces gue ¢l pliego fué doblado. Se aflade la al
tura de la encuadernacidn en centimetros y milimetros exactos?

Notas. 81 los nombres de los bdltOP:S, traductores, comentaris--
tas, ctc. no se dan en el titulo, se indican e¢n una nota ren--
cionando también si conticne apendlces u otros trabajos separa
dos; a veces ¢s hecesario poner ¢l contenido. Se¢ ahotan cuan-
do sean de importancia, la introduccidn, las dedicatecrias, los
versos, etc. Si el titulo del ejemplar difiere notablemente -
del establecido por las fuentes bibliogréificas, se pone entre
comillas al principio de las notas indicando en gue parte del
libro se encontré.

Fuentes bibliogrAficas. .Las referencias y las descripciones del
1ibro no deben hacerse-indlstintamente sino en vista de su ca-
lldad superior o especial pertinencia; cuando la me jor descrlp
cidén esthd en una obra rara o inaecesible, se suplementa con 1la
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referencia de otra obra mAs conocida para ayudar a su identifi
cacibén. ge consultan siempre las obras antes citadas u otras™
sernie jantes y se indica en la tarjeta todo lo gue en ellas se -
haya encontrado. En la hoja se pone después de esta lista un
breve sumario indicando las varlantes, diferencilas de oplnlon,
ete. que se encuentren en las obras consultadas.

Descripcidn del ejemplar por catalogar. Las imperfecciones se --
anotan conclsamente despues de la descripcibn bibliogréfica.
En la hoja se especifican ademés, las variaciones que tenga --
respecto a las bibliografias, la iluminacibn a colores, las --
anotaciones manuscritas, la clase de encuadernacibn, etc. La
fecha en que ingresd a la biblioteca y quienes fueron antes --
sus duefios.

Asientos secundarios. Se hacen los acostumbrados asientos secun-
“darios anadien o uno para el impresor. Los encabezamientos de
materia deben ser apropiados para esta clase de obras,

MUSICA., Las obras musicales ya sean instrumentales o vocales, se
asientan bajo el nombre del compositor si se conoce, cuando tie--
nen letra se hace secundaria general para su autor.

Si el nombre del compositor no se conoce se usientan bajo el tl
tulo,

Las melodias tradicionales que aparecen en varias versiones y -
adaptaciones bajo distintos titulos, se asilentan con un encabeza-
miento uniforme como en el caso de los andnimos clésicos.

Las obras escritas en cola~oracidn se asientan bajo el nombre -
de la persona que aparece primero en la portada con asiento secun
dario para las otras.

Las coleccilones formadas por composiciones de varios autores.se
a31entan bajo el compilador o editor ya sea individuo o corpora--
cidn. si el trabajo del editor es 1n51gn1f1cante se asientan ba-
jo el titulo con asientos secundarios a los editores y otras per-
sonas que hayan contribuido en su publicacidn.

Los arreglos y las transcripciones se asientan bajo el nombre -
del compositor de la obra original con asiento secundario para el
que las hizo.

verdi, givseppe, 1813-1901.
Aida; selecciones para pilano arregladas por Max
Shecker,

Pero si al hacer la transcripcidn el original se alterd mucho o
le fué afadido bastante material nuevo, se asientan bajo =21 que -
la ejecutd con asiento secundario al autor original.

Las fantasias y las variacioncs se asientan bajo el nombre de -
la persona que las escribid con asiento secundario para el autor
del tema.

Rachmaninoff, Sergei, 1873-19L3.
rapsodie sur un theéme de Paganini, op. AB, pour
piano et orchestre.

Los pot-pourries se asientan también bajo su autor haciendo ---
asientos sccundarios a los autores de los temas originales cuando
sean de rnucha importancia.
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MGsica vocal. Una cancidn sola se asienta bajo el nombre del
compositor de la mQsica si se conoce, con secundaria general para
el autor de la letra,

Varias canciones con misica de un solo compositor se asientan -
bajo el nombre de éste con asiento secundario para el autor de la
letra si todas son del mismo, si son de varios se hacen a los =--
tres primeros.

cuando los autores de la mlsica son varios v la letra de uno so
lo se encabeza bajo el nombre de éste con secundaria al editor o~
compilador, -

Las canciones populares o melodfas tradicionales se asientan ba
jo el nombre del compositor que hizo el arregle con secundaria al
titulo en el idioma de su origen si se conoce, sigulendo la regla
de los andnimos clésicos.

Las coleccilones de canciones se aslentan bajo el editor o compi
lador, individuo o corporacibdn, cuando hay mAs de uno bajo el pri
mero, si no se conoce bajo el titulo. -

La partitura de una bpera, oratorio o cantata, se asienta bajo
el nombre del compositor dc la mfizfcn con 2ciinto sacundario”sl -
autcr de la letra. -

Libretos. Los libretos de dperas u otra obra musical, se ----
asisntan bajo el nombre del compositor de la mbsica si se mencilo-
na e= la obra, con asiento secundario »? libretista. Si el compo
sitor no se menciona se asientan bajo - libretista. Cuando el =
libreto estid tomado de una novela, obra teatral o poema, se hace
asiento secundario al autor de la obra original.

MGsica para bailables. La mfsica para bailables y escenifica-
ciofies coreogralicas se asienta bajo el compositor de ésta —wmm--
con asientos secundarios para el que hizo la escenificacidn, para
el de la coreografia y si la obra original e¢s de otra persona pa-
ra ella.

Mhsica litlrgica, La misica litOrgica de una iglesia o de ---
otra corporacion religiosa se asienta bajo el nombre de la igle--
sia, con el subencabezamiento Liturgia y ritual seguido del nom--
bre especial de la parte que contenga la obra.

Las misas cantadas se asientan bajo el nombre del compositor --
con secundaria general al nombre de la iglesia seguido del suben-
cabezamiento Liturgia y ritur .. Misal.

En la hechura de los aslientos hay que segulr las mismas reglas
que para los libros con ciertas adiciones vy excepciones. EL ===
asiento se toma de la portada pero muchas veces ésta no tiene to-
dos los datos por lo aque debera tomarse de la parte donde se en--
cuentren mAs completos,

Es de suma importancia para el eJecutante que se le proporcione
la siguiente informacidén seghn el casos

a) 81 la obra es un arrcglo u otra versidn especial indicando -

su forma original.

b) Instrumento en el que se ha de ejecutar o voz para la que es

th cscrita, ' -

c) Nbmero en la secrie.

d) Nhmero de la obra. (opus)

e) Tono.,

f) Indicacidn si la obra es partitura o alguna de sus partes.




156~

157.-

158.-

159~

160.-

- 29

DISCOS FONOGRAFICOS. La catalogacidn de los discos es similar a
Ia de las obras musicales pero con c1ertas modificaciones. 1o es
necesario clasificarlos ya gue todos estan numcrados y pueden ---
arreglarse por esa numeracion.

El asiento principal lleva el namero del disco y si tiene dife-
rentes obras en cada lado se aflade A para el anverso y B para el
reverso. Después se pone el nombre del compositor, el Titulo de
la obra, el artista o conjunto que la ejecutaron, el director de
la orquesta o el aconpafiante, en caso de obras vocales o instru--
nenta163° luego el nlmero de discos que tiene la obra si esté en
nés de uno, el dihmetro, el nombre del productor y el idioma si -
es obra vocal, En una nota el autor v titulo de la obra que esté
en el reverso si es distinta. ELl rcgistro se hace segin costum--
bre.

RADIO (ESCRITOS Y PROGRAMAS). Lrs escritos para la radio o se-~=
ries de ellos, se asi¢ntan bajo el nombre del autor si se conoce;
si la serie esti hecha para un programna especial o para una sola
radiodifusora, se hace aslento secundario al nombre del programa
seguldo de las palabras Programa de radio entre paréntesis, o al
nombre de la radiodifuso¥a,

cuando no aparece el autor se encabeza bajo el nombre del pro--
grama o de la radiodifusora si se mencionan, si no, bajo el titu-
lo. . :

Las colecciones de escritos para la radlo por diferentes auto--
res ya2 sea que se rienclonen o no, se asientan bajo el nombre del
editor o bajo el titulo. gin cmbqrgo: si todos se escribieron pa
ra un progranma especial o parsa una radiodifusora, sc asientan ba=
jo el nombre de éstos segln el caso, prefiriendo el nombre del --
programs si es caracteristico, con secundaria general al nombre -
de la radiodifusora,

PELICULAS CINEMATOCEAFICAS. Las pelicul as cinematogréaficas pue--
den cla3111carse U ordenarse alfabéticamente. Se encabezan bajo
su titulo afladiendo los nombres del productor, del director y de
los actores; una pequeﬁa des ”ipcién v apreciacidn de la obra, su
autor original si esté tomada de algin libro, la naturaleza de la
pellcula, su exten31on v duracidn, el contenido y todos los datos
necesarios segln el caso.

Se hacen secundarias al autor del libro, al productor, al direc
tor y a los actores cuando se crea conveniente. -

PELICUL,.3 CINEMATOGRAFICAS (ARGUINTNTOS) . Los argumentos de peli-
culas cInematogralicas se asientan baJo el titul de la pelicula
seguido de la frase explicativa Pelicula cinematogrifica entre pa
réntesis.

Cuando se conoce el autor se asientan bajo éste.

MIZROPELICULAS. Las nlcr0pellculas se clasifican o se arreglan -
de ranera convencional segun las necesidades de la biblioteca. -
Las tarjetas para el catflogo llevan antes de la cla51f1ca01on, -
niriero o letra convencional la palabrag Micropelicula v después -
los mismos datos que las de los libros: autor, titulo, ple de im-
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prenta y descripcidn bibliogrifica. En el lugar de las notas se
pone en que parte se encuentra el orlglnal-cuando se sabe, quien
hizo la reproduccidén v en que fecha, posicidn de las phginas del
libro, o sea horizontales sl van pqralelas a lo largo de la pell-
cula, o verticales en caso contrario. La proporc1on en que esth
reducida, de cuantos milimetros es, perforada o sin perforaciones,
sl no es inflamable, si es positiva o negativa, de cuantos rollos
consta y contenido de éstos cuando son varios.,

DIAPOSITIVAS. La manera mis conveniente de arreglar las diaposi-
TIvas es por orden alfabético tomando como base la palabra princi
pal del asunto que reproducen, el apellido en caso de personas, =
el lugar en que se encuentran en caso de edificlos o panoramas, -
etc.

En el angulo izquierdo de 1la tarjeta se pone la palabra Diaposi
tiva y después el nombre de la reproduccidn seguido de su titulo
0 de un subencabezamiento., ge hacen las referencias necesarias.

ARCHIVOS VERTICALES. Las estampas, fotograffas, recortes de pe--
ridodicos y revistas, y folletos que no van a cmpastarse, se clasi
fican bajo encabezamientos adecuados a la materia que tratan o a
la ilustracidn que reproducen i se guardan en sobres o en carpeée--

J
tas de papel manila gque llevan en su orilla superior izqulerda su

encabezaniento respectivo. @stos se colocan verticalmentec en un
archivero arreglados en orden alfabético de encabezamiento y sepa
rados por tarjetas gulas.

Estarpas y fotografias. Las estampas y fotografias pueden cla
sifTcarse por el artista que las ejecuté sl son obras de arte, en
cuyo caso se agrupan bajo el nombre de este 0 baJo el de la escue
la o pals a que pertenecen. LA napc-n nig comin es separarlas -=
por asuntos, por noribres o especialidad de las personas gue repro
ducen, por paises, por ciudades, etc. Las estampas y fotograflas
se montan en hojas de cartonclillo poniendo a cada una en la partc
superlor izquierda el encabezaniiento que lleva ¢l sobre o carpeta
y un nlmero de orden.

Recortes de periddicos vy rcvistas. EL principal objeto del rec
corte de perliddicos ¥V re v1sfas es conservar el material de inte-=
rés para los lcctores. Después de seleccionar cuidadosamente los
articulos que van a cortarse se les pone al principio la fecha y
el nombre de la publicacibdn de donde se tomaron, sc pegan en una
hoja de papel grueso dCJandol s los mArgenes necesarios, se les -
pone el encabezaniento v el nfmero de orden.

Folletos. Los follectos se clasifican ¥ se les pone su encabe-
zamlento v numero de orden. L,0S encabczamientos deben ser nuy --
sencillos y hay que usar pocos subencabezamientos veroc las necesa
rias referencias N rolqc1oncs.

Para usar estc material es necesario hacer por separado un Iindi
ce alfabédtico en tarjetas cada una de las cuales lleva un encabe=
zamiento, e insertar en ¢l catilogo general después del encabezam
miento correspondiente tarjetas que indiquen la existencia de es--
te naterial,

Ts convenliente qrchlvar aparte las estampas y fotograffas que -
tlenen un valor mis permanente vy hacerles tarjetas que indique 1lo
gue reproducen.

-




