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REGLAS DE ALFABETIZACION PARA USO EN LaS BIBLIOTECAS.

1.- Alfgbetizar palabra por palabra.

ARTE

ARTE ANTIGUO MELICANO

ARTE ARABIGO o
CENTRO UNIVER:ITARIO
DE INVEST!CACIONES
nmnp
ARTE RUSO BIBLIOTECOLOGICAS

ARTEAGA

ARTZRIAS

2.~ Considerar las letras ch y 1l en forma indegendiente
La 6, &, U, etc., se consideran como 0, e, u, etc,

La ¢ como ¢
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3.= Artfculos iniciiles en cualquier idioma deben considerarse
como no existentes, debiendo inscribirse como apurecen en
los t{tulos.
Ljenplo

IL BANBIRC PIANGE

THE DISPEZNSATORY

UN HO!ME A LA MER

=INE KLEINE GEFALICKCIT

DAS KLZINE NELDENBUCK

L
LA LECHZ Y SUS ORODUCTOS

Zxcepto cuando forman parte del nombre.
tjemplo:
TL 3ALVADOR
A HADBANA
Ly HAYA
LA CLATA
LA PAZ
LOL ANGZLES

Suando el artfculo estd sustantivsdo.
Li JUE SALIO AL CALIND

~

1iano, etc. ejui-

’

La 1 con apdstrofe usada en francds, ity
t le, la, no ze tomars en cuenta.
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4.- Los apellidos compuesto serdn ordenados a continuacién de
los que tengan el mismo apellidv simple.
Ejemplo:
PERNANDEZ, JUSTINO
FPERNANDZZ, RAMON
FERNANDEZ CAMUS, EIMILIO
PERNANDEZ CECZRO, MANUZL DE J.
FIRNANDEZ DT CASTRO, JOSE ANTONIC

5.~ Los apellidos unidos por un guién se considerardn una pa-
labra cada uno.
sjemplo:
QODRIGUED MALIN, X.
RCDRIGUEL-NAVAS, .

6.—- Alfabetizar los nombres con artfculos, proposiciones y —-
artfculos contractos consid.rando por separado cada una -
de las partes, siguiendo la regla general.

Ejemplo:

-}
t-J

LA

LAS

o

., LOS

2 MOAGAN

AR

DEL MAR

DELACROTX
DELARSA
SEIMAR
ZMORGAN

Li 3ALLE
Lis VEBGAS

ToTrTI R

oood
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-
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7.~ Coléquense los nombres propios: 1° como gutor; 2° como edi-
tor, tr., prol., etc. en orden alfabético; 3° como tema;
Zjemplo:
BERNARD, CLAUDIO (AUTOR)

iy

BZRNARD, CLAUDIC Z=D.
BEZRNARD, CLAUDIO (TENMA)

B8.- Alfabetice los titulos formzdos por nimeros como si estuvie

ran escritos en el idioma verniculo.
Ejemplo: :

CARLOS V, EL PRUDENTE, REY DE =5Palla

(QUINTO)

100 DIAS DE VIAJE (CIEN)

DE3SCARTES, RENATO

1812 OUVERTURE (DIX UIT CENT J0UZE)

12 EXP.DIERT 48 RECIENTES (DOCE)

1914 DIARY (NINETZEN FOURTEEN)

9.- El sfmbolo & se alfabetiza como et, and, und, etc. de acuer
do con el idioma.

Ejemplo:
ENGLAND & GIRMANY
ENGLAND AND HER COLONIES
REVUE DES QUESTIONS HISTORILUZ

g REVUE & ZXAM DES EXPOSITIONS
i NATIONALES
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10.~ Los caso0s posesivos y los plurisles en inglés se alfabetizan
palabra por palabra, sin tomar en cuenta el significado del

apdstrofe.
Sjemplo:

TEACHERS' ASSOCIATION
TEACHER'S BOOK OF WONETICS
TEACHZRS' COLLZGE PROBLEMS OF ASIA

11.— Elisionres se consideran como una sola palabra.
Ejemplo:
WHC'D POR IO

JHO'S WHO

12.~ Como regla general alfabetice lzs palabras compuestas por
prefijos como una sola palabra.
BEjemplo:

ANTI-30CIAL ANTISOCIAL

POST-GRADUADC

1}

DPOCSTGRADUADO

PRE-NATAL = PRENATAL
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13.- Abreviaturas en general (Sr., Sra., Mr., M', Mc, Hon., St.,
Dr.,) se tomarin en cuenta como si estuE}eran escritos en
su forma completa.

Ejemplo:
3L DR. C.
DOCTOR FAUSTO
M'EWAN, DUNCAN
MACEWAN, ELIAS J.
MCE¥AN, ROBERT STANLEY
SAINT JOHN, ALBERT
ST. JOHN, CHARLES HENRY
SAINTE CECILE
LA SRA. TEODORA
SERVICIOS SOCIALES
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14.~ Iniciszles.

a) Cuando existan iniciales como asiento principal,

ge

fabetizan al principio de la letra correspondiente.

Zjemplo:

G.’ A. C.
S

G.’ F. L]
Gl’ A‘, 1\.
G. y R., S.

GALONZS DORADOS
GALLZGOS, ROBERTO

al-

b) Las iniciales de los nombres de los autores, se interca

lan antes de los nombres que comienzan con la misma le-

'hI‘a.
Ljemplo:

 ROBERTS, J.

E. K.
EMILIO

J.

JUAN .NTONIO
S.
ROBIRTS, JOHN

RANOS,
RANOS,
RAMOS,
RANOS,

c¢) Las iniciales de nombres de asociaciones se consideran -

como iniciales y no como abreviaturas.

Ejemplo:

Excepto
&gla.

PALACIOS,

UNESCO gue se considerard como palabra, no

cC. T. M.
CASO, ANTCNIO

PRI

INRILUE

como si-
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d) La R., K., I., etc. al comienzo de los nombres de acade

mias, sociedades, etc. no se tomard en cuenta.

Ejemplo:
ACADEIIA DE LA HISTORIA D

&)

CUBA
K. ACADEMIA ESPANOLA

K. AKADZINIE DIR WISSENSCHANTEN, BERLIN

15. Las ediciones de una misma obra se ordenan poniendo primero
la més reciente.

16.~0rdenn de entradas:

a) Autor Personal:  CORDOBA, RAFAEL (AUTOR)

CORDOBA, RAFARL TR, (ED., PRCL., ETC.)
CORDOBA, RAFAEL (TEMA)
CORDOBA, RAFAZL, HEROE COLOMBIANO (TITULO)

b) Autor Corporativo :CORDOBA, BIBLIOTECA MUNICIPAL

CURDOBA, .LGINTINA (CIUDAD) BI3ZLIOTECA
MUNICIPAL

CORDOBA EN LA HISTORIA ARGENTINA. (TITULO)
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17.—- Encabezamientos de materia:

10

20

30

4'0

Concepto gene-
ral

Concepto gene=
ral con subdi-
visiones y enca

bezamientos in
vertidos.

Concepto gene-
ral subdividi-
do por lugares

Frases, (temas
vy titulos):

EDUCACICN
EDUCACION - SIGLO XVI

EDUCACION - SIGLO XX
EDUCACICON - ANUARIOS
ZDUCACION - BIBLIOGRAFIA

EDUCACION, PSICOLOGIA DE LA

EDUCACION - MEXICO
EDUCACION - MEXICO - SIGLO XX
EDUCACION - MzXICO - BIBLIOGRAFIA

EDUCACION CLASICA

LA EDUCACION CLASICA EN GRECIA (TITULO)
EDUCACION DE ADULTOS

EDUCACION IfROFESIONAL
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18,~ Perfodos histéricos! se arreglan cronolégicamente.
Ejemplo:
MEXICO

HISTORIA

PRECOLONIAL

MEXICO - HISTORIA CONQUISTA

MEXICO

HISTORIA

COLONIA

MEXICO - HISTORIA
INDEPZNDENCIA

GUERRA DE

Nota; Obras generales se colocardn al principio:
AMEZRICA LATINA - HISTORIA - HISTORIOGRAFIA
AMERICA LATINA - HISTORIA - H4STA 1830

AMERICA LATINA - HISTORIA - GUZRRA3 DE
INDEPENDENCIA.

ACL'merm



