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NOTA PRELIMINAR

La primera versidn del presente documento fue preparada
originalmente en el afio 1976 con el propdsito de ofrecer un
conjunto de orientaciones béasicas, indispensables para encau
zar, realista y racionalmente, la politica bibliotecaria del
pais, dirigida desde ese momento, al establecimiento de 1las
bases para la organizacidon del Sistema Bibliotecario Nacio-
nal, una de cuyas prioridades es la correspondiente al Sec-
tor de las Bibliotecas Pdblicas. Efectivamente, el propdsito
de esa versidn al iqual que el de ésta, es el de ofrecer las
caracteristicas del Sistema Nacional de Bibliotecas, propor-
cionar los lineamientos generales de una sstrategia para ini
ciar la organizacién de las redes estadales de bibliotecas
piblicas y seffalar las condiciones que deben reunir los ser-

vicios bibliotecarios pdblicos del pais.

Desde el momento en que se produjo @sa primera versién hasta

la fecha, ha habido oportunidad de poner en practica sus re-

.comendaciones en diversas regiones del pais y se han operado,

ademds, cambios importantes en los servicios de las biblicte
cas pGblieas del area metropolitana, obteniéndose nusvas ex-
periencias de indudable valor para orientar con pasos mas
firmes las acciones presentes y futuras tendientes a materia
lizar la idea del Sistema Nacional de Bibliotecas Pdblicas.

La Secretaria Técnica de la Comisién Nacional para lg Orgami
zacidn del Sistema Nacional de Servieins de Bibliotecas e In
formacidén Humanistica, Cientifica y Tecnoldégica, consciente
de la importancia de reforzar los mecanismos necesarigs .para
el estimulo de las iniciativas y el apoyo de las decisiones
dirigidas al establecimiento de Servicios de Biblistecas P4§
blicas en el pais, promovid la revisién del documertec con el

fin de adecuarle a las sxigencias de la situacidén actual.

La mencionada revisidén se inicid a principios de este afie,
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trabajdndose sobre las ideas de actualizacidn, ampliacidn
y funcionalidad. Luego de una amplia consulta a nivel nacig
nal, que incluyé a la gran mayoria de las personas que tie-
nen a su cargo los Servicios de Bibliotecas Pdblicas, asi
como a profesores de la Escuela de Bibliotecologia de la
u.C.V., el Banco del Libro, a la Unidad de Planesamiento de
la Biblioteca Nacional, a expertos extranjeros, etc. se lo-
gré esta segunda versidn, enriquecida con el aporte de to-
dos, y la inclusidn de informacidn mas concreta en aspectos
que se consideraron débiles en la versidn 1.

Esta sequnda versién denominada ahora "Dacumento Guia para

la instalacién de servicios bibliotecarios publicos en los

Estados", se produjo dentro de plazos fijados previamente,

con el animo de responder a la demanda inmediata de aseso-

ria a través de un instrumento que sirviera de marco de rg

ferencia a los niveles de decisidn, interesados en la Orga

nizacidn de Servicios Bibliotecarios Pldblicos en todo el tg
rritorio nacional. En corto tiempo habrd necesidad de actua
lizar esta versidén y de perfeccionarla con las sugerencias

de todos y la discusién constructiva que habrd de conducir-
nos a encontrar el camino mds corto para lograr los objetis
vos que se propone la Comisidn.
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FUNDAMENTACION

El interés y preocupacién del Estado Venezolano por el desa-
rrollo de un Sistema Nacional de Informacidn, segln el esque
ma NATIS recomendado por la UNESCO, se expresa con diversas
medidas, tales como: la reorganizacidén de la Biblioteca Na-
cional, la transferencia de las Bibliotecas PUblicas del IN-
CIBA a la Biblioteca Nacional, la creacidén de la Comisidn Na
cional para el Establecimiento de un Sistema Nacional de In-
formacién (Decreto N® 559 del 19 de Noviembre de 1974), la
puesta en marcha de la Comisién Nacional pafa la Organizacidn
del Sistema Nacional de Servicios de Bibliotecas e Informa-
cién Humanistica, Cientifica y Tecnoldgica (Decreto N2 1.759
del 7 de Noviembre de 1976), el proyecto de Ley sobre Insti-
tuto Autdnomo Biblioteca Nacional, etc. |

Con estas decisiones, VYenezuela se convierte en el primer
pais de América Latina y uno de los primeros del mundo en em
prender la organizacidn de un Sistema Nacional de Servicios

de Bibliotecas e Informacidn.

Al estudiar la situacidén en que se encontraban las bibliote-
cas pliblicas, la Comisién Nacional creada por el Decreto No
559, destacd la abscluta falta de normalizacién y coordina-
cién, el déficit de recursos que presentaban estos servicios,
asi{ como el limitado nimero de unidades operativas y su ina-
decuada distribucién Qn'el territorio nacional. lLas dotacio-
nes bibliograficas de que dispbnian eran muy reducidas, carg
cfan de personal profesicnal suficiente y de locales adgcua-
dos para el servicie, El Area Metropolitana, una de las re-
giones mejor dotadas del pais, contaba con 0,05 voldmenes por
habitantes mayores de 10 afios de edad, en cuanto que las nég
mas internacionales seffalan la necesidad de cgntar can 1,5 ;

2 volimenes por habitante.

Las bibliotecas sscolares, por su parte, eran casi inexisten



tes y presentanan deficiencias similares. Un estudio reali-~
zado por EDUPLAN en 1974 encontrd que sélo el 19% de las
10.528 escuelas primarias del pais indicaron contar con bi
bliotecas. Sin embargo, un estudio evaluativo realizado por
la Comisidn Nacional constatdé que la mayor parte de esas sy
puestas bibliotecas no cumplian con los requisitos minimos
para ser consideradas como tales. En otras palabras, se ca-
recia incluso de una definicidén clara y precisa de lo que

era una biblioteca escolar.

Venezuela cuenta con experiencias que pueden servir de base
para la planificacidn y desarrolloc de los subsistemas de ser
vicios de bibliotecas pidblicas escolares y gspecializadas.
Por ejemplo: El Nicleo de Servicios Bibliotecarios Escolares
de Ciudad Guayana, los Centros Experimentales de Recursos pa
ra el Aprendizaje Permanente (CERAP), el Sistema Nacional ds
Documentacidén e Informacién Bio-Médica, el Sistema de Infor
macidén del Ministerio de Minas e Hidrocarburos, la Red de In
formacién Socioecondmica. Experiencias que sn su mayoria son

el resultado de ensayos experimentales.

La Comisidén Nacional al formular sus recomendaciones, snfa-

tizd la necesidad de que la Biblioteca Nacional:

14 Elabore normas derivadas de la realidad nacional que
permitan orientar el desarrollo de los diversos tipos

de servicios bibliotecarios del pais.

2, Establezca mecanismos de coordinacidn gue contribuyan
a la mejor utilizacidn de los recursos existentes ac-
tualmente dispersos y de la importante inversidn que

realiza el Estado en esta &rea.

3 Planifique el desarrollo gradual del sistema de ssrvi-
cios de bibliotecas publicas. Esta planificacidn debe

caracterizarse por su racionalidad, en la medida que
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debe basarse en normas claras y precisas; su flexibili-
dad, por cuanto debe atenerse y adecuarse a las condi-

ciones concretas de nuestra realidad nacional; y su con
tinuidad, ya que el desafio es de tal magnitud gque sdlo
una accién perseverante y mantenida puede lograr un rep

dimiento significativo.

Las recomendaciones de esta Comisidn, cuyo Informe Final fuse
entregado al Sefior Presidente de la Repiblica y al Ministe -
rio de Educacidn, el 29 de Noviembre de 1975, seffalan como

sector altamente prioritario sl desarrollo, en escala nacio-
nal, de los servicios bibliotecarios pilblicos orientados ha-

cia nifios y jévenes.

La misma Comisién recomendd al Gobierno la creacién de un
organismo permanente para la puesta en marcha de un Sistema
Nacional de Informacién, tipo NATIS. El Ejecutivo Nacional
aceptd la recomendacidn y por Decreto N2 1.759 del 7 de Sep-
tiembre de 1976, cred adscrita a la Presidencia de la Repl-
blica, la Comisidn Nacional para la Organizacidn del Sistema
Nacional de Servicios de Bibliotecas e Informacién Humanisti

ca, Cientifica y Tecnoldgica (SINASBI).

El propdsito de esta Comisidén, expresado en el Articule 19,
es "asegurar a todos los habitantes del pais el libre acceso
a los materiales bibliogréaficos y no bibliogréficos, con sl
objeto de que pusdan participar, sobre la base de una adecug
da informacidén, en todos los aspectos del desarrollo nacio-

nal",

En el articulo 592, el Decreto establece que "se procedera a
la organizacién de los siguientes Sistemas":

" 9, Sistemas de Servicios de Bibliotecas.

Que comprendera la Bibliaoteca Nacional, como nicleo
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del sistema, las bibliotecas plUblicas, escolares, uni-
versitarias y todas aquellas especializadas en el &rea

de las humanidades.

2. Sistema de Servicios de Informacidn Cientifica y Tecno-

légica.

Que comprendera la Direccidn ds InFormacién Cientifica
y Tecnoldgica del Consejo Nacional de Investigaciones
Cientificas y Tecnoldgicas (CONICIT), como ndcleo del
Sistema, asi como todos los centros de documentacién,
los centros de informacidén, las bibliotecas especiali-
zadas en ciencia y tecnologia y los bancos de datos de

caracter piblico.

S Sistema de Archivos.

Del que formardn parte el Archivo General de la Naciodn
como nlcleo del Sistema, los archivos Estatales y Muni
cipales, de la Administracién Plblica y los Eclesidsti

cos. "

En lo que a Bibliotecas de;icas se refiere, hay que mencig
nar la creacidn, en Enero de 1976, de.la Red de Bibliotecas
del Area Metropolitana, cuya planificacién y coordinacién 8
jerce la Biblioteca Nacional, a través de la Biblioteca PU-
blica Central de Caracas.

La red comprende 13 bibliotecas, con dotaciones bibliografi
cas racionalmente seleccionadas y procesadas técnicamente

de acuérdo a normas internacionales adoptadas por el pais,
servicios basicos para todo puUblico y personal profesional

y auxiliar debidamente capacitado. Vale la pena destacar a-
demas, que éﬁ’Enero de 1976, con fondos del Situado Consti-~
tucional Gobernaciones- Ministerio de Educacidn,se inicid la

organizacidn de nlcleos de servicios Estadales en los Esta-

dos Bolfvar, Carabobo, Mérida, Yaracuy y Zulia.
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EL _SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

El establecimiento de redes estadales que a su vez constitu-
yen el eje de un Sistema Nacional de Servicios Biblioteca -
rios Pdblicos debe basarse en un conjunto de principios y re
laciones, asi como de requisitos comunes a cada una ds las

unidades integrantes del Sistema.
Aspecto fundamental en la organizacidén del Sistema Nacional
de Bibliotecas PUblicas es la definicidn de lo que debe en-

tenderse por biblioteca piblica:

Una institucidn de servicio que debe asegurar a todos los ha

"~ bitantes del pais, independientemente de su nivel de escola-

ridad, el acceso gratuito a los materiales bibliograficos y
no bibliograficos que requieran, con el fin de posibilitar
su participacién -sobre la base de una adecuada informacidn-

en todos los aspectos del desarrollo nacional.

1. Principios

La biblioteca pdblica crientarad sus servicios de mane-

ra tal que permitan:

1.1 Apoyar los programas de educacidén escolar y extra

escolar.

1.2 Facilitar el aprendizaje permanente de todos lous

miembros de la comunidad.

1:3 Satisfacer las necesidades de informacidn de los

usuarios.

1.4 Respaldar las actividades educativas y culturales

de grupos y organizacionss.
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1.5 Estimular la diversidn sana y el empleso construc-

tivo del tiempo libre.

1.6 Atender especialmente la creciente poblacidn es-
tudiantil de nivel primario y secundario, mien-
tras no se desarrolle suficientemente el Sistema

de Servicios Bibliotecarios Escolares.

Requisitos que debe reunir la Biblioteca Publica

2 Contar con una dotacidn de materiales bibliogra-

ficos y no bibliograficos en cuya seleccidn se

.hayan considerado principios de calidad, univer-
salidad y utilidad, basandose en el valor intrin
seco de los mismos y no en puntos de vista reli-

giosos, morales o politicos.

2ad Haber adquirido vy organizaao los materiales bi-
bliogrédficos y no bibliogrédficos en la cantidad
y calidad necesarias para apoyar tanto los pro-
gramas educativos, como las actividades indivi=-
duales, institucionales y de grupo de la comuni-
dad.

2,5 Haber procesado técnicamente las colecciones de
acuerdo a Sistemas de Clasificacidn y normas de
Catalogacidén, recomendadas universalmente para
este tipo de bibliotecas.

2.4 Contar con Servicios arganizados de tal manera
que puedan atender adecuadamente a l0s requeri-
mientos de todos los sectores de la comunidad.

el Ofrecer un amplio horario de servicios gque per-
mita su utilizacidn por parte de la comunidad en
horas convehientes.
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2.7

2.8

2.9

2.10

2.1

2.12

e

Permitir el libre acceso a las estanterias en co

lecciones genaerales.

Relacionarse con otras bibliotecas y organismos
afines para que la totalidad de los recursos na-
cionales pueda ser utilizada plenamente y puesta
al servicio de cualquiser usuario.

Ofrecer a los nifios colecciones especiales y
drsas fisicas indepsndientes, qus les permitan
escoger libre e individualmente libros y otros
materiales, asi como también, programar activida
des capaces de estimular su imaginacidn y capaci

dad creativa.

Estimular el uso de las colecciones a través de
la promocidn interna y de la realizacidn de difs
rentes actividades dentro o fuera de la bibliotg

ca.

Disponer de locales, smobiliario,y squipo,qus
garanticen condiciones ambientales atrayentes y
cémodas a sus usuarios.

Posibilitar al uso flexible dsl espacio y prever
su expansién futura.

Estar situada en un lugar céntrico de la comuni-
dad y de facil acceso.

Disponer de personal calificado para garantizar
el aprovechamiento y desarrollo de los recursos
bibliotecarios.

Caracteristicas del Sistema de Bibliotecas Pdblicas

El Sistema Nacional de Bibliotecas PuUblicas, que for-
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ma parte del Sistema Nacicnal de Bibliotecas e Informa-
cidn, esta naturalmente integrado por todas las biblia-
tecas pébiicas oficiales del pais, y por todas aquellas
bibliotecas de caracter piblico que, estando financia-
das por empresas privadas u otros organismos, cumplen

con los requisitos establecidos por los organismos nor-
mativos vy sgiiciten expresaments su incorporaciodn al

Sistema.

El Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas estd coordi
nado por la Biblioteca Nacional, organismo que tiens la
responsabilidad planificadora, normativa y coordinadora

del Sistema en todo el pais.

En la organizacidon del Sistema han de tomarse en cuenta
bédsicamente, tres tipos de funciones: las funciones de
planeamiento de los servicios bibliotecarios, las fun-
ciones de apoyo técnico-administrativo y las funciones

de prestacidn de servicios al piUblico.

Las funciones de planeamiento incluyen: programacidn,
disefio de locales, capacitacidn de personal, instala-

cidn, organizacidén y funcionamiento de bibliotecas,etc

Las funciones de apoyottécnico-administrativo compren-
den un conjunto de acciones concatenadas, especializa-
das y complejas, tales como: la seleccidn, adquisicidn,
catalogacidén, clasificacidn, etc. gue organizadas pre-
viamente permiten poner a disposicién del plblico de la
manera mas adecuada y funcional, los materiales biblio-

graficos y no bibliograficos que éste requiere.

Los servicios bibliotecarios al publico, en la variedad
y cantidad necesarios, pueden ofrecerse en base a la

coordinacidn de las actividades antes mencionadas.
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Diversas consideraciones hacen necesario centralizar a
nivel nacional, las funciones de planeamisnto y apoyo
técnico, asi como la evaluacidn necesaria de la forma
como va estructurdndose el Sistsma y de las orientacip
nes y recomendaciones que han de imprimirsele a la po-
litica y estrategias nacionales que haran posible la :
organizacién de un sistema de servicios bibliotecarias
publicos,indispensable en un pais sin tradicidn biblig
tecaria como Venszuela, urgido de un desarrollo racio-
nal de los servicios para: ordenar los recursos existen
tes, normalizar las funciones técnicas, reducir sl alto
costo de los procesos, distribuir racionalmente los es-

casos recursos humanos especializados, etc.

No obstante, algunas funciones de planeamiento, esvalua
cidén y apoyo técnico podrdn ser realizadas a nivel es-
tadal o regional, a través de las instancias de coordi
nacién que se creen para el desarrollo de los servicios

de bibliotecas piblicas en los Estados.

Como los servicios al pdblico tienen en primera instan
cia carécter local, las Bibliotecas de cada comunidad
~-seqln las caracteristicas y necesidades de sus usua-
rios potenciales- se organizarédn en redes, cuyas estruc
turas serdn dadas por consideraciones geograficas y/o
por factores estratégicos. Por lo tanto, los servicios
deben operar en forma descentralizada, tomando en cuen-
ta las caracteristicas establecidas para diferentes ni-

veles (Ver Anexo).

Diferentes Tipos de Bibliotecas Piblicas

4,1 Todas las bibliotecas pldblicas no son iguales, lo

gue distingue a una biblioteca de otra es:

B La variedad y la calidad de los servicios

que presta.
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4,1.3 La variedad y la calidad de los materiales

que pone a disposicidn de los usuarios.

4.1.4 La cantidad y calidad de su personal.

4.3.5 La cantidad y caracteristicas de sus usua-
rios.

4.1.6 Las caracteristicas y ubicacidn de los lo-
calss.

La combinacidn de estos elementos determina el tipo

de biblioteca que encontremos.

El Sistema Nacional de Bibliotecas Pdblicas distin
gue los siguientes niveles de unidades de servicio

bibliotecario:

4.2.1 La Bibliotseca Publica Central Estadal

4.,2,2 La Biblioteca PiUblica de Nivel 1

4.,2.3 La Biblioteca Pdblica de Nivel 2

4.2,4 El Saldn de Lectura

4.2.5 El Servicio Bibliotecario Movil

Esta clasificacidén permite englobar la amplia va-

riedad de bibliotecas piblicas que existen en el
pais y proporciona ademéds la orientacién necesaria

para:

* determinar las medidas que deben adoptarse pa-

ra que una biblioteca sea considerada Bibliote
ca PUblica ds Nivel, 1, 2 o Saldén de Lectura.

* saber cuales acciones deben emprenderse para
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que una determinada biblioteca pase de un ni-
vel a otro mas complejo.

Sin embargo, alm cuando se distinguen estos diver
sas tipos de servicio bibliotecario, todas las bi
bliotecas plblicas del pafs deben cumplir con dos
requisitos:

* responder a los Principios y caracteristiéés
de la Biblioteca Pdblica (descritos anterior-
mente).

* regirse por el Reglamento del Sistema Nacio-
' nal de Bibliotecas Piblicas.

A continuacidn se describen los diferentes nive-
les de bibliotecas plblicas:

4,2.1 ° Biblioteca PGblica_CentraL del Estado

Posee los servicios y caracteristicas de
una biblioteca publica de nivel 1, pero
ademés, debe cumplir funciones adicionales
en su caracter de Biblioteca Piblica Cen-
tral de un Estado.

INFOBILA
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En lo referente a los SERVICIOS basicos
que debe prestar:

Referencia e Informaciodn
Préstamo en Sala +
Préstamo circulante

Servicio Interbibliotecario -

Extensidén Cultural

Recreacidén y Expresidén Infantil
Servicio Audiovisual (centralizado) (*)
Servicio de Reprografia -

Hemarotéca

Recaudacién, organizacién y difusién del acervo
documental del Estado.

Enlace con la Biblioteca Nacional para recauda-

.cién, organizacién y difusién del acervo nacional.

Divulgacién y promocidn de los servicios bibliote-
carios

Centro de Demostracidn de servicios bibliotecarios
publicos en el estado.

Servicios de Unidades Mdéviles

(*)

Se ofrecen mediante una programacidn que permita
la mayor utilizacidn de los recursos por parte de
las bibliotecas participantes. |

Los equipos y el personal técnico son administra-
dos desde una biblioteca central o nicleo de red.
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1.1 En lo refersente a los MATERIALES
que requisre para prestar ssos

servicios:

- Coleccionss
fantil.

- Colecciones

- Colecciones

g r 4
cion asi lo
- Colecciones

- Colecciones

de Libros de Refarencia general e in-

genaralés. Lectura complementaria.

de libros de texto cuando la situa-

requiera.
de publicaciones periddicas.

de materiales no bibliograficos.

* objetos tipicos del estado o la regiédn.
materiales audiovisuales

*
* jugustes
%*

educativos
mapas
- - Prensa diaria.
- Materiales del Servicioc de Referencia e informa-
cidn.
- Archivo vertical.
- Catalogo Colectivo del Estado.
- Ficheros de.datos referentes al estado o a la re-
gién.
- Colecciones bibliograficas y no bibliograficas so

bre el estado o la regién.

La dotacidn bibliografica no debe ser inferior a los

10,000 voldmenes.
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4.2.,1.2 En lo referente al PERSONAL nece-
sario para atender los servicios:

Un coordinador de Red.
Un Dirsector
Una Secretaria

Un Asistente de Biblioteca (responsable de la Sa-
la General y del préstamo circulante).

Un Referencista II

Un Asistente de Biblioteca (responsable de la Sa-
la Infantil),

Un Asistente de Biblioteca (responsable de los
Servicios Audiovisuales).

Un Coordinador de Servicios de unidades mdviles
Un Auxiliar de Sala General y circulacidn

Un Auxiliar de Sala Infantil

Facilitadores de talleres de e*presién

Personal de vigilancia nocturna

Personal de aseo y mantenimiento

Mensa jero

Un Auxiliar de depdsito
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4.2.1.3 En lo referente al LOCAL la biblip

teca debe disponer ds:

Sala General ds Referencia e Informacién
Sala General

Sala Infantil

Sala de usos mUltiples

Sala de lectura libre

Area para talleres de expresiédn infantil
Hemeroteca

Oficinas

Depdsito de la red, especialmente del servicio

bibliotecario mévil (1)

(1)

No es indispensable que esté ubicado en el local
de la biblioteca.

4.2.2 Biblioteca Pdblica de Nivel 1

En lo referente a los SERVICIOS basicos

gue debe prestar:

Referencia e Informacién
Préstamo en Sala

Servicio interbibliotecario
Préstamo circulante
Hemeroteca

Extensidn cultural

Recreacidén y expresidn infantil

Servicio audiovisual (centralizado) (*)
Servicio de Reprografia
Prensa diaria

€3

Se ofrecen mediante una programacién que permita
la mayor utilizacidén de los recursos por parte ds
las bibliotecas participantes. Los equipos y el
personal técnico son administrados desde una bi-
blioteca central o nldcleo de Red.
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4,2.2.1 En lo referente a los MATERIALES
que requiere para prestar escs

servicios:

Colecciones de libraos de refersncia general e in-
fantil. '
Caolecciones generales. Lectura complementaria.
Colecciones de libros de texto cuando la situacidn
as{ lo requiera. ‘

Colecciones de publicaciones periédicas
Colecciones de materiales no bibliograficos:

* objetos tipicos del estado o la regién

*¥ materiales audiovisuales

*¥ Jjuguetes sducativos

* mapas

Prensa diaria

Materiales del servicio de referencia e informacién
Archiva de recortes de prensa |

La dotacidn des la biblioteca no debe ser inferior a
10.000 volimenes.

4.2.2.2 En lo referente al PERSONAL nece-
sario para atender los servicios:

Un Director

Una Secretaria

Un responsable de Sala General

Un responsable de Sala Infantil

Un Referencista II

Un auxiliar de la Sala General

Un auxiliar de la Sala Infantil
Facilitadores de talleres de expresidn
Personal de vigilancia nocturna
Personal de asseo y mantenimiento
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4.2.2.3 En lo referente al local la biblig

teca debe disponer de:

- Sala general de referencia e informacidn.
= Sala general

= Sala infantil

- Sala de usos miltiples

- Sala de lectura libre

- Talleres de expresidn infantil

- Hemeroteca

- Oficina

- Depdsito

La Biblioteca PlUblica de Nivel 1 tendré& una sola cate-
goria. Serd el nicleo de una red de bibliotecas plblicas

en una zona de una ciudad o sn una localidad.

4.2.3 Biblioteca PUblica de Nivel 2

En lo referente a los servicios qus pres-
ta:

- Servicio de referencia e informacidén -—

- Préstamo en Sala

= Préstamo circulante

- Préstamo interbibliotecario

- Servicio de extensidn cultural

- Servicio de recreacidn y expresién infantil
- Lectura libre.

- Prensa diaria
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4.2.3.1 En lo refersente al Material para
prestar esos servicios debe dis-

poner de:

Colecciones de libros de texto, de referencia, de
lectura complementaria y recreativa, organizadas

en colecciones general e infantil.
Coleccidén basica de publicaciones periddicas.

Coleccidn limitada de material no bibliografico.

* juguetes educativos

Materiales del servicio de informacidn y referen-
cia.

Prensa diaria.

Una dotacidn bibliogréafica no inferior a 5.000

volUmenes.

4.2.3.2 En lo referente al Personal re-
querido para prestar los servi-

cios debe disponsr de:

Un director.

Un Asistente de biblioteca (responsable de la sa
la de lectura general y circulante).

——— - veae @
§

Un Asistente de biblioteca (responsable de la Sa-
la infantil).

Un Referencista 1I.
Un Auxiliar de Biblioteca.
Personal de aseo y mantenimiento.

Facilitadores talleres de recreacidn y expresidn

infantil.
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4.2.3.3 En lo que respsecta al local debe

disponer como minimo de:

Una sala de lectura general
Una sala infantil
Una sala de usos miltiples

Una sala de lectura libre

Las Bibliotecas Piblicas de Nivel 2 se
clasificaran en categorias Ay B segin la
dimensidén de sus colecciones, la varie-
dad y calidad del servicio que presten,
la cantidad y calidad del personal y las
caracteristicas del local.

4.2.4 Saldén de Lectura

Este es un tipo de servicio para atender
necesidades minimas de la comunidad. Cu-
bre fundamentalmente una etapa para pasar
a otra superior de mayor complejidad y efi
ciencia, es decir, constituye una estrate-
gia para el desarrollo de bibliotecas pd-
blicas.

4.2.4.17 En lo referente a los servicios
que ofrece:

Préstamo en sala

Lectura libre




-22-

4,2.4.2 En lo referente a los materiales
bibliograficos debe disponer de:

Colecciones basicas organizadas en colecciones ge-

neral y/o infantil.
Prensa diaria.

Una dotacidén bibliogréfica de 500 e 2.000 volldme-

nes.

4.2.4.3 En lo referente a personal dsbe
disponer de:

Un Asistente de Biblioteca (Encargado).

Un Auxiliar de Biblioteca.

Personal de limpieza y mantenimiento.

. 4.2.,4.4 En lo referente a local dabe
disponer de:

Una sala de lectura.

Los Salones de Lectura podrén ser clasifi-
cados en dos categorias (A y B) segin el
volimen y la calidad de su coleccidn biblig
grafica, el tipo de servicios que presta y
las caracteristicas del local de que dispo-

ne.

Generalmente se inician en forma elemental

y progresivamente van incrementando sus co-
lecciones y desarrollando servicios necesa-
rios para la comunidad, lo que los lleva a

pasar a niveles superiores.
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4.2.5 Unidad Mdvil

En lo referente a los servicios que presta:

Préstamo circulante.

4.2.5.1 Fn lo referente a los materiales

debe disponer ds:

Colecciones de libros de lectura complementaria y
recreativa, organizadas en colscciones general e
infantil.

Seleccidn minima de refersncia.

Una dotacidn bibliografica minima de 5.000 volil-

menes.

4.2.5.2 En lo referente al personal debe
disponer de:

Un Asistente bibliotecario.

Un auxiliar

4.2.5.3 En lo referente a la infraestruc-

tura debe disponer de:

Un bibliobds o unidad modvil.

Cajas viajeras.




Iv. REDES DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

1.

Definicidén de Red

Para los fines de este documento, puede decirse que una
Red de Bibliotecas Pdblicas es la asociacidn por obliga
ciones juridicas o por mutuo consentimiento, de dos o
mas bibliotecas que deciden coordinar sus esfuerzos y
recursos para hacer mas eficaces los servicios que cada

una de ellas en forma individual prestan a la comunidad.

Condiciones previas para la organizacién de una Red.

Para que una Red exista es condicidn previa contar con
bibliotecas que decidan agruparse y coordinar sus accig
nes y un ente coordinador de tales bibliotecas. La Biblig
teca Publica de un Estado, que generalmente funciona en
su capital y que debe funcionar como Biblioteca Pdblica
Central del Estado, puede desempefiar las funciones de en
te coordinador y las bibliotecas publicas existentes, o
las que se organicen en el futuro, constituiran los ele-

mentos integrantes de la Red.

Politica de Servicios

Toda Red debe estar basada en una politica de servicios
claramente establecida.

Esta politica que generalmente se inspira en la Politica
Nacional en materia de Servicios de Bibliotecas e Infor-
macidén, debe prever la atencidén de todos los componentes
de la comunidad, establecer las prioridades de accidn y
determinar los procedimientos de trabajo que aseguren

una atencidn adecuada a los niffios, jdovenes y adultos, pro

moviendo el ejercicio de una educacidn permanents.

INFOBILA
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4, Caracteristicas de una Red

4.1 Todas las bibliotecas que integran una red:

4.1.1

Poseen un nlcleo coordinador que tiene como
principales funciones planificar y adminis-
trar financiera y técnicamente la creacidn
y el desarrollo de la red, asi como progra-
mar conjuntamente con las unidades de servi-
cio las actividades tendisntes a lograr las
metas y objetivos fijados en la planifica-

cién.
Se rigen por los mismos instrumentos legales.

Dependen de una unidad técnica centralizada
para la seleccidén de las dotaciones bésicas,
adquisicidn, catalogacién y clasificacidn de
los materiales bibliogrédficos y no bibliogra
ficos. |

Esta Unidad centralizada hace la seleccién
del material sobre la base de una politica

nacional establecida para el efectao.

El material bibliogréfico y no bibliografico
se8 cataloga y clasifica de acuerdo a las nor
mas establecidas a nivel nacional para bi-’

bliotecas plblicas.

El ndcleo coordinador cuenta con catédlogos

colectivos,

La construccidén y remodelacién de edificios
para servicios bibliotecarios se hace en ba-

se a las normas y recomendaciones de la Uni-
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dad de Arquitectura de la Biblioteca Nacional
(organismo nacional competente) basados en
las caracteristicas de los servicios estable-
cidos para los diferentes niveles o catego-

rias de bibliotecas.

4.1.7 La distribucidn de sspacios en las edificacig
nes se efectla de acuerdo a la infraestructu-
ra nacesaria para cada nivel de biblioteca,
tomando en cuenta las caracteristicas de la
poblacién local y las prioridades correspon-

dientes.

4.1.8 El mobiliario y equipo necesarios para los ser
vicios bibliotecarios generales, juveniles o
infantiles, se adquiere de acuerdo a las nor-
mas que fija la unidad de arquitectura de la
Biblioteca Nacional basadas en la experiencia

venezolana y en normas internacionales.

4,1.9 Las unidades de servicio funcionan con hora-
rios uniformes o similares. Durante la prime-
ra etapa de funcionamiento de los servicios,
los horarios pueden ser mas reducidos, pudién

dése ampliar de acuerdo a las necesidades.

4.1.10 E1 personal directivo, profesional, semipro-
fesional y auxiliar, llena los requisitos fi-
jados para el cumplimiento de las funciones

inherentes a sus cargos.

4.1.11 Las bibliotecas de la red elaboran una progra
macidn conjunta de actividades de expresidn y
recreacidn para nifios y jovenes, asi como ac-

tividades culturales para toda la comunidad.
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4.1.12 Todas las bibliotecas que constituyen la red
elaboran programaciones conjuntas de activida-
des de recabacidén de informacidn, preparacidn
de materiales de informacidn bibliografica y

recuperacion de la bibliografia venezolana.

4.,1.13 La prestacidén de los servicios a la comunidad
se basa en un sistema de cooperacidn (expre-
sado en los instrumentos legales correspon-

dientes) mediante el cual:

4.1.13.1 Los recursos bibliogréficos y no bi-
bliograficos se prestan entre todas
las bibliotecas de la red de acuerdo
al reglamento de préstamo interbi-

bliotecario.

4.1.13.2 Los equipos audiovisuales y los re-
cursos humanos técnicos necesarios
para su operacién, prestan servi-
cios a todas las unidades de la red
de acuerdo a la programacidn elabo-
rada conjuntamente con sl ndcleo

coordinador.

4.1.13.3 E1 ndcleo coordinador sirve de cen-
tro de demostracidn de servicios pa

ra el personal de la red.

4.1.13.4 E1 nidcleo coordinador se ocupa del
adiestramiento del personal ds la

red.

4.1.13.5 E1 nidcleo coordinador prepara instru
mentos de informacidn bibliografica
y los distribuye a todas las unida-
des de la red.(bibliografias , indi-
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ces, resumenes, etc.)

4,1.13.6 E1 seguimiento de la ejecucidn de la
programacién esté a cargo del ndcleo
coordinador, el cual tiene la respon
sabilidad administrativa de la misma.

4.1.13.7 E1 nlcleo coordinador preparara expg
siciones circulantes de artes plasti

cas, escultdéricas, etc.

Estrategia para el desarrollo de la Red Estadal de Biblio-

tecas Pdblicas.

La red de bibliotecas pUblicas de un estado no se crea de

un dia para otro. Por el contrario, es la resultante de un
responsable esfuerzo de planificacidn y coordinacién diri-
gido a dotar a un estado, de la infraestructura biblioteca
ria necesaria para atender a todos los sectores de la comu

nidad gstadal.

Se inicia y desarrolla progresivamente a partir de recur-
sos localss y estadales, siguiendo. las orientaciones geng
rales del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas y coor

dindndose con 8l.

Bail Iniciacidn de la Organizacidén de las Redes Estada-

les.

Para iniciar la organizacidn de una Red de Bibliotg
cas Pdblicas en un estado, es necesario formar una
Comisién Organizadora (ver Anexo 2) que debe:

Rsesorarse con la Biblioteca Nacional, nlcleo del
Sistema Nacional de Bibliotecas y Centro Planifica-
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dor, normativo y coordinador del mismo (*), la cual

a través de:

La Secretaria Técnica de la Comisidén Nacional SINAS-
BI y la Oficina de Planeamisnto de la Bibliotseca Na-
cional, son responsables de la orientacidn del Sistsg
ma Nacional de Bibliotecas Pdblicas, y deben contri-
buir a la racional organizacién de estos servicios
atendiendo funciones técnicas de apoyo, tales como:

95.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

Asesoramiento en la recabacidn de la informa
cidn sobre recursos bibliotecarios del esta-

do (Ver anexo 6).

Asesoramiento en la programacidn inicial de
la Red (Ver anexo 2).

Proporcionar normas arquitectdnicas para edi-
ficaciones locales para bibliotecas y normas
técnicas bibliotecarias, asi como disefio y ca
racteristicas de mobiliario y equipo bésico

(Ver anexo 8).

Proponer caracteristicas de las colecciones

bédsicas (Ver anexo 7).

Adquirir los materiales bibliograficos y no
bibliogréficos, el mobiliario y los squipos

(1).
Procesar técnicamente los materiales (1).

Asesorar en la seleccidn de personal y capa-
citar al personal asistente.

(*) Decreto Presidencial N2 1.759 del 7 de Septiembre de 1976.
(1) A través de contratos con el Banco del Libro o la Unidad de
Procesos Técnicos Centralizados de Bibliotecas Pdblicas.
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5.1.8 Instalar las bibliotecas (1)

5.1.9 Asesoria para el funcionamiento de las biblig
tecas y de la Red.

5.1.10 Supervisién del funcionamiento de la Red.

Disponer de una informacidn bésica cualitativa vy
cuantitativa acerca de los recursos bibliotecarios
existentes en el estado (Ver anexo 6).

Disponer de datos sobre la poblacién del Estado y su

distribucién geografica.

Conocer los requisitos que definen los dintintos ti-
pos de servicios que pueden prestar las bibliotecas
publicas del Sistema Nacional de Bibliotecas Publi-
cas (Ver Seccidén III, punto 4 de este documento).

Hacer las previsiones presupusstarias correspondien-
tes. La Biblioteca Nacional puede asesorar en la ela
boracién de los pressupuestos necesarios.

(1)

A través de contratos con el Banco del Libro o la
Unidad de Procesos Técnicos Centralizados de Bi-
bliotecas Publicas.
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ot T et A = B

2a. ETAPA

Ja. ETAPA

4a. ETAPA

Obtener Asesorias

Nombramiento Comi-
sién Organizadora.

Diagndstico de la
Situacidn Biblio-
tecaria del Esta-
do.

Determinacidn de
las necesidades

de servicios biblig
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ANEXO 1

Ejemplos de Redes Estadalss

Las redes estadales de bibliotecas se han de formar en atsizidén a
una combinacidén de elementos socioldgicos, econdmicos, €
y geograficos, que se conjugan con factores demograficos y as 328l
vicios, para determinar el modslc de red mas adecudado pa /

estado.

Naturalmente, todas las redes tendrdn una serie de siementcs co-
munes, asi como elementos difarenciadorss, picauc
r'es mencionados. Asi por e jemplo: Servicios Bibii
gidos a la institucidn de una poblacidn funcdamentalmente Tural c@
0s dirigides a
o

de poolacids

ca n
berdn contar con mayores servicios mévilss que 1
una poblacidn urbana. En otros casos, los e i

S

2
(=]
a mival (1) yito
de nival (1) unag,
-

s
recomendaran la creacidn de Bioliotecas Pdblicas
ttas, la poblanid:”.

ra.

para ciertas zonas del pais, en tanto que en ©
podréd ser atendida a través de salones ds lectu
Tedricamente, podrédn existir tantos modelos de resues como combica
ciones de diversos tipos de unidades de s2rvizios biblic
fijos localss.

No obstante, la eficienciz de los servicios ric estaréd dada por Jr
mayor o menor numero de bibliotecas existantss, sirno por 1a rayo:
0 menor adecuacidn del modelo qus ss disefis a las necse

la comunidad.

Se han seleccionado los estados Portuguesa, Yarazuy y Miranda pa-

ra disefiar los ejemplos que se& diagraman, por considerarlos Tspls

sentativos de los tres niveles de densidad de seovicics qua se agd

i

vierten en los estados del pais. :



ANEXO 1

EJEMPLO DE REDES ESTADALES

Nota Explicativa.

Los disefios de las redes que se dan a manera de ejemplo, estan
elaborados sobre la base de datos de poblacidén y estimacionss ge
rarales. No constituyen modelos ideales de redes para los esta-

0s cuales deberian atender un conjunto de factores adn no

fot

(u]
(@]
u

-5

icientemente estudiados para los estados venezolanos, sino

—h

(¢

L

ejemplos de sstructuracidn de redes de bibliotecas en diversos
e

ot

ados.

Uz

Se ha trabajado sobre tres estados que correspondsen a tres nive-

les difsrentes de densidad de ssrvicios plUblicos: Miranda, Yara-

cJdy y Portuguesa.

E-~ las poblaciones que nunca han tenido servicios bibliotecarios,
sugleren salones de lectura, tomando en cuenta que en orden de

prioridades las comunidades deben recibir, en primer lugar, servi

3 basicos de lectura, los cuales pueden ir desarrolléindose ds

a]
cuerdo a las necesidades de éstas y las orientaciones que corres
ont



ESTADO MIRANDA

PROPOSICION DE RED DE BIBLIOTECAS
PUBLICAS

NIVEL 1 NIVEL 2 SALONES DE CIUDAD DISTRITO
ESTADAL DISTRITAL LECTURA

1 Caucagua Acevedo
1 Capaya
1 Araguita
1 Tapipa
1 Panaquire
1 El Clavo

1 Ocumare del Tuy Lander
1 San Fco. de Yare
1 Santa Teresa Independencia
1 Santa Lucia Paz Castillo
1 Charallave Ro jas
1 Cda Urdaneta
1 Quebrada de Cua

1 Rio Chico Paez
1 San José de Rio Chico
1 Tacarigua
1 El Guapo
1 Cldpira
1 Higuerote Bridn
1 Curiepe

1 Los Teques Guaicaipuro
1 San Pedro de los Altos
1 San Antonio de los
Altos .

1 Carrizal
1 San Diego

1 Guatire Zamora
1 Araira

1 Guarenas Plaza
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é (") - (ENTRE 5 y 24 Af0OS) DOTACIUN BIBLICGRAF, N2 PUESTES M2 CONZTRUZCION:

Acevedo 39.074 7.583 13.011 88 528

{ Brién 26.188 17785 8.720 53 354
Guaicaipure | 127.406 T SO 42.426 287 1.722
Independsncia; 17.562 7.902 5.847 40 240
Lander 45.725 20.576 15.226 103 618
Pdez 34,397 15.479 11.454 TF 462
Paz Castillo 15.484 6.968 8.156 35 210
Plaza 46.660 20,997 15.538 105 | 630
Urdaneta (3) 38.866 17.489 12.942 87 522
Zamora 31.488 14.170 10.486 71 426
TOTAL 422,850 190.282 140.806 952 5.712
(1) Exn poblacion total se toma da“la proyeccién elaborada por el Ministerio de Fomento en base al Cen-

so de 1971. 58 excluye sl Dtto. Sucrse.

(2) Los datos de la poblacidn a“servir scn estimacionss elaboradas por la Oficina ds Planeamiento de

(3)

la Biblioteca Nacional, basados en la prcyeccidn ds Fomento.

En las estimaciornies refarentes a la Poblacidn a servir, se tomd en cuenta sdlo la poblacidn compren-
dida entre les S y 24 afios en atencién a las prioridadss establecidas. Esta constituye el 48% de la
poblacidn total del estado.

Las necesidades responden a estimacionss corncebidas sobre la base ds indicadores de 0.74 libros

por usuario a servir; 0.005 puestos por usuario a servir y 6 M2 por puesto.
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DISTRITOS POBLACION TOTAL POBLACION A SégJIR NECESINADES EN  CUANTO A (7}
{1 (ENTRE 5 Y 24 ANDS) | DOTACION BISLIOGRAF. NE PUESTUS | M2 CONSTRUCCION
Bolivar 28.956 13.899 10.285 70 420
Bruzual 33.674 16.164 1%. 981 81 4856
Nirgua 33.439 16.051 11.873 80 480
San fFelipe 92.473 44,287 32.846 222 T2
Sucre 23. 770 19.122 8.230 56 336
Urachiche 13.709 6.580 4.869 33 158
Yaritagua A5 212 16.802 12.507 85 27D
TOTAL 260.633 125,185 95.576 627 3.762

(1) La poblacién total se toma de la proyeccidn elaborada por el Ministerio de Fomento en base al Cen
so de 1971.

(2) Los datos de la poblacidén a servir scn estimaciones elaboradas por la Oficina de Planeamiento de
la Biblioteca Nacional, basados en la proyeccién de Fomento.

En las estimacicnes referentes a la Poblacidén a servir, se tomd en cuenta sdélo la poblacidén com-
prendida entre los 5 y 24 affos en atencidén a las prioridades establecidas. Esta constituye el 48%
de la poblacidn total del estado.

(3) Las necesidades responden a estimaciones concebidas sobrs la base de indicadores de 0.74 libros
por usuario a servir; 0.005 puestos por usuario a servir y 6M2 por -puasto.



ESTADO _YARACUY

PROPOSICION DE RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

NIVEL 1 NIVEL 2 SALONES DE CIUDAD DISTRITO
ESTADAL DISTRITAL LECTURA
1 Aroca Bolivar
1 Chivacoa Bruzual
1 Campo Elias
1 San Pablo Sucrs
1 Guama
1 Boraure
1 San Felipe San fFelipse
1 Albarico
1 farriar
1 Cocorots
1 Urachiche Urachiche
1 Sabana de Parra
1 Yaritagua Yaritagua
1 Nirgua Nirgua

Temerla
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ESTIMACION DE NECESIDADES POR DISTRITO

ANQ 1977
ESTADN PCRTUGHESA
DISTRITG | POBLACION TOTAL| POBLACION A SERVIR {(2) NECZZIDADES TN CUANTO A:  (3)
(1) (ENTRE 5 y 24 Afios DOTACION G5IBLIOGRAF. N2 PUESTOS M2 CONSTRUCCION

Araure 59.613 29.210 21.615 146 876
Esteller 22.656 11.101 8.215 56 336
Guanare 75.330 36.912 27.314 185 1.« %00
Guanarito 13.310 6.522 : 4,826 33 198
Dspino 16.036 7.858 ' 5.815 39 234
Pasz 79.896 39.149 . e 28.970 196 1.176
Sucre 41.700 ' 20.433 - 15.120 102 612
Turen 45.453 22.272 | 16,481 11 666
5 e T 353.994 173,45 128.335 868 5.198

(1) La poblacidén total se toma de la proyeccién elaborada por el Ministerio de Fomento en base al Cen
so ds 1971.

(2) Los datos de la poblacidén a servir son estimaciones elaboradas por la Oficina de Planeamiento de
la Biblioteca Nacional, basados en la proyeccién de Fomento.

" En las estimaciones refsrentss a la Poblacidén a servir, se tomd en cuenta sdlo la poblacién com-
prendida entre los 5 y 24 afios en atencidn a las prioridades establecidas. Esta constituye el 42%
de la poblacidén total del estado.

(3) Las necesidadss responden a estimaciones concebidas sobre la base de indicadores de 0.74 libros
- por usuarioc a servirj; 0.005 puestos por usuario a servir y 6 M2 por puesto.



ESTADO PORTUGUESA

PROPOSICION DE RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

NIVEL1 NIVEL 2 SALONES DE CIUDAD DISTRITO
ESTADAL DISTRITAL LECTURA

1 Acarigua Paez
1 Payara
1 Pimpinela
1 Araure Araurs
1 Agua Blanca
1 Villa Bruzual Turen
1 La Misidn
1 Santa Rosalia
1 Pirito Esteller
1 2 Guanare Guanare
1 Papelodn
1 Guanarito Guanarito
1 La Trinidad
1 Ospino Ospino
1 Apariciédn
1 Biscucuy Sucre
1 Paraiso de Chabasquin

1 Bucaral
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Anexo 2. Procedimiento para iniciar la Organizacidn de Re-

des Estadales.

1.

Formar una Comisidén Organizadora de los servicios biblip
tecarios plblicos del estado. Se sugiere su integracidn
con representantes de los diversos sectores de la comuni
dad:

* Un bibliotecélogo en calidad de asesor-coordinador,
con experiencia en organizacién de servicios.

*  La gobernacidén (ejemplo: Director de Cultura, Direc-
tor de Educacidén, Administrador del situado consti-
tucional). Es conveniente que tenga experiencia admi

nistrativa.

* Ministerio de Educacidén. Un representante con expe-
riencia administrativa y buen conocimiento de la si
tuacidén general del sstado en el area de Educacidn.

* ODOrganismo de Desarrollo Regional. Con un represen-
tants preferiblemente con experiencia en planeamien
to.

*  Organismo cultural (Casa de la Cultura, Ateneo, Cro
nista de la Ciudad).

* Universidad o Instituto de Educacidn Superior dsl
Estado. Un representante capaz de interesarse en el
desarrollo de programas educativos y culturales del
Estado y de lograr la asesorf{a y apoyo de la insti-
tucidn.

* Un arquitecto con experiencia, capaz de interpretar
las necesidades de sspacio y funcionamiento de servi
cios bibliotecarios.



§2/2

Un Comunicador Social preocupado por la difusidn de
informacidn socio-cultural del estado.

Un representante de los sectores obreros dsl estado.
Un ama de casa.

Un sstudiante (Educacidn Media o Supsrior).

Lograr sl me jor aprovechamiento de los rscursos locales

estadales.

2.1

2,3

2.5

Para 21 mejor funcionamiento de una bibliotsca es
deseable que ésta cuente con locales apropiados,
disefifados para tales fines. Sin embargo, en los ca
sos en que no es posible esto, se recomienda apro-
vechar locales disponibles que hayan sido usados
para dar servicios bibliotecarios o con otros fi-
nes, y los cuales llenen algunas condiciones mini-
mas que puedan ser me joradas mediante remodelacio-
nes o reacondicionamiento previo. Pueden utilizar-
se también, galpones ya instalados.

La utilizacién de recursos asignados a las parti-
das de educacidn. Especialmente lo relativo a equi
pos, mobiliarioc y dotacidn bibliogréafica.

Compartir el desarrollo de las actividades cultura
les con la Casa de la Cultura del Estado.

Obtener el asesoramiento técnico de la (s) biblio-
teca (s) especializada (s) de la regién o estado,
o de cualquier otra donde haya personal calificado.

Lograr el apoyo técnico/de los organismos de desa-
rrollo nacional y de las centros de educacidn supsg
rior para fines de programacién.



ANEXO 3

REGLAMENTO DE LA RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

DEL AREA METROPOLITANA

Disposiciones preliminares.

Articula 19

El objeto de las bibliotecas piblicas es promaver la
educacidn permansnte, favorecer los cambios sociales
y la participacidn ciudadana, poniendo gratuitamente
a disposicién de todo individuo los materiales biblig
graficos y no bibliograficos apropiados para satisfa-
cer sus necesidades sducativas y sus intereses de in-

formacién y recreacidn.

CAPTTULZOTI

De la Organizacién

Articulo 2

Articulo 3

El Sub-Sistema de Bibliotecas PUblicas del Area Me-

tropolitana esta adscrito a la Biblioteca Nacional vy

‘arganizado en Redes, de acuerdo a las necesidades Yy

condiciones especificas de las distintas zonas del

Area Metropolitana.

El Sub-Sistesma de Bibliatecas Publicas del Area Me-
tropolitana, estd inteqrado por las Bibliotscas PU-
blicas dependientes de la Biblioteca Nacional y ac-
tualmente en funcionamiento, y por las Bibliotecas
Piblicas que se creen, se adscriban o se afilien al
Sub-Sistema en el futuro.

Paragrafo Unico: Las Bibliotecas Plblicas experimen
tales del Banco del Libro, formaran parte del Sub-

Sistema como servicios de snsayo.



Articulo 4

4Ry

El Sub-Sistema de Bibliotecas Plblicas del Area Me-
tropolitana serd coordinado por la Bibliotsca Nacig
nal a través de las Unidades Técnico Administrati-

vas correspondientes:

- Unidad Centralizada de Procesos Técnicos, que tis
ne a su cargo la seleccidn bésica, adquisicion,
procesamiento técnico, procesamiento mecanico, dis
tribucidn e instalacidén de los materiales biblio-

graficos y no bibliogréaficos.

- Unidad Centralizada de Capacitacion, que se sncar
gara de la capacitacién del personal no profesio-
nal que trabaja en las Bibliotecas del Sub-Siste-
ma y del perfeccionamiento del personal profesio-

nal.

- Unidad Centralizada de Coordinacidn , que tiene a
su cargo la Coordinacidn de los servicios propios
de los distintos tipos de Bibliotecas, incluyendo

los servicios de extensidén y recreacian.

EA B3 T UL 8 11

De los servicios

Articulo 5

Articulo 6

El acceso a las Bibliotecas P0blicas es gratuito y
sus servicios se prestaran de acuerdo al horario es-
tablecido.

Las Bibliotecas PUblicas prestardn un minimun de o-
cho (8) horas diarias de servicio Las Salas o Sec-
ciones suspenderan sus servicios 15 minutos antes

del cierre de la Biblioteca, tiempo que se empleara
para la recepcidén y ubicacidn del material dado en

calidad de préstamo.

m

3C

ju

Lo

1f<



Articulo 7

Articulo 8

Articulo 9

3/11

£l usuario, podra utilizar todos los servicios de la

Biblioteca, comprometiéndose a cumplir las normas y

disposiciones establecidas en cada una de las Salas

o Secciones.

Las Bibliotecas Pudblicas de Nivel Uno prestaran los

siguientes servicios:

a)

b)

Servicio de lectura en las Salas General e Infan
til.
Servicio de lectura en la Sala de Publicaciones

Periddicas.
Servicio de Referencia.
Préstamo Circulants.

Préstamo interbibliotecario, con las bibliotscas
que hayan suscrito los correspondientes conve-

nios.

Archivo Vertical.

Catalogo Colectivo.

Servicio de Reprografia.

Servicio de Unidades Mdviles
Servicio de extensidén y recreacion

Todo otro servicio propio de su naturaleza qus

se @stablezca en el futuro.

Las Bibliotecas Pdblicas de Nivel Dos prestaran los

siguientes servicios:

a)

b)

Servicio de lectura en las Salas General s Infan
til. ‘
Servicio de lectura en la Seccidén de Publicacio-

nes Periddicas.



Artfculo 190
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c) Servicio de Referencia.

d) Préstamo Circulante.

e) Préstamo Interbibliotecario.
f) Archivo Vertical.

g) Cajas Viajeras

h) Servicio de extensidn y recreacién.

Los Salones de Lectura prestaran los siguientes ser

vicios:

@) Servicio de lectura en las Secciones General e
Infantil.

b) Servicio de lectura de la prensa diaria.

c) Préstamo Circulantse.

E A PuT-T O LB . TII

De las colecciones

Articulo 11

Art{culo 12?

Articulo 13

Las colecciones de las Bibliotecas Publicas, esta-

ran integradas por materiales bibliograficos y no bi
bliograficos que permitan satisfacer las necesidades
de educacidon, informacidén y recreacion de la comuni-
dad a la cual presta sus servicios.

Las colecciones de las Bibliotecas Publicas, estaran
procesadas técnicamente de acuerdo al Sistema de Cla
sificacidn Decimal de Dewey y a las normas Catalogri

ficas establecidas universalmente para tal fin.

Las colecciones de las Bibliotecas Piblicas de Nivel

Uno estaran integradas por:



Articulo 14

Articulo 15
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Una coleccidn bésica general e infantil.

b) Una colsccidn de referencia.
) Una coleccién de publicaciones periddicas.

Una coleccién de materiales no bibliogréaficos.

Paragrafo Unico: Las colecciones de las Bibliotecas
Piblicas de Nivel Uno, tendran un minimun de 10.000
a 20.000 volumenas mas la dotacidén de las Unidades

Méviles.

Las colecciones de las Bibliotecas Pdblicas de Nivel

Dos, estaran integradas por:

a) Una coleccidén bdsica gsneral s infantil.
b) Una coleccidén de referencia.

c) Una coleccidén de publicaciones periddicas.

| d) Una coleccién de materiales no bibliogréaficos.

'Parédgrafo Unico: Las Coleccionss de las Bibliotecas

Piblicas de Nivel Dos oscilarédn entre 5.000 a 10.000
voldimenes, mas la dotacidén de las Cajas Viajeras dan

do origen a las siguientes categorias de Biblioteca:

- Biblioteca Pdblica de Nivel Dos Categoria A.
10.000 volimenes como minimo.

- Biblioteca Piblica de Nivel Dos Categoria B.
7.000 volumenes como minimo.

- Biblioteca Pdblica de Nivel Dos Categoria C.

5.000 voluimsnes como minimo.

Las colecciones de los Salones de Lectura estarén

integradas por:
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Una coleccidn limitada general s infantil y la

prensa diaria.,

Paragrafo Unico: Las colecciones de los Salonss de

Lectura tendrdn un minimo de 2.000 a 3.000 vollmenes.

B I T MOLO IV

De los usuarios

Articulo 16 Toda persona que solicite a la Bibliotsca, cuales-

gquisra de los servicios que ésta brinda a la comuni-

dad, es considerado usuario de la Biblioteca.

Articulo 17 Las colecciones se facilitaran a los usuarios a tra-

vés de:

a) El Préstamo interno sn las Salas o Secciones ge-

neral g infantil.

b) El Préstamo internoc en la Sala o Secciéh de Refe-

rencia.

c) El Préstamo interno en la Sala o Seccidén de Pu-

blicacionses Periddicas.

d) El Préstamo Circulante.
e) El Préstamo Interbibliotecario.
f) Unidades Méviles.
Articulo 18 Para hacer uso del préstamo circulante, el usuario

poora solicitar su inscripcién como miembro del Ser-
vicio de Préstamo Circulante, para lo cual es necssa
rio cumplir los siguientes requisitos, a fin de obtg

ner el carnet que lo acredita como tal:

7. Llenar la solicitud correspondiente.



Articulo 19

Del préstamo y

Articulo 20
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2. Consignar dos fotografias de frente, tamafio car-

net.

3. Presentar la Cédula de Identidad u otro documen-

to que lo identifique plenaments.

4., Los niffos menores de 13 affos hardn su inscripciodn
acompafados de su representante legal, gquien sera

el responsable.

5. Suministrar la direccidén de su domicilio y ndme-
ro de teléfono si lo tiene y notificar cualquier

cambio de domicilio o teléfono.

6. Suministrar dos nombres con direccién y nimero de
teléfono de familiares o personas que lo conozcan
e Instituto u Oficina donde estudie o trabaje,
que puedan informar si cambiare de domicilio sin
participarlo a la Biblioteca.

7. Consignar dos (2) bolivares por derecho de expe-

dicidn del carnst.

" El carnet del Servicio de Préstamo circulants ss va-

lido para todas las Bibliotecas que integran el Sub-
Sistema de Bibliotecas Pdblicas del Arsa Metropolita

na.

Paragrafo Unico: La aplicacién de este articulo serd
objeto de reglamentacidn espsecial.

E ARl T U L0 ¥

uso de las Colecciones y Equipos

El préstamo del material bibliogréfico y no biblio~
grafico seréd de tres tipos: interno, circulante e
interbibliotecario.
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Del préstamo interno

Articulo 211

Articulo 22

Del préstamo circulante

Articulo 23.

Articulo 24

Articulo 25

El usuario podrd retirar de la estanteria el material
que considere necesario, con la Unica limitacidn de
no volverlo a colocar en slla, debiendo depositarlo

en los sitios sefialados para ese fin.

Paragrafo Unico: Este articulo rige para las Biblio-
tecas que actualmente ofrecen astanteria abierta, su
aplicacién se extendera progresivamente a todas las

Bibliotecas PUblicas del Sub-Sistema.

El uso de las Salas o Secciones de Referencia y de
Publicaciones Periddicas esta restringido a aquellos
usuarios, que van a consultar dnicamente los materia
les que por su naturaleza estdn ubicados en el area

de tales servicios.

El usuario podréd solicitar en préstamo circulante,

'los materiales bibliogrédficos y no bibliogréaficos des

tinados para este tipo de préstamo.

El préstamo circulante se hard solo directamente al
miembroc que lo solicite mediante la presentacién del

carnet que seréd intransmisible.

Cada miembro podréd retirar en préstamo hasta dos
obras por el término de siete (7) dias, pudiendo re-
novarse por el mismo periodo hasta por tres (3) ve-
ces consecutivas si la obra no ha sido solicitada

por otro miembro. Cuando se trate de un titulo en dos

volimenes, cada volimen se considerard como una obra.
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Se excluyen del préstamo circulante las obras de con-
sulta o referencia, las publicaciones periddicas, los
ejemplares Unicos y las obras de mas de dos valdmenes.
Queda a juicio del Director de la Biblioteca, el prés
tamo circulante de las obras y material cuyo valor
histérico, artistico o de otra naturaleza requiera ma
yor proteccidén, asi como de aquellos materiales que

temporalmente sean declarados en reserva.

Del préstamo interbibliotecario

Articulo 27

Articulo 28

Del uso de los

Articulo 29

Articulo 30

Articulo 31

El préstamo interbibliotecario es una transaccidén me
diante la cual, material bibliogréfico y.no biblio-
grafico es prestado temporalmente por una Biblioteca
a otra Biblioteca para uso de un lector determinado

0 de la Biblioteca.

El préstamo interbibliotecario se realizarad a través
de convenios, los cuales especificardn ante otras cg
sas: tipo de material, sujeto a préstamo interbiblio
tecario, obligaciones de la biblioteca solicitante,

y lapso del préstamo.
equipos

Los equipos podréan ser utilizados por los usuarios

dentro del recinto de la Biblioteca.

Para el uso de los equipos,-la Biblioteca dispondré
de un personal encargado de adiestrar a los usuarios

en 8l manejo de los mismos.

Los equipos podrén ser prestados fuera del recinto
de la Biblioteca, sdlo en 8l caso de que un conve-

nio previo asi lo autorice.
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g a B T UL D VI

De las limitaciones y sanciones

Articulo 32

Articulo 33

Articulo 34

Articulo 35

Articulo 36

No se permitiréd la entrada a las Salas de Lectura
con objetos personales, los cuales debsn ser depo-

sitados en la porteria.

En las Salas de Lectura no se permitiréa fumar, comer,
beber, hablar en voz alta, ni realizar actos que per

turben el orden y disciplina establecida.

Queda terminantemente prohibido hacer anctaciones en
los libros, revistas, laminas, etc., doblar sus no-
jas, calcar sobre evllos o causarles cualquier otro

deterioro.

A los usuarios que incurran en falta o desacato a las
normas del Reglamento y disposiciones internas de ca-
da Biblioteca, se les aplicaran sanciones gue podran
ir de la amonestacidn verbal, a la de no parmitirle

el acceso al servicio.

El no cumplimiento por parte del usuario con la fe-
cha de devolucidn del material dado en préstamo circu

lante, acarrea las siguientes sanciores.

a) Multa de Bs. 0,25 diario por cada dia que demore
en la entrega del libro. La multa debe ser paga-

da al momento de dsesvolver la obra.

b) Los usuarios que son multados por tres veces con
secutivas, se les retendra el carnet por un pe-
riodo de dos meses.

En caso de reincidencia, se les retendra el car-

net por seis meses.



14714

c) El usuario es responsable de todo dafio, deterio-
ro o pérdida de la obra que ha solicitado en

préstamo.
En todo caso, el usuario gqueda obligade a cance-
lar el valor comercial de la obra al momento de

ocurrir el hecho.

Articulo 37 Los Directores de Bibliotecas Pdblicas podran de

acuerdo a las caracteristicas de la comunidad a la

que presta servicios la Biblioteca, modificar el ré-

gimen de sanciones previsto en el Articulo 36.

Articulo 38 Lo no previsto en el presente Reglamento, sera re-
susltoc por el Director de la Biblioteca Naciocnal.
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/ESTADO DISTRITO ENTREVISTADOR
CIUDAD FECHA

1. IDENTIFICACION DE LA BIBLIOTECA
— NOMBRE DE LA BIBLIOTECA :

DIRECCION

Telefono:

— HORARIO DE SERVICIOS

Lunes a Viernes

Sabado

Domingo

— INSTITUCION DE LA QUE DEPENDE :

NOMBRE DEL DIRECTOR (a)

2. SERVICIOS QUE PRESTA
SECCION INFANTIL E SECCION GENERAL r—__j
SECCION REFERENCIA Ej SECCION PUBLICACIONES P_D
PRESTAMO EN SALA C] PRESTAMO lNTERBIéLIOTECAFﬂO[::]
PRESTAMO CIRCULANTE S EXPRESION Y RECREACION INFANTILD

SERVICIOS AUDIOVISUALES Ej ACTIVIDADES DE APOYO (describir)[:]

— OTROS SERVICIOS ( describir ) —

3.

DATOS DE USUARIOS Y CONSULTA

Nl_JMERO DE LECTORES Y DE PRESTAMO EFECTUADOS EN EL ULTIMO
ANO :

N° de LECTORES

N° de CONSULTAS

N° de PRESTAMOS EN SALA

N°® dee PRESTAMOS CIRCULANTES

CARACTERISTICAS PREDOMINANTES DE LOS USUARIOS

3.1 DISTRIBUCION SEGUN TIPO DE USUARIOS ( Marque las tres cate —
gorfas mas frecuentes ) Indique porcentaje aproximado

ESTUDIANTES DE PRIMARIA ] «%
=3
ESTUDIANTES DE SECUNDARIA %
] &8
ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS %
PROFESIONALES ] %
EMPLEADOS -
OBREROS ) %
AMAS DE CASA ) %

3.2 DISTRIBUCION SEGUN EDADES ( Marque las cinco categorias

mas frecuentes )
de 20 a 24 afios [:
de 25 a 20 afios [;_._]

Fa=
de 30 anos en adelante L__

de 5 a 9 afos

de 10 a 14 afos

JoU

det5 a 19 anos

OBSERVACIONES = o
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CARACTERISTICAS DEL FONDO BIBLIOGRAFICO

PRESUPUESTO :

PARA ADQUISICION DE LIBROS Y- REVISTAS :

SI D NO D

MONTO ANUAL

PARA ADQUISICION DE OTROS MATERIALES :

Si :] NO D MONTO ANUAL

ORGANIZACION TECNICA
SISTEMA DE CLASIFICACION UTILIZADA
DEWEY D
BIBLIOTECA DEL CONGRESO D
DECIMAL UNIVERSAL D
NO SE USA NINGUN SISTEMA D

OTRO

NORMAS DE CATALOGACION UTILIZADA :

aa (]
BIBLIOTECA VATICANA D

LUBETZKI :]

BIBLIOTECA DEL CONGRESO D

OTRAS

TIPO 'DE CATALOGO PUBLICO UTILIZADO EN LA BIBLIOTECA :

st NO

AUTOR : i

MATERIA = =

TITULO e

DICCIONARIO

OTRO L3t

LA MAYOR PARTE DE LA COLECCION ESTA COMPUESTA POR \
MATERIALES INGRESADOS POR : (marque una sola )

CANJE [:] COMPRA D DONACION [::]

LA SELECCION DE LIBROS .REVISTAS Y OTROS MATERIALES LA
HACE :
EL DIRECTOR ( a) DE LA BIBLIOTECA B

* UN COMITE DE SELECCION [:j
OTROS [:]
NO SE HACE SELECCION D
CARACTERISTICAS DE LA COLECCION
N° de Titulos y Volimenes en !a coleccion actusl: ( Libros )

TITULOS

VOLUMENES

N© de TITULOS DOE REVISTAS

N° de COLECCIONES ACTUALIZADAS

N® de COLECCIONES INCOMPLETAS
N® de VOLUMENES CON QUE SE INICIO LA BIBLIOTECA:

FECHA DEL ULTIMO INVENTARIO BIBLIOGRAFICO REALIZADO :

EN ESTE CASO INDIQUE COMO ESTA INTEGRADO EL COMITE DE

SELECCION:( Si hay politica de selaccion indiquelo )
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— CALIDAD EN QUE SE USA EL LOCAL

PROPIETARIO E
CONCESIONARIO D

— CONTEXTO EN QUE ESTA UBICADO

ARRENDATARIO [:
OTRO B

no [
no [
no [

CONSTRUCCIONES COLINDANTES: SI E__—]

s
st [ ]

— TAMANO DEL LOCAL EN M2 EDIFICADOS:

RUIDOS Y/O POLVO

LOCAL CON MAL ACCESO

— AREAS ADYACENTES UTILIZABLES :

— TIPO DE AMBIENTE INTERNO ( Coloque SI o NO) :
SIN DIVISIONES INTERNAS (excluyendo los servicios higiénicos) L_J
LA SALA MAS GRANDE ABARCA UN 80% O MAS DEL LOCAL D
LA SALA MAS GRANDE ABARCA UN 60% O MAS DEL LOCAL D
LA SALA MAS GRANDE ABARCA UN 40% O MAS DEL LOCALD
LOCAL MUY DIVIDIDO :]

— CONDICIONES DE ILUMINACION, VENTILACION Y HUMEDAD

adecuada [:j inadecuada B

ILUMINACION
VENTILACION adecuada E inadecuada G
HUMEDAD adecuada :] inadecuada* D

— OTRAS OBSERVACIONES :

8. MOBILIARIO Y EQUIPO : \
-— MOBILIARIO DISPONIBLE :

NO DE MESAS

N° DE SILLAS

— ESTANTERIAS PARA LIBROS Y REVISTAS N° Y CONDICIONES :

-~ MOBILIARIO DE OFICINA N° Y CONDICIONES :

— EQUIPO AUDIOVISUAL :

~- OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO:

-— OBSERVACIONES:

A
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6. PERSONAL

\

NOMBRE DEL CARGO

NO

GRADO DE INSTRUCCION CURSOS DE CAPACITACION RECIBIDOS

( tipoy ultimo ano ) (institucion y duracion del curso

)

ANOS DE TRABAJO
EN LA BIBLIOTECA

SUELDO MENSUAL
(en Bs )

- it i i

10. OBSERVACIONES :

e sl



ANEXO 8

CARACTERISTICAS DEL MOBILIARIO BASICO PARA UNA BIBLIOTECA PUBLICA

i

NOTA: Este catdlogo forma parte de un documento mds extenso sobre la distribucidn
de espacios y caracteristicas del Mobiliario para Bibliotecas slaborado por
la unidad de Arquitectura del Banco del Libro.



Con el fin de ofrecer una orientacitn
general para la adquisicién de mobiliario para bibliotecas plblicas,
se realizd un estudio que contempla los siguientes aspectos:

- Revisifn del mobiliario utilizadoc en otros paises.

- Condiciones y caracteristicas propias de nuestraos
usuarios.

- Ofertas de 1la industria nacional.

De esta manera se logrb establecer
un mobiliario bésico, funcional, econbmico y de fécil adquisicidén en
cualquier parte del pais, que cumple en esta primera etapa con losre-
querimientos minimos deseados para suplir las actuales necesidades ur-
gentes de instalacién de servicios bibliotecarios.

El cetélogo siguiente constituye por lo
tanto, un primer paso hacia la normalizacibn y base para estudios pos-
teriores de lineas optimas industrializadas de mobiliario biblioteca-
rio, de lo cual carece nuestra industria naclonal.

La normalizacibén de equipos y mobilia-
rio facilitari tanto la elaboracifn de proyectos especificos como el
montaje de las biliotecas, asi mismo la obtencidn de indices referen-

ciales de areas y capacidades para las mismas.



DISPOSICION DE MOBILIARIO

SALA TE LECTURA GENERAL.

AREAS MINIMAS EN
SALA DE LECTURA
GENERAL

AREA TOTAL TE LA SALA:
25 ME A OO ME TOR
CADA. PUESSTD TE LECTOR.,

ESTA AREA ES EL RESULVCLTADRO
TEL ESTUDIO TE 1O TESPLA-
ZAMIENTOS DEL LECTC® EN
LA SALA TE LECTURA , INCLL)-
YEHDO EL MOBILIARIO Y TO-
DS LAS FUNCIONES QUE BN
ELLA SE REALVZAN:

—LECTURA..

—BUSQRUEPA EN LOS ES-
TANTES.

- LD TE LOS FICHERDS,
~PRESTANO.

ESTA AREA TOR LECTTR VYA -
Bla ENM EBL RANCO PeoPUES-
TO YA QUE LAS DETEBRAMMIULAN-
TES ESPACIALES TEL OCaL
( ACCESD , UBICAGCION TE LAS
VENTANAS, ETC.), INFLUYEN
TARELTAMENTE BN LA DISTO-
SICION TEL MOWILLIARIO.

o Wl DR
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CON CAPACIDAD PARA <—6
KA LECTORES J

MES A DOE LECTURA \
JUVENIL RECTANGULAR

- TABLERO ACABADO EN LAMI-
NADO PLASTICO MATE

-~-BASE DE METAL TUBULAR 14"
ACABADO BSMALTATO © CROMADO

- TOPES DE PLASTICO O &6O0MHA
= LAS RATAD

tHMESA DE LECTURA JuvVEWL




MLC

(

MESA DE LECTURA :

C\RCULAR

(PARA JOVENES Y ADLLTOS)

- TABLERD ACABADO EM LAMI-
NATO PLASIICO MATE.

- BASE DE METAL ¢ 1% con
ACABADO ESMALTADO O CRO-
MADO.

TOPES TE PLASTICO O GOMA
EN LAS PATAS.

MESA T LECTLRA TPARA SA-
LA GEHNERAL CON CAPACIDAD

PARA 4 LECTORES. ES uTin
Q\EA TRABAOOS: EN EQUIFOL




[

MUEBLE DE L.ECTUEA\
INDIVIDUAL

(PARA DJOVEMNES Y ADULTOS)

O

- ACABADD EN LAMINADD PLAST -
CO MATE O MADERA,.

- PATAS EN METAL ESMACTADO
o ceOMADD (T/FPO D)

MUEBLE UTE LECTURA. PARA SALA
GENERAL

ADEMAS TE LAS MESAS NORMALES
ESTAGS 20N UTHWAZARAS, EN ME —
NOR TeOoroRCicN EN ALGUNAS Bi-
DUOTECAS, PAEBA CEEAR UM AM-
BIENTE QQUE BRINDE MAYOR PRI-
VACIDERD AL USLARIO

Mo i




\

-BASE DE METAL p 1%" con

MESA De LECIUKA
INDIVIDUAL

(FARA DOVENES &Y ADULTOS).

e

WSy

- TARLERO ACABRBAIID EN LAML-
NADO PLASTICO MATE.

ACABAID ESMALTALOD O
CROMATD.

TTFPES TE PLASTICO O GOMA
EN LAS PATAS.

MESA TE LECTURA PARA SALA
GENERAL..

ATEMAS: TE LAS MESAS NOR-

MALES , ESTAS SO UTIUZADAS

EN MENCR PROFOBCION EN AL-

GUNAS BIBLIOTECAS PARACREAR
AMBAENTES O RINCOMNES GUE
FERCMITAN MAYDR PRIVACIDAD
AL USLARIO.

SR _——
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A

M

MESA DE LECTURA
INFANTIL RECTANGULAR

‘ .20 ‘

-~ TABLERD ACABRADD EN LAMI-
NADOD PLASTICO AAATE.

- BASE TE METAL ¢ 114" con
ACABADO ESMALTADO O CRO-

MADO-
~TOPFES TE PLASTICO O GOMWA

EN LAS TATAS.

MESA TE LECTOUORA INFANTIL
CON CAPAC\TAD PARA 40 &

LL_EZC.TOEEE:.

2f

i
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MESA DE LECTURA
INFANTIL
. TRAPEZOIDAL

: 'I-.GOl

i/

¥, i e

- PBLERD ACABADD EMN LAMIL -
NADO PLASTICO MATE,
- BASE. pPE METAL ¢ 141
-~ ACABATXD ESMALTADD O CRO-
L MADO.
- TOPES TE FPLASIICO O GOMA
EN LAS PANTAS

2 NOTA : DOS MESAS LUNTRAS PCR-
MAN UN HEXASONO REGULAR E

LADD &O CM. Y P =1.20 Y CON
CAPACIDAD: 4-- S LECTORES.

Loy
Kok

TGO
Y MAS Ta DOS FErvMITEN MU~

TPLES COMBINACIONES )

N
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SILLA

(PARA JOVENES Y ADULTOS)

) |=o
al
=2y

- CONCHA DOE = ASTICO.

- BASE CE METAL ESMALTADO
O CROMAID.

- ES RECOMEMDA LLE QLE SE PLE-
DA ARILAR UNA SORBRE OTRA,.

- TOPES D& GOMA O PLASTICO
EN LAS PATAS.

SiLLA PARA JOVEMES Y ADULLTOS
UTILIZADA EN LA SALA GENE -
RAL Y BEN PARTE TE LA ©ALA
INFANTIL
EL MERCAIXD CFRECE MULTRES
VAR EDADES, i RECOMIEMDAL
GLE. S5AN :

- DURPACERAS Y RESISTEN-

TS
- ANATOMICAS T COMODAS

e PR
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. 9/31)
SILLA ' WNFANTIL

FIH

TR A
- BASE DE METAL ESMALTADO
= CONCHA TLAGTICA AOLDEADA|
= ARILABLE
Eo ™
- RESPALDO Y ASIENTD ACABADLD
EN LAMINADDO FLASTICO AAATE..
- PaaE DE METAL. ESMALTATO.
o C,

L= UN SO0 CLOERFD TE PLASNICO

MOLTEATO.
- APILABLE..

SE CONSITERA LECTOR. INFANTIL
AGRLEL. CUYA EDaD OC=cl\lal eNTeS
oS © Y \2 ANOS. ESTO . DETER-
MINA. DISTINTAS RELACIONE S
DE ALTURA BENTRE MEGA Y SiLLA .

ALTURA | ALTURA g
AP |asermo | mesa | BT
eomeel 41 | 70 | 29 ]
lo-re| 3@ | ee | 27 | |
PN M T R R e B
KG— 8l 2 == | 27 |
3\
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I SILLA CIRCULANTE
Y CONTROL.

- ESTRUCTURA METALICA CROMADA.

- ASIENTD V¥ RESPRLDO GRADUA -
BLE , DE GOMA -ESPUMA. TAP!-
ZADA. EN SEMICUERD.

- GIRATORIA. Y AFPOYADA SOBRE
RUEDAS DTE GDAMA.

LA ALTURA TEL MOSTR ADOR
CIRCULANTE, APROTA DA PARA
QUE EL PUBLICO Lo LTILCE
oe PlIE, CETERMINA LA AL-
TURA TE ESTA SiblLA A SER

UTILI ZADA POR EL ENCAR-

GATO. WJ
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VAVAN A 7AV/AN

CELANLE - i

ESTANTERIA
METALICA ALTA

=T
=
e —i ™
e

- CATACIDAD LTIL FOR TRAMO:
LIBROS JUVENILES = 20,
LIBROS INFANTILES « 45

—~CAPACIDAD UTiL. TOTAL:

1

LiBROS DUVEMNILES, - ec
LIBROS, INFANRTILES =225
~FPIEZAS: TARALCS « 4
ENTREPARCS RPE-

FORZATCS, =

CRUCETAS CORTASs 4.

CRAXETAS LARCAS » 2

TORNILLGOS AfuEecas 40

EN El. CALCULO DE LA CAPAC) -
DAD SE HA COMSITERADD UN 25%
TE ESPACIO LBRE POl TRAMO TA-
RA FACILITAR EL MANEDID TE OS5
LIBROS,

ESTA ESTANTERIA SE UNLIZA PA-
RA LA SALA GENERAL CON ES-
TANTERIA ATIERTA.

% NO S RECOMIENDA. FARA <A -
b INFANTIL
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l

w
e

COIMAN I CISIA

METALICA MEDIANA <%

CAPRCIDAD UTIL RO TRAMO :
LIBROS JU/CENILES = 3G
LBROs INFANTWLES = 45
CAFPLITID UTI TOTAL:
UBROS TUVENILES =144
UBRCS INFANTILES = 180

-PEZAS: PARALES s

ENTRE PAROS, RE-
Rz ADOS F

4
5
CRUCETAS AOORPS« 4
CRUCETAS LARGAS = 2
TORNLLOS SAVERCA: 25

EN EL CALCULO TE LA CAPACIDAD
S WA COMSDSIDERAID UM 25% e
ESPRCIO UBRE TR TRAMO FARA
FACUATAR EL MANEDD TE LOS Wi~
BPROS.

ESTA ESTANTERIA £E UNWLIZA GO
MO ESTAMTERIA ABIERTA

AFPROPIADA, TARA SALAM IMFAH-

.




) | REVISTERO

.89

— (s -

480 4

= EN MADERA CON ACABRATOD NA-
TURAL..
ENTREPAROS INCLINATOS: CON
TOFPE FROMNTAL TE ALUMINIO.

- SU FORALA FACILITA &L AMANMNE-
IO e LAS REVISTAS, Al LA VEZ
QULE PERMITE AL USUARIO VI-

SVALIZAR LAS TORTADAS TR
LASS MISMAS.

At J
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([ ESTANTE CASILLERO )
METALICO ALTO

|

200
B

- 24 CASILLAS DE 20x23% CM.

- METAL ESAMALTAIO AL ORNOD
O PlstoOLA

- GO LAMINAS METALICAS EN
EL. FONDDO Y LATERAL.

- BlLL MERCADS OFRECE DISSTIN-
TOS TS DE CASILLERCS ME-
TALICOS cON VARIANTES TAMN -
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Il MOSTRADOR DE

CIRCULANTE
Y CONTROL

-EMN MADERA CON ACARADO
MATURAL ©O EMN LAM|VADO
PLASTICO MATE

- DISEO HODULAR GUE PERMITE
ADECUAR SV TAMANO A LAS

MECESIDADES DE CADA
BIBLIOTECA

5Us HODVLOS FUMDAMENTALES
SOMN:;

MCA MODULO CON GAVETAS
MCB t1ODULO MOSTRADCOR
MCC MHMODULO ESGUINERO

MCD ™HODULO DE EMNTRADA
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FORTA PERIODICO \

T MADERA ACABADA VY BARNL-

ZAIAN.
-~CAPRACITRDD | IO FPERIOTCOS

CERE ESTAR URICADO EN UNA
ZONA DE UUBRE ACCESO TEL.
POBLICO.

SIRVE PARA COLOCAR Lo
TERIODICOS TEL DA J

1
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- EN MADERA ACABADA CON LA-
MINADOD PLASTICO MATE

- A PLEDAS COMN BANDA °E GO
MA GIRATORIAS,

- PLAMOS INCLINADOS PARA. MA-
YOR ESTABRILIDAD DE (OS Li-
BROS
[P B

— METALICO ESMALTAID AL HOBNO,

- PLANOS HORIZONTALES

-4 RUOEDAS O BAMDA CE <O
MA QIBATORIAS .

~5SE UTIZA FONDAMENTALMENTR
PARA TRANSIORTAR. LOS UBROS
CESPE LAS MESAS DONDE. Loss
LSLARIOS LOS TEDAN, RASTA
SU LUGAR CORRESPOMNDIENTE €N
LAS ESTANTERIAS.
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-“TIFO A METALICO ESMALTADO
AL HORMO, UNA SOLA PIEZA
SN REFUERZOS.

“TIFO B 1 DE PLASTICO AMOLTEA-
o AL caLoR

~TIFO C © METALIKCO ESMALTATD
AL WEENO col NEBVIO TE BE-
rOERZO

\
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- METALICOD, ESMALTADD AL Hoe-
04, NO
I ~CERRADURA AUTOMATCA
- EL MERCADOD COFRECE VARIAN-
TES EN EL. NUOMERO DE GAWE-
TAS -
CE 2 GAVETAS, ALTURA™ 74.CM
CE 3 GAVETAS, ALTURA +AO4
CE 4- GAVETASALTURA 1S
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SE UTILIZA:
- PARCA ARCHIVO TE. AMATERIAL
DE OFCINA
= PARA, ARCHIVO TE MATERIAL
CE LA SEQCON DE  INFORMACION
CE LA SALA GENERAL ( BECORTES

TE PRENSA , ARNCULOS BIC). j
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- CUERRD METALICO ESAMALTADD
AL HOoRMO.

~ NUMERD VARIABLE TE GAVETRS
CEGQLN NECESATATES.

LVTILIZADO PARA REGISTRAR.
PUBLICACIONES PERIOCACAS,

@xemcs, SEMANARIOS ETC.) J
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/ ESCRITORIO FPARA j
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- ESCRITORIO DENOMINADD EN
EL. MERCADD “ T\'PO CECRE -
TRIALY

- 3 GAVETAS LATERALES Y UNA
CENTRAL. CON CERRADURA,.

- TABLERD ACABADO EMN LAMINA-
DO PLASSTICO MATE,

- CUERPO METALICO ESMALTADO.

- PATAS CROMADASS.
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ESCRITORIO PARA
 ASISTENTES VY

AUXILIARES

e g

- ESCRTORIO DENOMINATLDO EN ELL MER-
CARD *TIFO |NPFORMACION"

~TABLERO ACARADO EN LAMINADD
PLASTICO MATE.

- D GAVETAS LATERALES: Y UNA
CENTRAL COM CERRADURA..

~CUERRPD METALKD ESMALTADO

- PTAS CROMADAS.

UTILIZADO POR AGISTENTES Y

ALUXKIULARZES DE LA B\BUOTECA. )

&
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ESCRITORIO
INFORMACION

I R

~ESCRITORIO DENOMINADD EN EL
MERCADID “TIFO INFORMALCION".

~TABLERD BN MATERA. ACABA-
Dy EN LAMINADO PLASTICO MA-
T=.

- UNA GAYETA CENTRAL COMN CE-
ERADLRRZA .

- CUERFO METALICO ESMALTADO

- PATAS, CROMADOS.

UTILIZADO TR LA PERSOMA
ENCARGADA, TE AR LA INFCR-

\ MACIOH EN LA SALA GENERAL.
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=TABLERO ACABATD EN LAM\-
NADD TLASTICO MATS.

=~ CVERFYD METALICO ESMALTADD.

-3 GAVETAS LATERALEE, CQON
CERRADURA..

= PAATAS CROMADASR,
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( MM W.(MESA MAQUINA *\

PE EsSCrIBIR

o
;L I;e

-~ METALICA , ESAMALTADA AL
HORNO

- COM GAVETA. CENTRAL Y DO
ALAS, LATERALES. MOVILES,
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Vi

SILLA %CRETAEIAD

- ESTRUCTURA METALICA CROMADA
- ASIEMTD ¥V RESPALTO GRADUA-
BLE , DE GOMA-ESPUMA. TAP! -

ZADA EN SEMICLERD,
~GIBATORIA. ¥ ATOYADA 20O -
BRPE RUETAE TE GOMA..
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FSIL.LA ENCAE_GADOw

e A
~ESTRUCTURA METALICA CROMADA

-ASIENTO Y RESPALDO ©E GO-
MA-ESPUMA TAPAZA DA EN 25-
MICLERD.

- GIRATORIA Y GRATULABLE EN
ALTURA..

- CON O 8N RUEDAS,.

TIEO T

- ESTRBUCTURA. METALICA BSMAL-
TADA O CROMATA,

- COMNCHRA TLASTICA ANATOMICA.
e o

- MOCELD STRNDARD.

- ESTEUCTURA METALICA COM
ASIENTD EN ESPUMA TAPIZA -
DO &M SEMICLERD.
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CAF . N /F!LTBO DE AGUA W

TIPFO FUENTE

_ “METALICO , ESMALTADO AL HOR-
/ NO. RECIPIENTE DE ACEERD
IOXKIDABLE
-9 CconELTA. TARECTAMEMNTE
1 A La RED SAMNITARIA
LO
A
rd
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rENFIEM\DCB’R oE AGUA\
TIFO BOTELLON

-
taak

=~ METALICO, ESAMALTATIO AL HOR
NO.
- SE CONECTA URECTAMENTE A
LA BED ELECTECA.
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ANEXD S

GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Archivo Vertical

Es una ccleccidn de material informativo efimero relacionado con
los temas de interés de los usuarios de la biblioteca. Amplia sl
Servicio de Referencia con material breve, econdmico, de facil
lectura y de actualidad. Se llama vertical por la forma en que

se colocan las carpstas.

A mansra de ejemplo en el archivo vertical, se ubican los siguien
tes materiales: recortes de periddicos y revistas, mapas sueltos
rocortados, hojas volantes, gréficos, laminas, circulares, extrac

tos o partes c¢e licros descartados, guias turisticas, etc,

Biblioteca abierta o de estanteria abierta

ts aquella que permite el acceso del usuario a los estantes o dg
pdsito para servirse directamente, o ssa por si mismo de los ma-

teriales que necsesitse.

Biblioteca Piblica

Es la instalacidn que tiene como objetivo fundamental promover
la educacién permanente, favorece los cambios sociales y la parti
cipacidn ciudadana poniendo gratuitamente a disposicidn de todos,
los materiales bibliogrédficos y no bibliogréaficos apropiados para
satisfacer sus necesidades educativas y sus intereses des informa-

cién y recreacién.

Catdlogo Colectivo

Es el conjunto de fichas bibliogréficas de diversas bibliotecas
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reunidas en un sdlo catdlogc. Su objeto es localizar facilimente
n

=
un libro, una publicacidn periddica o un documento determirado en
una biblioteca esgpeczifica, pusde ser de caracter local, rsgioral
0o nacional, y en cuanto a sU ¢oTLenico puede ser ganeral o zsps-
cial. £€s bésico para sl préstamc intarbibliotecario. Se lsg llama

también Cat&logo Urido.

Catilogo POblico

Es la ndmina ordenada des las obras esxisterntes ern una biblioteca,
con la indicacidn meaiante simbolos del lugar do~de puseds sar ha
llado cada libro. La misién dsl Catalogo Pgblize es doble, Iden-
tificar lecs libros por ios cdatos que se consigman er la flizna y

localizar su utilizacidn en el espacio ccon los numeros de clasi-
ficacidn, Hay diferentass tipos de [atdlogos Piblicos, por autar,

por titulo, por materia, dizcionario, stc.

Dotacién bibliografiza o aservo bibliagrafico

Conjunto de libros, publicaciorss periddicas, dccumsntos,sts., dg
bidamente seleccionados, procesadcs, almacsnacdog y puestcs a dis-
posicidn del usuario, que corstituyen parte fundamertal de ura oi

blioteca.

Dotacidn No-Bibliogrdfica

Bajo este nombre genérico se agrupan diversos slementos, distin-
tos del libro propiaments dicho, gue sizven como madios auxilia-
res y complementarios de la sducacidn del individuo, tales nomo:
juguetes, medics wisuales (diapositivas, psliculas fijas, etc.),
auditivos (discos, ci-tas magréticas, stc.), aucdiovisuales {cine,

telsvisidn, ete.).
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Libros de lectura complemsntaria

Son aquellos que tratan sobre temas gspecificos con intencién for-
mativa o informativa. El1 término se emplea para referirse a su uti
lidad informativa en la formacidn educativa de nifios y en la forma

cidn permanente tanto de jévenes comc de adultos.

Publicaciones Periddicas

Se entiends por publicacidén peridédica el impreso que se publica
por lo general en fasciculos o entregas, a intervalos regulares de
un afio en forma indefinida, con la colaboracidn de diversos auto-
res yue tratan materias distintas o aspectos de un mismo tema de
acuardo con unr plan orgdnico. Las publicaciones periddicas tipi-
cas son el diario y la revista.

tro tipo de publicaciones periddicas son: las memorias, anuarios,

calendarios, etc.

Préstamo Circulante

Es 8l servicio que se da a los usuarios de una biblioteca, facili-
tdndoles los materiales en cardcter de préstamo para ser leido a
domicilio. Esta actividad reciproca entre la biblioteca y los usua
rios presupone una organizacidn interna para asegurar la entrega y
devolucibn de los materiales, esto es, un sistema dado que regis-
tra las operaciones del préstamo a fin de evitar extravios y demo-

ras en los plazos de devolucidn establecidos.

Prédstamo en Sala

Es 8l servicio que permite al usuario hacer uso de los materiales
bibliogrédficos y no bibliogréficos sin sacarlos de la Sala o Bi-

blioteca.
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Préstamo Interbibliotecario

Es una transaccidn mediante la cual,material bibliogréafico y no-

bibliografico es prestado temporalmente por una Biblioteca a otra
Biblioteca para usoc de un lector determinado. El préstamc interbi
bliotecario se realiza a través de convenios suscritos por las bi

bliotecas participantes.

Salén de Lectura

£s una unidad de servicio que puedé tener una coleccién restringi
da de libros de texto, de lectura complementaria, de literatura,
de consulta, de prensa diaria. Estas colecciones estan a disponi-
bilidad de los usuarios a través del servicioc de préstamo en sala
(2.000 a 3.000 voldmenes).

La modalidad méds simple del Salén de Lectura, es un local provis-
to de mesas, sillas y condiciones adecuadas de iluminacidn y ven-
tilacién, el cual se facilita a los usuarios para que realicen ac

tividades de lectura libre con sus propios materiales.

Se recomienda para descongestionar los servicios propios de una
Biblioteca Pdblica que atiende a un usuario con necesidades més

especificas.

Es conveniente que los salones dependan de las bibliotecas pUbli-

cas.

Servicio Bibliotecario Mdévil

Es un servicio destinado a aquellas comunidades e instalaciones
donde no existen condiciones o recursos para construir o adaptar
locales que alojen servicios estables. Asimismo, son muy Gtiles
para iniciar en los servicios a sectores de la poblacidén, que por

razones socio-econdémicas y/o educativas, carecen de las destrezas
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necesarias para el uso directo de los servicios bibliotecarios per

manentes.

Es una forma flexible y eficdz por si misma o como extensidn de

otro servicio bibliotecario.

Comprende: bibliobuses u otro tipo de vehiculos similares y cajas

viajeras.
Se concibe como dependiente de una Biblioteca Publica.

Servicio de Bibliaobus

Es el servicio que se presta a través de vehiculos acondicionados,
con capacidad para transportar 'dotacionss de 1.000 a 1.500 volume-
nes. Esta dotacién es permanentemente renovada en base a un depdsi
to de 5.000 a 10.000 volldmenes. El depdsito, generalmente no esta

situado en el local de la bibliotsca.

El servicio de biblicbus es una modalidad de los Servicios Biblig

tecarios Méviles.

Servicio de Cajas VYiajeras

Es un servicio constituido por una coleccidén de 100 a 150 libros
debidamente seleccionados, destinados a servir comunidades peque-
fiss o instituciones, contenidos en una caja portatil. Forma parte;
e los servicios de extensidén de una Biblioteca Pdblica de Nival‘iu

Servicias de Extensidén Cultural

Es un servicio en que la biblioteca se transforme en un drganoc vi
vo y activo de difusién cultural en su medio, a través de confsrepn
cias, exposiciones, conciertos, funciones de teatro, cine,-stc.,
con el fin de elsvar el nivel ipkedectual, estético y afianzar la
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actividad regional, nacional, etc. de la comunidad.

Servicio de Informacidn local o regional

Es el servicic de respuesta a consultas relacionadas con el nivel
local, regional y en un sentido méds amplio con sl nivel seccional.

Tiene como base ol Servicio de Referencia.

Servicio de Recreacidn y Expresidon Infantil

Es un servicio orientado a contribuir en sl desarrollo de las posi
hilidades expresivas da:@oa usuarios, tanto plasticas como corpora
lee y musicales. Desarrolla en el usuario el goce estético de la
literatura y otras manifestaciones artisticas,al mismo tiempo que
desarrollas en el niffio, capacidad critica frente al tipo de recrea-
cién que le ofrece el medio social en que vive (cine, televisidn

foto-novelas, etc.).

Servicio de Referencia e Informacidn

£s 8l servicio que se da a los usuarios de una biblioteca para que
localicen la informacién que necesiten, ya sea general, especiali-
zada o local, teniendo como base una coleccidén de obras de rsfe-
rencia, documentos, ficheros de datos%,etc. y una persona respon-
sable para orientar a los usuarios, déndoles asesoramiento o ayuda
(con indicaciones, consejos, datos, informes, etc.) en la obten-
cidn del material bibliogréfico y no bibliogrdfico de su interés.

Servicios Bibliotecarios

Es el conjunto de servicios qus proporciona una Biblioteca Pdbli-
ca a sus usuarios, tales como lectura en sala, préstamo circulante,
referencia e informacidn, extensién cultural, etc.

Servicio de Reprografia

Es un servicio a través del cual, los usuarios pueden solicitar la
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duplicacién de decumentos o articulos de su interés.



