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OBJETIVO GENERAL DE L& ESCUELL NACIONLL
DE BIBLIOTECONCMIL Y 4ARCHIVONOMIA.

Le. Escuclo Nocionnl de Biblioteconomia y Archivonomin, depen
diente de la Dirccciébn Generol de Educociédn Superior de la Secre
toric de BEduccceidn Publico, tienc como propdésitos fundomentoles
los siguientes:

l.- Formor Profesionales o nivel de Licenciatura en Bibliote~

cononfia ¥ irchivononic.
2.= Formar Técnicos-Profcsionalcs-Medios en Bibliotecononia y
Lhrchivononia.

3.= Impartir cursos de actualizacidn y perfeccionaniento a
groducdos en Biblioteconomia y .rehivonomiz, asi como
orgoenizor cursos intcensivos.

4,-Prestar asesoraniento tdcnico o las instituciones gue lo

solicitcn.

5¢— Fomentor el desarrollo de lo Biblioteconomia y Archivo-

nonio en el pais, medionte la publicacidn de articulos
vy trabojos de investigacidén en cstos campos y por todos

los nmedios pogibles o su olcance.



A.,-NIVEL DE TECNICOS.
Las carreras que se ofrecen en la Escuela Nacional de Biblioteco-
nomia y Archivonomia, a nivel técnico~profesional-medio, tienen
como caracteristicas fundamentales las siguientes:
l.-Tienen como antecedente los estudios de secundaria.
2.-A1 terminar la carrera se obtiene certificado de Técnico en
especialidad y certificado de Bachillerato Técnico.
3.-Tienen un considerable numero de horas de laboratorio, prdc
tica dtil para el ingreso al trabajo y conservar éste aun in-
gresando al ciclo profesional, al que tienen acceso inmediato.
4,-La carrera incluye, los estudios correspondientes al bachi
llerato de ciencias sociales, pudiendo el alumno seleccionar
la especialidad de Biblioteconomia o Archivonomia.
5.-E1 alumno tiene opcidn a seleccionar alguna otra especiali
dad gque a este nivel sea impartida en los tecnoldgicos regio-
nales para los cuales se exija el bachillerato en ciencias so
ciales,
6,-La duracidén de la carrera es de ocho semestres como mdximo
pudiendo ser reducidos por los estudiantes que asi lo deseen,
sin més restriccidén gque el cumplimiento a la seriacidn de las
asignaturas.
T.-Ademds de los conocimientos de la espccialidad de Bibliote
conomia o Archivonomia, se incluye en el curriculum un amplio
conjunto de conocimientos en las ciencias sociales y adminis-

trativas,



8.~Todos los programas de¢ estudio estén elaborados por obje-
tivos operacionales, es decir, el estudiante sabe con preci-
sién 1lo que se espera de &1 al final del curso en cuanto a
cambios conductales, incremento de conocimientos, habilidades,
810,
9.~El maestro dejo de ser la Unica parte activa del proceso-
cnseflanza~aprendizaje, pora pasar a ser un coordinador en el
trabajo de todos los zlumnos,

B.-NIVEL DE LICENCIATURA.,

Las carreras profesionales o de nivel licenciatura, tienen como

caracteristicas bdsicas, las siguientes:
l.~Ticnen como antecedente el bachillcrato de ciencias socia-
les, ciencias fisicomatemdticas, ciencias gquimicobiolédgicas,
o cuclaquiero equivalente,
2,~-Los alumnos provenientcs de otras escuclas, tendrdn que
reclizer cursos de nivelacidn paro optar por cualguiera de
las dos especiclidades, yo sea Biblioteconomio o Archivonomia,
3.~Lza durccién de la carrerc es de doce semestres como mdxi-
mo, pudiendo ser reducida gi la carga escolar del estudionte
¢s aumentada de ccuerdo o sus caracteristicas personales.
4.-A1l término de la carrera, se obtendrd el titulo correspon
diente dcspués de la prestacidén del servicio socinl, prdceti-
cas profesionales y exdmen recepcional.
5.-Puede optarsc por salir al trabajo productivo, investiga-

cién o docencic.



6.-S¢ incluyen amplios conocimientos de la especialidad de
Biblioteconomic o de Archivonomic, scgun el caso, y uno game
dc moterias de ciencics administrotivas, de investigacidén y
humonisticas.,
Te~Al igual que en nivel de¢ tdécnicos, los progromas estén
cloborados por objctivos operacionales de acuerdo o las téc-
nicas de la educccidn.
Ce—OBJETIVO DE LA CARRERA DE TECNICO EN BIBLIOTECONOMIA,
1.,-0bjetivo gencral,
Al término de su carrerz, el técnico~profcsional~medio en biblio
tcconomia, obtendrd o través del conjunto de asignaturcs ccodémi
cas y técnicas, los conocimientos y habilidades nccescrins que le
pecrmitan trabajor en los difercntes tipos de bibliotecas y cen-
tros dc¢ informecidén y documentocidn estoblecidos en el Pais, asi
como proseguir estudios de licencicturz en biblioteconomia,
2,~Perfil del Técnico en Bibliotcconomic.
El egresado estard capacitado para:
a)huxiliar en 1los lobores profesioncles de 1o bibliotecono-
nomic.
b)idguirir y registrar los diversos tipos de matericles bi-
bliogrificos y documentoles.
c)aplicar sus conocimicntos bdsicos en la catnlogneidn, cla
sificacidén y encabezamiento de moterics.,
ch)Proporcionar algunos servicios o los lectores toles como:
circulocibn o préstomo, consulto ¢ informacidén de materiales

bdsicos,



d)Elaborar bibliografias descriptivas.

e)Registrar y tabular los datos cstadisticos de las biblio

tecas y centros de informacidén y documentacidn.

f)Auxiliar en las labores de extensidén bibliotecoria,
D.-OBJETIVO DE LA CARRERA D& LICENCIATUR.A EN BIBLIOTECONCMIA.
1l.- Objetivo General.
Al término de la licenciatura en bibliotcconomia, el egresado

serd capaz de aplicar los conocimientos tedrico-prdcticos gque

(@]

adquicra y podrd der solucidn o los problemas de planeacién,
organizacidn, integracidn, dircccidén y control de los servi-
cios bibliotccarios y de informacidn y documentacidén a nivel
institucional, local, rcgional, nacion2l e¢ internacional.
2.~Porfil del licenciado en bibliotcconomia,
a)Scleccionard los rcecursos humenos nccesarios para el de-
sarrollo dc los servicios bibliotccorios y de informacidn
y documentacidn,
b)Elaborard los monualcs de¢ rutino neccsarios para opbimi-
ar la utilidad de los recursos humonos y reglomentos ne-
ccsarios parc el mejor funcionamicnto de los servicios.
¢)Determinard la aplicacidn y distribucidbn del prcsupues-—
to d¢ la unidad & su cargo.
ch)Porticipard ¢n lo cstructurccidén de los sistemos de sa-—
larios ¢ inccntivos,

d)Proyectard una conducta adccuada o las rclociones inter-—



departamentales, porticipon en programas de motivoeidbn
pors uno mejor utilizocidn ae los recursos documentales.
¢)hscesorar® dentro de su compo dc¢ cspecinlizocidn o insti-
tucionce vy o particulores cuc lo soliciten,

f)Interpretord y eveluard los cstodisticos de los servicios,
csistencics, vristomos, ¢tc. gue sSc proporcioncn en la uni
ded -~ su corgo.

g)Decidir? las politicos dc scleccidn y cdquisicidn de los
motericlcs bibliogrdficos y documentales que demanden los
cspecialistas, estudientes, investigoadorcs, profesionis-
tc, de la unidad informativa & su cargo.

h)Eligird y aplicord las normcs y reglas mds cdecuadas po-
ro la catalogacidn y closificacidén de los materiales infor
mativos gue moncje.

i)inalizard y resumird los motericles bibliogrdficos y do-
cumentnales quce ocdguieran en la unidad informativa de su
responsabilidnd,

j)Discminar?d por mecdios monuales, mecdnicos y clectrdnicos
o trovés de indiccs bibliogrdificos, bolctines de adquisi-
¢idn, bibliografias, pcrfilcs de interés, etec., lo infor-
macidn que se recibe en lo unidad o su corgo.

k)Impartird los motcerios téenicos de 1o especialidad, ton-
to o los 2lumnos de nivel tdcnico y licenciatura, asi co-

mo cursos de capacitocidn.



1)iuxilicerd o los lecetores o 1o localizocidén de la infor-
mecidn gque reguicron.

m)Oricntord ¥y guicrd o los lectorcs en lo consulta y mone-
jo dc los matcerinles informativos,

n)Dorf respucsto o las solicitudes de informacidn que re-
cibr. por carta, teléfono, telegramn, telcx, cte.
0)Ploncard y realizord los investigaciones bibliogrdficas.
p)Realizord oportunomente 1o promocidn y publicidad nece—
sarins parn dar o conoccr 1los servicios bibliotecorios de
informacidn y documentocidn.

q)Planeard los scrvicios de extcnsidn bibliotecaria.
r)Mone jord y conocerd los mcdios cudiovisucles y de comu-
nicacidn que se utilizon en las unidodes de informacidn.
s)Ploncard y rcorgonizard 1o distribucibdn de los moteria—
lcs documentoles, cquipo y espacios de 1o unidad o su cargo

pard dircctomentc en lo construccidn y/o cdapto-

oL

t)Prrtici
cidn de¢ loecnles de 1o unidod de informocidn de su respon-~
goabilidad.,

u)Mane jard por lo mecnos un idiome extronjero con el propd-
sito dc¢ que pueda actualizarse y focilitor 1o interpreta-
cibn de los motericles gque ocnclizo.,

v)Investigord y ¢scribird temns sobre lo especiclidad.
x)Deberd estor conscicnte de su profesidn y de lo misidn

cnte lo socicdod o lo gue ho de servir.



E.-OBJETIVO DE L\ CARRER: DE TLCNICO EN ARCHIVONOMI.,
1l.-0Objetivo General,
41 término de su corrcerc, cl técnico-profesional-medio en or-
chivonomia, obtendrd o través del conjunto de csignoaturas cco-
démicas y téenicas, los conocimicntos y habilidedes neceso-
rics, mismas que le permitirdn trobojar en los diferentes cen
tros crchivisticos dc los sectores, toanto piblico como prvado,
asi como proscguir estudios de ligenciatura en crchivonomio.
Bl cgrescdo estard capacitado parc:

c)iuxiliar en las lebores profesionales de la archivonomie

b)Realizar trebajos de eatologaeidn, clasificoeidn, exée—

dientocidn, etc. ‘

c)iplicor los sistemas de archivo mdés usucles para el oon-

trol del ccervo documentel,

d)Informar y orientar o los usucrios sobrc el motericl do—

cumentnl gque cdministre el centro archivistico.

¢)Rendir informes estadisticos y de cetividades del cenﬁro

ol jefe o director del mismo.

f)Confeccionar catdlogos, listados y registros en generpl

utiles en ¢l control d¢ los documentos. K
F.—-OBJETIVO DE L/ CARRERA DE LICENCIATURLA EN ..RCHIVONOMIA,
l.-0Objetivo General.
L1 término de la licenciaturc en archivonomic, el egresado -
serd copaz de oplicor los conocimientos teédrico-prdcticos

que adquicrce pars dar solucién a los problemes de planeacidn,



integracidn y control de los scrvicios archivisticos o nivel
ingtitucional, Jlesal, regionnl ¥ nacicmsl,
2.-Perfil de licencicdo en a~rchivonomic.,
El egrescdo estard capacitado para:

c)Forticipar en le seleccibn del personcl gue serd asigna
do o su departomento.
b)Zlobornr instructivos, monucles y cuadros clasificado-
res con los cuales se normard el certro crchivistico.
¢)Elaborar reglomentos sobre legislocidn y depuraciédn de
archivos.
d)Opinar sobre normes y reglas adecuadas para lo catalo-
gocidn y clesificacidn del acervo documentol,
¢)Orientrr o los usuarios del centro orchivistico sobre
1o consulta y monejo de tode informocidn que acdrinistra
cl centro.
f)iscsorcr dentro de su especinlizacidn o instituciones
oficicles y privadas que los soliciten.,
g)inclizar y resumir los moterinles documentcoles que in-
tegron el acervo documental poro poder ser clesificados.
h) Impartird los materins téenicas de lo especielided, tan
to &l nivel técnico como al pivel de liceneiaturs, asl co

mo cursos de copocitocidn,



i)Porticipar desde ¢l punto de vista téenico en lo cons-
truccidn y/o ndcoptocidn de locales, mobiliario y equipo
usado en cuclguier centro archivistico,

k)Troducir y escribir literoturc técnico de lo espegeiali-
dnd.

1)Bstar consciente de su profesidn porc prestar un me jor

scrvicio,
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Otros Clasificaciones

Go
Tendencios fctucles en la Closificocidén

H,
Catdlogos Topogrificos

Hoy
Colocecidn de liaterinles Clasificados



Encoabezomientos de Moteriao

Ay
Definicidn

B
Principios y Objetivos

Es
Referencias Cruzodos

Dy
Referencics d¢ Relocidn

Lo
Encabezcmientos de tTipo genercl

B,
Encobezomientos Especificos

G.
Politicc de Selececidn de Tnecchezcmicentos

He.
Monejo de las Listas de Encabemomientos de

neteria



CURSO DE NIVEL.CION ITI
BIBLIOTECONOMIL

Servicios o los ILcectores

Fe
L g

Principios y Objetivos del Prdstomo

B.

Préstomos de Libros

Co

Formularios de prdéstomo

B,
Control de Préstamos

E.
Préstomo Interbibliotecorio

7,
Reghamento de TIréstomos

G
Reglomentos y Foliticas de Iréstomos

Hd
Estadisticos de Préstonos

1,
Reglistro de Iectiores



Ldguisicidn de linterinles

i
Ll e

Yrineipios vy Ubjeltivos

B.
Rceecepeidn y Conprobocidn

g,
Registro
I,

Intercalocidn de Fedidos

E.

Locumentoles
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©
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-
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d

Recepcidn y Comprobacidn de Materiales

F,
Fucntes de idquisicidn



LICENCTIATUR:L W

DIBLTCTEC ONOMIA

LsREL LDMINISTE.LTIV..
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b Y

TRENTCA

Tl

1.Proceso sdministrative I
LDB2120

2.Proceso administrativo LI

3.udmén.de Recursos Humanos
LDB2122

Proc:srmlento de Datos I

M4iB2123

5.Procesamiento de Datos II
MuB212k

e s
o Macryeconomia

ECB2135

7 .Macroeconomia
ECB2136

8 ,Problemas Econdmicos de
rr -
México
HCB2137

9.80cioclogla sdministrativa
UB214%2

10.Fsicologfa Administrativa
HUB2143

T.Introduceidén al Derecho
HUB2139

P.Sistemas de RegistroECB2128

L.iplicacidn de ia CiasNe..
de Dawey y ©7umt.de L.C
BIC2009
2.iaplic.de la Clasif. L
v elementos C.D.'T.
BIC2011

£ Cut0105<piéoh de Obras
wsnénimas, Lutores Corpor:
rativos V Epigrafes
ICQOO8
L.Catalogacion de Materiales
™ = -
dLspeciales

BIC2010

5.9elecc1dn de Material
Documentales

=
(-

M

6.Historia del Libro
BIE2001
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FULLLCO

E ‘n—! i aCiONes l‘hb-' icas
_"...‘.4 FS ‘ 2_ ll LL{

2.5ervicio de Consulta
B_l Ff“(_» | )/\{-

3.8ervicio de Informacion
Egspecializada I
BIE2005

4,8ervicio de Informacidn
Bspecializada I1
BIE2007

5.Comunicaciones 1
HU.L’.\.212 5’

6.Comunicaciones 1II

HUL2126

7.Bibliografia I
BIC2013

7.Historia de las Bibliotecas 8.Bibliografia II

BIE2002

BIC2015

9.Documentacidn I
BIC2012

10.Documentacidn II
BIC201k4



LICENCIATUR,, EN BIBLIOTECONOMIA

LREs DE  INVESTIG.CION LREs. DE  ESPECIALIZACION
1.Planeacidén de Servicios Biblio- 1.Bibliotecas Especializadas
tecarios y de Informacién. BIC2020
BIE2Q22
2,Bibliotecas Universitarias
2.Plancacién de Servicios Piblio- BIC2021
tecarios y de Informacidn. .
BIE2023 3.Bibliotecas Tublicas
BIE201T
3.Biblinteconomia Comparada
BIE2024% Y.Bibliotecas Fscolares e
Tnlfantiles
BIE2019

W, Estudio DIviaide a st compo de
Aey:d An

BIF2008

5.Metodologia .
BIF2025

t.meminario de Tésis
BIJ2026



LICENCIaTURA EN B IBLIOTECONOMILA

uRE. ADMINISTRATIVL 4RE. TECNIC. oRE4 DE SERVICIOS &L
PUBLICC

13.Berecho Congtitucional y
wdministrativo
HUB2140

J4.Contebilidad
ECB2127

15..dmén de Bivliotecas I
BIE2016

16..dmén de Bibliotecas II
BIE2018



SERVICIO Tk CONSULT..

A

Dcfinicidn del Servicio de Consulto

B.
Distincidén entre el Servicio de Consulte y Otros

Ca
Relacidn entre el Bibliotecario y los Lectores

D.

Preguntas dc Consulta

Tocolizeeidn de 1o Informceidn

F.
Matericles de Consulta:Gencralidades

Ge
Puentes dce Informocidn de las Obros de Consulte

H.

Servicios

indlisis y Ev-luccidn de las Enciclopedics Generalcs

g
indlisis y Evaluacidn d¢ Diccionarios Generales



=
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SLERVICIO DE IHFORMLCION ESIHCIaLIZuaD. T

Introduceidn General = los Ciencias

B.
Taxonomia de las Ciencias

C.
Fuentes de Informreidn de Obros de Consulta Especializada

oy
e

Enciclopedins Especianlizadas y su Evaluccidn

E,

Diccionorios Especializados y su Evaluocidn

e
Repertorios Biogrdficos Especializados y su Evaluacidn

Ge

Inuarios Especiclizados y su Evaluacidén

Dircctoriog Lspecializados y su Evaluacidn

T

Indiccs Bibliogrdficos Especcializados y su Bvaluacidn

Je
Indices de Resumencs y su Evoluacidn

K'Anélisis v Evaluacidén de Fublicaciones Periddicas



APLICACION DE Li CLASIFICACION DECIMAL DE DEWEY
Y ELEMENTOS DE L.C.

{
Li e

Estudio de cada unoa de las Clases y Formas de uso de la
clagificacion dcecimel de Dewey

B.
Ventajos y Desventajas

Co
Clasificacidn de 1o Biblioteca del Congreso de los EE,UU.

D.
Origen y Lvolucidn

E.
Objetivo e Importancia

F.
Caracteristicas

By
Concepto Jerdrquico y Mnemdnico



APLICLCION Do L. CLASIFICLCION DE Lu. BIBLIOTECL
DEL CONGRESO Y ELEMENTOS DE. L. CLLGSIFICLCIQN DECIMLL
UNIVERSLL

Estudio dc czdo una de los Clases y Formas de Uso

Ventajos y Desventojos

Qs
Clasificocidn decinal universal

Do

Origen y Evolucidn

E.
Objotivo e Inporsoneic

F.

Corceteristicns

G
Diferoentes Ediciones:Caractoeristicos

He
Estudio de los Clasces, Toablas fuxiliores vy Poxrmas de Uso

1.

Ventajas y Desventojos



CATALOGACION DE OBRAS ANONIMAS Y DE AUTORES
CORPORATIVOS Y EPIGRAFES

[
dyg

Obras endnimns y Libros Sagrodos

[

B.
fAutores Corporativos

C.
Dependencias Gubernamentoles

D
Institutos y Sociedades

E,
Formo de Nobres Geogrdficas

F.

Congresos, Informes, Jornadas, Reuniones, EZc,

L 4

r""

Ge
Otros Tipos de Autores Corporativos

.
Los Encabezaonientos de Materia en el Catdlogo



C..T:uLOG..CIOK D= ILLTERILLES S3FECILLES

r
da e

Publicocioncs Periddicos y Serics

By
Carncteristicos y Tipos

C.
Formc. de iLsicnto

D.
Catologocidn imclitica

E.

Materinzs Audiovisuales

k.
lcnuscritos, Incuncbles y Libros Roros

Ga

Closificacidn de Bosc Alfebdtico:Encobezanmientos
de nmoterin y epigrafes



LOMINTISTRLCION D& BIBLIOTEC.S I IT

Lia

Orgonizacidn de Bibliotecos

B.
Gobicrno de 1o Biblioteco

C.
Tipos Orginicos Bibliotucaorios

L.
Foctores due Influyen cn lo Ldninistrocidn Bibliotecorio

-
e

Puncionorios .doinistrotivos

s

FMloncenicnto Biblioteeorio

Ge
Orgonizacidén por Deportomcentos Funcionsles II

H.
Deportencnto de fdgquisiciones

ok
Departonente de Cotologocidn

Je
Deportonento de Encuadcernacidn



X.
Deportomento Fotogrdfico

L.,
Servicios ol Fdblico

I .
Departencento de Cireulceidn

Ne
El Pcrsonnl de lo Bibliotecen

N4

Lo Scleccidn del Personal

O
Rendimicento y Relociones del Tersonal

5 e
Lo Coluceidn

Qo

Iresupuesto

B,
Edificios
%s
Mobilicrio y Equipo



PLANELCION DE LOS ScwRVICIOS BIBLIOTECLRIOS
Y DE INFORMACION T IT

Y
Introduccidbn

B.
Los Bibliotecas y los Centros de Informacidn y su popel
en la vido nocional y desarrollo socciocconbmico

G
Importancin de Bibliotecas y los Centros de Informacidn

D.
Relaciones entre Bibliotecas, Centros de Informacidn y
¢l descrrollo Socioccondmico

L.

Releciones entre Bibliotccas, Centros de Informocidn y
otros Orgonizmos de Educacidbn, Ciencia y Cultura

P

Razones paro ¢l Flaneamiento de Servicios Biblictecarios
y Redes de Informacidn

G

Estodo Actucl de Flaneomiento Bibliotecario y centros
de informacidn

H.

Flementos parc el Estudio de lo Situccidn actual de los
Servicios de Informeccidn

X,
Previsidén del Descrrollo en los Afios Prdximos



indlisis y Evaluccidn de los Dotos Recopilodos

L.

Bstudio de FPlaneaniento Bibliotecorio en Vorios
Fodses en los dltinoe afios

M.
Elaboracidn de

N,

Bl Prograonmc de

Necesidades de
Informocidn en

=
0

un Plan Nacional.

4
o

Lceidn

Plancacidén de los Servicios, de
México
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HISTORL. DEL, LIBRO

El Iengunje y la Escritura

B,

Moteriales Escriptéreos

C.
LR o i 0)

s
E1l Libro

b= |

e
El Libro

e
Conercio

Ge

Iintes de la Imprenta

Inpreso

¥y la Inprente en Anérida

del Libro

El Periodisno: su Evolucidn



HISTORTIA DE ILnS BIBLIOCTECA

Lo Bibliotect en 1o Antigliedad

%
5
w

Bibliotecas en lo Edad Medio

p]

Bibliostecas en lo Edod Moderna

oy
3
-

(e}
t
I_J
(65

Los Bibliotecas Edad Contcnpordnea

Iag Grondes Bibliotecos fictucles

Tipos y Clascs de Bibliotecas y Contros de
Infy i

vt £
DIEIEE 0T

Ge

Foctores que Influyen en 1o Fornocidn de 1o
Biblioctecas



3

SELECCION DE MATERILLES DOCUMENTALES

g

L.
Objetivos dc¢ 1o Selececidn de Matericles Bibliogrdficos

B,
Foctores gue intervienen en ¢l Froceso de Seleccidn

C.
Teori~ de 1o Selcccecidn

D.
Froblencs Especificos en la Seleccidn
B,

Toliticos de Scleceidn cn los Distintos Tipoes de Biblio—
tecas

F.

Influencios de los Flones de idquisic:idn Cooperctiva
en la Polditica de Selcecidn

G.
Bvaluacidn del Mcotericl Bibliogrdfico

H.
Condiciones del Sclector

I,
Lo Importoncia de lo Resefin Bibliogrdfica en la Seleccion

Joe
_Puentcs pora 1o Seleccidn de Libros



K.
Lutores, Editorcs y el Conmercio del Libro

Ire
Fucntes de Seleceidn de Publicaciones Periddicos

M .

Fuentes de Selcceidn de Otros Tipos de Materiales

No

Critecrios y Fucntes de Seleccidn cn los Difercentes
Canpos



BIBLIOTEC..S ESPECIALIZADAS

Y

Carccteristicos Generales

B.
aspecto fdninistrativo

Ce
Orgonizacidn Adninistrative

D.
El icervo Bibliogrdfico

E.
Edificios y Eguipos

r,
Cooperacidén y Coordinccidbn

Ge
Evoluocidn de Servicios

H.
Lags Bibliotecos Especiclizados en México



BIBLIOTECAS UNIVERSITARTAS

A
' Objetivos y Funciones

B.
Historia y Estado iActuanl

Ga
Punciones de lo Universidad

D.

Integrocidn de la Biblioteco o los Progronas
de la Universidad

E.

Redio de iceidn (estudiontes, profesores, investi-
gadores, personal de lo universidad, egrcsados, ete.)

F.
Aspecto Ldministrativo

G
El Acervo Bibliogrdfico

Hs
Edificio y Eguipo



BIBLIOTuCAS IUBLICLS

.[L.
Objetivo y Definicién

B,

Naturaleza y Condiciones Actucles de las Bibliotecas
Fdblices

ke
Gobierno Externo

D.
Aspecto Ldninistrativo

.
e

Aspecto Téenico

Fe
Sexrvicios

Ge
Ln Coleccidn

He
Edificio, Mobiliario y Equipo (caracteristicas)

Lo
Cooperacidn, Coordinocidn en el Conpo de lao Biblioteca

J ' \
In Educacidn de Adultos y las Canpafics de Alfabetizacidn

Tos Bibliotecas Fiblicas en México



PALEOGRAFIA I II III
ARC 2016 -17-18
I R

A,
Concepto, Objetivo y Limites de le Poleografic y su corre-
lacién con otres Ciencias

B.

Vigidn Esquondtica del Periodo Virrcinal desde el punto

de vista de sus Instituciones Principales, Gubernotives,
militares, Eclesideticas, (En Diplomdtica se dan o cono-
cer los documentos emonados de dstos Instituciones).

C.

Historia de la Escritura: a)Primitivos b)Chino c)Jerogli-
ficos. A)Cuneiforme e)lios Scmitas y ¢l Alfabeto f)Escritu-
ro Gricga, Arabe y ILatina en sus distintas fases, desde 1o
romane hasta la gética:cortesana,procesal, encadenada,itdlica,

D,
Moteriales Escriptorios

2

El Encucntro de lo Escriturc Hispdnico y Prehispdndea

F.

Significado y Clasificacidn de letras, trazos, abreviatu-
ras y signos

G
Normes de Trunscripcidn

H.
Los Numcros romanos y ardbigos

I
Archivos Colonicles de mayor acervo documental en el pais
J

L ]
Prdcticas de lecturas,andlisis y sintesis para lao elabora-
cidén de fichas documentales



BIBLIOTECAS ESCOLARES E TWPANTILES

A,
Caracteristicas generales y Objetivos

B,
El Tugar de la Biblioteca en la Educacibn

Ce

Intereses y Caracteristicas en las Distintas
Etapas de la Infancia

D,
Intereses y Caracteristicas del Adolescente

.
Modalidades de la Biblioteca Escolar

F.
Modalidades de la Biblioteca Infantil

Ge
Programas y Servicios de la Biblioteca Escolar

He

Organizacidn del Sisvema Educativo Nacional a
Nivel de Enseflanze Primaria y Secundaris

I.



de
El Bibliotecario Escolar

K.
Local y Egquipo

L.

Integracién del Acervo Bibliogrdfico para
Alumnos y Maestros

M.
Literatura Infantil

. N,

Tratamiento Técnico de la Coleccidn

N,
Presupuesto, Publicidad y Horario



AL COMPARADA
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Ao

Introduccica Histérica. ILos Grondes Corrientes en el
Desarrollo dc¢ Bivliotecas hasto la Actuclidad

B

Ios Bibliotecas en =1 Mundo Contempordneo en Términos
Generales decsde ¢l funto de Vista lundicl asi como de
los Distintos Paiscs o Regiones

Ce
Los Pactores Geogrdficos ¢ Histéricos, Socicles y
Econémicos osi como Culturales, cue influyen en el
Descrrollio dc Biblioteras an Vorios Paises

Estudio de loc gistcmas de Bibliotae~an

E,
La ensefionza, de 1o Biblioteconomin
F.

Lo Literatura Profesicnal de Biblioteconomia

Ge
Las Asociacioncs Profesionales



El Intcrcombio Profesional

X,

Ls Legislacidn Biblioteccaria en el Mundo

Lo Tegislacién Bibliotecaria en México

Bl comcrcio de Libros

La Investigacién en PBiblioteconomin. Posibilidades

i,

Filosofic y Etica de la Profesidn., Cédigos de Etica



BIBLIOGRARIA T TI

ik

Conceptos PFPundeomentoles

Clesificeciones de lo Bibliografia

Closificacidn Atendiendo o su Materio

Clagsificacidn atendiendo o su Arreglo u Organizacién

)
l_l
]

Clasilicrcidn tendiendo . Letualidad en la

B

Clagificoecidn Aterndiendo o su Forme de Publicrcidn
Go

Clogificacidn Ltendicndo 2o su Fuente de Informacidn
H.

Clasificacidn Ltendiendo o su Autoridad

i 7
Procedimientos Bibliogrdficos

T
U e

Normalizacidn



Ploncocidn de los Bibliografics

Bibliografis y Catdlogo

M.
Los Cotdlogos Colectivos

N,
Ios Bibliografias Nacionales
N,
TLos Repertorios Universales de Bibliografia
O,
Los Bibliografias de y sobre imérica ILatina
i
Los Bibliografics de la Bibliografia
Qs
Lo Bibliografia de Materiales Especiaoles
R.
Estudio dc Algunos Tipos Espccicles de Fublicociones
Bibliogréficas
S
Ta Bibliogrofie Especicl
T,

Bibliografias de Bibliogroafias Especiclizadas



U.

Los Froblemns de la Bibliografic Especiclizada
en sméricn Lotina

v,
Los Servicios Bibliogrdficos Especiales

Log Centros Bibliogrdficos

Labor Bibliogrdfico de la
Intcrnacionales

Orgonizaciones

(6]

Y.

Fuentes Bibliogrdficas de Algunas
Especinlidadee



DOGUMENTACEON, T I1

./'..o

Introduccidbn

(ws)
a

1l Documento

Coe

Orgonizacion § Ldministracidn de Centros ¥
Scervicios de Docamentacidn ¢ Informacidn

D,

Almacenaje v Recuveracidén de Informacidn y
[ 0 = 1 o
Servicios

B

Noriielizeocidn de _n Documentacidn

F.

Problemog Lingliis=icos

Gs

Docunmcntocidn en ¢ Plano Internacional
(FID? 1P, IS0, URESCO, FIZ, IaALD, C1B,

UATL, AID, Etc,)

H.

Documentacidn =n el Plano Internmericano
(OEA?FID/CLA, FIAB, 1ICA, CINVA, IPGH, OPS,

ITN, Etc.
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Docunentacidn en el Plano HNacional

Cooperacidr v Coordinocidn en el Campo de la
Informacidn Cicntifica

)
s
Eet

Ol l—

v ndlisdis de los principales Serpvicios
cos 7 odo Resvimenes

L
Qi
(@)

[ (
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5..PFTILYBRE 1975 & A4HERO DE 1976, PaRa SU INCORPCRs

CIOI L B.CHILLER:TO TEC.ICO EX BIBLIOCTECONOMIA |,

Meterias del Plan
en Liquidacion

Bibliologfa e Historia de

las Bibliotecas

Catalogacidn, Clasificecion,
Bncabezemiento de Mrteria y

" , 5 & .
Practices de Loboratorio
4 P
Ingles rrimer Curse

Revisidn Gramatical, Compo-

sicidn y Redaccidn
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Fundamentos y Técnicas de

la2 Biblioteconomia

Elementos de Cataloraeion

Idioma Extranjero I

Tzller de Lectura y Redaccidn

I



BQUIVALENCIACD DE MATERIAS P.LR. LOS LIUMNOS QUE CURS.LRON EL PL.LN<
BN LIQUID.CTON ruRiu SU 1HCCORPORLCION &L PLLN DE PLCHEILLEHRLTOC

TECNICO EI BIBLIOQTECOL MIL/

Sotorios 21 Vlan on efigazturss Boulvalentes

1. Cotnlogreidn, C1reificreidn, Clementos de Crtnlogreidn,
-ne-bzzeaicento Jz dvaterias y ilemontos de Clasificrcidn
Frieticas de Lohorrtorio -y Bnenbezemicnto de Joteriase

2. Bibliolop{a ¢ istoria dc las Fundamentos y Téenicas de le
Bibliotecas Jibliotcconomia

3. Intrcduceidn o ls Bibliosrnfia Introduccidn a la Bibliografia

Y. Orgenizreidn v Ldministracidn Ldministrocion I - TI

de Bibliotecas

5. Ingles Primer Curso Idioma Extranjero I
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ENULVL LG CIas DE

&% LIQUIDACION

Materias del Plan

en Liquidacion

Publicaciones Periddicas
Scriadas y Oficiales
Selccecion de Libros y

Bibliogrsfia Comercial

€53

crvicio de Consulta y
Bibliografia Ccneral
Inglés Segundo Curso
Revisidn Gramatical,

Composicidn y Redaccidn
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Scrvicio o los Lectores
I - I1

Idioma Extranjero 1T

Tallcr de Lectura y Redaceidn

I - I
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de Biblicteeus

3. Curso Superior de Espafiol

V4
e
L PRIMER SENSSTRE .
L1 QTEC ONQO!
Materias Equivalentes
(Plan Scmestral)

Historia del Libro

dministrocidn da Biblinfioras

I

Istudio Dirigido a su Campo

de  Lecidn



’.

&

&

(Plan wraal)

I"if'\tLl ias en Liquidac

Cursc Superior

J

PRIM

'rédfica y Bibliografzia

de

B

sDa ‘.’Ol

R OLl G

tal.

A%

St

I
Corperativos 7 Lo
[ 1a C Ir‘;:lii(;ﬁ

c
Elementos L. C.

m T
&

LOS
Tt

H AL R

&5

1 ¥

Ty
210010 .C\f7 =L e

'ufl c ¢ Dewey

plicazi

. ' . 2 1 U
-dministracion de biplioteca
I - 1IT
Biblicgrafia I . II
Bgtudio Dirigido a su Camp~
de *-ccidn

b
(_

L'i



b=

horatorio

Mgterisles

= G
oolecclon

s o P
ibhliografia
Comercial

- . . 3 B a7 . e ey
pervicio de congulita Bibliografie

QUE CURSLRCHN
(J\- .';.I_' ;‘LAL_T ‘_Jll;

Ecuipo sudiovisualed y

cceion de Materisies Doc

Servicio dg Caneults



EQUIVLLENCINS DE MLTERILS PuRL LIS (LUMNOS QUE CURSLRON
EL PLLN EN LIQUID.CION PaR:i SU INCORPORACION AL FPILN DE

LICENCIATUR: ENBIBLIOTECONOMI.

o s 1 s “ 3 . 2
Materias en Liquidacion
(Flen snmual)

Bibliotccas Especinles y
Universiterias

Bibliotecas y Literatura
Infantiles y Escolzarcs

Cutzlogreidn y Clesificreidn
Especiales

Curso Superior de Consulta

TERCER 470

Materias Equivalentes

(Plan Semestral)

Eibliotecas Hspccirlizadas y
Bibliolccas Universitarias

Bibliotecas Piublicas
fscolares e Infentile

v Bibiiotecas
S

Clesificecidn Comparada y Sistemas
de Catelogacion de las

v Thessurus

. 3 =y

Biblioteccas

Servicio de Informecion Espceializado

I

IT



| EQUIV.LIENCI.S DE MLTERL.S PiR. LOS LLUMNOS QUE CURSARON
: EL FL.N EN LIQUIDLCION PiR4i SU INCORPOR.CION ,.I, PL.N DE
LICENCILTUR: ENB IBLIOTEC CNOMIL

.

PR | A o — — — o e am o e e o am o i o o o m i e . — —
Materias en Liquidecidn Materias Bgpivelentes
(Flan wnual) (Plan Semestral,

9. Documgnta 1y Bibliografia Documentacidn I - Il
Gientifica y lccnlc

e . -
6. Métodos vy Téenices de Metodologia v Seminario de
Investigrcidn Tesis
/ . el oy ~ . . . .
7. Téenice de la Ensefanza Diddctica de la Biblioteconomia
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CREDIT 0S ACADE.'IC(S, DE LaS maTIliTAS CURSADAS DEL
PIAN EN LIQUIHACICTT, PARA LOS AIUMNCS QUE DESEEN
INCORPCRARSE AL NUEVC PLa DE LICLWCIATURa ET
BIBLIOTZC T J CMTIA
Materias en Liquidaé&idn Créditos Académicos Créditos Académicos  Total
(Primer Semestre) (Segundo Semestre)
1. Eibliografia e Historia del Arte 4L -0 - 8 b -0 - 8 16
2. Publicaciones Periodicas y
Publicsciores Cficiales L - 0 - 8 4L -0 - 8 16
3. Bibliocgrafia e Historia de la 2 -2 -6 2 -2 -6 12
Literatura Universal
4, Historia de la Cultura 2 -2 -6 2 -2 -6 12
5. Bibliografia e Historia de L -0 - 8 b -0 - 8 16
las Liencias
é Inglés (cuatro scmestres) acreditada acreditada

72
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BACHBILLERATS TECHN LT C D
1. Matemdtiras I 7. Psicologia General
@ = B b -0 -8
MAB 1601 HUB 1229
2, Taller de Lectura y Red. I 8. Matemdticas TII
B = b =4 L -0 -8
HUH 1008 MAB 1102
3. Idioma Extranjerc I 9. Taller de Lectura y Red. II
2B B G =4 =Y
IDE 1018 HUEH 1009
4., Manejo de Méquinas de Oficinas I 10. Idioma Extranjero 11
O - % = L 2 o =B
ADH 1006 IDE 101@
5. Informacidn Tecnoldgica 11. Manejo de Mdquinas de Ofjcina II
O -4 -4 0= Mo b
o 1025 ADH 1007
5% 1 BT e il g 12. Cdlculos Mercantiles v Financieros
‘ (Cont. Matemgticas I)
2 -0 - Ly b < 10
HUA 1030 ECC1005
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BACHILLERATC TECNICC
| AREA 2CADEMIC

2%

18.

Problemas Bicldricos
0 -4 -k
HUH 1024
Matemdticas III

b -0 -8

MAB 1004
Redaccidn y Estilo
(Cont. de Red. I y II)

2 -2 -6
HUE 1010

Contabilidad I
-0 = 8

BCR 1020

Historia Contemvdéranea
0O -4 -4
HUH 1015
Estadf{stica (Cont. Mat, III)
b = - 8
MAE 1004

\

20.

22.

23,

2L,

Contabilidad II
4 -0 - 8
2CE 1021

= i & 54
Froblemas Sociocecondémicos de Méx.

(Cont, de Hist. Cont.)

0 -4% -k
JUR S 1016

administracidn I
b -0 - 8

ADBI10O11
Aetividades BExtra Escolares

0 -L - &
AEE 1027

Filosofia I
0 = 4 « b
HU 1022

Frdcticas Comerciales y de hrch.
2 -2 -6
LDE 1013
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N
LY

274

28

<)o

sdministracidn

% =0 = 8

LDBE 1012

Economiz
b -0 - 8
CEBE 1017

Derecho

% = 0= &
HUB 1025

Filosofia
O -4 -4
HUH 1023

Jerecho

Economia

I

T

IT

2jeo

Il

IT

Lt s
B_C G

Organizacidn de COficinas

4 - 0 -

DT 101k
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BALGHILLEEBERALATIL

ZE8PECLALEID

D

Fes

0

RCHIUV

TECNICOGC

ONOMTIT.L

4 . 2 -
o RC

10
1036

« R BE L TECDNTIC .
1. Introduccidn Ceneral a la 6. Técnicas de Restsuracidn Documenteal
' Documentologia Lo~ 2 - 10
4 - 2 - 10 JEC 1038
LRC 1031
7. Tundsmentos de Paleografia
2. wrchivonomia I B 8 = 30
%= 2L 10 LRC 1037
ARG Io3e
8. Procésemiento blectrdnico de Datos
3, DBlementos de “otalaopacidn L -2 - 10
L -2 - 10 -RC. 1035
~RC  103%
L., warrhivonomifa 11
b - 2 - 10
-HC 1033
5., Elementos de Clasificecidn



ELEMENTOS DE

CLASTFICACION ARCHIVISTICA

4210
AEC 1037
.A. °

Su Funcidén

B.

Objetivos

Ca

Diferentes Sistemas

D.

Cuadros Clogificadores
del Sector Publico

E,

Sistena Decimal Dewey
F.

Téenicas en la
Ga

1oborocibn de

Vigentes en Dopendencias

Elaporacién de Cucdros Clasificadores



INTRODUCCION CuNiRAL 4 L4 DOCUMENTOLOGIA
f=2=10
LRC 1032

I,
Definiciones y Concepto

e

g

El Documento
C.

Ciencias Auxiliares de la Documcntologia
D,

Moterinles Uscdos en lo Escritura
i,

Instruncntos Usodos en lo Escritura
7,

Documentacidn Usade en lo Actuanlidad
G.

Documentos intiguos
H.

Dtopoas de la Documentacidn
I.

Trimite do 1o Docuncentacidn
Jo

Docuncntreidn Tspecicl
Ko

Requielitos que debe llenar



LRCHIVONOMILA I II
=010
ARG 1037

»
1
FR |

Archivologia

Be
Archivos Naocionales

Cr\
Notas Sobre Biblioteconomia

De

Correspondencin (Definiciones)

E,
Tipos de Corrcspondencia

F,
Procedimientos de Correspondencia de Entrado

G
Procedimientos dc¢ Correspondencia de Salidn

H.
Normas Legoles y Administrativas

o

I,
futonatizrcidn

QT L]
Métodos yv Téenicas de Archivonomia

17



Ko

Tipo de Lrchivo

Dircctos

Indirectos

N,

Pasos fLrchivondriicos

O!

Glosario de Terminologia

Lrchivistica

Instructivos y Manuales

Plancacidén de los Unidades de Correspondcncic y

i

Cuadrog Clasificadores,
Qo
Archivo
R‘

Etapas de log Docunentos
S

Tronsfercencicse de Archivo
i

Racursos Matcriales

80



ELELIENTOS DE CATALOGLCION ARCHIVISTICL

4-210
ARE 1037

Su Funcidn

Objctivos

Eloboracidn dce Cédulas

o

ifcrentes Tipos de Cédulas

Pormacidn de Cetdlogos

Reglas de Catalogacidn

Reglas de /[lfobetizacidén

Elaboraeién de Listados

8/
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TECNICAS DE RESTAURACION DOCUMENTAL
4~210
LRC 1035

"
Iie

Objetivos y Finolidades

B,

Terminologia

~

Uo

Conceptos
D.

Materiales v Procedimientos

’

Princivpales Técnicag de Restauracidn

Instituto do Patolowsia del Libro

Ga

Historia y Seguridad de Zos Documentos

H.

Princinales Técnicas de Restauracidén en Documentos
Especialeg

F ‘xJ
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FUNDAMENTOS Db PALEOGRATFTA
T—2=10
ARC 1037

Lio

Definiciones
iLye
Conceplos
s
Diferentes Periodos de Evolucidn

Palceongrafia Tetina

=

Paleografia Mcdieval

Eaeritura Carolingia

=
-
-]

s TaTi = ey 2 L 1 7
Eocrituras Cursivas



PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE DATOS
5y
LRC 1039

Principio de Computacidn

B,
Sistema de Progmamacidn Simbélica

Ce

Lritmética Scbre Dirccciones

D,
Concepntes de Problemas y Diagrames de Blogue

ER
Repertorio de Instruccioncs

P
Dispositivos de Entracda y Salida de Datos

G
Documentacion de los Programas

H.
Conceptos ac Sistemas de Operacidn

I.
Orgoanizacidn de hrchivo

Joe
Introduccidn o indlisis de Sistemas

Pricticns de Computacidn



CURSO D& NIVLLACION T

(Lirchivonomia)

l.=Fundamentos y Técnicas de la Lrchivonomia
a)Principios y Fundomentos
b)Terminologia
¢)Los Materinles Documentales
d)Formacidn del Archivis
e)Ila Actividad Profesional
f)Procesos Técnicos
2.,-Introduccidén a la Lrchivonomic
2)Gdénesis de la Escritura
b)Origenes de las Institucioncs Lrchivisticas
¢ )Papel,Tinta ¢ Imprenta
3.=Archivos Nacionales
a)Origencs ¢e Nuestros Archivos
b)Evolucidn

¢)Téenicas y Métodos iArchivisticos



d)Recursos Materiales

e )Recursos Humonos

4,~-Notas sobze Bibliioteconomia

a)ILdéxico Ribliotceario

b)Formocidn del Bibliotecario

¢)ILa Actividad Profesional

d)Conceptos Fundomentcles de Bibliografia

5«—Correspondencia
o)Definiciones

b)Objetivos

c)Tipos de Correspondencia

b)Mercantil

¢ )Particulan

ch)Pre—clivorada

d)Modelos para su Formulacidén y Registro

g6



CURSOS D& NIVELLCION 1T
(Lirchivononia)

1,~-Procedimientos de Correspondencia..dc¢ cntroda

¢)Revigién
ch)ipertura
d)Sello
e)Clogificacidn
£)Diferentes Rogistros
g)Distribucibn
h)Devoluciones
2.-Procedimientos de Correspondencia de Salida

o)Recepeidn

b)Control

ojRé%isién

&)8eIlo.

¢)Registro

ijoﬁductos de Despacho

g)Verificacidn Pcriddicn del Despacho



CURSO DE NIVELACION IIT
(Lirchivonomir)

1l.-Métodos y Técnicas

a)Importancia del buen Funcionamiento de los Archivos
b)Introduccidén a la Documentacién
¢ )Historia y Estado Actual

d)Terminologia de la Documentologid

e)Centros de Informacién y Documentacidn

2.~Tipos de Archivo
a)liédtodos Directos

b)Métodos Indirectos
3,=Pasos Archivisticos

a)Recepcidn
b)Catalogacidén

¢)Clasificacion
d)Expedientacidn
e)Archivacidu (glosa, costura y guarda)

f)Préstamo v Consulta



(2 |

3.=-Normas ILegaless o Ldministrativas
a)Leyes

b)Instwuctivas

ch)Circulares

«

d)Lcuerdos
4,-Autori zacidn
) Microfiim

¢
o

o)

8]
Mo
(o]
[
O
0

s Automdticos, Foleadores y Fechadores

c)Adresdfago

d)Mfquina para abrir sobres, pagar sobres, doblar e in-
servar documentos Iranqueadores

e )Fotocopiadoras
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ELICENGILATUORL EN S REGHIVONOMIL

il LDMINISTRLATIVA «RE, TECNICL ~RE. DE SERVICICS ..L PUBLICO

1. Procesos .dmimnistrativos I-II 1. urchivonomia I-II 1. Reprografiag I-II-III
) & =0 =8 4 -0-28 P~ 2 %6
DB 2129 - 30 «DB 2005 ~ 06 ~RE 2033 - 3% -39
2. .dmén de Rec. Humanos 2. Paleografis I-II-II1 2, Relaciones Fiblicas I-II

4 0 8 b = 2 = 10 e
4DB 2136 . LRC  2016-17-18 DB 214k _ 45

3. Frocessmiento de Datos I-II 3. Rest. y Conserv. de 3. Comunicaciones I-I1
‘L -0 -8 Documentos I-I1 ‘ 2 - 0 = L4
A8 2131 - 32 O . HU: 2107 -~ 08

-RC 2021 - 22
) Ma mrrAans o x4 ] T Sk SRS >, /'ﬂ
+. Macroeconomia 4. Uocumentologiea
b -0 -8 4 -2 -10

eCB 2111 +RC 2004

5.. Miecroeconomia 5, Diplomatica I-II
I e Q=8 D i D -
BECE 31]2 +RE 2023 - 2&
6. Tfroblemss Econdmicos de Mex. 6. Historia General de

>0 - 8 las Instituciones I - IT
ECB 2113 N R

=

“BC 2002 = 03
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LICEUNCGCTIA.L

T U R -

EN LARCH

I VOMOMIA

LBEL LDMINISTRLTIVA

‘xRE.L).

TECHICsk

+4RE;. DE SERVICIOS ..IL. FUBLICO

10,

Sociologfia .dministrativa
b -0 -8
HUB 2109

Fsicologia -.dministrative
[N R
HUB 2110

Introduceidn al Derecho
L = O = 8
HUB 2125

Derecho Constitucional y
~dministrativo
Iy - 8
HUB 2126

Contabilidad

Sistemas de Registro

7.

- 7 L4 =
«:rchivalia Mexicana
Hi spanocamericana I-II

&

e X
RC

2 - 10
2027 - 28
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LICENCILTURGAL ENV LRCHIVONCMIL
LEEL DE O INVESTIC..CION LREL  DE  ESrECIALIZ..CION
A
1. wrchivonomiz Comparada I - II 1 .rchivos Especiales 1 - II
k-2 -1 b -2 -10
80 2019 - 20 LBC 2099 -~ Lo
2. DLstudio Dirigido a su Campo de ..cc. 2. Organizacion y Legislacidn de
2 -4 -8 .rchivos I - II
BIF 2001 - 2 - 10
~RC 2037 < 38
3. Metodologia 3. Servicio Social y irdcticas de
R Lrcehivonomia
BIF 2041
4. Seminario de Tesis

4 -2 -10
BIJ 2042
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RESTAURACION Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS I IIZ

e T
LRC 2021

Mo
Principios Generales

B.
Objetivos y Finalidades

(s
Conservacidn de Documentos

D.
Restouracidn de Estampgciones y kanuscritos

i in}

E.
El Instituto

a
o

> Patologia del Libro

P,
Vitalizacidn del Papel en Estado de Deteriodo

Ge
Factores Preliminares para Oraenar Libros y Legajos

H.
Higiene y Seguridad de los Documentos

3
Técnicas de¢ Blanguco v Desmnanchado



1

Je
Limpieza de Grabados, Mapas y Estampociones en General

K.
TLavoado y Planchado de Documentos

L.
Métodos y Técnicas parn Igualar Colores

M,
Restauracidén de Timbres

N,
Restouracidén de Documentos Especioales

0.
Toaboratorios dc Restocuracidn



o

DIPLOMATT
LRE 2023-

e
Instituciones kg pqnolcs;La €ancillerdia Real y Documentos
Emanados de lo Autoridad Soberana

Be
Docunenvsos Producidos por las Autoridac

jor

es Delegodas

Ce

Autoridades Indioncs ¥y Real Conscjo de Indias

T
Lo Diplomdticae ¥y el Docuuento:Objetivo,Contenido y Fines

Ingenuidad y Tradiciodn Documantales:lscalas de lo Tradi-
cio“ Docunental

G-ﬂ

n o s -y am of e B * Lyl e - . o | 9 TN ik
Lo Accidrn Documental ¥y los Factores del Docunmento

He
Egatructura Docunentel v ¢l Discurso Diplemdtico (Partes
eg)

: 1
Fundaneniales 7 sus Divigsione

I

El Documnento fispanotnmericanoc:Tipes y Formas de Documen-—
tos;Regisstmpe vy Pormularios

Jde
Tipos Dinlomn
rono y Docurentos Imancdog de las Autoridades Indianag

K,
Précticas ¢n Archivog

“hicos Indionos Enonados de lo Autoridad sobe--
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HISTORI.A GENERAL DE LAS INSTITUCICNES

4-2-10
ARC 2002
.A. e
Conceptos
B.
Objetivos
Ce

Lo Administracién Pdblica y el Concepto de Estado

D.
Administracién y Archivonomia

E,
Los Archivos de las Instituciones Anteriores o las Actuales

F.
Las Perspectivas de las Instituciones Actusles

Ge
Funciones y Coracteristicas de las Instituciones Lctuales

He

Papel que Desenpeiflan las Institucioncs de Archivo en el
Proceso Econdmico, Social y Cultural de¢ la Nacidn



91

REPROGRAFIA
2—2-6
LRE 2033
A,
Objetiwos
B,

Reproduccidén de Docunentos

Ce
Equipos de Reproduccidn

D,
Descripeidbn General del Microfilm

E.
Ventajos e Ineonvenientes

P,
Usos Administrativos del Microfilm

Ge
Diferentes Equipos de Microfilmacidbn

He.

Sistemas de Recuperacién de la Informacibén de las Micro-
peliculas, Microtarjetas y Ultrafichas

I,
Mobiliario para el Almacenamiento de las Microfichas



Je

Estudio y Andlisis de los Principales Servicios de
Microfilmacién

K.
Organizacidén y Control de Ultrafichas

L.
Operaciones Archivisticas

M,
Fotolaboratorios

N.
Recursos Materiales



79

_ORGANIZACTION Y LEGISLLCION DE ARCHIVOS T TII

El Manejo de los

B,

Bl Origen

Ce

Vi

ARC

Do

210
2038

cumentos

La Comunicacidén en la Administracién

Organizacidén de Unidades de Correspondencia Archivos
o

Estructur

F.

a de los

Las Ingerencias del

Go

Lspectos

H,

Aspectos

Legales de

Legales de

L

Archivos del Sector Piblico

Sector Publico sobre los Lrchivos

los Archivos Pdblicos

los Archivos Privados



Leyes y Reglamentos

algunos Paisges
n Materia de Archivo

Los fLrchivos Histdéricos

L

/mericanos y Buropéos

Procedimiento del Servicio dentro de las

Instituciones

M,

Reglamentos de los Usuarios e Investigadores

N.
Formularios

/00



DOCUMENTOLOGIA
4-2-10
ARC 2004

K.
Introducecidn a lo Documentologia

B.
Objetivos

Ce
Historia y Estado ictual

By
Terminologia

i
El Documento

F,
Caracteristicas del Documento

G
La Escritura

H.

Materiales Escriptorios

I
Papirologia

10/
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LRCHIVONOMIL I

4-0-8
LRB 2005

Ao
Principios y Fundamentos de la Amchivonomia

B.
Terminologia Archivistica

Ce
Diferentes Conceptos

D.
Lo Formacibén Profesional del Archivista

by 11

Lie

Tipos de Correspondencia

F.
Procedimiento de Correapondencia de Entrada

G
Procedimiento de Corrcspondencia de Salida

H.
Normas Legales o Ldministrativas

i
Autorizacibn



Je

K.

L.

M.

/03

Métodos y Técnicas de Lrchivonomia

Importancia del Buen Funcionamiento de los Archivos

Métodos Directos

Métodos Indircctos
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ARCHIVONOMIA IT
4~0-8
ARB 2006

-[.Lg
Orgenizacidén de Unidades de Correspondencia y Archivo

B,
Ploneacidn

Ce
Objetivos

D,
Cuadros Clasificadores del Sector Piblico

E,

Organizacidn del Gobierno Fecderal y la Delcecgacidn de
Facultades entre las Diversas Dependcncias

F.
Archivos de la Empresa Frivado

G

Normas Legales o Reglamentorios gue Regulen en su
Orgonizacidén y Funcionamicnto

H.
Lrchivos de Profcsionistas



10§

LRCHIVONOMI/L COMPARADA I IT
4-2-10
ARC 2020

5
Introduccién Histérica

B,

Los LArchivos ecn el Mundo Contempordneo en Términos ge-
nerales

Ce
Los Factores Histdricos,Geogrdficos,Sociales y Lcondmicos

67
Difecrentes Sigtemas de Lrchivo

E.
Los Archives en los Podises en Via de Desarrollo

I,
Lo Ensefionza de lo Lrchivonomia

Ge
Bibliografia Archivistica

H,
Asociaciones Profesionales

Ie
Legislacidn y Reglamentacidén Archivistica



de

K

o

Lie

Los Organizaciones Profesionales y los Archivos

El Intercembio Profesional

Etica Profesional

log
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ALRCHIVALIA MEXICANA E HISPANOAMERICANL

Lie

4-2-10
LRC 2027

Objetivos

B.

Principios Gencrales

o

El Archivista ante lo Archivalia

D.

Los Puentes Histéricaos

B

Divigidn de los Fuentes Histdricas

F.
Centros

Ge
Centros

H.
Centros

L
Centros

Jdo
Centros

N
0

Lrchiv

(=g
1~
Q
O
0]

Lrchivisticos

Lrchivisticos

Lrchivisticos

Archivisticos

CIl

cn

cn

en

cn

México

Argentino

Brasil

Costa Rica

Poroguoy



K.
Centros Archivisticos

L.
Centros Archivisticos

M—. .
Centros Archivisticos

N.
Ponorome fctunl de 1o

O.

en Puerto Rico

en Bolivia

Archivalic en México

Lo Lrchivelic como Poatrimonio Nacional

P,

El Valor de 1la Archivalic dentro de la Historino



ARECHIVOD ESREBECIALEBL

I - 1T

4 - 2 - 10
ARC 2039

Caracteristicas Generales

Diversos tipos de archivos especiales

Sistemas

Técnicas Empleades

Flaboracidn de cuadros clasificadores

Recursos materiales

Recursos Humanos

110
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EQUIVLLENCIAS DE MLTERILS DEL FLoN EN LIQUID.LCION,
F.Ra LOS .LUMNOS QUE CURS..RON EL I'RIMER SEMESTRE
SErTIEMBRE 1975 i ENERO 1976 , T.k. SU INCORI ORu
CICN .L BLCHILLERLTO TECNICO N LRCHIVONOMIL .

s

Materias del ilan »signatura Equivalente
en Liquidacion

1. .rchivonomia srchivonomia I

2. Documentologia e Historia

Introduccidn General = la
de los archivos

Uocumentologia

3. Inglés Tdioma Extranjero I

4. Revisidn Gramatical, Composicidn

i Taller de Lectura y Redaccidn I
v Hedaccion



/1

10.
1il,

A '
¥

aterias del ilan
. - - ’
en Liquidacion

srchivonomia

Documentacidn e
de los irchivos

EQUIVLLENCIAS DE MATERIAS ruRe LOS LLUMNOS QUE CURS..RON
EL FLuN EN LIQUIDLCION i..K.L SU INCORI OR.CION ..L . L.N DE
BLCHILLER.TO TECNICO EN 4RCHIVONOMIA.,

C 7
~rchivonomia T

Historia Introducaién,General 2 la
Documentologia

T s . R o 4 . § . -
Historia de México Historia Contempordnea
Inglés Idioma Extranjero I

Revisidn Gramatical, Composicidn Taller de Lectura y Redaccidn I - II

v Redaccidn

wrchivonomia y frdcticas de Lab.

sdministracion tublica de México

Diplomatica
Inglés
raleografia

Organizacidn de

y Redaccidn y Estilo

~rchivonomiaz II y Elementos de
Clasificacion

hdministracicn I - II
Técnicas de Restauracidn Documental
Idioma Extranjero II

Fundamentos de ialeografia

Oficinas Organizacidén de Oficinas



H2

EQUIVAIENCIAS DE MATERIAS DEL PLAN EN LIQUIDACION;
PARL LOS AIUMNOS QUE CURSARON EL PRIMER SEMESTRE ,
SEPTIEMBRE DE 1975 i+ ENERO DE 1976, PiR4A SU INCOR-

PCRACION .. LA LICENCIATURA EN ARCHIVONCMIL.

Materias en Liquidacion Materias Equivalentes
(Flan srnual) (Plan Semestral)
1. 4rchivonomia y Prdcticas archivonomia I

de Laboratorio

2. Documentologia e Historia Documentologia
de los wrechivos

3. Cursoc Superior de Espaficl Estudio Dirigido a su Campo

de Liccidm



1/3

EQUIVLALENCI..S DE MATERIAS PiaRa LOS LIUMNCS QUE CIRSLRON EL
FLaN EN LIQUID.CION P4aRL SU INCORPORACION AL FL4N DE LICEN
CILATURL EN L RCHIVVONGHMIA,

Materias en Liquidacidn Materias Equivalentes
(Flan s#nual) (Flan Semestral)

_— . - - _ e m me e e e e - - P . T

FRIMER sNC
1. 4rchivonomia y Frdeticas wrchivonomia I

de Laboratorio

2. Documentologia e Historia Documentologia

de los uarchivos

3. Curso Superior de Egpafiol Estudio Dirigido a su Campo

de Lceidn



BEQUIVLLENCI.LS DE M.TERILS PoRi LOS LIUMNOS QUE
CURSLRON EL PLuN EN LIC U DaCION PR SU I“”"Ri
FCRLCION oL PLLN DE LICENCIATURL EN LRCHIVONCOMIA .

Materias en Liguidacion daterias Equivalentes
(Plan snual) (Plan Semestral)
SEGUNDO 4NO

R . o e . 7 e 2 == d & e
sdministracion publlca roceso Ldministrativo
de México

. - Pe 3 Id - i . < -
srchivonomia y Fracticas hrchivonomia II
de Laboratorio
Diplomdtica Diplomdtica I

Paleografia Paleografia I - II



EQUIVLLENCIAS DE MLTERIAS PARA LOS LILUMNCE QUE
CURSARON EL FLAN EN LIQUIDACION vARL SU INC OR-
rORACION AL :LAN DE LICENCIATURA EN ARCHIVONOMIA

Materias en Liquidacidn
(1lan &nual)
TERCER 4NO
Archivos Histdricos
Métodos y Técnicas de la Investigacidn

sroblemas Esgecieles de Ldministracidn
vy Crganizacion de &rchivos

Restauracidn, Conservacidn y
Fotorreprecduccion de Documentos

Técnica de la Ensefianza

raleograffa Segundo Curso

Materias Equivalentes
(I'lan Semestral)

hrchivelia Mexicana e Hispsnoamericana
Metodologia y Seminario de Tesis
Organizacidn y Legislacidn de srchivos
Restauracion y Conservacidn de
Documentos

Diddctica de la irchivonomia

faleografia III



CREDITCS ACADEMICOS DL LAS MATERIAS CURSADAS EN EL rLAN
EN LIQUIDACION raRA LCS AIUMNOS QUE DESEEN INCCRY ORARSE
sL NUEVO iI&N DE LICENCIATURA EN LRCHIVONOMIA

Materias en Liquidacidn Créditos hcadémiecs Créditos Académicos Total
(irimer Semestre) (Segundo Semestre)

1. Historia Universal b -0 - 8 b -0 -8 16
2. Organizacidn de Oficinas o= O =8 Yo 0= 8 16
3. Historia Sacial y Juridica 4 -0 - 8 4 -0 -8 16
L, Latin 2 -2 -6 2 ~2-26 12
5. Historia de México 4 - 0 - 8 4 -0 -8 16
6. Inglés hecreditada Acreditada
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