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1. INTRODUCAOQ

A bibliotecr. & um Srgao que Jdeve estsr perfeitamc ite
& par do trabalho da instituigfo, para cue poss» orientar
sung acuisigdes de acordo com esse trabnlho.

Além do mate;inl de interesse diteto, =inda sefd ne-
cessdrio adoguirir todos agueles outros materiais cue possu
am um interesse correlato.

e objetivos ds bibliotecs sZo determinados pels Irs
titui¢fio & que & mesmn estiver vinculada.

E fécil comnreender que os prépdsitos ¢ objetivos de
um2 biblioteca variam de conformidade com o seu tipo.
Quando nos referimoé 4 bibliotecu,‘querembs nus referir a
uma instituigfo socisl cue mantém umz colebiio de livros e
outros materiais educaiivos e informativos, sslecionadose

ors=nizadon neres o0 uso de pym» clientelr determinada. Cada

bl

Bibliotecr tim o seu tipo especial <c¢ leitor, 2ss2im  s-nde,

v

.

crdn biblictecs ~treiff o clientelo que merece.

A bibliotecr deverd cstar em loenl de ffcil rcees-orz
ro vodrr atender de maneirr pronte ¢ eficio:temente sos -
seus usudrios. Devers também, ser centrrliznd-, isto &, o

.

bedecer a uma £0 direczo & gqual efetue ¢ nguisigro e 0 re

gistro do materic) bibliogréfico e administre os servigos-
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¢nicos (elnseificrgio, crtrlogngto, premaro do mrotericld-
prrs circulngtio) e oriehte 0 trebalho de um modo geral.

Isto proporeions uwan uniformizegfo do processo,

0 ususéric, podendo freguentar « nibliotecn, estori-
e contrto com todo o materind bibliczxr” "ico cue el pos -
sui. O mewbrof Jr instituigTo terTo mi ivr gortunidnlc om
troenyr iddirs entre os fonei ndirios 2 bibliotecno. zete
convivio £ 5441 ro trb lho e resouist, cucr eomo ortonto
¢”o, sucr coio surentSo.

4 bibliotecr deve, ~1ém de tudo, orrrnizar exnosigiis
filmen, proiover palestirse, confercncine, e fim, toar C

cpclouer inicictive wue venhs 2 bereficinr @& instituig:o.
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A bibliotect deve ectar filieds % a rocirglo de biblio
tecdrios e manter correspondencinz cos outras eatidades = fim
de tomar conhecimento das Yltimas conclusdes das stividades-
das mesre e dos seus relatdrios.

Este cooperagro profissions]l e ~s solugdes dos proble-
mas em conjunto, evitarto o desperdfcio de esforgos isolados
nn resolugfo de dificuldndes ifuzis ou semelhantes.

E enorme a utilidade deste intercturbio de idéias e ex-
periencias cntre bibliotecdrios e a ajudn que dRo »s institwi

GoE s,

2. CARACTERISTICAS GERAIS DAS BIBLIOTECA3 ESTECIATIZADAS.

i DIRECAO

¢ PRUCESSAI. TECNICO

SERVI O A0S LEITORBHS APOIO ADMINISTRHAT.

| L

SETECAO

L QUISICE

¢TASSIF| , SERVICP ool lw o b e .
0 ATALOG %MPRESTtlBBGFICp.1EF RENC. [MATERIAI PRSSOLL|COMUNI

Este estrutura nZo & nenhum modelo rerfcito, porgue &
estrutura ¢ Qecorfencia de ume circunstinein. Sendo asaoin
n7o existe cstrutura ideal, dependendo pois, de instituigfo
e devendo —ctny e ccordo cox 0s recursos humanos e materiric,.

Deveree de umn biblioctec:.

l. Afzescsornr res uisndoires;
. b




2. Dor com rapidez, 20 solicitante, a informag®o deta
lhada sobre o mresunto pedido;

"3 3. Planejar, coordenanr, suprervisionar e controlar to-
das as aztividades do siztenay

4. Cumprir o>regu1amento e menter atualizado o regi -

&

mento interno do sistema;

k 5. Receber sugesttes e selecionsr @ zguisigao de novos
livros;

6. Preparsr o orgomento-progrimé anual do sistems;

7. Plane jar, autorizer e fiscalizar a apliczagzo dos
recursos financeiros recebidos e prestar contas;

8. Atender pedidos de duplica§50 de documentos;

9. Manter intercZmbio com bibliotecasde outros estados

3. SECRETARIA Da FAZENDA

A 3Secretaris da Fazenda do Estado de Sznta Catarina €
‘um Srgao do Governo Bstadvual e estéd dividido em diveros seto

-~
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res fue Sikos

1. Ccordenagfio de Fiscalizagho
2. Coordenagfio do Tesouro do Zstado
- 3« Departamento de Patrimdnio
4. Depertamentoe Central de Comyras
5. Contadoria Gerél do Estado
6. Procuracoria Fiscnl
7. Centro de Informagdes LEconomico Fiscais (CIEF)
8. Progrrina de CrritnlizagRo de Impresazs (PROCAFR)
9. DivisFo 'de AdministragzZo

10, Grbinete do 3ecretdrie e Asces=oric,

Qunse todas =5 divisdes estfo lotadas no Ediffcio das
Secretarias locnlizzdo % Ru= Ten nte Zilveirs, n? 1, excetu

sndo-se & Frocursdoris Fiscrl e o Departamentto Centrnl de -

e e s A ——




Compras que se encontram em locttis diferentes.

Futuramente, pretende-se ~» mudanga dosS mesmos para 0 re
ferido ediffcio, guendo emt2o, todo ele ser# pcupado vela 3Je-
cretarie dn Fazenda.
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sitrrao, sem dlvi-
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Sendo assim, estas 10 divisbes, nece
da alpguma, seguindo o exemplo de outras Secretarin da Fazenda
de outros Estados, de uma biblioteca moderns, cmple e eficien
te, e que atenda, sendo especializads, ke necescidzdes deste-

brego.

4. A BIBLIOTECA DA SECRETARIA DA FAZENDA.

A Bibliotcca da Secretaria da Fazend%-foi criadsa atra -
vés do decreto n/SEF, 19-11-~74/N.1558, para funcionar como
biblioteca e auditédrio, a fim de atender = orgenizagio de todo
o acervo bibliogréfico e ter ume &rea prépria para reunioces e
pesicuisas.

A Biblioteca ée encontra inscrita no Comselho Regional
de Biblioteconomia dp Parand, 9a, Regizo com o n? 150, confor-
me circular 02/75 datado de 12-05-75. ‘

| Estd registrada no Ministério de Educagio e Cultura-Ins--
tituto Naciona2l do Livro, sob o n? 17.773 na categuris "espe -

ci~lizada',

4.1 LOCALIZACAQ

A biblioteca da, Secretariz da Fazenda ocupava ums sala
clarc e arejads, bem situada, niao muite ampla, mes que atendia,
rézonvelmente.aos.interesses dos usufirios e d=a prbprir chefis.

Atuzlmente ocups. und pequenissima e mal erejsda s=lc, on
de cuzsce nem cabem ag cstantes e os funciondrios.

4 bibliotecn ficoﬁ sem'auditGrio, nio navendo locsl nare

peasoulisas,.

4.2 ACIRVO
A biblioctec: ¢~ Secretnria dn Fazenda possué um acervo de

1.800 livros, scm conter com folhetos, rcvistas, boletins, anuf



ries, relatdrios, etc. A procurs dos leis, decretos e reso
lugdes & feita pelous funciondrios da biblioteca que enviam-
cbpiz xerox das mesmas para os drgros recuisitantes.

Os livros, anteriormente eram registrados através de
unm sistema préprio eram fichades por autor e titulo em fi
chas padrio. :

Atuzlmente, seu sistema estd sendo refeito, estando os
mesmos sendo catalogados pelo método de classificagzo deci-
mz) universal e fichados por autor, titulo e assunto e re -
gistrb. Para entradas de cabegalho de assunto esté sendo -
usado o livro de "Lista de Encabezamiente de Hateria para
Bibliotecas" de ROVIRA, Carmem & AGUAYO, Jorge.

A bibliotecas atende %X todos os funciondrios da Secre
taria da Fazenda em consulta de leis, decr?tos e resolugoes,
com cbpis xérox das mesmas, fazendo empréstimo de livros e
cuideando da devolugao Aa date prevista; pfovidcncia o pre-
paro 4o livro para empréstimo, cuidando da conservagdo eres
taurﬂgﬁo, quendo necessfrio; faz o estati{stica do movimen-

to da biblioteca.

5. SITUACAO PROBTEI’A

A biblioteca n3o possui condigdes de funcionmmento, -
deixando fe atingir seus objetivos.

A biblidecz nfo possui organogrzma ou gusdro funcional
inexistindo, desra maneira, chefia ou responsével com autonp
rnia par: controle do funéioncmento. NRo havendo chefiw, nem
responsével, nTo hé, conscyuentemente umz pesson téenier go-
baritada.para selecionrar os livros, verificando onde encon -
tré~los (1listss de prego) ¢ providencirr & cguisigfo.

Os livros sfio zénuiridos por chefirs espalhrdoo oo di
versos setor = J: Secrctarisz ar Fazende, acarretnsdo nultns

vezes o comsre em duplicata dos mesmos,
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Nfio hd, por parte dm direg®o, um apoio finasnceiro, cuec
persita 2 compra de materinl adeouado, como fichdédrios para
depbsitos das fiches, arquivos pare pastas suspensas, armério
escamotedvel para gnarda e mostruério de revistas, armério pa
ra gfurrda de materisl ucado em bibliocteceg, livros iura con-—
sultes, Bem como peridSdicos e revistas especializadas nara
uso de pescuiss e atuslizag¢ro ¢ pessonl da Secretzria.

A selegdo de pessorl especinlizado se Tuz necess&ris pa
ra um perfeito servico, bem como um manual ou vegimento inter
no Que'sirva de orientz¢fo dr prbpris biblioteca.

Deveri haover também, uma compra regular de livros, @

fim de oferecer aes usuérics, os dltimos langamentos.

6. HIPOTESE

A biblioteca da Becretaria da TFazenda necessite melho-
L3 ~ » o - . >
res condigoes de funcionamento rara poder atingir seus obje-

tivose.

7. DEFINIGRO DOS TERKOS DAS VARIAVEIS

Sendo, pois, & Biblioteca da Secretéria da Fazenda uma
veci ineficiente dentro -da grande estrutura que é a Secreta-
ric &n Pazenda em: seus varios setores, preténde—se a atengﬁo
do Sr. Zecretério parsz ums reformulachio em sua base transfor
mando o pequeno depbsito de iivros em BIBLIOTECA, em seumais

21to padrao.

Foi feito um levintamento de todas & situar&o da Biblio

tecm dr Secretorin de Fagenda, ¢ clab:rado um relotdrio onde
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se aprecenta as condigOes atuais a biblioteca, e este relatd
fio enceminhesdo ao Sr. Scceretdrio da Fazenda, através do Si.
Chefe o Setor de Administragfo. Fez—-se entrevistas entre os
frequentadores e usufdrios da biblioteci e notou-se & ansieda
de Gos mesmos de poderem contor com uma bibliotecs bem monta

da,

4

9. RECURSCS HUWANOS

Este trabalho estd sendo elabora’o por nbs, para aten—
3 - -~ - s . » -
der s exigencias curriculares e supervisionado pelo profes-

sor de lietodologia,

10, RECURSOS NATERIAIS

Foran usado todos acueles indispensédveis para a exXecu
gzo do trebalho, ou sejz, pupel offcio, mAcuina de escrever,

xerox, lipis, caneta, borr: cha, etc.

-11., RACURSOS FINANCEIROS

0Os recursos financeiros correrzo por conta da =mlauna.

12, CROMNOGRAITA
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1. Ievantamento
de dados.

2. Critica dos
dados.

3. Elaboragao do
relatbrio.

4. Red:s.gzo finzl
do relatfrio.
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