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NOTA PRELIMINAR AL ANTEPROVECTO DE NORMA OFICIAL MEXICANA
SOBRE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Y DOCUMENTALES

La creciente expansidn del conocimiento tecnoldgico,
el rebazar las fronteras nacionales y aglutinar zonas de
influencia, genera una constante = intensa-actividad inter
nacicnal de normalizacidén en diverscs campos de la tecnnlg
gia y del almacenamiento, identificacidn y ecirculacién de
informacién documental, La actividad nnr;alizadara tiene
como funcidn el unificar terminologia, conceptos, unidades,
magnitudes, con la intencidn de crear normas representati-
vas de un concenso consolidado de prédctica y pericia téeni
ca, dirigidas a facilitar acuerdos sobre regulaciones técni
cas y politicas acerca de diujhnos aspectos del comercio &

intercambio de productocs y servicios.

_‘"_lhgg_inten:iﬁn primaria, bi:ica,-dn la normalizacidén es

la introduccién de un orden, fundamentado en principios uni
ficadores libres de ambigiiedades de todo tipé:]encamlnadnl
a evitar la proliferacién andrquica y caprichosa de la pro=
duccién industrial, de los servicios y del desarrollo tecno
légico; su funcidén unificadora, sistemética, realizada con
la participacién de las partes interesadasy busca la solu-
cién éptima de problemas técnicos generados en el dmbito de
la proeduccidn industrial, agropecuaria, de servicios y del

desarrollo tecnolégico.
Por su misma naturaleza de busqueda de acuerdos de in

tucional efectuada por organismos nacionales, internaciona-
les o regionales, v no puede concebirse coma una actividad
autarquica o independiente del contexto internacional o de

influencias regionales, porque independientemente de la mag
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~ee——tereses-colectivos; la normalizacién es una actividad insti -



nitud, capacidad y sofistiflficacidn tecnclégica de cualqguier
pais, aun aquelleos que se encuentran a la vanguardia del -
proceso =conomico y la creacidn tecnoldégica, no unicamente
requieren sino inclusive son promotores de actividades de
normalizacién, con objeto de influir en la seleccidén de so
luciones técnicas favorables al comercio internacional de

sus productos y servicios.

La normalizacidén se encuentra estrechamente vinculada
tanto al desarrollo de mercados como al rumbo de la investi
gacién tecnoldgica, porgue la adopcidn de acuerdos para unl
ficar requerimientos de produccidn, gque reduzeca la variedad
innecesaria de un mismo producto, puede incrementar la fa-
bricacidén en serie de productos normalizados que propicien
la creacién de nuevos productos o servicios. Por ejemplo,
la normalizacidén en la fabricacién de casetes de sonido y

video, no s6lo amplidé el mercado de aparatos electrdnicos

para el uso de estos casetes, Bino tamhi&h“ﬁérmitiﬁ'uu apli
cacidén a una amplia variedad de actividades diddcticas, de
almacenamiento y divulgacidn de informacién, asi como de en

tretenimiento y expresion artistica.

En ﬁl caso de la normalizacidn en materia de ﬂrjanizg
cién y manejo de documentacidn, es necesaric tener presente
la imposibilidad de lograr la aceptacidn universal y comp1=
ta de una norma, porque en este campo es factible & sucepti
ble de presentarse el caso de diferentes interpretaciones

subjetivas a una norms, porque no existe una total conforma-

cién de estandares, reglas, directrices, lineamientos ¥y =

otros conceptos generales significativos para el almacena-
miento, descripcidn, intercambio de informacidn e interco-
nexidén de sitemas, a pesar de los esfuerzos realizados por
la ﬂﬁESCG en este sentido, asi como por la IS0 con la cons

truccidn de glosarios en diversos . idiomas para homogenizar
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el vocabulario técnico y conceptual.

El presente anteproyecto de normalizacidén de la des-
cripecidén documental, representa un esfuerzo por integrar un
cuerpo normativo en todo momento apegado a la substancia
més .que a la forma de los principlos y patrones de normati
vidad documental més consistentemente utilizados dentro del
drea de influencia de la cultura occidental; no esta cir-

cunscrito estrictamente a lo dispuesto por la norma 150 690-

1975, Documentacidn - .Referencias htgliagrﬂricas - Elementos

Eﬂenciales ¥ cnmplementarinE porque leos principios de esta

norma se reducen exclusivamente al émbito de los impresos y
fueron rebazados por los estédndares desarrollados por la UN
ESCO y la IFLA. En este sentido preferimos adherirnos a las
tendencias de normalizacidn, que ademas de ser conocidad en
el pais, previsiblemente se estdn convirtiendo en el futuro
predominante.de . la normalizacidén, en el campo.de-la.descrip

clén documental.

En este anteproyecto en MNormas Oficiales Mexicanas -
(NOM) se utilizan muchos conceptos desarrollados en coopera
eién internacional, © por organismos internacionales, como
lo es el uso de concepto de “drea" de elementos bibliografi
cos, asi como de los sistemas de puntuacidén del ISBD, y la
idea de niveles bibliogrédficos desarrollados por la UNESCO
en su UNISIST Reference manual for machine- readable bibli-

ographic descriptions, que son principios de normalizacidn

que mis han influide en la construceidn de estandares en di

s

versos paises y organismos internacieonal&s. S¢ establecen
principiecs generales basados en tipos © clases de material
documental y se hace incapie en la descripcidn del documento
como un hecho aislado, que identifique al documento indepen

dientemente del orden en el cual deba de asentarse dentro de



una bibliografia o un catdlogo, de ahi que se establezcan
grupos de normatividad, unos destinados a la solucidn de
problemas de la descripecidén para la identificacidén inequi-
voca de un documento, y otros encaminados a la problemdti-
ca de la organizaclidn de una bibliografis o un catdlogo,
en donde se tratan problemas tales como los asientos, titu

los uniformes, cordenamiento, etc.

Este anteproyecto de NOM para la descripcién y orga-
nizacidn documental, estd concebido como un punto de concen
80 0 de referencia, entre las necesidades nacionales y los
requerimientos de la normalizacién internacional, para cons
tituir un cuerpo de definiciones conceptuales gue establez-
can un esquema de descripcidn bibliogrdfica normalizada que

cumpla con los siguientes requisistos:

a),- Crear -una-base—-o—punto de referencia para el desarro-
llo de técnicas y principios nacionales en cuanto a la

descripcién documental.

b).- Cumplir una funcién cualitativa al servir como patrén
para medir la calidad de los procesos de descripecidn
documental.

c)l.= Facilitar la comunicacidén de informacidén bibliografics \;

Yy de descripecidn documental al:

l1.- Hacer intercambiables los registros de diferentes
" fuentes, de modo que apegandose a3 las normas més
usuales en el &mbito internacional, se tuviesen
ademds principios de los cuales partir para estable
cer criterios nacionales en cuantc & problemas de
la descripcidn dﬂcunentaﬁ propios de nuestra reali

dad, con la finalidad de establecer un adecuado 8is



tema de identificacidédn documental.

2.- Ayudar en la conversién de registros bibliografi-
cos a formatos legibles por medio de una méquina,
fundamentalmente del tipo del CCF y el Mark,

Aunque se puede objetar en la construccidén y estruc-
tura de la norma, conceptos y técnicas orientadoes en muchos
casos a procesos gue son todavia una posibilidad futura en
nuestro pais, o patrimonio de élites, sin embargo se siguld

0 el criterioc de contemplar un futuro previsible e inevitable
en tnnla cuanto es una realldad en otros paises, y no retro
ceder en base a coclocarse en medio de un nacionalismo mal di

e ——

rigido.

Consideramos que una vez estructurado un cuerpo norma

de una instancia normalizadora, como lo es el Comité Consul’' *

tivo de Normalizacidén en Documentacion, es factible plante-

ar obras de divulgacién, que sumadas a las existentes, con-

ﬁ tribuyan a:

{ .

,l 0 . l1.- Incrementar el nivel técnico normalizado de insti
tucliones publicas de servicios documentales (Bi-

bliotecas, Centros de Documentacién, archivos, -
|’ ete.) al contar con un cuerpo normativo que eirva

como medida en la determinacidon del contrel de ca

lidad de los serviclos bibliotecarios y documenta

lizado de descripcidén y organizacidn documental, por medio

e e e L . les.

2.- Elevar el contenido de la divulgacidn en materia
de descripcidn documental, al evitar la atomiza=-
cidn que ha producido la presencia simultdnea y

en muchos casos innecesaria de diversas concepcio




nes de la descripcién documental.

A Ramiro Lafuente Lépez
CUIE - UNAM




PREFACIO

Lon #i aumenta tanto en 21 nbameroc coma en la diversidad de mate—
riales bibliograsicos vy documentsles en circulacion (impresos,
bancos de datos, videoaracaciones, microfilme, 2tc.); cuyo-
constante aprovechamiento en todo tipo de actividades, los con-
vierte en elementos esenciale=s en la produccion. difusién vy
acumulacirén social de conocimiento, es necesario +ijar criterios
unitarmes e&n cuanto al uso de codigqos de representacién documen=
tal. para racilitar su descripcidn v registra, con objeto de
loarar una 1dentificacion preécisa de los mismos, a tin de simpli-
ricar =i #neleo como ruentes de 1nrormacidan.

c=ta Norma L+icial Fexicana epspecirtica los componentes basicos de
la descripcion bibliograrica v/o documental, el orden a seguir
para la orqanizacidn de los datos dentro de un registro de i1nfor-—
macipn bibliocgrafica y/0 documental, asi como la puUuntuacicon a
utilizar: supeditiandolas a principios de aplicacidn general,
contoarmados par reglas, signos vy conceptos constitutivos de un
codigan Of comunlcacidon valigo como herramienta para la solucidén
de las cuestiones inherentes a la representaciodn documental.

Se estableren pautas para elaborar descripciones de cualquier
Eipo de material documental: impresos, mapas, pProgramas para
maguinas computadoras. reportes tecnicos duplicados por diversos
medios mecdnicos o electronicos. 2tc.: supeditadas a conceptos de
descripcion documental basados en la construccidon de coadigos
norma L 1zados  para enumerar las caracteristicas esenclales de un
documento.

Esta norma inteqra un cuerpd normativo en #l campo de la descrip-
cidn documental. en todo momeEnto apegado & la substancia mas gue
2 la torma de iD0s principlos v patrones de normalizacién en la
aescripcién bibliograt+ica v aocumental. creados por organismos
intarnacinmnailes como lar IS0, UNESCO e IFLA, cuyos conceptos de
normalizacidn &M el campo de la descripcion ¥y organizacion docu-
mental son ios mas utilizados en el intBrcambio de intormacion, y
han servido de base para la eslaboraci1én o2 los principales torma-
toR normalilzados para €] intercambio de intormacion  por medios
atutomatizados.

En la bpiblingratria incluida en la presente norma se enlistan los
documentos® producidos por esbos organismos y que fueron wtiliza-
dos como tuante de intormacidén para la elaboracidn de esta narma.

En  la preparacidén de la presente norma participaron las siguien—
tes institucir1onmst

=== LUIB-UNAM {Centro Universitario de Investigaciones Bibliote—
cnlégicas de la Universidad Nacional Autdnoma de Méexico)-Ramiro
Latuente.
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CDU 1  O25.325
ANTEPROYECTO DE NORMA& DFICIAL MEXICANA

"“Descripcidn biblingrdfica y documental”
o CAMPD DE AFPLICACION ¥ OBJETIVO

0.1 Campg de aplicacion

Esta Norma (Oficial Mexicana establece pautas para elaborar refe-
rencias bibliograficas vy documentales; detalla v explica los
componentes esenclales para i1dentificacion de materiales documen-
tales, asigna un orden a los slementos de la descripcion y define
LN sistema de puntuacicdn en base al cual separar o distinguir los
diferentes elementos de un reqgistro de informacion bibliografica
o0 documantal.

Esta porma debe aplicarse para describir un documento cuyo pro-
pheito seas £l formular un registro para:

al Aqrecarlo como nota a un texto, vya Efa a pie de pagina o al
final del texto.

b Feferirse a4 una publicacidn o documento, cuando s mencione
como fusente de informacidn, en cualquier tipo de documento.
=1 HMencionar los datos necesarios para la identificacidn de una

publicacion o documento, del cual se hace una reserna, resumen
o critica. :
dry Utilizarlo en bancos de datos o archivos automatizados.

.1.1 Objetivos

El objietivo principal de esta norma es &l facilitar la comunica-
clon de intormacion bibliografica, tanto en el ambito del terri-
torio nacional. como con otros palses, al hacer intercambiables
los registros provenientes de diferentes fuentes; y crear una
Dase Ccomin, LUtilizable como punto de reterencia en cuanto norma-
lizacidn de criterios para describir un documento en forma con-
zi1stente v fundamentada en principios de uso generalizado.

Simplificar la conversion de los vegistros bibliograficaos a for-
mato legible por medio de una maquina, &l proporcionar patrones
s1stematicos para la descripcién bibliografica.

0. 1.2 LUEilizacidan

Ezta norma proporciona la maxima cantidad de informacidon requeri-
da para wna amplia gama de actividades de descripcidn documental,
por ello, i1ncluye elementos que pusden ser esencilales para alguna
o alaunas de estas actividades. FEro No necesariamente para
todas. Es responsabilidad de guien realiza la descripcion el
tijar la polltica para escoqer Ins elementos a incluir en  la
descripoidn de wun documento. pero estos nunca podrdn ser  infe-




=
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riores a los 1ndicados como minimos por esta norma, ni se debera
variar el orden de los datos ni la puntuacion.

La descripcion que resulta de la aplicaciédn de esta norma, por lo
general no se utilizard de forma aislada, sino que formard parte
de un catalogo u otro tipo de lista bibliogratica y/o documental.
Los elementos de organizacion, iencabezamientos, titulos unifor-
mes, criterilos de ordenamiento, etc.) los elementos de clasifica-
cidn v buzqueda v la informacicon saobre materias wtilizados en los
asientoz biblipardficos y/0 documentales, o para clasificarlos en
un cataleoao o en otra lista. mo forman parte de esta norma. (Este
tipn de cuestiones e especifican 2n la NOM-I-1967 "Reglas para
la orqanizaci1bn de registros bibliograficos vy documentales. ")

0.2 Ferereéncia

Los documentos que S8 menclonan a continuacidn =-gue pueden aumen=
tarse ean el f+uturo— son de particular importancia en la elabora-
cion de referenclas bibliograficas y documentales:

NOM=-Z-1984 "dAbhreviaturas de palabras usuwales en registros
biblioqraficos"

NOM-Z2-1987 "De=scripcidn bibliogratica vy documental: Descripcion
arnal ltica"

NOM-Z-1987 "Reglas para la organizacion de registros bibliogra-
ficos vy documentales"

NOM=2-1987 ‘“lLescripcidn biblicgrafica v documental: Fublica-
Tiones periddicas"

NOM=-Z=19¥87 "Descripcidn bibliogrdfica y documental: Referencias
bibliogrdficas"

NOMENCLATORES FUBLICADOS FOR EL. INEGI iInstituto MNacional de
Extadistica. Geodratia 2 Informatica)l .

[ T eriniciones

0.3.1 Definiciones generales s
Una re+erencia biblingrdfica o documental es un conjunto de datos
lo suficientemente preciscos o detallados para permitir la identi-

ficacion d& un documento, una publicacibdbn o parte de los mismos, )
ruando s citan como +uente de insormaclon.

Esta norma 1ndica los elementos esenciasles para describir un
documento, con &l proposito de identificarlo para su posible
localizaci1én: asimismo s& detallan elementos de descripcidn adi-
cionales, de wuwso opcional, los cuales pusden agregarse para
indicar @l alcance, carécter, autoridad o utilidad del documenteo
referido.

I




e establece un minimo de datos para confligurar una referencia
biblingratica o documental:; el empleoc de minimos y maximos de
datos en la descripcion documental, no se concibe como la defini-
cidn de dos conceptos excluventes entre =i, pPorque pueden reali-
rarse renirsztros bibliograficos o documentales con un minimo de
datos, sequn =1 criterio de quien elabora la descripcilon, ¥
organizarse, conjuntamente con otras que contengan un maximao de
datos, ern uwuna mlisma lista o archivo. El aplicar un minimg de
datos a la descripci1on de un documento, depende de las necesi-
dades y obietivas de la descripcidn que se realiza.

Lina cita 3 pi1e de pagina o numerada al final de un texto, debe
sequir el orden prescrito en el paragrafto 0.4 de esta norma. Es
opcional escoger alguno de loz elementos de la descripcidn  para
aprovecharlo comao encabezado del registro, en cuyo casa el ele-
mento empleado para encabezar el registro, se suprime del resto
del mismo para evitar la redundancia en la informacion,

{Cuando wna reterencia inclulda 2n un texto forma parte de una
Qracicn., no =8 sequlird ningdn orden, petro es deseable que la
secuencla adoptada 2n el pardgro 0.4 de esta norma, se siga tan
ne cerca cono sea posible.
.22 Definiciones de Terminos

A continuacion se presentan alaunas definlciones de términos a
los cuales se les da en esta norma uwna connotacidn o significado
especlal, se detine también algunos términos mencionadogs en una o
varlias de sus diversas acepciones generales o en su significado
bibliografice habitual.

ANTETITULO

Informacian complementaria del titulo que antecede al titulo pro-
pio y se presenta antes de este, en la portada o en el substituto
de la paortada.

nREA

Una sececitin de la descripcicon bibliografica o documental, que
comprende datos de una categaoria determinada o de un conjunto de
cateqorias. .ada wuno de los elementos integrantes de un  area,
pusde sar mane jado 1ndependientemente de los demds, con el pro-
rosito des ordenacion, recuperacison de informacion, organizacidn
die indioes, eto.

Vease: Mencidn de responsakbilidad
QL UOF 0N
Mencidn que, al fimal de un impreso proporciona informacidn sobre

zil punlicacidn © 1MPresion VY. 2n algqunos casos, otra informacidn
hibliocgratica.

: INFOBILA




COLECCION
Se utiliza como sindAnimo de serie. Yéase: Mencidn de serie.
DESCRIFCION HIBL IOGRAFICA

Conjunto  de datos que detallan & i1dentifican las caracteristicas
de una publicacibn o un dorcumento.

DESIGMNACION ESPECIFICA DEL MATERIAL

Hombre de la clase papecitica del material documental que se esta
describrenda. (Vahase apéndice A

COGCUMENTU

cualquier material suceptible de ser aprovechado come fuente de
intormacidn, que exista en forma independiente por medio de un
soporte fisico de cualquier tipo; dentro de este contexto, un
documento puede ser un libra, una pelicula, un casete de sonido,
un disquete con datos grabados legibles por medio de wuna magquina,
un manuscrito, etc.

ERICIRN

cConjunto de 1mpresos o documentos duplicados por cualquier medio
mecanico o slectrdnico, que tiene las mismas caracteristicas e
1déntico contenido de 1nformaci dn.

Vdase: 1mpresion. mencidn A= edicidn,. versidn.

ELEMENTO

Falabra. trase, o Arupo de cararterss que representa una unidad
diteranciana de informacidn biblingréfica o documental, vy forma
Farte de uns Area.

FRCsIMIL

ruplicacidan cuyo texto principal estd reproducido exactamente de
una edicién anterior.

ILUSTRAC I0M

Representacidn esguemdtica, pictérica, o cualquier otra represen-
facidin grarica que sparece en una publicacidn o documento.

AHFRESL1ON

Conjunto daes ej@mplares de una edicion,; producidos de una sola vez
0 una =sola operacion.

INFORMACION COMFLEMENTARIA DEL TITULD

Falahra, trase, o0 arupo de Caracteres que aparece en conexibn con




@l titulo de la publicacion y subordinada a titulos paralelos, a
las variantes del titulo propilo, a titulos de partes de volamenes
v a titulos de obras individuales incliuidas en una publicacidn.
La tnformaclion conmplementaria del titulo cualificea, desarrolla o
comp lemanta 21 titulo @l aue s aplica, o ec indicativa del
cardcter,  ocoantenido, etc., de la publicacion o de las obras gue
contienes: pueds  tambien Lreia el motivo o la ocasion de la
sgdicicin ta informacidn pusds referirse a subtitulos y antetl-
tulos, pera no & variantes del tlitulo (por ejemplo: titulos en el
iomo: encontrados en la pubiicacidn en un logar que no sea la
portada, o &1 subtltulo de la portadsa.

PFDRMALTON COMPE EMENTGRIA SOBRE UN DOCUMENTD

E=  todo elemento que s1in +ormar parte de la descripcion biblio-
Qe AtTioa, e consldees de interds para la ldentiticacion inequli-
viosa el doocumento.

E."
Cacin el documenta,

constitulda por notas sobre ubica-—-
s risicas, ato.,

o | intoermacion puede a5t ser
caracterlsti

E N

b

== International Standard Book Number (Ndmero Internacional Nor-—
malizado de libros) 1ndentitica una gdicidon de una obra publicada
por un editor especiftico v @s Gnico para esta edicieon. Lo asigns
L& agenclra maxicana del ISEN geperndiente de la Direccion General
Derecho de Autor.

(= International ' aErlal Number (Mimero Internacional
malirsado e Fublicaciones en Serie), se asigna al tituwlo clave
uria publicacion seriada. por el International Serials Data
= tBistema Intermnacional de Datos para las publica-
agencia mexicana del ISSN depende del CONA-—

stems

1NEsS &0 SIS LER S .

L, & 1 LBl £

Llustrarion
que No o torma parte de 1la
Mte o @n =it omayor pattte de te

ENLE 8N una panina, con texto explicativo o =in

&1, cuencia de paaginas, llenas total-

HILTES

FIEDC 100

o grupo de caracteres gue indican gue una publi-
egterminada.

“alabra.
ac1én pertesnecs a2 una edicion d

FONSABLLL IDAD

Nombre(s! o rrazel(s! relativog a la identificacion de persconas
visn  emntidades responsables total o parcislmente de la creacion
el contenido artlstico o intelectual de una obra.

Lh



MENCION DE SERIE

Elementos para identificar una sorie o coleccidn.

MENCION DE MATERIAL COMPLEMENTAFRID

Breve descripclién oo cualguisr material anexo a la parte princi-
pal del documento descrito.

NOMBRE GEQGRAF L0

Ee un topdnimo normalizado.

NOMEMELAITQOE

Felacion de topdnimo=. inombres recgraficos normalizados) ordena=
aos alfabédticamente que presenta i1nformacidn relativamente limi-
tada en cuanto a los mismos, Yy que sirve de guia a la fuente de
la cual ha s1dg compilado.

EQRTE COMPOMENTE

Cualauier documento que, pPara propositos de  identificacien o
accren bibliogrdfico, requiere de la referencia a un documento
del cual forma parte. Las partes componentes incluven articulos
de revista, ilustraciones, mapas, 8tc.

L]

F 8] Hi

Fagina s)ltuada normaimante sl comienzo del documento, que presen-—
ta la 11nfaormacion mds comeleta sobre el mismo, regularmente
incliuye datos sabres tituln, mencion de responsabilidad, mencion
e publicacion.

FUBLICACIONES EN MAS DE UN VOLUMEN

Fublicacién compuesta de un numero limitado de partes diferentes
@ excepcién de 'las publicaciones en tasciculos) que se sabe ha
#stado editada v concebida como un todo.

Las partes individuales pueden tener sug proplos titulos vy men=-
ciones de responesabilidad.

FUBLICACION MONOGRAFICA

Fubliracion oque contiene 21 texto yv/o ilustraciones en forma
lemible v fue rpstd completa en un volumen, o se pretende comple-
TAr &n numero dadinido de voldmenes.

FEGISTEN BIBLIDGEAEICD ¥/0 DUCLMENTAL

Ez un coniuntn de intormacicn en aonde s2 detallan las caracte-
risticas easpncilale=z de un solo documento, en una estructura
ihnica. dnica v campleta.




Lin regqistro bibliografico v/o documental puede incluir la des-—
cripcian de un documento, un resumen ¥y cualquier otra infarmacion
que =& considere de inter2s para identiticar univocamente y/0
wbicar v localizar un documa2nto.

Conjunta de publicaciones diztintas wnas de otras en cuanto a s
contenido, que se publican en forma sucesiva, relacionadas entre
=] por un titulo colectivo, genaralmente se publican por una
misma cagars! editoraisg; v con un mismo formato.

SUSTITUTO DE L# FORTADA

Faaina, parte de una pagina, o cualquier otra parte de una publi-
ZaCion  y/0 documento que tnciuye la  1nformacidn  habitualmente
contenida en la portada v que la sustituye, cuando el documento
no tiene partada.

Falabra o frase gue da nombre a una publicacidn y en general a
cualguier documento. Una sola publicacidn yv/o un documento pueden
tener diferentes transcripoicnes del titulo: en la cubierta, la
portada, en £i lomo, etc.j; v pusden ser iguales 0 diferir unas de
otras.

TITULD ALTERNATILND

Cuando  wn titulo estd compusstio de dos partes, unidas por la
letra "o"; la seagunda de sstas partes constituye el titulo alter-
nativo.

ITULD ClL

Mombre dnico otoegado & una publicacidn seriada por el Interna-
tional ESerials Data Svetem (I[EUS) =21 cual va inseparablemente
asociado con el 135N

TITULD PARALFELD

Titwlio propilo en otero idioma y/o escritura, equivalente al titulo
proplo.

TITUL O FROFIGC

Titulo eprincipal de una publicacidn, es decir 21 titulo de una
publicacion Y/0 un documento @n la forma en como aparece &n la
portada o el sustituto il la portada. El titulo propio incluye
los  tituwio=s alternativos pero sxcluye los titulos paralelos y la
informacibn camplemenyarla del titulo.

pNombre de un lugar.



VERSION

faniunte de documentos que tiernen las mizmas caracteristicas e
idéntico contenlido de i1ntormacldn.

“.4 Elementos constiturivos de una referencia bibliogarafica
v/o documental

El proposito de esta norma s 21 crear una base comun, utilizable
camo punto de referencia en cuanto a normalizacion de criterios
patra describlir un documento en +orma consistente v fundamentada
&M principilos de uso generalizado.

Fara

el cumplimiento de estos fines, la descripcidn de un docu-

mento sP suieta a los sigquisntes conceptos basicos:

El emplec de uns secuenc:ia consistente en el registro de los
elementos necesarios para gescribir un documento, con ocbhietag
de erliminar la amhiquedad resultante de la wutilizacidn de
SECURNCIAS O Ccriterios de ordenamiento arbitrarios. Sin em—

baran, =@ reconoce la necesidad de variar, en casos particu-
lares, el orden de las secuPenclas oe los elementos de la
degscripcifn documental. For @llo se establecen en esta nor—

ma., eritering generales para satisfacer necesidades espe-
riticas de algunos casos de descripcidn documental, sin per-
der la consistencia en la secusncia de ordenamiento de los
elemnentos de la descripcidn de un documento.

Otro concepto, gque inclusive refuerza y facilita el manejo de
una sgcuencis consjistente en el reqistro de los elementos
para la descripcién o un documento, es la idea de AREA,
definida como una seccion de la descripcion bibliografica y/o
documental, &n donde =S agrdpan un conjunto de elementos
relacionados entre sl. Cada uno de los elementos de una area,
puede utilizarse independientemente de los demds, con el
proposi tn de: ardenacion de i1nformacion, organizacion de
Indices, etc.

Un tercer concepto es =1 de nivel n;g;ingglf;cg, este concep-
to nos permite precisar 1ns slementos gue deben incluirse en
una reterencla bibliogratica v/0 documental, para lograr una

afecuada dazcripcian de un documsnto, v evitar confusiones en
cuanty a |la intearacidn de alementos para la descripcion
documental .

i metablilsce una secuencla de orden en 81 cual deben mencio—
riarse radas ung de las Areas para la descripcién documental.

Pentrp de cards area se establece un orden Jerargquico decre-
ciente para Jla orRaniFacion v reqlstro de los elementos
correspondientss a easa area #n particular.




L.4.1 Devinicidn de &reas

Una referencis biblioarafica v/o documental se compone de las
4dreas due s mencionan a continuacion, las cuales siempre deben
reqistrarss @n la secuencla &n la cual s2 enumeran, a continua-

ciliont

L. TITULD del decumento v AUTOR responsable del contenido i1nte-
lectual o artlstico o de una parte del mismo, como puede ser
un: compilador. prologuista. 1lustradeor, etc,.

T. MEMCION DE EDICION v en msu caso de AUTOR responsable de
modificaciones, correcciones o arreglos al documento origi-
nail.

T. Detalles especificos correspondientes a FUBLICACIONEE FPERIO=
LICAS, materi1al CARTOGRAFICC v FROGBRAMAS y ARCHIVOS DE DATOS

legibles por medio de una méaulna.

4., LUGARE DE PUBLICACIDN o elaboracion del documentoy empresa
persona ©o i1nstitucidn encargada de su duplicacidn, de su
distribucidn v +8cha de publicacidén, o elaboracidon del docu-
mento.

S. DPESCRIFCION FISICA, en la cual s& incluyen las caracteristi-
cas nenerales respecto a la +orma, tamano y elementos de gque
se compone un documento.

& NOMERF LE Léa COLECCION v 2n =u casn mencidn de directoaries) o
responsables os la coleccibng v la numeracibdn de la coleccibn
#n caso nNe que ests =2 encuentre numerada.

7. NOTAS aclaratorias encaminadas a facilitar la indentificacidn
de]l documento, o ampliar la comprensison de su contenido.

B. HMUMEROS NOFMsLIZADODS de identificacidn, y modalidades de
adquisicidn vs/o precio.

Estas Areas siempre deben citarse en el orden establecido en los
a2pigrates arriba mencionadosi cuasndo un documento debido a su
naturaleza, no presente o contenga elementos de descripcidn co-
rrespondientes & un Area, es5ta s& 19nora al momento de realizar
la descripcidn. ila puntuacidan precedente o correspondiente a
garzhe slemenbto. tambieén s= omi be.

Es opcional escoger alguno de los =lemento=s de la descripcion
para aprovecharlioc comtb @ncabezado del registro, en cuyo casgo el
slemsnta empleards para encabezar el registro, &8 suprime del
resto del mismo para evitar la eedundancia. en la informacidn.

U.5 Niveles en 1 ascri l

et

En esnta norma s distingquen diversos grados en la descripcidn
Bihlioneatica v/ o docunesntal. un primers qrado constituido por las




dageripclones debtsalladas, des andlizis ce los componentes de un
‘documento: como  pueds ser una pagiria, un caplitulo de un libro,
una  conferencia publicada como parte de las memarias de un  con-—
gresc., o0 una secusncla de una pelicula. Otro grado en la descrip-
citn documental som las descrapciones de tipo m&s amplia, para
reterirse a un documento gue por si mismo {forma una unidad Fisi-
camente independisnte. aungue eventuaimente pueda formar parte de
una coligccitn o serie, o ser un volumen de una obra editada en
varios voludmenes. ¥ por dltimo estd la descripcidon de caracterls-
ticas generales, enfocada a describir una coleccidn de documen-
tos, Comno  wuna abra conjunta, independientemente de gque esta
rompuesta por diversas unidades, como puede ser el caso de una
snciclopedia editada en varios btmnos, o una publicacion periddica
inteqrada por una sucesidn determinada o indeterminable de publi-
caclones.  Cada una de estas cateqorias de descripcidn documental
‘ detinen como "niveles de descripcidn bibliogrdfica y/o docu-
1 e

e conslderan cuactro niveles pn la descripcion documental:

s ANSLITICH, para describir una o varlas partes integradas de
alguna forma dentro de un documento., en forma independiente
al conjunto comn el cual +orman una unidad (como por ejemplo:
wun articulo de wuna revista:; o una pagina de un impreso).

Sk MONOGRAF ICHA, para describir un documento que puede ser inden-—
titficado como una unidad independiente (por ejemplo, un li-
bro, una pelicula, un disco. un programa para magquina compu-
tadarar.

Ha DE COLECCIOMES O SERIES, para describir una c¢oleccidn de
documentos, considerados Comd un conjunto vy no comop piezas
flsicamente independientes {(por ejiemplo, coleccidn de libros,
wuha obra conpuesta de varias unldades pero con un titulo
colechtiva, etoc. .

ES FLIBL TCwL TOM SERTALA, para describir como una entidad biblio-

Qrat 1o =T S el conaunto de namecros de uwuna publicacidn

) gue =2 publica 2o rorma indefinida, cualgquiera que
pariodioidand.,

La =Eeleccion del nivel de descripcion docunental, depende tanto
ded tipo de documanto a descoribir, como del uso al cual se des-
Line el regilistro de intformacidn docunsental.

srales se recomlenda utilizar el nivel de descrip-
v/ 0 documental apropiads al material documen-—
se desee recuperar, por ejemplo,
al capltulo de un libro, sin

En terminos
cutn biblioardfics
tal v al tipo de intormacidn gues
no  serla sufic enfp @l rererir

proparcionar los datos necesarios para ldentificar el libro.

.  descripcldn snalitica de un documentc no pusde registrarse
avzlada de los Jatas reterentes a los doocumentos 2n que se en-—
cuentra incerto o de las cuales forma parte. Un registro de

degcripcion analitica se escructura por medio de la combinacidn



de’ dos © mas reglrstros coresspondlentes & distintos niveles de
gescripolan documental.,

0.%. 1 Contenldo de un registro de informacidon de descripcion
documental
Los alementos  de gue se componse un registro de 1nformacion  de

descripgilidn biblicgrafica v/o documental, pueden variar depen-—
diendo del uso al cual se le desitine v a la disponibilidad de los
datos parse la descripcidon de un documento, sin ambargo siempre
fdabe contenss un ndmere esencial de elementos, indispensables
para lograr una 1dentificacicn inequilvoca de un documento.

Loz  elementos para la descripcidn bibliocgrafica y documental se
dividen de acuerdo a las sigulentes categorias:

1= Elementos @

enclales. Hon agquellos gque siempre deben estar
PHESENTES BR la .de=scripcion de un documento, porgue son
indispensables para identiticarlo en forma inequilvoca.

2. Elementos recomendados. Froporcionan datos adicionales, aun-
QU e Alaunng Casos RUE 7 sar raedundantes, sin embargo
ayvudan & lograr una mayvor claridad en la identificacidn de un
pocumern o, voen el caso oe documentos no 1mpresos, permlten
teglLetear inyormaclidn acerca de apatratos o requerimientos
tecnolodgicos necesarios  para poder uwutilizar un  documento
\Ccoma gEOr ejemelo en el caso de discos, peliculas, microfi—
chas, o el S La pressncia de estos datos en un registro de
intormacidn documental, no  resulta indispensable patra la
identifticacidn  del documento, pero enriquece la descripcldn
documental.

. Elementos opcfionales. Son agquellos gue no afectan directamen-—
te la identificacidn de un documento, rpero permiten registrar
datos adicionales para precisar el contenido, valor o pecu-—
liaridades propias del docunento gque se describe. En esta
norma  No proporciona una lista completa de elemnsntos
oprcionales, unicamente se sugieren € i1lustran algunos casos
de infarmacidn que pueden cast dentro de esta categoriaj sin
embargo en =! area de notas puede incluirse cualquier tipo de
intormacion no prevista.

Oocasionalments - puede suceder que un elemento necesario para la
Aescripcidn documental, no =& encuentre en 21 documento ariginal.
51 se trata de un slemento ssencial, es recomendable buscar el
1ato en otras rTuentss documentales, cuando esto sea posible, y
agregarta en el registro, anctancdolo entre corchetes. Cuandao no
saa factible recabar la informacidn, entonces se agrega una nota
=1 donde =f 1ndigue la aussancia del dato en el documento original
Lo eJgemplor sin autor, Sl tec sin pie de imprentar.

Ern &1 caso  de 2lementos
“uenta con lo= datos,
clonss, nl o indircacionss al

v opcionales, =i no se
5

in ningun tipo de alu-




Emn esta norma e consideran las sigulentes posibilidades  éen
cuanta al contenido  para elaborar un registro de  informacion
hibliogr&fica y/ /o documental:

1o REGISTRAR TODAS LAS AREAS v los datos correspondientes a cada
una  de los elementos o8 una area, conforme lo requlera la

*a del documento a

naturals

2 Enplear wnt REGISTRO RFEDUCIDO, 2]l cual siempre debe contener
los =si1quierites datos minimos, consideradns como elementos

ales para describir & 1dentitvicar 2n forma inequivoca

s

Titulo /7 #uetor responsable del contenido .~ -— Lugar de
punlicacion o @laboracion del documento: Empresa, perso-
na o 1nsEtitucidn encaraada de su duplicacidn, fecha de
2laboracidn. —-— Las princigales peculiaridades filsicas
del documento qua se describe (sobre todo para gl caso
de documentos No 1mpresas)

-

2. Anotar  los eglementos egenciales y adicionalmente agregar
algunos de los elementos recomendados y opcionales, conforme
s consideren relevantes de acuerdo a los objetivos que se
persigan con la elaboracidn de la descripcidn bibhliografica.

Nz es necesario gue todos los reqgistros contengan el mismo tipo
de elemnantos, aun cuando formen patrte de un solo repertorio o de
un  banco de datos ©o archivo auwtomatizado, de hecho pusden mane-—
larse distintes criterios para la inclusidn de elementos recomen-<
dadnos vy opcilongles, de acuerdo a las caracteristicas de cada
dorumento.

cualguier tipo de material documental

. b mplicabilidad de la norma  para la descripcion  de

Lag realas de descripcion @stablecidas por esta norma, son apli-
cables a cualguier tipo de material documental}y entendiendose
este coms cualguier material suceptible 0= ser aprovechado como
+lente de informaclidn, que exirste 8n forma independiente por
medio de un soporte flsico de cualguier tipog dentro de este
contexto  se entiende que un documento puede tener ia forma de:
labiro, masete de sonido, disquete comn datos grabados legibles por
madin de wna magulna, manuscrito, revista, etc.

Las  reterencilas de cualguier tipo de documento se construyen
atendiendo a los mismos principlios,. con las adiciones y cambios
reci ficamente deftermicados por gsta narma, para describir ca-
cteristicas propias de documentos como los materiales catogra-
TLoe o los archivos y programas legibles por medio de wna ma-—
AUiras azi comn diterencias en cuanto a la descripcidn fisica de
cada documentao, conforme a su naturaleza o forma (por ejemplo
casetezs de sonidn, de video, con datos grabados legibles por
miztdic de una maguina, etc. ).




G,/ Fatrones de puntuacon

G.7.1 Fatrones de puntdacian de aplicacidn general
guvcepto la primera va precedida de punta, espacio,

EY) Cada Area,
A0, espacla A - T I o

.r"
guion 1a

by La mencitdn de autor responsable cuando se  reglistra como
elemento de una drea, siempre debe de estar precedida por una
diagonal ¢ 7/ .

c) Fara indicar que una informacidn es equivalente o igual a

-

ntra, s=e uwtiliza el si1a0no de 1gual ( = J.

dr  Cuando wun eglemento termina con un punto ¢ . Py sigque la
puntuacidsn de espacico. punto, £spacic, guidn largo, espacio (
om= 2 s0lo s& ders uno de los puntos.

[ YoM S I T

T

Eiemplo:

fT.-"

Se usan puntose suspensivos ( L.. ) para indicar la omisidn de
alguna parte de un 2lenento; BN caso de existir puntos sus-—
pensivos . como  parte del nombre del elemento, entonces se
anplean quiongs (- 1

T Se wtilizan corchetes « (1 ) para incluir datos no menciona-
dos en el documento, adguiridos de cualquier otra fuente
digtinta al documento gque 2 estd describiendo.

3r 51 algdn elenento se coloca entre corchetes ( [1 ), se debe
agragar la puntuacidn normal.

=

Jjemplo:d « = Mexicos Vidl, 1987

0

m

h) S& aplica un si19no de interragacion (¥ ) para denotar - duda
respecta s algdn dato conslignado.

Jemnglo: S B o b o [ g o2 o R SR B o (S ey v L7 S

T

-

.78 Fatrones de puntuacidn para separacicn de dreas

de las 4reas, apartandolas
la division en parrafos, por
renglones.

Tambi1en e puede dividie o
ciaramente el dceea precs
la fipoaqratla,’ n sapardandolas

Fn estos casnsg &l espxcio, punto, espacio, guidn largo, espacio
V) e S RUEC amitir v resmplazar por un punto ( . ) que se
cotaca al final dael area arsoedente.. “
Luandn @0 un yrrratn o renglon s2 reglstren das o mas areas, es

I AN : DOR EERAaTi10, punto, espacilio, guidn largo,
BELREIG v e = 7.

i




EJEMPILOS:
REGISTRO COMRLETC:

Titule eropia = t1tulo paralslo o otra informacidn
sobre el tltulo ¢/ Autor responzaile del contenido o de una
parte de &l: compilador, prologuista, ilustrador, etc. --
Mencidn de sdicidn / Autor responsable de la edicion, modi—
ficationas, correcciones o arregios . -— Detalles especiticos
de publicaciones peridtdicas, cartograticaes o programas vy
archivos legibles por medlio de unia maguina . —— Lugar de
publicacion o elaboracitn del documento: Empresa, perscona o
institucion encargada de su duplicacidn y/o0 distribucion,
fecha de publicacido o elaboracicen . —— Descripcitn fisica
. —— (Nomhre de la coleccidn / RKesponsable de la coleccidnjg
numeracidont., . —-— Notas . —-- Mimercs normalizados de identifi-
cacidn y madalidades parsa su sdguizicion yso precio.

Titulo propio = titulo gparalelo: ctra informacidn sobre el
tituln/ Autor responsable del contenido o de una parte
del mismo . - Mencidn de edicidn 7/ Autor responsable de
la edicidn 0 de arresglos o moditicaciones al documento
. —— Detalles egpeci¥ic05'de publicaciones periddicas,
cartograticas o programas vy archivos legibles por medio
de una madulng.

Luaar de publicacidon o elaboracion del documento
Emprasa persona O institucion encarqada de su  duplicacidn
vio distribucidn, riecha.

Nescripcibn fisica
(PMombre de la coleccidn /7 Fesponsable de la coleccidn,
numeracicn de la coleccidn) . —— Notas . —-— Nameros normalizados.

W = Fuentes de Informaczidn para elabotar wn reqgistro
bibliogratico v/o documental

Al Cada wno de los elementos para la composicidn de un registro
bihliografico v/0 doacumental debe recabarse del documento,
que se estad describiendo, cualquigr dato gque se obtenga de
una fuente distinta al propio documento, se debe anotar entre

corchet [T g s B

(=P Cuando wn documento no contiene la informacion necesarlia para
una  correcta  identiticacion, vy esta se pusde consaguir  en
ctras ruentes documentales, 0 s pusde inferis a partir del
contanidn del proplra documsnto, #= preferible agregar estos
datmns en el area de notas, e oincluir los relativas a l1a
tuente de informacicon wtilizada. En e=ta caso la informaciodn
agrasqada en el Ares de notas no s NeceEsarlio encerrarla entre
cmarchetes « 01 1.




L5 En caso de redferenciss bibliogriaficas y/o documentales, R=
traldass de repertorios bibliograficos u otras  fuentes, s1n
consul tar &l documento, debe mencionarse esta circunstancia
e una nots amregande la palabra "citado par" ¥y a continua-
140 la descripcion del docrumeanto empleado camo fuente de
informacion.

0.8, Fusntes priacipalas de intaormacion.

L& informacién utilizada paras describir un documento se obtiene
de determinadas tuentes, clasid idas segdn un orden de prefetren-—
cmia eababled oo, Cuando la 1nrormacidn o se puedg obtener de la
FERLmEra ruentes, s tana e la segunda fuente; £l Nno se puede
ahtanar de la sequnda fuents, == toma de la tercera. o subsecuen-—

e

w.g. 2 Urden de preferencla de las fuentes para monegrafias.

1. Fortada o sustituto la portada

2. Utreos preliminares (por ejemplo, la contrapor-
tada, ta portadilla: v el codlafdén.

o ol o rezta de publicacidon (cubierta, lomo,
pretaclos, instroducclones, etc., tento y a—

a la publicacion (por ejemplo,
(R - bhibliogratias, listas de

vl de
pdi tores, eto.?

A sada & « haw clertas tuentes a las que se deszigna "fuentes
praoncipales de informacion”. Cualagier intormacicdn que se obtenga
de otra fusnte gque no sea una de las principales para esta area,
1 entre corchetes, o @ reglrstra en wna nota.

princirales de informacidn

i Tituio v mancian de Fortada o sustituto de la portada
wnsan Lidad : .

A o Eclicidn Fortada o s2ustituto de la portada

Fubticacian, distribucldn, Fortada o zustituto de la portada,

X mtros preliminares v ocolofdn
A4 Lgscrincion fisica La propia publicacion

Honeraie o colecoidn Cualguier lugar de la publicacion

o Mohas usalguier iugar

7O ISEN v mocdalidades
AMCALE 1 AN

de Cualguiliar lugar

ArEA ., loe elementos sucesivos obtenidos de
an la fuaente grincipal de intormacidn, pueden
mizmeois coirrcheltes o en corchetes distintos para

pentero de una mils
foentes  que no

Brrarss 8n unc




rans slemento.

B3.2.7 Orden de preferencis df las fuentes de informacidn
Fara 1a& descripcién de archivos y programas legibles
por medio de una maguing.

1. la iniormacitmn grabads en #]l archivo o programa y desplegads
por pantalla., impresora o cualquier otro dispositivo. J

e Etiouetes acdheridas a los dispositivos fisicos que contienen
log archivos o programas \cintas, discos, casetes, etc.)

Z. Documentacion de programas o archivos

G Material aneup: instructivos., empagues permanantes

Fuentes prancipales de informacidn por areat

La informacidn para reglistrarse en las dreas 1, 2, 4 y & debe
obtenerse de las tuentes prescrites en los epigrafes arriba
mENci1onados,. Cualauler ntormaci1on que provenga de otra fuente
depe 1ncluirs=e encerrada entre corchetes.

La informacidn cara lam 4reaz 3, = 7 vy 8 pusede obtenerse de
cudlauier rnente v No BE necezario anotarla entre corchetes.

=1 Bl tituls prapio no 58 ohtiens de l1os registros de informacidn
arabardos &/ & archive o progarama, la fuente de in+ormaciédn debe
e mEenclonarses #N ouna nota. .

.8, 4 lIhrden de prefersncia de las fuentes de informacian
palra la descripcilon de materiales cartograficos

i. El material cartogqratico por 81 mismo.

-« El envase (portafolio, cubierta, enveltura, etc.)
impresos par el editor o fTabricante del material
cartoara+ticCo.

J. Textos o instructivos anexos.

4, Fuentez enternas al materisl cartografico, como
catélpgos, bibliparatias, etc.

Fuentes principales de intormaclion por areat

La iAtTormacidn para registrarse on las 4dreas 1, 2, I, 4, &, deben
ohtensrss de las  ruentes prezcritas en los epigrafes arriba
meENE 1 anarsg, cuslquier inrtormacidn que provenga de otra fuente
Aigtinta & las mencionadas denes incluirse encerrads entre cor-
chetes.

La tnrarmacion para las areas S. 7 v B puede obtenersa de cual-
Ui TUENta  no &= necesaris ancotarla entre corchetes.

&




fuentes de informacidn
tipos de documentos.

L, 8.5 dreden de preter

i s i e e mm T kP~ b
Prava la OesEOr1naiun

mento por # 1 mismaa

El woo

2 (cuhisrtas, envolturas, empagues
qtes, sto.) impresos por el editor o
del gocumento.

. Textos o instructlyos anedns.
4. Fuentez suternas 2] documecnto (catalogqos,
dicoianarios, bhioliogratias, etc.).

.9 ldigms a @escripoidn

La 1ntarmacion de ias aregas 1, 7, 4 v & normalmente se obtiene de
la punlicacion v s’ anota, en la lengua, -~ idioma o escritura en

1 dncumsnta, Bl1Empre vy cuando para su escritura
del @to romano, de no ser asi, deben

QU aparece en

Lti1lice caracte

.

La degignacidn generai del material v la mencidn de la funcidn de
adilitor v/ distribusrdor, cuando s2e anotan, debe de escribirse en

idioma gspanal.

Dol bleo de abreviataras

caso de preterirss el emnpleo de una abreviatura en lugar de la
labra completa o ar) wtilizarsse las abreviaturas v reglas esta-
plecidas  poar la HOM-Z2-1985 "Abreviatura de palabras usadas en
registros hiblioarssic :

itandin se desoriben documentos elahorados en un idioma distinto
el espannl,. se sustirtuyen las abreviaturas del otro idioma por
lag adsl espanol. :

Ol

eben reproducirzs las erratazg. Fusden iv seguidas de la locucion
"z=ic" o de un =10 de admi T e b 0 se puede corregir la
srrata, aradiaendc 1a palabra correcta entre corchetes, precedida
de la preposicadn v

mart

Eaemp loss

palabra de cada drea debe ser una
de la mencidn de tipo de material

LLa primera letra ge
fodes . i




debe sar una mayuascula.

Ern general el uso de maydsnulasz debe atenerse a las reglas grama-
ticales v 8l tipo de escritursa & usar.

D13 Bimbolos

Un s=simbalo u otro material no numérica ni alfabético de dificil
reproduccidn &n forma mecanorrdfica o tipografica, se reemplaza
#n la descripcion. por su ajuivalente en letras, palabras o
canceptom.

Ejeme lo:
Ecoldaico &
Aangr Ecoldgieca & [(Simbolo de corazénl] Ecoldgico

“.14 Trangsliteracion

Luanda lgs dattos pera Un redistro de descripcian bibliografica o
documental == encuentren 2n un tipo de altabeto distinto del
romano. ®e=stos deben transliterarse 2 caracteres romanos, seguan
ing lineamientos gemalado= en iaz normas 150 para la translitera-
Fitn de caracterse.

.19 Tamago ¥ formato de los dogumentos

Ei s= decide incluir en las refersncias bibliograficas y/o docu-—
mentales, el tamaro del documento, este debe de indicarse prefe-
rentemente en mecdidas del SI (Sistema International de Unidades)
contorme a 1o establecido por la NOM-1-1-1981 "Sistema General de
Unidades de Medidzs": pero cuando las sedidas en 21 documento se
anoten en otro tipo de magnitude=s == deben respetar las menciona-
das en 1 documento.

Hlternatxvaménte cuandn sza relsvante, el. formato puede ser indi-
cadn en los tarminos de lo dispuesto en la NOM-ZI-19- "Dimensiones
normales a2 papeles para escriturs de ciertas clases de impre-
sion".

D b Sigla=

vandn &n los datos para la descraipcicn bibliogratica y/o docu-—
menkal, euwistan en ¢l documento siaglas, de ueso local o de signi-
sicado especi1alr=san, se debsria a continuacian de la sigla,
proporcionar #1 si1antticada completo de la misma, entre cor-
cheTor, BR Cash A8 que FR o Cconozca.

e iEmn los:
OGN Lireccidn General de Marmas)
FUsl [(Froarama Universitario de Alimentos]



O, 17 Qraanuzacian dge las referencias Qibliograficas o

ancumentales

Fara orfantzar los rveqistros biblingraticos yv/o documentales en
rorma de listas, catdlopgms. archivos, biblicgraflas, etc., deben
sequirse los criterios vy pautas de ordenamiento seralados en la
NOM=Z—1986 “Feqlas para la grganizacidn de reqgistros biblio-
grévricos v documentales" la cual establece los criterios para
asientos, encabezamientos, titulos uniformes, clasificacidn de
los reqgilstros v aordenamiento.

J. 18 Puntuacidn y tipografis

La presentacidn tipografice de los diferentes elementos de la
descripcidn biblicgrdafica puede variar, mientras esté de acuerdo
con las secuenclas v orden rijados por esta norma.

Cualguier presgntaci1on que se adopte, debe ser uniforme vy Consis=—
tente en cualguier bibliocqraria, lista o archivo de datos, V¥
tante la puntuwacidn como los canmbios tipograficos deben wtili-
-zaree para hacer mas intelegitile, comprgnsible y sencilla la
Fresentacitn de los registros bibhliograficos y/o documentales.

Munica s deben meEzclar drstintos tipos de presentacidbn en la
puntuacidn o a3 tipogratliz, en una socla lista, repertorio o
archivo de nzatos laaibles por medico de una magquing.

lLa eresentac:dn deo catalogos en tarjetas debe cefirse a lo dis-
suesto por la NOM-ZI-198& "Renlas para la disposicidon de los datos
en tarietas catalograticas".

L 1% Elenplos

Los elemplos uJtilizados en esta norma son ilustrativos ¥ no de
caracter normativa, excepto cuando la regla especifica que debe
sequirse la forma que apareve en 2] slemplo,

.20 Elenentos de descripcion ¥ patrones de puntuacian por
: grea

Lada Area contempla varios elementos de descripcion; y estos se
digstinguen entre =i poar medio de una puntuacion precisa para cada
unin, de acuerdo & la forma en como =& detalla a continuacions:

Lo TITLED ¥ AUTOR RESFONSABLE DEL CONTENIDDO INTELECTUAL
MOMBRE DEL ARFA 31 Titulo, desigracion especlfica sobre el tipo de

matTerital v autor responsacle del contenido intelectual o artis-
tirp o fde una parte del mismn.

L=



Elementos constitutivos de esta Areal

Titulo propio

Cegignacicen general del material

Titulo paralelo

Tituleo alternativo

Informacian complemsntaria del titulo

Mencidn del autor responcable del contenide intelectual
o de una parte del miEmo

Fatrones de puntuacion para esta area

Mombre del @lementa Funtuacidn
que le antecede

La designacion aeneral de material, gque es E )
la indicacion sobre 2]l tipo de material gque
s& describe. se encierra entre corchetes.

Cada tiltulo paralelo wva precedido de uwn =
BEpacio, signo de 11ua1. gspacio.

Cada unidad de informacion complementa-— ]
ria del tltulo va precedida de un espacio,
dos puntos, Sspacio.

La primera mencion de autor responsable, I
va precedida de un espacio, diagonal, espa-
cCil0.

La =TT Tt 1 v siguientecs menc lones de :
autor responsable va precedida de un espacio,

purito v coma., #spacio. Fueden ser: coautores,
Llustradpres, eto.

Los tltulns de obras individuales Ccrea— i
Aas por autnres diferentes. pero incluidas en

una sola ohra, &8 s2paran mediante espacio,

Funtn. espaclo.

Los tltulos de abras individuoales craa H
dAas por Wwn mismo autor, =/ Separan por  un
egpacio, punto v coma, ﬂipicfn.

Eiemplos:?
La esducacidn en 1 mundo moderno / John Vai-
ey 3§ tr. Carlos Benito Cardenal ...

Am#rita Larina : Retorma o revolucibn? /
Seleccion airigida por James Fetras y Maurice
Iritlin g tr. Floreal Mazia ...

e i}




g1 se decide @ncabezar gl reqistro con el nombre del aytor:

Vaizey. John . La educacidn en &l mundo mo—
dernc ¢/ tr. Carlos BHenito Cardenal

Designacidn general del material:

Estructura del libre [Audiovisuall /7 CERLAL

. == Bogotd, Colombia: CERLAL [Centro Regional
del Libro para América Latinal, 1984 2. -—— 71

diapositivas 1 color § SxS cm. + 1 casete

sonora (10 min. b

l.1 Tituls

El titulo propio es el primer elemento del drea de titulo vy de
mancitn de responsablilidad.

El titula propia == toma normalments de la portada, del sustituto
e l1a portada, o de cualquipr atra parte del documento cuando
gEte nno tiend portada. He transcribe exactamente tal y como
APArSCE &N CUANTN & palabras, eimbolos v siglas, pero N0 necesa-
rlansnte® raspecto de maydsculas v puntuacian, el uso de maydscu-—
las v la puntuacicdn pusde cambiarse 0 la descripcidn, atendisndo
a las renlas aramaticales.

Envcepcilonalmente &l titulo propio =2 puede abreviar en medio o
al Ffipal, &liminandn las partes superfluds o menos importantes,
pErn nunca s& dehen omitir las cinco primeras palabras del titulo
propio. E=zte tipo de cmisiones sg indican por medio del signo de
omisidn, 5 decir con puntos suspensivas | ... 1.

El titulo propio si1empre es 2l priomer glenentoco de esta drea de
deecripcion, Sin  importar 21 orden @an &1 cual s encusEntren
mecianados lose datos en WA documento.

Luando whs mencion de responsabilidad, un nombre de editor u
atras intormacions®s relativas a4 otros elementos de la descrip-
cidn, &on qranaticalmente, una parte integrante del titulo pro-
rie, s# transcriben como parte del titulo propio.

Etemplos
Letn Felipe v las mirAos / Seleccion de Josa
Ferndnder ...

lL.ow titulos &altermnativos e tratan como s1 formasen parte del
titulo prapio.

Eiemp|r=y
La aducacitin de las mujeres, o , La Quijotita
¥ B prima t historia muy cierta con aparien=
cia de novela /7 sacrita por &l Pensador Mexi-—
Cantd & as




El payo o cdmo escribn mi historia / Buillermo Z. Vigil

Aztucia, el jet+m dp los hermancs de la hoja, o, Los
charros contrabandistas de la rama / Luis G. Inclan

Cuando en la portada, o sustituto de la portada, aparece un
titulo’ colectivo v los titulos de las ohras individuales incluil-
das en la publicacidn, 21 titulo colectivo se menciona en el drea
de titulo v de mencidn de responsabilidad v, ®n wuna nota, se
registran los tlitulos de las cobras individuales.

Eimmplo:
La novela de aventuras / presentacidn de Jose Emilio
Facheco. ..
Contenido: El1 hombre de la situacion /7 por Manuel
Fayno. =— Astucia / por Luis B. Inclan. -— Los FPlatea-

dos de Tierra Caliente 7 Por Pedro Robles. ..

Cuando en una portada, o sustituto de la portada, aparecen los
titulos de dos & mas obres individuales incluidas en una publica-
ciotn o documento gue no tiene titulo colectivo, los titulos de
las obras individuales se transcriben segdn su orden de sucesidn
0 seqdn =u importancia tipografica en la portada, o sustituto de
la portada.

Ejemplo:
FPic~-Pices El triciclos; El laberinto / Fernando
Arrabral § edicidén de Angel Berenguer. —— Za.
erd, =- Madrid: Catedra. 1979. -- 267 p. 1 1i1l.

-— ilLetrasz hispdnicasz &)

1.2 Degignacitin general del material

El segundo elemento de)l area de titulo v de mencibn de responsa=
hilidad s la designacidn gensral de material.

La designacidn gesnaral del material, indica en términos generales
@l tipo de documentoc que se estd describiendo, esta indicacion se
nace en esparol  aunque se este describiendo wun  documento en

cualquier otro 1dioma.

La inclusidn de la designacion gensral del material es opcional,
PEPro nunca se emplea para 1ndicar gque la descripcidn se refiere a
un texto i1mpreso.

La designacidn general del material sirve para introducir aclara-
ciones respecto a la naturaleza del documento que se esta descri-
hienda, cuando la descripeidn pusda dejar lugar a dudas respecto
a au ftarma, clase o tipo.

Ejemplio:
Los de absia [Braillel 7 Mariano Azuela...

Los rds ahajo [grabacidnl / Mariano Azuela...




Cuandn =1 documento a describlir =se conforma de distintos tipos de
mataerial (pot eliemnplo, diapositivas, un folleto y un casete
SONOND I . la designacidn general del material debe hacerse para
destacar 21 materi1al principal o preponderante, aquel que consti-
tuye la parte ssencial del documento.

Cuando en la portada, o sustituto de la portada, apatrezcan laos
titulos de dos o mas obras individuales incluidas en la publica-
Tran 0 el documento, vy no tengan titulo colectivo, la designacidn
general del material se registra despues del dltimo titulo (cuan-
do las obras sean del mizmo avtor: o después de la dltima mencidn
de responsabillidad {(cuando las obhras sean de diterentes autores).

el Apgndice B Se BOUMEran, enunciativa y no limitativamente,
alaunns nombres  que pueden u=arse para indicar la desigpacion
general del material,

Lo

El tercer elementn del drea de titulo v de mencidn de responsabi-
lidad intelectunal. estd constituldo por la transcripcion de los
tituions paralelos que aparezcan &n la portada, o0 sustituto de la
portada, v s inclusion en la descripeoion es opcional.

o tituln paralelo es el titulo propio del documento en otro
idioma v/0 que g= presenta comd equivalente del titulo propio, Y
s mangia comn parte del titulo &n el propic documento.

Eiemplo:
Aprpleton.s  new Cuyas : English—-Spanish and
mpanish—-Engliish dictionary = Nuevo Dicciona-
rio Cuyvas Inglés-~Ezpancl y Espafol-lIpnglés de
appleton ¢ por Arturo Cuydas ...

Ln titulo orrainal en una lensiua distinta a la del titulo propio
Y gue no 58 maneja dentro del contexto del titulo en el documen-—
to., se registra en una nota.

Eiemplo:
Andlisis estadistico en las ciencias soclialess y educa-
catn S sleste MoCollough g tr. Jesds Marla Castanro.
=am e MeEnl ey MoGeraw-Hi11, L9770 == 578 B s TERdiEIdo
dee la primera edicion en inglss de Introduction to
statistical analysis: a semir praogrammed approach

Cuando en una portada, a sustituto de la portada, ' aparecen los
tituions de dos o mas obras individuales inclulidas en un documento
woono  sxiste an tttulo colechtivo, y cuando alquna de las obras
individuales o tadas ellas tienen titulos paralelos, log titulos
paralelos €& dan a continuacion de los titulos a los que corres-—
ponden.

Fucepcionalments @l tltulo paralelc se puede abreviar, para ello
rhghe  sequirse &1 mismo oriterio de abreviacion indicado para el



titulo propin.

Cuandn en un docrumento evistan saritos titules paralelos, estos se
transcriben segfn =1 orden 2n =l cual se encuentran consignados
en @l documento, rada uno separado por €l signo de igual ( = ).

Cuands una mencidan de responsabilidad o una mencién relativa a la
publicacién o a la distribucion es gramaticalmente una parte
inteqrants del titulo paralelo, se transcribe como tal.

Cuands en una portada, o sustituto de la portada, aparecen los
titulos de dns o mas obras individuales incluidas en el documento
¥y no existe un titulo colective, vy alguna de las obras indivi-
duales p todas ellas tienen tituleos paralelos, los titulos para-
l=loe se registrardn a continuacion de los titulos propios a los
quUR rorresponaen.

1.4 Informacién complementaria del titulo

l.a 1nformacidn complementaria del titulo es 2l cuarto elemento
cnrrespondiente al Area del titulo yv de mencidn de responsabili-
dad intelectual, v es un elemento de uso opcional.

l.a 1nformacion complementaria del titulo gque aparece en 1 docu-
mento., va @ea en la portarda o en 21 sustitutn de ésta, pero sin
formar parte del contexto del titule, sino como una aclaracion o
agregadn al mrsmo, normalments dehbe registrarse &an una notag sin
emnhargn  cuwandn =& considers ssta informacion complementaria del
titulo comn alogo +tundamental para la identificacion del documen=
tn, o para la claridad de s descripcibdn, es opcional agregarla
entre corchetes ( [1 ) en ] area del titulo.

Edemplo:
Nog es t3cil ser homhre [(El mundo masculino visto por la
mujer. For la autora de "Yo tu madre”l / Christiane
Collange. ..

1.4.1 La transcriprion oe la informacion complementaria del
titiuln debs harerse evarctamente tal yv como aparece en el documen=-
tn, ®©n cuantm a palabras, =imbolos y siglas, pero no necesaria-
mente respecto del uso de mayusculas y la puntuaciony el empleo
de mavisculas v la puntuacidn pusde cambiarse en la descripcion,
sujetdndnla en todo rasn a las reglas gramaticales.

1. 4.2 Fyeceprinnalments  la informacidn complementaria del
titulo se puede anreviari para £llo debe =egquirse el mismo crite-
rio de abreviacidn indicads para el titule propio.

1.4.% La infnrmacidn complementaria del titulo sa Franscribi
a continuacion del titulo peornia.

1, 4.4 Cusando un titulo propio consiste en un conjunto de

sinlas 0 en N acrdnimo y ia forma desarrol lada de astas, aparece
&n la portada, o sustituto de la portada, la forma desarrollada
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s# trata camo una Lnformacitn complementaria del titulo.

1.4.5 Cuande en una portada, o sustituto de 1la portada,
aparecen diversas menclion#s que constituyen informacidn comple-
m=ntaria sobre ] titulo, Petas menciones se transcriben ssgln su
orden de sucesidn. 1mportancia tipografica, o secuancia ldégica
respectn a =u contenido inTtarmativo,.

Eimmplo:
Los rusos de hoy :* Céamo =on v cadmo viven t Un testimo-
nio revelador v onhjetivo que destruye todos los topicos
sobre la vida rusa actual / Christian Schmid—-Haver.

l.4. &5 Los antetitulns s® reqistran en una notay y es opcio-
nal el hacerlp.

Eiemplos
Un solo munda, voces miltiples: Comunicacidn @ informa-
cidn 2n nuestro ti1empo / Sean Mac Bride... [et al.l

Antetitulo: En la cabecera de la portada: Hacia un
nuevo orden mundial mdz justo v eficaz de la informa-
cibn v la comunicacion

1.4.7 E1 titulo original o convencional de un documento, o
aquel con &1 cual s® publiced o duplicd en otras ocasiones, inclu-
=0 aundque no sea 21 titulo original de la obra, se considera como
infarmacion complementaria del titule, siempre y cuande no se
trate de un tituln alternativeo ligado qramaticalmente de alguna
forma &4 la redaccion o sentido del $ituln.

1.4.8 Cuandn una mencidin de responsabilidad, una mencidn
reterente a la publicanidn o a 1a distribucittn, o una informacion
que pertenece a otros elementos deé la descripcion, @s gramatical-
mente una parte integrante de la redacridn o sentido del titulo
pPropio, O wuna wunigad fAe informacidn complementaria del titulo se
transcrihe comnt tal.

Eiemr | ns
Mantaianes {(Ensavos) / Introduccidn v seleceidn pore
Evelvne Hassin. . .

1.4.9 Cuando en wn documegnto aparecen uno o mAs titulos
paralelns; pers la informacidn complementaria del titulo esta en
una sola lengua v/0 escritura, ssta unidad de informacion comple-
mentaria del titulo se recoge normalmente después del titulo o
titulos paralelos.

1.4,10 Pero cuanda un tituwle paralelo, combina 1 contenido
no salo del tfitulo proplo sino también de una unidad de informa-
cifdn complementaria del titulo escrita en el idioma del titule
propio, esta wunidad de informacidon complementaria del titulo se
transcribe despuss del titulo proplo y antes del titule paralelo.

]
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l.4.11 Cuande en uUn documento aparecen uno o més tltulos
paralelos ' informacién conplementaria #n mas de una lengua y/o
escritura, cada forma de 1nformacidn complementaria del titulo
sigue &l titulc con &l cuwal =& encuentra lingulsticamente ligada.

1.4.12 QCuando &0 una portada o sustituto de la portada,
aparecen lo= titulo de dos o madz cbras individuales incluidas en
una publicaci1dn o documento =in titulo colectivo y existe infor-
macidn complementaria del titulo que se refiere a cada una o a
alguna de lag obras individuales, estas menciones =& dan a conti-
nuacisn de low titulos a los gque se refieren.

1.5 Menciones de responsabilidad del contenido intelectual

Funtuacidn precedente: La perimera mencidn de responsabilidad
sobre el contenido intelectual o artistico de un documenta que
§i19a a cualquier titulo es precedida de sepacio,; diagonal; espa-
cioit Ff e

La sSfUnda v 19 AMERs menclones de autor Pulpnhﬁlhll va prece-
fida de un mEpacin, purita v coma, espacioa ( § ).

1.%.1 Las menciones g responsabil idad del contenido inte—
lectual del documento, #s8tdn condtituidas por el nombre de las
PRrsSDN &S viim mRtidades responsables o que hayan constribuide al
contenido intelectnal o artistico de las obras incluldas en el
dracumento que =& describe. iFor ejemplo @l autor del documento,
&l editor literario, &1 ilustrador, el revisor, €] compositor, el
interprete, Al narrador, 2l director de una pelicula, etc.).

1.5.2 Lag menciones de responsabilidad cuando se cbtienen de
otra fuente digtinta al documsnto que se describe, no se incluyen
#n &1 Area del tttulo ¥ de mencian de responsabillidad del conte—
nido intelectual o artistico. =ino &n una nota.

1.5.3 La= mencionez de responsabilidad intelectual o ar-
tistica s& transcriben en los términos en los gque se presentan en
#l documento. Si1 wun nombre fde una @entidad o persona S@ encuentra
abreviado &n #1 documento, ez opcional registrar 21 nombre com-
pleto, vya sea por rarones de claridad en la descripcitn, O para
una mavor tacilidad mm e] ordenamients del registero dentra de un
cratalonn o reesrtorio: pero @n cualguier casn las letras agrega-
das a la abreviatura del nombre deberan ponerse entre corchetes
i e S

Eieinp Lo
Carmen [partitura ne dperal 7/ G. [eorge] Bizet

1.9, 84 Cuandn diversas personas v/ /o antidades son responsa-—
Bles conjuntamentes por 21 contenido intelectual o artistico, se
pude  optar por anotas dGnicamente e8] primer nombre mencionado en
2l documsnto g aquel considerado coms de mayor significacion
rara s indentifirarién del documento. ¥ substituir los otros
nodgbees par la locucidn latana et al. iy otros) encerrada entre
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corchetes « [ ).

Eimmp los:
Estudios sobre #l capital / Maurice Dobb...[et al.3;
kr. Joeée Arico, [OFfelia Castillo y Juan Jose Real. ——

0 bien:
"Estudice spbre &l rapital / Maurice Dobb..[et al.l; tr.
Jore Aricf..«fet al.l ==

7 también:
Dobb, Maurice...[et al.] Estudios sobre el capital /
tr. Jos® Arico...[et al.]l ——

1.5.% Cuando 1la relacidn entre la responsabilidad y el
titulo al cual hace referencla no esta clara, se arnade una pala-
bra de enlace o una frase corta para hacer esta relacidon mas
patente.

Eiemp lot
Aleiandro Marure / por Ernesto Chinchilla Aguilar

1.5.6 En casn (e existir mas de una mencibn de responsabili-
dad, el orden para 2l reglsetirn de estas menciones depende del
orden de Suces10n o de su impartancla tipografica en la portada,
o sustitutn de la poartada, =in tener en cuenta la extension o el
gradn de responsabilidad implicardo en cada una de las menciones;
en caso de nn eristir un orden clarg en las menciones de respon-
=ahilidad en el daocumento, debes sequirse un orden logico, que
tacilite la correcta i1dentificacidn del documento.

Fiemplos:
Instauratio maqna: MNovum Organum; Nueva Atlantida /
Francis=co Bacon; 2studio introductorio por Francisco
Larrovo; vErsiones espanolas de Marija Ludwika,
Cristébal Litran v Maria del Carmen Merodio,
respectivamente.

Si1stema operativo MS-D0OS : Buia del usuwario / Faul
Hoffman 3 Tamara Nicaoloff; Tr. Carmen Fernandez; Rev.
Tecnirca Antonio Yagquero

1.5.7 Las m=nciones que ==2rlan menciones de responsabilidad
=i citasen a una persona o entidad. se transcriben como menciones
e responsabt lidad cuando =on significativas.

Eiemplo:
Barraba= s Far Lagerkvist 3 traducida del sueco. =-

1.5.8 Cuands un nombre ssociado con la mencidn de responsa-
ilidad e= unas rarte intearante del titulo propio, del ftitulo
paralelo a da2 una entidad ne informacidn complementaria del titu-
1o, v ha =i1nn registrado como tal, no" se repite en la mencitn de
responsabilidad




Earemplo:
Ledn Falipe vy los nidne / Seleccion de Josa Fernande:z
Gutisrrez. ~= Madrad : Everest., 1982, == 60 p., & il. ==
iColeccitn...y los nikns)

1.5.% Cuando una in+formacicn referente a otros elementos de
ia descripcidn e una parte gramaticalmente i1ntegrante de la
mencion de eesponsabilidad, =& transcribe como tal. (Por ejemplo,
al titulo original, 21 titulno de la obra que ha servido de base a
la obra wnclulda en la publicaridn, una informacidén scbre la
edicidn o versidn de la obra traducida, etc.).

Eiemplos: -
Finconere y Cortadillo / sequn 21 oriqinal de Miguel de
Leprvantas, == Mardrid @ Diana, i?82. - X2 p. 1
prancipaimante 11.

Los om sbaio Larabacidind /- -segin el original de Mariano
Aruslar narrador: Marcieno Busquets: Armando Treio
quitarra. -—— México : Sonocultura, 1974. == 1 casete

. *:""':' min.:

1.5 10 Lag mencilones aue aparecen 20 la portada, o sustituto
de la portada, que no &R retisren a la responsabilidad del conte-
nido 1ntelectual o artistico de la obra u obras incluidas en el
dncumento, Yy que ne canstituyen informacidn complementaria del
titule, =se omiten. Estas menciones incluyen por ejemplo, lemas,
dedicatorias, mencilones ae avuda financiera e infarmaclon que
pusde incluirse en €] Ares de descripcitn fisica (por ejemplo
'con TX mapat & colar')ly g1 =& considera necesaria esta informa-
C10n S8 proporciona en una notasy sin embargo una frase como las
siAuientes: "ron 20 ilustraciones hechas a mano por el autor™,
“narrada por &l autor", "dirigida por el autor", constituye una
mencidn de responzabilidad.

1.5. i1 Cuando en una portada o sustituto de la portada,

sparecen titulne paralelos v/o informacion del titulo paralelo vy

las menciones e responsabilrdad estéan =n méas de un idioma y/o

#scr1 tura, las menciones de responsabilidad se dam juntas, des-—

puds del dltime titulo paralelo. o de la dltima unidad de infor-

. macion comelementaris del tituio paralelo. Cada mencion de res-

ponsabilidad paralela debe renistrarse precedida de un espacio,
signo fde igual, espaciao | = ).

Ejemplas
Mational accounts statice, 1950-1948 / Organization for
Eronomic (o—operation snd Development = Statistique dos
comp tes nationau:, 1950-194868 / Organization © de
tonperation et Development Economiques

1.5, 12 Cuande en una portada, o sustituto de la portada,
aparecen lo=s titulos e does o mas obras individuales i1nclulidas en
un documentn gue no tie=ne un titulo colectivo, ¥ cuando las obras
individuales trdsas =on del mismo autor, la mencién de responsabi-
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lidad se pone desrués de todos lns titulos. titulos paralelos vy
unidares de nrarmacidn comp l=pentaria del titulo.

Flemplos:
Intaurarico maqna: MNaovum Organumi Nueva Atlantida /

Francisro Bacon

Dizcuren del método: Meditaciones metafisicasy Reglas
para la direccidn d=l espirituy; Frincipios de la filo-
snaria / Rene Descartes...

1:.5.13 Cuando las obras individuales son de diferentes au-
tores, cada wmencion de responsabilidad se anota después del
Eltule (o e los titulos paralelos o de las unidades de informa-
citn complementaria del titulo) con los que E® relacliona.

Fremplo:
Alejrandro Marure / por Ernesto Chinchilla Aquilar. Josg
Milla v Widaurre  por Francis Gall. —— México ¢
Institute Fanamericano de Geoaraflia @ Historia, 19646, -=-
80 p. 1 2 retratps. -- (Historiadores de América; XI,
Fublicacidan Nam. 3035).

1.59. 14 Cuhandn alaunas mencionss de responsabillidad s refie-
ran & distintas ohreas individuales, se cdebe aclarar en la des-
cripcitn la  eelacitn existents entre cada parsona y  la obra
individual .

Eaoemplos
Flano concaierto in D Flat major (193&8) / khatchaturian.
Fiano Concierto No. 1 an D Flat mayor, 0Op. 1O /
Froke+tievy 3 amhas interpretaciones por Mindru Katz al
Plrano v Sir Adrian PBolt dirigiendo 1la Orquesta
Filarmdinica de Londres...

& MENCION DE ERICION

MOMBRE DEL ARES: Edicidn v Ben =u caso mencion de responsabilidad
e modiYicacions=s, correcclones o arreglos.

Mancidn del ndmero de la edicidin 0 version

Mencidn paralela de edicion

Manmicnes de ressonsahilidad referentes 8 la edicidn o version
Mencitn adicinonal fde ediciAn o versién

M=nciones de res=poansabilidad re+srentes a4 la mencidn de edicibdn o
version ‘
Dorumentos sin Fttuln colective

k|



Eatrones de puntuacion pars esta drea:

Nombre del elemento Funtuacion que
le antecede

El &rea de pdicidw va precedida d= g
punto espacio, auion largqo, ®=pacio.

Cada mencidin paraiela de edicidn va =
precedida de un sEpacio, s19n0 iaual,
SEpacio.

La primera mencion de regponsabilidad

referentes a la edicidn o versidn (o

ia gque va a4 continuacidn de una mencidn /
afdicional de edicidn). va precedida de

un espanin, diagonal, sspacio.

La sequnda v ziouientes mencionss de
responsabilidad referentes a la =dici1dn
A versidn o que va a continuacidn de
una mencidn adicional de edicidng van
precedidas de un espaclo, PUNtD Yy COMa,
2Espacio,

Lna mencidn de edicicn adicional wva
precedida de un @#spacio, coma, espacio. 1

Fiemplos:
Encicloperdia internacional de las ciencias socliales/
Uirigida par David L. Bllls ... (et al.] "-— 2a,
reimpresion de la la. edicidn de 1974 / Edicidn
esparala dirigida por Yicente Cervera Tomds ...[et al.]
== Matirid ' pRUllary J9I9 == 1 vy g 1

Diccionario de términos filoldgicos 7/ Fernando Lazaro
Larvatbep, -— Ja. pd. corr.i S5a. reimpresién. —— Madrid
t BEredos. 1981, <= 443 p. —— (Biblioteca romanica
hiscanica 111, Manualess; &)

do 1 Fgneion diel namero de la edicion o yersion

La mencidn del nbmero de 2dicidn o version s el primer elemento
d=l Area rde sdicion, ¥ tiene como finalidad distinguir a un
documento coma parte integrante de una ediciédn o version, cuando
astp presenta diderencias signiticativas respecto a versiones ©
ediriones anteriores, La m=ncidn de edicidn normalmente se in—-
cluye por medio de un ndmero v de la palabra edicién, version o
alfuna otra palabhra del mismo tipo coms "reavision”.

La mencidn de la sdicidn se reglistra en los términos usados en el
dAocumento: cusndo == opte por utilizar abreviaturas estas deben
ser abreviaturas nnrmalizadas v las cifras deben de expresarse en
numerns aradhiagns. Se pusden incluir frases ekplicativas, a conti-



puscidn de la mencidn de sdicidn.

Fismplo: . == Edicidn conmemcrativa del 175 aniversario de la

. Indepandencia

» == Version S5.8-4. uvltima actualizacidn octubre 1985

« == 4a, ed. revisada

« = Hueva adici1on

. == MNaprsidn 3.5

« = &a7a. ed. , completa con plano por calles

« == Ba. ed., con un indice altrabético de materias

. == Yersitn 4, para sistema operativo UNIX-XENIX

. — @2dicidn mexicana, de la Ba. ed. francesa

2.1.1 La= direrencias =ignificativas de un documento res-—
Fecto a otreas edicliones anteriores del mismo, se& pueden 11ndicar
aungue este dato no se especifique en 21 documento. En esta caso
se Incluyen en =1 area de edirion entre corchetes, y en idioma
espannl aungue e documento que s& describe esté escrito o narra-
Ao en cualauier otrn 1dioma.,

Eiemplos:
-« == [Feproduccion facsimilar de la edicidn de 19201
== [Hueva edicidnl
2.1.2 851 los datns rerarentes a una mencicon de edicion

forman parte ntegqrante del titulo propio, y s registra como
taly, no s repiten @stos datos en el area de edicidn.

Elemplost
Vergion compacta de Svmphony [programa de computadoral
l"r - o .

v no Versicn compacta de Symphony [programs de computadoral/
s+ == Nersion compacta

2:1.2 La informacidn ret+erente a otros elementas de la
descripoinin cuando es parte gramaticalmente integrante de la
mencitn de edicidn, se reqistra como tal.

Ejemplo:

2.0 Mencauon paralela de sdicion

Ll sequndo elemsnto del ares ne edicion estd constituido por la
mencidn paralelas o= edicidn.,

fandn uwn dAncumentno tiene menciones de edicidn en mas de un
idiaoma v/o tipo de escritura, =& andta en el aArea de edicidn la
Jue aparecs en primer lugar v a continuacidn las menciones para-
lalas,

i
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Eiemplo:
Aarpleton's new cuvas: eEnqglish-5Seanish and Spanish-

English dictionary = puswvpg Diccionario Cuydas @ Inglés—

Ezpapnl v Espasmnl-1ngle= de appleton / por Arturo Cuyas
ess [t 51,1 =— Sth. @d./ revition editor Catherine B.

Avery = Sa, ed./ revisidn editorial de Catherine B.

RYEPrY . =——

2.3 Mencignes de responsabilidad referentes a la edicién o
versién

l.as menciones e responsabillidad referentes a la edicidn o ver-
sidn gue s& Bsts describiendo constituyen el tercer elemento del

area de edicibn.

Las menciones de responsabilidad tienen por objeto seRalar cual-
guier constribucidn al contenido intelectual o artistico de wuna
Biicion o versil4n =n particular {(pusden ser modificaciones, co—
rreccliones, arreanios, aclaraciones, comentarios a un texto origi-

nal publicado en facsimil; etc.r.

Eaismp loss
« == ta., pd. / Fotcararias de Ricardo Juarez
« == Za._ ed. / ilustrada por Bustavo RoJin
-« == Fdicitn +racsimilar / Edicion e Introduccitn de
Rohertn Morenn.
L Y= T R T pducativas’ programador principal Jaime
Molina
2.7.1 las menciones de responsabilidad de ediciédn, cuando

== refieren & la primera sarncidn e UhAe Obra se anotan en =l area
e ] titula v dle mencibon de reaponsabilidads excepto s1 aparecen
#rn ®l docunentn como patte gramaticalmente integrante de la
mencidn de sdicyon.

Fiemplos
Oan par diente ¢/ Rubén Bareiro Saguier ; edicidn de

Dominica Wiez: Disefc de Umberto PeRa. —— La Habana @
Caza de las Américas, 1983, -- 105 p.

2.3.2 La mencitdn de responzabilidad sobre anexos Yy otros
suplemerntos retprentes a una edicion en particular, perco no a
todas las ediciones o versiones d2 la obra, se incluyen en la
descripcitn dentro del area de edicitn, cuanda exista en el
ancumento una mencion farmal de la misma, en la cual sa identifi-
A a una persona o entidad comn responsable de su creacidon. En
rualguier otero casp este tipo oe informacion debe incluirse en

uns nnta.

Eiemplns: . -=- la. ed./ con un nuevo epl logo del autor
-= d4n. etl. / anotada por Napoleon
s == Y& ed. / con tahlas de céalculo por R. Torres
== Vurs:fn 2.2 7/ Con un disquete con instrucciones
de aperaci &n.



P.4 Mencidn adicional de sdicion o version

El cuarto slemento del adrea de edicion es la mencidn adicional de
edicidn o versidn.

Lns datos relativos a una mencidén adicional de edicidn nos indi-
can diferenciaz o =imilitude=s de contenido, entre una y otra
egicidn de un mismo documsntn.

Fismplns:
« == Sa. @d. , Za. 1mpr. con COrrecciones
== Nueva imprasi14n en +acsimil de la edicidn de 1751.
== Versibn para sstudiantes, ®8 una Nueva version de
s 1.8

28,1, Mo ®s8 necesarioc especificar las diferentes impre=
s1nnas de uns edicidn =1 no s presentan modificaciones; sin
upmharao &1 s congideran i1mpoartantes para la identificacian del
documento pusden incluirse,

ciemplos:
« == d4a. ed., Ta. reimpresion
« == 35. Bd. COrr., S9a. reimpresian

2.5 Menciopes de responsabilidad referentes a la mencidn
adigional de edician

El fuinto elemento del area de edicidn estd formado por las
mencliones de responzabilidad reterentes a la mencidn adicional de
edicion.

Las mencionse de regponsahilidad refaerentes a la mencion adicio-
fmal Ae edicidin s anotan conforme a los criterios serRalados en el
parAqrato 7.7 de =sta norma.

Se  pumden reqistrar mencinones de responsabilidad  paralelas a
continuacide de una mencisn adicional de edicidn.

A Publicacannes sin titulo colective
anro en una partarda o sustiruto de la portada. aparecen los
tituln=s de dus o mas ohras 1nAividuales incluldas en un documento
+ no gxiste un titulm colesctivo para todas; ¥ algunais) de estas
anrAas tiensAn uwna meNclon de edicion propia, gentonces la mencidn-
i#8) e edicicn €7 anotan en el drea de titulo v de mencidn de
respansabi1lidad d=21 contenido intelectual, a continuacidn de la
mencidn de responsabilidad a que hacen referencia.

Fiemplns:



% DETALLES ESFFCIFICOS DE MATERIALES CARTOBRAFICOS Y ARCHIVOS DE
DATOS  LEGTEIFS POR MEDTO DF UNA  MAGQUINA, ¥ FUBLICARCIDNES
FERIODICAS

NOMARE DELL. AREA: Area pars la descripcidn de caracteristicas
especlificas de determinadeo tipn de documenta.

NiiTA GENERAL

Esta 4rea no se utiliza para la descripcidn de monografias impre-
EL -

En esta area e 1ncluyen los elementos necesarios para la des-
cripeion de algunos detalles propios de los siguientes tipos de
documentos:

Materiales cartograficos

Archivos de datos legibles por medio de una maquina
Fublicariones periddices (vease NOM-=Z-2987., Descripcién
bibliogr&ftica v agocumental. Fublicaciones peribdicas

S2  proporcionan por separato los elementos constitutivos y  pa-
trones  de puntuacidin para cada wuno de los= tipns de documentos
anters mencionadns.

3.1 Elementng y patrones de puntuacion para la descripcion
e material cartogqrafico

Fespecto del material cartoarafico esta area se considera como
Lna dres de datos matematicos vy esta constituida por los siguien—

tes plementos:
HMencion de la escala
Mencian de la proveccidn
Mancion de las coordenadas v equinoccios

Fatrones de puntuacicn:

Moambre del niementu Funtuacion gue
il antecede

Al praincipio de esta area anote un  punto, . -
2EpaACIO, fuidn largo, espacio

S antepone un punto ¥ coma a la mencion H
de la provecoc:bn.

Lag manrcimnes de coordenadas v 1mas  equinoc-— { 3
cis  feben anotarse sncérrandolas entre  pa-
rentesis.

Cuando s  reqisftran las coordenadaz vy los i
saUinocc1ins, =& antepon® un punto v coma a la
mencidan de los suinoccilos.



T.1.1 Mencidin de la escals

La pPEcala puede pncontrarse reqiatrada en los materiales carto-
arAficos, de diversas mansras, las mas comunes son las de repre-—
sgntarla conmo uns fraccidn svpresada en forma de proporcion, por
medinc e palahras, o como una barra o escala grafica.

Para fines de la descripcisn del material cartografico, la escala
siempre dehe presentarse Como una fraccidn expresada en forma de

proporcitn (1 = ‘. ¥ precerina por la palabra: escala.
Ejamplor o, == Escala 1 ¢ L. 000, Q00
ai la escala == nombra en ei material cartografico por medio de

palabras o en forma de una barra o escala grafica, en la descrip~-
ci4n anote la escala como una fraccion expresada en forma de
proporcitn v encigrre 2l dato entre carchetes.

Eiemplos: La mencidn de la escala en @l material cartografico

aparece de la siguiente forma: 1 centimetro = 5 kild-
metros,
Se anota en la descripcidn: . =- Escala [1:500,000]

Los datos sobre Ias proporciones de la Escala deben de expresarse
en wridades de medida detalladas en la NOM=-Z-1-19B1. GBistema
general de Unidadeg de Medida. ‘En la cual se establece en México
]l uso del Sistema Internacional de Unidades (S5I)3 gque es una
verei1on moderna del SEistemna Meétrico Decimal). Cuando esto no sea
fartihle porque en el material cartografice ss expresan las
medidas de la #srale en unidades distintas a las mencionadas, en
este rcaso s transcriben tal cual v a continuacidon se anota =1
tipo te uninad de medida ns que =& trates es opcional el agregar
A continuarion 13 sonversidn a unidades de medida del SI.

Eaemploss
-— Eascaia 1:1A2&8, 720 wunidades de medida en pulgadas vy
millas

CuAnde el mateprial cartografice Mo cuenta con una escala en forma
de proporcicon. ni de P¥presion verbal o de barras y no as posible
determinar &1 tipo de escala utilizado, s® anota alguna de 1las
=sigquientes frases:

. == Fgeala indeterminable
. == 5in escals

En casn de que sea factible calcular la escala, es opcional
anreqar este Jdato entre corchetes, v adjuntar a la palabra escala
la atraviatuva e calculada (ea.)

Eiemplo: . == Escala [ca. 1:3206,000]

T1 el material cartogrd4ico /s un'¥a:nimil. fotocopia, u otro
tipo de reproduccitin, v eeta ha sido ampliada, reducida o modifi-
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cada de alguna forma respecto del original, se anota en la men-
cidn de escala la siguiente frase: . -- Reproduccion, escala
tndeterminable: v #n una nota se reqgistra la escala del original,
BN caso de gque =& ConozCca.

51 el material cartogqrdafico cons:ste de varics mapas filsicamente
independientes uno de otro, v estos tienen dos diferentes esca-—
las, se registra cada una de las escalas separandolas por medio
de un guidéan (=),

Ejemplo: . -- Ezcala 1:300,000 - Escala 1:150,000

Fara casps en log cuales &) material cartografico consiste de
mapas fisicamente separados, vy estos tienen tres o mas escalas
diterentes, se pusde utilizar la frase: . == Escalas diferentes §
2n lugar de loz= datos especificos de las escalas.

Cuando en un solo mapa existen varias escalas, se pueden mencio-
rar cada ung de ellas, separdndnlas por medio de un guibn (-1§ o

bhiern se puade optar por utilirsar la frase : . —— Escala varia.
Ejemplo: « =—— Escala 1:350,000 — 13290, 000
n o bhisn == Escala varia

Los materiales cartograficos con relieve y aquellos de tipo
tridimensional, cuandoc mencionan la escala vertical esta debe
registrarse, a rontinuacidn de la escala, separando los datos por
medin de un punto.

Ejemplo: .- — Escala 1:2850,000, Escala vertical 1:125,000,
Exageracién vertical 2:1

Cualquier ifntormacitn adicional =obre la 2scala debe de citarse
textualmente, exantamente como aparece en el material cartogra-
fico.

3.1.2 Mancadin cde la proveccion

La mencitn de la proyecci1an se reqistra cuando se encuentra
mencionada en =l material cartografico, v se deben de agreqar las
frases aspoiada=s a la mencidn de la proveccidn en forma textual
cOomn aApArenen 2n &1 documento, La primera letra del nombre de la
proyeccidn debe ser una maydscula (por eiemplo, Mercator, Albers,
Lambert, etc.

E jemp lo: ! preaveccisn bransversa de Mercator
! proOvASC10n Azimutal equidistante centrada en Nicosia
N30, E 322!
{ proverci1on transversa de Mercator, meridiano central
gt [ . LG =

3.1.7 Mencion de las coordsnadas y equinnccics

La mencidn de coordenadas se debe registrar en grados ( ) minutos



iy v seaundos (") del mistama apxagesimal (circulo de 3JI&0 )
tamado del primer seridisno de Greenwichy se debe anteponer el
nombre de la direccidn (o su abreviatural: Oeste (0), . Este (E),
Norte (N} &4 Sur (5) a cada una de las coordenadas.

Lag latitudes =e deben separar de las longiltudes por medioc de una
diaqonal (/) -y rada latitud o longitud de su contraparte, por
medio de un quidn,

Eiemplo: (E 79 - E B& /7 N 20 - N 12 )

El registro de coordenadas debe de hacerse conforme el siguiente
orden:

iLangitud) La sutensidn mads al Oeste (0) del 4rea cu-
bierta por el documento
{iLongitud) La extens10n mas al Este (E) del aArea cubier=
ta por el documenrto
(Latitud) La extensidn mas al Norte (N) del area cubier-=
ta por &1 documento
iLatitud) La e:xtension mads al Sur (5) del area cubierta
por el documsnto
Ef necesaric ser consistente en &l registro de las coordenadas;
pueden anotarse solo grados, s=oclo grados y minutos, o soloc gra-
dns, minutos y seaundos; con obJjeto de asequrar la consistencia
=@ debsn agreqsr ceros, BN Casn de requerirse.

Eirmplos (0 74 S0 = 0 74 40" 7 N 45 05 - 45 O0')

Fara mapas celestes se registra la declinacidn del centro del
mapa 0 de suvs limites Norte v Sur en grados, precedidos por el
sianm  de mas (+) para el hemisterio Norte y por el de menas (=)
para @l hemisrerio Sur. Se antepone la palabra zona a la declina-
ci1on vy se registra el ascensoc derecho del centro del mapa o de
sug limites oriental y cecidental en horas y minutos.

Eilemp los:
(zona = 3 , 2 hr. LB min.)
(zana + 30 . 2 hr. 30 min.)
irona — 2% i

Los equincccio= o la &poca s= registran con una techa precedida
porr la abreviatura a&q,

Ejemplot  (@q. 1971
3.2 Elementos y patrones de puntuacion para la desgripcion
g archivos de datos leqibles por medio de una magquing
MOVT e

Fri Ifs siquientss paragratos =& mencionan los elementos basicos
rara 1a degcripsian de lags cararteristicas sEenciales de un



archivo c¢de datns legible por medio de una maquina, estos elemen—
tos  incluven indicaciones sobre el tipo de archivo ¥y 2l tamano
del  misma, cualquisr otra caracteristica asl como los requeri-
mientoE de maquina o de programacidn para su utilizacidn deben
ingdicarse en 21 adrea 7 por medio de una nota, porque por SU mMisma
naturaleza son de indole miltiple ¥y s=ujeto & constantes cambios
tecnolédgicos. 1o cual impide =u inclusién dentro de una Area como
@sta sujeta s una definicidn concreta,

Fespectn de los archivos de datos esta Area se considera como un

drea de jndicaciones seohre gl tipo y extensidn de los archives de

datos v #Eta constituida por los siguientes elementos:

indicacian del tipo de archivo de datos
Tamano del archiveo de datos

Fatraones de puntuaciont

Nombre del plemento Puntuacion gque
le antecede

Al prancipio de seta 4rea ancte un punto, )l =
REpacin, quidn largn, =Sspacio.

Las menciones del tamano del archivo deben [ S
anotarse encerrandnlas entre paréntesis.

Luandn se proporciona el ndmero de registros £
0 de byvtes debsn anteponerse dos puntos.

S se2«l Indaicacien del tipo de archivo de datos
Fara indicar sl tipn de archivo de datos, se recomienda utilizar
#! nombre seralado en =] docum=snto, este debe anntarse en 1dioma
ezpanntl. o en &) lenguaie orininal del documento cuando no
=i1sta wn nombre equivalente en 1dioms sspakol. Fuede también
smplearse  wn nomhrs generlico cono alguno de los mencionados &
continuar iine

== fdatos

= proqramais)

== fdatos v programalis)

= migtpma aoperativo

—= hanro de datos en linea

T.2.0 Tamano del archivo de datos

El tAmano del archivo sf puede registrar en distintas formas vy
grado ne detalle: anotrando:

a/ el namern de® archivos en ganeral, o

by ml nuamera de archiveas vy de registreos dentro de cada
archivao, o ¥

ci ®l ndmero de archivos, de reqistros dentro de cada
archivo v el nomern de bytes de cada archivo.



F) rnilfyero de archivos que canti1enen los datos o programas se
apunta en nimerns ariabiqns v =2 encilerra entre parentesis.

Ej=mplos:
. =" fatgs (1 archive)

. == programas (o archivos)
« == gdatos (5 archiveos) y programas (1 archivo)

S puede anatar &l namero de registros y/o bytes del archive de
datos v/o programas., a continuacidn del nimera de archivos; el
nimern de redistros va precredino por dos puntos (i) y el de bytes
Py wuna cama (,). En 2] caso de programas es opcional registrar
el ndmero o8 instrucciones del programa(s).,

En esta drea no rebe anotarss el contenido de los registros de
ios archiveos de datos, OJOnicamants s= da 21 nimero de registros;
cualqguier datn sohre contenido., lenguaje de maquina u otras
cararteristicas reécnicas de archivos y programas, se8 debe de
iadicar en 21 &res ode notas.

Elemplins!
== datos 80N registros, T150 bytes)
== programa 1 archive: 7730 instrucciones)
== ddatos (1 archivo: 750 reqistros, 4200 bytes) y programa
{1l archivo: 2530 hyres)
. == datos (7 archivos: T fesistroe cada uno) ¥y programas
(5 archiveos: 7400, BA%, &300 bytes)
« == rlatos I archavos @ &80, 1250 reqistros, 9500 bytes)

El nlmeprn de registpos yv/o bvtes puede proporcionarse en forma
aproximada, anradiendn la abreviatura de calculado (ca.)

Eremplos:
: == datons (ca. ZTO00 a 4000 registros)
« == datos (2 archives: ca. 1500 bytes cada uno)

4 LUBAR DE PUBLICACION O ELABORACION DEL DOCUMENTD

MOMBRE DEL AREA: Lufar de publicacidn o elaboraciédn del documen-
tn: empresa, pseErsona 0 nstitucidon encargada de su duplicacion
i diretrabunidn: recha de plaboracidn, publicacitn o duplicacion
el documento,

Flgpentos consritutivas de esta Area:s

uaar de publicacidn, peoduccion, elaboracion v/o
distribucxan

Mombre fel &ddtar, productor. v/o distribuidor

Fencién de b2 tuncidn o =ditor yv/o distribuidor

Ferha e publicacidn, elanoracidn, produccion v/o
dishribuc i an

Lugar de impr=es1on 0 masnufactura

Nombre A&l impresor o tabricante

Fecha de 'mpresitin o manuractura
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Patranes de puntuacidn parg ests sraat

Nnmhre_dm] elementa

A1 principio de s#sta ares ze anota un
puntn, BEEpAC10, AQuildn larqo, espacii.

El zequndn + siquientes lugares de pu-
bBliracién, elaboracidn, PPOaUccIon y/ 6
gdistriburidn, van precedidog o un aspa-
g1, punta ¥ coma, BREEACIO.

Se anteppnen un espacio, dos puntos,
espacio, al nombre del 2ditor., productor
y/o distribuidor.

La mencion de funcictn de editor y/o dis-
tribuidor se anota entre corchetes. El

primer rorchete va precedido de un espa-
cio v 2l sequndo, seguido de un sspacic.

l.a +echa cde publicacion, produccion,
#laboracién v o distribucion, va prece-
fica rMe una coma, =spacilo.

£l luynar de impresitin o manufactura, el
nambra del impresor o fabricants v la
+e&chs M@ 1mpresidan M manutactura, =S8 pre—
nistran entre parentesis. El primer pa-
r&ntesis va precetdido de un espacio v el
Regunof) BEfUuiIdo A8 un esparin.

Lernwro de los pareitesis, &) ssgundo lu-
flar de impresian O manufractura, los nom—
nres e los iopressreEs o +ahricantes v
la ferha. utrtilizan la misma puntuacidn
mencionaca en los pardnoratns snteriores
para sditnres, productores v/o distri-
Burdores.

Fiemplaos:
s == MENICE : Siglp X1, 1968

. == Buadalajara., ME:izo @ Gonvil, 1980

— Fumnos Aires; Mésico : E1 Ateneo,

Puntuacion que
1l antecede

19768

-~ = Merico ¢ SEFP (Secretaria de Educacidn Pablicaljg

Plartin Casillas [editor comerciall

. == MEvico : AM Fecords, 1981 (Méwico
B g

« 1985
: CBS8/Columbia,

“= MAMICO ¢ Mercury, 1984 : México : Polygram [dis-

trmibuidarl 1986

- paAvico 2tc. ! Mcbraw=Hill, 1977 (Méxica § Offset

rebosdn. 1977
== MEvagn g Edicidn del Actor,
Fesesndiz, 1974)

1978 (Mexico 13



4.1 Lunar de publicacién. produccion, elaboracion y/0
distribuicién

El lufqar de publicacidn, producciédn, elaboracidn y/o distribui-
c16n, es 21 primer alemento del 4rea de publicacidn, produccioh,
eti,

4.2 E=zte elemento =& retftiere a lais) localidadies) en donde
g publicd o manutacturd el documento, &0 caS0 de s@r éste un
ariainal in&gdito =2 registra el lugar que se menciona en la fecha
del documesnto. Loz mnombres geocaraficos de las localidades de la
Frpublica Mecicana v de otros palises, se anotan en la forma
determinada por los nomenrlatores geoqraficos del Instituto Na-
cional rde Estadistica, Geoagraftis  Informéatica, independientemen=
te del idioma o forma en como =2 encuentre anotado en 21 documen-—
to.

Ciandn &0 nombre de wn laaar o aparezca en  los nomenclatores,
urilice @l nomhre de usn g=neral. 2] més comdn en idioma esparnol.

En rcasn o ser necesario 21 emplear un nombre ge&gri{i:u de
caracter histéirico, 8 decir cuando @s un nombre 2n desuso, o que
s previere a un lujgar que ya no existe, arada en una nota del
area 7 el nomhre del lugar geocnrsfvico en la actualidad.

51 el pombre ez insuficientes para diterenciar dos o mas lugares
con el mismo nambre, ahkhada el nombre de la entidad geografica
mayor denptro de la cual esté situado 21 lugar al cual se esta
naciendn retsrencia.

Firmplog:
-~ Duadalajara., Espada 1@
—— puadalajara, Mé&xico i

Er raso de ser insuticients la adicidén del nombre de una entidad
neoqrarica mas amplia, agregue otro calificativo mas concreto, o
1Acluva 1z palanra o frase més comunments empleada para distin-
auirlos. :

Elremplos:
== mMéaxirn, Ciudad 3 « = Colima, Ciudad 3
-— Ménico. Estadn « —— Colima, Estado

51 &l lumar == encuentra si1tuado dentro de una ciudad, aRada el
nomore fde 1a misma.

Eiesmplos:
== =an #naal. Ciuvugad de Maxico &
« == San Juan ne Dios, Guadalajara, México @

4,% Cuando un editor ys/o distribuidor tiene oficinas en mas
de un lugar v estas sparecen en =] documento, se registra siempre
squer  Aue =2 destacsa tipagraficamente, o sSf menciona en primer
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lugar. 58 puden anotar varios de los lugares mencionados en el
documentn #n ca=o de con=iderariln necesario para la identifica-
cidn del mismn:  cuando se deses 1ndicar que se suprimid la men-
citn de alaunoe lugares, dichs omiseidén &8 indicard con "etc."”

Eiemplos -—— Meyico, ete. =
-— Mueva York, etc. :

4.4 Cuando el lugar de publicacién y/o distribucién no es
sequrn, &)l lugar probable se pone entre corchetes con un signo de
interrogacicn. ‘

Ejemplos:
. == [Madrig 7l
« == [Fepala 7]

4.5 Cuando no s conoce =1 lugar de publicacidn, produccion
o elabnracion, =& ancta entrs corchetes la abreviatura s.l1. (sine
laco = =2in lugar).

Eremplo: PR T P i

4.6 Cuando &1 nombre de un Lufar aparece en el documento en
Mmas  de wun wclroma /o escritura, S anota primero la forma lin-
quistira en esparni conforme 3 1o indicado en el pardgrafo 4.2t a
continual 1dn 21 =1qno de tgqual (=) v las mencionecs paralelas.

Eiomp lot
. =—— Bruselas = LUruzglles
4.7 Nombre del editor, productor, y/o digtribuidor

El nomhre del editor, productor yv/o distribuidor constituye el
spqundo &lementn del Area de publicaciédn, produccion, etc.

Siempre &8 ancta en primer lugar =21 nombre de la persona o enti-
dad o wuna menclidn que 1dentifigque a una o més entidades como
eflitnres v/o distribuidores) responsablei(s) fundemental (es) de la
publicaciodn o reproduccidn, a continuacion s pueden mencionar
AtrosE  nompres =1 S8 consideran convenientes para la i1dentifica=
cidn Ael documenro. Cuando aparezcan editor v distribuidor, se
pusde renistrar tambi1gn 21 nombre del distribuidar.

El nomhre del s0tor vwo distribuidor, se puede citar de Fforma
abhreEviada o por B1al4®, sieupre v cuando estas &8 pusdan entender
@ 1dentifticar sin anbiquedad., incluss itnternacionalmente.

Ej=mpiros:
—= Mauacno ¢ CECSA
B WET e
vy = MEAuwacin ! Compania Fditora Continental, S5.A.



fusndns el editor, productor yvo distribuidor sea wuna emprasa
mercantil, al citar =u nombre & suprimen las referencias al tipo
e spciedad mercantil.

Eiemplo:? « == Puehla, Mexico ¢ Cajica,
BN VBT e
. == Pusbla, Me:ico 3 Cajica, S.h.,

Cuandn el editor. productar v /o distribuidor es a la ve: el autor
responsable del ceontenide intelectusl o artistico del doecumento,
v 5U onambre cooelets aparscs mencionado 2en 2]l area del titulo vy
e la mencifn de resEponsabilidad,. se pusde repetir el nombre en
#2i drea de punlicacidn, etc.: =10 embarao se puede sustituilr el
nombre comnpleto por una abreviatura aproplada o una frase breve o
s1qla que i1dentrtique a la perscona o entidad, v la relacione con
la responsabilidad del contenido i1ntelectual o artistico.

Eiemplos
Diafgndstico de la informdtica sn México: .1980 / Secre-
taria de Frogramacisn vy Presupuesto. Coordinacian Gene-—
ral de los Servicios Nacionales de Estadistica, Geogra-
fia & Inrormatica. Direccibn General de Politica Infor-
matica. -=- Maxico : La Secretaria, 1980. -- 1564 p.

4.8 Cuando =zi1sten, varios editorés, productores y/o distri-
buidores v dnicamente se registra el nombre de uno de ellos y se
desea indicar la omisidn de los demdas., =eta omision se indica con
“Et:l“ .

Eiemplo: . —- Buenos Airese, Faldos, etc. i

4.9 HAl aerscribair un facsimil o cualquier otra reproduccion
rotnmecanica, 21 lugar v 2l nombre del sditor o productor de la
reperaduccitin v 1a techa de reproduccion £2 registra en 21 drea de
publicacion, distribucidn. #2tc. E1 pie de imprenta de la edicidn
reprodilcida, o ‘el lugar v la fecha de produccidn original se
rogistra en wna nota.

Eiemplos . == Mgxico & Fondo Faglai, 198O
Nota: Facsimil, manuscrito original 1754

, == ME2oiro 2 Museo de Culturas Fopulares, 1985
Mota: reproduccidn de grabaciones originales de los
ancs e , .. .

4.10 Cuando =1 nombre del enditor, productor y/o distribuidor
ararece #n ma&s de un 1dioma sf pusden reglstrar las menciones
raralelas.



4.11 Mencisn o8 la funcisn de gdiftor, productor y/o
distrimiidar

Fi tercer elemento del drea de publicacidn, distribucidn, etc.,
#»5 la mencidn de la funcidn de =ditor, productor y/o distribui-
aor,

Tuando e estd clara la funcidn de la persona o entidad designada
momo editor., productor y/o distribuidor, =se puede aradir entre
corchetas ([1), wuna palabra o frase breve gue indique la natura-
leza de la actividad desamperada por esa persona o entidad.

Fimmplos:
. == Mguicm 5 Deuatche SGrammophon; [(hecho v distribuido

porl FPalvaram, 1980

., =— Bienpos Alres 1 Nueva Visidn, 1%7%9 i Méxicod
Ediapss (distribuidorl. 1980

4,12 (Cuandn no =2 conoce 2. nombre del editor, reproductor

wier dastribuidor, w8 anota entre corchetes ([]) la abreviatura
's.n. ' (sine nominse = S1in nombBeal,
Faoumplos" . == Maxico &t [s.Mma)

== f[=.1. ¢ 8«n.1 o [s5.1.3 1 [m.n.1

4,13 Eecha o= publicacion, e®laboracion, produccion y/o
distrinneisn

El cuarto slenentn del drea de publicacidon, elaboracion, etc., es
la ferha de publicacidn, edicidn. i1mpresion, elaboracidn o manu-
fartura del documento que se describe.

Exemplo: . == MErieco @ Discos Fuebhlao, 1982
- == MEuyico 3 GAdmEz Hnos.. 1985
== Méxicn, 1932

Cuandn existe mds de un productor, editor y/o distribuidor vy la
fecha es comin & todns ellos, esta se anota a continuacidn del
aitame npombre o de la dltima mencidn de funcidn de editor, pro-
ductnr vw/o distribuldor.

Eramplos
' -— Mew Yark @ Sterling, =tc. § Londres : distribuido

por Mard Lock, 1977

4,14 l.ar Hiscnas del calendario gresoriano se registran con
LfimEroes arabinos. m1 las 4echas no son del calendario gregoriano
52 anotan coms aparecsn en el documento, y entre corchetes ([1),
=2 ahade la rerha eguivalente del calendario gregorianoc, cuando
sza tactible &1 establecerla. |
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Eilemplos:
v 1969
8730 L196F & 1570
. RA308 [1975]

tuando la +erha anotada en el documento es incorrerta, S8 regis—
tra como aparece v s& apunta, entre corchetes, la fecha correcta.

Fiemplas: ., 1497 [paor 19477

Cuandn nn syiste fecha de publicacion y/o distribucidn, o manu-
factura, en  su lugar se puede anotar la fecha del registro del
Nerecho re Autor icopyright:. pero debe de indicarse gque se trata
de la fecha del registro del Derecho de Autor.

Elemplo: . 1947

lLa fecha del registro del Derecho de autor o propiedad intelec-
tual, =e pusde aRadir a la de publicacibtn, manufactura y/o dis-
tribucibn, para sehalar dif=rencies notables entre la fecha de
reqistro de derechosz de autor ¥ 1a fecha de publicacidn.

Ejemplo: , 1949, c. 1937

51 no s2 puede detarminar la fecha de publicacidn. elaboracidn,
manutactura /0 distribucitn, ni la del registro del derecho de
autnr o profpiedad antelectual . antonces se puede anotar entre
corchetes ([, wurna fecha aprorimada.

Fiemplos: ., [ra, (53%]
¢ E194% ]
S o b ey

4_1% Al describir un documento constituidoe por varias ° par-
ks, wvolumengs, fasciculos, =2tc., publicados o manufacturados en
vAr10s AROE, =4 reqistra 13 recna de la primera parte;, volumen,
gte . v la de la dltima parts, volumen, etc., publicado o manu-
tacturadn, wunidos por medio de on guiebn (=),

Eiemplo: o == Mbébeico @ Origen Flaneta, 1782-=1984

51 no s han publicado 0 manufacturado todas las partes, vald-
menes, etc.. ¢  reglistra la fecha del primer volumen, parte,
2&ftc.. publicade o manufacturado, seguida de wn guion (=).
Eiemplo: . == Mbédico @ Hermes ; 1769~

4016 Lugar de impresion o wanufactura ¥y nombre del impresor
o fahricante

Fl quintn v sexto =lementn deil Arvea de publicacisrn, etc.j son el
Iugar de ampre=i1dn o manufactura v @l nombre del impresor o
tabricante.
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Eetna eslementos son opcionales v s pusden agregar a la descrip-
140 &n caso de que aclaren o aporten nuevos datos a la identifi-
racian de un docunen ko,

Eimmploe:

== Miuico AM Records, 1981 (Maxico : CBS/Columbia,
LFHZ)
. =— Miuico : Edicidn del autor, 1979 (Maxico 1 Galads,
1979

4,17 Froha de impresion o manufactura

E]l s&ntuimo elemeants agel area e publicacion, etc., es la fecha de
imEreslfin O manutactura.

Ee un eigmento que sigue 3l nombre del impresor o fabricante;
aunfue  s& pusde registrar snla =N Cuvn caso debe  afadirse una
pgalabhra n frase breve gue aclare &l significadeo de la fecha.

Eljsmolao: . == Mérxico ¢ Flaneta, 1982 {(impreso en 1985)

S PESCRIFCION FISICA DEL DOCUMENTO

MOMBRE DEL AREAY Ueecripcidn fisica del documento.

Elementaos constitutivoe de =sta area:

Desi1gnaci1dn especifica del documento y extension
Otros detalles +isicos

Dimen=iones del documento

Mencibn del marerial anexo al documento principal

Fatrones de Eﬂﬂﬁﬂjﬁ&ﬂﬂ Para esta drea:

Mombre del =lemento Funtuacidn que
le antecede

Hl principin de esta area s= anota un iy 3 -

punto, espacio, guitn larago, sspatic.

l.a mencidn de atras retalles risicos va
precedida de un #spacin, dos puntos, es-—
pario,

S22 antepone un SsSNacio, punto vy coma, \ H
espacio, a la menci1én de dimensiones del
gdocumen to.

La mencidn del matbterial anexo al documen- +

to principal, va precedida de un espacio,
un s8rgnn’ de mas. Sspacin.
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siemplost
. == B3%L p. ¢ 41, 2 enlor § 20 cm. + 12 transparancias.
v 10 p. p mapas v Fotos.
o == | atlas (uva, 77, 100 p.) * 35 mapas a color
. == | mapa hidrogrifico : color, plastificado; 26 = 52
Ch. * 1 di1sco sonoro
. — i rollo de pelicula (30 min.) : sonido, color; 16

mm .

== & microfichas ¢ il.3 b. ¥y n. 3 10 x 15 cm.

# == | disco sonoro (45 min.) : 33 1/3 rpm , stereoj 12
pulgadas.

- = Mmanuscrito 1& +.

S.1 Designacican especifica del documento y extension

La apsiqnacion especltica de]l material v extensidn, es 2l pﬁlm.r
elemento del aArea de descripridn fisica del documento.

S.1.1 Publicaciones impresat 2n un volumen

Fara una publicacidn sn un valumen, la extensidn, es decir el
nimeEro e pdainas, hpolas v'o columnas, s& registra en 21 drea de
descripcidn +fi=s10a v representa tanto la designacidn especifica
del documento coma la axtension del volumen. (Evcepto en el caso
e voldmenes con paginacidn irreqular, o canstituideo por holjas
sueltas: (Pn e=tns casos veass 8l pardaqrato S.1.1.4).

fnandn las hoias de una publicacidn estan numeradas por las dos
raras, la evten=18n de la publiracidn se describe en terminos de
pdninas. (Tuando las hojas estan impresaz por una sonla cara, se
puede harer constar este hecho &n upa nota.

Eiemplo: ' Mota: Yerso de las hojas en blanco.

fuando las hoias estdn numeradas por una sola cara, la extension
de la publicacidn se describe en términos de hojas. Cuando las
hoias estan impresas por las dns caras se puede hacer constar
este hechn en una nota.

S.1.1.1 La esutensidn de una publicacidn con mas de una
rolumna por pagina, cuando estan numeradas las columnas en lugar
de las paninas, s describe en términos de columnas.

Eiemplo:z . == B3Il enlumnas

Sil.1,7 La rnuwmmsracisn gue =8 gnota 28 la de la cifra que
aparece en la wlitipa paaqina. hola o columna numerada de la publi-
cacign. Cuandn tas p2gqinas u hnjas en lugar de estar numeradas se
designan por lervras, g remietra la primera v 1la dltima letra,
precedidas de unes  palabra o anrsviatura que  indique que son
PAJLnAas W hnias.
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Ejemplaor:
s [—SEIER P
= iy, SEY P
» == 15 hojas. 329 p.
g - T Paew B2 columnas
= T
PRl L -

isuiandn el ndmero de la dWltima pagina, hoia o columna numeradas de
1A sSecu#nria =8 errdnea. s/& anota tal y como aparece en la
punlicacidn, v antre corchetes ( [1 ), la forma corregida.

F 1emplo: .. == piv, 923 [por %291 p.

Las seRCusnclas NN Nnumerads=s Me paginas U hojas no s# anaotan
esceptn 51 estas constituyen la totalidad o una parte sustancial
de la punlicacidn. Al registrar sPcuencias no numeradas se ponen
&N cifras arabigas v entre corchetes ( [J ).

Eiemplos:
LLa entension de una publicacidn con 8 padginas no nume-
radas vy I2¢¥ paginas numeradas de la 1 a la 329, se anotaria:

- — 3:"? F.'

La extension de una publicacion con cuatro pdginas
numeradas da La L & la v v con 50 paginas no numeradas, se
afibtarias

—~ w. [S01p.

Sl l.® Quando una publicacidn tiene mds de tres secuencias
de panipnas., hoijaz., o columnas tpdas numeradas, o tienen a la vez
BRELAANLAS Nnumeradas de paginas comhinadas con una o mas sBcuen—
~ias mayares de paninas sin numerar, s sigque uno de los siguien-—
tes sisteman:

A4, Se =suman las s2cuencias vy s2 anota =21 total, =eguido de las
palabras: "en paginacicon maltiple®.

Faiemplos:
. == I81 p. ®n padinacian miltiple
Fn wver e anotar:
-= 48, 10, 12& 31, 5'-.."1 ?5. 25 P

Fl. Cuandn uma de las secuencias es claramente mavor que las
atras, @® regqistra el fnumero de esta secuencia, seguido del
plmers tntal de las restantes secuencias entre corchetes.

Ejemplo:
. =='400, [58] p.

En vez de anotart

o= BOG. 1B, &0. 20 p.
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)., La designacion esspecléica del documento y extensicon de la
publicacitn se describe =imoplemente como:

. == | volumen (paginacion miltiple)

E.1.1.4 El namero de pdginas o hojas de ladminas no incluidas
#n  la pumeranion de padginas u hojas que contienen texto,, se
anota a continuwacidn de la secuencia de paginacidn, tanto si las
laminas wvan todas juntas como 51 se encuentran distribuidas a lo
large de la publicacian, 1ncluso cuando se trate de una sola
ldmina. Estoc 'mismo se aplica a las paginas U holjas de mapas,
tablas genealdnicas, etc.. que no estén incluidas en la numera-
cidn de las paginas W hnjas del texto.

Elmmpilos:
« == 244 p.. 24 horas de laminas
. == w3073 P.. hoia de laminas
. == 290 p,, 38 p. O mepas '
« —— &1 Pv 1B haolas de tablas
9.1.1.8 Cuando =8 deses hacer referencla a una pagina de una

pubilicacinn, =2 suprimen lo= otrns elementos de la descripcidon
rigics v dnicaments =8 proporcionan los datos de la pagina refe—
rida. FEn caso de ser varias paginas con numeracién en secuencia,
s¢ anota la cifra mas baja, a continuacién un guidtn v luego la
ciLtra mas alta.

Eiemplos:
= P 112
¢ = _pu 1E-32

También se puede optar por proporciocnar toda la descripcidn
tisica completa de la publicacidn y agregar el dato de la cita
sspecifica en el area de nntas.

9.1.2 Publicaciones impres=as en una unidad fisica que no sea
un volumen

vuando  wuna publicacidn se prezenta en uha unidad fisica que no
=2a nun volumen (por RJEMPlO una cArpeta, un cartel, un folio, un
Crelloy o wn portafalial, g= utili*a la descripcitn apropiada para
ene material ss=peci+tico, anteponiéndose la cifra aridbiga 1.

Eaemplo:z
« == | cCarpeta
-= | porrafolio
l.a Mencilén de paqinacidn, +liacion, BtC., que =2 reqlstra a

cafntinuacion de la designacion espect fica del material, sedalado
«n &1 parrain anterior, s8 anota 2ntre parentesis [ (F J.

Fiemplos:

o == | carpebta (32 p.)
» == 1 portafolio (& hojas)
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5.1.2 Fublicaciones 1mpresas &n mas de una unidad fisica

Cuando 1a publicacidn s2 ha #dirtado g0 m&as de una unidad fisica
Reparada, se registra la desranacion apropiada del material espe-
cltico precedida  de wuna cifra ardbiga gue indique el numero de
estas unidades. Fl material de acompaframiento no = 1ncluye en la
numaracion.

Eiemplns:

-
— LT
- - -

- == & Cargpetas

Cuando el ndmero de unidades fisicas o bibliogrdaficas, tal como
aparece en la publicacidn, difiere del numero real de wunidades
tteicae distintas, este hecho se sedala en una nota.

Ejemplos:
= = 5 v
MNota: B t. en S v.

Cuande la paninaci1on o foliacidn de una publicacidn en mds de un
volumen e= continua, la paginacidn o foliacidn se anota entre
paréntesis ademas del ndmero de unidades,

Fiemplo:s . == B wi (BFE p.)
S.1.4 ManusTritne v originales mecancgraficos

Loo sepalado paras las publicaciones impresas, en cuanto a 1la
designacicn especifica del material. P8 aplicable a los manuscri-
tne v Arininales mecanngraficos, en aquello que sea aproplado.

Fara ftodos los manuscritons v orifginalee mecanonraficos, siempre
debe reqistrarss la secuencis rle paginas s2 encuentren o no
nmerartas .

fuandn sea 1mportante para la 1dentificacidn del manuscrito u
original mecanogratico, destacar alguna caracteristica especial
respecto a su oraganiraciéon fisics, 81 S8 encuentra encuadernado,
en cajas, etc.: 2=ts cirtunstancia =2 anota después del niumero de
hoJas o paginas. Cualquier otro tipon de indicacidn a este respec-
o, S1 se encuentra encuadernado con ntro tipo de manuscritos,
carteles o folletos, etc.y debe hacerse en una nota.

Elemplns:
» == 70 hoilas, encuadernado
« = 10% hojas susltas en una caja.
« == 75 holas
Mota: sncuadernado con carteles de ...

Cusndn el nbmern de paginas es diterente al ndmero de hbojas, 1=
afgreqa la pasinaciim al nlimero de hpias.

Faemplosz
o= 1T hodas, ol B,
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5.1.5% Oe=signacian e=peclfica de material para documentos
distintos de los impresos y manuscritos

Fara otro tipo de documentos distintos de las publicaciones
impresas vy manuscritos, &1 primer elemento del area de la des-
crripcidn fisica, nombra v numera cada una de las unidades fisicas
gue constituyen un documento. La designacion especlfica del mate-
rial 1o0entifica la cla=ze particular de material a la cual perte—
nere el documentn., v == ancta unicamente cuando no estd implicita
en la descripcidén del documento, o en la designacidn general de
material, ‘véease 4.70.1:.

iina lista selscriva d= nomhres para la designacion especlfica del
material, pars =o en lenqua sspakola, aparece en el Apeéendice
AT si ninaumRn de 1os téermincs propusstos es el apropiadec para
rombrar el documento, entonces =2 selecciona alguno de uso comdn
en lengua esparola, v &n cast de no existir el-término, se -
transcribe &1 nombre 2n la lenqua v forma 2N como aparece en el
documento.

El] nimero de unidades +isicas constitutivas de un documento se
afnta  en numearos ardbinos antes de la designacidn especifica del
material. '

Elemplos:
« == ¢ cartuchos para computadara
» == 500 mapas en relieve

« —= | wideocasete
» == 1 minica=ete “zony"
« == 1 globo terrdgquen

+ — 3% digcos sonoroa {50 T3, 30 min.)

Cuando el documento requierse para su utilizacion de un  tipo
#special de maquina para su emplen, el modelo de la maguina debe
anntarse esntre parentesis después de la designacibn especifica
Aeel material .

Eimaplos;
-= | cartucho de computadora (Atari 1301IX)
e ) ofieecn Of crasputadera (IBM J70)

’

S siftas de video (VHS)

5 1a wukilizaci1on de un documsanto requiere de dispositivos meca—=
nicos n automaticos., v 1a eiecucitn mecanica 0 2 automatica del
oL umento, timne  wun  tiempo e duracidsn predeterminado por el
productor, fdehe pegistrares entre paréntesis este tiempo, a con-—
TifdJacidn del modela de la maquina, =1 &5 el caso.

Ejramplos:
. == | rollo de pelicula (30 min.l
« == | cartucho de pelicula (Technicolor, 8 min.)
« = 1 disca (45 min.}

« == 1 audiovisual en Z carruseles (Kodak, 20 min.)



in

cin

1]

T Uteos detslles f1

l

Fl saaundo eiementn del! Area g la descrapcidn fisica, estd
constituido por la mencion particularizada de otras caracteris-
ricas gde un documento. excluvenan las mencionadas en los parrafos
anteriores v sus dimensionss: &8 tactible refmrirse a cualidades
comn sonido, celor, 1lugtraciones, material del que estd hecho el
documentn, 2tc.

En el caso de publicsciones 1iustradas s= pone la abreviatura
"11." después de ia menciso5n de paginacion. Los tipos especiales
de 1 lustraciones por ejempic, mapas, planos, retratos, pentagra-
ras), = purden ezpacificar despuesz de la abreviatura "il".

Elemplos: . —— 478 p. : 1l. , mapas

La enuma@racioan del tipo de lilugtraciones puede sustituir a la
abreviatura "11 ", 81 se considera relevante se puade indicar el
niimern de 1lustracionegs; si son a color, también =e puede indicar
e=ta circunstancas

EFismplos:
-— 1284 B. 1 mapas, planoe.
. == i Fs -2 il. Tacse.
“= 150 op,. ot f1., 34 mapas a chlar
== 1y ps t 1l. an enlar

Ciando wna publicacidn consta principal o totalmente de ilustra-
cimnes, este herho s& hace constar en la mencion de otros deta-
limes tisi1cnos.

Faenpl oss
. == 2 p. ¥ todas 1l.
« == 429 g, ¢ principalmente mapas

9.2.1 Fara manusEcritos v otro tipo de documentos se puede
detal lar )l tipo de material conm &1 cual =e encuentran hechos.

Eremplas:

. . =—— M. 7O hojas : il. , pergaminoc
« == Ms., Z%0 hoilss encuadernado: il. con acuarelas, la
encuarigrnacion en pisl grabada |
« —— 1 dlorama : pape] mache, col.

+ —— 1 aupao: madera v plastico

5.2.2 luanoo  los documentos tienen sonido grabado s debe
indicar @i ndnern de canales ne grabacidn del sonido (monoaural,
ast@reafdnicn, cuadratdnicnr: 2 1ncluir 1a velocidad de grabacidn
Ao reproduccidn del sonido svcepto en 81 casc de los casetes
nirmales., @1 1as cluales la veincidad es estaAndar.

caemplos:s

- | Fjarg (1O min | ¢ 7H rpm, monoaural
—— | disem (45 min.d ¢ 3R 1/ epm, cuadrafbénico
—-= | panere (% min.) : estersafonico
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S.2.0 En 21 casn de p=iiculas, videocasetes, sudiovisuales,
2tc., ademds de ndicares cararteristicas tales como coler, o si
s=an &an Blancs v neord. dabe zeflalarse s1i tienen o no sonido, ©
alauna ntra caracteristaics raisvants en su manutfactura. Las ca-
ract2risticas dge=i. =onidn asben proporclonarse en uwuna nota: si1
it luve didlogne. =1 RE uWNa Darracidn o0 es solo mi=ica, en suU
casn 21 1digma de 1a nar-aciofn o =3 s encuentra doblada o subti-
tulana en espancl.

£ jenp log;
o == ) Eareste de pzifeoula W12 min.) : =onido. color
== | carrate da microtilm @ planco ¥ negro
== 1 garretes de paliculas (12 min.? : anambrfica,
smnida., colar
. == I vidaocasete (YHS! (34 min.) : sonido, blanco vy
negro

. == | videodisro (MCA DiscoYisisn) (22 min.) & sonido,
color. 1800 epm. .
« == | Carvete (12 min.: 1 dibujos animados, Ssonido

magnetico. color.

5.2.4 En 21 caso de aisrositivoe flsicos que contienan
archivos aes daro:s o prroqramas para su enpleo por medioc de compu-
tadoras se pueden indicar otros detalles fisicos como: especifi-
Csr S1 profuce =onadoc, 81 cdespliegs datos en més ode dos colores;
=t loe datos se desplieqan &0 un solo color Nno se anota.

S& pusiden anrenar 1i= caracteristicas de Yormatec de la grabacion
A=  datos, ind:rardg;  densload, =ssctores, numero de canales
ttrackan,

Etramplosg
o == | archivg dr datos: disguetes, doble densidad
== ! ¢inta de computsdora (IBM 370); 7 canales, 1200
b , 40 pEagistros poar block
-= i =sprtuchp iCoammonoore l&6': sonido, color
T izquetegs pgemz=idad sencilla, B0 canales

B .5 FAra materislpes cartogriticos otros detalles fisicos a
fregistrar St VAR Yoz migquientes: =1 =& encusntra i1mpresa por
amnod larme &% =2 trata de un manuscrito o una fotoreproduccion,
& tipn e materiz]l utilicsao pars la fabricacidn del material
cartograrico ittels, plastico, madera, metal)ly, el tipo de montura,
#n Taso o8 Fer en relieve Indicar esta caracteristica.

Fremplos:
« T— | mapa: 1mpresc gar ambos ladoes
o= 1 MAR2Y MB.. Cilar:
i == | plang! corla heliogrdficay
== | mapat futocopira reducidal
. == | Aloto tsrranueo: pintado a manog

; i mazpa:r ms., plastisicadoy

. == | fgloho calekste: color, de metal:

L maps: co!nr, pléstico, en relieve:

b |
A



5.2.6 Para anuellos documentos factibles de cbtener en dis-
tintos formatos. S8 reqistra =1 formate que se ests empleando vy
#n uwna nota =e proporciona los datos sobre otros formatos dispo-

nibles.

Elemplos:
- = 1 wideocasete U-Matic) (21 min.) : color ; 3/4

Nota: También se encuentra disponible en formatoc VHS.
« = | disnuete (Atari 130X) : celer; sonidoj
Nota: Tambidén disponible en casete o cartucho.

5.3 Qumensiones
FPuntuacion precedente: espacio. punto y coma, espacio (3)

El tercer elementn del area de descripridn fisica es la mencion
AL =2 rAatiers a las dimen=ioneas del documento: estas dimensiones
SIEMpre S8 registran en unidasdes del Sistema Internacianal de
Unidadees 15T, a0 caso de resigltar fracciones, estas s2 redondean
hasta la unidad supsErior,

Ejmmp log
1 un documento imprese mide 17.2 cm. de altura, se

anoata: ¢ 18 em.

Las dimensiones pueden cOnsistir de una dimension Unica o pueden
=g fdp caracter mas complejo, pues é&stas se encuentran determina=-
das por la forma del documento; a continuacibn se proporcionan
criterios generales para reqgistrar las dimensiones de diversos
tipos de documentos, pero en todo caso debe atenderse al princi-
Pio de proporcionar aquellas medidas que redondesn Wuna imagen del
documento, o proporcionen datos indispensables para SU use como
&#n &l casao de wuna pelicula o una videograbacién.

A contilnuacion =& establece el orden en 21 cual deben anotarse la
dimensiones de los tipns de documantos que s# enlistan:

@) .= Fara los impresos s= anota la altura de la cubierta de la
publicacian medilida paralslamente al lomb.

Ejenp lin: § &0 cm.

Cuandn las dimensi1ones o la forma de una publicacitin impresa son

inusuales (por sleapln, cuando la anchura &s mayor que la altu-
rald, las mtras dimensinnes soe puesden senalar despuds de la altu-
[ "

Eiemplo:

£l o 30 cm.
t 3B cm, plegado en 10 cm.

bi.— En rasno de materiales cartograticos en primer termino Se

debe de anotar la altura v luego el ancho, proporcionando
las medidas gue cubre sfectivamente la impresidn del mapa.
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Fiemplo: | mapa 3 en pliegn &2 u 50 cm.

51 2l tamako del mapa. va sea por lo que resperta a la altura o
ancho del mismo, P8 menor = )la mitad del pliego en el cual se
encuentra impreso; 0 &1 existe informacidn substancial adicional
itesto, 1lustracirones, mapas secundarios, etc.); se registra el
tamano del mapa v @1 del pliegn en el cual se encuentra iMpPreso.

Fijemplo: . —— 1 mapat color: 24 x 28 cm., en un pliego de &40 x
66 CM.

Si un mapa se sncuentra impreso en dos o mds pliegos, con la
misma Pscala, s= anotan las medidas de todos los pliegos como si
setos  fuesen uwuna =ola unidad. vy s& reqistra a continuacion el
tamarto 1ndividusl de cada plisgo, aclarando que se trata de un
solo mapa en varios pliegos.

Esemplo: .

» == | mapa en I pliegos: 110 » B84 cm., pliegos de SB
HE ecm.

51 un mapa s= encuentra plesado v presenta una cardtula al tamaro
#n gque &8 encusntra plegado; se registran las medidas del mapa
tante en su formato despleqado como &n el plegado.

E iemplos y == 1 mapat colop, 53 ¥ &8 em., plegado a 23 x ¥ cm.

Cuandn U mAPAa =8 encuentra impreso en torma continua por ambos
lados de wun plizqo, de man=sra que conserva la misma escala vy
raracteristicas coma un todo: se registra @1 tamafo del mapa
desde su comienzo en una cara del pliego hasta su final de la
atra cara del pliego,. S incluye la frase impreso por ambos lados
comn parte el Area de gtros detalles fisicos (vease S5.2.).

Eiremplo: :
. == Mmapa: impreszo por ambos lados; 5S4 x B0 cm., en un

pliean de 58 % &5 cm.

Cuando en una coleccidn de mapas existen dos tamafos, =2 anotan
amhos tamanos, registrando 1 tamafo predominante en primer lu-
qar.

Eiemplo:
« == & mapasi =8 x 54 cm. y I2 = 48 cm.
(4 mapas son de 38 » 54 cm. y dos mapas son de 32 x 4B
cim. J

51 In=s materiales cartograficos, en wuna coleccidn tienen mas de
dne tamaro®, & annta la altura de cualguiera de los materiales
cAartograficon, s=auideo por 2l tamako del mas ancho, a continua-
Lidn e las medidas se anota la rrase "o menores".

Fiemplo:
== T& mapas; B0 v a0 cm. o menares



{Es de suponerse fjue puede nn suistir un mapa dentro de la colec-
cibn reglstrada que tenga las medidas anotadas).

Fara los mapas o modelos cartoqrdficos en relieve se registran
las medidas de la altura, sequiras por las del ancho y las del
grosor del relieve.

Eiemplot . -- 1 mapa en relieve t color § 52 % 4% % 3 cm.

Fara reqistrar las dimensiones fe los globos terraqueos, celes-
tes, etc., =2 annota la medida del] didmetro del globo v a conti-
nuacitn la abreviatura "diam."

Ejemplo:
+ == | nloho celeste ¢ color, de plastico, montado en
base e metal ¢ 42 ocm. de diam.

Adicionalmente =8 puede sgregar cuando se considere relevante
para la identificacion del material cartografico, el tamafo del
estuche dentro del cual s guarda, las medidas del estuche se
anotan a continuarion de las del material cartografico y se
esperitica 21 tipo de estuche de gue se trata.

£ iemg los
» == & mapas § color ;3 BA x 60 cm. , plegados a 42 » 28
cm., &n una carpeta de 45 x 31 cm.

£d.= La mencitn de las dimensiones de archivos de datos y proara-

mas para utilizarse por medio de miaguinas computadoras, se
realiza refiriéndose a las medidas rde los dispositivos F1i-
5108 gques los contisnen.

fuandn se trata de disquetes, discos duros, carretes de cinta vy
dispositivog similares, se anota #1 didmetro de los mismos; en ‘el
camo de las cintas s puede agreqar el ancho yv #1 largo de las
mismas.

Eijemplnos:
y == | disquete * doble cara, doble densidad, sector
suave, 45 trackst 14 cm.
« == | minta de computadora (IBM 3I70) : 7 canales, 1200
kBpi, 40 vegistrps por block § 27 cm. 4 2400 +t.
» == | disquete ‘Atari 130X): color, sonido § 14 cm.
-= 1 disto compacto 3 12 cm.

En 21 caso de los cartuchos ROM, s=e anota el tamaro del ancho de
la entrada del cartucho.

Eiemplo: . == | cartucho ROM (Commodore 16) : color, sonido; S
cmh

Las medidas de |o= casetes ynicamsnte se anotan cuando son dis-—
tinta= de las medidas normales de los mi=mos (10 = 7 em.), tam=-
fhi1gn el ancho de la cinta de un casete soclamente se anota cuande
g2 diterente al tamaso normal (4 mm. ).
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Fara ntro tipn de disposifivos: cintas en casetes de tamafo
gratinte a lor de los casetes normales, o en cartuchos espe-
ciales, cajas de discos durcse, etc.; las medidas se reqistran
anctanda primere &1 largo y luego el alto del dispositivo, en
caso de considerarse necesario =2 ancta también el ancho.

Eiemplo: . -—— 1 disco duro (Cajls de Berhnoulliie
» == | cartucho con cinta de computadora : col. 3 19 x
@ em. o cinta de 7 nm.

Cuando un dispositivo sa EnEuEhtri'thanihlﬂ en soportes de
distinto tamano fisico, las medidas en cuestibn se omiten del
area de descripcitn fisica v s2 registran 80 Wna nota.

Eiemplot ., —— | disgquete 3§ col., sonido
Mota: Disponible #n disguete ae 4 vy de 7 cm.

dr.= En 2l caso de +i1lminas o diapositivas, unicamente se regis-—
rran las medidas cuanda éstas no son estdndars =2 mm. en &l
casn de filminae v © 4 S &en &l re cdiapositivas.

2).— De Jlas peliculas s& renietra la medida del ancho de las
Mismas, en mm,

Fiemplns:
» =— 1 ecarrete de pelicula (12 minm.) : dibujosa
animados. sonido mafgneético. color; super 8 mm.
» == I carretes (LI min.) : anamdrfica, sonido, colorj
1& mm.

fi.- De lo= videocasetes se proporcilona el ancho de la cinta si
al principio del area de descripcitn fisica, no se indicé si
pertensce a alquno de los formatos estandar como: VHE, BETA,

U=-MATIC.
Eiemplos:
« = | wideocasete (Sonyr (&0 min.) : sonido, colory 8
mml
« == 1 widepocasete (Technicelor) (30 min.) : sonido,
colary B mm.
« == | videocasete (VHS5) (25 min.) : sonido, color

.= De los discos de sonido se registra el diametro de los
mlEamos.,

5.4 Megncaon  del  material complementario al  documento
principal

Funtuaci1dn precedente: espacin, #£iano de mas, espacio (+)

El cuarto elementn el drea de descripocion fisica es la mencidn
el material complesmentario al documento que s@ describe como
parte principal de wn reqistro bibliografico y/o documental,
material que dehe haberse publicrado junto con el documento prin-
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cipal v estar destinado a ser utilizado vy conservado wunido al
documente principal.

lna mencion de matarial complementario a un documento, consiste
de wna desiqnacicn especlfica que nombre al material anexo asi
como suU #itansion: a esta mencidn puerde anregarse una descripcion
ti=sica basada en los principios establecidos en los pardgrafos
5.1 a 9%5.3. La desinnacion especifica del material acompafRante
pusde realizarse empleandn los teérmincgs con lns cuales se le
nombra &n &l propio documento.

Fiemplns:
o — @71 p. z il. § 21 ©m. + 1 ligta de precios
o = 100 p. ¢ il. ¢ 21 £m. + | disco sonoro (1B min.):
32 1/3 prpm. monoauraly 18 cm.
~- 47 diapositivas : color + 1 casete (25 min.) :
monocaursl
« =— 1 cartucho ROM (Atari 130X} ¢ color 3. 9 cm. + 1
INStructivo 1MPresd, -2 P
« =— 1 disquete (IBM-FCXT) : sonido , color § 14 cm. +
] disguete de demostracidan
~= 4 mapas t 25 % 382 cm. + 1 manual impreso, 10 p. 3
J0O cm.
. == 320p. t 1il. 3 21 em. + 1 mapa t colorg &5 x'40
Cm.
Otras alternativas para describir 2] material anexo a un documen-—
to, pusden ser:

l.- Describir en forma independiente el material anexo, como un
registrs anal ltico.

J.= Describirlo en forma de una nota (vease el pardgrafo 7 esta
Anormal «

7. = Describirla por &1 metodn de “descripcidn a dos nivlies (véase
el paragrata 9.

& AREA DE COLECTIDN O SERIE

NOMBRE DEL. AREA: éArea de coleccidn o serie

Elementos constitutivos de esta area:

Titule propio de la caleccidn

Tituulo paralelo de la coleccion

Intormacidn complementaris del titulo de la coleccidn

Mencidn de responsabilidad relativa a la formacidn o direc—
c1on de la coleccidn

1S5N (Mimero [nternacional Mormalizado de Fublicaciones en
Serriery de la serie

Mumeraci&n ael documento dentro de la coleccibn

Fnumeracidn v/o tltulio de la subcoleccién

Titulp paralslo de la subcolecciin
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Informacidn comglementaria del titulo de la subcoleccion

Menc iones de responsabilidad referentes a la subcoleccion

IS8SN (MAmero internacional Normalizado de Fublicaciones en
Serie) de la subcoleccidn

MNumeracidn dentro de la subcoleccibn

Mas de una coleccién

Fatrongs de puntuaciin pars esta Argad

MNembre del slementn Funtuacidn gue
l# antecede

Al principio de esta area s snata un - =

punto, espacio, quian largo, ESpacio.

El titule propio de la coleccidn va {
precerdino de un esparin, signo de aper-
tura de parégntesis, Espacin.

Loves t1tilos paralelns de la coleccidn o =
. de la subcoleccidn van precedidos de un
espacino, signo de i1gqual, esparcio.

La informacidn complementaris del titulo
Ae la roleccibn o de la subcoleccibn va
precedida de espacio, dos puntns espacio.

La primera mencion de responsabillidad /!
relativa a la formacidn © direccian de la

coleccidn o de la subcoleccidn va prece-

dida de uwn espacio, diagonal, es-

pPacin.

La sequnda vy siguientes menciones de res-—
ponsabilidad relativa a la formacibn o
direccidn de la coleccibn o subcoleccién
va precedida de un espacin, punto v coma,
 ®spacin. '

' E1 ISSN de la colieccitin o subcolercidn va "
precedido de coms, ESpacin.

LLa numeraraidn dentro de la coleccidn o }
de la subraoleccion va precedida de un es-—
pacio, punto v coma, PSpPAti0o.

La #numeracidn v/o titulo de la subcolec-— .
cion va precedina de punto, espacio.

Al final de la mencidn del dltimo dato )
sonre la coleccitn o subcoleccidn va wn
signn de cierre de paréntesis.

La seguprda v siguientes menciones de se-
rige van precedinoas de uwn Bsspacio.




Eijemplost
Erstudinse sobre &1 capital HMaurice Dobbh...[et al.] 3 tr. Jose
Arice...let al.) « == 45, wd, = 'fMeuico 1 SBigle XXI , 1977- ,

¥, § T ecm., -— ( Ribliotera del pensamiento socialista. Serie
pARayos criticos)

COLECTINON : NIMEROD

El llano en llamas / Juan Rulfo. -—— México : Fondo de Cultura
Econémica, 1978, — 151 p. 3 18 cm- == ( Coleccion populary 1)

COLECCION. ISEN § No.

Me Cawley. James= D. Notes from the linquistic underground. -- New
York: Academic Fress. 197&. -— 458 p. ¢ 11. — ( Syntax and
semantics. [SSN OOFZ2-4543 1 v. 7)

SERIE. SUBSERIE

El maestrn Enrique Laubscher y la reforma educativa nacional /
por Meliton Guzman Romeroc v Enrique Garcia Laubsher:; estudio

preliminar por Lennardo Fasguel. =-- México : Citlaltepetl,
19461.
#v, 126 p. 3 1l. 3§ 19 em. -- ( Coleccidn Suma Veracruzana.

Serie haiogratia)
SERIE. SLIBSERIFE § MNUMERO

Cardora v Aragon, Luis, Josse Clemente Orozco. —-— Buenos Alires:
l.orada. i?84. === P4 p. : 1l. -— ( Monngrafias de arte. Serig
Americans 3 1)

COLECCION 3 NUMERD . SUBCOLECCION : SUBTITULDO § NUMERD

Aquirtapace, Jean -Nnel. Diccionario de la politica / tr. Antonio
Alterez. ——- Ja. ed. — Madrid : Magisterio Espafol. 1971. —-—-
4% p. ~- ( Colercidn novelas y cuentos § 2a. @poca / Dirigida
por Manuel Cerezales, fundada en 1929 por Jose N. de Urgoiti j
49 . Seccion cultura t Seris diccionarios y enciclopedias)

COLECCINON + AUTOR 3 NUMERQ

BHravn vy Vera, Gonzale Agustin . El petrdleoc como elemento de
neqociacidn ne los paises subdesarrol lados § =u proyeccidn a
otras materias primas. —-— Méxiceo * UNAM. Facultad de Ciencias
Polttircas v Sociales. 1977, -— 230 p. 1 il. = ( Cuardernc /
Centro de Relariones Internacinnales 3 7 , Nueva e2poca)l

&.1 Titulo propin de la coleccion

".
El titulo propia e la colercidn se renistra tal yv como aparece
an @l documento, La transcriprcicn debe ser exacta en cuanto a las

palabras pero no necesariamente respecto a4 las mayusculas v a  la
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puntuacidn.

Exemplos:
« == { Biblioteca para el hombre actual }
« == { PBiblioteca del pensamientn socialista.Serie
ensayos criticos)

6.2 Titulo paralelo de la coleceidn
Cuando el tituloc paralelo e la coleccidn aparece en 2] documento
#n mas de una lengua v/ /o0 escritura, s8 anotan los tltulos parale-
ios de la coleccibn.

Eremplnse

6.3 Intormscion complementaria del tituwlo de la cpleccion

Se pusde dar informacion complementaria del titulo de la colec-
cifn cuando aparezca ern Pl documesnto v sea un complemento necesa-
rio del tituleo propio de la serie.

Ejemplo:

6.4 Mencignes de responsabilidad relativa a la formacién o
direccicon de la coleccidn

Cuando 21 titulo propio de la serie es un término genérico, debe
hacerse mencisn de la responsabilidad, cuando el responsable de
la colececidn sea una institucidn. En los demds casos, las men-—
ciones de responsabr lidad referentes a la coleccioin, s8 puaden
reqistrar cuando aparezcan #n el documenta.

Ejemplos:
== { Special paper/ Geological Society of America)
== i Cuaderno / Centro oe Relaciones Internacionales)
. == { Documentns/ Naciones Unidasy E/S995 / Rewv. 1 ,
ET/ESAy 715
. == ( Coleccidin obras de consulta/obra incorporada con
#] asesoramiento de Arturo del Hoyo)

&.5 155N | Namero lnternacional Normalizado de Publica-
ciones en Serie) de la coleccibdn

Cuando wna publicacion incluye un IS5N que se refiere a la serie
de la gque forma parte, el I85N s anota precedido de las letras
IS8N.
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Eiemplo:
, == { Syntax and zemantics, ISSN 0092-45&3; v. 7)

w == {Publicacidtn Especial junio de 1982, ISSN 0185-
2546462 No. S)

Cuandn una publicacidn pertensce a una subserie y esta subserie
tiene su propio IS5N, se puede omitir 21 1ISS5N de la serie.

.6 Mumeracion del documento dentro de la coleccidn

La numeracidn dentro de la coleccidn se registra siempre y cuando
=e rconozca. El nimerc es pre=cedido o seguido del término (si lo
hay) wutilizado en =l documento gue se describe, o0 de una forma
ahreviada de =s& término. Las cifras arbdbigas sustituyen a otras
citras o a numeros Pscritos en letras.

Eremplos:
. == { Freviarios:3S7)
. == { Riblinografis. Serie Antropoldgica,43)
== { Dbras / Karl Maru, Friedrich Engelsj v. 9)

.7 Mencion de la subrcoleccion

Muando una coleccidn s divide en subcolecciones, serises, sec-
ciones, etc., s anota en primer lugar la mencidn de la coleccidn
principal sequida oe las menciones de subcolecciones, series,
=ecciones, etc. Los elementos correspondientes a las subcolec-
ciones sf reqistran a continuacitn del titulo de la subcoleccién,
serie, seccitn, etc.

Eiemplos:
+ == { Coleccidn Summa Veracruzana. Serie Biografia )
== | Monografias de arte. Serie Americana j; 1)

6.8 Maz de una coleccion

Cuando wna publicacioon forna parte de mde de una coleccidn, se
reqistran tndas las menciones de coleccicn, cada una dentro de
sus propins parédntesis.

Eiemplo:

-= iBrandes maestros del crimen y misterio; 21). —-
tﬂhrin completas de Gearges Simenon; v)

7 AREA DE WNOTAS
MOMBRE DEL AREA: Motas
lLLas notas s2 1ncluven en un reqistro biblicgrdfico y/o documental

para cualificar o ampliar la descripcién de un documento, desde
uwA punto de vista formal, cuarndm las pautas para la descripcidn
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s=tablecidas por esta norma. no permiten introducir determinadas
Intormariones complementarias para la descripecibn e identifica-
citn de un decumento, relacionadas con cualquier aspecto de su
presentacidn material o df su contenido. Excepto cuando se indi-
que la contrario en alnuna de las partes de esta norma, la inclu-
s5in de notas en wn reqgistro hibliogr&fico y/o documental es
opcinnal.

Elempentas constitutivos de esta Area:

Tantn el tipo de notas comn los 2lementos constitutivos de las
mismas, pueden ser de ftan distinta y variada naturaleza que no es
tactihle enumerarlos exhaustivamente, por ello en esta norma
unicamente se sugieren alqunas muestras de notas, agrupadas con-—
forme a las areas de descripcion sstablecidas por esta norma, Yy
=e pueden incluir, cuandn se considere necesaribd; todo tipo de
notas aunque no carrespondan a ninguna de las &reas de descrip-
wion.,

Fatrpones de puntuacidn para esta drea:

Cada nota debe separarse da Ja sigquiente por un punto, espacio,
quicn larqo, espacio ( . —— ).

Esta puntuacion se puede sustituir par un punteo ( . J, cuando
cada una de las notas que se agregquen a un registro bibliografico
y/o documental, se escriban separandolas por parrafos o ren—

glones.

5  recomienda  sequir en lo posible, &l orden y la puntuacidn
presorilita  por 2s8ta norma para las édreas del 1+ al &, cuande la
nota se refiera al registro de datos de alguna de estas Areas.

7.0 Notas generales
7.0.,1 Mencitn de frecuencia

La mencioan de frecuencia en la publicacidn de un documento, debe
ser una nota mencionada en primer lugar. En caso de que la fre—
cuencia no s indigque en &) &rea del titulo vy mencidbn de respaon—-
sabilidad. '

Eiemplns:
+ == HMen=zual
. == Anual
. == Irreqular
« == Frecuencia varia.
-=- Suietn a actualizaciones de frecuencia irregular.

A la mencidn de frecuencia == pusden agqregar las fechas de la
TreCuencia.
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Eremplos:
-— anual, aparece en =1 mes de enero.

- =— Men=ual, =e publica los dias 15.
- —— Semanal. se publica los martes.

Naturaleza v cobertura del contenido tematico del
documsnto

T

oy

Incluyve notas relativas a ls naturaleza, cobertura del contenido
tematico del documento, +echa de la informacibn contenida en el
documento., sobre todo cuando difiere de la de publicaciétn. Tam-
bien . ee pueden i1ncluilr Aotas sobre caracteristicas especiales en
la manutactura del! documento, o los propos:tos del mismo.

Eiemplos:
. —— Incluye estadizsticas demograficas hasta 1980
« == Jueno electronico
. == Frogramaciétn de sistema enperto
== Escrito en 1970, se publica por primera vez en

-« == 0Obra de teatro en tre=s actns

. == Movela historica

. == Documental

« = Indica distancias v tiempos aproximados de reco-
rrido entre poblaciones.

. — los relieves v depresiones se destacan con distin-
tos tono= de tinta en la impresibon.

w == material educativo.

- —— Frocesador de palabra con capacidad de grafica-

cion.
7.0.3 lIdaoma

En esta nota e pusde especificar el idioma del documento, 'y en
asneral cualquier caracteristica gque sea necesario destacar res-
Ferto del idioma muandn estas no e incluven en el resto de la
descripcitn nel deocumento.

Filemplos:
-— Bilinaue, eepanol-ingles
. == Hablada en innleée=s, subtitulada en espafol.
. -— uLonlada del i1nale= al espasol.
. == Incluve i1ndicarionss generales en 1nglés.
. == Inrluve resumen on franceés v aleman.
. == 52 nespliegan en pantalla i1ndicaciones en ingles vy
ezpannl
== El1 desplieque de pantalla en ingleés, instructivo
an espannl.
. == Texzto en latin.
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7.1 HNotas schre el Ares del titulo ¥ de mencion de
responsabilidad

7.1.1 Motas sobre @l titula propio
7.1.1.1 Nnta de traduccitn o adaptacion

Cuando el documerto descrito es una traduccidn o adaptacidn, se
dene proporcionar gl titulo de la obra original en una nota. En
@#sta nota e pueade especiticar =] idioma utilizado, asi como las
relaciones del documento con otros documentos.

51 la traduccaion, versian o adaptacidn de un documento, tiene un
titulo diferente del de la obra original, se registra en primer
ligar easte titulo. y a continuacidn se puede anotar el titulo
ariginal del documento traducido o adaptado.

Cuando el dncumento incluye diversas obras individuales, la nota
e traduccinn se puede registrar en la nota de relacidn de conte-

nado.

FEiemplose
» == Tituln de la chra original: The nature of social
sCience
« == Hagada #n la novela Pedro Faramo / de Juan Rulfo
. == Traduccron de : The af+lusnt society
-— Adaptacieon de : El [uiiote

Tolila2 Dftras notas sobre ]l titulo propio

Ye i1ncluven en este rubro las notas relativas a la fuente de
fdande se obtuvo &l titule propio, las gue indiquen wvariantes en
@l t1tulo, asi coma las de los titulos transliterados.

E jemplas:
« == Titulo en la cubierta.
. == Titulo en #1 lomo
. == Titula propio traducido: El poder de la radio :
propaganda v radiodifusidn.
. == Titulo roman:izado: Iolotoi Telenck
. == Titulo en la etiqueta del disquete

- . == “Finanzas personales y otras aplicaciones de su

FC" . Sequndo tltulo desplegado en pantalla.
. == Nopmbre del archivo: DUE. 1
« — Titulo del i1nstructivo
e == Titulo en el margen ( del mapa)

7.1.2 MNotas sobre los ftitulns paralelos vy la informacidn
complemsntaria del titulo

Los =®ltulos parslelos que aparecen en la publicacidn pero no en
le portacda, o susrtitutno de la portada, s# registran en una nota,
cuando no s\ ancluven dentrn del drea §. La informacion comple-—
mantaria del titulo que aparere en el documento, pero no en la
rortada, 0 sustitutno de la paortada. normalmente se registra en
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una nota. Lns titulos paralelos y 13 informacion complementaria
del titulo que aparecen en la paortada, o sustituto de la portada,
exceprionalmente se pueden incluir en una nota, cuando exista mas
de un tituln paralelo, o cuando sean demasiado largaos, a criterio

de quien realiza la degscripcion.

Ejemplos:
-= En la segqunrda portada se lee ...

—-= Inftnrmacidon complementaria del titulo ...
—= EFl1 titulo del instructivo ...

7.1. 7 Nntas s=nbre las mencinnes de responsabilidad

S incluven las menciones de responsabilidad no obtenidas del
documentm, las notas spbre variantes de los nombres y las notas
subre las personas o entidades relacionadas con la obra que ng
pueden ser 1inclufdas en el cuerpo del asientoc bibliografico,
porque, por ejemplo. su funcidn no estd especificada, v las notas
sabre personas o0 entidades relacionadas con ediciones anteriores
pera nm oon la edicion 0 version que se esta describiendo.

Elemplos:

« == fAtribuideo a Jonathan Swiftt
. == Dihuios de .JTose Lurs Cuevas
v — MNombre completo del autor: Mignon Good Eberhart
. == Fublicado anteriormente con ®#1 nombre de Marion
Wathyns
. == En 21 encabezado de la padgina de titulo:s IFLA 7.
Histori1a de la edicibn.
. == Furnte de los datns estadisticos: Banco de Meéxico.
¢ == Coordinador, Maryv E. Shields; asistentes de pro-
Auccidan, Bobh Gro=s, Mike Epstein, Barbara Schaaf

—= is@n0 del sistema: Henry Letowj sonido, LF Acous-
Eics=

-— Imagenes de la MASA Earth Resources Technology
Satellite (ERTH=1)
« == l.os cuadros de las ilustraciones son del Museo de
San Carlos de la Ciudand de Méxica.

—— Fdoicione:s anteriores por la UNAM

7.2 MNatas sobre el drea de edicion y la historia biblipg=

ararica del documento

En este rubre se 1ncluyen detalles sobre la relacidn del documen-
ro, con ntros Aocumentos, ediciones, oOtras publicaciones o ver-
siones, itnclusive reimpresiones.

Eleaplos:
. == La sgequnda edicicon s publicd en Londres por
Macmillan, en 1578.
. == FProqrama recodificado para afadirle color ¥ sonido
. == Spparata de : FRevista de la Universidad Nacional
Autdnoma de Maxicng v. 41, no. 431 (diciembre de 1985&)
-~ Feproducido de un manuscrito del Archivo General
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de la Macidn, Mezico.

. =— Copia preliminar suj)eta a correcciones poste-
FLOrEeS.

. == Madibujado a partir de un plano de 1961

. == Entrevista realizada en abril de 1981

« = Manual de ocperacidn fechado en 1980

. =— Este programa 2std sujeto a modificaciones perio-
dicas

7.7 Notas sabre detalles especificos de material cartogra-
tico © archivos de datos legibles por medio de una
MaqUInNa

7.2.1 MNotas sobre datos matemdticos y otros datos especi-
ficos de los materi1ales cartoqraficos
En weste rubro s# incluyen notas snbre orientacidn, meridianos,
qgraflos 0 cararteristicas especi1ales de la reticula utilizados en
iz slaboracidn el marerial cartogratico, siempre y cuando no sa&
navan incluldn en &l &rea 5 de la descripcidn.

He renistra el primers meridisno, 21 s manciona =n el material
cartoardficn, v &s distinto del meridianoc de Greenwich.

E!' primer meridianc #8 la linsa norte-sur que sirve de referencia
para medir la lonqitud de la superficie terrestre ( 0 de longi-
tud ')« El meridianoc que atraviesa Greenwich, Inglaterra, cerca de
Londres. fur areptado wniversalmente como primer meridiano. a
partir del afro de 18B4; por tantc en los materiales cartograficos
anteriores a esa fecha se consignan otros lugares como, primer
meridiano. ¥ en algunos inclusive S8 mencionan dos primeros
meEridianos. En esta nota & reqistra todo este tipo de datos.

Se menciona el tipo de reticula utilizada, si se considera rele-
vante para la descripcion del material.

S2 reqistra tamhieén cualquier dato sobre grados, orientacion o
caracteristicas teécnicas de elaboracitn, gque s considere aclaren
la naturalera v cualidades técnicas del material descrito.

Eiemplos:
== Frimer meridianc: Londres
. == Cuadricula LITM
. == Nuadricula arbitraria
. == Orientado con 21 nprte a la 1zquierda

7.2.2 MNotar s=ocbre .datos relativos a archivos de datos vy
rrogranas lenibles por medio de wna magquina

.3, 2.1 Nporas sobre lss condicinhes, uso, ¥y contenido de un
archivo de datos

En este tipn de nota s realistran datos sobre fechas de cobertura
de la infarmacidn contenirda en 2l archivo: fecha en gque lps datos
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== qraharon, fecha de actualizarién.

Eemplos:
== Informarcidtn estadigtica del censo de 1980
~- El harncHn da datos s sctualiza mensualmente, la
informaribn queda disponible a partir del dia quince
—— Ultima actusliz-acién, Junio de 1984
-

o

-
i

7.2 Notas relativas al tipo, tama¥o y otras caracteris-
ticas del archivo .

En ePsta nota se incluye i1ntormacion adicional acerca del tipo de
axtensicn del archivao, complentaria de la proporcionada en el
drea 3 de la degscripcidn del archivo o profgrama.

Eiemplns: . -- Tamaro del archivo desconocido
. — Estructura del archivo: relacional
. == MNimero de variables: 940
. == Tamaro del Archivo: &00, 122 000 registros
, == El programa pusde manalar un maximo de 2000
reEgqlIstros
- —— Mimero de rutinas del programa: 102

7.53.2.F Motas sobre requerimientos del sistema

En e@&ste pubro s incluyen los requerimientos indispensables para
@l wuso del programa o archivo., tanto por lo que respecta a equi-
pog comd a pronramatica, incluvendo especificaciones técnicas.
l.os datos se dehen proporclonar 8n el orden que se menciona a
continuarian v dieben estar precedidos por la frase: "Requerimien-—
tos dal sistema’:

MNombre. modelo, /o tipo de maguina

Capacidad de memoria

Mombre del sistema operativo .

Fequerimientos de programatica (incluyendn lenguaje de
programacion)

Ferifericos

Otro tipo de equipns o modificaciones especificas a una
maquina

Eiemploss
. == Requerimipntos del sistema: Wang; 128K § MS-DOS;
Fascal: monitor de color vy tarieta de graticacibdn.
. == Eeauerimientos del sistema: Apple II, I1 +; 4BK
RAM: DOS 3.3 3 Applesc+t Basic.
. == BEequerimientos del sistema: 25& K3 PC-DOS 2.0 j
dos draives con disquetes de J40 K, o un drive con
digquete de T&4&0 E v un disco duro, cualgquier impresora
con capacidad para 80 columnas.

7.3.2.4 Motas relativas al modo de acceso al archivo o
proaramas

Eetas notas son para indicar »1 modo de accesno a anquellos archi-



vhas cuya consulta esta disponible en linea, se debe indicar si
pertenecen a una red pablica o privada.

Ejemplos:
. == Acceso por terminal, algquilando el servicio al
distribuidor.
» == fFnceso en linea restringido dnicamente a los miem—
bros de la empresa propietaria del sistema.
== fAcceso =n linea por medio de la red de SECOEBEI]

7.7.7.% Notas mobre nombres asignados a los archivos, o la
fecha, cuando el contenino fue copiade de otro

archivn
Fremplaos:

. == pMomhre del archivo: MENSAT

. == Archivo coplade en enero de 1985, desde la red de
BECORI

. == latns ohtenidos por medio de consulta en linea, el
15 de diciembre ne 1798Z, por medio de la red de SECOBI

7.4 Notas sobre gl d4rea de publicacion, distribucion, etc.

Fn este epligraie se incluyen detalles sobre otros editoras,
productoreas o distribuidores del documentoi asi como notas sobre
varitantes del pi=s de i1mprenta, © en la informacidbn sobre produce
citn, distribucidn, manutactura, vy detalles adicionales como
direcciones.

Ejemplaos:
« == distribuido 0 MExico por @ DILITSA
== FI manual del usuario tambi2n s encuentra publi-
cado eor McBraw Hil) .
== La stigqueta el disquete trae fecha de derechos de
autor e 1979
. == Editade prne Forrmia v Premia
o == Mistribucicdn limitada a =ocios
« == Fara su venta suclusivamente en MHexico

7.5 Notas sobre el area de descripcifin fisica
FEstas notas rofgrenden descripciones fisicas adicionales de un
fdocumento., complementaria=s de las menciones realizadas en el &area
5 de descripcion., o gue agraqan detalles o peculiaridades flsicas
del Ancumenta.

Se reaistran fdatos sobre variaciones en el medio o soporte fisico
de la informacidn, v disponibilidad en madios adicionales o para
diferentes versiones de miquinas; o bien sobre diferentes tipos
e presentacidén del documento.

¥ notas sobhre &l material anexo al documento principal y no des-
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crito en 21 area S.

tijemplo:z
-= Publicacidn en hoJjas sueltas, actualizacion anual

. == Tamhign se realizd una edicidn en papel couche Yy
encuadernada en piel.

-= Dispaonible en disgquates de 14 y 9 cm.
. == Disponible en casete estereo

. == Versos de las hojas en blanco

. == Tambigén disponible para IEM-PC y FC compatibles

. = Copia heliogrdfica

« == Dibujado en tinta china negra

. == La cobertura completa de la Replblica Mexicana

consta de 8 mapas

. —— #Aljunos programas producen color en rojo y amari-
llo, asil como sonide

. == WcompaRado de un manual de lenguaje: BasicA 2.0 /

Columbia Data FProducts, -- Columbia, MD, USA: Columbia
Data Froducts, 1984. -- paginacion varia, aproximada-
mente 400 p.

. == Msponible en formato VHS

« —— Digponible &n B mm.

< == AljunnE mapas acompararins de textos explicativos

7.6 Notas sohre el area de gerie o coleccion

Zon las notas 80 donde s reqistra informacion sobre las colec-
cinnes o &eries &0 las cuales el documentn =e habia publicado con
anterioridand.

Eirmplos: -
-= Originalments publicado en la coleccidn: El Hombre
Actual
— Oraginalmente publicado en fasciculos semanales

T.4.1 NoOtas de tesis

51 2] documento ®s una tesis que fue presentada como parte de los
requisitos para obtener un grado acadéemico, se registra la des-
cripcitn de tesis, mediante el usp de la palabra tesis al princi-
pin de la nota, sejuida de una breve mencicn del grado al cual
mptd el candidato, 1 nombre de la institucibn a la que se pre-
sentt vy el ako en e1 cual obhtuvno el grado.

FEiamplos:
, == Te=sis { Licenciratura=- Universidad Autdnoma de
lacateras, Facultad de Derechn, 1784)
. == Tesig ( Maestria- Universidad Naciosnal Autdnoma de
Méuico., Facultard de Filnenfia v Letras, 1986}
. == Publicado anterinrments como tesis de Maestria-
liniversidad de Guadalajara, Facultad de Ingenieria,
19682
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7.7 Otrag Notas

7.7.1 Notas de relacidn de contenido y mencicn de contenidos
adicionales

Este tipo de notas comprende 1la lista del contenido de un docu-
menta, inclusive 8N 86U CARO, incluyendo cuando sea posible la
mencidn de titulo v cde responsabilidad, asi camo otros elementos
tales moma hihliparaftias, tndices, resimenes, etc. La nota de
contenido debe ir precedida de la palabhra "Contenido", espacio,
dos puntos, e&spacio ( Contenido ¢ ), cuando s listen titulos de
ohras contenidas en @l documentn. Fara otro tipo de contenido se
atenderda la redaccidn adecuada al tipo de nota.

Ejemplos: . —= Riblingrafia: p. 291
- == Incluye bBibliografia
« == Lista de pellculas : p. 194-230
. — FResumen en inalés : p. 147-170
- == Incluye indice
- == Contenido: Manuelita. E]l Marqués de Valero / Gui-
1lermo Frieto. =- Eucléa, o La griega de Trieste /
Conde de la Cortina. -— El crinllo / José Ramén Pacheco

7.7.2 Tirajse de una publicacion, nimero de coplias de un
documento, y caracteristicas especiales del documento
que sF =2sta describiendao

Eiemplos:
. == T000 giemp lares
. == Lo duplica sobre pedido al distribuider
. == Edicidn limitada a 20 ejemplares firmados vy
numerados
. == Autogratiado por el programador v @1 animador
. == Dedicataria del autor... y

7.7.% Indicaciones sohre caopia de documentos

Cuando el documento que se describe es una copia (fotostatica,
heliografica, fotografica, etc.) del originaly, se debe indicar la
fecha v el lunaar en donde €& encuentra el original del cual se
ohtuva la copia v la fecha en la cual se realizéd., Se incluven
notas snbre 1mperfeRcciones en las copias.

Ejemplos:
. == Fotocopia. Orininal CUIB-UNAM, 1986
== Heliografica. Original proporcionado por ..., 1974
« —— Fmtocopia borrosa e incompleta, falta cap. II

7.7.4 nMotag rcon
1 la descripcicin corresponde 3 una parte de un documento con wun
tituln independiente v el conjunto de documentos reunidos fisi-

camente en un =nlo documento =in un titulo colective, entonces se
redacta una Aota gue empliece con la palabra "Con" espacio dos
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puntos, espacin ( con z ) v a continuacidn =e registran las otras
partes del documento gque tienen tltulos independientes, enume-
randolos #n 21 orden en como sparecen en el documento.

Eiemplos:

7.7.5 Notas de sumarios

E=zte tipn de notas &2 utilizan para proporcionar breves indica-
ciones sobre 21l contenido tematico del documento, sin llegar a un
analisis evaluativo del mismo. Deben mencionarse algunos aspectos
sanerales que ayuden a identificar en forma precisa el contenido
e la informacitn del documento. rcuando la descripcidn del mismo
no  sea suficiente para dar una idea clara del mismo. ©O bien el
titulo induzca a2 ambiguedades.

Ejemplos:
, == S@ trata de un ensayo sobre los efectns sociales
del contraol de la nataliadad.
{E1 titule indica unicamente: Control de la natalidad)
. == El obfetivo del programa ®s ilustrar los concepios
basicos snhre estructuras de datos tanto de tipo
Ierarguico como relaiconal; incluve ejercicios.

7.7.6 HNotas relativas al tipo de usuarios y/o audiencia al
cual va dirigido un documento

En estas natas se proporciona informaclion no-evaluativa sobre
usuarios potenciasles para los que se recomienda, o sobre el tipo
de audiencia a la cual pretende llegar el documento.

Eismplns:

. = FPara nifnnos de 5 a & anos
- == Dirigido a funcionarios municipales .
. == Fara estudiantes de preparatoria con conocimientos
fde algebra

== Libre de divulgacidn cientifica para el pdblico en
general.

== llnicamente se puede consultar solicitando permiso
" I

== pPestinado a aquellas perzonas con intereses en 2l
analisis de datos re las sondas espaciales.

7.7.7 Miotas sobre ndmeros de identificacion del documento

Fn este epigraie se incluyen anquellos ndmeros distintos a los
internacionalmente normalirzados como el ISBEN, ISSN, CODEN, etc.

Eiamplos:
== Numers de catdlogo: 2 MCCH S9005
-— Mimern de serie: &4789



B MURERGS MORMAL I ZADOS

NOFBRE DEl. ARCA: Mimaros normalizados de 1dentificacion, o alter-
nativa de lna mimmo=., t@rminos o modalidades de adgquisicien y/6
Preci.

NOTA: Existen sistemas de numsracion internacionalmente normali-
zada para alaunos tipoe de documeritos, como #s 2]l caso del
Numers Internacional Normalirzado del Libro, 1SBEN; o bien el
Mimern Internacional MNarmalizade para Publicaciones en
Serie, I58H; o el CODEN para titulos de publicaciones en
=Erie.

Cuando wun documento tiene un ISBN o un ISSN, dicho numero
g2 1ncluye, preferentemente a cualgquier otro.

En ausencia de un nimero normalizade internacional, se
reqistran niumeros alternativos de sistemas comerciales, o
de &0 comdn. Siempre vy cuando #ste nimero sea wutilizado
por ma=s de un editor, productor o distribuidor. En cual-
quier’ otro caso debe proporcinarse como parte del drea 7.7

MNamero normalizado o alternativa
Tttulo clave asociado al ISSN

Modal idades de adquisicidn v/o precio
Otros nimeros normalizados
Ohservacinnes '

Fatrones de puntuacion para ests drea:

Nombre del elemento FPuntuacibn gque
le antecede

Al principin e esta area s® ancota un g =
e=pacin, punto ¥ guidn largo, espacio y

a continuacidn el ndmero normalizado D

altarnativa.

La mancaicn dei'tltuln clave, va precedi=- =
da por un signo de igual.

La mencién de modalidades de adquisicion t
vw/o precio van precedidas por un &spacio
dos puntos, espario.

lL.a mencion de otros numerns normal izados .
va precedida de un espacio, puntn, espa-

10,

Las ahsgrvaciones respecto a lo= datos L

proporcionados &0 g=ta srea, puseden 1n-
Cluirs: &@an cualauier lugar, encerradas
=ntre paréntesis.
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8.1 LSPN

El ISEN =iempre va precedidn de las letras ISBN v s® escribe con
Auiones entre las diferentes partes del numero, como lo establece
la norma interpacinonal IS0 Z10B-19572

Ejiempln:
» == [EBN 948-1Z-0032~-

A continuacidn del ISEBN se puede mencionar 2]l tipo de encuaderna-
citn de la publicacidn, este tipo e menciones s encierran entre
parentesis,

Ejemplas:
« == IGBN O-B%020-028-3 ( Tela)
. == I85BN 0—330-23501-% { Rastical

Cuando =1 15BN i1mpreso en la publicacidn es incorrecto, e anocta
el I8HM correcto v s& adade. entre paréntesis, la palabra “corre-
ﬂl dnu

Eiemplo: -
=- 15BN O-Z40-256427-1 ( correqido)

Cuando una publicacion s ha publicado #n més de una forma, esta
miitada por mas de un editor v tiene mas de un [SBN, se registran
todos los ISBN, cada ISPEN seguido de sus propias observaciones y
de =us modal idades de adguisicidn v/o precio.

Cuandn una publicacidn lleva un ISBN que corresponde a un grupo
de publicacionss del cual forma parte y tambieén lleva un ISBN
individual, el ISEN del grupo = escribe con una breve mencion
wrplicativa entre paréntesis.

Ejemplos .
Dircionario de historia de Espafa/ dirigido por Germdn
Bleihera. -- 2a. ed. -- Madrid: Alianza Editorial,
1981. == 3 v, —= ( Alianza Diccibnarios). =— IEBN 84-
2046-528-2 ( Obra conpleta en tela)
I &2 A=F. == wii, 1358 p. == IGSEN B4=-20&4-5205-%
1 F-N. == 1179 p. —- ISBN 84-20&6-5204&-7
3 ¢ N-I. —= 1207 p. =-- ISBEN B84-20&6-5207-9 \

.2 Titulo clav asociado al ISSN ( wease: NOM-2-1987,

el _,___._

Descripcicn bibliografica y dogumental : Fublicaciones
Feriodicas

8.3 Madalidades de adquisicion y/o precio
El precio se redistra en cifras con el simbolo mpnetaric corres-
pondiente. Deben utilizarse los simbolos monetarios normalizados
oficialmente.
Eijemplo:
-— |5BN 9&68-12-0032-2 1 $ 3000.00
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iLa inclusidn de las modalidades de adgquisicidn y/o precio  son
NPCinnales.

l.as palabras o trases que s refieran a las modalidades de adqui-
sicidn v/o precio se ahaden en la forma apropiada.

Elempla:r
. == IBRBRN 0-85417-4731-1 ( Rustica) : $ 5,000,000 ( 5Q%
de descuento para miembros de la Institucidn gque 1o
edita)

7 DESCRIFCION EN VARIDS NIVELES

La descripciéin en varios niveles se basa en la division de 1la
descripcicon bibliogratfica y/0 documental en dos o mas niveles. E1
pramer nivel contiene intormacidn coman al documento considerado
como un ftodo. Los seaundos y subsiguientes niveles de descripcidn
contignean intormacidn relativa a wunidades del documento las
cilales pueden ser consideradas en forma serparada como entidades
individuales, L.a descripciin puede tener tantos niveles como se
Fequieran para describir todas las unidades individuales de que
pusede constar un documento.

Frn nada nivel lns elementos de la descripcion se anotan en el
miLsmo ordsn v con 1a misma puntuacion prescrita para cada una de
las Areas de descripcidn bibliogratica y/o0 documental estableci-
fdas por esta nnoerma., Algunos elementos se pueden hacer constar en
mas de un nivel. Cuando 21 tituleo de una unidad del documento
 principal estad precedido por un numero o designacion especifica
de la unidad, las dos menciones se separan por medio de un espa—
cL0, dos puntos, espacio ( @ 7.

ripcion en variogs niveles se puede aplicar en:

i1 .a descripcion de unidades o vollumenes fisicamente separados
de un documento compuesto por varias unidades o vollumenes.

?. La descripcion de documentos con un tltulo comdn y un  titulo
dependiente.

G, La deskKripocion de documentos ftlsicamente separados pero com-—
pilementarios o anexos al documento principal.

Una alternativa a la descripcidn en varios niveles puede ser la
descripcidon &n un s0lo nivel, v registrando los datos referentes
a rcada wuna de las unidades o volimenes de que =& compone el
documentn =2n una nota de contenido (véase 7.7.1).

Edemplos:
medio de una

et LR

9.1 Método alternative de

in meétodo alternativo consiste en describir wn documento que
conata die varlias unidades o volumenes, an un snlo nivel; cuando
no  se conecen lns detalles descriptivos de algunos de los volu-
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‘menes 0 unidades. o es un documenteo incompleto en su publicacion
al momento de realizarse la descripoidn. En este caso algunos de
ios elementos de la descripcisn bibliografica se deian en blanco,
hasta no contar con los detalles para la descripcion de todos los
voldmenes 0 unidades. Los saiementos que se refieren a una sola
uriidad o volumen pusden reqgqisitrarse en una nota.

Eilemplos:
Grandes maestraos del crimen v misterio : 0Obras comple-—
tas de Georges Simenon. —-—- Barcelona: Orbis, 1984, —-
.

Las memorias de Maigret; El hombre del Bancos; Maigret
tiene Miedo / Georges Simenon) te. Carmen Soler... [eat
al.l. =— Se publicaron por primera vez en espancl en
ISy 1 FeEy 1328E, pokr Luis Cawalri Editor. == Barce-
lona : Orbis, 1984, -- 344 p. -- (Grandes Maestros del
crimen v misterio; 21). —-— (Obras completas de Georges
Simenons v)
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13 COMUORDAMC TaA

SOM NORMAS ITNTERMACTONALES

L& presente norma aundue no quarda la misma forma ni la
redaccidan,  concuerda, en cuanto a sus  prin
aenaerales. con las siquientes normas iLoternaci

turas

d

=

Conceptos

IFLA — ISELD (TM)

TFLA

TFLA

TELA

ISRD

ISRD

SED

(2R )

(M)

(NEM)

LIMESCO=-UNISIST

LIMESTD

G

F:

-
“

International Standard Ribliographic
tion for Cartoaraphic Materials

tntermnatinonal Standard Bibliographic
tion for Computer Files

International Standard Bibliographic
tion for Monographic Fublications

International Standard Bibliographic
tion for Non-Eook Materials

Feference manual for machine—readable
Jraphic descriptions

The Common Communicatiocon Format

s estruc-
cipios vy
anales:
Descrip-
Descrip—
Descrip-

Descrip-

biblio-

INFOBILA




Lista de férminos patrsa

AFPENDICE "A"

la designacion

general

de material

aeraofotngraflia.

ALl as

mprochivo de datos
Adiovisual

Carta de pared

Carta de Rotatolio
Cartucho para computadora
Cataloqo '
Cinta de
Diagramas
Disco
Disco para computadora
Filmina

3lobhn celeste

Globo fterragueo

Grabacion

Imanen de satalite
Instructivo impreso

Juegn electrénico

L.ista de precios
Manuscrito

Mapa

Modelo didactico

driginal mecanografico
Felicula

Fintura

Flatinas para microscopilio
Foster

Frogramas de maquina
Videosrabacion

video
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