. LlFr' . ;26%?7

U.N.A.M. .

Centro Universitario de Investigaciones
Bibliotecolégicas

BIBLICTECULOGICAS

ANTEPROYECTO DE NORMA OFICIAL MEXICANA |
"Abreviatura de palabras usuales en registros
bibliograficos"

Ramiro Lafuente Lépez

COMITE CONSULTIVO DE NORMALIZACION EN DOCUMENTACION
Subcomité de Descripcidén Bibliografica.

. México : Octubre de 1986.

INFOBILA




PREFACTIO

Como la abreviacién de palabras se practica de acuerdo a criterios y
costumbres comunmente aceptados, y no existen reglas gramaticales para
efectuarla, esta norma incluye algunas reglas para la formacién de
abreviaturas de palabras usuales en actividades de descripcidn biblio-
grafica y documental, a fin de contribuir a la normalizacién en el
empleo de abreviaturas de algunos vocablos de uso frecuente en los re-
gistros bibliograficos, y establecer un concenso basico en el manejo de
abreviaturas y lineamientos para su preparacién en el campo de la repre
sentacién documental. En la elaboracidén de esta Norma Oficial Mexicana
se tomaron en consideracidén las pautas sefialadas por la Norma Interna-
cional : ISO 832-1975 / E F, "Documentation-Bibliographic references
Abbreviation of typical words", para armonizarla a conceptos vertidos
en convenciones internacionales, lo cual redunda en mayores facilidades

para el intercambio de registros bibliograficos.

En la realizacién de la presente norma participaron las siguientes Ins-

tituciones:

--—— CUIB (Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecolégicas)
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CDU : 001.811 : 003.083

ANTEPROYECTO DE NORMA OFICIAL MEXICANA

"Abreviaturas de palabras usuales en registros bibliograficos"

1 OBJETIVO Y CAMPO DE APLICACION

Esta Norma Oficial Mexicana establece una lista de abreviaturas de pala-

bras usuales en la descripcidén bibliografica, que deben utilizarse cuan-

do en un registro bibliografico se prefiera la abreviatura en lugar de

la palabra completa. Asimismo define las reglas para abreviar vocablos

no considerados en la lista.

Esta norma es aplicable a todo tipo de referencias bibliograficas, cata

logos, bancos de datos, bibliografias, etc.; excepto para la abreviacién

de titulos de publicaciones periddicas.

2 REGLAS PARA ABREVIACION

2.1 Métodos de abreviacidn.

2.1.1 Todas las abreviaturas deben escribirse seguidas de un pun-

to (.)

Para abreviar una palabra de un registro bibliogrdfico es ne

cesario acogerse a cualquiera de las siguientes reglas:

Emplear Gnicamente la primera letra de la palabra.

Ejemplo: péagina = p., lista = 1.

Omitir las Gltimas dos letras de una palabra.

Ejempio: editor = edit., autor = aut.

Algunas letras en medio de una palabra se suprimen.

Ejemplo: compafiia = cia., general= gral., nimero = no.

Y



2.1.5 La palabra se contrae y también se quitaq'las tltimas letras.

Ejemplo: manuscrito = ms., . hora = hr.

2.1.6 Una abreviatura puede acortarse cuando forma parte de una se
rie de palabras.
Ejemplo: Sin pie de imprenta = s.p.i. (i en vez de impr.),

titulo en péagina = t.p. (t. en vez de tit.)

~ 2.1.7 Cuando al valerse de las reglas anteriores se produce una

2.2

2

«3

abreviatura igual a otra ya existente, entonces se aprove-
chan mé&s letras de la palabra para diferenciarlas.
Ejemplo: ejemplar = ej., biblioteca = bibli., encuaderna-

cién = enc., bibliografia = bibliogr.
2.1.8 Para abreviar nombres de unidades de medida deben usarse los
simbolos sefialados en la norma NOM-Z-]1-1981 '"Sistema General

de Unidades de Medida'.

Abreviaturas idénticas para palabras diferentes.

i

s
La misma abreviatura puede servir para referirse a distintas pala-

bras cuando:

2.2.1 Se trate de distintas formas gramaticales de la misma pala-
.bra.

Ejemplo: ilustracién,-es, -do = il.

2.2.2 Las palabras tienen un mismo origen

- ‘Ejemplo: redactor, -cién = red.

2.2.3 Para una misma palabra existan equivalentes etimolégicos en
varios idomas.

Ejemplo: impressa, imprimerie, imprimir = impr.

Abreviacién de palabras derivadas.

Las palabras con un mismo origen y similar significado se abrevian



de manera diferente para evitar posibles confusiones.

Ejemplo: facsimil = facsim., facsimilar = facs.

Palabras que no deben abreviarse.

Una palabra no se debe abreviar cuando la economia de letras sea

minima; la abreviacién no resulta clara, o bien el significado de

la abreviatura crea confusiones o induce a errores. No se abre-
vian las palabras en citas textuales, por ejemplo cuando forman
parte de un titulo o un nombre de persona. No deben incluirse

abreviaturas al principio de una nota, o de un parrafo.

Uso de mayldsculas y mindsculas.

Se escriben con maylsculas las abreviaturas de palabras cuya es-
critura se realiza normalmente con maylsculas. :
Ejemplo: Estado = Edo., Talleres Graficos de la Nacién = Tall.

Graf. Nac.

Ordenamiento de abreviaturas de una serie de palabras.

Las abreviaturas de expresiones formadas por varias palabras, se
colocan en el mismo orden de las palabras sin abreviar.

Ejemplo: Titulo en pégina = T.p., mapas plegados = mps. pleg.

LISTA DE ABREVIATURAS USUALES EN REGISTROS BIBLIOGRAFICOS

Esta lista contiene los vocablos de uso mas frecuente, pero no es de

naturaleza exhaustiva, por tanto las. abreviaturas de términos no in-

cluidos en esta lista deben de efectuarse de acuerdo a lo dispuesto

en el inciso 2.
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HCIl

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
calculada c a. columna(s) colm,
Capital cp. comentado coment.
capitulo cap. comentarios comt.,
caracteres gbéticos car. got. compaiiia cia.

comparar cp.
Sebpeta carp. compilador comp.,
carta Ca completo compl.
carta geografica c. geogr. compositor compr,
conferencia conf.
carta topogréafica c. topogr. »
casete de sonido cas. 8d.
casete de datos grabados cas. dat. continuador cont.
“catélogo ‘ cat. coordinador coord.
centimetro cm. corrector corr.
centuria cent.
cinta de sonido en carrete cin.sd. carr.
cinta con datos grabados cin.dat.
ciudad, —ano ciud. corregido correg.
coautor coaut. cromolitografia cromolit.
~cbdice cébd. cronologia cronol.
cbédigo binario decimal BCD critico(a) crit.
cbdigo binario decimal extendido EBCD
codigo binario americano normali
zado - ’ - ASCII cursiva curs.
coeditor coed.
colaborador colab. cuaderno cuad.
coleccidn colec, cuadrado cuadr,
cuadrafénico cuadf.
colofén colof.
color col.
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Palabfa Abrev. Palabra Abrev.

- datos dat.
datos numéricos dat. num.
dedicatoria ded. diapositiva diap.
densidad de grabacién de datos
(cinta) bpi
densidad de grabacidn de datos ¥
(disco) bpt.
departamento dpto. dibujo dib.
derecho de autor d. a. diccionario . dicc.,
derechos reservados D. R. diciemﬁre dic.
después de cristo (ol We disquete con datos dis. dat.

: grabados grab.
diagrama diagr. disertacién dis.
didmetro diam. documento doc.

llE!l
Palabra Abrev. Palabra Abrev.
ediciédn,~-tado ed. enciclopedia encic.
encuadernacién,-dor,-
do enc.,
edicidén apécrifa ed. apécr. enero ene.
edicién clandestina ed. cland. entrega entrg.

. epigrafe~fia epigr.
edicién corregida y ed. correg. epistola epist.
aumentada i y aum. s ‘

época ep.

escala esc.
edicidén expurgada ed. exp. esquema esq.
edicién facsimilar ed. facs. establecimiento estab.

estadistica estad.
edicidn oficial ed. of. Estado Edo.

estereofdnico estereo
edicién privada ed. priv. Estereotipia Estereot.
editor, -iral edit. Esto es(usese id est) i.e.

et alli et al.

editor literario edit. lit. etcétera etc.

ejemplar(es) ej.(s) expurgada exp.
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Palabra Abrev. Palabra Abrev.
facsimil facsim. fotocopia fotcp.
facsimilar facs. fotograbado fotograb.
fasciculo fasc. fotografia fot.

fotograma(s) fs.

fotograma por segundo fps.
febrero feb. fotorreproduccién fotrep.
femenino fem.
figura fig. fototipia fototip.
florecid el francés fra.
foja fis frase £ri
folleto foll. frontispicio front.

IIGH
Palabra Abrev. Palabra Abrev.
genealdgico geneal. grabado grab.
grafico graf.
general gral. grabado en lamina grab. lam,
glosario glo.
gobierno gob. grabado en madera grab. mad.
gético(a) got. grafica graf,
-HHII

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
hoja(s) h. hermanos hnos.
heliograbado heligr. historia his.

herald. hora hr.

heraldica

)/?
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Palabra Abrev. Pélabra Abrev.
ibidem ibid. informacién infor.
id est i.e.
idem id. inglés ingl.

Instituto Inst.
ilustracién,-dor il. introduccién introd.
imprimir,imprenta impr. irregular irrg.
incompleto incompl; italjano it.
incorporado inc.
indice ind. italica(s) ital.
infra inf.

"JH

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
japonés jap. julio jul,
jeroglifico jerogl. Janior P
junio jun. jurisprudencia jurisp.

HKII

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
Kilobyte(s) K
Kilogramo(s) Kg.

Kilémetro(s) Km.
Kilémetro(s) cuadrado(s) Km2
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Palabra Abrev. Palabra - Abrev,
Laboratorio lab.
lado 1a, lista 1.
lamina(s) lam(s) literatura 11t
laminas a color lams. col. 1literalmente liter.
‘laminas plegadas lams. pleg. litografia litogr.
latin(a) lat. loco citato loc. cit.
libro lib. locucidn loc.
libreria libr. :
licenciado(a) lic.
limites | 1im.

e

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
maestro(a) mtro. (a) milimetro mm.
manuscrifo ms. mimedgrafo mimedgr.
mapa mp . miniatura miniat.
mapas a color mps. éol. minimo mi.
mapas plegados mps. pleg. minuto min.
marca tipografica mr. tip. miscelanea misc.

; monoaural mono.
marzo mar. moderno mod.,
murid m,

masculino mas. museo mus.
maximo max. misica mca.
mayo mayo
mensual - mens.
microfilm microf.
microformato microf.
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Palabra Abrev. Palabra Abrev.
nacid n. noviembre = nov,
nacién nac. novisima novi.
nacional ,-idad nal. nueva edicidn nva. ed.
negativo neg. nueva serie nva. ser.

numero no.
notacidén musical not. mcal.
no,

Palabra Abrev. Palabra Abrev,
obra(s) obr(s.) opere citato op. cit.
obra citadel ob. a\t,
octubre oct. opusculo opusc.
oficial ofic. organizador,-cidén org.
oficina of. original orig.
opera op.

Hp!l

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
pagina(s) ‘ p. pinturas pint.
paginacién varia p. var. plegado pleg.
parte pte. portada port.
pelicula pel. positivo pos.
pergamino perg. péstumo pést.
periodicidad period. prefacio pref.
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Palabra

Abrev. Palabra Abrev.
preliminar prel. propiedad literaria p.l.
proyeccidén cartogra
fica proy. c.
presidente pres. provincia prov.
publicacidn publ.
prologista prol publicado pub.
prélogo prél pulgada plg.
propiedad intelectual Plas e pulgadas por segundo pps
ifﬁf;\';g fk\.‘d wtalectvalendiscosy P
nR
Palabra Abrev. Palabra Abrev.
recopilador recop. republica rep.
recto s resumen res.
redactor red. retratos retrs.
reverso(disco) re.
redactor responsable red. ‘resp. revisado rev.
registro, - oda. reg. revista revt.
reimpresidn reimpr. revoluciones por
1 ' minuto RPM
reporte rept.
reproduccidn reprod.
g
Palabra Abrev. Palabra Abrev.
seccidn secc. septiembre sept.
secretaria Sria serie ser.
segundo S. seudénimo seud.
semanal seml. siglo sgl./sS.
seminario sem. signatura sig.
sin editor s.n.
separata sep.




Palabra Abrev. Palabra Abrev.
sin fecha 5.1 sobre tiro sobret.
sin lugar Bedis sociedad soc.
sin lugar ni fecha Byl sociedad anénima S.A.
sin nombre ( S.n. sonido sd.

sonoro son.

soprano so,
sin ndamero S. no sumario sum.,
sin pie de imprenta S d superficie sSup.
sin portada s. port. suplemento supl.
-sindénimo sinodm. supra su.
sintesis sint.

HTH

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
tabla(s) tab. tipografia, -o tipogr.
talleres tall. titulo tit.

titulo en péagina Eilgs

Talleres Graficos de TalY. Gréf.
la Nacidn Nac. tomo t.
Tar jeta tarj. traduccidén, -tor tr.
-televisidn tv. transliterar,-ado transl.
tenor =5 transparencia transp.
territorio terr.

NUH

Palabra Abrev. Palabra Abrev.
Universidad univ.
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3 HVH

s ' Palabra Abrev. Palabra Abrev.
version vers. videocasete vidcas.
verso(foja) ver. videodisco vidis.
versus vs. videograbacién vidgrab,
vicepresidente vicepres. volumen '

.



