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. Fun La gecha se ha expedido La RESCLUCTION MINIS-
TERTAL N°1241-84-LD, cuyoc Zenor Literal es como sigue:

CONSTDERANDC ;

Que La BiblioZteca Facolarn constituye un elemento
indispensable del procesn educative por cuanto contribuye a La fon-
macibn integral de Los educandos;

Que por tal hrazbén es necesardo nonmarn La organd-
zacdbn, funcdionamiento y promeccibn de Las Bibliotecas Escolares a -
§in de posdibilitan su desarnollo armbénico y su efectivo apoyo al -
Sistema Educativo;

Eatando a Lo propuesio por el Dirnecton Genernal -
de La Biblioteca Nacional del Pend y a Lo informado porn La Dineccidn
Genenal de Educacién Primarnia y Secundaria;

De conformidad al Artleculo 4%o. del Decnreto Supne
mo N°015-81-ED y a Los Antlculos 4to. y 17° del Decreto Suprnemo N°=
33-83-ED;

SE KRESUELLVE -

12 Aproban Las NORMAS PARA BIBLIOTECAS ESCOLARES
elaborado porn La Uiblioteca Nacdlonal del Perd a través de La Dirnec -
cion de BibLiotecas Escclarnes.

2% las D.irnececdones Deparntamentales, Zonales y Su
pervisdiones de Educacibn, asi como Los Dirnectonres de Los Centros y -

Programas Educativos del pals, son nesponsables de La aplicacibn de-
La presente Noama en coordinacibn con La Direcedbn de BibLiotecas Es -

colanres.

32 Las Dineccicnes Departamentales y Zonales de-
Educacdibn dictardrn Las disposiciones complementarias para La mefon -
?pticacidn de La presente Noama.
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Reglstrese y comunfquese,- (Fdo.] VALENTIN PANTAGUA CORAZAO.-
"Ministro de Educacdién.” »

Que tengo el agrado de transeadibin a -
usted, para su conocimiento v f4ines consiguientes.

A £nta@ente,
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FERNANQP CASTILLO ELIAS
Director de Trldmite
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NOKMAS PARA BIBLIOTECAS ESCOLARES

FINALIDAD

T ey e A C

La presente nowma Liene por ginalidad onientan La organizacibn,
funcionamients y romoeidn de Las bibliotecas escolares en Lad es-
cuebas y colegios estalales y panticulares del pails.

‘BASE LEGAL

- Ley General de Educxeidn No. 23384

- Deeneto Leaislaiive No, 135 - Ley de Organizacién gy Funciones del
Secton Edurcacidn.

- 0.8, No. 075-81-F0 - Ingandzacion-ded Méinistenio de Educacibn

- 0.8, No. 47-87-ED - Reglamento-de Onganizacibn y Funciones de Las
Dinecciones Depantamentales y Zonales de Educacidn,

- 0,8, No, 50-82-ED Reglamento del Sistema de Superv.isibn Educativa.

- 0.8, No. 03-83-ED Reglamento de Educacidn Primania

- D.S. No, 04-83<ED Reglamento de-Educaeibn Secundaria

= 0.8, No. 33-§3-ED Constitucidn del Sistema-Nacional de Bibliotecas.

= R.M. No. 207-84-ED Creacién de BibliotecasEscolares Piloos,

ALCANCES

T T

- Direcedon de Bebliotecas Escolanres

Dineccidn Genecral de Educaciin Primaria y Seeundaria
Dirnecciones Depantamentales y lonales de Educacibn

- Supervisiones Provinedloles y Sectorales

- Dinecedlones de Escuelas y Colegdlos

8

-4

OBJETIVOS

= Impulsar £a onganizacidn téonica y ek adecuado 5unc¢onam4ento de
Las biblioteeas escolanes.

= Promoven La dptima utilizacidn de Los servieios bibliotecarios pro
piclands 1u {ncorporaciin ok desarrollo de Los Programas Curricula
nes.

- Estimubar Lo prdetica de La Lectuna y La investigacién en Los edu-
candos , donente& y miembros de La comundidad.

- Contrnibuin-a La consatitucibn y desarrollo de £a Red- Nac&onat de BL
bliotecas Escolares como integrante del~Sistema Nacfonal de BibLio
tecas.



5.

MORMAS ‘GENERALES

5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

5.7

las Bibliotecns Eicolands son elementos pedagbgicos de Las es-
cuelas c“&gms, de conelben como Centros de Recuwrsos para -
el Apmndua e < netrumentos que contrdbuyen a La formacidn -
Antegras de edacandoa

Los objetivos poumanentes de Las Bibliotecas Escolares son :

a, Apouan ef desennofbo de Los Planes y Programas Curriculanres.

,b Eadimislan ol intenés por fa Lecturna y La investigaciln en
*los educandos y docentes.

e Adiesinan o Los wsuandiesd en el adecuado uso de Los materia-

-Les y seavioqss de La biblioteca escolan.
d. Extesder sus sewdeios a £os demds miembros de La comunidad.

Las Bibliotecas Escolares por su maturaleza pedagbgica, depen-

den en Las escuefas, de La Sub-Dirneccidn Académica y, en Los -

colegios, de La Sub-Dineceddn de Formacibn Genenal;en cualquien
otro caso, de fa Direceibn del Plantel,

Las BibLiotecas Escolares de Las Escuelas y Colegios del pais
conforman £a Red Nacional de Bib&iotecas Escofares, que depen-
den noumativamente de La Dirneceidn de Bibliotecas Escolares de
La Biblioteca Nacional. E

La planificacion, orientacidn, prowmocdidn, implementacién y su-
pervisitn de £a Red Macional de Bibliotecas Escolanes estd  a
cargo de La Dinecein de Bibliotecas Escolares de La BibLiote-
ca Nacional del Pemd, en coondinacidn con Las Direceiones De-
partamentales y Ionales de Educacibn, Supervisdiones y  Direc-
elon de Centhos y Proghamas Educafivos.

EL Plan de Thabafo Aual de Los Centros Educatives contempland
actividades onientadas a La organizacibn o mejoramiento, funcio
ramienio y promoedbn de La Biblioteca Escolan.

La Asociacidn de Padres de Familia, Municipios y oinas institu
ciones de La comunidad participan en Las acciones de implLemen-
Zar - 0 Tosantello de Las BibLiotecas Escolares.

NORMAS ESPECIFICAS

6.1

Onganizacion de La Biblioieca Escolan

6.1.1 Local, mobiliartio y equipo
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Lo Biblioteca Escolarn ocuparid-un Lugan adecuado, segu
na, con buena ifuminacién-y de §deil acceso. Este Lo
cal no serd utibizado en. actividades a;mab a Los §4-
nes i seavéeios defa biblioteca,

La Biblicteca eatand provista de mobslianio bdsico
estantes; mesas, sillas o §ichenos. las caractenfsti-
cas y dimensiones de Los mismes debendn guardar nela-
eidn con La edad. de Los-Foctones y con Las necesddda -
des y condiciones de £os Centaws Educativos,

La Biblioteca confard con wr-equipo -adminisirnativo ml
némo consistente ens miguwina deresenibin, numeradon ,
Aeilos -y anchivadones: Asimismo, €os-equipos audiovdi-
suales, como progectores, tocadiscos, grabadoras y o-
tnos, gorman parte de La Biblioteca.

En Los centros educatives que no disporen de un Locak
exclusivo para biblioteea, se habilitard un ambiente
necesanio para-ubicar Los estantes cor £ibros y poner
Los en cireulacidn,

Coleccidn

La coleccibn de Lo Biblioleca-Eseolan comprende ¢

~ Mateniéal bibliogrdficos Libros; -nevistas, folletos,
divios y-documentod varios.,

- No bibliogrdficos Mapas;, Ldminas, ‘pelfculas, diapo-
s{tivas ; Transpenencios, modelod: y. otros recursdos.
En Los Centros Educativos donde-Los materiales b.iblio
gndiinos gy ne bibliogndficos, asl eomorequipo audiovd
sual, se encontrandn disiribuidos-en vanios ambientes

Esius en su totalidad -debendn: wtegwue a La biblio-
A QC.(L

Los midukos bibliognéficos del-Crédito -Espaiiol y Con-
venio Perd=Espaiin formean - pante de-&a Colecedibn de La
Biblioteca Escolan.

6. 1.5 Onganizacion Téenica de £a Coleceidn

a. La organizacibn:i€enica de La Coleeeién comprende fun

damentalmente Las: siguientes elapas 0 procesos :

- Selecoibn

- Ingneso

= CLasigicacibn

- Catalogacidn

- Prepanacidn {Lsica



b} La seleccién La nealiza un Comité conformado por profe
sores de Las diferentes especialidades o aios de estu-
dios y el biblictecanio consdiderando como factones bd-
sicos Los nequenimientos de Los Planes y Programas Cu-
rceudenes y Las neceadldades de-escofares y docentes.

¢} Los maienfales bibliogrdfaco y no bibliogrndfico sendn

evaluudos periddicamente pon el Comité de Seleccidn,a

fin de descantan Los titulos desactualizados o aque-

Ziaa gue ya no nespondan-a Los objetivos de La BiblLio
Leca Eacolar,

d} EL Ingreso conéibta en :

- Seflar cada unidad bibliogrdfica-en tres partes dLﬂQ
nentes: Revenso de La pontada, en La pdgina No. 71 -
idete minada como pdgina clave} y al ginal del Iaxtog

= Numerar comrelativamente cada-unidad bibliogrdfica de
pregerencda con numerador automdtico, en el revenso -
de La pontada y en La pdgina clave, en ambos casos al
Lado def sello.

- Registran Los datos del Libro en una ficha de carntull
na, de acuerdo con el modelo No, 07.

§) La Clasificaciin de La colecciln se realiza de acuerdo
con el Sistema de CLlasificacion Dewey, cuya estructura
resumcda se adjunta a £a presente norma, para que A4t
va de base en el orderamiento {nicial que debe neali-
zar el personal de Las biblioiecas escolanes.

gl La Catalogacidn es el proceso que consdiste en La des-
erdpeibn gisdca de Los Libros en gichas noxmalizadas
de 12.5 x 7.5 em, de acuendo con Las reglas de Catalo-
gacLén.

h) La Clasificacidn y La Catalogacién pana Las Bibliotecas
Escolanes 4integhanies de £a Red Nacdionaf se centraliza-
ndn en La Dineceidn de Bibliotecas Escolares de La Bi-
blioteca Nacional con el obfefo de unificarn Las normas
de organizacién téenica, evitan duplicacidon de esfuenzos
y favorecer La prestacion de servicios.

6.1.4 Fersonal de Las Bibliotecas Escolares -

al EL BibLivtecario o Docente Bibliotecanio es el responsa-
ble de La organizacidn, proghamicibn, 6unc4onam4ento ye
valuacibn de Los servicios bibliotecandios asi como  del
mantenimiento y conseavacton de Las colecciones y equipo.
Depende, en Las Escuefas, del Sub-Director Académico y
ent Los Colegios, de La Sub-Dineccidn de Formaeidn General.



b) En donde exista Docentes Bibliotecarnios y personal au-
xilian, el prnimero es el nesponsable de La conduccidn
de La Bmuoteca En otrhos casos, el Dinectorn del Cen-
fw Educativo desdigna al n.upomable de La Biblioteca,
teniendo en cuenia Los factores: experiencia, capacda
cdon y tiempo de servicios.

c) Son funciones del Bibliotecario o Docente B.iblioteca-
o s :

- Plandifdicar, organdizan y poner en funcionamiento el -
Programa de Senvicios de acuendo con £as necesidades
y canactenisticas del Centro Educative del que forma
parte La Biblioteca,

- Selecedionarn, adquinin y procesar técnicamente Los £L
bros y demaia mateniales educativos, de acuendo  con
Las nowms establecidas.

Proghaman con Los docentes fLa utilizacibn nracional -
e Los mateniales y Asenvicios de La Biblioteca en a-
poyo a Los Planes y Programas Cwuriculares,

- Preparan bibliogragias, boletines, guias de difusidn,
efe. para dar a conocen Los mateniales y servicios de
La Biblioteca.

- Onganizan y coordinar Las actividades del CLub de Bi-
bliotecarios Escolanres.

« Velan pon el orden, La conservacibn y mantenimiento
de Los materiales, mobiliario y equipo.

- Coondinar con Las bibliotecas escolares y publicas de
La Localidad .

- Evaluan perniddicamente Los materiales y servic4os de
La biblioteca.

- Informan peniédicamente a £a Dineccibn del PLantel o
bre el desenvolvimiento de La bibLioteca.

© Los Docentes que pasan a Laboran a La bibLioteca esco-
Lan mantendndn sus derechos que Les conresponde pon Ley.

e} EL personal auxilion cumple Las tareas nrelacionadas con
Los senvicios en Sale, control del préstamo al aula vy
a domicilio, conservacidn y menteniméiento de Los mteria
Les y equipos, elaboracibn -de estadisticas, Labores com
plementarias al procesamiento técnico y otras que Le a-
signe el nesponsable de La Biblioteca.

4! Los Dinectores de Los Centrnos Educativos estdn Llamades a
garantizan La estabilidad en el cargo al personal de Las
bibliotecas.
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in Los centros educativos que no cuenten con personal
exclusivo para este servicio,el Director encargard La
nesponsabilidad dz La Biblioteca a uno o mds docentes.

La Direccibn de BibLiotecas Escolares de La Biblioteca
Nacional, en coordinacibn con Las Dinecciones Deparnta-
meniakes y Zonales de Edacacidn promovenrdn La capacita
eddn y ek perfeccionamiento del personal en servicio -
de Pas Bibliotecas Escolarnes.

6.2 Funcionamiento de La Biblioteca Escolan

6.2.1 Programa de Servicios

2.

b:—

Cc,

La Biblioteca Facolar ofrecerd un Pnoqnama de Serviciosd
que comprende :

- Regenencia y Consulta
Senwdicio de Lectura

Prnéstamo al aufa y a domiclio
Audéovisual

- Extensibn cultural

1]

]

i

EL Programa de Servicios de cada biblioteca escolarn -
comprenderd La totalidad o parnte de Los mencionados ,de
acuendo con La disponibilidad de necursos y canactenxa
ticas de £a misma,

EL Senvicio de Refenencia y Consulta comprende La onien
tacién personal que se ofrece el usuarnio a fin de que
éste utilice adecuadamente £os servicdos y nrecunsos de
£a biblioteca. Esie servicde se bainda con el apoyo de
Las Obras de neferencin: Enciclopedia, DLCCLonadAOA -
Atlas, Anuarios, ete,

En donde sea posible este Servicio, asl como La Cofec-
edldn de Referencia, se ofrecernd em un ambiente o sec-
odon especdal,

EL Servicip de Lecfura es fa que 8¢ ofrece al interion
de La Biblioteca, a Zodos quienes Lo soliciten.

EL Senvicio de Préstomo peamite La wlilizacién de Los
paieniales juera del Local de La biblioteca, en el au-
La 0 en el domicilio del Lecton, de acuendo con cdiertas
noamas phreviamente establecidas.

. Lod mateniales audiovisuales y Los de neﬁznencLa, no ée

presian a domicslio.

. Et maternwal bibliognfifico existente en Los centros edu-

cativos que no disponen de Local exclusivo para biblio-
Leca, send pueslo al servicio mediante prnéstamo al aula
y a domicilio.



k.

EL Servicio de Audiovisucles comprende el préstamo de
pellculas, discos, casseties, Ldminas, alobos ternd-
ou2os, ete.

EL Senvicio de Extensién Cultunal comprende Las dife-
nenies acidvidades que La biblioteca organiza para di
furndin sus servicios y extendenlos a La comunidad. En
tre Esias se encuentran: chanlas, conferencias, mesa
redonda, - exposieiones, teatro, ele,

6.2.2 Usuaniocs

2z

a

b.

Sen usvanios de La Biblioteca Escolan :

- EBacotanes de Los diferentes grados de educacddén Pad
maiia Y Secundaria en sus diferentes modalidades.

- Docentes
- Padnes de Famdilia

Las Bibliotecas Escolanes Pilotos y otras que estdn -
en condiciones de hacerbo, extendendn sus servicios a
Los escolanes y docentes de Los centros educativos ve
cinos que no cuentan con biblioteca.

6.2.3 Horanio de atencion

- a.

b

EL honarnio de atencibn de La BibLioteca serd estable-
cida tendiendo en consdideracifin Los turnos ‘que funcio-
nan en el Centrno Educativo, de manera que £Los servd-
cios de La biblioteca pueda beneficiar a todos Los es
tudiantes y docentes, en forma ininterrumpida,

De acuerdo con La disponibilidad de necursos humanos
y a £La demanda de Los Lectores, Las bibLiotecas am-
pliandn su horarnio de atencibn a Los dias Sdbados,so
bre todo Los meses de mayon afluencia.

6.7 1 Coordineaidn B,élg'_&{;g;fteda.éAuia

a.

La Biblioteca publicard Listas o biblioghaflas ponr
asignatunas, Las que serdn entregadas a Los docentes,
prefenentemente en el mes de manzo, para apoyar Ra
Programacidn Cumicular.

Las tarneas escolares; trabajos monogrdficos o asigna
ciones, en £as diferentes Asignatunas serdn programa
des pon Los docentes teniendo en cuenta Los materia-
Les existentes en La biblioteca y previa coondinacion
con el Bibliotecanio.



.

Los Docentes de Las difjerentes Asignaturas, cuando con
sddenen necesardo, phogramardn sesdones pedagbgicasd o
thabajos gupales en La biblioteca. Estas actividades
debendn Lmplican siempre utilizacibn de Los materiales
de La bibZioteca.

. las actividades que coadyuven a fa interaccidn Bibl.ic-

teca~Amba sondn condignados pon el Bibliotecarnio en un
Croneghama semanal,

Fn donde sea posible, La BiblLioteca Escolan dispondrd
de una Sece/dn Pedagbsica, destinada a Los docentes, -
para La consulta de obras pedagbgicas, evaluacidin de
mteniol tibliogrhdfico y audiovisual y coordinacidn -

“con el Bibliotecanio.

6.2.5 Ee_&ﬁameﬁto Intemo

a.

C.

La Biblioteca Escolar contard con un Reglamento Inten
no que estipule Las medidas especificas de funciona-
miento y utilizacibn de sus servicios,

. EL Reglamento Intewno serd aprobado en Asamblea Gene-

nal de progesonesd y serd susendito porn el Dinector del
Plantel, el Sub-Dinecton Académico o de Formacién Ge-
nenal y el nesponsable de La biblicteca.

EL Dinecton del Plantel y el Sub-Dinecton dispondidn
Las medidas convenientes para La difusibn del Regla-
mento Intewno y el mefor conocimiento por Los edu-
candos y docentes.

6,3 Coondinacion Interbibliotecarnia

a. Las biblivtecas escolares de una determinada jurisdicedon
mantendidn estrecha coorndinacidn entre 84, para Lo  cual
gstablecendn :

- Paéstamo de maternial bibliognifivo y audiovisual.
- Pudstamo de mateniales de decoracién y de instrumentos

que scrven para La ordentacddn o insinucccén de usuarios.
Onganizacidn de actividades conjuntas.

EL pernsonal de Las bibliotecas escolares mantendnin nreunio
nes periddicas a fin de intercambion experiencias, phrogha-
marn actividades confjunias. EL cronograma de neuniones send
establecido a nivel de cada Supervisibn Sectoral o Provin-
ccal g comienzod del aiio Lectivo y se procurand que dichas

neuniones sean wilaltivas, en Las diferentes bibliotecas.



6.4

¢, las Autordidades Educacionales prestarndn Las facilidades para

que Las neuniones de coordinacién y Las demds actividades se
cumplon a plenitud,

Promocibn Biéfiaieca&ia

a, Dunante of aﬁc Leetivo se realizand en Los Centros Educatd-

voi unc campaiia pemanente de promoedbn del valor de La Bi-
bli-teca Escolan y de oaientacibn para su adecuada ut&£42a~
eddn Yy condervacidn,

EL Dinector de cada Centro Educaxivo organizand un Comité
de Bibfioteca con La partieipacibn de estudianies, docentes
Y padizs de gamilia, a §in de realizan actividades orienta-
dos a fa {mplementacién y mefjoramiento de La Biblioteca.

E¢ nesponsable de La BibLioteca onganizand un CLub de Bi-
bliotecarios Escolares, integrado por alumnos voluntariod -
de Los diferentes gltadOA Los obfetivos de esta agrupacidn

sendn, entre otros, apoyar Las actividades de organizacion,

funcconamiento y pnowoc¢6h de La biblioteca. Contard con el
asesoramiento del pernsonal de La Biblioteca.

EL 10 de Noviembre de cada aiio se celebrarf en Los Centros
Educativos el "Dia de La Biblioteca Escolarn", onrganizando
con este motivo actividades ornientadas a destacan La impor-

fancia de La Biblioteca Escolan,

7. NORMAS COMPLEMENTARIAS

a. Llas D

weccdiones Depantamentales y Zonales de Educacibn y Las Su-

peivis.. nee Educativas supervisardn el cumplimiento de La presen
Le norma,

b, Las 7 ‘oncs Departamentales y lonales de Educacifn informa
rnén o 41 UARQPQLén de Bibliotecas Escolanes de La BiblLioteca Na
clonal del Pend sobre el cumplimiento de Las Nonmas para Biblio
tecas Escolanes,

2. Lo

2aos Dopantamentales y Zonales de Educacidn ZLomandn

KaA medidas que estimen necesarias para La aplicacibn y el cum
pLimiento de ta presente norma,

ME/VPC
BN/FPGY
DIBE/LCP
UTEBT /CCA
S/5vg.
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Auton : Consdignan primeno Los apellidos, Luege separado por una co-
ma {,; el o Los nombnres.
Tituwlo: Anotan el titulo y subtitulos, 84 hubiene.
Edicibn: Considenan 8680 a pantin de La segunda edicibn (2a. ed.)
Lugarn de publicaciin: Consignar el nombre‘de La ciudad donde se edi
16 el Libro.
Editondal: Anotarn el nombre de La casa editorial o de La imprenta -
que ha publicado el Libno.
Afios Consdderan el aiio de publicacddn.
Paginas: Anvtarn el numeno de pdginas o el nimero de Lomes.
Procedencia: Anotan C, 84 e84 compra y D, 84 es donacidn.
Proveedon: Indicar el nombre de La Libreria o del donante, donde se
i adqueanddo el L4bnro.
Precio : Consddenan el precio de compra o el precio estimdo, en ca
508 de donacidn. "
Fecha : Considerar La fecha de adquisdicién del Libno.
Nimero : *v+tan el o Los nimenos correlativos de ingreso que Le co-
nnesponde a cada £4bro o volumen.



RECOMENDACTONES

Tha,

2da,

Utilizan una sola g§icha para :

- Ingresar ejemplanres de un mdsmo titulo.

- Ingresar todos Los tomes de una coleceibn (Enciclopedia o
Diccionario)

- En ambes casos,

ae registran Los ndmeros de todos Los vold-
menes, »4 ° ¥

£

Se necomienda £Lenar La ficha de ingreso por duplicado a g4in
de orderar unc de elfas, por ef auton y La otra por el ndmenro
corelativo,




000

01’
020
030
040
050
060
070
080

090
100

[i0
120

130
140
50
150
170
150
190
720
230
240
250

/0

280
290

(1)

AN E X O

~ No,

0 2

SISTEMA DE CLASIFICACION DEWEY (1]

(ESQUEMA ABREVIADO|

OBRAS GENERALES

Ciencda y téenica bibliogrdficas

Bibliotecologia

Enciclopedias Geneales

Coleccidn de ensaijos

Publicaciones Pendddicas

Sociedades

Perdodismo

Poligragias (Colecciones de uno o
mds autonres)

Libros nanos y curdosos

FILOSOFIA

-Filosofia antigua y ordiental
Filosogia del nrenacimiento ¢
Modenna

Sistemas flosdfdcos
Metagisdica

Teonlas metaflsdicas

Légaica

Etica

Estética

Psicoloadn

RELIGION

Apologética general

La Biblia

Teologia dogmdtica

Teologdia monal

Denrecho candncco

Teologda espinitual

Histondia de La Igles<a Catdlica
Teologia Pastoral
Protestantisme y neliaiones no
cnistianas

300

310
320
330
340
350
360
370
380
390

400

410
420
430
440
450
460
470
480
490

500
510

520
530
540
550
560
570
580
590

CIENCTAS SOCTALES

Eati = ideca

Ciencias politicas
Economia

Denecho

Administrnacién Piblica
Bienestar Social
Educactdn

Comencsio

Usos y costumbnes

LENGUAJE

Linguistica
Ingfés

ALemdn
Francés
1taliano
Espanol
Latin

Griego

0tnas Lenguas

CIENCIAS PURAS

Matemdticas

511 Anitmética
512 Algebra

513 Geometrniu

514 Trigonomeisla

Astronomia y Ciencias agines
Fisdca

Quimica

Geologia

Paleoniotogia

Ciencias Biokdgicas

Botdnica

Zoologda

EL esquema abarca en La mayoria de Los casos hasta el Segundo Sumarnio (es
decin decenasi y 86€o en temas que son necesariod, Literatura e Historda
del Penid hasta el tercero (unidades) y cuarnto (deeimales| sumanios.



504

610
620
630
640
650
660
670
680

690
700

710
720
730
740
750
760
770
780
790
§00

810

20
830
840
850
860

CIENCIAS APLICADAS 870

Literatuna Latina

880 Literatura Griega:
Ciencias médicas 890 Literatura de otras
Ingendenia Lenguas
Agnicultuna y Ganaderda 891  Rusa
Economla doméstica 892  Semiticas
Empresas y sistemas comernciales §93 Camiticas
Quimica tecw ffgica 894 Turcas
Manufactunas (Pe metales,cuehos,textil) 895 Asidticas
Manufacturas (requinarics, herrenias, 896 Africanas
carpintenia) 897 Indigenas Aménica
Construccion de edifdcdos No nte
898 Indigenas Amérnica
ARTE DECORACION Sunr
899 Austronesias
Paisaje y PLaneamiento regional
AMquitectura 900 HISTORIA
Escultura 909 Historia undvernsal
Dibujo - Arntes decorativas 909.1 Antigua
Pintura 909.2 Medievak
Grabado y téenica del grabado 909.3 Renacimiento
Fotognagia 909 .4 Moderna
Misica 909.5 Contempondnea
Recreacidn 910 Geogragia
920 Biograflas
LITERATURA 930 Historda antigua
{China, Egipto, Judea,
Literatura Estadoundidense India, Impenios Me-
Literatuna inglesa da, Persa, Asinia,
Literatura alemana Babildnico )
Litenatura grancesa 940 Histornia de Ewwpa
Literatuna «taliana 950 Asda
Literatuna espanola 960 Africa
869 Literatura Latinoamericana 970  Hiatoria de Aménica (Nor
869.1 México te y Centrol
§69.2 Anjuiana 980 Histondia de Amérndica ded
869.3 Chute Sun
§69.4 Bolivia 985 Pend
869.5 Liferatuna Penuana 985,01 Prehispdnica hasta
{Oinas genenales) 1519
859 .51  Onigenes-Epoca prehispdnica 985. 02 Descubrimiento y
§69 512 0Lflanta Conquista (1519-
§69.57 Conquista ~ S XVI 1536)
g0t Oafonia - XVIT-XVITI 985.03 Viweynato 1555~
oy, 4 Emancapacion - 1780 -~ 1827 1800
§69.55 Repdl’)&'.ca, Siglo XI1X (1827- 985,04 ;Emancipae,ée’ﬁ’n 1508
1914 824
§69.56 Siglo XX (1914- ) 985,05 Repiblica
§69.61 Panamd 985,06 Civilismo 1867-1883
869.62  Ecuadon 985.07 Oncendo, 1919-1930
869.63 Colombia 990 Oceania
869.7 Venezuela
669.81 Uruguay i
8§69.82 Paraguay : e
§69.9  Centro América INFOBILA |




MINISTERID PE EDUCACION
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERM
DIRECCION DE BIBLIOTECAS ESCOLARES
UNIDAD DE PROMOCION Y ORGANIZACION DE BIBLIOTECAS

FICHA DE SUPERVISION

DATOS GENERALES

1. Centrp Educative:

2. UBICACION

2.1 Departamento

2.2 Prov.

2.3 Distrito 3

2uit CaPaz

2.4, Calle:

N

2.5 Teléfone

3. DD.DD/DD.ZZ:

L, SUPERVISIODN:

5. NIVEL y/o MODALIDAD

6. TURNO/S

8. POBLACION ESCOLAR :

NUMERDO DEL
7.PERSONAL DOCENTE:

8.1 Primaria

8.2 Secundaria

9. DIRECTDOR :

10. BIBLIOTECARIO/S :
NOMBRES Y APELLIDODS

DOCENTE O TIEMPO
ADMINISTRATIVO DE SERV.

GRADO Y
SuUB_GRADO

DEL SUPERVISOR:

NOMBRE Y APELLIDOS:

CARGOD ¥

FECHA DE SUPERVISION:

DBSERV.




ASPECTBDS

EVALUACION
! < 2

O0OBSERVACION E%

Te

LOCAL

a. Ublicacibn
k. Espacio

c. Iluminacién
d. Decoracifn

MOBILIARIO Y EQUIPO

a. Estantes

b., Mesas y Sillas

c. Ficheros

d. Equips de Oficina

e. Equipo Audiovisual

COLECCION BIBL IOGRAFICA:

a, Obras de Referencias
(Diccionarios, Enci-
clopedias, Atlas,etc)

b. Obras Complementarias

c. Obras recreativas

de Textos Escolares

e, Publicaciones Periﬁdica#'

f. Material audiovisual

ge. Obras Pedagf@gicas

ORGANIZACION TECNICA

a. Seleccibn y descarte
be Ingress

ce Clasificacibn

d., Catalogacién

e. Catllogos

f. Archivo Vertical.




REPEETDS

85 EIRW RO NE &

5.

SERVICIOS

a. Referencia y Consulta
b. Lectura

C. Préstamo a domicilio
d. Audiovisual

e. Extensifn Cultural

BIBLIOTECA - PROGRAMA DE
ESTUDIDOS

ga. Plan de Coordinaci6n
con los Docentes,

b, Préstamo al aula

c. Bibliograffa por temas
o materias

d. Metodologf{a para asig-
naciones o Investiga -

ciones,

INSTRUCCION DE USUARIOS

as Cursillos o Charlas

pre eatablecidas

be Gufa para la utilizaci®
de la Biblioteca

c. Hora exclusiva para -

orientar Lectores.

PROMOCION BIBt IOTECARIA

a, Comité de Biblioteca

b. Club de Biblictecarics
Escolares

c. Dfa de la Biblioteca
Escolar.




!
! EVALUACION

ASRECTOB BSERVAECIPBNESES
» Jollz i ¥
9. ADMINISTRACION
a. Plan de Biblioteca
b. Reglamento de Servicios
c. Estadistica de Servicios
d. Inventario
e. Informes
f. Horario de Funcionamiento
(0. PERSONAL
a. Estudios
b. Capacitacifn en el 4rea
c, Habilidades especiales
para el cargo
d, Comunicacifn con otros
Bibliotecarios
e. Personal Auxiliar.

RECOMENDACIONES:




