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MINISTERIO DE INSTRUCCION PUBLICA
Y PREVISION SOCIAL (*)

Decreto 100/967. — Se reglamentan las actividades y
cometidos del Instituio del Libro

Montevideo, 21 de febrero de 1967.

Visto que el Art. 49 de la ley N? 13.318 de 23 de diciembre de
1964, cred el Instituto del Libro con los cometidos de: “Formar bi-
bliotecas publicas al nivel cultural del medio en que se las instale,
fomentando su desarrollo y controalando su funcionamiento; distri-
buir en el pais y en el extranjero las publicaciones editadas por el
Estado o las que gue éste adquiera; atender el servicio internacional
de canje de publicaciones y asesorar al Poder Ejecutivo en la adqui-
sicion de ejemplares de obras de autores nacionales”.

Considerando: que corresponde aprobar el reglamento con su-
jecion al cual desarrollara sus actividades,

El Consejo Nacional de Gobierno,
DECRETA:

Articulo 1°— El Instituto del Libro desarrollara sus actividades
con sujecién al siguiente reglamento:

I) De la fundacién de Bibliotecas Publicas

19) La fundacién de Bibliotecas Ptiblicas tendri por finalidad
crear un sistema nacional de los servicios bibliotecarios publicos, que

(*) El Ministerio de Instruccién Ptiblica y Previsién Social cambié su
denominacién por la de Ministerio de Cultura, el 19 de marzo de 1967, al
entrar en vigencia la nueva Constitucion de la Republica., Esta es la ra-
z0n por la cual, en la portada del presente Reglamento, aparece el nuevo
nombre de esta Secretaria de Estado, mientras en el encabezamiento del
texto del decreto se ha mantenido su anterior denominacion.
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comprendera los siguientes tipos de Bibliotecas: Bibliotecas Depar-
tamentales, Bibliotecas Populares y Bibliotecas Circulantes transpor-
tables.

2°) Instalarda como dependencia del Instituto del Libro, una
Biblioteca Departamenta] en cada Capital del Interior, la cual ac-
tuara como centro principal de las actividades bibliotecarias de cada
departamento. Estas Bibliotecas desarrollaran principalmente los si-
guientes servicios:

a) Sala de Lectura y préstamo de libros.
b) Hemeroteca departamental.

c) Publicaciones gubernamentales.

d) Centro de documentacion departamental.
e) Depésito de impresos departamentales

f) Fichero departamental centralizado,

g) Extensién cultural y actividades afines,

3% En las Capitales del Interior en las que existan Bibliotecas
Municipales, el Instituto del Libro procurari celebrar un acuerdo
con las autoridades respectivas que permita transformar dichas ins-
tituciones en Bibliotecas Departamentales. En ese caso el Institute
femara a su cargo la organizacién de 1los nuevos servicios.

4°) Fundard Bibliotecas Priiblicas, de tipo popular, en las loca-
lidades que carezcan de estos servicios. Estas Bibliotecas dependeran
del Instituto del Libro, pero se podran fundar sobre la base de
un entendimiento entre el Ihstitute y las autoridades locales y/o
con la colaboracién de sociedades populares cuyo tnico {in sea el de
sostener una Biblioteca Publica sin fines de lucro,

a) En los casos en que la Biblioteca sea creada por acuerdo
con las autoridades locales, el Instituto aportara las colec-
ciones de libros para formar el acervo inicial, boletas de pe-
dido, ficheros y demas elementos para la organizaciéon y pres-
tacion del servicio. Las autoridades locales aportardn el edi-
ficio para la Biblioteca, un funcionarioc para atenderla, las
estanterias, mesas y sillas. El salon de la Biblioteca deberd
tener puerta de accesp directo para el publico,

b) En los casos en que la Biblioteca sea creada con la colabo-
racion de una sociedad popular, €l Instituto del Libro tam-
bién aportard las colecciones que formardn el acervo inicial,
debiendo la sociedad popular dotaria de local con acceso di-
recto para el publico, estanterias, mesas y sillas,

¢) Siempre que sea fundada una Biblioteca Publica por acuerdo
con una sociedad popular, segin se define en el inciso pre-
cedente, se labrara un Acta de Fundacion, tripartita, sus-
crita por los representantes de 1a sociedad popular, por las
autoridades locales y por la Direccién del Instituto del Li-
bro. En dicha acta se dejara establecido que la sociedad no
podrd enajenar ni transferir el patrimonio de la institucién,
ni desarrollar otras actividades que no sean las culturales y



tinadas, a fin de gque estas Bibliotecas se ajusten plenamente a los
programas de enseflanza y actividades culturales que desarrollan
dichos Institutos.

II. Del fomento de los servicios bibliotecarios nacienales

9% El Instituto del Libro desarrollard el fomento de los ser-
vicios bibliotecarics nacionales por medio de la ayuda econémica y
de la asistencia técnica,

2) La ayuda econdémica la prestard por la remisién regular de
colecciones de libros, para el enriquecimiento del acervo bi-
bliografico de todas las bibliotecas piiblicas del pais.

b) La ayuda econdémica comprendera también la remision re-
gular de los demas elementos de trabajo para el ordena-
miento y prestacién del servicio publico, tales como holetas
de pedido, planillas estadisticas, formularios de inventario,
fichas para catalogar las colecciones y ficheros,

¢} La asistencia técnica la prestard por medio de sus funcio-
narios técnicos, y tendri como objetivo inmediato el de man-
tener a las Bibliotecas Publicas en un mismo nivel de efi-
ciencia funcional, Para ello uniformara los ficheros, implan-
tando en las biblictecas las mismas reglas de catalogacion
y clasificacién bibliogrdfica y ordenando sus colecciones de
acuerdo con un mismo sistema catalogrifico, Dotara a las
Bibliotecas Publicas de iguales boletas de pedido, hojas de
inventario, planillas estadisticas, formularios, registro de lec-
tores y ficheros.

d) Las obras de edicién oficial y de autores nacionales que el
Instituto remita por igual a las Bibliotecas del pafs, las
enviara catalogadas y acompanadas de sus correspondientes
fichas de autor, titulo y materia, a fin de uniformar su
ordenamiento.

10) El Instituto del Libro incluirda en sus servicios de fomento
hibliotecario a las Bibliotecas cuyos Reglamentos concuerden con lo
que establece el presente decreto especialmente en lo que se re-
{iere a los siguientes puntos:

a) Que la Biblioteca que ha de recibir el fomento biblioteca-
rio es una institucién publica; o sea que presta servicios sin
restriccién a toda persona que lo solicite.

b) Que presta servicios los dias habiles, en horarios regulares
no menores de cinco horas diarias.

11) EI Instituto del Libro suspendera el servicio de fomento bi-
bliotecario a Ia institucién que no acuse recibo regularmente del
material recibido (remesas de libros, boletas de pedido, fichas, etc.),
que no remita mensualmente las planillas estadisticas que informen
sobre los servicios cumplidos, 0 que no acceda a la inspeccidn y con-
tralor de sus servicios por parte del Instituto,

12) E1 Instituto del Libro incluird en sus servicios de fomento
bibliotecario a las Bibliotecas de los institutos oficiales de ensefian-



za media, técnico profesional y superior (liceos, institutos magiste-
riales, escuelas industriales, escuelas de arte, escuelas agrarias, bi-
cliotecas universitarias).

IiI) Del Canje Internacional de Publicaciones

13) El Instituto del Libro es el organismo nacional, oficlalmen-
te designado en el pais, para atender las relaciones del Canje Inter-
racional de Publicaciones, en cumplimiento de los acuerdos firma-
dos por el Gobierno de la Republica.

a) Las relaciones de intercambio, en cumplimiento de los con-
venios internacionales, las mantendri el Instituto directa-
mente con los organismos designados en cada pais para aten-
der estas relaciones,

by Atenderqa también los compromisos que puedan derivar de
otros convenios culturales firmados por el pais, en los que
se halle incluido el intercambio de publicaciones,

d) Prestard particular atencion, en el desarrollo de estas rela-
ciones, al intercambio de la informacion bibliografica: anua-
rios bibliograficos, bibliografias especializadas y todo otro
material de referencia que permita al Instituto y a los ser-
vicios bibliotecarios del pals, tomar contacto con la produc-
cién editorial del exterior, en sus instrumentos de infor-
macioén. v

14) El Instituto del Libro podra, por iniciativa propia, estable-
cer relaciones especiales de canje con organismos culturales extran-
jeros, preferentemente con los de los paises hispano americanos que
editen publicaciones titiles para el fomentop bibliotecario del Uruguay.

15) Mantendra relaciones permanentes con instituciones del Ex-
terior que desarrollen estudios especiales sobre el Uruguay, a las
que remitird informacién bibliografica y libros nacionales represen-
tativos de nuestra produccién en los distintos sectores del trabajo
intelectual.

16) El1 Instituto del Libro distribuira las publicaciones que re-
ciba por canje desde el Exterior, entre las Bibliotecas Publicas dei
pais, dando preferencia, en la distribucién de las obras de particu-
lar especializacion, a las bibliotecas universitarias, de escuelas indus-
triales, agrarias, Institutos magisteriales, de Archivos y Museos, se-
gin la especializacion de cada una.

IV) De la distribucion de las publicaciones oficiales

17) El Instituto del Libro es el organismo distribuidor de las
publicaciones gue edite el Ministerio de Instruccién Publica y Pre-
visién Social, y las de los organismos oficiales que le sean entrega-
das con tal finalidad.

18) El Instituto del Libro es el encargado de recibir directa-
mente del impresor la edicién de las obras publicadas por el Minis-
terio de Instruccién Puiblica y Previsibn Social
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27) El Instituto del Libro tendra la representacion oficial en
las reuniones y conferencias realizadas por organismos nacionales ©
internacionales, para estudiar los problemas del libro, del canje in-
ternacional de publicaciones y del desarrollo de los servicios bi-
bliotecarios nacionales.

28) El Instituto del Libro asesorara al Poder Ejecutivo toda
vez que casas editoras particulares, nacionales o extranjeras, solici-
ten autorizacidon para editar obras de autores uruguayos, cuyos de-
rechos hayan sido adquiridos por el Estado.

29) El Instituto del Libro tendra a su cargoc el contralor de
las ediciones hechas por firmas editoras nacionales, de las obras de
autores uruguayos cuyos derechos haya adquirido el Estado, para
fiscalizar el cumplimientc de las condiciones mediante las cuales
fueron auterizadas dichas ediciones, El contralor comprendera Ila
fiscalizacion del tiraje acordado, el pago de los derechos correspon-
dientes al Estado, y demas compromisos contraidos por el editor.

30) Para reunir la informacién necesaria para el cumplimiento
de las funciones de organismo asesor del Poder Ejecutivo, el Instituto
de! Libro realizara inspecciones periédicas con log siguientes fines:

a) Para controlar el funcionamiento de los servicios biblioteca-
rios de las instituciones que ha fundado y de las compren-
didas en los servicios de fomento bibliotecario.

b) Para reunir la informacién necesaria para planificar el tra-
bajo normal del Instituto y proyectar sus Presupuestos,

c¢) Para centralizar en una oficina del Estado toda la infor-
maciéon de interés naciona] sobre el movimiento de lectores,
de libros y de bibliotecas del pais,

31) E] Instituto del Libro controlarid los precios a que se ven-
den en el comercio las publicaciones oficiales cuya distribucion le
adjudica el decreto de 7 de diciembre de 1966, a los efectos previs-
tos en el Art 59 de dicho decreto.

VI) De las actividades de extension cultura}

32) El Instituto del Libro realizara actividades de extension cul-
tural relacionadas con el libro, con la finalidad principal de crear
un interés nacional por la lectura, por el libro y las bibliofecas y
la de propiciar un contacto mas activo del pueblo con la obra de
los grandes escritores nacionales y extranjeros. Para esos fines, des-
arrollard las siguientes actividades:

a) Realizard exposiciones de obras de autores uruguayos.

b) Realizard exposiciones de documentos ilustrativos del des-
arrollo de las artes graficas aplicadas al libro, relacionados
con el desenvolvimiento de las actividades editoriales en
nuestro pais y de fotografias de librercs, de editores, impte-



C)

sores, ilustradores, de librerias e imprentas antiguas y mo-
dernas. '

Publicara un Boletin que informara sobre las actividades
cumplidas por el Instituto, relativas al desarrollo biblioteca-
rio nacional, sus problemas técnices, actividades de exten-
sion cultural y produccién editorial nacional.

VII) De la organizacion interna y ordenamiento de tareas

33)

]

a)
b)
c)
d)
e)
f)
34)

El Instituto del Libro ordenari sus tareas de acuerdo con

la siguiente organizacion interna:

Direccion y Secretaria,

Administracion.

Departamento de Desarrollp Bibliotecario Nacional
Oficina de Canje Internacional de Publicaciones,
Departamento de Ventas.

Deposito y Expedicion

La Direccion, aparte de las tareas generales directivas del

Instituto, instruira y supervisara la ejecucion de las tareas de las
secciones cuyas funciones se determinan a continuacién:

a)

b)

(61

35)

Secretaria. — La Secretaria, de la cual dependeri la Mesa
de Entrada, manejari la correspondencia recibida en el Ins-
tituto, a la cual contestara, dispondria su tramite y man-
tendra su debido ordenamiento en archivos y ficheros.

Seccion Compras. — La Seccion Compras tendrd a su cargo
la adquisicion del material destinado a los servicios de des-
arrollo bibliotecario nacional. Tramitira los llamados a 1li-
citacion, ordenes de compra, y llevara un fichero de las ad-
quisiciones de libros y de las casas editoras del pais y del
exterior.

Seccion Publicaciones. — La Seccién Publicaciones tendrd a
su cargo la preparacion del material destinado al Boletin,
Memoria anual, Catalogos, circulares comerciales, avisos y
comunicados de prensa,

Seceion de Extension Cultural, — Esta Seccién tendri como
principales tareas la realizacion de actos culturales, expo-
siciones y conferencias destinadas a desarrollar el interés
por el libro, la lectura y las bibliotecas.

La Administracién tendrd a su cargo la organizacién ad-

ministrativa del Instituto, que comprenderi las siguientes Secciones,
cuyas funciones debera coordinar y supervisar:

10



b)

cl

36)

Seccion Personal, — La Seccion Personal tendra a su cargo
el contralor de]l personal del Instituto. Ordenara los legajos
personales y el archive de las disposiciones reglamentarias
a las que deben ajustarse todos los funcionarios.

Contaduria, — La Seccién Contaduria tendra a su cargo los
tramites relacionados con la ejecucion presupuestal.

Tesoreria, — La Tesoreria sé encargari del pago de los gas-
tos y sueldos del Instituto, del cobro del importe de las pla-
nillas presupuestales, del cobro de los documentos girados
en favor del Instituto, de 1a recepcién de todas las recau-
daciones que efectie la Seccibn Ventas y de depositar en
Instituciones bancarias los dineros que gire y tramite el
Instituto.

Proveeduria, — I.a Seccion Proveeduria se encargara de la
adquisicién de los materiales de trabajo que necesite el Ins-
tituto.

Intendencia. — La TIntendencia tendra a su cargo la con-
servacion de los locales del Instituto, muebles, vehiculos ¥y
dem4is utiles de trabajo. Realizara un inventario de los bie-
nes del Instituto, el gque mantendra al dia.

El Departamento de Desarrollo Bibliotecario Nacional ten-

drd a su cargo la estructuracién de un sistema nacional de 10s ser-
vicios bibliotecarios del pais, cuyas tareas cumplira principalmente
por medio de las siguientes Secciones:

al

Seccion Fomento de Bibliotecas. — Esta Seccién tendrda a
su cargo las funciones de ayuda economica. y de asistencia
téenica del Instituto. La ayuda econdmica la desarrollara a
fin de renovar y enriquecer el acervo bibliografico nacional,
aportando regularmente nuevas colecciones de iibros a las
bibliotecas publicas y establecimientos oficiales de ensefian-
za media y superior del pais. También, por concepto de ayu-
da econdOmieca, remitira el material de trabajo necesario para
la organizacién y prestacién de los servicios (fichas, boletas
de pedido, hojas de inventario y formularios estadisticos) a
las bibliotecas comprendidas en el fomento bibliotecario,

Por medio de la asistencia técnica uniformars las normas
del desenvolvimiento de los servicios de las instituciones fo-
mentadas. Implantard los mismos sistemas de catalogacién
y clasificacién Dbibliografica, las mismas holetas de pedido
y registros de lectores, Seleccionara las obras que se inclui-
ran en los envios de libros, redactard las cartas y las listas
que acompafarin los envios, catalogara las obras que se re-
mitan por igual a las bibliotecas y dirigird los planes de re-
organizacion bibliotecaria que emprenda el Departamento de
Desarrollo Bibliotecario



b)

d)

37

Inspeccion de Bibliotecas. —— La Inspeccidon reunird la in-
formacion relativa a las bibliotecas publicas y bibliotecas de-
pendientes de los centros oficiales de ensefianza media, téc-
nico profesional y superior del pais, la cual obtendrd por
medio de formularios remitidos por las instituciones o por
medio de las visitas que realizaran regularmente los funcio-
narios del Instituto a todas las bibliotecas, Esta informacion
se hallara debidamente crdenada y constituird el material de
estudio sobre el que se planearan las actividades del Depar-
tamento de Desarrollo Bibliotecario nacional.

Archivo y Ficheros. — Esta Seccién tendra a su cargo el
ordenamiento de la documentacion referente a la tramitacion
de los servicios del Departamento de Desarrollo Biblioteca-
rio, y contard con los siguientes archivos y ficheros: 1) Ar-
chivo de las listas correspondientes a todos los envios de
libros; 2) Archivo de todos los informes de la Inspeccion;
3) Archivo de toda la correspondencia relacionada con las
bibliotecas comprendidas en e] fomento bibliotecario; 4) Fi-
chero completo de las bibliotecas comprendidas en el fomen-
to bibliotecario; 5) Fichero en que se ordenara la informa-
cin estadistica de los servicios prestados por todas las hi-
bliotecas del pais; 6) Fichero de las obras existentes en los
depositos del Instituto para los servicios de fomento biblio-
tecario.

Planeamiento. — La labor de planeamiento serd una fun-
cion de la Direccién, pero como su ejecucion estard enco-
mendada a] Departamento de Desarrollo, figurari como otra
dependencia de éste, Tendra por finalidad el estudio de todos
los informes de la Inspeccion, el anilisis y discusion de las
experiencias y hechos que en ellos se detallen, el estudio
de los informes estadisticos remitidos por las bibliotecas
comprendidas en los planes de fomento bibliotecario nacio-
nal, el andalisis de la bibliografia indicada en los programas
de estudio de los centros oficiales de enseflanza, cuyas bi-
bliotecas se hallen comprendidas en los servicios del fo-
mento y el estudio del medio social] a que pertenezcan las
instituciones fomentadas. Esta labor de estudio se cumpliré
en comision, integrada por el Director, el Jefe del Departa-
mento de Desarrollo Bibliotecario, Jefe Administrativo, Je-
fe de Canje Internacional y Jefe de Depoésitos y Expedicion.

La Oficina de Canje Internacional de Publicaciones fendra

a su cargo el cumplimiento de los compromisos confiraidos por la
Republica en los tratados y convenios internacionales para el in-
tercambio de publicaciones, Para ello mantendra relaciones directa-
mente con todos los organismos oficialmente designados en cada pais
para el desarrollo de estas relaciones. Tendra como principales Sec-
ciones de trabajo las siguientes:

a)

Distribucién de publicaciones, — Esta tarea la cumplird4 por
medio de la preparacion de envios de libros y la redaccion



b)

38)

de las cartas v listas que acompaharan las remesas de li-
bros, etc.

Archivos y Ficheros. — Esta Secciéon comprendera fos si
guientes: 1) Archive de toda la correspondencia relacionada
con el intercambio de publicaciones; 2) Archivo de las listas
correspondientes a todos los envios de libros; 3) Fichero de
todas las instituciones con las cuales se mantiene intercam-
bio; 4) Fichero de todas las obras recibidas desde el exterior;
5) Fichero de las bibliotecas del pais enfre las que se dis-
tribuyen las publicaciones recibidas desde el exterior.

El Departamento de Ventas tendra por cometido la comer-

cializacion de las ediciones oficiales. Desarrollara sus actividades
principalmente, por medio de la venta directa al publico, venta por
suscripeién y venta a las librerias del pais y del exterior

al

b

c)

39)

Vendersa directamente al publico, en sus salones de venta,
las publicaciones oficiales cuya distribucion se le haya asig-
nado, y vertera diariamente las recaudaciones en la Tesore-
ria del Instituto.

La venta por suscripcién la realizar4 de acuerdo con lo que
dispone el decreto de 15 de marzo de 1966, que cred el Re-
gistro de Suscriptores, El Departamento de Ventas informara
mensualmente a la Contaduria del Instituto sobre las can-
tidades que deberdn retenerse de los sueldos de los funcio-
narios publicos gque se hallen inscriptos en el Registro de
Suscriptores, La Seccién Deposito y Expedicion tendra a su
cargo la remision de los libros a los suscriptores.

Vendera a las librerias del pails, al contado y con el 30 % de
descuento sobre e] precio oficial, y suspendera dicha venta a
las librerias que vendan estas publicaciones a mayor precio
que e] fijado,

La Seccion Depositos y Expedicion tendrd a su cargo las

tareas relacionadas con la recepcion, ordenamiento en los depodsitos
y salida de los libros destinados a los distintos servicios del Insti-
tuto. En esta funcion deberd cumplir las siguientes tareas:

a)

Recibird los libros que deban entregar al Instituto los im-
presores, editores, libreros y autores, por lo cual, una vez
efectuado el correspondiente contralor, extenders recibo fir-
mado y sellado.

Ordenarda en sus depdsitos las obras recibidas, las que figu-
rardn en un fichero que permita su rapida ubicacion y es-
tablecer e} destino dado a cada obra.

Despachara los envios de libros que disponga el Instituto
por medio de sus distintas dependencias (Fomento de Biblio-
tecas, Canje Internacional y Ventas) las que le remitirdan
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Ia lista de las obras que deberi comprender cada envic. Una
vez despachados los libros, devolverd la lista a la Seccion
que lo dispusiera, indicando en ella la cantidad de pagque-
tes que comprendié cada envio, el numerp de certificacion
postal que les correspondié y la fecha en que fueron des-
pachados los paquetes, En los casos de envios contra reem-
bolso, entregarda a la Seccién Ventas los comprobantes ex-
tendidos por el Correo u otro medio de transporte, que acre-
dite al Instituto el cobro de los mismos.

Art 2° — Comuniquese, publiquese y archivese,

Por cl Consejo: HEBER. — JUAN E PIVEL DEVOTO. -—— Mo-
desto Burgos Morales, Secretario.
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