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1 - INTRODUCXO

Este manual tem por finalidade orientar o usuario na utilizag3o dos
recursos de pesquisa bibliografica do sistema de automagdo da 'Bi-

. blioteca Central -~ BCE no que se refere A forma de consulta e utili
zac3ao dos pedidos. ‘

"Essa pesquisa & feita por vérios programas de computador, sendo que
cada um deles é responsavel por um determinado tipo de pedido ou
por um grupo de pedidos. Os pedidos de consulta s3ao identificados '
por cbdigos mneumdnicos e digitados no terminal, de forma simples,
pois seus campos s3o preenchidos em "méscaras ou telas" pré-formata
das pelo proprio sistema, Todo pedido transmitido por um . operador
ou usuario de terminal é examinado primeiramente por um "prégrama !
de controle", Depois do reconhecimento do codigo, o pedido é'encami
.nhado ao respectivo programa que, acessando o banco de dados, forma
ta a resposta, que & ent3o levada ao programa de controle, que se
encarrega de transmiti=la ao terminal de origem.

Existem também os pedidos de controle, que sao digitados em formato
livre e reconhecidos pelo sistema através de um sinal de interroga-
¢ao, que devera ser digitado na primeira coluna da primeira linha

do terminal.

2 -~ GLOSSARIO

A seguir & apresentado uma explicagao sumaria, compativel com a ter
minologia adotada pelo CPD e pela BCE dos principais termos empre-
gados no texto deste manual.

-

AGE - Sigla da coleczo de Acervo Geral.

ARQUIVO - Meio fisico onde ficam armazenados dados manipulados em
um ou mais periodos de processamento eletronico de dados.

Ex,: Fita magnética, disco, etc.

ATOMO DE CDU - Menor parte da CDU com significado geografico.
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BANCO DE DADOS - Colegao de dados operacionais de uma organizagao,

centralizada em um ou mais arquivos inter-relacionados e pouco re-
dundantes, que permite diferentes visoes e possibilita o acesso 2

véarias aplicagoes de forma concorrente.

BCE -~ Sigla da Biblioteca Central.

CAMPO - Unidade basica de informa¢ao destinada a receber um dado
qualquer. -

CAMPO ALFABETICO -~ Tipo de campo e local de um formuléario onde - se

representa um dado composto apenas por letras.

CAMPO ALFANUMERICO.- Tipo de campo e local de um formulério onde se

representa um dado composto por letras, nGmeros e/ou simbolos.

CAMPO NUMERICO -~ Tipo de campo e local de um formulario onde se re-

presenta um dado composto apenas por ntmeros.

CARACTERE - Um nimero, uma letra ou um simbolo.

EX.: 3' *' 2' 5' /' Ml 2' T

CATALOGO SISTEMATICO - Catilogo que contém as fichas de catalogagio

ordenadas de acordo com o ntmero de classificacao, indicador do(s)

~assuntos contido(s) na obra (Secundaria de Assunto).

»

CATALOGO TOPOGRAFICO -~ Catadlogo que contém as fichas de cataloga-

gao ordenadas pelo nimero de chamada, Esse catalogo & o espelho da
localizag¢dao do documento nas estantes, pois suas fichas s3ao ordena-

das de forma idéntica & colocagao dos livros nas prateleiras.

CDU_ - Sigla de Classificagdo Decimal Universal, sistema de classifi

cagao de documentos utilizado pela BCE para ordenagao das obras nas

anina

DAM - CPDJHUB
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estantes e para a recuperagio de assuntos,

CHAVE DE PESQUISA - Deve ser informado numa tela para que se possa

obter como resposta um grupo de informacgdes.

CODIGO/ACESSO - E a senha através da qual o Sistema reconhece os

responsaveis autorizados a atualizar as informag®es contidas no Ban
co de Dados.,

CPD -~ Sigla do Centro de Processamento de Dados.

CUTTER -~ Conjunto de letras e nlimeros que servem para individuali-
Zar o autor e Fitulo da obra dentre os livros de um mesmo  assunto
e que, consequentemente, recebem o ﬁesmo ntmero de classificag3o. A
BCE utiliza a "Tabela de CUTTER", elaborada pelo norte - americano!

Charles A, Cutter.

DCP - Abreviagao de Data Comunication Processor (Processamento -de

Comunicac@o de Dados). £ a parte do Sistema que realiza as _tarefas

referentes a comunicagao entre os terminais e o computador.

DESIDERATA -~ Arquivo que contém as especificagoOes dos materiais bi-

bliograficos a serem adquiridos pela BCE (dados de pré-catalogagao!

e dados operacionais para o processo de compra).

DIGITO DE CONTROLE -~ Caractere obtido através_de um algoritmo, sen-

do utilizado para verificar a validade de um dado numérico que o)

acompanha.

EMPRESTIMO/DEVOLUGAO ~ Operacdo que libera o material bibliogrifico

para ser utilizado fora do recinto da Biblioteca, controlando o seu

prazo de empréstimo, as obras emprestadas a cada usuario e a data

da devolugzo.

INFOBILA

Bl
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ENCADERNADO COM - Refere-se as obras independentes, de varios auto
res, encadernadas em um mesmo volume, Ao volume gerado & atribmido

um tnico nimero de chamada. Para o tratamento dessas obras, pelo

ci uma & escolhida como representante "PAT". e as outras s30
denominadas "FILHOS". Os exemplares (nimeros de tombo) s3o informa-

dos no ntmero de sequéncia do "PAI".

EXPRESSKO — Conjunto formado por operadores booleanos (E, OU e SEM)

nimeros da CDU. .

MTM - Sigla da colegao de multimeios (mapas, discos, partituras mu-

sicais, fitas, etc.).

NOMERO DE CHAMADA - Conjunto de nGmeros e letras que aparecem no

canto superior esquerdo da ficha de catalogag3ao e na lombada da
obra, determinando o seu lugar nas prateleiras, O numero de chama-
da & composto de nimero de classificac3o, notagio do autor (Cutter)
e edig3o (quando n3o for a primeira). Pode conter ainda sigla da co
lecao de que faz parte (Exé.: REF, OAE, MTM), indicag¢Zo de que o 1613

vro é tradug?o, data da publicacao ou letra da editora (para dife ~

. renciar titulos idénticos editados por diferentes editoras).

NUMERO DE SEQUENCIA - NOmero seqbencial atribuido a cada pedido de

aquisic¢3o no Arquivo Desiderata (cinco posi¢Oes mais wm digito de

" controle) ou a cada titulo no Arquivo Acervo (seis posigOes mais um

digito de controle). Os nameros de segiencia de titulos de periddi-

cos se iniciam sempre por "9“.
OBR ~ Sigla de colegzao de Obras Raras.

OAE - Sigla da cole¢ao de Organismos Internacionais e Assuntos Es-

peciais,

& nnn K

. wnlas

DAM - CPO/FUD
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REF - Sigla da coleg3o de Referéncia (dicionarios, enciclopédias

bibliograficas, etc).

REFERENCIA CRUZADA (Ver também) - Ocorre duando o nome do au-

tor varia e n3ao ha possibilidade de escolha de somente uma forma
de entrada; da-se entrada para as duas, indicando-se em cada uma
que o leitor deve pesquisar também a outra forma, Exemplo: Obras
da ALALC, instituig3o que recentemente teve seu nome trocado pa- .
ra ALADE, O catidlogo conterid as obras antigas sob a entrada

ALALC, havendo necessidade de se fazer umé ligag2o entre elas,
através da referéncia cruzada "ver também", Assim: ALALC “ver

também ALADE,

. REGISTRO DE PERIODICO - Anotag3o do recebimento de volume ou fas

ciculo de um determinado titulo de periddico.

REMISSIVA (ver) — Ocorre quando o autor ou titulo de uma obra a-

parece em formas diferentes entre as publicagbes e ha necessi-
dade de se adotar uma forma padronizada de entrada..As .~ demais

Pormas ter3o entrada no catilogo, com a indicag¢do "VER" (remissi

" va) a forma escolhida,

Ex.: Fundag3o Movimento Brasileiro de Alfabeti
7Zagao
ver

MOBRAL

.

RESPONSAVEL - Servidor da Biblioteca Central que tem acesso ao

Sistema através de terminal. E o mesmo que operador de termineal.

SECUNDARIA DE ASSUNTO - Informaczo fornecida para a recuperagzo

da obra pelo seu assunto. A entrada secundéria de assunto pode

ser expressa em palavras ou pelo respectivo nimero de classifi-

cagzo. A BCE adotando o Catdlogo Sistemético de Assuntos, tem

T 8000 FL. -

10/es

DAM - CPUFUD
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suas secundarias de assunto expressas por nimero de classificag3o.

SECUNDARIA DE TITULO — Entrada secundaria do titulo n3o . 'adotada

‘na entrada principal para as obras que possuem mais de um titulo

ou um titulo geral e outro especifico.

SERIE - Colegao, geralmente numerada, da qual o documento faz par-
te. A BCE seleciona as séries que tém entradas secundirias para re

cuperagao por titulo.

SERVICO - Indica um trabalho especificq realizado pelo executor de.

sistema em um intervalo de tempo definido.

SISTEMA - Conjunto particular de instrumentos e convengOes adota-

das com a finalidade deé dar uma informag3o.

SUBCAMPO - Subdivis3o aplicada a um campo para melhor  distribui

¢c3o dos seus dados.

TELA, PEDIDO OU MASCARA -~ "Lay-out" formatado no video do termi-

nal através do qual o operador de terminal solicita as  pesquisas

(cohsultas) e/ou atualiza¢Oes no banco de dados.
TERMINAL -~ Equipamento eletrdnico, normalmente composto de tecla-
do e video, que permite a troca (transmissio/recepczo) de infor-

macOes entre usuario e computador.

TTTULO DE PERIODICO - Nome de publicagio editada sob o mesmo titu

- 1o em intervalos regulares ou irregulares, mantendo uma numera -

c3o/seqiencial de volumes,

s e e

cidos pela BCE (discentes, docentes, servidores e usu2rios exter-

- nos),

AWM . CPOYVITF IR

-

s ——
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3 - VERBOS DE CONTROLE

Os "verbos de controle" s3ao comandos respondidos pelo prograﬁa
c que n3¢ acontece com os
dos por programas.
Alguns verbos de controle se destinam a transferéncia de controle
do terminal CANDE para o BCEO20, e do BCEO20 para o CANDE, como
&€ o caso dos seguintes, que serao explicados mais a frente:

? MCS BCE020/MC/01

? ENTRE

? SAIA

? TRANSFIRA SYSTEM/CANDE
A maioriados werbos de controle & de interesse apenas do CPD e de
alguns bipliotecérios, pois informam dados como desempenho do =+ 1}
tema, dos programas, média de tempo de resposta de cadaAprograma,
etc.
Existe um verbo de controle que informa data e hora:

? DATA que é respondido no seguinte formato:

29 DE AGOSTO DE 1985, QUINTA-FEIRA ===>11:07:23 AM
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4 - COMO ENTRAR NO SISTEMA BCE

-".~ . Se o terminal estd sob o contrale do CANDE, é necessirio que ée
fagca a transferéncia para o0 Sistema BCE. Essa transferéncia é éfg
tivada da seguinte forma:
? MCS BCE020/MC/01
O sistema deverad responder:

$= H SISTEMA BCE020
Entao, o usuario deve informar sua senha (cadastrada previamente
no sistema via servico de auxilio ao usuirio da Biblioteca Cen

tral).

SOU MAT/NOME

Exemplo: SOU 063533/CARLOS
OBS.: Todos os departamentos detentores de um terminal
interligado com o computador poderzo ter uma

senha.

4= 3= IN1CIO DE SESSKO
Caso contrario, o sistema respondera:
== 4= SENHA INVALIDA
Para que o usuério possa tér acesso aos programas de pesquisa deve
ra digitar: | |
? ENTRE
Apbs o sistema ter respondido:
= =k ox,
os pedidos podem ser féitos através da digitagdo dos
respectivos cbdigos mneuméﬁico; da tela, gque se queira
utilizar (ver detalhes no capitulo 7 deste manual).

34 £ TERMINAL EM PRCCESSO DE ASSOCIAGAO AOS PROGRAMAS.

Quando o uwsvario transmitir um pedido. Nesse caso, o

usuario deverad aguardar um pouco e repetir o pedido.
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5 = COMO SAIR DO SISTEMA BCE

Apbs a utilizagdo do sistema BCE-Biblioteca Central para se trans
ferir o controle do terminal para o CANDE deve-se proceder do se
guinte modo:

? SAIA

Este verbo faz com que o terminal se desassocie dos programas que
atendem aos pedidos. Apbs o sistema ter respondido = H# OK 0
usuwario deve transmitir: -

? TRANSFIRA SYSTEM/CANDE,

. 0 que faz com que o controle seja passado para o CANDE. Nesse mo
mento pode ser que o0 sistema responda:
+ H# TERMINAL EM PROCESSO DE DESASSOCIAGKO AOS PRO

H = GRAMAS,

ocasido em que o usuario devera aguardar um pouco e digitar nova

mente o verbo de transferéncia (? TRANSFIRA SYSTEM/CANDE), que se
ria identificada como se segue:
H 4t FIM DE SESSXO
#  B6700: 197 CANDE

H# RELEASE COMPLETED
H ENTRE COM USERCODE

ficando desta forma o terminal liberado para outras atividades
nao relacionadas com o Sistema de Consulta ao Acervo da Bibliote

ca Central.
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6 -~ FORMAS DE ACESSO

;6,; - Para a consulta ao ACERVO GERAL

Na consulta ao acervo geral pode-se utilizar diversas telas

3 discriminadas a seguir.

——— R -
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SuLel. =~ THLA — PAC

6.1l.1.1 -

6.1.1.2 —

OBJETIVO

A tcla PAC (Pecquica Parcial ao Acervo, Autor ou Titulo Com
p;eto) tem por objetivo localizar no arquivo "“Acervo" todos
os titulos de um determinado autor, através do nome completo
desse autor ou de todos os auvtores que tenham obra publicada

com um determinado titulo.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

As instrugdes de preenchimento seguintes tém por objetivo- in
formar quanto ao conteido dos campos .constantes na tela PAC
(Pesquisa Parcial ao Acexrvo), quando da entrada e saida das

informacoes.

ENTRADA
a) NOMERO DE SEQUENCIA

Na Pesquisa Parcial ao Acervo este campo deverd ficar em

branco.

b) AUTOR

Preencher com o nome completo do autor que se deseja pes

quisar.

c¢) TITULO/SUBTITULO

Preencher com o titvlo/subtitulo completo que se deseja

pesquisar.

OBS: 0Os campos avtor e titvlo/subtitulo sio mutvamente ex

clusivos, ou seja, apenas um dos dois pode ser infor

P —
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6.1.1.3 - SATDA

-

SEQ AUTOR £ 0OU > TITULO:

e A
Luu

)

s autores Jue

(@]

is 7S

C
t
(@)
U
(1
+
C
o]
b=
ch
|

nham obra publicada com um determinado titulo/subtituvlo, caso
tenha sido informado um titulo/subtitulo. Se for informado
um autor, serao listados todos os titulos/subtitulos desse

autor. Em SEQ seri informado o ntmero de seqliéncia da obra na

qual ocorreu a presenga do autor ou titulo/subtitulo. Conterd

também informacOes indicativas de remissivas ou  referéncias
cruzadas de autor e secundarias de titulo, caso a entrada

tenha sido feita por uma destas.
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TELA = PAIL

OBJETIVO
A telé PAI (Pesquisa Parcial ao Acervo, Autor ou Titulo Incomple
to), tem por objetivo localizar no arquivo ACERVO todos os nomes
de autor cujo prefixo seja igual ao informado, fazendo o mesmo
para titulo.

A cada documento (livro, titulo de um peribdico, mapa, etc.) in
cluido no acervo o sistema atribui um ntmero de seqUéncia. Esce
nimero & seqliencial, como o nome diz, e possui um digito verifi
cador como Giltimo algarismo. Os periddicos séocaracterizadoépor
um 9 - iniciando o ntmero de seqiéncia. O ntmero de seqtiéncia da
obra & importante para a consulta de alguns dados contidos no ban
co de dados.

Chamaremos chave de pesdquisa nesse manual tudo aquilo<hmzdeveser
informado nume tela para que se possa obter comoO resposta um gru
po de informagdes.

Na pesquisa por assunto & importante se conhecer:

a) Atomo de CDU: Menor parte da CDU com significado

~ bibliografico. Ex.: (81) significa o local geografico BRASIL.

Sdo atomos de CDU:
. nimero principal;
. Cutter (nimero de codificagio do  sobrenome
do autor);
. 0s nmeros iniciados pelos simbolos: -~ , . O
, <00, (,=," |
b) Dentro de detalhamento (" <" e "> ") sb pode exis
tir wn atomo de CDU.
Exemplo: 338: < 308>
c) N3o pode haver espagos em branco em uma CDU;
d) Expressdo: conjunto Formado por .operadores boolea

nos e Cbu's;

ISNAVE . o DEv ikt
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e) Numa expressio deve existir no minimo wum espago
em branco entre CDU e operador.
Exemplo: 338 (81) e 338 (73)

Obs.: Os operadores booleanos se destinam a fazer:

E - (Intercessdo de conjunto de obras)
OU - (Uni3o de conjuntos de obras)
SEM - (Subtracdo de conjuntos de obras).

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

As instrugdes de preenchimentc seguintes tém por objetivo igfer
mar quanto ao contetdo dos campos constantes na tela PAI (Pesqui'

sa Parcial ao Acervo), quando da entrada e saida das informac¢oes.

ENTRADA
a) NOMERO DE SEQUENCIA

Nesta pesquisa este campo deve ficar em branco.

b) AUTOR

Preencher com 0 sobrenome do autor que se deseja pesquisar.

¢) TITULO/SUBTITULO
Preencher com o prefixo de titulo/subtitulo, que se deseja

pesquisar.

OBS.: Os campos Autor e Titulo/Subtitulo sZo mutuamente exclu

siveos, ou seja, apenas um dos dois pode ser informado.

SAIDA
AUTOR < 0U D TITULO

Neste campo serao listados todos os autores ou todes os tituwlos/
subtitulos cujo prefixo seja igual ao informado. Serdo  apresen
tados também todos os nGmeros de seqténcia nos quais ocorreram a
presenga do prefixo de autor ou titulo/subtituvlo informado, como

também informacSes indicativas de remissivas ou referéncias cru
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zadas de autor e secundérias de titulo, caso a entrada tenha

do feita por prefixo de uma destas.

OBS.:

——

Os numeros de CDU e seus respectivos assuntos serao exibidos

gundo a ordem de classificagdo.

si

S




7 NHA .

Fundagdo Universidode de Brosilio

Cenfro de Processamento de Dedos w

i

_

|

r

. ’

[

i

;

LA ﬂvlil_ ”.

¥
I

Tt/ .

e

(Y& . Pl ik



18 e

60103- =

6.1..301 G

6.1.3.2 i

Fundo¢do Universidode de Brosilio

Ceniro de Processomento de Dados

TELA —~ PAG

OBJETIVO

st Stnth Sl

Al LR s AN (R o e rognati 7N oS T oy Eect IA et A ) A st s s 6 o sale mehe e o Bl Bl
A 1CTla 1 AU \(LCoOHUulDSa gcial  du avelvy) Lol pUL vbjeLLvy _Lu.u__n;

mar todos os dados bibliogréaficos de determinada(s) obra (s),
exceto aqueles referentes aos exemplares e volumes de periddi
cos que sao dados, respectivamente, pelas telas PEX (Pesquisa
de Exemplar) e PVP (Pesquisa de Volume de Periddico).

INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO

A instrucdes de preenchimento seguintes tém por objetivo’ in
formar quanto ao conte@ido dos campos constantes na tela  PAG
(Pesquisa Geral ao Acervo), quando da entrada e saida das in

formacgOes.

ENTRADA
Existem dois tipos de entrada:
~ por nimero de seqtiéncia

~ por autor e titulo

a) Por NOmero de Sequéncia

L uvm ndmero seqlencial atribuido a cada obra no arquivo
"ACERVO". Deve ser informado o ntmero de seqtiéncia da obra

sobre a qual se deseja saber os dados bibliogréaficos.

b) Por Autor e Titulo

H& trés opgdes para este tipo, de entrada:

1 - autor e titulo/subtitulo completos - serao recuvperados.

os dados de todas as obras do autor com aquele titulo

em todas as edigOes;

2 - autor completo e prefixo de titvlo/subtitulo - serido
recuperados os dados de todas as obras do autor que
tenha prefixo de titulo iguval ao informado em todas

. ag edigoes;
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6.1.3.3 — safpA

641e3+5~1 ~ Obra que n3o seja peribdico.

a)

c)

d)

£)

Fundog@o Universidode de Braesilio

Centro de Processomento de Dodos

3 - prefixo de autor e titulo/subtitulo completo - serdo
rgcupe;ados 0s dadoé de todas as obras com o titulo/
.subtitﬁlo informado, cujé nome do autor tenha prefixo
igual ao informado em todas as edig¢des.
OBS:1 - O prefixo deve ser informado entre os simbolos
de " " e = >
Exemplo:

AUTOR : Amado, Jorge

TITULO : < Mulheres de >’

OBS.2 - Os tipos de entrada s3o mutuamente exclusivos,

ou seja, apenas um dos campos (nhmerode seglién
cia ou autor e titulo/subtitulo) devera ser

informado.

NUMERO DE SEQUENCIA

Seri informado o ntmero de segqtiéncia da obra.

AUTOR

Serad informado o autor da obra objeto da pesquisa.

TITUL
Ser4a informado o titulo/subtitvlo da obra objeto da pesqui

Sa.

»

TIP AUT

Sera informado o tipo do autor da obra.

TIPO

Serdo informados o cddigo e o tipo do material bibliografi
co-a gue se refere:-a pbra.

EDICAO

i
seré informado o nimero da edigao da obra. *

——— ——— € — T .
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1)

3)

k)

1)
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EDITOR

Ser3ao informados os cddigos e os nomes dos editores da

.obra, caso exista.

DATAS
Ser3ao informadas a- data de publicac3o seguida da data de
"copyright" ou da data de prefacio. Se for obra em curso
de publicagdo, & informada a data mltipla ou a data incom
pleta. i =
Ex.: DATA DE PUBLICACXO E COPYRIGHT C 1978 1974

DATA MUTIPLA M 1968

DATA DE PREFACIO 8 il s

DATA INCOMPLETA : I 197

SEM DATA S

DATA DE COPYRIGHT c 1969
LOCAL
Serao informados o c¢ddigo e o nome do local de publi
cacdo da obra, caso exista.
PVF
Serao informados os cbdigos e as quantidades de ~ paginas
(1), volumes (3) ouw folhas (2) da obra.
OBS.: Se o material bibliogréfico for cbddigo 11 (PARTITURA),

sera informado & direita de PVF a parte, caso tenha.

LINGUA
Serdo informados os cbdigos (fornecidos pela Tabela da CDU)
e o nome da lingua na qual foi editada a obra. '
TRAD
Seri informado se a obra & tradugi3o ou se nao.
ILUST

Serd informado se a obra & ilustrada ou se nao.
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n)

P)
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SERIE

Ser3o informados o cbdigo da série /nftumero do volume

na série e o nome da mesma, caso a obra fagaparte de algu

ma série.,

OBS.: O volume sb & informado, quando do cadastramento, se.
o cbdigo da série fornecido pela tabela 03 iniciar

por 9.

ED

Serid informada o ntmero da edi¢zao da obra.

LETRA

Seri informada-a letra da editora caso ela tenha sido uti

lizada para desempate no ntmero de chamada.

6.1s3+3-2 = DADOS DE PERIODICO

Se

o tipo de material bibliogrifico for cbddigo 12 (PERIODICO),

entao serao informados os dados abaixo:

a)

b)

e)

IBICT
Seri informado o cbdigo do titulo do peribdico i fornmecido

pelo IBICE.

ORIG

Serao informados o c¢bdigo e o nome da forma através da

gqual ‘o titvlo & adquirido.

SITUACAO
Serdao informados o c¢bdigo e o nome da situagdo na qual

se encontra o tituvlo.

ASSTINATURA A

Serd informado o ano até o qual foi feita assinatura daque

e £ituio.

e p—
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VLR ASS
Sera informado o valor, em cruzados, pago pela assinatura do

titulo.

Serd informado o valor total acumulado pago até a data final

pelas assinaturas feitas para o titulo,

g) NOTAS ESPECIAIS

h)

%

Serao informadas as secundérias de assunto cadastradas para’

aquela obra.

SECUNDARIA DE ASSUNTO

Ser3o informadas as secundarias de assunto cadastradas para
£
aquela obra.

LOCAIS NA BCE

Locais na BCE onde existem exemplares da obra em questZo.

j) NRO DE CHAMADA

k)

n)

Sera informado o numero de chamada da obra, na seguinte or-
dem: Cdu, Cutter, Lingua, Ano ou Volume, Edic2o e Letra da

Editora.

CDU

Sera informado o cbddigo do assunto fornecido pela Tabela da
CDU (Classificac?o Decimal Universal).
CUTTER

Sera informado o ntmero de Cutter da Obra.
LINGUA _

Sera informado o codigo da lingua fornecido pela Tabela da
CDU na qual foi editada a obra, caso esta seja uma tradugzo.
ANO

Sera informado o ano de publicagio, caso ele tenha sido in -~
formado quando do cadastramento, para diferenciar edigdes da
obra.

VOL

Serad informado o ntmero do volume na série, caso a obra fa
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‘¢a parte de alguma série.

p) FORNECEDOR

Ser&d informado o cbdigo e o nome do fornecedor do tituvlo

do peribdico.

DADOS DE MULTIMEIO

Se o tipo de material bibliogréfico for cddigo 09 (MAPA) en

t30 serao informados os dados abaixo:

‘a) DIMENSZO

Seri informada a dimens3o do mapa, em centimetros.

b) ESCALA
Serao informados o cb6digo e o nome da escala na qual se en

‘contra o mapa.

c) PROJECAO
Ser3do informados o cddigo e o nome da projegao na qual se

encontra O mapa.
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6.1.4

6.1.4.1

] 6.104’02

6.1.403

FundagGo Universidode de Brasilio

Centro de Processomento de Dodos

~ TELA = PEX

OBJETIVO

A tela PEX (Pesquisa de Exemplar) tem por objetivo infor

mar os dados referentes aos exemplares de um determinado
material bibliogréfico,. exceto periddicos, incluindo a suva

disponibilidade para empréstimo.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

_As instrugOes de preenchimento seguintes tém por objetivo

informar quanto ao contelldo dos campos constantes na -tela
PEX (Pesquisa de Exemplar), quando da entrada e saida das

informagoes.

ENTRADA

NOMERO DE SEQUENCIA

E vm nimero seqtiéncial atribuido a cada obra existente no
arquivo "Acervo" e deve ser preenchido cbm o nhmero de ge
qiéncia da obra sobre a qual se deseja obter informacgdes
acerca de seus exemplares.

Ex.: 1212711

SAIDA

a) TOMBO
E o ntmero de tombo atribuido ao material bibliografico

quando da sua incorporagdo ao "Acervo". Sera informado
no formato Ano/Seqiencial.

Ex.: 75 47140

b) VOL
E a identificag3o do volume do exemplar do material bi

bliogréafico, caso exista.

Ex.: 002, A :
' INFOBILA
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£)

g)

h)

i)

i)
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Centro de Processomento de Dados

TOMO
E o nimero do tomo, caso o volume seja dividido em tomos.

BXey T1

rd

A
Fa

E a parte,,caso o volume seja dividido em partes,

B2 LA

EXE

E o nOmero do exemplar dentro do titulo.

Ex.: 002

z ' e o ) - (p)

E o tipo de aquisig¢Zo do exemplar (compra , doaczo .
()

: B
comodato e permuta ).

B, €

DATA

E a data em que o exemplar foi adquirido, no formato "DDMMAA"
(pia, Més, Ano).
Ex.: 150680

VALOR

E o valor, em cruzados, estimado ou pago pelo exemplar.

Ex.z 485

SOL
£ o cddigo do drgao de origem, tabela 05, ao qual esta vincu-
lado o usuério que solicitou a aquisig3o do exemplar.

Bx,: 018

FORN

E o cbdigo do fornecedor, tabela 15, de quem foi adquirido o
exemplar,

B, s 01385
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k) LOC
E o local na BCE, tabela 07, a cujo acervo Ffoi incorpg

rado o exemplar.

Ex.: 36
)P
I a Forma de apresentacgao do exemplar (brochura.(B), mi
, —
croficha ou microfilme‘F), e outros (O)).
EX.: B 3 -
m) RIA

Neste campo serd colocado "E" se o exemplar esti empres
tado, "P" se esti disponivel ouv "B" se estid baixado (is
to &, se foi retirado do acervo).

Ex.: E
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6.2.1 = DLy | = PR

OBJETIVO

A Tela PVP (Pesquisa de Voiume de Peribdico) tem por obje
tivo informar os dados referentes aos volumes de um deter
minado titulo de periédico, inclusive a sua disponibilidg

de para empréstimo.

6.2.1.1  INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO

As instrug®es de preenchimento seguintes tém por objetivo
informar quanto ao conte@do  dos campos constantes na tela
PVP (Pesquisa de Volume de Peribddico), quando da entrada

e saida das informacoes.

6.2.1.2 ENTRADA

NOMERO DE SEQUENCIA

Preencher com o nimero de seqtiéncia atribuido ao titulo do
qual se deseja saber informagOes sobre os seus volumes. O
numero de seqliéncia deve iniciar obrigatoriamente  por
R |

Ex.: 9014110, 9000046, 9000054

6.2.1.3 SAIDA

a) TOMBO _
E o nimero de tombo atribuido ao volume quando da  sua
encadernacao ou ‘tombamento. Ficarid em branco no caso de
volume em aberto.

Ex.: 79 40606

b) VOLUME DE/A

E o nhmero do volume objeto da encadernagao.
Ex.: 025 |
010 012
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a)

£)

g)

h)

FundogGo Universidode de Brosilio

Centro de Processomento de Dodos

PART
E a parte, caso.exista.

Bx,: &,B,L|2
PER
E a periodicidade do volume.

Ex.: 05

FASCIC DE/A

S32o o0s nimeros dos fasciculos, o menor e o maior per

tencentes ao volume em questao. Ficarid em branco quando

o volume nao for editado em fasciculos.

¥ AR R

DATA DE \
E a data de publicag2o do fasciculo DE, ou seja, a data
de inicio da abrangéncia do volume.

Ex.: 08 979

DATA A

E a data de publicagao do fasciculo A, ou seja, a data
final da abrangéncia do volume.

Ex.: 02 980

FA :
E a forma de apreseritagdo do volume (brochura(B), micro
ficha(M), microfilme(F).

Ex.: B, M, F

FSI
Campo indicativo do conteGdo do volume.

B4 1y 4, &
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j) LoC
E 0 local na BCE a cujo acervo foi incorporado o volg
me. |

E2.: 36, .41

k) MoV _
Neste campo sera colocado "E" se o volume esta empresta

do, "P" se esta disponivel e "B" se esta baixado.
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6.2 .2

6.2.2.1

6.2.2.2

FundogOo Universidode de Brosilio

Centro de Processomento de Dodos

- TELA = PFP
OBJETIVO
A tela PFP {Pesquisa de Facciculo de Periddice) tem por

objetivo informar os dados referentes aos fasciculos de
volumes,de titulos de periddicos, inclusive a sua dispo

nibilidade para empréstimo.

INSTRUGAQO DE PREENCHIMENTO

' As instrugOes de preenchimento seguintes tém por objeti
‘vo informar quanto ao conteildo dos campos constantes na
tela PFP (Pesquisa de Fasciculo de Periddico) quando ~ da

entrada e saida das informagoes.

ENTRADA | -

a) NRO SEQ |
Preencher com o numero de seqiiéncia atribuido ao titu
10 ao qual pertence o volume de que se deseja  saber
informagOes sobre os seus fasciculos. O ntmero de se
qliéncia deve iniciar obrigatoriamente por "9".

Ex.: 9014110

b) VOL
Preencher com o numero de volume de que se deseja sa
ber informagdes sobre os seus fasciculos.

<

Ex.: 038

c) PARTE

Preencher com o numero da parte, caso o0 volume seja
dividido em partes.

Ex.: A, AB

T

——

et =
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d) PER

O campo nzo pode ser informado.

SAIDA

a) PER

E a periodicidade do volume.

b) ORD AT
E o nimero, pré-formatado, de ordem da linha apresen

tada.

c) FAscic

E o ntmero do fasciculo dentro do volume.

d) 10

E a identificagdo do fasciculo.

. e) NRO

E o nimero do fasciculo ou da identificagao.

£) DATA DE
E a data da publicagao do fasciculo, ou seja, a par
tir de quando & o periodo de abrangéncia da : publica
gao. SR .

g) DATA’A
E a data final do periodo de abrangéncia da publicg

¢cao.

n) Loc

E o local na BCE a cujo acervo pertence o fasciculo.

. T s ——
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1) FA

E a forma de apresentag3ao do fasciculo.

j) ROLO

NGmero do rolo, em caso de microfilme.

k) FOT

Namero do fotograma, em caso de microfilme.

1) Q FOT _
Quantidade de fotogramas,em caso de microfilme.

m) PAG

Quantidade de paginas, em caso de microfilme.

n) MoV
Neste campo seréd colocado "E" se o fasciculo estd em

prestado, "P" se estad disponivel e "V" se esta enca

dexrnado.

DAM - CPO/FUB
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6.2.3.1

662.3.2

6.203.3

Fundagdo Universidode de Brosilio

. Centro de Processomento de Dodos

- TELA - PTP

OBJETIVO
. A tela PTP (Pesquisa de Titulo de Périédicos) tem por
objetivo informaros dados referentes a ColegSo através

do titulo completo da mesma.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

As instrugOes de preenchimento seguintes tém por objetivo

dinformar quanto 2o contetdo dos campos constantes na tela

PTP (Pesquisa de Titulos de Peribédicos), quando da entra
da e saida das informacgoes.
ENTRADA

TITUL

Preencher com o titulo completo do peribdbdico sobre o qual

se deseja saber os dados da colegzo.

Ex.: JOURNAL OF THE AMERICAN MEDICAL ASSOCIATION

SAIDA
a) NRO DE SEQUENCIA

E o ntmero de seqtiéncia no acervo, atribuido ao titulo

pesdquisado.
Ex.: 9000356

b) TOMBO

E o nimero de tombo atribuido ao volume quando da sua

encadernagao e tombamento. No caso de volumes abertos
(n2o0 tombados) o campo ficari em branco.

Ex.: 8004356 °

c) VOLUME DE/A

E o ntmero do volume ou da faixa de volumes, no caso

I —————————
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d)

Fundagdo Universidode de Brosilio -

Centro de Processomento de Dodos

de miltiplos.
Ex.: 004
005 008

PART

E o nimero da parte, caso exista.

L Ex.s A,2

PER

"B a periodicidade do volume.

g)

h)

J)

Ex.: 10, 08

FASCIC. DE/A

S20 os niumeros dos fasciculos; o menor e o maior niime

“ros pertencentes ao(s) volume(s) em questao.

Ex.: 2
12 36

DATA DE

£ a data da publicacao do fasciculo DE.

Ex.: 02 1980

DATA A
E a data de publicagao do fasciculo A.
Ex.: 08 1980

FA '

E a forma de apreséntacgo do volume (Brochur>, Microfi

cha, Microfilme).

Ex.: B, M, F

PS
Campo indicativo do conte@do do volume (fasciculo,. su

plemento, indice).
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ExX.: 1, ©

LOC
E o local, na BCE, a cujo acervo pertence o volume. No caso de
volumes abertos, e de os fasciculos se encontrarem em mais de

um local, o campo sera preenchido com Wxxu,

Ex.: 41, 39

SIT 4 (D) (B) (E)
B a situacZo do volume (Disponivel, Baixado, Emprestado . Y g

Ex.: D

-~ -

——
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6.3.1 - TELA - PIC

- OBJETIVO oy xhe
A Tela PIC (Pesquisa ao indice Alfabético,Assuhto Comple
- to) tem por objetivo recuperar a CDU do assunto informa

do.

6.3.1.1 INSTRUCXO DE PREENCHIMENTO

As instrugGes de preenchimento seguintes tém por objetivo
informar quanto ao contefdo dos campos constantes da tela

PIC (Pesquisa ao Indice Alfabético, assunto completo).

6.3.1.2 ENTRADA

ASSUNTO
‘. Assunto no qual se deseja recuperar a CDU.

Ex.: CIRCULAGXO: MECANISMO: BOTANICA.

o e | SAIDA

a) Cbhu
CDU do assunto informado.

Ex.: 581.11

b) ASSUNTO
Assunto informado.

Ex.: CIRCULAGZO: METABOLISMO: BOTANICA.

]
L]

OBSERVACKO
Nota explicativa referente ao assunto informado.Quando

existir, serad informada abaixo do assunto.

-
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6.3.2

60302 .l

6.302.2

603'203

FundogGo Universidode de Brasilio

Centro de Prpcessomento de Dodos

- TELA - PII

OBJETIVO

A Tela PII (Pesquisa ao Indice Alfabético, assunto incom
Pleto) tem por objetivo recuperar os nimeros de CDU dos

assuntos que tém por prefixo o informado.

INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO

HS instrucoes de preenbhimento seguintes tém por objetivo

informar quanto ao contefido dos campos constantes na Tela
PII - (Pesquisa ao Indice Alfabético, assunto incomple

to).

ENTRADA

ASSUNTO
Inicio de assunto pelo qual se deseja recuperar oS assun
tos com seus respectivos numeros de CDU.

Ex.: PLANTAS: VARIA

SAIDA

a) Cpu
CDU do(s) assunto(s) recuperado(s).

Ex.: 581-15

b) ASSUNTO
Assunto(s) recﬁperado(s).
Exl: PLANTAS: VARIAGOUES: BOTANICA
Ex2: PLANTAS: VARIABILIDADE: BOTANICA

Observacoes

1) Nota explicativa referente 20 assunto em questZo.

Quando existir, seréa informada abaixo do assunto.
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- A Tela PNC (Fesquisa ao Indice Numérico

FundogGo Universidode de Brosilio

Centro de Processomento de Dodos

= TELA - PNC

OBJETIVO
, Chnu completa)
tem por objetivo recuperar os assuntos referentes 3 CDU

informada,

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

.As instrugOes de preenchimento seguintes tém por objetivo

iriformar quanto ao conteiddo dos campos constantes da tela

PNC (Pesquisa do Indice Numérico, CDU completa).

ENTRADA

_ CDU

CDU dos assuntos a serem recuperados.

Ex.: 581.13

SAIDA

a) NRO. SEQ.
Namero de seqliéncia dos assuntos encontrados para a
CDU informada.

Ex.: 000060

'b) ASSUNTO _ .

Assuntos referentes a CDU informada.

Ex.: METABOLISMO: BOTANICA

c) RIA

O campo RIA do assunto sera informado com "P".

Observacodes

1) Nota explicativa que pertence a todos os assuntos

referentes 3 CDU informada,
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Ex,.:

'2) RIA

Fundagdo Universidode de Brasilio -

Centro de Processomento de Dados

-

AS OBRAS SOBRE METABOLISMO DE UMA ESPECIE CLASSI
FICAM-SE SOB O NOMERO DA ESPECIE, SEGUIDO DA ANA

4+ m - =

. 0 campo RIA da observagao serad informado com "P",
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’6.3.4

6030401

603-4.2

6030403

Fundogoo Universidode de

Brosilio

Centro de Processomento de Dodos

- TELA - PNI

OBJETIVO

tem por objetivo recuperar todos os assuntos cujos

ros de CDU t&m como prefixo a CDU informada.

‘INSTRUCKO DE PREENCHIMENTO

informar quanto ao conteiildo dos campos constantes

'* A Tela PNI (Pesquisa ao Indice Numérico, CDU incompieia)

nume

.As instrugdes de preenchimento seguintes tém por objetivo

da tg‘

la PNI (Pesquisa ao Indice Numérico, CDU,incompleta),Quag

" do da entrada e saida de informag¢des.

ENTRADA

coy =,
Inicio de CDU sobre a qual se deseja recuperar os
tos. |

Ex.? 581

SAIDA
a) CDU

Numerosde CDU que iniciam pela CDU informada.
Bl 583

Bx2,3; 58%1.1 ’
EZA.% 59113

b) ASSUNTO
Assunto referente ao campo CDU exibido em tela.

Ex.: FISIOLOGIA: PLANTAS: BOTANICA

c) RIA

Q campo RIA do assunto sera informado com "P",

- assun
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Observacao:

Nota explicativa que pertence a todos os assuntos re

Q

By exibidza em talm,

Ex.:AS OBRAS SOBRE FISIOLOGIA DE UMA PLANTA ESPECIFICA

7 CLASSIFICAM-=SE SOB O NOUMERO DA PLANTA, SEGUIDO DA
ANALITICA-11. EX.: FISIOLOGIA DOS MUSGOS 582,34~

11.
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6.3.5

603.5.1

1 Be3e5.2

Funda¢Go Universidode de Brosilio

Centro de Processomento de Dados

-~ TELA -~ PSI

OBJETIVO

A Telz PSI (Pesquisa ao Acervo.por Assunto, sistematico)

tem por objetivo recuperar os dados das obras através de

uma expressao que contém nitmero de CDU e operadores  bo-

oleanos do tipo E, 0OU, SEM.

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

As instrugdes de preenchimento seguintes tém por objeti-
vo informar quanto ac contefido dos campos constantes da

tela PSI (Pesquisa ao Acervo por Assunto, sistematico) |,

‘quando da entrada e saida de informacdes,

ENTRADA

a) TIPO DE MATERIAL

Tipo de material bibliogréfico para o qual serio recu

peradas as obras. O tipo de material deve ser @ - pa-

ra monografias, 1 ~ para titulos de peribdicoé ou bran
. CO para ambos.

Bx.: @

b) CDU

Nimeros de CDU das obras que se deseja recuperar. Os '
nimeros de CDU podem estar combinados com operadores !
106gicos para um maior refinamento do assunto.

' 0s simbolos " " e "™ >»" (detalhamento) s3o utiliza -
dos para delimitar um atomo de CDU coﬁ 0 qual se dese-
ja recuperar as obras onde pelo menos uma . secundaria
de assunto contenha um atomo cujo prefixo seja igual
ao informado. Os simbolos."[ " e "j] " (parentizagio)

sao utilizados para delimitar uma expressao, - alteran-
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do-se assim a prioridade normal dos operadores.

Caso os simbolos "[ " e " ] " n3o sejam usados, as prio

e

. ridades de execugao dos operadores na express3o sao
as seguintes:

1

10

- E (intersegio de conjuntos)

N
10

- OU (uniZo de conjuntos)

32 = SEM ( subtrag3o de conjuntos)

.Exemplos:
1) Supondo que:

= Pelo menos uma das secundérias das obras 1000,
1025, 2000,3100, 7200, 9500 contenha o atomo
" 31n :

- pelo menos uma das secundarias das obras 1027,
2075, 3100, 5726, 7200, 9500 contenha o atomo
"32" ;

- pelo menos uma das secundarias das obras 1027,
1025, 3100, 6800, 9500 contenha o atomo "(81)";

ent3o, as expressoes:

31:32(81).
Neste caso, como sempre, Os atomos s3ao informé

dos juntos, sem operador. O operador E & assumi

do entre os atomos. Assim, esta CDU recupera as

obras que contém em suwas secundirias de assuntos

- e —— ——

os atomos "31", "32" e "(81)" simultaneamente,

Considerando as obras relacionadas acima, O re
suitado seria: .
3100, 9500

2) - (81) Oou 31 E 32
Recupera as obfas_que contenham em suas secunda

_rias de assunto os atomos "31" e "32"  simultanea

Natz _ ren‘egEi1in
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mente e mais aquelas que contém o atomo "(81)".

e e
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6.4.1

e

6.4.1.2

60401.3

H a

FundagGo Universidode de Brasilio

_Cenlro de Processomento de Dados

= TELA = PPS

OBJETIVO

A Tela PPS {(Pecquisa por Série) tem por objetive  recupe
nbietivo pe

rar dados da série informada.

INSTRUCXO DE PREENCHIMENTO

As instrugOes de preenchimento seguintes tém por objetivo

informar quanto ao conteixdo dos campos constantes da tela

PPS (Pesquisa por Série).

ENTRADA

a) NRO DA SERIE

Namero de seqténcia da série. Quando somente este cam
po for informado, serio recuperadcs os dados de  todos
os volumes de série.

EX,! B35

b) VOLUME
vVolume da série que deverad ser informado com o campo
'nro da série". Assim serd@o recuperados apenas os da
dos do volume informado.

Ex.: 132

c) ESPECIFICAGZXO

Nome da série para o qual se deseja recuperar os dados
de todos os voiumes da série. Quando o campo "especifi
cacao" for informado, n3o preencher nimero e volume
da série.

Ex.: BIBLIOTECA MILITAR.

SAIDA

a) SEQ
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b)

FundogOo Universidode de Brosilio

" Centro de Processomento de Dodos

Namero de seqtiéncia de um volume recuperado para a sé

rie especificada.

VOL
volume da Série.

Ex.? 132

TITULO \ ¢

Titulo referente ao volume da série especificada.

Ex.: HISTORIA DAS FRONTEIRAS DO BRASIL.'
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AUX1LIO AQ USUARIO

A Biblioteca Central, mantém toda uma estrutura voltada para o
auxilio dos usuarics que tenham qualquer dhvida relacionada com
os sexrvicos oferecidos pela BCE e utilizagﬁo do seu acervo.

Caso necessite de auxilio, os usuérios deverdo recorrer aos fun
ciondrios lotadss na secdo de referéncia, localizada no hall de
entrada da BCE ou atrévés dos ramais 2417 da referida sec¢io ou
2403, ramal este da sala de chefia da Divis3o de Auxilio ao Usud

rio.



