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I. PRESENTACION

Con este acto estamos entregando a la Universidad de San Carlos una
nueva promocidn de egresados de la Escuela de Bibliotecologia, ya que al
gunos de ellos cierran pensum en distintos niveles, tanto para optar el
titulo profesional de Bibliotecario General, como el nivel de Licenciatu

ra en Bibliotecologia.

Me place entregar a nuestras autoridades una investigacidn sobre as
pectos que consideramos que son de utilidad para la preparacidn de los
profesionales en la bibliotecologia; el tema a presentar el dia de hoy lo
consideramos especial, ya que estamos concretizando una inquietud senti-
da en la Escuela, desde que el Lic. Ricardo Serrano CoOrdoba era nuestro
director, y que por razones que no vienen al caso no se habia podidocm{g
talizar. Trece afios de vigencia de un pensum de formacidn profesional sin
ninguna actualizacidn, consideramos que no es conveniente, en ningilin sen-
tido, ya que la ciencia y la tecnologia es cambiante, y por qué no decir
también los insumos necesarios para fortalecer esos cambios cientificos
y tecnoldgicos, como es la informacidn. Si ésta cambia, nosotros debe-
mos estar en ese nivel, pues nos constituimos en formadores de los inter

mediarios entre &sta (la informacidn) y el usuario.

Al habérseme designado por parte de la Direccidn de la Escuela, a
coordinar a estos grupos de estudiantes (4 promociones) en su investiga-
cidn, y el de elegir un tema para desarrollar, se me vino a la mente la
inquietud del Lic. Serrano CoOrdoba; y que mejor oportunidad de llevarla

a cabo y hacerla realidad, como lo es el desarrollo de este seminario.

Es por eso que hoy presentamos a ustedes nuestras inquietudes a un
NUEVO PENSUM DE ESTUDIOS PARA LA ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA, la cual con
sideramos que dar3da la oportunidad de formar profesionales de acuerdo a
las necesidades cientfficas y tecnoldégicas de la informaci®n que demanda

la era contemporinea.



Permitaseme hacer un pliblico reconocimiento al esfuerzo y dedicacidn
de todos y cada uno de los participantes en la investigacidn, quienes no
escatimaron en ningin momento la idea de llevar a cabo el seminario en el
tiempo estipulado en el cronograma que se les presentd al inicio del mis-

mo.

Se que para algunos ma&s que para otros, representd un desgaste fisi-~
co e intelectual y que la presidn que ejerci sobre ellos fue quizd mayor
de la que esperaban, ya que en algunos sibados trabajaron doce horas con-
secutivas, pero hoy creo que se sentir&n ﬁés que satisfechos por la pro-

puesta que estamos presentando.

En este seminario no sdlo se propone un nuevo pensum de estudios pa-
ra formar profesionales a nivel general, sino lo hacemos para que ese es-
tudioc se pueda encausar a una especializaci®n y por qué no a un post-gra-
do, ya que consideramos que Guatemala estd en posibilidades culturales de
alcanzar el nivel en que est@n otros paises, como es el caso de Costa Ri-
ca y Panamd que cuentan entre sus profesionales no sdlo con estudios a qi
vel de maestria sino tambi&n con Doctorado, (Costa Rica prepara en su pais
a este nivel). &Asi tambi&n, se le sefialan a las autoridades algunos as-
pectos que hemos detectado que son factibles de mejorar y que el dila de
manana podamos decir a Guatemala, hemos cumplido con el ID Y ENSENAD A TO
DOS, y te entregamos profesionales capaces de competir y producir igual
que los profesionales de otras carreras, quienes ocupan puestos que hoy

nosotros tenemos la capacidad para desempefarlos,

Lic. Ofelia Aguilar
Directora
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I1., AGRADECIMIENTO

Queremos patentizar nuestro agradecimiento a todas las personas gque
colaboraron en el presente seminario. Al responder a la encuesta, con sus
apreciaciones nos permitieron reafirmar la necesidad que existia de reali-
zar el trabajo que hemos desarrollado. Dentro de esto, queremos recono-
cer los méritos y esfuerzos que aund con nosotros la Directora del Semina
rio, Licda., Ofelia Aguilar, quien no escatimd tiempo ni conocimientos pa-
ra orientarnos y con ello llevar a cabo la realizacidn del trabajo enco-
mendado. Es por eso que consideramos que sus apreciaciones fueron acerta
damente encauzadas. S®lo nos resta agradecer a ella y con ella a la Es-
cuela, los conocimientos impartidos, que hoy, aunque en forma minima, de-
volvemos en aras de ofrecer cambios a futuros profesionales que logren ser

cualitativamente mejores, en beneficio de la profesidn.

LOS INTEGRANTES DEL SEMINARIO



[IT, INTRODUCCION

En este mundo donde nada es estdtico, donde la explosidn de la in
formacidn es cada dia mayor; es necesario que el especialista en mane-
jarla conozco los medios, técnicas y/o instrumentos que le agilizardn

esta labor.

La preparacidn del especialista que sirve de intermediario entre
la informacidn y el usuario debe ser acorde con las distintas tecnolo-
gias, estas tecnologias de informacidn han sido hasta hoy sdlo maneja-~

das en los campos de la industria y la administracidn.

Esta inquietud sentida a todo nivel en la actual Escuela de Biblio
tecologia, nos ha llevado a hacer esta investigacidn, la que presenta
inquietudes no sdlo a nivel profesional sino tambi&n estudiantil, como
lo demuestra que los participantes de este seminario - cuatro promocio
nes de las dos jornadas- han aunado sus esfuerzos para proponer una nue
va preparacidn para los futuros profesionales, otra inquietud plantea-
da es la de modificar el nombre actual de la escuela, para que en ade-
lante se llame ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIAS DE LA INFORMACION
y manejar en este trabajo, el término Centros de Informacidn para en~
globar las palabras afines a nuestro campo: Bibliotecas, Centros de Do

cumentacidn, Archivos, Centros de Recursos de Informacidn,

Cuando la Direccidn de la Escuela encomendd la asesoria de este
Seminario y habiéndoseles planteado el tema a los futuros participan-_
tes se mostrd mucho inter@s de poder plasmar una nueva formacidn acadé
mica para los estudiantes, misma que hoy se presenta, sin haber escati
mado todo el grupo esfuerzos y sacrificios, para proponer a las autori
dades que eleven a donde corresponde el presente estudioc y sean reali-

dad a un corto plazo, las reformas aqul propuestas.

En la presente investigacidn se estudiaron detenidamente las si-

tuaciones reales de las partes administrativas, docentes, estudiantiles
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con el objeto de detectar en cual de ellas era necesario hacer mas én-
fasis de cambio., La opinidn general fue de proponer los cambios en la
formacidn académica de los futuros profesionales, estos cambios son en
su mayoria de fusidn de cursos que se considerd que en algfin momento el
docente puede llegar a hacer repetitivos algunos puntos de otra catedra
relacionada. Esta fusidn permite proponer otras citedras que por la ex
periencia se ha detectado que el contenido es muy amplio para ser cono

cido en uno o dos semestres,

Asi también el consenso estudiantil es el de sefialar que algunos
cursos que se imparten actualmente a un nivel de primeros semestres de
la Escuela es conveniente gue se impartan cuando el estudiante va mas
avanzado, como en el caso de la Organizacidn y Administracidn, ya que
la experiencia nos demuestra que a una persona con los estudios equiva
lentes al nivel de Auxiliature no se le da oportunidad de optar a car-
gos administrativos, como tambi&n algunos cursos que no Se imparten a
este nivel son acciones propias del mismo, como en el caso de Patologia
del Libro, ya que la delegacién de acciones para restaurar y preservar
los libros en la mayoria de los casos se encomienda a personas que tie

nen el nivel de preparacidn mencionado anteriormente.

Considerando que en la Facultad de Humanidades todas las Escuelas
y Departamentos sblo manejan dos niveles de formacidn, siendo la Escue
la de Bibliotecologia la finica que en su pensum ofrece tres niveles,en
la realidad sdlo se dan dos, ya que el Diploma de Bibliotecario Auxi-
liar a la fecha no ha sido reconocido para ninguna de las personas gque
ya alcanzaron los otros niveles (Bibliotecario General y/o Licenciatu-
ra en Bibliotecologia). En este proyecto proponemos que la Escuela sO
lo ofrezca los estudios correspondientes al nivel té&cnico -BIBLIOTECA-
RIO GENERAL- y nivel de grado —LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA- en la
opcidn a optar este filtimo con una especializacidn o sin ella, dentro

del mismo pregrado.



1. JUSTIFICACION

El planteamiento de un nuevo pensum de estudios, debe ser coheren
te con la realidad nacional, con el objeto de que el mercado de trabajo
actual y futuro pueda ser ocupado por personas conocedoras de los aspec
tos, sistemas y servicios actuales de la informacidn, tanto en el campo
bibliotecoldgico/bibliografico, como que pueda responder a las innova-

ciones tecnoldgicas de la automatizacidn.

La Escuela de Bibliotecologia no debe depender sdlo de docencia co
nocedora de su campo, sino recibir apoyo de profesionales en otros cam-

pos (Administradores de Empresas, Estadigrafos, Programadores, etc.).

Adem3s, en la actualidad la Escuela ha formado profesionales con
una preparacidn tedrica mds amplia que la preparacidn practica; base e-
sencial para el afianzamiento de la teorfa, por lo que se debe procurar

una mejor equivalencia entre ambos,

Se ha podido determinar que es necesario impartir nuevos conoci=-
mientos como parte fundamental, para la formacidn integral del futuro
profesional de la especialidad, tales como los que se describen en el de
sarrollo del presente trabajo, tanto a nivel de formacidn basica como ge

neral,

2, OBJETIVOS

GENERALES: ‘
- Determinar las posibilidades té&cnicas de ofrecer una formacidn to
- talmente diferente a los futuros profesionales; poniendo en pric-
tica programas de formacidn a nivel técnico, de grado, de especia

lizacidn y de post-grado.

ESPECIFICOS:
- Identificar las necesidades de conocimiento y practica de los téc

nicos y profesionales de la Bibliotecologfa.
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- Detectar las necesidades de especializacidn en las Areas ligadas a
la Bibliotecologla; que se pudiesen promocionar por la Escuela de
Bibliotecologia de la Facultad de Humanidades de la Universidad de

San Carlos de Guatemala,

- Proponer un mecanismo de aplicacidn, que responda a las necesida-

des actuales con miras al futuro.

3. HIPOTESIS

EL PENSUM DE LA ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA QUE SE ENCUENTRA VIGEN

TE YA NO SE ADAPTA A LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LOS CENTROS DE
INFORMACION,

4, ANTECEDENTES

El pensum de estudios actual, fue proyectado en el afo 1973 ypues
to en vigencia a partir de 1974. Al momento de proponer el plan en men
cidn, se iniciaba en Guatemala la &poca de la documentacidn, hoy se ha
demostrado que ésta, asi como los aspectos de la automatizaci®n son in-
dispensables para el desarrollo de nuestras labores; dicho plan y las
especialidades de Licenciatura, Bibliotecario General, Bibliotecario Es
colar y Bibliotecario Auxiliar, que ofrece la Escuela de Bibliotecologia

respondia a las necesidades del momento, no asi a las actuales.

5. MARCO TEORICO

Para llevar a cabo este estudio, se hizo un anilisis comparativo
de cada uno de los contenidos programiticos de los cursos de la Escuela
impartidos por diferentes docentes; sefalando en ellos las omisiones y/o
adiciones del contenido minimo propuesto en la publicaciln "ADMINISTRA
CION Y PLAN DE ESTUDIOS = ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA", publicado en 1981
por la Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guate-
mala, Ademads, se hizo una revisidn de los pensa:de algunas universida-
des, utilizando para ello estudios llevados a cabo en los cursos de Bi-
bliotecologia Comparada, y programas que la Direccidn de la Escuela pro

porciond,



6. METODOLOGIA

Para llevar a cabo este proyecto se utilizd el método bibliografi
co y el método cientifico, se hizo una revisidn de material actualizado
sobre informacidn bibliotecoldgica y los programas de varios afios, de
cursos dictados por la Escuela de Bibliotecologia de Guatemala. Se rea-
1izd una encuesta sobre las necesidades actuales de la profesidn, el u-
niverso de los encuestados fue un nilmero de 100, habi&ndola respondido
87 personas entre estudiantes y egresados, quienes ratificaron la inquie
tud de los integrantes del seminario, en efectuar los cambios al plan de

estudio vigente; como se demuestra en el desarrollo del trabajo.

7. ANALISIS DE LAS ENCUESTAS

Las respuestas obtenidas de cada una de las preguntas del cuestio
nario antes mencionado, analizadas detenidamente en una de las sesiones
del Seminario, demﬁeétran el fundamento de su razdn de ser, producto de
las necesidades que a través de los estudios que recién culminamos, nos
han servido de pardmetro como se demuestra en los resultados obtenidos,
un total de 87 encuestados, nos dan la razdn sobre la necesidad de un

cambio del pensum vigente desde 1974,

De este grupo de encuestados, el 91% estuvo totalmente de acuerdo
en las reformas a dicho plan, el restante porcentaje que asciende a un

9%, se pronuncid en una respuesta parcialmente de acuerdo.

Esto demuestra que el encausamiento de nuestro seminario tiene la
justificacidn y'raz6n de ser, Es por ello con el fin de encontrar lame
jor preparacidn académica de futuras promociones de bibliotecarios, es
que proponemos las mejoras para su superacidn que incidird en un momen-
to determinado en una situacidn mas acorde y real a las exigencias té&c-

nico-cientificas, que demanden las disciplinas del saber.

Se redactaron las preguntas dando varias opciones para las respues
tas, pero tratando de evitar ambiguedades. Por esta razdn las aprecia-

ciones que algunos presentaron al final del cuestionario, son de valia
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para tomarlas en consideracidn en el presente estudio.

Algunas respuestas afirmativas alcanzaron cifras de un porcentaje
bastante elevado como lo demuestran las graficas que acompaiian al pre-
sente andlisis, destacando su importancia la incorporacidn de nuevas ca
tedras para la formacidn integral del bibliotecario, el fusionamiento de

otras actualmente vigentes, y la creacidn de laboratorios especificos.

Se destaca la necesidad de los laboratorios ya que se considera
que muchos detalles de nuestra carrera sblo se llegan a entender y apren

der por medio de la practica.

Otra de las cuestiones que merecid la atencidn especial de las per
sonas consultadas, es la evaluacidén de los catedraticos, algunos de los
cuales no se preocupan de preparar su clase con anticipacidn dando como
resultado un curso confuso y desorganizado, a otros, les hace falta te-

ner técnicas pedagdgicas, para transmitir sus conocimientos.,

Al hacer énfasis en esta situacidn, es nuestro deseo que la Direc
cidn de la Escuela haga suyo un planteamiento formal, por parte de los
integrantes de este Seminario, para que tomen las medidas adecuadas pa-
ra corregir esta situacidn poniendo en practica, por lo menos, la eva-

luacidn periddica propuesta.

En la pregunta referente a la creacién de distintas especializa-
ciones dentro de la carrera, el 80% se pronuncid a favor, el 9% enestar
parcialmente de acuerdo, el 7% adoptd una actitud de indiferencia y so-
lamente el 4% estd en desacuerdo. Esto demuestra que, la mayoria de los
encuestados, consideran que es necesario incorporar estas especializa-

ciones a la carrera.

También, por la cantidad de respuestas afirmativas, se considera
necesaria la incorporacidn de algunas materias consideradas de formacidn
basica como: estadistica, ldgica, ética profesional y relaciones humanas.

Las respuestas afirmativas fueron un 77%, el 17% estad parcialmente de
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acuerdo, a un 2% de les indiferente y otro 2% esti en desacuerdo, No

contestaron un 2%.

A la pregunta sobre un cambio en el nombre de la Escuela o més bien
el de agregarle ",.. y Ciencias de la Informacidn" al nombre actual de
"Escuela de Bibliotecologia", el 70% respondid afirmativamente, el 13 %
parcialmente de acuerdo, el 8% en desacuerdo, al 3% les es indiferente,

y el 6% se abstuvo de contestar.

Se considera importante que la Direccidn de la Escuela deba de o-
ficio, exigir el cumplimiento de todos los requisitos que hay que 1lle-
nar para obtener los diplomas correspondientes en cada uno de los nive-
les que comprenden la carrera bibliotecoldgica; el resultado de la en-
cuesta a este respecto es el siguiente: 81% de acuerdo, 11% parcialmen-

te de acuerdo, 5% en desacuerdo, 2% indiferente y 1% no respondid,

Conociendo que el material bibliografico de nuestra especialidad
es escaso y oneroso, se preguntd si era conveniente que los trabajos mo
nograficos de investigacidn realizadas por estudiantes y profesionales
de esta disciplina se concentraran en un lugar especial, debidamente cla
sificados, para uso y consulta de catedradticos y alumnos logrando asi no
sdlo contar con una fuente de informacidn constantemente actualizada,si

no evitando la repeticidn de investigaciones.

Las respuestas fueron: 88% completamente de acuerdo, 9% parcial-

mente de acuerdo, 2% en desacuerdo y al 1% es indiferente,

Los resultados de esta investigacidn demuestran que la mayoria de
la poblacidn consultada estd de acuerdo en que hay necesidad de efectuar
reformas en el pensum de estudios y en algunas actitudes y reglamentos
de las autoridades tanto de la Facultad de Humanidades como de la Escue

la de Bibliotecologia.



8. DESARROLLO DEL TRABAJO

La justificacidn de nuestro trabajo al precisar los cambios que en
el andlisis comparativo se sefialan, basados en una indicacidn de objeti
vos en el cual las modificaciones que sufren algunos contenidos progra-
maticos se hacen en virtud de que existen puntos del programa vigente

que son reiterativos,

Al reestructurar dicho pensum se trata de que los puntos ha desa-
rrollar, busquen la uniformidad dentro del curso gue seniala el desarro-
llo de un tema afin. La incorporacidn de nuevos aspectos dentro de con
tenidos de otros cursos, hace que los conocimientos a adquirir estén in
trinsecamente relacioﬁados a efecto de que exista concatenacidn entre

ellos.

Al sefalar objetivos y desarrollo programatico de los diversos cur
sos, es nuestra intencidn seﬁalar los puntos esenciales en los cuales se
permita a los catedriticos circunscribirse a desarrollar en una forma se
cuencial y ldgica, para que el dicente tome el caudal de los conocimiqg
tos en un segquimiento y con ello permitirle en una forma gradual irlos

adquiriendo como los programas lo exigen,

La libertad de cidtedra permite al docente, desarrollar sus temas
en la forma que considere pertinente, sin perder la objetividad y el de
sarrollo de los contenidos programadticos que el pensum propuesto debe

cumplir,

Al proponer uUnicamente dos niveles académicos, es nuestra inten-
cidn, preparar al estudiante en una forma que responda como profesional
con los conocimientos t&cnicos y con la practica debida ante la crecien

te exigencia que demande el puesto a cumplir.,

A nivel Licenciatura, consideramos necesario implementar cursos
que estén acorde a la era tecnoldgica y despertar en cada uno de los a-

lunnos el inter@s de investigador y/o orientador.,
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Se ha considerado necesario fusionar algunos cursos en vista de que
al llevar unlorden 18gico y esencialmente relacionado como el caSC)de“Eé
TOLOGIA DEL LIBRO" con "HISTORIA DEL LIBRO Y DE LA IMPRENTA", que.en el
plan propuesto se llamard EL LIBRO Y SU PRESERVACION, justifica esta ra
zdn, en virtud de que previo al tratamiento de su deterioro se debe co-
nocer su preparacidn o resistencia con la cual estidn elaborados,por men
cionar algunas de las causas de estas reformas, llamando la atencidn ese
y otros fusionamientos o ampliaciones de mads de alguno de ellos, como en
el caso de Catalogacidn III y Clasificacidn III; dado que siendo uno de
los puntos medulares de nuestra profesidn, afrontamos una serie de im-
plicaciones que conlleva un sinnfmeroc de casos especiales que se presen

tan en esta parte de los procesos técnicos.

El fusionamiento del curso "BIBLIOGRAFIZA NACIONAL (Bl6)" del ac-
tual pensum y el "CURSO MONOGRAFICO DE BIBLIOGRAFIA NACIONAL (Bl17)", pa-
ra darle paso a un nuevo curso con el cambio de nombre de "BIBLIOGRAFIA
GUATEMALTECA", se considera necesario para que el estudiante conozca (pi
bliogriaficamente) el acervo nacional y ponerlo en practica, con traba-
jos a desarrollar (previa limitacidn del tiempo y espacio), lo que lo ha

ri un trabajo productivo a corto plazo.

El siguiente caso, previo resultado de la encuesta realizada, con
sidera necesario la modificacidn del curso "ORGANIZACION Y ADMINISTRA-
CION DE BIBLIOTECAS I - (B13)", para darle paso al curso "PRINCIPIOS DE
ADMINISTRACION GENERAL" que sugerimos sea impartido por un Administra=-
dor de Empresas. Este curso constituye los principios generales de ad-
ministracidn para que con criterio pueda ser aplicado en beneficio del
estudiante, y que al momento de ponerlo en practica a la aplicacidn en
los Centros de Informacidon, este cuente con los juicios y elementos ne-

cesarios para emprender la tarea encomendada.

De alli la importancia de este curso que hemos considerado necesa

rio incluir dentro del pensum propuesto.
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El Curso "BIBLIOTECOLOGIA COMPARADA (B28)" del pensum actual y que
en la propuesta se intitula "BIBLIOTECOLOGIA III", enfatiza su conteni-
do hacia la historia de la bibliotecologla guatemalteca y su proyeccidn
hacia otras escuelas de esta rama con otros paises, en funcidn de una co
operacidn bibliotecolégica para conocer lo que se ha hecho, se hacey se

proyecta hacer en un intercambio de conocimientos de la especialidad.

El pensum actual registra el curso "REFERENCIA (B23)" el cual se
cifie a dar conocimientos especificamente de las obras llamadas de refe-
rencia. Se considera que constituye un mal encauzamiento al estudiante
a que conozca Unicamente este material; razdn por la cual se propone un
nuevo contenido programadtico con el fin de conocer todo el material de
fondo bibliogridfico que constituye una coleccidn, ya que REFERENCIA la
conforma toda fuente de informacidn, sea su forma la que fuere, puesto

que todo contenido es una referencia.

Dentro de la formacidn general y basica el reestudio de ellas nos
hace ver la necesidad de llevar algunos cursos en una forma consecutiva
como lo es el Area de Letras e Historia, a su vez la implementacidn de
otras asignaturas que harin que el bibliotecario tenga mayor desarrollo
tanto pedagdgico como psicoldgico en la orientacidn del usuario, asi co

mo no puede evadirse el accionar por 1dgica a través de las matematicas,

Algunos cursos de la formacidn bisica se omiten para proponer otros
que le daridn al bibliotecario elementos, para tener conocimiento tanto

ético como interpersonal.

La implementacidn de la "ESTADISTICA" se hace necesaria en funcidn
de que eésta es una parte que nos dard el reflejo fiel del comportamiento
porcentualizado que a su vez esquematiza todo movimiento en una forma

gréfica.

La creacidn de la especializacidn como parte innovadora de este

nuevo pensum, serd la etapa final del nivel de Licenciatura, con la cual



- 9-
el estudiante podrd optar a una de las especializaciones propuestas o a-
probar Gnicamente el grado de Licenciatura. Este iltimo obligarfa al es-

tudiante a cursar los cinco cursos de zona como en la actualidad se 4§,

o seguir algunas de las siguientes posibilidades para optar al:

GRADO DE LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA CON ESPECIALIZACION EN ARCHIVIS
TICA,

- Archivonomia I

- Archivonomia II

- Archivos Especiales

- Paleografia

- Organizacidn y legislacidn de archivos

GRADO DE LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA CON ESPECIALIZACION EN AUTOMATI
ZACION,

- Documentacidn II

- IntroducciSh a la informitica

- Programacidn Basic

- Redes nacionales e internacionales de informacidn

- Indizacidn
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9, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

i En el transcurso de la investigacidn se detectaron personas que es
tudiaron con el plan de 1962 y a la fecha aflin estdn solicitanto pun
to de tesis para alcanzar el respectivo grado académico; asi tam-
bién, se hace notar que ya en 1978 se graduaron los primeros pro-
fesionales del plan 1973; lo que indica que la Escuela ha trabajg

do hasta la fecha con dos planes vigentes,

25 Al ser puesto en vigencia este plan se debe contemplar que los es
tudiantes que cursan los tres primeros semestres de la carrera, lo

hagan ya bajo este nuevo lineamiento.

e De ser aprobada la reforma al Pensum de Estudios de la Escuela de
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacidn, que los nuevos cur-
sos propuestos puedan ser llevados por los estudiantes del Tiltimo

afio de 1987 y los que tengan curriculum cerrado.

4, Se determind la necesidad que hay de una implementacidn y mejora-
miento de los cursos bdsicos y generales para una formacidn inte-

gral de los futuros profesionales de la Bibliotecologla.

B En la actualidad, se constata que algunos catedriticos no cumplen
con los periodos establecidos para el desarrollo de su labor do-

cente.

6. Se ha podido establecer que algunos catedriticos, no se cifien al
contenido programético, desvirtuando el curso a otra carga acadé-

mica de la especialidad.

7 Seqln el muestreo realizado, es significativa la peticidn de la e-
valuacidn del docente, tomando en cuenta esta informacidn se debe

practicar evaluaciones periddicas a los mismos.
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En la actualidad el estudiante tropieza con una serie de problemas
para la blisqueda de la realizacidn de sus pr8cticas. La Bibliote-
ca Central de la Universidad de San Carlos, no llena a cabalidad

su cometido como laboratorio oficial de la escuela; es por ello que
el estudiante se encuentra con este limitante que lo hace actuar

en funcidn de no hacer uso de ella y buscar otros centros de infor

macidn,

Algunos cursos de acuerdo a las experiencias no estdn siendo impqg
tidos en el nivel académico que corresponde de acuerdo a su conte-

nido programatico.

Se ha notado un desface en los contenidos programaticos de los cur
sos que se imparten en la carrera de Bibliotecologia en sus dos

jornadas (Matutina-Vespertina) y no se dan en una forma unificada.



RECOMENDACIONES

Luego que sea aprobada la Reforma del Pensum de Estudios de la Ca
rrera de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacidn que se pro-
pone, las autoridades deber@n limitar tiempo del Plan de Estudios
vigente, para que los estudiantes que no han cubierto los estudios
de dicho plan, cursen las materias que les hacen falta para fina-
lizar la carrera, despu@s del cual, deberin cumplir con los requi-

sitos indicados en esta propuesta.

Que la Escuela tramite las equivalencias pertinentes para los alum
nos de los tres primeros semestres, respesto a las materias del nue

vo plan y que se vieren afectados con este cambio,

Considerando que este proyecto presenta algunas inquietudes de los
miembros participantes en el Seminario y para los que ya cerraron,
que las autoridades les permitan participar como alumnos en los
Cursos nuevos y que los mismos tengah crédito académico para obte

ner la maestria.

Se recomienda que los cursos del area general sean asignados en for
ma continua, para que el estudiante, al t@rmino de ellos en un mis

mo campo del saber, tengan un conocimiento secuencial de &stos.

Que la direccidn de la escuela, supervise el cumplimiento de 1los
docentes en su funcidn de servicio, tres periodos semanales de do

cencia, como lo establece la carga académica a cumplir.

Que la direccidn de la escuela, realice supervisiones objetivas di

rectas del desarrollo docente-dicente.

Que la direccidn de la escuela, practique evaluaciones semestrales
a los docentes y sean tomadas en cuenta las opiniones de los estu-

diantes para la toma de decisiones.
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Que la direccidn de la escuela haga los tramites necesarios para
que la Biblioteca Central, sea un verdadero laboratorio de la Es-
cuela de Bibliotecologia, lo cual obviarid una serie de trémites in

dividuales.

Considerando que a un bibliotecario auxiliar, no se le da la opor
tunidad de administrar ningfin servicio, proponemos que los cursos
de Administraci®n General y Organizacidn de Bibliotecas, se impar

tan en el nivel de Licenciatura.

Que la direccidn de la escuela conjuntamente con los catedrdticos
de las dos jornadas, se relinan para revisar, analizar, discutir y
sobre todo unificar criterios en relacidn a la elaboracidn de sus

programas de estudio y planificacidén de la ensenanza.

INFOBILA
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PENSUM GENERAL




PENSUM DE ESTUDIOS

BIBLIOTECARIO GENERAL
Requisitos:

Carrera de nivel medio

Comprobar 150 horas de practica supervisada por un Licenciado en Bi
bliotecologia.

Aprobar el examen privado.

PENSUM DE FORMACION GENERAL

a)
b)
c)
d)

e)

Nueve (9) materias generales divididas de la siguiente manera:

Una materia del &rea de Filosofia (18gica)

Una materia de Pedagogia General

Una materia de Psicologia General

Tres materias del Area de Letras (consecutivas)

Tres materias del drea de Historia (consecutivas)

PENSUM DE FORMACION BASICA

Un idioma moderno elegido.

PENSUM DE FORMACION DE LA ESPECIALIDAD

B10O
Bl1
Bl2
B15
B16
Bl17
B18
B19
B21
B22
B24

- Bibliotecologia I

- Bibliotecologia II

- Introduccidn a las T&cnicas Bibliotecarias
- Bibliografia General

- Bibliografia Guatemalteca

- Técnicas de Investigacidn

- Clasificacidn I

- Clasificacidn II

- Catalogacidn I

- Catalogacidn II

- Documentacidn I



B26 - El Libro y su Preservacidn
B31 - Seminario de la Especialidad I

Horas de practica - 150

Examen Privado.

PENSUM DE ESTUDIOS

LICENCIATURA
Requisitos:

Aprobar el nivel de Bibliotecario General
PENSUM DE FORMACION GENERAL

- Una (1) materia general

a) Una materia de Matematicas
PENSUM DE FORMACION BASICA

Cinco (5) materias y un idioma moderno elegido, divididas de la siguien

te manera:

a) Una materia de Sociologia general

b) Una materia de Etica Profesional

c) Una materia de Estadistica

d) Dos cursos de Historia del Arte +

+Sustituir por Introduccidn al Derecho y Principios de Administracidn

Piblica para la Especializacidn en Archivologia.

PENSUM DE FORMACION DE LA ESPECIALIDAD

Bl3 - Principios de Administracidn General

Bl4 - Organizacidn y Administracidn de Centros de Informacidn
B20 - Clasificacidn III

B23 - Catalogacidn III

B25 - Servicios Audiovisuales

B27 - Hemerotecas y Servicios Especiales

B28 - Bibliotecologia III
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B29 ~ Referencia
B30 ~ Bibliotecas Universitarias, Especializadas y Especiales
B32 - Seminario de la Especialidad II
5 Cursos de Especializacidn:
(Incluyen Archivistica, Automatizacidn)
Horas de Practica - 150

Tesis.



CONTENIDOS PROGRAMATICOS
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B10 - BIBLIOTECOLOGIA I

NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Que el estudiante tenga una base en el conocimiento general
de la disciplina bibliotecoldgica y adquiera la mistica de su pro-

fesidn.
CONTENIDO

1. Bibliotecologia
1.1 Concepto
1.2 Importancia

2. Campos de la Biblitecologia
2.1 Bibliologia
2.2 Bibliografia
2.3 Bibliotecnia
2.4 Biblioteconomia

2.5 Bibliotecografia

3. Tipos de Biblioteca
3.1 Nacional
3.2 Pilblica
3.3 Infantil
3.4 Escolar
3.5 Universitaria
3.6 Especializada

3.7 Especial
4. Relacidn de la Bibliotecologia con otros campos

5. E1 Bibliotecario
5.1 Cualidades
5.2 Funciones y Deberes

5.3 Preparacidn

OBSERVACIONES:

Representa el curso introductorio a la carrera, en el cual se propor



ciona al estudiante los conocimientos iniciales sobre conceptos biblio-

tecoldgicos y un panorama general de la carrera, de manera que toma con

ciencia, desde un inicio, del significado y la importancia de su profe-

L
sSlon.

CAMBIOS EFECTUADOS:
El componente del curso que trata sobre el Libro, fue suprimido pa-

ra fusionarlo con el B26 (El Libro y su Preservacidn).

Bll - BIBLIOTECOLOGIA II
NIVEL: BIBLIOTECARIC GENERAL
OBJETIVO: Con esto se persigue la atencidn y orientacidn del usuario en

el Centro de Informacidn.
CONTENIDO

1. Atraccidn de lectores a los centros de informacidn
1.1 Ensefianza del uso de los centros de informacidn
1.2 Propaganda
1.3 Guias de lectura
1.4 Resena del libro

1.5 Diseminacidn de la informacidn
2, Formacidn y orientacidn de usuarios

3. Definicidn y caracteristicas de los distintos tipos de usuarios
3.1 El pequefio lector y -estudiante
3.2 A nivel escolar y universitario
3.3 Usuario especializado

3.4 Investigador

4. Importancia de las bibliotecas y/o centro de informacidn en el desa

rrollo social, cultural, técnico y econdmico de la comunidad

5. El usuario en las distintas fuentes de informacidn
5.1 Biblioteca y/o centro de informacidn

5.2 Hemeroteca
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5.3 Axchivo

5.4 Servicios audiovisuales

Bl12 ~ INTRODUCCION A LAS TECNICAS BIBLIOTECARIAS

PRERREQUISITOS: B10 Bibliotecologia I

NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Proporcionar un panorama general de la organizacidn y funcidn

de los procesos té&cnicos, en los centros de informacidn.
CONTENIDO

1. Seleccidn y adquisicidn - Generalidades
1.1 Compra, canje y donacidn .
1.2 Ingreso de libros

1.3 Descarte

2. Clasificacidn
2,1 Conceptos generales

2.2 Sistemas de clasificacidn

3. Catalogacidn
3.1 Conceptos generales
3.2 Areas de la ficha catalografica

3.3 Ficha principal y/o topografica
4, Catilogos

5. Clases de materiales bibliograficos
5.1 Por su caracteristica fisica
5.2 Por la presentaci®n del contenido -

5.3 Por el procedimiento de reproduccidn

B13 - PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION GENERAL
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Lograr una base fundamental en la administracidn de cualquier

empresa
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CONTENIDO
1. Administracidn
1.1 Conceptos
1.2 Principios
1.3 Procesos
1.4 Tipos
2. Planificacidn
2,1 Naturaleza e importancia
2.2 Principios
2.3 Instrumentos
2.4 Fijacidn de objetivos
2.5 Premisas y restricciones
2.6 Proceso de adopcidn de decisiones
2.7 Formulacidn de politicas
2.8 Departamentalizacidn
2.9 Ejecucidn
3. Organizacidn
3.1 Conceptos
3.2 Principios
3.3 Sistemas
3.4 VUnidades
3.5 Agrupacidn de actividades
3.6 Relacidn de autoridades (entre linea y asesoria)
3.7 Departamento de servicios (descentralizacidn de autoridad)
3.8 Formulacidn de politicas
4. Administracidn de personal

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

Clasificacidn de puestos
Seleccidn

Capacitacidn

Evaluacidn

Funcidn del personal en general

Moral y disciplina



4.7 Registro y control de personal

4.8 Salud y seguridad en el trabajo

4.9 Direccidn de personal

4,9.1 Principios

4.9.2 Relacidn ejecutivo-subordinado
4.9.3 Emisidn de drdenes

4.9.4 Delegacidn de autoridad

4.9,5 Comunicacidn

4.9.6 Liderazgo
5. Relaciones humanas y relaciones plblicas

6. Administrativa financiera (manejo de presupuesto)

6.1 Presupuestos

6.1.1 Costos de produccidn
6.1.2 Ventas {(incluyendo gastos)
6.1.3 Administracidn

6.1.4 Inventarios

6.2 Estudios - Preinversiodn
6.3 Definicidn - Contenido de un proyecto

6.4 Estudio del mercado
7. Instrumentos administrativos
8. Psicologia aplicada a la administracidn

OBSERVACIONES:

Este curso, anteriormente conocido como Administracidn y Organizacidn
de Bibliotecas I, ha sido reformado para constituir un nuevo curso bajo
el nombre de Principios de Administracidn General. Los elementos del an
tiguo curso, Bl13, que abarca la administracidn en t&rminos generales, for
man parte de los contenidos. La totalidad de los contenidos desarrolla-
dos se consideran basicos para otorgar al estudiante, los elementos nece

sarios para estudiar los principios de administracidn general.

INFOBILA
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Bl4 - ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE CENTROS DE INFORMACION
PRERREQUISITOS: Bl3 Principios de Administracidn General
NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Aplicacidn de la administracidn en los centros de informacidn
CONTENIDO

1. Ubicacidn e instalacidn
1.1 Local
1.2 Iluminacidn
1.3 Ventilacidn
1.4 Calefaccidn (segln clima)
1.5 Decoracidn

1.6 Mobiliario y equipo

2. Constitucidn fondo bibliogrifico
2.1 Seleccidn y adquisicidn

2.2 Adquisicidn

2.2.1 Compra
2.2.2 Canje
2.2.3 Donacidn

2.2.4 Depdsito legal
2.3 Ingreso del material bibliografico

2.3.1 Inventario

2.3.2 Sellado para determinar propiedad
2.3.3 Control publicaciones seriadas
2.3.4 Registro y control de la coleccidn

2.3.5 1Ingresos computarizados

3. Organizacidn de centros de informacidn
3.1 Servicios al piblico
3.2 Procesos técnicos
3.3 Servicios administrativos

3.4 Otros servicios
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3.5 sSistemas de informacidn computarizados

4. Otras tareas administrativas
4.1 Estadistica
4.2 Normas y reglamentos

4.3 Encuestas (evaluacidn uso de servicios)
5. Extensidn bibliografica
6. Cooperacidn bibliotecaria
7. Publicidad y difusidn

8. Elaboracidn de proyectos de planificacidn de centros de informacidn
8.1 Organizacidn
8.2 Administracidn
8.3 Administracidn de personal

8.4 Administracidn financiera

OBSERVACIONES

Este curso representa la continuacidn del B13 Principios de Adminis
tracidn General, en su aplicacidn a la biblioteca y/o Centro de Documen
tacidn. Contiene pequefias modificaciones y adiciones (area de la compu

tarizacidn) para efectos de mejor estructuracidn.

B15 - BIBLIOGRAFIA GENERAL
PRERREQUISITOS: B10 Bibliotecologia I
B12 Introduccidn a las Técnicas Bibliotecarias
NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL
OBJETIVO: Adquirir conocimientos basicos de la técnica bibliografica vy

su aplicacidn.
CONTENIDO

1. Concepto
2. Diferencia entre cita bibliogradfica y cita catalografica

3. Las normas bibliograficas



29 ©
Clases de bibliografia
Aplicacidn técnica

Las bibliografias generales

Bl16 - BIBLIOGRAFIA GUATEMALTECA

PRERREQUISITOS: B1l5 Bibliografia General
NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Tener conocimiento de las fuentes bibliogradficas de Guatemala

y su desarrollo, desde la Colonia hasta la actualidad, con su apli-

cacidn practica en el trabajo monografico.

CONTENIDO
1. Concepto
2. Investigacidn sobre las fuentes de bibliografia nacional

Epoca colonial e independiente

La bibliografia nacional en la actualidad

Trabajo monografico de bibliografia nacional (a elegir el tema: Te-
sarios, publicaciones oficiales, bibliografia de bibliografias, se-

ries, manuscritos, etc.)

Bl7 - TECNICAS DE INVESTIGACION
PRERREQUISITOS: Bl5 Bibliografia General

NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Que el estudiante se capacite para la elaboracidn té&cnica de

los trabajos de investigacidn que se le designe.

CONTENIDO

1. Concepto

2. Etapas o pasos de la investigacidn

3. Disefio de la investigacidn

4. Las fuentes de informacidn bibliogrdfica y documental

4.1 Las bibliotecas
4.2 Los archivos

4.3 Los centros de documentacidn, referencia e informacidn
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Las fuentes de consulta

. Técnica de elaboracidn de fichas

. Redaccidn y estilo

w N o0 wv

Tipo de investigacidn

B18 - CLASIFICACION I
PRERREQUISITOS: B12 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias
Bl7 Técnicas de investigacidn
NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL
OBJETIVO: Ampliar los conocimientos adquiridos en Introduccidn a las Tég

nicas Bibliotecarias en lo que se refiere a clasificacidn.
CONTENIDO

. Principios y objetivos

. Sistemas de clasificacidn

1

2

3. Signatura topografica

4. 1Introduccidn a la clasificacidn Decimal de Dewey
5

Uso de los vocabularios controlados

Practica

B19 - CLASIFICACION II
PRERREQUISITOS: B12 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias
| B18 Clasificacidn I
NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL
OBJETIVO: Que el alumno pueda asignar a cada libro el lugar mas convenien

te dentro de la Clasificacidn Dewey.

CONTENIDO

1. Clasificacidn Decimal de Dewey

2. Perfeccionamiento y profundizacidn del estudio de los esquemas
3. Caracteristicas del 340, 400, 800 y 900

4. Tablas auxiliares

4.1 Distintos aspectos de una materia

Practica



Y

B20 - CLASIFICACION III
PRERREQUISITOS: B18 Clasificacidn I

B19 Clasificacidn II
NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Profundizar en los distintos sistemas de clasificacidn

CONTENIDO

1. Clasificacidn Decimal Universal, Clasificacidn de la Library of Con
gress y otras,

2. Problemas de clasificacidn y practicas de los vocabularios controla

dos.

B21 - CATALOGACION I

PRERREQUISITOS: Bl2 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias

NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Aspectos generales de la catalogacidn y cbédigos que rigen es-

ta rama.
CONTENIDO

Principios y objetivos

Cddigos de catalogacidn y estudio comparativo

°

Catalogacidn descriptiva

Redaccidn de la ficha principal

Fichas secundarias

Identificacidn de la responsabilidad de autor

Tipos y formas de catdlogos

Indizacidn de catdlogos

O O N o0 U b W N
°

Vocabularios controlados

Practica

B22 - CATALOGACION II

PRERREQUISITOS: Bl2 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias
B21 Catalogacidn I

NIVEL: RIBLIOTECARIO GENERAL
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OBJETIVO: Estudiar las entradas de autores corporativos segin las reglas

de Catalogacidn Angloamericanas.
CONTENIDO

1. Manejo del asiento catalogrifico de los autores corporativos
1.1 Autores gubernamentales
1.2 Instituciones privadas
1.3 Leyes, decretos, etc.
1.4 Conferencias, seminarios, etc.
2. Obras andnimas, libros religiosos, libros con varias portadas y otros

Practica

B23 - CATALOGACION III
PRERREQUISITOS: Bl2 Introduccidn a las té€cnicas bibliotecarias
B21 Catalogacidn I
B22 Catalogacidn II
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Catalogacidn de material especial y manejo de las Reglas de Ca

talogacidn Angloamericanas.
CONTENIDO

1. Catalogacidn de material especial; obras que no presentan forma de
libros.

2. Problemas de catalogacidn, otras areas

3. Estudio y practica de la primera y segunda edicidn de las Reglas de

Catalogacidn Angloamericanas.

B24 - DOCUMENTACION 1
PRERREQUISITOS: Bl7 Té&cnicas de investigacidn
B21 Catalogacidn I
B22 Catalogacidn II
NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL
OBJETIVO: Proporcionar al estudiante los conocimientos generales sobre

las técnicas documentales.



CONTENIDO

1. Concepto
2. Historia del centro de documentacidn
2.1 Caracteristicas

2.2 Cualidades

3. Relacidn con la bibliotecologia
4. Organizacidn y funcionamiento de centros de documentacidn
4,1 Objetivos
4,2 Funciones
4,3 Personal
4.4 Presupuestos

4,5 Servicios

5. Almacenamiento de la informacidn
5.1 Hojas de analisis

5.2 Vocabularios

6. Preparacidn de restmenes

7. Diseminacién

OBSERVACIONES:

Modificacidn de nombre.

B25 ~ SERVICIOS AUDIOVISUALES
PRERREQUISITOS: B19 Clasificacidn II
B22 Catalogacidn II
B24 Documentacidn I
Bl3 Principios de Administracidn General
B14 Organizacidn y Administracidn de Centros de Informa
cidn.
Bl2 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Importancia de la organizacidn y usos de los servicios audio-

visuales en la biblioteca y/o Centros de Informacidn.
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CONTENIDO

Definicidn y su importancia

Terminologia

Materiales audiovisuales o documentos no bibliograficos

Materiales visuales

Materiales auditivos

Materiales audiovisuales

Kits o conjuntos

®

Normas de seleccidn y adquisicidn

O O N o0 bk W
»

Normas de circulacidn y almacenamiento

B26 - EL LIBRO Y SU PRESERVACION

PRERREQUISITOS: B10 Bibliotecologia I

NIVEL: BIBLIOTECARIO GENERAL

OBJETIVO: Conocimiento de la historia, preservacidn y conservacidn del

fondo bibliografico.
CONTENIDO

1. La escritura y los materiales escriptorios hasta llegar al papel
1.1 E1 libro como objeto material perecedero
1.2 Elaboracidn del papel
1.3 Clases de papel
1.4 Propiedades del papel
1.5 Factores endogenos y exdgenos del papel

1.6 Historia del libro
2. La imprenta en Guatemala

3. Preservacidn
3.1 Reparacidn y restauracidn de libros y documentos
3.2 Encuadernacidn
3.3 Confeccidn y publicacidn

3.4 Comercio del libro
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OBSERVACIONES:

Este curso representa la fusidn de los cursos B31l: Patologia del Li
bro y B26: Historia del Libro y de la Imprenta. Asimismo, incluye aqug
tos sobre el libro que fueron suprimidos del curso B10: Bibliotecologia

I.

B27 ~ HEMEROTECAS Y SECCIONES ESPECIALES
PRERREQUISITOS: B21 Catalogacidn I
B22 Catalogacidn II
B24 Documentacidn I
B15 Bibliografia General
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Conocimiento de los diferentes tipos de publicaciones peri6di
cas y seriadas, antecedentes histdricos, capacitacidn en el trata-

miento técnico del material hemerografico.
CONTENIDO

1. Definicidn
1.1 Publicacidn periddica y seriada
1.2 Hemeroteca

1.3 Material hemerografico

2. BAntecedentes histdricos de la publicacidn periddica y seriada

3. Tipos de publicaciones periddicas y seriadas

4, seleccidn y adquisicidn del material hemerogridfico sobre el tipo de
biblioteca,

5. Registro de publicaciones periddicas y seriadas.

6. Clasificacidn, catalogacidn y bibliografias analiticas del material
hemerografico.

7. Servicios
7.1 Circulacidn y préstamo
7.2 Reprografia
7.3 Divulgacidn: Indices, bibliografias analiticas

8. Almacenamiento y conservacidn del material hemerografico

9. Caracteristicas y uso de revistas de reslmenes.
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B28 - BIBLIOTECOLOGIA III

PRERREQUISITOS: Ninguno

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Sefialar los avances tecnoldgicos y los mecanismos para el apro

vechamiento de &stos en la formacidn profesional.
CONTENIDO

1. La bibliografia en Guatemala

1.1 Historia, ensefianza y proyeccidn

2. La bibliotecologia en varios paises de las Américas

2.1 Estudio comparativo con relacidn a Guatemala

3. La cooperacidn bibliotecoldgica: Nacional e Internacional
3.1 ULiteratura profesional

3.2 Las bibliotecas, redes y sistemas

4, Las asociaciones profesionales de bibliotecologla
4.1 Nacionales

4.2 Internacionales

OBSERVACIONES:

Cambio de nombre, anteriormente Bibliotecologia Comparada. Se asig-
nd el nombre de Bibliotecologia III, debido a que el enfoque del curso
no se limita a la Bibliotecologila Comparada, sino que también abarca

-
otras areas.

B29 - REFERENCIA
PRERREQUISITOS: Bll Bibliotecologia I
Bl2 Introduccidn a las técnicas bibliotecarias
B17 Técnicas de investigaci®n
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Este curso persigue el conocimiento de las obras de referencia
en si, asl como la totalidad del fondo bibliografico del Centro de
Informacidn para referir al usuario a las fuentes correctas de inves

tigacidn.
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CONTENIDO

1. Servicio de referencia
1.1 Historia
1.2 Definicidn
1.3 Importancia

1.4 Fuentes para su estudio

2. Técnicas en el servicio
2,1 La pregunta
2.2 La entrevista
2.3 Analisis de la informacidn
2.4 Blsqueda

2.5 Elaboracidn fichero analitico de referencia

3. El pUblico y sus demandas
3.1 Informacidn
3.2 Orientacidn

3.3 Instruccidn para el uso de los materiales

4. EIl personal
4.1 Cualidades

4.2 Funciones

5. Tipos de fuentes
5.1 Seleccidn
5.2 Uso

5.3 Manejo

6. Fuentes de Referencia, Generales y Nacionales
6.1 Direccionales
6.2 Informativas
6.3 Fondo General (Documentos, libros, publicaciones periddicas vy
seriadas)

6.4 Otras fuentes
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B30 - BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, ESPECIALIZADAS Y ESPECIALES

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Que el estudiante conozca las caracteristicas y funciones es-
pecificas que deben desempefiar las bibliotecas universitarias, espe

cializadas y especiales.
CONTENIDO

1. Biblioteca universitaria
1.1 Contexto universitario
1.2 Fines de la universidad

1.3 PFunciones de la universidad
2. Funciones de la biblioteca universitaria

3. Relacidn
3.1 Bibliotecario-docente

3.2 Bibliotecario-autoridades

4. Biblioteca especializada
4.1 Caracteristicas
4,2 Necesidad para una biblioteca especializada
4,3 Funciones

4.4 Difusidn

5. Biblioteca especial
5.1 Caracteristicas
5.2 Necesidad para una biblioteca especial

5.3 Tipos de bibliotecas
6. Fondos bibliograficos para estas bibliotecas
7. Relaciones plblicas

OBSERVACIONES:
Los contenidos tuvieron modificaciones minimas para efectos de mayor

claridad en la estructura de la materia.
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ARCHIVISTICA - ESPECIALIDAD

NIVEL: LICENCIATURA

CURSOS GENERALES

PRINCIPIOS GENERALES DE DERECHO

OBJETIVO: Iniciacidn del estudiante en el conocimiento de categorias y
conceptos juridicos que lo sitlien en condiciones para el andlisis

en relacidn a la archivistica.
CONTENIDO

1. Instituciones: Juridicas y politicas
2. Referencia: a concepciones politicas, juridicas, filosdficas, reli-
giosas y artisticas.
. Referencia: de la realidad nacional
. El estado y el derecho

. Principios generales del derecho

3
4
5
6, Conceptos juridicos fundamentales
7. Fuentes de derecho

8. Fuentes formales

9. Principales acepciones de la palabra derecho

10. E1 ordenamiento constitucional en Guatemala

ARCHIVISTICA - ESPECIALIDAD

PRERREQUISITOS: Nivel Licenciatura

CURSOS GENERALES

INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION PUBLICA

OBJETIVO: Conocimiento de la Administracidn Plblica en diversas facetas:
legislativo, juridico, administrativo, con relacidn al manejo de pro-

cedimientos documentales.

CONTENIDO

1. BEstado

2, Funciones del Estado
3, Funcidn legislativa

4, Funcidn jurisdiccional
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o« Funcidn administrativa

5]
6. Actos administrativos

7. El procedimiento administrativo

8. Elementos y efectos del acto administrativo

9. Ejecucidn del acto administrativo

10. Nulidad de los actos administrativos

11. Revocacidn de los actos administrativos

12, Los titulares de los Organos de la administracidn
13, La situacidn legal de los titulares

14. Funcionarios del hecho

15. Los Organos de la administracidn

ARCHIVONOMIA I
PRERREQUISITOS: Principios generales de Derecho
Introduccidn a la Administracidn PuUblica
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Conocimientos fundamentales o generales, sobre la archivonomia,

su importancia y la formacidn del profesional.

CONTENIDO

1. Principios fundamentales de la archivonomia

2. Terminologia archivistica

3. Diferentes conceptos

4. La formacidn profesional de archivista

5. Tipos de correspondencia

6. Procesos técnicos

7. Archivos nacionales, diferencias en el tratamiento documental, his-

tdrico y administrativo,

ARCHIVONOMIA II

PRERREQUISITOS: Archivonomia I

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Proporcionar al estudiante el conocimiento sobre el control y

manejo documental archivistico, su organizacidn y planificacidn.



CONTENIDO

1. Procedimientos de correspondencia de entrada: (recepcidn, control,
revisidn, apertura, sello, clasificacidn, diferentes registros, dis
tribucidn, devoluciones).

2. Procedimientos de correspondencia de salida. (recepcidn, control, re
visidn, sello, registro, conductos de despacho, verificacidn de en-
tradas y salidas documentales).

3. Tipos de archivo

4. Pasos archivisticos

5. Microfilmacidn

ARCHIVOS ESPECIALES

PRERREQUISITOS:

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Capacitacidn profeéional para la evaluacidn de las diferentes
caracteristicas que se presentan en los diferentes tipos de archivos

especiales en el campo sociocecondmico.

CONTENIDO:

-

. Caracteristicas generales
. Diversos tipos de archivos especiales

Sistemas

. Técnicas empleadas
Elaboracidn de cuadros clasificadores

. Recursos materiales

~N oy b w N
.

Recursos humanos

ORGANIZACION Y LEGISLACION DE ARCHIVOS

PRERREQUISITOS:

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Introduccidn general en el conocimiento de leyes o disposicio
nes legales relativas a la creacidn, organizacidn y funcionamiento

de los archivos publicos y privados.



CONTENIDO

1. El manejo de los documentos

2. El origen

3. La comunicacidn en la administracidn

4. Organizacidn de unidades de correspondencia y archivos
5. Estructura de los archivos del sector plblico

6. Ingerencia del sector plblico sobre los archivos

7. BAspectos legales de los archivos plblicos y privados e histdricos
8. Procedimiento del servicio dentro de las instituciones
9. Reglamentos de los usuarios

10. Formularios

PALEOGRAFIA

PRERREQUISITOS:

NIVEL: LICENCIATURA

OBJETIVO: Proporcionar al estudiante conocimientos bi3sicos del arte de

leer la escritura, signos de libros y documentos antiguos.,

CONTENIDO

ki

Objetivo y limites de la paleografia, su correlacidn con otras
ciencias.

Visidn esquematica del periodo virreinal desde el punto de vista de
sus instituciones principales, gubernativas, militares, eclesifsti-

cas, etc.

DOCUMENTACION II

PRERREQUISITOS: B13 Principios de administracidn general

B17 Técnicas de investigacidn
B21 Catalogacidn I

B22 Catalogacidn II

B23 Catalogacidn III

B24 Documentacidn I

NIVEL LICENCIATURA
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OBJETIVO: Ampliacidn a los conocimientos de los procesos técnicos de un

centro de documentacidn.
CONTENIDO

1. Elaboracidn de resUmenes
1.1 Analitico
1.2 Descriptivo

1.3 Comentado
2. Seleccidn de descriptores

3, Indizacidn
3.1 Uniterm

3.2 Semiautomatizados
4. Conocimientos m3s amplios sobre los Tesauros y Macrotesauros

5. Practica exhaustiva

REDES NACIONALES E INTERNACIONALES DE INFORMACION
PRERREQUISITOS: B24 Documentacidn I
Documentacidn II
NIVEL: LICENCIATURA
OBJETIVO: Que el estudiante conozca los beneficios que le proporcionari
el estar en contacto, con fines de cooperacidn, con otro u otros cen

tros y redes de informacidn.
CONTENIDO

Concepto

. Componentes de una red

Configuraciones de las redes de informacidn

Redes a nivel nacional

1
2
3
4, Funciones de las redes
5
6

Redes a nivel internacional
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INDIZACION
PRERREQUISITOS: B24 Documentacidn I
Documentacidn II
NIVEL: LICENCIATURA - ESPECIALIZACION
OBJETIVO: Sefialar que el andlisis y sintesis de la informacidn se puede
llevar a cabo por diferentes métodos o sistemas de indizacidn (cate

gorias, palabras-clave, descriptores y/o materias).

CONTENIDO

1. Lenguajes de blisqueda de informacidn - Principios y conceptos gene-
rales,
. Sistemas de indizacidn
. Indizacidn basada en categorias
. Fines y métodos de la indizacidn

2

3

4

5. Nociones generales sobre tesaurus

6. BEsquema estructural generalizado de tesaurus
7

. Normas para indizar con tesaurus

INTRODUCCION A LA INFORMATICA
PRERREQUISITOS: B24 Documentacidn I
Documentacidn II
Indizacidn
NIVEL: LICENCIATURA - ESPECIALIZACION
OBJETIVO: Dar al estudiante los conocimientos basicos sobre los elementos

que intervienen en el procesamiento electrdnico de informacidn.
CONTENIDO

1. Informacidn - Concepto

2. ©Sistemas de Procesamiento

Manuales

Mecanicos

Electromecanicos

Electrdnicos
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3. Equipos - Hardware, software

4. Recursos humanos

5. Medios de almacenamiento

PROGRAMACION BASIC

PRERREQUISITOS: Introduccidn a la informatica

NIVEL: LICENCIATURA ~ ESPECIALIZACION

OBJETIVO: Dar al estudiante, conocimientos basicos de como organizar y
escribir programas eficaces para el computador y el manejo de datos

bibliograficos.
CONTENIDO

. Concepto

Introduccidn al Basic

Ejecucidn de un programa en Basic

Caracteristicas adicionales del Basic

. Archivos de datos

S U s W
.

Aplicacidn practica
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CUADROS




PENSUM ACTUAL

PENSUM PROPUESTO

A . L Nivel :
Bib., Bib, Bib. . 1 Nivel
- . ¢
CURSOS Auxiliar Estolar | General Lic. CURSOS A Bib e OBSERVACIONES
General
Bl0 Bibliotecologia I X X X X Bl10 Bibliotecologia I X Omitido componente sobre
e £ - ib

Bl1 Bibliotecologia II X X X X B11 Bibliotecologia II X el Libro
Bl2 Introduccidn a las Téc- X X X B12 Introduccidn a las Téc-| X

nicas Bibliotecarias nicas Bibliotecarias
Bl3 Organizacidn y Adminis- X X X X B13 Principios de Adminis- X Cambio de contenido y nom-

tracidn de Bibliotecas I tracidn General bre
Bl4 Organizacidn y Adminis- X X X X Bl4 Organizacidn de Adminis X Cambio de contenido y nom-

tracidn de Bibliotecas II tracidn de Centros de bre

Informacidn
B15 Bibliografia General X X B15 Bibliografia General
B16 Bibliografia Nacional X X X Bl6 Bibliografia Guatemal- X Fusionado con B17/Cambio
teca de nombre

Bl7 Curso Monografico de Bi- X B17 Técnicas de Investiga- X

bliografia Nacional cidn
Bl8 Clasificacidn I X X X X B18 Clasificacidn I
B19 Clasificacidn IIX X X X B19 Clasificacidn II X
B20 Catélogaci6n I X X X X B20 Clasificacidn IIIX X Nuevo curso
B2l Catalogacidn II X X X B21 Catalogacién I X
B22 Técnicas de Investiga-~ X X X B22 Catalogacidn II

cién
B23 Referencia X X X X B23 Catalogacidn III X Nuevo curso
B24 Principios Generales de B24 Documentacidn I X Cambio de nombre

Documentacidn
B25 Servicios Audiovisuales X X X B25 Servicios Audiovisuales X Modificacion de contenidos
B26 Historia del Libro y de X B26 El1 Libro y su Preserva-{ X Cambio de nombre/se fusio-

la Imprenta

o
cion

naron dos cursos (B26 y
B31)




PENSUM ACTUAL

PENSUM PROPUESTO

*5 Cursos de Archivologia

5 Cursos de Automatiza-
cidn

; Nivel
Bib. Bib. Bib. . Nivel
CURSOS ] u s ib.
Auxiliar | Escolar General S CURSO Bib Lic. OBSERVACIONES
Generall

B27 Hemerotecas y Secciones X X X B27 Hemerotecas y Secciones X

Especiales Especiales
B28 Bibliotecologia Compara— X X X B28 Bibliotecologia IIIX X |Cambio nombre y modifica-

da cidn de contenido '
B29 Bibliotecas Escolares X B29 Referencia X |Cambio de objetivos
B30 Bibliotecas Universita=- X B30 Bibliotecas Universita- X Modificaciones minimas

rias, Especializadas y rias, Especializadas y

Especiales Especiales
B31 Patologia del Libro X B31 Seminario de la Espe- X

cialidad I

B32 Seminario de la Especia-| X X X B32 Seminario de la Espe- X

lidad I cialidad II
B33 Seminario de la Especia—

lidad II X
5 Cursos Especializacién X 5 Cursos Especializacidn* X
Horas de Practica 50 100 100 150 Horas de Prictica 150 300
Examen Privado X Examen Privado X
Tesis X Tesis X




PROPUESTA DE CURSOS POR SEMESTRE

NIVEL BIBLIOTECARIO GENERAL NIVEL LICEMCIATURA
ler SEMESTRE | 20. SEMESTRE | 3er SEMESTRE | 40. SEMESTRE | 50. SEMESTRE | 60. SEMESTRE 70. SEMESTRE | Bo. SEMESTRE | 90. SEMESTRE | 100 SEMESTRE |1llo SEMESTRE
G G
¥ : 1 Letras 1 Letras 1 Letras 1 Lbgica 1 pedagogia : 1 Matem&tica
E E
R| 1 Historia 1 Historia 1 Historia 1 Psicologia R
OlA A
L L
B B
R[A T ema 1dioma 1dioma Idioma A |1 Sociologia 1 EFxca pro- | 1 Estadisti-
S s fesional ca
I 2 2 . i I |1 Historia 1 Historia
5 c Extrxanjeroc Extranjexo Extranjero Extranjexo ¢ | *del arte 1 *del Arte II
A A
B10 Bibliote | Bl11 Bibliote | B12 Introduc | B16 Biblio- Bl19 Clasifi- B20 Clasifi=- Bl4 Organiza | B27 Hemerote
o cologia I cologia II cidn a las graffa Guate | cacidn II cacidn III cidn y Admi- | cas y Seccio
Técnicas Bi- | malteca nistracidn nes Especia-
T bliotecarias T de Centros les
d =
i = ?‘Informa
(& cion
- Bl7 Técnicas | B26 El Libro | B15 Biblio— B18 Clasifi- | B22 Cataloga 3 B23 Cataloga| B13 Princi- B28 Bibliote | B30 Bibliote
N| de Investiga-| y su Preser- | grafia Gene- | cacién 1 cién II N | cion 11X pios de Admi | cologia III |cas Universi
cidn vacidn ral nistracién tarias, Espe
I|lI e e
General cializadas y
c Especiales
0 A B21 Cataloga | B24 Documen-— B29 Referen-| B25 Servi- 1 Curso de 2 Cursos de
cidn I tacidn I cia cios Audio- | Especializa- | Especializa-
visuales cidn cidn
. B3l Semina- 2 Cursos de B32 Semina-
: rio de la Es Especializa~ rio de la Es
pecialidad I cidn pecialidad II

Prictica

Examen Priva
do

Practica

Tesis

NOTA: A nivel de Licenciatura:

5 Cursos de zona o Especializaciones en Automatizacidn o Archivistica

*para la especializacidn en Archivistica se sustituyen estos cursos por Introduccidn al Derechs y Principios
de Administracidn piblica
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UNIVERSIDAD Dt 5AN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE HUMANIDADES
ESCUELA DE BIBLIUTECULUGIA

Los estudiantes del {ltimo semestre de la Escuela de Bibliotecologia de la
Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, en el Semi-
nario de la Especialidad , estamos elaborando un andlisis para proponer reformas al
actual pensum de estudios; consideramos que sus opiniones son valiosas para lograr
nuestro objetivo .

Por tal motivo adjuntamos una encuesta, cuyas respuestas serdn de bene-
ficio para nuestro trabajo, por lo que le agradeceremos anticipadamente su colabora-
cién para llenarlo.

Atentamente nos suscribimos ,

MDY ENSENAD A TODuUS"

Amotdo Castillo

Coordinador

Lic




CUESTIONARIV AUTUAPLICABLE PARA
-ESTUDIANTES Y PRUFESIUNALES DE
LA BIBLIUTECULUGIA

Este cuestionario ha sido elaborado como parte de un estudio que pretende recoger

informacidn sobre el pensum actual de estudios de la Escuela de Bibliotecologia,

asi como algunos aspectos que se desean innovar.

La informacidn que usted aporte serd manejada con absoluta discrecion, por lo que

solicitamos su cooperacion en responder objetivamente cada una de las preguntas

aqui formuladas .

INSTRUCCIONES:

Sefiale con una equis (X) la respuesta de su eleccién. Las preguntas

del cuestionario cuentan con cuatro (4) opciones, eliga solo una, marcéndola

en la casilla correspondiente , donde:

1- Completamente de acuerdo
= Parcialmente de acuerdo
3 - En desacuerdo

4 - Indiferente

por la importancia del estudio le solicitamos no dejar en blanco ninguna pregunta.

Anticipadamente , agradecemos su valiosa colaboracion .

Guatemala, marzo de 1987.



Légica

Cree usted necesario modificar el pensum de la Escuela
de Bibliotecologia?

Considera necesario reforzar técnico/practico el actual
pensum ?

Considera usted que para evitar repeticion de temas,
algunos cursos se podrian fusionar y dar opcién a nuevos
cursos ?

Considerando que nuestra carrera es eminentemente técni-
ca, cree usted que los cursos deberian ser menos teéricos

Los cursos de administracion y organizacion de bibliotecas
[ y Il podrian ser sustituidos por una Administracién Gene-
ral impartido por un Administrador de Empresas y un curso
de Administracion de Bibliotecas impartido por un Bibliote-
cologo ?

Considera necesario crear especializaciones sobre determi-
nadas &reas como:

Especializacion en documentacion ?

Especializacign en archivologia?

Especializacion en sistemas automatizados ?
Especializacion en bibliotecas escolares ?

Los cursos que se mencionan a continuacign considera
que son necesarios para la formacion integral 'del Biblio-
tecario ?

E stadistica

M Zasinn & 1% 200

Etica profesional y Relaciones Humanas

Cree usted que los catedréticos se cifien al contenido mi-

nimo programatico de cada uno de los cursos , sefialados en
el pensum actual ?

w W

w

HNep B BN
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11,

12.

18

14,

»
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Dada la cobertura que se pretende dar a las reformas del pen-

sum de estudios , considera que puede adicionarse al nombre
actual de la Escuela de Bibliotecologia el de "Y ciencias de
la Informacign" ?

Cree usted que la Direccion de la Escuela, debe Ilevar un
6rden de exigencia en forma tal que, antes de proseguir a
los otros niveles de la carrera, deba sustentar las pruebas
evaluativas de cada una de ellas y las horas de practica,
evitando con ello la agrupacion de estudiantes con pensum
cerrado y que no cuentan con ningun diploma, titulo o grado
académico ?

La Direccion de la Escuela debe otorgar de oficio el Diplo-
ma de Bibliotecario i~ uxiliar?

La Bibliotecologia fundamenta su razgn de ser en su inci-
dencia del servicio a los usuarios, por lo tanto teoriay
practica, son esencicles. Considera que deba reforzarse
en la practica su fundamento, creando laboratorios espe~
cificos para los cursos ?

Considera necesario que la Direccign de {a Escuela de Bi-
bliotecologia debe hacer evaluaciones perigdicas de los do-

centes para hacer decisiones y no solo con fines de conoti- -

mientos ?

Cree que todo trabajo monogréafico de la especialidad, in-
vestigado por los alumnos debiera publicarse , archivarse
y estar disponibles para la consulta de estudiantes , docen
tes y profesores de la Escuela?

W
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CUADRO TABULAR - RESULTADO DE ENCUESTAS POR REFORMAS AL PENSUM DE ESTUDIOS 1987 - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

1
COMPLETAMENTE

P R E G U N T A s DE ACUERDO ngcizx? T:B EN DESACUERDO | INDIFERENTE | EN BLANCO

1. Cree usted necesario modificar el pensum de la Escuela de Bibliotecologia? 9l1% 9%
2. Considera necesario reforzar t&cnico-pr8ctico el actual pensum? 944 5% 1s
3. Considera usted que para evitar repeticidn de temas, algunos cursos se po- -

drian fusionar y dar opcidn a nuevos cursos 7 86% 9% IR Y 2% 2%
4. Considerando que nuestra carrera es eminentemente técnica, cree usted que

los cursos deberian ser menos tedricos? 38% 54% 6% 2%
5. Los cursos de administracidn y organizacidn de bibliotecas I y II podrian

ser sustituidos por una Administracidn General impartido por un Administra

dor de Empresas y un curso de Administracidn de Bibliotecas impartido por

un bibliotecdlogo 7 56% 27% 138 2% 2%
6. Considera necesario crear especializaciones sobre determinadas areas como:

6.1 Especializacidn en documentacidn ' 92% 5% 1s 2%

6.2 Especializacidn en Archivologia 74% 138 5% 38 5%

6.3 Especializacidn en sistemas automatizados 90% 7% 1% 2%

6.4 Especializacidn en bibliotecas escolares 64% 20% 108 5% 1%
7. Los cursos que se mencionan a continuacidn considera que son necesarios pa

ra la formacion integral del bibliotecario?

7.1 Estadistica 77% 19% 2% 1% 1%

7.2 Logica 68% 24% 18 SN 2%

7.3 Etica profesional y Relaciones Humanas 87% 8% kY 1% 1%
§. Cree usted que los catedrdticos se cifien al contenido minimo programitico

de cada uno de los cursos, sefialados en el pensum actual? 34% 40% 14% 6% 6%
9. Dada la cobertura que se pretende dar a las reformas del pensum de estudios

considera que puede adicionarse al nombre actual de la Escuela de Bibliote

cologia "Y Ciencias de la Informacidn"? 70% 13% 8% 3% 6%
10. Cree usted que la Direccidn de la Escuela, debe llevar un orden de exigen-

cia en forma tal que el alumno, antes de prosegquir a los otros niveles de

la carrera, deba sustentar las pruebas evaluativas de cada una de ellas y

las horas de practica, evitando con ello la agrupacion de estudiantes con

pensum cerrado y que no cuenten con ninglin diploma, titulo o grado académi

co? 81% 11% 5% 2% 1%
11. La Direccidn de la Escuela debe otorgar de oficio el Diploma de Biblioteca

rio Auxiliar? 85% 10% ls 2% 2%
12. La Bibliotecoloaia fundamenta su razdn de ser en su incidencia del serxvicig

a los usuarios, por lo tanto teoria y practica, son esenciales. Considera

que deba reforzarse en la prictica su fundamento, creando laboratorios es-

pecificos para los cursos? 88% 5% 6% 1%
13. Considera necesario que la Direccién de la Escuela de Bibliotecologia, de-

be hacer evaluaciones periddicas a les docentes para tomar decisiones y no

s6lo con fines de conocimientos? 88% 9% 1% 2%
14. Cree que todo trabajo monogrdfico de la especialidad, investigado por los

alumnos, debiera publicarse, archivarse y estar disponibles para la consul

ta de estudiantes, docentes, y profesionales de la escuela? 88% 9% 2% 1%
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