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En 1922 v en =21 marco del Provecto YEstablecimienic de las
Bases del ESistema Nacional de Informacion" —coordinado por
1a Bibga. Shirley Skorbiansky y apoyvado técnica v
financisramente por DEA- iniciamos las actividades pava el
relevamicnto de informacian en UI del ithruguay {archivos,
biblictecas, centros de documentacisn, museos y ciros
sgrvicics de informacisdn).

Ellg supuso la planificacidan de la investigacion y =1 disero
de un formuiaric para el relevamiento de informacichn,
acaompanado de una guia en la gque, a mogo de instructiveo se
procedio a detinir los términos utilizados v precisar el
alcance de los tépicos indagados.

El relevamientio de informacidén se realizé en todo el pais.
En el Interior. se contd con la colaboracisén invalorable de
bibliotecslogos v encargados de bibliotecas pudblicas
municipales dependientes de Gobierncs Departamentales.

La informacidn vyeunida en dicho relevamientoc. se ingreso 2n
DATINFUR (Base de Datos scbre Unidades de Informacisan n el
Uruguay! . La base de datos de caracter refsrencial, utiliza
el Mini/Micro CDS5/Isis (Unesco) v un formato propio
compatible con el Fiir {(Formato de Informacién Referenciall
elaborade por un Grupo de Trabajo en 21 marco de Infolac.
El "Manual de DATINFUR" -en versisén preliminar—, concebido
como instrumento de apoyo v definicion de la base de datos,
describe la estructura de la base de datos v los criierios
que se aplican para el ingreso de informacidén.

m

El obietivo primordial de la creacidan de DATINFUR es
posibilitar 21 analisis estadistico de la informacion como
base para accicnes de planificacian v coordinacisn.

El presente informe, rsune parte del analisis estadistico
realizado en DATINFUR v es una primera entrega o avance de
los resultados.



™

AVANCE SOBRE CARACTERISTICAS GENERALES Y TECNICAS |
DE LAS UNIDADES DE INFORMCION !

INTRODUCCION

En virtud del volumen de informacidén potencialmente pasible
de andlisisi gue contiene DATIMFUR, se ofrece una seleccién
de los tdpicos que consideramos de mayor interes.

Algunos datos refieren a aspectos generales como
distribucién de las UI por departamentos; fecha de creacidn
v tipops de UI por cardcter de 1a entidad.

Dtros sefialan aspectos particulares tales como
representatividad de los diferentes tipos de bibliotecas en
el total de Uls; profesidn de los directores de las Ul Areas
tematicas de las bibliotecas, centros de documentacisn v
otros serviciocs especializados) servicios gue las Ul desean
ofrecer y las razones por las cuales ssas aspiraciones nose
pudieron concretar; normas internacicnales y lenguajes de
indizacidn mas utilizados.

Un tercer grupo de datos, tiene como finalidad trazar un
panorama sobre la situacisn de las bibliotecas pdablicas o
populares.



Datimeyrs Loamesz mz zmzlizcis sgtad.stico
datineury ke3NTES IS EREIISIE =21a01s1100

‘ UI POR DEPARTAMENTCS DEL URUBUAY
DEFARTAMENTOSH Ui ¥ FOBLACTION** %
Artigas g G, €2 .934 2,4
Canelones 23 £ ,2 253,313 12,3
Cerro Largo 3 0,7 77 .3ES 2,7
- Colonia 17 4,0 112.248 3,79
Durazno 7 1.7 o2 .864 1,2
Flores 2 1,2 24 .381 0,2
Florida 3 0,7 &ES.873 2.2
Lavalleja 1 o,2 =1.241 2,1
Maldonado 3 1.3 F2.613 z.2
FPaysandd i0 2,4 103.437 345
Rio Negro 2 0,3 48 .530 1,7
Rivera 3 0,7 82.801 3,0
. - Rocha a8 1,9 EE 440 2,2
Salto 10 2,4 105,617 3,6
San José S 1,2 288 .020 3,0
Soriano =] 1,3 793 .042 2,7
Tacuaremhd = 2,1 82.209 2,3
) Treinta y Tres e 1,3 46 599 1,k
Interior 143 32.2 1.626.622 55.5
Montevideco 221 EE , 0 1.302.242 44,5

Totales 424 100 2.930.554 100
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* Fuente: DATIMFUR
‘ #¥* Fuente: Recusntos preliminares : Y1 Censc General de
Foblacidan vy IV de Viviendas, 1285 /7 Repdblica
Oriental del Uruguay, Direccian General de Es-
tadistica vy Censos. —— Montevideo @ Direc.
Gral. de Estadisticas y Censos, 19386.

FECHA DE CREACION DE LAS UI POR CARACTER DE LA ENTIDAD

FERIGDD Ul % FUBLICAS FRIVADAS INTERNACIONAES
Antes 1300 18 4.2 iz 5 -
13ad — 13093 4 0,3 3 1 -
1910 - 1313 14 2,3 11 2 i
1920 - 1329 1% 2,8 14 1 1
1920 - 13359 17 4,0 14 3 -
1940 — 19493 25 3,0 21 7 -
1250 - 1959 4£ 10,8 S2 11 2
1960 - 1369 =0 11,8 29 15 =

. 1970 - 1379 75 12,4 SiE 13 4
19280 — 1383 21 19,1 a2 25 q

S/1 £2 14,5 =S 23 2

Totales 424  100,0 2381 ize 21

Fuente: DATINFUR

Como suvrge del cuadro precedente, en los dltimos 20 afdas se
verifica un aumento de las UI, con un apovo porcentualmente
creciente de la iniciativa privada que pasa del 23% del
total (78 UI) en ‘70 al 52% del total (81 UI) en los ‘80.
Este fenameno se observa, especialmente, en 1a creacidén de
Ul de apoyo a centros de estudio 2 investigacidn y en las
bibliotecas populares.

Integra el coniunto de Ul pdblicas las dependientes de
organismos nacionales ( £94%) de la administracisn central,
Anep, Universidad de la Repablica, entre otros; v de
Gobiernos LDepartamentales ( 21%).
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Datinfur; Avanzes de analiszis sstadisiiz:
§ TIFDS DE Ul FOR CARACTER LDE LA ENTIDAD
TIFO LDE UI U1 # FUBLICA FRIVADAS INTERNACIONAL
Archivos 16 2.8 7 2 i
Eibliotecas 213 72,8 222 a4 7
Cen. de doc. 23 7.3 15 = 3
Museos 22 5,2 19 3 -
Otros serv. 40 3.4 i3 i3 4
Totales 4z4 100 ,0 221 122 21
Fuente: DATINFUR
.- % TIFOS LE BIBLIOTECAS POR CARACTER DE LA ENTIDAD

TIFOS DE BIEBL. Ul % FUBLICAS FPRIVADAS INTERMNAC.
Nacional 1 G.e i - -
Fiablicas o

populares 22 19 ,& £2 21 -
Infantiles 4 0,3 4 - -
 Especializadas 138 22,5 a2 43 7
Universitarias 15 4,3 17 1 -
e apoyo a la

educaciaon &9 1,3 =5 i4 -

Totales 212 100,0 222 24 7

Fuente: DATINFUR




 Datinfur: Avances de analisis estadistico

AREAS TEMATICAS EN BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS

CENTROS DE DOCUMENTACION

Y OTROS SERVICIOS DE INFORMACION ESPECIALIZADOS

11
111

v

Ciencias sociales

Ciencias biolégicas y medicas

A
(WA
Ciencias tecnolégicas W
Ciencias humanas . ==3

—1

Ciencias exactas

°

® e *
) A XY 2
+%04% ee®®
- L)
0,008 S

% Clasificaciones cientificas /7 Comision Interministerial de

Ciencia y Tecnologia [Esparal. —-- Madrid : Ministerio
de Educacien y Ciencia, 1989. '




. PROFESION DE LOS

DIRECTORES POR TIFO DE UI

FROFESION UI % ARCH./ BIRBRL./ C. DDC. /7 MUSEQS / OTROS
DDCEﬁtES‘ 54 i2,7 1 43 1 4 -
Bibgos. 39 3,2 - 32 & - -
Médicos 2= DS - 17 4 - 4
Ing. Agron. 18 4,2 - 15 1 - 2
Abogados ig 3.3 3 i0 1 - -
Ingenieros 1z 2,5 - s 1 - 3
Otras prof.

univer . 34 g,0 1 21 2 1 9
Militares 12 2,3 - 7 i 4 -
Otras prof. 13 2,3 2 =] 1 1 1

5/1 &7 13,8 4 38 7 3 15

Cargo sin

gcupar i34 31,6 b 108 2 = &
Totales 424 100,00 1& 313 =23 22 40

Fuente: DATINFUR

De los datos aportados por

21 cuadro precedente,

se gbserva

que un 21,6% de las UI no tienen director en razéon de gue

son servicios de pequeras dimensiones;
sentan un 12,7% yv los Bibliotecsdlogos un 3

los Docentes repre-
2%, mientras que

otros profesionales universitarios en conjunto—-sumados los
parcentajies para las ditferentes profesiones—-constituven un

3,74 del total.




Y QUE NI OFRECEN POR DIVERSAS RAZONES

SERVICIOE MO DFRECIDGE Ui A
Fréstams en sals 2 .7
Fréstamo a domicilio 4 =,3
Extension i in,=
Informacion v =) 4.2
Reprogratia 23 22 .4
lerta 14 13,5
D51 iz 17,5
Consulta a base de datos 12 12,5
Totales 103 100,0

Reprografia es el servicio
porcentaje de las Ul encues
de importancia numerica 05T
Las razoness senaladas por 1
casos, las de orden economi
importancias numérica, =2 in
técnico, incapacidad loc

1 i
institucicrnal.



Batinfury Avances de analiszis sstadistizo

. l BIBLIOTECAS FUBLICAS O FOFULARES

CaNTIDAD DE [IBROS FOR USUARIO

LIBROS FOR USUARIO Ul %4
Hasta 2 b 10
De 2 a & 17 3¢
e & a 10 9 18
De 10 a 14 = 12
e 14 a 20 2 q
De 20 a 24 4 8
e 24 a 30 3 =2
Mas de 30 4 2
Totales =0 100

Fuente: DATINFUR

Los datos del cuadro precedente parten de dividir el ndamero
de libros entre el ndmero de usuarios reales.

| BIBLIDTECAS FPUBLICAS O FOFPULARES

FORCENTAJE DE REFOSICION DE LIBROS

FORCENTAJE Ui

= Hasta e1 2% £
bBel 2 al 4% 3

el 4 al &% 2

el & al 2% 4

Mas del B4 4

Total i3

No caontestaron 21

Fuente: DATINFUR
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. Los datos gue aparecen en el cuadro precedente surgen de
dividir el ndmero de usuarios reales de las Ul relevadas
entre el ndmero de persocnas que atienden 21 servicioc.

E BIBLIOTECAS FUBRLICAS O FOPULARES

FORCENTAJE DOE USUARIOS ATEWDIDOS ENM RELACION A LA

FORLACION DE SU AREA DE INFLUENCIA

FORCENTAJE DE USUARRIDS UI %
Menos del 1€ 7 29,2
Del 10 al 20 4 1,7
Del 20 al 20 2 2.3
Del 20 al 4G 4 16,7
Del 40 al S0¢ 1 4.1
Del S0 al &0 2 2,2
Mas del &9 % 4 16,7

Totales 24 106,00

i
T

No contestarocn

Fuente: DATINFUR

El porcentaije de captacicon de usuarios atendidos por el
servicio en relacidn a1 total de la peblacisan, se obtuvo
dividiendo el nimero de usuarios reales sobre el ndmero de
usuarios potenciales.,

Un altoc porcentaje de bibliotecas (75%) atiende menos de un
50% del total de la poblacion en su area de influencia.




Datinfurs &vances 2

BIBLIOTECAS

FUBLICAS O FOPULARES

ORIGEN DE LAS ADRUISICIONES ¥

ORIOEN DE FRELACION

ORIGEN Ul (1 COMPRA (1) DDNACION S/E
Compra, donacioan

¥y canije 4 i 2 1
Compra y donacion 29 17 iz =)
S61c por compra 2 - - 2
S6lo por donacian a2 - - 2
Totales 47 i2 i5 14
No conte=ztaron 2
Fuente: DATINFUR

BIBLIOTECAS FUBLICAE O POPULARES:

ORGANIZACION TECNICA DE

COLECCIDNES U1 %
Organizadas iz oF
Medianaments
organizadas = 15
Zin organizar 23 b =)
Totales n] 100,08

Fuente: DATINFUR




! NORMAS

INTERNACIONALES UTILIZADAS POR LAS UI

Sobre la base de la informacion aportada por 202 Ul
s2 indica aguellas normas gue tienen mayor representatividad

numérica en las U

RCAA sin

RCAA 2a.

RCAA 1a.

ISED(M)

ISBL(5)

ISo

American

Yaticano

I analizadas.

especificar la edicion
ed.

ed.

Library Association

(47 ,48%) ,




! AVANCE LE RESULTADOS DEL RELEVAMIENTO
| DE BASES DE DATOE EN EL URUIGUAY

Introduccisn

El objetivo de este trabajo es presentar un avance de
resultados del relevamiento de Ul de informacién en el
Uruguay concerniente al estado de su informatizacien y
de desarrollo de bases de datos nacionales.

Los resultados presentados no pretenden ser exhaustivos
debido a que no se presentan adan resultados sobre todos
los datos integrados y gue adn no ha concluido en forma
exhaustiva el relevamiento de UI.

El mismo incluye ciertas conclusiones y propuestas de
accion.

1. Estado de l1a informatizacidsdn de las UIT
El relevamiento nos muestira la existencia de 108 UI

informatizadas, lo gque corstituye aproximadamente el
25% de las mismas.

CUADRO 1: ESTADO DE LA INFORMATIZACION DE LAS UI
UNIDADES DE INFORMA- BASES DE
INFORMACION TIZADAS DATOS

FUBLICAS 237 &8 24% 27 3%

FRIVADAS 127 30 24% 18  14%

INTERNA- 20 10 S0% & 30%

CIONALES

TOTAL 434 103 25Y% =21 12%

El proceso de informatizacidn presenta las siguientes
caracteristicas:

- Es esencialmente un fensmeno montevideano. De
1038 UI  informatizadas, 103 son montevideanas v 5
del Interior.




~ Es un fensmeng ligado a la expansion de 1o
microcomputadores. Sobre 4¢ equipamiento
identificados, 41 son microcomputadores v solo
miniscomputadres p egquipos de gran porte. A su
vez, dentro de los microcomputadores, 28 son tipo
IEM compatible.

D T | I U]

- Es un fensmeno reciente y acelerado (la
expansicon comienza en 138%) v puede estimarse qgue
no ha llegado adan a niveles de saturaciéan. FPara el
préximo bienic se puede esperar un crecimiento
similar al observado en los dos dltimos afos.

- 52 observa la muy reciente presencia de discos
opticos en alguna UI, vinculadas a redes inter-
nacionales vy a la lectura de informacioan generada
fuera del pais.

— 51 bien hacia 1980 aparece 1la primera base de
datos nacional gue admite la consulta a distancia
(CGN}, la situacién quedd congelada hasta 1383 en

la cual aparecen los primeros servicios de
consultas a bases de datos nacionales a distantcia
(CADE) .

L as bases de datos

1. E1 concepto de base de datos manejado en este
informe es muy amplio, v en ciertos casus comprende
meros archivos informatizadosl. Sin embargo se ha
exigido para su inclusion en este informe ue las
mismas brinden servicios externos a 1a Ul.

a mitad de las Ul informatizadas tienen bases de
s (47%) .

3. 82 han relevado 72 bases de datos en 4& Ul. Aunque
la citra es peguefia en relacion a la cantidad de UI
existentes, debe rconstatarse gque la informatizacisn es
un fenomeno de magnitud importante vy  gue comprende
algunos fondos documentales significativos.

Sin embargec es necesario descatar gue los grandes
fondos documentales del pais (Bibliocteca Nacional,
grandes fondos de institutos educativos o instituciones
del estado} no han sido informatizados o recién

comienzan a serlo.




LEGUAJES DE INDIZACION

UTILIZAODS FPOR LAS UI

1. CON FIMES DE

AL MACENAMIENTO

Los resultados relevantes de las respuestas de 185 UI gue
contestaron a la pregunta scbre gué sistemas de clasifi-
cacién generales o especializados, lista de encabezamientos
de materia, tesauroc u orden secusncial se utiliza para
clasificar los documentos, son los siguientes:

Dewey sin especificar la edicidn se
15a. ed. =
17a. ed. 2
18a. ed. 14
12a. ed. 4
Clasificacison decimal universal (CDL) 32
National Librarv of tMedicine 13

&)

Library of Congress

2. CON FINES DE RECUFERACION

A partir de los datos suministrados por 175 Ul respecto a
los lenguajes utilizados para senalar en un catialogo
{(diccionario, sistematico, de epigrafes) o en registros de
bases de datos bibliograficas el o los temas gue trata un
documento, suministramos la siguiente informacidén:

[
2]

Lista de encaberamientos de materia de 1a UF

Macrothesaurus / Ocde 21
Medical Subject Heading (MESH! o0
Unitérmino 23
Agiravoc =
LLista de encabezamientos / Sears 7
Tesauro J OIT i
Tesaurg de la educacien / Unesco 7
Otros tecauros ecnecializados 19




. CONCLUSIONES

Diel andlisis de los datos se puede extraer las siguilentes
conclusiones:

- Existe una elevada concentracisen de las UI relevadas en
Montevideo (&66%) con relacicen al porcentaje de poblacion 2n
. el Interior (44%).

- Las bibliotecas de apoyo a la educacion representan
apenas un 1% en el total de bibliotecas relevadas,
| . situacidon agravada considerando que este grupc 1o conforman
| todas las UI integradas al sistema educativo en sus tres
| . niveles (primaria, secundaria y educacidén técnico-
k profesional) v bibliotecas de apovo a la educacién de nivel
| superior.

- Hay un desequilibrio en la cobertura de Areas
tematicas. En efecto, mientras el Area de las Ciencias
Sociales aparece ampliamente cubierta, las Ciencias Basicas
estan poco representadas en el total de Ul especializadas.

- Respecto a las bibliotecas pdblicas o populares, se
constata que:

- El1 70% de las UI no disponen de personal técnico.

- E1 7% de las UI atienden menos de un S0% de la
poblacion en su area de influencia y gue el 52% de las UI
desconocen cual es el ndmero de usuarios potenciales.

— 51 bien el ndmero de libros en relacién a los
usuarios reales es aceptable, los porcentajes de reposicioén
(adquisicién) son muy bajos y en el 52% de las bibliotecas,
suponemos, no hay adguisiciones.

- La mayor parte de las bibliotecas todavia no realizan
canje con entidades similares.

- El1 S64 de las Ul tienen colecciones de libros sin
organizar.
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4. Desarrollo temporal

CUADRO 2: FECHA DE CREACIDON DE LAS BASES DE DATOS i

Ard CANTIDAD
1383 17
1338 1=
1387 3
133& 4
1385 5
24 vy antes 4
s/i 18
. 72

5. Predominan las bases de datos bibliocgraficas, luego
la BD referenciales luego las factuales (principalmente
estadisticas).

CUADRD Z: TIFD DE BASES DE DATOS

EBibliograficas
Referenciatles
Factuales
Textuales

Otras

Sin informacisan

= 1)

e U N O SN«

Total 72

El soporte lagico (scftware) debe estudiarse segan
tipo de equipamiento (hardwaire):

- para los microcomputadores y 1as bases no
estadisticas predomina ampliamente CDS/Isis de 1la

Unesco.
ChS/Isigs: 21
dBase, Fox: i1
I1ZE 2

- los desarvollos de aplicaciones v utilitarios
son escasos. Fara CD5/Isis existen desarrollaos
programados el el marco de SIBUR v alguna otra
aplicacidén. Las aplicaciones en dBase o Fox
caonstituven el otro nucleo de acciones de
programacion significativo.




- en los sistemas de gran porte vy los mini
encontramos:

STAIRS 2
aplicaciones en COBOL 3

7. La presencia de informaticos es muy baja. La gran
mayoria de la Uls gue desarrollan BD en microcomputa-
dores no declaran la presencia de informaticas en forma
permanente en 21 personal de la UI.

8. Formatos uwtilizados: si bien la mitad de la BD ==
han desarrollado con formatos propios, debe destacarse
la importancia adquirida por el farmato denominado
CEFPAL que con modificaciones es utilizado por la
tercera parte de las BDs bibliogrédficas. El formato de
la HCEBU sin duda adgquirird una importancia signficativa
durante 1930.

CUADRC 4: FORMATOS UTILIZADOS

Bibliograficos:

Fropio : 24
Cepal 13
0iv7s : 2
Marcis) : 2
Hoja comdén universitaria: =/if

Referenciales:

FIIR:

w
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CUADRD S5: CONTENIDO TEMATICO

Bibliograficas:

Ciencias Sociales
Derecho: 11
Ectadisticas: 7

Técnicas 1

Ciencias Exarctas

C.Riolégicas y Médicas

Ciencia Militar

General

Otros

Ju
u

dunnwa

10. Las BOs que admiten consulta a distancia son muv
nocas v deben destacarse:

— En la Contaduria General de 1a MNacién - Hase de
datos juridica a texto completo

- CADE - Base de datos juridica a texto completo e
informaciéen financiera.

Conciusiones

1. E1 +fendmeno de informatizacisn de las Ul =se ha
desarrollado en forma acelerada {(a razén de 1 & 2 Ul
por mes) a partir del aro 1985 como resultado de la
confluencia de dos fenamencs:

- la intvroducciédn de los microcomputadores

- la apariciaén de logiciales especialmente
adaptados para 1la gestién de BO documentales vy
referenciales en microcomputadores, 2n un primer
momento dBase y posteriormente CDS/Isis.

Con anterioridad a dicha fecha existian algunas pocas
Bl desarrclladas en sistemas de gran porte siendo
quizds la mas significativa la BD juridica de la CGN.

2. El citado proceso se materializé en forma esponténea
impulsado por los profesionales de las Ul, sin contar
muchas veces con clara comprensién vy apoyo de las
autoridades de 1a entidades en las cuales las Ul
desarrollaban su accién.®




2. El proceso de generacisn de BD se concentré en torno
a BD bibliograficas v luego comenzd a incluir en forma
significativa otros tipos de bases en particular las
referenciales.

4. Aungue el proceso de desarrollo en forma espontanea,
sin embargo se llego a un alto grado de normalizacion
en torno a los siguientes estandares en este orden:

— equipamiento: microcomputadores IBM compatibles
— logiciales: CDS/1Isis
— formatos: CEFPAL

5. 4 partir de 1988 aparecen resultados en tarno a
esfuerzos wvoluntarios de coordinacidén de en el
desarrolloc de bases de datos 1llevados a cabo por
distintas instituciones, v entre los cuales conviene
destacar el sistema SIRUR gque constituird un marco de
referencia para los proximos anos.

£. Los recursos humanos destinados a 1a gestisan de
dichas bases son relativamente escasos vy trabajan en
las siguientes condiciones:

— poca disponibilidad de tiempo para 1la plena
utilizacion de las posibilidades abiertas por el
Gtil informatico.

- la formacison muchas veces se ha dado durante el
propio desarrnollo de las bases, inclusoc de manera
no formal vy no integrada por las propias institu-—
ciones.

- no existen estructuras de actualizacidn profe-—
sional para el personal de gestion y desarrollo de
las BED.

— aungue el insumo informidtico es necesario a la
creacion de las BD 1a presencia de informaticos es
relativamente débil, en muchos casos trabajando
solamente &n la instalacién de las mismas.

£. Existen pocas bases de datos en situacién de
teleconsuita (CGN, CADEY, sin embargo existen muchos
proyectos al respecto y puede pensarse en la praxima
aparicion de nuevas experiencias.




4. Propuestas

El proceso de informatizacion de las UI vy de la posterior
creacién de BD se ha desarvollado en buena medida en forma
espontanea y con gran dinamismo horizontal.

8i bien nada indica que deban limitarse esas caracteristicas
el fensmeno tiene una magnitud cuantitativa y una importan-—
cia para 1la gestidn de la informacion en el Uruguav gue
sugiere la necesidad de acompanar este proceso con acciones
gue permitan fortalecerlo.

Sin pretender agotar las propuestas sobre este tema, a
partir del relevamiento en cursoc se sugdieren las siguientes
acciones:

1. Crear una estructura naciocnal {cuyas formas
organizativas e institucionales se determinardn en su
momento) de apovyo a la informatizacién de las Ul y para
la promocion del desarvollo de bases de datos en ei
Uruguay.

2. Esta entidad podria realizar las siguientes tareas:
~ asesoramiento (é&cnico
- formaciaon
— centro de coordinacidén e intercambio de
experiencias
— centro de documentacion & informacicgn
— organizar eventos (congresos, seminarios, etc.)
sobre la disciplina
— avudar al intercambio v conocimiento de las E[I
extranjeras

2. Entre las acciones de mayor urgencia nos parece
importante serfalar:

- Impulsar la actualizacién profesional del perso-
nal de las UI.

— Desarrollar un esfuerzo de apoyo particular a
tas UI del interior del pais.

4. Apovandose la tendencia a la normalizacién existente
en cuanta software, formatos. etc. Fortalecer este
proceso y e=xtenderlo al otros campos de la gestidn de
la informacisn.




PROYECTO OEA - BIBLIOTECA NACIONAL

Establecimiento de las Bases del Sistema Nacional de Informacidn

GUIA PARA LA CONTESTACION DEL FORMULARIO

PRESENTACION
La finalidad de la presente guia, es orientar en la contestacion del formulario. El valor y la confiabilidad de
DATINFUR (Base de Datos sobre Unidades de Informacién en el Uruguay), dependera de la veracidad y actualizaciéon

de la informaci6n aportada.
La Base da Datos registrard aquellas unidades de informacién —archivos, bibliotecas, centros de documentacion,

museos, etc.— que tienen colecciones organizadas y un funcionamiento estable, dirigido a satisfacer las necesidades de
informacion de una comunidad definida de usuarios.

Cuando una entidad dispone de diferentes unidades de informacién con local propio (por ejemplo, si un museo
tiene varias casas; una Intendencia varias bibliotecas publicas) se deberd llenar un cuestionario para cada una de esas
unidades.

INSTRUCCIONES

El formulario debe ser escrito a maquina o con letra de imprenta legible.

En caso de resultar insuficiente el espacio reservado para las respuestas, utilice una hoja aparte. Indique el nume-
ro de la pregunta a la que corresponde la respuesta.

Por favor, lea todo el formulario antes de empezar a contestar.

REGISTRO DE LA UNIDAD DE INFORMACION

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD MAYOR

Aqui deben contestar sdlo aquellas unidades de informacién que dependen jerdrquicamente de otra u otras entidades.
Indicar s6lo dos niveles jerarquicos: los que identifiquen mejor la unidad.
Si la unidad de informaci6n no depende de otra de mayor jerarquia, pase a contestar la pregunta 2.

1.1. Nombre completo
Se-pide el nombre oficial desarrollado del nivel o de los niveles jerarquicos superiores (no méis de dos).

1.2. Nombre abreviado o forma siglada.
Indicar otras formas oficiales del nombre de la entidad, por las cuales ésta es también conocida: nombre‘abreviado

por truncamiento o contraccién de las palabras importantes (por ejemplo, Direccién General: Direc. Gral.); forma sigla-
da, consistente en la combinacién de las letras iniciales o truncamiento de las palabras importantes del nombre (por
ejemplo Ciesu: Centro de Informaciones y Estudios del Uruguay).
1.3. Nombre/s anterior/es.

Corresponde contestar sdlo cuando la entidad ha cambiado de nombre en el plazo de 20 afios. Indicar el nombre/s
anterior/es con la fecha en que se realizé el cambio.

2. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE INFORMACION
Los datos solicitados aqui son esenciales para la identificacion de la unidad. Para contestar se debe seguir igual

criterio que para la identificacion de entidades superiores (véase 1.1., 1.2. y 1.3).



2.1. Nombre completo : _ .
Puede ser un nombre .identificatorio especifico (por ejemplo “Biblioteca Dr. Eduardo Acevedo’’) o un nombre
genérico (por ejemplo ’Archivo’).

2.2. Nombre abreviado o forma siglada.

Se pide nombres oficiales (o sea, aceptados) que correspondan a una forma abreviada o siglada por la cual la uni-
dad de informacién es también conocida. Por ejemplo, Cendim: Centro Nacional de Documentacion e Informacion en
Medicina y Ciencias de la Salud.

2.3. Nombre/s anterior/es .
Este subcampo estad reservado a las unidades de informacién que cambiaron de nombre. Indicar los diferentes
nombres acompafiados de la fecha en que se produjo el cambio.

3. TIPO DE ENTIDAD.
Para unidades de informacion dependientes jerdrquicamente, los datos responderan a las caracteristicas de la enti-
dad mayor.

3.1. Publica

Aqui se ubican las unidades de informaci6n dependientes de organismos de la Administracion Central (Ministerios,
Presidencia, etc.) o de entes autdbnomos, servicios descentralizados y administraciébn departamental (intendencias,
juntas departamentales).

Una unidad de informacion puede ser publica, aunque reciba aportes privados en forma regular para su funciona-
miento. Por ejemplo, las bibliotecas escolares que funcionan en las escuelas dependientes del Consejo de Educacion
Primaria son pUblicas, aunque estan sostenidas por las comisiones de fomento.

Pablicas de cardcter “Nacional” son las entidades de la administracion publica central y sus dependencias {por
ejemplo una biblioteca o un archivo de un Ministerio); asi como los entes auténomos (Universidad de la Republica,
CONAE, SODRE, etc.). Son publicas, pero con alcance “Departamental’’ las intendencias y juntas, al igual que sus uni-
dades dependientes.

3.2. Privada
Aqui se ubican las unidades de informacién independientes de caracter privado y las unidades dependientes de
entidades privadas con o sin fines de lucro (empresas, instituciones académicas o profesionales, etc.).

3.3. Internacional
Unidades de informacion creadas y sostenidas por organismos intergubernamentales: regionales o mundiales.

4. FECHA DE CREACION DE LA UNIDAD DE INFORMACION
Si no aparece indicada en una acta de fundacién, indique la fecha del inicio de las actividades.

5. DIRECCION DE LA UNIDAD DE INFORMACION

Complete, si corresponde, todos los espacios con la informacién requerida: calle, nimeros de puerta, de piso, de
apartamento u oficina; niimero/s de teléfono/s, de telex y de castilla de correo para comunicarse con la unidad; ciudad
o pueblo y departamento.

6. TIPO DE UNIDAD

Se ofrece las siguientes posibilidades: archivo, biblioteca, centro de documentacion y museo. Si la unidad de
informacién no pertenece a ninguno de estos tipos, existe la posibilidad de especificar en 6.5 las caracteristicas de la
unidad de informacion.

6.1. Conforme a los propodsitos de la presente investigacion, los archivos se clasifican en sélo dos grandes rubros:
administrativos (con caracter probatorio); e histéricos (con caricter testimonial). No se tuvieron en consideracién los
archivos intermedios, porque no generan servicios.

Ademas de indicar si el archivo es administrativo o historico, precise las caracteristicas especiales del archivo
respecto al tipo de documento que constituye su acervo: notarial, judicial, eclesiastico, periodistico, literario, etc.

6.2. Una biblioteca como unidad de informacién con organizacién y funcionamiento estable puede ser ubicada, con-
forme a sus objetivos -y a los fines de la presente investigacion- sdlo en uno de los tipos siguientes: nacional, publica
o popular, infantil, especializada, universitaria, bibliotecas de apoyo a la educacion, otras. Una biblioteca puede pertene-
cer a un tipo por sus objetivos, pero realizar actividades que corresponden a otros tipos de bibliotecas. En este caso
debe optarse por aquella caracteristica acorde a sus objetivos. Por ejemplo: una biblioteca nacional, puede atender
publico en general porque satisface necesidades no cubiertas por otras bibliotecas sin por ello dejar de lado sus objetivos
prioritarios.



La Biblioteca Nacional es depositaria de la produccién nacional, fundamentalmente, a través del Depbdsito Legal

Las Bibliotecas pablicas o populares, se caracterizan por reunir informaciéon de contenido general y organizar
servicios destinados a satisfacer las necesidades de una comunidad definida de usuarios.

Las bibliotecas que atienden nifios fuera del &mbito escolar, son llamadas infentiles.

Las bibliotecas universitarias tienen por objetivo servir de apoyo a la enseilanza, al estudio y a la investigacion
por lo que atienden las necesidades de informacion de alumnos, docentes y egresados.

Las bibliotecas especializadas 10 son por la temética que cubren y el tipo de documentos que almacenan as:
como por las caracterfsticas y necesidades de la comunidad de usuarios que atienden.

Las bibliotecas de apoyo a la educacidon colaboran en el desarrollo del programa de ensefianza en cualquier nive:
primario o elemental que incluye, también, pre-escolar; secundario o de ensefianza media; téenico-profesional (Uniwve:
sidad de! Trabajo, empresas, etc.); y de nivel superior al bachillerato (institutos de formacién docente dependientes de
la ANEP, por ejemplo). En tal sentido, sus colecciones y servicios deben estar dirigidos a cubrir las necesidades de io«
docentes y de los alumnos y, en algunos casos, ademas, de los estudiantes a |a docencia.

En otras, es posible incluir aquellas bibliotecas no cubiertas anteriormente. como, por ejemplo las bibtiotecas
para enfermos, para ciegos o para presos.

6.3. Un centro de documentacion selecciona y adquiere, analiza y/o indiza y almacena documentos con tines de
difusiéon, especialmente a través de |la publicacién de bibliografias, indices de publicaciones periédicas boleiines, etc
Puede disponer de varios sectores o divisiones como biblioteca, documentacion y publicaciones.

6.4. Marque el casillero que corresponda, conforme a los siguientes tipos de museos sefialados a continuacién: de
artes plasticas que reunen cuadros, esculturas, etc..; regional que coleccionan piezas de caracter cultural, cientifico, etc
de una region o localidad {(departamento, ciudad, pueblo, etc); antropolégico o/e histdrico; cientifico (astronémico
de ciencias naturales, etc.); tecnolégico {maquinarias, transporte, etc.); y en otros se ubicarian los no sefialados anterior
mente, por ejemplo, los que funcionan en casa de personajes ilustres (literatos, pintores, etc.)

7. TEMAS

7.1. Temitica/s especifica/s.

Esta pregunta esta dirigida a unidades de informacién que tienen colecciones especializadas (por ejemplo. biblio
tecas universitarias y bibliotecas especializadas, museos de historia natural, etc.). En algunas unidades de informacién
no especializadas, ciertos temas tienen singular importancia: por ejemplo "'Educacion’’ en bibliotecas escolares.

7.2. Temitica/s secundaria/s.
Son aquellos temas que estan representados en las colecciones de la unidad de informacién en un porcentaje
importante.

8. RECURSOS HUMANOS

8.1 Nombre/s y apellido/s del Director, asi como titulo profesional si corresponde. A fin de unificar los criterios,
consideramos ‘‘Director’’ a quien supervisa el trabajo de los jefes de los distintos departamentos o de las diferentes sec-
ciones.

8.2. Nombre/s, y apellido/s y titulo profesional del subdirector, o director del departamento, o encargado del servicio:
en fin, del técnico-profesional de mayor grado después del “Director’.

8.3. Namero de personas que efectivamente trabajan en la unidad de informacion, conforme a las posibilidades sefiala-
das (bibliotecologo/s, archivblogo/s, etc.); v la carga horaria {(horas/hombre semanales) dedicadas a la unidad de infor-
macion. Por ejemplo, si trabajan cuatro archivblogos, cada uno de ellos con veinte horas semanales dedicadas efectiva-
mente a la unidad, se contestaria: Archivblogo/s = 4/0U

Conteste con prescindencia de los nombres y grados oficiales de los cargos. Por ejemplo, un bibliotecélogo debe
estar incluido en la categoria “‘Bibliotectlogo/s”, aunque ocupe un cargo administrativo.

9. HORARIO DE ATENCION

Indicar el horario de atencidn al piblico en el lugar que corresponde a los dias de la semana, seflalando las horas
en forma correlativa: por ejemplo 13- 17 horas y no de 1 - 5 de /a tarde.

Si la Unidad de Informacion atiende més de un dfa por semana, sefiale los dfas de atenciébn y en el Gltimo dia
indicar horario de atencion al piblico: por ejemplo, Lunes X  Miércoles X  Viemnes 8-12hs



10. USUARIOS

10.1. Usuarios reales .

Son los registrados como tales por la unidad de informacion. Si es posible, indigue la cantidad de usuarios reales
por categoria: estudiantes, docentes, etc. Por ejemplo, en una biblioteca universitaria usuarios reales son todos los
profesionales que usan la biblioteca: mas todos los estudiantes y los docentes que también usan !a biblioteca.

10.2 Usuarios potenciales

Son usuarios potenciales los miembros de la comunidad total de usuarios. Por ejemplo, el total de profesionales en
una biblioteca universitaria; todos los estudiantes; y todos los docentes.

Cuando se disponga de informacion discriminada, indicar subtotales por categoria de usuarios. Por ejemplo, en
bibliotecas universitarias el nimero de lectores potenciales estudiantes es el total de alumnos inscriptos y de aquellos
que aun no se recibieron (dentro de un lapso).

En ambos casos (usuarios reales y potenciales) cuando la entidad atiende diferentes profesionales o categorias
de investigadores indicarlo. Por ejemplo:

........................

11. SERVICIOS

Para cada uno de los servicios sefialar si el acceso es libre (si) o estd limitado. En este Gltimo caso, indicar a qué
tipo de personas esta limitado al servicio: por ejemplo, a los funcionarios de la institucién.

Si el servicio es gratuito con carcter general o tiene un costo para todos los usuarios, indicar solo si 0 no segin
corresponda. Por el contrario, cuando el costo o la gratuidad del servicio depende del tipo de usuario seiialarlo.

Los servicios incluidos son los més comunes: préstamo en sala y a domicilio; extensiéon (exposiciones, conferen-
cias, etc.); informacion y consulta (adiestramiento de usuarios, bisquedas bibliogréficas, etc.); reprografia (fotocopia,
micrografia, etc.); alerta o actualizacion permanente que supone informar sobre lo recientemente recibido a 1a comu-
nidad de usuarios en forma general o por grupos; 'DSI (diseminacién selectiva.de la informacién, conforme a un perfil
personal de los usuarios: consulta o acceso a bases de datos extranjeras.

También existe la posibilidad de indicar en otros los servicios no considerados especialmente, por ejemplo, tra-
ducciones.

11.9 indicar qué servicios ha proyectado realizar o desea crear la unidad de informacion y las razones por las que tales
deseos 0 proyectos no se encauzaron. Si las razones sefialadas no corresponden a la situacién o son insuficientes sefiale
en otras. Trate de responder con claridad y en forma breve.

12. FINANCIAMIENTO _
12.1 Seriale si la unidad de informacién dispone de un presupuesto propio, conocido.

12.2 Sila informaci6n se puede divulgar, indique todas las fuentes de financiacién que hacen posible el funcionamiento
de la unidad de informacién y la adquisicién de documentos. En el caso de entidades extranjeras, sefiale el pafs de su
sede central. Si indica el nombre en forma siglada, por favor aclare entre paréntesis el nombre desarroilado, salvo que
se trate de una entidad internacional conocida.

Si este tipo de informacién se considera reservada, puede contestar, por ejemplo, Fuente extranjera, y no especi-
ficar entidades.

13. FONDO DOCUMENTAL
Paralelamente al nimero de existencias 13.1, se pide indicar la cantidad adquirida en 1987, en 13.2. Ambas res-
puestas se deben dar respecto al tipo de documento. Toda omisibn seré interpretada como la carencia de este tino de

documento {existencias); como la no adquisicién de documentos en 1987; como una falta de control de esos datos.

E Indicar el total de libras més el total de folletos de interés permanente.

E] Seiialar la cantidad de titulos de revistas, boletines informativos analiticos, etc.

|—_3—_| Indicar nimero de mépas y/o planog coleccionados en forma independiente.

III Manuscritos, son documentos escritos a mano o mecanografia, asi como inscripciones en arcilla, piedra, etc. El

ndmero de tesis e informes técnicos se puede incluir aqufl si estos documentos conservan el caricter de manus-
critos y no se coleccionan en forma separada. Las tesis y los informes técnicos impresos, se indican en 1,
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El total de tesis se indica aqui cuando éstas se coleccionan en forma independiente.

La cantidad de informes técnicos manuscritos (a mano o mecanografia), se sefiala aqui cuando estos documentos
se mantienen como coleccién independiente.

Para diapositivas, se puede indicar: cantidad de unidades (u.}; o nimero de colecciones (c). En ambos casos, espe-
cificar si el nimero corresponde al total de unidades o de colecciones.

El término grabaciones sonoras inclitye discos y casetes.

Las peliculas pueden ser fijas o animadas, mudas o sonoras, a color o en blanco y negro, etc. Se pide solamente
indicar el total general.

!
+
-

El término microformas incluye microfichas, jacket y microfilm.
Indicar el total de ldminas impresas (artisticas, didacticas, etc.) coleccionadas en forma independiente.
Sefialar el nimero de telas, cartulinas, etc. originales; enmarcadas o no.

Indicar el total de monedas y medallas coleccionadas o especificar la cantidad de existencias y/o adquisiciones
por tipos.

Sefialar el total de objetos en forma global {vestidos, armas, etc.) o especificar por tipos de objetos.

En otros, indicar, por ejemplo, cantidad de programas informaticos.

13.3 Numerar por orden de importancia la fuente a la que corresponde el promedio mayor de las adquisiciones:
compra, canje, donacién, otras. En otras es posible indicar, por ejemplo, por afiliacion, por via administrativa (para
archivos), por Ley de Depdsito Legal (en una biblioteca nacional). Si los promedios han variado de un afio a otro, seflale
la fuente de mayor niimero de adquisiciones en el afio 1987.
Por ejemplo, si la mayor cantidad de documentos ingresa por canje, y en un porcentaje menor por compra se
contestaria: Compra 2
Canje 1

13.4 Preservacion y conservacion
Indicar las politicas y procedimientos especificos relacionados con la proteccién de documentos, a fin de evitar
su deterioro, dafio o destruccion por ta accion cel tiempo, incendios, humedad, insectos, etc.

13.5 Restauracion
Senalar el nan.ero de unidades que fueron reparadas en 1987, conforme al tipo de documento. Si lo desea, puede
sefialar el tipo de documento utilizando el cédigo que se indica al comienzo de este numeral.

14. PROCESAMIENTO TECNICO
Este punto se refiere a las actividades de catalogacion, clasificacion y formacién de registros y/o catélogos.

14.1 Tipo de informacion que aportan los registros y/o catdlogos

Indicar si los registros (manuales o autométicos) y/o catadlogos mantenidos por la unidad de informacién posibili-
tan la recuperacion por: autores; titulos; temas que tratan los documentos; procedencia (regidon, departamento, ciudad
o pueblo); naturaleza del documento; antigiiedad; y caracteristicas. Esta informacibn es pertinente a los museos o
bibliotecas que coleccionan piezas de interés hist6rico, cientifico, etc. Sin embargo, algunos de estos datos se adecuan a
otro tipo de documentos como, por ejemplo, los libros donde procedencia puede equivaler a lugar de publicacion y anti-
giiedad a fecha de publicacion.

Proceda a contestar por tachadura del casiliero correspondiente al tlpo de documento, conforme al c6digo estable-
cido en el numeral 12.
Por ejemplo:

autores 0] (2] X (3] (4] (4] @2) (3] (8 (7] (6] (8] @ ) [@ [
TftulosElZl&]lleZl- 2] [5] (6] [7] (2] [31 (@] [ (2] [33]
e K] [2] 3 B[4 0 2 B[ @ B[] Ge) 00 G2 @

Esto significa que en la Unidad de Informacion los registros y/o catélogos, ofrecen informacién sobre autores,
titulos y temas de los libros y foiletos; sobre titulos de las publicaciones periédicas existentes; autores, tftulos y temas
de los articulos de revistas coleccionadas.




14.2 Normas de descripcion
Sefialar qué reglas de catalogaciobn o normas de descripcion bibliogréfica utiliza la unidad de informacion para

identificar y describir los documentos. si las pautas utilizadas difieren conforme al tipo de documento, seflalar este
hecho mediante (a utilizacion del nimero de codigo para los documentos (véase 13).

14.3 Clasificacion
Indicar qué sistema de clasificacion general o especializado, lista de encabezamientos de materia, tesauro o secuen

cia alfabética o numérica o alfanumérica propia, utiliza la unidad de informacion para clasificar Ics documentos.

14.3.1 Con el fin de identificar el o los temas de un documento, de un legajo o de una serie para su ordenacién en 10s
estantes, en el archivador vertical, etc.

14.3.2 Con el propésito de sefialar en un catalogo {(diccionario, sistemético, de epigrafes) o en un registro de una base
de datos bibliografica el o los temas que trata un documento, a fin de posibilitar la busqueda de informacién sobre un
tema. El lenguaje utilizado para clasificar l10s documentos del acervo puede ser natural, controlado o una combinacién
de ambos. En todos los casos, especificar.

15. EQUIPAMIENTO INFORMATICO Y BASES DE DATOS

15.1 Soporte fisico de la/s base/s de datos
Se pide la configuracion del o de los equipo/s que dispone la unidad de informacién para el desarrollo de su traba-

0. Los equipos pueden ser propios o pertenecer a la entidad superior. Si pertenecen a la entidad superior indiquelos
siempre que la unidad de informacion haga uso de ese equipo.

En caso de trabajar sobre terminales conectados a una configuracién centrai, indicar el nimero y el tipo de los
terminales disponibles para documentacion.

15.2 Logicales (sottware) para las basss de datos

Aqur se pide sefialar los fogicales destinados a la gestion de la/s base/s de datos y también los logicales auxiliares
o aplicaciones complementarias que se dispongan. Para ambas interesa destacar su origen: adquisicion o desarrollo
propio. :

Si es posible indique no sblo el nombre del logical, sino también la version utilizada.

En caso de logicales de desarrollo propio (de o para la unidad), explicite el o los lenguajes utilizados en 1a aplica-
cion: por ejemplo, BIBLIO; aplicacion desarrollada en dBASE 11}, con complementos en Turbo Pascal.

Cuando se trabaje con varios equipos, se debe precisar en qué equipos se encuentran implantados los distintos
logicales.

Se agradece la descripcién somera de las funciones y tareas de los logicales utilizados.

15.3 Descripcion de la/s base/s de datos automatizados
Las siguientes preguntas se aplican a cada base de datos.
1. Nombre por el cual se conoce e identifica la base.
2. Fecha de entrada en servicio de la base de datos. Si es una base en desarrollo o en proyecto indicar la fecha
estimada del comienzo de las actividades.
3. Tipo de base. Para unificar criterios se ofrecen las siguientes definiciones:

Base de datos bibliogrifica es el conjunto de registros que permiten identificar documentos y su contenido
tematico.
- Textual, es la que incluye el texto compieto de un documento: por ejemplo, patentes.
- Factual es aquella que contiene informacion numérica y/o estadistica.
- Gréfica e iconografica que contiene informacién de tipo pictorico, gréficas, fotografias, etc.
- Base de datos referencial es la que contiene datos identificatorios de los recursos de informacién de un pais.
una regién, una localidad, tipo de unidad de informacién o sector tematico.
4. Formato de entrada: por ejemplo MARC, CEPAL, etc.
5. Contenido temitico principal (por ejemplo, Ciencias Sociales) y/o tipo de documento (por ejemplo, de tesis,
de analiticas de publicaciones periddicas, etc.).
6. Actividades que estan automatizadas: por ejemplo préstamo.
7. Cobertura temporal, ejemplo, 1980-1987. También puede indicarse la fecha inicial tomada como referencia:
por ejemplo, en una bibliowea el periodo cubierto puede iniciarse en 1980-, porque esa es la fecha de publicacion
de los documentos incluidos en la base de datos.

8. Namero de registros que contiene la base de datos.
9. Velocidad de crecimiento que puede indicarse por la cantidad de registros que se incorporaron en 1987 a Ja

base de datos. Si esta cifra no existe, estimar el ingreso previsto en 1988.

»



10. Estado: de Ja base de datos en el momento de contestar el cuestionario. Indique:
- Implementada o en funcionamiento es la que ofrece servicios, aunque no esté terminada: (1)
- En desarrollo; o sea en una fase de implementacion, pero sin ofrecer servicios: (D)
- En proyecto, es cuando hay una fecha concreta de desarrollo: (P)

11. Soporte fisico; o sea, disco, cinta, diskete, etc. en los que se encuentra almacenada la informacion de la base de
datos. Si fuera posible, indicar la cantidad de unidades y/o de memoria ocupada.

12. Logical (software). Aqui se pide nombre de los logicales utilizados en cada base y que deben haber sido referen-
ciados en la pregunta 15.2.

16. EQUIPO

Indicar el equipo de que dispone la unidad de informacién. Todo o parte del equipo puede ser propio o pertene-
cer a la entidad superior. Interesa conocer cual es el equipo del que puede hacer uso la Unidad de Informacién.

En cada caso, tilde el casillero que corresponda a la disponibilidad en el uso o no de las maquinas seftaladas:
fotocopiadora; lectora de microfichas; lectora de mocrofilms; lectora/impresora de microfichas; lectora/impresora de
microfilms. Existe la posibilidad de indicar en ‘Otros’ el equipo no especificado.

17. LOCAL

17.1 Interesa conocer si el local fuz construido especialmente para el archivo, la biblioteca, el museo, etc. Si la respues-
ta es *’Si”’, indique la fecha de construccion.

17.2 Sehale la superficie de cada 4rea funcionzl en forma aproximada, siempre que éstas se encuentren separadas con-
forme a la finalidad: de almacenar documentos (libros, legajos, etc.); oficinas para el personal de 1a unidad (adquisicién,
catalogacién, etc. en las actividades de una biblioteca); y saia/s de lectura y de servicios (por ejemplo, informacion y
consulta en una biblioteca). De lo contrario, seiiale el drea total (metros cuadrados).

18. COOPERACION

Sefialar qué tipos de formas de cooperacion o coordinacién mantiene la unidad de informacién con otras simila-
res en el Uruguay y/o en el extranjero. Se mencionan varias formas. En cada caso, tildar el casillero con la respuesta
positiva 0 negativa e indicar con quién o quiénes la Unidad de Informacién mantiene relaciones de cooperaciéon o
coordinacion.

Las posibilidades mencionadas son las mas comunes: préstamo interinstitucional (interbibliotecario, en el caso de
bibliotecas); catilogos colectivos (de libros, de revistas, films, etc.); participacién en redes o sistemas de informacion,
anotando el nombre que las identifica, el tipo (conforme a la cobertura geogréfica), y la forma de participacion de la
Unidad encuestada (coordinador o cooperante).

19. PUBLICACIONES DE LA UNIDAD DE INFORMACION

Para cada publicacion de la Unidad de Informacién indicar:

- Tipo de publicacidon: m (publicacién que comienza y termina en si misma); p (publicada a intervalos regula-
res, por ejemplo, una vez al afio).

- Caracteristicas entre las que se incluye: monografias (de investigacion, manuales de procedimientos, etc.); guias
o directorios de personas o entidades; boletines informativos o de noticias; boletines analiticos (abstract); bibliografias
(por ejemplo, de publicaciones recién recibidas o de documentos sobre un tema); indices de articulos de revistas; y re-
vistas. En otras, puede indicar aquel tipo de publicacién no considerada en la lista: por ejemplo, los ‘current contents’’
(tablas de contenido de revistas).

20. REGISTRO
Indique el nombre/s y apellido/s, asi como cargo que desempefia la persona que contestd el presente cuestionario.
Solicitamos, ademas, nos sugieran unidades de informacion para ser encuestadas, especialmente aquéllas creadas
en los ultimos dos afios. Para nuestra investigacion en Montevideo consultamos los siguientes repertorios:
Directorio de servicios de informacion y documentacion en el Uruguay / Centro Nacional de Documentacion
Cientifica, Técnica y Econdmica. 2a. ed. -- Montevideo: Biblioteca Nacional, 1883,
Mass media: la guia de la informacién y la comunicacion en Uruguay / Instituto de Comunicacién y Desarrollo
(1.C.D.). -- Montevideo : ICD, 1987.
Unidades de investigacidn en ciencias sociales en el Uruguay: directorio general. - 2a. ed. - Montevideo: Fesur,
1987.

Departamento de Produccién Gréfica y Audiovisual
Ministerio de Educacién y Cultura






PROYECTO OEA - BIBLIOTECA NACIONAL

Establecimiento de las Bases del Sistema Nacional de Informacién

REGISTRO DE LA UNIDAD DE INFORMACION

1. ldentificacion de la entidad mayor

1.1, NOMDIe COMPIOtO . . . . . ottt et ettt et e e et e e e e e e e e e e e e

1.2. Nombre abreviadoo formasiglada . . .. ......... ... . . . e e e

1.3, NOMbDIe/s anterior s . . . . . .. it e e e e e e e e e e
2. ldentificacion de la Unidad de Informacién.

2.1, NOombre COmMPIetO . . . .. ... ittt e e e e e e e e e e e e e e

2.2. Nombreabreviadooformasiglada . .. ... .. ... ... ... . .ttt inneinernnnnneneenn.

2.3, NOMbDre/s anterion/es . . . . . . .. ittt e e e e e e e e

3. Tipo de entidad.

3.1. Publica O 3.2. Privada O 3.3. internacional O
Nacional O Con fines de lucro O Regional OJ
Departamental 0 Sin fines de lucro O Mundial O

4. Fecha de creacion de la Unidad de Informacion
5. Direccion de la Unidad de Informacion

5.1, Calle. . .. ... e e e e e No. .................
Piso ............. Apto ............. CoédigoPostal . . ... .......... ... . ... ... .

52. Teléfono/s.................. N JeleX . o e e e e
CasillaCorreo. . . ......... ... ...

3. Ciudad .. .. .. ... ... ... ... . . ... ... Departamento . . . .. ... ... .ottt

6. Tipo de Unidad

6.1. Archivo

Administrativo O Histérico O

Especial {precisar) . . ... ............... e e e e e e e e e e e e e

1 INFOBILA




6.2. Biblioteca

Nacional O De apoyo a lav educacion O
Publica o Poputar O Primaria |
Infantil O Secundaria - (]
Especializada O Técnico-profesional (]
Universitaria O Nivel Superior O
Otras (INAiCar) . . ... i ittt it et e e e et e e

6.3. Centro de documentacion

6.4. Museo

De Artes Plasticas ] Histoérico O

Regional O Cientifico O

Antropolagico (| Tecnolégico O

OrOS (PrBCISAI) . « . vt it it vttt e et e e e et e e
6.5. Otro tipo de unidad de informacion (especificar). . . . .. ... ... .. ittt i e

.........................................................................

. Areas temaiticas
7.1, Tematical/s especifiCals. . . . .. .t e e e e e e e

7.2. Temitica/ssecundaria/s . . ... ... ... vttt it J

. Recursos humanos

2 T B 5 T Y o S
Nombre/Apellido Profesion

8.2 Otrotécnicoprofesional .. ... ... . ... ... e e e .

8.3 Categoria profesional No. Total H/H semanal
BibliotecOlogo/s . . . . . .. e e e e e e e
ArChivOlogo/s. . . o et e e e e e e e e e e e e e LS
Otros profesionales (indicar) . . . .. .. ... . . .. . e e e
Administrativo/s . .. ... ....... D
T
Otros {especificar) . .. ... .. .. e e e e e e

Horario de atencion

bunes . . .................. Martes. . ................... Miéreoles. . . .. ................

Jueves. . L e Viernes . . ... ... e

Sdbados. . .. .. ... .. e DoOmMINgo. . .. . e e e

DV




.‘

10. Usuarios
r , 10.1 Reales(total) . . ...................... 10.2 Potenciales {total) . .............. .. ...,
dEstudiantes, . ... ... ..........c00... JdEstudiantes. . . .......... ... . i

" 3Profesionales. . ..................... 3Profesionales. . . ...........0iinenan
Alnvestigadores . . . . . ... 4 Investigadores . ... ... ........... ... ...

5 Otros (especificar) . .................. .5 Otros (especificar)‘ ......................

11. Servicios

1101 Préstamo en sala . . . ... . . i it e e e et e e it e
112 Préstamo adomicilio . . . .. ... . . e e e i s
113 EXIONSION . . . . e e e e e e e e e e '
11.4 Informacion ¥y consUlta . . . . . . .. .. it ittt ittt ettt et et e e
115 Reprografia.......... e e e e et et e e e
L T o -
B T 1
11.7 Consultaabasesdedatos . . ... ........ ... ... ittt ieittnenenetoneensnnancnns
118 OtrOS (PreCiSar) . . . . .. ittt ittt ettt et e e e et et e e e i e

Aclaraciones sobre los puntos 11.1a 11.8

................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................

................................................................................

11.9 Servicios que no se ofrecen Razones
Econémicas Falta de Personei incapecidad Otras {especificar)
Técnico Locativa
Lo O (| O
2 O O O
3 O (. O
4 . t O P
12. Financiamiento
12.1 Presupuesto propio Sl O NO O

.........................................................................



13. Fondo documental
13.1 Existencias ~13.2 Adgquisiciones
.................. ELibrosyfolletos
....................... vieeieieieeoo.[27] Titulos de publicaciones perisdicas
..................................... [2:1] Articulos de publicaciones periodicas.
..................................... I—:_i_—l Mapas y/o planos
..................................... IZ] Manuscritos )
.............................. Tesis
..................................... Informes técnicos
.................................. . E Diapositivas

................... [EI Grabaciones sonoras
..................................... Peliculas y videograbaciones
..................................... Microformas
..................................... E Laminas
..................................... Cuadros

e EMonedas
.............................. @Objetos
..................................... E Otros(sefialar) ......................

13.3 Origen de las adquisiciones
(Numere por orden de importancia)
Compra [
Canje O
Donacién ]

OrAaS  eeee e e
(especificar)

13.4 Preservacion y conservacion

.......................................................
.........................................................................
................................................................

14. Procesamiento técnico
{si los documentos no se encuentran procesados técnicamente pase al punto 15)

14.1 Tipo de informacién que aportan los registros y/o catilogos. (Véase codigo en 13)

[ B B M FE EEE

Titulos

[1](2] [21] [s][a] [41] [2][5]
Temas ({2 (221 [3] [+) [+1] [#2] 5]



-‘

Procedencia [1][2] (2] [3] 4] [o1] [42] [s] [][7] [&][s] [10] [11] [12] [sa]
Naturaleza (1] (21 (2] (3] [4] [+ [+2] (5] [e] [] [&] [e] [10] (1] [12] [s3]
Antigiedad [1][2][21] (3] [4] [a1] [42] [5][6] [] [8] [s] [10] [11] [12] [13]
cuactrisicas [ 1][2][ 2] [3] [4] [41] [42] [5] [6] [7] 8] [s] [10] [11] [12] [iq]

14.2 Normas de la descripcion

RCAA2 O

ISBD (M) O

ISBD(S) a

ISO i

Otraspautas (indicar). . . .. ... 0ttt it i it it i it te i eiieininn.

14.3 Clasificacion

Confinesde almacenamiento. . . . . . . .. vttt vttt it ottt s et i e et
Confinesde reCUPeraciOn . . . . .. .. .. it i ittt it ittt ie et e et e e e e

.........................................................................

15. Equipamiento informético y bases de datos (Si no posee pase al punto 16)
15.1 Soporte fisico (hardware)

Modelo Marca Memoria Sistema operativo Terminales remotos

.........................................................................
.........................................................................
.........................................................................
.........................................................................

.........................................................................

15.2 Logicales {software) para las bases de datos
e o 4T Lo .

.........................................................................
.........................................................................

.........................................................................

.........................................................................
.........................................................................



15.3 Descripcion de la/s base/s de datos automatizadas.

1. Nombre I

2. Fecha de [
creacion

3. Tipo de | ] ‘ —| :

base

4. Formato de ' I I
entrada

5. Contenido
temaético y/o
tipo de
documento

6. Actividades W

7. Cobertura
temporal

8. Numero de |

registros

9, Velocidad
de crecimiento

10. Estado 1/D/P

11. Soporte '
fisico |

12. Logical ] \

16. Equipos

Si No
16.1 Fotocopiadora O |
16.2 Lectora de microfichas J ]
16.3 Lectora de microfilms J )
16.4 Lectora/impresora de microfichas (] O
16.5 Lectora/impresora de microfilms J )

16.6 Otros(especificar). . . ... ... i ittt it ettt i et eeeeannnn e e e e e e e e e e e

..............................................................................

.............................................................................



17. Local

17.1 Construido para uso de {a unidad Si ] No [
17.2 Superficie directamente vinculada al funcionamiento de la unidad:
Sala de lectura y de servicios, m2: ... ... ... .. ... ... PP
Depdsito de dOCUMENTOS, MZ: ¢ o et it e e e e
Oficinas de launidad, m2: ... ... ... P
Total, M2 e
18. Cooperacion
18.1 Préstamo interinstitucional Si 0 No [
5o Y TP
18.2 Catalogos colectivos Si O nNne O
ol e e e e e e e e e e e e e e
PUblicaciones PeriddiCas . . . . . .t ittt e e e e ettt e
I+ T 73
Otros (SBAalar) . . .. i i ittt i e e ettt et e it e
18.3 Participacion en redes y/o sistemas de informacion |
Nombre Tipo Forma de participacién
Departamental Nacional Regional : internacional Coordinador Cooperante
(uno o més dptos.} {América Latina {Si/No} {Si/No)
y et Caribe)
18.4 Otras (indicar) ... .. ... ittt it et e e e e e
19. Publicaciones de la unidad de informacion
Tipo Caracteristicas
]_T_)I@ MONOGrafias. . . . ..o ittt i e e e e e e e e e e e e e e e
[pl{m]  GUias 0 direCtorios . . . .. ... ittt st e e e e
[plim]  Boletines informativos . . . . ... ..ottt ettt e e e
[p-[m]  Boletines analiticos . . . . .. ... ...\ttt e e
[p]-{m] Bibliografias. . .. ... .. ... ..t e e
[p]-m] Indices de publicaciones periodicas. . . . .. .. .. ... L. e e

[P}m] REVIStaS. . . . ...ttt e e e e e
[PFlm] Otras ... . e



20. Informacion adicional

20.1 Persona que contestb el cuestionario.

.............................................................................

.............................................................................
.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................
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disponer de u inventario completo v actual de l1lgas

recur=sos de informacisn existenies en el Uruguay

{archivos, bibliotecas. centrocs de documentacion,

museos ¥y otros servicios), con el fin de

pnsib‘litqr un andlisis de la realidad nacional en

este campo =2n vistas a la instrumentacion de
aciltiticas.

Fl1 pbhistivo basico de la creacion de DATINMFUR s

i

Se concibe la base de datos DATINFUR como wun
imrsirumento de informacidn para 2t analisis de 1a
reaiidad ﬂazzﬁnai ¥ para la apovatura de ssrvicios.
Instrumento dinamico v cambiante gue registre las
madiflca:iannr cue se produzcan en 2l campo d= la
intormacichn.

For e=ta propia dindmica, &s gue el MHMANUAL no
constituve un instrumento de ooy 51 acabado, sinog
transformable conforme a los reguerimientos de
iaformacian v 1as necesigdades gus sw-ian 2n 21
desarvollc de sstiz s=pevriencia

Eon 1la culminacican del relevamiento & ingreso
masivo d= infﬂrmacién v la redaccion de sste manual
concluve 13 primey staps del trabajo en Batinfur,
fesde =1 punto de vista técnico estamos ahora =n
condicioness de svaluar la implementacidsn de 1= base
de datos, sspecialmente considevando gue sn =21
tervrens de las bases de detos de estas
caracteristicas son escasas las sxperiencias ¥ gue
a diferencia de otras materias ‘como la
Bibliografica! no e zisten formatcs a:aﬁadss v de
aceptacidn generalizada por 1a comunidad t&cnica.
For 1o sxzpussto, Sse sntiende gus no estamos
presentands un producto acabado, sino pasiblie ge
cambios en funcisn de 1os aportes gus haga la
comunidad té8crica v g=2 1a preopia evaluaciasn &n 1a
cual estamos itrabaiando






I N TR ODDUC DT I OGN
E1 manual descriptivo de 1a bass ge datos
DATINFUR gue agui pressntamos, constituvye una
versisn pret(iminar sujiets a revisicnes.
E=sta versidn fue reelaborada garalel ente a la
2tapa dsi ingreso masivo de informscidn. LS
dificultad mayocr Bz gue, a difasrsncia de otvros
tipos de bases de datos como ias
Bibliopgraticas, no se contaba con antecedentss
v normativas precisas para la normalizacion de
ta informacidn.
ta sstyructinra de esta base de daios s= apoyva 2n
gl Formato de Intsrcambio de Informacian
Referencial (Fiiri palvrocinado gor Infolac v 1a
OES (L
Empos=vro, los campos del formato Fiiy gue ==
wtilizan +ueron adopltados pesrcislimenia2 o &n
forma difersnites v s2 crearon nNusvons Campos, =0
razdn de gue DATINFUR maneia un coniunto de
infaormacisn muy compietic v compleio para =1
cuial dicho formato s vuelwe a menudD
insuticientes.
gunos crite cisan de
oCourrenci licaron
el Fin des 2 datos v
cuanto di ia
necesaria para ismn de
los datos.
Iz todas mamneras, == ha procurado guardar 1a
mayor compatibilidad posible en vistas al
intercambio de datgs. Fara slle se disefa una
tabla ce seleccicson de campos gue permite
ajiustar la base DATINFUR a lo=s campos del Fiir
Cada wuno de los regisiros de AT INFLUR
coyrespoande a una
Ui 51 vuna entidad di=sgons d= diferentes
unidades ds
informacion con iocal propioc, se confeccicons un
registryro para cads unidad. Tal
es 21 ca=spn, por siemplo, de Uuna Intendencia Le
posee varias biblioiecas: de un MuUses
gqu= tis varias casas (musecs) con diferentss
direcciones, horarios, personal, etc.: e oun
centyo de investigacion oon Bibliot=cas =n
difersntes lugares de=l Dais.
El t&rminoc "entidad® Lutilizado =N 1a mavor
oarise del






El fsrmine entidad" wtiltizado en 1a mayor parite
del presente manual coincides con =1 mans iads, por
las RCAAZS (47 v =2 retisre al concepito de organismo
O grupo de personas que actdan COoOMmS uns unidad.
Este concepto es mas restrictivo gue =1 441 Fiir
{vaase "Tipo de e=sntidad Fiirty, referido 2
"entidad" como punic de identificacisdn.

El pre de un indice de

abrevi TmAas sigladazs gues ==
utiiis de informacidn sn

LAT INFI e las Fformas sigiadas del
Fstulo o entidad) , las gus aparescen
indizadss 8n la base de datocs.

En Anexo 3 se incluve el formularioc v =1
instructivo © guia utiiizadnos para 21 relevamiento
de informacion, va gue alli se Ffiian critericz gue
complementan la informacidén gque agui se bBrinda.






El orden de pressniscicon de los campos
coincide con 21 del Fformulario de vrelsvamisnito v no
sigue =1 oirden numd3rico d2 ios raiulos.

21 registro
de2 1a institucidn
de ia imstitucion
de l1a inmstitucisn
12 — Cperador del ingresso
20 — Fechs
20 - Tipo de sntidad
— Direccicn de 1a wunidad de informacilian
=2 — Calle, ndmsvyoc, stc.

o — Ciudad, puebloc, 2tc.

= — @ rtamento

2 — Lodigo postal

+ — Ca=ills de corvy=o

— Telstonosls
— Dirsccicon tel=zgrafica
- T&le:
- Lorreo elscivranico
- v o Cilismvrra
= ™~
B de actividades
160 — Identificacisan de la institucidsn 1, 2, =3
2 — Nombre completo sntidsd mavor
b — Bigla de la sntidad mayvor
=z — hdNombre compleloc de l1arss entidad/ es
intermediarss
d — Eiglass de 1a sntidad.
= — bhMombre completo de 1a u = informacisn
¥+ — Sigla de la unidad de informacian
- Tipo e sntidad
i — bhombrefs antsriores
— Tipo de unidad |
a — Archiwvo
o — Biblioteca
c — Centro de documentacisn
d — Museo
2 — Otro tipo de Ul
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LDirector U.1 2.l

— Nombres/s de pila

- Ap=sliidos=s

— Frofesian

Otvo teacnico protesicnal (2.25
Mombress de pila

— Apellidors=

- Profesicon

Categoria profesionatl (.33

— EBibliptecologos, ndm=sroc

- " . total de hovras/ hombrea

— Archiveoelogos, ndamero

- # » otal de horasshombre

— Especificacion de profesion

— Mdamergo

— Total de= horas hombre

- Administrativos. ndamercs

- " , toctal de horas/hombrs

— Serwvicio. namero

- " - total d= hovrasshombre

— Otros sernalados

— MNOamesro

— Total d= horas hombre

Hovaripo (2

lisuario reales (i0.11?

— Total

— Mamers de estudiasntes

- Mimeyro de docentes

- Mimero de profesionsles

~ N&mevyo de investigadores

— HMNumergo de otros especificados

lsuarios potenciales (10.2)

- de estudiantes

— de docentes

- e profesionales

- de investigadores

- de oitros especificados

Servicios (11}

— Frestamo =n =ala

— Préstamo a domicilio

— Extensidn
Informacian v caonsults

- Reprografia

- Alerta

- D51

— Consulita a basss de datos

—~ Oitvos especiticados

— Aciaracicnsezs vy noias

Servicios no v razones {11 .9;
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- Razdn sconsmica
— Falta de personal técnico
—~ Falta de cspacidad locativa
— Otvya vazdn sspeciticada
Financiamiento {12)
Fresupusesto proplo
- Fuente=
Fondp doc. existencias (12.1?
- Libros v toiietcs
— Titulos de publicaciones perisdicas
— Articulos de publicaciones periscdicas
— Maoas v/ /o planos
— Manuscritics
- Tesis
- Informes il&cnicos .
— LDiapositivas
— DGrabaciones sanoras
— FPeliculas ¥y videograbaciones
- icroformas
- La&minas
— Zuadros
- Monedas
— Objetos
— Oityos especificados
Fondo dococ. adguisiones (132.23%
— Libros v folletos
— Titulos d= publicaciocones pericdicas
- fArticulos de publicacicnes periddicas
- Mapas v/ o0 pilancs
- Manuscritos
- Tesis
— Informes t&cnicos
— Diapositivas
- Grabaciones sonoras
— Feliculas v wvideogvyrabaciones
- Microformas
— LAaminas
— Cuadros
— Monsdas
— Obietos
—~ Jiros especificados
Urigen de las adguisic.{13.2)
- Compra
- CdﬁjE
— Donacisn
— 8ivyos especificados
Freservacidn v consarv.{13.4)
restauracisn (13052
Procesamiento tscnico: tipo de informacidn
- Auiores
— Tituios
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- hMaturasi=zsa
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FProcesamiento té&cnico: Clasificacison (18.3:
- Con +ines de almacernamiento
— LCon fines ds vrecuperacidsn
(iS .l ’

. . -
— Memoria, 20 EbD.
~ Sistema operativo

- . — e —
- JTerminales remotiocs

ales para 1z gestion d= basss de

- mb

- F ha ce creacian

- T o de bas=

- F mato de entrads

— Csntenido tematico v o tipo 22 docum=nto
— Actividades

- C srturas L

"

Dy
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— Mdamero d

~ Yeloocidad de
- Ecstado 17

— Soporte {14

- Lgooical

uipos (163
— Fotocopiadora
— Lectora de microfichas
- Lectgra de microflims
— ftectora/impresora de microfichas
— Lectorasimpresora de micro+ilims
— Dtvos especificados
iocst {17!
-~ Construido gpara wso de la unidad
- Area de 1a sailsa de lscturas v servicios
— Arsa de depdésito de documsnios
— Area d= las oficinss
- Area total
Cooperacisn: Préstamo interinstitucional
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Cooperacion: Redes =
- AR ) ~

acian {18.32

— Nombre

Cooperacicn:

Fublicacionss (137

— Monografias

— GCuia=s o divectorios

— HBoletinses infomativos

— Boletines analiticos

— Biblicgrafias

— Indices de publicaciones ocsvisadi
— Rewvistas

- Mtyas especificadas
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= repetible,
Cipnss ds la
sepayrador de
no c=2 gporcentasie

indicacisn para

ge: separadar au]
informacisn

=1 1ngresc  de
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215
ingresados en INFUR
icuisnte texto: *Oficins
al de Inftormacisn — MEDY
8.
= al gues pevitensce la
2 gsnera =1 regisiro,
orma IS0 Ziles. {(3Dd
ia 2nt idad resgonsahla
oracion de l1a base dz= datos
onforme a las normas del
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dentificacisn de 1a oearsona o
per=cnas responsabies del ingreso del
registro o de su actualizscisn.

forma abrevisadsa.

Cuandoc =1
agrega 21
difiere o
coma’™ se wut







Ratulo: 2

Descyipoign:Facha =2n la gue se ingresa 1 registyo
o fecha de a altima actualizacison sz
gsta s sustantiva. ’

C.
il
[]
[
o
et
[In]
u
r+
[l
-4
(%)
4]

ia fecha == ingresa de acusrdo al
formato preconizado por Ta norma sl
20id {2} con cuatro digitos para =1
aAro . dos para 1 mes v dos  para el
dia: AAAAMMDLD,

Eiemplo:
lLa fecha 2 de fsbrevro de 1383 ss=
ingresara:

a
|

1323830209
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Codigo gue identifica =1
ntidad referida por =1

Obligatorio

Codigos de tipo de sntid

i1 Instituciones

o2 Personas

03 Fravectos

04 Bancos de informacisn

05 Eventos

oo Logiciales

Q7 Magulnariaseguipo

En INFUR normalmente

cedigo

el v eventuaiment

tipe

registrao

se

g O35,

ae

i
H







IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

1D
Lescripcion:Mombre{s? completois? v siglai{s) de la
sntidad que =2 registra. E=ta campo
permite reconocer diferentes entidades
jerarauicamente superiores a ia Ul.
Tipo: Repetible en. caso gus la ntidadess
superiores o intermedias sean mas d=
dos.
Hlso s Ohligatoric.
Subcampos: & —  MNombre completoc de la entidad de
mavor nivel jerarguico.
E — Forma abreviada o siglada de 1a
eniidad mavor.
C — Nombre de 1ais)! jerarguiais:
intermediai{s) .
I' = Sigla de la(s) isvrarguiai{s)
intermediais)
E — Nombre desarrollado de la unidad
de informacicon.
F — ©8Sigla de l1a unidac de
informacian.
H — Tipo de sntidad
I — bhNombre/s anteriories
ingyreso: Fara el ingreso de informacion n 1os

o o
subcampos A a F =2 procede confoarme
los criterios gqua =a sshalan
contimuacian.

W

Con caracter generai, para indicar los
nombras compietos de las gntidades s2
siguen las veglas ocrtograticas para =i
idioma esparncl en el uso de mavdsculas
¥ mindasculas, asi como las rnormas
internacionales RCAAZ

{4 H CARD - =43 oara 1a forma del
nombres.

En tal sentido, de loz= nombres de las
smpresas a +irmas comerciales =2
elimina palabras o frases gue indiguen
el tipo de entidad de gue se trata:
nlnty aijzmplo:r =ociedad ancnima o S.48.3
sociedad limitada o 1ltda. Estas frases
o palabras =2 mantisnan S=lo cuando
resuiten indispensabies para saber gus
=2 trata de un organismoc: por eliemplo,
Jorge RDuincks S3.4.







Las regarticiones oo nombre gqus
indicsan suborgdinacisn {Departamento,
Sucursal, Bivisicon, sic .2 son
transcriptas en =1 mismDo campo gus 1a
entidad inmediatamente sup=srior,
Separads da esta can cunto. Una
gxcepoisn son las Ul gue se registran
en =21 subcamppo E.
En 21 caso de ministeviocs vy sntidades
ge gobiernoc UrugUswvas == caracter
similar {con funcicnes siccutivas.,
legisiativas il judicialies) "o =g
sigusn las RCAAD. En estos casos =2
prefiere el acceso divecto at nombre vy
no 21 asientoc povr 21 pais, pues en 1a
mavoria e los casos pava ssta base de
datos 1a recuperacicon SEeTia ooy
Uruguay . dado el gran ndumero de Ul
dependientes de sntidades de esstes
tipo.
Las embaiadas v consulados se asientan
Dor =21 nombBre en espancl del pais gus
representan: 12 palabra Embaiada o
Consulado v o211 pais  ante el cual
eisrcen la ryepressntacidn, en sste
caso Hruguay
Fara 1as formas sigladas 2 sigusn las
recomendaciones  de 1lsa Ait (AGsociacion
Inter—americana de Taguigrafial. (5
Sefalemos ., = torma  hbreve, cus las
recomendaciones de la A1t indican
escribiy en maviisculas las sigias
propiamenis dichas: ] sea, aquellas
gue se deisetresn al menciconarlas, povy
eijemplo oITY, BHL, CEE. For =1
contrario, se escribe con mavascula
==slo la lstra inicial d= las formas
sigladas {siglemas. sigloides,
seudosiglas? gque c<ce leen comc uwna
palabia: poy eiemplo Cisp, Cinterfovr,
iite.
En cuanto al tipo o cardacter ds la
entidad, se admite las siguientes
comblnaciones:

piéblica, nacional

piblica, departamental

orivads conn tines de lucro

privada sin fines d=s lacro

internacional, mundiatl
Diesds ia perspectiva do Lra
investigacisn a2 sscala nacional, Lin®
entidad qgue depesnds= de una emosiada







szitranjeroc se considera "privadas =sin
+ St =t

ines g = Tuacro® va gue N pu
1

3
asimilarse a 1a categoria "pdblica'.







iemplos:

“asdmi nls*ra:ién Macional de Educacidn
Fablica% alonse jo de Educacion
Técnica—?r:fasi;nal*bﬁﬂeg

Tetiniversidad del Trabkaio deil Urugusy.
Departamento de Tscnologia
Fducativa "dildtu
"Cilniversidad del TrabaioU ' cEscusia
eraria d2 Sarandi Grande "didiu

de

afspaFfa. Ministsric de Asuntos
teriores"clnstitute de Cooperacisn
sroam2iricana  dici eBiblioteca”2Insti
tuto Wuguavo de Cultwra Hispanics

=0 S
"aMinisterioc de Educacion v
Cultura"bMEC " chServicio OFficial de
u1¥H51Dﬂ, Radiotelevisicon v
specticul “dIodre " edrchivo Seneral
1a 1magen. Sarvicio d= Intormacicsn

W Ducumentac1cn Cinematogratica.

alntendencia Mu
Montevideo " bIMHY &

ivulgacian Cientifica. Departamento
Cultura chMusec Zoolagico "Damaso A.

_axraﬂaga"‘EElblhu-eca“hpﬁbli:a,







CION DE L UNIDAD DE INFORMACIOCE

=2

tHivyrecci gde la umnidad de informacican
v Otra 1n4 ymacidn afin.

Ohligatorig

A — Nombre de= callie, dime =1
puerita vw/o de pisc, n? de agpar
0O de cficina.

B — MNombre de 1a ciudad, pusblo,
caseric, =tc.

— pMNombre del departamento

- Cadigo postsal

— €a=illa de co

—- Teléatonao

- _I.:Ec1nﬁ telegrafica

Tele

- Te ie¥am

— Correoc slectrsni

mero

Aot T 0
!

n
J

A — Nom de la call

osusrta wio de Dis

spartamento o de ofic

oportunidades es nec

ctyros datos como nomby

piso v/ 0 sSector deatr

rnombre de una entidad.

Mo s2 pone direccidn cuando £s5ta ==
desconooe o =& puesde averiguar o nio
se agostubra indicsria porgue 23 una
localidad muy peguena.

B — hombre de la ciudad, pueblo,
caseyrico, i1ocalidad, stc.

C — Mombre del departamento., auvungue
se=2 igual al de l1a ciudad
E - C4digo postal. Si o es apoartado
poyr la Ui se toma de la Guia (27

11a o

5 - Talefono | de
teléfono se cseo as
T, =1 ia Var = as
dltimas cifvras, por la utilizacisdn de
iz contraccian "al" IS 1= serie
wariable. Los intearnos se indican
noniendo "int U







teladiscado

Numer o de 1a
namer o = 1
ane=xos se
nyefiios t=le
H — Direccisn

J - Te=laed

K-

Eiemplos:

aSan Jose 11322,
g
oo
—r
f gk

TAAV .

K

nuy

s
SSDO0T1IUYE3I0Z0

piso

de las américas
n " bFaysandd T cFPFaysandi " 45

4
“oMontevideo " cMontevideo”

Correno eliectranicoc.

casilla electrdanica de i1a

o m
el g

™
o
=] sSepara del
o guion. En
1a tablas do=
a
Namero ds 1a
~ed HRIIFEAT,
£
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CREACION ¥ DESAFARICION LE LA UMNIDAD LE

INFORMACIUN.

;;_”}

Fechas de inicio W t&rminoc de
activigades relacionadas con 1a unidad
de inftormacisn.

Repetible =2 Casoc gue 1a unidad hawva
suftrido intervrupciones =n S
uncioconamiant

O"

e

A — Fecha de creacion

S procede desl mi=mo mdo gus con ta
f2cha de ingreso o de actualizacisn:
se indica Ano, Mes, dia =n 1la forma
AAAAMMDD . 5i se desconpce mes y/o dia
s= indica esta situacion por 21 uso de
ceros en 1os Sespacios gue corvresponden
a2 1os dstos gque no S8 Cconocen.

2 — Fecha de ciervre de actividsdes.
Fara unidsdes de intormacisn gus =€
fusicnan con ctras, Ssuspendesn =u
funcicnamienio o desaparecen s8 =

la fecha de ciesvie.

m
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TIFG DRE UMIDADR

IR IN]
=N s Tipo de unidad conformes a sus

OCbhligatorio

A — Sarchivo

B — EBiblicteca

C - Centro g=2 Documen
[u

E

r-+
i
|
=
0
J

- Musso

m

— Otyp tipo o

reglstrae se ls asi =
tidad en este campeo W oov
un =olo subcampo.

0 I
L

!

e

=t [.I.I

Fara unrs misma unidsd de intormacian
no pueds regisivrarse al mismo tiempo

dos posibilidades: por eiemplo,
Bibliot=ca v museo. El hecho d=2 gus un
archivo O un muses dispongs de una
coleccian de libros no implica ia

gexistencia de un sServiclo organizado
con funcionamiento sstable.

51 1a entids ofrece tambié&n Ln
servicio de bhiblioteca, se ds=bhesevra
realizar un nuevo  registiro para ssta
unidad de informacisan, diferent= al
dal registra para el archivo o =1
musec.

Fara los archivos, bibliotecas W
mussEos s indica 1a letra oue
corvesponde =21 subcampo v 135 calabyras
gue determinan su tipoloeg especial.

Fara las bibliptecas la tipologia ss
1la siguiente:

nacional

oiblica o popular
infantil
gspecializada
universitaria

de spovo a la sducacisn
iz 1y 1t i 1

Drimarisa
Y i ! i : secundarla
13} LE] 13 13 1 + S-micro—
profesionatl
1% 1 it 11 1n :LlﬁE]_lﬂ\-
En =21 caso de archivos podemc=s tensr
administrativo o histérico. LDentro de







™

Lo

podemos las caracteristicas
del archive, conforms al tipn de
documento almacenado {notarial,
judicial, sclesid=s1ico, peyiodistico,
litsyrario, =ic}! v, como la pregunta s
abierta, podeamos inclulr informacion
destacada.
En el casc de mussos s indica:

de arite= plasiicas

regional

antropoloegico

historico

cientifico

tecnolsgico
En ia categoria centro de
documeniacidn, Como no 2xiste
subtipologia se ingresa (a palabra =si.
En "otros” debe sspecificarss 1a
categoria d=2 13 wnidad de informacian.
—~Cchivo =8 pusdes 1ngresar 2n la forma
iente:

"ahistsvrico literario

=1







REAS TEMATICAS ESFPECIFIEAS

R&stiilo: 215

Descripcign:Son las pertinentes a la especialid
de 1z unided de informacion.

Tipo: Repetible, una ocurrencia poyr cada

area tematica.

Ingreso: Ern ambos casos 1os descriptores
toman del Macrothesauro Oocde .
transcyipcian == hace usa
mavyusciuiilas W separandoc
descriptores por =1 zigno d= ¥ .
descriptaores npusden estar formadocs
una © mas galabras.

Eiemplics:

En caso d2 un solo descripior:

caso gd= varios
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AOMINISTRACIONYESTADISTICAYCOMUNICACID







Tes

i

mipCic

i

TOR LE LA UNIDAD DE INFORMACIOHN

Mdombire 2T Sonais: gqu=
dirige{n? de informaclian o
gue sSuperwvis: bajz d=2 los isfes
da depasrtamento o seccicnss ge ia
unidad.

Repetible s:i VAT ias persSonss.

& — nombre(s) de piila

B - agapellidoi{s}

Z — profesion

la profesisn == indica en t&rminos o=
Abogado, Medico., EBibliotecaolooo, oor
ejemplo, v no  de titulos ac=sdemicos
como doctor o iticernciado.

En agusilos casocs en que =2 desconozca
12 profe-sidn =2 indica: profesicon s/3

Cuando 1a persona tizne mas de una
profesisn los t&yminos sSe separan por
Suisn. Fovr =ismplo, Bibliotecdlogo—
Abocado.

Cuando existan dudas =obre 1la
profesisan s=sta se indicsa de iaual
modo, pero la informacisn se incluye
entre signos de interrogacicon. Por
eismplo: LdArchivaelogo? Esto puede
surgiy 2 consecuencia ce gqus alounas
LI hacen alusion =& la actividad gus
desempena una  persona v no a 1=
profesion real de 1a misma.

5= reserwva unsa ocourrencia del Ccampo

EFaira cada pErYrsSong .

"allavid "bYudchak Vaiser " cFrofssor-—
Bibliotecslogo
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S
yifNombre (s} deal dirsctor
i subdi—reciar o

departaments,
1

sByYviclo

a — nombre(s) de gila
B — apellidois}
C - profesian

=2 proceds n forma similar
i

"afRdlicia"bCasas de

"aBilvia“bpiNicociacBiblioctecslo
ic " babella " cEibliotecaio

arréan’cArchivéeloga-Bibliotecs

logs
% aMar
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=23

cion:8=fnala =1 namerg v o al total des hora
destinadas m Y} =1 pEeVSonat E 1
actividads

= de s Ul infuln categoy
1

=N
Biblictecsdlogos:
I — Namerp
' — Total d= horas/hombrs
Archivelogos:
L — Numsro
M - Total de horasshombre
Otvo prDFEEiDﬂ:TEs:
N — Especificacison de profesion
O — MNamercoc
F - Toctal de horassbhombre
fdminisirativos:s
&2 — MNimero
R — Total Z= h as/hombre
Seyrvicio:
S — Ndamercoc
T — Toial ge horssAhombre
Dtrosz:
U — BEspeciticacisn de actiwvidad
Y- hNdmero
W — Total de hovasAshombrs

Sz
Nos bibliotecologos gue realiza unoc 4
2l1ios 30 horas semanales v el otr =0
se 1ngresa:

2T koo

los ingenisvyos gue Ytvrabajan 1S horas
cada uno s 1ndicar

—

Stecologia o de Avchivologia gue cumple IO

E=3
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LNescripoigniindica dis

pablico.

eos Obligatori

Ingreso: Liore, wti
punios pa
informaci

Eiemplo:

lunes a

nrs

a
= %

invierng de 12.15%

n

B

viernss:

n

k1
it

de atsncisan ail
untc v coma »w 40s
rogruoos de
de 2 a 12 hrs. vy de
1=shrs.
verano de 7 oa 14.2¢
a 1i3.302 hrs.






A

i

n

=3
\ B

E1l total ds=
1a sumsa

estudiantes

con ]
d
estudiantes
docentes,

investigadores
{abarca
ancianos
control

m

de

cuando

de este t

usuarios
los subtoct.

ce

vio

2l conjunto de nifos, 3

USUARIOE REALES

ST

Tigo v cantidad de usuariocs gue
pfectivaments utilizan los serwvicios
de 1a unidad de informacidn.
8 — Tota de usuarios realess
B — Ndmero de estudiantes
C - Nimevrgo de docentes
L - Ndmero de profssioconales
E - HMamero de i1nvestigadores
F Miamero de cotvros usuariocs =
gspecifticar: {(funcionavios. asociados?

debe o1

{gue
postgrads?
profesiconales
o pdiblicoc en
1a UI o 1

ipe de datos:?

n

"at00 total "hl1900 eztudiantes B0
docentes "dilS profesionales e
investigadores
Cuando s carece de 1as cifras de
alguna categoria se totaliza d= la
i

siguisniz mansra:
a4+ de 1530 1otal"bl1IS00
estudiantes "cdocentes " dSo
crofesionales "sinvestigadores

Cuando se conobce 1 1ipo ge usuario,
nergo  desconocemos cantidad, se incluye
ia informacian disponiblie, pov
seiemplo:

"bestudiantesTdor
adores

ofezionales”
“fruncioconarios,






USUARIDS FPOTENLCIALES

s v cantidad de usuari

H — MNimero de sstudiantes
estudiantes de postgrado)
o — Nimero de docentes

I — Namero de profesionale

E — Niamero de investigsdor

F — hNdmeroc de ctyros a espe

Ingreso: Al i1gual gus =n el campo I3
debe coincidir con la sums
suntotales.

For 1o general, las cifras
subcampos son mayores gue
similares en =1 campo 2930,

Sin embargo. ez po
Y 7o que las =
cuando el serwviclo
persconas  que aguellas p
fue creado el servicio.

w

o lin!
drian harer uso de 1oz s
=

W o B= un
Sean  menorecs

tiende mas
ra las cuales
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FEatulo: = )
Dmscvipocican:Tipo ¥ cavracteri:

=tic
servicios que cfrac
informacion-.

Reprogratis

— Alertaxs

- D51 .
— Consuita i

— Otros (&

o (1 B I L R W R A
|

= =¥=3=1
especifi

Ingreso: S= indica, en mi 1
servicios gquea ocfrecs ]
de= la indicacidn o subc
corvresponda. Fodem
diferentes situa—cionss.

Eiemplos:
=1 todos los s2vvicios posee
caracteristicss - por seiemsi
ecstan limitados a los
registrados como tates - =
esta caracteristica ds modo
=£in indlcaclsn de subcampo.
timitados a +u ionarios T apres

o
ai

.
m

ampo que
encontrar

nm iguales
o, todos
usuariocs

£ indics
general v

ala bpreésts:

s
domiciltlio.

flgunos sSErviciocs s=on de acceso libre
y otros Estén limitados a los usuarios
reglsirados como tales o =2 jetexminado
tipo Je usuario. Aqus se indica para
cada servicioc si ecti limitado ¥ =
guisnes —cuando este Sltimo dato 25
conocido o =¥= yrefieres a L tipc
ecpecifico de gBsSuayrio— 251 COoOmo

nformacicon relativa a 1= forma de
SCCceso {costos . ias caracteristicas
libre v gratuito o s= indican.

Tapréstamo en salaTereprografia a

costo del usuario












EVICIOS Qe MO SE OFRECEN

Fatulo: FIET

escripcigniServicios gue aspirs re2alizar la Ul v
razones por las o gus ia iniciativa noc
ha podido concretarses.

Tipo: Repetible
Subcampo: 8 — Nombre del =servicio
B — Razd&n econ=smica
c =1 d o
ju
Ingreso: =i
en
ap
si
oa






FINAMCIAMIENTE

lescripcisnzindica ia sxwistenDsi
oresupuesto oropic, c
fuentes gz financiamien

Subcampos: & — Fresupue o propic

i

1

rt ]
-
]
M

[

.
I

7
i

Ingresc: El =ubcampo & admites dos ingresos
= NG
L as fuentes de financiamisento
ser matti-ples.

m
vt

“ano "biobierno

=1 "bentida

it

=

[

P

CL

i

Ut
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RECUREQOE

I i
stuloc:

.
2csCcyioCicon
ubCcampos s
nareso:

oy

hefat:
5= T =
JEMDLOS :

INFORMATIVOE VY FONMGD DOCUMENTAL
120
Informacicn do los reECUrsSos
intarmativos v acervos documsntales de
la unidad d= informacisn.
&4 — Libros v folletos
B — Titulos de publicaciocnes
pericdicas
O — fArticulos de publicaciones
pericdicas
I - Mapas v/ /o clanos
£ — Manuscritos
F — Tesis
& — Informes i1t=2cnhnicos
H — Diapositivas
I —- Grabaciones sonoras
J — Peliculas v videograbacicnes
¥ — Microformss
L — Laminas
M — Cuadros
M — Monedss
O — Objetos
F - Olyos (a especifticar:
Se indica cantidad o= documesntos
tipo.
Cuando se conoce la existencis de un
tipo de documeniso s indica, aungus se
ignore 1la cantidad. En este casc a2 1a
mencion geil tico de daocumento ss=
antepone s/1 (sin informacisns
"he/i1 diapositivas's/1 peliculas v
videograbaciones ' s/1 microformas
A21S0C lTigvos v folletos " hHi1200
titulos de publiicacignes perisdicas






FOMDD DOCUMENTAL ADRUISICIONES
Fotulo: izi
Lascripcian:Tipe ¥y o ndmero de lo= documentos
{libros, chastos, etc.) adguiridos
anualmente.
Subcampos: f4 — Libros v folietos
B — Titulos de publicaciones

pericdicas
— Avticulos d= oublicacicnes
oerisdicas
L — Mapas v/ /o planos
- =

]

E - Manuscrito

F - Tesis

5 — Intormes i1écnicos

H — Diapositivas

I - Grabaciones sonoras

I — Feliculas v wvideograbaciones

B o~ FMicrotormsas

L — Laminas

M — Cuadros

4 — Monedas

0 — Obzstos

F — Oivos {(a especiticar?
Ingre=so: Ce procede f2 modo similar 21 campo

123,






M

& — LCompra

B - Canjie

C — Donacisan

O ~ Otras {(a espscificar?

La importancia real da 2sta
informacian, e= saber cuidl es el orden
de importancia de los difsrentes
fusntes para 1= adguisicion de
documentos - For 211lp, cuando ==
dispongsa de informacisn se 2grsEga
entre paréntesis un nameroc gue indica

2cs2e orden.

UI gues vrecibe 1 mayor ndamsyo de
publicacionses por donscion vy luegoc por

"bocanije (2 "cdonacidn (1)






-

m

12=

Indica megidas adcoptadas para la
areservaclan v Cconssrvacicnh de los
documantos.

Es convenlienie inrdicar la=
politicas w/o procedimisentos adoptados
por s Uil en 1a forma m&s cCconcisa v
breve gue se=a posible.

I
Y]
IL

arnizado vy fumigacidn

L
m

sifeccisn de sstantes

m

totocopiado de documentos

microformas duplicadss, 1 juego de
s2guridad






a Ul para
=

1
deteriorados

s

cimzas restauvradas

Ingreso: Deben adoptarse fovyrmas breves de
descripcisn. también interesan datos
cuantitativos =i existen.

- - % _—
ciemp los s

sncuadsrnacicon, 1S5S0 libros







- - — 5 - - . R
TIFD DE IMFORMACION QLUE LS CATALDOGES Y/0
=

cion:Formas = =] 1a
informacion ogos o
registiveo: ERa tiense la
UI.

Subcampos:: 84 — Libros v foclletos
E — Titulos de publicaciones
periadicas
T — Articuleos de pubililicaciones
periddicas
I — Mapas v o plancs
E - Manuscritos
F — Tesis
5 - Informes técnicos
H — Diapositivas
Grabaciones sonoras
- Feliculas v videsograbaciones

— Microformas

- LAminas

Cuadiros

- Monedas

Chistes

— Oiros {& especiticar)

AR TRt
|

3
I

A
!

Ingreso: Las opciones —noc excluyeniss entrea si-—
son: autores, tituics, temas,
procedencia {(regidan, depariamento,
ciudad o cusblo), naturaleza,

Las dltimas cuatro opcicones se adeptan
sspecial—-mente a las necsesidades d=
los museos.
Etemplo:
aautorss, titulos, tsmas,

n
i}

procedenciabtitul

Conforme a sste ejesmplo, sabemcs  gue
los catalogos v/ /o registros intorman
sobre autores, titules, temas W
procedencia  de los libros v folietos
del acervos; v sobvre los titulocs de las
publicacioness perisdicas de 1
hemerocteca.

m







Tipo: Repstible

Ingreso: Las oo ilones orevist
frecusntes socn: RCAAZ {Fegtl
ANG « 4 Za.ed.); ISBDF! o (5}
International Standard EBEibli
Descriptiocon, HMonografias o
IS0 =sigla de la Internatiocna
Organisstion.
Empero, podemos sncontrar
RECAAT {Reglas e Cast. ang.,
American Library Assciat
ISEDN{(GY) , Reglas Vaticanas, e

Eiemplos:

RCAAS%ISED (M) %ISED(S) %

RCAA gedician?
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42
ign:Sernala gueg mecanismos utilizs ta Ul

=8 & — Con fines de almacenamient
{ordenacicn de ios documentcs en 1os
sstantes, =1 archivagdor vertical, en
cajas, 2ic.) .

E - Con finss de TECUDBETACZiIch, oAara
1 i i

catiiogos de temas {(diccionario, de
epigrates, sistematico o yvegisitros
sutomatizados.

i =1 +1 isn con finss de

TalZlyl

“alswey 15a.
aliswey sedicisn?
“aNational Library of Medicines
2. Clasificacion con +ines de

recuperacidn:

1
b
i
1]
ol
-+
[N
n
n
’J
-
A
N
i

“hCCT, Unctad, Gatt:
1WTL-»5:ién camercial (1375}
“BLCCI, Unctad, Gatt:
descriptores (19272
“bLenguajE natural

tista de encabezamientos de ia UF
uEdlC’aﬂq
"bBMacrothesawrus Ocd
“bBMash
“EBNU . AEC Programme Classification
“bFropio
"hbTesaurc Cinter+for
"biesauro de la educa
“BTesauro GIT (1972:
"plnitérmino

im

icsn Unesco—0IE

N







nformacian concernisnte at material
informatico utilizado en 1a2 unidad de
informacisn.

cor cadsa sguipamiento

- Marca
— Memoria, en kb,

Mmoo .

— Sigi=ma cpeiraiivo
— Terminales remotios

TaMicvrocomputador PCOLBIBM CSIZ2KB T 4DODE

2.0
"aMicrocomputador Egquity
IT 'bEpson " ced40Okb " dM5-00G

"

”] -

=
=

(0]

[
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EZERIFCION DE Les BARBES LIE DATOS

— Nombyvr

— Fechs de creacién
— Tipo d= base

— Faormato de entrada
— Contenido tematico v/ /o tipo de
umento

- fActividades

-~ Cobesritura temﬁhral
— Mimero de vegis

— Velocidad de crecimiento
~ Estado I/0L/F

Soports fisico

- Logiczal

ﬁmnﬂIU]ﬂﬁJﬂUfij
| fi
U]n“
™
lﬂ

e

& — Mombre por 1 cual se conoocE e

identifica la base de datos. E1l mismo
puede expresarse =i formas desarroclls
v/ o abreviads.
E - Fescha de entrada n servicio de la
basz de datos. = es una base =n
desarvollo o en orovacto, indicar 1=
fecha estimada del comienzo de la=s
actividades. ta fe=chas son ingresadas
en formato IsoA2014.

— bBase de= datos bibliografica es
la gue contisene registros gue
cermiten i1dentiticar documentos w
su contenico tematico.

— Factual ss aguel
informacicon Numeyi

ectadistica.







aci
de una reglisn, ref
n

Ba ' i

narmas iuradicas, p8rsonas, .
o — Formato d= entrada de iz
informacidn. Se indica =21 nombre oon
al cual es normaimente conocido, oy
ejemplo: Marc, Cepal, =tc. 51 es un
ﬁaamatz propioc se debe indicsar esta
caracteristica Y =14 nombre =1
corresponde.
E — Contenido temdtico grincipal {pov
ejiemplo: Cisncias Socizies: via tipo
de documento (pon siemplo: tesis,
analiticss de publicacione=s
cevrisdicas, normas Juvridicas, 2tc.d
Cuando la base 2= biblicogra&fic=s, pevro
de tematica muy amplia e incluyes iodo
tipo de documento se delia en bilanco

este subcamp
Tampoco
ctiras

general.

[}
1
i

-

=

mm

=3 subcamoo gara
3

= %
se iatocs de caracter

F — Actividadess Yy serviciocs gue s=stan
automatizadas. For esiempgio préstamo de
documentos, catalcocgacion,
piblicaciones. etc.
G — Cobertura tamporal. Fara una base
de datos biblicgrafica Sunone ias
fechas de publicacidn de los
documentos inciuwidos en ia bsse ds
datcss.
Frn seriec estadisticas, 1a coberturs
incluve desde ia Ffechs de comisnza
hasta el fin de los datos.
H = hMNameroc 2 vegistros gus cantisns
1a base de datos.
I — ¥Velocidad de crecimientc gus pusds
indicarse povy 1a cantidad de registros
incorpovadocs =2 un arc. Si esta cifra
no se conoce o ng o existe, estimar =1
ingresc anual previsto.
3 — Respecto al Y"estado™ de la base de
datos existen tres cpcionses:
- Implementacian o en
furncionamisntc s = gu cfrece
R =

1 =]
servicios . aungus no es






e

T

pd

r

il

- En des
impiementacison perago gue no ofrece
serviciocs, (I
- En provecia; =s cusndo hav una
fecha concreta para su desarvolic,
{F3 .

. — Descripcisn somera del matsvial o
sguipamientao thardwars!? sobre el cu=l
s apoya la basese de datos, incluvendo
nombre v marcs.

L - Lpgicial {sofitware) . Nombre d=1 o
los ibgi—ciales utilizados para cada
basese ds datcs.

"allatur "bl1328 chibliografica dlepal "=p
ubliicaciones

periodicas en Ciencias Bioldgicas +oat
alogacisn v clasificacidcn

Talfiatinfur "blI988 ' creferencial "dPFropio
apovadn en FIIR"sunidades de
informacien " 2Z0" j0 " kMicrocomput ador
IBM, FPS SOT1CDES/Mini—-Microlsis,

version =2.32
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m
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guiipamiento nutilizado por 1a Ul para
=1 desarvo—11to de sSUsS taresas
scpecificas.

84 — Fotocopiadora

— Lectora de microfichas

— Lectaora de microfiims
Lectorasimpresora de microfichas
— Lectora/impresora de microfilms
— Girps {a especificar?

T m
I

El sutbcampao F  puedes contener entre

otros: mlmﬁo—g:efﬁ offset
duplicadoras de ichas, maguinas de
prestamo. Fara ios=s equipos d=
computacidn referirse al vatulo 2345,

"afotocopiadora“blector de
microfichas fproyector d=
diapositivas, retroproyvector,
grabadoyr, episcopic, amplificador ,
pantalla, maguina automatics de ;
préestamo

fatcropiadgra*clectcr de

micyraofiims "blector de micvrofichs 2
microfilmadores, duplicadora de
fichas, offset. mimedgrafo, prensadors

iltlotinas

~
ﬂrl
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Ingreso:

]

=]

OCAL

Tasi, 1211°Bi8C m2 c220 m2 7 d1S0
m="eS50 m2

»j‘_{_x‘-\
Indica caracteristicas del loczal v
su distribucidn espacial.
— LConstryuido para uso de la unidad
BE - Ares de 1a sala de lectura v
=eyrvicios
C - Area cel depdssito de documentos
0O — Area de l== oficinas
E — Area totzail
En el primer subcampo se indics "si¥ o
oo, conforme gue =21 local hayas sido
construido para 1a unidad de
informacidén o no. Existe i1a
posibilidad g = agregar fecha de
construccion.
tos otios subcampos estan reservados
pars indicar = distribucisn del
espacio en Areas vy 1a super—Fficie
otal del local sismpre en m=2.







FRESTAME INSTITUCIONAL

Ratulo: 250

TDoescyrilpoidns Sz=fiala 1a existisencia de acusrdos d=
prestamo v 21 tipo de unidades con 1as
cuales s2 ssiaplecieron.

Subcampos: a - 51

E — Tipo de unidades

Increso: fuanco o sexiste ningdn convenio de
préestamoc interinstitucional 21 campo
s deja vacio.
Cuando la respussta es positiva pusds
ocurrir dos cosas: que se desconozca
con cu2 entidadiss?, 2N CUuyo Casc 52
pondra Ta=i =713 O gue se  Sepa Con
quienes e<iste un acuerdo de
intercambio = Cuvyo caso =2
especifica.

Eiemplos: “asi"bbiblioctecas agricolas
“asi“bbiblictecas biomédicas

=51
“bbhiblictecas
“binstituc

wm
woumomwm
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i

v

il
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n

l""d
m
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252
Indica iz s2xistencia de aCzusvyrdos
para 1a confec—Ccion de catalogos
colectiveos, tipo ge catalogo o
unidades de informacidén con 1as cuales
se ssta—bleciercn dichos acuerdos.

E — pMNombreis! de l1ails) entidad(es:
c - Catidlogo de publicaciocnes

peridsdicas.
— Cataliogo de libyos
— Catalogo de otyros tingo=s de
daocumentos

m s

En I =2 ingresa "s1
participacicn.

En B s2 indica 21 nombre de 1a sntidad

o sntidades con la cual se colabora.

Zi esie se 1gnora e ingresa: YsO1iY.

En i1os Subcampcs N | E =se procede ce
manera similar, ingrecsando “"si s/A1i" si
no =1=} conocs =1 nombre de los
catalogos. El mismo s resena en la
forma mAs breve posible, abreviando
las palabras genéricas tales como
catialogo colectivo (CC), publicaciones
pericsdicas (FF}!, o recuryviendo a 1a
forma abreviada del nombvye siempre gus

sea ampliamente conccida

asi s/1

asi"bbibliotecas universitarias v
aaricolas cCCFRFE EfTStente= =1
bibliotecas universitarias Uruguay s
ECFFP existentes en blHlxnprdS
agyricolas Usruguays; Cacalc







REotulo: g bt
lescyipcion:Sernala el nombre v O LTipo de 1a red o
sistama =g=] informscich s =1 Sues
participa 1la U1 W 1a forma de
Dart::1p idn do astis.
Fepetible: Ingresar una ocurrencis Sor cada red.
Subcampos: &~ MNombre
BE — Tipo
£ - Forma de participacidén
Ingreso: E1l nombre  de 1a rad o sistama de
informaciasgn == debs indicar en 1a
forma povy 1a cual =5 conocido: yva sea
=3 forma abreviads o desarrollada. Ls
ortograftia debe respetar =21 uso  de
mavasculas v minasculas. Fara la forma
anreviads o =siglada =2 =igue las
recomendacionss de Aitl.
Resgpecto al tipo s refisrs a2 1a
cohertura gecgraftica detl sistems o
red. tas © ibilidades son: nacional,
departamentatl ., regiconal a2
internacicnal.
Fara indicsr la ¥ﬁ1ma de pqxtic1pa:ién
existe saloc dos opciones: coordinador o
cooperante.
Eiamplo:
aMaplan'bnacional "ccoordinador

TaRelur "bnacional "ccooperante
“al sfcplan“bxEglahg;“:quper
lan"bnacional "ccoordinsador

~4

anta¥ "aiMap
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Iinrdic=a 1 ewictoanrci — = o s
4T T2 & ExiligslgnCia Jdg aCusrdos do
e coovyclinacion na

]
T1
0}
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l
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Una ocurresnci

Libre, perc CoOn SCcoOncomid =n las

maltabras. Agus =2 =) senala, =)
existencia de acuevrdos  coopeErativos
para =] oroocesamisento de informac

2n forma manual o auviomatizada.







l Ingre=so

m
m
3

=
[
Ui

&sn:Befala ogue tipo de= publicaciones
ur.
A — Monogratias
— Buias o director

— Boietines
— EBoletines
Biblicgraftias

— Indices de publicaciones
arisdicas

- Revistas
— Otras {(a

LT T mr i
I

51 o se conpcs 21 tituls o éste tienes
cardcter goenerico {(pov siemplo:s
Bolet:in Analiticod =1 indicador de
subcampo s=guldo d= el A1 =2
proceds especiaimente a7 &
monografias, ya o gue 2scapa a los

o L ins elaboray una
todas las
monagiratias sa

1o de una s=sris.

"bhuia de Convenios Internacionaies de







FORMATO GENERICC

DATINFUR ~ 1

is

-

3.
4.
S.

9.
10.1

10.2

11.

11.9

12.
12.1
12.2
13.
13.1

13.2
13.3

13.4
14.1

14.2
14.3

ENTIDALD MAYOR1 Centro Latinocamericano de Economia Humana.
Claeh.

UNIDAD DE INFORMACION: Biblioteca.

TIPO DE ENTIDAD: privada sin fines de lucro.

CREACION: 1981

DIRECCION DE LA U.I.:

Zelmar Michelini 1220; Montevideo - Montevideo.

C.C.: 5021.

Tel.: 91 04 33,

TIPO DE UNIDAD: biblioteca especializada.

AREAS TEMATICAS.

Especifica’/s: CIENCIAS SOCIALES, POLITICA INTERNACIONAL, AMERI(

LATINA, URUGUAY

DIRECTOR: Javier Marsiglia, Asistente Social

TECNICO PROFESIONAL: Maria Luisa Di Vita de Lépez,

Bibliotecdloga; Mirela Ponte, Bibliotecdloga

CATEGORIA PROFESIONAL CANTIDAD TOTAL HRS./SEM.

Bibliotecélogo/s: 2 =10

Administrativo/s: 1 15

HORARIO DE ATENCION: lunes a viernes de 14.30 a 18.30 hrs.

USUARIOS REALES: 984, estudiantes del Claeh, 222, profesionaleg,

540, investigadores, 58, docentes, 71, funcionarios., 90.
USUARIOS POTENCIALES: registrados 334, investigadores, 44,
funcionarios, 90: subscriptores publicaciones 200.
SERVICIOS: préstamo en sala, préstamo a domicilio limitadec,
préstamo interno, bibliografias a pedido, informacién y
consulta, reprografia, alerta (boletin), DSI.

SERVICIOS QUE NO SE OFRECEN Y RAZONES:

Extensién, personal técnico.

FINANCIAMIENTO:

Presupuesto propio: noc.

Fuente: externa.

FONDO DOCUMENTAL:

Existencias: 9.000 libros y folletos, 460 titulos de
publicaciones periédicas.

Adquisiciones: 902 libros y folletos, 274 titulos de
publicaciones periddicas.

Origen: canje.

Conserv.: desinfeccién de estantes.

TIPO DE INFORMACION: ,
Libros y folletos: libros y f#olletos: autores, titulos, temas)
procedencia

Articulos de p.p. articulos de publicaciones peridédicas:
titulos, temas, procedencia

NORMAS DE DESCRIPCION: RCAA2; ISBD(S): Iso

CLASIFICACION CON FINES DE ALMACENAMIENTO: Dewey :edicién?

CLASIFICACION CON FINES DE RECUPERACION : Microthesaurus







16.
17.

18.1

18.2

19,

Nombre: Docla

Tipo de base Bibliografica

Formato de entrada: Cepal

Logicial s CDS/Isis
Nombre: Uca

Tipo de base : Factual

Logicial : Lotus
EQUIPOS: fotocopiadora, duplicadora de fichas
LOCAL:
Construido para unidad: no
Depésito de documentos: 14.85m2
Oficinas de la unidad: 3.65m2
Total: 49.65m2

PRESTAMO INTERINSTITUCIONAL: si, con unidades de informacién
Redicsu :
CATALOGOS COLECTIVOS: si, con unidades de informacién de Redil
Publicaciones periédicas: en preparacién

PUBLICACIONES:

Bibliografias: Nuevas adquisiciones, irregular

Otras del Claeh.

fie

CSu







FORMATO FEAl4 i

]

DATINFUR - 273

IDENTIFICACION: Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca.
Centro de Investigaciones Agricolas "Albertc ;
= Boerger". Estacién Experimental "La Estanzuela"|.

Ciaab. Biblioteca Central
Colonia - Colonia.

BIBLICTECA especializada. ; publica, nacional.

TEMATICA/S ESPECIFICA/S: AGRICULTURA., PRODUCCION ANIMAL, PROTECCION

DE LAS PLANTAS, RIEGO, SUELOS. ,

TECNICO PROFESIONAL: Fernando Cerri, Bibliotecélogo
Bibliotecdélogo/s: 1 40
Administrativo/s: 2 40

USUARIOS REALES: total 50, 20 estudiantes, 30 investigadores.

USUARIOS POTENCIALES: total 50, 30 estudiantes, 10 profesionales,
10 investigadores.

SERVICIOS: préstamc en sala, préstamo a domicilic limitado,
informacién y consulta, reprografia limitado, DSI limitado,
alerta.

FINANCIAMIENTO: Presupuesto propio: si. Fuente: externa y
Presupuesto General de la Nacién.

FONDO DOCUMENTAL:

Existencias: 15.000 libros y folletos, 1.500 titulos de
publicaciones peridédicas, 800 tesis. %

Adquisiciones: 500 libros y folletos, 100 titulos de publicacione
periédicas, 20 tesis.

Origen: canje. | %

TIPO DE INFORMACION: [
Libros y folletos: autores, titulos, temas y procedencia
Titulos de p.p.: titulos y procedencia
Tesis: autores., temas, procedencia

NORMAS DE DESCRIPCION: RCAAZ2

CLASIFICACION CON FINES DE ALMACENAMIENTO: Dewey ; Cutter !

CLASIFICACION CON FINES DE RECUPERACION : Lista de encabeuamlentom de
materia de la UP; Agrovoc; lenguaje natural







FORMATO: COOPERACION Y PUBLICACIONES

DATINFUR - 85 (Preguntas 18 a 19)

1.

2.
3.
6.
7.
7.1
7.2

18.1
18.2

18.3

19,

ENTIDAD MAYOR: Centro de Informaciones y Estudios del Uruguay.
Ciesu,

UNIDAD DE INFORMACION: Centro de Documentacién y Biblioteca.
TIPO DE ENTIDAD: privada sin fines de lucro.

TIPO DE UNIDAD: centro de documentacién

AREAS TEMATICAS.

Especifica/s: CIENCIAS SOCIALES

Secundaria/s: CIENCIA, DERECHO, LITERATURA, TECNOLOGIA,
URBANISMO.

PRESTAMO INTERINSTITUCIONAL: si, con bibliotecas de Redicsu
CATALOGOS COLECTIVOS: si, con bibliotecas de Redicsu
Publicaciones peridédicas: en proyecto

PARTICIPACION REDES/SIST. INFORMACION.

Nombre Tipo Participacién
Redicsu nacional cooperante
Docpal/lIpalca regional coord. nacional
Clacso regional coord. nacional
Infoplan regional cooperante
PUBLICACIONES:

Monografias: Serie bibliografica
Cuias o director.: Instituciones y especialistas en
urbanizacién

Bol. informativos: Sinur

Bol. analiticos: Urbanizacién y vivienda

Otras: Bibliografia nacional sobre urbanizacién
vivienda
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Agrinter SEistema Interamericanc de Informacian

para las Ciencias Agricolas
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EBMIST Bureau National de 1‘Information
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Brig. Brigadier
Caris Current Agricultural Information Svystem
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periodicas
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CNRS

HOocpal

Docur

Gatt

Centre Nationale de la Recherche
Scientifigu

Base de datos sobre Ciencia
en América Latina v Ei Cari

Sistema de Informacicen en Documentacisn
sabre Flanificacisan en América Latina

Ease de datos saobre Documentacisn de
Urugusy
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Diseminacison Seiectiva de la Informacion

Federation Internationale des Archives
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Feferencial

Base de datos sobre Formacidn
Frotesional
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Folitica de Transporite (Brasil?

Base de datcs sohies Hidrolegia
International Business Machines
Internaticral Council of Mussum

Instituto Interamericano de Cooperacisn
para la Agricultura

Sigstema Latincamericanao de Informacién
en Flanificacicen

Sistema Mundial de Informacion sochre
Medio Aambiente

Sistema Internaciaonal de Informacion
MNuclear

Sistema de Informacidn Intervregicnal
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International Serial Dats Svstem
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Falabras claves en g1 conte=tic
Literatura Latinocamericana v del Caribe
en Ciencias de 1a Salug

Library and information Science and

Technology

Machine Readable Cataloging
Formato Marc para Amé&rica Latina

Medical Literature fnalysis and
Retrieval System {

Medical

Varsidon del Integrated Scientific
Information Eyst para microcomputa-
dores {(Unesco

del Ministerio de Turismc

Base de datos

Red Nacional en FPlanificacion
Organizacion de Cooperacidon y Desarrollo
Fcondamico

Oficina Internacicnal de Educaciaén

Oficina Internacional del Trabaic

Organizacion Mundial de la Salud

Organizacieon de las Naciones Unidas para
el Desarrollo Industrial
Salud

Organizacion Fanamericana de la

Fersonal Computer

Frograma de Informacidon scbre Nifez v

Familia

Frograma Cooperativo de Investigacicon
Agricola para 1 Cono Sur

Frograma Latingamericang de Actividades

de Foblacion
Fersonal Svstem

Raglas de cataliogacion angloamericanas

Red de Informacicn en Ciencias Sociales.
Uruguay
Red Latincamericana de Documentacicn e
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