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PRESENTACION

A fin de poner al alcance del usuario-lector la informacidn
bivliiogradfica disponible de manera mas agll y eficiente, un
numero creciente de centros de documentacidén peruanos estan
automatizando sus tareas documentales; muchos de ellos utilizan o
estan implementando el uso del programa Microilsis, difundido por
la UNESCO 1libre de costo para las organizaciones sin fines de
iucro.

E1 objeto de la presente publicacidn es de poner a la
disposicion de los documentalistas interesados, en particular los
le las ONGD, Centros de Promocién para el Desarrollo y de
zducacidn Popular, una guia sencilla que facilite el manejo de
sels funciones esenciales del Microisis.

Tres de estas funcicnes soun dircctamente documentales
21 1ingreso de los registros; su verificacidn; la
actualizaclidn de la base bibilografica gue implica el
uso del "Archivo Invertido"

La cuarta funcién es de orden general. Se trata de la
copla de seguridad: "resguardo”" o "Backup".

s Las dos Gltimas funciones permiten el acceso al
usuario: la blisqueda y recuperacidn selectiva de la
informacion en pantalla e impresidn (listados y fichas
bibliograficas).

Los procedimientos que hemos establecido en relacidn a estas
seis funciones representan una interpretacidén de nuestra expe-
riencia préactica cotidiana en 1la conformacidén de nuestra base
bibliografica vy en el uso de cuatro de los "sub-programas" del
Microisis: los programas ISIS; ISISINV; ISISXCH; ISISPRT.

Poner en obra ‘a= funciones aqui presentadas implica un
LOHJUH o de pasos previos. En nuestro caso, los mas significati-
vos han sido los siguientes: :

= Adquisicidn por el CENDOC-Cipca de una PC-XT y familia-
rizacién con el sistema operativo; {ver anexo 1},
utilizacidén de programas de aplicacién en nuestra
gestidén documental (Dbase, procesador de textos,
etc). Entrega por la UNESCO del Programa CD/ISIS
(versién Mini-micro).

= Establecimiento de wuna gula de hoja de ingreso a fin
de definir los campos del Archivo Maestro del Micro--
Isis (ver Anexo 4b). Este trabajo se realizdé en forma
mancomunada con los documentalistas de otros centros de
Perd, Ecuador, Colombia y Bolivia en el "Tercer Taller
de Informacidén Alternativa” (Piura 25-31 de mayo de
1986) .



m

Llenado de wun amplic conjunto de Hojas de Ingreso
(catalogacidon e indizaclidn de las Unidades Bibllografi-
.l

P
.

aboracioén de las tablas de definicidn v de seleccidn

-

de los campous del Archivo Maestro (ver Anexos 4).

- Instalacién de nuestra base bibliografica en el
Micro-Isis. Se realizo en un taller, desarrollado en
Piura durante las dos primeras semanas del mes de
setiembre de 1987, en el cual nos asesord con gran
competencia Aurelia Fuertes Medina, estudiante de la
Facultad de Cilencilas de la Informacidn y Bibliotecolo-
gla de la Universidad Catdlica del Perd.

= Operativizaciédn del programa y de la base de datos.

Esta gula-manual es &1 fruto de un trabajo colectivo. En su

cedaccidn han colaborado Elba Apolo, Yolanda Delgado, Laura
Hurtado y Jorge Requena del CENDOC-Cipea; ha sido supervisado por

Migu=l Abramonte encargado del Banco de Datos del Departamento de
Investigacion del CIPCA. :

Hoy en dla existe un gran interés en los centros de documen-
tacidn para  abrirse a une colaboracidn mutua, Esperamos que esta
comunicacidon de nuestra experiencia vy practica documental pueda
contribulr a esta proyeccidon comian.

Laura Hurtado Galvan

Responsable de CENDOC-Cipca

Piura, Abril 1988.
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" Dos Palabras sobre Milcroisis...”"

Origen.

El programa ISIS (Integrated Set of Information Systems) fue
esarrollado en 1964 por la OIT para computadores IBM "Main
rame"”. La finalidad de ISIS previa el manejo de informacioén
alfa-numérica y servia para procesar informacién bibliografica.

[y [N

Con el desarrollo de 1la microelectrénica vy el advenimiento
de los microcomputadores, la UNESCO a través de su Programa
General de Informacidén (PGI) wvidé 1la necesidad de adaptar el
programa ISIS.

Esta experiencia se desarrolla dentro de las proyecciones de
la UNISIST, entidad que se encarga de: velar por la normalizacién
de los formatos, c6digos y datos; asegurar la compatibilidad
entre los sistemas; y favorecer el intercambio de 1la informacioén
y mejoramiento de la intercomunicaciodn.

De otro lado, permite contrarrestar la dependencia tecnolé-
gica, el alto costo y mantenimiento de los programas especiales
para unidades de informacién debido a 1la complejidad de sus
regquerimientos; y, sobre todo favorece el acceso y disponibilidad
a organismos sin fines de luctro de caracter gubernamental, no
gubernamental y otras entidades culturales.

A fines de 1985 se termindé la primera versidén del Microisis
en un convenio de la UNESCO con la Unilversidad de Pisa (Italia).
En 1987, se culmindé la versidn dos graclas al convenlio con el
Instituto de Céalculo de Gratz (Austria). La segunda versidén se
encuentra en su etapa de adlestramiento, vy experimentacidén por
ser su aplicacidn vigente a partir de marzo de 1988. Un cierto
nimero de ONG latinoamericanas gue disponen de una microcomputa-
dora PC, implementan el CDS/ISIS (versidn Mini-micro) para el
desarrollo de la automatizacidédn de sus centros de documentacidn.

2. Funciones

El Mini-Micro CDS/ISIS presenta las caracteristicas,'genera-
les ISIS definiéndose igualmente como: "Sistema generalizado de
almacenamiento y recuperacidén de informacidén disefiado especifica-
mente para el manejo computacional de bases de datos estructura-
das no-numéricas"?. Entre sus caracteristicas sobresalen:

*Antecedentes sobre el programa "Micro-Isis" para el manejo

computacional de sistemas de Informacidn documental o afines
CEPAL/CLADES, Santiago de Chile, 1986.
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Nefinir bases de datos que contengan elementos de datos
r queridos;
Ingresar huevos registros en una base de datos existente;

= Mudlflbdr, corregir, eliminar registros existentes;

= Construlr y mantener archivos de acceso rapido a cada base
de datos en forma automatica;

= Recuperar registros por sus contenidos aplicando la lo6gica
booleana para la bisdqueda;
Ordenar los registros en una secuenclia deseada;

- Clasificar los registros o partes de ellos de acuerdo a los
reguerimientos;

- Imprimir catélogos parciales o completos vy/c 1indices de
cuaiquier base de datos existente.

3. Sus principales programas.
En su versidn basica (1.0), el CDS/ISIS esta conformado por

unn conjunto de sels programas. La utilizacidn de los cuatro
primeros por el documentalista es el objeto de la presente guia. -

a) Los programas de usuarlios operan en bases de datOb existen-
tes, vy aseguran el mantenimiento. Estos son:

- ISIS realiza todas las tareas relacionadas al manteni-
miento y recuperaclédn de bases de datos. '

= ISISINV proporciona mantenimiento del archivo invertido
y funciones utilitarias.

= ISISPRT produce <alidas impresas tales: catélogos e indices..

b) Los programas del sistema han sido disefiados para crear
nuevas bases de datos y realizar tareas del sistema, ageguran la
modificacidén de las existentes, funciones utilitarias 'y facili-

tadas para el intercambio de datos. Estos son:

= " ISISXCH proporciona facilidades para intercambiar datos
con otros sistemas y también funciones utilitarias del
Archivo Maestro.

= ISISDEF permite 1la definicidn de nuevas bases de datos asli
como la modificaclén de la base de datos que ya existen.

= ISISUTL proporciona diversas funciones utilitarias del
sistema.
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Para finalizar, podemos afiadir gue cada programa contiene
una serie de menus. Un menu es una lista de funciones gue ayuda a
la seleccidén de las diferents opciones y poslibilidades gque ofrece
el programa. De esta manera, se tlene un sistema elaborado para
urn f&cil y rapldo manejo de interrelaciones previstas para la
configuracién de un todo sistema&ticamente integrado.

4. Para saber més...

Normalmente el programa Microisis viene acompafiadc de su
maniial de 'referencia y 3 disquetes. "UNESCO.- CDS/ISIS (version
Mini-micro): Introductory Guide.- Paris, UNESCO, 1986".

La versién castellana oficial ha sido aslgnada por la UNESCO
al Instituto de Energia Nuclear (Argentina) previendo en princi-
pic su edicidn para marzo-—-abrll 1988.

Sin embargo, en América ‘Latina existen ‘alrededor de 18
versiones., Tanto Cuba, Colombia, Chile, Perl entre otros palises
han traducido €l manual para su difusidén interna?®, algunos de
ellos con el visto bueno de la UNESCO. Para el caso del Pera el
CEPIS tiene a cargo la distribucidédn en coordinacidn con la
UNESCGO.

g X M E

*Exposicidén de Betty Johnson Jefe de CELDADE-DOCPAL, Santiago de
Chile, sobre el uso del Microisis, durante el Seminario-taller de
informacion sobre Poblacidn. Lima, CNP, 10-13/11/87.

INFOBILA
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Referenclas Baslcas del Sistema Operativo.

El Sistema operativo permite instalar y utilizar en la
Unidad Central de Procesamiento (UCP) de las microcomputa-
doras los programas de aplicacidén (Procesador de texto,
gestionadores de base de datos, etc...). Controla en
particular la creacién y manejJo de los archivos corresponh-
dientes a cada aplicacli6n; tamblén controla el acceso a los
dispositivos periféricos (pantalla, impresora, disco duro,
modem, etc...).

El CDS/ISIS versidn Mini-micro esta diseflado para
funciones en una microcomputadora IBM PC (modelos XT y AT) o
compatible bajo el Sistema Operativo MS-DOS.

El teclado es la "unidad" de ingreso de informacidén a
la UCP y permite dar ordenes tanto al sistema operativo como
al programa de aplicacidén que se esta usando.
= Unas teclas conservan dentro del programa de aplicacién

las funciones que le asigna el sistema operativo.
= Otras teclas tienen funciones especificas que le asigna

directamente el programa de aplicaciodn.

Las principales teclas wutilizada por el Ingreso de
datos enn Microisis son descritas en la parte de esta gula
dedicada a la presentacidén de la primera funcién.

A continuacidén sefialamos algunas teclas de uso inmedia-
to vy gue funcionan tanto al interior como el exterior del
programa Microisis.

PRINT z imprime de inmediato lo gue se esta

SCREEN viendo en la pantalla al momento de
teclear esta orden.

CTRL 2 T,

PRINT impresidén de eco: imprime lo que ‘se esta

SCREEN escribiendo en la pantalla.

PAUSE : pausa de pantallas detiene la informa-
cién de la pantalla para ser lelida.

CTRL

NUM LOOK : pause.

CTRL s interrupciones, detiene la ejecucldn de

BREAK un mandato e implde gue termine normal-
mente. '

CTRL

ALT-DEL : restaura el sistema:cuando no obedece la
magquina.




2.

Base de Datos.

2

n
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Una base de datos se define como un conjunto
integrado de archivos. fstos contienen la informa-
cidén necesaria para determinadas aplicaciones
dentro de una misme finallidad.

Las bases de datos Microlisis son disefiadas para
guardar, procesar y recuperar informacidén bivlio-
grafica.

Estructura de una bvbase de datos

—-BASE DE DATOS
—=-ARCHIVOS (conjunto de registros)
——=REGISTRO ({conjunto de campos)

— CAMPO (lugar fisicu donde es alnacenado
un dato) .

l—DATO (elemento baslico de informacidn)

Componentes de la base de datos Microisis:

2.3.1. DATO: Elemento basico, informacidn mas
elemental a capturar, por ejemplo se tipea en un
campo el titulo de una obra determinada, general-
mente es una cadena alfanumérica.

2.3.2. CAMPO: Lugar donde se almacenan los datos,
tiene una identificacidén y atributos; en CDS/ISIS
tenemos:

nombre : Identificacidbn o rdtulo gue dice de
gque se trata (LABEL).
Por ejemplo: "AUTOR PERSONAL"™.

nimero: Identificaciodn numerica dentro del
Registro (TAG). Por =2jemplo el numero 10
idéntifica el cang "autor personal”

{Ver Anexo 4b en la Tercera parte de la
presente Guia).

longitud: Namerc de caracteres gue se pueden
ingresar al campo, se define en términos
numéricos. Por ejemplo en CDS/ISIS la
longitud de un campo puede ser 1,650
caracteres como maximo.




longitud

fija: Es 1la utilizacion o© almacenamiento-
de todos lo caracteres Incluyendo los
caracteres en blanco.

longitud

variable: Es la utilizacién ¢ almacenamiento de
sO0lo los caracteres digitados. Lo gue

permite ahorar memoria de almacenamlento
(Disco Duro).

subcampo: Sub-divisién del campo.
Por ejenmplo, en la base de datos y hoja
de ingreso CENDOC-Cipca las siglas y el
rol en el nivel monograficco nc son
tratados como campos Independientes sino
subcampos del campo 11 (Autor Institu-

cional).
tipo: Definicién en funcidén del contenido a
almacenar. En Microislis existen cuatro
tipos:
N Nimerico
A Alfabético
i Patrdén
X Alfanumérico
2.3.3. REGISTRO: Conjunto de campos gue  se
constituyen en una unidad 16gica de informacion.
En Microisis toda la informacién pertinente

relativa a wuna determinada unidad bibliografica
se almacena en un solo registro. Cada reglistro
esta identificado por ,su "Namero del Archivo
Maestro" < MFEN.

2.3.4. ARCHIVO: Es un conjunto de registros, todos
de la misma estructura. Cada archivo tiene un
nombre especifico y esta  caracterizado por una
extensiodn:

- El nombre en Microisis tiene un maximo de
sels caracteres. :

- La extenslidon tiene un maximo de tres caracte-
res.

= El nombre y la extensibn estan separados por
un punto.
Ejemplo: BIBLIO.FDT
[nombre].[extensidon]
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Archivos CDS/ISIS.

15 Une base de datos Microlisis esta conformado por un conjunto
de archivos que pueden ser dnicos o varios.

1.1. Archivos Unicos por base.

XXXHXX . FDT : [Field Definition Tabliel: TABLA DE
DEFINICION DE CAMPOS.
Define los campos para la base de datos.
Ej.:nombres, longitud, tipous, patrones,
2lic.

XHAXXXR .MST [Master File]: ARCHIVO MAESTRO

Contiene la Iinformacidn de todos las
unidades bibllugre';uds ﬂhgzejddda en la
base de datos.

Cada regist C
identificacién, si
por el bDDILSLJ e
Number] : NUMERGC D

iene un  nimerc de
gnado automal icamente
s &1 MFN [Master File
EL ARCHIVO MAESTRO.

KXXXXX.IFP [Inverted File Posting] ARCHIVO
INVERTIDO.
Contiene todos los término gque puede

ser usado como punto de accesg durante
la recuperaciodn de una base de dalos.

Es el 1Indige del contenldo del Archivo
Maestro (los dos trabajan juntos).

xxxxxx.XRF : [Cross Reference File]l: ARCHIVO DE
REFERENCIAS CRUZADAS
Archivo generado por 1 IFP gue guarda
solamente la relaclidén de numeras (MFN).
Es ‘también el indice del Archivo
Maestro. ;

KXXXXX .ANY [Any File]: ARCHIVO "ANY".

f Es un archivo de supur descriptores
' que se utiliza an la recuperacion

| para reunir clertos términos ¢ conceptos
] relacionados. Es wul tipoc adicional de

archivo asociado invertido.




Tamblén existen otro
prugrama los llama d

XXHXXX.CNT

XXEXXX .NO1

XXKXKXX .NO2

XXXZXXX .LO1

¥EXRXKXX .LO2

2.2. Archivos Vario

nombres: XXXXxX, [GC
Yyyyyy. [€C

REXXKX .FST

YYYYYY.FST

PXXXEX .FMT
PYYYYY . FMT

XXXXXK.PFT
YYYYYY:PFT

s archiv de trabajo gue el

irectamel

Archivo d Control B P Diccio~

nario de termino de basqueda

Nodos B*tree: para terminos de mas

de 10 caracteres de lary

Nodos B*¥tree para términos de mas

de 10 caracteres de larc

Hojas B¥ftree: para términos de mas

de 10 caracteres de largc

Hojas B*tree: para términos de mas

de 10 caracteres de largc

- [ Pueden tene: los tipos de

reados por el sistema]

reados por el usdario]

T R . . TABLA NE

SELECCION DE CAMPOS

—5 L i a ST T ‘it'
LOlar dea oo i AL T LN

Tefine 1O ang o - S& an

pustables . C_ave: _ AL Lwvo

Toavoot i

i Format Teable® ARCHIVOS DE

FORMATOS.

Son paglinas  de peot. iz o o1 (e

se van a “lenar dato.. B 1s e boes
1 partes de 11 o de . da

CFoint Form. a . FORMATC DE

VISUALIZACION P ¥ OMISION

Es un archive de vl s ee Ones e e ]

lenguaje de ' formateo paze izea’ -

zar registros.
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permanentes;
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Existen también archivos op
mencionaremos solamente algunos de ell

Cn

2.1 XXMXXX.STW : [Stop Word File]l: ARCHIVO DE PALARBRAS NC
YYYYYY-STW SIGNIFICATIVAS.
Es una relacidn alfabetizada
Jue no se tomaran en cuenta al clasif
car ¢ alfabetizar eglistros. Usado en la
generacion del Archivo Invertido {IFP)

ot

1Y

T

v
[

f
o

~h by
W

w

2.2 XXXXXX.LNU: [Unsorted Link File]: Arcnivo de enlace
no clasificado.
XXXXXX.LNK: {Sorted Liuk File]: Resguardo de Archivo
Invertido (IFP).
XXXXXX.HIT: [Hit File]: Archivwus de Resultados.
XXXXXX.BKP: (Master File Backup]: Resguardo del
Archivo Maestro (MST).
Ademas el Sistema pueds crear Archives e trabalio
tempurales, asli por ejemplo cuando no se dJdesea enviar
directamente a la impresora un listado, sino gue se desea

almacenar en un archivo de disco. Estos tienen una existen-
¢ia LST. Por ejemplo tenemos:

EFPRIST JEST Listado del Archivo Iunsertado

PRINT.LST : Listado de impresidén gue pueden ser
referencias, catalogos, etc., gque es
producido con ISISPRT cuando no es
remplazado el nombre del archivo de
salida (ver paso 6.2.15 de Sexta

Funcidn) .

Adem&s el sistema crea archivos gque son automaticamente

borrados cuando termina una sesidén. Estos tienen extension
TMP, por ejemplo tenemos:

TSF.TMP : Archivo de almacenamiento temporal para
listados de hits creados durante la
recuperacion.

TSQ.TMP : Archivo de almacenamiento temporal para
las expresiones de busqueda.




Visualizando el contenido

L

- Para pasar de un directorio a otro se utiliza el mandato
del sistema operativo: "CD" (Cambiar Directorioj)
C>cd\<nombre de directorio> [ENTER]
{si tipeamos solamente CD, el sistema nos indica en
que directorio estamos)
b) Los archivos gue se encuentran en un mismo directorio,
va sea en disquette 6 disco duro, sus nombres pueden ser listados
et pantalla utilizando el comando "DIR" del sistema operativo:

o)

ara listar los archivos

C>dir [ENTER]

Aparecera un listado completo de todos los archivos que
se encuentran en €l Directorio actual.
Nombre Extensioén Tamafio Fecha Hora
20 Cuando existen mas de 25 archivos en el directorio, 1lo
gue ocuparia mas de una pantalla, se puede hacer dque se dJetenga
(Pause) pantalla por pantalla y poder ser leida. Para esto
digitamos:
c>dir/p [ENTER]
5. Otra opcidn cuando existen mas de 25 archivos ¢y se desea
verios en conjunto, digitamos:
c>dir/w [ENTER]
Aparece un listado en 5 columnas a lo ancho (Wide) de la
pantalla
Nombre Ext. Nombre Ext. Nombre Ext.

{Tambien podemos combinar las

Cc>dir/w/p [ENTER] )

M

~
&

L

del directorio: Los Archivos

en pantalla =2 digita lo siguiente:

opciones precedentes:




Zo oun directorio muchas veces erlsten (grupos e archivos
e tienen denominacion semejante, canto el nombre como .-su
extension El Sistema Operativo nos brindae la facilidad de
gtilizar dos cardcteres denominados COMODINES. Estous son el

asterisco (*} y el signo de interrogacicn (7).
Un asterisco puede representar los 8§
hive O los tres de la extension.

- 2i deseamos visualizar sd5lo los
nismo tipo de extensidn por ejemplo TXT, digit

C>dir *.TXT [ENTER]

seamos visualizar los archivos del
ejemplo BIBLIO, y con diferentes extens ones

C»dir BIBLIO.* [ENTER]
2 El signo Interrogac ion -represenla una
la poslcidn del "patron" donde la ubliguemos.
- 81 se desea listar los archivos que

~

ra diferente pero las Gltimas iguales, digl

archivos

caracteres del nombr=

gue tienen un
amos

mismo
digitamos

nompre por

letra cualquiera en

tilenen la primera
tamos :

nen extension FMT y

C>dir 7?BIBLIO.FMT [ENTER]
Apareceran todos los arcilivos Jque tie
ademdas las & Gltimas letras del nembre igua}es.

brinda el si
junto al
13 (ASCITI 1
sorteados

tra faclilidad gue nos
.tilizar el filtro "SORT",
iandoles atilizando el simbolo
r&d el listado de los ;rchivos
por nombre & extensidn & tamafo.

- 5i se desea un 1listado de archivos
de la A a la Z, digitamos:
C>dir | sort
- 8i se desea un listado
la Z, digitamos:

C>dir | sort/+10 3

-~ S8i se desea un listado
mayor a menor, digltamos:

ordenado por

Cc>dir | sort/R/+14

ordenado

tamafio en

stema operativo es

mandatc "DIR", concate-

24}, se visualiza-
segun se desee, sea

por nombres

ordenado por extensidn de la A a

bytes de
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2. Entrar y Salir

L]
t

- 1y

siguiente es procedlimlento para poner en funcionamiento
2ma de computoc del CENDOC-Clpca.

"
I~

del sis

Encender perifericos de la Unidad Central {Impresora,
Monitor).

Z. Encender Unidad Central de Procesamiento.
3. Esperar gque cargue el D.0.5. (en nuestro casu, lo hace desde
la unidad de disco duro: unlidad C:)
4 En la pantalla aparecers. c>
5 Nosotros hemos optado para acceder al CDS/ISIS desde el
D.0.5. gque es una forma de muchas yon= podrian existir.
& Digitar CD/ISIS {ENTER]
7 Esto permite entrar enn el subdirectorio ISIS, gue es donde
se =ncuentra los programas del CDS/ISIS. i
8 Para lilamar a los diferentes programas digitaremos solamente
el nombre de los mismos vy luegs se presiona [ENTER].
£.1. Para llamar al programa ISIS se digita:
C>ISsIs [ENTER],
§.2. Para llamar al programa ISISINV se digita:
C>ISISINV [ENTER
¥ asil para los demas.
S Una vez Jue se desea terminar, primero tenemos que estar en

uso del D.O0.S. y luego.

9.1. Apagar Unidad Central de Procesamiento.

9.2. Apagar Los Periféricos de la Unidad Central (monitor,
impresora).







PRIMERA FUNCTION

INGRESO DE DATOS

Con estsd funo ler inl ien la cadena documental para
identificar, ~lasif.car y dhne’: los documentos. El1 docum-
=ntalista vue’ « vils snoucinier o s bibliograficos y orienta
=1 contenido de la !t:fornac "0r i términos accequibvles para

el usuario

El primer paso, requlere llenar manualmente una hoja de
ingreso definida y normalizada que contenge los campos de
forma, de contenido y de recuperacion.

El segundo paso, implica transferir el contenldo de los
campos en la base de datos siguiendo los procedimientos (ue
presentamos a continuacldn.

El programa TISIS permite realizar las tareas del
ingreso de la informacidn.
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Lt INGRESO DE DATOS

. Presentacién del Programa ISIS

- ISIS, es el principal prcygrama de CDS/ISIS.

- Proporciona todas las fuuacliones relaclionadas con la
recuperacidn y =1 mantenimiente de Tas bases de
datos.

- Opera sobre bases de datos existentes gue han sido
previamente definidas por medio del programa ISISDEF

jota: El meni de entrada puede estar utilizado en cuatro idiomas.
XGEN : [English] INGLES
SXGEN : [Spanish] CASTELLANO
FXGEN : [French] FRANCES
IXGEN : [Italian] ITALIANO

En la presente Guia se utilizard de maners sistematica e
mend en Castellano SXGEN. La traduccidn de las instrucciones
puede variar de una versidén a otra

. |

5) Procedimiento a seguir:

i Tipear g C> CD\ISIS [ENTER]
C> ISis [ENTER]
. 2] programa ISIS mostraré siempre en la pantalla (monitor)
21 meni EXGEN {inglés) de la siguiente forma:

Figura # 1

Program ISIS Search and Data Entry Menu EXGEN

- Change dialog language
- Change Data Base

- Data entry

- Browse Master file

- Search formulation
Display search results
- ExXecute previous search
- Change display format

- Recall query formulations
- Save search results

- Exit

Moo uommoOo
1

?
Micro CDS/ISIS - Copyright UNESCO 1985

INFOBILA
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-

car la opclidn "L" para camblar <1 idioma luego aparece-
124

Figura # 2

Program General Avallable dialogue languajes Menu EXLNG

- English
- Francalis
- Espafiol
Italiano

HWHE M

?

4. Tipear la opcidén "S" y luego visualizaréd en la pantalla el
menu SXKGEN con las opciones en el idioma espafiol:

Figura # 3

Programa ISIS Biisqueda e Ingreso de Datos Menu SXGEN

- Cambia lenguaje de dilalogos
- Cambia Base de Datos
- Ingreso/Modiflica/Borra Datos
- Lectura del archivo maestro
- Formulacidén de blGsgqueda
Muestra resultados de la bilsqg.
- EJjecuta bisqueda anterior
-~ Cambla formt. de visualizacldn
- Recupera las formulaclones
- Graba resultados de la basqg.
Salida

?

MudmoaownwwEOQH
|

& A partir de este ment princlipal se puede hacer la bisqueda &
ingreso que uno desee; para el caso de ingreso de datos,
tendremos que tipear la opcldédn (letra) "E". Aparece el
pantalla un aviso que nos solicita el nombre de la base de
datos. S1 se presiona [ENTER] sin digitar nombre, se regresa
al menu SXGEN. En nuestro caso tlipearemos: BIBLIO [ENTER].
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Una vez tipeado el nombre de la base de datos, se visualiza-
ra en pantalla las opclones siguientes (Menu SXE1).

Figura # 4

Programa ISIS Mantenimiento de la BD Menu SXE1

- Camblo del lenguaje de dialogo
- Selecc. otra hoja de lingreso

- Crear nuevo registro

- Modificar registro (o rango)

- Modificar resultados de bisqg.
Definir valores por omlsidn

- Ultimo registro modificado

- Borrar valores por omisién

- Presenta el préximo MFN

- Fin del ingreso de datos

XAXTaowpopam= s
I

?

Nota: Utilizaremos la opcidén N. Posteriormente presentaremos las
opciones M, W, D y C.

7 i Para ingresar datos bibliograficos se necesita crear un
nuevo registro. Para eso tipear la opcidébn "N".

Ud. vera aparecer la hoja de 1lngreso ofilcial de la base de
datos seleccionada: BIBLIO, gque contiene todos los campos.

(o5}

CENDOC-CIPCA HOJA DE INGRESO
UBICACION FISICA NIVEL DE REGISTRO
TIPO DE LITERATURA_ . CERTRO PARTICIPANTE PE/CIPCA

CAMPOS DE CONTENIDO

AUTOR PERSONAL

AUTOR INSTITUCIONAL

TITULO

PAGINAS

EDICION: Sobreposicldén Mas. .. MFR= 593




Nota: - En la esguina inferior derecha de la pantalla aparece el
nimero de reglstro de archivo maestro (MFN).
- E1 cursor esta ublicado al inicio del primer campo de la
Hoja de Ingreso.
- "M&s...." en la parte Inferior 1indica gue la hoja de
trabajo tiene varias pantallas.

9. Se procede a llenar campo por campo en la hoja de trabajo,

utilizando el siguiente conjunto de "teclas especiales”.

F1 = Pedir Ayuda (instrucciones especiales
definidas previamente por el usuario documen-
talista para llenar correctamente el campo en
el gue se encuentra el cursor).

F2 = Borra el campce donde esta ubicado el cursor y
posiciona este al inlclio del siguiente campo.

F6 = Borra todos los caracteres desde la posicidn
del cursor hasta el final del campo.

[ENTER] = Deja el campo sin cambio y se posiciona'
al inicio del siguiente campo.

[TAB] = Posiciona el cursor en el campo anterilor.

Home = Al presionar dentro de un campo, el cursor
se posiciona al iniclo del mismo.

End = Mueve el cursor hasta el final del contenido
del campo.

[BACKSPACE] = Borra el caracter a la izquierda del cursor.

Del = Borra el caracter donde estéd el cursor.

Ins = Permite insertar una o varlos caracteres y'

30

palabras al activar el modo de, edicién
“insertar". Al presionar otra vez esta tecla
se reactiva el modo de edicidén normal:
"Sobreposicidn"

= Dentro de un campor de varias 1lineas el
cursor sube una llnea.

= Dentro de un campo de varias llineas el cursor
baja una linea.




i
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Cursor avanza hacia la derecha de 1la linea.
Dentro de un campo de varlas lineas, al
llegar al final de 1la linea, pasa a la
gigulente y sigue avanzando.

e = Cursor . retrocede hacla la izguierda de la

linea. Dentro de un campo de varias lineas,
al llegar al inicio de la linea se posiciona
al final de 1la 1linea superior y sigue

retrocediendo.

Ctrl --—-> = Avanza una palabra.

Ctrl <--—-—- = Retrocede una palabra.

Ctrl W = En un determinado campo, borra todos los
signos hasta el sigulsnte espacio en blanco.

Esc = Cuand¢ se han hecho correccliones y que
todavia no se ha trasladado al campo siguien-
te, la Esc restituye el valor del campo Vv
posiciona al campo sigulente.

PgDn = Permite terminar la edicién de la pantalla.
[Aparece automatlicamente el sub-menu ubicado
al final de la HoJa de Trabajo y gue sera
explicado en la segunda funcidon de esta guia:
"Verlificacldén de Dataos"].

10. Al finalizar un campo se presiona (ENTER] y se pasa al

13.

14.

siguiente.

Si no' se desea lilenar los campos siguientes preslonar PgDn
y [ENTER] para pasar a la pantalla siguiente.

Al finalizar el Gltimo campo, presionar [ENTER]: volvemos al
menu SXE1.

Para continuar con el siguiente MFN se presiona la opclidn N
y se replite el ciclo hasta completar la =esion.

Al finalizar la sesién se recomiendq llevar un control de
los registros Ingresados (por ejemplo en una libreta ad
hoc) .




)

Ejemplo concrelo

1=

LLas hojas de Ingreso manuaies deben estar previamente
llenados en sus respectivos campos

) e
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Entrar al menu SXSE1 (Ver fig. #£4°

Presionar la opcidén W y camblar la hoja oficial
(BIBLIO) por la aproplada en este caso digltar:

Nombre 1a hoja de ingreso: MONO { ENTER]

Una vez regresado al menu anterior presionar "R" (Crea
huevo reglistro)




L
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Aparece la hoja de 1la p alla y 1llenarla de la
sigulente manera:

= 4

Sl

No. de Digitar Preslonar
campo
03 6.00020 [ENTER]
06 m {ENTER!
04 M [ENTER]
16 Revesz "nBruno red {ENTER]
17 Centro de Investigacién

y Promoclén del Campesinado”
pPerdi " sCIPCA%Centro de
Estudios y Promocidn del

Desarrollo ™ pPeri sDESCO \[ENTER]

20 179 p. [ENTER]
Nota: Para el llenado de los campos de contenldo se
recomientda utilizar F1 gue contlilene las instruccliones

para un llenado correcto de los campos.

5.2. Una vez terminado de llenar la primera hoja, el
resultado es =1 slguiente:

CENDOC-CIPCA HOJA DE INGRESO
UBICACION FISICA €.00020 NIVEL DE REGISTRO M_
TIPO DE LITERATURA M_ CENTRO PARTICIPANTE PE/CIPCA

CAMPOS DE CONTENIDO
m
AUTOR PERSONAL Revesz nBruno” red.

AUTOR INSTITUCIONAL Centrce de Investlgaclén del Campesinado™p-
Peri"sCIPCA%Centro de Estudios y Promoclidn del Desarrollo™p

Perid sDESCO

TITULC Educacldn, asesorla y organizacliones populares

PAGINAS 179 p

| - Pag. préx | B - Payg. anterior | M - Modif. | R - Restaura pant.

| X - Salir | -D. — Boerrar | C - Cancel.| T - Fin de revis.
Més. .. MFN= 603
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5.3. Pasar con [ENTER] a 1la sigulente pantalla y asi
sucesivamente llenar hasta el final de la hoja de
ingreso.

5.4. Antes de empezar otro reglstro se recomienda
escribir el MFN en el casillerc "No de entrada"
esquina superior derecha de la Hoja Manual de
Ingreso

d) Opclones para agllizar procedimlentos.
M Visualizar préximo MFN a aslignar
W - Seleccionar hoja de ingreso
D - Definir valor por omisidn
C - Borrar valores por omisidn

M - Visualizar préoximo MFN a asignar.:

Esta opcidn visualiza el MFN gue ha de asignharse ail
_proximo registro que va ingresar en la base de datos.

W - Seleccionar hoja de ingreso

Esta opclén "W" permlte elegir el formulario masa pro-
piado de hoja de trabajo, pudlendo camblarse este
tantas veces como se desee.

Al no wusar la opcidn W, el sistema Microisis hace
aparecer automaticamente la hoja de trabajo oficial que
contiene todos 1los campos de la hoja de ingreso (Hoja
de trabajo "por defecto").

Sin embargo, para agilizar el proceso de llenado es muy
convenliente deflnir otras hojas de trabajo que corres-
ponden al nivel bilbliografico del documento que se va a
registrar. Eestas hojas opcionales contienen un menor
nimero de campo gque la hoja estandar, lo dque permite
ninimizar el movimiento del cursor y agllizar el
llenado del registro.

Procedimiento:
i En el menu SXE1l seleccionar la opcidén W
2. Visualizarid en la pantalla un aviso que le pedira

el otro nombre de la hoja de ingreso

3 Para el caso CENDOC-Cipca el nombre de trabajo
seré SINRES

4. Luego tipear la tecla [ENTER] que lo vuelve al
menu del mantenimiento de la base de datos (SXE1l)

5. Tipear 1la opcién "N" vy proceder normalmente
slgulendo la secuencla presentada a partir del
punto 8, acapite b) (procedimiento a seguir).
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a5
Definir valores por omisidn

81 se tuviera gque Iingresar, datos bibliograficos de
varios articulos de un texto que es una compilacidn;
se podria usar esta opcidn para predefinir los datos
que se repiten para cada articulo. Estos pueden ser:
apellidos y nombres del compilador, texto, paginaciodn,
editorial, ciudad...,etc. :

Procedimiento:

15 Para definir estos wvalores o datos repetidos,
llamar al meni MENU SXE1.
Selecclonar la opcidén. "D" {(Definir valores por
omisidn).

2. Con esta opcibn, el mnonitor mostrara wuna hoja de

ingreso en blanco.

& Ingresar los valores en sus respectivos campos
como sl se estuviera creando un registro. En
este caso, seria la predcfinicién de los valores

gque se replten, a flin gque aparezcan idénticas en
todos los nuevos registros. Se digita una sola
vez. i

4. Una vez terminado de llenar los datos que se van a
repetir, salir con "X" o [ENTER], lo que nos
llevaré al menid SXE1.

5. Luego, se sigue con la operacidén normal a partir
del punto 8, del procedimiento a seguir presenta-
dos en el acapite b.

6. Una vez terminado de ingresar todos los registros
en las hojas de Iingreso respectivas con datos
repetidos, usar en el menu SXE1 1la opcidbn C que
borra la definicidn de los valores por omisién que
acabaros de utilizar.

Nota
Cuando se trabaja con la opcién "D" (Definicidén de
valores por omisién), hay dgque tener presente que el

cursor aparecer& en la parte inferior derecha del
monitor. Para el ingreso de “datos, siempre el cursor
tendra que estar en la parte superior izquierda vy al
inicio del campo. Por lo tanto se presiona la opcldén M
del submenu de la hoja de ingreso.
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SEGUNDA FUNCION ﬂ
|

VERIFICACTION D E DATOS :'

El ingreso de datos es solamente un paso preliminar. El
paso metodoldgico importante es la verificacién de datos.
Tiene gue ser realizado de forma sistemdtica, Yy segin un
ritmo fijo, por ejemplo, diario o semanal.

Si no se ejerce éste "control de calidad" antes de cadg
actualizacién de la base de datos (ver tercera funcidn) sera
después casl Iimposible eliminar 1los 1nevitables errores
tipograficos o bibliograficos.

El programa ISIS asegura esta funclon.
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VERIFICACION DE DATOS. Segulimos usando el Programa Isis.

3]

La manera mads agill de verifilcar los datos ingresados es
utilizando dos pasos metodolbgicos complementarios.
En primer Jugar, revisar el archivo maestro. En segundo
lJugar, modificar los reglstros lncorrectos.

a) Revislén del archlvo maestro

¥ Proceder como la funcldén precedente hasta el menu
SXGEN

Figura # 3

Programa ISIS Bisqueda e Ingreso de Datos Menu SXGEN

- Cambia lenguaje de Glalogos

— Cambjia Base de Datos

- Ingreso/Modifica/Borra Datos

- Lectura del archivo maestro

- Formulaclidén de bisgqueda
Muestra resultados de la bisqg.
- Ejecuta bisqueda anterior

- Cambia formt. de visualizacidén
- Recupera las formulaclones

~ Graba resultados de la bisqg.

- Salida
?

MoamoaowwmOo
1

2. Tipear la opcién "B": Lectura del Archivo Maestro.

3. Aparece :zn pantalla: "nombre de la base de datos”.
Digitar BIBLIO

4. Luego aparece: "A partir de gue MEN listar?}

5% Digitar el nGmero que uno busca. SiI se quliere
empezar desde el primer registro, solamente hay
que preslonar [ENTER].

6. Luego aparece en pantalla el listado del archivo
maestro a partir del MFN solicitado.

s Se revisa presionando [ENTER] para pasar de
pantalla en pantalla los registros ingresados.

8. Se anota en una libreta los MFN de registros a

.modificar.
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w

Para conclulir la sesidén de revisidn se presiona
"X" y el sistema regresa al menu SXGEN

10. 8i se desea corregir de inmediato los registros
anotados, se presiona la opcidn "E": Ingreso/Modi-
fica/Borra Datos: aparece el menu SXE1

D) Modificar Reglstros.
U Ubicarse en el ment SXE1

Figura # 4

Programa ISIS Mantenimlento de la BD Menu SXE1

- Camblo del lenguaje de dialogo
- Selecc. otra hoja de ingreso

- Crear nuevo registro

- Modifilcar registro (o rango)
Modificar resultados de busqg.
- Definir valores por omisidn

- Ultimo registro modificado

-~ Borrar valores por omisién

-~ Presenta el prédximo MFN

-~ Fin del Iingreso de datos

"X m=EE
I

?

it Tipear la opcidén "W" para selecclionar otra hoja de
ingreso. .

w

Apareceréa en pantalla el pedido del nombre de la
hoja de ingreso, en hnuestro caso digitar: SINRES

[ENTER]

4. Tipear 1la opcidon "E": Modificar registro (o
rango) . e

B Luego aparece: "MFN o rango de MFNs (n; ng) a
modificar".

6. Indicar el MFN o rango de MFNs escogido

L El CD/ISIS visualizara el registro usando el

formularlo seleccionado.
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CENDOC~CIPCA HOJA DE INGRESO
UBICACION FISICA 7/00044 NIVEL DE REGISTRO m___

TIPO DE LITERATURA M_ CENTRO PARTICIPANTE PE/CIPCA
CAMPOS DE CONTENIDO

a
AUTOR PERSONAL

AUTOR INSTITUCIONAL

TITULO
PAGINAS
] - Pag. préx | B - Pag. anterior | M - Modlf. | R - Restaura pant.
i X -~ Salir | D - Borrar | C - Cancel.| T - Fin de revis.
Mas. .. MEFN= 592
8. En el presente &jemplo, la hoja de ingreso esta
aparentement: N S ST A o tra o de waa
monografia (lo gue indica la letra m" a nivel de
reglistro). i, prinera p:atalii:. recupera los

registros (e liticos {lo que indicii 1a letra "a"
encima dcl autor personal). Sin vmbargo, debajo
del sub. 2nu ap rece el JFN asignadc (en este ceso
592) gque nos onfirma el reglstro que :stamos
corrigiendo.

< 55 Para recuperar lJos campos gque nos Interesa
presionamos [ENTER] con lo cual pasamos a la
si_ui-enl: pantalla:
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AUTOR PERSONAL Farcy Henry De

AUTOR INSTITUCIONAL

TITULO Commerce agricole et développement

PAGINAS 379 p.__ ISBN
C
COLECCION__ .

NUMERO TOTAL DE VOLUMENES

i - Pag. préx | B - Pag. anterior | M - Modif., | R - Restaura pant. |
| ¥ - Salir | D - Borrar | C - Cancel.| T -~ Fin de revis. |
Mas. .. MFN= 592
i0. Para corregir el registro presionamos la opcidon "M"

(Modif.) del Submenu
11. Automaticamente el cursor se ubica en el primer campo

i2. En este caso corregimos el apellido del autor personal
sustituyendo: DE por de

13. -*Para continuar se presiona [ENTER] hasta el flnal del
registro

14. Al concluir este aparece el menu: "MFN o rango de MFNs
(n, na) a modificar"

15. Como queremos ver la ficha corregida, preslonamos
[ENTER] regresando al menu SXE1

16. Presionar "X" para salir al menu SXGEN
17. Ubicados en dicho menu presionar "B"

18. Cuando aparece el mensaje "A partir de gue MFN listar?"
digitar 592




s
0

20.

4

(&)

Inmediatamente vemos la ficha corregida:

7/00038

Commerce agricole et développement / Henri de
Farcy. -- Paris : SPSES, 1966. -- 379 p.-- (Bibliothe-
qgque de la Recherche Sociale).
AGRICULTURA,/COMERCIALIZACION AGRICOLA/DESARROLLO
AFRICA/MEXICO/FRANCIA

Para salir presicnamos "X" regresando de nuevo al menu
SXGEN para luego repetir el proceso con los siguientes

 registros.

Nota: Normalmente se realiza el proceso en cadena,
indicando los rangos inliciales y terminales. La
revisidén de fichas se realiza po-teriormente, igualmen-
te en cadena. S1 por cualgquier razdn se Iinterrumpe la
sesidn se presiona "T" (Fin de revis.) del submenu de
la hoja de ingreso.

A




————

TERCERA UL CYEON

ACTUALIZACION PARA LA RECUPERACION DE INFORMACION

Una vez asegurado el control de calidad de los regis-
tros ingresados se procede a actualizar el archivo invertido
de la base. Este archivo fue creado para permitir un acceso
a los registros a través de los términos asignados para la
recuperacidén (autor, titulo, tema, conferencia, etc.).
Contiene para cada uno de estos términos las referencias a
los registros del archivo maestro en gque estos fueron
tomados o digitados. Baslicamente es un indice de lo que
contiene el archivo maestro.

El programa ISISINV permite operar sobre el archivo maestro.
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Si ACTUALIZACION PARA LA RECUPERACION DE LA INFORMACION.
PROGRAMA ISISINV
a) Definicibn -

Permite la realizacidn de diferentes operaciones sobre
el Archivo Invertido, el usuario puede utilizar ISISINV para
crearlo, actualizarlo, restaurarlo o imprimirlo.

Nota importante:

La opcibn nuestra para la actualizacidén del archivo
invertido ha sido wutilizar el programa ISISINV porgue el
proceso es lento. Después de haber verificado los registros
durante una Jjornada de trabajo (diaria y/o semanal). inverti-
mos un grueso namero de registros. Esto le da dinamismo al
ingreso de datos y seguridad a la recuperacidén de informa-

cidén.
b} Procedimiento a seguir

1 Tipear: C>CD\ISIS [ENTER]

C>ISISINV [ENTER]
i El programa ISISINV mostrara en la pantalla (monitor)
el meni EXG1 de la siguliente forma.
Figura # 1

Program ISISINV Inverted File Utilities MenG EXG1

- Change dialogue languaje.

- Full inverted file generation
- Update inverted file

- Inverted file backup

- Create unsorted link file
Sort link file

- Load 1inverted file

-~ Dump inverted file

— Print search terms dictionary
- Exit .

HOUDOMWO WA LY
|

?
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3 Tipear la opcidn "L" para camblar el idioma, y luego
aparecera:
. Figura # 2
Program General Avallable dialogue languaje Menii EXLNG
E - Bnglish
F -~ Francals
S - Spanish
I - Italiano
? —
4, Tipear la opcidn "S" .y luego visualizard en la pantalla
2l mend SXG1 con las opcicnes en el idioma espafiol:

Figura # 3

Programa ISISINV Utilitarios del Archivo Invertido Menid SXG1

- Cambiar l1dioma

— Crear archivo invertido

- Actualizar archivo invertido

~ Coplar archivo invertido

- Crear archivo de enlace sin clasificar
Cl-cificar archivo de enlace

- Cargar archivo invertido

- Vaclar archivo invertido

— Imprimir directorioc de términos de busqueda
- Salir

?

MUYOOne U] et
|

Sz En nuestro caso, la princlipal utilidad del ISISINV es
para actualizar el archivo Invertido. Tipear la opciédn
"g". Aparece en pantalla:
Nombre de la Base de Datos?

En nuestro caso tipear: BIBLIO [ENTER]
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43 - Actualizado
E1 ISISINV continua con el proceso de inversidn hasta
el MFN ingresado y/o modificado.

49

Luego empleza el proceso ¢ actuallzacion. Aparece en
pentalla el FST (Tabla de Se'eccidn de Caupos). Después.
el MFN gue se ha actualizado

Ejemplo: - 45 Actualizado
46 Actualizado
47 Actualizado

Puede darse el caso gue aparezca:

45 - Actualizado
46 Actualizado
47 - No se encuentra 1 enlace

Anotar el nimerc de reglstros sin enlace. Jna vez
acabado el proceso de lnversidn se regresa a veriflicar
estos registros en el Programs TSIS. .

Al terminar de invertir presionar la opcidn "X" para

"salir. "

El programa ISIS gue permite la verificaclidbn o correc-
¢lon (Ver Segunda Funcidn) nos da también la facilidad
de actualizar registros no invertidos. Nosotros
utilizamos esta opcidn s6lo cuando se presenta el caso
antes menclionado.

Al finalizar 1la verificaclidn y terminar la sesiébn con
el programa ISIS el sistema presenta el siguiente
mensaje en la pantalla:

Ejemplo: 0 rejistros ingresados
1 registro modificado
1 registro no actualizado

Desea Ud. actualizar el archivo invertido ahora
Yy (M) 2.

En este caso presionar (Y). Esto ecnivale a la opcidn
"g" del programa ISISINV.

El sistema mostrara la FST y el*ntmero de MFN actuaii-
Zado.

Al finalizar el proceso de inversién se regresa al
Sistema Operativo.
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CUARTA A FUNCTION

RESGUARDO Y RESTUARACION DE BASE DE DATOS

Esta funcidén es muy importante porque asegura los
registros del Avrchivo maestro y el tiempo de trabajo
invertido. Debe ser una tarea constante que no debegmos
olvidar de realizar al finallzar una jornada de 1frabajo y/o
despies de haber zsegurado la recuperacidédn (ISISINV). De no
realizarla se corre =1 riesgo ante una eventual falla
{apagbn, falla en el disco de almacenamiento, etc) de perder
todo lo ingresado en la base de datos.

El programa ISISXCH permite operar esta funcién.




4. RESGUARDO Y RESTAURACION DE BASE DE DATOS
PROGRAMA ISISXCH

Definicldén

Proporciona las funciones de respaldo y restauracidn,
asl como las funciones de importacldn y exportacidn de datos
para el intercambio de los mismos.

N

=1

Nota:

Dentro del ISISXCH las opciones "B" (Restaurar el
Archivo Maestro) nos obliga a tomar la totalidad de regis-
tros del Archivo Maestro. Sin embargo, hemos visto en
la practica gue es wmucho mejor utilizar las opciones "E"
{Exportar archive ¢DS/ISIS) o "I" (Imnportar archivo
externo) para obtener una copia de los registros de la base
de datos.

Esto nos permite "restaurar" y "resguardar" no sélo la
totalidad de los registros del Archivo Maestro sino parte de
ellos, lo cual puede decirse gue es lo mas frecuente. Esto
hace mas dinawmico el proceso de "resguardo" y "restauracion"
poerque Independiza un grupo de reglstros entre si de la
totalidad.

b) Resguardo de registros: procedimiento metodoldgico nuestro.

i Tipear:

C>CD\ISIS [ENTER]
C>ISISXCH [ENTER]

ot

programa ISISXCH mostirara en la pantalla {(monitor)
meni EXCH finglés) de la siguiente forma:

1
© 11
(=]

Figura # 1

rogram ISISXCH Master File Utility data interchange Ménu EXCH

- Change dialogue languaje
~ Master file backup

- Master file restore
Reorganize master file

- Import external file

~ Export CDS/ISIS file

- Exit

MHEROXDW
|

?

INFOBILA
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Tipear la opcidén "L" parsa cambilar el idioma, y luego
aparecera:

Figura # 2

Programa Geheral Available dialogue languaje Menu XLNG
E - English
F - Francais
I - Italiano
S - Espafiol
?

4.

Tipear la opcidn "S" y luego visualizarda en la pantalla
21 mend SXCH con las opciones en el idioma espafiol:

-~

Figura # 3

Programa ISISXCH Utilitarios de Archivo Maestro Menu SXCH

e Intercamblo de datos.

- Cambiar de idioma

- Resguardar el Archivo Maestro
- Restaurar el Archivo Maestro
Reorganizar el Archivo Maestro
- Impurtar Archivo Externo

~ Exportar A»-hivo CDS\ISIS

- Salir :

NEHQ D W
I

?

[8)]

Tipear la opcldn "E" para extraer los reglstros no
"restaurados". {(Nosotros utilizamos ~ disquette para el
resguardo) .

En la pantalla se visualizard el formulario del Sistema
XYISO gque contlene parametros que se deben especificar.




Figura # 4

Prugrama de Intercam’io de datos - Opcidn de Exportacidn

Archivo de Salida en Lote
Archivo de Salida ISO ISO.MST

Separador de Campo #

Separador de Reglstro #
Nombre de la Base de Datos 4 través de Archivo, HIT? N
MENs Limites 1/32,000_ Renumerar a partir de
Archivo de parametros para el formateo
Archivo de conversidn GIZMO

-
L

111
{

CION: Sobreposicidn Gltima pagina

[

a4 Se llena de la misma manera gue se 'lena una ¢ a para
ingreso de datos. Se ven unos campos Jue estarn ve . lios,
mientras otros contienen vya un valor Estos Lllo.esg
predefinidos son los gue CDS\ISTIS usarid 2 me o ue se
modifiquen.

B En nuestro caso la llenamos de la sigulente manera

8.1. Archlivo de Salida en Lote: dejarlo en blanco
(presionar [ENTER])

8.2. Archivo de Salida IS50: aguil ingresar el nombre gue
se le dara al archivo que estamos exportando. Al
"respaldar" el erchivo maestro con la opcidédn "E",
se estda dividiendo en partes vy a cada una de estas
debe asignarsele un nombre y un nimero apropiado.

8.3. Para nosotros el nombre tiene las sjiguientes
caracteristicas: e
— Inicliales del mes en gue se esta;
-~ El1 nGmero de resguardo que se esta haclendo en
el mes.
~ La terminacidon MST. p

Ejemplo: Abril.MST (resguardo #1 del mes de Rbril)

Una vez digltado el nombre presionar [ENTER] para pasar
al siguiente campo.

8§.4. Tanto el parametro de separador de campos, como el
de separador de reglistros dejarlos en blanco.
Luego presionar [ENTER]

B
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£.5 HNombre de la Base de Datos lngresar el noumore de

la Dbase; en este aso DTIBLIO. Luego presionar
[ENTER]
8.6 A través de archivo, HIT?: no se debe modificar,

presionar [ENTER].

8.7 MFNs Limites: ingrese =1 rango cde MFNs8; a expor-
tar, el menor MFN vy el mayor MFN que, seran
"resguardados", separados por un caracter: (slash
o espaclo):

Ejemplo: 35 340 [} 35/340

8.8 Los demas campos no modificarlos, presionar
[ENTER] hasta terminar con todos los parametros
del formulario.

Para continuar con la exXxportacidon presiocnar [ENTER].
Entonces aparecera en la pantalla el aviso:

Unidad de resguardo y/o directorio?

Debemos introducir el disguete gque va almacenar los datos
{(#sto puede hacerse desde el momento en gque llamamos al
programa ISISXCH).

Responder al aviso anterior: A: [ENTER] (ver paso 9).

Aparecera luego en la magquina los MFN que se van "resguar-
dando"” de la siguiente forma:

MFN 1 descargado
MFN 2 descargado
Total Registros de Salida —\————-—~——c—mmmemee e b4

Para salir tipear "X"

Para comprobar si la exportaclén de datos ha sido bien
realizada 1llamar al directorlio  A: desde el DOS. Puede
hacerse de dos maneras:

C>A: [ENTER]

A>DIR [ENTER] (e} C>DIR A. [ENTER]

Comprobar entonces si aparece en el directorio del disquette
el nuevo archivo creado en el resguardo.
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G Restauracidén de registros: procedimientos metodolégico
nuestro.

Con esta opcidn "restauramos” en nuestra base de datos,
registros que antes habian sldo exportados como copia de seguri-
dad; en el caso gque el Archivo Maestro haya sufridc desperfec-
tos y nos muestre basura en los registros, o se hayan borrado
alguhos.,

4. Presignar la opcibén "IV {ver fig. 3 ) Se visualliza el
formulario del sistema XYISI, que contiene los parametros
gque se deben especificar.

Figura # 5

Programa para Intercambio de datos - Opclbédn de importacién

rehivo de Entrada por Lote

Archivo de Entrada ISC ISO.MST__
Separador de campos 3
Separador de registros #

b

Nombre de la base de datos Lcargar/Mintercalar/Uactualizar L
Primer MFN a asignar 1 ! Ré6tulo del MFN
Archivo de parametros de Reformateo
Archivo de conversidn GIZMO

EDICION: Sobreposicion altima pagina

Se llena de la misma manera gque se llena una  hoja para
ingreso de datos. Se ven unos campos gue estan vacios,
mientras otros contienen ya un valor. Estos valores predefi-
nidos son los que CDS\ISIS usara a menos que se modifiguen.

(3

En nuestro caso la llenaremos de la sigulente manera:

Ny

w

3.1. Archivo de Entrada por Lotes: dejJarlo en blanco
(presionar [ENTER]).

w
\S)

Nombre de entrada ISO: aqul se Ingresa el nombre del
Archivo que se estad importando.
Ejemplo: Abril.MST [ENTER]

3.3. E1 separador de campos, asl como el separador de
registros, dejarlos como estan. Presionar [ENTER] para
pasar al sigulente campo.
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4. Hombre de la Base de Datos: Ingresar el nombre de la
base, en este caso: BIBLIO. Preslonar [ENTER].

3.5 Lcecargar/Mintercalar/Uactualiza:
Se Ingresa "L": si1 se desea cargar desde el inicio

del archivo (desde el #01).
- Se lIngresa "M": si se desea cargar a partir de un MFN
especifico, (por ejemplo del # 35).
- Se ingresa "U": cumple la misma funcidén de "M" y
ademas actualiza el archivo

3.6. Primer MFR a asignar: se ingresa el primer MFN a ser

trasladado. Luego presionar [ENTER].

3.7. Los demas campos dejarlos en blanco, para esto presio-

nar [ENTER] hasta terminar con todos los par&metros del
formulario.
Para continuar con la ‘importacidédn, presionar |[ENTER].
Entonces aparecera en la pantallas ¢ aviso:
Unidad de resguarde y/o directorio?
Responder al aviso anteriocr: A: [ENTER]

Luego aparecera en pantalla CR = [ENTER]:
CARGUE EL DISKETTE #1 EN LA UNIDAD A: X NO MAS DISKETTES CR
PARA CONTINUAR DESPUES DE MONTAR EL DISKETTE.

Entonces debemos Introduclr el dlisquette en gque se encuen-
tran almacenados los datos a lmportar (esto puede hacerse
desde el momento en gue llamamos al programa ISISXCH).

Aparecerda luego en pantalla todos los MFNs que va, "restau-

rando” hasta term .ar .

Si no hay m&s disquette presionar "X"

- Si hay otro disguette, montarlo y preslionar [ENTER]
para continuar.

I'na vez finalizado el proceso de Importacidn automaticamente
se termina con ISISXCH. '




QUINTA FUNCION

BUSQUEDA Y RECUPERACION DE INFORMACT "N BIBLIOGRAFTTL.

Con esta funcion se recuperan los datos y . zglstros
ingresados en la base de dateos. El document ilste v.iira el
relacién con el usuario en sus demandas de inform-:idu. La
blisgqueda en si debe responder a una pregun’® for L&2a por
el grupo de usuarios y a su vez brindar los =leiientos de

informacibn docu. .. 1 ¢ vesp 2sdl omte,

El rol del Jd pental Lst. es tratar que 1 usuario

formale su 4 - + . forma precisa. Este di-ic o _0 es
siempre facil a o lizZza:. A nivel de la b.sguueda, el

documentalista ayud & a interpretar y ser el nexo entre el
usuario y la base de dato- .

El progrs a 77IT o el ¢ 2 periite t-nto  al docusenta-
ista como al uvsu .7 r=z&all_2a2 leo 0 -lacic.is 4 bR, 0y
de recuperaci o

Tovnac I,
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Busqueda y Recuperacidén de Informacién Biblilograliica
Procedimiento a seguir:
il Para iniciar el proceso se . siguen 1los pasos

primera funcldén hasta visualizar en pantalla el
"Bisqueda e ingreso de datus" Menu SXGEN

de la
mend :

Programa ISIS Bisqueda e Ingreso de Datos Menu SXGEN
L - Cambla lenguajJe de dialogos
C - Cambla Base de Datos
E ~ Ingreso/Modifica/Borra Datos
B - Lectura del archivo maestro
S ~ Formulaclidn de bisqueda
D -~ Muestra resultados de la bisqg.
G - Ejecuta biasqueda anterior
F - Cambia formt. de visualizaciodon
R -~ Recupera las formulaciones
P ~ Graba resultados de la busqg.
X - Salida
4
2. Tipear la opcidn "S" : {(formulacidn de bisqueda)

93]

En pantalla aparecera un aviso que solicitara el nombre

de la base de datos a usar. Para nuestro caso serlia

BIBLIO

i

Después de digitar el nombre, presionar [ENTER]

5. Luego aparece una pantalla en blanco con el aviso de

solicitud de expresidon boolena de bisgueda

G. Ejenplo: formular la pregunta : Economia * Sociedad

(Ver acépite b de la presente funcidn)

~]

Formulada la pregunta, se presiona [ENTER]

8. El programa ejecuta la biusgqueda y presenta una

tabla

estadistica de resultados parciales y totales en
términos nimericos de los regist os gque cumplen con la

especificacidén de la expresidn de biusqueda-

Exp 1: ECONOMIA * SOCIEDAD

P= 535 ECONOMIA

6 SOCIEDAD

1 - #2: ECONCMIA * SOCIEDAD
1 - #1: #2

L s v
ot u
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10.

S

12.

3.

14.

2
(Los paréametros P {resultado parcial) 4 T (total de
registros encontrados) de este mensajs son explicados
en el manual de referencia Jdel CDS/ISIS)

Presionar [ENTER] para regresar al mend SXGEN

Si se deses consultar los reglstros recuperados se
presiona la opcion "D" (Mostrar resultados de bus-
gueda)

Si se desea conssrvar los resultados de basgueda para
una posterior impresioén (ver sexta funclén de 1la
presente gula) presionar la opeidn "P" (Grabar resulta-
dos de blsqueda)

11.1. Entonces en pantalla aparecera un aviso solici-
tando el nomhre del 2 a grabar

. Digitar el nombre y presionar [ENTER]

—b
[y
(8]

v

.3 Reaparece automaticamesnte el manu SXGEN

(1Y
(=Y

Nota:8i tenemos ya grabado un archivo de resultados de
bisqueda Jgque tiene el mismo nombre al acabado de
asignar en el presente archivo, el sistema nos alerta
con un sonido y aparece en pantalla el sigulente aviso:

Ya existe este archivo. Grabar sobre él1 (Y/N)7?

Si se desea efectuar otra bisqueda repetir el proceso,
S1 se desea revisar todas las expresiones de blsqueda
efectuadas durante una sesidn presionar "R" (Visualizar

expresiones de bisqueda)

Si se desea terminar la sesién de bisgueda presionar la
opcidén "X".

b) Formulaclén de la bisqueda.

2l

Términos de blsqueda: los términos de blsqueda sun los
gue se encuentran en los campos definidos en la Tabla
de Seleccidn de Campos FST (ver en la Tercera Parte,
anexo d).

Cuando se I1mplementa la opcidn T (visuallzar terminos
diccionario) los términos que figuran en el archivo
invertido aparecen en un indice general ordenado
alfabeticamente, a partir del cual se puede inlclar la
bisqueda.
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Expresiones de Bilsqueda:
2.1. L&gica booleana: lenguaje de bilsgueda.

El lenguaje de recuperacidén CDS/ISIS esta basado
en la lédgica booleana. Proporciona la manera conve-
niente de expresar operaciones l6glcas entre clases.

Se puede definir con precisidn la clase de requisitos
que ha de recuperarse en respuesta a las necesidades
planteadas, mediante la expresidn de operaciones
logicas entre punto de acceso.

OPERACION OPERADOR SIMBOLO FINALIDAD RIESGO

BOOLEANA

Interseccion Y = Limifg; restringe (vaclio)

: la buasqueda

Unidn 0 + Amplla, extiende (ruido)
la busgueda

Exclusidn menos que s Excluye, elimina {silencioj)
clertos resultados
de biasgqueda

2.2. Operadores Booleanos:

B G : [Interseccidn)

El asterisco significa el punto de encuentro entre dos
clases. Es o1 operador que representa la Iinterseccidn
de clases. El resultado sera aquella dgue contiene sdélo
agquellos elementos due son comines a ambas clases.

Limita el enfoque de la bisqueda vy por lo general

decrecerada el numero de registros a recuperarse.

ECONOMIA * SOCIEDAD
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-
&

N)

[§8

N : [Unidn]

El operador representado por "+" significa la

clases. El resultado sera la clase obtenida =@ .
narlas retenlendo elementos comines sdlo ullae Vez. 3e
usa para ampliar el enfogue de la biUsgueda e lncremen-
tar el nlamero de reygistros.a recuperar. Puede ser una
u otra clase.

ECONOMIA + SOCIEDAD

2 R © : {[{Exclusién]

El operador representado por " 7 " significe exclusibn
de clase. El resultado serd sélo aquella class gue
contiene todos los elementos de la primera clase gue no
pertenecen a la segunda. 3Se debe tener cuidado sobre

qué tema se quiere priorizar, ya gue a diferencia de
los otros 2 operadores no tiene el miasmo efecto cuando
se invierten los términos. Limita la Ubisquede Yy es
mas propenso, a pérdida de informacidn por ser exclu-
sién. Es mas para bisgqueda especificas.

ECONOMIA -~ SCCIEDAD

Nota: esta expresidbn arrcja iitados distintos que
SOCIEDAD -~ ECONOMIA
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2.3. Otros signos
2. Sl $ : truncacidn
leican b 2l ( ) : Elementc gque se Usa para combliar
las expresiones booleanas, estable-
ce jerargquias de ejecucidn de
operandos.

Aplicaclidn concreta

3.1. Para listados é blisqueda de caracter general.

<) Hconomia * Sociedad

Saldria un listado que incluye o misme Yliempo  todas
las unidades bibliograficas gue tienen como puntc en

comin ambos temas.

b} Economia + Sociedad

Se obtendria un liistade de las unidades L1LTlograflicas
gue tratan de Economla o de Sociedad.

¢} EBEconomlia$

-

Milizando el £ (truncacion) se  oObtendria =n este caso
todas las unidades Dbibliocoyraficas relacionadas con la
palabra Teconomia": economia, economia politica, economia

mixta, economia campesina, economia agraria, etc.

d) (Economia + Sociedad) * Perq

Utilizando 21 () == obtendrlia en este casc las unidades
Libliograficas gque 'ratan de Economia o de Soucliedad relacio-
nadas con Perd

-~
A

3

Para biasguedas especificas

a) Economia Sociedad

Saldria un listado que contenga las referencias bibliografi-
cas solamente de Economla sin Sociedad

L) Economia capitalista y $

Se obtendria la referencia completa del documento del
cual s610 se tlene como indicador el titulo




\]

(8}

Saldria un listado de las unidades bibliograficas en el
idioma frances.
d) F.U.E

Se obtendria wun listade de los documentos editados por
Fondo de Cultura Econdmica

e) Ugarteche Oscar
Se obtendria las referencias concretas referentes al

autor especifico.
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SEXTA FUNCTION
IMPRESION DE PRODUCTGCS EIBLIOGRAFICOS

Es la funcidén operativa gque permite la obtencidn de
listados, ficha, catalogos, Iindices, etc., ya sea con
criterios del wusuario o los disefiados, por la unidad de
informacidn.

Es una funcion Iimportante porgue viene a ser 1
conclusidén del proceso de manejo de la cadena documental. Es
la etapa de obtencidn de productos donde se confirmara 1
pertinencia o no del Iingreso, verificacidn, y recuperacidn
de informacidn.

El usuario sera& nuestro mejor critico-beneficiario del
esfuerzo e Inversién documental gue solamente puede ser
apreciado y evaluado con la sallda impresas de productos.

El programa ISISPRT permite obtener los resultados de
busqueda y/o imprimir los productos.
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6. IMPRESION DE PRODUCTOS BIBLIOGRAFICOS

Proyrama ISISPRT

al Definicidn
Facilita la impresion de productos bibliogré&ficus o resulta-
dos de una blsqueda (que s= La realizado con anterioridad
usando la opcidn "P" del ment SXGEN del programa ISIS) y/o
lmprimir un grupo de reg. . sirus. -
Nota:
S1 se desea imprimir los productos directamente, hay que
asegurarse de
g) Que, la impresocora estée conectada v lista para imprimir;
By Que, los formularios de salida con sus Jdebldas formas
estén correctos;
c) Que, haya suficiente po s’ iisponlble ¥ gue esté bien
coloceds.,

L) Procedimiento a segulr
A Tipear: C>CD\ISIS - [ENTER]

C>ISISPRT ENTER]
2 £l programa ISTSPRT mostrara e - . © (monito?)
el mend EXPRT (ingles) de la sigulente rox :
Figura # 1
Praograma ISISPRT Print and Sort Program Mend EXPRT

L - Change dialogue landguage

S - Print with your specifications
P - P.int with your standard specs.
X - Exit




3 Tipear la opcidn
aparecera:

"L" para cambilar el idioma y luego

Figura # 2

Programa General Available

dialogue language Menu EXLNG

i

N H = m

English
- Francais
Itallanc
— Espafiocl

7 -

i 1]

1. Tipear la opcion 'S

"

~ . - ol e = 3 - —_—
A Uego i1sSUaliZald €ell 1a pantailg

el menld SXPRT con las opcicones en =1 lildioma espaiu

Figura # 3

Programa ISISPRT Programa de impresidon y clasif. Mend SXPRT

Mo
Y

Salir
i i

Cambiar lenguaje de dlialogos
Impresidn con sus Especificac.
Impresibébn con Especific. standard

91

permite visualizar

La opcidébn "s$" {(Impresidn con sus especlfic.] nos

uno de los formularios que ha sido

disefiado previamente para ser usado con regularidad.

5.1. Al tipear esta opcidn, aparecera en la pantalla el

aviso:

Nombre de la hoja de trabajo?
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Se debe responder el nombre de la hoja ya disefiada
gue se guiere usar.

En nuestro caso tenemos dlsefiadas las siguientes

hojas:
FANAL = fichas andliticas
FTEMA = ficha tem&tica
FTITO = ficha titulo
FMONO = ficha monografica
FGEO1 = ficha geografica por pailses
FGEO2 = ficha geoygrafica por divisidn adminis-
trativa.
LISTA = listado tewmatico
RESUL = resultados de buasqueda
5.3. Luego se visualizara el formulario gue se ha
seleccionado Yy cuyos campos estan casi todos
ingresados.

- E]l programa preguntara:
Hoja de ingreso?
- Contestar:
FANAL, [ENTER]
- Se presentara en pantalla la hoja de trabajo’
para fichas analiticas.

" Nombre de BD BIBLIO Lim. de MFN Arch. de resul

Primer Tit.

Segundo Tit.

Tercer TIit.

Format. Imp. @analit

Anch. lin. 70_ NGm. de columnas 1 Anch. colum, i v
Lineas/pag 14_ Primer nam. pag. O Minimo de lin S 10
Sangria 0_ Clasf? Y H. de trab. de clas tipol

Nombre de impr.

| - Pag. sig. | M - Modif. | C - Cancel. | X - Salir |
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En ese momento s6lo habra que variar el valor del
campo: LIMITES MFN. Para hacerlo, presionar primero
"M", E1 cursor subird hasta el primer campo (Base de
datos: BIBLIO). No debera tocarse este campo. Presionar
[ENTER]. Recién podra usarse el teclado para colocar
los valores correspondlentes a la rutina de impresidn:

Por ejemplo: 10/20

Para imprimir las flchas an&liticas que estén entre los
reglstros 10 y 20, y asi sucesivamente.

Una vez colocado este valor se puede presionar PgUp y
el cursor bajara nuevamente. Presionar entonces
. [ENTER]. Aparecera una segunda hoja:

Nimero de encabezamlentos 1 Archivo de palabras no signifilcati-

Formato de encabezamiento: MHL,"#,V01

vas

Long. de
FST para

la 1ra. clave 25 Simple (O0) Miltiple (1) 1
la lra. clave @fanal

Long. de la 2da. clave 25_ Simple (0) Mdltiple (1) O
FST para la 2da. clave @tanal

Long. de la 3ra. clave Simple (0) Mdltiple (1) O
FST para la 3ra. clave

Long. de la 4ta. clave Simple (0) Maltiple (1) O
FST para la 4ta. clave

| - Pag. sig. | M - Modif. | C - Cancel. | X - Salir |

En esta hoja no se cambian los parametros, sélo
presionar [ENTER]. Las fichas seran g¢grabadas en el
archivo PRINT.LST, el cual podra ser listado en la
impresora después.

5.4. S1 se desea modificar alguno de los campos se
puede hacer, pero estos cambilos son temporales o se
aplicarén sb6lo para la impresidén de ese momento.
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6. La opcidén "P" (Impresién con especificaciones standard)
nos presentara el formulario del sistema XYPRT que
contiene los pardmetros de disefio de pagina. '

6.1. Al tipear esta opcidbn aparecera el formulario
XYPRT:

6.2. Se debe llenar del mismo modo gue la hoja de
ingreso de datos. S1 se desea ayuda digitar (F1)
para aclarar sobre el llenado de un campo?.

6.2.1. Nombre Base de Datos: en este campo se
ingresa el nombre de la base de datos gue se va
usar para imprimir.

6.2.2. MFN limites: ingresar los nimeros de los
reglstros que se desea imprimir, el MFN inferior
y @l superior, separados por un caracter (espacio
6 /).

Ej. 20/300 !
35 92 entre 35 y 92 dejar un espacio.

Este campo no se llena cuando se Imprime resulta-
dos de una bisgqueda.

6.2.3.Nombre del Archivo Respal: se llena este
campo si se guiere imprimir los resultados de una
basqueda que han sldo guardados. Se digita el
nombre que se utilizd para grabar la bisqgueda.

6.2.4.Primer Titulo: se puede usar hasta tres
lineas de titulo que ISISPRT imprimira al comienzo
de la pagina.

S1 desea repetir los titulos en las siguientes
paginas debe digitarse un asterisco (*) antes de
cada titulo. y
6.2.5. Formato de Impresidén: agul se Ingresa
el nombre del formato de impresidn ~a emplear-
se para imprimlr los registros del archivo
maestro. Puede ser el nombre de un formato
predefinlido, gque debe estar precedido por el
signo @ o dar un formato, real.

Ejemplos: - @ Analit (para una ficha analitica)
- Vi0, V20
*Los parametros gque se provean ser&n validos s6loc para la

impresién de ese momento.
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6.2.6. Ancho 1linea: se ingresa el anchc maximo de
la linea que no debe exceder el nimerc maximo de
caracteres por linea de la impresora a usar.

6.2.7. Namero columnas: se llena el nuamero de
columnas que desea imprimir en cada p&ygina.

6.2.8. Ancho columha: este se 1llena sélo si se
especifica m&s de una columna por pégina, se
ingresa el ancho de columna en nmero de caracte-

res.
6.2.9. Linea/Pagina: se indica el numero maximo de
lineas por pagina.

6.2.10. Nuamero 1lra. pagina: se especifica el
namero l1nicial de paginacién que el ISISPRT 1o
imprime en la parte central e inferior de la
pagina; si no guiere namerco de paginacidn se
ingresa el namero 0 (cero)

6.2.11. Tolerancia EOC; en este campo se digita el
namero minimo de lineas gue deben estar disponi-
bles en la columna antes de imprimir un registro.

6.2.12. Indentac. Datos: generalmente 5e¢  usa
cuando se emplean membretes, indica las sangrias
de cada nivel de encabezamientos con respecto al
del nivel inferior inmediato y de los registros
con respecto al Gltimo encabezamiento.

Ejemplo con valor 3
PERU
1986
CONGRESO NACIONAL DE LA CCP

6.2.13. clasificado: se responde X o N. "N": si no
se desea claslificar. Los registros se imprimiran

por orden ascendente de MFN. "Y": si ge desea
clasificar.
6.2.14. Nombre formulario clasificac.?: si se

indicé "Y" en el parametre anterior se ingresa
agqul el nombre del formulario de clasificacidn.

"Este formulario es para demandas especificas de acuerdo al
nteres del usuario (ver Microlisls CDS/ISIS, UNESCO, 1986).
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6.2.15. Nombre Archlivo Impresidn: aqui se puede
ingresar el nombre de un archivo en el que el
ISISPRT grabara la sallda o el nombre de su unidad
de impresidén si se qulere imprimir de inmediato.
Si se deja en blanco este campo, el ISISPRT
almacenara la salida en un archivo 1llamado
PRINT.LST

6.3. Una vez termlnada las entradas en el formulario el
ISISPRT solicitarada que confirme los datos lngresa-
dos o modificaciones hechas:

<CR> SALIR M - Modifipar C - Cancelar

[ENTER] para confirmar las entradas entonces se
visualizaréd el formulario de c¢lasificacidn o
empezara la impresidn.

6.3.1."M": S1 se desea modificar el contenido
de uno o mas campos.

6.3.2."C": S1 se desea cancelar la impresidn.
Con esto se termina de usar el programa ISISPRT y
se regresa al sistema operativo.

6.3.3.<CR>: Se confirman los datos ingresados y
empleza la impreslidn. Después se regresa al
meni SXPRT.

7e, Una vez en el menu SXPRT, sl se desea terminar, presio-
nar "X".




Tercera Parte

DOCUNENTOS TECNICOS
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conjuntoc de maguinas -configurar el sistema

Permite utilizar 1los paquetes de programas escogidos. La

configuracion

siyulente:

bésica de un sistemzs de cOdmputc consiste de 1o

iy La unidad Central de Procesamiento (CPU: Ceniral Proce-
ssing Unit) contiene:

a)

b)

d)

El slstema operativo. Un sistema operativo "tradu-
ce" los caracleres del teclado al "lenguaje de la
magquina" . Es ¢l slistema operativo gue hace uns
compultadora compatible (inteligible) a otra o no.
Por ejemplo, la IBM~-PC wutilize el sistema DOS
({SOD en Castellano: Sistema Operatlivo en Disgquel) .
Puede "hablar"” (intercambiar los disquets de
informacibén o conectarse entre si por medlio de
varios accesorious) c¢oinn una computadora de olra
marca que utiliza el mismo sistema operativo En
la practica en el Perd unoe computadora debe ser
"100% IBM Compatible”, pies es el sislema que se
hha impuesto a nuestro mercado.

La(s) Unidad(s) de Memcria. Es la capacidad de
almacenamliento de datos de la magulina. 21 hace
falta tener muchos datos a la mano a la vez, hay
gque pensar en  una unidad de "“dlisco duro”, gue
suele empezar coh una capacidad de 10'000,00C de
caracteres vy mas. (= 10 MB, o sea diez meyga
(prefijo que connota mlllones) Bytes (jerga
técnica de cualguier caracter gue equivale a 8
"Bits" {pedazos), las 8 cifras Vbinarias (que
descrliben tal caracter en el lenguaje de la
magquina; p.e. 0©01101011). Un CPU suele tener dos
unidades de disquets fléxibles y removibles (con
capaclidad de aproximadamente 360 KB cada uno y/o
por lo menos una unidad fléxible vy una unidad de
disco duro.

Una unidad de "memoria accesible al azar -la
memoria activa (=RAM: Random Access Memory) .
Esta es la capacidad de la computadora de manejar
los datos durante una sesion de uso. Se’graba los
datos al disquet o al disco durc al final de la
sesién, pues desaparece esta memoria cuando se
apaga la maquina. La mayor parte de los programas
en el mercado hoy requleren un nimero de 256 KB
RAM. La maxima configuracidn de una microcomputa-
dora suele ser 640KB RAM.

Otros accesorios instalables en el CPU son un
reloj a pila que mnmantiene activa la funcidn de
poner la hora y la fecha en los archivos, un
"Chip" de coprocesamiento matemdtico, especlalmen-
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te Gtil para mayor velocidad en los andlisis
‘estadisticos, wuna pila recargable que suple por
los apagones de luz para poder salvar los datos en
la RAM, "tarjetas" que permiten generar graficos,
etc.

" La Pantalla (Monitor). Las hay monocromaticos vy de
colores. Hay muchas calidades, pero la mayoria tiene
una resolucidén de 5 filas x 80 columnas, el minimo
requerido por los programas. (Un televisor suele ser
25 40). La nitidez es un factor importante para el
usuarlo que pasaré horas frente a la pantalla. Hoy se
recomienda mas a los mwonitores monocromaticos de color
ambar/negro mas que los corrientes de verde/negro. Los
monitores a colores también tlenen sus virtudes y
vicios respecto a la nitidez. Son muy Gtiles para
graficos y disefios.

El teclado (Keyboard). Ademas de tener todas las
teclas de una maguina de escribir suelen tener teclas
como una calculadora de funciones. Un teclado con
menos teclas exigird que cada tecla sirve de midltiples
funciones, causando confusidn a veces. Los teclados
tienen entre 80 y 100 teclas (IBM=83). Se debe pedir
el teclado "en espafiol" cuando sea posible para
facilitar el uso de acentos, etc.

La Iimpresora (Printer). Hay muchas variedades y
calidades segin la necesidad del wusuario (end user).
Son como: velocidad, calidad ' de imprenta (matriz o
rueda margarita), ancho (80 a 232 columnas), tipo
paralelo (sefiales recibidas de 8 en 8) o serial
(sefiales recibldas en "fila 1india"), uso de papel
continuo © Ge hojas cortadas, capacidad para graficos,
multicolores, etc. Se puede invertir tanto dinero en
una impresora safisticada como en el conjunto de la
computadora.

Piura, 29 de agosto 1985

Carlos Schmidt M. (CIPCA)

.




83

Anexo 2

CONFIGURACION DEL SISTEMA DE COMPUTACION - CENDOC - Cipca
[Diciembre 1927]

UNIDAD CENTRAL IBM PC/XT
DE PROCESAMIENTO
Sistema Operativo: MS/DOS

Memorla:
s RAM : 640 Kb.
2 De almacenamiento:
Unidad C: 30 Mb
Unidad D: 20 Mb
PLUS
Unidad A:/B: 360 Kb.

Disco Duro SEAGETTE
Tar j=te disco duro HARCARD

Disquette §5 1/4" DS/DD/SS

ACCESORIOS PARA LA ALIMENTACION:

Unidad ininterrumpible
de energla (UPS):
Estabilizador de Energla:

TRIPP-LITE BC-450.
SISTELEC (750W).

MONITOR: Monocromatico
{ambar)

PRINCETON MAX 12
Interfase: Tar jeta grafica
monocromatica Hercules PLUS.

IMPRESORA: TOSHIBA P321SL
Interfase: Tarjeta grafica
monocromatica Hercules PLUS.
MODEM : DISCOVERY 1200C

Programa de Comuhlicaciones:

Interfase:Tarjeta multifuncidn
IOS Card (Port RS232C).

PROCOM

BACKUP:

CIPHER 5210 FloppyTape
Interfase: Adaptador Comunic.
Asinc. Sec. -

Principales Programas
de aplicacidn:

CDS/ISIS
DBASE III
Word Perfect
Lotus 123
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Anexo 3
BREVE INTRODUCCION AL ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS

SISTEMA: Es un conjunto de 1tems de regular interactividad que
forman un todo. Normalmente se habla de sistemas cuando
hay movimiento.

ASPECTO PARA LA CREACION DE UN SISTEMA:

= Necesidad de un sistema de procesamientc de
informaciodn.

= Funciones Primarias (mano de obra)

= Limitaciones del Computador. (Costos)

= Operaciones Mecanizables.

FASES EN EL DESARROLLO DE UN SISTEMA:

Ingestigacién Preliminar ‘
En esta fase, también llamada fase de definicidn del Proble- \
ma, el propésito es 1dentificar la verdadera naturaleza del i
problema y obtener un conocimiento global de los procedimlen-
tos empleados en el sistema manual. Para cumplir con el
objetivo antes mencionado debe haber una Comunicacidén Cordial
y Directa entre el analista(s) y el personal dgque tiene
conocimiento global del sistema manual y también revisar la
documentacién disponible.

Investigacidn Detallada

Esta fase, también llamada Recoleccldn de Hechos, se realiza-

ra una Iinvestigaclidén mas exhaustiva, se llevaran a cabo mas

reunliones de trabajo conjunto, se observaran las actividades

de sistema vy se recolectard ejemplares de todos los documen- |

tos relacionados con el sistema existente, finalmente se !
recomendard alguna alternativa gue se cree es la mas ventajo- :
sa. |

Disefilo del Sistema

- Disefio de formato de Salida !
El analista no es responsable de 1las necesidades de 5
informacidén, pero puede dar apreciacliones valiosas de *
las necesldades y generalmente el analista da a conocer
los reportes gque é1 "siente" gue deberian tener. Para’
definlr los requerimlentos de salida debe preguntar a
aquellas personas que utilizan los informes lag siguien-
tes preguntas:

5

(Es el reporte requerido?
¢S1 toda la informacidén es escencial o puede omitirse

datos o partes?
JExiste parte o toda la informacidn contenida en otro

reporte?
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;Como se produce este reporte?
. ¢(Cuantas coplas son necesarias?

Definiendo el contenido de los Reportes

.. Qué da:tos deben incluirse en cada reporte
Tipo de Datos
Longitud de los campos
Disposi;iciéon de los datos

= Usos de Informacidén de Salida
En gen=ral hay dos grandes clasificacliones
a) Documentacion de usc Interno {(conoclimiento de!
sistema) .
<3 Docuamentacion de 150 Externo (lo mas claro posi-
ble).
A eslos dllimos, debe presentirseles mayor atencidén por
cuanto tienen Jue satisfacer reguerimientos legales y, /o
normativos. Seran leidos por personas  Jgue ho son
familiares con 21 =sistema, v deben ser suficlientemente
laros para no confundir al usuvario. Para este tipo de
-Ppurtea no se Lebe poner limitaciones =n el tamafio del
Jocumento y debe ordenarse los datos en la secuencia més
iddnea
- Disefioc de los Documentos de Entrada

3¢ debe tener en cuenta:
Personas que entran datos al sistema
Datos gue entran
Lugar
Tiempo y permanencia (volumen)
Cimo entran los datos al sistema.

Pasos baslcos para el disefic de la Entrada:

£ Determinss gué datos son hnecesarios para producir
la salida.

A Determinar la fuente de datos para producir la
salida.

3 El método de Entrada a ser usado.

Un priicipioc basico para el disefic de la Entrada es gue

: los documentos deben ser diseflados pora permitir la mas
rapida Jgrabacidn de registros con el dispositivao
empleadco.

|
|

Disefio de Archivos y Procesamiento
Criterios para su disefio:
Medio de almacenamiento y organizacidn:
. Accesibilidad
. Actividad
. Capacidad
Costous.

W ) P 2
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Desarrollo del Sistema

5 Programacidén del Sistema

- Documentacidén y Prueba del Sistema
Desarrollo de procedimientos formales para el manejo y
mantenimiento del sistema.

Implementacidén y Evaluacidn

Después que el sistema es probado vy documentado totalmente
para la etapa de Implementacidén, debe tomarse previsiones
para permitir una evaluacidn post-implementacidn a regular
intervalos.

A MANERA DE RESUMEN:

La mayoria de los datos que deben mantener las computadoras y a
los que deben tener acceso s= planean en forma integrada. Para
ello se escogen las unidades de archivo y se organizan de manera
yque los datos pueden encontrar, leer y modiiicar con la sufliciente
rapidez.

.a automatizacidén, en su sentido m&s amplio, solamente se llega a

L
alcanzar por la explotacidén de sus tres elementos principales:
Tomunicaclidn, la Computacidn y el Control (las tres C).

Piura, Mayo de 1986

Miguel Abramonte
CIPCA

H
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DEFINICION DE CAMPOS DEL ARCHIVO MAESTRO

a) Guia de Hoja de Ingreso
(Tercer Taller de Informacibén Allernativa, Piura,
Mayo 1986).

) Hoja de Ingreso

) Tabla de Definicidn de Caupos.

a3} Tabla de Seleccibn de Campos.
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Anexo 4a

COMO DEFINIR UNA BASE DE DATOS CDS/ISIS
Introducclidn a los anexos 4b, 4c¢, 44, d4de

171

n todo disefio de sistema, debe existir claridad y
on en los objetivos, metas y proyeccion.

)
|—a
i~

precis

En este caso se trata del disefio de un sistema integral

Je Informacidén. En las distintas etapas de dicho disefic debe

51 un buen nivel de comunicacidén entre el documentalista

cnico o asesor en computaclién a fin de asegurar la
fluidez en el avance progresive del (labajo.

s lo b
4

Como primer pasc, se debe lLener concienclia del
unn sistema automatizado? g4 les son sus ventajas y des

Jas? vy iqué archivos s 2 necesaric crear?. También debe
= s a volumen de Iinformacidn a ser
i S e steme  para eleglr con criterios precisos
1 nfraestructura de computo mas conveniente.

I
|

n el mercado existen una serie de "paguet
de Base de Datos. Nuestra opcidon fue usar e
CDS/ISIS: version Mini-micro, de la UNESCO.

Para implementar una base de da
gque tengamos definidos cuatro &
debven estar diseiiados -antes de ser 1
puesto gue habréd dJque Iimplementar su
misma sesidén. Estos cuatro archivos son:
~ La Tabla de definicidn de campos (FDT)
~ La Tabla Je Seleccidn de campos (FST)
~ Los archivos de Formatos para el llenado de datos (FMT)

]

tos el Microlisis exige
r 08 béasicos. Estos
ados en el sistema
utomatizacidén en la

- Los Formatos de visualizacién por omisidén (PFT)

os dos- - Gltimos archivos, o serie de ardhivos
inmediato para el usuario documentalist S
os tanto en funcidtn de regquerimi=ntos de acceso com
r de las caracteristicas del FDT y FST. A continuac

imitaremos & introducir los siguientes anexos gue dan
a de los pasos previos a la definicidn de estos dos

o
Cu 0

—
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Para definir el primer archivo, la Tabla de Seleccidn
de Campos, se tomé como referencia el Manual de Procedl-
miento Netl @=; sSe - compatibilizd como 1ios requerimientos
del CDS/ISIS; la definicldn de los. sub-campos, revisién flnal
y aprobacidn se realizaron en el Tercer Taller de Informaclién
Alternativa®. Presentamos la lista final de campos en el
anexc 4b. En el mlsmo taller se optd por una Hoja de Ingreso
Ad-hoc (ver anexo 4c¢). Los campos seleccicnados y su especi-
ficaciones fueron "volteados" con unas modificaclones en la
Tabla de Deflnicidn de Campos (FDT) para ser Ingresada en el
sistema (ver anexec 44). '

El usuario-documentalista tiene gue tener claro el tipo
de biusgueda de IiInformacidn Jgue tendrd gque realizar vy la
seleccidén de Informacidn gue habra de aparecer en los:
respectivos lmpresos (listados, catélogos, fichas). Por esto,
tiene que establecer cuales somn las campos a recuperar y como
guiere que se recuperen. Esta tabla hecha por el documenta-
lista se presenta en el anexo 4de.

En base a esta tabla, el técnico o asesor en computacién
la transforma de acuerdo a los reguerimlentos del CDS/TISIS.
Tendremos aslel segundo archivo gue el Isis denomlinara Takla
de Seleccidn de campos (FST).

Con el conjJunto de predefiniciones presentados en los
anexos gue vienen a continuacidn se puede inlciar rapidamente
lz implementacidn concreta del Mlicroisis.

®Sistemas de informacidn Bibliogr&fica: wuso de hojas de trabajo

(HDB yv HAC) y tarjeta de reglstro Bilbliografico (TRB), CEPAL,

Chile, 1284.

*Ver el - informe de este Taller en: Laura Hurtado Galvan.- "Hacla

. Interdoc Andinc. Informacidén alternativa para el desarrollo.
Compendio Documental™ - CIPCA, 1988, pp 45-73.




NUMERO DE ENTRADA

No. de caracteres
Caracteristicas

S3
Anexo 4b
GUIA DE HOJA DE INGRESO
5
Ohligatorio e independiente del £
Es correlativo, la maquinea lo pone
automaticamente. Sivve para saber

(03} UBICACION FISICA

No. de caracteres -

Caracteristicas

(04) TIPO DE LITERATURA
No. de caracteres .
Caracterlisticas:

cuantos documentos han sldo procesados.

CAMPOS DE FORMA

40 Alfanumérico :
Obligatorio. Es 1la combinacion del

nombre del archivo oo base de datos
con. la clasificacidén gque utiliza cada

C.D. Modelo de referencia: Manual de
procedinmiento No. it CEPAL, 1984.
{(Sistema de Informacidn BlIbliografica)
(L..C, Dewey, CDU,OCDE, etc.). Es el

campo de distribucidén fisica de los
documentos.

Ej. BIBLIO 338.983-C53(CDU)

EEME : HC303.N14 (LC)
DGC : 05.01.03 (GCDE)
Cuando el mismo documento pertenece’

a varlios archivos se separa por coma (,).

2 - fijo

Obligatorio. Se utiliza para recuperar
tipo de literatura combinado con tena.
Es también una guia para el digitador.
Ed. Catdlogos especificos: Todos los
articulos sobre agricultura publicados en
monograflias.

BR

——
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Categorlias Basicas En mayusculas
S - Publicacidén seriada
M - Monografia
V - Documetos no Convencional
T - Tesis.

Categoria Complementaria :En maytasculas
C - Conferencia

Se indica Jla categoria encerrandola en un circulo

Combinaciones posibles:

SC - Documento de Conferencia en publicacién serlada

MC - Yocumento de Conferencia Monografia

VC - Documento de Conferenclia en documento no convencionel

TC - Tesis de curso.

(06) NIVEL DE REGISTR

No. de caracteres . 3 - Fijo

Careclterlisticas Obligatorio. Se utiliza para recuperar
el tipo de anallisis combinado con tema.

{04 ) Yy {0658) permiten encontrar informa-
cién especifica sobre las diferentes
combinaciones.

Combinaciones posibles: en mninascu-
las:
as - analitico en publicacidn
seriada.
am - analitico en monografia

amc~ analitico en monografia de
cocleccidn.
ams- analitico en monografia de

publicacibn serilada. >

mc - monograflia en coleccidn

ms - monografia en publicacidn
seriada.

Pueden tratarse individualmente: m

(monogrfia), ¢ (coleccidén) y s (publica-
clon seriada).

EJ. % Compinacién (04) (06)

(04) MC Monografia de conferencia
(06) ams de la dgue se registra un
articulo de la monografia
Jque a su vez pertenece a

uha serie.




Car

de caracteres
‘acteristicas

UB-CAMPC : No.
de
i

caracteres

racteristicas

385

NOMBRE DEL CENTRO PARTICIPANTE

18

Obligatorioc. Est& compuesto por las dos
primeras letras de pals (segin cobédigo
I80) seguido de una diagonal (/) vy las
siglas de la institucidn.

o]

BOLIVIA BO/CEDIB
COLCMBIA CO/CINEP
ECUADOR EC/CAAP

PERU : PE/CAAAP
PERU : PE/CECYCAP
PERU : PE/CEDAL
PERU : PE/CERA

PERU . FESCIED

PERU . PE/CIDAP
FPERU : PE/CIPCA
FERU : PE/IBC-R {(por confirmar)
PERU : PE/IPAL

PERU : PE/MIEC JECI

de control (antes 08)

5 . 1
No es obligatorio. Registra el nlmero de
HoJas de Ingreso que se envian al Centro
de Coordinacidn para gue se difundan a
los centros participantes.

Tienen una numeracidén correlativa. Se
reserva este sub-campc para cuando se
establezca la red. Por el momento la
versidn MICROISIS no lo hace, se prevé
para su proxima versiodn.

‘\"-'-n..
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b) CAMPOS DE CONTENIDO

A partir del campo (10)

se aplican las. Normas de Catalogacidn

AACRZ (en su Gltima versiodn).

{10} AUTOR PERSONAL
No. de Caracteres
Caracteristicas

(11) AUTOR INSTITUCIONAL
No. de Caracteres
Caracteristicas

100-R Alfanumérico

Opcional. Nombre del autor: Apellido e
iniciales (s8lo capitular en mayilsculas)
seguidos de coma (,) Nombre de pila o
iniciales (sli1 s6lo se tiene esa informa-
¢ién; sdélo capitular en mayisculas).

Rol : Separado del nombre con una comna
{,) se indica el rol con abreviaturas en
mindsculas seguido por punto (.):

ed. - editor
comp. — compilador
trad. - traductor

prolg - prdélogo.

Si hay hasta tres autores se separan sin
espacio de por medio con signo de
porcentaje (%) entre uno y otro. EJ.
Chong, Francisco%Perez, Juan, ed.

S1i hay mas de tres autores, se coloca el
primero seguido de tres puntos suspensi-
vos (...) y la abreviatura convencional
et alter (y otros) entre corchetes [et
al.] :
EJ. Chong, Francisco... [et al.]

Chong, Francisco, ed. ... et al.

200-R Alfanumérico :

Opcional, debe consignarse como aparece
en el documento, separando con punto (.)
los distintos niveles jerarquicos en
orden descendente. Se pueden obviar los
niveles intermedios.

EJ. Universidad de Lima. Facultad de
Ciencias de la Comunicacion.

Universidad de Lima. Centro de Investi-
gaclién en Comunicacién Social.




2

Los organismos Iinternacionales conocidos
por su sigla deben registrarse bajo ésta:
Ej. UNESCO.

Se consldera también un rol (ver campo
10) gque se registra 1luego del autor
institucional, procedido por una coma
(.).

EJj. UNESCO, ed.

Se considera hasta dos I1nstituciones

responsables.

(12) TITULD

Nou. de Caracteres - 250-R - alfanumérico

Caracteristicas : Obligatorio. Corsigna el titulo original
de un documento. Debe escribirse siempre
completo Iincluyendo el sub-titulo si lo
hay, separado en dos puntos (:). Si el
documento indica que es una versjion
preliminar o borrador para discusiodn,
pasa a formar parte del titulo, indican-
dolo a corntinuacldén del titulo separado
por punto vy coma (;). Se pueden omitir
los articulos iniciales del titulo,
siempre y cuando no cambien el sentido
del mismo.
Ej. Desarrollo econdmico y la planifica-
cién social: Un caso latinoamericano;
versidén preliminar.

{*) sub-campo : Paginas (antes 14)

No. de Caracteres - 15 - alfanumérico

Caracteristicas : Obligatorio. Se dan varios casos:
Ej. pp. 7-28 Cuando la paginacion
comprende de ...a... i
pp-2-5,8, 10-12 Cuando la paginacibn es
irregular.
pp.A5-A11 Cuando la paginacibén estéa

compuesta por mumeros y letras.

Como regla general, se separa la informacidn de los campos

repetibles medliante signos de porcentaje (%). Para separar
campos de sub-campos o é&stos entre si, se usa el signo
clrcunflexo ( ).




{(16) (17) (18) ver (10)

{20) PAGINAS
No. de caracteres
Caracteristicas

sub-campo
Nuo. de caracteres
Caracteristicas

(25) TITULO DE COLECCION
No. de caracteres
Caracteristicas

98

Cuando no hay paginacidn, se cuentan las
paginas y se indican entre corchetes []
Ej. [pp.7-25]

Cuando existen volimenes o partes se
anteponen a la paglinaciédn.

Ej. pp.7-25

Cuando existen volGmenes o partes, estos
se anteponen a la paglnacién.

Ej. v.i, pp.15-31; part. 1, pp. 26-43.

(11) (12) respectivamente.

16 - alfanumérico

Obligatorio. Total de paginas seguido de
la abreviatura de paginas (p.}.

B 5238, 1.

Combinacidén de nameros romanos Yy arabie
gos:
Ej. VIII; 527 p.

S1 no existe esta informacidn, se cuentan
las paginas o se calculan (si son muy
numerosas) y se ponen entre corchetes.
Ej. [800 p.]

No. de volumen (antes 21)

20 - alfanumérico

Opcional. Si el wvolunmen presenta una
sub-divisidon debe registrarse a continua-
cién separada por una coma (,) Y un
espaclio para indicar de ddonde se tomd la
informaclén para el nivel analitico.

Ej. v.2, part.l

250 - alfanumérico

Opclonal. Se escribe en minidscula sin el
articulo 1inlicial (sl esta omlsién no
cambia el sentido del titulo). Es
obligatorio cuando aparece.

Ej. Coleccibn documental del Perd, 5
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(30) TITULO DE PUBLICACION SERIADA

o . de caracleres
Taracteristicas

{31) VOLUMEN
No. de Caracteres
Caracteristicas

ier. sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

n)

do. sub-campo

0. de caracteres
Caracteristicas

il -

¢

(36) SERIE
No. de caracteres
Caracteristicas

No. de caracteres
cteristicas

130 alfanumérico
Obligatorio.
Ej. 1/2 de cambio.

20 - alfanumérico
Opcional. Se escribe en nameros ardabi-
gos.
Ej. Afio 14. vel.3.

Vol.4,part.5

Namero (antes (32)
20-alfanumérico
Opclonal. En caso de presentarse el
nimero correlativo acompafiado del
correspondiente del afio, se trabaja con
el primero.
Ej. Vol.40,369(2)
No. correlativo/{2) N. del afo (sale).

Fecha de publicacldén para publicaciodn
seriada (antes 43). ’
20-alfanumérico

Opcional. Indica el periodo de tiempo que
comprende la publicacidn.

Variantes: dias, meses, estaciones, etc.

Ej. 2do. semestre
Spr. - Summ
25 dic. - 10 ene.
ene. -~ mar.

50 - alfanumérico

Opcional. Se separa el nombre de la
serie, del nmismo correspondiente, con
punto y coma (;). El mismo se escribe en

ardbigo y se suprime el simbolo No.
Ej. Cuadernos de investigaciodng 5

Subserie (antes 37)
50 - alfanumérico

Opcional. Se< separa el nombre de la
subserie, del nlGmero corrspondiente, con
punto y coma (;). El nimero se escribe

en arabigo y se suprime el simbolo No.
Ej. Alimentacidbn; B8

o
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(39) CIUDAD DE LA EDITORIAL

No. de caracteres
Caracteristicas

ler sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

2do sub-~-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

3er sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

4to sub-campo

No. de caracteres
Caracteristicas

(35) ISSN
No. de caracteres
Caracteristicas

(41) EDICION
No. de caracteres
Caracteristicas

30
Opclonal

Palis (antes 40)

20

Opcional.

Editorial {antes 38)
5C

Opcional,

Fecha {antes 43)

8

Obligeatorio

Ej. Santiago Cuba : Ed. Popular, 1983.
Santiagoe Chile CEPAL, 1984

Fecha de publicacidn para publicacidn

seriada (antes 43).

9

Obligatorio. Solo se le considera entre

¢ r

corchetes L FE
Ej. 1985-1986

15 - alfanumérico
Opclional. Es el numero internacional
normalizado para publicacliones seriadas,

asignado de acuerdo a las normas ISC.

Ej. 0-8032-0954-

15

Opcional. Variantes en espafiol
abr. - abreviada

aum. - aumentada

com. - comentada

corr. - corregilda

esp. - especial

rev. - revisada.

Se escribe el nimero de la edicidén a
partir de la segunda, en nimero arabigo
precediendo a la abreviatura de edicidn
(ed.). E1 puntc (.) gue sigue a niamero de
edicibén, suprime la abreviatura (da) de
segunda.

Ej. 2.ed. corr. aum,
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(42) INFORMACION DESCRIPTIVA

Nu. de caracteres
Caracteristicas

30
Opcional. Es la informacldn del material
grafico que incluye el documento.. Se

anotan en minidsculas.

Variantes:

ilus. : Tlustraclones {(fotografias,
dibujos).

diagrs. : Diagramas

tabs. : Tablas y cuadro-

maps. : Mapas

grafs. . Graficos

Se separan entre si mediante una coma {,)

Yy un espacio.
Ej. diagrs., drafs.

{50) INSTITUCION A LA QUE SE PRESENTA UNA TESIS

No. de caracteres
Caracteristicas

sUb-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

100

Chligatorio [cuando corresponde) . Se
utiliza el mismo criterio Jue para el
autor institucional. (Ver campo 1i

Grado (antes 51)
30
Obligatorio (cuando corresponde) .

Variantes en mayisculas:

Br. - Bachiller

Lic. - Licenciado

Mg. ' - Magister

Dr. - Doctor

Ph.D. - Philosophical Doctor

En cada caso, se agrega la especialidad
correspondiente.

Ej. Universidad de Lima. Fagultad de
Ciencias de la Comunicacidédn Lic. en

Ciencias de la Comunicacldn.

(53) NOMBRE L CONRFERENCIA

No. de caracteres
Caracteristicas

ler. sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

200 g
Obligatorio: Obligatorio. Comprende el
nombre vy el numero. Este dltimo va en

arabigos y al final separado por coma

().

Ciudad (antes 54)
30
Obligatorio




2d0. sub-campo
Nu. de caracteres
Caracteristicas

3er. sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

tto. sub—-campo
0. de caracteres
aracteristicas

) Zi|

(64) IDIOMA DEL TEXTO

No. de caracteres
Caracteristicas

ler. sub-campo
No. de caracteres
Caracteristicas

i02

(antes 55)
20
Obligatorio

Fecha (antes 56)

20

Obligatorio

Institucidn patrocinadora {(antes 52)
100-R

Obligatorio

Ej. Conferenclila general de la IAMCR/-
AIERT, 30, Prage Checoslovagulia, 28 nov-
5 dic 1683; Internacional Assoc ia-
tion for Mass Communication Research¥%-
UNESCO.

200 R

Obligatorio. Se sefiala de acuerdc al
cédigo ISO anotando la capitular con
mayﬁscuias. Cuando existe mas de uno se
separan con el simbolo de porcentaje (%).

Espafiol
En - Inglés

Fr - Francés
Pt - Portugués
It - Italiano

Ej. Es%En

Impresion del documento {(antes 63)
2 1

Opcional.

Variantes:

Inp. - Impreso

Mim. - Mimeografiado

Dit. - Dito

Mec. - Mecanografiado (en lugar de
dactilografiado).

Mic. - Microforma

Fot. - Fotocopia.
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2do. sub-campo 0 Diseminacién de 1la ‘1nformacibn {antes
62).

Nc. de caracteres ; 10

Caracteristicas - Opcional. Nifusidn que se le puede dar al
-documentc.

Variantes-

Gral. - general
Limit. ~ limitado
Confid. - Confidencial

Ej. Es Imp. Limit.

{68) NOTAS

No. de caracteres : 80

Caracteristicas : Opcional. Informacién complementaria
sobre el documento analizado. Tienen
jerarquias, se separan por puntos
seguidos (.)].

{72) NOTAS

No. de caracteres ; 1,500 (18 renglones ¥ 75-80 caracleres)

Caracteristicas. ek Opcional. Optamos dejar <=1 campo regis-

trado para cuando utilicemos la segunda
hoja de ingreso (HAC).

{(73) NUMEROS DE REFERENCIA

No. de caracteres 2 10

Caracteristicas - Opcional. Se anota el nimero de citas
: bliograficas, eliminando los op.cit.

{74) ALCANCE TEMPORAL DESDE

No. de caracteres : 4 -

Caracteristicas 5 Opcional. Se registra el afio inicial de
la obra.

sub-campo - 3 Alcance temporal hasta (antes 75)

Caracteristicas 8 Opcional. Se registra el afio final de la
obra.

EJ. Parcelacidn de la tierra 1980-1985.
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c) CAMPOS DE RECUPERACION

(76) DESCRIPTORES

No. de caracteres - 800

Caracteristicas : Obligatorio. Es un campo dque comprende
las siguientes categorias de manera
jerargquizada:

lex sub-campo . Descriptores libres (antes 78)

2do. sub-cawnpo - Categoria tematlca primaria (antes 80)

3er. sub-campo - Categoria tematica secundarle (antes 81).

4to. sub-campo " Descriptores geograficos (antes 82)

53to. sub-campo . Divisidén administrativa [(antes 85)
B : Agriculiura% eduacidn% Paclo
Andino¥®

TOTAL DE CARACTERES : 3,267

INFOBILA
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Anexo 4d

TABLA DE DEFINICION DE CAMPOS — CDS/ISIS - CENDOC - CIPCA

Canmpos _de Fourma

No de Nombre Longitud
3 Ubicacion Fisica 40
4 Tipu de Tliteratura 2
6 Nivel de registro 3
7 Centro Participante 23

Campous de Contenido

Nivel Analitico
10 Autor personal 200
11 Autor Institucional 300
18 Titulo 350
14 Pag inas 10

Nivel Monogral ico
16 Autor Personal 200
17 Autor Instilucional 300
18 Titulo 350
20 Paginas 20
22 IS3N 13
25 Coleccion 250
27 Nimero total de 10

volimenes

Publicaciin Seriada
30 Titulo 200
31 Volumen 40
32 Namero y fecha 40
35 ISSN 13
36 Serie 100

No. de Control

Ape]lido, nombre,
rol, et. al...
Inst. siglas,

rol

Apallido, nombre,
rol, et. al...
Inst., paisg,
siglas, rol

Titulo y nimero

" Nimero y fecha

Titulo, nimero,
sub-serie

B




38
39
40
42
43
44

u
Q

72
T4
76
78
30

81

10

Pie de Lmprenta
Editorial
Ciudad de ediciin
Pais de edicion
Fecha de edicion
Edicion
Informacion
Descriptiva

Tesis

Nombre de la reunidn
Institucion
patrocinadora

. Ciudad de la reunidn
Pais
Fecha de la reunidn

Elementos adyacenles
Idioma

8

50
20
20
12
15
30

130

300
100

20

<

20

5

Impresion y diseminacion 25

Notas
NOmero de referencia

Campos de Recuperacion
Resumen
Alcance Temporal
Descr iptores
Descriptores 1ibres
Categoria tematica
principal
Categoria tematica
secundaria

200
10

1,600
12
700
200

40

40

Descriptores grograficos 150

Divisiin administrativa

TOTAL (44 campos):

100

6,283

Namero, tipo

Inst., grado

Impresion, disemina-
cion
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TABLA DE SELECCION DE CAMPOS : RECUPERAR INFORMACICN

Nombre Para gue sirve

Para cunccer el ndmero
de clasiflicacion y 2]

Ubicacion fisica
Lema asignado.

Tipw de literatura y Para busquedas espec

vl de freyistro. fices: tipo de docu -
menlos anal izados 4
nivel bibliograflices
sobre un tema.

Nosbirre del Ceniro par— Conocer gué  ceniro

Licipante. envia informacion
cuando se conforma ui
red documental.

Autor persunal (nivel  ldentifl icar los aulores
analiLico). con sus respect ivos
roles (si lo 1levan).

et T tue fonal Tdent i€ icke 21 nombre
(nivel analilico). e la insLitucion  con

sy respectivo rol (si
18 1levan).

Autor instituciona) Idemtificar ia sigia
(nivel analilico). con su respectivo ol
{=i To tienen).

Titdio (nivel anaii- Idenl il icar el Litulo
Lico). del articulo.

fulor personal (nivel  ldentificar los autores
monograf ico). con sus  respect ivos
roies (31 To 1Mevan).

Aulor Institucional identificar 21 nombre

(nivel monogralico). de la institucién con
su respectivao rol y
pais.

Autor Institucional Identificar la sigla '

(nivel monoygrafico). de la institucién con

su respectivo rol y pais.

Titulo (nivel monogra- Identificar la obra
fico).

Como se recupera

(EJ-)
3/00005

- - - §
+ F“

Siglas: PE/CIPCA
PE/CERA

GOmez , Eduard, ed.

Instituto Nacitnag’

de Flanifl jcacice,

ex]

Perh, problaena y
posibilidad.

Pepes, Alan, comp.

PERU, Instituto
de Estudios
Peruanovs, ed.

PERU (IEP), ed.

La Casa Verde.




30

35

36

53

64
68
14
76
78
80
81
82

85

38

Coleccion

Titulo de la publica-
cidn.

ISSN

Serie«

Conferencia

Tesis

Io ana

Notas

-Alcance Temporral

Descriptures
Descriptores 1libres.

Categoria tematica

© principal.

Categoria tematica
secundaria.

Descriptores geografi-
Cos.

Division administrati-
va.

Fecha de edicidn

Editorial

110

Identificar sdlo el

nombre de la coleccion.

Identificar el titulo
de la revista.

Identificar el ISSN 90

Identificar &1 nombre
de la serie solamente.

Identificar o) nombre
de la conferencia.

Identifica s6lo el
nombre de la institu—
cion.

Se recupera por idiomas

(siglas).

Se recuperan s. .o ias
traducciones.

Se recuperan los
periodos de tiempo.

Recuperar informacion
por temas.

Recuperar informacion
por temas.

Recuperaicin tematica
para list&dos.

Recuperacion tematica
para listado.

Recuperar informacién
geografica.

Recuperar informacion
geografica.

Para listados por fe -
chas de edicién.

Para sgabeyr porgque
casas editoriales son
recuperables.

Coleccitn Documen—
tal del Perda.

Debate

Cuadernas Desco

Seminario-Taller

Pontificia Univer—-
sidad Catdlica.

Es. , Frk

1980-1990

Economia * Agricul-
tura.

Ecanomia

Perd * Brasil
Apurimac *Cusco
1942

F.CaEs
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Anexo 5
NORMAS SENCILLAS CATALOGRAFICAS
(para el ingreso de datos)
Autor - Apellido(s) y Nombre(s): solamente la primera
letra en MAYUSCULA.
Ejemplo: Fuertes Medina, Aurelia
Rol < Se escribe en mindscula: ed.
comp .
prolg.
trad.
et. al. : Después de 3 autores se coloca...{3 puntos
suspensivos y el término [et. &al...] entre
corchetes.
Titulo : " Se escribe  solamente la primera palabra del
titulo y dentro de ésta la primera letra en
MAYUSCULA

Ejemplo: El1 imperialismo, dependencia.

Los nombres propios se escriben igual gue la
palabra inlicial del titulo.
Ejemplo: Perd y las galaxias.

Editorial : De preferencla, acompafilar después de la casa
editora menos conoclda (sl lo tuviera) el
prefijo: ed.

Ejemplo: Amorrortu ed.
Era ed.

Se suprime "Inc", "Cila"
S1 no aparece casa editorial: s.e.

Lugar de
Edicidn 3 No se utilizan siglas para las ciudades.
Ejemplo: Buenos Alres

Si no aparece lugar:‘s.l.

Fecha de

publica-

cidon - Cuando una publicacibébn tiene varios tomos y
diferentes fechas de edicidn, se coloca la
primera fecha y la Gltima; wunidas con un
gulén.

Ejemplo: 1980-1984




Paginacidn:

Serie y

Subserie

Edicién

Fisica

Analitica: pp.-# - #
Monografica: #pp.
Nombre de la serlie separado por un ; para

poherle el #
Ejemplo: Seccidbn de economia; b

#ed.

Ejemplo: 2.ed.
3. e

abr = abreviada
aum. = aumentada
com. = comentada
corr. = corregida
esp. = especial
rev. = revlisada

Para especificar las traducciones:

Ejenplo: <Trad. del inglés>:
<Trad. del frances>:

#/~-

El titulo de 1la publicacidn periddica s«
escribe completo, en el 1idioma que aparece
evitando las abreviaturas.

Ejemplo:
Comercio Exterior
Boletin de la Socledad Geografica

El volumen vy la numeracidén se escribe en
nimeros arabigos, para la numeracidén se usa
() seguido de":"

Ejemplo: 5(7):

Para la fecha se utlliza el mes abreviado,
siendo la primera en maylsculas y el aflo se
escribe también en nimero arabigo.

Ejerplo: Ene.-Jun. 1982
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Tesis tafﬁﬂ&ca variante a afladir es el grado que
debe ser escrito la primera en mayGscula y
abreviada, mas la especlalidad,

Br. Bachiller (Br. Humanidades)
Lic. Licenciado (Lic. Antropologia)
Mg. Magister

Dr. Doctor 3

Ph.D Philosophical Doctor
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