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UNIDAD MODULAR Neo.2

ORGANIZACION TECNICA DE LA BIBLIOTECA ES5COLAR

ME . ﬁ
Modulo 1: Instalacidn fisica de la Biblioleca Escolar,

Maodulo 2: Procesamiento técnico de libros.

Modulo 3: Procesamiento técnico de publicaciones periodicas.
Modulo 4: Procesamicnto técnico de materiales efimeros.
Modulo 5: Procesamiento técnico de materiales audio visuales.

Madulo 6: Catdlogos.



Objetivo Terminal.

Procesar técnicamente los materiales audiovisuales

(catalogacion, clasificacién y preparacion fisica) de
acuerdo con los procedimientos indicados en este

Madulo.
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Objetivos Especificos.

3.1 Identificar los diferentes tipos de materiales
audiovisuales y sus caracteristicas.

3.2 Determinar los principios generales y los
procedimientos bdsicos para procesar técnicamente
los materiales audiovisuales mds utilizados en la
biblioteca escolar.

3.3 Determinar los pasos a seguir en la preparacion
fisica de los materiales audiovisuales.
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Resumen del Contenido.

Este modelo pretende dar al maestro bibliotecario
conocimiento sobre la identificacion, organizacion y
aprovechamicnto de los materiales audiovisuales en la
biblioteca escolar.

Se hace énfasis en la clasificacion y caracteristicas de los
materiales audiovisuales, en su procesamiento técnico

y aprovechamiento de estos medios como fuente de
comunicacion e informacion educativa,



5.  Materiales y recursos que constituyen el Madulo.

e

5.1.1

7

Pl

Materiales,
Impresos para uso del capacitador.
—  Manual del capacitador.
Para uso del Macstiro Biblioteeario.
-~ Manual del Maestre Bibliotecaria, hstivmenio de apoyo,
- Instrumentos de evaluacion Pre-test v Post-test.
.I'I'L'LuiH'i "IHU':IJ.":E.
Juego do diaposiivas.
Ciisgatte,
Reocursos
Loeativis
~ Saléyn para sesiones plenarias.
Sulédn para proyeccion
Eepuipo
-~ [Papelografo o tablero.
Marcadores o tizas.
Grabadora
— Proyector de carrusel

— Pantalla



Orientaciones Generales,

G.1

6.2

6.3

6.6

6.7

6.8

Los objectivas deberan ser logrados por el grupo y
no por individuos aislados.

Las actividades se han plancado para que conduzcan

al !T‘
utili

upo a la asimilacion de conceptos que le sean de
dad en su trabajo.

El papel del capacitador se puede definir asi:

Promover y mantener la motivacidn del grupe.

Suministrar todos los maieriales que conformen
el madulo,

Actuar como moderador v /o coordinador de
las sesiomes de grupo

Olvecer vetro-imlormacion cuando se le solicite.,

El papel de los participantes se puede definir asi:

El

Realizar las actividades individuales o en grupos
que se le indiquen. :

Participar activamente en las plenarias

popel de fu lectura basica es:

Resenar en forma especilica cada una de las
experiencias de aprendizaje que componen el
maodulo.

El papel de los instrumentos de evaluacion es:

Diagnosticar el dominio de los conceptos que
pusece el participante acerca del modulo,
previa y posteriormente a la instruccion.

Los resultados obtenidos servirdn para que
cada participante compruebe su propio
rendimientos cudles han sido sus aciertos y
cuates sus allas. En ningan caso sc debe
establecer comparacion entre el puntaje
obtenido por un alumno con el puntaje logrado
por olro.

El papel del audio visual es:

_ Reforzar los contenidos dados en el material impreso.

_El papel del instrumento de apoyo €s :

— Ofrecer a los participantes la posibilidad de

¢laborar su propio equipo audio-visual,

N
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7. Descripcion de Actividades.

' Prepare con anterioridad los :nateria_les a dislribuir.

7.1
7.1.1
7.1.2

713

7.1.4

1.2

7.2.1

T2

Primera Sesion de Trabajo.
Convoque a sesion plenaria.

Distribuya a cada participante el pre-test leyendo en
voz alta las instruccioncs.

Corrija ¢l pre-test de acuerdo con las pautas de
correccidn que aparecen cn este manual.

Proporcione informacion de retorno a cada uno de los

participantes acerca de los resultados obtenidos en el
pre-test. No sc los devuelva pero tome las decisiones
pertinentes.

—  Los }{m‘licipun‘:cs que logrenel 90 por ciento de
las objetivos de este modulo no tienen necesidad
de tomarlo, sin embargo deberan participar en

sesiones plenarias, sirviendo de monitores y de
colaboradores.

— Lo participantes que no logren ¢l 90 por ciento
Je los objetivos deberan realizar todas las
actividades de instruccion.

Segunda Sesion de Trabajo.

Convoguc a sesion plenaria.

—  [Lntreguc a cada participante el manual del maestro
bibliotecario.

—  Seleccione uno o dos participantes para que lean
¢l objetivo terminal, los objetivos especilicos y el
resumen del contenido del mddulo 5.

Dé oportunidad a los participantes de ubicarse
comodamente para que hagan en lorma individual la
lectura del modulo y Ias autoevaluaciones.



7.3

Tercera Sesion de Trabajo.

7.3.1

74

7.4.1
7.4.2

7.4.3

744

7.4.5
7.4.6

Convoque a sesion plenaria para asistir a la
proyeccién de un audio visual sobre los
modulos 3, 4 y 5.

— snolicite a los participantes que lean los
objetivos del audio visual, Estos se
encuentran al final de la lectura basica,

Cuarta Sesion de Tabajo.

Convoque a sesion plenaria.
Distribuya el post-test a cada participante.

—  Leaen voz alta las instrucciones
respectivas.

- Recaojalos pasados 30 minutos.

Corrija el post-test, utilizando las indicaciones
ancxas,

Entregue a cada participante el pre-test y el
post-test para gue comparen su puntaje Y
respucstas.

Recoja ¢l pre-test y ¢l post-test.

D¢ a cada participante las recomendaciones
que considere pertinentes en relacion con
los logros obtenidos.

—  Los participantes que logran cl B(}é)ur
ciento de los objetivos han cumplido
satislactoriamente los criterios de
aprobacion establecidos para este modulo
y podrin pasar a otro nuevo.

Py
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7.4.7

7.4.8

—  los participantes que obtuvieron entre ¢l 60
por ciento y el 79 por ciento de los objetivos
deberdn repasar la lectura basica sobre todo

aquellos puntos en los cuales encontré mais
dificultad.

—  Los que logren menos del 59 por ciento de los
objetivos deberidn repasar la lectura basica y
responder nuevamente el post-test.

Distribuya a los participantes el instrumento de apoyo.

Clausure la sesion de trabajo correspondiente a este
maduln agradeciendo al grupo su participacion y
motivindolos al desarrollo de la siguiente Unidad
Modular.



8.

Instrumentos de Evaluacion y Pautas de Correccién.



PAUTAS DE CORRECCION

En este instrumento de evaluacion eada distractor tiene un valor de 10 puntos si es correcta la
respuesta y 0 puntos en caso contrario. ‘

En la hoja siguiente usted encontrard los eriterios de aprobacidn del médulo que deberd tener
en cuenta en la correccion.

Si lo considera pertinente, comunique algunas de estas pautas de correccidn a los participantes.
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CRITERIOS DE APROBACION

100 puntos corresponde al logro de 100 por ciento de los objetivos.

Este modulo se aprucha con el 80 por ciento de los objetivos obtenidos, por consiguiente se exige
obtener como minimo 80 puntos.

100 x 80
100

80 por ciento.

Los participantes que obtengan entre 60 y 79 puntos (60 v 79 por ciento) deberan repasar la lectura
basica, prestando especial atencion a aquellos puntos donde encontro dificultad de precision o
entendimiento.

Los participantes que hayan obtenido 59 puntos o menos (59 por ciento de los objctivos) deberdn
desarrollar nuevamente el modulo y contestar ¢l post-test.

12



I Enumere las tres categorias cn gué se clasifican los materiales audiovisnales y dé por
lo menos dos ejemplos de cada una de ellas.

cinlas
cassetlcs
vartuchos
discos

a)  Auditivos o
S0noros
Puntaje : [0 6 0

m H'E}ﬂ.‘
lariiinas
tliapositivas

't}j Visuales pel frulas mudas:
fotagralias
transparencias
piohos
atlas
postaes

[1lminas Puntaje : 10 6 0

peliculus sonoras
c} Audiovisuales SONOVISENS

video casseties ,
Puptaje : 10 0 0

2. Con los siguientes datos tomados de alpunos materiales audiovisuales, clabore las fichas
principales correspondientes.

a} Disco

Autor : Ludwig van Beethoven

Titulo : Sinfoni{a coral No. 9, en re menor, opus 125
Pic de imprenta : New York, Angel Records, 1972,
Colacion : 2 discos, 4 caras, 120 min., 83 rp.m., stereo

h) Pelicula

Titulo : Descubramos nuestra tierra .
Pie dq imprenta @ Los Angeles, B.F.A. Lducational Media,
Colacion : 15 min., 16 mms., color, espafiol.

13
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Disco

Beethoven, Ludwig Van.

Sinfonia coral Ne.9 en re menor
opus 125 fFonoregistrg/ / Ludwig Van
Beethoven.-- New York : Angel Records,
1970.

2 discos {120min : 33 r.p.m. 7
stereo)

O

Puntaje : 10 o 0

Pelt'cuia

B Q

Descubramos nuestra tierra /multime-

dios/.-- Los Angeles, D.F.A, Edu-
cational Media, s.f.

15 min. ; color ; 16 mm. ; espafiol

i

Puntaje : 10 o O

14



Explique Ia forma como prepararia [{sicamente los siguientes materiales audiovisuales:

Un disco i ; .
— Sello de la biblioteca en la cardtula y en el disco.

— Niuimero de acceso o identificacién en la caratula y en tira de
papel para el disco.

Puntaje ! 10 8 0

Una pelicula —~ Incluirla en listados por titulos o temas,
— Colocar sello
- Numero de identicacion sobre tira de papel.

Puntaje : [0 8 O

Un mapa — Sello de la biblioteca
— Area, tema o lugar que cubre el mapa.

Puntaje : IO 6 O

Un paquete de — Ordenarlas en paquetes.

diapositivas — Sello en los casos en que se pucda.
_ el 9 E

— Identificacion del tema que (rate.

Puntaje : [0 ¢ 0

Como se realizaria el almacenamiento y organizacion de los siguientes materiales
audiovisuales :

mapas: — colocarlos en una varilla.
— c¢olocarlos entre dos tablas. _
— colocarlos enrollados en una caneca de carton o de metal.

fotos laminas — guardarlos entre sobres o carpetas.

peliculas diapositivas — colocarlos horizontalmente unos sobre otros en un estante,
mesa o caja, siempre en su orden respectivo,

grabadoras proyectores ;  — guardarlos en un cajén, estante o mueble adecuado a su
forma.

Puntaje ¢ 10 6 0



