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INTRODUCCIGON

El presente trabajo tiene como objetivo, describir de une manera general -
el progrema de cetalogacidn que la Subdireccién de Procesos Técnicoe de la
Direccién de Apoyo Bibliotecolfigico de ls Direccién General Adjunta de Bi-
blioteces de la SEP, ha implementado en la Biblioteca de México, con la fi
nalidad de integrar los procesos técnicos que se han efectuado en esta bi-
bliocteca desde su creacifn, a loe que se llevan a cebo en la Subdireccién

de Procesos Técnicos, y de eeta manera lograr evitar una duplicacién del -

trabajo y una uniformidad en los procesos.



SUBDIRECCION DE PROCESOS TECNICOS

Le Subdireccién de Procesos Técnicoe de la Direccién de Apoye Bibliotecolé-
gico de le Direccién General Adjunta de Bibliotecas de le Secretaria de Edu
cacién Plblica, es el orgenismo encargado de reslizar de maners centraliza-
da los procesos de cataslogacién y clesificecién pars las bibliotecas inte=--

grantes de la Red Nacional de Bibliotecas Pablices (RENABIF).

Cuando a las biblioteceae pilblicas se les dota de nuevas colecciones, previs
mente se efectus le catalogecifn, clasificacién y proceso fisico de cada -
uno de los titulos y volimenes gue las integran con la finalidad de entreger

los acervos ya preparados para ofrecer el servicilo.

Asimismo, si alguna de las biblioteces integrantes de la RENABIP cuenta con
acervos sin catalogar, puede solicitsr a le Subdireccifn de Procesos Técni-
cos loe juegos de tarjetaes correspondientes para poner este material en ser
vicio, as{ como los juegos de etiquetas necesarios para efectusr el proceso

fisico de los miemos.

Para poder spoyar de manera eficiente los procesns de catslogacién y clasi-
ficacién centralizados, se cuenta con une Base de Datos, formada en la actus
lidad por sproximadamente 17,000 t{tulos, la mayoria de ellos catslogados -
con base # le segunda ediclén de las Reglas de Catalogacién Angloamericanas

y codificedos en formato MARC.



as{ como evitar l1a duplicecién en el proceso técnico de un mismo ti{tulo en
dos lugeres, a finales de 1979, de cada titulo que se procesaba en la Bi--
bliotece de México se enviaba une copis de le tarjete correspondiente a 1=
Subdireccién de Procesos Técnicos pers que esta informacién se slmacenara

en la Base de Dmtos.

Hacia 1980 se piensa en otra modalided de interrelaclonar los procesos téc

nicoe de estas dos instituciones siendo la siguliente:

De lms obrae adquirides por la Biblioteca de México, un ejemplar se -
enviaria directemente a la Subdireccién de Procesos Técnicos, con la
finalided de que se efectusran la catalogacién, clesificecién, codifi

cacién y generacién de juegos de tarjetes correspondientes.

En 1981 se toma la decisién de gque el Departesmento de Procesoe Técnicos de
la Biblioteca de México se integre de manere fisica y funcilonal a lo que =
entonces se denomind Central de Procesos Técnicos de le Direccién de Biblio
tecas, ubicada en Av. Ceylén, Esq. Boulevard de los Ferrocerriles, Col. Euz

kadi.

A raiz de lo anterior unes perte del personal del Departemento de Procesos
Técnicos de le Biblioteca de México pesa & formar parte de esta Central. -
Asimismo, el catélogo topogréfico de la Biblioteca de México se envia a la
Central de Procesos Técnicos pares ser convertido en catélogo oficial y se

ordena por sutor, tiempo después es regresado a ls Biblioteca de México.

No obstante, haber hecho el intento de integrar de una manera total al De-

partamento de Procesos Técnicos de la Biblioteca de México & la Central de



BIBLIOTECA DE MEXICO

La Biblioteca de México, fundada en 1946 es la més grande biblioteca plbli
ca de la RENABIP, pues en la actumlidad cuenta con sproximademente 70,000
volimenes en servicio y tiene una afluencie de 4,000 a 5,000 lectores dia-

rios.

De forma peralels s la creacifn de esta bibliotece, se origins el Departa-
mento de Procesce Técnicos de la misma, el cusl vino funcionando de manera
independiente hasta 1979, fecha en la cual se empezaron & efectuar una se-
rie de intentos para coordinar los esfuerzos y recursos de éste, con los =
de l» Subdireccién de Procesos Técnicos, de la entonces recién cresda, Di-

reccién de Bibliotecas.

Una de les primeras scciones que se efectud para llevar a cebo esta coordi
nacién, fué el envio del catélogo de sutoridad de materis de le Bibliote-

ce de México s ls Subdireccién de Procesos Técnicos.

Este catédlogo contenis todos los encesbezemientos de materia que se habian
utilizado en la Biblioteca de México pare el procesamiento técnico de sus

materiales, desde su fundacifn hasta 1979.

Este catélogo sirvid como base para formar el ectusl cetédlogo de autoridad

de materis de la Subdireccidn de Procesos Técnicos.

Con la finalidad de normalizar los procesos de catalogacién gue se efectua

ban en la Bibliotece de México y en ls Subdireccién de Procesos Técnicos,



Procesos, esto no se logra, pues siguid funcionando en la Biblioteca de ME
xico un Departamento de Procesos Técnicos, pero con menos recursos, sin ce

tdlogo topogréafico y con una integrecién ficticis s la Central de Procesos.

Lo anterior, sunado a otros factores, ocasions que en el lapso comprendido
entre 1981 y 1983 se acumulare en la Biblioteca de México, una cantided --
considerable de materieles sin proceso, aproximademente 15,000 t{tulos que
emperan 20,000 volimenea, més los scervos de las colecciones especisles -

que la Biblioteca de México posee.
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PROCEDIMIENTOS DE CATALOGACION Y CLASIFICACION

Como se menciond al principio, =1 alguna de las bibliot=cas integrentes de
la RENABIP cuenta con acervos sin catalogar, la Subdireccién de Procesos -
Técnicos proporcionard los juegos de tarjetss correspondientes y las eti-=

quetas necesarias para efectuar el proceso fisico.

Para lo anterior es necesario gque la biblioteca elabore una lista donde =se
incluya autor, t{tulo, ple de imprents y paginacién de cade uno de los ti=

tulos sin proceso.

Recibida esta lista en la Subdireccifn de Procesos Téenicos, se localizen -
los titulos en el catélogo central, en caso de encontrar la ficha correspon
diente se ordena al sistema automatizado la reproduccién de los productos -
mencionados, en csso contrario ee solicita el ti{tulo al slmacén de libros vy
se efectus el proceso de catalogacién y clasificacién y de ests manera incor

porarlo al catflogo central.

Debido al tamafio de la Biblioteca de México y & la existencia de un Departa
mento Técnico en ésta, ademés de la situacién anteriormente expuesta, la -
Subdireccién de Procesos Técnicos, considerbt gue lo més conveniente pars -
proveer de tarjetass catalogrifices @ esta biblioteca, era no utilizar el -
mecanismo menclonado al princliplo pars todas las bibllotecas integrantes -
de la RENABIP, que tienen escervos sin procesar, sino elaborar un programa
que permitiese coordiner los =sfuerzos y recursos de la Subdireccién de Pro

cesoe Técnicos con los de 1a Biblionteca de Méxicao.



Debido a lo snterior, a partir de 1984 la Subdireccién de Procesos Técnicos,
ha implementado un programa de cetalogacifn en la Bibliotece de México que -

tiene como objetivos principales los siguientes:

- Abatir el rezago s la mayor brevedad posible
= Integrar gradusl y paulatinamente el acervo de la Biblioteca de México =

la Base de Datos.

Pars lograr lo anterior se procedif el endlisis de los procedimientos lleva-
dos & cabo en el Departamento Técnico de la Biblioteca de México, con la fi-
nalidad de adecuarlos & las politices y productos de le Subdireccifén de Pro-

cesos Técnicos, y de ests manera pudieran ser compatibles y complementarios.

Como producto de este anédlisis se ha llegado ml establecimiento de los proce

dimientos que a continuasclén se mencionan:

1. Cuando un libro se ve & catslogar, el primer paso gue se efectum es bus-
cerlo en el catflogo oficial de la Biblioteca de México, con la finali--
dad de determinar si es un titulo nuevo pars la biblioteca o dnicamente
es un ejemplar adicional.

Del material buecado en este catflogo se encuentra un 20%.

2. En cmso de localizar la Picha se agrega a ésts el nimero de adquisicién
y Gnicemente se efectua el proceso fisico del libro, pues al ser ejem--

plar edicional ya existen terjetae en los catélogos correspondientes.

3. Los materisles no localizados, es decir los t{tulos nuevos para la bi--
blioteca, se locelizen en el catélogo central de ls Subdireccién de Prg
cesos Técnicos. Pars lograr lo snterior se dotf s esta bibliotecea de -

une copis de este catélogo.



7.

Cuando se efectus la blisgqueda en este catélogo ee locelizm otro 4O% del
material, del cual se ordena la reproduccién de terjetss y etiguetas pa

ra procesc fisicao.

Los materieles no localizados en el catélogoc centrsl se cetalogan, cla-
eifican y codificen, para ser integrados & ls Base de Datos y reprodu--

cir los juegos de tarjetes.

Al llegar las tarjetes, una de ellms se intercalsba en un nuevo catélo-
go topogréafico que se empezf s formar s medisdos de 1582, observendo --
que en aslgunos casos los nimeroe de Cutter se repetian. Cuando sucedis
lo anterior se modificaba estos niGmeros y se enviaba el libro a la es--
tanteria, pero se deba el ceso de gque 8l ubicar el libro, tembién el nd
mero de Cutter se repetis con los de otros libros existentes en la eg--
tanteris, pero no representasdos en el catélogo topografico.

Lo anterior implicabs une gran inversifn de tiempos y esfuerzos paras -
adaptar los nimeros de Cutter m la coleccién por lo que se opté por Tes
petar los nimeros de clasificacién y Cutter tal y como se generan en la

Subdireccién de Procesos Técnicos.

Lo anterior implice que al colocar los libroes en la estanteria, estos =
no sigan respecto el ndmero de Cutter un estricto arreglo, sin embargo

este podra conseguirse cuando logre efectuarse un inventaerio.

A grandes rasgos, los pesos gue podrien seguirse pers un inventario se-

risn los siguientes:

a) Checer nuevo catélogo topografico contra ls coleccifn
b) A los libros encontrados en la coleccidén ponerles una sefisl distin-

tivae.
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c)

d)

&)

r)

Los libros sobrantes buecarlos en =l catilogo central de 1la Subdirec
ci6n de Procesos Técnicos.

En ceso de encontrarse los t{tulos en el catélogo centrasl, cargar es
ta Informacib6n en la Base de Datos.

Los titulos no localizados deberén de integrarse a la Base de Datos,
para lo cual podrén utilizarse como punto de partida los registros -
existentes en el catflogo oficiel.

Drdenar la reproduccifin de etiguetes pera proceear fisicamente lom -

materiales.

Una vez gque se efectle =1 inventario podrén ser mds fécil la reproduccién

de un nuevo cetélogo topogréfico para la biblioteca, as{ como la actuall

zacibn de los catélogos sl phblico.



CONSIDERACIONES FINALES

El tratar de coordinar los esfuerzos y recursoe de la Subdireccién de Proce-
sos Técnicos con los del Departamento de Procesos Técnicos de la Biblioteca
de México, ha significado un gran reto que hemos aceptado los bibliotecarios
del érea de procesos técnicos que estamos involucrados en el disefio y ejecu-

ci6n de este programa.

Mantener la uniformidad de los procesos de catalogacidén y clasificacifn que
se lleven a cabo en las dos unidades mencionadas, significe tener une estre

cha comunicacién entre los diferentes responsables de cada una de las Areass.

Por otro lado, el eviter procesar el mismo titulo en los dos lugares, se ha
logrado manteniendo una actualizacién en paralelo de los dos cetélogos cen-

trales.

El mantener estos catélogos en forma manual implica un gran trabejo de coor

dinacidn y un considerable apoyoc por parte del personal de ambas unidades.

Podrias considerarse que le actualizacibn de catélogos centrales y por ende -
el evitar la duplicacién de procesos, se facilita cuando se cuenta con acce-

so en lines a este tipo de catalogos.
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FPROCESDO FISICDO

Bibliotecas o S
i 71024
6HS5.3
71024 M57

1/7685.3/7M67

MITGUYSCH, ALT

DE LA VACA AL ZAPATOH

ETIQUETA PARA LIBROD
10590

DB2/L 4/75°%9
XTRAlly RAMON
EL DFSARROLLO Y LAS €RISI

ETIQUETA PARA TARJETA DE PRESTAMD ETIQUETA PARA ESQUINEROD



PROCEDIMIENTOS DE CATALOGACION Y CLASIFICACION EN BIBLIDTECA DE MEXICO

SE ENCUENTRA
LA FICHA
CORRESPONDIENTE

SE EFECTUA
PROCESO FISICO

LOCALIZA EL LIBRO
EN CATALOGO OF ICIAL

NO SE ENCUENTRA
LA FICHA
CORRESPONDIENTE

SE BUSCA EN
CATALDGO CENTRAL
DE SCP.TI




PROCEDIMIENTOS DE CATALDGACION Y CLASIFICACION EN BIBLIDTECA DE

BUSCAR EL LIBRO
EN EL CATALDGOD
CENTRAL DE SPT

SE ENCUENTRA
LA TARJETA
CORRESPONDIENTE

MEXICD

NO SE ENCUENTRA
LA TARJETA
CORRESPONDIENTE

SE TOMA NUMERD
DE REGISTRD

SE CATALODGA

Y CODIFICA
LA OBRA

SE SOLICITA LA
REPRODUCCION DE JUEG
DE TARJETAS

0s

CUANDD LLEGAN LOS
PRODUCTOS SE EFECTUA
PROCESO FISICO




PROCEDIMIENTOS PARA INVENTARIO

CHECAR CATALOGO TOPOGRAFICO CONTRA COLECCION

A LDS LIBRODS CORRESPONDIENTES COLOCARLES UNA SENAL DISTINTIVA

LOS LIBROS SOBRANTES BUSCARLOS EN EL CATALOGO CENTRAL DE LA SPT

LOS TITULDS ENCONTRADOS CARGARLOS EN LA BASE DE DATOS

LOS TITULDS NO ENCONTRADDS CODIFICARLOS UTILIZANDD COMO BASE LAS
FICHAS EXISTENTES EN EL CATALOGD OFICIAL DE LA BIBLIOTECA DE

MEXICO.



NOMORE DE L& B

Rl ;.l....'i -

aIoLitied

o TREFITO JUAREZ" (OAZD

.

DIRECCION GINER:L DE PUBLICI.CICONES ¥ BIELIOTECAS

DIRECCION BENERAL ADJUNTR DE BISLIOTECAS

COORDIMNACION DE PUBLICACIDONES

Bt

Y BISLICTECAS Fih EL [STiDO DE GUAR-JURTO
SOLICITUD DE JUERD DE TRRIETARS GChTRLOGRAFICAS

IR LOS CHINACCS ¥ AV.

IA REFCRMA

[ =

BIELIOTECA PUBLICA

'BENITT JUAREZ'

IRAPUATG, GTC.

¥rE72 ( 9

NG CAPNEN VAIENCTEIA CTAVARTES MUNICIPIO  IRAPOATO ESTAPO__epawisnem
o == == 3 I
. o i EDTLION © o Noe Di{|  No. BE =
i w L .|.|- B E n I I h oy~ z '—'-‘rl: ] E
lo o = TF T L-g EGITINIAL e HMPRED Brn. 5 o TELET i
II
AVERY CORLAN DIVORCIADOS RIECE 1580 B, AT3ES | ®AT |
ARGENTTINA |
SAMITO JO3Z GILA CUENTOS PARA LIER DISPO-| POMAIRD 1974 ESPAfiA 137 I
3 DLL 3ak0 |
BITROS, HARTEORNE, JAT5 | TIES i"iA}}DEES NORTEAY™ POYATT 1381 BARCEICHA| 107
‘ SICINOS BIZICS, _J..w"rr*.?:p + ESPAlA
ol . ..: J
;l §
LI7IS SARS0CL AVANTIE S D ATIOTA BN POHAT 1980 palia 174
E ?.;u 5 M .n_.;l.:} WARNT i..T.-_rL.‘L&'F !
|
A.5 PUSHREIN Li J.33Via MOLATL ¥ 1035 PORAT RS 15980 ISPALA 148
L SITTE GUZRITHOS
L3iCN TOLSTO: JGENTCS Bama Nifices PORATTS 1530 B3pafia 147
SEATRUDAZ DRISTOLL 30 ¢ BLTULIAR LA CONDUS-| . BAInes 1320 B, AIRES 108
PA DE LOS NIRGS ARGENTINA
Fo STUART CH.ETH, J1. PLARTPICACION DIL US0 Dij VALLD Do MEX 1977 BSPARA 434
SULILU URBAKRO




