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mientras s1&8 en el Fdificio Uarolino, es lndlﬂfenﬁhbl&J$68QGH¢1CLU
nawliento . Por estar dentro de la Biblioteca Universitaria Carolinu
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Suvervieidn del préstamo de libros y la preparacidn de
li1ztas de control.

Supervieidn del re-~i1:fro de reviktus en el hardex
Supervisibn y entrenamrento del iersonal de 1los servicios
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Anexo 2 - Hutina de log Frocesos Téonicos.

1+ $elececidn Ge laprus - Fara la adquasicida de libros y re-

vistag, Se manuars con el mrector de caoda eszcuels la paveleta
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catd oft reg fuentes, Mtopnces sSe man-—
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Pago de los libros - kars el page de los libros y revistas,
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ie Bibliotec 1a Librer{s con el control avﬂ*torlul -
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1001 esl cuul escusly yld]é gl 11
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némercs ugados y lo Cecha corres.ondiente para las estadls-

ticas Ge lu b, 5. F. Se considerard couo 1ibros nuevos los
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Ge autor, ete., en el catdlogo pdblico. Sa no ayparece ya -
reiluvrwuu, se busca en los czatdlogos topoxrdficos y en -
Otras fTuentes la qw:-IihﬁuL(“ el auLor, etec. Se usan las
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unto después del ura-

Vil & CONsuLita Lllevaruh arllba del nunero de c¢lasilycaecidn
la "0V, manzaturas de meuvs de 15 om, de alto la '"m", y --
pars las tesis Qe 1% U, a. r., la "t" Hay aque indicar al -
verso de la .orbade con ldyiz, en la ficha topogrdfice - -
(después del ndmerv de mdoursicidn) y en la tacha princi--
pal, la bitlioteca a donde ve el libro: Carl. (sellp - -
U.4,F.): Prepey wed.; "ni.; udont. Laf,; Leyes; y RAdm. -
APGey CeWey, Jawe, 1.u, pgra las dilerentes coleccionés --

de¢ la hiblaoteca roncozeo, lormalments, 81 no es pedldo -
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Bk - dontovlo~{a.

KD = Znferm:

IR-Y - ing
br

m Ty Y
Le=il o~ il

1 { .rencosy)
1ea (Troncoso)

Bs Jjuveniles duLliCados = rreps

Libros e r1C¢0 ¥ duplicatos = lLalragsl=
B £ - 1 | F | R 3
Duplacacidn v 101 de las fichas = Desyués de gue el
= = T " . £ .
catalosrior tery ie 1repsrar 1z liacha ftopo-rAdfica, e
4 le MeCanOzrela. aden fs om las [rchas vara 1os catb

eje|ylar) g8 Bmca Una ilona exbtra Unicamente pura la biblio
teca Ironcoso en caso que 21 lioro wsoclamente se encuentra
en una u otra baiblioveca departamental o en lua Carolina,

w
tblacog (un jueco .ara cude hilblaoteca que tenca

-D_

i

0)



10.

11,

12.

pero no estando en la Ironcoso (se 1ntercalard esta ficham
en los Iicheros de éana bablioteca).

Se anota en lg ficha vroncipal la bivlioteca adonde va el
libro (en el mirgen luahleVJOJ, Une vez reproducidas, su
revieldn sers responesbllia~d del duxiliar de los Procesos
Téenicos,

El fichero - 3e intercalan las fichas segln las reglas -
de la aliA, traducidos por la Ura. iaria lerema Chévez,
Serd reavonsabilidac del Auxiliusr de la 3eccidn de los -~
Procesocs Técnicus lu mantencidn de los catdlogos

—

Prevaracibn {fsica del muterial - El labro mistio ee pasa
con el AarcaRor pula Hb-j) marca 2) sella los lados con
2l sello & rop1ado segdn 1o indicado en lapiz al verso &
de lz portada 3) coloca la prapelety de fecha de devolu--
cidn 4, pega el esuuinerc en donde van lus fichas de re-
g1stro de uréstamo 5, bainice el libro,

Pncuadernoeidi - Wpn v=s0 U8 L NE SeR pecesario, me pasarad
el l1brv al tailer de eucusdernacidn antes de su prepars

cidn Tisica parg lds vrblaotecas.
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s con excepeidu ae 1)

Anexo 3 - "utinz e los Servicios al Fdblico
Horario de log dervicios-—- Luas Ribliotecas estdn
ae luves o viernrs 0e les 0.00 o las 19,50 horas
sdbetos de 1-35 “.C0 = las 13.00 hora
Leyes, con horurio de 4,00 a 20.%0 horas 2) Lafraszua, -
con horario de &.00 w 22.00 horas 3) Frevaratoria

horeﬂlv e
m3“1a, Lon
+20

a 13

=3

.00 3

Iﬂcthid

el

]
o

ho

1“ ua

dentroa

15 n. cer I "-L:“I—IT}-—-_

-

de
"

-

[N

3.00 ¥

"'U

B

1F o

=)

15.00 & 21,00 horas 4)
#0.00 horas, y sébado de -

{

con
Pnfer-

5) UdDHtJJuL]d con horario de.8,00

horas.

Dribhliotecos

[ =3
a

'V

G108 OR 1aa

ebierta queda obli.ade & cumplir con los sigovientes orden.
mientes: 1) mogtrer sus latros al entrar hig :tllr d=l suldn
2) deyogatn : el mostrudor de préstamo sue portarolios
¥ gaberdins asul tar 1>a oLras gue deseen tomdndelus
directepent e ebtunte vero (ejdndolas sobre lsa -
meesg s1 de Dge SU Co 1u2aC16

Todo lectur que degse CLTlet1“ eliung obra dentro de las
bibliotecas cun\eﬂuhl teria cercads deberd solicitarla al
encarsado ae l= hibliobteca, fiymunde el re_aistro corres-
patidirerte y mostrandy erodepciyl Aclbiends devolver log -
libros al encar: sdo al cerrar tiblioteca, En c¢aao con-
sroriv,8e arlicorédn lag saineiones especificzdas abajoe, —-
{véase 10)

gervicioc de Dhchlr, ~ Todo lector tendrd el derecho de -
cedlyr Ceal suiervisor o encoresuo de le bibliotecs el smer-
V1010 o€ canvulbp e qﬁAJr"JUTulzzar los mzteriales que
régirere. rore iz srtlicieca Uiniversitarie Troncose vy 1g
Libliotecs Unaversituris Cuoiolins habrd un suxalisr pro--
fesrionel wursute lus horas de mfis ugo para Facilitar éste
HeTV1C1LO.

Lag conuicivney _enereles ours el préstano s dowicilio -
TL Troéutansy - abnilciiio S _uiard ror 10 Siuulentes 1) -
los aluwnes Lodrdn  edair _resztauc ol mdxamo de un libro

¥ los cateardticos :enréL Led1r .restedo hasta el wmdximo
de diez publiczorones en totzl 2} lceg alumnes cevelveran
el libro presiuco centro de los vcho dfas pers con dere-
cho & renovuecidnu (véuee £ abuio) 3 ) durante el peridic
de exfmence no hubrd rrf€stamo a domicalio 4) los cetedrd
ticos Lotrdn cuearrse oon un méxamo de di1ez publiszelonss
Lery el ailp legtive en Lurso S1Empre gue O0trd legker nc
pifa mrisntrea el mizaed lidbro 5) estaydn cxceluidos del - -
Frémtene 2 domicilio lus obra’d de consulta, lus de coleg
crdén (obruas de mis de dos vollmenes), los libros raro£<"
los de arte valiowow y 1 i es per ag, 0)
rers Lener aevecho e L ' 1 1 slumnes -—
dalen ro tessr linsoe G los
lectures nu uvben espeD ) e LI LE -
lectores oin SeIe0L U o | 5o en 7)) los alum=
nos tendrdn derechio = solicifar préstamo a domicilio u-
niceamente de lu eculevoi1dn cue sertenece a4 su escuela, 4)
Fareg 1«3 hiblioteuas depsrtasentiales; wor sus recurgoes
o1klio, »4iicos lawateaus, no habrd préstamo a Gomiecilio

lToco

bibliote

lector

Cas

=

1t

g easee

de estanterd
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Fara @.05ar welor los _rocranes de 1nstrucceadn e invest:
e1dn de la U, &, E. , S8 .ro,one Sesuly Con 1w organizacidn e lru
Libliotecs=s,

Dursnte los prineéros Weses en uueé se ewpezd oon tal lebor,
¥ entre jnlio » diclantre de 1443, =za SUBLETON luf bases jeobu 1a - -
regryanlzacidn ol le o redreserdo Ge Lae colegoiones sestn la

s 1 I__-r‘“‘_._—— s , e
| B llURCTUre dleilld ue Lt v e L pxiahe anera Uine Libliotens cen=-
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e lus

utvmﬁ Gos, lu

' hﬂLVPPE]E&rlﬂ Irongosn y l= g1blicteca de Leyes para lug 6 escue-

C lag pue sassrdn @ la O, Ul rera lus b escuelss que tenurdn sus -
planteles en ofros puntos ne Lw cioang (Qoes Erevar BUNLHSy o0l Cuil
Inidermerdis y Caontolo-fa wua 4o S owl wS1ITICLD qs LMT*”J, CAGD WU
Hleg cull su Labliviens s, rtey wsi cowo lu rFibliotec. FUbiica La-

s/l QUE Qeseifipens RsPVICLOS 10 $0lo 4 Universltsri0s, «1no cong

bibliotecs pdbiica pura la eluced, Tas

L1én we hy redistribuido =1

b versonnl atenclento @ sW 100081040 Lalw l' wlaza oue cada ewmpleaau

P PCUpdy ¥ w=N0re kS Cis. 0Nz (82 2N 5ﬂu.a”fiuu de emulezvow Mes Blig=
CLREGOE Js T s lerud Lue Lawvres we lus oiooeEds Téenicos,

vont eate Dage, se LOwiule e asssrrelisr les bibliotecus en Tos-
e MEs elicuz (e el G0 Q8 vista acminratrativo G Los Sern-
‘V' 106,

I despecteo a les pelsciines AC=ddna cus AUV SETUTI Vak, &\
Teue wsl Le,lo. ae nili10tecrs he tenito EOGE Ln o6 SLerurion ue Lo
JUTE ATMINYATr Tuve A e 00T La Cr1ens seandirea Gor la ual bs
prEadd la Uy e e e nnz los Ulthena se1s nmeses de 15640, 1o wiu-
va econlinlesn yére la orcanwizacidn be resultacy einiba, COBe jue o
LeDE Yef &Llznl. Wl oefe gu ewniehlGo con Uesltlsridad & las reapfiones

Gei Cunsejo LaivVerwllalrloe €l «Ue Tlene vOoz pero Mo Voo, i e2sla-
g &1 Cuhtcl_u‘{-f;- BRTIoCU Curn LiUe Ulreeborés 0€ sstusils Con gUuiehien
Yo Qebe sntererse =0 Uoiua uweulos 4= 1los proxranes de satudio § de
s [eCE#lUmdwd ref.ectu v lo uviblivhecu.
La :._.'._,,LJDI'--:t;_'f:I_ (e las catuiisticoans g el ere e 8. ¥, F.
je lleverdn a oot entre el Joele ¥ Los eunlendos cprreS ChALENGCER, i
T INFOBILA |
; e rlentel |
| =
Fara ie 001¢ v oGe 1o wirecerdn ie low Frocesce “écuicos
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Cientrae s1&e en 2l Mdificaio Usrolino, es lﬂdl&yEEEableJiﬂaCDndlClﬂ
nadirento . For estar dentro de ls Fiblioteca Universituaria Carolinug
résultes estratésice su s1t10 =2ctusl, carca # la® colecciones en uro
cCeso du Olﬂd”T?uL1éu § a los wmileqdon Uenicados u 10§ S6TXVICLOB.—
&l egyac1o, s1n ewbalso &s lJMLLHhU, a1¢nuu el trasveso a la C, U,
Lro flmdﬂante ly mejor solucidn., ror lo menos colocando ventals«s gque
deje wrfa entrer luz § wirve, resultarfs mds higiénics, pues de otro -
woao s& recuace luw eficlencla ael yevaonal.

Para las colecciones gue cesardn o 1z U, U, , es indispensa
ble un local centrul I1uV|‘:JP'1n 11 retener les coleccrones en el
Ed111010 Caroling, resulbailal .eljuiad ¢ruvs enoienente los aluanos
Y proildédoradc.

Hay que segulr gestionanio ante la fuadacidn Jenkins la - -
construceadn de une Wwlliotecs ceptrgl . elyuuerte, Fues, no es justo
pedir de una LﬁLtvLj gt Loraia verucaente guée sliuerpue g la mibliste-
¢u ventral de La . U,

3. Persuvnal

Para loz servicios DUUllﬂOH Eb 1HU1#U“HbdhlE la creacidén de
ung plaze de duxilisr b, va jedido en el Fresupuesto para 1968-6Y,
Dare Ula MayOr Bupervasidn d: loe 16 :mgl:hﬂﬁh Lnlrtbuunulentes y -
para mejorar los & rviciows ylUblicus. Uon dos bibliotecus centrales
una de las cugles QUE Ladals 4 Lla U, U. vy 4 bibliotecus departamnen-
taules, es 1wposiple cue un s0lo euxiliar prolssionzl pueda propor--—
cLONET Un BEIVICLO zG&cuLadD, S PTJDClU&lmLHtE por esto que los -
servicios de las bibliotecss de lws ¥repss y de Medicina no se han
me;crgno en foma S“ghlIWCLt1Vh alnuue 4ail servicio a lz mitad de -

la noblaecifa escole:r de lu U, A. F.
Los 5!:."1—_\'-"'4" o de Lu o=nomme v 0rfe dé low empleados son su—-
Lewiente Dajos, notunces, .=la ol presipuesto de 1969-70, se propon-

£l
aré aumentios sex i su preyaraecidn, norxi10, habilidades y funciones
sremure denfro Ge ls estruciura existentes da salerivoe de la U.A.F.
Las funcionas de cuse =lpl™ 0 a8 oebén espeviiicar olara—-
mente. Una Tieta crovisionzl se encuentre en snexo 1.

Bl entrenaiileliio Gel oBTe0h.l aerTd I nsabilided de los -

210
guriligres Ce Coldsn uelwrinnenso con la ayudse del Jefe, gue ss lleva
Fl 3 s
rd & cabo con la elulorscidn ae los procedimientos en cede devarta-
ITié:'ﬂ'EU-
4. Recursos Filblio-riiwcos, wmbbiligric y Fouino
Yor lu falta de oresu Ue=te sieclivo, et estd sevtionendo -
un donative Usveral | e liorus, 2yl woputivo, sin embarso, ne in-

- a B 2 Y - 5 — o . 1
cluve publicCaCrones perldulcas, y se benord gue llevar a cabo la —-

adnaicacadu ce hztﬁfl“+ e esbe Tryo por jurve cel presuivesto del
L& [
[

Veogto, de biblioteca OB anLelonales ue no savleface

el donetlvo. relw Ul WoLe PIVL uz Liv all, Vésse © abajo. lFara uen-
ener el erdurto ue Lo L. ae 2.y se usbe ar=rtar la 2Wln nBGEsSarls
PO cuentw e cheauées lLzne=paoes o oounhire del Lepto, de bablioticus
0 leo Labrevia con el coLtr:l suliorial negessriv. La Libaerls de

la U, 4. F. juclera wailg sr &L Jonii €1caz le compra de los mste--
riales consaipgulendnp meliores LLBCUHENTOB.
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Be debe egtublecer un sistemnu de canje, aprovechéndos
se de low duplicados de libroe y tewis para conseguir publica
cloned valiosas de otras instituciones. Tanbién we debe woli-

citar obeecuios en Torma whs s1stewdbica,

Je ha l1leve=do a cabo un inventario de la coleceidn de
Ingenierfs wufmicae dltimumente y estw pendrente un inventario
e la coleccidn ce revnomis, a4 pedric expresy del Lirector de
cela ung de estus wus ewcueluws pary reponer puteriales gerai=-
ULDB.

it

dungue el donative federal incluye un pedido de mobid
lierio, hey gue conse uir Caguinas de escribir, sumzdora y --
btarjeteros aparte vers poder llevar s cabo el trabajo Ge orgs
nizacidn, Kete eoui,o hw estado en ¢estidn hace wucho, y a8
tendrd nue sezulr Luecnando gpor #u adoureircibn. De otro wmodo-
ni catdlosgoe publico couemos yoner a lo disposicidén de low uew
SUATL0E,

5. Los Eroceasge Tdenicos

Tenemos yeu 8luboraco un plan de orzanizacidn prelimi-
nar de lzs colecciones (anexo 1),

Ya orzunizadows lus libros peor meterins generales, se
procederd a #u clusifizacidén v ecatalorecailn., Le rutina pera
esh08 Procenos se al,lnLba banblén (AneXo 2) o8 dericard espee
c1ral atenciln « los colecerlonss ce la Saiblioteca Unyvers:ita-—-

ri1a Qaroline, como la ~arzcerdn y la oebeidn de los Frocesow
Téonieos prubavissnte pakaran Juntas con lgs coleceoliones a -
IuE—O0teetTOHeE—a Lo L. L., y respltard wde dificil entonces

gegulr con la orsenizzeadn de lu Maiblioteca Universitaria Ca--
rolina a larga dlstancia. Una vez en lu ¢, U., we dedicard -
la atencidn especificauente v las culecciones que estarén —--
alli,

Un taller de encusuuernzcidn se establecerd pura poder
- % - IR 4
reducir el enorme pirsso de Lioros en malas condiciones fial-
CEe

Le eluborsecidn de
" # T :
dos Berdn responsabilidad
Frocesos Téenicus,

Be LOUB @erviulos rupl

Para ayudar no s9lo al yersonal de los procesuvs téeni
cos ®1n0 btambién a los ususring de lu pabliolbeca, S€xzUIMWOE —-—
con la or unizaeildn crelaranar de Jus Ccolecolones LOT g TEITLA
#nn cutia biviiotecz cun elioief=s 1TnuwicEnue el tems ¥y las le—-
tras corrss_onuilentes e 1o ¢l-az1cecerdn we la mbliotecs ds
SOTLPNES, W8 el hoLh, - viBlaotsen s brbluetecs vop lag —-
nrioridegses ¥y con el uersonsl lunelc=zUo en el Anexo 1,  suchos

libros también se necesitan kellar cowo uropredund de la U, AP
oe he elabos«uo una vdtina crovasionsal de ur
(&nexo 3) nue entrerd en vaiior con L: reanaasecldn e ciases.
sz 1y D e s - % O, R - = ¥ 5, BN < F L .o
Frevianente, 4¢ dete bTelwilsD il la eladoracidn de listas de
=4
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plumnos gulencs Geven libros uyura gue el Depto. Jdurfdico y lu so-
ciredad de alumnos ressectivs tomen lus pedidas necesurias. Tal =

rutina se sujetars luut“fJUJMHhLu a discusidn y worobacién en una
gunta de dairvectores o del Consejo Universitario.

Se elaborardn esteufsticss del servicio de las bibliote-
cas en esta forme: &) 2 base a& Los recistros en las bibliotecas
con estunterf{s cerrsis v) & Lunse de Lua Gerjetas 0 vales de préa-
tamo e1 lus bibliotecas con estunseria unlertu.

Te Prioridades de Frimerw Necesidad

Los trabajos de mds urpencia vary el afio de 196Y incluyen
los sigzpulentes!

&, Ory nizacién preliminar de la Biblioteca Carolina ,lai=

-~ Irongoso, Leyes, meulclina, y la Prepa.

b, Clasiticacidn y catalogacidén de la riblioteca Carolina
y meqieins oriwerc, de la siclioteca de la ©, U. despuds,

e, datablecamiento ae lus wervicios plblicos

d, Heacondiciem)eénte.dr la virecerln, v vlanescidn ce un -

o
f

nuevy local e 15 O. U
&, Adguisieldn de laitros J reviatas
i, buntrenawlento y weyvrminlento ae lDH salariok del perso-

nal.
e n tamen b e,
e ilf Qe HMEde TaLs Yovil &, sgrt
m, tuebla de Z,, 24 Ge &nerc de 1964,
Josn UL UspaeTanahiTo L8 BIBLIQOTIRCAS,
1 j g
{BL/{._'JA. ,,/("'j 1,"—1.-'}/0 \
) L LA
HOkRED I, ABEWLL,
TaTwew =E:EE:

ClClp‘l !JI"E-E.- 1-,9r’;‘1'ﬁ-‘jf
C.Cvps wrta, Canseco,
CeCePe SIr. Hojazno.
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Anexo 1 =  funcrones Ge 1os N, lendos

T.- Jefe - “elaciones con 142s =ubtoridesdes
Supervisidn del fratnjo ue lus suxiliares A

EYEDAT ac1dn del SOEEUPURAT0
,-,“huu_n_dn de laws estuldfstices con ayuda de los enw
Lleudm corres o onaientes,

Heacondiciamiento de los locules
fldﬂedCIéﬂ de la Piblioteca Central de la C. U,
El pedido de eyguipo y mebiligario
Adyuisiciones de libros y revistas
ur unizacibn prelinanar e la bablioteca Carolina ¥y
b.eqicina
10) Clasaficucidn de Veonomfa v Comercio

Nt B e

WO o3 Onun e L D -
R N N R

2e=liecanberafa » - 1) becreturiua del Jele del depto,

£) Lecretarie del Auxiliar A de Serviciroe Fublicos
3) weprvoducerdn de Ticuas de Weonomfa y Comereio

S

s~AuX1liar A d' 1a ;euc1un-u~ los I'rocexgus ffenicos
1) Superviecidn-de los rrocesvs -dcnicos
~y ! - ] ¥
2} UlasiTicacidn y catalogse1dn de los libros de Fisico-

‘ Matewaticas 7 de redicingd.
3) Establecimiento y suservicidn del taller de encumcer—
nael O,
fy~taguinecanbereia B - 1) Avudsnte al suxiliar 4 de los Frocesos-
Téounrcos
2) deproduccidn de ficuas de Fisico/lMatemd-
blﬁhﬁ y de bedicing,
3) Hel lsgiones dée las revistad,

Se=Clusailacador 4 ~ 1) vlusifircucerdn 3 catalopucidn de low libros -
de Mlonolfs .y Letras

z) Freruwrse1én de las estad{sticas pars la ~-
5., ¥, k. de los yrocesos téenicos con ayuda
del auxilier A

3) Hesiunsuble uel Deyto. de Bibliotecas en -
qusencis oe 105 auxiliares y del Jefe del -
Ja.to.

§.~Encergados Lécnicos
Sulmerdn - re coducci{n de fichas de filosofia v lLetras
Zecus = marenr ¥ burnizar de los labros
Vda., de Carrille = wroanizucidu téoniecm de lu Liblioteca
de liedicina.
Zérute - oreanizacidn de le aeweroteca y ayudar marcar o -
encuadernsar,
salgadu (propuesso) = sucuaaernscidn de labros y revistas

To=Archivieta - 1} Archivo de los dpcunenics
2) aintercelaribn de ichas en los catdlopos

L

Se=itixrliar s« di deovigios ronl

1) Supervasidndsz conaults m

1n watlioteca Troneoso y Leyes
(diugrno, v en 1

ced wuarolins (vesgerbino)

15

b
far}
l 1
[
C_'l
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% 2) Sugervieilbn del prfstavo de Llibros y la prejparacidn de
listas de control.
' j; Supervierdn del ve-1:iro de revietows en el hardex
4) Supervisidn entrenaniento del sergonal de los servigclLoe
ruiblicoes,
5) Suy&rv1$1un ¥ elavorgscidn de lus estad{stices de los ser
vicios plblicos

G,=auxilisr b de 1lo® Lervicion raulicds
Sénchez Aviles- 1) vryosnizacibn de la Hemeroteca

2) Les,ufs de lu orgmnizacibn de la Hemerote
ca, la suvervisidn de ls @iblioteca Tron=
coso ¥ de Leyes (vespertino)
azudante al auxiliar A de los Bervicios -
L tluJ LOCE
ansnlegea - 1) cupervisidn vy servicio de consulta en la Bi--

blioteca Carolina.

L

3)

o= Pnearg=dos de los Servigkos rdblicos

17 Sevala clén y urﬁcth15r Ge las nuevas publicaciones reci-
1ﬂn&
Levantamiento a2 losg invenbarivs
Localizeerdn ae rateriales buecados nor lus lectores
Manejo de log res1itroe de uréstamo y el vréstamo a domi-
cilio
Levantawiiento ce los esstdd{sticas
Sellaco de publicecloies Vie jus
Coluexecirdn de liuroes en log entantes

=t

Sl DD

S e S

—~} Ch\

Mo=knegr adog ael oalén de Pooncuda ; comereiro {(deberes en lugar -
L N
e ¢ HPPleJ
DVt? - —8:1&btro on a8l i wex

x
ohzslez - LJblhﬂC:Dn €& 1lns Ui1¢nad Oy eonerelt ¥ 48 Aulllnistra-

crdén Ge "Mursses,
12, =0rvanizacabn Trelvuawr de 1. Jolecerouss
anlicteca lnaversitaris Yaioliloa - ce.e ael Uepto,

B1blaoteca Universitariz roncosv y de Leyes — auxilisr & ae -
gervicios Féblicos.

La coleccadn ce counuulte =3 o1 _maizerd @olo con antorizecibn de

loa uirectores W1EenEs «Cludinente O0ogean preservar le sntonomda

cotnpleta de eo=Cu coleccrdn,

Biblioteca de hedicing - Jele d21 neuto.
Biblioteca de leme Fre; torias - auxilisr & de Serviecievs rdblicos -
Yy Jefe delleynto.

Jele dgl Leitos, - &l rz o Ay LR v . mohrlierao,

Auxnliar & = promnplzacildn coovisiensl ae les gelecciones.
hitlioveca de Cdontolozfs - 2e 1% orcaulzard despues de ragarls ol -

Taificio de Laves,
ua — Lo S Jum or onlzaEr

3T

L oYy =NQre.,



"‘Cr 3 "{‘1;_,
o/
Anexp 2 - Hutinm de lug Irocexos Técnicos.

1. Seleccidn de labrus — Fara la adguasicirds de libros y re-
vistas, se wanoara con el virector de cuoda sacuelw la pareleta
blanea corresuondiente 21 pedido de poblic=Cilones paras ue 6--
llos eon la ayunes de #us profescres geleccronegn los librog, de
regulere l& 11 “Hl T2e0ter aR La esclelas y la del Jefe del
Depto, de siblipt 5 iera e fense 2iecto s solicitud de wve-
wido=,., Farw llbILh j? CorsUlta, 2L Jefe eon lu ayudsz uel Auxi-——
ligr a4 de servicios bdblicvs feleccionurd los libros.
2e P&J1dc5 de librog - lnm vez z,u0bzdau €l pedido de livrow, 8¢
confamuardin los datos soure cuds tituwle en Labros en venta o ai
loz catdlo_os de EdltuTbt 0 en obras fuentes., hntonces a8e nan-
dard Llepar un jue.¢ ce Tozges tde Llock perforadus con gl des—-
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Lalrgeua gue no traen todavie nduero de adguisicidn,..

5 La catulugwceirdn - =1 swrezar ¢ou la cutalo ascidn de los -—-
lioros, e B Ce Ul |¢Q4n VT 1 LPI"{d a oase de los dutos
Ge sutor, ete. en el cetdlugo péulico. 51 no aparece ya -
re15trudo, se busca en luu EiﬁulDGOE LU}Q‘]&Il“Ub ¥y oen -
Qf*a& fuentes la verativacidn del uutor, ete., Je usan las
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nombre en castelleny se:Un lus reslas de la uvra, Chavez.

La asipuacidn de teuwss = Je usa la lista de 1la FAU para -
108 temas. o€ debe Lraduciy temas de LC no incluidos en -
la listse de lu Fall.

La eclasaficacidn - o usn 1= Ulasiirceserdn de la sibliote-
ca O0e Uon._resd. iaro 1os Blnervs ue dutter se 1ndican aue
gL eatructure ew Odecinazl, tsanae el ijunto des.uds del pra-
mer ndmeru 1 hay wos nbdweros o ois en total:

neto ayuuard a evitur conlueluvnes en la colocscidn de los li--
bros en lu estanteris de lus Dibliotecas,
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Agrgnucidn de los libros ,.or biblaioteca - Los labros gus -
Vall & CONSuLLa LiBVarth arribs uel dwnerd de olasiloacidn
la "0V, manlatucas de uenos de 15 cu, de slto la "m%, y --
wala 1lus tesis de 1% u, u, r,, la "8" Hay gue indiear al -
verse de 1l _ortsde ecn ldilz, en la ficha torogrdfice - -
{Uespuds del ndmerv de adQHlElCléH) y en la ficha princi--
pal, la birvliotece a nonoe va el libro: OCarl. [(ssllo - -
U.4F, )3 Prepo; ¥ed.; "ni.; Odont.j; Laf.; Leyes; y Adm, -
ATGa.y CeWey Jawe; Taus pera las daI'erentes colecclongs -—-

de 1la miblioteca "roncoze. Lormnlmente, s1 no es peaido -
ni donstive esveciyl 2 le biblioieca en ﬂupntlén, se colo-
eard el libro por el nlmerc de elasificacidn en la biblio-
teca corres onalentséd comd a4l giguiente;
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Libros ve velor nistérico y duplicaceos - Lalrasus
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woEa H Lo Recand.reoa. suends or las Dachas osra los catd-
logos 0blaces (un juese ers gndy -1t1 oteca ique btengu ~-

ejenylar) s& 8zca Una l1cUs e;Lri dtizcamente pura l= biblio
teca lroncoso 2un casv aue el livre solamente se encueubra -
en una u oira biblioveca deupsrtamentzl o en la Carelina, -



Anexo 3 - “atinzg e los Servicios al rdblico
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1. Horarioc de log sevviecios — las Fiblictecas estdn zbirertas
ae luves o viernas 0e Loy 0,00 a las 19,50 horzae y los —-
' sdbudos de los S.C0 2 lus 13.00 horas con excepcidn de 1)
‘ Leves, cun horwrio de %,00 2 20.50 horas 2) Lafraszua, -
gon horario de 6,00 & 22.00 horas 3) Frevaratoria, con -
horerio de 95,00 a 13,00 y & 15.00 & 21,00 horus 4% imfer-

meris, con horerio de 16,00 a 20.00 horas, ¥ s&bado de -

.00 & 12.00 horse, y %) wdontulogia con horarie de.8.00
=1 13100 i.’ 15.0[1 K] T?cEU E‘{JI'HS#
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‘ 2. Lectura dentrn e 1e2 Bablaotiecss —~ Lodo lector que desee
: 5 hecer vnp A@ Jlov fervicins n& 1ae bibliotacas de estanterd
; ebierta queda obli.ado a canglir con los si_uvlentes crden:
[ miertoss 1) mostrer sus litros al entrar vy selir de=l suldn
j ?) deiogartar vonre nl muutrgnnr de préstuamo sus jortalolics
i
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enJLJJ ot 3} cunsulitar lus olbas gue deseen tomdndolae
tariente de los $¢f mtes, cexp dejdndolas sobre les -
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cess S1 desccnoce su colonecldn,
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Todo lector nue dJdesee consultar glioune obrg dentro de las
bibliotecus corn e¥tunterfa cerr-da deberd solicitarls al
BNC& T80 Qe la nmabliotecsa, frirmundoe 2l re_i1stro corres-
ponrierte y montrenty crederen.,. dcibienco devolver log -
{ libros ul ¢o sl carrar 1+ biblioteca., LEn caso con-
| trorao,se arlicurdr lor sancivnes especificzdas sbajo. —-
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3. Servicio Ge consulta - Tode lector tendrd el derecho de -
[ <]

£ : pedir cel suLerviser o encoripoe de le bibliotece el ser-
{ | Vigio e gonwpelty | Gre coudr localizur los materiales gue
: reguiere, rLrs 2 1iize feca hl“VﬁrHltETl“ Ironceoae y la
sitlioteey Univers:taris hﬁ_L¢1 L labrd un guxilier pro--
i fegionul avrsube luw borus qe mfs uso para Tacilitur éste
: S2rVIC10,
: 4. Lae eoroicivnss [ ewereles pera €1 peéstemo 8 dowacalao -
. w1l mrougars AW1G1L10 Ze _ulerdg por 10 Sisniente: 1) -
105 allwncs rodrdn | ednr _restaus ol mdxamo de un libro
37 los cateariticos _odrin  eulr ,restodo haeta el wdxamo
4 de diez public:zcrones en iotael 2) ice aluwmes develverdn
; el labro yrestuens centro de los ocho dfaeg pero con dere-
oro 2 renoveecifu (véues £ avmio) 3 ) dursnte el periddc
de exfience no huoed rréstane a dominrzlio §) los cutedrd
ticos 10704 rueorrse oo wn ndxarmo de diez imbliczeionde
Lery #1 ailo legTive ep cur80 S1SCLre nue 0Py Lectir e
gltz mrasntress el mi=_g librgc 5) eftﬂﬁin elurcdos del - -
préptuwe 2 domacalio lus obras oe con =u1ta, lag de goleo
c18n (obrus de mis de uos VJﬁu'hvﬂb,, log librus rarus,
los de arte valaiouwos v l2g publiguecrones LéllémzLab. nS
rere tewsr gevacho ne . L uomiezlio los mlumnus -
deten ro Heoer laioooe | 49 lu bablioteca. 7)) Los
leplores nu utben esied ! WS an la dixfs o re e -
leglorez SLi ELED 0 crvatasn o ouspaeoalie YY) los alum-

nos tendrdn derecio a2 suvlicitur préstano a dowmicilio d-

nicueente de lu culeveldn cuwr jerbenece u S0 escuela, 4)
Faras les mitbliobuoss depertusentales, LoY sus recursos
= 5 . . i 3 9
oiblio_rdificos lipatodus, no babr: préstamo o domzcilio
1




pero no estando en la lroncoso (se i1ntercalard esta Iichu

en 1os ficheros de €sta bibliotveca).

Se anota en la ficha itroncipul la bivlioteca adonde va el

libro (en el mdrgen 1zounlerdo). Une vez reprodugidas, su

revisliln sers resconesbilids~d del suxiliar de los Procesos
Téenicos.

10. EL fachero - 3e iniercalan las fichas segln las reglas -
de lu alia, tracuecidos por la Ura, Waria leresae Chdvesz.
Serd reavonsalbilicdro del auxailiar de le Seceadn de los -
Procegos Décmicus lu wantencidn de low catdlosns.
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Prevurgeidn Ifsica del moteransl - ¥l libro miswo ee pasa
0O 1 Arc=uo0l pala aue 1) wacca ¢) sella los lados con
2l sello &) roplaqu ségan 1o 1nuilcado en lépiz al verso &
e lu portada i) coloea la papeleta de fecha de devolu--
cibn 4, peps el esuuinero ea donde van las fichus de re-
g1etro de uvréstamov 5, bzrnice el libro,
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12. Fricusderne 1 ~ W vako DR O NE S8R NECe8ATrILD y B8 LRasarg
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el Tibruv ol taeiler ve encuatiernacidn anbes de su Lrepara
cidn Tisica pary 1de vabliotecas.
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#0lo con permiso eapeeiul ael director de la escusla y de ls
Direccidn del Uepto. de Hablictecas,
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Frocedimienbo . o2ve Ledir préstumo & domigilio - E1 lec-
tor entrexavs el livre qyue desea llevar a su uum1c1110 al
encar.sde ue in bibizoteca 3 1) el encarzado nedivd la ~
natricule del afio en curso 2) se sacard oel escuinero del
libro 1= fachia re; iwtry de la okra. 51 no bhay, la ilenars
g méyvina 0 Lelra ue 1m.orenta cor ntuero de clavificarcibn
nfuers de auwuula 1uudu, autor y tftulo. 3) Bl leetor la --
Fronard, y el envure ady Ll mellard, junto con lu boleta de
vencuuietuto con la lecha en que se deberd devolver =21 li-
bro, es oeeir & los ocho afas., 4) N1 encargado gondard la
gefial colorsuaue corres,onGiente al dfa en curso — blunca
{lunes}, amsrilla (martes), roja (maercolee), verds {jue”’
ves), azul (vierasza) ; nezra (w4bado)
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Grdenacidn de fichas v Ticheros de préstamo - al term1na1
el diu el ehiars @G0 1) ordenargs el rachero de Matrfculs
en orden alfabético por apellado., 2) sacard por maﬁlu de
la seiial color=sda toGas las fichas del Fichero Corriente
de loas libros Quervenclieron en el curso de ege dia, ¥y eu
su lugar, desudfs de Labar conuvedo les fichas y apuntado
le, sune de esbadfsbicas de odstamo, y haber puesto la -
sefial coloresda corres.ondrenie, inbercalurd lus Iichus -
rexgietre de labros prestados dursnte el dfa por ndmero de
claslilcuulﬁn, de otro wmedo por sutor. 3 Intercalurd, y=
Slh seilal coloresaa, law Licnus aue =mpenas retiréd del Fi-

LG : -l x ' ‘

' Lrrisnle 3 Llew CuloGar:: & 2l W1cavrd de Labros 4y
EOUL e n T, abe i hder SRS QN ERTIEL) I 1F HUCJﬁlcq?Wan? 2 los
1wﬁ|nl¢a resveetives Jus uebepn libros. be auoturd en la -
Laelia re.1stro le Pecow ue las Gos notalicaciones, 4) 4l
gk, Lo £ “ 5 i Vi wl o W % iz, T , SR
LT @ AN0y e o e Hiw al wavliero ue Legtores Jdorogos -

Tichas v watrfoulss 21w Cxue und con el record Ue &us -

ll-';'a'.:i_t::'_bc

vevolucs pdn e 1ileos orestods - Cuendo el alumno devuel-
Ve mL Labib 1) Se 1o usevoivera su matrfeuls 2) se tucha-
réd la fechs Oe vevoliueardn san le goleta dentro del labro
¥ en lu i1che re 1e%s0 La cosl =e meterd al esquinerc -
CorrespOrulente 0Vl's VEBZ.

novezecién del préoteno v linres reservedos ~ Bl alumne

- AT oy = . o T T K

!:tc gesnea 2l liecruy Luw Bt 0o Qerd dias podrd tenerlo -
X Ca— L LT P ——— Lo vEEak sy
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&
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cambasrd la aeil coloreadn wsevtn el dfw én eursc. farw
resevar wn 11uro pestzdo, =¢ llen=rd ls bolets corres-
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geviuel bty 2L IRl S R |--";.'"~.’;'i‘.-? hres 794 Pl - el lep
tor muadn reservd <) livro, sellsvue antonces la boleta
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k2 8010 con permiso esuecial ael director de lam escuela y de lp
Direceidn del Uepto. de Bablictecas,

5. Frocedumiento vsva pedir créstamo & domicilio - Rl lac-
tor entrosars =1 1"u*u yue desea 1levar a su domicilio el
encar,ado de ia biblizotleca 1) el encargado vedard la -
natrieula Jdel afio en cursc se sacard ael esquinero del
libro ls frcha re.istro de otra. 81 no hay, la llenard
g wéyuina 0 lelra ue iwmprenta con ndwero de clasificacidn
i TN s aach S ol
whnero de acyurasrcidiyy, sutor y tftulo. 3) El leetor la =-
1 rmard, ¥ el encarcadu Lla sellard, junto con la boleta de
venciwiento con la fecha en que se deberd devolver 21l li-
bro, es aeeir a los ocho dfas, 4) Kl encargade pondrd la
gefial coloreude corresgpontiente al dfa en curso — blanca
(Tunes), swerilila (martes), roja (maercoles), verde {jue”
ves), azul (vievaes) y nesra (sdbado)
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g 6. Urdenacidn de fichas v Ticheros de ébhuno - Al termainu:
3 €l Olu el enhcar-abo 1) ordenars Iﬁ chero de na':{cula;
en orden alfabélico por apellido. Lj Bacard por meQi1o de
la seilal coloresda todas ldﬁ fichas del Fichero Corriente
de los libros quervencleron en el curso de ese dia, ¥y en
su lugar, hL:iUtd de Lahaﬂ conteus las fichas y aguntado

la suma de eOuluvnu1c4s ¢ préntamo, y haber wuesto la -
s 5
sefinl coloresda QOFI&uuUHJl'nLE, intercalard lus Iichas -

regiatro de labros prestados dursnte el dis por ndmeroc de
clasiiicacidn, de otro wmodo por awutor. 3) Intercaluerd, ys
g1n seflal colorewas, las ficuus que spenas retard del fi-
ro Corrieabte § les colooard en el ¥icaero de Libros yor
ECULETE PR nder Zevluakcnte notificaciones a los

X 1brog. oe anotard en la -
facha re.18try 1o feeoa e lay gos notalicxzciones, 4) 4l
fin ae allo, seé =@ re ura al vichere te Lectores “orosos -
L1Ghas y Wz trfulk-; LAy edas a0 ¢on el record de sus -
faltas.
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Tuendo el aluwnnio devuel-

su watri{eculs ) se tacha-
réd la fecha Vo Lug mulata densro del l1bro
v @i is Ticha re 1etro Ls cuosl se meberd al esgquinerc -
COrresycnGlIente oty :

8. DHenovecidén del vriéctamo y libros reservados - Kl alumno
Le desea el lilru Lur nrs 0f OCPO dtas wpodrd tenerle -
QUralive oL lf;l‘;t{"L'_i ae ocnu of-ns S1EMUTE Gue oTro lec—
tur no desga la oLra Y S1eaiyre nue el uwsuario trae el -
libro .arsa resellarlo Jjunto ¢ou la ficha regietro, we -
cambiluard la seilal coloresus sepdn el diw €1 curso,. rarm

reservar wn 11Lro Lrestadue, =e llenard la bolets corres-—
VOROTLENSE 3 86 1a wtiabhhard = Lo fachs registro, na vez
Ocvb.,_A gl 1ivav, 22 L0 TENEDPVEPL GDeg Gfus pore el lec
tor "l__ll.-_\_-"rlf.l X ":v‘-"..'"_'_f «1 13 L i B e l srnidn Aantciices 1s bole L
de reserva vara fai convrol,

9. Yecuuarzcidn de livrcs no oegvieltos - Fara low librus -
OUE Ueben BNLar 0evVOel the, y= VAnciao el plazo de préa-
fooo apdinrin, se seowird Joe ) oreos maoauntess 1) ae
Befilafa Totolushl. 210 J3s vewes ¢) 52 zolieitarsi ls coo-




