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CAPACITACION DE MAESTROS BIBLIOTECARIOS

El cursc audiovisual de capacitacion para maestros bibliotecarios fue
elaborado por la Divisidon de Documentacién e Infermacién Educativa
del Ministerio de Educacién de Colombia, entidad encargada de la
planeacién y coordinacion del Programa Nacional de Bibliotecas
Escolares, con la colaboracién del Centro Regional para el Fomento
del Libro en América Latina y el Caribe "CERLAL”.
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JUSTIFICACION Y ANTECEDENTES

La mayocria de los paises de América Latina y el Caribe han
iniciado programas nacionales de bibliotecas escolares o han
tomado la decisién de hacerlo y uno de los tropiezos con que se
enfrentan estos programas es la escasez de |os recursos humanos
capacitados para el manejo de las bibliotecas escolares.

Por otra parte, esta capacitacion tradicionalmente se ha enfocado
hacia el manejo de técnicas bibliograficas, descuidando en parte
los aspectos relacionados con: la biblioteca escolar y el cu-
rriculo, el proceso de ensefianza-aprendizaje de la lectura, la
formacidn de hébitos y la literatura infantil.

La magnitud de la tarea de capacitacién ha seflalado la necesidad
de emplear una metodologla que apligue los avances de la
tecnologla educativa y que permita optimizar los resultados en
términos cualitativos y cuantitativos. El presente curso pretende
dar respuesta a ambos aspectos.

OBJETIVOS
2.1 Objetivo General

Satisfacer las necesidades de capacitacién de maestros
bibliotecarios para un sistema o programa de bibliotecas
escolares.

2.2 0Objetivos Especificos

2.2.1 Reducir el costo de capacitaciéon del maestro
bibliotecario mediante el empleo de la tecnologla
educativa y ampliar la cobertura al disponer de un
material de facil reproduccién que requiere un
minimo de recursos humanos para su administra-
cién.



2.2.2 Motivaralos usuarios del curso sobre la importancia
de la biblioteca escolar, y su relacién con el
curriculo.

2.2.3 Establecer bases y normas para el procesamiento de
materiales.

2.2.4 Motivar en los maestros la necesidad de crear habitos
de lectura e investigacién y poner a su alcance
instrumentos para lograrlo.

DESTINATARIOS

A pesar de que el curso ha sido disefiado fundamentalmente para
las personas que tienen a su cargo la biblioteca escolar, bien sea
maestro o bibliotecario, su estructura modular permite aplicar
algunos maédulos en el entrenamiento de los demds docentes en
el uso de la biblioteca, y en el de funcionarios de otros tipos de
bibliotecas, especialmente la publica.

CARACTERISTICAS DEL CURSO

Modular

La estructura del curso esta conformada por mddulos de
instruccién que permiten organizar e implantar experiencias de
aprendizaje adecuadas a las necesidades especificas de los
usuarios, en forma flexible.

Semi-instruccional

Esta caracter(stica se refiere principalmente a la administracion
de los materiales y actividades de aprendizaje, las cuales a pesar
de ser autosuficientes en su contenido, necesitan de un
capacitador para su implementacién.

Multi-medios

En la realizacién del curso se han utilizado diferentes medios para
el aprendizaje; materiales impresos, audio-visuales, graficas,
trabajos en grupo, foros, etc.

Grupal

El curso no se adapta a aplicaciones individuales; se aplica a
grupos medianos, de mas o menos 20 participantes.



UNIDAD MODULAR No. 2

ORGANIZACION TECNICA DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

Mddulo 1
Mdodulo 2:
Mddulo 3:
Mdodulo 4:
Mdodulo 5:
Mddulo 6:

Instalacion fisica de la Biblioteca Escolar
Procesamiento técnico de libros

Procesamiento técnico de publicaciones periddicas
Procesamiento técnico de materiales efImeros
Procesamiento técnico de materiales audiovisuales
Catdlogos



UNIDAD MODULAR No. 3
PROYECCION Y SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

Mddulo 1: Proyeccidn de la Biblioteca Escolar
Mddulo 2:  Servicios de la Biblioteca Escolar
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MATERIALES

El curso fue objeto de una seleccién de medios con base en
necesidades reales. Como resultado se obtuvieron los siguientes
tipos de materiales para cada una de las experiencias de
aprendizaje que lo conforman.
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Audiovisuales

Compuestos por cassettes y diapositivas que cumplen dos
funciones esenciales:

- Motivar a los participantes en el curso sobre el tema a
tratar, por lo tanto estos audiovisuales se proyectan al
inicio del médulo correspondiente.

- Recapitular sobre los conceptos y sobre el trabajo
realizado; se proyectan, posteriormente a la realizacién de
todas las actividades del médulo.

El curso consta de un total de 8 audiovisuales (770
diapositivas y 6 cassettes).

Impresos

Los materiales impresos se han diseflado de acuerdo con su
papel dentro del proceso de instruccién:

Manual del Maestro Bibliotecario

Cada mdédulo posee su propio manual el cual incluye los
objetivos (terminales y especificos), la relacién de las
actividades a desarrollar, los materiales de que consta el
mdédulo y el desarrollo o contenido tematico en sl sobre el
tema tratado, éste a su vez incluye las auto-evaluaciones y
recapitulaciones pertinentes. Total: 12

Manual del Capacitador

Contiene para cada mdédulo los aspectos sobresalientes que
el capacitador del curso deberd tener en cuenta en su
desarrollo, tales como: orientaciones generales, descripcion
de actividades, los criterios de aprobacién y las pautas de
correccion de los instrumentos de evaluacidén a aplicarse.
Este documento es para uso exclusivo del capacitador.



Instrumentos de evaluacién

Estos son materiales que permitirdn a los participantes
comprobar dos aspectos:

- Pre-test

Su conducta de entrada, en relacidon con el nivel de
conocimientos que posean sobre el tema a tratar. Total: 3
{uno por unidad)

- Post-test
Su conducta de salida, para determinar el nivel de progreso
en relacién a los conceptos vistos, luego de las distintas
actividades de instruccién. Total: 12 {uno por médulo)

Cuadernilflo de ejercicios

Su funcidon béasica es recopilar ejemplos y trabajos sobre las

técnicas bibliotecolédgicas, para reforzar los conocimientos
aprendidos en el médulo correspondiente. Total : 1.

J/ lnstrumentas de apoyo

Se consideran como materiales que seran de utilidad para los
participantes en el desarrollo de las labores diarias (o
cotidianas). Total: 5

Lecturas compiementarias
Son materiales tomados de otras fuentes, adaptados a las
necesidades del curso, a fin de utilizarlos para ampliar o

profundizar los contenidos tematicos correspondientes.
Total: 2

Guiones de sonido

Es la relacién de los textos de los audiovisuales que
conforman el curso. Total: 1

Documento de presentacién del curso

Es un material que resefia la informacién bésica sobre el

/ curso en sl, ofreciendo a los participantes la posibilidad de
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cotejar sus propias expectativas en relacién con la
informacion ofrecida en él. Total: 1

Hoja de inscripcién

Registro de la informacidn general sobre cada participante en
relaciéon con su capacitacion en el tema u otras areas y su
experiencia laboral anterior. Total: 1

Manual de técnicas de dindmica grupal

Material de utilidad al capacitador para realizar actividades de
presentacién, comunicacién e integracién grupal de los
participantes. Contiene las orientaciones generales sobre 6
dindmicas de grupo diferentes que pueden utilizarse
indistintamente. Total: 1

SECUENCIA DE INSTRUCCION

En este punto se describe la mecanica de desarrollo de cada uno
de los mdédulos en forma general. Sin embarga, las actividades
especlficas para cada moédulo se encuentran en los manuales del
capacitador.

1.

Aplicacién del instrumento de evaluacién (pre-test), para
medir la conducta de entrada. Esta actividad se realiza
unicamente al comienzo de cada unidad.

Lectura grupal de la informacién general sobre cada médulo
en relacién con sus objetivos (terminales y especlficos), el
resumen del contenido y las actividades a realizar.

Iniciacién del desarrollo tematico propiamente dicho, a
través de lectura individual o en pequeflos grupos, Yy
realizacién de las auto-evaluacicnes y recapitulaciones gque
incluya cada material.

Proyeccidn de audiovisuales: esta actividad es complementa-
ria a la lectura de algunos médulos, bien sea como
motivacidon o como refuerzo de la instruccién.

Realizaciéon de actividades grupales, tales como juegos
simulados, ejercicios practicos, estudio de casos, resimenes



y otros, utilizados también para algunos mdédulos, segun sea
el caso.

6. Aplicacion del instrumento de evaluacién (post-test), para
medir la conducta de salida en cuanto a los conceptos
aprendidos.

7. Evaluacién conjunta (capacitador-participantes) del trabajo
realizado.

De estas 7 actividades, las No. 1,2,3,6 y 7 son obligatorias y
secuenciales. Las actividades 4 y 5 son complementarias de
la instruccién.

8. RELACION DE MATERIALES IMPRESOS Y AUDIOVISUALES

UNIDAD MODULAR NO. 1
LA BIBLIOTECA ESCOLAR

MODULC 1: Resefia Histérica

Manual del Capacitador

Hoja de inscripcion

Documento de presentacion del curso
Manual del maestro bibliotecario

Gula de técnicas de dinamica grupal
Guiones de sonido

Instrumento de evaluacion : pre-test
Instrumento de evaluacién: post-test
Juego de diapositivas: Resefa Histodrica
Cassette

T.
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MODULO 2: Importancia de ia Biblioteca Escolar

11. Manual del maestro bibliotecario
/12. Instrumento de evaluacion: post-test
/13. Lectura complementaria

MODULO 3: Funciones de la Biblioteca Escolar

~14. Manual del maestro bibliotecario

/15.  Instrumento de evaluacién

“16. Juego de diapositivas: Literatura Infantil
17. Cassette
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MODULO 4: Manejo de la Biblioteca Escolar

v 18.
w19

Manual del maestro bibliotecario
Instrumento de evaluacién ; post-test

/ 20. Juego de diapositivas: Biblioteca Escolar
21. Cassette

UNIDAD MODULAR No. 2
ORGANIZACION TECNICA DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

MODULO 1: Instalacién Fisica de la Biblioteca Escolar

v 22. Manual del capacitador

+23. Manual del maestro bibliotecario

<24, Instrumento de evaluacién: pre-test

-~ 25. Instrumento de evaluacién: post-test

.~ 26. Instrumento de apoyo - encuadernacion sencilla de libros
27. Juego de diapositivas - instalacion fisica
28. Cassette

MODULO 2: Procesamiento Técnico de Libros

~29. Manual del maestro bibliotecario
»~30. Cuadernillo de ejercicios
31. Instrumentos de apoyo: Enquiridion

32. Instrumentos de apoyo: lista de encabezamientos de materia

{en preparacion).
/33, Instrumentos de apoyo: Sistema de clasificacién decimal
34, Instrumento de evaluacion: post-test

/35. Juego de diapositivas: partes del libro, procesamiento del

libro
/ 36. Cassette

MODULQ 3: Procesamiento Técnico de Publicaciones Periédicas

v/ 37. Manual del maestro bibliotecario
v'38. Instrumento de evaluacion : post-test

MODULO 4: Procesamiento Técnico de Materiales Efimeros

39, Manual del maestro bibliotecario
“40. Instrumento de evaluacion: post-test
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MODULO 5: Procesamiento Técnico de Materiales Audiovisuales

“41. Manual del maestro bibliotecario
‘42. Instrumento de evaluacién: post-test
“43. Instrumento de apoyo - Elaboracién de equipo audiovisual

,/3,4. Juego de diapositivas: procesamiento técnico de material no
libro

45. Cassette
MODULO 6: Catalogos

- 46. Manual del maestro bibliotecario
~47. Instrumento de evaluacion: post-test
48. Catalogos de autor, titulo, materia y topografico

UNIDAD MODULAR No. 3
PROYECCION Y SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

MODULO 1: Proyeccion de la Biblioteca Escolar

49, Manual del capacitador
.~50. Manual del maestro bibliotecario
51. Instrumento de evaluacién: pre-test
~52. Instrumento de evaluacién: post-test

MODULOQ 2: Servicios de la Biblioteca Escolar

~563. Manual del maestro bibliotecario
» 54, Instrumento de evaluacion : post-test
85. Lectura complementaria

/56. Juego de diapositivas: Servicios de la Biblioteca Escolar
57. Cassette
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