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NORMAS PARA TRANSCRICAQO DE COLECOES

’

Estas normas visam unlformizar os registros de colegoes das

bibllotecas para entrada em computador,

A transcrigao sera feita, a partlr da Informagao (em fichas
ou em llstas) fornecida pela biblioteca, em folhas de dados de

acordo com o formato em anexo.

} - REGRA GERAL

Indicar-se-a as datas extremas da colecao da bhibllioteca, u-

5 1 -
nldas por barra, seguidas dos volumes e numeros Inclusos que ela
" %
B A o ) .
possua I '*f""" Ay u.:.lﬂuw':t i,

Ex.: a) 1948769 1-9; 13(2-4,6,8-12); 13=15; 17; 18(1-10);
19-22 - |

b) 1879s921 1-7; 8(1-2); 12-15; 18(1-
1.1 Volumes completos e seguldos aparecerao unlidas por hlfen.
Em caso contrario, separados por ponto e virgula

Ex.: 1951/67 1-3; 5-3;_]0; 12-17

1.1.1 Volumes em algarlsmos romanos, serao transcritos em arabi-

1

Cos

1.1.2 Havendo Indicagao de anos e volumes, dar=se-a sempre prefe

rencla a volumes

1.2 Fasciculos (ndmeros), s6 serao Indicados quando se tratar

de volumes incompletos e virao entre parentesls, unldﬂﬁ por hifen
ou secparados por virgula
Ex.: a) 1930/34 1(1-2,4-12); 3(3-8,10); Silrz,ﬁ-5.8-|2}

b) 1950/57 10-12; 13(1-4,7-12); 14=15; 16(1-10); 18
w (1-10,12) ' '

1.2.1 Nao havendo Indicagao numérica de fasclculns, mas apenas
de meses de publicagao, estes aparecerao entre paréntesls, em por

tugucs ‘e abreviados . -
- — at
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Ex.: a) 1961764 1{jan-mar,out-dez); 2(fev-abr); 3-4%
b) ]BGIfjﬂn'ar;rt); 1962 (mar-dez); 1964/65; 1366 (dez)

c) 1960/65 1(1-4); 2(Jan-mar,dez); 3-b4; 5(1-4);
' 6(Jan,maio-jul,set)

2 - AHUARIOS e outros periadicos que so tenham datas (anos), es-
tésiseréo Indlcadas, unidas por barra e separadas por ponto e Vri
gula -

Ex.: 1930/35; 19hk0/k6; 1948; 1960/68

3 - NUMERACAO CONTINUA
| 'Fara:ﬁﬂriﬁdlcus de numeragao contlnua’ (ou corrlda), Indicar
-se-d as datas extremas, seguldas dos fasclculos [nﬁmﬁrcs) entre
paréntesls |
Ex,: 1937/69 (2-8,12-40,45-60,71-80,82,85~-91)

. - . - - \ -
Observacao: Se alem da numédragao contlinua o perlodlca tiver tam=-

bem numeragao de volumes, estes serao omltidos. Ex-=

cetuam=-se o0s segulntes casos:

a) Quando a numeragado contlnua ocorrer dutante ape-
nas um determinado perflodo
Ex.: 1950/64 1(1-8); 2(9-13,15-59); 3(1-4;6-12); A(1-11);
5-6; 7(1-3,5-6) -

b) Quando a informag2o da biblloteca for Incompleta
aparecendo ora apenas os volunes e ora volumes @
_ nimeros ou alnda ora volumes e ora nimeros
Ex.: a) 1934/45 157-158; 167-174; 176; 177(4591-4616);
178(4619-4620); 179(4663-4666); 180-186; 187 (4850~
4868) . : ®

b) 1941/65 (5-15,18-45); 5-6; (70-81,92-104); 9-13;
(137-138,142-179) |

Uol“mas sequidos pnderﬁu ser recunidosg:

c) 1934745 157-158; 167-174; 176; 177-173(h591-4616,
4619-4620,4663-1665) ; 180-186; 1087 (h850-4868)

-, . o
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lo ou volume correspondente

L - PERIODICOS SEM INDICACAD DE VOLUNES

Quando o pericdico nao aprescata indicagao de volumes mas

LR

apenas de fasciculos, sera necessarlo Indlcar todas as datas (anos)
seguldas dos respectivos fasclculos., Se houver periodos completos,
indlcar-se-a apenas os anos, unldos por barra

Ex.: a) 1940(1-3,7-12); 1541/50; 1951 (1-2,4); 1852/69
b) 1961 (jan-out); 1962 (mar-dez); 1364/65

.} Quando o perlaodico tlver numeracao cantfnua e a Informaggn

da biblioteca for Incompleta, indicar-se~&a todas as datas (anos)
em lugar das datas extremas
Ex.: 1950/51; 1956/65(609-613,528,630,647); 1965/69

5 - SERIES

Periodlcos que zpresentam uma nova seérle ou diver
consecutlvas em sua numeragao, estas secrzo indlcadas, abreviadas
precedenda os volumes correspondentas

Ex.: a) 1941761 V-k; 5(i-2); 6-10; n.ser. 1-3; A{2-3);

5-10 |
b) 1%40/67 ser.2, 6-8; 9(1-3); ser.4. 1=-10; ser.5.
E(1-3,9-11); ser.6. 10(1-2}); ser.7. 3-10

Séries completas e seguidas, poderao ser reunidas

c) 1954/71 1-k4; ser.2.~-ser.7.; ser.8, 1-5

Observacio NAs séries s6 serao Indlcadas nos casos em que o

periddico relnlcia a numeragido para cada scrle.
Se a numeragao dos volumes ou fasclculos, for
contlnua, serao omitidas . '

Ex.: 1348/61 1-10; 14-16; 16-20
ﬁ. nEc:

1948/61 1-10; n,ser. VL-16G; ser.3, 18-20

6 - PARTES E TOHOS ,

2 =

Quando um fasclcula{ou volume) for dividido em partes ou to
mos, estas serao Indlcadas, quando Incompletas, pracedidas das

abreviaturas pt.(parte) ou t{tomo), Imcdlatamente apés o fascleuy

., N
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Ex.: a) 1960/65 2-3; W(1 pt.1,2-3,4 pt.2); S5(1 pt.2,3
pt.1,5-6)

B) 1960765 1-3; 4 t.1(1-4) €.2(1-3); 5-6

7 ~ EXCESSUES

Serao tratados de mancira especial todos os casos que nao se
enquadrarem nas normas gerais por irregqularidades na numcraqﬁa da
periddico _

" Ex.: Periddico quinzenal, que nao tenha Ipdicagao de volu-
mes € a numeracgao de fasclculos volta a 1 (UH) todos

05 MeseEs

'5_]96D(jnn-fev,mar l1,abr-maio}; 18961/62; 1863(jan 2,

fev |,mar,malo 2,jun-dez)

8 ~ INFORMAGOES INCOMPLETAS

Scrao tratados também especialmente todos os €¢asos que nao
se enquadrarem nas normas gerais, por Informagio incoempleta da bi
blioteca
8.1 A biblioteca nao especificou a colegao. Indicar-se-a apenas
sua sigla

Ex.: PRC-EE
B.2 N biblioteca nao indicou datas de sua colegaa, mas apenas vo-
lumes ou ndmeros (ou ambos)

Ex.: a) 1-9; 15-20; 23=30

' b)  (1-8,20-35)

c) 2(3-4); 5(9-11); 6~10

8.3 A biblioteca indicou apenas uma das datas extremas de sua co-
legao, nao sendo possivel Identiflcar a oulra
Ex.: a) 19457 7 (1-8,11-25,28-51)

b) 1948/6% 1-30
™ T /1964 (4S-47 ,60-G1)



8.4 A biblisteca nao especificou todoas os uufﬁmus, mas cm alguns
periodos apenas as datas. Para maior clareza na transcrigae, os
volumes serao omitidos o
Ex.: a) 1950/51; 1956/60
e nao
1950/51; 1956/60 14-15
T b) 19507565 1961 (1-4); 1967/69
e nao

© T 1950/56 1-10; 1961(1-4); 1967/69 14-16

8.5 A biblioteca naa especificou os fasciculos ou volumes de sua
colegao, mas apenas anos ou volumes (ou ainda ambos) com a infor-
magdo de que incompletos
Ex.: a) 1945/68 (inc)
b) 19457/60 6-8 {inc)

c) 1-1] {Ipc}

d) 1951/64 1-6; 7(inc) ; B-12

9 - INDICES, SUPLEMENTOS, NOMEROS ESPECIAIS, etc., ser@o omitidos,

desde que nao censtituam uma cntrada a parte



ANEXO

Formato do cartac de colecao

Coluna | - 5§ * codigo alfanumérico do periadico

Caluna 6 - 9 - codigo numérico da biblioteca

Coluna 10 - 11 = indicagao numérica de continuagao de cartao
: (01, 02, 03 ctc...)

Coluna 12 - B0 -~ transcrigao da colegao
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