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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

ICFES INSTITUTO CCL.OMBIANOC PARA EL. FOMENTO DE LA EDUCACION SUPERIC

ESTRUCTURA Y DESCRIPCION
DE LOS PRCOGRAMAS
DE LA DIVISION DE DOCUMENTACION
Y FOMENTO BIBLIOTECARIO

LT LA




INTRODUCCION

A continuacién se presenta el Plan de Organizacién Administrativa de
la Divisibn de Documentacién y Fomento Biblioctecario,con los progra
mas en desarrollo durante 1974 y los proyectos para 1975, y en los
cuales se incluyen las actividades que se desarrollardn en cada uno
de ellos.

Debemos anotar que esta programacién se basa en actividades ya ini—
ciadas a nivel institucional, regional y nacional, y responde a las ne~
cesidades de las universidades e instituciones de educacidén superior
del pais. Ademdés obedece a las responsabilidades asumidas por et
ICFES como una de las instituciones directivas del Sistema Nacicnal
de Informacién Colombiano.

JOSE ARIAS ORDORNEZ
Jefe Divisibn de Documentacién
y Fomento Biblioctecario



COMITES REGICNALES

Definicidn

Son comités que proyectan la politica de trabajo de la red de Bibliote=-
cas Universitarias Colombianas y estén constituidos por las bibliote~
cas universitarias existentes en cada una de las regiones en que se ha
dividido el pafs:

Regién Nor-Occidental: Regién Centro-Occidental-
Anticquia Quindfo
Chocd Tolima
' Caldas
Rigaralda
Regidn Sur-Occidental - Regién Central:
Narific Cundinamarca
Cauca Boyacé
Valle

Regidén Norte:

Atlantico
Bolivar
Cérdoba
Magdalena
Cesar

Objetivos:

= Planear y organizar los trabajos cooperativos a nivel local,
‘regional y nacional con el fin de:

-  Aumentar la disponibilidad de recursos y sarvicios con que
cuenta cada biblioteca..
- Racionalizar el sistema bibliotecario dentro de cada érea.

2 Realizar cursos de perfeccionamiento y capacitacién del perso~
nal de la regién. '

[T LA




CATALOGO COLECTIVO NACIONAL

DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Definicidén
{
Este programa persicue la creacién de un repertorio bibliografico que

contenga todas las publicaciones periddicas cex:stentes en las “icliotmcas
del pafs, ubicindolas e indicando las existercias en cada una de ellas.

Objetivos

La existencia en rwestro pafs de un repertorio de esta naturaleza es
necesario para:

g ; Orientar al investigador en la blsqueda y en la localizacién de las
fuentes necesar-as para el desarrollo de los estudics que pretenda
realizar a nivel de tcdas las ciencias.

2, Permitir conocer; la calidad de nuestras bibliotecas en cuanto a la
coleccidbn de publicaciones periddicas ; {ndice muy importante,ya que
este tipo de material es fundamental en la investigacién :

3. Fundamentar y darle bases al servicio de pt-éstamo interbiblioteca
rio.
4, Propiciar la racionalizacién en las adquisiciones y orientar la redis

tribucidn de colecciones .



Fundamentar el desarrollo de programas cooperativos a nivel nacio
nal y regional , tales como :

a. Banco Nacional de Analfticas y Centros de Referencia
b. Diseminacién selectiva de la informacitn
(S Programas regionales para intercambio de fotocopias de

contenido y de artfculos de publicaciones periddicas .
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CATALOGCO COLECTIVO NACIONAL
DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Anélisis del Catélogo Colectivo
de Publicaciones Peribdicas -
por regiones

Investigacién de tftulos y
mormalizacién de colecciones

-Ciencias Naturales, Médicas
y Ajropecuarias

- Ciencias Puras y Tecnolo -
Jgias

-Ciencias Sociales y Humani

- dades

Racionalizaciéon en la Adquisi -
ri6n de Publicaciones Peribdi-
cas por Instituciones,

Produccibn de Listados Preli
minares

Edicidbn de los Catilogos por
areas.

Redistribucién de Colecciones
por Instituciones con base a lis
tados preliminares

Diseminacién de la Informacid
a través de 1a Biblioteca.

Actualizacién del Catalogo

L.istado de Publicaciones Fe ~
riédicas Colombianas .




CATALOGACICN COOPERATIVA

(Iniciacién, Febrero 1975)

Definicidn:

Este programa busca a través de un Centro Nacicnal Coordinador de
la Catatogacién, darle solucién a uno de los obstéculos mas grandes
de las Bibliotecas Universitarias del pafs, como es la de no tener
personal capacitado que pueda mantener al dfa y técnicamente proce
sados los materiales bibliogré&ficos.

Objetivos:

a. Elaborar tarjetas catalogréficas mediante intercambio de ca-
talogacion entre las bibliotecas cocperantes, a fin de establg
cer un servicioc a nivel nacicnal .

[0} 5 Elaborar bibliografias corrientes por areas y especialidades,
en base al Banco de Informacién que deje la Catalogacién Coo
perativa.

Nota

Este programa se desarrollari con aportes Nacionaks y de la CEA. -



CATALOGACION COOPERATIVA

| Coordinacijn
- — — — — — —— —=~ con los Centros |

b
CENTRO NACIONAL COORDINADOR
)
PRODUCTOS
Tapjetas Catalo=~ Bibliografias pomr .
graficas para bi- areas y especiali

bliotecas Coope-

rantes y Suscrip dades.
oras.. =




NOCRMALIZALIZACION DE EPIGRAFES

Definicién:

Por medio de este programa se revisari y ampliaré la Lista de Enca-
bezamientos de Materia de 1a OEA, que es a su vez la més completa
que existe en espafol. Esta lista es la herramienta bésica para todas
las Bibliotecas de habla hispana, por tanto una vez elaborada, no solo
satisfacerd nuestras propias necesidades sino que a través de su venta
se recaudaran fondos para asegurar la continuidad del programa.

Objetivos

a. Producir una lista de encabezamientos revisada y ampliada.

b. Elaborar listas por especialidades.,

G Elaborar thesaurus por especialidades de acuerdo a las nece~-
sidades.

Nota:

Este programa se realiza con la cooperacidn y asistencia-
técnica de la OEA,
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NORMALIZACION DE EPIGRAFES

BASES DEL TRABAJO

Lista de 1a OEA

Compilacibn de
encabezamientos
a nivel nacional

Nuevas L istas
aparecidas en
América Latina

Procesamiento de la informacién .
recogida y compatibilizacion con

los ficheros de la CEA

Produccidén de una lis~
ta de encabezamientos
revisada y ampliada

Listas por especiali-
dades

Thesaurus por especia-
lidades de acuerdo a las
necesidades .
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BANCC NACIONAL DE ANALITICAS

- Indice Latincamericano de
Publicaciones Periédicas

. Centros Regiocnales de Re
ferencia.

Definicidn

Por medio de este programa se esté formando un Banco de todas las ana-
liticas que se hacen de los articulos de las publicaciones periédicas apare
cidas en espafol y portugués que se encuentran en bibliotecas universita~

rias y no contenidas en los indices irternacionales, con el objeto de esta-
blecer con base en un intercambio de ellas la racicnalizacidén en su elabo~
racién a nivel nacional,

Objetivos

1.

Racionalizar o sectorizar el trabajo de elaboracidén de analiticas,

loc cual es posible hacer a través del propio Banco, del Catélogo
Colectivo Nacional de Publicaciones Periédicas, de los prograrmas
regionales de intercambic de fotocopias y de los Comités Regionales
de Directores de Bibliotecas,

Disminuir los costos en los procescs de las Hemerotecas Colombia-
nas, evitando la duplicacién de trabajo.

Usar adecuadamente la informacidn contenida en cada Hemeroteca,
evitandc pérdida de tiempo en su localizacibén.

Tener informacién corriente a nivel nacional sobre los contenidos
de las Publicaciones Periddicas, lo cual nos capacita para iniciar
una diseminacidén selectiva de la informacién.
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Contribuir a la formacién de la Bibliografia Nacional corriente,
ya que las Publicaciones Peribddicas Colombianas estaréan indi-
zadas en su totalidad,

Formar Indices Latinoamericanos.

Crear las bases técnicas para la formacidén de los Centros Re-
gionales de Raferencia,
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BANCO NACIONAL DE ANALITICAS

4

Bibliotecas
Cooperantes

i

Programa Re-
gional de Ana

liticas de Me-
dellin

JL ,
( ICFES
\

A

Compilacion
Retrospecti~-
va

)

Normaliza -
cibn

I

Distribucidn
Yy sectoriza-
cidn PP,
Indizacidn

.

Perforacidn
Flexo

Compilacidn
mensual

N

L istado por
Areas

L

1 Fichas

Catalogré-
ficas

Distribucidn

4

Bibliotecas
Cooperantes

Bibliotecas
suscripto-
ras
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BANCO NACIONAL DE TESIS

Definicidn

El Catdlogo Nacional de Tesis recoge toda la informacidén relacionada
con las investigacicnes que a nivel de pregrado y posgrado se han rea
lizado en las universidades del pafs, con el fin de compilarlas, contro
larlas y actualizarlas a través de un Banco Nacional de Tesis en forma
automatizada.

Objetivos

it Hacer un anélisis a nivel nacional sobre las investigaciones rea-
lizadas en las universidades, con’mira a evitar la duplicacién
innecesaria y encauzar las investigaciones hacia otras areas de
interés.

2. Poner en manos de los educadores, investigadores y de los pro-
fesionales del pafs la in“ormacidn de 1o que han producido nues-
tras universidades en los diferentes campos del saber.
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BANCCO NACIONAL DE TESIS

Nacional

Por areas: -
Ciencias Puras y aplicadas ( Siste
ma Kwic ) S
Ciencias Sociales y Humanidades

( Con descriptores )

Regional

Regidn Norte ( Publicado )
Regién Centro-Occidental( Publica. )
Regibn Central ( en proceso Kwic )
Regidn Sur~Occidental ( en proceso
Kwic )

Actualizacidn
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DISEMINACION SELECTIVA DE LA INFORMACION

Definicidn

Es un servicio de documentacién que busca la utilizacidén racional de los
fondos bibliograficos de las bibliotecas. Por medio de &1, los profesores
universitarios e investigadoree del sector universitario y de los organis-
mos planificadores de la educacidén, incluyendo los técnicos del ICFES -~
recibirén peribddicamente informacidn selectiva sobre sus Areas de interés.

Objetivos

e Elaborar perfiles de interés del profesorado y de los técnicos en -
educacién, con el fin de poderles brindar informacién dentro de sus
areas de trabajc.

2., Hacer llegar 2l usuario de este servicio los Gltimos adelantos de la
ciencia y la técnica e igualmente la investigacidén e innovacibn educa
tiva, tan pronto como se publique tanto en el ptano nacienal -¢omo inter
nacional.



INFORMACICN

INFORMACION SELECTIVA DE LA

Profesores Univ,

Sector Educativo

Estudio de
Usuarios

Envio de re

sefas analit 1

Trabajos pre

Estudio del estad> actual de los
Centros de Informaci’dn

Estudio de las colecciones Biblio~
gréficas

vios

Establecimiento de normas
minimas

Servicios

Estudio de Usuarios

Cooperacidén entre Bibliotecas y
Centros

Estructura
Cperacional

Usuarios de cada Institucidn

forma de
trabajo

Sector educativo ( incluyendo pla-
neacién nacional )

Cooperativa

Ll
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NCRMALIZACION DE LA DOCUMENT ACION

Objetivos

Formacién y aprobacién de normas relativas a la elaboracién, presen-
tacién, tratamiento y divulgacidn de la Documentacién e igualmente la
informacién del equipo usado en su tratamiento.
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NORMALIZACION DE LA DOCUMENTACION
(Programa ICFES ~ICONTEC)

SUB~- COMITES

-C.80.1 Terminologfa
-C.30.2 Elaboracidén y Divulgacibén
de Documentos
30.3 Produccidén y Documentos
30.4 Reunibn y Documentos
-C.30.5 Rep-ografia
30.6 Automatizacidn
30.7 Transliteracidon

Inventario de Mormas

Traduccidn y presaracibdn de esquemas
de normas

Reunidn Peribdica de Subcomités para
estudio de =squemas de Normas

Envio a discusién plblica de los ante -
proyectos

Estudio de los proyectos de Normas

por el Consejo Técnico de ICONTEC

Aprobacién del Proyecto por el Consejo
Directivo de ICONTEC

Edicién de Normas Colombianas

Relaciones con la ISO, COMPANT y
UNISIST
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SECCION DE SISTEMATIZACION DOCUMENTARIA

Definicién

Se encarga de la coordinacidon y elaboracién de programas para el pro
cesamiento automatizado de datos de los proyectos que realiza la Divi
sion,

Objetivos
1,  Formar progresivamente un Banco de Datos Bibliograficos con la

informacién proveniente de los diferentes proyectos que se estan
realizando,con el fin de lograr un mayor indice de recuperacién
y sub- productos de los programas,

2. Coordinar las labores del Comité Asesor de Sistematizacion de Bi
bliotecas creado por el ICFES y COLCIENCIAS con el finde bus-
car una normalizacidn y unificacién de los trabajos de Automattza
¢ibén Documentaria a nivel nacional.



21

SECCION DE SISTEMATIZACION

Coordinacibén del Comité Asesor
en Automatizacion

Catilogo Colectivo Nacional de Pu-
blicaciones Peribdicas .

Catalogacidén Cooperativa

Indices y Bibliograf{as

CatAlogo Colectivo Nacional de Te-
sis

Banco de Datos, de Informacidn
Basica de las Universidades

Banco Nacional de Analfticas
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ASESORIA TECNICA A BIBLIOTECAS DE EDUCACION
SUPERIOR

Definicidén

Este programa se encarga de elaborar los proyectos y las normas
gue propician la buena organizacidn y el adecuado desarrollo de las
bibliotecas y centros bibliograficos universitarios ael pafs. Ademas
presta asistencia técnica a las instituciones que no poseen personal
capacitado .

Objetivos

1. Elaboracidén de planes y programas para las 3ibliotecas que -
soliciten asistencia técnica.

2. Planeamiento y puesta en marcha de una red de Bibliotecas para
los Institutos Tecnolbgicos.

3. Revisibn peribdica de las normas existentes para Bibliotecas Uni
versitarias Colombianas, de acuerdo a las necesidades y servicios
que sea necesario prestar.

4, Contratar estudios que tengan como objetivo el andlisis de los pro
tcesos, servicios o cualquier otro aspecto de una o mas bibliotecas.
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Elaboracidn de un Plan de desarro-
1lo Nacional de las Bibliotecas de -
las Instituciones Tecnoldgicas

Capacitacidén de personal para las
Instituciones tecnoldgicas

o e

Asesori{a en la organizacibén técnica

de las Bibliotecas

Revisidn de las normas para Biblio_

tecas Universitarias colombianas

ASESORIA TECNICA A BIBL.I'OTg
CAS DE EDUCACION SUFERIOR ¥

Guia para la preparacibn y anilisis

del presupuesto de la Biblioteca

Guia para la normalizacibén y ani—

lisis de estadisticas de los servi -
cios bibliotecarios .,

Estudios béasicos sobre organizacidn
y funcionamiento de las Bibliotecas

Universitarias .
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CAPACITACION DE _RECURSOS HUMANOS

Definicidn

Por medio de este programa se forma, capacita y perfecciona el
personal de las Bibliotecas Universitarias.

Objetivos

1.

Realizar cursos de perfeccionamiento en areas especificas y
lograr a través de ello mejores servicios en las diferentes
P4

areas.

Formacibn mediante becas, de nuevos bibliotecdlogos para las
bibliotecas universitarias.

Capacitacidén del personal auxiliar de las bibliotecas del pafs.

Actualizacidén del personal en servicio .
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Auxiliares y Licenciatura en Bi-
bliotecologia
ICFES - Universidad de Antioquia

Actualizacibn de personal en Ser=-
vicio a través de los Comités Reg.

CAPACITACION DE
RECURSCS HUMANOS

Actualizacién de Profesionales.
Investijgacibdn de Recursos Huma-
nos en Bibliotecologf{a en asocio
conla E.I.B.

Cursos y Conferencias

Administracidn para Directores
de Bibliotecas Universitarias
Tratamiento de materiales espe
ciales

Indizacibn coordinada

Principios de documentacisn
Metodologia del planeamiento
Metodologfa de la investigacibn

( Prof. Univ. y Bibliotecblogos )
Metodologfa de la inv.bibliogra-
fica

Metodologia sobre estudio de usua
rios

Curso sobre PERT

Organizacibn, formacibén, manejo
y utilizacidn de thesaurus
Produccibn, uso, tratamiento y
equipo para microformas

Visitas de observacidn dentro y
fuera del pafs .
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CONGRESOS, REUNIONES, SEMINARICS ETC.

Definicidn

Por medio de Congresos, Reuniones, Seminarios, etc. se estudia
la probleméitica que en diferentes aspectos técnicos presenta la -~
bibliotecologia y las propias bibliotecas .

Objetivos

15 Conocer los problemas individuales de cada biblioteca y tratar
de encontrar soluciones aplicables a todos los casos .

2; Integrar los bibliotecdlogos que trabajan en las universidades colom-=-
bianas, dentro de un ambiente de estudio y actualizacidn permanente.

g
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CONGRESTS, REUNIONES , SEMINARIOS etc|

Reunidn sobre tratamiento de publi

caciones oficiales y de organismos
internacionales

Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias

Reunidn sobre tratamiento de Publi
caciones seriadas

Seminario Nagional sobre Sistemas
de clasificacidon comparada

Seminario con Técnicos en Educa-
cibn Sup.y Of.de Consultoria Educ.

Reunidn con profesores de Ref.de
las escuelas de Bibliotecoloqgia

Seminario sobre servicios de con-
sulta y referencia

Reunidn para estudiar la clasifica-
cibn de Derecho y Ciencias Politic.

Seminar'io,de Biblintecas de Institu
tos Tecnoldgicos

Reunidn con Jefes de Auditoria

Seminario con Jefes de Planeacibn
de las Universidades
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PROGRAMAS COOPERATIVOS

ICFES - UNIVERSIDADES

Definicién

Este programa realiza en cooperacidn con las Universidades una se~—
rie de publicaciones de interés para las areas académicas y adminis~
trativas con las cuales se formaré el Banco Nacional de datos univer-
sitarios,

Objetivos

i Producir herramientas bibliogréaficas basicas, como directorios,
indices, bibliografias a nivel regional y nacional.

23 Formacién del Banco Nacional de Informacidn Universitario.
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Indices y Bibliografias

~— Andlisis de las publicaciones co
lombianas ( Comités Regionales )

= Indices por especialidades con
la Escuela Interamericana de Bi
bliotecologfa

= Control de las publicaciones co
lombianas, con miras a la Bi -
bliografia nacional

- Estad{sticas Bibliotecoldgicas
( ICFES - Comités Regionales )

- Estudio sobre el uso del catélogo
de las bibliotecas
( ICFES~- Comités Regionales )

Banco de Datos Universid.

PROGRAMAS COOCPERATIVOS - Estudio de descartes de material
ICFES~ Universidades bibliogréafico y formacibn de de

pdsitos regionales

( ICFES - Comités Regionales )
Estudio sobre usuarios de las bi
bliotecas ( ICFES Comités Region,)

Fondos para inter'cani
bio de fotocopias

Salas de Autores Re
gionales
ICFES-Comites Regid

Catalogos Regionales
de Obras de referen—
cia
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BIBLIOTECA ICFES

Definicidn

La Biblioteca del ICFES es un Centro de Informacién que pretende,
mediante servicios al sector educativo, aportar documentacibdn e
informacidén que redunde en beneficio del proceso educativo colom=
biano,

Objetivos

1-

Formar un Centro de Documentacidn que sirva de apoyo para
el desarrollo de los estudios y programas que adelanta la
Institucién.

Elaborar informacidén para los componentes del Sector Edu-
cativo Central, como son la oficina de Plancacién del Minis—
terio de Educacidén Nacional, la Divisién de Recursos Huma-
nos del Departamento Nacional de Planeacidén y los técnicos
del ICFES.

Coordinar y fomentar la formacidén de Centros de Documenta~
cién en las Facultades de Educacién, a fin de que ellos hagan
una labor de extensidn de las actividades que en materia de
informacién educativa desarrolle la Biblioteca del ICFES.

Servir en su campo a todas las Instituciones y personas inte
resadas en la Educacidén Superior del Pais.

Editar y difundir las mejores investigaciones que se produz-
can en educacidn superior.
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BIBLIOTECA
ICFES

iy

Procesos Téc—
nicos

Catalogacidn

. Clasificacién

Canje

Servicio al
PUblico

Informacibén y
consulta

= IOFES

- Pdblico en
general

Bibliografia so—
bre educ. sup.

Reslmenes

= Universidades

= internacionales
y nacionales

—~ Suscripcidén de
publicaciones pe
ridédicas para

profesores
-~ Resefas

Reprografia

]
Distribucién de
las publicaciones

i

Proyecto de dis=
tribucidén de Pub.
[

Informacibén so~
bre localizacién
y adquisicidén de
material Bibliog.
en Bibliotecas

1

Perfiles de inte-
res de usuarios

edicibén de traba-
jos de interés
que se produzcan
en edue. sup.




