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PRESENTACTON

La serle "Folletos de Difusién" de 1la Comisién
Latinoamericana de La Federacidén Internacienal de Do
dumentacién (FIDHCLA), fué iniciada por Argentina,
editédndose los Nos., 2 y 3 intitulados, "Hepraograffa"
v "Cleaificacién Decimal Universal, Téecnicas de Con-
feccién de las Revislones Geogrédficas", respectiva-

mente.

El Centro Nacional de Tnformacidn v Documenta-—
tién?CENID - gquien tiene 8 su cargo la Presidencia
y Secretarf{a de 1la FID/CLA, por el perfodo 1966-1968
continuando con esta serie, tlene &l agrado de pre-
sentar "Reglamento del Servicio de Donacién v Canje
de Duplicados", (Folletos de Difusién N°L),

Con la difusién de este Reglamento aprobado en
la V y VI Reunién FID/CLA estamos seguros de entregar
a Américe Latima una herramienta (itil que permitird
el me jor aprovechamiento de los maleriales bibliogréd-
ficos existentes. Al mismo tiempo, hacemos un llama-
do 8 las biblioteces a unirse sl Centro Nacional de
Can je [G.N.C.] que cada pai{s designe, para asegurar

el exito del sistema propuesto.

Santiago, Chile, Julio 1967.



RESUMEN DE LOS ACUERDOS DE PASADAS REUNIONES DE FID/CLA
RESPECTO A DONACION Y CANJE DE DUPLICADOS

CUAHTA REUNION FID/CLA, Montevideo, 28-730 de Noviewbre de 1967.
Resolucidn final XVIT Donacién de Duplicados de Publicaciones:

Cons lderando

Que algunas instituciones poseen duplicadeos de publicaciones

gque no utilizan, mientras gque otras hiblioteces del continente
gse hallan en graves dificultades paras former sus colecciones,

Recomienda :

Que la Secretarfa de la FID/CLA procure organizar, de acuerdo
con el Centro de Cooperacién Cient{fica de la UNESCO, un sis-—
tema por el cual las bibliotecas que disponen de duplicados
los cedan en cardcter de donacién a las de otros pafses del
cantinente gque los solieiten, 2 fin de contribuir a enriquecer
su patrimonio bibllogrdfico.

QUINTA REUNION FID/CLA, Rfo de Janeiro, 29-10 de Octubre de 1964,
Conclusiones C = VI ¢): Material bibliogrdfico:

Recomienda :

Que se aplique en todos los pafses de la regién el "Servicio
de DNonacidn v Canje de Duplicados" cuyo reglamenteo figura co
mo anexo a las presentes conclusiones y gque responde, con 1i
geras modificaciones, al provecto presentado por 1la delegacitn
argentina, para el cumplimiento de 1a 17a. Recomendacidn de
la IV Reunidn de FID/CLA.

SEXTA REUNION FID/CLA, Santiago de Chile, 10-12 de Junio de 1565,

Conclusiones A — Vi Servicioc de Donacidn v Cenje de Duplicados,

1*) Los asistentes a esta Heunién han examinado la Recomenda-
cién C = VI ¢) de 1la V Reunidn de la FID/CLA, gue esta-—
blecid el Servicio de Donacidén v Canje de Duplicados v
adoptd el reglamento respective. A fin de facilitar su
aplicacidn vy consideradas las modiflecaciones propuestas
por la delegacién ehilena, se ha procedido a dar una nue
va recacclén a algunos de sus artfculos. [El1l texto revi-
sado figura como anexo de las presentes conclusiones.

2°) La VI Reunién encarece a todos los pafses e instituecio-
nes de la Regién la puesta en préctica del régimen elabo
rado, en la seguridad de que ellp significard una efecti
va colaboracién que beneficiard particularmente a los paf
ses de menores recursos biblliogrédficos, significandao, por
tanto, una efectiva muestra de solidaridad latinoamericana.

11i



FEDERACION INTERNACIONAL DE DOCUMENTACION
COMISION LATINOAMERICANA
(FID - CLA)

SERVICIO DE DONACION Y CANJE DE DUPLICADOS
REGLAMENTO

0OBJETO -
l1.- E1 Servicio de Donacién vy Canje de Duplicados, organizado

por la Secretar{a de la FID-CLA, tiene por objeto promover
y facilitar el traspaso de publicaciones duplicadas o des

partadas en unas Bibliotecas m otras de América Latina.

2.- En principilo el Servicie no persigue la reciprocidad de
las denaclones entre dos bibliotecas, lo ecual implicaria
simplemente un sistema de canje, 5Se entliende, no obstan
te, gue todas las bibliotecas participantes adguileren el
compromisc moral de aportar material cuando tengan la po

sibilidad de hacerlo.

ALCANCE.-
7.- En cada pafs de América Latina que decida participar de

este programa, deberd designarse un centro coordinador v
difusor de la informacién sobre la existencia de duplica
dos o pnblicaciones de descarte gque serdéd provefda por las

bibliotecas clentfificas v técnicas respectivas.
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Dicho centro podrd estar en el miembro nacional de la FID
o, en su defecto, en el organismwo gue acuerden las diver-
gas Instituclones interesadas. Se lo denominard "Centro
Nacional Coordinador"™ ¥y en adelante, se lo designard con

las dndcisles en este reglamento {G.N.C.]. (%)

El intercambio y difusién de la informeeifn sludids en 3.-
entre los pafses de la regidn se producird a través de los

C.N.C.

La Secretarf{a de 1la FID-CLA serd la encargada de supervisar
el funcionamiento del sistema atendiendo las consultas

gue se le formalen v, en general, asesorando a las C.N.C.
en cuanto a la interpretacidn y aplicacidén de este regla-

mento.

INSCRIPCION.-

A fin de poder utilizar este servicie las bibliotecas cien
t{ficas o tdenicas deberdn solicitar su inseripeién en el

raglstro que habililitard a tal efecto el C.N.C, de cada pafis.

La solicitud de inseripcidn se efectuard por nota firmada,
en lo posible, por el Director de la Biblioteca. Se indi-
card, ademds de la direccién postal de la biblioteca, su
easpecialidad, niimero de voltfimenes que posee —discriminan-
do libros, folletos v publicaciones periddices- y la can-
tidaed aproximada de duplicadeos ¥ publiceciones descartades
gque tiene en existencia. Asimismo deberd expresarse la
conformidad de l1les bibliocteca con las condiclones del servi-

cin sefialadas en el presente reglamento.

El C.N.C. registrard las bibliotecas gque cumplan con este

requisiteo y les asignara un simbolo para su identifica-

cidn.

En Chile el Centro Nacional Coordinador serd el CENID.

2



0,- En caso necesario el C.N.C, podrd limiter o suspender tem

porariamente la inscripcién en el registro.

NOMINA DE INSCRIPTOS.-

10.- E1 C.N.C, procederd a publicar una némina de sus inscrip-

]_11'_

121"‘

tos ordenados por si{mbolos de identificaciédn. En un anexo
agregard la lista de los demds centros nacionales del sis
tema. Para posibilitar esta informacién cada centro nacio
nal gque se constituva deberd comunicarlo de inmediato & 1la
Secretarfa de la FID-CLA, Esta, a su vez, transmitird 1a

informaclén a los centros existentes,

E1 C.N.C, deberé distribuir 1s némina entre las bibliote-

cas registradas y los demés C,N.C.

Cuando se produzca un cambilo, un sgregade o una baja en
el reglstro, lo comunicard por circulsr a las institucio-
nes indicadas en 11.-

Anualmente efectuard una reimpresiédn y nueva distribucidn

de la némina,

CRITERIO DE SELECCION.-

13.- A fin de asegurar la utilidad y favorecer el funcionamien

to del servicio, deberdn seleccionarse las publicaciones
cuya eirculacién se promoverd a través del mismo. En ge-

neral, ellas serén :

A) Publicaciones periddicas o seriadas de {ndole cient{-
fica, tdenica y humanfstica (tanto colecciones comple

tas e incompletas come voliimenes o niimeros sueltos).

B) Los trabajos del mismo carécter publicados en libros,

separatas o folleto.
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c)

£)

A)

B)

E)

Las obras de referencia de vealor : enciclopedias, dic-
clonarios, gloserios, revistas de restimenes, {ndices,
repertorios blogréficos, estadi{sticos, etc.

Los resultados de congresos, conferencias, etc.

Las colecciones de leyes v otras disposicionea, cédi-

gos, obras de Jurisprudencias,

Por el contrario, se incluirédn en principlo, las

signientes publicaciones

Holetinea Informativeos, memoriass ¥ halances de enti-~

dades comerciales, industriales v profesionales.

RBoletines v memorias de ministerleas v otras institu-
ciones ofieiales, salve que contengan estudios de ca-

rédcter téenico o estadfstico recientes,

El material menor de referencia de escaso valor,

Los lihbros, folletos vy revistas de tipo popular, de
nivel clent{fico dudeso o que no revistan interés per-

manente,

Las obras literarias de creacién (vovela, teatro, poe-

afa).

LISTAS DE DUPLICADOS EN CADA PAIS.-

Las bibliotecas registradas en cads pals preparardn lis-

tas del material hibliogrdfico duplicadeo o de descarte

que posean y las remitirédn al C.N.C. respectivo. Queda

entendido que esta actividad no significard necesariamen

te

un relevamiento inmediato total de dicho material, sino
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que las bibliotecss procederdn segiin sus posibilidades,
pudiendo, por tanto, presentar listas parciales v suce-

sivas.

Cada C.N.C, fljard las especificaciones conforme a las
cuales deberdn ser preparadas las listes por las biblio
tecas de su pafs. De ser posible las normas serdn las

siguientes : (Véase Anexo N°4)

A} Tamafio del papel : carta
B) Médrgenes Izquierdo : 10 mm. Derecho : 10 mm.
Superior H 10 mm. Inferior: 25 mm.

C) Se utilizaréd solo una cara de la hoja.

D] Se escribird a8 mdguina, con preferencis de tipo
"Elite" (se ruega mantener los tipos limpios y usar
cinta noneva "negro fijeo" a fin de posibilitar una

reproduccién satisfactoria).

E} En el encabezamiento se escribird solamente la si-

gla de la hiblioteca v el niimero de la lista.

F) Después de de jardos espacios necesarios se iniclard
la némina de publicaciones, numerando cada item, sin

espacios inferlineales.

G) Se indicard los datos minimos necesarios para indivi
dualizar las publicaciones de acuerdo 8 las normas
usuales de catalogacidén (ALA, vaticana, etc.) pero
suprimiendo aquellos elementos no esenciales : niime-

ro de péiginas, tamafio, notas especiales.
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17.-

19,

En las publicaciones perifdicas bastard indicar el tf-
tulo, volumen -nifimero ¥ perfodo que comprende, si es
el caso— y anio) a cada item corresponderd un volumen o

un nimero.

H) Las bibliotecas efectuardn una clasificacién en gran-
des grupos de materias del material disponible e inclu
irdn en cada lista solamente las publicaciones gque per
tenszecan a una materia determinada, pera permitir 1=
distribuelén posterior de las listes a reproducirse en
tre aguellas blbllotecas a las cuasles espec{ficamente

pueda interesarles.

Cada lista comprenderd una pédgina, cuaslgquiera sea el ni-
mero de items inclufdos. Esto facilitard la reproduccién,
ditusidn e identificacidn rdpida de las listas, evitando

problemas de compaginacién.

E1 C.N.C., fijard a las bibliolecas el mimero de listas que

podrdn remitir por vez y la periodicidad de los envios,

Las listas que mo se ajustaran a las normas establecidas
serdn devueltas por el C.N.C., indicando el motive, para

ser rehechas.

El centro nacional reproducird las listas en tantos ejem-
plares como sea necesario, tomando en cuenta lo prescrlp-

to en 15 H}. v las distribuird entre las bibliotecas.
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Cada distribucién podréd incluir las listas de varios
oferentes. (&)

PEDIDOS DE PUBLICACIONES.-

Las hibliotecas Interesadas en recibir determim das pu-

blicacliones deberdn dirigirse directamente al oferente,

Para unificar el procedimiento aplicable se establecen

las siguientes normas

A) Las solicltudes se efectuardn cltando el niimerc de
lista de la biblioteca donante v los niimeros de

items gue se desea rTecibir,

A) El1 peticionario deberd reintegrar en sellos posta-
les &1 frangqueo utilizado por el donante, cuando

reciba el material solicitada.

C) Para los pedidos, acuse de reclbo y envio de publica-
ciones v de sellos postales sera conveniente que
las biblietecas confecclonen formularios segiin el

modelo adjunto. (Anexe 1).

La confeccién de listas por parte de las bilbliotecas
presupone la posibilidad del C,N.C. de utilizar un

mé todo de reproduccidn tal (fotomecdnica, xerograffa)
que le permite imprimir las coplas necesarias de las
listas originales. Una alternstiva podréd ser el su-
ministro de fichas normalizadas por parte de lag bi-
bliotecas registradas, v su clasificacidén por materias,
ordenamiento, inclusién en listas y ulterior reproduc-
clén en el C,N.C. El1 proceso de concentracidn de 1la
informacidén v la forma de multiplicacién de las listas
en cada C.N.C. dependerd de sus posibilidades econdmicas
y disponibilidad de personal y eguipo apropiadeo. Lo
importante es gue todos los C.,N.C., produzcan en (ltima
instancia lisetas de duplicedos similares.
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D) Ikn 1a medida de lo posible se procurard una ubicacidn
adecusda del materisl que se moviliza. FPor tanfc. los
pedidos no deberdn satisfacerse necesariamente por el
orden de llegada, e incluso podrd demorarse por un tiem
po prudencial el envfo de publicaciones, cuasndo no apa-—
resce como bhien fundada una soldicitud, A la espera de

otras gue respondan me jor al criterio errlba expresado,.

LISTAS DE DUPLICADOS PARA AMERICA LATINA -

Transcurridos tres meses desde la fecha en gue se dis tri-
buvd una o mds listas de una bibliotecas, esta procederd a
depurarlas o rehacerlas, dando de baja (u eliminandn} las
tf{tulos gue haya de jado de poseer, por haber hecho dona-

cidn de los mismos o por otro motive. En el encabezamien
to se indicard el pafs respectivo, antes del s{mbolo co-

rrespondiente a la biblloteeca ¥y luego de este la sigla AL
{América Latina) v el niimero de orden que cada bihliotecs

asignard & las llstas que distribuya internaclonalmente. (&)
Dichas listas serdn remitidas al C.N.C.

El C.N.C. las mmltiplicerd y enviard a los demds C.N.C.,

los ecuales a su vez les dardn difusién entre las biblio-

tecas registradas en sus espactivos pafses.

51 se huhiese adoptado la codificacién de bibliotecas
sugeridas en (8), un e jemplo de encabezemiento serfa:

ARGENTINA - 11 PCEN -~ AL25
CHILE - 001 - ALbL

ol
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26.~

27 =

Las bibliotecas efectuardn los pedidos por intermedio de
sus respectives C,N.C., de maners que estos, cuasndo reci
ban varias solicitudes de una misma publicecién, puedan

seleccionar al beneficiario mds indicado.

Oportunamente el C.N.C., del pafs de ls biblioteca soli-
citante dard traslado del pedido a la bibliotecas oferen-
te, la cual remitird en forms directs les publlicaciones

B la primersa.

Los donantes podrdn renunciar al reintegro de los gastos
de envfo o requerir su reemhbolso. Este podrd efectuarse
utilizando bonos de le IINESCO, cuando ellos estén en uso
en los pafses de las dos instituciones entre los que se
etfectud la operacidn. Tambidn pndré ofrecerse el envio
de material bibliogrdficeo por un valor equivelente al

del frangueo utilizado.

Para el trdmite gue acaba de describirse se utilizardn
los formulasrios cuyvos modelos se agragan a este Heglamen
to (Anexos 2 v 1). Ellos podrén ser solicitadeos a la Se
cretarfa de FID=cLA o 81 C.N.C. del respectivo pafs, o
reproducidas por las bibliotecss participantes.



(Madelo de Formularic - ANEXO 1)

NOMBRE Y DIRECCION (o membrete)

de lo institucion que dirige la noto

(Ciudad), (Fecha)

Senior Directar de la

Biblioteca ....covnnerrans

Con referencia ol SERVICIO DE DONACION Y
CANJE DE DUFLICADUS, me complazen en dirigirme o usted para

i | rogarle nos envie lals) publicacionles) indicadals) al ple.

[ ] comunicarle que por correo aparte despachamo: en la fecha la(s)

publicacion(es) indicoda(s) al pie.

acusar recibe de lals) publicocién({es) indicodas ol pie y remitir adjunto sellos

[ | pestoles por valor de , en concepto de reposicién de fronqueo.

[ | ocusar recibo de sellos postales por valor de , teposicion de
franqueo por nuestro envie de lals) publicacidn{es) indicoda{s) al pie.

Soludo a usted con atenta consideracidn.

{ firma aclorada }

Lista N? [tem MW® Observaciones

11



(Modelo de Formulario - AMEXD 2]

NOMBRE Y DIRECCION (o membrete)

de la institucion que dirige la noto

{Ciudad), {Fecha)

Senar Director dal

Centro Macional Coordinadar

Con referencio ol SERVICIO DE DONACION Y
CANJE DE DUPLICADODS, ruegole se sirva gestionar el envie de la(s) publicacidn(es) men-

cionada{s) al pie.

Salude a usted rcon l2nta consideracion.

{ firma oclorada )

Senar Director de la
Biblioteca .covviieninn me

Con la confarmidad de este Centro Macional Coor-

dinador damos traslade a usted del presente pedida

{ figma aclaorada )

Biklioteca vy

N? de lista ftem N° Observaciones

PAIS

INFOBILA
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{Modelo de Formulario - ANEXD 3)

NOMBRE Y DIRECCION (o membrete)

de la institucion que dirige la nota

{Civdad), (Fecha)

Senior Director de la
Biblioteca cccvivyvisin.

Con referencia afl SERYICIO DE DONACION Y CANJE
DE DUPLICADOS, me complazeo en dirigirme o usted para:

8 Comunicarle gque por correo aparte despachamos en la fecha la(s) publicacign{es) indica-
da(s) al pie y

L

solicitarle en concepto de reintegra de franqueo algunals) de las publicaciones
[ ] aque se mencionan en lo lista adjunte, o bien el envio de bonos de la UNESCO
por valor de

r Informarle que esta hiblioteco renuncio a cualquiera forma de reintegre de
-~ franguen.

il ] Acusar reciba de lals) publicaciénies) mencionadals) ol pie y comunicarle que

C ] por correo aparte de- hamos en la fecho la{s) publicacian(es) indicada(s) en

el adjunte, en concepto de reintegro de fronques.

E i Remitimos adjunte en bonos de [a UNESCO, en roncepto de re-

integro de franquen.

[ ] Acusar recibo, en conceplo de reintegro por gostos de franqueo correspondientes a nues-
tro envio de fecho , de

C 7 bonas UMESCO por valor de

[T 1 las publicaciones indicadas en el adjunito.

Saludo o usted con atenta consideracién

{firma aclorada)

Lista N° ltam N? Tbservaciones



(EJEMPLO de 1ista = ANEXO )

18.

19.
20,
21.
22.
23.
a2l
25.
26.

27 .
28,

29,

11 FCEN = Lista N©®1
o

001 - Liste N°1

I1 XXX == Lista N©°1

Sigla conforme acuerde
el C.N,C, de cada pals.

Frank, Otto. Téenicas modernss de documentacidén e informacidn.
Puenos Adires, EUDERA, 1964,

Mosanvi, Emil. Water prower development. 2.ed. Budapest, Hunga-

rian academy of sclences, 19267, wv.1.

Chardon, Carlaeas E. Los naturelistas en la América Latina. Cldu=—

dad Trujillo, Ed. del Caribe, 1949, +v,1.

Victoaria, Virgilie. F1 tracoma. Buenos Aires, E1 Ateneo, 1947.

Naclones lndidas,. Desarrollo econfmico en paises seleccionadoes.

Nueva York, 1950. wv.2.

The Rockefeller foundation. Annual report 1959,

Clencia intersmericana. v.1, n. 3-6, 19640.

v.2, n. 2-5, 19al1.
v.3, n. 1, 3, &, 1962.
v.4, n, 3, 1963.

v.5, n. 4-5, 10964,

National research council of the Philippines. Bulletin. n. hLo,
December 1955.

n. lll,
February 1957,
Revue internationale de la documentation. n, 1-3, 1962.
n. 2, 1969,

Castille, Enrigue del. Disbetes Insipidus assoclated with exo-

phthalmic goiter. Sep. Acta endocrinoldgica, 45: 237-242, 1964.

Hoberts, K. D., Ek., Weis und T. Heichstein. Die Cardenclide der
Samen von Mallotus philippinensis (lam.). Sep. Helvetica chi-
mica acta, 46(320): 2B86-28913, 1967.

Marinatos, Sp. Two interplanetary phenomena of 468 B.C. Sep.
Pragmatiai of the Academy of Athens, 2h(4):24-45, 50, 1963.
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