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GUIA DE TESIS

I. INTRODUCCION

Dentro de los reguisitos de graduacidn, la Escuela Graduada de
Bibliotecologia y Ciencia de la Informacidn exige la presentacidn de una
tesis de grado que el estudiante debe preparar en el cursoc CEIB £593:
Tesis. La Tesis tiene un valor de seis (6) créditos y debe ser preparada
por el estudiante bajo la supervisidn de un Consejero Principal que le
serd asignade por la direccidén de 1la Escuela en consulta con el
estudiante y el profesor en cuestidn.

Previo a la elaboracidn de la tesis se reguiere que el estudiante
tome los cursgs de Métodeos de Investigacidn 2Aplicados a la
Biblictecologia (CBIB 6591) y el Seminaric de Investigacidn (CBIB 6592),
con el fin de gue éste posea los conocimientos bdsicos y desarrolle las
destrezas necesarias para iniclarse en el proceso de investigacicn. En
el curso CEBIB 6592 el estudiante preparard una propuesta de investigacidn
que servirid de base . para su propuesta de tesis. Una vez el estudiante
haya preparado su propuesta la someterd, en primera instancia, a su
consejero principal, ¥y una vez haya sido evaluada por éste, la sometera
a la consideracién del Comité de Tesis para su respectiva aprobacidm.

Luego de la aprobacidén formal de la propuesta el estudiante se dara
a la tarea de desarrollar la investigacidn. Una vez haya terminadc su
trabajo de investigacién, se calendarizarid una presentacidén ante el
Comite de Tesis, con invitacidn abierta a la Facultad de la Escuela, a
otros estudiantes, a la comunidad biblictecaria y a otros interesados.
La presentacidn deberia evidenciar la adguisicidn de conocimientos v
destrezas del estudiante en el proceso de investigacidn ¥y su aportacidn

al campo.
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escrito, al Director de la Escuela, su interés por iniciar su
trabajoc de tesis mediante el formulario de "Solicirud de
Constitucidn Codmite de Tesis" (véase 2Apendice A). En aguellos
casos en gue el estudiante decida seleccionar un nueve tema asi lo
notificara a la direccidn de la Escusla e iniciard nuevamente el
proceso de elaboracidn de su propuesta de tesis. Para este
propésito el estudiante rellenard el formulario del Apéndice B.
IV. El CONSEJERO PRINCIPAL: SELECCION Y FUNCIONES

A, Seleccidn

El Director de la Escuela, por su parte, identificard a aquel
profesor gue pueda dirigir el desarrcllo de la tesis particular,
tomando en cuenta la especialidad del profesor con relacidn al
tema.

En consulta con el estudiante y el profesor, llegardn a un
acuerdo sobre la disponibilidad del profesor para participar como
consejero principal de la tesis.

B. Funciones

Tan pronto comc el profesor reciba la notificacidn de su
designacidén como Consejero Principal se iniciard la planificacidn
y coordinacidn del trabajo.

El Consejero habrd de:

T Orientar al estudiante scbre todas las partes del
contenido de la propuesta o tesis, en la redaccidn y el
estilo vy la presentancidén en general.

2. Reguerir del estudiante un plan de trabajoc para el

desarrolle del proyecto de tesis.

INFOBILA
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informar semestralmente dicho progreso al Director de la
Escuela (véase Apéndice C).
V. COMITE DE TESIS: COMPOSICION, SELECCION ¥ FUNCIONES
A. Composicidn v Seleccidn
El Comité estard compuesto por un minime de 2 y un méximo de
4 personas (dos de los cuales deben ser miembros de la Facultad de
la EGBCI}. El Consejero Principal de Tesis, en comin acuerdo con el
estudiante, seleccicnar e invitar a ung o mas consejeros secundarios
integrantes de la Facultad a formar parte del Comité. El Director de la
Escuela es miembro ex-oficio. Cuando el tema asi lo requiera, por
acuerdo con el Comité de Tesis y el Director de la Escuela uno de los
miembros del Comité podrd sustituirse por un especialista scbre el tema,
ajenc a la Escuela, gue podrd ser miembro del personal docente de la
Universidad de Puerto Rico, © un especialista ajeno a la Universidad,
relacionado con el drea bajo estudio.
B. Funciones
Los integrantes del Comité colaborardn igualmente con las
siguientes funciones:
1. Orientar al estudiante sogbre todas las partes del contenido de
la propuesta o tesis, en la redaccidn y estile y presentaciodn en general.
2 Ayudar al Consejero Principal a determinar cudndc la propuesta
o tesis alcanza un nivel adecuado para somecerse al examen y la
presentacién de la misma, v a la correspondiente aprobacidn por el Comitcé
de Tesis.

Qu Cambio de Constitucidn del Comité de Tesis

En caso de un cambioc en la constitucidn del Comité de Tesis, el

estudiante expresard por escrito, al Director de la Escuela, su interes



VII. PROPUESTA DE TESIS: COMPOSICION Y CONTENIDO

El propdsito o la funcidn de una propuesta de tesis es gque la
misma sirva como plan o guia para llevar a cabo el trabajo de
investigacidn; gque permita identificar el tema y delimitar el area
especifica a estudiar; y, describir especificamente cdma se llevara
a cabo el estudico. Deblidamente preparada, una propuesta facilitara
el progresc de la investigacidn, la comprensién de sus diversas
fases y los aspectos interrelacicnados.

En su formato, la propuesta de tesis constard de las
siguientes partes: preliminares, textc, referencias, apéndices,
plan de trabajo y resumeé.

A. Preliminares

En su aspecto fisico, la propuesta de tesis debera
incluir las partes que se indican a continuacidn:
1. Portada provisional

El estudiante deberd asegurarse de gque el titulo v
subtitulo (si algunec) correspondan a la naturaleza del
tema escogido (vedse Apéndice F).
2. Resumen

En una pdgina aparte deberd incluir una breve
descripcidén scbre el contenido de la propuesta, la cual
no deberd exceder de 250 palabras. Identificard el
propdsito del estudio; la situacidn observada; el sujeto,
la poblacidon o muestra a observar; el disefic y la

metodologia seleccioconados.
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Relevancia
Cudn importante, significativo, es
el tema para el campo en general, o
sector en particular.
Propésitos de la Investigacidn
Identificar los chbjetivos que
orientaran el estudio.
Freguntas de Investigacidén o Hipétesis
Plantear preguntas guias gue espera
contestar, y (o) enunciar hipdtesis.
Suposiciones
Identificar aquellas suposiciocones
implicitas o situaciocnes dadas por
sentado gque sirven de base al estudio.
Limitaciones
Identificar posibles inconvenientes
que podrian afectar el estudio.
Definiciones operacicnales de términos
Seleccionar y definir aquellcs
términos y conceptos, relacionades con el
estudio, qQue son claves para entender su
contenido. Otras definiciones necesarias
se podréan 1incluir, donde se reguiera,

como parte del texto.
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datos u otro material de acopio se deberédn
incluir en Apéndices preliminares.’

IV. Analisis vy Presentacidn de Datos

Indicar, ademds, los posibles métodos de andlisis
aplicables a los datos a recopilar v posibles formas de
presentaciodn.
V. Lista de Referencias y otras Publicaciones

Se incluye las citas bibliogrédficas relacionadas con
la revisidn en la literatura ademads de cualguier otro
recurso utilizado en la preparacién del estudio.
VI. Apéndices

Se incluirdn documentos variados relacionados
con el estudio, tales como: cartas, lnstrumentos
preliminares, tablas para el acopio de informacidn, etc.
VII. Plan de Trabajo Tentativo

El estudiante deberd presentar un Plan de Trabajo
tentativo en relacidn con todo el proceso de la
investigacidén que intenta realizar. Este incluiré:
Objetivos (incluyendo desde la presentacicn formal de la
propuesta hasta la defensa de tesis), actividades,
calendaric (tiempo razonable para desarrollar las
actividades), responsabilidades, costos, comentarios vy
evaluacidén. El plan de trabajo permitird observar el
progreso del estudic hasta lograr la meta final (véase
Apéndice I).
& Regumé del estudiante (véase Apéndice J)

'En el caso de estudios gque intervengan con la conducta
humana, el estudiante deberda cumplir con las normas astablecidas
por el Recinto de Rio Piedras para garantizar la privacidad vy los
derechos de los sujetos humanocs bajo estudio. (Carta Circular
Nim. 1, 1994-95, Decanato de Estudios Graduados e Investigacidn,
Proteccidn de Seres Humanos en la Investigacidn) .
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2 Certificacidén de Aprobacidn de Defensa de Tesis
(véase Apéndice HI .
3. Resumen o Sumario
Incluirda breve descripcidn del estudio, con no mas
de 250 palabras: presentacidn del problema, disefio de la
investigacidn, técnicas e instrumentos, andalisis vy

resultados obtenidos y conclusicnes.

4, Reconocimiento (opcionall
5. Tabla de Contenido
6. Listas adicionales (de abreviaturas, tablas,

ilustraciones, graficas, etc.)

B: Texto : Guia general para su contenido
Capitulo I. Introduccién
A, Introduccidn al Eema {incluyendo marco
conceptual o tedrico), su importancia o valor.
B. Declaracién del problema, Jjustificacidén vy
relevancia
€. Propdsito de la investigacidn
D. Preguntas de investigacidn o hipdtesis
E. Suposiciones
F. Limitaciones
G. Definicicnes QOperacionales de términos
Capitulo 4 - Revisidn v Andlisis de la
Literatura

Capitulo III - Diseflo de la Investigaclion y Metodelogia

A, Descripcidn general del diserfio
B. Metodologia:
1% Técnicas utilizadas
p o Seleccidn de sujetos, muestra o poblacidn

INFOBILA
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Se deberidn proveer margenes de 1" en locs lados de la hoja,
excepto el margen izgquierdo gue serd de 1 1/2* con el fin de
facilitar, entre otras, la futura encuadernacidn del documento.
XI. DEFENSA DE TESIS

Una vez el Comité de Tesis y el estudiante consideren que la
tesis estd lista para su defensa, el candidato procederé
de la siguiente manera:

1. Solicitarda a través del formulario de Solicitud de

Defensa de Tesis la asignacidn de un dia vy la hora para

la defensa de tesis (vedse Apéndice G).

a. El estudiante que espere haber completadc tocdos los
requisitos de graduacidén al finalizar el primer
semestre podrd presentar esta sclicitud no més
tarde del 15 de noviembre.

b. El estudiante gue espere haber completado todos
los requisitos de graduacidén en el segundo semestre
académico presentard esta solicitud no méAs tarde
del 15 de abril. En caso de gue estas fechas
correspondan a un sabado, domingo o dia feriado, se
trasladardn al siguiente dia laborable en el
calendario académico.

s El Comité de Tesis y el estudiante selecciocnardn el
dia v la hora de la defensa de tesis vy le

comunicaran la decisidn al Director de la Escuela.
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El Director de la Escuela le enviara la certificacién de
aprobacidn al estudiante. Para esto utilizarda el formulario
"Certificacidén de Aprobacion de Defensa de Tesis" ({véase Apéndice
H). El estudiante procedera a entregar tres (3) ejemplares de la
tesis debidamente encuadernados: una para la Escuela, la segunda
para la Biblioteca de Ciencias Bibliotecarias e Informatica vy el
tercer ejemplar para la Coleccidn Puertorriguefia en la Biblioteca
José M., Lazaro. Cualesquiera de los ejemplares destinados a las
biblictecas podran sustituirse por una copia microcfilmada en
formato normalizado.
XII. SISTEMA DE EVALUACION ¥ CALIFICACIONES
El sistema para evaluar y calificar la tesis es el siguiente:
P - Aprobado
NP - Reprobado
En el caso de P, se aplicardn las siguientes menciones:
P (Sobresaliente)
P (Notable)
P (Bueno)
Esta calificacidn no se utilizarda en el cdmputo del indice

académico.
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APENDICE A
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIA DE LA
INFORMACION

SOLICITUD CONSTITUCION COMITE DE TESIS

Nombre estudiante

Fecha solicitud

Preparacion universitaria
Institucion Grado obtenido Fecha de graduacién

Area de interés /especialidad en el programa graduado:

Titulo preliminar dela: (J tesis [ proyecto [ disertacién

Descripcion preliminar de la tesis/proyecto/disertacién:
(Describa brevemente la investigacién que se propone llevar a cabo.)

Composicién propuesta para el Comité del/de la estudiante:

Director(a) tesis/ proyecto/ disert. Firma _ Departamento
Nombre miembro comité Firma Departamento
Nombre miembro comité Firma Departamento
Firma del Estudiante

Compaosiciin aprobada
Coordinador(a) Estudios Graduados



APENDICE B

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

SOLICITUD DE CAMBIO / MODIFICACION SUSTANCIAL A LA
PROPUESTA DE TESIS DEL ESTUDIANTE

Unidad Depars =

Nombre del estudiante ' Nimero da esudiants
Fecha solicitnd

Cambio solicitado (Utilice hoja adicional de ser necesario):

Justificacién (Utilice hoja adicional de ser necssario):

Los miembros del Comité de Tesis /disertacién de estudiante
- ag s /Proyecto este(a) aprueban el

Director(a) tesis/ proyecto/disert. Firma Departamento

Nombre mismbro comité Firma Departamento

Nombre miembro comibé Firma Departamento



APENDICE C

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTQ OE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
¥ CIENCIA DE LA INFORMACION

COMITE DE TESIS
INFORME BIMESTRAL DE PROGRESO
(OCTUBRE, DICIEMBRE, MARZO, MAYO)

Fecha del Informe

Nombre del Eswudiante Nim. de Esrudiante
Nivel de trabajo __Propuesta

Tesis

r—

Tlrulo

Consejero Principal de Tesis

Otros Consejeros del Comité de Tesis:

Progreso en relacidn con e plan de trabajo propuesto (véase Anejo)

Firma del Esmudiante Firma del Consejero Principal



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

APENDICE D
RECINTO DE RIO PIEDRAS

ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

SOLICITUD DE CAMBIO EN LA CONSTITUCION DEL COMITE
DE TESIS DEL ESTUDIANTE

Unidad Departamento
Nombre del estudiants Niimero de estudiante
Pecha solicitud

Cambio solicitado:

Justificacion:

Accedo a formar parte del Comité de Qo esis Q proyecto Q disertacién de este(a)
estudiante:

Director(a) tesis/ proyecto/ disert. Firma Departamento
Nombre miembro comité Firma Departamento
Nombre miembro comibl Firma Departamento
Firma del Estudiants
Vo.Bo. Director Comité del/de la estudiante Aprobado Coordinador(a) del
: Comité de Estudios Graduados
Cambio de composicién aprobado

Director(a) de la Escuela






Apéndice F
Modelo de Portada

UNIVERSIDAD DE PUERTD RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
¥ CIENCIA DE L& INFORMACION

TITULO: SUBTITULO

Por

Nombre del (de la) Estudiante

Tesis sometida a la Escuela Graduada de Bibliotecsclogia
y Ciencia de la Informacidn
como parte de los requisitos para abtener
el grado de Maestro en Biblidtecologia
de la Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras

Fecha



APENDICE G

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

SOLICITUD DE DEFENSA DE TESIS

Unidad Deparmamento
Fecha solicdtud:
Por la presente certificamos que los miembros del Comité del/de la estudiante:

Nombre completo del/la estudiante Nuimero de estudiante

Direccion de estudiants Teléfono en horas laborables

hemos recibido copia de la O tesis meyecm (J disertacién de este(a) estudiante.
Solicitamos que la defensa de esta tesis/ proyecto/disertacién se programe para:

de de en alas
dia mes afio lugar hora

Director(a) tesis/ proyecto/ disert. Firma Departamento
Nombre miembro comité Firma Departamento
Nombre miembro comité Firma Departamento
Certifico que este(a) estudiante cumplié

0 cumplird este semestre todos los

requisitos del programa graduado para

la defensa de su tesis/proyecto/ disertacién. Solicitud aprobada por:

Coordinador de matricnla/ Coordinador{a) Comité Estudios Graduados
Consejero estudiantes graduados



APENDICE H

UNIVERSIDAD DE PUERTOQ RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

CERTIFICACION DE APROBACION DE DEFENSA DE TESIS
Fecha solicitud:
Por la presente certificamos que los miembros del Comité del/de la estudiante:

Nombre completo del/la estudiante Niimero de estudiante

Direcciém de estudiante Teléfono en horas laborables

aprobd la defensa de su Q) tesis upmye:m Ddiszrt:dﬁnprﬁmmdaannsatmsei;

_ de de en el salén alas
dia mas afio hora
Director(a) tesis/ proyecto/disert.  Firma Deparamento Calificacidn
Nombre mismbro cozmit Firma Departamento Calificacion
" Nombre miembrn comté Firma Departamento Calificacion

Certifico que este(a) estudiante cumplié todos los requisitos del programa graduado de

Coordinador de matricuia/ Coordinadar(s) Camité Estudios Graduados



APENDICE |

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

CALENDARIO DE TRABAJO




APENDICE J

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
ESCUELA GRADUADA DE BIBLIOTECOLOGIA
Y CIENCIA DE LA INFORMACION

RESUME

NOMBRE COMPLETO
META:

. Preparacion Académica:

ll.  Seminarios/Talleres y Actividades Educativas Relacionadas con el Tema de
Tesis

Ill.  Experiencia de Trabajo:

IV.  Cursos tomados que apoyan la experiencia en el Tema



