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RESUMEN

PROYECTO PARA LA ORGANIZACION DE I.A RED DE BIBLIOTECAS DE
LA UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL.

Se describe brevemente el desarrollo histdérico de 1la
actividad bibliotecoldégica en la Universidad de Guayaquil,
Republica del Ecuador, destacandose los momentos mas
importantes. Se comenta un diagndstico de la situacién
actual de las 24 bibliotecas que posee la universidad,
incluida la biblioteca central. Se realizan proposiciones y:
recomendaciones para la estructura organizativa, los fondos
bibliograficos, las adquisiciones y la actividad de canje.
Se disena un sistema de catdlogos y se sugieren los pasos
necesarios para la automatizacién de procesos y servicios,
sobre la base de una estructura federativa de red. Se dan
.especificaciones para el software y el hardware a utilizar,
la edicién y reproduccién de documentos, el manejo de la
estadistica bibliotecaria, las caracteristicas del personal
necesario y se propone un plan de capacitacién. Por ultimo
se incluyen algunos de los principales requerimientos para
el diseno y construccion de bibliotecas universitarias.
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PROLOGO

Este informe se prepard para la consideracidén de 1la
Universidad de Guayaquil y el Gobierno de la Republica del
Ecuador como una guia para el desarrollo de la red interna
de bibliotecas de la universidad. La misién del consultor
se llevdé a cabo del 7 al 14 de noviembre de 1990, con el

auspicio del Programa General de Informacidn de la UNESCO, la

Universidad de Guayaquil vy el Consejo Nacional de Universidades y
Iscuelas Politécnicas.

Resultd un magnifico aporte al presente trabajo el estudio
diagnéstico de las bibliotecas de la Universidad de
Guayaquil, que prepardo un equipo de especialistas de la
Biblioteca General de dicha universidad y que fue elaborado
y redactado por las licenciadas Letty Vazconez y Leonor
Villao de Santander, gracias al cual, el consultor pudo
concentrar el poco tiempo disponible, en el estudio de
aspectos complementarios y concluir y discutir las ideas
basicas del proyecto antes de finalizar su misidn.

Otro factor que contribuyd a la misién fué el conocimiento
previo de la Universidad de Guayaquil, la cual el consultor
habia visitado el ano anterior como parte de la consultoria
realizada para la elaboracién del proyecto de la red de
bibliotecas universitarias de la Republica del Ecuador (1)
por lo que este trabajo, sin desconocer las
particularidades de su objeto de estudio principal, propone
un marco conceptual que puede ser utilizado como guia para
la organizacion de los sistemas de bibliotecas, de
cualquier universidad o escuela politécnica del pais, de
forma tal que armonicen con el sistema nacional de
bibliotecas universitarias que se enc uentra en fase de
organizacion.

Las ideas que se recogen en el presente documento se
sometieron a dos niveles de validacién y ajuste. Primero
fueron discutidas en reunidén con casi la totalidad de los
24 directores o responsables de bibliotecas de facultades,
institutos y extensiones de la universidad. Después se
discutié en una reunién en la sede del Consejo Nacional de
Universidades y Escuelas Politécnicas (CONUEP), con todos
los coordinadores del proyecto de la Red Universitaria
Nacional de Informacién Cientifica y Tecndlogica (RUNICYT),
provenientes de todas las Universidades y Escuelas
Politécnicas del Pais.
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Por interés de otros centros de educacidén superior, se
visitaron la Escuela Politécnica del Litoral y la
Universidad Catdélica de Guayaquil, donde se conocieron con
agrado aspectos diversos que muestran interesantes avances
de la actividad bibliotecaria, en el marco del proyecto
realizado por el consultor el ano anterior y se sostuvo un
encuentro con los miembros del Instituto de Estudios
Avanzados de la Universidad de Guayaquil, que en un
ambiente muy fructifero de intercambio cientifico,
permitid discutir las bases para la creacion de un servicio
de informacion.de acuerdo a las necesidades y proyecciones
del citado instituto.

Fungieron como contrapartes de la misidén la Licenciada

Letty VAzconez, coordinadora para el proyecto de RUNICYT

por la Universidad de Guayaquil y la Lic. Leonor Villao de
Santander, Directora de la Biblioteca General de la propia
universidad. El consultor desea expresar su agradecimiento

a la Direccién de la Universidad, a las mencionadas personas,
al resto del personal de la Biblioteca General y al Ing. Nelson
Caicedo, Director del Centro de Computo, también de la
universidad, por sus atenciones personales y facilidades para
el desarrollo del trabajo.






Introduccioén

Los origenes de la Universidad Ecuatoriana se remontan a
los tiempos de la colonizaciodn espanola,Universidad de
San Fulgencio (1586), Universidad San Gregorio Magno
(1621) y Universidad Santo Tomas de Aquino (1676). (2).

La Asamblea Constituyente (reunida en diciembre de 1850
a junio de 1851) ordend el establecimiento de una
Universidad en Guayaquil con el nombre de San Ignacio,
pero la Convencion Nacional de 1852 decididé aplazar la
fundacioén y no es hasta el 1lro de diciembre de 1867 que
se crea la Junta Universitaria del Guayas. La Junta
Universitaria, que dio inicio a la Facultad de
Jurisprudencia, con dos carreras, Jurisprudencia Civil y
Jurisprudencia Candnica, cierra sus puertas el 1lro de
Octubre de 1868. La Junta perdidé autoridad y los cursos
de ensefianza superior quedaron sometidos directamente

al Colegio Nacional San Vicente. En octubre de 1878 se
declaré formalmente instalada La Junta Universitaria del
Guayas, con dos facultades, la de Jurisprudencia y la de
Medicina. La instruccidén universitaria era pobre y
subsistidé gracias a los fondos del Colegio San Vicente,
en cuyo local incluso funcionaba. El1 15 de septiembre de
1883 se decreta la fundacion de una Universidad en 1la
Ciudad de Guayaquil. El decreto introdujo por primera
vez la oportunidad a la mujer de realizar estudios
universitarios en el mismo plano que el hombre y se
abren nuevas carreras, Filosofia y Letras, Ciencias,
Ciencias Politicas y Administrativas, Ingenieria Civil y
Telegrafia Eléctrica. (3).

El decreto que crea la Universidad de Guayaquil plantea
en su articulo 28, que el sobrante que queda anualmente
de la suma senalada para mantener la Universidad,
después de cubierto el presupuesto de sus gastos, 1lo
destinara el Rector de acuerdo con El1 Consejo
Universitario, a la compra de libros para ir formando
una Biblioteca en la misma universidad. El articulo 29
indica que cuando hubiese el numero suficiente de libros
para formar la biblioteca, el Consejo Universitario
eligira a un bibliotecario, cuyas obligaciones se
determinarian en el reglamento interior de 1la
universidad. La eleccién del primer bibliotecario se
realiza en mayo de 1890. (3).

En mayo de 1899 se empieza el trabajo de organizar 1la
biblioteca y al efecto se encargaron a Europa obras de
medicina y jurisprudencia y se solicité al personal
docente la donacion de libros. En 1900 se invirtieron
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en la compra de obras 2, 500.00 /s y en 1902, . 1la
biblioteca, tan esforzadamente organizada, desaparecié
en un incendio que consumié los locales de la
universidad. (3).

En 1907 se asigndé un nuevo local, se adquirié un gran
numero de obras, se establecidé la actividad de canjes
con instituciones en el pais y en el extranjero y se
introdujo el sistema de clasificacién decimal Dewey. En
1946 aparece la primera desagregacion del fondo
bibliografico con la entrega de 3390 volumenes a la
Facultad de Ciencias Médicas. (3).

En mayo 10 de 1955, el H. Consejo Universitario aprueba
el reglamento de adquisicion de libros presentados por
la Direccion de la Biblioteca y nace asi la Seccidn de
Adquisicion de Libros, que adoptdé como siglas la palabra
SAL. (4).

La SAL tenia como propdsito adquirir material
bibliografico solicitado por las diversas facultades:
Jurisprudencia, Medicina, Humanidades, Quimica y
Farmacia y Ciencias Econdmicas y surge la tendencia de
ir formando bibliotecas en cada facultad.

Puede citarse de los antecedentes histoéricos, que

como rasgo, los servicios bibliotecarios han estado
rezagados con relacion al desarrollo de la Universidad,
que las asignaciones presupuestarias para adquisiciones
bibliograficas provenian de sobrantes y de la buena
voluntad de profesores que hacian donativos, que la
creacion de la seccidén llamada SAL fué una adecuada
medida para optimizar los pocos recursos disponibles vy
que la division de los servicios bibliotecarios en
facultades fue una tendencia casi natural con que cada
carrera universitaria traté de garantizar lo suyo, sin
que ésto se enmarcara en un Sistema Bibliotecario
coherente.

DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACTUAL DE I.A ACTIVIDAD
BIBLIOTECARIA EN LA UNIVERSIDAD.

Existen en la Universidad de Guayaquil 24 bibliotecas,
estas incluyen la biblioteca originaria de la
Universidad, denominada Biblioteca General y 23
bibliotecas radicadas en facultades, institutos y
extensiones. En el Anexo No. 1 se encuentra la relacidn
nominal de las mismas y en el Anexo No. 2 su distribucién
geografica.

En la siguiente tabla se resumen los datos obtenidos del
diagnoéstico realizado por Vazconez y Villao de Santander
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Tabla No. 1 Alqunos resultados del diagndstico de las
bibliotecas de la Universidad de

Guayaguil.

- Total de volumenes en las bibliotecas de 1la

MR RRSH ARG il o e Tt o 5w o 5 o 6 0 & e G E o e 145 300
- Egtudiantes nie JoCEntes .....c.s:c08c08: 000 56 622
- Total de volumenes por usuario potencial..... 2.56
- Adquisiciones de libros en 1988 (volumenes) . 3526
=ABumcITiphtihes ot Y989 Asuts Vb combanmn e s pados L
- Libros y revistas adquiridas por canje en 1988. 351

- Fondo de Tesis y monografias de grado _
(0T [ba oz =T =) Ml iy Sy CRER 1O IR O S S e R 24732

-~ Titulos de publicaciones periddicas........... 1422

- Titulos de publicaciones periddicas en la
Bl aEReh Ganaril G s by e de s @ smi b is s w o dE ol 1158

- Titulos de publicaciones periddicas en las
Bibliotecas de Facultades, Institutos y
FREBHED OB & . 0 i i Qd gt A 7B T 52 s % s 808 o bipaiams ool 264

- Fondo de publicaciones periodicas
A UMW T T 2 o 5% Bl iy &0 w7 b s siwis )6 5 leis menos del 50%

- 5 bibliotecas no poseen catalogos

- 16 bibliotecas sdlo poéeen catdlogos de libros

- 21 bibliotecas no poseen catalogos de revistas

- Respecto a las instalaciones bibliotecarias, sobre el
estado del edificio, el 35.5% plantea que son buenas,
el 52.9% plantea que regular y el 5.9% responde que

malas.

- Sobre el mobiliario, el 41.2% plantea que es bueno, el
35.3 que es regular y el 5.9% que es malo.

- S86lo la Biblioteca General ofrece servicio de
fotocopias.

- No se oferta servicios de DSI.
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S6lo se elaboraron 3 solicitudes de estudios
bibliograficos en 1989. '

Los repertorios para la selecciodén, clasificaciodn,
catalogacion e indizacidon de los fondos bibliograficos
no se disponen en la mayor parte de las bibliotecas,

o son muy viejos y desactualizados.

En los Anexos No. 3 y No. 4 se pueden observar la
distribucion de fondos bibliograficos por biblioteca
y las adquisiciones en 1988/1989.

En el propio diagnéstico de Vasconez y Villao de
Santander (5) se senala también, que las bibliotecas
universitarias funcionan sin ninguna coordinacién de
actividades entre ellas, las adquisiciones se
centralizaron hasta 1982 y a partir de ese ano cada
biblioteca adquiere obras sin cuidarse de
duplicaciones innecesarias. No existe un presupuesto
fijo para adquisiciones bibliograficas con destino a
las bibliotecas. También se plantea que el personal
de las bibliotecas ha recibido pocos cursos de
actualizaciodn y que el vinculo entre las bibliotecas
y las areas docentes es muy débil.

En referencia a la legislacidén vigente para
inventarios, se plantea que significa una barrera que
impide los préstamos interbibliotecarios, limita los
préstamos externos, dificulta la depuracidén necesaria
o descarte de las colecciones, hace pagar al
bibliotecario por pérdidas y sustracciones de libros,
que en cierta medida son inevitables y en sintesis
practicamente bloquea la necesaria movilidad de los
fondos, que demanda un servicio de bibliotecas activo
y contemporaneo.

En el Anexo No. 3 puede observarse lo exiguo de los
fondos bibliograficos disponibles, entre 1 y 7
volumenes por estudiante, si los comparamos con
valores promedios reportados por otros paises para
sus bibliotecas universitarias: (1).

Tabla No. 2. Cantidades promedio de volumenes en
biblioteca por estudiante en las Universidades de
varios paises.

Vol. /Estudiante

Bulgaria ......ooeeeennnn 75
Canada ... ev it 75
EUA = ettt e 75-100
Inglaterra .............. 100

URSS = ittt ietnrannen : 100-125
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Aungque 3526 volumenes de libros en 1988, no es un
dato que denote un bajo nivel de adqulslclon para un
ano, seria necesario evaluarlo andliticamente para
conocer si lo que se adquirio fué convenientemente
seleccionado y si los titulos adquiridos cubren todas
las tematicas universitarias. De cualquier manera,
dada la inexistencia, de un sistema de bibliotecas
en la universidad y de una politica de adquisiciones
de bibliografia, el dinero en esas adquisiciones,
casi puede afirmarse, que no tuvo un empleo
eficiente.

So6lo 11 suscripciones a revistas para toda la
Universidad, es una cantidad exigqua, estando privados
los servicios bibliotecarios de la mas reciente
informacioén en materia de ciencia y tecnologia. Si
bien el canje de informacidn permite la obtencidn de
varios cientos de revistas extranjeras, las conocidas
como "revistas nucleo" de cada especialidad,
generalmente sdlo pueden adquirirse por compra.

La falta de catalogos, de repertorios actualizados
para el procesamiento de la informacioén y de una
politica de indizaciodon, son otros factores que
atentan contra los servicios y la organizacion
bibliotecaria en la Universidad.

Segun Bjorn V. Tell (6) es comun un presupuesto de
$5.00 USD por estudiante al ano para adquisiciones de
bibliografia para bibliotecas universitarias. Esta
cifra referida a 1981 es un 50% que la que se
requeriria actualmente para el mismo volumen de
compra, por las tasas inflac ionarias a que han
estado sometidos los libros y las revistas
cientificas en el mercado mundial. De todas formas,
dedicando $5.00 USD por estudiante, para este rubro,
la Universidad de Guayaquil deberia destinar
aproximadamente $250 000 USD anualmente.

El propio consultor en encuesta que realizd el ano
anterior a casi la totalidad de las bibliotecas
universitarias del Ecuador, senala en el informe
escrito en esa oportunidad (1), que existen en la
Universidad de Guayaquil 1083 puestos en bibliotecas,
lo que equivale a 21 puestos por cada 1000
estudiantes, lo cual resulta muy bajo si 1lo
comparamos con los reportados por varios paises (7),
(8) y (9),ver Tabla No.3.
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Tabla No.3. Cantidades promedio de puestos en biblioteca

20.

IIT.

por cada 1000 estudiantes en varios paises.

Puestos/1000 estudiantes

BRlgaria L 1o o veamiale P o 73— 510
CAREaR o ; MLk HE et 250-400
BIENA = [ B v e Bt e 333

BRANCHA:. | slnn obldh gte b e, 100~-125
MERTEE 0 Tl N R ol Skt 100~-120
BRERT® & Sl ser wuriee LS S 80-150
URSS: & B _il56 oot Sa = 11 120~-150

No obstante, que al compararse con la tabla, las

bibliotecas de la universidad disponen de 4 a 10
veces menos puestos que las de los ejemplificados
paises, el consultor pudo observar en el terreno, que
la afluencia de usuarios a las mismas no crea
embotellamientos. ¢(Es natural esa poca asistencia a la
biblioteca?. Hay' aqui sin dudas un reflejo de varios
de los problemas que aparecen en el dliagndstico:

‘Desactualizacion de los fondos.

Falta de divulgacioén de los servicios
bibliotecarios. )

Ausencia de servicios atractivos, como los que se
obtienen con el uso de computadores.
Desvinculacion del claustro con las bibliotecas de
la Universidad y desvinculacién de los
bibliotecarios con el claustro.

Poca exigencia de los profesores del estudio
independiente de los estudiantes y de sus
actividades de autopreparacioén en bibliotecas.
Falta de confort de las instalaciones.

Poco desarrollo de las investigaciones cientificas
universitarias. .

PROPOSICIONES Y RECOMENDACIONES PARA LA ORGANIZACION

DE LA RED DE BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD.

a)

21.

Estructura organizativa ejecutiva y funcional,
principios de administracion.

Los conceptos basicos de administracién, aplicados
también a las bibliotecas o sistemas de ellas,
resultan imprescindibles para el funcionamiento de
una organizaciodén. Conceptos tales como
responsabilidad, autoridad, organizacion ejecutiva
y organizacioén funcional, seran usados en lo
adelante para fundamentar las siguilentes
recomendaciones.
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La autoridad comprende todas aquellas tareas,
decisiones, relaciones y ordenes que puede
ejecutar, o mandar a ejecutar, un individuo, en
razén con el cargo que ocupa y de cuyo resultado se
exigira posteriormente la debida responsabilidad.

La organizacion de la Universidad de Guayaquil,
cuyo organigrama del area administrativa-financiera
se muestra en el anexo No. 5, es del tipo
ejecutivo-funcional, o también conocida como de
linea-staff. En este tipo de estructura subsisten
las organizaciones ejecutivas y funcionales. La
primera dirige las actividades fundamentales, la
segunda brinda la asistencia necesaria a esa
direccidén. Ambas organizaciones combinadas por su
responsable comun tienen que ser capaces de lograr
un resultado eficiente.

La estructura organizativa descrita demanda, por lo

tanto, del ejercicio de una autoridad ejecutiva
(linea de mando ejecutivo) y de una autoridad
funcional (linea de mando funcional).

La estructuracion de un sistema de bibliotecas en
la universidad, que se caracterice por responder
como un todo, al maximo y mejor aprovechamiento de
los recursos materiales y humanos, que existen y
que se destinen a su perfeccionamiento, debe
conjugarse con la aplicacién consecuente de los
conceptos expresados, 1o que debe permitir:

- Que el Consejo Universitario, el Rectorado y el
Vicerrectorado dispongan de un dirigente con
suficiente autoridad funcional para asesorar el
primer nivel de direccion universitario en la
consecucioén, aprobacién y perfeccionamiento
permanente de una politica de informaciodn en
materia de ciencia y tecnologia, capaz de ofrecer
al usuario universitario (estudiante, profesor o
investigador) una materia prima con calidad
contemporadnea, que resulta esencial para el cabal
desempeno de sus labores.

- Que todas las bibliotecas universitarias tengan
una sola direccidén funcional que permita la
compatibilidad de sus sistemas, y el
aprovechamiento mas eficiente de los recursos
bibliograficos universitarios con maxima
eficiencia econédmica.
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- Que cada biblioteca esté sometida a la direccidn
ejecutiva de la facultad, instituto o extensidén a
que corresponda, con lo cual se lograra una
administracioén interesada y especializada.

La autoridad funcional, requiere, por parte de
quien la ejerce, de un buen dominio técnico de la
actividad correspondiente. Es autoridad formal
porque se la concede su cargo, pero debe ser
también autoridad informal, que le reconozcan
superiores y subordinados por su liderazgo técnico.

Los expresados conceptos sugieren las siguientes
proposiciones:

- Denominar a la Biblioteca General de la
Universidad, Biblioteca Central y a su director,
Director General de Bibliotecas de 1la
Universidad.

- Estudiar el numero de bibliotecas en facultades,
institutos y extensiones y decidir si su
costo-efectividad amerita la eliminacidén o fusidn
de las existentes o la creacion de nuevas
bibliotecas.

- Otorgar al Director General de Bibliotecas la
autoridad necesaria para ser el principal
responsable de los servicios bibliotecarios y en
general de todos los flujos de informaciodn en
Ciencia y Tecnologia que demandan las actividades
docentes y de investigacioén cientifica de -la
Universidad.

- Encargar al Director General de Bibliotecas la
elaboracioén y presentacién al Consejo
Universitario, del Sistema de bibliotecas de 1la
Universidad y su reglamento.

- Encargar al Director General de Bibliotecas la
labor de asesorar permanentemente al Consejo
Universitario en las decisiones que requiera el
funcionamiento del sistema de bibliotecas de la
universidad, entre las que se destacan, la
politica de adquisiciones, la politica de
servicios bibliotecarios y la politica de
formacion de usuarios.

Aunque un sistema organizativo, es algo mucho mas
complejo que un simple organigrama, este es su
expresion grafica sintetizada. En el Anexo No. 6,
se muestra un esquema de la propuesta de
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organizacion del sistema de bibliotecas de la
universidad.

La Biblioteca Central de la Universidad, vista en
Su nueva concepcioén asumiria las siguientes
funciones y responsabilidades:

~ Constituiria el Centro Universitario de
Referencia (Host Universitario), para lo cual
tendria las principales bases de datos
bibliograficas de la Universidad, los catalogos
colectivos de todo el acervo bibliografico del
sistema de bibliotecas y con estos elementos
estaria dotado para funcionar como nodo de la Red
Universitaria Nacional de Informacidén Cientifica y
Tecnoldégica (RUNICYT).

~ Se encargaria de la conservacioén del patrimonio
bibliografico universitario, asumiendo el
almacenamiento de los fondos mas antiguos o de
menos circulaciodon de las bibliotecas de
facultades.

- Ejerceria la direccion funcional de toda la
actividad cientifico-informativa y bibliografica
universitaria.

- Propiciaria la introduccidon de nuevas tecnologias
informativas.

- Organizaria un servicio de catalogos editoriales.

- Realizaria las adquisiciones de libros,revistas y
repertorios para todo el sistema.

~ Desarrollaria colecciones especiales de perfil
tematico horizontal, o sea, de interés a varias o
todas las areas universitarias.

- Efectuaria el procesamiento s6lo de la colecciédn
bibliografica que adquiere directamente para sus
fondos.

- Realizaria la capacitacion ininterrumpida de todo
el personal del sistema, conjuntamente con la
Escuela de Bibliotecologia de la Universidad.

Es necesario recalcar la funcién de liderazgo
técnico que debe jugar la Biblioteca Central

dentro del Sistema de Bibliotecas Universitarias.
Cada especialista de la Biblioteca Central debe ser
capaz de orientar en sus facetas de actividad al
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personal y los especialistas de las bibliotecas de
facultades, institutos y extensiones.

31. Las bibliotecas de facultades, institutos y
extensiones asumirian las siguientes funciones:

b)

325

Se encargarian del procesamiento de la
informacioén mas novedosa y especializada que
adquiera la universidad y ofrecerian los
servicios bibliotecarios correspondientes.

Contribuirian a la seleccidén de los libros y
revistas que conformarian el plan de
adquisiciones universitarias.

Realizarian el descarte periodico de la coleccidn
hacia la Biblioteca Central de aquellos fondos de
menos circulacion.

Crearian bases de datos por tipo de documento
(libros, revistas, tesis, etc).

Efectuarian el reporte sistematico a los
catdalogos colectivos de la Biblioteca Central.

Podrian realizar adquisiciones por canje,
donativos y la utilizacién de servicios de
solicitud de reprints como el Current Contents
(publicacién del Institute for Scientific
Information de los EUA).

Estructura organizativa de los fondos
bibliograficos.

Deben estar ubicadas en la Biblioteca Central las
siguientes colecciones:

~ Referativas mas costosas

~ Archivo vertical

- Colecciones de documentos raros o valiosos

~ Colecciones de temdticas horizontales

~ Normas técnicas

~ Registros oficiales

- Fondos especializados de poca circulacidn

- Tesis y monografias recomendadas con mas de 2
anos de presentadas.

- Catalogos editoriales

- Bases de datos

- Informes de Investigaciones terminadas

- Catalogos colectivos
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Deben estar ubicadas en las bibliotecas de
facultades, institutos y extensiones las
siguientes colecciones:

- Libros y revistas mds especializados

- Tesis y monografias recomendadas de los 2
ultimos afhos.

- Bases de datos

- Catalogos bibliograficos especializados

- Referativas especializadas.

Vazconez y Villao de Santander en su informe
diagndstico (5), plantean que la aglomeracidén de
tesis y monografias en las bibliotecas de las
facultades crean problemas de espacio de
almacenamiento. Seria recomendable que la
incorporacién de una tesis o monografia al acervo
bibliografico universitario, se considerara un
premio a la calidad de las mismas y que no todas
se incorporaran automaticamente, como ocurre en
la actualidad.

Otro aspecto relativo a los fondos bibliograficos
gue se menciona en el documento citado en el
parrafo anterior, es la inmovilidad que crean los
mecanismos de inventario por facultad. Se
recomienda estudiar la implantacién de un
inventario unico del acervo bibliografico que
seria responsabilidad de la Biblioteca Central.
Un inventario como éste resultaria un subproducto
del sistema de catalogos que se propondrda en este
propio informe.

Lineamientos para la seleccidén y adquisicién de
fuentes bibliograficas. Organizacién del canje
internacional.

Se propone que la seleccidén se realice
descentralizadamente y que las compras se
efectuen centralizadamente.

Participaran en la selecciodn los profesores y los
investigadores que lo deseen o se les pida su
colaboracion voluntaria, los departamentos
docentes o catedras, una comisidén asesora de
bibliotecas, las bibliotecas en facultades,
institutos o extensiones y la Biblioteca Central,
que dirigiria este proceso.
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La selecciodén conlleva necesariamente 1la
disponibilidad de catdlogos editoriales, debiendo
organizarse en la Biblioteca Central e inclusive
en las de facultades, un fondo actualizado de
este tipo de documentos.

Para obtener catalogos editoriales se
estableceran relaciones mediante correspondencia,
llamadas telefdnicas o directamente con casas
editoriales o distribuidores nacionales y
extranjeros. Esta es una vinculacion generalmente
muy productiva. Es muy importante la informacién
oportuna a todos los que participan en el proceso
de selecciodon, de los catdlogos disponibles y el
lugar o los lugares del sistema de bibliotecas de
la universidad donde pueden ser consultados.

Una importante contribucidén a esta actividad

puede obtenerse con una microcomputadora, un

lector de CD/ROM y la adgquisicion de servicios de
bases de datos en disco 6ptico tales como el

Books in Print, el Books Out of Print y el

Ulrich's Serial Directory (todos son productos

de Bowker Electronic Publishing de USA), los cuales
permiten de forma muy eficiente obtener informacion
editorial actualizada.

Otro aspecto que debe tenerse en consideracidn es
el caracter continuo y permanente de la
seleccidén. Para esto las bibliotecas.y en
particular las salas de catdlogos editoriales
deben habilitar el conocido como "Servicio de
Desideratas", en que cualquier usuario puede
dejar plasmado en una boleta habilitada al
efecto, su deseo de disponer en la biblioteca de
una obra determinada.

Debe establecerse una diferencia entre la
seleccion de publicaciones peridédicas y no
periodicas. La seleccion de las publicaciones
periddicas responde a un estudio de las "revistas
nucleo” correspondientes a los perfiles tematicos
universitarios. Esto requiere la consulta de
fuentes bibliométricas como el Sciences Citation
Index (publicacion del Institute for Scientific
Information, USA), el listado de publicaciones que
son indizadas por el Current Contents (publicacién
también del citado instituto norteamericano) o el
Ulrich Serial Directory (publicacion de la
Bowker Co.). La informacion obtenida debe
conjugarse con sugerencias de profesores e
investigadores que se hayan consultado a esos
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efectos, los catdlogos editoriales disponibles y
las colecciones ya existentes en las bibliotecas
universitarias. Se establece entonces un primer
conjunto de revistas primarias y referativas que
tratara de garantizarse tanto por la compra de
suscripciones, como en lo posible por el canje
internacional. En el caso de las publicaciones no
periddicas la actuacidén es mucho mas sencilla y
responderd a una seleccidn general a partir de
catalogos editoriales y los repertorios ya citados
entre otros, el establecimiento de prioridades y
el ajuste final al presupuesto disponible.

Es necesario hacer explicito el hecho de que una
decisidén de dar alta en la colecciodén de una
biblioteca, una revista cualquiera que sea,
entrana una inversioén que establece un compromiso
de adquisicién permanente a largo plazo, ademas
de lo que implique en gastos su almacenamiento y
conservacién y que por otro lado, una colecciodn
de una revista, muy incompleta o truncada a los
pocos anos, implicaria un gasto no justificado
por su utilidad.

Tanto el alta de nuevos titulos de publicaciones
periodicas, como la interrupcidén de las
existentes, entrana una alta responsabilidad para
los directores de bibliotecas, que debe
desempenarse con un sumo cuidado y siempre oido
el parecer de los que participaron en su
seleccidén y hacen uso de la misma. Un elemento
muy util para decidir la eliminacidén de un titulo
de revista de la coleccidén o su descontinuacién,
es su frecuencia de utilizacion, elemento
estadistico objetivo, cuyo registro y control

se debe establecer.

Otros elementos que deben tomarse en
consideracion son las caracteristicas del fondo
bibliografico existente, o sea, su estructura
tematica, su grado de actualizacion y la medida
en que responde a los diferentes niveles de
consultas bibliograficas.

Puede observarse que un proceso de seleccidén que
tenga en cuenta los elementos mencionados,
resulta complejo, pero necesario si se desea que
el servicio bibliotecario ofrezca realmente una
informacion relevante a sus usuarios.

Una vez realizado el proceso de seleccidn tanto
para publicaciones peridédicas como no periddicas

INFOBILA
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en cada biblioteca universitaria, la Biblioteca
Central, en sus funciones de Direccidén General de
Bibliotecas de la Universidad, preparara la
propuesta del Plan de Compras, que debera ser
sometida en su texto integro a su Comisién Asesora
Yy en términos de politica de adquisiciones para el
ano escolar correspondiente, a la aprobacidén del
Consejo Universitario.

La ejecucién del Plan de Compras (libros,
repertorios y suscripciones de revistas), se
realizara conforme lo establecido en la actividad
administrativa universitaria, mediante el
concurso de ofertas de diferentes
suministradores, pero es un requisito importante
la participaciodn directa en ese mecanismo del
Director General de Bibliotecas, a los efectos de
adquirir un estatus ante los suministradores que
facilite la obtencidn de catalogos y ofertas
editoriales.

Las compras de bibliografia para bibliotecas
exigen que las mismas se realicen en momentos
diferentes, de acuerdo a si se refieren a
publicaciones peridédicas o a no peridédicas. Las
publicaciones periddicas (revistas) se obtienen
por suscripciones que implican el pago
adelantado de las correspondientes al ano
siguiente, en el ultimo trimestre del afio en
curso. Esta practica permite obtener descuentos
importantes y garantizar la obtencién de todos
los numeros del ano en el momento que salen al
mercado. A esto puede anadirse que una politica
de suscripciones bien elaborada, permitiria la
suscripcioén de una vez, de dos o tres anos,

con lo cual los ahorros son mucho mas
significativos. Las publicaciones no periddicas
es conveniente adquirirlas en un lote mayoritario
una vez por anio y reservar una cantidad del
presupuesto para compras eventuales de materiales
importantes en el momento de su anuncio, pero
esto seria una minima parte.

Los requerimientos de suscripciodén de las
publicaciones periddicas explicadas en el parrafo
anterior, llevan adecuaciones en el uso del
presupuesto universitario con esta finalidad, que
deben estudiarse y resolverse, esto es que en el
ultimo trimestre del ano en curso deberan pagarse
por adelantado suscripciones cuya ejecucion y
facturacion no se realizara hasta el ano
siguiente. Sin embargo, existen empresas
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dedicadas al suministro de publicaciones
periédicas a bibliotecas, que ofrecen servicios
que facilitan estos mecanismos de pago. En el
Anexo No.7 se ofrece informacién acerca de
algunas de esas empresas.

En el Anexo No.8 se muestra en un registro
grafico de Gant una propuesta para la
planificacion de la seleccidén y adquisicién de
fondos bibliograficos por compra:

Sobre lo referente a ¢cuanto presupuesto debe
dedicarse a las compras bibliograficas para
las bibliotecas?, se sugiere remitirse a 1lo
expresado en el parrafo 18 del presente
informe.

El canje nacional e internacional de informacidn
es una de las actividades que mas puede
contribuir a las adquisiciones de bibliografia, a
costos mas bajos. Usted ofrece en canje lo que ya
no es util en su biblioteca o lo que produce
editorialmente su universidad y a cambio

puede obtener de otras bibliotecas materiales muy
valiosos por su costo o por su contenido.

¢Que canjear?. Son objeto comiun, representados en
listas de canje de muchas bibliotecas
universitarias, ejemplares duplicados de libros y
revistas, que ocupan un espacio innecesario en
los almacenes o estanterias. Al costo de
almacenamiento de estos materiales, habria que
afnadir los que implica su limpieza, conservacion
y restauracion y en muchos casos restan espacio y
atencién a materiales originales, realmente
utiles y a la ubicacidén de nuevas adquisiciones.
Sin embargo, ese "estorbo", puede convertirse,
con un poco de gestidén, en una inapreciable
fuente de nuevas adquisiciones. En el diagnédstico
efectuado por Vazconez y Villao de Santander (5),
se expresa que existen mecanismos de control de
inventario en la Universidad que dificultan la
utilizacion de duplicados de los fondos para esta
actividad, seria por lo tanto muy ventajoso que
se estudiaran y eliminaran las barreras
administrativas que puedan oponerse al expresado
objetivo.

Tanto los duplicados de los fondos que se

decida canjear como los libros editados por 1la
universidad que se obtengan para este fin, son
incluidos en listas de canje que se circulan a
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otras bibliotecas en el pais o en el extranjero,
con la solicitud de recibir sus listados
correspondientes para entonces efectuar una
transaccién de intercambio, por mutuo acuerdo.

Sin embargo, la revista universitaria o revistas,
si la universidad edita mas de una, lleva un
enfoque diferente de esta actividad. Cuando la
biblioteca dispone de una cantidad de revistas,
que recibe de forma permanente de un editor
propio de la universidad, trata de establecer el
intercambio con revistas similares editadas por
otras instituciones y en muchas ocasiones este
hecho evita el financiar con moneda corriente
suscripciones que han sido previamente
seleccionadas para su adquisicion por compra. Por
lo tanto, la gestidén de canje debe necesariamente
correlacionarse con el plan de adquisiciones por
compra, lo cual podria aportar un significativo
beneficio econdémico y potenciar el presupuesto
universitario destinado a las bibliotecas.

Otras veces las revistas editadas por 1la
universidad, permiten adquirir y mantener
colecciones de publicaciones periddicas, que por
no ser del nucleo fundamental de la producciodn
mundial y por limitaciones de presupuesto, no se
obtendran de otra manera.

También es practica usual que los dispositivos de
las bibliotecas dedicados al canje adquieran
determinadas publicaciones, que resultan baratas
en su medio, con el objetivo de canjearlas por
publicaciones extranjeras mas costosas, un ejemplo
de esto son los peridédicos nacionales o
territoriales, que muchas veces son de dificil
obtenciodn por bibliotecas pudientes y muy
importantes en el extranjero, con secciones
dedicadas a Latinoamérica y a cambio de los mismos
efectuan envios de libros y otras publicaciones
significativamente valiosas. Este es el caso de la
Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos, o
la National Lending Library en Londres. Otros
ejemplos podrian encontrarse en bibliotecas de
grandes universidades de paises desarrollados.

De acuerdo a lo expresado, el dispositivo de la
biblioteca encargado del canje debe disponer de
un aseguramiento material que le permita
desarrollar cabalmente su funcion. Se relacionan
a continuacioén algunos de esos elementos:
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- Almacén de transito para el almacenamiento de
las publicaciones que se destinaran al canje.

- Juego de papeleria para correspondencia, con
membrete de la universidad y datos alusivos a
la actividad de canje.

- Microcomputadora para la ejecucioén de las
listas de envio y la conformacion de cartas de
solicitud y respuestas de canje.

- Marbetes engomados para facilitar la ubicacidn
de las direcciones de los destinatarios.

- Sobres para envio por correo aéreo de libros y
revistas.

- Franqueadora de correo o acceso a alguna en
otra area de la Universidad.

- Facilidades para el despacho y recepcién de la
correspondencia, que contemple una o varias
gavetas o apartados postales.

.Con quién canjear?. Cualquier biblioteca nacional
o extranjera puede constituir una inapreciable
relacion de canje. Existen repertorios tales como
el World of Learning, el Directorio de la UDUAL
y muchos otros que incluyen datos de instituciones
académicas y las direcciones postales de sus
bibliotecas. Pués en un sentido, los socios
permamentes o eventuales para el canje, se
promueven simplemente con el envio de ofertas a
puntos de posible interés. En sentido inverso
promueve también estas relaciones, la inclusiodén de
la universidad y en particular los datos de sus
bibliotecas, en cuanto repertorio internacional de
instituciones académicas sea posible. Actualmente
la Biblioteca Central de la Universidad de
Guayaquil, sostiene canje con algo mas de 100
instituciones y para un desenvolvimiento normal
esta cifra deberia ser 10 veces superior.

El canje es una transaccion de negocios, si no

es viable econdmicamente y productivo, debe cesar
por lo tanto es importante conocer, ¢(cuanto
gastamos en obtener cuanto? y este saldo en cada
momento debe dar una respuesta favorable.

.Que bibliotecas del sistema universitario deben
canjear?. Para esta pregunta no puede existir una
Unica respuesta. Se considera sin lugar a dudas,
que esta actividad debe realizarla en primer
término, la Biblioteca Central y teniendo en
consideracién, que en la medida que se dupliquen
esfuerzos y recursos, se hace una actividad
ineficiente, deben establecerse cuidadosamente
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los puntos del sistema de bibliotecas para los
que se justifique realizar la misma.

¢cDonde destinar los productos del canje con
independencia de doénde se realice?, estos deben
remitirse a las bibliotecas donde sean mas
utiles, ejercera de esta forma un beneficio
colectivo en todo el sistema de bibliotecas de la
universidad.

Es util hacer referencia a uno de los servicios
mas productivos y econdmicos para las bibliotecas
de universidades y centros de investigaciones
cientificas relacionado con las adquisiciones y
que propicia la obtencidén de cuantiosa y
relevante informacion muy actualizada y
especializada, a costos relativamente bajos y a
su vez, abre las puertas a investigadores y
profesores a un rico universo de relaciones con
colegas connotados de todo el mundo. Este es el
servicio conocido como Current Contents, al que
ya se habia hecho referencia en el presente
informe.

El Current Contents es una de las publicaciones
del Institute for Scientific Information de 1los
Estados Unidos de América, la misma recoge en ocho
series que se publican semanalmente, las

tablas de contenido de miles de revistas
cientificas, que se han seleccionado por esa
institucion como las mas relevantes a nivel
mundial. Lo mas interesante es que el usuario
puede obtener titulo, autor y direccidn postal
del mismo, de cada articulo, varios meses antes
que la revista correspondiente se haya publicado,
entonces simplemente puede escribir a los autores
de los articulos de interés y solicitarles un
preprint, un reprint o la fotocopia de su
articulo. La practica demuestra un asombroso
nivel de respuestas positivas, mas del 60%, por
lo tanto se puede obtener generalmente un buen
numero de documentos primarios de interés, todos
muy novedosos Yy a la vez cada usuario crea un
"Colegio Invisible" de colegas o colaboradores,
que potencia el intercambio de ideas para el
trabajo cientifico, ademas del intercambio de
informacion.

Para anadir mas a los beneficios explicados en el
parrafo anterior, esta publicacidon se oferta
actualmente en disquetes de microcomputadora, con
un sistema de recuperacidén de informacidn que
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facilita extraordinariamente las busquedas y
ademas el propio sistema realiza automaticamente
el llenado de los formularios de solicitud. En el

Anexo No.9, se dan mas detalles del citado
sistema y en el Anexo No.10 se incluye un listado
de algunas de las revistas cuyo contenido refleja
la publicacion.

Sistema de Catalogos

Los catalogos a fondos activos de una biblioteca,
resultan sin dudas, uno de sus principales
elementos y los mismos sintetizan la labor
técnica de sus bibliotecarios. Los diferentes
tipos de catalogos se complementan para lograr la
mejor representacioén posible de los documentos vy
abreviar el tiempo de busqueda de la informaciodn,
sin tener, necesariamente, que consultarlos
directamente.

Las redes de bibliotecas adoptan para el
procesamiento analitico-sintético de la
informacion dos formas organizativas principales,
el procesamiento centralizado o el procesamiento
descentralizado. En el primero, toda la
descripcion bibliografica de los documentos que
ingresan por cualquier via a las bibliotecas de
la red, se realiza en una unidad central, en el
segundo caso, la descripcidén bibliografica se
efectua descentralizadamente, cada biblioteca de
la red realiza el procesamiento analitico
sintético de los documentos que ingresan a la
misma. Sin embargo, para poder hablar que existe
una red, es imprescindible que el acervo
bibliografico, de todas las bibliotecas que la
integran, pueda ser utilizado como un todo unico.

El funcionamiento en red reporta un neto
beneficio tanto en la calidad del servicio
bibliotecario, como desde el punto de vista de la
eficiencia econdémica gue es posible alcanzar,
pero su organizacion entrana la ejecuciodn de
tareas técnicas, una rigurosa disciplina y un
elevado grado de coordinacidén. Los factores
mencionados son mas complejos en una forma
organizativa descentralizada, sin embargo es la
que permite mayores ventajas, entre las que
podemos citar las siguientes:
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- Procesamiento en paralelo logra mayor
productividad.

- Procesamiento por personal especializado,
mejora la indizacion.

- Mayor y mas eficiente utilizacidén del personal
en tareas técnicas.

- Mayor desarrollo de cada una y todas las
bibliotecas de la Red.

Entre las principales desventajas del
procesamiento descentralizado estan las
siguientes:

- Requiere dominio del procesamiento técnico por
personal de todas las bibliotecas de la red.

- Surgen dificultades en la determinacioén de
autoridades.

- E1 volumen de intercambio de informacién entre
las bibliotecas y la biblioteca central es
mayor.

- Exige mayor nivel de coordinaciodn.

Se considera que todas estas desventajas no
disminuyen los enormes beneficios que reporta la
forma organizativa descentralizada, que se
propondra en el presente documento.

El funcionamiento de la red estara determinado en
buena medida por la calidad de la descripciodn
bibliografica y su sistema de catalogos.

En cada biblioteca deben existir catalogos de
autor, titulo, materia y kardex, que seran usados
para el servicio publico y sélo en caso necesario
se habiliraran réplicas oficiales de estos
catdlogos para el uso del personal bibliotecario.
El dispositivo de procesos técnicos organizara un
catdlogo topografico para el control e inventario
de los fondos.

Los catdlogos publicos de autor, titulo y
materia, describirdn todo tipo de documento del
fondo pasivo de la biblioteca (libros, separatas,
analiticas de revistas, normas técnicas, memorias
descriptivas de patentes), el catalogo kardex,
las publicaciones periddicas y su fondo. En la
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Biblioteca Central, estos catalogos seran
colectivos y deberan reflejar no sdélo sus propios
fondos, sino el total del acervo de la red de
bibliotecas de la universidad, con excepcidn del
kardex que se limitara sdélo a las colecciones
existentes en la Biblioteca Central, ya que el
catdlogo colectivo de publicaciones periddicas de
la red, lleva una organizacién propia e
independiente.

Para la asistencia a la catalogacidén se recomienda
la utilizacion del paquete de programa Cataloga
version 2.1 (10), que ya es conocido, en versiones
anteriores, en las universidades ecuatorianas.

El paquete de programa Cataloga V. 2.1, da las
siguientes prestaciones que superan las versiones
anteriores: '

Utiliza las Reglas de Catalogacidn
Angloamericanas, 2a edicién (11).

- Utiliza para la captura de datos el formato
bibliogrdfico de la CEPAL (12) para nivel 1 o
para nivel 2 (con una mencioén de _
responsabilidad automatica en este nivel).

- Ofrece una hoja CEPAL adaptada para cada tipo
de documento y una general para documentos de
tipologia no prevista.

- Efectua las analiticas de publicaciones
seriadas segun las propias Reglas
Angloamericanas 2a edicion.

- Da una opcién para catalogos en la que elimina
redundancias en los reportes de diferentes
bibliotecas y efectua la adicién complementaria
de descriptores de materia o epigrafes.

- Incluye en las fichas una notacién de las
bibliotecas donde se encuentran las obras con
la signatura topografica correspondiente.

- Hace una ficha principal (titulo) de
publicaciones seriadas con una anotacién que
incluye la existencia de fondos en cada
biblioteca. Da la opcién de salida de catdlogo
impreso.
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- Incluye un fichero de autoridades de autor con

una opcidn para su actualizacién permanente.

- Ofrece una salida en fichas o listados

bibliograficos.

- Brinda una opcidén para la elaboracién de

indices permutados (KWIC, KWIT, KWAC y KWOC).

La implantacion del sistema de catdlogos lleva la
definicidén de dos familias de catalogos:

~ Catalogos especializados: radicarian en las

bibliotecas de facultades, institutos y
extensiones. Estos registrarian fondos
bibliograficos de interés para cada
biblioteca aunque tengan ubicacién fisica en
otras de la red.

- Catalogos colectivos: radicarian en la

Biblioteca Central y sus fondos representaran
la totalidad del acervo bibliografico de la
red.

Dada la situacion actual de los catalogos y la
estructura de los fondos bibliograficos en las
bibliotecas de la universidad, se conciben dos
ciclos de actividades. El1 ciclo de catalogacion y
el ciclo de redistribucion de fondos.

En el ciclo de catalogacidon cada biblioteca de 1la
red efectuara el reprocesamiento de todos los
fondos, capturando los datos en formato CEPAL y
realizando la elaboracioén de fichas con el
paquete de programas CATALOGA. Se haran fichas de
autor, titulo, materia y topografica a todos los
documentos de nivel monografico. Una vez por
semana se entregardn a la Biblioteca Central
disquetes con ficheros en ISO 2709 que contienen
los registros CEPAL del total de los documentos
de nivel monografico procesados en la semana. La
Biblioteca Central adicionara a sus existencias,
los reportes de las bibliotecas de facultades,
institutos o extensiones y preparara el total de
las fichas catalograficas que conformaran los
catalogos de la Biblioteca Central, que serian
también los Catdlogos Colectivos de la red. La
Biblioteca Central realimentara a las bibliotecas
de facultades, institutos y
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extensiones con los registros que puedan ser de
interés tematico de las mismas y que se hayan
detectado, por los reportes recibidos, en otras
bibliotecas. Usara como soporte los propios
disquetes enviados por las bibliotecas de la red
en sus reportes semanales. Las bibliotecas de 1la
red incorporardn los registros que consideren
realmente interesantes y prepararan con los
mismos los juegos de- fichas correspondientes, que
incluiran en sus catalogos.

Un aspecto muy importante en este ciclo lo
constituira la determinacién de autoridades. Si
se usa la versién 2.1 de Cataloga, las
bibliotecas seleccionaran las autoridades de
autor del file correspondiente y en caso de no
existir acordaran con la Biblioteca Central las
autoridades nuevas que se asignaran, las que
quedaran automaticamente incluidas en el citado
fichero del sistema. No obstante la referida
practica, la Biblioteca Central hara uso de la
opcion de Cataloga para la determinacidén de
redundancias y eliminarda las mismas en el proceso
de elaboracion de sus catdalogos (catalogos
colectivos).

Sin disponer aun de la version 2.1 de Cataloga el
proceso descrito puede llevarse a efecto,
inclusive existiendo contaminacién en los
catdlogos por documentos idénticos con
descripcion diferente. Estos seran siempre un
pequenno conjunto en relaciodén con el total del
fondo y aunque resten rigurosidad a los catalogos
colectivos, en un sentido practico no limitarian
su funcionamiento.

Como subproducto de este ciclo de catalogacidén se
obtendra en cada biblioteca una base de datos
explotable en microisis del total de su acervo
monografico y en la Biblioteca Central la base de
datos principal, con todo el acervo monografico
de la Red. Estas bases de datos permitiran un
riguroso control de inventario para cada tipo de
documento, asi como la realizacion de estudios
bibliométricos y de analisis de los fondos, en
los que se determine, su estructura tematica, su
nivel de actualidad, su estructura idiomatica,
etc, elementos todos muy utiles en la
conformacion de una politica racional de
adquisiciones, para el :
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desarrollo y perfeccionamiento del fondo.

Otra posibilidag de las bases mencionadas en
el parrafo anterior es la produccioén de bases de
datos tematicas. Estas serian obras
bibliograficas que den respuesta concreta a
usuarios colectivos o individuales.

En los anexos No.ll(a y b) se muestra un esquema
del ciclo de catalogacion para las obras de nivel
monografico y para las de nivel seriado. El
primero fué descrito en los parrafos anteriores,
a continuacion se describira el tratamiento de
las seriadas.

El ciclo de catalogacion para el nivel de
publicaciones seriadas que aparece en el anexo
mencionado, se basa en una opcidn que da Cataloga
(10), que puede implementar a partir de una
captura de datos en formato CEPAL para el nivel
seriado, la elaboracion de una ficha principal de
titulo y fichas de autor corporativo y de materia
para este tipo de publicaciones, incluyendo una
mencion de los fondos existentes de cada titulo.
Usa como regla de catalogacioén, las Reglas
Angloamericanas 2a edicioén (11). También la
salida puede ser en forma de catalogo impreso o
simplemente en una base de datos en formato ISO
2709 explotable en microisis. Este catdalogo de
seriadas tiene como particularidad, que en su
forma impresa, tanto en fichas como en papel
continuo, no es posible una permanente
actualizacion de los fondos existentes, sin
embargo los registros impresos de los titulos
incluyen un senalamiento en lenguaje sintetizado,
que indica si la coleccidn esta en activo o si
esta cerrada. Esta dificultad de actualizacién
permanente queda resuelta en la forma on-line,
explotable en microisis y de acuerdo a las
posibilidades y necesidades las salidas impresas
se podrian realizar una o dos veces por ano.

Hasta aqui se ha descrito el que denominamos
ciclo de catalogacioén, sin embargo un complemento
importante del sistema de catdlogos seria la
redistribucién de los fondos que permitiera
resolver problemas de almacenamiento que se
presentan actualmente y que a su vez se
posibilitara a través de la funcién de la
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Biblioteca Central como conservador principal
del patrimonio bibliografico universitario. Este
movimiento de fondos pasivos conlleva también la
actualizacion de los catalogos.

Se sugiere para las bibliotecas de facultades,
institutos y extensiones un periodo de
obsolencia, para los libros de 10 anos, para las
publicaciones seriadas de 5 anos, para las
separatas de 5 anos y para las monografias y
diplomas de 2 anhos. Pasados estos plazos esos
documentos deben descartarse hacia la Biblioteca
Central, que dejara de los mismos un sélo
ejemplar. Los ejemplares sobrantes que asi lo
ameriten se colocardan en el almacen de transito y
se ofertaran en los listados de canje. El
movimiento de fondos debe reflejarse en la
actualizacion de catdlogos e inventarios.

Estos son so6lo criterios para ser tomados como
puntos de referencia y para ejemplificar una
forma de organizar los fondos de la red. Los
criterios que en definitiva se utilicen estaran
en dependencia de las especialidades de las
diferentes bibliotecas, de la capacidad de
almacenamiento disponible en la Biblioteca
Central, y de criterios practicos dados por el
uso y la relevancia de los mismos. En todos los
casos las decisiones que se tomen deben perseguir
la agilizacion del servicio y no perder nunca de
vista que el usuario y sus necesidades son el
centro del trabajo de todo sistema bibliotecario.

Las medidas y proposiciones organizativas para el
procesamiento analitico sintético de los
documentos que se han analizado en el presente
capitulo implican la introduccioén, en todas las
bibliotecas de la red, de un determinado nivel de
equipamiento de computacién, que permitira no
sélo mejorar la organizacion interna de los
fondos y su recuperacioén, sino, la introduccién
de nuevas tareas y servicios.

e) Automatizacion

89.

La introduccion de la automatizacién en cualquier
sistema lleva a la determinacidén de prioridades
en los objetos que se van ha someter en este
proceso, de forma tal que se logre la mayor
efectividad en el menor tiempo posible. También
implica, un estadio inicial para el diseno o
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conocimiento de los sistemas que se van a emplear
y para la formacién del personal en el manejo de
esas técnicas.

La automatizacién de los procesos y servicios
bibliotecarios se dirigen generalmente a los
siguientes objetos:

- Control de adquisiciones

- Canje de informacidn

- Catalogacion

- Creacioén de bases de datos generales y
tematicas.

- Busquedas retrospectivas

- Diseminacion selectiva

- Préstamo y .circulacion

- Estadisticas de usuarios y servicios

- Explotacidén de datos en discos épticos
compactos (CD/ROM).

- Creacidn de redes locales y remotas

- Acceso on~-line a bases de datos remotas y
locales.

- Correo electrodnico

- Edicion electrodnica de publicaciones

El consultor considera que el primer objetivo
para la automatizacidén del servicio bibliotecario
de la Universidad de Guayaquil en particular y en
general de todas las bibliotecas universitarias
del Ecuador, es favorecer la utilizacién efectiva
de los fondos de informacidén gue se atesoran en
los mismos. Es el ofrecimiento de un servicio
rdpido de busquedas bibliograficas, con garantia
absoluta de poder entregar el documento primario.
Por lo tanto todos los esfuerzos en una primera
etapa deben encaminarse a lograr tener
representados en bases de datos automatizadas,
todos los documentos que se poseen.

Tal como se habia planteado antes deben crearse
bases de datos que incluyen todo tipo de
documentos, s6lo separados en dos grandes grupos,
los monograficos y los seriados. Se utilizaria el
CDS/ISIS en un medio ambiente DOS y se
continuarian elaborando fichas catalograficas con
la asistencia del paquete de programas Cataloga
(10) . Se sugiere para este objeto de
automatizacion la aplicacién de los ciclos que
aparecen en el Anexo No.ll.

INFOBILA
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Se considera como primera prioridad en un plan de
automatizacioén, la informatizacidén total del
fondo bibliografico y la organizacioén y
establecimiento del sistema de catalogos que se
ha descrito. Con esto se darian los pasos
necesarios para la creacion del centro
universitario de informacioén y referencias y nodo
de la Red Universitaria de Informacién Cientifica
y Técnologica (RUNICYT) radicado en la Biblioteca
Central y con funciones de suministro de
informacién hacia dentro y hacia afuera de la
universidad.

La segunda prioridad se otorgaria a la
utilizacién de servicios de bases de datos en
lotes de informacion como los discos compactos
(CD/ROM) y los Current Contents en

disco.

Todo el trabajo de intercambio de datos entre las
bibliotecas de la universidad, incluyendo la
comparticién del acceso a los servicios de bases
de datos en lotes, mencionados en el parrafo
anterior, se simplificarian y agilizarian con la
utilizacién de sistemas de comunicacién, tales
como PROCOMM (producto de la comparnia PIL
Software Inc.), Lank Link (producto de la
compania Software Link Inc.) o el Carbon Copy
Plus (producto de la Compania Microcom Software
Division). Estos darian también la posibilidad de
interconectarse con otros nodos de RUNICYT.

Otras aplicaciones podrian esperar que las
anteriores tuvieran algun adelanto e irse
desarrollando en paralelo y de forma paulatina,
entre estas se encuentran:

- El1 control de adquisiciones

- E1 canje de informaciodn

- DSI

- E1 control de préstamo y circulacién

- La estadistica de usuarios y servicios
- E1 correo electrodnico

- La edicidn electrdnica de publicaciones

El acceso on-line a bases de datos en el
extranjero es una opcién muy atractiva a los
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usuarios e interesante a los bibliotecarios, pero
sus costos son muy elevados y el acceso a los
documentos primarios, cuyas referencias se han
recuperado y son de interés, serian de dificil
obtencidén en el Ecuador y la importacidén de
copias de los mismos, haria aun mas costosa esta
modalidad de servicio.

La informatizacién de los fondos requiere
determinar prioridades. Los documentos mas
importantes desde el punto de vista de su valor
cientifico y de su rapida obsolencia, son los
articulos de aquellas publicaciones peridédicas
seleccionadas como principales, de acuerdo a la
politica de adquisiciones aprobada por la
universidad para su sistema de bibliotecas.

Tienen también una alta prioridad, en el orden de
informatizacidén, las publicaciones no peridédicas
y las tesis y monografias. Pero teniendo en
consideracion el fondo acumulado, se pueden
establecer criterios temporales de acuerdo con 1la
edad de la coleccidén; por ejemplo, informatizar
las referencias bibliograficas de todos los
libros nuevos y de los que se han adquirido en
los dltimos 5 o 10 anos. S6lo después de comenzar
a ofrecer servicios automatizados con esta parte
de la coleccion, se continuard este trabajo con
el resto, hasta lograr la informacidén de las
referencias bibliograficas de todo el fondo.

CONACYT primero y actualmente CONUEP han
trabajado en la elaboracién de un catalogo
nacional de tesis y monografias, esto otorga al
procesamiento de estos documentos una primera
importancia.

De acuerdo a lo expresado un orden descendente de
relevancia en la tarea de informatizar las
referencias bibliograficas del fondo seria el
siguiente:

Nivel Monografico

1. Tesis y monografias

2. Analiticas de revistas seleccionadas

3. Separatas obtenidas por el Current
Contents.

4. Libros

5. Normas Técnicas
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Nivel Seriado

1. Publicaciones periddicas

Se crearian entonces dos bases de datos, una de
monografias y otra de revistas. La base de datos
de monografias permitiria obtener los siguientes
productos:

- Catalogos de autor, titulo, materia y
topografico.

- Impresion de marbetes para los libros

- Control de inventario

- Estudios de la estructura de los fondos

- Bibliografias tematicas o de autor

La base de datos de revistas permitiria
obtener:

- Catalogos de autor, titulo, materia, pais y
topografico.

- Control de inventario

~ Estudio de la estructura de los fondos

El contenido de los disquetes del Current
Contents puede exportarse a microisis,
adicionarse y conformar una tercera base de datos
para busquedas retrospectivas sobre el total de
la informacion que se haya adquirido por este
sistema. De esta forma la explotacion del
mismo, en las bibliotecas de facultades,
institutos y extensiones, se realizaria solo de
lo recibido en el ano en curso, quedando sblo
en la Biblioteca Central una representacion
completa de estos lotes de informacidén. Esto
significaria un importante ahorro de memoria
magnética y disquetes.

Es necesario llamar la atencioén sobre la
importancia que revisten los estudios de la
estructura de fondos, tanto de monografias como
de revistas. Estos permitirian conocer, la
cobertura tematica de la coleccidén, su edad y
grado de obsolencia y su composicién idiomatica.
Lo cual resulta una informaciodon esencial para
conocer su nivel de idoneidad para los usuarios y
su correspondencia con las direcciones de trabajo
de la universidad. Esto da un basamento muy
objetivo en el trazado de la politica de
adquisiciones para el sistema de bibliotecas de
la universidad.
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f) ESPECIFICACIONES DE HARDWARE Y SOFTWARE

105. Todo plan de informatizacidén requiere de una base

106.

107.

técnico-material para poder llevarse a la
practica. La existencia actual de
microcomputadoras y su filosofia intrinseca de
procesamiento descentralizado de la informacién,
da una excelente alternativa, sin embargo, el
desarrollo actual de estas tecnologias crea un
panorama muy abultado-de ofertas, de muchos
equipos y software aparentemente similares y de
calidades muy diversas, que plantea la necesidad
de precisar muy bien que se requiere adquirir,
para una inversion adecuada.

En términos de software, el mas importante es el
sistema de almacenamiento y recuperacidén de
informaciodén bibliografica. En este caso ya se ha
recomendado el CDS/ISIS para mini y
microcomputadora, conocido también como microisis
(producto desarrollado por la UNESCO para todos
los estados miembros) en su actual version
(Version 2.3). Sin embargo, debe tenerse en
cuenta gue ya se anuncia una versioén multiusuaria
de este sistema, que funciona bajo sistema
operativo UNIX, lo cual tendra& consecuencias muy
importantes en la seleccion del hardware (13).
Para la version 2.3 del microisis ya se dispone
de un médulo.de diseminacidén selectiva (DSI), que
daria un aporte automatico a un nuevo servicio en
las bibliotecas de la universidad.

Para la catalogacidén, este propio informe sugiere
el paquete de programas CATALOGA (producto del
Instituto Superior de Relaciones Internacionales
de Cuba) y para el procesamiento estadistico de
datos de usuarios, servicios y circulacioén de
documentos, se suglere el paquete de programas
MARVIC (producto de la empresa EICISOFT y la
Universidad de La Habana, Cuba). Otras
aplicaciones propias, que se disefen
especificamente por la Universidad de Guayaquil,
p odrdn usar el amplio espectro de paquetes de
aplicacion de usos muy diversos o universales,
que se adquieren muy facilmente.
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En cada biblioteca de facultad, instituto o
extension, se requiere de un sistema de
microcomputadora con las siguientes
caracteristicas:

- Microcomputador: PC-XT o AT, IBM compatible,
640 a 1024 KRAM, 1 FDD 5 1/4"
de 1.4 Mb y 1 FDD 3 1/2" de
1.2 Mb, display e interfase de
video VGA y disco duro de 20 o
40 Mb. 1 puesto serie, 1
puesto paralelo.

- Impresor: de matriz de punto, de 250 a 300 cps
en draft, de carro corto.

MODEM: Hayes compatible (100 %), full duplex,
conmutable, 1200 o 2400 bauds,
asincroénico (normas Bell y CCITT).

Linea telefdnica de discado automatico.

El presupuesto para un modulo como el descrito en
el parrafo anterior seria aproximadamente de
$1800 o $2000 USD.

En la Biblioteca Central habria que anadir al
modulo de equipamiento entregado por el CONUEP,
en el marco del proyecto RUNICYT (1), 1los
siguientes equipos:

- Microcomputador: PC-386, 4 Mb RAM, 1 FDD 5 1/4"
1.4 Mb y 1 FDD 3 1/2" 1.2
Mb, display e interfase VGA,
disco duro de 100 Mb o mayor.
2 puestos series y 2 puestos
paralelos.

~ Impresor: de matriz de punto, carro ancho y mas
de 300 cps.

- MODEM: Hayes compatible (100 %), full duplex,
conmutable, de 1200 a 2400 bauds,
asincroénico (normas Bell y CCITT).

- Linea telefdnica de discado automatico.
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- CD/ROM drive compatible High Sierra y con la interfase
correspondiente.
- Lote de bases de datos en CD/ROM.
- DOS versidén 4.01
~ UNIX version 5.00
111. El presupuesto necesario para el sistema de

computo de la Biblioteca Central, seria de
aproximadamente $ 12 000 USD.

g) REPRODUCCION Y EDICION

112. La edicidn de publicaciones informativas, como
los listados de ultimas adquisiciones, de
bibliografias, de informacion senal y en sintesis
de un "newsletter" para usuarios del sistema de
bibliotecas de la universidad, seria un aporte a
la difusiodon y divulgacioén de los servicios de
informacion.

113. El1 citado boletin podria tener rubricas fijas
para la edicidén de su contenido, tales como:

- ultimas adquisiciones

- eventos cientificos

- informacion senal

- guia de servicios bibliotecarios

- Bases de datos

- Programacioén cultural universitaria.

114. Para esta actividad no se necesitaria personal
adicional pero si complementar el equipamiento de
la Biblioteca Central para que pueda tener un
nivel propio de edicidn electrdnica y de
reproduccién (similar a la off-set) de buena
calidad grafica.

115. El equipamiento requerido es el siguiente:

- Microcomputador PC-386, display full page VGA y
HD 100 Mb.
- Impresor laser
- Flat bed scanner
- Serial mouse
- Reproductor mini-offset (similar al del Anexo No.12)

El costo de este equipamiento se estima en $ 20000 USD.
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116. Otra actividad de reproduccidén necesaria al
sistema de bibliotecas de la Universidad es la
que permita garantizar un servicio de fotocopias.
.Actualmente este se ofrece solamente en la
Biblioteca Central y con limitaciones por el mal
estado del equipo. Se sugiere la instalaciodn de
un equipo fotocopiador en cada biblioteca de 1la
red universitaria. En la Biblioteca Central se
deberia instalar un equipo potente, con capacidad
de 1000 o mas copilas por dia y en las
bibliotecas de facultades, institutos y
extensiones, podria ser mds pequeno y econdmico,
con capacidad para 200 a 300 copias por dia.

117. El servicio de fotocopia debe ofrecerse mediante
cobro del mismo a los usuarios y limitar su uso
exclusivamente a la reproduccidén de materiales
para estudio o consulta. La venta de este
servicio cubriria los costos del mismo e
inclusive permitiria recuperar la inversidén en la
adquisicion de las fotocopiadoras.

118. Si se tiene en cuenta que existen en la
universidad, ademas de la Biblioteca Central, 23
bibliotecas en facultades, institutos y
extensiones, habria que adquirir 24
fotocopiadoras, lo que equivaldria a una
inversion aproximada de $ 70 000 USD.

119. Teniendo en consideracidén el elevado monto
financiero de esa inversiodn, ésta podria
efectuarse paulatinamente, ubicando sélo algunos
equipos en bibliotecas que asuman este servicio
para las mas cercanas.

120. Otra forma de reproduccién que reportaria una
apreciable utilidad, son las microfichas o los
microfilms. Estos permitirian:

- reducir espacio de almacenamiento de fondos de
poca circulacion.

- preservar del uso directo las colecciones antlguas Y
valiosas.

- completar colecciones microfilmando ejemplares
conseguidos en calidad de préstamos en otras
instituciones del pais.

- ofertar una nueva forma de servicio de reproduccidén a
los usuarios.

~ establecer una oferta mas de can]e de documentos, en
este caso microfilmados.
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121. Los soportes de microformas mas usados, son los
filmes de 16 y de 35 milimetros y las microfichas
de formato A6. Estas ultimas ofrecen grandes
ventajas para su almacenamiento y recuperacién
manual, sin equipos periféricos costosos, que si
demandan los microfilmes de 16 y 35 milimetros.

122. La universidad recibiod el pasado ano ofertas de .
la representacion de la firma CANON en Ecuador,
relativa a los equipos de microfilm. Cualquier
variante de laboratorio o taller de
microfilmacién debe contemplar los siguientes
equipos:

- camara

- reveladora

- duplicador diazzo
- lector-reproductor
- lector.

Algunos sistemas, como el Fuji S-105B, para
microfichar formato A6 con 72 cuadros o paginas,
por ficha, integran la cdmara y la reveladora en
un solo equipo.

123. El1 costo aproximado de inversidn, en un sistema
de microfilmacidén para la red de bibliotecas de
la universidad y que contemple la ubicacién de un
lector en cada biblioteca y del sistema de
elaboracion de los microfilms o microfichas en la
Biblioteca Central, se calcula en aproximadamente
$ 35 000 USD.

124. En el Anexo No.1l7 puede observarse a tamano
natural, una fotocopia de microfichas formato A6
de 208 cuadros o paginas cada una,
correspondientes al catdlogo colectivo de la
Organizacion de Naciones Unidas. Note que cada
microficha contiene el encabezamiento
correspondiente, para su localizacidn directa, de
forma manual en un gavetero o fichero apropiado.

h) PROPOSICION DE NUEVAS ACTIVIDADES Y SERVICIOS PARA LA
BIBLIOTECA CENTRAL |

125. Un resumen de las inversiones en equipamiento
que se han propuesto hasta este punto del informe

es el siguiente:
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Sistemas de microcomputadoras para las
23 bibliotecas de facultades, institutos
y extensiones.......... ittt 41 400 USD

Sistema de microcomputadora para la
Biblioteca Central.........cceivvenennn 12 000 USD

Complemento de equipamiento para la
edicion electrdnica...........covvev .. 20 000 USD

Fotocopiadoras para las 24 bibliotecas de
la universidad.......iiiitiieeineeennn .. 70 000 USD

Laboratorio de microfilmacidn.......... 35 000 USD

126. Todo este equipamiento ademds de permitir una

6ptima organizacidén del sistema de bibliotecas de
la universidad, permitiria ejecutar los
siguientes servicios y actividades que hoy no se
realizan.

- Elaboracion de bases de datos.

- Busquedas bibliograficas manuales y automatizadas en

todo el acervo bibliografico existente en la
universidad incluidos los articulos de revistas
seleccionadas.

- Diseminaciodn selectiva de la informacidn.

- Control eficiente del préstamo externo y el
interbibliotecario de documentos.

- Explotacidon de bases de datos en discos opticos
compactos.

- Utilizacidn de documentos en microfilms o microfichas.

- Obtencioén de copias en papel de documentos en
microfilm y en microfichas.

- Edicidn electrdnica y reproduccion de materiales
informativos.

- Servicios de fotocopia en todas las bibliotecas.

- Elaboracioén de microfilms o microfichas.

- Conocimiento detallado de las caracteristicas del
acervo bibliografico universitario.

- Automatizacion de la gestion de canje, distribucidn y

envios de documentos.

- Correo electrodonico entre bibliotecas de la
universidad.

- Posibilidad de acceso a bases de datos remotas,
pais y en el extranjero.
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Teniendo en consideracidén el volumen que ya
alcanzan las inversiones propuestas en
equipamiento, no se han sugerido otras, que
ampliarian aun mas el espectro de servicios y
actividades, en particular de la Biblioteca
Central, sin embargo, seria conveniente
mencionarlas someramente.

Los video tapes son actualmente documentos muy
difundidos en las bibliotecas universitarias y
existe a nivel mundial una abundante produccidn
en este tipo de soporte informativo, en temas muy
interesantes para el ejercicio docente en los
3ro y 4to niveles de ensenanza (pregrado y
educacion continua, o en postgrado). Una
instalacién minima seria un televisor, una
reproductora de casettes y un fondo de casettes
de video bien seleccionados. Podrian incluir la
produccion de video de la universidad, si ésta
existe. Este servicio podria estar centralizado
en la Biblioteca Central, o si se disponen de
recursos suficientes, extenderlo a algunas
bibliotecas de facultades.

Otro servicio propio de las principales
bibliotecas universitarias, son los servicios de
musica grabada. Estos demandan de un equipamiento
especializado para bibliotecas que haga el uso de
estos documentos auditivos sin interferir con el
resto de las actividades de las mismas.

Una ultima actividad a la que se hara referencia
es la conservaciodn y restauracion de documentos.
En muchos paises esta actividad es ofrecida por
centros profesionales que se dedican a la misma.
Sin embargo, algunas bibliotecas importantes,
tienen su propio servicio de conservacion y
restauracion.

A modo de informacion sobre el tema, se incluyen
en el Anexo No.l16 algunos de los equipos que
requiere esta actividad y que fueron ofertados
hace varios anos por la firma espanola COINSA
International. El1 manejo del citado equipamiento
requiere también de personal con una preparacién
muy especializada y como puede apreciarse en el
citado anexo, son equipos muy costosos.

Teniendo en consideracion las dificultades que

podrian afrontarse para adquirir y operar equipos
con la funciodn descrita, debe adoptarse todas las
medidas profilacticas posibles para evitar dque se



deterioren las colecciones, algunas de ellas son
las siguientes:

Proteger los fondos de la luz solar o artificial
Procurar una buena ventilacién de los almacenes.
Mantener los documentos libres de polvo en todo
lo posible.

Fumigar periodicamente los fondos con productos
fungicidas y pesticidas adecuados.

Evitar en lo posible, un exceso de libros

por m2 de estanteria.

Restaurar, por el propio personal de las
bibliotecas los libros en los que esto fuera
susceptible de hacerse.

i) Manejo de datos estadisticos

133.

134.
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Las estadisticas son un importante elemento para
la direccidn y administracion de toda instalacidn
o sistema bibliotecario. Estas contribuyen a
conocer la calidad de los servicios que se
ofrecen, la idoneidad de los fondos
bibliograficos y la marcha en general de la
institucion o sistema.

Las estadisticas de bibliotecas miden
generalmente, los usuarios, los documentos
consultados, la fotocopias realizadas, el
crecimiento de los fondos bibliograficos y
hemerograficos y la marcha de la automatizacion.

Los usuarios principales de una biblioteca
universitaria son los profesores y los
estudiantes y el diseno de un sistema estadistico
bibliotecario, en el medio universitario, debe
medir la cantidad de profesores y estudiantes, de
cada facultad, que han utilizado los servicios de
consulta bibliografica.

Como maximo periodo, una vez por mes se hara un
corte estadistico que debera determinar por cada
Facultad, cuantos profesores y estudiantes fueron
usuarios y cual fue el movimiento del fondo
bibliografico. Una o dos veces al ano los decanos
deben conocer, mediante informe de la Direccidn
General de Bibliotecas, cual fue el
comportamiento de su facultad, y el Consejo
Universitario debe discutir un estudio comnarado de
las diferentes areas universitarias como usuarios
del sistema de bibliotecas de la universidad.
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Un gran valor tienen las series estadisticas de
varios anos, que permiten determinar si el
sistema de bibliotecas muestra resultados
crecientes. Debe tenerse en cuenta que la ley del
desarrollo de los servicios bibliotecarios esta
dada por una contradiccién permanente entre la
demanda de los usuarios y los servicios que se
les ofrecen. La calidad de una universidad puede
medirse por la pujanza de su biblioteca. Un
manejo adecuado de la estadistica por parte de
las bibliotecas, puede ser una importante
contribucioén a que la Direccidn Universitaria y
el claustro se conviertan en verdaderos
promotores de la actividad bibliotecoldégica
universitaria.

Los modelos para la captura de datos
estadisticos primarios, referentes a los usuarios
deben permitir conocer lo siguiente:

- qué documento fue consultado

- qué categoria de usuario lo consultod
(estudiante, profesor, otros)

- quien lo consulto

Sera también necesario conocer sobre otros
servicios de la biblioteca:

- qué servicio fue utilizado
- qué categoria de usuario lo utilizé
- quien lo utilizo

Se controlara también el crecimiento de los
fondos a partir de conocer de cada tipo de
documento, el total de titulos y el total de
ejemplares. En especial de las bases de datos se
controlard el total de registros.

La estadistica podrda llevarse por periodos
anuales y se recomienda sea conforme el
calendario escolar.

Cada biblioteca de facultad, instituto o
extension llevara su estadistica y en dos
momentos en el afno reportara las mismas a la
Biblioteca Central para su consolidacioén y
analisis global.

Existen diversos paquetes de programas para la
captura y procesamiento de datos estadisticos de
bibliotecas. Se recomienda el sistema MARVIC
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(producto de la empresa EICISOFT y de la
Universidad de La Habana, Cuba).

mientos Técnicos del personal. Propuesta de un

plan de capacitacion.

144. La puesta en marcha de toda la organizacidn del
sistema de bibliotecas que se ha descrito en el
presente proyecto s6lo puede llevarse a cabo con
una consecuente preparacién del personal que debe
ejecutar la misma.

145. Vazconez (4) con posterioridad al diagndstico de
las bibliotecas de la Universidad de Guayaquil
(5), plantea en un informe sobre la capacitaciodn
de los recursos humanos, la necesidad de extender
esta actividad a todos los bibliotecarios de 1la
universidad. En ese sentido se propone los
siguientes cursos en orden de imparticion.

- Sistema Operativo MS-DOS ......... 12 horas

- CDS/ISIS y Formato CEPAL ......... 20 horas
- Indizacion ........iiiiiiiiniianns 20 horas
- Catalogacién ......... et e e e 10 horas
- Clasificacioén ........ et et 10 horas

146. Un segundo modulo de cursos, podria abordar los
siguientes temas:

- Referencias y Servicios Informativos . 20 horas
- Informetria ............ S e B b O Gl 20 horas
- Estadisticas bibliotecarias .......... 12 horas
- Idioma Inglés .......... sl Rl Y st 400 horas
147. Un tercer modulo abarcaria:
= D BASE- BV J.5s vvleeaaie s s CIGEOAGD B 6 O 3 G 20 horas
- Word Perfect 5.0 ....... C e O Ol H A i 20 horas
-~ Xerox Ventura Publisher 3.0 .......... 20 horas
~Introducion al UNIX ......cccccenuuscas 20 horas

Este modulo, ya altamente especializado, seria
cursado solamente por el personal que se dedicaria
al diseno e implantacidén del sistema automatizado
en el marco de la red de bibliotecas de 1la
universidad y algunos operadores de sistemas muy
especificos.
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Otra forma de capacitacidén que puede
utilizarse es la realizacién por el propio Staff
bibliotecario de la universidad, de seminarios
cientificos mensuales, donde se discutan
experiencias de otras instituciones que han sido
publicadas en revistas de bibliotecologia. Esta
practica estimularia el autoestudio y la
escritura por el personal de sus propias
experiencias.

Debe ser una exigencia al personal profesional
de las bibliotecas universitarias, tener deberes
similares a los del claustro, en cuanto a
imparticion de docencia, realizacion de
investigaciones, escritura de articulos y
monografias cientificas, participacién en eventos
cientificos nacionales y extranjeros y adquirir
grados académicos. Pero para poder establecer
estos requisitos es necesario elevar el estatus
del bibliotecario universitario y sus
responsabilidades laborales.

La Escuela de Bibliotecologia de la universidad
podria jugar un importante papel en toda la
actividad de capacitacion que se ha descrito.

Un elemento muy positivo en la ejecuciodn del
sistema organizativo que se propone, es la
incorporacion a la plantilla de la Direccidn
General de Bibliotecas (Biblioteca Central) de
personal profesional en el area de la
computacion, que cumpla tareas de diseno,
implantacién de sistemas, inversiones de
equipamiento y su desarrollo y capacitacién

del personal, que darian un impulso al presente
proyecto.

k)Algunos requerimientos técnicos para las

edificaciones de bibliotecas universitarias.

152.

Menéndez en su monografia sobre requerimientos
de disefio en las bibliotecas universitarias(9),
plantea que el funcionamiento de las mismas se
estructura en cuatro zonas, cada una de las
cuales, agrupan areas que se relacionan entre si.
Estas zonas son:

- Zona de direccién y administracion

- zZona de procesos técnicos bibliotecarios

- Zona de servicios de informacion

- Zona de almacenes
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La zona de direccidén y administracidén, es en la
que intervienen las areas destinadas a la
direccidén administrativa y metodolodgica. Este
ultimo aspecto referido al ejercicio de 1la
autoridad funcional, tiene una gran importancia
si se proyecta el edificio de una biblioteca
central que debe dirigir una red de bibliotecas
en facultades, como es el caso de la Universidad
de Guayaquil.

La zona de procesos técnicos bibliotecarios
agrupa las areas de trabajo donde se realizan las
actividades de seleccion, adquisicion y
procesamiento analitico-sinteético.

La zona de servicios informativos es donde
intervienen las areas que permiten la prestaciodn
de servicios, o sea, sala de lectura, terminales
de computacion, fotocopias, etc.

La zona de almacenes, que como su nombre lo
indica agrupa las Aareas destinadas al
almacenamiento de los fondos.

En el anexo No. 13 se muestran las relaciones
entre los locales o areas comprendidas dentro de
las zonas citadas, senalandose los flujos
principales entre ellos, atendiendo al movimiento
de usuarios, documentos y personal (9).

En el anexo No. 14 se da la matriz de relaciones
funcionales entre los locales de una biblioteca
universitaria, atendiendo a cinco aspectos: (9).
- relacién fuerte

- relacién cémoda al mismo nivel

-~ relacioén coémoda al mismo u otro nivel

- relacidon de transporte o comunicacién

-~ relacion débil o innecesaria

En el anexo No. 15 se muestra la situaciodn
admisible o recomendable para la ubicacién de las
dreas de la biblioteca por niveles o plantas del
edificio. (9).

Los tres anexos anteriores contienen una
informacién esencial para el trabajo del
proyectista, abordando aspectos que son basicos
para el logro del proyecto de una edificaciodn
bibliotecaria funcional en el medio
universitario.
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Existe la tendencia, fundamentalmente en los
paises desarrollados, de utilizar la cantidad de
volumenes por estudiante como indicador para
establecer el nivel de las bibliotecas
universitarias y tomado para todo un pais,
considerarlo como indice del desarrollo alcanzado
por la educacion superior. En la tabla No. 2,
parrafo 14, del presente informe aparecen los
datos correspondientes a varios paises.

La cantidad de volumenes por estudiante, se
utiliza para el dimensionamiento de las areas
destinadas al almacenamiento. Este indicador
puede variar en correspondencia con la disciplina
o materia, determinada esta variacion, por el
tamano de los libros. Este parametro geométrico
guarda relacioén con la materia del libro, dado
por la necesidad de incluir en los mismos
graficos e ilustraciones de mayor o menor tamano.
En la literatura especializada se plantea una
cifra de 33 volumenes por metro lineal de
entrepano (15), aungque como ya hemos expresado
existen variaciones que se ilustran en la
siguiente tabla:

Cienciac MOGMARE. i ecdlcle % oo siha- 20 vol/ml
CienciasiMedicas ol riliii el 17 vol/ml
Peridédicos encuadernados ....... 17 vol/ml
Novelas ... iiieeecornsone ee-.. 26 vol/ml
Ciencias Juridicas ..... weeeeeee 13 vol/ml

Tabla No. 4. Cantidad de Volumenes por metro
lineal de estante.

En términos de area, los datos resultan mas
utiles para el calculo de los espacios. Se
muestran en la sigquiente tabla algunos ejemplos
que pueden servir de referencia. (16).

URSS Depoésitos cerrados 400 vol/m2
Polonia Depdsitos cerrados 300 vol/m2
" abiertos 160 vol/m2

Checoslovaquia Depdsitos cerrados 275 vol/m2
USA " " 250 vol/m2
Francia " " 250 vol/m2
RDA .o " 225 vol/m2
RFA Depdsitos abiertos 122 vol/m2
Bulgaria Depdésito cerrado 300 vol/m2
Deposito abierto 150 vol/m2

Tabla No. 5. Cantidad de volumenes por m2 en
bibliotecas universitarias.
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Para el calculo del numero de puestos en
biblioteca, o sea, el total de usuarios que
simultaneamente pueden estar sentados en la
misma, se trabaja con el dato de Lectores
Potenciales, que se calcula por la siguiente
formula:

Lectores Potenciales (LP)= 100% matricula de
cursos diurnos + 100% de profesores del claustro
+ 20% matricula de cursos nocturnos.

De acuerdo con el indicador LP los siguientes
paises reportan los datos que aparecen en la
tabla: (9).

URSS 150 puestos / 1000 LP
Polonia 100 "
Checoslovaquia 150 "
Inglaterra 333 "
Canada 300 "
México 200 "
Francia 125 "
RFA 150 "
RDA 100 "
Bulgaria 75 "
Cuba 100 "

Tabla No. 6. Cantidad de puestos en
bibliotecas universitarias por
lectores potenciales calculados.
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ANEXO NO. 1. RELACION DE BIBLIOTECAS EN LA UNIVERSIDAD DE
GUAYAQUIL.

Biblioteca General Luis de Tola y Aviles

Bibl iotecas en Unidades Académicas

Facultad de Jurisprudencia y Ciencias Sociales
3. Escuela de Sociologia

4. Instituto de Derecho Laboral

5. Instituto de Criminologia

Facultad de Ciencias Médicas

7. Anfiteatro Julian Coronel

Facultad de Filosofia, Letras y Ciencias de La Educacidén
9. Extension de Milagro

Facultad de Ciencias Agrarias

Facultad de Ciencias Naturales

Facultad de Medicina Veterinaria

Facultad de Ciencias Quimicas

Facultad de Ciencias Econdmicas

Facultad de Ingenieria Quimica

16. Instituto de Investigaciones Tecnoldgicas
Facultad Piloto de Odontologia

Facultad de Ciencias Administrativas

Facultad de Arquitectura y Urbanismo

Facultad de Ingenieria Industrial

Facultad de Ciencias Psicologicas

Facultad de Ciencias Matematicas y Fisicas
Facultad de Comunicaciodn Social

Otras Unidades de Informacion

Departamento de Planificacion Universitaria. Secciodn
Documentacion.



ANEXO NO. 2. DISTRIBUCION TERRITORIAL DE LAS BIBLIOTECAS DE

LA UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL.
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ANEXO NO. 3.

DISTRIBUCION DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS POR

FACULTAD.

Unidad Académica

Fac. de Arquitectura
y Urbaninismo

Fac. de Ciencias
Administrativas.
Fac. de Ciencias
Agrarias.

Fac. de Ciencias
Econdmicas

Fac. de Ciencias
Matematicas y Fisica
Fac. de Ciencias
Médicas.

Fac. de Ciencias
Naturales.

Fac. de Ciencias
Psicoldgicas.
Facultad de Ciencias
Quimicas.

Fac. de Comunicacioén
Social.

Fac. de Filosofia,
Letras y Ciencias de
la Educaciodn.

Fac. de Ingenieria
Industrial.

Fac. de Ingenieria
Quimica.

Fac. de Jurispruden-
cia,
y Politicas.
Fac.
rinaria y Zootecnia.
Fac.
logia.

Fac. Superior de Edu-

cacién Fisica.

Inst. de Diplomacia y

Matricula

2.314
8.557
801
3.338
1.598
8522
1.558
1.621
1.465

1.538

10.195
2.939

1.003

Ciencias Sociales

4.583

de Medicina Vete-

366

Piloto de Odonto-

2.437

609

Ciencias Internacionales. 94
Biblioteca General Luis

de Tola y Aviles.

56.622 *

‘Total de volumenes

7.000
10.000
1.600
25.000
6.000
2.300
2.012
2.500
2.680

1.358

10.000
3.000

5.000

3.200
1.500
1.879

450

60.000

* Estuadiantes y docentes

Vol/Est.



ANEXO NO.4 ADQUISICION DE LIBROS Y REVISTAS POR FACULTAD EN

1988/1989.
Unidad Academica Adquisicién de
libros/1988
Facultad de Arqui- .
tectura y Urbanismo j R §
Facultad de Ciencias
Administrativas. .000
Facultad de Ciencias
Econdmicas. 400
Facultad de Ciencias
Matematicas y Fisicas. -
Facultad de Ciencias
Médicas. 250
Facultad de Ciencias
Naturales. 5
Facultad de Ciencias
Psicolégicas. 400
Facultad de Ciencias
Quimicas. -
Fac. de Comunicacion
Social. 422
Facultad de Filosofia,
Letras y C. de la Edu-
cacion. 7
Facultad de Ing. Quimica 20
Facultad de Jurispruden-
cia, Ciencias Sociales y
Politica. 180
Facultad de Medicina
Veterinaria y Zootecnia 300
Fac. Piloto de Odonto-
logia. =
ISEF 26
Biblioteca General Luis
de Tola y Avilés. 406

Suscrip-
ciones/1989

Libros y Revistas
Adq. Canje/1988.

351



ANEXO Ma 5 .

ORGANIGRAMA DEL AREA ADMIAISTRATIVA= FINANCIERS DE LA UNIVERSIDAD
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ANEXO NO. 6. ORGANIGRAMA DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS DE LA

UNIVERSIDAD.

- Director General de Bibliotecas
Biblioteca. Cenfral |- Svbdirector Teenico

el s Conryision
Asesora.
| 1
SAL Proc. Tetaico Servicios

Bib. Fac 3 1 Bib.-Fac. # 2 ; Bib.F'ac.#s 5-,,b.Fa;.#n




Anexo No 7 . Informacidn scbre algunos servicios que facilitan las adquisiciones para bibliotecas.

Swets Subscription Service bv

Box 830/2160 SZ Lisse / Paises Bajos L@WE‘?@
Tel.: 02521 -19113 / Telex: 41325 '

Fax:02521-15888 | SUBSCRIPTION SERVICE

SUBSCRIPTION SERVICES

EBSCO EUROPE [/ P.O. BO.X 204 / 1430 AE AALSMEER -~ THE NETHERLANDS
TEL. (31) 02977 — 23949 / TELEX 18529 €BSCO NL / TELEFAX (31) 02977 - 23156

INTERNATIONAL BUREAU OF PUBLICATIONS

INTERNATIONAL BOOKSELLERS, SUBSCRIPTION AGENTS, LIBRARY SUPPLIERS & BULK MAILERS
42-07 National Street, Corona, New York 11368, U.S.A. Telephone: 718-639-5120 Fascimile: 718-335-1978



Anexo No.8 REGISTRO GRAFICO DE GANT PARA LA SELECCION Y ADQUISICION
DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS POR COMPRA

ANO 1 ANO 2
ACTVIDADNo. E F M A MJJAS OND EFMAMUJJIAS OND

|
1
2 [
3 |
4 |
5 L
6 |
4 | T G e S N SRR O |
1 |
5 |
R |
PARTICIPANTES ~ EJECUTOR ~ DIRIGENTE
. Seleccion Bib. Fac, Bib. Central, : Direccion General
Dptos Docentes, Profesores Cada entidad invoiucrada de Bibliotecas
. Elaboracion del plan anual por cada area Bib. Central, Bib. Fac. 5
. Elaboracion del plan del Sistema de Bibliotecas Bib. Fac. , Bib. Central Bib. Central, (SAL)
. Discusién del Plan con la Comisién Asesora Comisién Asesora Direccién General de Bibliotecas
. Discusion de la Politica Anual de adquisiciones Presidente def
de la Universidad Consejo Universitario Direccion General de Bibliotecas Consejo Universitario
. Solicitudes de ofertas a los suministradores Direccion Administrativa Direccién Administrativa
Direccidn General de Bibliotecas Direccidn General de Bibliotecas Direccion Administrativa

. Control del plan y reclamaciones



ANEXO NO.9. DATOS ACERCA DEL CURRENT CONTENTS ON DISKETTE

CURRENT CONTENTS ON DISKETTE
REGISTRATION AND TECHNICAL SUPPORT

Complete and return the attached registration card to be eligible for FREE
technical support services.

BEFORE YOU CALL:

O Know your registration number—this speeds service.

U Be at your computer with software loaded.

O Have your manual close at hand.

O Be prepared to supply: e Operating System version number
e Description of your computer configuration

e Complete description of the problem

IMPORTANT: To receive a prompt answer or solution, please provide us with
enough information so that we can replicate your problem or question. We also
encourage you to contact your hardware or other software vendor for additional
technical assistance.

iSil
Institute for Scientific Information®

Electronic Publishing, 4th Floor
3501 Market Street, Philadelphia, PA 19104 U.S.A.

Technical Support

Telephone: (215) 386-0100, ext. 1351

Available: Monday through Friday, 8:30 am - 5:00 pm (EST)
Facsimile: (215) 386-6362, Telex: 84-5305, Cable: SCINFFO

‘. YOUR REGISTRATION NUMBER: "

CCl 7287




ANEXO NO. 10.

JOURNALS COVERED IN CURRENT CONTENTS/LIFE SCIENCES AND CURRENT

LISTADO DE ALGUNAS DE LAS REVISTAS

POR EL CURRENT CONTENTS ON DISK.

JOURNALS COVERED IN CURRENT CONTENTS®

PROCESADAS

CONTENTS ON DISKETTE/LIFE SCIENCES

This list includes the titias of all thoss joumals covared by both Current
Contents/Lifs Sciences and Current Conlents on Disketie/Ufa Sciences J-1200

Edition. Thosa titles marked with an asterisk (*) are covered by the J-600 Edition.

@ ACCOUNTS OF CHEMICAL RE SEARCH @  AMERICAR JOURNAL OF DISEASES OF CHILOREN
ACP-APPUED) CARDIOPULMONARY ®  AMERICAN JCURNAL OF EPIDEMIOLOGY
PATHOPHYSIOLOGY @ AMERICAR JOURNAL OF KEMATOLOGY
ACTA ANAE STHE SIOLOGICA SCANDIAVICA AMEAICAN JOURNAL OF HOSPITAL PHARMACY
ACTA ANATOMICA @  AMERICAR JOURNAL OF NUMAN GENE TICS
ACTA BIOCHIMICA ET RIOPHYSICA HUNGARICA @  AMERICAN JCURNAL OF MEDICAL GENETICS
ACTA BIOCHIAICA POLONICA @ AMERICAR JOURNAL OF MEDICINE
ACTA CHEMICA SCANDIRAVICA @  AMERICAN JOURNAL OF OBSTETRICS AND
ACTA CYTOLOGICA GYMECOLOGY
ACTA O RMATO-VENEREOLOGICA @ AMERICAR JOURRAL OF OPHTHALMOLOGY
ACTA DIABETOLOGICA LATIA ® AVERICAN JOURNAL OF PATHOLOGY
@ ACTA ENOOCRINOLOGICA AMEAICAN JOURNAL OF PHARMACE UTICAL
ACTA GENETICAE MEDMCAE £T GEMELLOLOGIAE EDUCATION
ACTA HAEMATOLOGICA & AMERICAN JOURNAL OF PHYSICAL
ACTA HISTOCKEMICA ANTHROPOLOGY
ACTA HISTOCHEMICA ET CYTOCKEMICA @ AMERICAR JOURNAL OF PHYSIOLOGY
ACTA MEDICA OKAYAMA AMEASCAN JCURNAL OF PRIMATGLOGY
ACTA MICROBIOLOGICA KUNGAICA @  AMERICAR JOURNAL OF PSYCHUTRY
ACTA MORPHOLOGICA @ AMERICAN JOURRAL OF PUBLIC HEALTH
NEERLANDO- SCANDINAVICA @  AMERICAX JOURNAL OF REPROOUCTIVE
ACTA NEURQBIOLOGIAE EXPERIMENTALIS WMUKOLOGY
ACTA KEUROLOGICA SCANDINAVICA @ AMERICAN JOURNAL OF ROENTGENOLOGY
® ACTA KEUROPATHOLOGICA @ AMERICAN JCURRAL OF SURGERY
ACTA ONCOLOGICA ®  AMERICAN JOURRAL OF SURGICAL PATHOLOGY
ACTA ORTHOPAL DICA SCAMDIRAVICA AMERICAN JOURNAL OF THE MEDICAL SCIENCES
ACTA OTO-LARYNGOLOGICA ©  AMERICAN JOURNAL OF TROPYCAL MEDICUE
ACTA PAEDIATSICA SCARDOLAVICA AND HYGIENE
ACTA PATHOLOGICA JAFONICA @ AMERICAN REVIEW OF RESPIRATORY DNSEASE
ACTA PHARMACEUTICA JUGOSLAVICA @ AMERICAN SCIENTIST
ACTA PRARMACE UTICA NORDICA @ AMERICAN 200L0GIST
ACTA PHARMACOLOGICA SINICA @ ANAESTHESIA
ACTA PHYSIOLOGICA ET PHARMACOLOGICA @ ANALYST
LATINGAMERICARA ANALYTICAL ANQ QUANTITATIVE CYTOLOGY AND
ACTA PHYSIOLOGICA HUNGARICA HISTOLOGY
@ ACTA PHYSIOLOGICA SCAKDINAVICA ®  ANALYTICAL BIOCHEMISTRY
ACTA PSYCHIATRICA SCAMDINAVCA @ ANALYTICAL CHEMISTRY
ACTA RADIOLOGICA @ ANALYTICAL LETTERS
ACTA TROPICA ©  ANATOMICAL AECORD
ACTR VIROLOGICA & ANATOMISCHER ANZEIGER
ACTIVITAS RERVOSA SUPERIOR @ ANATOMY AND EMBRYQLOGY
AGE ANDROLOGIA
AGENTS AND ACTIONS @ AKESTHESIA ARG ANALGE SIA
AGGRESSIVE BEMAVIOR ® ANESTHESIOLOGY
AGRICULTURAL AND HIOLOGICAL CHEMISTRY ®  ANGEWANDTE CHEMIE-INTERNATIORAL EDITION
¢ A0S N ENGLISH
@ AIDS RESEAACH ARD HUMAN RETROVIALISES @ ANIMAL BEHAVIOUR
@ ALCOHOL ANIMAL LEARKING & BEMAVIOR
@ ALCOHOL AND ALCOHOLISM ANNALES 0 ENDOCRINOLOGIE
@ ALCOHOUISM-CLINICAL AND EXPERIMENTAL ANNALES DE B:OLOGIE CLINIGUE
RESEARCH ANNALE S DE GENETIOUE
@ ALLEAGY ANNALES DE PATHOLOGIE
@ AMERICAN HEART JOURNAL ANMALS OF BIOMEDICAL ENGINEERING
@ AMERICAN JOURNAL OF ANATOMY ANNALS OF CLINICAL ARD LASORATDRY SLIENCE
@ AMERICAN JOURNAL OF CARCIOLOGY @ ARNALS OF CLINICAL 8I0CHEMISTRY
@ AMERICAN JOURNAL OF CLINICAL KUTRITION ANNALS DF HUNAN 810LOGY .
@ AMERICAN JOURMAL OF CLINICAL PATHOLOGY ®  ANNALS OF HUMAN GENETICS

AND CURRENT CONTENTS ON DISKETTE®

AGRICULTURE, BIOLOGY &

ENVIRONMENTAL SCIENCES EDITIONS

A scanoL0Ga

ACTA I‘QDGU CRACOVENIA S S
ACTA BOLOGICA CRACOVIENSIA SERES
LA

ACTA ENTOMOL

ACTA MYDROCHMICA £T HYOROSIOLOGICA
ACTA MICROSOLOGICA POLI

ACTA OF COLOGICA-OF A
ACTA OLCOLOGICA-OECOLOGIA GEMERALIY
ACTA OECOLOGICA-OE AL
ACTA PHYSIOLOGIAE Y.

AGRONOMY JOURNAL
A APPUCATIONS 1IN RATURAL AL SOURCT
MANAGE MCMT .

ALIAENTA
ALLCLMIRE FORST UND JAGDZIITUNG
OGuk €7 CECOOGIA
ALGIONALTS $YSTEMAL ALY
AMATOMAS

AMgO)
AMERICAN BEL JQURMAL

RICAN BOLOGY TEACKER
AMERCAN BIOTECHNOLOG Y LASORATORT
MAEMCAN 1]

WC AN ]

ANATORIA w5 [OLOGIA { MBRYOLOGM-
JOURNAL OF YT TEMNARY WME DnCIN
SEMES C JENTRACBLATT fud
VETEMNARA DIZIN AE e €

ANG{wANUTE SO (ANT

ANRAAL (5 FAVIOUR

LMAL 1EFD SCXNCT AN H DrvOLOGY

Adiay GINETICS

ANSAAL
AM-ML uNooucvm SCUNCE
W FENAAL

!‘)V
Anuus Of L Nsmu'
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O FRANCE
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ARCHIV FUR GEFLUGE LLUNOE
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ARCHPY FUR LEBENSMTTEL HYGH NE

PAOTECTION

ARCHIV FUR PROTISTE NKUNOE
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JOURNALS COVERED IN CURRENT CONTENTS* AND

CURRENT CONTENTS ON DISKETTE"

ENGINEERING, TECHNOLOGY &
APPLIED SCIENCES EDITIONS
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A
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SYSIEM
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373

ACHM lnmuc'ms On PROG)
LANGUAGE S AnD SYSTEMS

ACTA ASTRORAUTCA

ACTA RSORIMATCA

ACTA MECRANICA

ACTA METALLURGICA

ACTA PrARMACEUTICA TECHNOLOGLA-
ETERNATONAL JOURNAL OF DRUG
FORUAMLATION

| MOPRARMACEUTICS
ACTA PCLYTECHMICA SCA
APPLID PrySCS SERES

MLTAAURGY SERES
ACTA POLYTECHACA SCANCENAYICA-

SCENC
ACTA POLYTECHMICA SCAMDINAYICA.
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ANES<<QO N, 1o

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA
EN FORMATO CEPAL

BIBLIOTECRS DE FACULTADES
INSTITUTOS ¥ EXTENSIONES

CRTRLOGO
TUPOGRAFICA
(BIB. FALC.D

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

(150 2109)

REPORTES EN FORMATOD CEPAL EXISTENCIRS

Is0 2109

CATALOGO
TOPOGRAFICD
DE LA BIA..
CENTRAL

REGISTROS
CUMPLEMENTRRIOS

DESCRIPCION BIBLIOGRARFICR EN FORMATOD CEPAL

[ MATERIA
[ TITuLa
RUTOR
CRTALOGOS
ESPECIRLIZADOS

(BIALIOTECA, FACULTAD)

CiCEL0O DE CATALOCEACION (Nivel MNMoamasr—afriicod)

150 2709

BIALIOTECA CENTRAL =

CATALOGRA

CATRLOGRA

(1so 2109}
REPORTES

(MICROQISIS)
EXISTENCIRS
+ REPORTES

W

INVENTARIO
i
LIAROS
ANRLITICAS
SEPARATAS

NORMRAS TECNICRS

] MATERIR
[ TITULD
RUTOR

CATRLOGOS COLECTIVAS
(RIBLIOTECR CENTRAL)
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REPDRTES

g

I50 2709

OESCRIPCION BIBLIOGRAFICR
EN FORMATO CEPAL

BIBLIOTECAS OE FACULTADES
INSTITUTOS ¥ EXTENSIONES

1150 2709)
EXTISTENCIAS
BIBLIBTECA CENTRAL =
CATRLOGD
Of PUBLICRCIONES
SERIADAS

OPTOS. DOCENTES

¥ DE INVESTIGACION _J‘

CiCLO DE CATALOGACION

(1so 2109)
REPORTES
(MICROISIS)
EXISTENCIAS
+ REPORTES
CATALOGD ON-LINE
DE PUBLICACIONES
SERIADAS
CRTALOGA %
1
———————
INVENTHARIO

=

—

CATALOGOD IMPRESD
OE PUBLICACIONES
SERIADAS

(Nivel Seriaddod)



ANEXO NO. 12. REPRODUCTOR MINI-OFFSET RICOH PRIPORT 5§5-930

Efficient, high-vei. 1o -0 0
at the touchcia " .r

Ricoh's new PRIPORT SS930 brings simpliclty and The PRIPORT Is as convenient as an office copier
convenience to high-volume office duplication. _and as productive as an olfset press. Fully automatic
PRIPORT'’s combination of accurate digital master produclion of masters and copies Inside the machine

production and rapid duplicalion lels anyone produce  ensures clean, quiet, and odour-free operation.
copies economically and efficiently. Far organlsations  Duplicalion speed reaches up to two copies per second
producing tens of thousands of copies monthly, it's and digital scanning gives you flexible, precise

the sensible approach.’ control over the copy image.

AL
R AR A

iiz ; =T
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anexo No. 13 RELACIONES ENTY = LOS LOCALES

LEYENDA

1-VESTIBULO
2-EXPOSICION

3-SALA DE CONFERENCIAS

4 -CONTROL DE PAQUETES Y REGISTRO DE USUARIO
8 - CATALOGO DE LECTORES

6 -BURO DE PRESTAMO

7-SALA DE LECTURA GENERAL

8- SALA DE REFERENCIAS

9 -DIRECCION DE SERVICIOS INFORMATIVOS

10-CUBICULO DE ESTUDIO COLECTIVO
11-8.8 DE USUARIOS

12-FOTOCOPIA , COMPUTACION .
I3 -DIVULGACION DE INFORMACION SIMBOLOGIA

4 -REPROGRAFIA

16 -ENCUADERNACION — . MOVIMIENTO DE DOCUMENTOS
I7-ESTAR DE EMPLEADOS Y S.S

18- PROCESAMIENTO — —— ___ MOVIMIENTO DE PERSONAL

19-CATALOGO TOPOGRAFICO

20-SELECCION Y ADQUISICION

21 - RECEPCION Y CONTROL DE DOCUMENTOS
22-ENTRADA DE DOCUMENTOS

23 -DIRECCION Y ADMINISTRACION




ANEXO NO. 14

MATRIZ DE RELACIONES FUNCIONALES

I | vestlbulo

2 | Exposiclones

3 |S. de conferencias

Control de paquetes y
oblefos personales®

5|Buro de Prestamo

8 théloqo de lectores

7 |S. de lectura

8 | S. de Referenda

Local da T, de biblio.
9 |grafos.

Area de compt. y
Telex.

11 | Area de fotocopio

Cubiculos
Colectivos

CQubiculos
13| individuales

S.8. Usuarlos

Almacen de
libros.

16 | Reprografias

7 Encuadernack;n

@)

18 D(vulqacldt) de
Informacion

19]8.S empleados

RELACION

20 |procesamiento

FUERTE

21[Almacen de
tranaito

.COMODO AL MISMO
NIVEL . o

CG?&IOQ?.
Topograficos

OCOMODO AL MISMO
U OTRO NIVEL. -

Seleccidn |
adquisiclon

VINCULO DE TRANS -
PORTE O COMUNICACION

Oficina del
directol

Oficina de
Secrefaria

Ooesu_ O SIN RELACION

Rooepclén y control
de documentos.




ANEXO NO. 15

SITUACION ADMISIBLE Y RECOMENDABLE DE LAS
AREAS DEL CENTRO DE INFORMACION.

IPLANTA  2PLANTA 3PLANTA

VESTIBULO Y
EXPOSICION O 0

1 sALA DE CONFERENCIAS

CONTROL DE ENTRADA
USUARIOS

SALA DE LECTURA

SALA DE REFERENCIA

O

© 000 0
O

o
CATALOGO DE LECTORES

RECEPCION CONTROL DE
DOCUMENTOS

SELECCION Y ADQuisICION

CATALOGO TOPOGRAFICO

DIVULGACION CEENTIFICA
*  EDICIONES.

IMPRESIONES LIGERAS,
FOTOCOPIAS,

REPROGRAFIA

. CONSERVACION Y
ENCUADERNACION

ALMACEN CE LIBROS.

)

DIRECCION

LOCAL DE COMPUTACION

O
O
O
O
O
3
o
PROCESAMIENTO O
o
O :
O
©
o
o
O
O

el ©0/0|0|e®|0|0|0

@ RECOMENDABLE.
QO ADMISIBLE

() PARA LIBROS VALIOSOS,ANTIGUOS Y/0 EJEMPLARES
UNICOS NO SE RECOMIENDA ALMACENARLOS A UNA
ALTURA INFERIOR A IM DEL NIVEL DEL TERRENO.
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ANEXO NO. 16.

ALGUNOS EQUIPOS DE RESTAURACION DE DOCUMENTOS

DE LA FIRMA COINSA INTERNATIONAL

COINSA INTERNACIONAL, S. A.

Hermanos Garcfa Noblejas, 45 28037 - MADRID-Telex: 42795 Coise Tels. 268 14 05 - 268 14 06

MAQUINARIA IMPRESCINDIBLE PARA TRABAJAR

COR LA MAQUINA VINYECTOR, A
ME?CLADORA AUTOMATICA de 10 litros,
depdslto y eje en ocero inoxidehle,
Progromodor de tlsmpo poro visvollizor lo
duroclién del proceso de dasintegrociédn
da lo pulpa.

Motor 174 Hp. 220 vV,
Peso neto; 35 Kg.
Dimensiones:t Alturao
profundidod 70 cm,

con

170xoncho 50 x

PRENSA HIDRAULICA, ovtomético, con
presiédn constonte y sistemo de seguridod
5000 Kg.

Dimensiones de los plotos 800x4600 mm.
con progromodor de corgo constonte.
Coneniédn Elécrtrico: 220-380 v,

Potenciao 2 HP

Dimensiones: onche 100 x olturo 100 =
profundidod 80 cm.

Peso 840 Kg.

TROCEADORA poro cortones en continuo
Motor 2 Hp y reductoro con depbsito en
PYIC Conexién 220 V-280 V. Trifésico.
Peso 40 rg.

Dimansiones 150»50x80 ¢m,

MATERIAL RECOMENDADO PARA USO EN UN LA-
BQRATORIQ DE RESTAURACION.

Aporote de PH de 0 o 14 PH,
con electrodo de contocto.

digttol

Plon{metro profesional

Espbdtulos electrénicos 4] .745
Lupo binoculor sencillo, con ilumi-

noclén desde 20X o 120X, con jvego

de objetivos y pie.

Expétulos grondes en acero inox. monuoles 1.840

Idem. pequedos. 1.840

Pesos con asa de § Kg. 7.475

488,750 h

1.552.500 ™

517.500 in

126.500

213.520

125.235

316.250 h

11.040

250
50
50
50
50

10¢c0
2000

MAQUINA VINYECTOR, avtomético,
Conslste de dos partss que forman

vn monoblock y comprende:

Motobombo

Tocague de oguo

Cojo de conexién

Bonde jo portodocumentos de 67x47 cm,
Meso con rvedos J
Peso: 400 Kg.
Dimensiones: Ancho
profundidod 80 cm.

140x0lto 175 =

MATERIAL DE CONSUMO DE LA MAQUINA
VINYECTQR:
Uetras Remoy cef, 2014 de 7}1 mm.

Kilos modero de conf{fero blonqueoda
Kilos madera de con{fero en crude

Kilos olgodén fibro mediao ref. C5-21

Kiles de Llno.

Lomlnodora outomético poro restovuracion
compueeto por vno prenso de plotos ca-
lientes de 100x700 mm. jvego de rodillos
de lominocion, equipos electronicos de
control, reguloctién, seguridod y avto-
motismo.

Conexién eléctrico:
total: 9000 W,
Dimensiones: Ancho 120 «x
x olture 100 cm.

Peso: 800 Kg.

220 Y. Potencio

largo 150

MATERIAL DE CONSUMO DE LA LAMINADOQORA:
Plezos de teflén de 70 cm. = 1 m.
Cortones especiales

colietileno
0.025 ma,

Lissue refl . 624 050

Méquina cortodoro de
Metros de polietileno.

Ho 05 de papel

2.760.000 m

92.750 M

86.250m
103.500 ~
126 .500 M

80.25C N

2.875.000 A

23.000 ™

$7.500
143,750
14,000

230 000

LY

L

L

~



17. Fotocopia a tamano natural de microfichas A6

Anexo No.
del catalogo de las Naciones Unidas.
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