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INTROPUCCION

La presente versiodon del manual de tratamiento de informacidn
para un Servicio de Informacién a la Comunidad se elaboré como
documentacidon de apoyo al proyecto ejecutado por Biblioteca
Nacional v a su vez financiado por la UNESCO "Disefic de una Ras=
de Datos Protctipe para el Manejo Automatizado de Datos en un
Servicio a la Cumunidad"” con el propdésito de ser presentado para
su revisidén a especialistas de América Latina vy el Caribe.

La preparacion del documento fue responsabilidad de un equi-
po multidisciplinario de Biblioteca Nacional integrado por: Ro-
sa Meneses - Coordinadora Técnica de Bases de Datos, Jaime
Montero - Jefe del Servicio de Informacidn a la Comunidad (SIC),
Lucia Royer, Mariela Abogado y Williams Aranguren, funcionarios
del SIC. Formd parte de este grupo la especialista en Aplicacio-
nes de MicroIsis Guilda Ascencio, quien fue la persona bajo cuva
responsabilidad estuvo la programacidn del Prototipo de Base de
Datos sobre el cual versa este Manual.

El propdésito fundamental de este documento es definir un
instrumento gque permita manejar los formatos de tratamiento de la
informacidén que se ofrece en un Servicio de Informacidén a la Co-
munidad, mediante la definicidon de elementos informativos.

El diseno del formato se inspird en el Formato de Intercam-
bio de Informacidén Referencial {(FIIR), el cual se elabord dentro

del marco del Programa Regional para el Fortalecimiento de la
Cooperacidén entre Redes y Sistemas Nacionales de Informacidn para
el Desarrollo en América Latina y el Caribe (INFOLAC), celebrade

entre la UNESCO y el Consejo Nacional de Ciencias y Tecnologia
{CONACYT) de México.

El documento, dividido en tres secciones, contiene la si-
guiente informacién:

Introduccidén: donde se encuentran las instrucciones para el
uso del manual, la numeracidén de los campos de informacién, la
tabla de definicidén de campos v las caracteristicas de estos.

Componentes de Informacidn: Descripcidén de los campos que
incluyen informacidén referencial sobre Instituciones, Personas,
Eventos y Tramites, ademds de la descripcién correspondiente a
los campos de control.

Anexos que contienen: Anexc 1, las etiquetas para lista de
correo, Anexoc II, Frecuencia del Evento (tomado del FIIR Cédigos
~de Frecuencia pagina 92), Anexo III Tipo de Evento (tomado del

FIIR Cédigos de Tipo de Eventc pagina 95), Glosario.



Con estos componentes, los cuales constituyen los formatos

de entrada de datos, es decir, las hojas de trabajo del prototipo
disernado pueden las institucilones desarrollar actividades sobre
informacidn, utilizando integral o parcialmente la estruciura e
campos definlida para cada uno de los componentes.

Instrucciones para el Uso del Manual de Tratamiento de [nfor-

macidén Referencial

El sistema diseriado esta concebido para una sola base de
datos a la que se accede mediante el uso de varias hojas de tra-
bajo.

Bajo esta estructura se crearon:

Campos de control.
Campos especificos para cada uno de los componen-
tes.

El prototipo esta estructurado con una connotacidn ambiva-
lente:

A) Para desarrollar sistemas que consideren los cuatro com-
ponentes; esto es, instituciones, eventos, personas, tra-
mites.

B) Para un sistema gque sdlo contemple uno de los c¢omponen-
tes.

La Base de Datos Prototipo esta sustentada en el manejo 1in-
tegrado de cuatro componentes de informacidn, con formatos que
registran al detalle la data de un Servicio de Informacién a la
Comunidad:

- Componente Instituciones

- Componente Eventos

- Componente Personas

- Componente Tramites y Procedimientos

Este prototipo se constituye en un instrumento técnico nor-
malizador de la informacién que se accesa en cualguier unidad que
brinde informacién a la ciudadania y ©permite manejar la
informacién en una forma estructurada bajo la modalidad de
componentes, campos y subcampos, tal como lo hace la herramienta
automatizada con la que se desarrolléd la aplicacidn, el
CDS/ISIS, software distribuido por la UNESCO.



Numeracidén de los campos de informacidn:

La presentacidon de los campos de control dentro del manual
es la siguiente:

~ (Campos de cantrol. FEstos son dos (2): Ubicacidn Fisirs ¥
Fuente de chbtencidn de ragistro

- Campos comunes de informacidén: a objeto de poder producir
postericormente listas de correos se utilizan los campo
correspondientes a las etiquetas 200 Direccidn Fisica
210 Pireccion Postal.

il

f

- Campos para registrar el componente institucidn: Son 20
estan incluidos en las etiquetas: 100 a la 131.

Fet

- Campos para registrar el componente personas: Son 20 y es-
tan incluides en las etiquetas: 150 a la 169.

- Campos para registrar el componente eventos: Son 23 y es-
tan incluidos en las etiquetas: 300 a la 340.

- Campos para registrar el componente tramites v ©procedi-
mientos: Son 8 ¥ estan incluidos en las etiguetas: 600 a
la 607

Caracteristicas Esenciales Comunes a Todos los Campos:

Estado obligatorio: significa que cada campo con tal
designacidén es reconocido como esencial, de acuerdo al criterin
establecido por &l servicio en base a la demanda de consultas por
parte de los wusuarios y por lo tanto deben ser incluidos
obligatoriamente en el componente segdn correspondan.

Estado opcional: se 1nterpreta que c¢ada campo c¢on tal
designacidén se considera relevante al componente descrito y como
una informacidén util, sin embarge, no es obligatoria su incorpo-
racion.

Repetible: se dice que un campo es repetible cuando en él se

registran datos cuyas caracteristicas pueden originar varias
ocurrencias o repeticiones.,

Tabla de Definicién de Campos

En la tabla de definicidn de campos se presentan todos 1los
campos utilizados en el manual, su numeracidén y caracteristicas
relevantes.

En la primera columna se indica el nimero que identifica a



cada campo.

En la segunda columna, se indican las caracteristicas

’

esenciales de cada campo {es decir, 51 su usoc es obligatorio
opcional v s1 es rep=tible o no).

Posteriormente en la descripcion de los campos de cada
de los componentes se describe cada campo, con el valor Jde
etiqueta, sus correspondientes subcampos y sus  caracterist
esenciales (obligatoriedad u opcionalidad, v s1 es repetible
noj.



ESTRUCTURA DEL FORMATO

El formato estda estructurado por cuatro componentes:

INSTITUCTONES {100 - 131)
PERSONAS (130 - 169}
EVENTOS (300 -~ 340)
TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS {600 - B607)
CAMPOS DE CONTROL {900 - 803)

El Prototipo esta basado en el manejo integrado de estos
componentes de informacidn que incluyen los campos de datos que
mas se utilizan en el Servicio, utilizando comoc herramienta =/
software Microlsis.

El Prototipo esta disenado de tal manera «que cualquier
persona que presta servicios de informacién a la comunidad pueda
mane jarla facilmente sin tener muchc conocimiento de busqueda e
informacidén en Microlsis.






ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG.

100 Nombre de la institucion SI
101 S5igla Jde la institucidn SI
103 Basamentoc legal U
104 Organisme de adscripcion NO
n Nombre NO
s Sizta NO
107 Localizacidon de la institucicdn SI
1 Localidad S1I
m Municipio SI
b Parroguia NO
a Zona postal NO
c Ciudad SI
zZ Zona postal 51
e Fntidad Federal SI
p Pais SI
t Teléfonols) NO
v Télex NO
f Telefax NO
108 Tipo de institucion NO
109 Funciocn NO
110 Area SI
111 Especialidad SI
112 Categoria NO
113 Programas y servicios SI
n Nombre SI
d Descripciédn ST
r Unidad responsable ST
1 Unidad ejecutora ST
f Forma de acceso ST
c Tarifas SI1
t Tipo de servicio NO
h Horario SI
u Tipc de Usuario s ST




ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO

11 Horario
116 Nombre anterior de !4 i :stitooidn
117 Sigia nombre anterior
118 Basamento legal de la inst. anterior
119 Org. de adsc. de la inst. anterior
120 Autoridad corporativa

d Denominacion

I Nombre del Integrante

le: Cargo o Representaciodn

t Teléfono(s)
121 jutoridad individual

n Nombre

C Cargo

d Dependencia

t Telefono(s)
130 Recursos humanos

t Tipo

C Tantidad
131 Recursos fisicos

t Tipo

c Cantidad
150 Identificacidn personal

a Apellido{s) y nombre(s)

s Seudonimo

X Sexo

c Ciudad de nacimiento

e Entidad Federal de nacimiento

P Pais de nacimiento

f Fecha de nacimiento

d Nacionalidad o ciudadania

1 Numero de documento de identidad

b Fecha y lugar de fallecimiento
151 Idiomas gque habla

OBLIG.

NO
N

NO

NO
NO
NO
NO
NO

51
S1
S1
51
NO

NO
NO
NO

NO
NO
NO

51
51
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO

NO

U
—

SI



ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG. REP.

152 Idiomas de trabajo NO SI
153 Direcci¢én de habitacion SI ST
L Localidad SI
m Municipio NO
b Parroquia ~NO
a Zona postai Si
c Ciudad NO
z Zona postal NO
e Entidad Federal NO
D Pais ST
t Teléfonols) NO
y Télex NO
f Telefax NO
154 Estudios formales NO ST
a Area ST
e Especialidad ST
k Otros: Titulo, nivel académico, fecha de
obtencién, institucidén vy sigla,
ciudad, entidad federal, pais. NO
155 Cursos de especializacidn NO 51
a Area ST
e Fspecialidad ST
k Utros: Mombre del curseo, institucion ¥
sigla, fecha, duracidn, nombre
especialista, ciudad, entidad fe-
deral, pais, NO
156 Pasantias NO SI
a Area ST
e Especial idad SI
K Otros: Institucidén y sigla, , duracién,
fecha, nombre supervisor, ciu-
dad, entidad federal, pais. NO
157 Cargo de representacién popular actual
Actividad laboral actual NO ST
d Denominacién del cargo S1
W Fecha de comienzo NO
X Fecha de término NO




ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG. HLP.

1 Institucion S
5 Sigla N
- Part. polit. o grupo elsct. al oual perten. NO
t Sigla part. polit. o grupo al cual perren. N
h fdarrt. polit. O grupoe £lecl., Jue 1o postiil. NU
g Sigla part. polit. o grupc que lo postuls N
q Entidad Federal NO
p PFais 51
C Comi=idn asignada NI
b Sub-Comision asignada NO
n Cargo asilgnado NO
L Datos de localizacidn: direcciodon, teléf. S1
158 Cargo publico desig. act. lab. actual NO
d Denominacidon del cargo S
K Dependencia NO
L Institucion ST
S Sigla NO
W Fecha de nombramiento NO
X Fecha de término NO
n Datos de nombramiento: designado por, ba-
samento legal NO
r Part. polit. o grupo elect. al que perten. NO
t Sigla part. polit. ©o ¢grupo elect, perten. NO
q Fntidad Federal NG
P Fals 51
1 Datos de localizacidn: Direccidn, telef. SI
159 Cargo ejerc. publico act. lab. actual NO ST
d Denominacidn del cargo SI
K Dependencia NO
i Institucidn ST
S Sigla NO
q Entidad Federal NO
P Pais SI
a Area SI
e Especialidad 51
w Fecha de inicio NO
X Fecha de término NO
1 Datos de localizacidén: Direccidn, Direc-

ccidn postal, ciu-
dad, zona postal,
teléfono, telefax,
télex. ST

10



ETIQUETA
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NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO

Cargo ejercic. priv. act. lab. actual

Dencominacion del cargo

Dependencia

Ilnstitucion

algla

Entidad Federal

Pais

Area

Especialidad

Fecha de inicio

Fecha de término

Datos de localizacidn: Direccidn fisica,
direccidn postal,
ciudad, zona pos-
tal, teléfono, te-
lefax, télex.

Cargo repr. popular experiencia de trab.
Denominacidén del cargo

Fecha de comienzo

Fecha de término

Institucidn

Sligla

Part. polit. o grupo elect. que loc postuld
*igla part. polit. o grupo elect. postuld
fart. polit. © grupo elect. al gue perten.
Sigla part., polit. o grupc elect. perten.
Entidad Federal

Pais

Comisidn a la cual pertenecid

Sub-Comisidn a la cual perteneciéd

Cargo gue ocupd

Cargo publico designadec experiencia de
trabajo

Denominacién del cargo

Dependencia

Institucidén

Sigla

Entidad Federal

Pais ‘

Fecha de comienzo

Fecha de término

OBLIG.

NO
SI
NO
Si
NO
NO
51
SI
ST
NO
NO

S1

NO
S1
NO
NO
SI
NO
NO
NO

NO
NO
SI
NO
NO
NO

NO
SI
NO
51
NO
NO
SI
NO
NO

REP.

51

51

11



ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG. REP.

n latos de nombramiento: Designado por,
fuente de nombra-
miento, decreto,

techa decreto NO
r rartlao pollTico o grupo electoral al que
pertenecio NO
t S5lgla partido politico o grupo electoral
al que pertenecid NO
163 Cargo ejerc. publico experiencia de trab. NO SI
d Denominacidn del cargo ST
k Dependencia NO
1 Institucion 5T
s Sigla NO
q Entidad Federal NO
o) Pais SI
a ATea ST
e Especialidad ST
W Fecha de inicio NO
X Fecha de término NQ
164 Cargo de ejercicio privado experlencia
de trabajo NO ST
d Denominacidén del cargo 51
k Dependencia NO
1 Institucion SI
s Sigla NO
q Entidad Federal NO
P Pais SI
a Area ST
e Especialidad SI
W Fecha de 1inicio NO
X Fecha de término NQO
165 Rol de usuario NO SI
u Unidad o dependencia NO
t Tipo de usuario NO
f Frecuencia NO
C Tipo de credencial NO
166 Proyectos NO SI
a Area SI
e Especialidad SI

12



ETIQUETA
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169

O @3 ot

200
210
300

301

NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG.

Otros: Titulo del provecto, sigla pro-
vectn, cddigo del provecto, tipo
e provecto, fecha comienzo, fe-
~ha de término, estado del pro-
~ecto, tlpo particlpante, coper-

tura, patrocinante, NO
Membr:-s1a NO
Tipo ¢ membresia SI
Nombre de la Asoclacién o Agrupacidn SI
Sigla NO
Entidad Federal NO
Pais SI
Funcidn NO
Representacidn 51
Premins, honores v condecoraclones NO
Nombre de la distincidn SI
Trabain reconocido ST
Fecha de otorgamiento NO
Institucion ST
Sigla SI
Entidad Federal SI
Pais ST
Participacidn en eventos (Anexo I1I1) ST
Tipo de evento ST
Nombre NO
Area ST
Especialidad ST
Informacidon complementaria:
Lugar, institucidén organizadora, sigla

organizadora, fecha comienzo, fecha tér-
mino, ciudad, pais, institucidén patroci-
nante, sigla patrocinante, forma partici-

pante. NO
Direccidén Fisica SI
Pireccidn Postal SI
Nombre del evento ST
Sigla NO

REP.

NO

NO

19 INFOBILA




ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG. REP.

302 Basamento legal NO ND
303 Organismo patrocinante NO 81
n Institucion SI
S Sigla NO
1 Localidad ST
d Direccion fisica S1
X Direcciodn postal NO
m Municipio NO
b Parroquia NO
a Zona postal NO
c Ciudad NO
7 Zona postal NO
e Entidad Federal NO
p Pais SI
t Teléfono NO
v Télex SI
f Telefax ST
304 Institucidn organizadora SI SI
n Nombre ST
3 Sigla NO
1 Localidad ST
d Direccidén fisica SI
X Direccion postal NO
m Municipio NO
b Parroquia NO
a Zona postal NO
c Ciudad NO
z Zona postal NO
e Entidad Federal NO
P Pais ST
t Teléfono SI
y Télex SI
f Telefax ST
305 Comité Organizador NO 51
n Nombre ST
c Denominacidn 51
i Institucidn SI
t Teléfono SI

14



ETIQUETA

NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO

2
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108

309

310

311

Lugar del evento
Nombre

Sigla

Localidad
Uirecciodn fisica
Direccidn postal
Municlplo
Parroqguia

Zona postal
Ciudad

Zona postal
Entidad Federal
Pais

Teléfono

Télex

Telefax

Cobertura temporal
Fecha desde

Fecha hasta

Mes

Lapso

Periodicidad
Cobertura Geografica

Horario
herario
Modalidad

Acceso

Tipo

Tarifas
Moneda

Forma de pageo

Cupo

Actividades

Tipo de actiwvidad
Tarifa

Lugar

ACCeso
Responsable

NO
SI
NO
SI
51
NO
NO
NO
NO
NO
NO
NO
ST
SI
51
ST

SI
SI
SI
51
SI

SI
SI

SI
SI
51

NO
51
s1
51
51

NO

NO
ST
NO
ST
NO
NO

REP.

NO

SI

NO

SI

51

ST

S1




ETIQUETA

NOMBRE DEL CAMPC / ELEMENTO

314

oo n o o

316

317

318

o et

319

320

330

[
NS
[=)

T OoONOPOHRI—0D

Requisitos

Tipo de participante

Edad desde

©dad hasta

Sexo

Otros regquisitos

Fecha limite ae inscripclon
@ué hacer?

Descriptores
Idiomas
Certificados que otorga

Apoyos disponibles
Tipo de apovo
Institucion

Dénde solicitarlo
Requisitos

Fecha limite

Temario

Autoridades
Apellidos y Nombres

Dencminacién del Cargo
Recursos humanos

Lugar de inscripcidn del evento
Institucién
Sigla

Localidad
Direccidn fisica
Direccion postal
Municipio
Parroquia

Zona postal
Ciudad

Zona postal
Entidad Federal
Pais

OBLIG.

NO
ST
NO
NO
51
T NO

51

NO

NO

NO

NO
SI
51
SI
NG
NO

SI

NO
S1
51

NO

51
51
NO
51
51
NO
NO
NO
51
NO
NO
NO
51

REP.

S1
ST

S1

ST

SI

51

Sk

51

S5I
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COMPONENTE INSTITUCIONES




ETIQUETA NOMBRE DEL CAMPO / ELEMENTO OBLIG. REP.

t Telefono NO

v Télex SI

f Telefax SI
o000 Nombre del tramite 53 N
BO1 Institucion donde se realiza el tramite 51 18]

n Nombre ST

= Sigla NO

1 Localidad ST

d Direccidn fisica SI

X Direccidn postal NO

m Municipilo NO

b Parroquaia NO

a Zona postal SI

c Ciudad NO

2 Zona pnstal NO

e Entidad Federal NO

o) Pais ST

t Telefono NO

¥ Télex SI

f Teletax SI
602 Requisitos SI <1
603 Recandos SI
604 Tarifas SI 51
605 Procedimientos SI SI
606 Descriptores ST ST
607 Fecha de ejecucidn del tramite S1 SI
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS




COMPONENTE INSTITUCIONES



100 - NOMBRE DE LA INSTITUCION

Descripcion : Nombre <completo de la Institucion registrada o
{e la dependencia de alguna instituciodon que Ln-
teresa registrar de manera diferenciada.

Uso : Obligatorio, No Repetible,

Ejemplos

100 Instituto Autdnomo Biblioteca Nacional v de
Servicios de Bibliotecas.

100 Centro al Servicio de la Accidn Popular.

100 Direccidn Nacional de Identificacidn y Ex-
tranjeria.

20



101 - SIGLA DE LA INSTITUCION

Descripcidn © Letras gque abrevian el nombre de la institucian
o dependencia registrada.
Uso : vbligatorio. No Repetible.
Fn el caso de gue la institucion o dependencia
la use y se conozca publicamente.
Ejemplos
1. En el registro correspondiente al Instituto
Autdonomo Biblicteca Nacional y de Servicios de
Biblictecas, su sigla conocida y en uso se re-
gistra de la siguiente forma:

101 TABNSB

2. En el registro correspondiente al Centro al
Servicio de la Accidn Popular:

101 CESAP
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Uescripecidn

iso

Ejemplos

103 - BASAMENTO LEGAL

Identificacidon deli fundamento legal de creacian
o funcionamiento de la Institucidn o dependencia
registrada, donde debe incluirse nombre, numero
v fecha {segin norma IS0 2014) del documento
legal.

Upcional. No Hepetible.

Si se esta registrando el Instituto Autdnomo
Biblioteca Nacional v de Servicios de Biblio-

tecas, su base legal se registra de la si-
gulente manera:

103 Gaceta Oficial No. 31.284 Ordinaria de
19770727.

En el caso del registro de una Jefatura Civil:

103 Ley Organica del Distrito Federal, Articu-
los 20 v 21.
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Descripcion

Uso

Subcampos

Ejemplo

104 - ORGANISMO DE ADSCRIPCION

~Nombre completo ¥ sigla de la instituciocn =
dependencia JjerArquica de adscripcidn de
institucidén o dependencia registrada, comenzando
rcn  la de jerarquia inmediata superior,
“on la de Jerarqula intermedila y flnalmente
ia de mayor jerarqula.

=

Upcional, No Repetible.

Nombre

Nombre completo de la institucidn o dependen-
cia de Jjerarguia inmediata superior, interme-
dia y de mayor Jerarquia de adscripcidn de la
institucidn ¢ dependencia registrada.

Uso: Opcional.

Sigla

Letras que abrevian el nombre de la institu-
~ién o dependencia de Jjerarquia inmediata
superior, intermedia y de mayor Jjerarquia de
adscripcidn de la institucidn o dependencia
registrada.

"'so: QOpcional.

Si se registra un Centro de Atencidédn Comuni-
taria del Instituto Nacional del Menor que a
su vez esta adscrito al Ministerio de la Fami-
lia, se hace de la siguiente manera:

104 INAM Instituto Nacional del Menor

Ministerio de la Familia
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Descripcidn

Uso

Subcampos

107

- LOCALIZACION DE LA INSTITUCION

Datos de la direccidén donde se localiza la
instituciéon o dependencia registrada.

Oblizatorio, No Repetible.

L.. Localidad
Denominacidn conocida del sector donde se
ubica la institucidn o dependencia registra-
da.
Uso: Obligatorio.

M. Municipio
Nombre completo del municipio al cual
pertenece la ciudad o poblacién donde se
ubica la institucidn o dependencia registra-
da.
Uso: Obligatorio.

B. Parroquia
Nombre completo de la parroquia donde se ubi-
ca la institucion o dependencia registrada.
Uso: Opcional. )

A, Zona Postal
Cédigo de la zona postal donde se ubica la
institucidn o dependencia registrada.
Uso: Obligatorio.

El dato correspondiente a este subcampo
aparecerda antes del dato ciudad, esto para el
caso de 1los paises que wutilizan asi esta
norma.

C. Ciudad
Nombre completo de la c¢ciudad o poblacién
donde se ubica la institucidén o dependencia
registrada.
Uso: Obligatorio.
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NOTA:

[\ ]

Zona Postal

Codigo de la zona postal donde se ubica ‘'a
institucidn o dependencia registrada.

Uso: Obligatorio.

El dato «correspondiente a este subcampn
aparecera posterior al dato ciudad, esto para
los paises cuya norma asi lo exige.

E. Entidad Federal
Mombre comprleto de la entidad federal donde
se ubica la institucidn o dependencia regis-
trada.
Use: Obligatorio.

P. Pais
Nombre completo del pais donde se ubica ia
institucién o dependencia registrada.
Uso: Obligatorio

=1

Teléfono (s)

Coédigo de area y numerc {s) telefénico (s) de
'a institucién o dependencia registrada.

Uso: Obligatorio.

v, Telex
Numero y cddigo de telex de la institucidn o
dependencia registrada.
Uso: Opcional.

F. Telefax
Cédigo de Area y numero de telefax de 1a
institucidén o dependencia registrada.
Uso: Opcional.

Los datos correspondientes a "Direccién Fisica®
v "Direccién Postal", que forman parte de :a
informacidén correspondiente al campo de Locali-
zacidén de la Instituticidn {(Anexo No. 1} no
fueron incluidas bajo esta etigueta, sino que
se asignaron a las etiquetas Nos. 200 v 210 res-
pectivamente, a objeto de disponer de esta in-
formacidén para la elaboracidén de listas de
correc. Para ver dichos dateos sobre los dos
ejemplos anteriores veanse las etiquetas respec-
tivas.
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Ejemplo

107 L

Las Mercedes
Baruta

Caracas

1060

Distrito Federal
Venezuela

{02) 91.14.44
28120 ISBAN

(02) 91.95.43

26
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Descripcion

Ejemplos

108 - TIPQ DE INSTITUCION

[ipo de institucion que se registra, segun las
sigulentes opcliones:

Jrganizaclidn internacional

Jrganizacldin gubernamental

Organizacidn privada

Srganizacidn no gubernamental
Nrganizacidn mixta

Jrganizacidn privada sin fines de lucro

(‘pcional. Repetible.

51 se esta registrando el Instituto Autoenomo
Biblioteca Nacional y de Servicios de Biblio-
tecas.

108 Organizacién Gubernamental

En el registrb correspondiente al Centro al

Servicio de la Accidn Popular

108 Organizacidén no Gubernamental
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109 - FUNCION

Pescripcion : Texto breve en el gue se describe (n) ia (s} ac-
tividad (es} que desarrolla o tiene asignada la
institucién o dependencia registrada.

Usa : Opcional . No Repetible,

Ejemplo

1. S1 se registra una Jefatura Civil:

109 Velar por la seguridad social y personal
de los c¢iudadancs que habitan en la juris-
diccidén de una parroguia y de llevar un

estricto control e identificacicn de los
miSmos.
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Descripcidn

Uso

Ejemplos

110 - AREA

l'ermino que describe de manera general el ambito

en el gue desarrolla su funcidn la institucion
Adependencia registrada.

ibligatorio. No Repetible.

51 se registra una institucidn que tiene como
funcion: Planificar y realizar las activida-
des del Ejecutivo Nacional en el sector de la
politica interior, gque comprende las relacio-
nes politicas de éste con los demas organismos
del poder publico, la seguridad y el orden
publico. Su Area se registraria de la siguilen-
te forma:

110 Politica interior

51 se registra una institucidén que tiene como

funcidén: establecer de manera legal y técnica
la identidad de las personas, con fines de
~aracter civil, policial, Jjudicial, electoral

v de control de extranjeros. Su area se regis-
traria de la sigulente forma:

110 Identidad Civil
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Pescripcion

Uso

Ejemplo

111 - ESPECIALIDAD

lermino {s) que describe (n) de manera especl-
fica e1 ambito en el que desarrcolla su fun-
cidon la institucidn o dependencia registrada.

Obligatorio. Repetible.

1. Si se registra una institucidn que tiene como

funcidén: La planificacidén ¥ la realizacidn de
las actividades del Ejecutivo Nacional en el
sector salud, que comprende la proteccion,
promocion y recuperacidn de ia salud, los pro-
gramas de saneamiento y contaminacidén ambien-
tal, referidos a la salud publica, la aten-
cidn médica ¥ la asistencia social. Su espe-

cialidad se registraria de la siguiente forma:

111 Salud Publica. Saneamiento Amblental. Con-
taminacidén Ambiental.
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112 - CATEGORIA

Descripcion c tlasiticacion de la institucion o dependencia
reglistrada  de acuerdo a una Jjerarguizacion o
tiveles previamente establecidos.

Uso : Oprional. No Repetible.

Ejemplos
l. S1 se registran hoteles,
Su Categeorizacién seria:
112 5 estrellas.
112 4 estrellas.

112 3 estrellas.
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Ejemplos

L.

Tarifas

Identificacidén del <costo del serviclo que
presta la institucién registrada segun la si-
guiente especificacidén: gratuito o monto in-
dicado.

'sno: Dbligatorio.

[1po de Servicilo

Tipo de servicio que ofrece la institucion )
dependencia registrada, indicando por ejempio
si es publico o privado o alguna otra carac-
teristica que tipifigque el servicio.

llso: Opcional.

Horario
Datos sobre el horario de prestacién del

servicio, durante qué meses, dias y horas.
Uso: Obligatorio.
En el caso de servicios, cuando éste no
colncida con el horario de la 1institu-
cidn o dependencia registrada.

Tipo de Usuario

Tipos de usuarios gue pueden acceder a los
servicios que presta la institucidn o depen-
dencia registrada de acuerdo a las sigulen-
tes variables: nacionalidad, sexo, grupo
etario, ocupaciodon, etc, se recomienda utili-
zar lenguaje controlado.

lso: Obligatorio

En caso de estar registrando la Direccidn de
Prevencidén del Delito, uno de sus programas se
registraria de la siguiente forma:

113 N Programa de orientacidn,; prevenciodn y
tratamiento para consumidores de drogas.

D Prevencion del consumo de drogas en los
adolescentes, adultos, familiares y co-
munidad en general, brindando tratamien-
to integral a toda persona mayor de doce
{12} anos que presente problemas de tipo
social y/o psicoldgico relacionade di-
recta o indirectamente <c¢on el consumo
de drogas.
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rd

En el

Coordinaciones de la Divisidn de Preven-
c1én del Delito a nivel nacional.

Centros de OQOrientacidn, Prevencioén vy
Tratamiento.

zaso del registro de un Centro de Orisn-

tacidon, Prevencidn y tratamiento especifico ¥
conslderando uno de sus servicios se reglstra-
ria de la siguiente forma:

113 N Tratamiento 1integral a consumidores de

drogas.

Propiciar en los consumidores de drogas
la adquisicidédn de comportamientos ade-

cuados, acordes con su realidad socilio-
cultural. Orientacidn hacia actividades
culturales, recreativas, educativas v

laborales.
Libre
Gratuito
Pablico

Jévenes, Adultos. Desde los 12 anos.
Consumidores de Drogas.
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114 - HORARIO

Descripcidn : Identificacién de los dias y las horas en los

que puede tenerse acceso a la institucion o
dependencia registrada.

Uso : Obligatorio. No Repetible.

Ejemplo

114 Lunes a viernes de 8:30 am. a 12:00 m. v de
1:30 pm. A 4:30 pm.
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116 - NOMBRE ANTERIOR DE LA INSTITUCION

Descripcidn : Nombre anterior completo de la institucidn o
dependencia registrada.

Uso . Opcional. No Repetible.

Ejemnplo
1. Si se esta registrando el Ministerio de la Fa-
milia anteriormente denominado Ministerio de

la Juventud:

116 Ministerio de la Juventud
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117 - SIGLA NOMBRE ANTERIOR

Descripcidn : Letras Jue abrevian el nombre anterior de :ia
institucidn o dependencia registrada.

Uso : pelonal. No Repetible,
Ejemplo
1. En el registro del Ministerio de la Familia
anteriormente denominado Ministerio de la Ju-
ventud:
117 MJ
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118

Descripcion

liso

Ejemplo

BASAMENTC LEGAL DE LA INSTITUCICN ANTERIOR

Identificaciodn del fundamento legal de nreacidn
o funcionamiento de la i1nstitucidn anterior,
donde debe incluirse: nombre, numero v fecna
!segun norma IS0 2014) del documento legal.

Cpcional. No Repetible.

En el caso del registro del Ministerio de 1la
Familia anteriormente denominado Ministerio de
la Juventud:

118 Gaceta Oficial No. 1936 Extraordinario, de
19761228.
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119 - ORGANISMO DE ADSCRIPCION DE LA INSTITUCION ANTERIOR

Descripcidn : Nombre completo y sigla del organismoc al cual se
sncontraba adscrita la institucion o dependencia
anterior.

Uso . Jpcional . No Repetible.
Ejemplo
l. En el registro del Ministerio de la Familia
anteriormente denominado Ministerio de la Ju-
ventud:

119 Presidencia de la Republica.
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120 - AUTORIDAD CORPORATIVA
Descripcién . Figura de la autoridad corporativa de la insti-
tucidén registrada, integrantes, cargos o repre-

sen

Uso » Opc

Subcampos : D.
I.
C.
T,
Ejenplo

120 D Directorio

taciones v teléfunas.

ional, Repetible.

Denominacién

Denominacidén de la autoridad corporativa, de
la institucion registrada, ya sea un comité,
directorio, etc.

Uso: OCpcional.

Nombre

Nombre de cada integrante de la autoridad
corporativa comenzando por el primer apelli-
do v el primer nombre.

Uso: Opcional.

Cargo o Representacidn

Denominacién del cargo o representacion de
cada integrante de la autoridad corporativa.
Uso: Opcional.

Teléfono

Cédigo de area y numero (s) telefdnico (s) de
cada 1ntegrante de la autoridad corporativa
de la institucidén o dependencia registrada.
Uso: Opcional.

T Arnao de Uzcategui, Dulce (Dra) Presidente I (02) 45.64.64
Martinez A., César (Dr) Vice—-Presidente (02) 20.40.50
Ledén Sucre, Carlos {(Dr) Vocal Principal {02) 55.55.44
Vanegas F., Horacio (Dr) Vocal Principal (02) 30.30.20
Bracho Garcia, Rubén (Dr) Vocal Principal {(02) 45.64.64
Camino A. José Miguel (Dr) Vocal Principal (02) 61.12.89
Yackovlev, Vladimir (Dr) Vocal Suplente {02) 64.84.12
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121 - AUTORIDAD INDIVIDUAL

Descripcidn : Datos sobre las personas que ejercen la maxima
autoridad en la Institucidén o dependencia regis-
trada.

Lso bligatorio. Repetible.

Subcampos . DN

Y

Ejemplo

Nombre

Nombre completo de la autoridad individual de
la institucidén o dependencia registrada co-
menzando por el apellido paterno y el primer
nombre.

Uso: Obligatorio.

Cargo

Nombre del cargoe de la autoridad individual
de la institucién o dependencia registrada.
so: Cbligatorio

Dependenctia

Nombre de la dependencia en la que se desem-
pena la autoridad individual de la iInstitu-
cldén registrada.

LUso: Obligatorio.

Teléfono

Coédigo de area y numero (s) telefonice (s) ue
la dependencia en la gque se desempena la au-
toridad individual de la institucidén regis-

trada.
Uso: Opcional.

En el registro correspondiente al Ministerio
de la Familiia

121 N Padrén Quero, Marisela
C Ministra
D Despacho de la Ministro

T (02) 575.36.90
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Descripcidn

Subcampos

Ejemplo

130- RECURSOS HUMANOS

Datos sobre los recursos humanos con los que
cuenta de la institucion ¢ dependencia registra-

da.

Opcional. Repetible

T. Tipo
Tipos o niveles de las personas que trabajan
dentro de la institucion o dependencia y gque
correspondan a la cantidad indicada en el
subcampo C.
Uso: Opcional.
C. Cantidad
Numero de personas que trabajan en la 1nsti-
tucidn.
Uso: Opcional.
130 T 15 profesionales: Socidlogos, Economistas,
Planificadores, Trabajadores Sociales, 5
Secretarias, 80 Técnicos a Nivel Medio, 2

Motorizados.

C 102 funcionarios.
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Descripcidn

Subcampos

Ejemplo

131 - RECURSOS FISICOCS

latos sobre los recurses fisicos con los que
uenta la institucién o dependencia registrada.

~ional. Repetible,

Tipo

Tipo de recursos tisicos con los gue cuenta
la instituci1dén o dependencia registrada vy qu:
correspondan a la cantidad indicada en 2}
subcampo C.

'so: Upcilonal

Cantidad

Cantidad de recursos fisicos <con los que
cuenta la institucidn o dependencia registra-
da.

i'so: Opcilonal

Microcomputadores
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COMPONENTE PERSONAS




Descripcion

Subcampos

150 - IDENTIFICACION PERSCNAL

Datos descriptivos basicos de la persona regis-

trada.
Lligatorioe. Yo Repetible
A, Apelliidol(s) ¥ Nomore{s]:
Apellido{s) v nombre(s) de lLa persona,

empezando por el apellido paterno v el priaer
nombre.
iso: Obligatorio

Seuddnimo.

Nombre alternativo empleado por la persona en
lugar del propio

Uso: Opcional

SEXO!
Indica el sexo de la perscna registrada
i’so: Qpcional

Fecha de Nacimiento:

Fecha de Nacimiento de la persona registrada,
de acuerdo con la norma ISO 2014 (AAAAMMDD).
Uso: Opcional

Ciudad de Nacimiento:

Ciudad de Nacimiento de la persona
registrada.

Uso: Opcional

Entidad Federal de Nacimiento:

Entidad Federal de Nacimiento de la persona
registrada.

Uso: Opcional

Pais de Nacimiento:
Pais de Nacimiento de la persona registrada.
Uso: Opcional,

Nacionalidad ¢ Ciudadania

Nacionalidad de nacimiento o naciocnalidad ad-
guirida legalmente por la persona registrada.
Uso: Opcional.
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cjemplo

()]

(]

Numero de documento de Identidad

No. de documento de identidad de la persona
registrada.

Uso: Opcional

Fecha v Ludgar de Fallecimiento

Fecha v lugar (ciudad o pais) de fallecimien-

to de la persona registrada.
Uso: Opcional

A Aliegro, Italo Augusto del Valle
X Masculino

C Guatire

E Miranda

P Venezuela

F 19390908

D Venezolano

I 1.873.065
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151 - IDIOMAS QUE HABLA

Descripcidn : ldiema [(s) en el (los) que habla la persona re-
g1strada.

M Do Lpciwnal. Repetible.

Ejemplo
151 Espanol

131 Ingles’

|21 Francés
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152 - IDIOMAS DE TRABAJO

Descripcidn : Idioma (s) con el gue habitualmente realiza su
trabajo la persona reglstrada.

Uso : Opcional,. Repstilble.

Ejemplo

152 Espanol
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Descripcicn

lso

Subcampos

-

- DIRECCION HABITACTON

ol
(8]

batos fde la direccidn de habitacidn donde so
Loic. o $e  puede vontactar a la personAa regls-
trada.

L.

trigitorio. Repetlble.

Localidad

Denominacion conocida del sector donde se
ubica la habitacidén de la persona registrada.
Uso: Obligatorio

Municipio

Nombre completo del municipio al cual perte-
nece la ciudad o poblacidn donde se ubica 1ia
habitacidon de la persona registrada.

i'so: Opcional.

Parroquia

Nombre completo de la parrogquia donde se
ubica la habitacidn de la persona registrada.
Uso:; Opcional.

Zona Postal

6digo de la zona Postal donde se ubica la
hablitacion de la persona registrada.

Uso: Obligatorio. No Repetible.

El dato correspondiente a este subcampo apa-
recerd antes del dato ciudad, esto para el
caso de los paises que utilizan asi esta
norma.

Ciudad

Nombre completo de la c¢iudad o poblacion
donde se ubica la habitacidén de la persona
registrada.

Uso: Opcional.
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Ejenplo

BN

Zona Postal

Codigo de la zona postal del sector donde se
ubica la habitacidén de la persona registrada.
Uso: Opcional.

1 dato correspondiente a este subcampo apa-
rerera despues del dato ¢iudad, esto para el
caso de los paises que utilizan asi ecta
norma.

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal doncae
se ubica la habitacidén de la persona regis-
trada.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais en donde se ubica ia
habitacidén de la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Teléfono

Codigo de Area y numero {(s) telefdnico {s) de
la habitacién de la persona registrada.

Uso: Opcional :

Telex

Numero ¥ cédigo del telex de habitacidn de ia
persona registrada.

Uso: Opcional,

Telefax

Cédigo de Area y numero de telefax de habita-

cién de la persona registrada.
Uso: Opcional.

L Coche

M Libertador
B El Valle

C Caracas

Z 1090
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E Distrito Federal
P Venezuela

T 02}y 607.15.21 /607.15.32



Descripcidn

Lisc

subcampos

154 - ESTUDIOS FORMALES

Estudios formales realizados por la persona re-
gistrada.

Opcional. Repetible.

A, Area de Estudio
Término que describe de manera general el
amplto de estudio de la persona registrada.
Uso: Obligatorio.

[.. Especialidad
Término (s} <que describe (n) de manera
especifica el ambito de estudio de la persona
registrada.
Uso: Obligatorio.

h. Otros
Uso: Opcional

Titulo

Titulo, grado o diploma reconocido por una
Institucidon Académica, obtenido por la perso-
na registrada.

Uso: Obligatorio.

Nivel Aadémico

Nivel académico correspondiente al <grado o
titulo obtenido por la persona registrada.
Uso: Obligatorio.

Fecha de Obtencién

Fecha en que obtuvo el grado, titulo o diplo-
ma conforme a la norma ISO 2014 (AAAAMMDD).
Uso: Opcional.

Institucidén y Sigla

Nombre y sigla de la Institucidn que otorgd
el titulo, grado o diploma.

Uso; Opcional.

Ciudad

Ciudad en la gque se ubica la Institucidén que
otorgd el titulo, grado o diploma a la perso-
na registrada.

Uso: Opcional.

INFOBILA




rjemplo

Entidad Federal

NMombre completo de la entidad federal donde
se ubica la institucién que otorgd el titule,
grado o diploma a la persona registrada.

“s0: upclLonal,

-1 9

S“cmbre compicto del pais doode se ubizca  1a
institucion yque otorgd el tituleo, grado o di-
plema a la persona registrada.

I'sw: Obligatorio.

L Biologia

B Biotecnologia

K Biologo - 19601116 - Licenciatura - Univer-
s1dad - Central de Venezuela - UCV - C(Cara-
cas - Distrito Federal - Venezuela.
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135 - CURSOS DE ESPECIALIZACTION

Descripcion : Catos scbre los cursos a nivel de especializa-
clion realizados por la persona registrada.
R . .y.2ional. fAepetible.

Area de Estudio

Término que describe de manera general el
ambito de la &especializacidn realizada por
persona registrada.

Lso: Oblizatorio.

=

Subcampos

E. Especialidad
Termino (s) que describe {n) de manera espe-
cifica el 4dmbito de la especializacidn rea-
lizada por la persona registrada.
Uso: Obligatorio.

K. Otros
Uso: Opcional.

Nombre del Curso

Nombre completo del curso de especializacion
realizado por la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Institucion y Sigla

Nombre y sigla de la Institucidn donde tomd
el curso de especializacidn la persona regis-
trada.

Uso: Opcional.

Fecha

Fecha en gue obtuvo el diploma del curso,
conforme a la norma ISO 2014.

Uso: Opcional,

Duracidn

Lapso de tiempo gue abarcd el curso de espe-
cilalizacidén realizado por la persona regis-
trada.

Uso: Opcional.
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Ejemplo

Nombre del Especialista
Nombre del Especialista con quien tomd el

curso de especializacidn la persona registra-
da.
LUso:. Upcilional.

“1udad

Nombre  complete de la cliudad o poblacion
donde =& ubica la institucidon o el especia-
lista con €l que curso la persona registrada.
Uso: Opcional.,

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ubica la institucidn o especialista con el
que curso la persona registrada.

Uso: Opcicnal.

Pais

Nombre completo del pais donde se ubica la
[nstitucidn o el especialista donde realiz
el curso de especializacidn la persona regis
trada.

'so: Opcional.

A Economia
E Estadistica. Encuesta.

K Analisis de datos en ciencias sociales -

Universidad Central de Venezuela - UCV -
19890718 - 2 anos - (Caracas -~ Distrito
Federal - Venezuela.

(@]
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Descripcidn

Subcampos

156 - PASANTIAS

Datos sobre Pasantias realizadas por la persona
registrada.

s pai

AL

ivnal. Repetible,

Area

Termino que describe de manera general el Aam~
bito que corresponde a la pasantia realizada
por la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Especialidad

Término {s) que describe (n}) de manera
especifica el ambito de la pasantia realizada
por la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Otros
''so: Opcional.

Institucidn y Sigla

Nombre y sigla de la institucidn donde reali-
z6 la pasantia la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Duracidn

Lapso de tiempo que abarcd la pasantia reali-
zada por la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Fecha

Fecha en la gque realizdo la pasantia la
persona registrada, conforme a la norma ISO
2014.

Uso: Opcional.

Nombre del Supervisor

Nombre del Supervisor con quien realizd la
pasantia la persona registrada.

Uso: Opcional.
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Ejemplo

126

Ciudad

Mombre completo de la <ziudad o ©poblacian
dende se ubica i1a 1institucidn o©o supervisor
donde realizd la pasantia la persona reszis-
rrada.

llso: Opcinnal.

tntidad Federal

Nombre completo de la entidad federal londe
se ubica la institucion o supervisor donde
realizéd la pasantia la persona registrada.
Lso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pails donde se ubica a
Institucidn o supervisor donde realizd la pa-
santlia la persona regilstrada,

Uso: Opcional.

A Historia
E Historia Contemporanea.

K Universidad Central de Venezuela [(UCV) -
Instituto de Investigaciones Econdmicas v
Sociales de la FACES - 1 ano - 19880215 -
Mazza Zavala, ©Domingo Felipe - Caracas -
Distrito Federal - Venezuela.



Neccripcion

Subcampos

1

57

ACTIVIDAD LABORAL ACTUAL

CARGC DE REPRESENTACION POPULAR

Datos sobre la actividad laboral que se encuen-
tra desempenando la persona registrada en  rela-
icn con cargos de representacién popular.

Opcional. Repetible.

Denominacidn del cargo

Denominacién del cargo obtenido mediante
eleccidn popular.

Uso: Obligatorio.

Fecha de Comienzo

Fecha de comienzo de actuacidén en el <cargo,
conforme a la norma ISO 2014,

Uso: Opcional.

Fecha de Término

Fecha de término de actuacidon en el cargo,
conforme a la norma 150 2014,

Uso: QOpcional.

Institucidn

Nombre de la Institucidn a la cual representa
el cargo popular obtenido.

Uso: Obligatorio.

Sigla

Letras que abrevian el nombre de la institu-
cién a la cual representa el cargo Tpopular
obtenido.

Uso: Qpcional.

Partido Politico o Grupo Elector al cual per-
tenece.

Nombre completo del partido politico o grupo
elector al cual pertenece la persona regis-
trada.

Uso: Opciconal.
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N

Sigla del Partido Politico o Grupo Elector al
cual pertenece.

Sigla del nombre del partido politico o grupo
elector al cual pertenece 1la persona ragis-
trada. '

Uso: Opcional.

Partido Politico o Grupo Elector gue lo pos-
tuld.

Nombre completo del partido politico o grupo
elector que lo postuld como candidato.

Uso: Opcional.

Sigla del Partido Politico o Grupo Elector
que lo postuld.
Siglas del nombre del partido politico o gru-
po electro que 1o postuld como candidato. ’
Uso: Opcional.

Entidad Federal

Nombre completo de la Entidad Federal a la
cual representa como candidato la persona
registrada.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais al cual represanta
como candidato la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Comisidn Asignada

Nombre de la Comisidn a la cual ha sido asig-
nada la persona registrada.

Uso: Opcional.

Sub-Comisidn Asignada

Nombre de la Sub-Comisidn a la cual ha sido
asignada la persona registrada.

Uso: Opcional. .

Cargo Asignado

Cargo que ocupa la persona registrada dentro
de la Comisidn o Sub-Comisidn a la que ha si-
do asignada la persona registrada.

Uso: Opcional.
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jemplo

157

D 494 xX = g

Datos de Localizacidn
Datos de localizacidn de la persona registra-
da en cuanto a cargo de represent301bn popu-

lar.
Uso: Obligatorio.

Direccién .

Datos de la direccién de la institucidn a 1la
cual representa el cargo popular obtenido
donde se debe incluir calle, ndmero, nombre
del edificio, pisco, ndmero de departamento u

oficina, stc.
Uso: Obligatorio.

Teldfono (s)

Cédigo de &rea y nlmero (s) telefdnico (s) da
la institucidn a la cual representa el cargo

popular cbtenido.
Uso: Opcional.

Conceajal

-L9881016

19901016

Accidn Democratica
AD

H Accidn Democritica
G AD |

E Distrito Federal

P Vangzuela
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scripcidn

»Campos

158 - CARGO PUBILICO DESIGNADO

ACTIVIDAD LABORAL ACTUAL

Datos sobre la actividad laboral dque se encuen-
tra desempefiando la persona en relacidn con car-
gos plUblicos designado.

Opcional. Repetible.

D.

Denominacidn
Denominacidn del cargo piblico al gque ha sido

designado la psrsona registrada.
Uso: Obligatorio.

Dependancia
Nombre completoc de la unidad o dependencia de

la cual ha sido encargada la persona nombrada
madiante cargo plbliceo designado.

‘"Uso: Opcional.

Institucidn
Nombre completo de la institucidn de la-cual

ha sido-encargada la persona nombrada median-

‘ta cargo pilblico designado.

Uso: Obligatorio.

Sigla

Letras que abrevian el nombre de la Institu-

cidn ds la cual ha sido encargada la persona
nombrada mediante cargo plblico designado.
Uspo: Opcional.

Fecha. de nombramiento

Facha de nombramiento de la persona en al
cargo publico designado, conforme a la norma
IS0 2014,

Uso: Opcional.

Fecha de Término _

Fecha de término de actuacidn en el cargo pd-
blico designado, conforme a 1la norma ISO
2014.

Uso: Opcional.
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N.

Datos de Nombramiento

pesignado por: ]
Datos relacionados con la entidad que la ha

designado para el cargo publico.
Uso: Opcional

Basamento Legal
Identificacidn del fundamento legal de nom-

bramiento de 1la persona designada para el

cargo ptblico. Incluye nombre, nlmero y fe-
cha (Seglin norma IS0 2014) del documento le-
gal.

Uso: Opcional.

Partido Politico o Grupo Elector al cual per-

tenece.
Nombre completo del partido pelitico o grupo

elector al cual pertenece la persona nombrada
mediante cargo piblico designado.
Uso: Opcional.

Sigla del Partido Politico o Grupo Elector al

cual pertensce.
Sigla del partido pollitico o grupo elector al
cual pertenece la persona nombrada mediante

‘cargo publica designade.

Uso: Opcional.

Entidad Federal"
Nombre completo de la Entidad Federal a 1la

cual representa como candidato la persona
nombrada mediante cargo puUblico designado.
Uso: Opcional.

Pals
Nombre completo del pals al cual representa

como candidato la persona nombrada mediants
cargo publico designado.
Uso: Obligatorio. .

Datos de Localizacidn
Uso: Obligatorio.

Direccidn

Datos de la direccidn donde se localiza 1la
persdpa con cargo publico designado, debe
1chu1rse calle, numero, nombre del edificio,
pisg, numero de departamento u oficina, etc.
Uso: Obligatorio.
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jemplo

-158-

Teldfono
cddigo de area y numero (s) telsfdnico (s)

donde se localiza la persona con cargo plbli-

co designado.
Uso: Opcional.

O Ministro

I.Ministerio de la Familia

S-MF ..

W 19880316

G Presidente da la Replblica

L Av. Lecuna, Torre Oeste, Piso 39, Parque

Central, Caracas. Teléfono: (02) 574.81.11
/ 574.71.11.
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159 - CARGO DE EJERCICIO PUBLICOD

ACTIVIDAD LABORAL ACTUAL

éscripcién : Datos -sobre la actividad laboral que se encuenh-
tra desempefando la persona registrada en rela-
cidn con cargos de ejercicio publico.

30 .- " : Opcional. Repetible.

Ibcampos : D. Denominacidn
' Denominacidn del cargo de ejercicio plblico
que ejerce la persona registrada. '
Uso: Obligatorio.

K. Dependencia
Nombre completo de la dependencia para la
cual trabaja la persona registrada con cargo
de ejercicio piblico.
Uso: Opcional.

I. Institucidn
Nombre completo de la Institucidn para la
cual .trabaja la persona registrada con' cargo
de ejercicio- plblico.
Uso: Obligatorio.

5. Sigla
Letras que abrevian el nombre de la Institu-
cidn para la que trabaja la persona registra-
da coh cargo de sjercicio publico.
Uso: Opcional.

Q. Entidad Federal .
Nombre completo de la Entidad Federal en la
que se encuentra ubicada la institucidn para
la cual trabaja la persona registrada con
cargo de ejercico plblico.

Uso: Opcional.

P. Pals
Nombre completo del pals en el cual se
encuentra ubicada la institucidn para la que
trabaja la persona registrada con cargo de
ejercicio pidblico.
Use: Obligatorio.
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A.

Area .
Tédrmino que describe de manera .general ol

dmbito en el que ejecuta su actividad 1la
persona registrada en su cargo de ejercicio
plblico.

Uso: Obligatorio.

. Espacialidad

Término (s) que describen de manera
especlfica el &mbito en el que desarrolla su
actividad la persona registrada en su cargo
de ejercico pdblico.

Uso: Dbligatorio.

Fecha de Inicio
Fecha de comienzo de ejecucidn del cargo de

ejercicio pldblico conforme a 1a norma ISO

2014.
Uso: Opcicnal.

Facha de Término

Facha de término de ejecucidn del cargo de
ejercicic plblico conforme a la norma IS0
2014,

Usoc: Opcional,

Datos de Localizacidn
Uso: Obligatorio.

Direccidn
Datos de la direccidn de la institucidn o de-

‘pendencia donde se leocaliza a la persona

que ejecuta su actividad con cargo de ejerci-
cio plblico, donde debe incluirse calle,
nidmero, nombre del edificio, piso, nimero de
departamento, u oficina, etc. '
Usoc: Obligatorio.

Direccidn Postal

Casilla o apartado postal de la institucidén o
dependencia donde la persona ejecuta su acti-
vidad de ejercicio piblico.

Uso: Opcional.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad o poblacidn don-
de se ubica la institucidn o dependencia en
la gue ejecuta su actividad de ejercicic
plblico la persona registrads.

Uso: Opcional.
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Ejemplo

155

Zona Postal
Cédigo de la zona postal del ssctor donde ss

ubica la institucidn o dependencia donde 1la
persona ejecuta su actividad de ejercicio pl-

blico.
Uso: Opcional,

Teldfono (s)
Cddigo de area y nimero (s) telefénlco (s) da

la institucidn o dependencia donde la persona
ejecuta su actividad con cargo de ejercicio
publico.

Uso: Opcional

Telefax _
Cddigo de 4&rea y nimero de telefax de 1la

institucidén o dependencia donde la persona
ejecuta su actividad con cargo de ejercicio

piblico.
Uso: Opcional

Tealex ‘
Ndmero y cddigo del telex de la institucidn

o dependencia donde la persona ajecuta su
actividad con cargo de ejercicio pUblico.
Uso: Opcional.

D Director

K Direccidn Red de Bibliotecas PUblicas del
Area Metropolina.

I Instituto Autdnomo Biblioteca Nacional vy de
Servicios de Bibliotecas.

é IABNSB

@ Distrito Federal
P Venezusla

A Bib%iotecas

E Bibliotecas Piblicas

L Esquéna del Conde, B.P.C. "simdn Rodri-
guezr”, Piso 3, Caracas. Telsf :
81.28.5] . Sfono: (02)
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ACTIVIDAD LABORAL ACTUAL

Datos sobre la actividad laboral gque sa eancuen-
tra desempefando la persona en relacidn con car-
go de ajercicio privado. .

Descripcidn H

Uso : Opcional. Repetible.

Subcampos i D. Denominacién
Denominacidn del cargo de ejercicio privado

que ejerce la parsona registrada.
Uso: Obligatorio.

K. Dependencia
Nombre completo de la unidad organizadora o

dependencia para la cual trabaja la persona
~con cargo de ejercicio privado.
Uso: Opcional.

I. Institucidn
Nombre completo de la Institucidn para 1la
cual trabaja la persona con cargo de
ejercicio privado.
Uso: Obligatorio.

S. Sigla
Letras gque abrevian el nombre de la Institu-

cidn o dependencia para la que trabaja la
persona con cargo de ejercicio privadao.
Uso: Opcional.

Q. Entidad Fedaral .
Nombre completo de la Entidad Federal en 1la
que se encuentra ubicada la institucidn para
la cual trabaja la persona registrada con
cargo de ejercico privado.

Uso: Opcional.

P. Pals
Nombre completo del pals en 8l cual se
encuentra ubicada la institucidn para la que
tﬁabaja la persona registrada con cardo de
sjarcicio privado.
Uso: Obligatorio.
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Arsa
Término que describe de manera gensral el am-

pbito en 81 que desarrolla su actividad 1la

parsona registrada con cargo de ejarcicio

privado.
Uso: Obligatorio.

Especialidad
Término (s) que describe (n) de manera espe-
clfica el A&ambito en el quse desarroclla su

‘actividad la persona registrada con cargo de

ejercicio privado.
Uso: Obligatorio.

Fecha de Inicio .
Fecha de comienzo de ejecucidn del cargo de
ejercicio privado conforme a la norma IS0
2014, .
Uso: Opcional

Fecha de Término o
Facha de término de sjecucidn del carga de
ejercicio privado conforme a la norma IS0
2014, '
Uso: Opcional

Datos de Loéalizacién
Uso: Obligatorio.

Direccidn Fisica .
Datos de la direccidn de trabajo donde se
localiza a la persona registrada en la eje-

-cucién de su cargo de ejercicio privado,
"donde debe incluirse calle, nlmero, nombrse

del edificio, piso, ndmero de departamsento,
u oficina, etc.
Uso: Obligatorio.

Direccidn Postal

Casilla o apartado postal de la institucidn o
depandencia donde la persona ejecuta su
actividad con cargo de ejercicio privado.
Uso: Opcional.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad donde s encuen-
tra localizada la institucidn en la que 1la
pgrsopa. registrada ejecuta sy actividad de
8jercicio privado.

Uso: Opcional.
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Lona rFostal
Cddigo de la zona postal donde se ubica 1la

institucidn o dependencia, donde la persons
registrada sjecuta su actividad con cargo de
ejercicio privado.

Uso: Opcional.

' Teldfono

160

Cddigo de &rea y nlmero (s) telefdnicos de la
institucidn o dependencia donde la parsona
registrada ejscuta su actividad con cargo de

ajercicio privado.

_Uso: Opcional.

Telafax
Cddigo de 4&rea y nlmero de telefax de la

institucidn o dependencia donde la parsona
ajecuta su sctividad con cargo de ajercicio

privado. -
Uso: Opcional.

Talax
Nimero y cddige del telex de la institucidn

0 dependencia donde la persona ejecuta su
actividad con cargo.de ejercicio privado.
Uso: Opcional.

D Presidenta

I Fundacidn Fredy Reyna
Q Distrito Federal

P Pals

A=Misica

E Fredy Reyna

W 19780128

X l9850§30

L Av. Guatemala, Quinta Tatiana, Las Acacias.
Teléfono: (02) 61.19.93 / 61.54.34.
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- LHRAU UE REPRESENTACION PORPULAR

PN

EXPERIENCIA DE TRABAJO

ascripcidn : Datos sobre la experiencia laboral desempeRada
por la persona en trabajos cuyos cargos fueron
ejercidos mediante eleccidn popular.

SO : Opcional. Repetible.

ubcampos : D. Denominacidn
Denominacidn del cargo gque ejercid la persona

registrada mediante sleccidn popular.
Uso: Obligatorio.

W. Fecha de Comienzo
Fecha de comienzo de actuacidn en el cargo,
conforme a la norma IS0 2014.
Uso: Opcional

X. Facha de Término

- Fecha de término de actuacién en el cargo,
conforme a la norma IS0 2014. :
Uso: Opcional

’

I. Institucidn
Nombra completo de la Institucidn para la que
labord la persona con cargo de representacidn
popular.

Uso: Obligatorio

S. Sigla
Letras que abrevian el nombre des 1la insti-
tucidn o dependencia donde trabajé la perso-
na con cargo de representacidn popular.
Uso: Opcional.

H. Partido Politico o Grupo €lector gque 1o
postuld,
Nombre del partido politico o grupo elaector
gue lo postuld como candidato al cargo de re-
prasentacidn paopular.
Uso: Opcional.
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G. 8igla .
Letras que -abrevian el nombre del partido

politico o grupo elector que lo postuld como
candidatoc en el cargo de representacidn popu-
lar.

Uso: Opcional.

R. Partido Politico o Grupo Elector al cual per-

tenece.
Nombre completo del partido politico o grupo

8lector al cual pertenece la persona elegida
mediante representacidn popular.
Uso: Opcional.

T. Sigla
Letras que abrevian el nombre del partido po-
litico o grupo elector al cual pertenece la
persona elegida con cargo de representacidn
popular.
Uso: Opcional.

Q. Entidad Fsdaral ‘
Nombre de la Entidad Federal a la que repre-
sentd la persona registrada como candidato.

Uso: Opcional.

P. Pals
Nombre del pals al que representd la persona
registrada como candidato.
Uso: Opcional.

C. Comisidn a la cual pertenecid.
Nombre completo de la Comisidn a la cual Tfud
aslgnada la persona registrada.
Usoc: Opcional.

B. Sub-Comisidn a la cual perterecid.
Nombre completo de la Sub-Comisidn a la cual
fué asignada la persona registrada.
Uso: Opcional.

N. Cargo que ocupéd
Cargo qaue ocupd la persona registrada dentro
de la Comisidn o Sub-comisidn a la que fué
asignhado.
Uso: Opcional.
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Ejempla :
161 D Gobernadoras
W l97é1026
X 19780315
H Movimiento Electoral del Pueblo
G MEP
R Movimiento Electoral del fPueblo
T MEP |
Q Monagas

P Venezusla
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162 - CARGOD PUBLICO DESIGNADO

EXPERIENCIA DE TRABAJO

Deseripeidn : Datos sobre la experiencia laboral desempefiada
por la persona en trabajos cuyos cargos fTueran
gjarcidos madiante cargo pudblico deaignado.

Opcional. Repetible.

Uso

Subcampos : D. Denominacidn
Denominacidn del cargo pibliceo designado que
ocupd la persona registrada.
Uso: Obligatorio.

K. Dependencia
Nombre completo de la dependencia de la cual
fue ancargada la persona registrada con cargo
plblico designado.
Uso: Opcional.

I. Institucidn . _
Nombre: complseto de la Institucidn a la cual
pertensce la dependencia de la que se encargd
la persona registrada ccn carge publico de-
signada .
Uso: Qbligatorio.

5. Sigla
Letras que abrevian el nombre de la institu-
cidn o dependencia de la gue se esncargd la
persona registrada con cargo publico designa-
do.
Uso: Opcional.

Q. Entidad Fedsral
Nombre completo de la Entidad Federal sn  la
que se encuentra ubicada la institucidn para
la cual trabajd la persona registrada con
cargo publico designado.
Usoc: Opcional.
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P.

Pals

Nombre completoe del pais en el cual se
encuentra ubicada la institucidn para la que
traba jé la persona registrada con carge pQ-
blico designado.

Uso: Obligatorio.

Fecha de Comisnzo
Fecha de comienzo de actuacidn en 8l cargo,

conforme a la norma IS0 2014.
Uso: Opcional

Fecha de Término
Fecha de término de actuacidn en el cargo

conforme a la norma IS0 2014.
Uso: Opcional

Datos de Nombramiento
Uso: Opcilonal.

Daesignado por .
Nombre de la persona que nombrd a la persona

registrada con cargo pdblico designado.
Uso: Opcional

Fuente de Nombramiento

" Nombre da la fuente de la cual se obtiene el

dato por medio del cual se notificd el
nombramiento’ del cargo publico designado a la
persona registrada. ‘

Uso: Opcional.

Decreto .

NUmero de Decreto donde se notificaba el
nombramiento de la persona con cargo plblico
designado. ‘
Uso: Opcional.

Fecha da Decreto

Facha de decreto donde se notificaba el nom-
bramiento de la persona con cargo plUblico
designado.

Uso: Opcional.

Partido Politico o Grupo Elector al cual
pertenecid, '

Nombre completo del partido politico o grupo
elector al cual pertenecid la persona con
cargo publico designado.

Uso: Opcional.
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T. Sigla
Letras. que abrevian el nombre del partido po-
litico o grupo elector al cual partenecid 1a
persona con cargo plblico designado.
Uso: Opcional.
Ejemplo :

162 D Presidente
I Instituto Nacional del Menor
S INAM
Q Distrito Federal
P Venezuela

W 19860515

X 19901101
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163 - CARGO DE EJERCICIO PUBLICO

EXPERIENCIA DE TRABAJO

Nescripcidn : Datos sobre la experiencia profesional de la
persona 2n trabajos cuyos cargos fueron ejerci-
dos a través del libre ejercicio publico.

Uso : Opcional. Repetible,

Subcampos : D. Denominacidn
Denominacidn del cargo de ejercicio publico
gque ejercio la persona gue se registra.
Uso: Obligatorio.

K. Dependencia
Nombre completo de la dependencia para la gue
trabajdé la persona registrada con cargo de
ejercicio publico.
Uso: Opcional

I. Institucidn
Nombre completo de la Institucidn a la cual
pertenece la dependencia para la que trabajé
la persona registrada con cargo de ejercicio
publico. Uso: Obligatorio

5. Sigla
Letras que abrevian el nombre de 1la insti-
tucidn para guien trabajdé la persona regis-
trada con cargo de ejercicio publico.
Uso: Opcional.

®@. Entidad Federal
Nombre completo de la Entidad Federal en la
que se encuentra ubicada la institucidén para
la cual trabajo la persona registrada con
cargo de ejercico publico.
Uso: Opcional.

P. Pais
Nombre completo del pais en el cual se
encuentra ubicada la instituciodon para la que
trabajd la persona registrada con cargo de
ejercicio publico.
Usc: Obligatorio,.
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Ejemplos

X.

163

Area

Término que define de manera general el ambi-
to en el que desarrolld su actividad la per-
sona registrada con cargo de ejercicio publi-
co,

Uso: Obligatorio

Especialidad

Términos que definen de manera especifica el
amblito en el que desarrolld su actividad la
persona con cargo de ejercicio publico.

Uso: Obligatorio.

Fecha de Comienzo en el Cargo

Fecha de comienzo de actuacidn en el cargo de
ejercicio publiceo, conforme a la norma IS0
2014.

Uso: Opcional.

Fecha de Término en el Cargo

Fecha en término de actuacidén en el cargo de
ejercicio publico conforme a la norma IS0

2014,
Uso: Opcional.

D Director General Sectorial de Parques Na-
cionales.

K Direccidon General Sectorial de Pargues Na-
cionales. '

I Instituto Nacional de Parqgues
5 INPARQUES

Q@ Miranda

P Venezuela

A Recreacidn

E Parques Nacionales

W 19801015

X 19841101
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164 - CARGO DE EJERCICIO PRIVADO

EXPERIENCIA DE TRABAJO

Descripcidn . Datos sobre la experiencia laboral desempenada
por  1a persona en trabpajos cuyos cargos fueron
ejercidos mediante el libre ejercicio privado.

Uso : Opcional. Repetible

Subcampas . D. Denominacidn
Denominacidén del cargo de ejercicio privado
que ejercid la persona registrada.
Uso: Obligatorio

K. Dependencia
Nombre completo de la dependencia para la que
trabajé la persona con cargo de ejercicio
privado.
Uso: Opcional.

I. Institucion .
Nombre completo de la Institucidén a la cual
pertenece la dependencia para la que trabajd
la persona con cargo de ejercicio privado.
Uso: Obligatorio.

S, Sigla
Letras que abrevian el nombre de la institu-
¢ién para la cual trabajé la persona con
cargo de ejercicio privado.
Uso: Opcional.

@. Entidad Federal
Nombre completo de la Entidad Federal en la
que se encuentra ubicada la institucién para
la que trabajdé la persona registrada con
cargo de ejJercicio privado.
Uso: Opcional.

P, Pais
Nombre completo del pais en el cual se
encuentra ubicada la institucidén para la que
trabajé la persona registrada con cargo de
ejercicio privado.
Uso: Obligatorio.
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Ejemplo

1

164

Area

Término que define de manera general el ambi-
to en el que desarrollé su actividad la per-
sona con cargo de ejercicio privado.

Uso: Obligatorio

Especialidad

Términos que definen de manera especifica el
ambito en el que desarrolld su actividad 1la
persona con cargo de ejercicio privado.

Uso: Obligatorio.

Fecha de Comienzo en el Cargo

Fecha de comienzo de actuacién en el cargo de
ejercicio privado, conforme a la norma 150
2014,

Uso: (Opcional.

Fecha de Término en el Cargo

Fecha de término de actuacidén en el cargo de
ejercicio privado conforme a la norma IS0

2014,
Uso: Opcional.

D Presidente

I Fundacidén Venezolana para la Conservacidn
de la Diversidad Biologica.

S BIOMA

Q Distrito Federal

P Pais

A Ecologia

E Conservacidén Ambiental
W 19861008

X 18871001
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Descripcidn

Uso

Subcampos

Ejemplo

165 - ROL DE USUARIO

Datos sobre papel de la persona como usuario de
servicios bibliotecarios de centros de investi-
taridn v documentacidn u otro tipo de servicio.

Jpcional. Repetible.

|

165

Unidad o Dependencia

Nombre completo de la unidad, dependencia
servicio del que la persona registrada o=
usuario.

Uso: Opcional.

Tipo de Usuario

Naturaleza de la persona registrada en rela-
acion a la actividad que lo identifica como
usuartio.

Uso: Opcional.

Frecuencia

Identificacién de la regularidad con la que
la persona registrada utiliza el servicio.
Uso: Opcicnal.

Tipo de Credencial
Tdentificacidén de la calidad en que La

persona es usuaria del servicio.
llso: Opcional.,

U Biblioteca Nacional

T Investigador

23]

Regular

C A

80



Descripcién

Uso

Subcampos

166 - PROYECTOS

Datos sobre el (los) proyecto (s) del (los) cual
{es) la persona registrada es responsable o
rarticipante,

Opcional, Hepetible.

A, Area
Término gue define de manera general el ambi-
to en el que desarrolla el proyecto la persoc-
na registrada.
Uso: Obligatorio

E. Especialidad
Términos que definen de manera especifica el
ambito en el que desarrolla el proyecto la
persona registrada.
Uso: QCObligatorio.

K. Otros
Uso: Opcional

Titule del Provecto

Titulo completo del proyecto, del cual la
persona registrada es responsable o partici-
pante,

Uso: Obligatorio.

Sigla del Proyecto

Sigla con la que se identifica el ©proyecto,
del cual la persona registrada es responsable
o participante.

Uso: Opcional.

Cédigo del Proyecto

Clave o codigo que identifica al proyecto,
del cual la persona registrada es responsable
o participante.

Uso: Opcional.

Tipo de Proyvecto

Datos gque identifican la orientacidén princi-
ral del Proyecto, del cual la persona regis-
trada es responsable o participante.

Uso: Opcional.
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Fecha de Comienzo

Fecha de inicio del proyecto conforme a la
nerma I50 2014.

Uso: Opcional.

Fecha de Término

Facha de término de ejecucion del provecin
conforme a la norma IS0 2014,

Uso: Opcional.

Estado del Proyecto

Identificacién de la situacidén actual el
proyecto segun la tabla que se indica «
continuacidn:

En estudio para aprobacidn
En revisidén

Abandonado

En marcha

Finalizado

Fase preparatoria

En suspenso

Cancelado

Suspendido

Uso: Opciconal.

HOH K K OH K O R K

Tipo de Participacién

Identificacién del tipo de participacidén que
ha tenido la persona en el proyecto, segun ia
tabla gue se indica a continuacidn:

* Particular

* Tnstitucional
* Mixta

Uso: Opcional.

Cobertura
Cobertura del proyecto segun:

* Regional

* Nacional

¥ Internacional
Uso: Opcional

Patrocinante

Nombre completo del patrocinante del proyecto
va sea institucidn o persona.

Uso: Opcional.
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Ejemplo

166 A Sociclogia
£ Pobreza

K Las ferias de consumo familiar como alter-

nativa frente a la expansion de la pobreza

en Venezuela, Proyecto de Investigacidn,
iniciado en 19861001, finalizado en
19901201, particular, cobertura nacionat.
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Descripcidn

Uso

Subcampos

167 - MEMBRESIA

DMatos sobre asociaciones gremiales, profesiona-

les

u otro tipo de organismos de los cuales es

miembro la persona registrada.

Jpcional, Repetible.

Tipo de Membresia

'ipo de ariliacién de la persona 2n la orga-
nizacion.

Uso: Obligatorio.

Nombre de la Asociacién o Agrupacidn

Nombre completoc de la asociacidén o agrupa-
=16n a la que pertenece la persona registra-
da.

iiso: Oblicatorio.

Sigla

Letras que abrevian el nombre de la asocia-
cidon o agremiacidn a la que pertenece la per-
sona registrada,

Usoc: Opcional.

Entidad Federal

“ombre completo de la entidad federal clonue
se ubica la asociacidn o agremiacidn, a ia
cual pertenece la persona registrada.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais donde se ubica ia
asociacidén o agremiacidn a la que pertenece
la persona registrada segun cddigo IS0 Jl6d.
Uso: Obligatorio.

Funcidn

Indica la aplicacidn del cargo y no la natu-
raleza del mismo.

Uso: QOpcional.
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R. Representacion
Denominacidn del cargo de la persona regdis-
trada como agremiado segun la tabla gque se
indica a continuacién:
- Fresidente
- Vice-presidente
- Secretario
- Suplente
- Vocal
Uso: Obligatorio.

Ejemplos

167 T Miembro
N Asociacidn de Escritores de Venezuela
S AEV
Q@ Distrito Federal

P Venezuela

R Secretario
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Descripcidn

LUso

Subcampos

168

PREMIQS, HONORES Y CONDECORACIONES

Descripcidn de las menciones honorificas obteni-
das por la persona registrada.

ipclanal, Hepetible,

N

ey

Nombre de la Distincidn

Nombre conmnpleto de la distincion que le ha
sido otorgada a la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Trabajo Reconocido

Nombre completo del trabajo o mérito por el
cual la persona registrada ha obtenido e
reconocimiento.

Uso: Obiigatorio,.

Fecha de Otorgamiento

Fecrha de otorgamiento del premio, conforme a
la norma I50 2014.

l'so: Opcional.

nstitucidn

Nombre completo de la Institucién que le
otorgd el premio, honor o condecoracidn a la
persona regilstrada.

i'so: Obligatorio.

Sigla

Letras gque abrevian el nombre de la institu-
cion que le otorgd el premio, honor o conde-
racidén a la persona registrada.

Uso: Opcional,

Entidad Federail

Nombre completo de la entidad federal donde
se le otorgd el premio, honor o condecoracidn
a la persona registrada.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais donde se le otorgd
el premio, honor o condecoracidén a la persona
registrada.

Uso: Obligatorio.
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Ejemplo

168

=1

i

i

Condecoracién "Vicente Emilioc Sojo" en
primera clase.

Por su labor ante el Banco del Libro
12831026

Asamblea Legislativa del Estadc Miranda
Estado Miranda

Venezuela
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Descripcidn

Uso

Subcampos

169 - PARTICIPACION EN EVENTOS

Datos sobre el {(los) evento {s) mas relevante

(s}

en el {los) cual (es) ha participado la per-

sona reglstrada,

Cpcional, Repetible

Tipo de Evento
Vease el Anexo III
Uso: Opcional

Nombre

Nombre completo del eventc en el que ha
participado la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Area

Término que define de manera general el ambi-
to en el que se desarrolld el evento en el
que participd la perscona registrada.

Uso: Obligatorio

Especialidad

Términos que definen de manera especifica el
ambito en el que se desarrolld el evento en
el que participd la persona registrada.

Uso: Obligatorio.

Informacién Complementaria
Uso: Opcional.

Lugar

Nombre completo de la sala, donde se celebrd
el evento en el que participd la persona re-
Ristrada. ‘

Uso: Opcional.

Institucién Organizadora

Nombre completo de la Instituciédn o dependen-
cla organizadora del evento en el que parti-
cipd la persona registrada.

Uso: Obligatorio.
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Si1gla Organizador

Letras que abrevian la institucién o depen-
dencia organizadora del evento en el dque pac-
Licipd la persona registrada.

Uso: Opcional.

Fecha de Comienzo

Fecha de comienzo del evento en el que parvl-
cipd la persona registrada conforme a la nor-
ma ISO 2014.

Uso: Opcional.

Fecha de Término

Fecha de término del evento en el que parti-
cipd la persona registrada conforme a ia nor-
ma IS0 2014.

Uso: Opcional.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad o poblacidén don-
de se ejecutd el evento en el que participo
la persona registrada.

Usc: Opcilional.

Pais

Nombre completo del pais donde se ejecutd oy
evento en el que participd la persona regis-
trada.

Usc: Opclional.

[nstitucidn Patrocinante

Nombre completo del organismo que patrocind
el evento en el que participé la persona re-
gistrada.

Uso: Opcional.

Sigla del Patrocinante

Letras que abrevian el nombre del organismo
gque patrocind el evento en el gue participo
la persona registrada.

Uso: Opcional.
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Ejemplo

169

Forma de Participacidn
Tipo de participacidn de la persona registra-
da en el evento segun la siguiente tabla:

Participante
Panelista

Jurado

Expositor colectivo
Expositor individual
Observador invitado
Mesa de trabajo

Uso: Opcional.

Reunidn de Trabajo
Segunda Reunién Latinocamericana de Expertos
en Materiales de Ensenanza y de Bibliotecas

en Espanol.

Bibliotecologia. Educacién.

( Organizado por la Organizaclidén de Estados

Americanos, OEA, iniciado en 19731010, fi-

nalizade 19731016, Caracas, Venezuela, Par-
ticipante.
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COMPONENTE EVENTOS




300 - NOMBRE DEL EVENTO

Descripcidn : Nombre completo del evento registrado.
Uso . 2Dkligatorio, No Repetible;
Ejemplo

300 V S5aldén del Juguete Nacional
300 1la. Feria del Libro

300 Aventuras en Vacacliones
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J0L - SIGLA

Descripcidn . Letras que abrevian el nombre del evenrto
registrado,

Use : Dprional, Ng Repetible.

1. En el registro correspcndiente a la Exposicidn
Nacional de Tecnologia

301 INNOVA 82
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302 ~ BASAMENTO [L1GAL

Descripcidn : Identificacién del fundamento legal de ~stable-
cimlento del evento registrado, donde a=be f1=
cluirse nembre, numero v fecha {segun normna [ AU

2014) del document: legal,

Uso : Opcional, No Repetible.

Ejemplo

302 Gaceta OCficial No. 1938 Extraordinaria de
19770110.
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Descripcion

Uso

subcampos

303 - ORGANISMO PATRGCINANTE

Datos sobre el or=zZanismo patrccinante del event
registrado.

Opcional, Repetible.

N,

Institucidn

Nombre completo del organismo patrocinante
del evento registrado.

Usoc: Obligatorio.

Sigla

Letras que abrevian el nombre del organismo
patrocinante del evento registrado.

Uso: Opciocnal.

Localidad

Denominacidn conocida del sector donde s&
ubica organismo patrocinante del eventoc re-
gistrado.

Uso: Obligatorio.

Direccién Fisica

Datos de la direccidn donde se ubica el
ocrganismo patrocinante del evento registrado,
donde debe incluirse awvenida, calle, edifi-
cio, piso, numero, etc.

Uso: Obligatorio.

PDireccién Postal

Casilla o apartado postal del organismo pa-
trocinante del eventoc registrado.

Uso: Opciocnal.

Municipio

Nombre completo del municipio al cual perte-
nece la ciudad o poblacidén donde se ubica el
organismo patrocinante del evento registrado.
Uso: Opcional.

Parroquia

Nombre completo de la parroquia donde se
ubica el organismo patrocinante del evento
registrado.

Uso: Opcional.
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Zona Postal

Cédigo de la zona Postal donde se ubica el
organismo patrocinante del evento registrado.
Uso: OUbligatorio. No Repetible.

El dato correspondiente a este subcampo apa-
recera antes del dato ciudad, esto para el
caso de los paises que utilizan asi esta
norma.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad o poblacion
donde se ubica el organismo patrocinante del
evento redistrado.

Uso: Opcional.

Zona Postal

-Cédigo de la zona Postal donde se ubica el
organismo patrocinante del evento registradec.
Uso: Opcional.

El dato correspondiente a este subcampo apa-
recera después del dato ciudad, esto para el
caso de los palises que utilizan asi esta
norma.

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ubica el organismo patrocinante del evento
registrado.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais en donde se ubica el
organismo patrocinante del evento registrado.
Uso: Obligatorio.

Teléfono .

Cédigo de Area y numero {(s) telefdnico (s)
del organismo patrocinante del evento. regis-
trado. '

Uso: Opcional

Telex ‘

Nimero y co6digo del telex del organismo pa-
trocinante del evente registrado

Uso: Opcional.
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F. Telefax
Cédigo de area y numero de telefax del orga-
nismo patrocinante del evento registrado.

Uso:

cjemplo

1. St se
guete

303 N

Opcional.

registra la Exposicidn
Nacional ' .

Camara Venezolana de
Juguete.

CAVEFAJ

Sabana Grande
Libertador

El Recreo
Caracas

1050

Distrito Federal

Venezuela

(02) 72.12.02 72.14.56

(02) 72.23.04
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Descripcion

Uso

Subcampos

304 INSTITUCION ORGANIZADORA

Datos sobre la institucidn o dependencia organi-
zadora del evento registrado.

Obligatorio, Repetible.

L.

Nombre

Nombre completo de la institucidén o depen-
dencia organizadora del evento registrado.
Uso: Obligatorio.

Sigla

Letras que abrevian el nombre de la institu-
cidn o dependencia organizadora del evento
registrado.

Uso: Opcional.

Localidad

Denominacidén conocida del sector donde =se
ubica la institucidén o dependencia organiza-
dora del evento registrado.

Uso: Obligatorio.

Direccidn Fisica

Datos de la direccidn donde se ubica la
‘institucidon o dependencia organizadora del
evento, donde debe incluirse avenida, calle,
edificio, numero, etc,

Uso: Obligatorio

Direccidn Postal

Casilla o apartado postal de la institucidn o
dependencia organizadora del evento registra-
do.

Uso: Opcional.

Municipio

Nombre completo del municipio al cual perte-
nece la ciudad o poblacidén donde se ubica la
institucidén o dependencia organizadora del
evento registrado.

Uso: Opcional,
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o

Parroquia

Nombre completo de la parroquia donde se ubi-
ca la institucidn o dependencla organizado-
ra del evento registrado.

Uso: Opcional.

Zona Postal

'8digzo de la zona Postal donde =2 ubica
institucidén o dependencia organizadora del
evento registrado.

Uso: Obligatorio. No Repetible.

£l dato correspondiente a este subcampo apa-
recerda antes del dato ciudad, esto para el
caso de los palises que utilizan asi esta
norma.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad o poblacidn
donde se ubica la institucidn o dependencia
organizadora del evento registrado.

Uso: Opcional.

Zona Postal

Cédige de la zona Postal donde se ubica la
institucidn o dependencia organizadora del
evento.

Uso: Opcional.

Fl dato correspondiente a este subcampo apa-
recera después del dato ciudad, estoc para el
caso de los paises gque utilizan asi esta
norma.

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ublica la institucidn o dependencia organi-
zadora del evento registrado.

Usco: Opcional.

Pais ,
Nombre completo del pais en donde se ubica la
institucién o dependencia organizadora del

evento registrado.
Uso: Obligatorio.

Teléfono

Cédigo de adrea y numero (s) telefénico (s) de
la institucién o dependencia organizadora del
evento.

Uso: Opcional
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Y. Telex
Ndimero y cddigo del telex de la institucidn o
dependencia organizadora del evento registra-
do.
Usc: Opcional.,

‘F. Telefax
Cédigo de Area v numero de telefax de =
institucién o dependencia organizadora del

evento registrado,
Uso: Opcilonal.

Ejemplos

1. En el registro del evento "Aventuras en Va-
cacilones”

304 N Instituto Auténomoe Bibliocteca Nacional
de Servicios de Bibliotecas.

S TABNSB
. Las Mercedes

M Baruta

)

.Caracas

Z 1060

E Distrito Federal

P Venezuela

T (02) 91.14.44 (Master)
Y 28120 TASBN

F (02) 91.95.45
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205 - COMITE ORGANIZADOR

Descripcion ! Uarcs soobre el comité organizador del evento re-
gistrado.

ional . ;I'."-ff‘t',r.]rn:'"]::.

Subrampos M. Nombre
Namore completo de la persona integrante i
comité organlizador Jdel svento empezando por

el apellido paterno.
llso: Ubligatorio.

Denominacion

Denominacion del car<o de la persona dentr
el comité organizador del evento registrado,
/so: Obligatorio.

[. Institucian
Nombre completo de la institucion a la cual
representa la persona integrante de ST
nrganizador del s2vento registrado.
l!so: OUpcicnal.

T. Telefono (s)
Codig: de area v panvro (s fteieidnico (=)
la persona i1ntegrante del comité organizador
del evento registrado.
Usoc: Opcional.

Ejemplo

L. “n el r—2i1stro correspondiente al 1 Seminario
lnternacional de Economia Popular, seria:

225 N Iranzo, Mauricioe
C Promotor
I Ministerio de [a Familia

T (02) 273.52.89 83.89.55



Cescripcidn

Uso

Subcampos

306 - LUGAR DEL EVENTO

Datos sobre la direccion de la i1nstitucion,
dependencia o lugar donde se realiza el evento

registrado. Este campoc es aplicable solamente a
aventos cuyo lugar de realizacldon difiere et
lugar de inscripcidén del mismo.

Opcional. No Repetible.

N

M.

Nombre

Nombre completo de la institucidén o depen-
dencia donde se realirza el evento reglstrado
Uso: Obligatorio.

Sigla
Letras gue abrevian el nombre de la institn-
tucidén o dependencia donde se realiza el

evento registrado.
Uso; Opcional.

Localidad

Denominacidn conocida del sector donde =&
ublca ia institucion o dependencia donde =o
realiza el evento registrado.

l'so: .Upcional.

Direccidn Fisica

Dates de la direccidn donde se wubica la
institucién o dependencia donde se realiza
el evento registrado, donde debe incluirse
avenida, calle, edificiec, nuimero, etc.

Uso: Obligatorio.

Direccién Postal

Casilla o apartado postal de la institucidn o

dependencia donde se realiza el evento regis-
trado.

Uso: Opcional.

Municipio

Nombre completce del municipio al cual erte-
nece la ciudad o poblaciénpdon%e se ubiga ia
institucidén ¢ dependencia donde se realiza e
evento registrado.

Uso: Opcicnal.
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-3

Parroquia
Nombre completo de la  parroqulia onde se
Hnica la institucicén ¢ dependencia ionde
;e realiza el evento registrado.

SO 'pclonad .

‘ona Postal

odigo de la zona Postal donde se2  ubica
institucidn o dependencia donde =o realiza &
avento registrado.

I'so: Obligatorio. No Hepetivle.

El dato correspondiente a este subcampo tpAa—

recera  antes del date ciudad, esrg  para el
raso ¢de los palses que utilizan asi esta nor-
ma .

Ciudad
Nombre completo de la <aiudad o povblacion
donde  se ubica la Instltucion o dependencia

donde se realiza o1 evento registrado.
I'so: Opcional.

Zona Postal

Cadigo de la zona Postal donde se  ubilca
institucidn o dependencia donde se realiza e|
cvento registrado.

l'so: Opcional.

!l dato correspondiente & este subcampo 1A=
recera después del dato ciudad, =2sto para |
caso de los paises que utilizan asi esta
norma.

#ntidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ubica la institucidén o dependencia donde
se realiza el evento registrado.

lilso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais en donde se ubica la
institucidén o dependencia cdonde se realiza =
evento registrado,

Uso: Obligatorio.

Telefono

Cédigo de Area y numero (s) telefdnico {51
de la 1institucidén o dependencia donde se
realiza el evento registrado.

Uso: Opcional
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Y. Telex

Numero v c¢ddigo del telex de la i
dependencia donde se realiza =1 &
trado.

Uso: Opcionai.

. Telefax
Codiga de Area v numerc de tels
institucidén ¢ dependencia donde s

evento reg:istrado.
Uso: Opcicnal.

Ejemplo

4

1. 81 se esta registrando la exposici:
del Juguete Nacional'

306 N Poliedro de taracas
L Coche
D La HRHinconada, Coche
M LiSertador
B ElI Valle
C Caracas
Z 1091
P Venezuela

T (02) 681.33.33 681.34.78 B
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307 - COBERTURA TEMPORAL

Descripcion ! Inaicacion de la duracion del evento,
Uso © bligatoriv, Repetibie
Subcampos : 1. Fecha desde
Fecna  de iniclo del evento secun a la norma

Lo 2014,
0! Ubligatorio

i

L

I

F. Fecha hasta
recha de termino del evento segun la norona
IS0 2014.
Uso: (Obligatorio

ML Mes
indicacion del mes o los meses en gue se
etectuara el evento registrado.

S0

.. Lapso
Indicacion de la duracion del evento, regis-
trado senalando la unidad de tiempo utilica-
da,

"so: Obligatorio

Ejemplo

1., Si se estd registrande la exposicion "V Salédn
del Juguete Macional':

I 19890630
F 198390705
M Junio y Julio

L Seis (6) dias

105



Lescripcidn

PRSCRW

Ejemplo

308 - PERIODICIDAD

Indicacién de la frecuencla con gque se realiza
el evento, de acuerdo con la lista del anexo I

3 Y SR % B L)
HL1IEATtOoTric. S0 aepetibaie

En el registro correspondiente a la exposicion
"V Saldn del Juguete Nacional':

JU8B Anual

En el registro <correspondiente al evento
"Aventuras en Vacaciones'"

308 Anual
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309 - COBERTURA GEOGRAFIC:

Descri;c.dn o Indicacidn de la coberpbara g
registrado, s1 es redional,
cional.

'S0 : Obiigatnrio. No Hepetibl=.

Ejempi.

L. En =1 regisiro correspc
"Aventuras en Vacacilones

JN9 Nacional

[}

En el registro corresponi!
Internacional de Veneruel:s

309 Tnternacional



Descripcidn

Uso

Subcampos

Ejemplos

1.

310 - HORARIO

Datos soore el (l1osj horario (s} de
iel evento registrado.

]

igatorio. Repetible.

H. Horario
Indicacion de los dias y las hora
mienzo ¥ término de realizacion
registrado.
Uso: Obligatorio.
M. Modalidad
Tdentificacidon de los dias de la
los cuales se realiza el evento
segun la siguiente indicacidn:
- Durante la semana
- Fines de semana
Uso: Obligatorio.
En el registro del evento TAve

310 H

Vacaciones' :

M Durante la semana

310 H Sabados de 10:00 am a 6:0C pm

M Fines de Semana
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311 - ACCESO

Descripcion : Datos sobre la (s} forma (s) de acceso al even-
to registrado.
Uso : Obligatorio, Repetible.
Subcampos : A. Tipo
Forma de acceso al evenro recistrado, sedun
la siguiente modalidad: |ibre o restringido.
Uso: Ubligatorio.
.- .
I'. Tarifas
Cifra que indica el 1mporte a pagar por _.&a
participacidn del evento registrado.
Uso: Obligatorio.
B. Moneda
l'ipe de moneda exigido para el pago de la
participacicon en =1 evento registrado.
liso: Obligatorio
M. Forma de pago
Modalidad del pago por la participacion =n
evento, ya sea efective, crédito, etc.
I'so: Obligatorio.
Ejemplo

1. En el registro del "I Seminaric Internacional

] '

de Economia Popular’
311 A Restringido

T 800

B Bolivares

M Efectivo
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312 - CUPO

Descripcidn : Cupo o0 capacidad del evento, 1ndicado en numero
de personas ¢ alguna otra especificacidn.

Uso : Dpcional, Repetible.

13

Ejemplos

1. En el registro correspondiente al even” o
"Aventuras en Vacaciones”

312 Variable, segun capacidad de cada una de
las bibliotecas.
2. En el registro correspondiente a un taller e
dibujo. .

312 20 ninos
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Descripcidn

Uso

Subcampos

313 - ACTIVIDADES

Datos sobre la {(s) actividad (es) a realizar en
] pvento registrado.

{Jpcional, Hepetible

T. Tipo de Actividad
Descripcion del tipo de actividad a realizar
en el evento registrado.
Uso: Obligatorio.

C. Tarifa
Cifra gue indica ! importe a pagar por la
actividad especifica a realizar en el evento
registrado.
Uso: Opcional

.. Lugar
Nombre complete del lugar donde se ha de
reallizar la actividad especifica del evento
registrade.
'so: Obligatorio

A, Acceso
Forma de acceso a la actividad especifica del
evento registrado segin la siguiente modali-
dad: libre o restringido.
Uso: Opcional

R. Responsable
NMombre completoc del responsable de la activi-
vidad especifica a realizar en el evento
registrado.
Uso: Opcional
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Descripcién

Uso

Subcampos

314 - REQUISITOS

Datos sobre los requisitos necesarios para poder
tener acceso al evento registrado.

Opcicnal, Repetible,

T. Tipo de Participante
Identificacidén de las condiciones exigidas
para ser participante en el evento registrado.
Uso: Obligatorio.

E. Edad desde
Edad minima exigida para ser participante en
el evento registrado.
Uso: Opcional.

H. Edad hasta
Edad maxima exigida para participar en el
evento registrado.
Uso: Opcicnal.

5. Sexc
Indicacién del sexo del participante para el
que esta dirigido el evento registrado.
Uso: Obligatorio.

0. Otros Reguisitos
Otras condiciones exigidas al participante
para acceder al evento registrado.
Uso: Opcional.

F. Fecha limite de Inscripcidn
Fecha limite de inscripcidn al evento regis-
trado, segun la norma IS0 2014.
Uso: Obligatorio.

@. Qué hacer?
Descripcidén del procedimiento a seguilr para
participar en el evento registrado.
Uso: Opcional.
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Ejemplo

1. En el registro correspondiente al evento
"Aventuras en Vacaciones':

314 T Nifios., Jdvenes.

A Masculino. Femenino.
F 19900801

@ La persona interesada debe llamar o di-
rigirse personalmente a la Biblioteca
Piblica mAs cercana a su domicilio ©para
llenar la planilla de inscripcidén y re-
servar cupo.
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315 - DESCRIPTORES

Descripcidn : Lista de palabras claves, términos o frases,
concepto o combinacidn de conceptos gque des-
criben las actividades a desarrollar en el even-
to registrado.

Uso : Obligatorio. Repetible.

Ejemplo

1. En el registro correspondiente al evento
"Aventuras en Vacaciones'

315 Pintura. Juegos. Paseos. Teatro Infantil.
Elaboracidén de Papagayos.
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316 - IDIOMAS

Descripcidn : Idioma empleado (s) en el evento registrado.
Uso : Opcional. Repetible.
Ejemplo

1., En el registro correspondiente al evento
Seminario Internacional de Economia Popular”

316 Espanol
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317 - CERTIFICADOS QUE COTORGA

Descripcion : Indicaciodn del tipo de certificado que se otorga
a los participantes en el evento registrado.

Uso : Opcional. Repetible,

Ejemplo

1. En el registro correspondiente al evento I
Seminario Internacional de Economia Popular’.

317 Participante.

317 Ponente
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Descripcidn

Uso

Subcampos

Ejemplo

318 - APOYOS DISPONIBLES

Datos sobre la (s) disposibilidad (es) de apoyo
(s} que puede obtener el participante al evento
v el lugar donde puede sclicitarlo,

Opcional. Repetible.

T. Tipo de Apcvo
Apoyos disponibles que se utilizaran dentro
del evento registrado, para permitir el acce-
so a un participante,
Uso: Obligatorio.

I. Institucidn
Nombre de la i1nstitucidn o dependencia uvue
otorga el apoyo, al participante en el evento
registrado.
Uso: Obligatorio.

.. Donde Solicitarlo
Indicacidon del sitio donde puede tramitarse
la solicitud de apovyo para la participacidn
en el evento registrado.
iso: Obligatorio.

R. Requisitos
Requisitos exigidos por 1la institucidn =
dependencia que otorga el apoyo al partici-
pante en el evento registrado.
Uso: Opcional.

F. Fecha Limite
Fecha limite exigida por la institucién
dependencia que brinda el apoyo ©para
recepcion de solicitudes.
Uso: Opcioneal.

318 T Retroproyector

I Alquiler de Equipos Audiovisuales

[, Edificio San Martin, Mezanina 1, Parque
Central.

R Depésito de la mitad del alquiler.
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Descripcion

319 TEMARIO

de temas a ser tratados en el evento e

gistrado.

Oblizatorio. Repetivle.

el registro correspondiente al eventas I

Seminario Internacional de Economia Popular .

319 Desarrollo de la economia popular en

América Latina. Impacto de las Politicas
Estatales de Apoyo a la Economia Popurar.
Alcances ¥y Perspectivas de las Organ:.oa-

cilones Gubernamentales ¥y no Gubernamenta-

les en el desarrcllo del programa de apovo
a la Zconomia Popular.,
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Descripciodn

Subcampos

Ejemplo

320 - AUTORIDADES

"ntos sobre la identificacion de las persona:s
elegidas como autoridades dentro dei evento
» ar2o gue desempefian dentro del mismo.

ipclonal. Repetible.

Apellidos ¥y Nombres

Apellidos y nombres completos de la persona
elegida como autoridad en el evento registra-~
do, empezando por el apellido paterno vy i
primer nombre.

Uso: Obligatorio.

Denominacidén del Cargo
Denominacion del cargo gque ocupara la persarni
=legida como autoridad en el evento registra-

do.
Uso: Obligatorio.

‘el registro correspondiente al evento Uil
Congreso Venezolano de la Mujer”

320, N Elia Borges de Tapia

C Presidenta
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330 - RECURSOS HUMANOS

Descripcion : Dlatos sobre los recursos humanos con que cuent

] evento registrado.

Uso : Opcional.

Ejemplo

l. En este ejemplo se toma como referencia el
Seminario Internacional de Economia Popular.

330 Profesionales y representantes naciliocnales
v extranjeros de importantes instiltucio-

nes relacionadas con las microempresas.
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Descripcidn

Subcampos

340

Datos de

LUGAR DE INSCRIPCION DEL EVENTO

la direccion donde se realizara el

proceso de inscripcidn al evento registrado, va
zea una instilitucidn, dependencia ¢ lugar.

Obligatorio. Repetible

I

Institucidn

Nombre completo de la institucidn o dependen-
clia donde se realizara el proceso de i1nscrip-
£10n al evento registrado.

Uso: Obligatorio.

Sigla

[Letras gue abrevian el nombre de (a4 institu-
cidn donde se realizara el proceso de ins-
cripcion al evento registrado.

i/so: Opcional,

Localidad

Denominacidén c¢onocida del sector donde se
ubica la institucidn o dependencia donde s&
realizarda el proceso de inscripcion al even-
Lo registrado.

Uso: Obligatorio,

Direccidén Fisica

Datos de la direccidn donde se ubica la
institucidén o dependencia donde se realizara
el proceso de inscripcidn al evento registra-
do.

Uso: Obligatorio.

Direccidn Postal

Casilla o apartado postal de la institucidén o
dependencia donde se realizara el proceso de
inscripcion al evento registrado.

Uso: Cpcional.

Municipio

Nombre completo del municipio al cual perte-
nece la ciudad o poblacién donde se ubica la
institucién o dependencia que realizara el
proceso de inscripcidn al evento registrado.
Usc: Opcional.

122



B.

@]

Parroguia

Nombre completo de la parroquia donde 2o
ubica la 1nstltucion o dependencia donide se
realizara ¢l proceso de inscripcion al  even-

Lo registrado.
Uso: Opcional.

‘ona Postal

T6digo de la zona Postal donde se ubica La
instituclion o dependencia donde se reallizara
]l preceso de inscripcion al evento registra-
d0o .

Uso: Oobligatorio. No Repetible.

El dato correspondiente a este subcampo apa-

recera antes del dato --iudad, =sto para ol
caso de Jlos paises gque utilizan asi esta
norma.

Ciudad

Nombre completo de la c¢iudad o poblacion
donde se ubica la institucion ¢ JdependenciLa
londe se realizara el proceso de 1lnscripcilan
11 evento registrado.

Uso: dpcional.

Zona Postal

Codigo de la zona Postal donde se ubica la
institucion o dependencia donde se realizara
el proceso de ilnscripcidn al evento registra-
do,

Uso: Opcional.

£l dato correspondiente a este subcampo apa-
recera después del dato ciudad, esto para el
caso de los paises que utilizan asi esta
norma.

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ubica la institucidén o dependencia donde
se realizard el proceso de inscripcidén al
evento registrado.

Uso: Opcional.

Pais

Nombre completo del pais en donde se ubica la
institucidn o dependencia donde se realizara
el proceso de inscripcidn al evento registra-
do.

Uso: Obligatorio.
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T. Teléfono
Cédigo de area y numero {(s) telefdnico (s
de la institucidn o dependencia donde =ze
realizara el proceso de inscripciodon al evento
registrado.
Uso: Opcional

V. Telex
Namero y codigo del telex de la institucidn o
dependencia donde se realizara el proceso de
inscripcidn al evenitio registrado.
Uso: Opcional.

F. Telefax
Cédigo de area y numero de telefax de 1a
institucidn o dependencia donde se realizara
el proceso de inscripcidn al evento registra-
do.
Uso: Opcilional.

Ejemplo

1. En este ejemplo se toma como referencia el
Taller de Guitarra Clasica'.

340 N Asociacidn Venezolana de Aamigos de [z
CGuiltarra.

S AVAGUI
L Parque Central

D Edificio Atenec de Caracas, Piso 4,
Plaza Morelos.

M Libertador

B San Agustin

C Caracas

Z 1010

E Distrita Federal
P Venezuela

T (02) 571.49.42
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COMPONENTE TRAMITES




6500 - NOMBRE DEL TRAMITE
Descripcidn : Nombre completo del Lramile registrado.

Obligatorio. No irpetible.

ol
{F]
"]

Cjemplos

600 Solicitud de Cédula de Identidad Venezolanos
pOr primera vez.

600 Solicitud de Partida de Nacimiento.
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i~

Y.

Parroquisa

Nombre completo de la parroquia donde se
ubica la unidad donde se realiza el tramite.
Uso: Opclonal.

Zona Postal

Cédigo de La zona Postal del sector donde se
ubica la unidad donde se realica el tramito.
Uso: fipcional.

El dato correspondiente a este subcampo apa-
recera antes del dateo ciudad, esto para =

caso de los paises que utilizan asi e=1ta
norma.

Ciudad

Nombre completo de la ciudad o poblacidén don-
de se ubica la unidad donde se realiza el
tramite.

Uso: Obligatorio

Zona FPostal

Codigo de la zona Postal donde se wubica La
unidad donde se realiza el tramite.

Uso: Opcional.

El dato correspondiente a este subcampo apa-

recera después del dato ciudad, esto para =|
caso. de los palses gue utilizan asi =50
norma.

Entidad Federal

Nombre c¢ompleto de la entidad federal donde
se ubica la unidad donde se realiza el trami-
te.

Usc: Opclional.

Pais

Nombre completo del pais en donde se ubica la
unidad donde se realiza el tramite.

Uso: Opcional.

Teléfono

Céodige de 4rea y numero (s} telefénice (s)
de la unidad donde se realiza el tramite.
Usoc: QOpcional

Telex

Numerc y coédigo del telex de la unidad donde.
se realiza el tramite.

Uso: Opcional.
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£, Telefax

"odigo de area v numero de telefax de la uni-
dad donde se realiza el tramite.
iiso: Opcional.
cjemplo
01 N Direccion de Asuntos Hocio bducativ-sz  del

Ministerio de “ducaciin,

5 ME
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Descripcilon

Ejemplo

602 - REQUISITOS

Condliclones exigldas por la 1lnstlitucidn o depen-
dencia para la ejecucion del tramite registrado.

bligatorio, Repetible

602 Ser venezolano (a) por nacimiento. Tener eaadu

comprendida entre 18 ¥y 23 anos. Grado de Lns-
truccién tercer ano de Bachillerato aprobado.
No poseer antecedentes penales nl1 arrestos
policiales. No haber sido expulsade (a) rie
ningun organismoe publice del Estado. Poseer
constancia de conducta y moralidad expedida
por la primera autoridad civil de la Parro-
quia donde hayva residido, los dos [(2) ultimes

anocs. Carta de donde hayva residido, los dos
i2) ultimos afnos. Carta de tres (1) personas
de reconoclida solvenclia moral. Llenar Los
requisitos antropometricos v fisiolégicos

correspondientes a peso v perimetro toraxico
proporcionado a la edad y estatura. Tener una

estatura minima de 1,65 metros. Hombres v
1,60 metros. Damas ser sanc (a) de constilu-
clion  robusta y blen conformada. ser sollero

fa) ¥ sin hijos.
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503 - RECAUDOS

ta institucion o deg

Lista de rdocumentas que
para proceder a

dencia exige que se presenten
s jecucion del tramite redistrado.

Descripocion

Jbligatorio. Repetible.

EJgompi

H03 Copla de la Cedula de Identidad. Dos
fotos de frente, tilpo carnet. lertificado
Salud. Coplia certificvada del Litulo
do. Copia certificada del record academico
los estudios. Constancia de aceptacidn
instituto donde cursara estudlos. Const
cia de  trabajo (si esta enmpleado).
culum. Presupuesto e los gastos de
la. Planilla de la ultima declaracion

Impuesto subre ia renta.
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604 - TARIFAS

Descripcion : Identificacidn del (los) coscto (s) de
~ion del tramite registrado.

Uso : Oblidatorio. Repetible

Ejemplos
604 Bs. 10 en Timbres Fiscales,

604 Bs. 20 adultos mayores de 18 anos.
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Descripclion T ACC
dar
ins
fin

Us0 : 0Obl

Ejemplos

605

605

605 - PROCEDIMIENTOS

lones que debe reallzar el tramitante para
curso a la ejecucidén del tramite ante la
titucidén o dependencia habilitada para tal

izatorio. Repetible

Dirigirse a la Institucidn o Dependencia
donde se realiza el tramite mAs cercana a su
domicilio.

Tramitar la solicitud de crédito educativo
por la Direccidén de Asuntos Soclo-Educati-
vos, Departamento de Crédito del Ministerio
de Educacidn.
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606 - DESCRIPTCRES

Descripcidn : Término {s}] o frase (s) seleccionada 1(s) para
=xpresar un concepto o una combinacilcn de
conceptos, que se refileran al trdmite registra-

PO

50 : bligatorioc. Repetible.

Ejemplos
606 Educacion Técnica
06 Identidad Civil

{16 Policia
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607 - DATOS DE EJECUCION - DIA Y HORARIO

Descripcion . Fechas, dias ¥y horarios habilillitados para
ejecucidn del tramite registrado.

Uso : Obligatorio. Repetible.

Ejemplo

BO7 19900707 19900807 19901407 19901507
Lunes a Viernes de 5:00 am. a 12:00 m.
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CAMPOS DE CONTROL




902 - UBICACION FISICA

pescripcion : Lugar f[isico donde se encuentran i1os papeles
que dan respaldo al registro.

Uso : Nhligatorio. Mo Repetible.

137



Descripcion

<
s
]

903 - FUENTE

ruente de obitencion de la informacidn,

igatorio. No Repetible.
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ANEXOS
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ANEXOC T

£00 - DIRECCION riISICA

Descripciodn © Date. de la direccidn fisica donde =¢ ublica =
persona, institucidon o dependencia regilstrada
donde debe ncluirse lo especificado a continua-

ion.

Uso : biigatorio. No Repetible,

Direccidn Fisica -

Datos de la direccion donde se ubica la per-
sona, institucidén o dependencia registraasa,
donde debe incluirse avenida, calle, edifi-
vio, pLso, numero, etc.

Uso: Obligatorio.

Farroqula

wvombre completo de la parroguia donde se ubi-
a la persona institucidn o dependencia tve-
sistrada.

Lso: Ob:lgatorio.

Municipio

Nombre completo del municipie al cual perte-
nece la ciudad o poblacidn donde se ubica la
persona, institucidn o dependencia registra-
da .

tUso: Obligatorio.

Zona Postal

Codigo de la zona postal donde se ubica |a
persona, institucidén o dependencia regilstra-
da.

Uso: Obligatorio.

El dato correspondiente a este subcampo Apa-
recera antes del dato ciudad, esto para =l
caso de los palses gque utilizan asi estia
norma.

Uso: Obligatorio.
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Ljemplo

200

Ciudad

Nombre completo de la ciuagad o poblacion
donde se ublica la persona,institucidn o  ao-
pendencia registrada.

Uso: Obligatorio.

1
L

T m - +
P a oS
1

H

O O
& Ml |
oW

la zona postal donde ze  ubica  lLa
persona, institucidn o dependencia registra-
1

-+
Loy

Lso: Obligatorio,

El dato <correspondiente a este subcampo
aparecera posterior al dato ciudad, esto para
los palises cuya norma asi lo exige.

Entidad Federal

Nombre completo de la entidad federal donde
se ubica la persona, i1nstitucidn o dependon-
cla registrada.

Isp: Oblligatorio.

Pais
Nombre completo del pais donde se ubica (2
persona, institucidén o dependencia registra-

da.
Uso: Obligatorio.

Av, Paris c¢cruce con Av, Caroni, Edificio
Macanao.

Baruta

Caracas

1060

Distrito Federal

Venezuela
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210 - DIRECCION POSTAL

Descripcion : llatos sobre ta casilla o apartado postal de ia
institucion, dependencia o persona redistrada
donde debe incluirse lo especificade a conti-
nuacidn.

Uso : bligaterioc. No Repetible.

Direccidon Postal

‘azilia o apartado postal de la gpuersona,
institucion o dependencia registrada.

Uso: Obligatorio.

Ejemplo
ara este ejemplo se toma c¢como referencia el
irituto  Autdénomo Biblioteca Nacional v Do
rvicios de Bibliotecas.

632> Caracas
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Diaric
Semanal
Qnincenal
Mensual
Bimestral
Trimestral
Vuatrimestral
Semestral
Anual

s

Tondicionado (A que

Irregular

frecuencia

3in

NEXO

II

FRECUENCIA DEL EVENTO

s€ presenten

prevista
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Cursos

Curso
Curso
Curso
Jurso

CuUrso

Curso

de Actual

de Entrenan

de Nive

de Nivel

de Nive:

Vacacionai

Exposicion o t-:

Seminarios, Cony

Reunidén de tratia:-

Concurso

Actos

Otros

culturaie-

ANEXO 1171

=1
e

TIPO D VENT

Q

|
|

g 3 Freimn:
wilitn Profesional

it o | Servicilo
F N W

niversitario

-

argrado

reseos, Simposios, etc.

. politicos o artisticos.
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BASAMENTO LEGAL:

ORGANISMO DE ADSCRIPCION:

AREA:

ESPECIALIDAD:

SIGLAS:

HORARIO:

FORMAS DE ACCESO:

GLOSARIO

[dentificacion del fundamentc legal e
creaclion., funcilionamiente o nombramien-
to de la pevsona, =vento, institucion
o dependencia vegistrada, daonde
incluirse nombre, mimero v fecha lse-
gun norma 130 2014} d=l documents le-
gal .

Nombre completo v siglas de la

institucidon o dependencia Jjerarguica
de de adscripcion, comenzando por La
Jjerarquia inmediata superior, luego
con las intermedias y finalmente c¢on
la de jerarquia mayor.

Término gue describe de manera general
el ambito en el que desarrolla su fun-
cidén la persona, evento, institucion
dependencia registrada.

Término (s) que describe (n}) de manera
especiiica el amblito en el que dJdesa-
rrolla su funcion la persona, evento,
institucidén o dependencia registrada.

Letras gue abrevian el nombre del
evento, instituclidn o dependencia re-
gistrada.

Identificacidn de los dias (segin
norma IS0 2014) y las horas en los gue
puede tenerse acceso a la persona,
evento, 1institucidn o dependencia re-
gistrada.

Formas de acceso al evento, institu-
cidn o dependencia registrada, ya sea
libre o restringido. En este uGUltimo
caso se debe incluir la restriccidn o
referir al modulo de tramites y proce-
dimientos.
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