UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FIIOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

a1 W AN

T O s
A URNVERSITA
= INVESTI. xRS FARIO

SBLIOTEC A ‘_"".“C‘?\'&E."i
TEAOCICAS

Pro rama para el Curso

DIDACTICA DE LA BIBLIOTECOINGIA

Prof. Titulars M.Ed,

' »
| lio. en B. Teresita Castillo de S&inz.

Agosto de 1980.

NI i
INFOBILA
|
MR IVERSITIDAD A T NS A D E G U ATD A L A R
AV, BATAYA_ TB8) = LOomMAS BELLVALLE gre, SICGCIDN = ArDal poslr AN
DIRECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUABALAJARA, J4ALISED, HERICE




UNIVERSIDAD AUTOROMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA T LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA.

DIDACTICA DE LA BIBLIOTECOIOGIA

JUSTIFICACIONs

Desde la més remota antisuedad, los bibliotecarios han
oolaborado en la tarea de la formmroién de nuevos bibliotecarios,

Al prinoipio se hiBo mediante perfodos en que el futuro
bibliotecario se sujetaba a un aprendizaje que més tarde le daba de-
recho a ojerocer el cargo de bibliotecario, oon &ste u otro nombre.

A 8sta préotica se sumaban el autoaprendizaje mediante
lecturas, y el intercambio de ideas con personas que ejercian ocargos
similares. .

la oomplejidad oreciente de la sociedad, y la diversei -
ficacidén consiguiente de las profesiones, llevd a la creamcidn de -
escuelas, colegios o institutos de Bibliotecologfa en todo el mundo,
en donde bibliotecblogos con oonocimientos de Pedadogfa forman a
nuevas gencraciones en esta disciplina.

Para complementar su formaocién ocomo profesional de la
Bibliotecologia.

Ud deberd alcanzar las si:;uientes metas:

lo.= Conoocer brevemente la historia de la eduocacidn de bibliotecd-
16gioa.
20 .= Conooer las tendencias filoséficas y pedagdgiocas actuales de

la Bibliotecologia.

30, Desarrollar una aotitgd de estima por la profesién bibliote-
caria y por la docencia en Bibliotecologia.

40 .= Ubioar la diddoctica de la Bibliotecologfa en el currioculum,
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2e2e los Progromas de tronamicento Téonico.
2.3, la capacitaocién de biblioteonrios en servioio.

2.4 Nivel medio suporiorj alternativas simulténeas al
bachillerato.

e la educaoifn continua en Bibliotecolosfa en ¥M8xioco.
3. Diserio Currioular.

el Mundamentos para el diserio currioulum.

3.2, Disefio curriculum: diferentes aspectos,

Beria Etapas en el diseiio curriculum.

3o Alternativas para implemcntar el proceso enserianzga -~
aprendizaje.

3.5, M8todos, téonicas, procedimientos.
3.6. Material didé&ctico.

3el’s Tipeilo y control de la onseiianza.
3.7.1l. Plan de Clase.

3.,7.2. Supervisidbn.

3 07 03 . E\Vﬂ.luacién .

4. Metodologfa y técnica on la enserianza do 1a Bibliotecologia.
4.1, Historia y evolucién.
4e24 Definiciones y objetivos.

4e3e Tendencias actuales y problemas de la metodologia y
t8cnioca en la onsofianza de la Bibliotecologia.

4.3.1, Falta de docentes,
4.3.2. Tendonola a 1o nutoensofianza: vont.jna y desvontajas.

4ede Alqunos ojemplos do técnicao espocificas para la -
encedanza de la Bt ointoeologsda.



OBJETIVOSs

T s El alumno conocerd y discutiréd los pro ramas de edu—
oacidn bibliotecolbgica existentes en éxico.

2.1, Obtendrd informacién sobre los principios y préocticas de
disefio ourrioular.

3,1, Obtendréd informaoidn sobre los métodos y técnicas pe -
~dagdgiocas vigentes,

e lie Aplicaréd los conooimiontos obtenidos en los objetivos
2 y 3 para presentar un ensayo de programa, ourso o
loocidn,

Sele Discutird algunos modolos, métodos y técnicas en uso
en la enserianza de la Bibliotecologia.

TEMARIO ¢
1% Educaoién DibliotecolSgica.

l,1. Definicién, filosoffa y objetivos.
l.2., Historia de la educaoidn bibliotecolbgioca.

l.3s BElucnoidn bilioteocolbgica oen América lLatina.

1.3.1. Las Mesas de Fstudio en Medellin.

l.3.2. El Encuentro latinoameriocano de Directores de
Escuelas de Ribliotecologfa y Documentaoién,
Nov. 1976.

1.3.3. la Asooiacién latinoamericana de Escucla de
Dibliotocologfa y Cioncias de la Informacidn,

2 la ceducacidn bibliotocold 'ica en Méxioco.
& il los pro ramas de bibliotecolozfa de educaciédn
superior,.

2.1.1. la Bscuela Naoional de Biblioteoologfa y Archi-
vonomia.,

2.1.2., la Licenciatura y Maestrfa on INibliotecologfa en
18. UQII.A .M.

2.1.3. 1a licenociatura en Mibliotecologia en la U.A.G.
2.1:4. los programas de postrrado do reciente apari -

ociént Univercidad de Cuanajuato y Universidad
Auténoma de uevo Lebn.
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4.4,1, FEl disefio de paquetioes.

44442, la educaoibn basada en competoncies,

444430 El uso de suxiliares auliovisuales y otros apoyos
did4oticos.

4¢4.4 Bl método de casos.

Al sTs las técnicas de simulacién.

Investigacidén y duoacién Biblioteocolégiocas,

S5ele Diagnéstico de necesidades.
526 Sugerencias para investigacibnes.
5¢3 Identificacién de fuentes de financismiento.

B I B LI O GRAUFTI A

CARRION R. Guadalupe, " Programas y pro resos de la biblio -
teconomfa on latinoamérica ocon especial énfasis en
"6%¥ico " / (uadalupe Carrién R, — p. 109- 122, —En
Bibliotecas y arohivos, — = México: Escuela Nacional

de Biblioteconomfa y Archivonomfa. — = no. 9(1978).

DANTON, J.Periam, Ia formacién profesional del bibliotecario.
por J. Periam Dantony tr. por Elvira A. Lerena Mart{nez. *
—~ -Kléber, Parfs: UNESCO, 1950.~ =104 p. — —(Manuales
do la UNESCO para las bibliotecas pdblicasi 408 ),

DIAZ SANTANA, Oilberto. " Nivel medio superiort Pachillorato
Técnico en Biblioteconomfa". / Gilberto Dfaz Santina.— -
pe 75-90.~ — En Bibliotecas y Archivos.- — Méxiocoi
Escuela Naoocional de Biblictecolsf{a y Archivonomia.— =
no. 9 {( 1978).

Bibliograffa: p. 90

GARZA MERCAID, Ario. IPnseflanza bibliotecolé;zicas dos ensaycs y
un proyecto / Ario Carza Mercado.- - *6xicot Azoociacién
‘acional de Universidades e Institutos de Insefianza su =
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LICEA DE ARENAS, Judith. " Una unidad dec autoenseriviza. Servioio a
los usuariosx una introduccidi." / Judith Licea de Arenas ,
- = De 43 = 55, = — In Bibliotoca y archivos.— ~ México:
Fscuola Nacional deo Bibliotoconoumfa y Archivonomfae.~ — no. 6

(1975).

Mosas de estudio sobre la formacién do bibliotecarios y mejoramiento
. @ bibliotecarios en servicio on la “mérica latina 1963-1965/
Universidad de Mntioquia. Bscuela Interamericana de Biblio -
tecologfa.— — Modellin: la Universidad, 1969 .-——v.3;363 p.

MORALES CAIMPOS,Estela. " Opoidn técnica en bibliotocologfa a nivel
bachillerato." / Estela Morales Campos, Adolfo Rodriguez =
Gillardo.—- =p., 123 -130.~ ~ [n Biblioteocas y archivos, = -
México: lsouela Nacional de Bibliotoconomfa y Archivonomfia.- -
no. 9 ( 1978). \

Bibliograffa s pe ( 131 )

" Proyeoto de modificacién y planes de estudio de la licenciatira en
biblioteconomfa y Archivonomfa.- —p. 107-231.- - ln Bibliote
cas y archivose. — — lMéxioco: IBmcuola Nacional de Biblioteco -

nomia y Archivonomfa.~ — no. 5 ( 1974).

RODRIGUNZ GALLARDO, Adolfo. " Comentarios sobre los programas de es -
tudia da ]ES egcnelas da biblioteconomia en Mé11oo"f7'Adolf*
Rodri juez Gallardoe— = peo 13-17. — — In Bibliotecas y .Archivos
- = Wxico : Esouela Naoional de Biblioteconomfa y Archivono -

mfa. — = nos 4 ( 1973)

SAIAS ESTRADA, Iduardos. " la oducacién bibliotecaria en América latinas
situaoién actual y perspectivas ". / Fduardo Salas BEstrada.
ps 97 =108.~ - En Bibliotocas y archivos. - — México: hsoaola
Nacional de Biblioteconomfa y Archivonomf{a.~ = no.9 ( 1978)

SEMINARIO DI EDUCACION BIBLIOTEQIOGICA K MLXTICO,
(1978 ¢ San Luis Potosf,S.L.P.,. Iducacién bibliotecolbgica en
Méxicos estalc actual y IprJﬂoctlvan memorias /'uemlnario del
3 al 6 de mayo de 1978 en San luis Potos{;SeLePem ~ !México s
ABIESI., 1978 — — 157 p.

UNIViSRSIDAD NACIONAL AUIONOMA Dis MEXICO, Tacultad de Filosoffa y letras,
Orpanizacidn académica.— — México : Ja Universidad, 1977 .- —

170 p.
ZAMORA, Pedro. " La enseilanza de la bibliotoconomfa en México " / Pedro
Zamora.—~ — pe. 103 - 109,— — in 3ibliotocas y archivos .- -

Méxioco: Liscuela Nucional de Diblioteconomfa y Archivonomia.— -
no. 2 ( 1971)

ZACHERT, Martha Jane X. Simulation toaching of library administratiqg/
by Martha Jane K. Zachort.— ~ Now Tork : R.R. Bowker, 1975.- -
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SHERA, Jesse H. The foundations of cducation for librarianship /
Jesss H, Shera. — — New Yorkt Becker and Hayes, 1972.~ -
511 p.

NEW, Peter G. Educntion for librarinn ships decisions in organi-

sing a system of profoscional education.-~ — IondoniClive
Bingley and ILinnet Books, 1978.— 174 p.

SCHOOL LIBRARY MAMIOWER PROJECT,
Curriculum alternativenj experiments in school library

media educatione.— Chicago: Amcrican Library Assooiation, .

1974 .= ~ 241 D.

FIN. XRSON, Ronald L. " Competenocies to be demostrated"./ Ronald L.
Fingerson.— — ps 3540.~ ~ In Journal of ocducation for
librarianshipe.- ~ Penngylvania : Association of American
Library Schools, vol.l8, no. 1 Summor 1977 )

Tibliografia s p. 40

SABOR, Josefa E. " Métodos de on efianza de la bibliotecoloifa /
Josefa E. Sabor con estudio proliminar de Ricardo Nassife.—~ =
Par{s tUNLSCO, 1968.— p. 63 -146.
RBibliografia pe. 117 -=118. Inoluye ejemplos de apli —
cacidn de los métodos que seiinla.

Prof. Titular:

Lic. en B. Toresita Castillo de S&inz. M.,
Guadalajara, Jalisco, Agosto de 1980,

Revisado por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981.
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DOCUMENTAC ION
, 48 Introduccifbn
X 1 Definiciones
Tty Tl Documento
L. Yo v p Documentos iniclales
- o o b b Documentos primarios
p 49 Lala3 Documentos secundarios
X, 1.1.4 Documantoa tercilarios
I. 1.2 Documentologia
67 .3 Documentacibn
Ts l.4 Informética
e ] Ciencia de la Informacidn
Lz LI Cibernética
I. l1.6.1 Entropia
Xirs 27 Semibtica
X 1.8 Traduccidn
I, 1.9 Transcripcibdn
I. 1.10 Transliteracién
Xi l.11 Prospectiva
I. 2. Justificacidn de la documentacibdn
X. 2.1 Desarrollo de la ciencia
I. 3 Historia sintética de la documentacién
IX. Foxmaa DRocumantales
II. 1. Sengible original
II. 1.1 Visual
II. a2 Auditiva
II. 1.3 Plistics
G 1.4 Ta8ctil
IX. 2% Edicién
II. '/ & Original
) & ¢ v Reproduccibn
II. 23 Modificada o no
II. 5 Material
II. 3.1 Pl&stica
II. 3.2 Magiva
II. 3.3 Plana
II. 3.4 Lineal
IX. o5 Colectivos
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II.

I,
IIX.
III.
I1X.
LLI.
LTI
III.
LT .
III.
IiI.
IXI.
IIY,
IEL.
III.
IXId.
IIX.
I1I.
11T,
I1I.,
LR
I1I.
I1I.
IXI.
I1I.
III,
III.
A g 63 FF
IXI.
TLL.
e
IXI.
R
Irx.
hifp & 8
LLX &
LTI
IiI.
III,
Iv,

v,

Iv.

Iv.

Iv,

Iv.

Iv.

Iv.

Iv.

Iv.

Iv.

| ot

4, Intelectual
Caracterfatica da Jos documantosn
1. Documentos graiicoa
.4 Publicaciones no peribdicas
¥:2 Publicaciones Peribdicas
e e | Indicadores de utilidad y obsolesencia
133 Publicaciones oficiales
e Documentos numéricos
s Documentos iconogréaficos
< S} 3 Mapas
I+ Sellos postales
3.3 Planos
3.4 Grabados
Eels Dibujos
315 Carteles
3.7 Fotografias
3.8 Paliculas y videocassettes
d. Documentos Pl&sticos
4.1 Monedas
4.2 Madallas
4.3 Sellos
5 Documentos Fénicos
wd Discos
5.2 Alambres
5igE Cintas, cassettes
6 Documantos derivados de un proceso documentario
5.1 Tarjetas perforadas
6.2 Discog magnéticos
6/ 3 Cintas magnéticas
6.4 Tarjetas con perforaciones internas
6.5 Tarjetas con perforaciones en los mérgenes
6.6 Cinta de papel perforada
6.7 Tarjetasg de apertura
6.8 Microfilmes
6.9 Microfichas, Micrccards, Jackets
6.10 Microformas con salector 6ptico electrbnico
5. LL Diapositivas
6.12 CcOoM
6.13 Caté@logos de biblioteca impresos, 6 en ficha

de Dpub 8 ONasg anti

Publicaciones en serie

1

A Monografias

3is Revistas

4. Normas

Ehe Patentes

6. Boletines informativos

75 catflogos té&cnicos

B. Informea cilentificos y técnicos
Sz Ravistas de progresos

O. Avances
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VI.
VI,
VI.
VI.
VI.
VI.
VI.
VI.
VII.
VII.
VII.
VII,
VII.
VII.
VII.
VII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIIXI.
VIII.
VIII.
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Revistas analiticas

Servicio expreso de informacibn

Preimprasos

Separatas

Rapertorios

Res(imenes analiticos

Annotations
Procasp da log dogumentos

Reunidn de los documentos

Anf&lisis

Seflalamiento

e < - T e et Nl . e et w1 B © B -

. i ]

3

NGmero identificador del documento

Clagificacibén e indlizacibn
‘ Lenguaje natural
Laenguaje documentario
Indizacibn
Por palabras
Por conceptos
Por temasg

Bapada en clasificaciones sistemf~-

ticas
Tegauro
Indices

Sisteman de almacepamianto v racuparacidn dae datos

Mé&todosadntético
Ma&todo analitico
Almacenamiento
Pasivo
Activo
BGsqueda bibliogr&fica
Recuparaciédn de informacidn
KWIC., KWOC
Investigacibébn documentaria
Tipos de usuarios
Matodologia de la bilisqueda
Piseninacifn dg informacién
Circulaciébn de revistas
Boletin de sumarios o contaenidos
Preparacibétn de boletines
Fotocopiag de sumarios

Diseminacibn celectiva de informaciébdn
Reproduccién y creactd4n de documentos

Centros de traducciones

Centros de deoqumentacién
Centro de andlisis
. Centro de documentacibdn

Categorfias cde los centros de documentacibdn

Nacionales
Especilalizados

Nacionales easpecializados internacionales.

Universitarios
Regionales



VIII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIII.
VIIXI,
VIII.

VIII.
VIII.
VIIIX.
VIII.
VIII.
VIII.
IX.
IX.
IX.
IX,

IX.
IX.
IX.

L
s ©

Bancos de datces

Organizaci6én de centros de documentacidn
Determinar el objetivo
Definicién de las necesidades de los usuarios
Saleccién y adquisicibdn de los documentos
Ordenamiento del material
Eleccibén del sistema de clasificacién y/o

lenguaje de indizacibn

Elaboracibébn de un tesauro
Organizacién del servicio de referencia
Mbtodos de diseminacién de informacibdn
Bdificio, locales e instalaciones
Personal

: ALt O 3 RAS SrDQCAONS

Federacibd4n Internacional de Document

Unesco

Federacibn Internacional de Asocisciones de Bi-
bliotecarios (FPIAB)

Oficina Internacional de normas (ISO)

Consejo Internacional de Archivos (CIA)

Comisitn Panamerxicana de Normas Técnicas

acién (PID)

Principales centros de documentacién en México
El futuro de la Documentacibén en Mé&xico

Profesoxr Titular:

Lic. Teresita Castillo de Sdinz, M.Ed.
Profesor Adjunto:

Lic. Mario Mufioz Bagnis

Guadalajara, Jal. Agosto de 1980.

Revisado por al Consejo Tacnicc el 20 de FPebraro de 1981,
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Temas Fo. de Clases Objetivoe Técnica Diddctica

El doocente, 2 Despuds de hadber essuchado el tema Investigacién
precentado por el equipo dssignado Bidvliografia
&) Cualidades que — enaliza por medio 4e una discusién
debe tener, : ocon tu grupo: las oualidades, fun- £ lond
bg Sus funciones. cianes y preparaciém del docente,~ e
¢) Su mreparacién. en términos de 30 mimatos,
;o'oo'o.o.o.oooooooooo Fore
(1)
1

(1)

-




UNIVERSIDAD AUTCHOMA DD GUADALAJARA
FACULTAD DZ FILOSOFIA Y LTTRAS
ESCUELA DE BIBLIOTTCOLOGIA

FUIIDAMERTOS DE EDUCACICH.

CARTA IESCRIPTIVA

Ko, de
Objetivo Qemeral Tenas Clases Objetivos Técnica Diddotieca
El curso de Fundamen- Téonicas de Después de leer en Tnvestigaolén
ST - e s el material y for- oo
tos de Sducacién tie Thseflanca mando pequefios gru 2sa Redonda
ne como objotivo, ca- pos, cocmenta com -
a)Individuales 2 tus compaileros céno
pacitar a2 los alurmos 'bgGrupales 5 se dividen las té_g
en el uso de las téo- nicas de ensefianza,
d en qué consiste co~
nicas, procedimientos s 2% Gris 3 oudaks oe
¥y rrinciplos pedagégl 5 usan,
Insefianza
coly qué som indispen Porrula por esorito Investigacida
cebles en la activie— o )idtcdo una pequeiia sfnte—
- Cient{fico 1 8is sobre método —
dad docents conlonoe b )1Stodo cientffico y pedagd
& los sistenas actua- Pedagégico 1 glco, con sus res——
o)Diferencia peotivas diferen- -~
R ENE g entre ambos (1) cias.
® L2 * L -] L ] ® @ [ L Foro
Crigsn, fuentes, Do
spids do locali—
S’ijet%vgs {amg- 5 zar en los lidbros -~
d;i:?" = indicados en la bi-
e bliograf{sa discuto
ccn tus compafieros
Folloto Investi- Y tu maestra el ord
gocién de 1a en—- | (1) gen, fuentos, pro—

pefianzae

blemas y obJetivos
de la did4ctioa.

e o 6 ¢ & &6 O @ o o

Mcoa Redonda




Ho. des

Temas Clases Objetivos Técnica Didfctioca
Ensefianza - Aprendiza~ 1 Utilizendo la tdonica de "lesa Redon- Mesa Redonds
Je da", elabora un concepto de Ensefian
a.g Concepto. ~Aprendizaje, en wn término de 30 mi-
b) lotivaciém del matos, discutiéndolo enseguida con el Discusién dirigida
Aprendizaje, 2 gTupoe
Clases de Moti-
blnire M 1a bibliograffa indicads invest
o) uién eduoa: pa ™ stiga
ks qué es la motivacién del aprendizaje Investigacifn
dres, dooente,-
escusla, estado, ¥ las difcrentss oclases s motivacidn.
iglesia. 2
Ddiscute en pequefios grupos los tipos
ds motivaciém, hasta concluir en les
pds adecuandos desde el mmto de vista Phillips 66
pedagégico.
Analiza en clase los agontes ds la — leza Redondn
educaciéns padres, dooente, escuels,
estado e iglesia, puntualizando ol — Foro, Panel
campo que le ocorresponde a cada quien
en la tarea educetive.
1 o'ooo:oo-ooo'oo‘o'o'oeodo‘ Fomo,r-'xssaﬁodunda

o e e TS T LY e w




No. de

Temas Clases Objetivos T8cnica Diddctica
les otapas escolares, 3 Formfila una sintesis de los cbjetivos y
las caracteristicas de cada una de las T
1,- Maternal etapas escolares, tomando en cuenta so— =tigacida
2'_ s w " lsmente lo que es aplicable a la actua~
3'_ ;rim.':___‘i * 11dad, auxiliado de los apuntes mimeogrd Re
e Imx m“ e Tipdes y la Did4octioca General de Inci— ke
5.- Su, ’or. diO G. Herioi.
a)hqmdebetene‘: © 6000 00000000000 000 e Discus
en cuenta, P Tialatie
b) Lo que debe evitar (1) ‘
Identifica los 2 tipos do planeasmiento-—
didfotico que nos facilita la estructu~ Exposiciéns
raci&n de la materis a base do Objeti—
Plencaniento Did4otico -
1e= Plan verticals |

2.~ Plen herizontals
3e= Elsbaracién de objeti
VO8e




Yo. de
Tenas Clapes

Objetivos

Téenica Didfctica

———

Evaluacién del proceso -
ensefianza~arrendizajo.
Ensefianza-ayrendizaje
ag Canocepte.
b) Clases d2 Evalua~ ~
ol &.o
o) Ventajas y decventa

Jan, o
d) Prusbas cbjetivas.

(1)

lies en B. Teresita Castille de Sdinsz, IL Bde
Cuadalajara, Jal; Erero de 19817

Discute con tus compalieros de equipo -~
en quf consiste el proceso de ensefian~—
za—aprendizade hasta concluir en un —
conoeptos

Compara las diferontes clases de eva-—
luacién que hay, estableciendo las ven
tajas y dosventajas de las misass,

Formula por esorito, uma baterfa do —
yrusbas objetivas, con sus saractoris-
ticas pedagégicass oinoo reastivos de
eada tipo minimos'

Revisado por ol Comsejo Téanico el 20 do Petrero ds 1981%

Hesa Redonda

Phillips 66

Exposicién
Interrogatorie

Discusifn
Dirigida

Exposicién.

¥Pcro

——
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FIIOSOFIA Y LETRAS
E3CUELA DE BIBLIOTECOIOQIA.

HISTORIA DEL ARTE.
OBJETIVOS,

Capacitar al alumno al estudio de la Hietoria del Arte a
Través del conooimiento de las ocausas de su formacién y
desarrollo, con las Oara.otoristioa,s propias de cada -

épooa.

v TEMARIO

UNIDAD 1  CONCEPTO GENERAL DEL ARTE Y EL ARTE PREHISTORICO.

UNIDAD 11 EL ARTE DE LAS PRIMERAS CIVILIZACION EQGIPTO ~ME -
SOPOTAMIA-GRECIA- ROMA,

UNIDAD 111 EL ARTE CRISTIANO HASTA 1700

UNIDAD 1V EL ARTE MODERNO =8, X1X - XX,

I D AD AUT ONOMA DE GUADALAJARA
0! — LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO
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UNIDAD 1

CONCEPTOS GENERALES DEL ARTE

OBJETIVO
Capacitar al alumo en el conocimiento de los factores bésicos
que intervienen en las artes visuales y el arte prehistérico.

TEMARTO
1,1 INTRODUCCION AL ESTUDIO DEL ARTE,

| Qué es ol arte? 4Qué es una obra de arte? Faotores jue in-
terviensn en la creacién del arte. Clasifiocacién general
de las Artes., las artes visuales, leyes o principioa de =
Fbohner .

1.2 COMPOSICION,EQUILIBRIO,TEXTURAS,EL COIOR.

Colores primarios, ocontrasten en color. Efectos psicolégi -~
cos del color, de la oomposioidn del equilibrio y de las
texturas, +

1.3 LA PROPORCION,

la seoccién Aurea. las proporciones del cuerpo humano, =
El modular.

1.4 ELEMENTOS PLANOS Y WIUMETRICOS.

Profundidad de campo. la perspectiva.
Puntos focales y trazos bésioos.

EL ARTE PREHISTORICO,
1.5 LA APARICION DEL ARTE,

Clasificacién de la historia del hombre. la prehistoria 4 =

protohistoria e historia, El arte del paleolitico superior.

Epocas del paleolftico: Aurinascense Solufrense,Ma-daliense.
La épooca del Reno.

1.6 LA PINTURA RUPESTRE,

Caracterfstiocas del Aurifiasoense. Formas de trazo. forma y
color.Técnicas de aplicar las pinturas.Caracteristicas del
Solofrense, formas, color ocaracteristicas del Magdalenienss,
las cuevas de Hesocaux y Altamira.

r)



1.7 LA ESCULTURA PALEODLITICA.
la madera, el hueso, la piedra.Técnicas de tallado de piezas
Puntas de flecha, lanzadores, las venus paleoliticas.
1,8 BL NIOLITICO.
la piedra pulimentada. La arquitectura. los megalitos Menhir
Dolmen Cromlzon, Taula, Talayot, Nuraga, Navete y Palafitos.
ST UNIDAD 11
EL ARTE DE LAS PRIMERAS CIVILIZACIONES,EGIPTO y MESOPOTAMIA,
‘Capacitar al alumno en el conocimiento del arte de las prime—
ras grandes civilizaoiones,
Mesopotamia, Fgipto, Grecia y Roma Imperial.,
TEMARIO
2.1 EL ARTE EN EGIPTO.
La religién y el oulto de las 4méricas. la pintura y sus carao-
ter{sticas. Pintura mural y temas oomunes,
2.2 LA ESCULTURA ECIPCIA.
Materiales usados técnicas y representaciones.Tem:s mis cogunes.
2.3 LA ARQUITECTURA EGYPCIA.
Las tumbas. Mastabas, pirdmides, hipogeos, templos funerarios.
los templos: Templos del valle, grandes templos.
Speos y Hemispeos.
2.4 EL ARTE DE MESOPOTAMIA: CAIDEA Y ASIRIA,
Tipos de pintura, ocolor y formas, temas de caldeos y asirios , -
la pintura mural,
2.5 1A BSCULTURA CAIIEA,
la cerdmica caldea tallado de pledra de 1los Asirios.
Temas m4s8 comunes, téonicas.,
2.6 LA ARQUITECTURA MESOPOTAMICA.
Diferentes entre Caldea y Asiria. El ladrillo, el adobe y el
ladrillo vidriado. Prinoipales géneros de edificios, ocasas, ~
palacios, templos, zirurats, las plataformas,
2.7 EL ARTE CLASICO DZ CGRECIA Y ROMA.

Creciat Diferentes épocas del arte griego, &pooa prehelémica,
épooa helénica, época helénistica. La pintura :riega.



2.8

2.9

1,10

1,11

1,12

3.2

3.3

Tomas comunes, sistemas y formas, en oada una de las 3 épooas.
Artistas m4s conectados y sus escuelas.

LA ESCULTURA GRIIXA.

Temas comunes, sistomas, formas y materiales usados, en cada una
de las tres 8pocas, artistas mas oconectados y sus escuelas,

LA ARQUITECTURA GRIEGA.

Arquitectura Prehelirioca, arquitectura helirica o olésioca y
Arq. Helenfatica o postoldsioca. ejemplos de los géneros de edifi-
oios.

LAS EPOCAS DEL ARTE ROMANO.

Epoca etrusca, épooa de la refiblica y &poca del Imperio.
Ia pintura Romana en cada 8poca. Ejemplos decorativos & base de
pinturas de las oasas romanas, Sus caracteristicas,

LA ESCULTURA ROMANA.

Caracter{stiocas de cada 6poca. Sistemas escu}térioos y artistas
mds conocidos, -

LA ARUITECTURA ROMANA.

Arquitectura etrusca. Arquitectura de la Républioca y Arquitectura
Imperial. Géneros de edificios més conooidos: Ejemplo de forma y
sistemas decorgtivoas,

UNIDAD 111

EL ARTE CRISTIAMNOD,

Objetivo,

Capacitar al alwmo en ol conocimionto del Arte Cristiano
desde el Paleoccristiano hasta la 8poca Barroca en Méxioo.

TEMARIO.

EL ARTE DE LA EFOCA PALHOCRISTIANA.
El arte pioctérico de las oatacumbas. Primeros intentos de esoul -
tura.

LAS BASILICAS Y SUS SITEMAS DECORATIVOS.

Bases del Arto Basilioal, ejemplos mAs conocidos de Basf{licas y sus
caracteristicas mds importantes.
EL ARTE BISANTINO.

la arquitectura religiosa, arquitectura civil, la escultura, =
pintura y mosiicas.



3.6

3.7

3.8

4.1

4-2

4.3

4.4

- — - [iereliiies s> 3 _—— el

EL ARTE ROMANICO,

La influencia bisantina, la arquitectura: Funeraria y religiosa,
Arquitectura oivil, la escultura, la pintura, pintura mural.

EL ARTE QOTICO.

Arquiteotura gdtica, periodos del arte gético, la escultura, -
escultura ornamental, la pintura: las diferentes escuelas y sue
oaraoteristicas principales.

EL RENACIMIEHTO.

Arquiteotura, la escultura renacentista, la pintura, artistas,
mis oonectados y su obra.

EL ARTE BARROQO.

irquiteotura, esocultura y pintura, fuera y dentro de Italia, -
Caraoteristiocas més importantes de cada pais. El barroco en =
Espafia,

EL ARTE OOIONTAL MEXICANO.

Siglos XV1,XV1l y XVlll; la arquitectura; estilos més oomﬁnes, -
sus caracterfsticas, la pintura colonial, la escultura.

UNIDAD 1V
EL ARTE MODERNO 8, X1X Y XX

OBJETIVO.
Capacitar al alumo emcel conoocimiento del arte modermo
de los siglos X1X y XX,

TEMARIO

EL ARTE DEL SIGIO X1X, EL ESTIIO NEHOCLASICOQ.

La Arquiteotura, la pintura,artistas més conooidos, la esoultura,
y sus artistas prinoipales.

EL ROMANTISISMO.

Arqui tectura Neogética de la &pooca, la pintura y la escultura,
el naturalismoj ocaracteristicas principales.

EL IMPRESIONISMO

Caracteristiocas mds importantes, artistgs més coneotados de la
dpooa,

EL ARTE DEL SIGLO XX.

Movimientos principales en 61 mundo, el.arte actual en Méxioo,



Prof. Titular:
Arq. Guillermo de la Torre.
Cuadalajara, Jalisco, fhero de 1981.

Revisado por el ocomité Téonico el dfa 20 de fobrero de 1981,
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UNIVERSITAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
PACULTAD FILOSOFIA Y LETRAS
BSCURLA DE BIBLIOTECOLOGIA

HISTORIA DE LA LITERATURA ESPATOLA

OBJETIVO QGENERAL

AL TERMINAR ®L'CURSO, EL ESTUDIARTE DE PRIMER S MESTRE D% LA CARRERA DE BIBLIO-
TECOLOGIA, SERA CAPAZ DE VALORAR LA OBRA LITERARIA EN SU DIM"WSION RYAL, PARA -
DISTINOUIR LA LITZRATURA DS LA ARTILITERATURA, PARA QUE DB ESTA MANERA BL EI3TU=
DIO DE LAS HUMANIDADES SUSTENTE SUS PROORESOS CIFNTIFICOS, Y CONTRIBUYA A SU
FORMACION HUMARISTICA,

OBJETIVOS PARTICULARES

1¢~ on io0s estudiantes dofinan las prinoipales corrientes de las literaruras
hispénicas, desde sus inicios hasta el s, XX, emmeoiando sus oaracterfstioas
priroipales, y enocuadrédndolas en el perfodo histérico a que corresponden,

2,~ Que los estudiantos loocalicen, dentro de onda 4poca, las obras mds aobresa -
‘1ientes de loa géneross épirioo y dramdtico, y estudien a sus respectovos au
tores.

3.= Que lo= estudiantes adquieran la habilidad para analizar e interprstar una
obra literaria, mediante el comentario de textos.

4.~ Qua los estudiantes analicen las obras litoraria mds representativas de ocada
' autor, partiendo de la tectura de las mismas e investigando sobre sus valores
lingiifat#oos, estilfsticos, sociales y humanos, lo que permitird hacer una
or{tica justa de su valor literario,

UNI1VERS
AV, PATRITA
DIRECCION C

AS DEL VALLE 3ra. S E O. POSTAL 1-440
A:. UAG GUADALA)JARA, G A, JALISCO, MEXICQ
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5~ Que los alumnos formulen sus propilos Juicios orf{ticos sobre las obras ds es—
tudio, organizando sus conocimientos sobre la miteria y fundamentando sus
opiniones en las de los orfticos consagrados,

6o~ Que los estudiantes se formen un oriterio sano y recto, & fin de que puedan

apreciar el valor de la obra literarii de calidnd, y se conviertan en verda-—
dearos lectores de la buena literatura.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al terminar cada uno de los temas de estudio seialados en el programa, el estu-

diante sorf de ju,gar la obra literariaen estudio, de acuerdo a la época en que

fue esorita y tomando en ouenta las olroumstanci=is espeoiales que aparscen en la
viada de sus autores, en ouanto a 8§ estrato sonoro, unidades de signifiocnoién y

mmndo oroade por el ssoritor,

METODOS Y PROCEDIMINTOS

i

A £in de lograr lo moJjores resultados durante el proceso de ensafianza-aprens
dizaje de la litoratura, se empleardn los siguientes métodos diddcticos que ase—
guren al logro de los objetivos propuaestoss

En cuanto a la forma de razonamiento, se emplenrd el método inductivo-deduo—
tivo, ya que la partiocipacién de los estudiantes es myy importants, a fin dé qus
basen sus julolos en la observacién atenta y minuciosa de la obra literaria, em=
pleando la t&onica del redescubrimiento pbr medio de la induooién; y por medin de
la deduccidén llegar a extraer conolusiones de alta validesz,

En cuanto a la presentacidn de los temas de estudio, serd empleado el método
andlftioo—sintético, ya que para llegar a valorar la obre literaria, en nocesario
ln disgregacidén del todo en sus partes, esto es, el andlisisy el oual alcanzar
su.. verdadero valor didfoctico, se completa con la sintesis, o sea la tresstructu -
racién de la obra en estudio, a fin de llegar a conclusiones des valor,

™ ocuanto a la organizacién de los alumnos, se empleard el método activo,
ocontando con la participacién de todos los integrantes del grupo, para que éstos
realicen su propio aprendizaje, lo que se hard efeotivo mediante las siguisntes
téonicas de ensefianzat

Interrogatorie

Exposiocidén

Investigeoién bibliogrAfica y hemerosrifioca
Estudio dirigido

Discucidén diri~ida

Mosas redondad

Simposium

~N AU N -



TEMAS DE ESTUDIO

I.~ INTRODUCCYION AL ESTUDIO DE LA LITERATURA

1o~ Qé os la literatura
2.~ Objetivos de la ensefianza~aprendizaje de la literatura
3.~ Curacterfsticas generales de las literaturas hispénioas

IT.~ LITERATURA ESPANOLA MEDIEVAL

1.— CANTARES D& (ESTA Cantar de Mfo Cid, Anénimo,
24~ MESTER DE CLERECIA Milagros de Ntra, Seflora, Berocso.
3,— ALBORES D% LA LIRICA Coplas a la muerte de mi padrs,

Manrique.
4.~ PROSA DIDACTICA El Conde Iucaror, Inf. D, Juan Manuel
Se~ DRAMATICA Auto de los Reyes Magos, Anénimo,
6+~ EL ROMANCERO Romanoces Viejos, Anénimos,
IIT.~ EL SIGLO EN LA LITERATURA ESPANOLA
1.~ POESTA Marqués do Santillon~ y Juan do Mena,
2,~ TEATRO Juan de la Moina, Gémez Manrique y Lope de Rue
da, .
3.~ PROSA Nov, saentimentals Cércel de amor, Dlsgo de
- ~ " 8n Padro.
4.~ NOVELA De Caballerfas Amadfs de Gaula, Andnimo

Dialogadas La Celestina, F, de Rojas.

IV.~ %I RENACIMIENTO

1¢= CARACTERISTICAS DEL RENACIUIENTO
2.~ RENACIMEITNO Y HUMANISHO
3.~ EL RENACTIMIENTO Y LAS LENQUAS NACIONALRS

Ve~ PRIMER RIENAC IMIENTO

1.~ PERIODO D& IMPORTACIOR
2~ JUAN BOSCAN SonetOB.
3,~ GARCILASD DE LA VWGA Bglogas y aonetos amorosos,

VI.- SEQUNDO RENACIMIFTNTO

1o— PERIODO DE ASIMILACION
2.~ PRIMTRA ESCUELA SALMANTINA Fray. Iunis de Leédn,
3o~ JESCIPULOS DT FRAY LUIS

VII,= BSCRITORES ASCEWTICOS DEL SIQLO XVI

Y=~ STA, TERESA D3 JESUS Libro de su vida
Las Moradas,



2""‘

SAN JUAN D& LA CRUZ

VITII.~ LA NOVELA EN EI, SIGLO D% ORO

10""

DE CABALLERIA

24— PICARESCA

30-

IXe— LA

NOVELA MODERNA

TRAMATICA EN EL SICLO DE ORO

10-

20—

30"

IOPE DT VEGA

TIRSO IE MOLINA

CALDERON D& LA BARCA

X.~ CULTTRANISMO Y CONCEDTISMO

o
2.-

XI""‘ }GL

1UIS DE GONGORA
FCO, D& {U=VEDO

SIOLO XVIII I'N BSPATA

1o-
2"-‘

30-

1A REAL ACADTMIA EN ESPANA
LITSRATURA DIDACTICA

EL TEATRO MORALIZANTE

XII,~ EL ROMANTICISMO

1""

PORSTA LIRICA

2.~ DRAT?ATOCA

XII1,~ GENERACION DEL 98

{o— QUE ES UNA GENERACICN

2,- INTEGRANTES DE B3TE GRUPO LITERATIO
3¢~ ALGUROS DE SUS TSCRITORES MAS DESTACADOS

Céntico Eepiritual,

Amadf{s de Oaula, Anénimo.
Lagarillo de Tormes,
Nov, %jemplares, Cervantes,

Tuante ove juna
el mejor alocalds, el ray

Tl burlador de Savilla

El oondenado por desscondiado
La vida es susafio

%1l grantteatro del mmdo,.

Antologfa de sonstos
" 17 "

Su ﬁmd&oién.

Fabulistass Iriarte y
Samaniago.

Leandro Ferndndez de Moratin

Duque de Rivas
Josd Zorrilla
Joa8 de Tspronoceda

Duqua 4o Rivas
José Zorrille
Garofa Gutidrres

Un Novelista: Baroja

Un dramaturgot Valle Inoclédn
Un ensayista: Unammo

Un poetas Machado

-
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XIV,~ OYNERACION DEL 27

1.~ MOMINTOS DE SU APARICION El Centenario de Oéngora
2.~ POESIA PURA Padro Salinas

Jorge Cuillén

Gerardo Diego

DMmaso Alonso

XV.— LITERATIURA TSPANOLA CONTEMPORANTA

1.~ LA NOVELISTICA ACTUAL Cemilo Jos8 Celsn
Carmen Iaforet
Jond Ma, Gironella

2.= LA POBSIA Jos§ Hierro
Joad Luis Hidnalro
Vicente Unos

3= EL TEATRO E | Jaime Salom
fntonio Buero Vallajo
Horacio Rul- de la Fuante
BIBLICORAFIA FUNDAMENTAL

ALBORG, JOSE LUIS3, HISTORIA IE LA LITERATUR RSPATOL,
Edit. Gmdﬂﬂ. Madrid’ 1972.

ALONSO, MARTIN, HISTORIA D% LA LITERATURA MUNDIAL

BALBUEZNA PRATT, ANGEL, NMISTORIA DIE LA LITERATURA ESPATOLA
Edit. Oustavo 0411, Baroelona, 1968,

GOMEZ GIL, ORLANDO, HISTORIA CRITICA DE 1A LITERATURA HISPANOA?WRIQANA
Holt, Rinehart and Windton, New York, 1968.

KAYSER, WOLFOANG, INTERPRETACION Y ANALISIS D% LA OBRA LITRRARIA
Edit, Gredos, Madrid, 1972,

MICO BUCHON,; J.L. CURSC DK TEORIA Y TWCNICA LITERARIAS
Edit. Casals, Barcalona, 1964

OLIVEIRA, MARTINS, HISTORIA D& LA CIVILIZACION IBWRICA
. Edit, El ateneo, Buenos Aires, 1951

MAINER BAQUE, C. ; LAS DE LITSRATURA ESPANOLA
Edit, Jower, Barocelona, 1971

SATNZ DR ROBLES, FFDERICO CARLOS, ENSAYO D% UN DICCIONARIO DR LITRRATURA
Edit, Aguilar, Madrid, 1964,
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DIRZ BCOARRI Y ROCA FRANCESCA, HISTORIA DT LA LITRRATURA ESPATTOLA

Edits Aguilar, Madrid 1972,

UBIETO RECIA Y OTROS, INTRODUCCION A LA HISTORIA D~ ESPATA
Edit, Teide, Barcelona, 1963,

Profesor Titularts

Bio, Ma., Elena Mejfa Shinshmoto

Guadalajara Jal, Agoato 1980 ‘
Revisado por el Consejo T8cnico el 20 de Febrero de 1981,
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HEYFMRIA DE 1AS BIBLIOTTOAS
Plan de Trabajo

Profr. Titulars
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W AUTCHOMA DT GUADALATARA
BSCN D FILOSOFIA Y LETRAS
£ BIBLIOTECOLOGIA

HISTORIA DE LAS BIBLIOTROAS
Plan de Trsbaje

13 Breve introducoidne.
2. las bibliotecas en 1 antigusdad.’

2M% Sumeriad

2,2; Bebilanias

2.3% Asirda;

2.4 Egiptos

2.5 Penioias

2.6, Oreoin,

2,7+ Roma,

2.8 las bibliotesas mfs importantes de la antigusdnd,

2,8:1. Alejandrias
2.8.2, Pérgamos

3¢ las bibliotecas medievaless

31, Loe momasteriose

3.2 las universidades,
4¢' E1 Rehaoimientos

4,13 Impresién con tipos méviless
5. las biblicteeas modernase

5213 Caxfaoter{stioam.'

5¢2¢ Bibliotosa Naoicnal de Berlfin,

5¢3¢ Bibliotces Ambrocians (1i14n).

5e4¢ Bibliokeon Nacional ds Viena.

5¢5¢ Biblioteca Real de Mmich,.

5+64 Bidliotoon del Museo Britdnico.

Oy MY e Pk "adt Brapof Mo VafhelrBT, " L o f R0 So i i e
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6« las biblioteoas en lidxico.

Te

5482 1a Bibliokoea Real de Madrids
529 Biblioteen Piblica do New Yorks
54105 Bibliotesa de el Escarialy

S5¢11, Biblioteca Vatiocana,

641 Tpoca prehispinica,
6.2+ Epoca colanials
643 Epoca moderna.'

6ode la Biblioteea Naocionale

6454 1 Instituto de Investigaciones Bibliogrdficas.

las Bibliotoeas en la Ciudad ds Cuadalajara.

TeVe Biblictosa Benjanfn Franklin,'
Te2% Bibliotcea 401 Intadoe

7.3 Biblioteca del Instituto de COienciams (o alguna otra oscolar)

Tehde Sintema ds Bidbliotesas UAD
To4e1s Centrals

74424 18dicass AL, ICB, OD.

Ts4e3s Proparatorias: femenil, varonil,y noocturnce

T IBLICORAFIA (hto. de las boas)

Te

2e

3¢

4e

BARBTRENA B., Elsa. Bibliotooan do J4xico.

lidxioo s University of the Amerinas, 1967.

DIRICTORIO DE BIBLIOTECAS DI LA REPUBLICA MEXICANA. 5. ode Héxioo 1 SEP, 1973.

GATES, Jean Key. ILibros y biblioteeas s jufa para su uso. Buenos Aires s Bowlosr,

19720 P; 1—530

IOUINIZ, Juan Bs Bl libro s epftome do bibliologfa. Héxioco 1 Porrda, 1946, ps 132-149.

LTPTC, Gasténe Historia de las biblioteeas.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ISCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

HISTORIOGRAFIA GENERAL

IMPORTANCIA DEL CURSO.

El objeto de la listoriograffa general es muy interesante consiste en estu-
diar la actitud que con respecto a la historia han adoptado los historiadores
de las diversas épocas. Tiene gran importancia para el conocimiento del pasado
hist6érico saber apreciar hasta que punto se puede confiar en la veracidad de -
los mis importantes historiadores, cuales son sus aportaciones, cuales sus de-
fectos, si predomina en ellos la pasidn por la expresifn artfstica o la con--
ciencia de investigadores de la verdad.

Tiene mis significado para nosotros conocer un hecho histérico si investiga
mos en que circunstancias y bajo que influencias se escribieron.

En este curso el alumno seguird paso a paso el desenvolvimiento de la histo
ria desde los mis primitivos narradores hasta los eruditos y los creadores del
método cientifico de la historia. El mismo alumno comprenderi por medio de la -
lectura y del anfilisis de las obras que escribieron los mis famosos historiado
res que la historia no estd escrita de una vez por todas, que estd gestindose p

permanentemente y que evoluciona con las civilizaciones.

META:

Que el alumno tenga un concepto claro de como se ha escrito la historia, de
las corrientes que se han seguidd a través de los tiempos y de las diferentes
tendencias que existen, para coadyuvar a su formacién humanistica y para que -

al mismo tiempo adquiera un criterio recto comprendiendo los sistemas importan

UNITVERSIDAD A UTONOMA D E GUADALAIJARA
"V . PATRIA 120} —— LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
RECCION CABLEGRAFICA, UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO
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tes del pensamiento histérico.
OBJETIVOS GENERALES:

1 NDespuds de leer las diferentes obras histfricas que se le asignen, el
estudiante observari que la concepcidn de la historia, los medios de
que dispone, el método que se emplea, estin en relacién con la vida -

que refleja la obra.

- Al terminar el curso el alumno identificari a todoslos historiadores
a quienes se debe en gran parte los recursos, el método de la histo-

ria y la concepcifn misma que prevalece aun en nuestros dias.

3 Antes de leer toda obra histérica el estudiante analizari el medio -
social en que se desarroll6 éste, deducird las influencias que actua

ron en el criterio del escritor para la interpretacidn de los hechos.

4 Bl estudiante identificari a los historiadores que han towado a la --
historia como un pretexto, un medio de hacer la apologia de su propia

nacién, de un partido o de una creencia religiosa.

UNIDAD I
UNIDAD INT*ODUCTORA.

OBJETIVOS PARTICULARES.

1 A través de las exposiciones del maestro y de la lectura de una Intro-
duccién histdrica, el estudiante analizari los elemtos indispensables

para conocer al historiador y su obra.

1.1 El alumodespués de ver varios ejemplos de historiadores juzgari la -
importancia que tiene la observacién en la interpretacifn de los hechos

histbricos.

1.2 Después de investigar en libros de historia general, el alumno descri-

biri la importancia de las fuentes de la historia.
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1.3 El alumo resumiri la importancia que ttene la crfitica de las fuen-
tes de la historia. .

ACTIVIDADES.,

El alumo escuchari clases expositivas en las que se hablari de los
elementos que debe manejar todo historiador.

Lectura del libro Introducciénr a la historia de Bloch (capitulos que asig

ne el maestro)

Investigacidon en libros de historia general y en enciclopedias.
Réportes de los alumnos sobre sus puntos investigados.

Comentarios de los alumnos.

UNIDAD II
HISTORIOGRAFIA GRILGA
OBJETIVOS PARTICULARES.

OBJETIVO PARTICULAR.
1. El alumo elaborard un juicio sobre las aportaciones de la historiogri-

fia griega.

1.1 Después de investigar el alumno elaborari una sintesis del .uadro hist6-
rico en que se desarrolld la historiograffia cldsica de Grecia. Consulta-

T rd libros de historia general y de Grecia en particular. La sintesis com
prenderd: medio geogrifico, pobladores, conquistas y aspectos culturales
sobresalientes.

1'2 El alumo elahorard un cuadro sinfptico de la evolucién de la historiogra
fia griega: logbgrafos, Herodoto, Tucidides, Polibio.
Considerando las caracteristicas sobresallientes de cada uno.

Puede auxiliarse con el 1ibro de Historiografia general de Josefina Vizquez.

1.3 El estudiate elshorard un reporte de Herodoto, leyendo la parte que se le -

asigne de la obra.
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1.4

El alumo elaborard un reporte sobre Tucidides y sobre Polibio des-

pués de leer la parte de la obra que se le asignen.

ACTIVIDADES:

El alumno asistird a clases y escuchard las exposiciones del maestro.
El alumo investigarf en los temas que se le asignen, as{ como tamhif----
para ampliar las clases del maestro.
Lectura: Los nueve libros de la Historia de Herodoto.
Las Guerras del Peloponeso de Tucidides.
Exposicién de reportes en forma oral ante todo el grupo.

Discusibén en mesas redondas sobre los autores leidos.

UNIDAD III

HISTORIOGRAFTIA ROMANA.

Objetivo Particular.

1

Al finalizar la unidad el alumo quedari capacitado para discutir sobre

los historiadores latinos, tomando en cuenta: la obra en general. el md_

todo, la concepcidén sobre la historia, tendencia. etc.

1.2

1.2

1.3

Después de haber investigado, el alumno elaborari un resunen del marco
histérico en que se dessrrollé la historiografia latina. Tomando mfs -

en cuenta La REptbiica y El Principado.

EFl alunno explicard la importaicia que tuvieron los anales en la histo-
riografia romana, después de que el maestro le expligyse que fueron los

anales.

Después de leer el alumno sintetizari las caracteristicas mis sobresa-
lientes de Julio Cesar, Tito Livio y Tdcito. Tomari en cuenta, método
empleado, vera:idad, contenido, tendencia y concepcidn que tuvieron de
la historia.

[ R ——.
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ACTIVIDADES:

Investigaciones para ampliar la clase del maestro.

- Bscuchar exposiciones del maestro.

- Lecturas: Comentarios de las guerras de las Galias
Historia de Roma de Tito Livio.
Los Anales de Tacito.

- Lecturas de los rcportes ante el grupo.

- Discusidn entre los alumos de las obras leidas.

UNIDAD IV

HISTORIOGRAFIA CRISTIANA PRIMITIVA

OBJETIVOS PARTICULARES.

1 Al terminar la unidad el alumno quedari capacitado para discutir sobre
los cambios que se realizaron en la manera de es cribir la historia de
aste periodo de la historiografia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 El alumo investigarid sobre la historia de los primeros tiemmos del -

cristianismo, y aportarin sus datos obtenidos a todo el grupo.

1.3 Después de leer algunos de los cvangelio, el estudiante expresari ante

el grupo la importancia que tiemen como documentos histéricos.

ACTIVIDADES.

- Investigaciones individuales.

UNIDAD V
HISTORIOGRAFIA MEDIE/.\

OBJETIVO PARTICUALR.
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1 Al terminar la unidad el alumo quedard capacitado para explicar por-
que la historiograffa sufri6 un retroceso durante la Bdad Media.

1.1 Después de leer en la histori- universal de Alvear Acevedo el capitulo
sobre la Edad Media. El estudiante analizari este perfodo la historia.

1.2 Después de escuchar las cxposiciones de maestro el alumno elaborf una
sinopsis de las principales caracteristicas de la historiogrifia me-
dieval.

ACTIVIDADES.
- Investigacionés de los alumios.
- Asistencia a clases y participacifn en ellas.

- Comentarics en class sobre los temas tratados.
UNIDAD VI

HISTORIOGRABRIA DEL RENACIMIENTO.

Objetivo Particular.

Al terminar la unidad el alumo analizari las principales caracteristicas de las
historiografia del Renacimiento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 El alunno elaborari un bosquejo de este periodo histérico. Puede ser consul-
tado en la historia Universal de Carlos Alvear Acevedo, o cualquier otra his_

toria universal,

1.2 Después de discutir en clases el alumno quedarid capacitado para definir el

humanismo.

1.3 Hl alumno identificari a los precursores del Renacimiento historiogrifico.

1.4 Después de escuchar las exposiciones del maestro y discutir con el grupo, -
el alumo identificarf a los historiadores del Rknacimiento dentro de Italia
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1.5 Auxilidndose de la Historia de la Historiografia de Josefina Vizquez,
los alumnos explicarin por escrito como se realiz la expansién de la
historiograffa hmanista fuera de Italia.

ACTIVIDADES.

Pl alumo asistirf a clases
- Investigaciones. para ampliar temas expuesto en clases.
- Leeri en clases el resultado de sus investigaciones.

UNIDAD VII
LA HISTOR1OGRAFIA MODERNA.
OBJEYT1IVO PARTICULAR.

Al terminar la unidad el alumno quedarf capacitado para elaborar en forma de
sintesis un cuadro con las corrientes historiogrificas de la época, anotando
sus caricteristicas generales y encuadrando en ellas a los principales histo-

ribgrafos y sus obras,
OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1'1  Después de leer en Josefina VAzquez el capitulo sobre la Negaci6n de la
Historia, el alummo quedard capacitado para explicar como influy$ el ra-

cionalismo en el terrenc de la historia.

1.2 El1 alumno investigari en Georzes Lefebvre el tema historiograffa de la Ilus-

tracién y despuds identificari a los princinaies representante de ella.

i.3 De:pus de documentarse el Josefina Wdzquez y el Lefebvre y escuchar las
exposiciones del maestro, el alumo quedari capacitado para discutir con
sus compaiieros de grupo las caracteristicas de la historiograffa del Romanticismo

e identificari a los principales exponentes.

Cmt—— D i e e e e v
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1.4 Después de investigar el alumno expondrf en un mfiximo de tres cuarti-
llas las principales caracterfsticas del lihoralismo que pudieran ha=
ber influido en la historiografia.

1.5 Bscuchando clases y leyendo a Vazquez en su Historiograffa, el alumo iden
tificard a los principales historiadores del liberalismo.

UNIDAD VIII

HISTORIOGRAFIA CIENTIFICA.

OBJETIVO PARTICLLAR.

Al termirar el astudio de esta unidad el alumno presentari una sintesis de es-

ta corriente, tomando muy en cuanta su aportacitn mis importante que fue el me
todo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 Después de investigar en una Introduccidn al estudio de la Historia, el

alunno explicarf en que consiste el método histbrico.

s Trabajando en eiquipos los alumos presentarfin ante los compaiieros de -
grupo un trabajo sobre Niebuhr y Ranke.

SUGERENCIAS METODOLOGICAS.

- Exposici6n directa e indirecta.
Investigacibn

Anilisis y comparacibén

Uso de técnicas grupales.
-Deduccidén
- Analégico

NOTA: Procurando en todo caso la mayor participacidn del alumno.

BYBLIOGRAFTA FUNDAMENTAL.



Artola. Textos fundamentales para la historia. Revistas de Occidente.

Bloch. M. Introduccién a la historia. Breviarios. FCE. No. 64

Croce Benedetto. La historia como hazafia de la libertad. Fondo de Cultura
Econdémica.

Bernharrd. Joseph. El sentido de la Historia. Fegaso.

Cassani Jorge, Luis Amuschastegui. Del Bpos a la Historia Cientifica Nova

Buenos Aires.

Collingwood. Idea de la Historia. Fondo de Cultura Bconbmica.

Historiadores latinos EDAF. Buenos Aire.

Gonzdles Luis. Invita ci6n a la Microhistoria. SEP No. 72.

Lefevbre Georges. El Nacimiento de 1la Historiograffa Moderna.

Vazquez Josefiva, Historia de la Historiograffa. SEP No. 93

Baur, Introduccibén al estudio de la historia. Bosch. Barcelona.

Romern .Jns& Lnis. De Herodoto a Polibio Col.unstfal.

Lowith Karl. El Sentido de la Historia. Aguilar, Madrid.

NOTA: Conforme se desarrollen las unidades se indicard bibliografia especifica.

LECTURAS QUE SE RECOMIENDAN A LOS ALUMNOS,

- Los nueva libros de la historia de Herodoto.
- La Guerra del Peoponeso de Tucidides.,

- La retirada de los Diez mil de Jenofonte.

- La Historia Universal de Polibio

- Comentarios de las guerras de las galias de Julio C&sar
- Las Cotilinarias de Salustio.

- Los Anales de Ticito.

- Las Historias de Tito Livio.

- San Isidoro y Cervantes de la Col. Austral,
- Mistoria y Vida de Azorin, Col. Austral.

- i1 Otofio de la Bdad Media. de Huizinga.

Lic. Bertha Garibay de Soria
Guadalajara Jal., Agosto de 1981
Revisado por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FAQJLTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

HISTORIGGRAFIA MEXICANA
IMPORTANCIA DEL CURSO:

"Tomar conciencia del pasado es atributo esencialmente humano que lleva
a contemplar la realidad del presente con mis amplias perspectivas'', sobre -
todo cuando se trata de la historia nacional.

Estudiando la historiografia de México el estudiante conoceri a través
de los distintos historiogrifos de cada una de las &pocas histéricasp las --
rafces mis profundas de la historia de Mexico,,la cual palpard por medio de
las crbnicas y relaciones que estos escritores nos legaron; asi mismo adver-
tiri el criterio propio del momento en que se realizaron los hechos.

Es muy interesante estudiar las diversas formas como se concibieron los
hechos en 1ss distintos perfodos del pasado de nuestraspatria: Conquista, Co

lonizacibn, Bvangelizacibn, Colonig, Independencia, Reforma, Porfirismo.
META:

Que el alumno tenga un concepto claro de como se ha escrito la historia
de México. Y mediante la lectura de algunas obras forme un recto criterio pa
ra interpretar los hechos hist&ricos.

OBJETIVOS GENERALES:

1.- Que el alumo identifique las gmandes corrientes en que se ha escrito -
la historia de México.
2.- Que el alumo se chpacite para hacer estudio analitico de las obras his
téricas.
5.- Que el alumnd se interese por el estudio de la historia de México a tra
J“NlvERVéSSFGDIBAleSt“raAUTONOMA DE GUADALAJARA

PATRIA 1201 — LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
JIRECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADARIA JAR A, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICc
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4.- Que el alumo se capacite para que pueda valorarrlas obras histéri--
cas de acuerdo a lo posdtivo y negativo que posean.

UNIDAD I
UNIDAD INTRODUCTORIA.
OBJETIVO PARTICULAR.

1 Al terminar la unidad el alumno elahorari un cuadro que comprenda a
los distintos tipos de historiadores; con su caracteristicas y los -
distintos pasos que se adviertan en el desenvolvimiento de la histo-

riografia mexicana.
OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 Bl alumo analizari en clase guiado por el maestro las primeras fina
lidades a uyge responde 1a historia del cronista.

1.2 Después de fieer la introduccidn de Lectura histdricas del Lic. Dela-
torre Villar. El alumo presentaré en un esquema las concepciones de
1la historia sustentadas por los histporiadores mexicanos.

UNIDAD II
HISTOIRADORES GENERALES DE INDIAS.
OBJETIVO PARTICULRR

1 Al terminar esta unidad el alumo identificarf a los principales his
toriadores de Indias, anotando 3&s caracteristicas de cada uno de --

ellos.
OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 Después de leer cuatro historiadores de Indias de Rambn Iglesias. -
el estudiante elaborari un reporter sobre Pedro Martir de Anglerf{a.

1.2 Después de escubhar al maestro y de leer Cuatro historiadores de In
dias de O!''Gorman, el estudiante presentar@ un reporte sobre el pa-
dre Acostay

El alumo elaborard un reporte sobre Oviedo. Puede auxiliarse leyen
dodbes cuatro Cronistas de Ramdén Iglesias.



ACTIVIDADES:

Asistir a clases y participar en ellas.
Trabajos de investigacién sobre los cronistas.
Lectura de reportes ante el grupo.

Comentar con los compafieros de grupo los temas investigados.

UNIDAD III
Historiadores de la Conquista de México.

OBJETIVO PARTICULAR:
Al terminar la unidad el alumo estard capacitado para identificar a
188 principales historiadores contemporfineos de la conquésta. Encon-
trando las principales caracteristicas de cada uno de ellos as{ como
sus obras.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 Después de escuchar la exposici6n del maestro sobre la conquista, el
alumo podra situarse en el momento histérico que lder& a través de
los distintos cronistas.

1.2 Los alumos leerin las cartas de relaci6én de Hernin Cort&s y traba--
jando en equipos elaborarfn un anfilisis de las mismas y lo expondrin
en clases,

1.3 Organizados en equipos los alumos leerifi una parte de la verdadera
historia de la Conquista de Barnal Dfaz del Castillo y discutdrin en
mesas redondas las caracterfsticas de la obra y del hsitoriador ypp-
presentarin sus conclusiones ante todo el grupo.

1.4 Por medio de una conferencia del maestro el alumo identificard a G§
mara, Conquistador Andnimo y a Alomdo de Aguilar.

ACTIVIDADES.

Los alumos asistir&n a clases y participarin en &stas discutiendo -
los temas expuestos por el maestro.
Lecturas: Cartas de Relacidn de Hernin Cortés.
Histpota Verdadera de la Coggquista.
Elaboracidn de reportes y lectura de ellos en clase.
Decision de temas en mesas redondas y elaboracién de conclusiones,

Blaboracibn de esquemas,



UNIDAD IV

LOS FRAILES CRONISTAS

OBJETIVO PARTICULAR.

1 Al terminar la unidad el alumno identificari a los frailes cronis-
tas y realizarf un anflisis de sus obras.

OBJETIVOS BSPECIFICOS.

1.1 Después de haber escuchado la clase del maestro, el alumo enlista
r4 a los frailes cronistas para que realice pequefias investigacio-

nes sobre su persona.

1.2 El estudiante elaborari un reporte sobre Motolinia después de ha--
ber leido la parte de hédtoria de los indios que se le asigne.

1.3 Organizados en equipos los alumnos elaborarfin un sencillo anilisis
de la obra de Sahagim y lo leerfin ante el grupo.

1.4 PEscucharfn una conferencia del maestro y después identificarin a -

Gerdnimo de Mendieta y a Torquemada as{ como sus obras.,

ACTIVIDADES:

Asistir a clases del maestro. Participar en ellas.

Lecturas. Historia de los Indios de Motolinia.
Historia General de las Cosas de la Nueva Espafla de Saha
gn,

Elahorarfn reportes y los leerfn en clase.

Investigarin.

UNIDAD V
HISTORIADORES DEL SIGLO XVIII
OBJETIVO PARTICULAR.

Al terminar la unidad el estudiante identificarf a los principales
historiadores del siglo XVIII temando en cuenta las caracteristicas
personales y las de sus obras.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1.1 Por medio de una investggacifn el alumo elaborard una sintesis so-
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bre los principales historiadores del siglo XVIII.

1.2 Después de comparar su investigaciones con las de los demis compafie-
T0s, los alumnos elaborarin conclusiones.

ACTIVIDADES:
Investigaciones
Asistencia a clases
Presentacifn de trabajos ante el grupo
Comentarios entre compafieros

UNIDAD VI
Al terminar esta unidad los estudiantes identificarin a los historia-

dores del siglo XIX.
OBJETIVOS BSPECIFICOS.

El alumno realizarf las principales obras de este siglo y presentard
~ los reportes al maestro.

ACTIVIDADES,
Asistencia a clases y participaci6n en ellas.
Lecturas de las obras que asigne el maestro

‘Blaboracién de reportes

SUGERENCIAS METODOLOGICAS.
Bxposicidn directa e indirecta
Deductivo
Anfilisis y sintesis
Comparaci.tn
Investigacién

BIBLIOGRAFIA Fundamental.

Profesor Titulado:

Lic. Bertha Garibay de Soria

Guadalajara, Jal. Agosto de 1979.

Revisado por el Consejo Té&cnico el 20 de Febrero de 1981.
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INTRODUCCION AL PROCESAMIENTO DE DATOS

(OPTATIVA)

'A. Principios generales

S

12
A B

|
%
L

i.

2.
3.
4'

Concepto sobre automatizacibn
Procesamiento de datos (Equipo UR)
Conceptos sobre el computador
Programacidn
a. Elementos

i. Definicibn

ii. Normas
b. Diagramas

i. Tipos

ii. Técnicas
c. Lenguajces

i. Tipos

ii. Codificacibn

Dafinicién del problema. Anflisis de sistemas ocomo forma
de definicibdn del problema
Disefo como forma del plan

a. Slstema ideal

b. Sistema préctico

Costos

a. Seleccidn de equipos

b. Personal

Implementacibn

a. Disefio detallado del sistema
b. Programacién

c. Conversibn

d. Phasge-in

e. Peed-Back

Cat8logos colectivos
1. Principios generales

D

1

EGRAFICA: UAG GUADALAJARA, G

a. Definicién
b. Tipos
¢, Finalidad
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2, Principios de organiza&ibn
3. Funcionamiento
4. Catflogos colactivos automatizados
a. Generalidades
b. Ventajas
c. Dasventajas
d. Estructura
e. Conversibn
5. Operaciones por computador
a. Generacibédn
b. Correccibdn
c. Consolidacibn
d. Indizacidn
e. Productos
6. An&lisis de ejemplos. Expaeriencias importantes an Améri-
ca Latina y otros paises.
7. Nueva tecnologia en el campo
8. Problem&tica.

Profesor TitularB
Ing. José de Josls Herndndez
Guadalajara, Jal. Enero de 1981

Revisacdo por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA D& BIBLIOTECOLOCIA

INTRODUCCION A LA BIBLIOTRCOLOGIA I

Introducoién

 Este sumario ha sido preparado para ser usado por los alumos del Curso de’
Introduccién a la Bibliotesologfa, de la Licenciatura en Biblioteoolonia ofreoi-
da por la Univorsidad Autdnoma do Ouadalajara,

Inoluye: Objetivo General, Objetive Bspeci{fioo, Programa de Tstudio, Metodo-
logfa Forma de Evaluscién y Bibliograffa.

ObJetivo General

Dar a oonooer al agtudiante los eslemantos primordiales de la Bibliotecolo -
gla, de tal manera quo le permita tener una idea de los fundamentos histéricos de
la cienoia biblioteoarias ds los prinoipales objetivos de la bibliotecas, sus ger
vioios y necesidades; y de la biblioteoologfa como wma profesién que habrd ds oa-
pltarlo para los ocomplajos y especializados oonceptos y provlemas oon los ocuznles
ge enfrentard en oursos, estudica, trabajos e investigaciones futuras.

Objetivos Especfficos

1.~ Definir, explicar y aolarar algunos oconceptos bdsicos relacionados oon la bi-
bliotecologfa, :

2.~ Comentar brevemante el desarrollo histérico, situsocién actual y pouibilidadnu
futuras de las bibliotecas, -

3.~ Bxponer la organizacién y funocionamiento de una’biblicteoa eon gnnaral y de 10l
diferentos tipos do esta plnase do instituciones,

Igtroducnf gﬁ st%gigfte a la profesifn Libliotecaria, a algumns de sus actitﬁu
98 y prinoipi co8y V

5.~ Destacar la importancia del usuario, como razdn de ser de la ocisncia biblxoto~
oariae

I DAD AUTONOMA D E GUADALAJARA
Py — LOMAS DEt VALLE dra. SECC DO. POSTAL 1-440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUAD A, JALISCO, MEXICO
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Programa de Estudio

I.- Introduccidne

Av~ ;18 es la Bibliotecologfa?
B,— Conceptos Bisicos
C.~ Bibliotecas y Centros de Informacién,

II,~ Breve Resefia Histérica de los Materiales Bibliosrdficos y de las Biblioteoas

Ao"'

B.
Ce
D,

La Antigiledad

1a7l fnive

30 Roma

La Edad Media

El Renasimiento

Epoocas Modsrna y Contemporénaea

ITI, Las Bibliotecas
A~ Dofiniocién
B.~ Su Organizacién y Muncionamiento

C.""

Sug Actividades
1. Selecoidén y Adquisioién ' g
2. Organizacién
3. Servicios al 1dtlico e
Tipos J
1e le11085
2, Tacolares
3, Académicas
4, Zspocinlizadas

IV, La Bidbliotecologfa como Irofesidén

A.
B,
1

Las Bibliotecas, el Bibliotecario y la Sociedad
Rduoaoiédn Bibliotecoldgioca
o« En Bgtados Unidos

2. En Am8rioca Latina
3. En M&xico

C.

De
1.
2,
3o
4,
5S¢
6e

a. Desarrollo Histérioco

b, Situscién Aotual

¢, Porapactivas -
Literatura HBspeoializada para el Estudio de la Bibliotscoclogfa,

Organizaciones Profesionales
Ralevancia

Funciones

La ALA

La Ambao
~Le ABIESI

V. Los Usuarios

A,
B.
Ce

Dofinicidn
Clagos
Su Importancia

I‘l
ki
i

ih



Hetodologfa

Cada olase constarf de tres horas, con un intermedio de quinoce minutos, El cur—
so se desarrollard a travds de:

Expliczcidén y ocomentario de los tomas
Locturas phligatorias y oomplementarias
Trabajos :or esorito

Reportes orales

Ejercicios

ExAmenes parocialea

Examen final

Tvalurocidén

Se tomarén en ocuenta los siguientes elomantoss

Partiocipasién on clage 15%

Reportes orales 15%

Trabajos paroiales 204

Exfmened parciales 15%

Sxdmen Final 15%

Trabajo final 20% 3
Bivliografia

14~ "Biblioteoca", Enoiolopedia Barsa. (1979), ITI, p. 351=55. .
2.~ Bixler, Paul, The Mexican library, Motuchen, N.Y. : The Soarecrow Press, 1969,
3, BRuonocore, Domingo, Diocscionario do Biblioteoolqgia. 2 ed. Buanos Airesi
Mayymar, 1976, -
4.~ Thal, Stevenson. Historia del libro, Madrid: Alianza Editorial, 1972,
5¢—~ Daniels Shepard, Marietta, "Library development in Latin America" Imoyclope—
dia Americana (1978), XVII, p. 333~35
64— Downs, Robert B,, and others, "Library functions and persclinél™, Tnoyclope —
dia Amerioana (1978), XVII, p. 360-81, ° -
Te- La -educnoién oontfnua en las :iblioteoas, MExioos Bibliotooa Benjamin Franklin
8.~ ELvans, Iuthor H, "International library development". Fnoyclopedia Americana
(1978)y XVII, ps 318-19.
9.~ Ferndndez do Zamora, Rosa Marfa, "MSxico, Libraries in," Enoyolopedia of

library and information soionce, (19! '¢ Yy XWIII, po 1-39, -
104~ Gates, Jaan XK. Introduotion to librari-nship, 2 ed. New Yorka MoGraw-Hill,
1976,
11e= o libros v bibliotoocas, mufa para su uso, Buenos Afress

Bovker, 1972, 2
12,- Jurnadas Wexioanas de Biblioteconomfa, 6, Guanajuato, Cto., 1974. Memorias.
Méxicos UIAM, 1975.
13,~ Jomadas Mexicenas de Biblioteconomfa, 7, Querdtaro, Qro., 1976, Memorias,
Méxioot AMBAC, 1976.
14+~ Jornadns Mexloanae do Biblictoconomfa, 8, Ouadalajara, Jal., 1977. Mamor;as
Méxtoosr AMBAC, 1977.
15— Kramer, Garnetta, comp. Notas bibliotecolésicas, M8xico: Pax-M&xiod, 1966,
164~ Litton, Gaston L. El bibliotscario. Bueros Alrass Bowker, 1973.
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170~ o Dol libro y su historia, Buenos Airest: Bowker, 1971,
18—~ o los lectores en sus libors, Buenos Aires: Bowker, 1971,
19,— Millares Carlo, Agustin, Introducoién a la hintoria del libro y de las bi-
bliotecas, Méxicos FCE, 1971 '
20.—~ liirdock, John W, and Brophy, Charlea A, "A comparison of the fumotions of li-
braries and information centers," ILibrary trends, XIV, 13 (Jan,, 1966),
34752,
21,~ Sabor, Josefs Mmiliat Revieidén del ooncepto ds las funciones biblioteoarial
en América Latina,’
22,- Sohmillian, Dorothy Y, "Hiastory of libraries, biginnimgs to 1600." Enoyclope—
dia Americana, (1978), XVII, p. 310-13.
o= Sdonz Cirlo, Vicente Javier. La industria editorial mexioana, Monterrey, ¥.L.
1973,
24~ S&enz Cirlo, Vicente Javier, y otros. La biblioteca universita-ia, M‘xioo:
UNAM, 1975,
25, Seminario de Eduoacidén Bibliotecolégioa en México, San luis Potosf, S.L.P.,
1978, Mémorias, Méxicos ABIESI, 1978.
26,~ Sheray Jesse Hs An introduotion to library scisncey basio elemeqts of library
gerviocess Iittleton, Colo,s Libraries Unlimited, 1976
27« ¢« Tho foundations of education for librarianship., New York:s
Wiley, 1912,
28—~ s Knowing, books end mon; knowing}oomputorsl t00. Littleton,
Colo.s Libraries Unlimi tad,
29, Thompson, Jamese A history of tho principles of librianship, Hamden, Conn.l
Suoe String PI‘OBS’ 10770
30.~ Thomson, lLawrenoe S, "History of librariea; from 1600 to World Ward II,"
Incyolopedia Amaricana ( 1978), XVII, p. 314-17.
314~ Vhittaker, Kenneth, UsinhEIibrnrioal,an informative puide for students and‘pe-
noral ugerg, 3 ode Londont Andrd Doutsuch, 1972

1io, Vicents Sfenz Cirld M.L.S.
Guadalajara Jal. Agosto de 1980
Rev1sado por ol Consejo Técnico ol 20 do Fobroro do 1981,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA

FACULTAD DE FIIOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOIOGIA.

INTRODUCCION A LA BIBLIOTECOLOGIA 11

Meta Ueneral:

Proporoionar al estudiante el marco teérico de la
Biblioteoologia, complementando los elementos y principios de la
misma que conooc{§ en ol primer semestre, ocon informacidén sobre
otros aspeotos de la Biblioteoologfa, como olenoia y oomo profe—
8ién, y las relaciones que guarda con otras disoiplinas y oiencias.

OBJETIVOSq

Tem Identificar mediante la lectura de obras de Consulta
y ensayos generales, de la Bibliotecologfa, aquellosa
aspectos de interés a la profesién que no se trata -
ron en el primer semaestire.

2ym Analizar, lns diferentes definiciones de Biblioteco =
logia conocidas, identificando en s&llas los enfogues
que existan, entre los siguientes 1

) aspsctos filosdficos

; anfoques tedriocos
aspectos soocloléglcos
enfoques préoticos

) otros aspectos y/o aenfoques.

0O A0 oD

3,= Analigar la situacién aoctual de la profesién biblio =
tecolégica desdae los si;ulentes puntos de vistas

a) Oferta y demanda.

bg Reclutamienio de futures bibliotecédlogos.
o] Aspectos ooupaclonales.

d) ULiversos ocampos de accidén.

N I VERS
V. PATRIA

D AD AUTONOMA D E GUADALAJARA
12
IRECCION CAB y

!
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LEGRAFICA: UAG GUADALA)YARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO



Dem

Obtener informaoién sobre las tendencias y problempas aotuales
de la Biblioteoologia a nivel nacional e internacional.

Analizar los elementos de las definiciones de la Bibliotecolo-
gla ya conooidas para elaborar un onsayo indicando las rela -—
oiones de la Biblioteocologia.
T E M A R I O
Filosoffa de la Biblioteoologfia.
15l Mlosof{a de los servicios.
1.2, Filosof{ia de la educacidén bibliotecoldégica.
e Etica Profesional,

La Pibliotecolozfa como ciencia y ocomo profesibn.

2.1, Enfoque tedrioco.

Dl s Aspeotos préotioos,.

Al Aspectos ccupacionales,

244 'Oferta y demanda de bibliotecoldégos.

2e54 Reolutamiento de futuros biblioteooldgos.
2.6, El status del bibliotecoldgo.

Tendencias actuales y problemas.

A Cooperaoidn nacional. e internacional,
Sela Centralizacién y descentralizacién.
Yot Seleoccidén pos tiva vs., Censura.

3.4. Automatizaoidn.

35 Evaluacidén de los servicios.

abie legislacién bibvlioteocaria.

STl Investigacibén bibliotecoldgioa.

La Bibliotecologfa en sus relaciones con otras disoiplinas,
4l Biblioteoologia y disciplinas afines,

4.1.1. Doocumentacibn.



44126 las Cienciazs de la Informacién.

4.1.3. Bibliografia.
4.1e46 Consulta.

4.2 Bibliotecologfa y Clencias Sociales.,.
A2l Psiocologia.

442420 Sooiologia.

4.2.3, Educaoién.

Lt Administracidn,.
Las Relaciones Piblicas y la Bibliotecologla.
B'I- B3 L ¥ @ @ R AP F A,

QATE3, Jean K. Introduction to librarianship. 2d. New York:
Mc raw-Hill, 1976.

. Libros y bibliotecas, gufa para su uso.Buenos
Alres: Bowker, 1979. -

Jornadas Mexicanas de Biblioteconomia, 6, Guanajuato,Cto., 1974
Memorias, México i UNAM, 1975

Jornadas Mexicanas de Biblioteconomia, 7, Querétaro,2ro.,1976.
Memorias. Méxicos AMBAC. 1976,

Jornadas Mexicanas dé Biblioteconomin,8, Cuadalajara,Jale.,1977.
¥emorias, Méxioo s AMBAC, 1977.

KRAMER, Carnetta, ocomp, Notas biblioteoolégicas. MSxicos Pax-
Méxioco, 1966.

LITION, Gastén L, El bibliotecario. Buenos Aires, Bowker, 1973,

LEWIS, M., "Soolology Management and libraries ". library Review,
Vo26, No.l 9y PDe 3-‘9, 19770

McLEAN, S.C. " Las asooiaciones de bibliotecarios y sus obliga
oiones " Boletin de la UNESCO para las bibliotecas v. 25,
Nno. 2’ Ma.I‘ZO -“‘bl‘il 1971 ppo 78-84.

MARTIN,L.A. " Ameri:.an public library as a social instituin " -
(reprinted from Iibrary Juarterly, v.7, pp.546,63,00tober
1937) American library philosophy, an anthology, Shoe
String, 1975.( pp. 88-105).
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Prof. Titular:
Lic. en B. Terosita Castillo de S&inz.

Guadalajara, Jalisco, Enero de 1981.

Revisado por el Consejo Téonico el 20 de Febrero de 1981,



UNIVERSIDAD AUTONOMA IE QUADALAJARA
FPACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELAS DE BIBLIOTECOLOGIA

Programa para el Curso
INTROIUCCION A LA CIENCIA Y A LA TECNICA I

Prof. Titular 3
Iio. Teresita Castillo de Saing M. Ed,

Prof. Adjunto s Iio. Soledad Reynoso Ramf{re
Agosto 1980,

WML Y &R OE
N Y S A Y
DIRECCION CAB

D AD A T00 MO M A LoE GUADALAJARA

!
0 — LOMAS DEL VALLE Jra. SECCION — APDO. POSTAL 1 - 440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALI§CO, MEXICO



({17 ir- Y
“’I ll‘

e

UNIVERSIDAD AUTCNOMA DE QUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y IETRAS
ESCUELA TE BIBLIOTECOLOGIA

INTRODUCCICN A LA CIENCIA Y A LA TECNICA I

Bl objetivo general de este ourso #erds que el alumo valore las aportaciones
culturales lepadas & la posterioridad por los diferentes puebloas y &pocas a
travée de la Historia.

UNIDAD I LA CULIURA
OBJETIVO PARTICULARs Valorar la importancia de la Cultura como parte espiritual
del ser humano,

o~ Definiocicnes de Cultura y Civilizaoidn.

+~ Seme janzas, diferencias y dependenocias entre Civilizacién y Cultura.
o= Faotores de la Cultura.

+~ Formacidén de la CQultura.

+~Corrientes de Intercambio y Simbiosis Cultural.

«~ Planos y oonoceptos espirituales de la Cultura.

+~ nidad y Variedad de la Qultura.

UNIDAD IX INTERCAMBIO CULTURAL
OBJETIVO PARTICULAR: Que el alumo analice cada uno de estos oonoceptos y reoo—
nozoca la importancia que tienen para la Cultura.

~N AL -

1)e= Comuniocaciones, Comeroio emn la Cultura.
2)e= Vestido y Adomo en la Cultura.
3)e— Totemismo, Deismo en la Qulturas

UNRIDAD 11X CULTURAS PREHISTORICAS,
OBJETIVO PARTICULARs que el alumno reconogoa las ocaraoter{sticas prinoipales
de ocada una de las etapas Prehispaniocas.

1).— Palebdlitico y Neooolftioo.
2).~ Epooa de los Metales.

ST ; y
UN 1V ERS
AN FPATERELIA 12
DIRECCION CAB

| D A D AUTONOMA D E GUADALAJARA
01 — LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — PDO POSTAL 1-440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJA JALISCO, MEXICO



UNIDAD IV CULTURA EGQIPCIA.
OBJETIVO PARTICULARS Qé el alumo valore la Cultura Universal Egipocia y su le
gado a la Cultura Universal.

1;.— Maroo HistSrioo y Oeogrifioco.
o~ Organizzoién Polftioca-Soolial.
3%.- Religidn.

o~ Artes y Ciencias.

UNIDAD V MESOPOTAMIA, FENICIA Y PERSIA.

OBJETIVO PARTICULARs Valorar los principales aspeotos de cada una de las Qultu
ras y su legado a las demids Culturas.

o~ Marco Historioo Jeogrdfioo.
o~ Organizaoién Polftica-Sooial.
Religién.

o~ Culturae.

=~
*
t

UNIDAD VI CULTURA GRIKGA.

OBJETIVO PARTICULAR: Valorar la Cultura Griega comc base de la Culturs Ocoiden
tal, '

«~ Maroo Histérioo y GQeogrdfioco.
o~ Ia Cultura Gretense y Minéioa.
o~ Polftioca y Sooledad.

Religién.

o~ Arte.

o~ Helenismo,

AN £ e N —
L ]
{

URIDAD VII CULTURA ROMANA.

OBJETIVO PARTICULAR ¢ Valorar a los Romanos oomo difusores de la Cultura a trd
ves del Cristianismo.

.~ Maroo Histdrioco y QGeogrdfioco.

o~ Polftica y Sociedad.

()= Rellgl(an

Arta.

.~ Cristianizaoién del Imperio Birbaro.
o~ Arte an el Cristianismo.

AP R -
L]
f

Prof. Titular.

Iic. Teresita Castillo de Sakiz }. Bd.

Agonto 1980.

Revisado por el Consejo. Téonioco el 20 de Fehrero de 1981,
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UNIVERSIDAD AUTCHOMA DE GUADALAJARA
RAQULTAD DE FILOSOFIA Y 1ETRA3
E3CUBLA DE BIBLIOTBECOLOGIA

INTRODUCCIOR A LA CIENCIA Y A LA TECGNICA II

OBJETICO PARTICULAR: Analizar los diferentes aspeotos en los que se distinguio
BL Imperio Bizantino.

1)+~ Haroo Histdrioo y Geografioco
2)e— Comeroio
3)e= Cultursa

UNIDAD II LA TQIB5IA Y LA CULTURA EN LA EDAD MEDIA.
OBJETIVO PARTICULAR: Valorar la import,noia de la obra Cultural de la Iglesia.

1)e~ Vida Religiosa

2)e-— las Herejfas

1)e= E1 Canto Oregoriano

4)3- Basouelas de traductores de Toledo
5)e~ Gremios

6;.— Escuelas y Universidades

7)e~ Filosof{a Basocoldstioa

8§.-— Iiteraturas latina, lenguas Romanas,
9).~ Arte Medievals Romémioco y G8tioo.
10)+~ Economfa y Sosciedad.

Hglmn ﬁ’l EL RENACIMIENTO
OBJETTVO PARTLCULARS Juzgar la situacién Cultural en la &poca del Benaoimiento

o~ El Bumanismo
«~ Pintura '

Bsoultura
o= Arquiteotura.

o -
L
!

UNIDAD IV HEFORMA PROTESTANTE

1).—~ Falsa reforma protestante

gZ’: la verdadera reforma catélica
I N1 VERS
Vi PAT LA 12
' IRECCION CAB
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3)e~ El oconcilio de trento
UNIDAD V BARROCO A LA ILUSTRACIUN
OBJETIVO PARTICULARs Valorar la situaoidn cultural y filosofica de este periodo.
+«— Pintura
.— Bsoultura.

Arqui tectura
«— Filoadfioa.

S p) -
®
1

UNIDAD VI MUNDO MODERNOQ.
OBJETIVO PARTICULARs Evaluar las caraoterfstioas principales del Mundo Modermno.

o= Inventos.

o~ Dosoubrimiento y Conquistas.
.~ Obra Oultural Europea.
Iatra® Modermas.

= Artes plastiocas.

o= CienOiB.ﬂ.

.~ Flosoffa Modema.

~N. AN N -
>
i

Todos estos objetivos seran slcanzados por iﬁ alumo a tra
v8s de las siguientes aotividades. S

8).— Esouchar la expliocacién del maestro.

b)e—~ Investigaciones.

0).- Exposiocién oral.

d ).~ Presentaciones de trabajos por esorito

e)s.~ Comentarios y Conoluoiones que se harén al terminar oada unidad.
LA EVALUACION SERAs

a).— Asistencia y Puntualidad a olase (10%)

b).— Cumplimiento y &rden en la presentacidén de trabajos(15%)

o)+~ Partioipacién en olase (10%)
d).— Eximen (65%)

Prof, T{tular.
Iio. Teresita Castillo de Sainz M. Ed.
Enero 1981,

Revisado por el Consejo Técnioco 20 de Febrero de 1981,
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FACULTAD DB FILOSOPIA Y LETRAS
BESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

INTRODUCCION A LA FILOSCFIA

1. Unidad: :

' Clasificacién del Conocimiento Humano.

II, Unidad: ' _ e
Qué es 1a Introduccién a la Filosoffa.- Su fin.- Su importan-

_ cia.- Su Método.

III. Unidad: s :
Nocién de Filosoffa.- Origen.- ﬁbolucién.- Historia de la no-
cién de Filosoffa. '

IV. Unidad:

Divisién de la Filosoffa.- Sus Fundamentos.- Divisién de Pla-
tén.- DivisiSn de Aristételes.

V. Unidad:

Divisi6n Ecolfstica y Wolfina.- Subdivisiones Modernas.

VI. Unidad: ' :
Relacién de la Filosoffa con las demfis ciencias.- Relacién de

e la Pilosoffa con 1a Teologia.

VII. UnidadR |

Importancia de la Filosoffa.
VIII, Unidad:

Utilidad de la Filosoffa.- Fllosoffa de todos los tiempos.
IX. Unidad:
Pilosoffa Bscolfstica y Filosoffa Cristiana.
X. Unidad:
Los principales problemas y soluciones que se tratan en la --
Pilosoffa: Problemas acerca de las mismas cosas: Su esencia.-
Existenclia,.- Substancia.- Accidmmtes, etc. Problemas acerca -
del conoclemionto de las cosas.- M8todos y escuelas para cono
cerlas.- Problemas de las causas de las cosas.

ERG LB A D A UTONOMA PLE GUADALAIJARA
1A 201 — LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1.440
BLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO



XI. Unidad:
Problemas psicol8gicos sobre la personalidad.- Problemas acer
ca del valor de nuestras acciones buenas o malas.- Problemas
acerca de la existencia y conocimiento del Ser infinito.

XII. Unidad:
Bvolucién Hist6rica de lasFilosoffa seglin los diversos perdo-
dos y Autores.- Filosoffa Greco-Romana.- Periodo Antesocriti-
co.- Periodo Clidsico.- Periodo Helenistico.-
Filosoffa Cristiana: Peréddo Patristico.- Nacimiento y apogeo.-
Periodo Medioeval.

XIII., Unidad:
Explendor de la filosoffa Escoldstica.- Sn. Alberto Magno.- -
Sto, Tomds de Aquino.
Decadencia de la Filosoffa Bscol4istica.- Duns BEscoto.- Nomina-
1ismo.- Raymmdo Lulio,

XIV. Unidad:
Filosoffa Moderna.- Filosoffa Renacentista.- Vives G&mez Perei-
ra.- Renovaci6n de da Filosoffa Escolistica,

XV. Unidad:
Filosoffas no Escolisticass- Racionalismo.- Descartes.- Maler-
branch.- Leibniz.- Bmpfrismo.- Bacbn.- Locke.- Hume.

XVI. Unidad:
Filosoffas mis recientes no Bscolisticas.- Idealismo.- Kant.-
Reaccifén Antikantiana.- Materialismo.- Posotivismo.- Vitalis-
mo.- Existencialismo.- Restauracién de la Filosoffa Escolésti
ca.- Modernismo.

Lic. Carlos Pérez Vizcafno
Guadalajara, Jalisco, Agosto de 1980
Revisado por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GERADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

Programa del curso

METODOS DE INVESTIGACION

Profesor Titular:
Lic. Teresita Castillo de 84inz, M.Ed.
Enaerxo de 1981,

D AUTONOMA D E GUADALAJARA
LOMAS DEL VALLE 3ro. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
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‘\ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GEADALAJARA

FACULTAD FILOSCFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

METODOS DE INVESTIGACION

1, Investigacibn
1.1 Definicidén, Objetivo, Contenido
.2 Bl método
.3 Definicibn
.3.1 Tipos de métodos
.3.2 Generales
.3.2.1 Especiales
A) Histbdrico
b) Descriptivo
c) Experimental
d) Normativo ,
1.3.2.2 Auxiliares: el método estadistico
1.4 La técnica
1.4.1 Dafinicidn.
1.4.2

1
1
1
1
1.3.

-

Técnicas individuales
a) La encuesta

b) La entrevista personal
1.4.3 Técnicas de grupo

a) El seminario

b) La confarencia

c) Foro

d) Pafiel

8) Mesa reaedonda

£) Discusidén informal

2. Bl investigador
2.1 Bu formacibébn. Instituciones que contribuyen a su formacibn,
a) La universidad
' b) La chtedra
c) El seminario
d) El pre seminario

2.2 Pactores y aptitudes para la investigacién

2.3 Fuantes que utiligzan

2.4 Clagificacib6tn de las fuentes

255 Instituciones que proporcionan fuentes bibliogr&ficas
2.6 Medios para mantenerse al dia. .

3. La investigacién bibliogréfica
D A D AUTONOMA D E GUADALAJARA

I
201 — LOMAS BEY SV ALEE e SECCION — APDO. POSTAL 1-440°
BLEGRAFICA: UAG. GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO



3.1 8u naturaleza y relacidn con al pensamiento reflexivo y
clent{fico.
3.2 Ruta de la inveastigacidén bibliogréfica
a) Definicidn, sistematizar y dilimitar el tema
b) Levantamiento bibliogr&fico
c) Redaccidn y divulgaciédn
3 Pases de la investigacién bidbliogrédfica
3.1 Ic¢entificacidn de los documentos
3.2 Localizaciédn de los documaentos
3.3 Obtencidn de los documentos
3.4 Compilacidn del material:
a) Té&cnica de lectura
b) Seleccibn y anotacidn de la informacid§n para organizar
el "fichero de trabajo®.
5 Organizacibn del "Pichero de Trabajo"
Constitucibn
Exposicién

4. La investigacién en el campo de la Bibliotecologfa y la do~-
cumentacidn

S. Nuevos métodos y técnicas de la informacibn bibliogr&fica

6. Aplicaci6n de sistemas de normalizacibn al campo de la do-
cumentacibn

7. Las nuevas técnicas de recuperacibtn de la 1nformac16n y la
investigacitn bibliogréfica.

Profesor Titular:
Lic. Tereaita Castillo de S&inz,M.Ed.
Guadalajara, Jal, Rnero de 1981,

Ravisado por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOXOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

Programa para el Curso

ORUANIZACION Y ADMINISTRACION DE BIBLIOTECAS 1

Profra. Titular:
Georgina Arteaga Carlebach.

Profra. Adjunta:

L.A.E, Catalina Garofa de Quevedo Iivera.,

D A D Aokl 10 G I A . E G U A D A LA AERS A

1 — LOMAS DEL VoA K LE 3ra. SECCION — APDO.

EGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA,

JALISCO,

POSTAL 1 - 440

MEXICO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA Dis GUADALAJARA
FACULTAD DE FIIOSOFIAS Y LETRAS
ESCUBLA DE BIBLIOTECOILOGIA.

PROGRAMA DE LA MATERIA: ORJANIZACION Y ADMINISTRACION DB
BIBLIOTECAS 1I.

OBJETIVO TERMINAL: “] propSsito de &ste ourso es inici,r al alumo
en la formaoidn de un criterio administrativo, -
medisnte la comprensién de las técnicas y prin-
oiplos administrativos b&siocos, relativos a la
formulaoién de odbjetos, toma de deoisiones, pro—
oeso administrativo, asf como el oonooimiento y
aplicacién del procedimiento de planeacién en
una Biblioteoca.

-

BIBLIOGRAFIA BASICA: Prinocipios de Administracién ( N. l.)
De: George R. Terry, Fh. D,
Compafifa Editorial Contincntal, S.A.

BIBLIOGRAFIA

COMPLEMENTARIA:
Arte y Cioncia del Biblioteocario ( N. 2 )
Dar GCaston Litton
Bowker Editores .rgentina, S.A.
la Biblioteca Universitaria ( N. 3)
Dot louis R. Wilson y lMaurioe F, Tamuber
Unién Panamericana.

S

GUADALAJARA
— APDO. POSTAL 1-44Q

D A D A UT ONOCMA D E
o
! GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO

AS DEL VALLE Jra. SECCION
CA: UAG GUADALAJARA,
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TEMA 1

CONCEPTOS BASICOS DE LA
ADMINISTRACION ,— -
Introduccién. Caraotéris—
ticas de la Admon. Impor—
tancia. Primeras Manifes-
taciones. Desarrollo. -
Cioncia y Arte de la Admon.

TEMA 11

ORJATIVOS DE LA ADMINISTR&
CION. Definicién e importan
cia., la Admén. por objetivos
Clasifiocacién.Armonizacién.
Jararquia. Uso efectivo.

TEMA 111

Naturaleza de la toma de

Tecisiones.Alternativas., El

Criterio.Tipo de Desiciones.
La Probabilidad. $uién debe

hacerlas,Desioiones por in —
dividuos y por .xruposB.

TEMA IV

LSCUKLAS DE PRUSAMILNTO AD-
MINIDTRATIVO., Escuelas del
Pensimiento Administrativo.

TEMA V

LA ADMINISTRACION COMO PRO -

CisS0, Funoiones fundamentales

de la Admén. Iterrelaciones.
M bnroceso Administrativo.le-
(igicidn de Admén.

TEMA VI
LA PLANEACION ADUINISTRATIVA,

la planeaoidn y el Proceso Ad-
ministrativo.Amplio significado
Importanoia.Predileccidn contra
Plancaocién.Informacién y Planea~
cidn,.l.ecaudamnionto da la Infor-
macidén. Frotoros Sociold lcos.

"ntogorias.lresupuesto.

OBJETIVO [SPECIFICO. No.DE

CLASES

que el alumno adquiera un 3
concapto olaro y preciso

sobre los prinocipios ad -
ministrativos y su necesj

dad para la adecuada dire-

ccidén de las empresas,

Que el estudi~nte conozca y 2l
aplique en forma correota

los objetivos.Se realizard
discusién del ocaso 2 -~ 1

del Libro no. 1

Que el alumno sea capaz de 2
conocer las técnicas bLésicas

de la toma de decisiones, asi

como formulsrlas y selecoionar

las adeoundas para el losro

de los objetivos.

5ue el alumno analice los pun~ 5
tos de vista de las escuelas
filosbficas de la Administra—

Cién .

Introducir al alumno en el cono~ 1
oimiento de los elementos que
constituyen el proceso adminisira
tivo.

Que el alumno se percate de la 5
importancia de la Planeacién ~

como paso y fundamento de toda
organizacidn.

LIBRO

Yo,

1

CAPITUIO

s
= O\ ™~



TEMA.

Programa. Polftica.formila~
cién de Folfticas.Tipos y
Ijemplos de Polfticas Isori-
tas y No Escritas.Bvaluacidén
de Polftiocas.Procedimientos
Mé&todos. rogramas a Corto
Plazo.0bjetivos oomunes de la
Planeaocién a largo Plazo., =
Ventajas de la PIP y de la -
PCP. ‘reguntas b&sicas para la
Planeacién.

TEMA V11

ORGANIZACION, El1 Porqué de la
Organizaoidn.Dasarrollo del -
Pensamiento sobre Organiza -
0ibén.Objetivos y Planeacién

de la Organizacidn.Componentes
tangibles de la Organizacién.
Medios de Dep-rtamentalizacidn
Distribucidén de los Reocursos
lhumanos «Identificaoidn del -~
Pucsto y del Miembro Adminis -
trativo.Reclutamiento din&mico.
Scleccidn y Colocacién del
Personal Ejecutivo.Significado
de Autoridad.Deleguocidn,iutori-
dad de Linea, de Staff.%é es
I{nea y Staff.Organigrames. -
Informaoidnque muestra el orga~
nigrama.Manuales de Organizaoién
Cartas de aotividades.

TEMA_ VIII

»J<CUCION. La Administracidn, el
¢lemento humano.El estudio de la
Ejecucidn.logro de Objetivos oco-
munes.Préictica de la Admén. por
participacidn.Significado de Di-
reccién.Tipos de Jefatura y su
uso,Toda comunicacidén es Bilate—
ral.Clasificacién.Comunicacién
formal o Informal.Comunicucién
Actcendente y Descendente.Verbal
y escrita.

TiMA IX

CONTHOL. Definioidén de Control
wué puede ocontrolarse.Medicidn
del funcionamiento.

OBJETIVO ESPECIFICO Ro. de
CLASES

wue el alumno sepa la orga~ 1

nizaoién, qué es sumamente

importante ocomo sesundo paso

del prooeso administrativo.

Que el alumno constate la im< 1

portanoia de la ejecucidn por
su relacidn intima al ser huma—
no e

El estudiante debs oolaborar 2
que mediante é8ste dltimo paso

del proceso administirativo,se
puede comprobar si se estf -
llevando a cabo dicho proceso

o 8i es necasaria la toma de
medidas correctivas.

LIBRO CAPITULD

13
15

18
19



TEMA X

EL TRABAJO DEL BIBLIOTECARIO,
Aotividades Bfsioas.”l valor
de la experiencia.lecesidad

de profesionales.Clasificacién
de los oargos.CUALIDADES DEL
BILIOTECARIO .Profesional al
sorvicio dsl leotor.Cualidades
y atributos.lunciones bésiocas
de la Diblioteca.Tipos de Bi ~
Tliotoca.

TEMA XL

EDIFICIOS Y EQUIPOS.-Planeamien—
to del edificio. ituacién del
edificio.Centralizacién de los
sorvicios.Ampliaciones futuras
itdaptabilidad.Servicios esencia~
las.locales p.ra fines adminis—
trativos.Equipos.Bibliotecas -
almicenes,

Profra. Titular:

OBJETIVO BSPBCIFICO. FNo. de
CLASES.

Que el alumno conozoca su
trabajo, en cuanto a los >
puestos que puede ocupar en

la Biblioteca y al mismo los

tipos de Bibliotecas.

Conocer la importancia de
ubicaoién y servicios de una
Biblioteocsa.

Georgina Artcaga Carlebach.

Profra. L.A.E. Catalina

jarcfa de luevedo Rivera.

Guadalajara, Jalisco, Agosto de 1980.

Revisada por el Consejo Técnico el 20 de lebrero de 1981,

CAPITUIO

n
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Programa pa.ra el Curso

ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE BIBLIOTECAS II

Profr. Titular @
Lic. CGoorgina Artoaga Carlebach, HelLeSe
Profr. Adjwrto 1
Lioc. Mario lMutioz Barmic.
Dnoro 1981.
e WSS R BT BB AU 10 N'O M A 3583 GUADALAJARA

PATRIA 1201 — LOMAS DEL VALLE Jra. S ION —~ APDO. POSTAL 1 - 440
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UNIVERSIDAD AUTONCMA DE (QUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

ORCANIZACION Y ADMINISTRACION IE BIBLIOTECAS II

i. Programa de la Biblioteca

1.1. rlaniamiento del programa por el ocuerpo direotivo de la
Biblioteoca

2. Polfticas de personal.

241y Selecocién del Direotor

2426 Selecoién de los jefes de departamento.

2.3 El personal de ofooina

2.40 SelOOOidn de Staff

2¢5 Clasifiocacién del personal

2.6 Admiristraoidn de los Balarios

2.7, Orientaocién y entrenamiento

2.8, Motivaoién y evaluaoién

29 Problemas de personal

2.10, Status del personal en la comunidad

2114 Sindiocatos

2.12. Asociaoiones profesionales

3. Organizaoién de la Bidlioteoa

B le Organizaoién divisional y departamental

3.2 Bibliotecas de depdsito

3630 Bibliotecas departamentales

3e4e Unidades Auténomas

3.5 Comunicaoidén intema

3.6. Comunicacién externa y publicidad

4. Mar.ejo de presupuestos y problemas fiscales

4.1, El proceso presupusstal

4.2, Problemas presupusstales

4¢3 Tdanioas para oconfecoidn de presupuestos

444 Negooiacidén del presupuesto

4.5 Administraocién fiscal

4—060 Seguros

4.7+ Administraocidén del fondo para material bibliogréfioco

NTVERS
P T R 1A [
IRECCION CAB

I D A D AU T ONOMA D E GUADALAJARA
01 — LOMAS DEL VALLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO
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Se la ooleocién bibliografics

5¢1e Programa para el desarrollo de la ocolecoién
B3 Ts El proceso de selecoidn de mpteriales

6. El proceso téonico.

6aln Adquisioiones

.81, Control de gastos

6e142. Trato ocon proveedores

6.1+30 Registros intemos

A Aoceptaocidn de donativos
Programas de intercambio
Programas de oooperaoiln
Selecoién de formatos
Staff de adquisioliones
Presupuesto
Relaciones con otros departamentos
Catalogaoién y olasifiocaocidn
Polftica de oatalogaoién
Staff de catalogacién y olasifiocaoién
Presupuesto
Seguridad en los catdlogos y su mantenimiento
Bibliotecas departamentales
Coopergoién biblioteocaria
Enouydernacién y restauraocién’
Polftioca y
3elecoidn del tipo de emocuadernacidn
Presupuesto
Personal
Programas de oonversaoidn y restauracién
Servicios al pdblioco
Promooién de los serviocios
Consulta
Polftiocas genersles del servioio
Serviolos a gurpos partioculares
Personal
Presupuesto
Relaciones oon od%ros departamentos
Circulacidén y duplicaoién
Polftica de prestgmo
Prdstamo interbibliotecario
Servioio de fotoduplicacidn
Personal
Presupuesto
Mutilaciones, pérdidas y deterioro del material
Almacenamiento de las colecociones
Polftica de acoceso
Areas auxiliares de almacenamiento
Planeaocidn para mejor servicio
Conservacién de los materiales
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8.

8.1
8.2
8.3

8.4

9e

911,
9.2,
9e3e
9ede
10.
1001,
10.2.
10.3,
10.3.1,
10.3.2.
10.3.3.
10.3.4.
104345,
1044.

1045,
1046,
10.7.
11.

11.1.
11.20
1130
11.4.
115,
11.6.
1170

Tipos espeocianles de matcrial
Pol{ticas generales
Materinles que requieren polftioca de ascceso especimles
Materiales que requieron de equipo especial pare su utiliza
oién
Materiales que requieren de control bibliogréfico-especial
Medioién y evaluacién de la Administracién bibliotecaria
Estad{otiocas
Téonica de medioidn
YNormes
Acreditaciones
Planeecién de edificios
Altermativas para mievos edificion
El equipo de planeacién
El yrogpema de plenocoidn
Elecoibn de lugar
Posibilidades de expansidn
Determinacién de magnitudes para efeotos de planeacién
Estétioa
Arens especiales
Problemas pera plancar odificios para bibliotecas depertamen
talon
Financianiento
Fguipo, mobiliario y woocesorios
Yantenimiento
Automatizacidén
Politicas generales
Anflisis do nesentdades y justificacién
Fasen on el dinefio del sistena
Tiompo y costo
Implicaciones de personal
Implicacioner presupuestales

Documentacién y estédisticas.
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Agosto 11-151(7,10,18,23)
Agosto 18-221(1,3,5,8,9,12,15,16,20,21,22)

Agosto 25—29!(2,4’697’11 ,13914.’17919923)

Evaluaciéng

Il alumo serd oevaluado en base a 3

1."

2.-

3."’

Reportes sobre las leocturas deosignadas, en las que debord ofrecor su
punto do vista. jHo elaborar rocumones! (35%)

Desarrollo do un plan a corto y modiaono plazo de los servicios biblio
tocarios en un sictoma de biblioteoca piblica, cscolar o universitaria,
aplicando las téonicas de plansacién. (407%)

Participacién en clase. (25%)

Bibliografia

10"’

2."

30"'

e

Bocker Josephe "libraries, society and technologiocal change". library
Tronds. 27 (3), Winter 1979. pep. 409416, '

Beoler, Me Go Fancher y otros. loasuring the quality of library ser
vioos A handbook. Metuchen, NeJet Scare orow Press, 1974 (Primera Par
t0e DeDo 1-116;

Chapman, Edvard y otros. "Planning and conducting systems study". Ii
braxry Syotems Analisis Cuidelines. Now York: 'iloy and Cons, 1970. De
pe 1831,

Cleomonts, D.V.Co "The costing of library cygstems". Aclib Procoedings,
27 (3) karch 1975, p.p. 98-111,

Boughlin, Robert E. y otros "Ccnclusiono and implicationa for library
systom planning'. Urban Analyois for branch library systom planning,
Vestport Conn t Groormoody 1972+ DeDe 150-162,

Lvans, Evelyn "Reunién de expertos sobre planeamiento nacional de ser
vicios de biblioteoca en Asia, Colombo, Ceilan, 11-19 de Diciembre
1967". Bolotin de Unecoco para bibliotocas. 22 (3) Mayo Junio 1968. p.

Poe 122"1270

Evans, G. Edvard. "Planning". Management toohnicues for libraries.
Now Yorlt Academic Procs, 1976, pepe 84— 108,

Fosketty Dede "The inteleotual and cocial challenge of the library
sorvico" Reader in ldibrary and Informntion Sorvices., Englewood,
Colo, t Microcard Fd, Bookm, 1974. peDe 013~618,
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9.— Foskott, DeJ. "Las bibliotecas y el plancamiento de la educacidn: al
gunas reflexionca™. Boletfn de la Unosqo nara bibliotecas, 25 (2) Mar—
Abre 1976. Depe T2=TTs

10.-

11."‘

120_

Koortz, Harold y Cyril D'Donnell, Curso de administrasién moderna,
5th ed. México 1 MoGraw-Hill, 1973, pepe 117-142,

Lancaster, Froderick Wilfrid . The measuremcnt and evaluation of 1i
brary services. lashington t Information Resources, 1977. (Cops. 1,3,

5910)

Martin Allie Beth. "Studying the ocommunity s An overview". library
Tronds, 24 (3) Jamuary 1976 pepe 433-440.

Martin, Lowell A. "User studles and library planning". library

" Tronds. 24 (3) Enero 1976+ pep. 483-496.

14 .

150—
16."'

170"'

18.—

20.-

21 o

>
.

7)3 &=

loesey, Morris E., "Market amalysis and audience research for libra

.ries", Libraxry Tronds, 24 (3) Enero 1976, P.Ds 473482,
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Profr. Titular @

Lics Goorgina Arteara Carlebachy M.L.S.

Cuadalajarn, Jalisoco, Agosto 1980,

Rovisado por el Consejo Teonico el 20 de Fobroro de 1981,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADAIA JARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
“SCUEIA DE BIBLIOTECOLOGIA

- -— A

Programa para el -Curso

PLANEAMIENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS.IIX.

Profr. Titular

Iio. Ceorgina Arteaga Carlebach.
Profr. Adjunto 1

Lio. lario luioz Bagnis.

Enero 1981,
VERSIDAD A UT ONOMA D E GUADALA
PATEILA 1226 1 L OM AS [ ) V ALLE Jra. SCELC B D N = APDO. POST
ION TABLEGRAFICA: HAG GUADALAJARA, GUADALALTARA, JALISCO,

JARA
AL 1-440
MEX1CO
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UNIVERSIDAD AUTONONA DE CQUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ISCUELA DE BIBLIOTLCOLOGIA

T
)

PLANEAMIENTO DE STRVICIOS BIBLIOTTCARICS II.

1e Planificacién.

1e10 Dsfinicionea

et Anatomfa del ocambio

T3 la Informacién. Un proceso administrativo,

rp Anflisic de oiotomas oomo apoyo a la Planifioacién Bibliotecaria.
2.1, Andlisis de misiones e

2420 Andlisis de funociones

2.3 Anflisis de tarcas

240 Andlisis de métodos y medios.

3o Algunas téoniocas modernns de planeacién y su aplicaoién n los sip

tonnpg bibliotecariocas.p

Jete Programacién Cronolégica

3.2 Port.

3.3 Ruta crftica

3eds Tablas 1lézicas ds decisién

3¢50 Diagramns de flujo

4. Aplicaciédn del nnflisis de sistemas y de lan tdéonicas de plani
ficacién en los sicteoras biblioteocarios.

Hele Naocionales

4624 Regionales

fe3e Particulares

dedo Dopartamontales

Profr. Titular 1

Lic, Uoorgina Artoaga Carlobaoche

Profr., Adjunto
U N | VLiE.RMfrib Buibz Bagnigs U T O N O M A D E GUADALAIJARA
A Gubdelafatd, Jaligd sl AnePd 1984 L LLE 3ra. SECCION — APDO. POSTAL 1-440
A A 2 I&%&afa lof‘ Of I'C Mjou,ﬁéo 86\%}1L26 %/\I;bbré'rl(])/\(-{é.f\.*g‘g .:\QA, JALISCO, MEXICO



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJATA
FACULTAD DB PILOSGOFIA Y LETRAS
BSCUELA DE BIDBLYIOTECOLOGIA

Prograna para el Cirso

PRACTICA DOCLITE

Profesor Titulayx:
Lic. ch 3. Teresita Castillo de Sdinz M, IEd.

Lnero 1981.

PSR R 50 DA D AUT ONOMA D E GUADALAJARA
P R R AT N T R S B AN T e ST O = A0 e RSl i 440
VIREECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO



UKNIVERSIDAD AUTONOHMA DE GQUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LITRAS
LSQUELA DB BIBLIUTECOLOGIA

PRACTICA DOCEITE

La practica docente es necesaria para la foruacidn integral del futuro Licen
ciado en Bibliotecologfa, ya que sus labores profesionales incluyen nucho de doeen
cia. Participard de tareas docentes, tanto en sus labores de capacitacidn y/0 en—-
trenamiento de personal a sus ordenes, cono en la orientacidn a usuarios adends ds
deseable que los licenciados en Bibliotccologfa conprendan la inportancia que tiee
ne cl colaborar en la formacidn de nucvas profesionistas de esta disciplina, lo -=
que implica convertirse especialistas en educacidn bibliotecoldpica,

Il presente curso estd disefiado para que ei futufo profesional de la Biblios

tecologfa cumpla con las siguientes metas y objetivos.

I- Capacitar a los participantes para claborar yn programa de cnsiieanza por obje

tivos, para un curso que cllos miamos seleccionen,

II1- Dar a los participantes la oportunidad de aplicar alguna (s8) de las teécnicas

aprendidad en el curso Diddctico de la Bibliotecologia.
111- Poner en contacto a los parti€ipantes con alumnos, en una situacidén de clase.
Ob jetivos

1- Los participantes seleccionardin una de las materias que integran el curricu--

lunm de Bibliotecologfa, o de los propramas de Orientacidn ilibliotecaria.
2- lilaborardn un prograna por objetivos para esa materia espec{fica.
3- Deterninardn que téenicas son mis adecuadas para la cnsefianza de esa materia,

y . £ ’ A ’ 4 »
4- Ispecificaran qué material diddactico se requiere para cada tena de los inclui

dos en ¢l prograna celaborado,

. ’ e + e et P 2 .
5. Seleccionaran dos tcaas pard enseiltrlos a realizar su Practica Docente,

! S R1A 1201 — LOMAS DEL V ALLE dital. SECCION — APDO. PODST AL } - 440
CICECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJTARA, FALI FCO, MEXICO

U ™M iVvVERSIDAD A UTONOMA D E G UADALAIJARA
1
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6= Presentaran por cscrito los planes dc clase para esos dos tenas,

7- Dictardn esos dos tenas en fechas previstas de antemano y a grupos selecclona

dos al efecto,
8- Participarin en una nesa redonda sobrae criterlos para evaluag al profesor.
9- lilaborardan una planilla de autoevaluacidn para traba jo ddcente.

»
10~ Presentardn por escrito uma autocvaluacion de sucactuacién como profesores, d

de acuerdo con los criterios discutidos.en clase,

Temas

1. El porqué de la Prdctica Docente

2. Para qud enseiiamos

2ol Concepto del hombre

2.2 Su lugar en la sociedad

&.3 Los valores .

2.4 Ilabilidades y destrezas

i Relaciones de la Bibliotecologia y la Iducacidn

4. Relaciones de la Psicologfa y la BEducacidn DRibliotecoldgica
b Cunlidades y habilidades nas inportantes para un macestro
5.1 Tipos de profesor

542 Autoandlisis

5.3 Bases de las Relaciones lluianas

0. Los prandes problemas educacionales de la practica en el aula
G.1 Tienpo

0,2 Materia

0.3 Método

6.4 Finalidad

Bl Lxtensidn

6.6 BEducacidn por objetivos

6,06, 1. Repaso de taxonomia de objetivos

6.6.2, Cono disecfiar objetivos de instruccidn

7. Inplementacidn del proceso ensclianza-aprendiza je

7S Diseiio instruccional

ZAs e o Diversos nodelos

sl Racional de Tyler

15 Y53, Modelo de Papham

71044 lModelo de llerrscher

Aplicaciones de los principios de diselio instruccional
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T A cursos espec{ficos de capacitacidn
7.2.2, A los aspectos de orlentacidn de usuarios
7.2.3. A actividades de extension bibliotecaria
8, Evaluacidén en el aula
i Dvaluacidon del profesor
B.2 Autoevaluacidn
8.3 Evaluacidn de los alumnos
3.3.1. Con referencia a la norma
8.3.2, Con referencia al grupo

BIBLIOGRATIA

FERRINI, Mar{a Rita  Dases diddcticas. / Mar{a Rita Perrini... /et.al.=7.-- Ged.
— M&:xico: Editorial Progreso, 1979,-- 111 p.-- (Serle educacidn dindmica).

MATTOS, Luis Alves, Compendio de diddctica pgeneral. / Luis Alves Mattos,-- 2ed,-—-
Buenos Alres: Kapelusz, 1974,-- xiil, 355 p.-- (Bibl, de cultura pedagégica; -
143). e

NERICI, Im{deo Giuseppe. Hacia una diddctica peneral dindmica. / Im{deo Giuseppe Né
rlci, -~ 2¢ded. rov. y %mpliada.-- Buenos Aires: Kapelusz, 1973.-- 540 p,--
Bibl, de cultura pedagoglca; 131).

MERVI, J, Ricardo. La practica docente y sus fundamentos psicodiddcticos. / J. Rie
cardo Nervi,-- Bucnos Alres: Kapelusz, 1969,-- 237 p.

Profesor Tirular:
Lic. en B. Teresita Castillo de Sdinz M, id.
Guadala jara Jalisco, lnero de 1931.

Revisudo por el Conse jo Técudco el 20 de Febrero de 1981,



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

Programa para el Curso
"PSICOLOGIA APLICADA A LA ENSENANZA"

Profesor Titular:

Lic. Ismael Reséndiz

Agosto de 1980
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS.
ESCUELA DE BIBLIOTECQOLOGIA

PSICOLOGIA APLICADA A LA ENSENANZA

Este curso esti diseflado para que los Alumnos comprendan con mfs exactitud
el proceso ensefianza aprendizaje y puedan mejorarlo conociendo los factores -
que intervienen en el aprendizaje del Individuo.

UNIDAD I.- La Psicologfa, definicién y Campo de estudio y Metodologia
Al finalizar Ud. deberi estar en Condiciones de:
1.1. Definir que es la Psicologia.
. Establecer diferencias con otras ciencias del comportamiento.
. Definir Psicologia Educativa.

. Mencionar los problemas que aborda la Psicologfa educativa.

. Dis~flar un experimento en Educacién.
.1. Identificar variable independiente.

1
1
2
3
.1. Conocer los metodos de. Investigacidn de la Psicologia.
2
2
2.2. Identificar variable dependiente.
2

N Rl N

.3. Identificar variables de control.

UNIDAD II.- El aprendizaje, definicién y Teorias.
Al finalizar Ud. deberi:
1.1. Definir lo que es el aprendizaje
1.2. Bstablecer diferencias entre aprendizaje y otros cambios de
comportamiento.
2.1. Establecer comparaciones entre las diferentes teorfas en base
a papel de la prictica, los incentivos y las recompesas, com-

prensién y discernimiento, transferencia, olvido.

el 'V VBB s ] DIALD AUTONOMA D E G U ADALAJARA
RN A A e = DA SR VER T ST g BEIEE 10 W = AP SO P S s T AL - 440
DIRECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, CUADALAJARA. JALISCO, MEXICO
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2.2. Blaborar una clase basandose en una de las teorias --
del aprendizaje.
3.1. Mencionar los origenes del conexionismo de Thordike.
3.2.1. Describir sus leyes de la disposicién, repeticibn y
efecto.
n 4.1. Mencionar los experimentos de Pavlov de condiciona-
miento clésico.
4.2, Identificar situaciones aprendidas mediante este --
procedimiento.
Decir las bases del reduccionismo de Watson.
Describir su teorfa del aprendizaje.
Decir las bases del condionamiento operante Je Skinner,

(7 TR T, T S -
3 5 5 g
N — W
3 4 b o

Mencionar la importancia concedida a las recompensas

y castigos por Slinner.

S s Identificaran las dife%éhté% formas de refor:zamiento -
propuestas por Skinner. :

6.1. Decir las bases del conductismo metodol6gico de Tolman,

6.2. Mencionar la importancia del intercionalismo de su co--

rriente.
6.3. Definir Signo-Gestalt.
7.1. Mencionar la importancia del aspecto cognitivo en las -

teorfas de la Gestalt.

7.2. Establecer semejanzas entre la percepcibén y el aprendiza
je en &sta corriente.

8.1. Decir la importancia de la imitacibn en la adquisicién -
de nuevcs comportamientos (Bandura).

8.2. Destacar la importancia del modelo en el aprendizaje por
imitacién.

8.3. Mencionar la importancia de 1las consecuencias de la con-
ducta del modelo y la influencia en el que imita.

9.1. Definir aprendizaje significativo.

9.2. Decir la importancia de los organizadores avanzados en la

adquisicién de conocimientos.,

UNIDAD III.- Retencién y Transferencia, Definiciones, clasificaciones influencia.

Al finalizar Ud. podra.



BIBLIOMRA'TA

LITTON, Gastén. Administrecién de Bibliotecas / Gastén Iittén. México :

Centro Regional de ayuda téenica, 1971. — 234 p. — (Serie : Breva

rios del Bibliotecario)

LOCK, Regionald Northwood. Library administration / Regionald Northwood Lo—

ck, — 3 eds — London : Crosby lTockwood Staples, 1973, — 198 p.

LOWELL. Mildred Hamksworth. The managenent of libraries and information

centers / IMildred Hamkswrth Lowell. — MNMetuchad N. J. : The Scarew

Press, 1968. — 4 vol.

STUEART, Robert D. Library management / Robert D. Stueart, John Taylor

Eastlick. — Littleon, Colorado : Iibraries Tinlimited, 1977. — 180

p. — (Library science text series). .

Reader in Library Administratién / ed. by Paul Wasseman and ] ary Lee Bundy.

— Tnglewood, Colorado : Informatidén llandling Services. Lirary and

Fducation Divisidén. — 403 p.

I'rofr. Titular.

Lic. Georgina Arteage Carlcbach, I, 1. 3.
Profr, &d unto : lLiece Mario Infoz Basnis.
Fnero 1901,

Revisado por el Consejo

m M

I'écnico el 20 de Feb ero de 1901,
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lag bibliotecas como medios de comunicacidne

Plancamiento de servicios bibliotecarios en difecrenten tipos de bi
bliotecas.

Prinoipios y fasos del planeamlionto de los sorviciloas bibliotcoarios,
a) Fase normativa

b) Faso funcional

Apoato 25-29

1-"

N

30"

Etapas provies al plancamientos

a) Fstudio del morcado do usuarios potoenciales.
b) Consulta do la exporiencia acumulada.

topas del plancamlontos

a) Diagnbetico

b) Determinacién do las mecesidndes & su valoracién econdmica.
c) Programaoién

d) Difusién del plan

o) Ejoouoién y evalunoién paroial y total
Conoideraciones en ol plancamiento bibliotecario,
o) Istructura adninistrativa

b) Porsonal y su preparacién

o) Normas y normalizacién

d) Istadfstioas como base para la ovaluacidn,
Plancamionto do oistemas bibliotocarios a nivel @
a) Rogional

b) Nacional

c) Intornacional

leoturas : Estas han sido distribuides en lasg 3 cemanis que dura el cur

30,
too

vy oo han dado log mimcroz de las lecturas, las quo son correnpondion
a lae quo aparccon on la bibliogrfia.
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2.3. Destacar la Importancia de una educacibén integral de la per-
sona.

3.1. Definir Socializacidn.

3.2. Destacar la importacia de un socializacién educuada en el -

medio escolar.

UNIDAD VII Diferencias Individuales, Inteligencia, Aptitudes y el Rendimien
to escolar, tipos de maestros y de alumnos.

Al finalizar estard en condiciones de:

1.1. Definir inteligencia

1.2. Diferenciar inteligencia de aptitud y actitud.

1.3. Mencionar formas de medir la inteligencia.

1.4, Proponer formas de tratar las diferencias individuales en

el saldn de clase.

2.1. Decir la importancia de la medicién escolar.

2.2. Decir las caractsristicas que deben llenar las pruebas peda-
gogicas. . P .

2.3. Mencionar la importancia de unaevaluacibn multidimensional m
mis que 36lo de conocimientos.

BIBLIOGRAFIA SELECCIONADA

Psicologia para la Ensefianza George .J. Mouly Interamericana
Psicologfa Rducativa Klausmeier Harla
Psicologia Educativa Ausubel Trillas
Teorf{as del Aprendizaje para Bigge Trillas
Maestros.

Teorfas y Sistemas Contemplra- Wolman Martinez Roca

neos en Psicologia.
Aprendizaje Social y Desarrollo Bandura Alianza Bditorial

de la personalidad.

Teorias del Aprendizaje Hilgard y Bower Trillas
Teorias del Aprendizaje Wil Prentice Hall
Psicologia Social Rager Brown Trillas
Psicologia Social Secord y Brackman Mc. Graw Hill

Lic. Ismael Reséndiz

(Guadalagara Jal., Agosto de 1980
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UNIDAD IV

UNIDAD V

UNIDAD VI

1.1, Definir memoria y olvido

1.2. Identificar causas que originan la perdida de informacifn

2.1. Definir transferencia.

2.2. Decir como es la transfercncia segin diferentes corrientes

2,3. Mencionar diferentes tipos de transferencia.

2.4, Destacar la importancia de procurar una buena transferencia
en la planeaci6n de las clases.

Motivacién, definicién teorias y clasificaciones.

Al finalizar Ud. estarf capacitado para:

1.1. Definir motivacién'

1.2. Mencionar la teorfa de la Reduccidn del impulso.

1.3. Decir la teorfa de Motivacién por estimulacidn.

2.1. Decir los factores mencionados por Mc Clealland como motiva-
dores.

2.2. Mencionar los motivadores identificados por Maslow.

3.1. Mencionar la importancia de la motivaci6n en el salén de clase.

3.2. Decir los efector de grados demasiado altos de motivacién, en -
el aprendizaje.

Crecimiento, Desarrollo y Concepto de si mismo. Definiciones e Influen

cia en el camportamiento escolar.

Al finalizar Ud. podri:

1.1. Bstablecer la diferencia entre Maduracién y Desarrollo.

1.2. Mencionar las etapas del desarrollo seg(in Piaget.

1.3. Decir los factores que constituyen la disposicifn para el apren-
dizaje.

2.1, Decir la importancia del si mismo en el aprendizaje.

2.2. Mencionar el papel que desempefia el si mismo en la percepcién y
el aprendizaje.

2.3. Menclonar la importancia de un adecuado concepto de s{ mismo.

Actitudes, Valores y Socializacibn o enculturacifn. Definiciones, Ad-
quisicisn.

Al finalizar Ud. serf capfs de:

1.1. Definir actitud.

1.2. Lientificar su influencia en el comportamiento.

1.3. Decir algunas técnicas para cambiar actitudes.

2.1. Definir valor

2.2. Diferenciar valor y actitud.
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2,3, Destacar la importancia de una educacién integral de la per-
sona.

3.1. Definir Socializacidn.

3.2. Destacar la importacia de un socializaci6én educuada en el -

medio escolar.

UNIDAD VII Diferencias Individuales, Inteligencia, Aptitudes y el Rendimien
to escolar, tipos de maestros y de alumnos.
Al finalizar estari en condiciones de:
1.1. Definir inteligencia
1.2. Diferenciar inteligencia de aptitud y actitud.
1.3. Mencionar formas de medir la inteligencia.
1.4. Proponer formas de tratar las diferencias individuales en
el saldn de clase.
2.1. Decir la importancia de la medicién escolar.
2,2. Decir las caracteristicas que deben llenar las pruebas peda-
gogicas. ) it '
2.3. Menclonar la importancia de unaevaluacifn multidimensional m
mis que 36lo de conocimientos.

BIBLIOGRAFIA SELECCIONADA

-

Psicologia para la Enseflanza George .J. Mouly Interamericana
Psicologia Educativa Klausmeier Harla
Psicologia Educativa Ausubel Trillas
Teorfas del Aprendizaje para Bigge Trillas
Maestros.

Teorias y Sistemas Contempéra- Wolman Martinez Roca
neos en Psicologia.

Aprendizaje Social y Desarrollo Bandura Alianza Bditorial
de la personalidad.

Teorias del Aprendizaje Hilgard y Bower Trillas
Teorfas del Aprendizaje Wil Prentice Hall
Psicologia Social Roger Brown Trillas
Psicologia Social Secord y Brackman Mc. Graw Hill

Lic. Ismael Reséndiz
Guadalagara Jal., Agosto de 1980

Mraird 24T rmar al MAnesadn TZendera a1 J0 G8 Pabrero de 1081



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACTTLTAT DE PILOSOFIA Y LRTRAS
ESCURLA DE BIBLICT®COLOAOIA

Programa para el Curso

= =

PUBLICACIONTS OFICIALES

Profesor Titulars
Lic. Jos§ Joaquin Aguirre Bauche

Enero 1981,
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PATRIA 1201 — LOMAS DEL VALLE dras S ECGC LDINL—=L A PB.O . B OSTAL 1 - 440
ECCION CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO

— — -
Al mtnli L sl a T Pt o L T s aa e e b e A B WY



UNIVERSIDAD AUTONOMA D QUADATAJARA
PACULTAD D& FPILOSCFIA Y LETRAS
BSCUSLA DE BIBLICTMCOLOGIA

PURLICACIONES OFICTAL®ES

4—- Conosptos y Alcancae dal Término-ﬁidgiioloionos Oficialas’,
2- Organisagidn dol Hatndo Moxicano -
3~ Pudlionoionos Periddicas y Coriadas

4~ Publicaciones Ooasionales

5~ Publicaciones de lus Sacratarfas de Zstado

Secratarfa de Gobarnmaidn

Secretarfa de Relacionoes “xteriores
Saoretarfa de Hacienda y Crddito pdblico
Seoretarfa de la Dnfenga Nacional
Secratarfa de Marina

Seoretar{a del Patrimonioc Naocional
Saoretarfa de Industria y Comaroio
Secretarfa de Agrioultura y Oannder{n.

Sooretarfa de Comunioaciones y Tro: -Portes
Seorotarfa do Obras Pdblioas

Seorvtarfe de Salubridand y Aaistoncia
Seoretarfa de Reoursos TidrAuliocos

Socretarfa do "ducroién Pitblioa

Secretarfa de Teabajo y Provisién Scoial

15) Secretarfa de 1la Presidencia o
16;Ibpartamento de Asuntos Agrarios y oloniz-ciédn
17) Dapartamento de Turismo

18) Departamento del Distrito Toderal

- —a\0 O=] O\NUT 2t N =2
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6~ Otros Organismos

UNITVERSIDAD A UTONOMA D E GUADALAJARA
AN PATRIA 1201 — LOMAS DEL VALLE 3ra, SECCION — APDO. POSTAL 1-440
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1 Procuraduﬁfa Genoral ds la Remiblica

2) Tribunal “isocal do 1n Federacién

3) Tribunal Federal de Conocilinciédn y Arbitraje

4) Procuradurfa General de Justicia y Distrito y Territorios Rede
raloeg,

5) Tribunal Superior do Justioia del Distrito y Territorios Federa
les,

7- Principales Organismos Paraestatales,
Banco Naocional del Comercio Fxterior, S.A.
Comigidén Fadoral de Rlectricidad
Instituto Mexicano del Sepuro Sooial
Instituto Nacional 7o Protocoién a la Infancia
g Petréleos Mexicanos

NN P N =

Instituto Indigeniscta
7) UsNoAoMa, oto.
8~ Publicaciones Oficiales de los Estados de la Federacién. .

9— Publicacionas Ofioiales de Orranismos Internncionales con sede en Méxi-
00,

2) Instituto Pan~merionno de Geo~raffa e Higtoria

1) Instituto Indig-nista Interemericano
3) Oreanismos de la U.N.E.S5.C.0.

10— Bibliograffa Fundamental

Congtitucién Politica de los Batados Unidos ¥ xiocanos
Loy de Seoretarfas y Departamentos de Tgtado

Goblerno dsl Dstado do Jalisoo. Colacoidn da Leyes,

Poder Ejecutivo. Gdadalajara; 1973

Clogett, Holen L. A Ciulds to thn Law and Literaiure of the Mexican,
States

The Library of Ccngress, ¥Vashington, 1974.

Vancoy, John T, and Clagatt, Helen L, A Guide to the Law and Legal
Literaturs of lexdico,

The Library cf Congressy Washington, 1945.

Lice Joa§ Joaqufn Aguil-re Bauche
Guadalajara Jal. Bnero de 1931
Revisado por el Congejo Téenico el 20 dn Tabrero de 1981,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOILOGIA

PUBLICACION®ES PERIODICAS

I DEFINICIONES E IDENTIFICACION

Publiocacién Seriada -~ Serie ( Serial )
Revista ( Journal )
Publicaciones en series ( Series )
Series irregulares ( Irrogular Serinls )
Anuarios ( Annuals )
Procedimientos y Transaooiones ( Proceadings and
Transsotions )
Congresos Internacionales ( International Congressces ) 4" n,

PERTODICIDAD.

I1 DESCRIPCION FISICA DE LAS PUBLICECIONFES PERIODICAS

T{tulo

Mimero

Voltimen péginas
Pecha

Afio de publiocacién
Loyenda Bibliografioa.
Sigla

Abreviatura
Cubierta
Contracubierta
Portada

Contenido

firtfoulo

Indice

Resumen

Pérrafo

Lomo 2 h.

I D AD AU T OGN OCMA D E GUADALAIJARA
¢1 — LOMAS DEL VALLE B3ra. 5 L CCION — APDO. POSTAL 1.440
LEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, u ADALAJARA, JALISCO, MEXICO
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roTenafed  eibdecttansl

ITI SKLECCION

I

v

Principios de seleccidn

Pol{ticas de seleocién

Auxiliares para la Seleccidn

Union Lists 2 n.

v ADQUISICIONLES

Auxiliares para la Adquisicién
Investigaoidn y Verifiocaoidn
Procedimientos “enerales

Agencias 3 h.
ORGANIZACION D: LA COLECCION

Reglstro

Catalogaoién y Clasifiocacién

Reolamaoidn

Mimeros atrazados

Ejuipo y Material

Istanterfa abierta - oerrada -

Ciroulacidn y Fréetamo 4 h.
VI DUPLICAIOS

USBE ( Universal Serials Books Fxchanse )

Intercambio 15 he
VII ENCUADZRNACION

Propdsito 1

Procedimientos ( Diagrama de Flujo ) 35N
VIII RECUPSRACION D& LA INrORMACION

Indices

Computadora

Catdlojos

Quién para uso de fndices

Intercambio Biblioteocario:

Sistema de Intercambio Bibliotecario de 1la
NoLoMo 5 h'

IX SERVICIOS

Investignoidén Bibliogréfica

*réstamo

Intercambio Bibliotecus

fotoduplicaoidn 2 h.



X PRACTICAS ¥ 16l

BIBLIOGRAFIA TENTATIVA

FUTAS, Elizabeth, B, " Library adquisition policies and prooe
dura® Phoenix, AZ, Oryx Press, 1977. 406 p.

" Serial publications in l,rse libraries " 2 - 5 FNov. 1969.
Illinois,
Edited by Walter C. Allen.

KATZ, Bell & GEILLATLEY, Petr. " (Quide to magazine and serial
agants " New York, Bowker 1975. 239 p.

Instituto Colombiano para el Fomento de la Fducacién Superior Divi-
8ibén., " Memorias de la primera reunién de publicaciones peribddioas®
Bogot&, ICFES, 1973. 184 p.

OSBORNE, " Serial publications " end. ed, Chioago.

ANNAN, Gertraude. " Handbook of Medical library praotice " 3 ed.
Chicago, Mediocal library Association, 1970.

BLOMQUIST, Harold, Ed. " Library practice in hospitalsj a basio
guide 1972. :

The adquisition of latin Ameriocan Library materials. Austin, The
Institute of latin Ameriocan Studies, University of Texas, 1958,
95 p. ( latin American Studies, XVI )

CHAPMAN, Iiward A. " lerary systems analysis guidelines ", New
York, Wiley - Interscience, 1970. 226 p.

Profesor Titular:
Iic. Oscar Soria Nicastro . Ed.

Profesora Adjuntas

lic. Palma Ferndndez del Valle de Jaribay.

Cuadalajara, Jalisco, Agosto de 1980,

Revisado por el Consejo Técnico el 20 de Febrero de 1981,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUADALAJARA
DIRECCION DE BIBLIOTECAS

UNIVERSIUAD AUTONOMA DIE GUADALAJARA
FACULTAD DL FILOSOFIA Y LETRAS
ESCULLA DE BIBLIOTLCOLOGIA

Programa para ¢l Curso

CURSO DE SELICCION DE MATERIALLS

Profr. Titular:
Lic.Teresita Castillo de Sdinz
I'nero 1981,

PASEO D LAS AGUILAS No. 7000 LOMAS DEL YALLE Jra SECCION
DIRECUION CABLEGRAFICA VAL CUADALAJARA APDO. FOSTAL 14 TELS 151053 169900 EXT 117
GUADALA)JARA, JALISCO, MEXTCO



UNIVERSIDAD AUTONOMA DL GUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
LSCUELA DL BIBLIOTECOLOGIA

CURSO DE SELECCION DE HATERIALES

La seleccién de materiales es una de las funciones mids importan-
tes dentro de la profesién bibliotecaria, pues de la adecuada seleccién
depende la cficiencia de los servicios que una biblioteca preste; por
lo tanto, el propésito de la labor de scleccién es adquirir el material
adecuado para un determinado tipo de lector, en el nivel que €ste precis

sa.

El bibliotecario encargado de la Scleccién em una biblioteca, de-
be unir a una serie de cudlidades, el conocimiento amplio, a la vez que
profundo, de la o las materias de que es responsable, y debe saber uti-
lizar las herramientas auxiliares para que, aplicando su criterio, lge-
gue a hacer una scleccién adecuada, tomando en cuenta todos los facto-

res que deben consierarse en esta tarca profcsional,
METAS : f

Ll curso persiguce los sipuientes propdsitos penerales:

1.- Conocer los principios bdsicos que rigen la scleccibn, por tipo de

biblioteca y por materia.

2.~ Conocer cuilles son las principales cualidades que un bibliotecario

debe tener, para ser capaz de hacer una bucna seleccibn.

3.- Conocer y saber utilizar las herramientas auxiliares de la selec-

/

cidn.

4.- Conocer los principios bisicos de la administracién de un departa-

mento de Adquisicionces.

5.- Adquirir los conociminntos quc permitan al estudiante formar su -

: - sropio~criteri materig de censura, :
By ERE PBRD R U BN TS T 5 U A D A LA
PATRIA RS T bR K B Y A T S e, SEC T I ON AP D O. POSTAL I
RECTION CABLEGRAFICA, UAG GUADALA ) ARA, GUADALAJARA JALISCO MEXI.SQO



OBJETIVOS
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Cada estudiante, para aprobar el curso, deberi:

IEnlistar dicz principios bisicos para la seleccién de materiales -

bibliotecarios, de acucrdo con informacién obtenida en clase (10).

Diferenciar 1a seleccidn directa y la seleccidn indirecta (2).

Ennumerar los pasos que comprende el proceso de selecciébn (5)

Inlistar las S cualidades princgpales del bibliotecariosencargado

de

la seleccidén (5)

Disciiar formularios para cvaluacién de libros
les (10)

Lvaluar tres libros de acuerdo con 1as pautas

A f

Evaluar una serie de diapositivas, de acucrdo

cidas on clase (10).

Ilaborarin {fichas de referencia de dos de las

de

1)
z)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

Inlistar 5 e las pautas que rigen la selecciébn en bibliotecas Univer-

la seleccidn (40)

Books in Print

Subject Guide to books in Print
Publishers' Trade List Annual

Libros en Venta

Children Books in Print

Subject Guide to Children Books in Print
Ulrich's International Periodical Directory
Lhsco Subscription Service Catalog
Index Translationum

Fichero bibliogridfico liispanoamericano
Lboletin !ibliogrdfico Mexicano

Library Journal

sitarias (5).

y materias audiovisua-

establecidas en clase

con las pautas estable-

herramientad auxiliares
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Lnlistar 5 de las pautas para scleccién en bibliotecas piblicas (5)

IEnlistar 5 pautas para seleccifén en bibliotecas escolares (5)

Enlistar 5 pautas para seleccidén en bibliotecas especializadas (5)

lixplicar brevamente las consideraciones bisicas para scleccién en -

las siguientes materias (5))

1] humanidades

"2} .Literatura

3) Poesia

4) Teatro

5) Artes y Misica

6) Filosoffa y Religién
7) Biografia

8) listoria

9) Ciencias Sociales
10) Geografia y Viajes
11) ' Pol St1ca

12) Derecho y Jurisprudencia
13) Economia y Comercio
14) Sociologia

15) Antropologfia

10) Psicologia

17) Educacién

18) Libros cientfficos y técnicos

19) Ciencias Fisicas
20) Ciencias Biol6gicas
21) Tecnologfa

22) Libros Jopulares

Llaborar una orden por valor de $1,000.00 U.S.Cy. para un tipo espe-

cifico de bLiblioteca, utilizando las herramientas conocidas. (50)

C

bar 5 razones por las que c¢l descarte ¢s necesario (5)

Ixplicar brevemente porqué cl descarte es parte de la seleccibn (5)

Participar cn una mesa redonda sobre censura y seleccidn (20)

J

Presentar un organigrama de una seccién de adquisiciones (10)

-
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Presentar un proyecto de Seccibn de Adquisiciones, especificando

qué espacio, personal y equipo se necesitan. (10)

Inlistar los pasos y decisiones necesarios en el proceso de adqui-
siciones, disenando un diagrama de flujo de este proceso (10)
Preparar una lista de 10 ftems, para canje (10)

lHacer seleccién de materiales ofrecidos cn canje, elaborando una

lista de 10 ftems, por lo mcnos (10)

Dardn el nombre y scrvicios que prestan 3 de los centros que son -

fuente de donaciones para bibliotecas (3)



BIBLIOGRAFIA PARA L CURSO DI SLLECCION DII MATERIALLS

Avicenne, Paul. La misién de los servicios nacionales de canjc.
En: Paris, bub., 78(6): 273-278, Nov./Dic., 1964,

et =0 S e e

Carter, Mary Duncan. Building library collections. 2nd. ed.

New York, The Scarecrow DIress, 1964, 287 p.

Cox, William. Las nuevas convenciones sobre el canje interna--
cional de publicaciones. In: Paris, Bub, 15(49: 183-190, Jul./
Agn., 19067.

bavies, Ruthh Ann. La Biblioteca escolar. México, Bowker Ldi--
tors, 1974, 495 p.

Gombocz, Istuan. Aspectos eccondémicos del canje internacional -
de publicaciones. In: Paris, Bub.” 25(5): 285-300, Scpt./oct.,
Wt n

llaro, Robert. Los indices de Precios de las publicaciones: lla-
mamiento a la cooperacién. In: Paris, Bub, 21(1): 15-18, ---
ene./feb., 1967,

tiichs, Warren B. Lo biblioteca y los medios audiovisuales. Tr.
Beatriz Lddy Tavano. Bucnos Airces, Bowhker, 1970,
Cap. 3 p. 2/.

Kanevskij, B. PP. I'l canje internacional de¢ publicaciones y la -
libre circulacién de las publicaciones. In: Paris, Bub, 26 -

LTSRS
{3):. 147-185, May./ Jun., 1972.

Lethéve, Jacques. Un provecto de fichas normalizadas para peti-
ciones de 1ibros en canje. In: DParis, Bub, 25 (5): 301-303,
Sept./oct st 7T,

Pefialosa, Fernando. La sclecaddn y adquisicidn de libros. ---
Washington, Unién Panamericana, 1961. 155 p. (Manuales del

bibliotecario No, 1)

Rogers, Rutherford b, Unlversity library administration. New

Yorl, Wilson, 1971.




[ I -l - m - - o = —_— e

Seminario Regional sobre Bibliografia, documentacién y canje --
de publicnciones én América Latina. Im; Paris, Dub, 15 (3):

147-154, Mayv./jun., 19061.

Slabezyinski, W. Nuevas tendencias del canje internacional de
publicaciones, Bni Paris, Bub,, 22(%)r :742-749, sept./foct.,

1068,

Prafr. Titular:
Lic. Teresita Castillo de Sd3ing
Guadalajara, Jal,, Inero 1981

Revisado por el Conscjo Técnico el 20 de Febrero de 1981.
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UNIVERIDAD AUTONOIA DL OUADALAJARA
PACULT.D DE FILOCOPIA Y I TRAS
TVCUELA DE BIBLIOTLCOLOGIA

R,

Programa para el Cursco

SENINARIO D IIVESTIGACIONTY: BIBLIOT! CCLOGICAS.

Profr. Tituloxr
lic. Texrcoita Castillo de Cding,.

Arooto 1980.
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VERSIDAD AUTONO!A DE GUADALAJARA
CULTAD DE FILOSGOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTFCOLOGIA

SEMINARIO DE INVESTICACIONES BIBLICTT.COLOGICAS,
Justificacién 1

la elaboracién de la tesis profesional oo en liéxico requisito indispensa
ble para la obtencidn del grado de licenolatura en una disciplinag esto
quiere decir que sin ella y el ocorrespondionte exdmen profesional, no tie
ne ol profesionista "licenoia'" para ejerocer.

loro la presontacién de una tecis va mds 2lld del oumplimiento de un mero
1roquisito. Is la demostracién que el sustontanto hace de madurez intelec
tual para participar en inventigaoionos que onriquecoerdn el cuerpo de 00
nocimientos do h disoiplinn en ouestién, en miestro caso la Bibliotecclo
lane Y oo tambidn el ejercicio intelectual pars domostrar a un jurado que
se dominan los conocimientos, habilidades y destresas quo el ejoercicio de
la profesidén bibliotecolbgica requiere. -

I ademds un primer gran peso cn ol campo do las investigaciones bibliote
colé;;icas, on las que ol biblicteocbdlogo tcndrt ol dobor de tomar parte,
gi ama a ou profosién y quiore destacar on la misma,.

Como participante de este curso, y de souerdo a lo antes oxpucsto, se le
vroponon o usted lag sisuientes

lotas
1+~ Conocer y ostimar la investigacién bibliotecolégica come una necesi
dad para consolidar la profesién.
— FPamiliarizarse oon el trabajo de la imvestigacién bidbliotecolézloa.

3e= Conocer y utilizar los reoursos de informaocidn adecuados, on funcién
de un problema dado do investiganoidn,

4+~ Infocar espocificamonte la acoién del curco hacia la elaboracién de la
tosis profocional para ol grado de Idioconolaturs en Bibliotecologfa.

Objetivos 1

1=~ El ostudiante localizard un tema de investignolédn de acusrdo con los
critorion establocidos en clase.

2¢= Ilaborard un osquema inicial tontative, on rolacién al toma que seleg
cioné.

ERSIDAD A0 1T O N OFf A D E GUADALAJARA
BEA ., 128 — LOMAS DEL YALLE Jre. SECCION — APDO. POSETAL L DYi40
ON CABLEGRAFICA: UAG GUADALAJARA, GUADALAJARA, JALISCO, MEXICO



30"

40"

7."'

Presentard un rosumon inicial del tema, basado en fuentca de Consulta
gonerales y ospocializadas, indicando el alcance, enfoque y limitaocio
nes del toma.

Idontificard ol material nocosario parn iniciar su tenis, oluborando
un minimo de 20 fichas bibliogrdficas,; de monosraffas y analfticas, e
integrando con allas el correspondiente fichero,.

Elaborard un mfnimo de 20 fichas de ootudio, asigndndcles la clave pa
ra identifioar la fuente de la que se tomaron, e intesrdndolas en el
correspondiente fichero,

Precontard ol esquoma definitivo para iniceoinr la tosis, de acuerdo a
las normas ostableoidas on clace, y soguido do la correspondiente bi
bliograffa inicial,

Prego ntord la constancia do haber registrado su toma de tosis, a 1a
Diroceién de la Iscuela.

Temario

Te

161
1¢2
1.3

Locoalizacién dol toma. )
Bdsqueda de trabajoo existontes, para evitar duplicacioncs,
Préoticas para alcanzar la comprensién total del toma.
Dalimitacién y ostabloocimiento oxaoto dol tema.

2. Llaboracién de un osquema para la redmcoién del trabajos

L W L W g ) Lo ()
- L ] e o o
~ VU LN =

He

-

Je

o

Blsquedna inicial del material necesario.
Tratados pgonorales.

Bibliograffas.

Diccionarios bilogréficos.

Ropofics de obros,

Definicionos,

Iatadfoticas.

Hiptoria del tena a tratar.

Dotormihacién do oncabozamiontos de materia para bdsqueda adicional,

™M jaoién do nornias bibliograficas para compilacién de las fiohas nece
soaring.

Maboraoidn do unn biblio raffa inicial de obras a consultarce.

7. Ulaboracién de fichas bibliosrdficas o intosracidn de un fichero.

8o

Fo=

Ddaqueda oxhauctiva do las obras que se consultardn.

Ixploroocibén de las obruos incluidas en ol fichoro.

10.~ Seleccibn de las obras mds convenientes para un estudio rijuroso,.



11+ Loctura de osas obras,

12. Elaboracidén de notas sobre puntos espooificos tomadns do las miomos
obras,

13. Diforontes tipos de notas.

14+ Elaboracién del Indioce para intorcelacién do las notas.
15, Intoroalacién do las notaogse

16, Rodoocién del borrador dol estudios

17. Rovigidén del borradors

18, Rodaocidén de la forma finale

19. Llaboracién de la Biblio raffa do Obras Corgultadas.

20, Prooontacidén deol trabaje y solicitud de autorizacién,

BIBLIOGRAFIA,

ESCAMILIA G., Olorim. Mormal do metodolopfa y tdonica biblioprAfica / CGlo
ria Iccamilla G, = 2 ods — lMNéxico 3 Univorsidad Nacional Auténo

ma do l¥xico, 1976+ ~— 160 pe —~ (Instrumonta bidliogrdfioca § 1)

ITNDIETA AIATORRE, Angeles. Tosis profesionales 1 cémo redaotar una tesis,
eliminarse vy obtoner la cédula profesionanl / Aingeles Mondiota Ala
torre, ~= 13 ode — lidxico ¢ Pormia, 1979. — 258 p.

TURABIAN, Kate L. A maral for writors, and dissortations / Kato L. Tura
bian, =~ 4 th ods ~~ Chicago 1 Tho University of Chiocago Pross,
19734 — 216 D,

Profr., Titular s

Lic., Torosita Castillo de Séinz.

Agosto 1980,

Rovisado por el Consejo T8onico ¢l 20 do Fobrerc do 1981,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUADALAJARA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOQIA

Prograna paro ol Curso

SERVICIOS TLCKICOS DLL LIBRO

Profegor Titulars

Mtra. (loria Egocanilla

Adjuntat Lioces lla. Toerosa Reyes Ramog
Agosto 1980,
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UNIVERSIDAD AUTONGIIA DE GUADALAJARA
FACULTAD DI FILOSCFIA Y LLTRA3
EJCUELA DE BIBLIOTECOLOQIA

SERVICIOS TECNICOS DEL LIBRO

Degoripoidn del cursos Métodos y procedimientos para llevar a cado
la parte téonioa de las funoiones do la biblioteca. Imtudio detallado de las—
relacioneg entre lag diferentes etapas de log procesgos téonicosm de la biblio-
teca, Sfntenls de los oonceptos de desoripoidn bibliogrdfioca y de andlisis te
mitico. Selecoién y desarrollo de los métodos, locales y cooperativos, que —
puedan satisfocer las necesidades téonicas del servioio bibliogrdfioo.

DESARROLIO DL FPROGRAIIA

Introduceidén. Los sorvicios téonicos on el programa de la biblioteoa..5%

1, Il departamento do servicics tdéoniocog.
24 Problenas administrativog
3. Preaupuesto.

4e Porgonal.

e ObJetivoa,.

6o Condiciones ffsicas

6.1 Looal

642 Nunm'naocién

6e3 Ventilaoidn

644 Hobiliario

S Area de trabajo

Te Fatédndores adminigtrativos
T.1 Manuales,

Te2 Ivaluaocién,

I D A D AUTONOMA D E G U A D ALAJARA
08— o A SEROEE VI ATTEINEEIN G e p S e e @ (LoN. — A P B d POSTAL 1.-440
LEGRAFIC A UAG GUABALA L ARA, GUADALALTARA, J/\L|SCO, MEXICO
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8, Otros problemas administrativoo

8.1 Inventario

8.2 Ayuda en ol uso del catdlogo

8.3 Miorofilms ¥ otros matariales no impresos
8.4 Coleocionos depagtamentales y especiales
Do Cogtos de lan catalognoiédn

10, Regiotroa.

11, Estadfstioan.

Unidad I. Adquisiociones. 45%

Mediante lecturas pertinentes, asignacién de trabajo prdoticos y es
tudio de los conceptog de busqueda, ordenaoién y recepoién de material biblio
grifico de todo tipo, inoluyendo formas impresas, catdlogos, fuontes y proce—
gos utilizadog, ol egtudiante quedard capacitado paras

1. Selcoocionar las fusntes bibliogrdfioas adecuadsos, tanto—
desde ol punto de vista de ordenncién (por tftulo o por asianto prinoipal) 0o
no de medio (1libros o microformatos). ;

2. Eatablecer metodologfas de bisquedn y normag que minimi-
cen la duplicacién de eafuerzos y satisfagnn todas las necegidades de bdsque—
da de la biblioteoca.

3. Reoconoocer lag ventajes y degvantajas de log diferentes —
métodos do adguisicién do material bibliogrdfico, inoluyendo donaciones y oan
Jes, matorial a vistag, érdenes de ocompra, 6rdenes de compra de edioiones ago
tadas, agl como loa procesgos de orden de compra de publicaciones en venta y -
de publicaoiones periéddiocas y seriadas.

4. Detarminar y svaluar log rogistros y archivos relaciona—
dog oon ol prooceso do adquisicién y agelecoionar los métodos adecundos.

5. Entender la relacién que axi:te entre la funcién de ad—
quisioiédn y lag otrasg funciones de la bibliotcoa.

6. OQrgonizar procedimientos de adquisioién.

T+ Doterninar y seleoscionar los programas de adquisiocidn —

adecundos, yo sean cooperativos o comeroinleq,



1.

1.1
1.2
1.3
1.3.1
1342
2,

2,1
2.2
2.2.1
20262
24243

3.

3.1

3.2

3.3
3e361
3¢3.1.1
3e3.1.2
336163
3¢3ele4e
3e341.5
3e3.2
34343
34344
3.4
3.401
3.4.2
3.4.3
3.4.4

Degarrollo de la Uhidad I.

El programc do aodquispicionoas gus caracteristicas y organiza
oién,
Haturaleza del trabajo do adquigicionos.
Repopongabilidndes dol trabajo de adquiasiocionecs.
Caracterfisgticas de un departamento de adgquisicionea,
Porgonnl. _
Relacioneas con otras departementos de la bibliotooa.
El departamento de adquisiocionos on relaoién con el prosupues
to de la biblioteca.
Tuenteg de los fondog y reglamentos necesarios.
Tondos para la adquisioldén de materianles bibliogréfioas.
Bibliotecas pdblicas.
Bibliotecas copecislos y de investigacidn.
Bibliotecas escclares.

e——— .

El papel del departanento de adquisiociones en ls seleccién de
matoriales.,
Selecoién indirecta.
Acoptacién de laa donmoiocneoas,
Selecoién an las bibliotecas pdblicas.
Iibros on vanta.
Iibros a viatage
Podidos basados on regefiag.
Conités para la peleccidn de nateriales.
Vigitas a las librorfas.
Equilibrio de la ocolecoldn de la biblioteca.
latorialos agotadog.
Himaro ds ejemplores.
Subatituciones,
Selecclén en lag bibliotecas universitarias,
lMateriales did4otiocoa.
Leocturas gencrales,
lMaterialos de investigaoién

Partioipacién del pormonal.
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Ejemplaros dupliocadoa.
Selecoldn en otros tipos do bibliotecas.
Bibliotoecas especialacas.
Bibliotecas escclarean.
Bibliotecas municipales,
Bibliotecas estatnloes.
Recopoidn de lag reoomondascioneg.

Aprobaocién de las reconandaciones.

Preparacién profesional del bibliotccario a carge del trabajo
de ndquisiolionea,
Conooimiento de log distintos aspoctos de la publicacién y
del comercio del libro,.
Conocoimionto de las Dbibliograffan.
Bibliografing nacionales y oomercinless.
Conocinmiento do otxros uuxiliqppg‘do la neleococidn.
Evalunoién de los 1ibros y auxiliares do la selecoién
Conocoimiaonto de loos diverasos tipoa de nmatarialea quefadqu;g
ro la biblioteca.

Comprast preparacién de las S8rdanes de compra.
Bsqueda bibliogréfioa.
Téonicas de bilsquedan.
Libros en venta,
Libvroa antiguos y agotadog.
Libros raros.
Inveatigncién en catdlogos de libreros anticuarios.
Indioncién de las fuantos bibllogrdficas
Catalognoién preliminar.
Digtribucién de las d:denas 16 compra.
Poxr agonte o digtribuldowm.
Publicacionecs en venta.
Publicaociones ofloinles.
Publicaciones de orgaonismog.
Librog nacionnles on voutge.
Agentoa localog o fordnoos.

Control de log degouanton.
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5.2.5,
52,5l
5¢2.502
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5e3ele3
5e3eled
5.3.145

5634242
5elelele
5¢3+2.4
30265
3.3
3e4
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3. 6

Moterialen apgotadoga.
Agentes generaleg,
Agentes capecic? Liiidog
Libreros ontic ariog.
Servicios de blsquela.
Anuncios.
Subastas.
M ororreproduscionoes.
dorofilmg,
Mioroformatoa,
Miorotarjetas.
Xerografia.
Auxiliar de audiovisuales y materiales diddoticos.
Libros compradog en el extranjero
Soleccién de agentas en el extranjeroe.
Aduanes .
Invio de lag Ordenes de qomp}a:ﬁm
Inastruccionos a loa agenteg,
Pedidos ocon prioridad.
Podidos por suscripoién y anteriores a la publicacién
del libro.
Podides basados en catdlogoa de libreroa antiounrios.
Podidoa pacndos con anticipacién.
Podidos de doocumontos oficiales.
Cuppnes de la UNESCO,
lecanografiado de lns 8rdencs de compra.
Arreglos
T{tulos Bo verificados.
Notas do sorie.
Exhnugtividad y detalle
Incluaidén del proocio.
Rovisién de lag 6rdones de compra mecanografiadas.,
Pirna de lag d8rdenes de aomprao.
Inolusién de lag foaoturosa.

Degpachado de lag 6rdoncs do compra.



6, Rooibo de log matericlos,

6.1 Dosampaoado s

6.2 Cotajo.

6e241 Fecha del cotel»e.

6242 Dudzes y poeibles dovoluoiones.

6+243 Reglstros de los precilos.

64244 Aprobacién de lag faoturasg,.

64245 Envio de los recibog do pago. L

6.3 Selecoidn del material que requiere tratamiento eapocial.

6.3.1 Iibrog conprioridad.

64342 Intereses o solicitudes especialose

66343 Libros rarog.

Ge4 Anotaciones en log lihwod.

6.5 Rimero de edquisiocidén,

6465 ) Errvio de los materialese

6.7 Notificacién de la lleogndn de los materiales

T4 Tarcas eventualea. , i

Tel Revisién de lag Srdencg de compra para haoar lag reolsmm—
olones correspondientess

o2 Degidorata.

8. Donaoionea y canjeg.

Sal Donaciones,

8} Foladotos.

8.1.2 Doocunentos.

8el4s3 Idibros.

Ealsd Coleccionos donadns e

84145 Donaclones golicitadase

8,2 Canjes.,

8e2,.1 Libros.

8.2.2 Publicacidnes de instituciones.

8.2.3 Canje por preclo o ploza por pleza.

8.3 Doscarte de duplicados.

8.341 Por ventae.

8.3.2 Por canje.

Sa%sd Unitoed Statea Book Exchango.

P I Fl gervicio do canje del Smithsonian,

8.3.5 Proyectos do canje do la ULECO,
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84346
8.4

9
9.1

9.2

9e3
9.4

10.
15
10:1¢]
10.1 .3
18,11
10.1,2
10.2
10,251
10.2.2
10.3
10.4
10.5
10.5.1
10.5.2
10.5.3
10.5.4

11,

11.1
11.1.1
11.1.1.1

11.1.1.2
11.1.1.3

Por donacién.
Asimaoién dol trabajo de donosionesn y canjogs.

Publicaciones peridédicas y sorindag.
Unificacién de loon regisiroo de publicaciones periddicas
y soricdaa,
Publiceoionoes periédica” an lmg biblioteoas dopartamenta—
los,
Coloooionon comploetas.
Reglatro de las publicaocioncs poriédicas y seriadas en los
catdlogos ocolectivos,

Pergonal; local y equipo.
Porsonnl.

Planeamiento del departamento.

Egpooificacién de tareas,

Requisitos del trabajo de adquisiciones.

Mimero del pexraonal,

Locals

Axreglo.

Area do recepcidén y almaconamioento.
TFactores biotoecnoléglooa en el trabajo del departamentos
BEvaluaolén del traobajo.

Equipo.

Equipo meodnico bdsico.

Sellos de goma,

Formas de cartas y postalea.

Publicaciones auxiliares.

Proyoctos coopoerativos y centralizados de adgquisiciones,
Cooperacién por materias.
Coopoeracién nooional.

Proyecto cooperativo de adgqulasiciones latinoamoriog
nas (L\CAP) -
Plan Famington.
llntional Prosram for Adquigitions and Cataloging
(WPAC),
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1l.1.2 . Cooperaocidén regionnl,

11.1.2,1 Midwest Intor—Library Conter

11.1.2.2 Hampeshire Inter-ILibrary Center,

11.1.3 Acuerdos de ocooperacidbn.

11.2 Compraa en coopaeraoidén,

3Ea2sd E1 aouerdo do oompras roginal ocoidental.

11.3 Compras oentralizadas.

12 Registros y formas de comprag.

12,1 Papelotas de solicitudes y érdones de compras,

12.1.1 Disafio.

12.1.2 M™po de papel

12,1.3 Color de la tinta.

12,2 Formas mdltiplea.

12.2.1 Formas miltiples de Srdenes de compras.

12.2.1.1 *  Forma bésioca.

12:7.142 Méquinas de esoribir,

134253 Medios de duplioacién,

12.2.1.4 Prooucncia de lag partes mda wsadns,

12.2.144.1 Papeleta del registro permanente

12.241.4.2 Copia para el agante.

12525 Tsde3 Copia de pedido del Juego de tarjetos de la
' Library of Congress.

12.2.145 Formas mdltiples estandsrizadanm.

12.2.2.6 ) Papoeletas ro impreasag.

12.2.,1.7 Formaa roproducidns on hectdégrafo.

12.2.1.741 Ia Biblioteca de la Univorsidad de California

Barkelay,

F - Formas reproducidas on addressograph.

12.2.,1.9 Formas nultigrafiadas y multilitografisdag,

12,3 Tarjetas perforadas.

12.3.1 Tarjetas perforadag o peIaL.

12,3.1.1 Costo

12,3.142 Looal

12.3.1.3 Bidblioteoa Pdblica de Boston.

12.3.144 Biblioteca Piblioca de lontolair.

12.3.1.5 Biblioteca de la Univorsidad de California

L33 +ds6 Library of Congroas,
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12,3,2.1
12,4242
12.4
12,441
12.4.2
12.4.3
12,444
12.5
12.6
12T
12,7.1
12.8
12.9
12.9.1
12,942

13.
13.1
13.2
13.2.1
13.242
13.2.3,
13.2.4
13.3
13.4
13.5

14.

14.1
14.1.1
14.2
11.2.1
14420141

1426162
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Tarjotas pc;goradaa al margen,
Universidad de Qeorgia.
Forma bdaloa.
Otras formas y otros rogistros de 4Srdenes de oompra.
Disaflo.
Némero de coplas
Pazel carbdn.
Doestino de las ocoplas.
Reglatro de "en prooceso',
Registro de adguisiclones.
Roglatro financioro.
Reglastro de reoibogs.
Regiatro de oorregpondancia.
Regiastro y formag ostadfsticas.
Eatadfgtiocas de nuevas adgquisiciones.
Eatadfaotionn eapecialean.

e

Reglatros y formas de doncoiones y canje.

Recomendaciones de donaciones y canjes.
Roistros de donaciones
Formas miltiples de donaciones,
Tarjoetas perforadas como roglotros de donaciones.
Formas de solicitudes y agradeocimiento.
Reglstro de donantes.
Rogistios de canjoea.
Registron estediotiocon.
Reglstroa de correspondencia.

Registros y formas do publicaciones periédicas y seriadas.

Reglstrog de comprage
Biblioteca de la Univorsidad de Iowa.
Regimtro de cotojo y pago.
Equipo.
Tarjoeteros.

Indioen vieibleo,
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14.2.2.2 Disetio.

14263 Regiatros de pago.

14.2.3.1 Regiatroa do tarjotas perforadas.

14.2.4 Formas impreaas.

1443 Registros cantrales de publicaciones periédicas
14.4 Reglatroa de agentesa.

14.5 Reglotros financieros.

14.6 Registros estadfsticos.

14.7 Correspondenoia

14.7.1 Archivos,

Unidad II. Control bibliogrdfico. 45%

Demogtrando como opera el control bibliogrdfico de la biblioteca modiante loa

prooesog, formas impresas y archivos utilizados, ge logrard que el estudiantes

1, Conozoa las diforentes téocnicas para el desarrollo e -~
implementaoién de los ocontroles bibllogrdficos, inoluysndo la actual catalo~
gaolén "con prioridad! asf{ como la catalogncién original y en la fuente.

2., Comprenda la relacidn entre el control bibliogrdfico
v las demds funoiones de la bibliotooa.

_ 3s Conozoa los diferentes catdlogos y ficheros utiligados
parn el control bibliogrdfico tales como catdlogos de autoridad, ligtas topo-
gréfiocas, ocatdlogos, eto.

4. Conozoa y pueda selecoionar el oquipo complementaxrio =—
adeouado.

5+ Conozoa y sepa solocclonar los programas de procesa—

miento adeocundos, ya sean oomerolales, cooperativos o centralizados,

Desarrollo de la Unidad II.

e El control bibliogrdfico base de la inveatignoién.
1.1 La bibliograffa en general.

Iy La catalogaoién en las bibliotecas.

1.3 La coleccién de materiales y su integracién,.

1.4 La coordinacién y disponibilidad de los recursos.



2 Loo catdlogost ovolucién y funclones.

2.1 Evoluoién de los catdlogoa.,

242 - Funoiones de los catdlogos.

2.3 Tamafio del catdlogo.

2.4 Forma del catdlogo.

2.5 Tipoas de ocatdlogos.

2.6 Los ocatdlogons colectivos.

2.7 Expan 16n de los oatdlogos.

2.8 Actualizacidn de los ocatdlogos.

Sedad Organizacibn del trabajoe.

3. Lo oatalogacién.

3.1 La ocatnlogacién degeriptiva.

342 La oataloraocldén por materias.

3,2.1 El elamento tiompo an la catalogacidén por materias
3e242 Auxiliares para la catalogaoidn por materias.
FaRed El signifiocado de la obfa por catalogars
34244 Problemag, ‘

3.265 Trabajo en equlpo.

36246 Retos y exporiencias.

3.3 Progranas de ocatalognoidn,

3e3.1 La oatalogauoldn oooperativae.

3.3,2 : la ocatalogncién cantralizada,

363621 Pregente y futuxv.

3.363 la catalogacién "oon prioridad.”

3.344 la oatalozaoién original,

3,35 La catalogacién "Sn publicacién,”

353:8 El futuro de la satalogmoidn.

3e3.661 El pistema MARC,

I 3602 MARC internaocional.

3630643 El sigtena !1ARC fuera de L. Ue. A. y Can:la
Yedabod Progranag do investipgacidén y degarrollo de MHARC
4 Ll control bibliogrdfico universal,

4.1 Il oontrol bibllogrdfico nacionals.

4e2 La bibliograffa naclonal.
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ObJjetivos.
Funoiones.

Sistemag intermacionalesa de informacidn.
9istena Internacional de Datos sobre Publiocaciones Peris—

diocas.

Programa nacional de datos sobre publicaciones periddi
cade

Sigtema nacionnl de publicaciones periéddioas,

Centros bibliogrifiocos.
Cantros interbibliotecariog y bibliotecas de depdsito.

Lag fiohas catalogrificas.
Ll ocatdlogo an tarjetas,
Las ointas legibles a mfquina.
Contaenido descriptivo de las fichas catalogrdficas

El

la ficha catalogrdfica exhaustiva.
La ficha oatalopgrdifica Bi&bii%ioada.
Aiformidad de la presentacién de los elementos en la
fioha catalogxdfioa.
lag Anglo<Amorican cataloging rules.

Panorann gaeneral.

Principios bdsioos.

Caracterf{aticaa principales.

Estructura.

Fuentes.
L ISID,.
EL ISBHN,
EL ["33N.
contenido tanfdtioco de la ficha catalogrdfica.
La identificacién tenmdtioa do los materiales an rela -
oién con el intercambio intornacional de la informaoién,
Los sistenas de oclasificacidn.

La olagificacién de tipos eapooiales de materialese.

Bibliograffan por nmaterias,.
Biograf{aa.

Hovelas.



5e4e2:1e4 Iibroas de texto.

Bide2s1sD Obras Juveniles,

Bede2sYef Publicaoiones periédiocas,
5ede2elsT Publiocacionea ofioiales.

o G B Tesis.

5¢4e2e1.9 Colecoiones departamentales.
5¢4¢2,1,10 Materialeg andiovisuales.
S5efe2.1011 Materiales diddoticog.
Deded Sistamas de control do autoridad.
5e4eled Liatas de autoridad.

Hedede2 Regiatros bibliogrdficos.

545 Transliteracidn o latinizacién,

G Reolazificeoidn,.

6.1 Definiocidn.

-, Tipoa.

&3 Comtoa. ’ E

6.4 Ivalunoidn

65 Razones para reclaazificar

5.1 Siastena de clasificaciébn.

6542 Usuarios.

04543 Adninistracién de la biblioteca.
6.6 Problemas administrativoa.

6.6.1 Planemiento.

64642 Peragonal

6ol Problemas especialeas.

6.7.1 El nuevo sistema de olasificacién.
GaTe2 *amoios del nuevo slstema de clagificasién.
6.8 llateriales en sorvicio.

6.9 Atencién a los usuarios.

6,10 Ordon de reclasificacién.

Te Recatalornoidn,

T.1 Dafinicidn,.

o2 Organizacién del trabajo.

T3 Dotallea de equipo y mobiliario.
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Ts3.1 Narcado en ol exterior de los matoriales.
Tl o2 Harcado on el interior de los materiales,
gioh I ~ lHodificaoién de lag tarjetas antiguas.

Unidad ITI. Ruta dol libro. &%

Exposioién do los oporascionos neoesarins para la cataloga
cién, la olaborncidn de fichas, el etiquetado, la oncuadornacién y la repara-—
0ién de litros, do modo quoe el estudiantes

1. Conozoa los diferentes métodos a su alcance para la —
elabornoién de listas de ocontrol bibliogrdfico (catdlogos).

2. Pueda solecoionar, en este campo, entre los servioioe—
internos, oomorciales o cooperativos.

3, Conogoa y pueda pelecoionar ol oquipo adeouado para —
log sexrvicios internos de encuadernncidédn y reparacién.

4. Organioce lag diverseas fases del manejo del libro den—
tro del ocontexto de la bibliotaoca. — Nl

Desarrollo de la Unidad IXI.

15 Operaciones pre—catalozacién,

3l Bdsqueda bibvliogréfioo.

1.2 Cotejoe.

13 Verifioaoisn,

1.4 Auxdiliares bibliogrdficos.

1.4.1 Catdlogo ofioial.

1.4.2 Catdlogo topogridfico.

1.443 Regigtro de "en proocezo'.
1l.4.4 National Unhion Catalog.

1,45 Catdlogo del lMugoeo Britdnioco.
1.5.6 Catdlogo de la Biblioteoa de Paris
1.4.7 Otros catdlogos,

1.4.8 Otros auxiliares.

1.5 Papeleta de invegtignoién.

1.6 Catalognoidn preliminar.,

1.7 Cargog en Kardex,



2.
2.1
2.1,1
2.2

2.3

3.

3,1
l.A.1
J.1.1a
3.1.1,2
3,1.2
3.1.3
3.144

3ele5
3.2

32,1
34242
342.3,
3e244
34245

4.

4.1
4.1.1
4.1.2
4.1.211
4e2e242
4416243
4.1.2.4
4s1e2,5
4ed+3

Operacionos de catalognoidn.
Ologifiocacién,
Iiimero de autor,
Enoabezanientos de mataria.
Catalogacién dosoriptiva.

Operaniones post—oatalognoidn,
Preparacién de lag taxrjotas.
Reproduooidn de laa tarjetase
Sistemas.
E uipo.
Degarrollo de los Juegos do tarjetass
Insercién de las tarjetes on los diferentes ocatédlogos.
Rotiro de tarjetas de los ocatdlogos para camblog, adi-
. oiones, supresiones.
Podidos de tarjetas impreaas.
Preparcoidn de los materiales previo envio a la egtante—
ria. =
Sellado.
Marcado.
Bolsillon.
Tarjeta del material,
Papeleta de venocimiento,

—— -

Conservaecién de los materiales de la biblioteca.
Organizacién y adminiptracién generales.
Organizacién y adminigtracidn,
lelaciones con otros departamentos
Departamento de catalogroidn,
Depertamento de sonsulta
Departamento de circulacidn,
Departamento de publicaciones periddicas.
Dapartamente de fotorreproduccidén.
Relacionea enire la Dbiblioteca central y las departamen
taloa.




4,2
4.2.1
Ae2e2
4e243
4e244
4425
4424541

=]

49?..5.1.17

4420502
4426543
4.2.5.4
442455
4424546
424547
44246
4.2.7
44248
44249
442410
4¢3
4+3,1
4342
4,303

4.4
4.401
4.5

4.5.1
42542
44563
450301
4456342
4450303
4e5¢3e4

Pregupuesto, personal y otros agpeotos.
Prosupusato.
Porzonale
Local.
Mobiliario y equipo.
Registros y formas de encuadornaoidn.
Registros do ensuadernacién de publiocaciones paerié—
dicas.
Tarjetas perforadas al margen como registros de
encuadernaciéne
Teglatrons de enocundernnocién ds monografinz,
Popeletas de encuadernacién.
ligtas deo encuadernacidn,.
Roegistrons financieroa,
Reglatron estedisticog.
Archivo de correspondencia.
Cooperaoién con log usuarios.
Alnacenaniento y manejo de los materiales.
Selecoién de un mnoundernador,
Relaciones con ¢l encuadernador.
Tipos de encuadernacidn,
la encuaderncoién an lo mimma biblioteoca.
Carga de trabajo.
Local.
Pergonnl,
Roparaoién do mnterialos.
Materiales y equipo de reparacidn,
Prenaracibn de los materiales para su envio a encuaderna—

clén,

Prioridades on ensuadernaocién.
Librog nuavos.
lMateriales espeoialeg.
Revigtaa,
Paribdicas.
Folleton,

Reoortes.
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Hapag.
Mdsica.
Procedimientos eapocialoa.
Cuwidado de las ancuadernaciones de plel.
Condioiones eapeociales,
Moho y hongos.

Ingocton.
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