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INTRODUCCION

La investigacidéon es una de las funciones del quehacer
acadéemico de 1a Universidad, para la cual existen una
serie de meétodos y politicas para efectuarla. Cada
uno de los investigadores al momento de consultar
fuentes documentales se encuentra ante el dilema de
como dar a conocer cada una de estas fuentes; en la
facultad de Humanidades durante muchas décadas se han
utilizado diferentes formatos para consignarlos.

La Junta bDirectiva de la Facultad con el deseo de
proporcionar una guia de orientacion para aefectuar
dicha labor, y con el fin posterior de normalizar S U
manejo a nivel de docentes, alumnos & investigadores
ha solicitado gue 1la ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA sea
la encargada de elaborarla.

-E1l manual que a continuacidn se presenta ha sido
preparado por los docentes de la Escuela, bajo la
coordinacidéon de la Lic. Sonia Lidia Yac, en el cual
se presentan en un formato de ensefanza programada,

las normas basicas de cCOmo describir
bibliograficamente los materiales documentales
(libros. monografias, tesis, publicaciones

periodicas, articulos).

La Direccion de la Escuela de Bibliotecologia, como
un aporte del CINCUENTENARIO DE LA ENSENANZA DE LA
BIBLIOTECOLOGIA EN GUATEMALA, desea que los pasos
senalados en este manual sean de beneficio a toda 1la
comunidad humanistica.

Guatemala, julio de 1997
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AT . CANCE

Este manual de usp personalizado ha s1do disenado
para estandarizar la elaboracion y redacclion de las
referencias bibliograficas, como norma oficial de la
Facultad de Humanidades de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

OB J 12T VO

Unificar criterios para estandarizar el uso de los
elementos que componen las referencias
bibliograficas.



INSTRUCCIONES

Ll presente manual esta preparado para gque usted aprenda a

a elaborar referencias bibliogrdaficas en forma sencilla v a su
propio ritmo. [.a forma de trabajar este manual es la siguiente:

Lea detenidamente la explicacidn que se le da al intcio de
cada drea o elemento de la referencia bibliogréfica.

Inmediatamente encontrara una parte de evaluacidn de lo que
acaba de leer., la cual se encuentrta separadan con tres
asteriscos: LI T

En esta parte de evaluacidn encontrard algunos espacios en
blanco, los cuales dehe completar de acuerdo a lo que leyd
anteriormente,

Utilice una tarjeta para tapar las respuestas correctas que
encontrard debidamente ordenadas en el siguiente parrafo el
cual estd separado con una linea doble { ====== }. Fsto le
serviréd para autoevaluar sus respuestas.

ADVERTENCIA

En los parrafos explicativos encontrard gque algunos
elementos se presentan encerrados entre |[laves | }. Esto
se presenta asi para gue usted vea claramente los espacios
que debe dejar antes y después de dicho elemento,

Al final del manual usted encontrard algunos ejemplos que

le ayudardn a comprender mejor la forma de presentacién de
las referencias bibliograficas.

iv
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ELEMENTOS DE LA REFERENCIA
BIBLIOGRAFICA

Payra redactar lua referencia bibiiogrdfica de un documento
se epnpumeran todos Jos clementios necesarios para describirlo ¢
identificarlo, los cuales »e dividen gencralmente en una entrada
principal ¥ seis Arecas, que conservan un orden y las normas
internacionales especifican ademds un sistema de puntuacién.
Cada Arci comprende un grupo de datos que describen
detailadamente | documentda. Estas dreas ¥y la puntuaciédn que
antecede 4 cada drceca, son las siguientes:

AREAS, ELEMENTOS Y PUNTUACION USADA

No. Puntua- Area 4] Elementos
’cién |
— ul
0. Entrada principal generalmente es el
autor, -perscna o
) entidad- pero
) l ocasionalmente seré
| ] ¢l titulo de la obra
E I. 1. -= Area del titulo y Titulo : subtitulo /
j mencién de respon-— mencion de responsa-
sabilidad bilidad
2. - Area de la edicidn 2a en adelante
3. . - Area de publicacién Lugar : casa editora,
afio de publicacidn
4. .- Area de la descrip- paginas, vols. o
cidn fisica tomos
5. .- Area de la serie (Nombre de la serie ;
nimero)
6. .- Area de las notas Ejemplo: Tesis {(Lic.
, en Bibliotecologia)
' ' -— Universidad de San
' ! Carlos de Guatemala.

A continuaciédn vncontrard la explicaciédn e instrucciones
para redactar cada 4rea de la referencia bibliogradfica y se dan
algunos ejemplos que le ayudarian para una mejor comprensién.



ENTRADA PRINCIPAL

La entrada principal do¢ la referencia bihliogralica es ¢l
autor: gue puede ser una o mMas personas o cubidades
responsables de la obra. Generalmente este e¢s ¢l primer
dato gue »e¢ coloca en la relfevencia biblicerafica., Algunas
obras e cypresan con clavidal ol nombre Jde o oundg o mas
personas o entidades. asi como también se pucde encontrar

vl caso de obyves andniman. Cn estous canos la entrada
principal no scrd el autor. lo gue so Je explicard mas
adelante, Lovontinuaco1don cncontrara les diferentes casos

gquue pueden presentarse en relacidén a ios aulores, a=i:
AUTOR PERSONAL
0.1.1 UN AUTOR PERSONAL

Tuando en una obra aparece una sola persona
respansable de la misma, se inicia la referencia
biblivgrdfica anteponiendo el o los apeltlidos del
autur, separando con una coma {, } los nombres
campletos si1 35 conocen, O como aparezca en la
portada de la publicacidn. Fjemplo: Cardoza ¥
Aragdn, Luis

S1 una publicacidn menciona o un solo autor
persanal como rvesponsable de la obra, la entrada

de [ referencia bibliografica se hace
anlteponiendo el o los o det
autor, separados por uwna _ . de sus
e L completos & COomo
- en la _de lua

apellidos
cama
nombres
aparezca
portada

0.1.2 DOS O TRES AUTORES PLERSONALLES

51 la obra estd escrita por dos o tres autores
personales, la entiada se hace solamente por el
primer autor. Fn el drea de titulo ¥ mencidn de

responsabilidad se hace alusion a los otros
autares {ver 1.7)
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Ejemplo: Una obra escrita por Agustin Palacios,
Santiago Ramirez y Gregorio Valner, la entrada
principal se hace solamente por: :

Palacios, Agustin

Cuando una obra ha sido escrita por DOS o TRES
autores personales, la entrada principal se hace

por el autor. En el 4rea de
titulo v mencidn de responsabilidad se indican
los nombres de los autores, siempre

gue no sean mas de

gl e omr oo b fi-vliorf e heai e e ondf o e e e e e e e e e e e e e e e e

otros

A R R - o S o LA I I L I I L L IS T A S SrEoET s oo S E=mE=m======c

0.1.3 MAS DE TRES AUTORES PERSONALES

Si una obra ha sido escrita por mAs de tres
autores, la entrada se inicia directamente con el
drea de titulo y mencidén de responsabilidad, en
donde se indica €l primer aulor que aparece
mencionado seguido de tres puntos suspensivos y
entre corchetes la abreviatura [et al.], que
signiflica y otros. {Ver 1.8)

Ejemplo: La obra Manual de ©bibliotecologia
escrita por cuatro autores: Josefa E. Sabor,
Roberto V. Cagnoli, Lydia H. Revello y Susana
Soto, se inicia asi: Manual de bibliotecologia
/ Josefa E. Sabor ... [et al.]

& * *

Cuando una obra presenta més de tres autores. la
entrada principal se hace por el

de la obra. La mencidn de responsabilidad
solamente se hace del ' autor, secguido
de v entre

la abreviatura

que significa

R.: titulo

' primer
puntos suspensivos
corchetes
et al.
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OBRAS DE UN EDITOR O COMPILADOR

Cuando una obra estd formada por una coleccién de
articulos escritos por diferentes personas, bajo
la direccién de un editor literario o un
compilador, la entrada principal se inicia
directamente con el d4rea de titulo y mencidon de
responsabilidad, en donde se indica el nombre del
editor o del compilador, seguido de su respectiva
abreviatura {(comp., o ed.) Ejemplo:

Historia y antropologia de Guatemala : ensayos en
honor de J. Daniel Contreras R. / Jorge Lujan
Muficz, ed. y comp.

* ¥ *

La entrada principal de una obra que ha sido
escrita por diferentes personas en donde una
persona hace la recoleccién de esos escritos, se

inicia con el de la obra y en el

Area de titulo y de

responsabilidad se indicard el nombre del
0 , Seguido de

la respectiva abreviatura de

compilador y de editor.

titulo

mencidn

compilador

editor

comp

ed.

OBRAS ANONIMAS

Cuando en una obra se desconoce la autoria
individual, es difusa o no se puede determinar
con exactitud, la entrada principal se inicia con
el titulo de la misma, e igual que en el caso
anterior, se incluye ~ 1la mencioén de
responsabilidad del encargado de la edicién de la
obra. Ejemplo:

Popol vuh : las antiguas historias del Quiché /
traducidas del texto original con introduccién y
notas de Adridn Recinos



¥ * *

Cuando se presenta una obra cuyo autor individual
no se conoce o no se puede determinar con

exactitud, la entrada principal se inicia
directamente por el de la obra
y se indica la mencidén de responsabilidad de la
persona de la edicidén de la
misma.

R.: titulo
encargada

L S S S S S S R e L R RS S oL L o o o E S LT S =ECS =S o om======—=c—

0.2 ENTIDADES COMO AUTOR

Las referencias bibliogrdficas de las obras que emanan de
una institucidédn conocida con un nombre especifico v tratan
de su naturaleza administrativa, sus politicas internas,
procedimientos u operaciones, finanzas, recursos, personal,
o manifiestan el pensamiento de la institucién o informan
de su actividad, vy no poseen un autor individual, se
inician con el nombre de la entidad. Ejemplos:

- Colegio Profesional de Humanidades

- Universidad de San Carlos de Guatemala

* * *

Toda obra que emana de una entidad y que de alguna manera
trata de la naturaleza administrativa, politicas,
procedimientos, finanzas, recursos, personal, informes o
manifiestan el pensamiento de ella, se inicia la entrada

principal por el de esa entidad.
R.: nombre
0.2.1 UNA ENTIDAD COMO AUTOR

En el caso de obras cuyva autoria se adjudica a
una sola entidad, se aplica la norma igual que en
el caso de un autor personal, escribiendo el
nombre de la entidad tal y como aparece en la
portada de la publicacién. S5i la entidad es
nacional y es conocida por sus siglas, 'se da la
forma desarrollada evitando el uso de esas
siglas. Ejemplo: El IGSS se hard la entrada por
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, la
USAC por Universidad de San Carlos de Guatemala;
en el caso de organismos internacionales si
pueden utilizarse las siglas Ejemplo: ONU,
UNICEF, OTAN, UNESCO, OEA.
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* * ¥

Indique ;cémo haria la entrada principal de una
obra cuyo autor responsable es el INGUAT?

Muchas veces una obra se presenta bajo la
responsabilidad de wuna entidad c¢on unidades
subordinadas jerdrquicamente a ella, por ejemplo:
La Universidad de San Carlos de Guatemala y sus
diferentes Unidades Académicas. En estos casos,
la entrada principal se hace por el nombre de la
entidad y luego se indica el nombre de la o las
unidades subordinadas, separadas entre si por un
punto. Ejemplo:

Universidad de San Carlos de Guatemala. Facultad
de Humanidades. Escuela de Bibliotecologia

¥ * *

En &l caso de que se le presente una obra cuya
autoria se le atribuye a una entidad con unidades
subordinadas, la entrada principal se hace por el
nombre de la principal, y luego
se indica el o los nombres de las unidades
, Sseparadas por un

entidad

punto

DOS O TRES ENTIDADES COMO AUTOR

Cuando en una obra aparezcan dos o tres
instituciones como responsables directas de la
misma, ¥y cuyo <contenido abarca los aspectos
mencionados en el inciso 0.2 de este manual, la
entrada principal, al igual que los autores
personales, solamente se hace por la primera
institucién que aparece en la portada ¥, en el
Atea de tftulo y mencidén de responsabilidad se
indican las dos o tres entidades que se
responsabilizan del contenido intelectual de
dicho documento.

Ejemplo:
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Una obra cuya rtesponsabilidad es compartida por
¢l PNUD, el Instituto Nacional de Estadistica y
el Ministerio de Finanzas Pdblicas, se hace la
entrada por el primero gue aparece en la portada
0 el gue tipogrdficamente esté mAs resaltado.

En este caso la entrada seria:

PNUD
* ¥ *

Si la autoria de una obra se le atribuve a dos o
tres entidades, la entrada principal se hace por
entidad y la o las
siguientes entidades solamente se mencionan en el
Area de o v mencidn de

R.: la primera
titulo
responsabilidad

0.2.3 MAS DE TRES ENTIDADES COMG AUTOR

Cuando una obra ha sido elaborada por mas de tres
instituciones cuyo contenido se enmarca dentro de
los aspectos mencionados en el inciso 0.2, se
aplica exactamente la misma norma gue para mas de
tres autores perscnales. La entrada principal se
hace por el titulo de la obra y en el Area de
titulo ¥ mencién de responsabilidad se indica
solamente a la primera institucidén. Véase el
inciso no. 0.1.3 de este manual.

¥ * *

Una obra cuyo contenido se enmarta dentro de los

aspectos gue se mencionan en 0.2, v es
responsabilidad de m&s de tres entidades, la
entrada principal se hace poT el

de la obra ¥y en el Area de
titulo v mencidédn de ) _ se
indica solamente la enlidad

que aparece en la portada de la obra, siguiendo
las instrucciones dadas para mas de tres autores
personales.

R.: titulo
responsabilidad
primera
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1. AREA DE TITULO Y MENCION DE RESPONSABILIDAD

1.1 El titulo es el primer dato de esta &4drea que se coloca
después de la entrada principal en una Teferencia
bibliografica. A este elemento le antecede un punto,
espacio, doble guién, espacio {. -- 1}. Este dato -debe

escribirse como aparece en la portada de la publicacidn,
respetando los signos de puntuacidn ¥ otros simbolos tales
como paréntesis, signos de admiracién, Interrogacién ¥
otros, excepto los corchetes que se convierten en
paréntesis.

Recuerde que en algunos cascs la entrada principal se hace
por el titulo (vea el inciso 0.1.3)

Ejemplo:
La obra GUlA PRACTICA DEL ESTUDIANTE DE BIBLIOTECOLOGIA

elaborado por la Escuela de Bibliotecologia de la Facultad
de Humanidades de la USAC, se describe de la siguiente

forma:
Universidad de San Carlos de Guatemala. Facultad de
Humanidades. Escuela de Bibliotecologia. -- Guia préactica

del estudiante de bibliotecologia

¥ * %

Después del autor, el siguiente elemento que se anota en

una referencia bibliogradfica es ___ . La puntuacién
que precede a este elemento es { }. El titulo debe
escribirse como aparece en la de la

publicacidn.

e e e s ol e e o s e e = g e e e e s e R e i e e

R.: el titulo
{. -1

portada

1.2 S1 en la portada de una obra aparece otra informacién que

amplia el titulo o un subtitulo, éste se escribe
inmediatamente después del titulo y separados entre si por
un espacio, dos puntos, espacio, asi { : }.

Ejemplo:

La obra titulada iNo fumo mé&s! cuyo subtitulo es

{tabaquismo: riesgos 3y curacidén), escrita por J. A. Quifa
Gonzadlez, se describe asi:

Quifia Gonzédlez, J. A. -- iNo fumo més' : (tabaquismo:
riesgos y curacién)
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Si en la publicacién aparece un subtitulo, éste se escribe
o del titulo ¥y se separa de éste con

o { }.

R.: después
espacio, dos puntos, ¢spacio { : }

1.3 38j el titulo de una obra aparece en la portada en mas de un
idioma, ¥ le parece Iimportante mencionarlo, ¢éste debe

escribirlo a continuacién del! titulo [y subtitulo si
tiene], separado por un espacio, signo igual, espacio
{ =}, asi:

Manual! de bibliotecoclogia = Handbook of library science.

5{ a usted le parece importante mencionar el titulo de la

obra que aparece en la en otro idioma,

puede hacerlo separandolo del titulo y subtitulo -si lo

tiene- con un signo ¥ H 1.
R.: portada

espacio signo igual ¥y espacio { =}

1.4 La primera letra del titulo se escribe en maydscula y las
siguientes palabras se escriben en mindscula. S$Sin embargo,
deben respetarse las reglas gramaticales e iniciar con
letra mayidscula aquellos nombres propios de personas,
instituciones o lugares geogrdficos.

EY * %

La primera letra del titulo se escribe con letra

Si dentro del titulo aparecen nombres propios,
éstos se inician con letra ¥y las demas
palabras del titulo se escriben con )

R.: mayGscula
maviscula
minuscula

Il I N o . o oo o o SR S-S IS o oI L I L LS S S I S Lo oo oo T DR EREZzZEE=EEZZ==—

1.5 Es importante hacer resaltar el titulo de la obra, para
' ello se aconseja gque lo escriban en negritas,; VERSALITAS,
cursiva, o bien subravado.
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Con el objelo de resaltar el titulo de la obra, usted puede
hacerlo de varias formas que son: ;
y y, O bien

R.: negritas
VERSALITAS
cursiva

" subravado

1.6 Inmediatamente después del titulo -y subtitulo si lo tiene-
y separado con una diagonal { / } se escribe la mencitn de
rseaponsabilided, o sea, el nombre del autor de la
publicacidén, si éste es diferente en forma o cantidad de]
encabezamiento que se le dio a la referencia bibliocgridfica.
También es aaqui en donde se menciona al compilador,
traductor, o editor personal de la obra.

* * *

Por menciodén de responsabilidad se entiende al
o que han escrito la obra, pero
también puede aqui indicarse a4 otras personas que de alguna
manera son responsables de la publicacién, éstas pueden ser
el , el o el
personal de la obra.

autores
compilador
traductior
editor

1.7 S8i la obra ha sido escrita por dos o0 tres autores -personas
o 1instituciones-, la entrada principal se hace por el
primer autor ¥ es en esta 4rea que se hace mencidén de los
otros autores de la obra, los cuales se transcriben en su
forma normal -primero nombres y después apellidos-.

* * ¥

51 la obra ha sido escrita por dos o tres autores
persvnales o institucionales, éstos solamente se mencionan
después del separados por una y en el
caso de autores personales, éstos se transcriben en su
forma normal, primero y después




R.: titulo
/
nombres
apellidos

1.8 81 una obra ha sido escrita por mds de tres autores, la
referencia bibliografica se inicia con el titulo de la
misma {(vea el inciso ndmero 0.1.3 de esfe manual), y como
mencién de responsabilidad se indica solamente al primer
autor mencionado en la portada, seguido de tres puntos
suspensivos y la abreviatura et al. entre corchetes, lo gue
significa que son més de tres autores los responsables del
contenido intelectual de la obra.

¥ % x

Cuando una obra ha sido escrita por més de tres autores
(personas v entidades), la entrada principal se hace por el

de la obra, Yy en la mencidén de

responsabilidad se anota al autor
mencionado en la , seguido de tres
suUspensivos y entre se

escribe la abreviatura que significa "y otros”

autores mas.

primer
portada
puntos
corchetes
et atl.
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AREA DE LA EDICION

El ndimero de la edicién es el siguiente elemento de la
ficha bibliogrdfica. Este se trasncribe UNICAMENTE cuando

es de la scpunda edicidén en adelante, La puntuacidén que
precede a esta area es punto, espacio, doble guidn, espacio
f. —— 1. Si en la publicacidn no aparece mencién alguna

de ndmerco de edicidn, se entiende gque es la primera
edicidén, en cuyo casoe no se anota este clemento.

x kX

El siguiente clemento de la referencia bibliografica es el
_ _ La puntuacidén que
precede a esta nueva 4rea es sy espacio,
, espacio { }J. Si en la obra no se
menciona ningin numero de edicidén se entiende gque es la
y por lo tanto

it Al g s e N e e e T T T T T

nimero de edicidn
punto

doble guidn
(==

primera

ne se ancta

El nimerc de la edicidén aparece generalmente en la portada
de las publicaciones y puede estar en letras o en ndmeros.
En cualquier <caso, €éste se traslada a la referencia
bibliogrdfica en =xtueros amrfsicos, seguidos de la abreviatura
{ed.}. Ejemplo TERCERA EDICION, se escribe: 3a ed.

* ¥ ¥

E! ndmero de la edicidén generalmente aparece en la

de las publicaciones. Si este dato aparece
en la publicacién en letras, o en nimeros, se traslada a la
referencia biblicgrafica en s
segulde de la abreviatura . Ejemplo: en la portada

de una publicacidn dice: OCTAVA EDICION, éste se escribe:

portada

ed.

S1 en una publicacidén la edicidn ne aparece numerada perc
51 se identifica con palabras descriptivas, esta

informacidn se traslada en forma abreviada.

i OBILA
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Ejemplo: NULVA EDICION CORREGIDA Y AUMENTADA, se escribe:
Nueva ed. corr. v aum. Si solamente dice EDICION REVISADA,

ésta se escribe Ed. rev.
x % %

Cuando en una obra aparece la informacidén de la edicidn sin
numerar pero si describe con palabras la nueva edicidén ésta

se [escribe / no se escribel]. 8i en la portada de una obra
se indica que es una EDICION REVISADA Y AUMENTADA, &ste se
indica

R.: escribe

Ed. rev. y aum.

2.4 Algunas obras hacen mencidan de que s0n nuevas
reimpresiones. Una reimpresidn wo Es LO MIsM0 (ue€ EpICWON, pOT
lo tanto, cuando se presenta el caso de reimpresiones, NO
SE TOMAN EN CUENTA. Si una obra indica que es la 5a.
reimpresién de la DECIMA EDICION, se anota solamente 10a
ed.

La segunda edicién de la obra titulada jNo fumo méds! cuyo
subtitulo es {tabaquismo: riesgos y curacién), escrita por
J. A. Quifia Gonzédlez, se¢ describe asi:

Quina Gonzédlez, J. A. —-- iNo fumo méas! : (tabaquismo:
riesgos y curacién). -- 2a ed.
£ %
Una reimpresién es lo mismo que edicidén. §i una obra
indica que es |la NOVENA REIMPRESION DE LA SEGUNDA EDICION
se anota
R no
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3. AREA DE LA PUBLICACION
3.1 Esta 4rea comprende tres datos gque son: lugar de
publicacién, casa editora y afio de publicacién de la obra.
La puntuacién que precede a csta Area es punto, espacio,
doble guibén, espacio {. -- }.

* * *

El Area de la publicacién, incluye Jlos siguientes datos:

de ) y

de publicacidn, La puntuacidén que precede a8 esta

drea es , e€spaclo, ,
espacio, asi: { }.

R.: lugar
publicacidn
casa editora
afio
punto
doble guidn
{. -~ 3}

3.2 E1 lugar de publicacidén se¢ refiere a la ciudad en donde se
encuentra la casa responsable de la publicacidén de la ohra
Ejemplo: una obra publicada en e] departamento de Jalapa,
Guatemala, se escribe: Jalapa, Guatemala, pero si solamente
indica el nombre del pais, se escribe el pais. Ejemplo una
obra pubiicada en Guatemala, dinicamente se indica

Guatemala.
¥ % %

El primer elemento de esta Area es el

Este se refiere a la ciudad en donde
se encuentra la casa responsable de la publicacién. 81 en
una obra no se encuentra la ciudad, pero si el pais en
donde se publicd la obra, entonces se escribe solamente el

f—ow e st el e e v oS- et ey e ot et e

3.3 Algunas obras indican mds de un lugar de publicacidn, en
este caso se traslada a la referencia bibliogrédfica
solamente el primer lugar que aparece en la publicacidén o
hiecn el lupar que aparece RESALTADO con otro tipo de letra.
Ejemplo: México - Costa Rica - OUATEMALA - Honduras -
Repiblica Dominicana, se escribe {. -- Guatemala}.
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Si aparece méis de un lugar de publicacién c¢n la obra, se
escribe . O bien el gque por su
tipografia aparcce més

R.: el primero
resaltado

3.4 Cuando el lugar de publicacidén no aparece mencionado en la
obra, este aspecto se indica colocando entre corchetes la
abreviatura de siwe woco que significa sin lugar, asi: [S§. 1.]

¥ %k

[§. 1.] significa y se anota entre
Unicamente en aguellos casos en que
mencionado el lugar, ciudad o pais en donde
se ha publicado la obra.

R.: sin lugar
corchetes
no aparece

3.5 La casa editora es el otro elemento que forma parte de esta
Area y se escribe anteponiéndole un espacio, dos puntos,

espacio { : }. La casa editora es la entidad responsable
de la edicién de la obra, ésta puede ser una institucién
académica, un organismo internacional, o] una casa

comercial.

El =siguiente elemento gque forma parte del Area de
publicacién es la ¥y la puntuacién
que le antecede es

R.: casa editora
espacio
dos
puntos .
espacio '
{ + 1

3.6 Al transcribir el nombre de la casa editora a la referencia
bibliogrdfica, deben omitirse aquellas palabras 0
abreviaturas tales como: 3. A., ¥y Cia. Ltda., Inc., ¢
hijos, etc. Ejemplo: ESPASA CALPE S. A., se indica
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solamente Espasa Calpe. Ademés, cuando la casa editora cs
muy conocida, o bien la palabra "editorial” no forma parte
del nombre de la misma, ésta puede omitirse. Ejemplo:
editorial Kapelusz, se escribe solamente Kapelusz.

P S

Si en la obra aparece editorial KAPELUSZ MEXICANA, 5. A. de
C. V., ésta se escribe:
omitiéndose todas aquellas abreviaturas que acompafian al
nombre de la casa editora. S$in embargeo, la Editorial
Universitaria se escribe

R.: Kapelusz Mexicana
Editorial Universitaria

3.7 Algunas casas editoras utilizan una forma abreviada o
siglas, las cuales son muy conocidas. En estos casos, se
escriben las siglas o la forma abreviada de uso comin.
Ejemplo: La Unidén Tipogrdfica Editorial Hispano Americana,
es mAs conocida por UTEBA y es esta forma que se usa.

¥ % %

La Editorial Universitaria de Buenos Aires es muy conocida
por sus siglas EUDEBA, en este casc se escribe _
v una obra que ha sido editada bajo los auspicios de la
Organizaciédn Mundial de la Salud, se escribe

3.8 Cuando la obra presenta mids de una casa editora, se tomaré
solamente la primera que aparece o bien 1o que se cncuentre
mas destacada tipogréficamente. Ejemplo: LOSADA - LIMUSA,
se indica solc Losada, pero si en una obra aparece en esta

forma: OEA - USAC - URL, se indicari USBAC,
LI

Si vn la obra aparece mencionada mis de una casa editora,
solamente se indicaréd la ¢ la que aparezca
tipograficamente.

R.: primera
destacada
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Cuando e¢n una publicacién no aparece &! nombrcec de una casa
editora como responsable de la obra, pero s{ aparece el

.nombre del - impresor, puede indivarse estec dltimec pues se

supone gue el impresor hace el papel de editor al mismo

tiempo. En el caso de gque la publicacién no mencione a
ninguna entidad o persona responsable de la edicibén, esta
situacidn s€ indica colocando entre corchetes la
abreviatura de la locucidén latina [s.n.] = sine nomine, ©

bien en espafiol [s.e.] sin editor.

* * *

Cuando una publicacidédn no indica el nombre dc una casa

editora, puede anctarse el nombre del .

Pero si no aparece ninguna entidad ¢ persona responsahle,

se coloca la abreviatura de la locucidn latina

0 bien en espafiol la abreviatura que significa
Esta abreviatura se escribe entre

impresor
$.0N.

s.e,.

sin editor
corchetes

El afio de publicacidn es el dltimo elemento de esta Area y
va precedido por una coma y espacio {, }. Este dato
siempre se escribe con ndmeros arédbigos. El arfic de
publicacién va intimamente unido a la edicién, por lo que
siempre se tomaria c¢l afio que corresponda a la fecha de la
edicién gque se ha consultado.

El dltimo elemento del 4rea de publicacidén es el -
¥ la puntuacidén que le precede es una
Esta fecha estd relacionada con el afio de la
que se estd consultando.

afioc de publicacidén
coma
edicidn

Si en la publicacién no se puede determinar ta fecha de
publicacién, se da una fecha aproximada y se cscribe entre
corchetes con un signo de interrogacidén, asi [1995?7], s:1 se
tiene 1idea de la década, se escribirda [199-7] v si
solamente se¢ tiene idea del siglo pero no de la década
aproximada, se eseribiaid [19--71.
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¥ ¥ %

Cuande una obra no presenta claramente el ano de
publicacién pero si se puede dar un afioc aproximado, este
dato se escribe entre con un signo de

5i se tuviera idea de que la obra que

sc consulta puede scr del afio 1996, pero la cobra no lo

consigna, se escribiré cop . 51 solamentes se tiene
una idca de que la obra es de la década de los 70’s, se
anotaria . P2ro s1 solamente tenemos la

idea de que un documento es del =siglo xiyx, colocariamos
este dato asi

corchetes
interrogacidén
[19967]
[197-71
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ARI'A DE LA DESCRIPCION FISICA

.Esta 4rea incliuye 1 nimero de paginas, voldimenes o tomos

51 s prescenton en la obra. Fsata drea va precedida por un
punto, espacio, doblc guidn, espacio asi {. -- ]. Se trata
de dar una idea general de la dimensiédn del documento,
indicando la cantidad de péaginas con ndmeros ardbigos,
seguidos de un e¢<pavio y una { p.} a=i: . -- 349 p. Pero
si la obra consta de varios voldmenes, se escribe el ndmero
de cllos v la abreviatura v.,, si en cambio lu ¢bra consta
de un determinado nimero de tomos, se cscribe ¢l ndmero de
ellos ¥y la abreviatura t., asi: . -— 5 v., o bien . -—- 5 t.

* * *

El Area de la descripcién fisica incluye el nimero de
, o] el nimero dc o}

La puntuacién que precede a esta A4rea e€s un
, espacio, y espacio,

padginas
volumenes
tomos

punto

doblc guiébn

81 la obra que estamos describiendo en la reforencia
bibliogrdfica tiene las primeras péAginas numeradas con
nimeros romanos ¥ luego comienza la paginacién con nimeros
ardbigos, este dato se indica asi: {. -- xix, 482 p.} esto
significa que la obra tiene 19 pédginas numeradas con
romanos ¥ 482 numeradas con arédbigos.

* * *

Indigue cémo traslada a la referencia bibliografica ¢l dato
de que la obra que estd consultando tiene 24 pAginas
numeradas con ndmeros romanos y 367 con arédbigos (indique
la puntuacién que antecede):

S1 la obra no estd paginada sino foliada (se numeran las
hoja+ no las pdginas), cste dato s¢ indica dando el ndmero
total de hojas numeradas pero en lugor de la p. de pigina
se escribe [a h.de hojas. ELjemplo: una obra que tenga 80
hojas numeradas, se escribe B0 h.



Cuando una obra esté foliada esto significa gue c¢xtén

numeradas las . En este caso no s¢ usa
la p. de ey 8ino la letra de hojas.
hOjub

pdginas

h.

Cuando se desea hacer la referencia bibliogrdfica de una
obra gue se cncuentra en varios volumepes, esta informacidén
s¢ traslada indicando la cantidad total de volimenes, asi:
8 wv. Pero si la paginacién de la obra completa se
encuentra en forma continua desde el primer volumen, esta
informacién también se consigna después de la abreviatura
v. y entre paréntesis. Ejemplo: Si una obra tiene 35
vollimenes ¥ las pédginas estdn numeradas de la nimero 1 en
el primer volumen, a la 3546 del ualtimo volumen, c¢ste dato
se traslada asi: (. ~— 5 v. (3546 p.)}. Si la numeracién
de cada volumen es independiente, este dato no se indica en
la referencia bibliografica.

¥ %  x

Si la obra consta de mds de un volumen, este dato se indica

después de la cantidad con la abreviatura . Si una
obra consta de 3 volidmenes ¥y su paginacidén es contipua on
fos tres vollmenes y en total tiene 1,523 péginas, .-te
dato se indica de la siguiente forma: {indigue 1Ia

puntuacidn gque antececde) .
Si1 por el contrario, una ohra consta de 4 voldmenes y cada

uno tiene su paginacién propia, este dato se indica
en la refercncia bibliogrdfica. Entonces solamente uc
anotarfia

V.
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AREA DE LA SERIE

Esta Arca comprende el nombre de la scrie o coleccidén v el

nimero gque tenga la obra dentro de esa serie. La
puntuacidén gque antecede a esta drca es punto, espacio,
doble guién, espacio {. -- 1. Por serie se entiende el

conjunto de obras gue, bhajo un litulo o nombre colectivo.
se publican en forma separada, conservando cada obra su
prapio titulo. las obras dentro de la serie pueden o no
estar numeradas. Este dato siempre se traslada entre
paréntesis ¥ el nombre de la scrie sc scpara del nidmero de
la obra dentro de la serie {(si lo tiene) con un espacio,
punto y coma espacio { ; }.

Ejemplo: (Biblioteca de arte hispdnico ; 8).

I

El drea de la serie comprende el ¥y el
- de la serie. Este Jdatoe sc vscribe entre

Lo puntuacidn que antecede a csta area
£s un . , espacio ¥
espacio, asi { }. 5i la obra tiene un numero dentro de
la serie, este dato se indica separdndolo del nombre de la
serie COn un espacio espacio; asfi
{ ).
nombre
nuimero
paréntesis
punto
doble guidn
{. -1
puntc y coma
{3

51 una publicacidén indica un nombre y numero de serie. pero
ademas indica una SUBSERIE, ésta debe también indicarse.
separande con un punto espacio {. }, el nombre de la
subserie.

Ejemplo: COLECCION SEPINI # 49 ¥y en otra parte indica
SERIE DE ANTROPOLOGIA SOCIAL, se trasladuiia asi:
{Coleccidn Sepini ; 49. Seriev antropologia social)

K * E 4

Escriba la forma en que trasladaria ¢l dato de SERIE en los
sligujentes casos:

- LIBRCS DE ANILLO 1%

- PINTURA UNIVERSAL

- ELL. LIBRO DE BOLSILLO 1359 SECCION LITERATURA
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- CLASICOS CASTELLANOS MNimerw 55 _
BIBLIOTECA DE PSICOLCGIA PROFUNDA Volumen 36
R.: [Libros de anillo ; 19)

{Pintura universal)

(El1 libro de bolsillo ; 159. Seccidn literatura)
{Cldsicos castellanos no. 55}
{Bibliotcen de psicologia profunda ; v. 36)

—— et e T i et o ot e A e o o e R P = e M A e e o mm e R e o - o e = e W e o = - - ——
b el e oot e <t e — e — e i e e e e e -l i

0% - =



6. AREA DE LAS NOTAS
En esta 4rea se pueden incluir todas las obsecrvaciones
necesarilas para la mejor identificacidén del documenton. EI
dato gue cominmentce e incluye on esta drea ¢s la
informacién de que e! documento es una tesis. Como todas
las drcas, ésta va preccdida por un punto, espacio, doble
guidén, espacio {. -- ] Luego se escrihe la palabra Tesis
y entre paréntesis se escribe ¢l pgrado académico. A

continuacidén se cscriben dos guiones y el nombre de la
Universidad que otorgd el grado.

Ejemplo:

-— Tesis {(Lic. en Bibliotecologia} -- Universidad de San
Cartlos de Guatemala.

En el caso de una tesis, esta observacién se escribe en el

Area de las . L[sta 4rea va precedida por un

s, espacio doble , espacio,
asi: | }. Luego se escribe la palabra I 4
entre se indica el

académico. DNespués do cervar el paréntesis se cscriben dos
luego s¢ indica el nombre de 1=
quc otorgd el grado.

— e 2>

paréntesis
grado
guiones
universidad
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SEGUNDA PARTE

ARTICULOS EN REVISTAS Y PERIODICOS

CAPITULOS Y PARTES DE UN LIBRO



26

7. DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA DE ARTICULOS EN REVISTAS Y
PERIODICOS

Para e¢laborar la referencia bibliogré4dfica de un articulo de
revista o peritddico, wc necesita anotar la informacidn
relacionada con el articule y =on la publicacién quce 1o
conticne, siguiende las normas estudiadas anteriormente.
La cntrada principal de la -ceferencia bitliogrdfica de un
aiticulo de revista o periddico serd 2] autor del articulo.
si €ste aparzce mencionado. Tgual gue 2n otro tipas de
publicaciones, si el autor no se menciona, la entrada
principal se hard directamente por el titulo del articulo.

Ejemplo:

Un articulo escrito por el Dr. Ernst Guldan, su entrada
principal es:

Guldan, Ernst

Pero, un articulo que no indica persona o entidad
responsable del mismo y que se titula Libros a granel, la
entrada principal se¢ hard por ese titulo:

Libros a granel

Para redactar la referencia bibliografica de un articulo de
revista o periédico, la entrada principal se hace pcr el
del articulo, si éste es mencionadc.
Pero si no se conoce guién es el auteor del articulo, la
entrada principal se hace por el del
articulo.
R.: autor
titulo

7.1 Los elementos de la referencia bibliogrdfica de un
articulo de revista o peridédico y su respectiva
puntuacidén son: '

-— Titulc ¥ mencidén de rcesponsabilidad _
-~ PAginas que abarca el articulo dentro de la
revista o periédico

-- L.La palabra En -resaltada tipograficamente o
subrayada-

Nombre de la revista o periddico en donde se
encuentra el articulo ¥y entre parédptesis la
ciudad o pais en donle s¢ edita la revista o
C— e periddico, si es nccesario para su identificacién
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-- Ndmero de la revista o periddico -Vol.. ne.~- en
atrdbigos vy, <«ntre paréntesis, la fecha de la
revista o periddico.

Tome nota que las normas estudiadas en la primera
parte de este manual siguen siendo vdlidas para las
diferentes Areas v elementos que componen la
rcferencia bhibliografica de un articulo de revista o
periédico.

Ejemplo de articulo publicado en revista, con autor:

En la revista Universitas que tiene el subtitulo:
revista trimestral alemana de letras, ciencias y arte,
se encuentra el articulo tilulado: Actividad e
importancia de las bibliotecas alemanas en Roma, del
autor Ernst Guldan, el cual se encuentra en las
pdginas 253 a la 259. El ndmcro de esta revista es
Vol. XXVII, no. 4 ¥ la fecha de la revista es Junio de
1990. La rcferencia bibliogréafica es:

Guldan, Ernst. -- Actividad e importancia de las
bibliotecas alemanas en Roma. -- p. 253-259. --
En Universitas : revista trimestral alemana de
letras, ciencias y arte. -- Vol. 27, no. 4 (jun.
1990)

Ejemplo de un articulo publicado ¢n periédico, sin
autor:

En el peritdico Diario de Centroamérica publicade on
Guatemala se encuentra e] articulo gue se tituefa
l.ibros a granel ¥ no menciona autar. Fsle s¢
¢ncuentra en la plgina 3 dol periddico del dia juere
5 de junio de 1997, el nimero del periddico s Afio
CXVI, no. 344064.

Libres a granel. -- p. 3. -- En Diario de
Centroamérica (Guatemala). -- Afio 116, no. 24154
fjucves 5 de junio 1997)

* £ ¥

Después du la entrada principal s¢  escribe ¢
y men.idén de L .
Luego de . -- s¢ escriben los nidmeros de las

entre las cuales se encuentra el
articulo que se esté describiendo. Los siguientes dos
elementos que se anotan después de . -- son, la
palabra __ resaltada tipogrAficamente y el nombre

de la 0 en donde se
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PN

encucentra ¢l articulo, luego so¢ anota la ciudad o

L Si es necesario para la
idcntificacién de la publicacién; este dato se colncu
entre . El dltime elemento que se
ancta l:spués de . -- cs el de la
revista o periddicoe ¥ la de la revista o

periddico entre

R.: titulo
responsabilidad
pdginas
En
revista
periddico
pais
paréntesis
nimero
fecha
paréntesis
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8. NESCRIPCION BIBLIOGRAFICA DE CAPITULOS © PARTES DE UN LIBRO

Pata elaborar la referencia bibliogrdfica de¢ un capitulo o
parte de un libro, se redacta en forma similar a los
articulos de revistas. DPueden presentarse por lo menos dos
Casos. Uno es cuando cada parte de una obra ha sido
escrita por diferente persona ¥y sc menciona quién c¢s el
responsable de esza parte. El otro caso es cuande la parte
0 capitulo que se describir no menciona cxplicitamente
quién c¢s cl! responsable de esa parte. En ambos casos, la
referencia hibliogrdfica se redacta =stiguiendo la misma
norma cstudiada en li primera parte do ¢ste manual ¥y que se
refierc a los aut roes.

Ejemplo:
Un capitulo escrito por José Mata Gavidia cuyo titulo es:
Cimientos educativos de la Real Universidad de San Carlos,

se r«dacta asi;:

Mata Gavidia, José. -- Cimientos educativos de la Real
Universidad de San Carlos

Pero en el caso del capitulo de un libro que no indica que
no indica autor responsable de ese capitule, se¢ hace la
cntrada principal por el titule del capitulo.

Ejemplo:

Dramatizaciones : el milagro de septiembre (adaptacién)

ik * *

FPara redactar la refercncia hibliografica de un capitulo o

parte de un libro, la entrada principal se¢ hace por !
_ } ~del capitulo, si #str e mencion.do
en el mismo. Pero si n¢ se conoce quién es la poersona o
entlidad responsable de esc capitulo o parte, la c¢ntrada
principal se hace por el _ del capitulo o
parte.
autor
titulo

8.1 Los elementos de la referencia bibliografica de un
capitulo o parte de un libro ¥y su respectiva
puntuacidén son:

-— Titulo dcl capitulo o parte y mencidén de
responsabilidad del mismo
-- Paginas que abharca el capitulo o parte del tibro



~— La palabra  En resaultada tipogrdficaments o
subrayada-
Titulo de la obra y m_ncidn de responsabilidad si
se considera necennric Fora [a mejor
identificacién de la misma

—— Atea de la cdicidn de la obra

-- Atea de publicacién gqgue incluye: Tugar. casa
editora v fecha de publicaciin de la obhra

Ejemplo de un capftulo con autor, publicado en libro

El capitulo escrito por José Mata Gavidia cuyo titulo
es Cimientos educativos de la Real Universidad dec San
Carlos y que apatvcce en las péginas 59 a 88 detl libro
editadc v compilado por Jorge Lujin Mufioz que tiene
por titul,s Historia y Antropologia de Guatemala. con
el subtitulo Ensayos en Ilonor de J. Daniel Contreras
R., publicadeo en CGCuatemala rfpor la Facultad de
Humanidades de la Universidad de San Carlos de
Guatemala en el afo 1982, se redactad acsi:

Mata Gavidia, José, -- Cimicentos educativos de la Feal
Universidad de San Carlos. -- p. 59-88%. -- En
Ilistoriu ) antropologia de Guatemala : ensaves en
honor de J. Daniel Contreras R. / Jorgce Lujén
Mufioz, ed. y comp. -- Tuatemala : Facultad 12
Humanidade-, Universidad d= San Carlos du
Guatemala, 1982,

Ejcmplo de una parte de un libro en la cual no se
menciona autor:

Dramatizaciones : el milagro de septiembre
(adaptacién). -- p. 78-87. -- En Libre ual viento
cartilla civica / Ernesto Bienvenido Jiménerz,
comp. -- 2a ed. -- Guatemala : Piedra Santa.
1984 .
T

La entrada principal de un capitulo o parte de un
libro es et _ _del capitulo, =i ‘folLe
aparece mencionado c¢n la obra. Fl elemento gque sigue
a este elemento ¢n el del capitulo o
parte del libro. Ll siguiente elemento " scn las

. N que abarca ¢! capitulo » part. dontroe
de la obra. Después =se anota la palabra
tesaltada tipogrdficamoente o subrayada y desypuls -2
describen todos los datos de! libro necesarios paia su
correcta identificacidn.




Usted ha terminado de leer el programa para aprender a
redactar rcferencias bibliogrdficas par. prublicacinnes
monograficas, asi como articulos de revistas o periddicos v
capitulos o partes de un libro.

Si al redactar referencias bibliogrdficas tiene duda =n
alguno de los datos, consulte nuevamente los pdrrafos que
correspondan a agquellos elementos objeto de sus dudas. S5¢
recomienda hacer ejercicios para practicar lo aprendido.

En las siguientics plginas encontrard algunos ejemplos que
le ayudardn a esclarecer sus dudas.
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EJEMPLOS DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

UN AUTOR PERSONAL

- Kehoe. Brendan P, -- Internet del arte o] zen / Brundan P.
Kehoe ; trad. por Miguel A, Martinez Sarmiento. --
México : Prentice-Hall Hispancamericana, 1995, -- 193
P.

- Lata Figuerca. Celso A. -- Por los viejos barrios de la
civdad de Cuatemala. -- 2a ed. -- Guatemala
Editorial Universitaria, 1982. xviii, 277 p. --

(Coleccibn proyeccién folklérica ; 1)
DOS AUTORES PERSONAILES

- Faunce, Stephen S. A. ~—- Marcal : manual de automatizacidn

R de las reglas catalogrdficas para América Iatina /
Stephen 8. A. Taunce y Maria Casas de Faunce., -- Fio
Piedras, Puerto Rico : Universidad de Puerto Rico,
Escuela Graduada de Bibliotecologia, 1978. -- p. --
{Manuales del bibliotecario ; no. 9)

- Koontz, Harold. -- Adwministracidn / Harold Koontz, Huiny
Weihrich ; trad. por Marco Antonio Malfavén Martinez,
José Manucl Salazar Palacios. -- %9a e¢d. -- México
McGraw-Hill, 1991. -- 771 p.

- Parin, V. V. -- Introduccidén a la cibernética y a la
computacidn médicas / V. V. Parin y R. M. Baievski ;
trad. de David Alfaro Lozano. -- México : Siglo
Veintiuno Editores, 1969. -- vii, 284 p.

TRES AUTORES PERSONALES

- Baver, L. D. -- Ffsica de suelos / L. D. Baver, Walter H.
Gardner, Wilford R. Gardner ; trad. por Jorge Manuc!
Rodriguez v Rodriguez . -- México : Centro Regional de
Ayuda Técnica, 1973, -- xii, 529 p.

- Palacios, Agustin. -- Psicoandlisis : la técnica / Azustin
Palacios, Santiagoe PRamirez, Gregorio Valner. -
Méxice, D. T. : DPax México, 1963. -- 260 n. --
{Monografias psicoanaliticas ; 9)

' MAS DE TRES AUTORES PERSONALES

- América Latina v la reforma universitaria / Andrdés Towne<2ond
Escuderra ... [ct al.]. -- San José, Coslta Rica
CEDAL, 1972, -- 75 p. -- {Coleccidn seminarios ¥
documentos ; no. 12)
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- Manual de¢ bibliotecologia / Josefa T. Sabor ... [et al.].
-- 2a ed. -- México : Kapelusz, 1984. -- 2342 p.
- Problcmas ¥y cjercicios de andlisis matemdtico / G. Barancnke
[et al.] ; rev. por B. Deminovich., -- 5a ed. --
Moscd : MIR, 1977, -- 519 p,

COMPILADORES Y EDITORES

- Historia y antropologia de GCuatemala : ensayos en honor de
J. Daniel Contreras R. / Jorgc LujAn Muficoz, ed. ¥
comp. --  Guatemala : Facultad de  Humanidodces,
Universidad de San Carlos de Guatemala, 1982.

- Introduccidén a la cicncia politica / scleccidn de textos por

Ricardo Judrez Gudiel. -- 2a ed. -- GCuatemala
Imprenta Castillo, 1979, -~ 1328 p. -- {Coleccidn
ciencia politica ; no. 1)

OBRAS ANONIMAS

- Popol vuh : las antiguas historias del Quiché / traducidas
del texto original con introduccién ¥ notas de Adrian
Recinos. -- 10a ed. -- San José, Cnsta Rica : EDUCA,
1979. -- 170 p. -- (Colecciébn aula)

UNA ERTIDAD COMC AUTOR

- Colegio Profesional d¢ Humanidades. -- Directorio. --
[Guatemala] i El Colegio, 1985. -- 111 p.

- Inztitute Auténomo Biblicteca Naciunal y de Scervicias o
Bibliotecas. -- Informe anual 1988. -- Caracas : E!
Instituto, 1989, -- 92 p.

- Universidad de San Carlos de Guatemala, -~ Polfticas
generales de la Universidad de San Carlos de Guatemala

-- Guatemala : Editorial Universitaria, 1991. -- 52
p. -- {(Coleccién Lditorial Universitaria)

ENTIDAD CON UNA UNIDAD SUBORDINADA Y MENCION DE
RESPONSABILIDAD |

- Universidad de San Carlos de Guatemala. Divisidén de
Organizacidén y Métodcs. Organigramas / preparado por
Miguc! A, Mazariegos C. ~-~ Guatemala : La Universidad,
1981. -- 125 p.
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Iniversidad de¢ San Carles de Guatemala. Toacultad fde

Humanidades. Tscuela de Ritliotccologin. -~ Guia
prictica del estudiante de bibliotecologia / Tlizahecth
Flores Alvarez, coord. -- Guatemala : La Escuela,’
1993, -- 18 p. ¥ anexos.

ARTICULO DE UNA REVISTA, EN EL CUAL S MENCIONA AUTOR

- Guldan, Ernst. -- Actividad e importancia de las
bibliotecas alemanas en Roma. -- p. 253-259. -- En
Universitas : revista trimestral alemana de letras,
ciencias y arte. -- Vol. 27, no. 4 (jun. 1990)

ARTICULO DE UN PERIODICO, EN EL CUAL NO MENCYONA AUTOR

- Libros a granel. -- p. 3. -- En Diario de Centroamérica
{Guatemala). ~- Afio 116, ro. 34464 (jucves 5 dc¢ junio
1997)

CAPITULO DE UN LIBRO EN EL CUAL SE MENCIONA AUTOR

- Mata Gavidia, José. -- Cimientos educatives de la Real
Universidad de fan Carlos. -- p. 59-%8. -- En Historia
¥ antropologia de Guatemala : ensavos en honor de J.

Daniel Contreras R, / Jorge Lujan Mufic~, ed. vy comp. -
~ Guatemala : Facultad de Humanidades, Universidad de
San Carlos de Guatcmala, 1982.

PARTE DE UN LIBRO EN LA CUAL NO SE MENCIONA AUTOR

- Dramatizaciones : el milagro de septiembre {adaptacidn). --
p. 78-87, -~ En Libre al viento : cartilla civica /
Ernesto Blenvenido Jiménez, comp. -~-- 2a e¢d. -~-
Guatemala : Piedra Santa, 1984.
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BIBLIOGRAFTA CONSULTADA

Federacién Internacional de Ascciaciones do Bibliotecarios
¢ Instituciones Bibliotecarias, -— ISBD({G)
descripcidén bibliogrdfica internacional normalizada
general @ texto anotado / preparado por el Grupo de
Trabajo del Comité de Revisidn de las 1S8BD,
establecido por e! Comité de Catalogacidén de la IFLA
; traduccién de Maria Cristina Guilién Bermejo. --
Madrid : ANABAD, 1993. 46 p.

-- ISBD(M) : descripcién bibliografica

internacional normalizada para publicaciones
monograficas. -- Ed. rev., / recomendada por el Comité
de Revisién de las ISBD ; aprobada por 21 Comité

Permancnte de la Seccidén de Catalogacién de la IT'LA
traduccidn y cjemploes, Pilar Beneditoe Castellote, Ma.
Dolores del Castillo Cuervo-Arango y Amelia Loépez

Rodrigucz. -- Madrid : ANABAD, 1993. -- 09 p,

Miranda Arguedas, Alice Elicth. -- Manual de descripcién

hibliografica segin las RCAA2. -- llecredia, Costa Pica
FUNA, 1991. -- 95 p.

Reglas de catalogacién angloamericanas / preparadas por The
American Library Association ... [et al.] ; editadas
en espaficl por Nelly Kopper y Maria Julia Vargas ;
revisadas por Carmen Rovira. -- 2a e¢d. -- Washington,
D. C. : Organizacidn de los Estados Americanos, 1983,

-- 754 p.
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GLOSARIO

AREA

"Seccidn importante de una descripcidén bibliogréfica. que
incluye datos de una categoria en particular o de un

1

conjunto de cateporias”.

AUTOR

Persona o entidad que tiene la responsabilidad principal de
la creaci6n del contenido intelectual o artistico de una
abra.

DOCUMENTO

Una obra publicada en cualquier forma fisica y que
constituye la base de una sola descripcidn bibliografica.

EDICTON

"Fn el caso de Jihros v de materiales semejantes. todos los
ejempiares de un documento producidoes a partir de una misma
plancha, ya sea por contacto directo o por métodos
fotograficos".

ENTRADA PRINCIPAL

Llamada también ASIENTO PRINCIPAL. Registro bibliografico
completo de un documento presentado en la forma en que
deberd ser identificado v citado de manera uniforme.

Tomado del glosario de las Reglas de Catalogacidén
Angloamericanas. p. 669-681.



MENCION DE RESPONSABILIDAD
"Mencion transcrita del documento que se describe,
referente a las personas responsables de su contenido
intelectual o artistico. a las entidades de las cuales

emana dicho contenido o a las personas o entidades
responsables de la ejecucidén del mismo”.

PORTADA )

Padgina al comienzo de un documento en la que aparece el
titulo propiamente dicho ¥, por lo general, aungque no

. .necesariamente, la mencién de responsabilidad vy los datos
relativos a la publicacién.

REINPRESION -

Nueva impresién de un documento hecha de la misma plancha,
generalmente por métodos fotogrdficos. La impresién puede
reproducir el original exactamente {(una tirada) o puede
introducir variantes pequefias pero bien definidas.
BAsicamente no contiene cambios sustanciales con respecto
al original.

SERIE

Grupo de documentos independientes que ademds de tener sus
titulos propiamente dichos, se relacionan entre si mediante
un titulo colectivo, que se aplica al grupo como un todo.
Cada una de las obras puede estar nume€rada ¢ no.



