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INTRODUCCION

Lna de las estrategias para sostener y elevar ¢l servicio educativo
que te brinda la Universidad Nacional Autonoma de México es di-
fundlir la riqueza de su Sistema Bibliotecario.

Con esta idea, la Direccion General de Bibliotecas ha elaborado el
presente folleto a fin de brindarte una vision general de los recursos
y servicios bibliograficos que la Universidad pone a i disposicion.

Para concluir con este objetivo se analiza la importancia de la biblio-
teca en tu formacion académica; las colecciones bibliogrificas que
la integran; los servicios bibliotecarios que te proporciona; los tipos
de acceso a las colecciones y finalmente los pasos que deberds rea-
lizar para obtener las servicios.



I. LA BIBLIOTECA

El éxito en el estudio se basa, en gran medida, en el habito de la
lectura y la investigacion que se logran con una practica sistematica
y constante, ademas en la posibilidad de contar con la informacion
que se requiere con la oportunidad, prontitud y exactitud deseada.

La hiblioteca es €l lugar en el que se organiza, conserva y difunde
el conocimiento, lo que lleva a cabo mediante un conjunto de aceio-
nes de tipo académico-administrativas encaminadas a seleccionar,
adquirir y procesar el material bibliogrifico, audiovisual y en gene-
ral todo aquel material que proporcione informacion.

En el contexto universitario la biblioteca tiene como objetivo apo-
yar de manera real, sistemitica y efectiva, los planes y programas
académicos de su comunidad mediante sus colecciones y servicios.

En consecuendia, la bihliotect se presenta como una institucion
indispensable para el desarrollo de i vida académica y w future
como profesionista.

El Sistema Bibliotecario que 1e ofrece la Universidad Nacional Auto-
noma de México, estd integrado por un amplio numero de bibliotecas
distribuidas en institutos y centros de investigacion, facultades, escuelas,
colegios y dependencias administrativas, que en su conjunto reunen y
ponen a tu disposicion la coleccion bibliografica mas grande ¢ importan-
te del pais, destinada a la docencia, investigacion y difusion de la cultura.

I1. LAS COLECCIONES BIBLIOGRAFICAS

Con el propasito de que puedas satisfacer en forma inmediata ws con-
tinuas y cambiantes necesidades de informacion, es importante que
conozeas las colecciones bibliogrificas que te ofrece la biblioteca de tu
escuela, las cuales se encuentran organizadas de la siguiente manera:

4) Coleccion general

h) Coleccion de consulta

¢) Coleccion de publicaciones periodicas
d) Coleceion de materiales especiales



a} Coleccion geneéral

La coleccion general se integra por las bibliografias que apovan
los planes y programas académicos. En su mayoria son libros de
cardcter general sin excluir las obras literarias,

b Coleccion de consulia

La coleccion de consulta se forma por los materiales que tienen la pecu-
liaridad de proporcionar informacién rapida y concisa sobre todas las
areas del conocimiento humano o sobre una en particular, como son;
diccionarios, enciclopedias, indices. almanaques, bibliografias, entre
Otros.

A diferencia de los libros de la coleccion general, las obras de
consulta no fueron pensadas para leerse de principio a fin, sino que
st objetivo es proporcionarte informacion para resolver ripida y efi-
cazmente problemas especificos.

En la coleccion de consulta de algunas bibliotecas, organizados
en un archivo vertical, también puedes encontrar recortes de perio-
dicos, folletos, dibujos, grificas, erc. La finalidad del archiva vertical
es proporcionarte informacion sobre temas de actualidad.

¢l Coleccion de publicaciones periodicas

Esta coleccion se integra por periodicos, boletines, revistas, anua-
rios, informes, etc., es decir, mdteriales qué aparecen a intervalos
mis o menos definidos y que contienen informacion de mayor ac-
tualidad que la de los libros de la coleccion general. -
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d) Coleccion de materiales especiales

Se integra por materiales no bibliogrificos: diapositivas, discos, audio-
casetes, videocasetes, peliculas, mapas, carteles, globos terriqueos,
modelos, juegos didacticos, etc.

La ubicacion de éstos en una coleccion especial se debe a sus
caracteristicas fisicas o al equipo que requieren para su utilizacion,
lo cual hace imposible incorporarlos a la coleccion general,

Hemos descrito las colécciones que integran frecuentemente una
hiblioteca, sin embargo, debido a situaciones particulares de espa-
cioy personal, algunas no mantienen esta division en forma estricta,
por lo que te recomendamos que visites la biblioteca de tu escuela.

I1l. LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

Para que puedas hacer uso de las colecciones bibliograficas, t bi-
blioteca te proporciona los siguientes servicios:

4) Préstamo interno

b) Préstamo externo o a domicilio

¢) Préstamo interbibliotecario

d) Consulta

€) Servicio de documentacion

{) Fotocopiado

g) Otros: cubiculos de estudio, miquinas de escribir

a) Préstgmo internc
Este sistema también Hamado en sala, es el que te permite disponer de
los materiales bibliograficos en forma inmediata dentro de las instala-
ciones de tu biblioteca, a fin de que puedas utilizarlos con toda tranqui-
lidad en las salas de lectura y acudlir a otras obras cuya consulta pudiera
derivarse de la investigacion o materia de estudio. Para localizar el ma-
terial bibliogrifico es necesario que previamente consultes el catilogo,
en el caso de libros; y €l kardex, en el caso de publicaciones periadicas.
Para la prestacion de este servicio no tienes que estar registrado
como usuario de la biblioteca, sin embargo algunas de ellas ienen como
politica solicitar alguna identificacion.

b) Préstamo externo o a domicilio

El servicio tiene como principal objetivo proporcionarte los materiales
bibliogrificos por un tiempo determinado, para que puedas consul-
tarlos fuera de la biblioteca en el momento y lugar que desees,

11



Este servicio solose proporciona a aquellos usuarios que previa-
mente se han registrado en la bibliotecu.

¢) Préstamo interbibliotecario

Este servicio te permite obtener a traves de tu biblioteca, €] préstamo de

los libros y demas materidl bibliografico pertenccientes a otra, tanto del

sistema bibliotecario de la UNAM como de otras instituciones de educa-

cion superior, con la cual previamente se ha establecido un convenio.
Si no encuentras los materiales que necesitas en tu biblioteca, v

sabes que otra los tiene puedes solicitarlos a traveés de este sérvicio,

o) Consulta

A traves de este servicio se te proporcionan respuestas a preguntas
especificas, aqui el bibliotecario te orienta y te ayuda en forma per-
sonal guidindote hacia las obras de consulta mas adecuadas para lo-
calizar la informacion deseada. Es importante senalar que en este
servicio el bibliotecario funciona comao enlace entre ¢l usudrio y ¢l
material bibliogratico.

En algunas bibliotecas de [a twam existe un servicio adicional con-
sistente en la consulta de bases de datos. La prestacion de este servicio
liene un costo, mismo que deberas pagar en funcion de lo estableci-
do en el reglamento interno de tu hiblioteca.

Para la prestacion de este servicio no se requiere estar registrado
como usuario de la biblioteca.

¢) Servicio de documentacion
Comprende la obtencion, reproduccion, distribucion y utilizacion
de documentos para consulta de quien lo solicite.

[ Fotocopiaco

A traves de este servicio que se proporciona en algunas bibliotecas,
se amplia la posibilidad de uso de las colecciones, ya que es un va-
lioso apoyo al servicio de préstamo extérno o a domicilia, sobre todo
de aquellos materiales que no pueden salir de ella.

&) Otros: cubiculos de estudio, maquinas de escribir

A falta de espacio o lugares propicios para el estudio vy la investiga-
cion en equipo, algunas bibliotecas proporcionan a sus usuarios,
cubiculos de estudio, los cuales deberin ser utilizados exclusivamente
para estos fines,

12

Ademis de todos los servicios senalados anteriormente, varias
bibliotecas también te apoyan con maquinas de escribir para la elabo-
scion y mecanografiado de s trabajos escolares o de investigacion.

IV. FORMAS DE ACCESO A LA COLECCION

La disposicion de lus colecciones a través de los servicios que pro-
porciona tu biblioteca, se detérmina normalmente por el lipo de es-
parteria con que esta cuenta, que puede ser:

1) Estanteria abierta

b) Estanteria cerrada

a) Estanteria abierta

Esta forma de acceso a la coleccion tiene como finalidad permitinte el
libre acercamiento a las colecciones bibliograficas para que busques
directamente y obtengas el material. $ino localizas la obra que buscas,
mediante la estanteria abiena, tienes la facilidad de analizar, consultary
seleccionar otro miaterial de acuerdo al tema de w interés, brindandote
de esta manera un sinnumero de posibilidades de informacion.

b) Estanteria cervada

La caracteristica de la estanteria cerrada es que debes solicitar el mate-
rial bibliografico a ravés del mostrador de préstamo, es decir, el ma-
terial que solicites e serd proporcionado por el personal bibliotecario:

12
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V. LOCALIZACION DE LA INFORMACION

Yara que puedas recuperar rapida 'y eficazmente la informacion con-
tenida en las colecciones que te ofrece i biblioteca, ésta te brinda
dos instrumentos bisicos: el catdlogo, donde recuperaris los regis-
tros de libros, y un sistema de registro de publicaciones periodicas o
kardex, que te duard a conocer lus revistas que tiene la biblioteca.

a) El caldlogo

A traves del catilogo es posible saber si la biblioteca cuenta con un
libro especifico, saber cudles son las obras que tiene sobre un deter-
minado autor, o qué libros posee con respecto a un temi en particular.
También te permite localizar las obras en la estanteria, a través de la
clasificacion.

El catdlogo estd integrado por tarjetas catalograficas que descri-
ben los libros existentes en la biblioteca, las cuales para su facil ma-
nejo, se encuentran ordenadas alfabéticamente.

Los datos que normalmente contienen las irjetas catalograficas son:

CLASIFICACION
‘ : NUMERO DE LUGAR DE
' AUTOR TIULo EDICION EDICION
\ |
v N ‘
PQ716I \
Ra \
1986 Reyes, Alfonso, 1889- ¢ «

L 4
Letras de ln Nueva Espanu < Alfonso Reyes. — 4 ed, — México
Fondode Cultura Economca, 1986,
133 p. + (Coleccion papular)

7 | [ 3 9
/ \ \
COISBN S 10- 20887 \
/ 1SBN »Tx 10-20K5 \ \,
/1 Poesla mexicana - i'listtm;l\y critica 1'%,
| [ \
\ X
B _a-ljxﬁ"- . \ DG 408650-2
/ \ AN
I | Y 5
PAGINACION TEMA X FECHA DE

b EDICION
EDNTCORIAL SERIE©
COEECCION

Fs importante senalar que cada libro de tu biblioteca estd repre-
sentado en el catdlogo minimamente por tres taretas: la de autor, la
de titulo, y la de tema o materia.

La tarjeta de autor es la que consigna en el primer renglon el
nombre del responsable del contenido intelectual o artistico de la
obra, mismo que puede estar representado por una persona o una
institucion.

__— AUTOR
e

POT6] o
R4 —
1950 Reyes, Alfonso, 1889-
Eetras de la Nueva Espanat/ Alfonso Reves. — 3 vd.
-=México : Fondo de Cultura Econoémica, 1986.
135 p. = (Coleecion popular
ISBN 968-16-2088-7

1. Poesia mexicana - Historia y ¢ritica L @

BC 34567 DG 408950-2

La tarjeta de titulo consigna en el primer renglon, el nombre o
frase bajo el cual el autor da a conocer su obra.

Fﬁ/'riTirLr.)
Letras de la Nueva Espafia 4
POTI61
R4
1980 Reves, Alfonso, 1889-
Letras de i Nuevi Espana /£ Alfonso Reyves, == 4ed.
- Mexieo - Fonde de Culiura Eeondmica, 1986,
135 p. - (Coleceion populac)
ISBN D68-16-2088-7
| Poesia mexicini - Historia y eritica 11
BC 34567 DGHE 4089502




La tarjeta de temu o materia consigna en la parte superior y con
letras maytsculas mediante una palabra o frase el asunto de que
trata la obra. En algunos casos las obras suelen tratar mas de un tema,
por loque ticnen mas de una tarjeta en el catalogo.

J— —TEMA
5 . 2

POESIA MEXICANA - HISTORIA Y CRITICA
PQT161
R4
1986 Reyes. Alfonso, 1889-

Letras de la Nueva Espana / Alfonso Reyes: 4 ed.

— Mexico : Fondo de Cultira Econdgmict, 1986,

135 po-- (Coleccion poputan

ISBN 968-16-2088-7

1. Poesia mexicana - Histaria y oritica 1o
BC 34507 DGB A08950:2

b Sistema de registro de publicaciones periodicas o kardex
El sistema de registro de publicaciones periadicas o revistas, tambien
llamada kardex, es aquel mediante ¢l cual se tierie conocimiento
de las publicaciones periadicas que se encuentran en la biblioteca. El
Kardex es para lus revistas lo que el catilogo es para los libros.

Esta forma de registro cuenta con una tarjeta por cada unao de los
titulos de las revistas v periodicos, ordenadas alfabéticamente; ade-
mids te proporciona informacion relativa a los volamenes y niimeros
que lia recibido la bibliotecu, la frecuencia con que se publica y el
lugar de procedencia, entre otros, ejemplo:

TIE Munddo estndinnnl CLAVE BIBI.
[ - ApQ.[s[alpc] |
| INST. RESP Uit Tatefrc il e l"-ruﬁi]n!l};\ - ANO DEINIC |
ED. COM. - ~ PER Monsual |
DliﬂC_lf\it- s demibire. 0L Pragme ] TEXTO EN Espaniol N |
[ hedvadonaguia - T SR ED.EN((DI(-)M.-}‘i)in_gliFnulr:: :
_ NOTAS o , : R
ARO | vor | Exe | pEB | Mar | aBR | May | gun [ i | aco | sep | oot [ Nov | pic
Wwia | 26 | 1 | 2 3 a | @ 6 | 7 4 o | dn |1 | 1z |
s | 29 | 1 | F 3 | 4 | 3 B 3 | q | & | W i [
76 | W L | 2 3 A5 [ 6] 7| 8% 1 1l ﬂ._l_'
e | v T2 3 T s Tol =Tw19a0] wl #]
WAL 0 - S0 U [ x A L 3 ] E LT [ -
1 i
|

TIN Munlo caigdandl
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V1. EL CATALOGO AL PUBLICO

El catdlogo al pablico es un enlace o guia, tnto del usuario como del
hibliotecario, con el conocimicnio de los autores, titulos y temas de
los libros existentes en las colecciones de la biblioteca.

En las bibliotecas de la Universidad puedes observar dos tipos
de cardlogos: los catdlogos en trjetas v los catidlogos en linea.

al Los caldalogos en tarjetas
Los catdlogos en tarjetas son los ficheros radicionales que se encuen-
tran en tu hiblioteca v que por su organizacion pucden ser: CATALOGO
DICCIONARIO ¥ CATALOGO DIVIDIDO,

1. El catalogo diccionario

Esta integrado por todas las tarjetas de autor, talo v tema, orde-
nadas alfabéticamente.

INGRESOS - VENEZUELA
HC237
173 Urdaneti, Lourdes
Distribucion delingreso -andlisis
Estadistica
DA2TH
552 Gillsert, Normi
Estudistica /. Norma Gilbert ; tra-
PQTT
AUNS
LG2 Azuela, Mariano, 1873-1952
1970 Lowide ghajo / Manano Azuela. -
Lir Phabana - Casaedde las Améticus. [19704.
215n
EE
BC 438 21 4580088

2. B catalogo dividido

Esti constituido en realidad por tres catdlogos, ya que se orde-
nan por separado las tarjetas de AUTOR, TITULO ¥ TEMA © MATERIA,
conservando individualmente su propia ordenacion alfabética,

17



El cateilogo de autoresta integrado, exclusivamente por las tarjetas

de autor,

BLi490
L6 Lobsang Rampa, Tuesday
€35 Una luzen la oscaridacd - Lobsung

352 Gilbert. Norma
Fstadistica . Nov Gillwert ; tra-

l'(\)_!“)-
LAYBS
162 Azuela, Mariano, 1873-1952
1970 Lows che abajo /- Marno Azieli. -
La Hlabana < Casa de las Amcéricay, (19707,
215

BC 458 DGH 45R968-5

¥l catdlogo de titulo esta formado exclusivamente por las tarjetas

de titulos.

Fables choises : mises en vers
POIR0S
A5 La Fontainge, lean de. 1621-1965
Con Fables choises : misesen vers
Distribucion del ingreso : analisis del
caso venezolano
HC237
773 Urdaneti, Lourdes
Distribucion del ingreso @ andlisis
La ciudad y los perros
PORAYT
N37
C572 Vargas Llosa, Marwo
1981 La ciudad y los perros /- Marig Vargas Llosa. -
20 edl. - Barcelond - Seix Barral, ¢1981
304 p.
ISBIN 89-322-2601-7
Lt
BC 456197 DG FE758-5

18

El catdlogo de temia o materia esta constituido por las tarjetas de

L.

ESTADISTICA MODERNA

G552 Gilbert, Norma
Estuchistica - Norma Gilbert ; 1ra-

EDUCACION SUPERIOR - MEXICO
1LB2301
G0 Garcia Sancho, Francisco

Ui diggnostice de- Lt educiacion supernior

ARTES GRAFICAS - MEXICO
2210
N34S Ville Gugern, Carlos
El renacimicnio delas anes grafieas en México
por Cackos Valle Gagern, —México sl 1920,
3p,cil

1. Tipogralia < Histori = Meéxico 2 Artes gri-
licas - México Lt

BE 196 DGR S60534-2

by Lineamientos generales para el uso del catalogo

Es imiportante que tengas en cuenta las siguientes reglas basicas

para localizar la informacion en el catdlogo:

Primera: los nombres de los autores se ordenan alfabéricamente

de acuerdo a sus apellidos.

BE1490

Ly Lobsang Rampa. Tuesday

€35 Lina luz en la oscuridad /Lebsang
1981

(QA2TH
G352 Gilbert, Norma
Estadistica # Norma Gillbert ; tra-

PQT297

AUMS Azuela, Mariano, 18731952

Li2 Lo dde abajo - Marano Azuela —
1970 b Hlabans - Casa de las Amcnoms, 19707

215 p
I. t.

BC 455 DG SROAR-8
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Segunda: algunos temas se completan con subtemas, los que

determ

inan la ordenacion alfabética.

EPIDEMIOLOGIA - METODOS

RAGS2 ESTADISTICOS
ZERT
144 Feinstein, Alvan R,

Climcal Epidemiology « the archi-

EPIDEMIOLOGIA - INVESTIGACION

RAGS2
-3
K53 Kleinbaum, David G,
Epidermiologic research : princi-
EPIDEMIOLOGIA - ESTUDIO Y ENSENANZA
RAGS1
AT43
Armijo Rojas. Rolsndo
Epideminlogin. — Buenos Aires : Intermédica, 1974
v,
Contenido: v.1, Epdemiologia hisica.
1. Epidemiologia - Estudio y Ensenanza.
2, Enfermedades ransmisibles. L 1.
IZT §070-9 DGB-207248-3

Tercera: los articulos iniciales (¢l, la, los. las, un, una, unos, unas,
the, a, an, das, ¢te)) no se consideran en la alfabetizacion, por lo que

ésla se

inicia a purtir de la siguiente palabra.

Excepcionalmente, son considerados cuando son parte integral de:

— ¢l nombre de algunos autores,

SBANT An illustrated treasury of cultivated
AS2 flowers
Anderson, Frank [, 1912-
An ilustrated treasury of cultivated

G

V1601 A history of ballet and dance in the Western

353 World

Bland, Alexander
A history of ballet and dance in

LI323011
G36

BC 57895 DG 316996-0

Un diagnostico de la educacion superior v de la...
Garcia Suncho, Francisco

Un diagndstico de la educaciom supenor y de [
investigacion cientifica v teenologica en México / Fran-
cisco Garcia Sancho, Leonco Hermiindez. — Méxicn :
SEP. 1977,

SUB p. il

1. Educacion superior - Mexico - Estadisticis
I. Hernandez, Leoncio, 111,
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POIS08
A3 La Fontaine, Jean de, 1621-1695
Co8 Fables chomses - mises on vers
©225
LAd La Fallete, Marcel C.
Making science our own : public
PCy7207
AYES
L62 Azuela, Mariano, 1873-1952
1970 Los de abdjo 7 Mapano Azuela. -
L Habana « Casa de las Americas. [1970¢]
215 p.
It
BC 458 DG ASHVOR-8
— de algunos titulos
PQ7297 Los de abajo
AYES
L62 Azuels, Marano, 1873-1952
1970 Los de abajo / Manano Azuela
P71 Letras de la Nueva Espana
R4
1956 Reyes, Alfonso, 1859«
Letras de la Nueva Espata / Alfenso Reyes
13551 De los deberes
E7
B35 Ciceron
1962 De los deberes / Marco Tulio Ciceron | vers. espanold
y notas de Baldomero Estrada Mordn ; introd: de Antonio
Gomez Robledo. — 2 ed, — México : UNAM, 1962,
1 v (pag. varia). —(Bibliotheca Seriptorum Graécorum
el Romanorum Mexicuna)
[ Estracks. Baldomero, ir I1 Gamez Robledo. Antonio,
prol. 11T, Universidad Nacional Autdonoma de Mexico IVLLL
BE 1600 DG 545982-0




— vde algunos sitios geograficos

2210
'35
Valle Gagern, Carlos
El fenucimientor de las artes graficas
LOS ANGELES (CALIFORNIA) - HISTORIA
FROS
AN Rics-Bustumante, Antonio
R30 Los Angeles, puebloand region
17297
ADBS
162 Azuela, Mariano, 1873-1952
1970 Losde abajo - Marano Azuela, -
Fat Halima < Cash de s Amcnicas, [10707),
215 p:
I

Quinta: las sigls o iniciules se consideran pira efectos de alfabe-
lizacion v se ordenan al inicio de la letra correspondiente, es dedir,

antes de las palabras completas

B 7895

DGH 458905-3

Cuarta: los numeros v fechas que son o forman parte de los titulos,
se ordenan alfabéricamente como si estuvieran escritos con letra en
forima completa y en el idioma en el que los mismos estin expresados.

LBITIS
1159 UNESCO
Dhipectory of tesneher-trmming Ceo-
-]‘:\-—“]9 .
N37 NATO Advanced Study Institute on Disorder and
1954 Fracture (1989 :
NC242 J. M. W, Turner his art and life
W59
Wilton, Andrew
1MW Tuiner bis ait and life - Andrew Willon. —
Now York « Rizeoli, 1979,
527 p
ISBN (847802409
1. Turnen, Joseph Mallerd Willim, 1775-1831 11
BC 43687 NUC 316841-7

NC2Z42
Wss Wilton, Andrew
1ML Turner bis arrand e
PQ24069 20,000 leguas de viaje submarino
ASGT
Vas '\L-mu__l'u!um 1828-1005
1986 20,000 leguas de vige submarino
POQRET
V37
372 Vargas Llosa, Mario
IS L citiddud v los perros - Murio Vingas Llosi -
20 ed. — Barcelona © seis Basral, C1981

394
1SN 84-422.2601-7

I

BC 436897 NGH 3167555

¢) Catdalogos automatizados en linea de las bibliotecas de la UNAM
Ademais de contar con los catilogos en tarjetas, existen algunas bi-
bliotecas que ya tenen catilogos automatizados en linea, los cuales
trabajan bajo ambiente grafico y que puedes consultar localmente

en (i propia biblioteca.
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La forma de busqueda y recuperacion de la informacion en ¢l
catilogo de libros es la siguiente:

El mend prineipal te presenta las siguientes opeiones de bisque-
tla: BUSCA X AUTORES, TITULO L. BUSCA X INDICES Yy BUSCA X PALABRAS. A
continuacion te mostramos la manera en que aparece el mend prin-
cipal en Ja pantalla de la computadora:

7 3

Selecrione una de las siguientes:

_infor AREOTH 1, i de fa bage de datos
de I buse

El catalogo ofrece tres formas de busqueda:

Busca x

pala bm“  Busqueda por palabras clave

N\ —

Para ingresar a cualquier opeion, utilizando el raton o tracking
ball (raton integrado al teclado) deberis ubicar el eursor en el icono
deseado y oprimir el boton izquierdo localizado en la parte inferior del
teclado (esta accion tendris que realizarla cada vez que elijas una
opcion con el cursor).

Uina vez que iniciaste e busqueda, si quieres regresar o avan-
zaruna pagina deberis teclear: ALT €, 0. ALT =2, segtin sea el caso,
esto lo puedes hacer en cualguier lugar que e encuentres dentro del
catalogo.
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L. Opeidn “BUSCA X AUTORES, T1ULO... "

Esta opcion contiene cinco llaves de recuperacion: Autor, Titulo,
Tema, Clasificacion o Serie len el presente folleto todas las llaves de
recuperacion también serin llamadas opciones). Para desplegarlas
deberis ubicar ¢l cursor en “Indices para hojear” y te aparcceri la
siguiente pantilla:

i =3

* [Indices para hojear | Tiulo ""I

* Cuomence aqu=—

Atr
Terma
Buscm Bairar| Clasiticacon
— = |Benes

Escriba su peticion en la casilla y presione el boton Buscar

4

En esta opeion restringes tu busqueda a una sola llave de recupe-
racion en la base de dawos. Al elegirla, debes considerar que es muy
importante conocer los datos lo mis preciso posible para recuperar
la informacion que realmente deseas.

El siguiente paso es teclear los datos correspondientes en la caja
de didlogo: "Comience aqui” y oprimir con €l cursor el wcone “Buscar”
oen su defecto dar ENTER.

(— Elija “\

® Indices para hojear |T“U'C- "'i

* Comuenes aqu=—> |lanoen[lamss

Escriba su peticion en la casilla y presione el boton Buscar

Busca x Busca x

[
]



Una vz realizada la bisqueda aparecerd un listado alfabético en

el cual se encuentra la informacion solicitada,

(?7

Buscar en la lista por: Titulo

Lot nimeror en:la tista mdican ol simero de documentos bajo cada sérmne
Phra ver los dorumentos selacionadas, presione ¢l seano Use la Necha para subsr y bajar mo la bsta

i

1 [l iamenme smael Unestuio de melalle  version de heotor manjarres

M*‘ 1Bl lano en mas
‘ 1 IE}WP m}lama:_i _iunn?ﬁfo

=

El llano en lamas v ofros cuenfos

| 1l llanto / Cesar-Arra
|

1 Yianto general por guaternala / Fennin mana , ed, pregarada por francisco torres morreal

L+ P lants partido en dos [ Ennque de antome

El 1 Lliibo subterranes Poemas 19401541

Iu 1 Tlanira, soledad ywento / Mutosel gonzaler marmsz

[LaTlave de cnital

La lave de la wida v del éxto | Adbifo torres

Have 48l nuevo muindo [ Par jose martm feli de arate . prologo yuotas de gubio ) le averend brissont

Busca X Busca x
it

Observa que el sistema localizo aquellas fichas que contienen la
informacion que ingresaste al inicio de la llave de recuperacion, que

en este caso fue bajo la opeidn de tinilo.

$i el sistema no localiza la informacion requerida entonees te listard
en orden alfabético los titulos mds aproximados @ lo que solicitaste.
Para recuperar los datos completos de la ficha que te interesa
ubicate con el cursor en el icono o la liga (texto subrayado o imagen
en recuadro) corfespondiente para que despliegue la informacion:

(?7
Documento completo

By Ciesr Q7297931451570
e | |
Wutor  Rulfo, Juan, 1918-1986
1

Ei?‘uﬂa Ei 300 en lamas o
|

(Bdicion |2

{lmprim. Mexico Fondo de cultura economica. 1970

B iﬂfscr. 152 p

Busca x Busea x

—/

Una vez recuperada la informacion, si lo deseas, te puedes posi-
cionar en algunas de las ligas o iconos y el sistema desplegard un lista-
do alfabético de documientos relacionados a la informacion de esa op-
¢ion ofreciéndote una serie de registros que te pudieran interesar. En
este ejemplo se selecciond la liga de auor con el siguiente resultado:
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INFOBILA

7~ : . =)
Buscar en la lista por: AUTOR
Las niltsieros.en ta hota mddican el tidmero de deciungnios bajo cada térmime
Paraver los documantos relasonados, prenone el iwono. Use la flacha para subg ¥ bajar enla beta
[ 1 Rukaer, Tdo 1292
B | 14 R, Juan, 19181986
[!| 1 R, Juzn Pablo 1
1 Rufo, Jisim Prat
| T Rull, Entrque Ed
T R, Enniqie Prol |
3 \
rl
Busca x Busca x Busca x |
outorss, \ indices pa!abras“
Hubo... e ACHIGIMI
~ )
27



2. Opcidn “"BUSCA X INDICES™

Esta opcion opera mediante palabras o primeras letras de una
palabra, puedes realizar tus bisquedas por las llaves de recupera-
cion: Palabras, Titulo, Autor, Tema, Para desplegarlas deberas ubicar
el cursor en “El tipo de basqueda es”.

La bisqueda por Palabras genera en el sistema un rastreo en toda
la ficha, y la realizada por Titulo, Autor o Tema lo realiza en cual-
quier parte de la opcion elegida.

— 3

Busqueda libre.

Especifique

* Eltipo de bisqueda es |F‘l:lcbr35 il

® Comeence acqui (Use ?

Titulo —_— e e

Awer
Tems

Llene la casilla y presione el hoton Buscar
Esto genera un conjunto-de registros que puede visualizar o refinar afin mas on su bsqueda

Ejemplos de utthzacién de ‘Busca X Autores, Tinalo

* programacion orentada objeto
* bl?

Busca x
palabras

Para iniciar tu bisqueda eseribe la informacion que requieres en
la caja de didlogo “Comience agui”, usando el signo de interrogacion(?)
para ingresar Unicamente la raiz de la palabra, si asi lo deseas.
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Busqueda libre.

Especifique

= Eltpo de'bisqueds es |Polobiras "fl

* Comuence aqul (Use 7 pars truncar)

ﬁﬂn‘?l

Liene la casilla y presione el boton Buscar
Esto gensta un conjunts de regstrss que pusde visualicar o refinar alty mde en su ksgqueds

Ejemiplos de ubbzacion de "Busea K Autores, Tiuls '
®= programacton onentada objeto

= bibkl?

negresal

Y,

Esta opcion te permite utilizar los operadores booleanos and,

or, not, para especificar tu basqueda cuando el namero de docu-
mentos encontrados es muy grande, ejemplo:

7

Resultado de la busqueda

Parawer lox documentos] previcne ¢ itoni
Piita refine alblaqueds conbinue revisande coa gt

l! 65 documento(s) encontrados

* Labusgueda sz eivctud por Padobmie:=lan?

Refine su resultado con otra busqueda para ello:

* Contbigie el resultaide urandi usande los operadores ' und T or T not
9 ‘Para s Bidscuéda miz especitica, o el eprrndis and, or, ane
¢ Pas amplier of rerlltado de = tisym CHIE 6T

* Fasde tuscis por [Palabies 2

= Dibrpduscs s palabra ¢ frase U  para trapicay [len? and Jior]

\1_\

S

-
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3. Opcion “Busca x palabras”

En este caso tienes tres formas especificas de basqueda: “conjun-
tos libre”, que se usa cuando no estds seguro de los datos y solo
tienes una vaga idea de la informacion que necesitas; “autor. titulo” y
“awtor, titulo v tema” usado cuando conoces algin dato correspon-
diente a cualquiera de las llaves de recuperacion mencionadas.

Esta opcion también te permite utilizar los operadores and, or,
not, pura realizar tus basquedas con mas exactitud. La pantalla que
verds en esta opoion es:

— N

Opciones de busqueda por palabras

Uszed panite rralas by di dua. At le ol trabiajar pase a pags, hatimda i biegueda satre

varos gugos.

Busca x [

palabras
| Furmulacie de canjuias lbew

Busca x 5,

palabras
| Eermularis ffju: Autne, Tinl

Busca x by

palabras.

| Furmularia fje: Autor; Trulo, Tema

D >

En formulario de “conjuntos libre” se realizard la basqueda en
toda la ficha, por lo que te recuperara todas aquellas que conten-
gan los datos que incluiste en tu basqueda no importando en qué
llave de récuperacion los encuentre.

Como ya se te menciond te permite refinar i bisqueda con el
uso de los operadores and, or, not. Ejemplo:

(r :
( Busqueda en todos los campos, usando operadores booleanos.

Llene of formulurio y presione o boton Encontrar,

Espactfique el téruting = buscar. Los operadares (R, AND, NOT pueden sér utilizados agu
Futt notilames

e o

Busca x \ Busca x Bustax p
autores, indicas ® palabras
thtulo... » :
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En formulario fijo “autor, titulo” y *autor, titulo y tema”, puedes
ingresar la infornmucion en todas lus laves de recuperacion v solicitar
asi tu busqueda, a diferencia de las otras opciones en las que sélo
puedes elegir una alternativa,

En estos dos casos es necesario solicitar la basqueda con el cursor
presionando ¢l icono “Encontrar”.

/f =)
Biisqueda por palabras

Broporcione los datos parala bisqueds y seleccronr Enenntras Bl sperador AND ¢5 usado s, cada uni de las Inga Use ?

parz runar las palabras

Titule la:lrellu:
Autor [Marm

Tema |cinemntogratia

Busca x Busca x Buscax p 4
titulo.... »

(§ )

Una vez terminada tu busqueda y si deseas regresaral menu princi-
pal, basta con que te posiciones con el cursor en el icono “REGRESAR”
y teenviard al menu principal.

Finalmente los iconos correspondientes 4 INFORMACION DE LA BASE
¥ AYUDA te brindan datos generales acerca de la base de datos.

d) weB de la Direccion General de Bibliotecas
Enla mayoria de las bibliotecas de la Universidad. puedes consul-
tar el WeB de la Direccion General de Bibliotecas con la direccion:
http://www.dgbiblio.unam.mx, que actualmente te brinda mial-
tiples servicios los cuales podris consultar al seleccionar el icono o
liga con los siguientes nombres: INICIO (con el cual regresaras a la pagi-
na principal desde cualquier lugar en que te localices), SErvICIOS,
CATALOGOS EN LINEA, REVISTAS ELECTRONICAS, SELECCION Y ADOQUISICION,
OTRAS BIBLIOTECAS, OTRAS BASES, NUEVOS SERVICIOS Y AYUDA.

El icono correspondiente a SERVICIOS proporciona una breve ex-
plicacion de la forma en que localizaris la informacion en el WiB de
la Direccion General de Bibliotecas, clasificados en los servicios que
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brinda por medio de la Biblioteca Central y de la Biblioteca de Servi-
cios especializados a los estudiantes, profesores, investigadores y
publico en general.

En la liga comrespondiente a CATALOGOS EN LINEA localizards
los CATALOGOS GLOBALES que contienen los registros de todas las bi-
bliotecas de la unaM v de otras instituciones, estos Son: LIBRUNAM,
SERIUNAM, TESIUNAM, MAPAMEX, EUTERPE, HELA, PERIODICA, CLASE, ARIES
PROYECTOS Y ARIES INVESTIGADORES, Ademis podris consultar los
Catalogos Locales de las Facultades, Escuclas, Institutos de Ciencias,
Institutos de Humanidades, Centros de Ciencias, Centros de Huma-
nidades, Programas de la Coordinacion Cientifica, Bachillerato y Di-
recciones Generales,

LiskUNAM. Fs un sistema integral de manejo v recuperacion bi-
bliogrifica que contiene las referencias de 729,514 titlos de libros
existentes en los acervos de las bibliotecas de la Universidad indi-
cindote exactamente en cudl de ellas se encuentran, por lo que en €l
tienes un valioso apoyo para la localizacion inmediata de los libros.

SERIUNAM. Este sistema te proporciona informacion sobre 50,217
publicaciones periodicas o revistas existentes en 363 colecciones
hemerogrificas de bibliotecas de educacion superior ¢ investigacion
cientifica en el pais.

Por su parte, TESIUNAM te permite localizar la informacion de
269,750 tesis ubicadas en la Biblioteca Central. las cuales correspon-
den a los alumnos de la UxamM, escuelas v universidades incorporadas
y no incorporadas a la misma, a nivel licenciatura y posgrada.

Maramey. Te brinda informacion de 9,400 mapas y cartas geogra-
ficas existentes en bibliotecas especializadas Lanto de la tinam coma
de otras instituciones.

EuTerpE contiene 2,300 registros bibliograticos de musica impresa
( partituras) que se encuentran en la Universidid y otras instituciones.

HeLa. Es un directorio de publicaciones seriadas de Ameérica Latina
que contiene 3,217 registros

indice de Revistas Latinoumericanas en Ciencias (PERIODICA) in-
cluye los registros bibliogrificos de documentos que aparecen €n
mis de 1,300 publicaciones seriadas latinoamericanas especializa-
das en ciencia y tecnologia.

Citas Latinoamericanas en Ciencias Sociales v Humanidades
(cLAse) incluye los registros bibliogrificos de documentos apareci-
dos en mas de 1,200 publicaciones seriadas latinoamericanas en cien-
cias sociales y humanidades.
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- Awies. Es un banco de datos de la tnam que incluye informacion
sabre actividades de mis de 30,000 proyectos de investigacion y de
mids de 13,000 académicos de 60 instituciones de educacion supernor.
En el sistema se encuentran referencias sobre proyectos de investi-
gacion en proceso y también de aquellos que han sido terminados
desde 1982 lo que constituye un-acervo historico,

REVISTAS ELECTRONICAS. Este servicio tiene por objetivo permitir la
consulta gratuita de 3,149 titulos de las revistas electronicas con ma-
yor prestigio a nivel mundial, mismas que cubren diversas dreas del
conocimiento y diferentes anos de publicacion. Se presentan en dos
modalidades: lus revistas electronicas de acceso directo y lus de ac-
ceso indirecto.

REVISTAS ELECTRONICAS DE ACCESO DIRECTO, se recuperan por
el titulo de la publicacion y una vez localizadas puedes consultar la
tabla de contenido, el resumen y el texto completo de cada articulo,
actualmente cuenta con 1,521 titulos.

REVISTAS ELECTRONICAS DE ACCESO INDIRECTO, €n este ¢aso la infor-
macion se localiza por palabra clave, tema, autor, titulo del articulo,
titulo de fa revista u otro campo de acceso y te remite a la referencia
donde se enctientra el texto completo del documento cuando éste lo
tiene, en la actualidad tiene 1,628 titulos.

SELECCION Y ADQUISICION. El acceso a esta base de datos Gnica-
mente podri realizarse si perteneces a la UNAM, Cabe aclarar que en
este servicio la consulta sélo es referencial, es decir, da una descrip-
cion del material bibliogrifico v no tiene resimenes o abstracts. Las
bases que contiene son: Blackwell's Book Services, Books in Print,
Casalini Libri, Fondo de Culiura Econdmica, Puvill Libros, etc.

OTRAS BIBLIOTECAS, Con esté servicio puedes tener deceso a otras
bibliotecas tanto de instituciones nacionales como del extranjero,
como son: Biblioteca del miso, El Colegio de México, la Universidad
[beroamericana, Research Libraries Group y The Library of Congress.

OTRAS BASES. La Direccion General de Bibliotecas pone a dispo-
sicion de la comunidad universitaria el acceso a diversas bases
de datos que en su conjunto retnen mas de cuarenta millones de
registros y cubren una extensa gama de temas relacionados con
los contenidos de los planes y programas de estudio y con los
proyectos de investigacion de la UNaM. Su acceso es libre para la
comunidad académica a través de cualquier equipo de compu-
to conectado a Red UNAM, para lo cual puedes solicitar informacion
en tu hiblioteca,
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NUEVOS SERVICIOs EN EL WER, Te presenta los nuevos servicios
que se crean en la Direccion General de Bibliotecas y que se ofrecen
a través de la Biblioteca Central y de la Biblioteca de Servicios Espe-
cializados.

AYUDA. Su objetivo principal s dare a conocerlos servicios que
ofrece la Direccion General de Bibliotecas, su descripeion y el acce-
50 a ellos.

VII. LA ESTANTERIA

El catilogo te brinda, ademas de todos los datos concernientes al
libroy, su ubicacion fisica en la estanteria por medio de la clasifica-
¢ion o colocacion.

La clasificacion es el codigo que se asigna a cada libro para dis-
tinguirlo de los demids y ubicarlo en un lugar ¢specifico dentro de la
estanteria, ésta se encuentra en el lomo del libro.

El ordenamiento de los libros en la estanteria es de izquierda a
derecha y de arriba hacia abajo de acuerdo a la clasificacion,

A diferencia de los libros, la coleccion de publicaciones perio-
dicas se ordena en'la estanteria alfabéticamente por titulo, tomando
en consideracion los lineamientos generales ya senalados para lo-
calizar la informacion.

Independientemente de la modalidad de estanteria que tenga la
biblioteca de i plantel, al consultar los catdlogos o el kardex, no
debes olvidar anotar, segiin sea el caso, la clasificacion, el autor v el
titulo de la obra que desees consultar.

VII. EL USO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

) Préstamo interno en estanteria abierla

Una vez que hayas obtenido en el catilogo de 1 biblioteca la clasi-
ficacion del material bibliogrifico, misma que se encuentra senalada
en el angulo superior izquierdo de la tarjeta catalogrifica, o marcado
como “Clasif.” en el caso de los catalogos en linea, te puedes trasla-
dar a la estanteria para localizar el material.

Es importante que tomes en consideracion que para localizar el
material en la estanteria, éste se encuentra ordenado por tema, €s
decir, todos los libros que tratan sobre un mismo rema se ubican en
una misma area vy en los mismos estantes.
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Para que puedas localizar con mayor facilidad tu material y hacer
un mejor uso del mismo, la biblioteca te indica. a través de senala-
mientos, los sitios a donde debes dirigirte.

A fin de proporcionarte un eficiente servicio, es importante que
tomes en consideracion las siguientes observiciones:

— Colocar el material que hayas utilizado en los lugares sena-
lados para ello y no devolverlo a la estanteria, con el proposito
de que el bibliotecario intercale nuevamente el material.

— En caso de que encuentres en la estanteria algan error en la
ordenacion de los materiales, informar al bibliotecario para
que realice las modificaciones correspondientes.

b) Préstamo interno en estanteria cerrada

Al igual que en el caso anterior, inicialmente deberds consultar el
catilogo al publico y lenar una papeleta de préstamo con los datos
del libro que a continuacion se senalan: el autor, el titulo y la clasifi-
cacion de la obra, asi como tus datos personales, a fin de que el
bibliotecario localice en la estanteria €l material que requieres.

Para la prestacion de este servicio, deberds contar con una cre-
dencial vigente de tu escuela o de la biblioteca, la cual entregaris
cuando te sean prestados los libros para su consulta en sala. Una vez
que hayas terminado de utilizar los materiales y los entregues en el
mostrador de préstamo, te serd devuela tn credencial,

¢} Préstamo externo o a domicilio

Con la finalidad de lograr un adecuado control sobre el préstamo
externo o 4 domicilio, su operacion se fundamenta en un sistema de
identificacion o credencial, por parte del usuario, y uno de recupe-
racion, representado por la tarjeta del libro y la papeleta de présta-
mo, que ¢s la que se encuentra colocada en la obra,

Es importante senalar que para proporcionarte un mejor ser-
vicio en algunas bibliotecas de la Universidad, el préstamo externo
o a domicilio se encuentra automatizado, lo cual facilita v agiliza los
procedimientos.

Para hacer uso del servicio de préstamo externo o a domicilio
deberas realizar los siguientes pasos:

En estanteria abierta:

— Consultar el catilogo al publico

— Localizar el material bibliogrifico en la estanteria

— Presentar el material bibliogrifico en el mostrador de servicio
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— Presentar tu credencial de usuario vigente
— Al salir, mostrar al vigilunte el material bibliografico para veri-
ficar la fecha de vencimiento del préstamo

En estunteria cerrada:

— Consultar ¢l catilogo al publico

— Llenar el formato de préstamo

— Solicitar el material bibliografico en el mostrador de servicio

— Presentar tu credencial de usuario vigenie

— Al salir. mostrar al vigilame el material bibliogrifico para veri-
ficar la fecha de vencimiento del préstamo

Cuando hayas concluide tu consulta o se haya rerminado el
plazo de entrega. deberds devolver el material 4 la biblioteca en
el mostrador de servicio, a fin de que ¢l bibliotecario pueda rea-
lizar el descargo correspondiente.

Sin embargo, si requirieras seguir consultando el material, po-
dris solicitar la renovacion del préstamo a domicilio, para lo cual
deberis acudir a tu biblioteca oportunamente, con la obra, para rea-
lizar el trimite debido,

Si por alguna razon el plazo ya hubiera vencido, el reglamento
de tu biblioteca estipula una sancion por cada dia de rétraso, en este
ciso el bibliotecario te informara la sancion a la que te has hecho
acreedor, v una vez que hayas cumplido con ella el bibliotecario
procederd a realizar ef descargo:

d) Prestamo Duerbibliotecario

Para hacer uso de este servicio, deberis proporcionar al biblioteca-
rio Jos siguientes datos del material que solicites: autor, titulo, editorial,
ano de edicion, nimero de clasificacion y el nombre de la biblioteca
€n (ue se encuentra.

Una vez que haya sido solicitado el material, se te indicari la
fecha en que puedes pasar a recogerlo, proporciondndote una copia
del formato de préstamo interbibliotecario; al regresar el material en
la fecha establecida, le pondran un sello de devuelto, quedandose
una copia en t poder. Es importante que la guardes para cualquier
aclaracion posterior. Y, como en ¢l préstamo anterior, si no devuel-
ves el material a mas tardar el dia de la fecha de vencimiento, te haras
acreedor a una sancion segiin lo establezea el reglamento de tu bi-
blioteca o de [a prestataria,
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e) Comsulta

En algunas bibliotecas, para fa prestacion del servicio de consulta no
s¢ requiere que estés registrado en la biblioteca, es decir, wendrin
derecho al servicio todas aquellas personas que acudan a la bibliote-
ca a solicitarlo.

Pura la ulilizacion de este servicio, es necesario formular v plan-
tear la pregunta al bibliotecario, mismo que te ayudara a localizar la
informacion que requieres o te guiard 4 los materiales bibliograficos
mis adecuados que resolveran tus necesidades de informacion. Cabe
aclarar que en este servicio se tiene libre acceso a la coleccion.

La localizacion de la informacion a través de materiales biblio-
gralicos impresos, como diccionarios, enciclopedias, ete., te serd pro-
porcionado en forma gratuita.

El servicio de consulta por medios automatizados, como la consul-
ta de bases de datos, representd, entre otras, las siguientes ventajas:
versatilidad y rapidez en las investigaciones bibliogrificas, actualidad
en cuanto a la informacion general y especializada que incluyen,

facilidad en la impresion de resenas de los articulos deseados. Este

servicio tiene un costo que deberds pagar en funcion de lo senalado
en ¢l reglamento interno de tu biblioteca.

) Servicia de documentacion

Este servicio se encuentra instalado por lo regular en el drea de consul-
ta, las solicitudes puedes hacerlas personalmente o a través del correo
electronico, fax, vii telefonica o por correspondencia. Su costo esta
establecido de acuerdo al reglamento interno de la biblioteca que pres-
1z este servicio. Tiene una cobertura local, nacional e internacional.

£ ) Fotocopiado

Para hucer uso de este servicio que te brinda la biblioteca no se
requiere estar registrado, sin embargo es necesario tomar en con-
sideracion Jo siguiente; 1) localizar €] material que responda a tus
necesidades de informacion; 2) las caracteristicas del material biblio-
grifico, ya sea de contenido o presentacion como son coleccion gene-
ral, de consulta, publicaciones periddicas, ete.; 3) la urgencia de consul-
tar el material bibliogrifico y por consiguiente de fotcopiarlo.

Es importante senalar que para el servicio de fotocopiado, la ma-
yoria de las bibliotecas de [a Universidad tiene como politica fotoco-
piar exclusivamente el material de la biblioteca correspondiente. La
prestacion de este servicio implica un costo, mismo que deberds pagar
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enel lugar que se te indique, por lo que te recomendamos consultar el
reglamento de w biblioteca.

b) Otros: cubiculos de estudio, mdquinas de escribir
Para poder hacer un uso efectivo de estos servicios, deberis llenar con
anticipacion una forma de solicitud, la cual deberis entregar junto
con tu credencial actualizada.

Para la prestacion de estos servicios y de acuerdo al nimero de
solicitudes, la biblioteca se reserva el derecho de especificar el tiem-
po de permanencia.

IX. RECOMENDACIONES

Con el proposito de gue la comunidad universitaria tenga un mayor
aprovechamiento de los recursos bibliograficos, es fundamental que
tomes en cuenta la aplicacion de ciertas recomendaciones como son:
— No hacer marcas en los libros yu que perjudica la limpieza y
el cuidado de los mismos
— No doblar o mutilar las piginas, esto maltrata los libros
— No humedecer los dedos para voltear las hojas, porque pue-
de danar tu salud, y la conservacion de los materiales
— Cumple con el limite de los préstamos, asi se optimizard el
uso de las colecciones
— Respeta 4 los demids usuarios, no comiendo o fumando den-
tro de la biblioteca
— Cuida el mobiliario y equipo que se pone 4 tu disposicion
— Manten und actitud y conducta correctas, pard crear una atmos-
fera de quietud, tranquilidad y respeto que favorecera el am-
biente de la biblioteca, invitando a su uso frecuente.,

X. HORARIO DE SERVICIOS

Para hacer un mejor uso de los recursos y servicios antes menciona-
dos, te invitamos a4 que acudas a tu biblioteca v te informes sobre el
reglamento y los horarios en que son proporcionados.

Es importante senalar que normalmente las bibliotecas de la Univer-
sidad proporcionan sus servicios de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs.

Finalmente, en la Ciudad Universitaria, la Biblioteca Central te
ofrece sus servicios de sibado a jueves de 8:30 a 19:30 hirs., viernes
de 8:30a 19:00 hrs,
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Ven y utiliza los servicios y recursos de tu hibliotecd,
elaborado por la Direccion General de Bibliote-
cas de 11 UNAM, termind de imprimirse durante el
mies de julio de 1999. Se tiraron 65,000 ejempla-
res mids sobrantes, sobre papel bond de 75 gramos.
El cuidado de la edicion estuvo a cargo de José Luis
Almanza Morales, Victoria Pizana Déivila y Patricia
de 1o Rosa valganon. La produccion editorial fue
realizada por Ediciones de Buena Tinta, Insurgentes
Sur 1700, 6o. piso, Col. Florida 01030, México, D.F
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