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I NTRODucnON 

La conformaci6n de " Lis t:::3 S unidas de encauez a mionto s de materia en 

ESIJ vRol ," son in. ~ ~ rtantes y neccs8rias para facilit a r e l trabajo de 

praces¡:,niento del mat s r.lo J docurnent :=Jl. A la par, debe considerarse como 

indispen !:..: ~ble, el estab.leci.miento th unlJ.' cri te rios b~sicos, que Facili t en 

la tT.' aducci~n y creacidn de Bp ígr¿] FEs: (;on lo cual se o btiEln8 cansí teneia 

y uniformidad 8n los p rocedimientD~, el Rrrl Ento esencial para el establecimiento 

da programas cooperativ o~ , cun lo c ua! s e busca, una mayor utilizacidn e 

int e rcambio de esfulidI'zos uni ,.:Jrios L1e trab8jo. 

[1 presente do(;~mento, plJ8Slo a corlsi d r~ roci6n de los asitentes, expone en 

primer lugar, conc eptos gen~l' ~Jlr ' 3 tenido s e n cuenta en la Formaci6n de 
>

encabezamientos de materia; en seyundo l~Jyar, d~ a conocer 'lo s fcrlterios y 

el proce s o de asignación Ir, GpIyrafes en la Uibliote·ca 1"llldica lle la Universidad 
? 

dul Val le, en b ~He 8 la experiencia personal de trabaj o en el araa de Ciencias 

de la Salud, ya que la pr nmura ~el ti Gnl~ o no permitia e l dosarrollo de unu 

investigaci('jn l.Jibl i ogr á ric a profunda al respecto. 

Por ~ltimOJ espere qu~ e s te tr a bp ,jo sirva de incentivo para Que en conjunto 

ll eguemos al estobl ecim i nnto ~e unos criterios uniformes a seguir en las 

Bibliotec as Mé l1ic as Culond ' ian38 . 
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CRITERIOS PARA LA fORMACION DE ENCABEZAMIENTOS 

DE MATERIA 
-, J 

! 
:' - • : ' •• " 1 . . ';1 '-, I i ·. f~ ~ 

La a~igh~Uiih'¡de ' lo~"~n~abe;~~iehl~~ d~ mahe~i~, 
traU~¿~8~ l8~"s{~ui~nt~.'p~o¿~~imie~to~: 

. r · ;, . " : '- , n', 
se pued~ reélizar a 

~ : q 

. . , ..... l ' o', 

'~ "'· v iJ 1-1 ::ltb3dul:~i6n " y" ~d8P tác 'i6n' da ene abez amian tos 9 el accionados de 

listas existentes en otros idiomas. 

2.- Utilizaci6n,como guía, y adaptaci6n de encabezamientos 

tomados de listas existentes en el idioma 
. : \ :;-; 1'1 -' . r 

español. 
. ~ : .f l' .'~ 

.: ,- , 

3.- Creaci6n de encabezamientos 

",p , ' " " j , ". "Ur\Ídad ' dli"'r"iiFo~maci6n. 
. . : • .. ; ' . • . :) ¡ . , ' " 

o t '! ' q 

. ." , 1 ' , 1 ' :t 

acordes con las necesidades de le 
_, , J ' r 

': ", ., 
; , , • I ',- / 

Adem~9 ' ~' Id~~iiof: " ~e h~ce nec~Sario ' ~ con~e~iente el establecimiento de 

t ' cfit"etliÍs ',b'aii'l"aos "J-~HÜzá'Í"~n '¡'s' For'~a~i6ri d~ 8n~abe;~mj'-entos de meteria, 

aplrc¡jtrj:B~' !Í'~cua'Íe's'quie~a de' losprocEldirn'ientos ante rio'rmente anotados" 

G enér~i'meÍn'fB ~ '¡" esto's : g'rran "~n ""to rhci" a fec tor:8'~ I ss'encia 185 1 tqu8 hay que tener 

Gn ~ouér'1"tl!l · · éfll Sü : rc:i~rriac16ñ"y- BatrJct:u~l!I~idn e' s' l!Iber," 

',' · 1 ' . 

'("t"U'''''HPO' DE 'IÍI8LlbiECA~'" 

Se debe tener en cuenta este criterio en l~ ta~~aci6n de 

1. ... ,. I.'encetis·zanüentos; ya ' : qu8 ' ~estbs deben ' estar aco:r'd~~ con les 

" t- rr\sc-éSi 'dálles d~' lá' Grü'd~d" dé'lnrorma~i6n a ' l~ ' cual al::,vB I siendo 

• Jt, J,J¡.t~: 'i:!Ú~r~ntes de acu'eri:!o' 'co'rí' la ' clase o ' tipo de Biblio'te~';" tal es 

el caso de una Eliblioteca es'pecializáda, en dond'e deben asignarse 
.•... r':' 

' )1,,; ,'. >, ' e-¡:¡rgráFés ·rli's6e'ci rTc"o';" 'd" car'acter t~c'ni~o - clen tÚ'ic'o". 
; . , _ :.- I 

'C.r- .L19~ ~ ."1 51 ab f.L · 1; ': L1 L r: . '. .! ~ . . , , I 

,d f~,r or¡ :' ~' .· .. , fj V ) . , . ~ .iH · ~ ;.' I i r ' 

, 
" 
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2. - EL USUAR ID. 

Es otro de los fac tores determinantes mas importantes B tener 

en . c~8nt~ en la s81ecci~n de ep!grafes, ya que el objetivo 
"1:," :! ;.~: _ ~,. \. ': . . ' .' 

primordial del procesamiento ,de inFormaci6n, 8 S su Ll s a J motivo 
f 

'gpr ~l cual los epígrafes deben 

dJ/Je~~~'u~uari~s. " " , 

corresponder a las , especta tivas 

.J " 

/ ;._ ~~~~~~Io'~~ ~~~E~;E5 PARA 
" . .J 11 l. : 

Su SELECCION. 
, 1," . ·· .,!,: ', , ,' ' ,"':' : 

Para la Bsignaci6n de epigrafes, existen ciertas reglas que 

e¡ a b 
deben considerarse: 

'~b ! J. .• e .o "~ " , ~I , .. ,. ..: ~4 ... :¡'X :'.: 

3.1. - " En la elecci6n de epIgrafes d8b~ .. ~7.ca~f!r~. ~. :. .~hutSrmino que 

con mayor claridad y concisi~n indique el asunto espec!~o 

, ' " delt1tulQ.", ( Cutter, reglfl 161, Vatican9~iW,\lt¡l', F4,) o,o ' ¡o 
9hojl'J ~ 1.f1. \ .l·.J~,J UL · . ..J .•• , • •.• ,'~' .• '.: 

En este sen tido, el epígrafe debe ~el~c,c~on,~s~~!',\\e j'.~l, .. m~I)Br .. 
( n .t 'li3.tSt11 ¡·)b CL..I I lB:, ' J. , .""' . L ' " 

que no d~ lug~r, a confusiones con ot ra ~, . mat, HA,a¡, 1!i._~~¡:,,!I)~\!\l , 
, c r,hóju I l t:!J , 'JI. " . 

Y debe ex.po,¡;esa,:s e en.el menor númerD pO. ,sibol,~" d~,y~J~,I:¡!"!~'!" , ;1 
..Jt rp 't1,1' S , l ' . ' . 

3~~L- 11 Debe 8Sco.~.~rse en. todo.~ los .ca50~ "sI . ~ .~rm.i~C? IJ\ª-S 1 ~~R.,ªp~fF.ico 

y s610 és t e, si asignar a un mismo libro, dos epígrafes a 

1'1 vez, uno general y uno espec:ffico, ,i',¡lVR. "In,lcoasq ,muy 

uL rI ~ L 
especialms 1,' 

:1. , . ~. : : . ., , ; ,.J ' 1 ,. 

::81 

, I ~J/W t é' , r '''' -:: ':L: ,C ~~ i~.a:d . ~~ . i? Ft:?:ma.~i.t5n. ~xistent~ sobre ~r t.emil ; .F~i3do. 

3~3.- 11 Los ep!grafes deben s. e¡F O" r8~act ~g!Js i!3n ~sP~fi.P~i~~' ( Cutter, 
~ 9' lr.:j (r~;' j ,1 1 fH A' ; ". 1;., ' l ' .~ . i... I! .... 

," , , ~ . . ', , }67,J .. ~~ti.~~~a. ? ~8 . ~.) l • . \ I , , :: , ', lo 82.-:,:u ne L¿;[¡ '.1 - ( 

3.4 .. ~ l. Deben . usa r~e , 
. " ~ . J !.. J I" ,1 ' l .. • l., 

p!'la bras x"fras~s, moderras" ~ , s ,el' t-érminoe 

contemporé1neos en vez de t~rminos ~ntiquados, excepto cuando: 

estos ~ltimos representen una frase def~lda de la materia, \ 

tanto en Su cronología como en su contenido. ( Vaticano 37 8 b j 

c. ) 

INFOBILA 
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", " ", -'3 ;5.:"' ''En las ' bibiiotecas de carácter general deben usarse ' I 

· fi ~n L · lbs · t~r~ino~ comunes con preferencia 3 ' lo~ l~~ H{~os . En 

' :"lll'~ " 1 ,113*bl'io'tac8S esp·ecializadas puede hacerse lo ~ cont'rario, 

,- .' .~ 1 "" J '" 11 ~ :-.f""cuaildO·-as! lo aconsejan las circunstancias. " ' 

r' : 0.6~~ ! Cuando ~xistBn do~ b· más férminos sin6nim~¿ ' d8be ' Bscogerse 

solamente uno y hacer ~eFerencia de los dem~s. El t~rmino 

·., 11: 1 -' .i. '1 , . ,' .. escogido 'será ' ~quGi que sea más familiar al tip~ de }~é tor 
~ue ~.~ ' i«'bi81ioteca, o :el que se preste menos ~ confusión 

' .. 
l ' ' 'l''j i! · por nO" tener otros significados , o e l que 8St~ m~s pr~ximo 

,' ,~ , 1 GIOen Su 'colocaci6h alfab~tica '3.. otros temas reladionados. 

" ( , " 6 ' ) \ 
ll

r (1 , :'Cutter, ' l 9, Vaticano 379 . 

~ '. t ~j~ ' : - , . I .J :"7f:;:- tuando ' 'ses" absolu tamente neces ario usar como 'sp Igra fes dos 

." o ;~~ tf.:1!"mincj"s.. hom6nimo s daben diferenciarse entre sI medíants 

,'uha ' o ' varias pal abras colocadas entre 

de cada uno de ellos, para definirlos 

par~ntesis a continu8ci~n 

o distlng~irlos.(Cubber, 
, .. ·', .. L '" _' '' : 'i73¡ Vaticano ; 38U). ' 

, , l ' 

. :. 116':" .t l · ' 

3 '.il;"-;'AigLn'á~ veces ' es conveniente combinar en un solo epIgrafe los 

'f'J"asuntos \qus 5'8 tratan cumUr.lmentEl juntos, sean conceptos 

correlativos o c onceptos opuestos. También se usa aste ',tipo de , 
::l } ";1 Br,JrepIgrafes para las relaciones entre dos materias distintas. 

, J.C!~, :"_ ;':<~ '"'~t Vaticano; 379 d, J85 , '386 ,389 ). 

3.9.- Si ¿ n ' libro trata de ~ario~ asuntos, dabe hacerse una fic ha 
I " \ l. , . 

'"t't , '''' 'l de materia por "cada uno de sllos, excspto que sean las distintas 
, , 

• " ~ . ' , t. ,pat~~. 'de'un thma mas ' Bm~iio, en cuyo caso ge usara un solo 

1'" "" t"'_'Bp!grafe, cori:,espof],Íienta a este ~ltimo. (Cutter, 176,177, 
j' .; . .... .. 

"". :.,' . :" 
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3.10.- ~D~ libros qu~ r.0 tiene:fl un asunto d8f~nido y na ~cabBn tampoco 

dSfltro de un tellla más amplio, na pueden ni deben ,llevar 
1,) • ¡..; 

~p~graf~s_de materia. Muchos ¡de ell06. sin embargo, pueden 
1 C1 >jÍ· .. ~ - O" • 

¡ ,7 llevar E1p-Igraf~~ . de forma, de acuerdo con sus características 

8 _: .. 1.:" ¿~ , , , . 9 x tr!nSe~ .~~. ,o su forma literaria. ( Cutter, 180, 'Vaticano, 

. < " . 445, 448). 
'urn.r:I'l t . .. , 

3.11 .- , Los ep!grafes de forma se u6ar~n para las obras, que no teniendo 
'JI ! ! '!JO l : . 1 -. ~ I . . 

un asu~tQ específico, s6lo pueden dis~inguirs9 por su forma 
¡",b :.ZIJ1:"! ,).· , . . 

En los dem~8 casos se -ex tr!.nseca. usar~ le forme .8ubep!grafe 
.,.-: .,. 0'1'1 : . -

bajo la materia. Tambian S8 usan ep!grafes p8 forma para 
, , ' () [ ' , ., 

aquellas obras en que la forma y el contenido estan indisolu-

blemente unido~~ o sea cuando la forma indica ya impl!citamente 
;"..r L' ~ . :., t' 

1 .. ; ' 1' . _ 

la ~ateria . proPia da ellas, v, gr. Catecismos, Brevarios, etc, 

y en algunos casos en las. obras literarias. (Cuttar, 191, 

Vatic~no, 445, 446, 448 a) . 
. '::!J. " , ! : . 

3.12.- Loe epígrafes bajo la forma literaria se usaran principalmente: 

? .. l '''1 !"":; ''': '. ~ 
a) Para las colecciones de obras de un g~n8~o literario 

determinado, pero no para cada ~na de dichas obras publicadas .. 
20 (, • • I I~ 

I independ~8ntementa • 
. ,lJ Llq i.'j .. de ' .. ;" ;l.. l ' . lo" 

. . b) En.algunas bibliotecas, para las novelas y cuentos de un 
. ;. 1 n ..: " ,.:"1 ~L ' '- ' ... ... 

. ' tipo determinado, 

etc.(Cutter, 189, 
t. ,. J.r'- ::, I •. ~J;~·:' . I .. . . · 

).13 . - Llevaran el nombre de 

v. gr.; Novelas policiacae, ~C~u~e~n~t~0~s~d~e~h~a~d~a~8, 

190,.Vaticano, 372 b,373.) 

un pa!$ como ep!grafe las obras que 
..... rj ! !l~ .. .. .... : . ..... ' 

... 
, " "1 

• • < 

';" "" ' ;"t' ~ ... :I 

' . . . 

."" " .' 

traten de Su 'historie geheral J religios.s, polItica., militar y 
i.,J c.,:¡ ro' I !" . 

: :-,.1 . ::,', 

<. 

naval, de sus condiciones olviles, econ6micas y social es, su 

c~v~11zac16n y vida intelectual, BU poblaci6n, vida nacional, 

constumbres y sus relaciones generalas, poltiicas y religiosas 

con otros paises en general, as! comO las obras de carácter 
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' 1" f iy/1l"iU 
~ .. ', 
,~ ' " 

". ~~, : l. , 

, t ' 
descriptiva"y las que trat.an del péIz "desde un puntd ' de' 

v'ista geográfico y topo'grafico, (Vaticano, '415, "417, 418, 

' , ~ ,,,. 419')" . . . . . " . '. I ,.1 

... , 
I ., 

' ... ·1 " 

"""J,14)~'~1~vaian ' com6 epId~af8 ~1 nombre de la ~a~*ria, ' subdividida 
" , 

' ' '' ' , ,, 23 ,, ,, 'geograficamente, las obras'qye tratan de arteó y' ciencias, 

· ~··.~-d."'; as! como las de indole 't~cnica, aunque se r9fe.I:B~' solamente 

a una localidad deter'minada. ( Vat ica no, 420)." " 
1 1<" ) 

, ; ' ' Jo ,'}.1'5'1'- Algunas veces 1 as ~ljbdivls 1ones geograficas no se hacen' 

¡F· .,' ,·_'T J0." ·mediante" 1os nombres de"paIses,ciudades, 8tC: lI Si'~'o por medio 

••• , "C del a~jetivo riacicnal o ~~riico q ue modifica ei ' ~p!grafe. 

:, 1.1 Esto 'ocurre con ras 'manifestaéiones de es pir{tu y' de la 
, . 

in t eligenc ia nacionales, las nrtes y las ciencias" naciona les 
" l '. y sus productos', 1~5 formas literarias',' la s bibliografias 

c01ACtiVA'S de Drtista s , hombree de ciencia, 8\:.C. ( Vati'cena 424) 

3.16.- Se asientan dir~G tamente be j o el nombte éthicio l'¡ . obras 

'. t" 'acerca de 'los pue blos 'nÚiU~das, tribus , razas', y grupos de 

pu e blos qua no v iven o no han vivido en' estados organizad os, 

' \\' o cuia his toria n'o B8 ha limitado a t.ierra s de confines fijos. 
, , 

,Esle asiento bajo el nombre'de la raza o pueblo equivale, en 

cierto modo, al as iento bajo e l ' pa s de ioa ' ~~8blos organizados 

pol'íticamente . ( Vatic ano 1123 ), " 

3,17.- T ambi~n 58 asientan ba jo el nom br e étnico, seguido del lug a r 

',' 
. : I 

de es t i blecimiento, l as obras qué tratan de lós ndcleo6 de ,1,- ..... ~) ./ . 
~ . V ''''I''I'' ./~ 

nacionaies de un país esta blecidos en o t ro pa.!s determinado, :"·~'át¡~~~ 
" : { .. {~~-,,~ . • .' • I ' • , 

'r' 'sean o' no inmigrantes. : ~, ~.\ • .... : . ~,\ :~ " 
r, ;:: ;. '¡ ;¡ 

3.18.:;"[;'5 ' bibliograf.i: as' ~'oiectivas' de miembros de una profesión o \\\, ~ ¡.o h 
~,,~ /o.'--f 

de una ocupaci6n determinada se asientan bajo ' el nombI:e de ;::.;:-::-:-.... 

ésta en plural, seguido del adjetivo étnico cuando caa necesa¡:Úi:··· n
--' 

( Vaticano, 406 e). 
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3t~9r~.~a~l~ibliogra~!as·y los escritos que S8 reFieren a personas 

, ~I ft ¡'de~er~inadas ~levan como epIgrafe el nombre del personaje 

' ~l bibliograFiado , 'en la misma forma en que aparece en al 

"t'lu.ij~(J,.cat~109D de autores. Si la cantidad de material bibJ,iografico 

! ~obr8 un personaje lp Justifica, pueden usarSB Bubep!graFe6. 
(" B H j :'>11"9 ~ 

en cuya caso 58 suelen ~uprimir las fechas de 

muerte del personaje. ( Vaticano, 393, 394 l. 
o \, . • 

naci{TIiento y 

* 3.20.- Las obras qU8 tengan como asunto la historia o las.~ctividadé8 
¡ , _o . ... :.1 f. . 

. ~~ una .saci~dad, . institubi6~ o departamento de gobierno, deben . 

• l~evar como,epIgrafBs el nombre de la soeied,d, etc., en la 

misma forma adoptada por el cat~logo de autores. ,( Vaticano 
f::.( :,¡¡LI , l' . 

408) . 
r :, l r;, , ' . >:jf1 . o" 

3.21.- Los epIgrafes en español comenzar~n siempre por un sustantivo. 
C! I , ~,- [ '.' . , . . 

!(~:~ 'l r} I·¡':2r./:- Segóf\ su fo~ma, los epigrafes pueden dividirse en los 

. ~_r.upos,. ~ iguie!1tes: . 

a) Epigrafes formados por un solo nombre substantivo , sigular 
~'J . " q v .~ l.' \ 

o pl ural. 
")lJ~ ~ ~ i.:I ... ,- . ~ . , . 

• 1 ; ' . il ó.:. t.::, ·· b)Ep~lgrafes Formados por un substantivo seguido de un adjetivo. 

, ' , ' 

1 10 1 J.! 

el Ep19rafes formados por dos substantivos unidos por una 

preposici6n, con o sin art1culo. 

d) Eplgrafes formados por dos substantivos unidas por la 

conjunci6n copulativa. 
" 

" . 
" 

8) ~pigraFes form~dos por locuciones, frases hechas o ccnvenciona

les. 

.. ,
-, .~ 

' .. .,.;, 
.. ... 

,', 

• ••. >, ' . 
¡,. , ', l • • 

. '~.1· .) . 
. ... 
. ,' 

! ..... ~ . f -;. l. 

,,' 

" 
f) Eplgrafes formadas par una frase usada en forma invertida, 

o s8a.PQn~endo Bl ~ltimo substantivo al principio. 

381) . , -' 

(Vaticano 

".-
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"" . 3,23.- Todas las tipas ,de eplgrafes p,~ñ.~la.dos , an~er,i.orll\ente admiten 

subepigrafes, que aparec e r, a co~t~n~aci6?~ del:8pigraFe, 
• " • .,J :.1 H't · 't , . , . . ' . 

separados da él por I.1n guitln., Po su .vez." , ~s,to,s .ad,!"iten en 
, . ' . • • 1.1 '" ." __ . 

en algunos casos nuevas subdlVlsiones t t j • • ' , .1 I t i) 

3.24.- Exist,m distintas cl :'l8 eS de subep!Qrafes.; ; . , ,, --.t! ,; . ' 
";'" .·~:I ')" \ ': .~ .0\. " - '. . . " .' " . - -

-. 

a) Poquéllbs que pueden,usarse bajo,toda c~as8,de'eprgrafe5, 

por ser dubdivisiones gener~le5 de 
_ '. r . (." " ~.,.t ' : ., ... . '. i. ' •. ' - • 

Forma _1 ' ~\ 

b) Aquéllos que puede n UEarse bajo 
". "-' . : : . . . .. . , 

epigraf.9s1da ·~na elasa 

determinada. 

r ' hn· 
el Aqu~llos que solam"n~e son aplicables 8 ; U,n ep.!,gr6Fe determi-
;.(. .r 

nado. ¡ j , 

3.25.- Los apigrafes se ~san en plural con l!1l'sFer.enc,ía .al singular, 
• I ~~ 

excepto que. el uso, la gramdtica p l~ lógica exij~n lo 
- , " . 

contral'ia. Al gunas vecas, coma un caso ·esp~.cial,., se usan 
- ,., ~.;.) [ 'l /'"' " ' r' . r- ... , I • . 

simultáneamienle ambas for mas con s,iyniT-icado .. dj..,s;tinto, lo 
• I 1 ¡" 

Que se.aclara en una no~a. l' q , 
.. ! . " ~ ! " " .~ " . ' I 

," 

1 ': .: 

3.26 .- Se usan 8n singular: 
~ -!"'T r .t ' 1 '" j ' .; ",.. ';"- . ' 

d. .. ' ~H' , 

, .. "a)Los nombrb!s de óossa o ac:ontsc .imient,os , an~cos ~~y · particulares. 

b) Los nombres de ideas abst,i'ltas,ds cualidades o. de. 'conceptos . 
':.J "-. :I[ ' ! . " . r " : !í.· .' . -

. e) los nombre~ de, ciencias, artes, ramas dal sabe):', teord:as 
, .. ... ~:. ! ' . 

filosdfiGas, etc. 
( ! J .l' .r 

d) Los n~mbres de las edades del · hombrg. 

npmbres d,e los productos qu!micos., e) Los 
' i l " · '{ 

. .; ;. , . 

· 1'"· 

F) Los 
JI' -, 

nombres de las , partes singulares del 'cuerpo, enfermsda -

des., etc. 
'.\~' 1:;-:, ¡ ' 1" 1 

3.27.- 58 usan en plural. 
', · \~ 'l "!.tJ ·¡; JOC '] , 

.h 

a) Los nombres concretas ,de seres ,vivientes"objétos l.n _. iLJ::JO .. !'. ,¡:; , .. 

en tidades etc. , . . .. . ,,- .. ~ ...... h ·, . , . , .,. "1 

1 
>, 
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II. J huc ~J I -b)q~'bs 'nombres de oficios, profesiones, 8tC~ 
" ' 

-' -

"--;;IC") JLos· l ep:.rgrafes t!!tnicos o nacionales y los que denotan 108 

.':, n.: lmiemb'ros! de una secta religiosa. 

(~ d) Los ep!grafes de forma. 

3.2S. :f En español se usen epigrafes de construcci6n inversa solamen-

¿ " ", -.rJ , . te en los siguientes casos: 
! a) Cuando'la primera palabra representa un concepto vago 8 

ind~term{na~o y la segunda un asunto definido. 

b) Cuando un Fen6meno, teor!a, etc. se conocen por un nombre 

- ~.I"!J ~ ~ • f(~ 5 ','..i.'p8rsonal, 'y;81 vocablo g8n~rico que le precede no indica la 

'!. 

cualidad especIfica de la materia. 

t'~1 lf:r' 'e) -Cüanao una inscripci6n', monumento arqoeo16gico, etc. 8e 

".!. . con'oce con el 'nombre personal o geogré1fico. 

r\..j··· d d). Para' las batallas y otros acontecimientos hist6ricos que ~ 

,) , < ' Itengan un nombre espec!fico, personal o geogr¡jfico. 

e) Para los accidentes geogr~fieos en que la primera ,palabra 
-.1:"'. 

s610 tiene un significado gen~ricoJ sin que Forme parte 

~ _ ., 'J' i.~ integrante del 'nombre en cuesti6n . 

. ,,)J'l_J.29~~IEn nind~~~aso se usar~ 18 forma invertida para ep!grafes 

.formados por un nombre y un adjetivo, y 81' solamente en 

ep!grafes Formados por una frase, en los casos es'pecificedos 

en la regla anterior. 

3.30.- Cuando en un esuntd que ee expresa mediante nombre y adjetivo, 

1.J 1' .W . l .=l' l ,l.S ¡el.nombre es gen~rico y no dice nada concreto, y es el 

adjetivo el que indica el verdadero asunto de la obra~-se 

debe cambiar la forma de redacci6n del ep!grafe, convirti~ndo 

'""5~". ~'I,el:adjetivo en un substantivo, que pasa ento~ces a ocupar el , -
primer lugar, y usando el substantivo gen~rico como subep!grafe. 

Vaticano 383 e). 

.' 

l. 
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• NOTA: 
i. ' l ' ; "1':) n] 

, I 
,("j","'.!\llp¡;y:,t.J,r , de .. la" regla 20, " se' r8f~~te a la r e'dacd6n y- 'fbrma de 

qn lHI'~,ep.(gre Fes" . : .', , ¡ ,", 

. '~ ~lr . " ~~ ! : .• . " , .' ,. 

• 

., ' , • ( ' . l . ' ,' I " 
I ; , ! " ;- .. l. 

' ( 

u " 

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA rDRMACIO~ , DE 

ENi:A~tzAÁ ;t~Tiís!b[ ' ~~~EiirA E'N LA BIBLlOTEC'1\ MEDICA - UNIVERSIDAD 
( . . .. . .. DEL VALLE 

L- CRITERIOS . .. ! ' . ! " 1 (1 ,! ... I' IW"I , ,:, 

• .,, :: c.' 

. " . 1," I 

Para la elecci6n, reda c cl~ ~ y forme de eprgrafe~ , se ,tienen en 
I ~' ·, i ll :, ' ~ : ¡:;:. : . ,' - -,' 

cuenta los si9uientes criterios : ! . ~ 
f' J I ' j l ' . 1 " " ' 

1" .' l 'J JM· ' . ·'1 , " " ' 
r: ' ~ 

1.1 . - El área de esp eciali zaci6n de la Biblioteca. 

La Bi~lioteca de la UnivArsidad del Valle¡ : ubicada en el 
j I ; D1 L ~ ' 1 : ¡ , , ::.' -. 1I . 

~rea San Fernando. es especializada en ciencias .de 1 3 Salud. 

1.2.- Usuarios. 
'~ J : "'l'~. 

I . ,: 

'. , " ',1.1 ,. " . " 'j f' .• j " f 
Exist~n cu~trotCAt~09rIo basiQas ds usuari o9 a saber : 

.', 1 . 2 .1 . - Estudiante~1 ~rea BaBica y Area Cl~nica . 

1.2.2.- p,~o r .e, s ore. s ... \' '. , \11 .. J _ . 

1.2. 3 .- lnves' i gaüores . 

1.2 . 4 . - Personal ,Tácnico . ,( Em~l eados) , 

··R ) .1..1 ~ ; :.''l . ' .J :ú "H" l'Dr-' ~,' , ~,~~~r .. ~.o c.?n .. . ~ ~.~~ c~tegor Las y con el tratamient.o de las in
e l orJ 

formaci6nes en los documentos, se 8stabl ec9~la conveniencia 
. ~ ::l : ..1 a l (d tíJ (' 1 ._ ,I., ~ . . . . . • ~.; I ' . ' . 

de ~~,s~ . t:.~~~ ~n.~ !¡i ,¡ 'pa~a. 81,: .~suario. 

1.3.- Frecuencia de uso ~e lo~ , términos ,en la Literatura MSdica. 

, 

(; ,,) l : ,¡ ": n f~ ~i !oa f· •. ~ r"H.· ' • ; . , J','. ' , J . 

, 1.4.- R econocimi ~nto ~e la necesidad de l té rmino por varios usuarios . 
... 1 •. ,., ,, '. ¡:'l ';" j ' 1 'J ~ '::'1 • : ~ '¡-I'; . " " ' . -) ' .', , ' . 

" 
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1.5.- Recomendaciones de especialistas. 

En cuanto a la forma: • I • I 

1.6.- Se PFefieren palabr~s simples o frases en for~a directa, Bb r=.;:- , . 

evitándose la forma invertida excepto en los- casos: en 

que sea necesario destacar el t~rmino clave para la 
f 

" / -.;. 
recuperaci6n. 

En ~~uanto a los subencabezamientos: 
i ! ,,.. , 1. 7- Se utilizan los incluIdos en MeSH ( Traduccidos). En 

. . - I 

algunos casos' se' han ado~tado suencabeza~ientos utilizados ' 
" , . ,1 1 ;', \ ~ ' . ' ' .: 

<í : ''', pot' la lista' de Carm~n Rovi r a. 

! 

: : , ~ . 1 ." \ .~ 

2. PROCEDIMIENTO 
f ,i': 

I):":f /1'::11'.(.1 Jp~ocedímieñto seguido en la formaci6n de encabezamientos 8S: 

2.1.- Utilizaci6n como lista básica, la editada por la 

National Library oF Medice de Estados Unidos: MEDICAL 

SUBJECT HEARDINGS' ( MeSH). 

l B ."':J ;s il' ', . :.Para la traducci6n de los encabez.amientos en 611a incluIdos 

.LBS· utilizan: 

2.1.1.- Diccionarios espeCializados tales como: DICCIONARIO 

MEDICO BIOLOCICO UNIVERSITY. M~xico, Interamaricana, 

1966. l50p . ; y el 

DICCIONARIO TERMINOLOGICO DE CIENCIAS MEDICAS. 11 ed. 

Barcelona, Salvat, 1974. 1073 p. 

2.1.2.- Boletines de adquisiciones y bibliograFico8, publica

dos por otras bibliotecas M~dicas del pa!s. 

r.. l- :.)fI J lfl(., vrd ,-~ ,.'.2.·1.3-.- Mate'rial documental ya ingresado a la Biblioteca. 

2.1.4.- Recomendaciones de especialistas. 

Esta actividad se lleva a cabo, con la colaboraci6n 
\. i, .• 

de 'los 48 asesores 8ibliogr~ficos' e xistentes en las 

dos areas. Basica y Cl!nica. 

2.1.5.- Reconocimiento de la neces idad del t~rmino por varios 
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Se desarro l la es ta actividad, can la colebo~aci6n 

de la SecciOn de Referencia ya que su e f ec tividad 

descansa e n los servi c iDs di rectos al pOblico, 8n 

donde S8 ti e ne un cDnt acto con la realidad. 

2.2.- CreaciOn de encabezamientos , 

Se utiliza el mismo procedimiento que para el caso expuesto 

en el numecal 2 .1. 

r ¡ ,. ' \1 
Pare" 'una ';'ejo r utili ':i',,~i On, deÍ C a t~logo de Autorida,c;1 d"" , !':I,"~!lJ:ia, 
. ':' I \ .. ';' ., ..... . 
incluIdas Fichas de referencia de '1 Vsase 'l y 1I Véas~: ~d~~~s' fl. 

60n 

: I ' ~ - '~ l i ~ ' ~ 1 ( 1 1 1 - ' 1 . ' . 
,- , ' I r- ,..., " . . 

. . ' 

. " . 

, , 
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