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LIC.EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL '

OBJETIVOS DE LA CARRERA

@ Describir los fundamentos tedrico-précticos de la Ciencia de la Informacién Documental y el
manejo profesional de la informaci6n en la era actual,

® Seleccionar y aplicar adecuadamente las tecnologfas de la informacién en su actividad
profesional, que conduzcan a una mejor toma de decisiones.

e Formular, instrumentar y evaluar acciones tendientes a mejorar el estado de los servicios de
informaci6n, con base en la investigaci6n, el anélisis, 1a critica reflexiva y su correspondencia con
los objetivos nacionales de desarrollo.

o Creary proponer nuevos métodos para estimular un mayor y mds productivo aprovechamiento
de los servicios por parte de los usuarios. ’

® Desarrollar su capacidad creadora, en funcién de la problemdtica de las ciencias de la
informacién documental.

- ® Proponer politicas de informaci6n, factibles de serinstrumentadas en nuestro pafs, que atiendan
las necesidades nacionales en ese rubro.

e Fomentar el derecho a la informacién de todos los sectores sociales de nuestro pafs, a partir de
un uso intensivo y racional de los recursos informativos.

® Preservar nuestros valores e identidad nacional, mediante su permanente y cuidadosa difusién
bibliogréfica y documental.

ACTIVIDAD PROFESIONAL

Bl egresado de esta licenciatura poseerd y aplicard una filosoffa de servicio. Lo anterior reforzard
sus caracteristicas de solidaridad y autoestima. Se propiciard que ¢l egresado sea emprendedor y
se adapte sin dificultad a diversos ambientes. Por lo anterior, poscerd una actitud favorable para
la constante actualizacién y aplicacién de conocimientosy tecnologias modernas, o bien generarlas
o perfeccionarlas. Asimismo, aplicard conductas de autoaprendizaje y evaluacién procurando que
las actividades profesionales que desarrolle se hagan en un marco de excelencia, oportunidad y
eficiencia. Finalmente serd, por definicién; comunicativo, humanista, respetuoso de los valores
individuales y de grupo, con una verdadera identidad cultural y ejercitard c6digos éticos sociales y
de su profesién, ejercitard el método cientifico y reconocerd las diversas expresiones espirituales
del arte dentro de su profesién, participard en el ejercicio de la democracia y de précticas
constructivas dentro de su especialidad, en beneficio de la misma y la sociedad.

LUGAR DONDE SE ESTUDIA:

@ Facultad de Humanidades

REQUISITOS DE INGRESO A L.A CARRERA:

e Nivel Académico: Preparatoria, Normal o equivalente.

@ Bachillerato: Ciencias Sociales y Humanidades, Ciencias Econémico-Administrativas, Ciencias
Quimicas y Agropecuarias, Cienias Fisico-Matem4ticas, Ciencias de la Salud o Bachillerato
Unico.

@ Documentacién necesaria para ingresar:
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°  Preinscripciéa:
- Acta de Nacimiento
- Certificado de Secundaria
- Certificado constancia de Preparatoria con ndmero de cuenta.y Bachillerato cursado.

- 3fotografias (tamafio infaatil)

- Cubrir cuota por derechos de preinscripcién

Original y copia de cada documento

® Si el aspirante es Normalista o proviene de una Escuela Preparatoria no Incorporada a la
U.A.E.M. Deberd realizar trémite de revalidacién de estudios en la Direccién de Control Escolar
y deberd presentar a esta Facultad los documentos siguientes:

- Recibo(s) de trdmite de revalidacién
- Dictamen de revalidacién de estudios
- Copias de sus documeantos
- 2 fotograffas (tamafio infautil*
- Pago por derechos escolares
° Inscripcién:

- Aprobar examen de admisién

- Ficha de preinscripcién

- Acta de nacimiento

- Certificado de Secundaria

- Certificado de Preparatoria

3 fotograffas (tamaio infantil)

Cubrir cuota de inscripcién

Original y dos copias de cada documento

CONDICIONES DE ESTUDIO:
e Duracién de la carrera: 5 afos (10 semestres)

o Sistema: Tradicional escolarizado

o Turno: Vespertino de 16:00 a 20:00 hrs. de lunes a viernes, sdbado de 8:00 a 12:00 hrs.
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PLAN DE ESTUDIOS

PRIMER SEMESTRE

INTRODUCCION A LAS HUMANIDADES CVE: 605 HT: 4 HP: ¢ CRD: 8
Las diversas manifestaciones del scr humano en diversas épocas. Caracterfsticas de las expresiones
culturales en un contexto universal.

TALLER DE LECTURA Y REDACCION  CVE: 606 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Las habilidades de resumen, sintesis, pardfrasis y comentario, redactando con daridad, 16gica y

coherencia.

TALLER DE METODOS Y

TECNICAS DE INVESTIGACION L CVE: 604 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Metodologia de la investigacién cientffica y las técnicas de investigacién documental.
HISTORIA DE LOS SOPORTES

DOCUMENTALES CVE: 601 HT: 4 HP: ¢ CRD: 8

Origen y evolucién de los soportes documentales distinguiendo sus caracterfsticas. Procesos
histéricos de las instituciones documentales.

INTRODUCCION A LAS CIENCIAS DE LA

INFORMACION DOCUMENTAL CVE: 602 HT: 4 HP: 0 CRD: 8
El fenémeno de la informacién y sus diversos efectos en la sociedad, su impacto en los ciclos y
sistemas de la informacién.

SISTEMA POLITICO Y ADMINISTRATIVO

DE MEXICO CVE: 603 HT: 4 HP: 0 CRD: 8

Los diversos fenSmenos socio-politicos en México para ubicarse en su contexto histérico sobre el
desempeho de la administracién péblica mexicana.

SEGUNDO SEMESTRE

TEORIA DE LA COMUNICACION CVE: 616 HT: 4 HP: 0 CRD:f
Los elementos que intervienen en el proceso de la comunicacién, asf como la influencia que tienen
los medios masivos en la dindmica social de la informacién.

TALLER DE METODOS Y TECNICAS DE

INVESTIGACION I CVE: 615 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
La metodologia para la investigacién documental de campo.

DESARROLLO DE FONDOS Y
COLECCIONES L. CVE: 611 HT:2 HP: 2 CRD: 6

Conocimientos y habilidades esenciales que permitan realizar de manera eficaz y con criterio
pertinente el conjunto de estudios y procesos requeridos para la formacién y mantenimiento de

colecciones.
UNIDADES DE INFORMACION
DOCUMENTAL CVE: 612 HT: 2 HP:2 CRD: 6

Diferentes Unidades que brindan informacién documental reconociendo las funciones y
caracteristicas especfficas de cada una de éstas, asf como su Estructura Orgénica y modelos
generales de Organizaci6n.
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LEGISLACION DOCUMENTAL CVE: 613 HT: 4 HP: 0 CRD: 8
Trascendencia de los elementos jurfdicos que norman el desarrollo de las Unidades Documentales.

COMPUTACION CVE: 614 HY:2 HP: 4 CRD: 8

Trabajo con la computadora hasta dominar su uso bésico. Uso de la paqueteria de cémputo para
resolver sus necesidades y desarrollar sus aptitudes.

TERCER SEMESTRE

HISTORIA DE LA CIENCIA CVE: 625 HT:4 HP: 0 CRD: 8

Caracteristicas del método cientifico en su devenir histérico. Las diversas manifestaciones
cientificas y sus principales postulados para una filosofia de la ciencia.

IDIOMA 1 CVE: 626 HT: 4 HP: 0 CRD: 8

Expresiones de uso cotidiano en inglés, a nivel de las cuatro habilidades bésicas: Hablar, teer,,
entender y escribir. Asimismo comprenderd reglas de lengua inglesa segin su aplicacién en textos
escritos.

FONDOS Y COLECCIONES IT CVE: 621 HT:2 HP: 2 CRD: 6

Conocimicntos y habilidades esenciales que permitan realizar de manera eficaz y con criterio
pertinente el conjunto de estudios y procesos requeridos para la incorporacién de nuevos fondos y
de materiales especiales, descarte de materiales y evaluacién de la coleccién. Principios y
caracteristicas del desarrollo de las colecciones en cooperacién y fuentes compartidas.

SISTEMAS DE CLASIFICACIONI CVE: 622 HT:2 HP: 2 CRD: 6

Principios y métodos de clasificacién bibliotecaria. Diversas reglas y técnicas para sistematizar la
informacidn.

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS CVE: 623 HT: 2 HP:2 CRD: 6

Metodotogia integral en el manejo de la documentacién, analizando con una visién integral las
diferentes caracteristicas de la informacién contenida en otros soportes documentales no
convencionales.

TALLER DE AUTOMATIZACION DE

ACERVOS DOCUMENTALES I CVE: 624 HT: 2 HP: 4 CRD: 8
Importancia y evolucién de los sistemas de automatizacién documental. Diferentes generaciones
de los medios y los principales paquetes para su funcionamiento. Elementos teSrico-précticos para

la aplicacidn de los programas que han sido diseflados para el manejo electrénico de la informacién
y brindar una informacién oportuna y veraz.

CUARTO SEMESTRE
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IDIOMA I CVE: 636 HT: 4 HF: 0 CRD: 8
Expresiones de uso cotidiano en inglés, a nivel de las cuatro habilidades bdsicas: Hablar, leer,
entender y escribir. Asimismo comprenderd reglas de lengua inglesa segun su aplicacién en textos
€SCritos.

TALLER DE PALEOGRAFIA I CVE: 635 HT: 4 HP: 0 CRD: 8

Caracteristicas y evolucién de {a escritura. Metodologia para la transcripeién y comprensién de los
documentos antiguos.

CATALOGACION I CVE: 631 HT:2 HP: 2 CRD: 6

Reglas de catalogacién aplicadas a las bibliotecas y la metodologia para establecer un programa de
catalogacsdn, ubicando los diversos recursos técnicos para su planeaci6n e intrumentacién.
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SISTEMAS DE CLASIFICACION IT CVE: 632 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Métodos y técnicas de clasificacién bibliogrdfica contemplando los diversos elementos para la
integracién de un programa de clasificacién. Se desarrollard un taller en el cual se apliquen los
sistemas de consulta en Ifnea.

DESCRIPCION DOCUMENTAL I CVE: 633 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Diversos aspectos metodolégicos para la formulacién de programas de descripcién documental.
Diversas alternativas de descripcidn en los archivos para su aplicacién.

TALLER DE AUTOMATIZACION DE ACERVOS

DOCUMENTALES 11 CVE: 634 HT: 2 HP: 4 CRD: 8

Desarrollo de sistemas automatizados. Asistird a diversos centros de cdmputo de las unidades
documentales para analizar su funcionamiento.

QUINTO SEMESTRE

IDIOMA M CVE: 646 HT: 4 HP: 0 CRD: 8
Expresiones de uso cotidiano en inglés, a nivel de las cuatro habilidades bdsicas: Hablar, leer,
entendery escribir. Asimismo comprenderd reglas de lengua inglesa segin su aplicacién en textos
€sCTitos.

TALLER DE PALEOGRAFIA I CVE: 645 HT:2 HP: 2 CRD: 6
Metodologfa para la transcripcién de Jos documentos antiguos. Caracteristicas de 1as Instituciones
Indianas que generaron tales documentos.

CATALOGACION IT CVE: 641 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Diversos métodos y técnicas de descripeién bibliogréfica. Asimismo establecerd un programa en
donde contemple los recursos para este fin.

DESCRIPCION DOCUMENTAL I1 CVE: 643 HT:2 HP: 2 CRD: 6
Diversos instrumentos de descripcién documental en las diferentes unidades documentales.
Caracteristicas y conveniencias para la utilizacién del instrumento de consulta requerido.
ESTADISTICA APLICADA A LA

DOCUMENTACION CVE: 644 HT:2 HP: 2 CRD: 6
Diversas técnicas estadisticas para cuantificar los recursos, las colecciones ycoadyuvar a las técnicas

de disposicién documental realizadas por muestreos.
SEXTO SEMESTRE

EPISTEMOLOGIA CVE: 656 HT: 4 HP: 0 CRD: 8
Diversos epistemes fundamentales y su validez.

DIPLOMATICA CVE: 655 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Técnicas y métodos para el andlisis diplomdtico de los documentos.

CATALOGACION III CVE: 651 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Reglas de catalogaci6n en materiales considerados de alto nivel y especializado. Plan de
catalogaci6n de las diversas bibliotecas piiblicas y sus procedimientos.
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PUBLICACIONES PERIODICAS CVE: 652 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Procedimientos de registro y control de las publicaciones periédicas, estableciendo los sistemas
automatizados de control y recuperacién de la informacién y evaiuando ¢l funcionamiento de
diversas 4reas que manejen esta informacién.

DISPOSICION DOCUMENTAL I CVE: 653 HT:2 HP: 2 CRD: 6

Conceptosy principios de la disposicién documental para evaluar, con rigor cientifico, la depuracién
de los documentos. Instrumentos de control como los catlogos de Disposicién Documental y la
aplicacién de técnicas de muestreo documental.

PRINCIPIOS DE CONSERVACION

DOCUMENTAL CVE: 654 HT: 2 HP: 4 CRD: 8

Elementos de un plan de conservacién documental que permita preveer las medidas de
preservacifn de los documentos. En el curso se elaboran los principios y directrices para laadopcién
de medidas de precaucién que den a los documentos seguridad y permanencia.

'Y
<
SEPTIMO SEMESTRE
TEORICA Y APLICACION DE SISTEMAS CVE: 666 HT:4 HP: 2. CRD: 10
Concepcidn sistémica de la informacién para ¢l disefio de sistemas de informacién documental.
PLANEACION DE SERVICIOS
DOCUMENTALES CVE: 665 HT: 4 HP: 0 CRD: 8

Postulados fundamentales de la Plancacién para determinar en forma éptima los cursos de accién.
Funciones de las diversas unidades de Informacién Documental.
ACERVOS CARTOGRAFICOS CVE: 661 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Origen y evolucién de los acervos cartogréficos distinguiendo sus caracterfsticas, las técnicas y
procedimientos para su organizacidn y difusién. Condiciones éptimas de almacenamientoy disefio
de un sistema automatizado para su recuperacion.

RESUMENES ANALITICOS E INDIZACION

(THESAURUS) CVE: 662 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Diversos sistemas de recuperacién de la informacién a través de refercncias generales y la
metodologfa para su elaboracién.

DISPOSICION DOCUMENTAL 11 CVE: 663 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Diversos aspectos metodol6gicos para la formulacién de programas de descripcién documental,
distinguird cudl es el instrumento de consulta mds idéneo en los archivos.
REPROGRAFIA . CVE: 664 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Elementos tedrico-précticos para la determinacin de polfticas de reproduccién del material y

aprovechard los insumos tecnolégicos de fa Fotograffa y ¢l microfilm para recuperar y preservar la
documentacidn.

OCTAVO SEMESTRE

DIDACTICA CVE: 676 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Elementos mfnimos para instrumentar el concepto de enseanza-aprendizaje como proceso lnico
y dindmico, que permita la formulacién de programas para la transmisién organizada de

conocimientos relativos a su campo de estudio.
FUENTES DE INFORMACION CVE: 671 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Diversos instrumentos de control y difusién de la informacién, estableciendo un programa de
transferencia de informacién en los bancos de datos internacionales.
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BIBLIOGRAFIA MEXICANA CVE: 672 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Desarrolio de la bibliograffa Mexicana y realizar investigaciones sobre diversos t6picos.

ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION

ACTIVAY SEMIACTIVA CVE: 673 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Diversas polfticas y procedimientos de los Sistemas Red de Archivos para el manejo, control y
scleccitn de la documentacién en los archivos. Instrumentard las técnicas de planeacion y contro}
de gestién en las unidades administrativas.

TALLER DE RESTAURACION Y

ENCUADERNACION 1 CVE: 674 HT: 2 HP: 4 CRD: 8
Preocupacidn permanente del ser humano por dejar testimonio de su acontecer y desarrollo en la
produccién de diversos documentos para transmitir sus conocimientos y expresiones culturales.
SEMINARIO DE TESIS Y

COORDINACION I CVE: 675 HT: 4 HP: 2 CRD: 10

Elaboracién de un proyecto de investigacién, pudiendo optar por alguna de las diversas alternativas
que ofrece 1a Universidad para la titulacin.

NOVENO SEMESTRE

ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE

BIBLIOTECAS CVE: 681 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Estructuras de organizacién de las bibliotecas asf como sus recursos para su funcionamiento.
Politicas y procedimicntos para la planeacién de los servicios y su control.

ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE CENTROS

DE DOCUMENTACION CVE: 682 HT: 2 HEP: 2 CRD: 6
Estructuras de organizacién de 10s Centros de Documentacién y las funciones espectficas de las
diversas dreas que lo integran. Técnicas y procedimientos para aplicacién, recepcin y control de
los documentos.

ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION

INACTIVA CVE: 683 HT: 2 HFP: 2 CRD: 6
Funcionamiento de los archivos histéricos, las politicas y servicios de las dreas que lo integran.

Normas y procedimientos para su mancjoy pmservaclén
RESTAURACION
Y ENCUADERNACION II CVE: 684 HT: 2 HP: 4 CRD: 8
Técnicas y procedimientos para la restauracién de los documentos en papel y las medidas correctivas
de rehabilitacién documental,
SEMINARIO DE TESIS Y
COORDINACION IT CVE: 685 HT: 4 HP: 2 CRD: 10
Desarrollo del 50% de su trabajo de investigacion.
DECIMO SEMESTRE
DISENO DE EDIFICIOS PARA
UNIDADES DOCUMENTALES CVE: 691 HT: 2 HP: 2 CRD: 6

Conceptos de seguridc 4 y funcionalidad para la creacién de Centros de Informacién Documental.
Medidas y recomendaciones para la construccién de edificios.
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DOCUMENTACION COMPARADA CVE: 692 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Bstudio de caso en 4reas especilicas en las diversas unidades de informacién documental.

MUSEOGRAFIA CVE: 693 HT: 2 HP: 2 CRD: 6
Elementos para el montaje con el fin de exponer los diversos materiales documentales.
Conservacién de las obras, la seguridad ¢ iluminacién para el desarrollo de exposiciones.
TALLER DE RESTAURACION Y

ENCUADERNACION Il CVE: 694 HT: 2 HP: 4 CRD: 8
Técnicas y procedimientos para la restauracién de documentos no convencionales.

SEMINARIO DE TESIS Y
COORDINACION 111 CVE: 695 HT: 4 HP: 2 CRD: 10
Concluir ¢l trabajo de investigacién.
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PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS

ASIGNATURAS:
Curriculares: 58
Obligatorias: 58
Optativas 0

HORAS - SEMANA - SEMESTRE

Horas Teéricas: 148
Horas Précticas: 116
Total: 264

VALIDACION CREDITICIA DEL PLAN:
Asignaturas Obligatorias: 412

Asignaturas Optativas: 0

Total: 412
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LICENCIADO EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL
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