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[ optimo funcionamiento de una bibliote-

| ca es el resultado de toda una diversidad

" de actividades iclacionadas con el adecua-

do manejo de sus multiples elementos y recursos.

Cada una de esas actividades requiere conocimientos

especificos, que una buena practica fija y enriquece para

contribuir al mejoramiento constante del bibliotecario,

uno de los pilares de la calidad de la biblioteca y sus
Servicios.

Para introducir al bibliotecario al dominio de
estos conocimientos y habilidades, la Direccion
General de Bibliotecas del Consejo Nacional para
la Cultura y las Artes publica estas sertes de
manuales, mstructivos y reglamentos que apovan
los talleres y cursos de capacitacion y formacion
bibliotecarias que imparte afio con afio en toda la

Republica.



Capacitacion y formacion de recursos humanos
dirigidas a servir cada vez mejor a los miles de
usuarios que diariamente acuden a las bibliotecas
ptiblicas en busca de informacion, distrure y

conocimiento a través de la lectura.

DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS



os libros cumplen un papel muy importante

en cualquier sociedad, va que constituven

“un medio a través del cual se puede difundir
intormacion, conocimientos, sentimientos. tdeas v
todo aquello que el hombre puede transmutr v con-
servar a través de la palabra escria,

Sin embargo. los libros estan expuestos a diversos
factores que los van deteriorando. entre ellos pueden
mencionarse la fuz, el calor, la humedad, el polvo,
gascs contaminantes. el uso constante v un mancjo
madecuado, todo lo cual afecta su vida dul. Debido a
ello stempre se ha buscado la manera de preservarlos.

En el presente instructivo se mencionan los fac-
tores que causan deterioro én los libros para que, al
conocerlos, el personal que labora en las bibliotecas
publicas tome las medidas para evitar]os; se destaca la

importancia de detectar y separar del resto del acervo

-
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los libros que requieren reparacion, antes de que
sufran danos mavores: se menciona la necesidad
de contar con un area especial para realizar esta
importante tarea y se indican el equipo v los ma-
teriales necesarios para llevarla a cabo: asimismo,
se describen algunas teenicas bisicas para reparar
los ltbros que havan sutrido algiin dano o deterio-
ro. La aplicacion de la técnica vartard de acuerdo

con las caracteristicas v condiciones de cada libro.



| papel es por su naturaleza un material pe-

recedero. Su durabilidad depende de las con-

diciones naturales y ambientales en que se
encuentre. El calor, la luz, 1a humedad, el polvo, los
acidos, algunos gases presentes en la atmosfera, ast
como los productos quimicos que se adicionan du-
rante su fabricacion, afectan de manera adversa su vida
util. A esto habria que agregar otros factores que cau-
san su deterioro como son los fenomenos naturales
(Iluvia, temperatura) y aquellos provocados por el

hombre (manejo 1nadecuado, fuego, etcétera).



Biologicas

Los agentes biologicos son los que producen mayor
dafio en los libros, principalmente en fugares de chi-
ma tropical ya que el calor y la humedad favorecen

el desarrollo de microorganismos como los hongos

v las bacterias, los cuales provocan manchas v ade-
mas vuelven el papel fragil v esponjoso.

También se pueden producir iniestaciones por
insectos o roedores, los cuales buscan en el papel
alimento v calor para anidar, destruyendo las hojas

y pastas de los libros.

Fisicas

Entre los agentes que producen deterioro tisico en los
libros se encuentran, principalmente, lafuz, el calory la
humedad. Estos generan ciertas reacciones quimicas que
pueden producir deformaciones (hinchamiento, phegues,
quebrantamientos), decoloraciones (amarillamiento, pér-
dida de color, manchas de oxido por el hierro de la tiata,
ercétera), resequedad v envejecimiento acelerado, lo que

favorece también el deterioro biologico.

16
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El principal componente del papel es la celulosa, la
cual se va degradando lentamente debido a diversos
agentes quimicos, entre los cuales se encuentran algu-
nos gases producidos por la combustion de motores
de tabricas y automoviles, asi como gases y algunas
sustancias quimrcas usadas en la fabricacion misma
del papel.

La degradacion del papel debido a estos agentes
ocurre cuando entran en combinacién con el hie-
rro de las tintas, generando reacciones quimicas que
alteran la acidez o alcalinidad del papel y provocan
cambios en su color y debilid+d en la resistencia de
las fibras.

1210y ace.” 2ita es

I.a mayoria de los libros que requieren reparacién
son aquellos que sufren deterioro por el uso cons-

tante o un manejo inadecuado.”

*Las medidas preventivas para evitar ¢l deterioro de los libros se pueden

consultar en el instructivo Ef ordenamienio y el cuidado del acerzo.



Los libros sufren darios cuando se manejan brus-
camente ya que pueden llegar a caerse y romperse
del lomo o de las pastas.

Muchos dafios se producen también cuando se
consulta el libro con los dedos sucios, engrasados o
cuando se pasan las hojas con los dedos ensalivados,
locual deja manchas, grasa o suciedad que afectan
al papel.

Otra practica nociva, por desgracia muy comun,
es rayar, doblar, arrugar y hasta arrancar las hojas
de los libros.

Los libros también se deterioran cuando se encuen-
tran empacados en cajas o apretados en la estanterta,
lo que no permite sacarlos e integrarlos con facilidad;
por estas causas pueden sufrir desprendimiento o de-
formacidn del lomo.

E isten también otros deterioros causados por
accidentes — como un 1ncendio o una inundacidon—
los cuales generan, por lo general, pérdidas trrepa-
rables.
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s mrortante detectar los libros que necesi-
tan algin tipo de reparacidon y separarlos
del resto del acervo antes de que sufran da-
fios mayores y sea mas dificil repararlos.
Los libros que tienen algin dano se pueden de-

tectar de la siguiente mancra:

1. Cada vez que se brinda el servicio de préstamo a
domucilio, el encargado debe revisar minuciosamente
el libro; en caso de observar algiin desperfecto se
sustituye por o o ejemplar. =l libro que necesita

reparacion se coloca en un estante aparte.






Una vez que se apartaron los libros y antes de
miciar propramente la reparacion, es necesario efec-

tuar el siguiente procedimiento:

1. Sacar del libro la tarjeta de préstamo a domicilio

y desprender con cuidado el esquinero.

2. Sielesquinero esta en buenas condictones se guarda
en un sobre rotulado que diga Esquineros de libros
v reparacion ordenandolos altabéticamente por
autor (va que al finalizar la reparacion se pegara

nuevamente en el lugar que le corresponde).



3. LI - tarjeta de préstamo esta en buen estado se
coloca en la seccion Obras en reparacion o
encuadernacion del tarjetero auxiliar ordenindola

alfabéticamente por apellido del autor o por titulo
de la obra.”

Realtizadas estas actividades, el libro estara listo

para iniciar el proceso de reparacion.

Véase el manual El sereacio de préstamo a donicilio



a reparacion de los [ibros es una tarea que

habra que efectuarse periddicamente en la

biblioteca publica y es necesario realizarla
en un area separada, a la que los usuarios no tengan
acceso; se colocara alli una mesa y un estante y en
éste los libros que fueron seleccionados previamen-
te; el equipo v materiales para su reparacion.

Es importante que el lugar donde se reparen los
libros sea un espacio con ventaneria que propor-
ctone luz natural. De ser posible se recomienda que
tenga acceso a espacios abiertos (jardines, patios,
etcétera) por razones de proteccidn, ya que en oca-
siones se utihzan solventes que podrian resultar

noctvos para la salud.



Asimismo, es conveniente tener un extintor de
incendios para casos de emergencia.

Los materiales que necesita el bibliotecario se
detallan a continuacion y podran conseguirse por

medio de las autoridades correspondientes.

§ Acetona: Solvente que se utiliza para reblandecer
adhesivos colocados en el libro.

§ Aguadestilada: Se utiliza para eliminar manchas
de humedad en las hojas.

§ Aguja de talabartero o caporera: Esunaaguja gruesa
de ojo ancho. Se utilizaen la técnica de costura cruzada
para coser los cuadernillos de un libro y formar su
lomo.

§ Alcobol: Se usa paraeliminar rayas de colores y de
plumén, ast como para reblandecer los adhesivos
que se hayan colocado en el libro.

§ Brochas de 2 y 4 cm: Son utiles para eliminar el
polvo del libro y para aplicar pegamento en el lomo
o en otra de sus areas.

§ Cabezada: Es una tira angosta de algodon, tejida
en un extremo con hilos de dos colores; se utiliza
para proteger del polvo los bordes del libro.

§ Carton rojo de 5 [b: Es un carton grueso con el
que se elabora la cartera que protege al hibro.

24
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Cera wirgen o cera de abeja: Se usa para dar
resistencia v flexibilidad al hilo cafiamo que se
utiliza para coser.

Cuter: Instrumento con navaja intercambiable.
Se emplea para cortar en forma exacta el papel
v el carton.

Estantes para separar los libros que necesitan
reparacion, los que estan en proceso y los que se
han terminado v se reintegraran al acervo, asi como
para el material v herramientas que se usan durante
la reparacion.

Franela: Es de gran utilidad para impiar restos
del pegamento cuando se esta trabajando.
Gasolina blanca: Se utiliza para eliminar manchas
de grasa sobre las hojas.

Goma dura: Se emplea para borrar rayas de lapices
de color.

Gomaa suave: Se utiliza para borrar rayas de lapiz
que tienen las hojas de los libros.

Hilo casiamo del cero: Se emplea para amarrar
las hojas o para coser los cuadernillos al formar
el lomo (técnica de amarre y de costura cruzada).
Hisopos de algodon: Se utilizan para aplicar agua
destdlada, gasolina blanca o alcohol sobre las

hojas que presenten manchas.

(R
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Keratol: Es una tela de superficte aspera parecida a
la piel artificial. Se utiliza junto con el cartdn rojo
para elaborar la cubierta o cartera del libro. También
se puede utilizar la percalina que es mas delgada.
Lija del 081 para madera: Es usada para eliminar
los restos de adhesivo del lomo cuando se esta
desencuadernando un libro, para preparar las pastas
cuando se va a reforzar la cubierta del libro o para
Itjar los cantos de los libros cuando es necesario.
Mesa de trabajo o escritorio torrado de formaica o
plastico para evitar deterioros causados por solventes
y herramientas punzocortantes.

Papel bond de 60 kg: Se usa para hacer escartivanas,
—tiras de papel de un centimetro de ancho— que
sirven para parchar o retorzar la parte central de
las hojas de los cuadermillos o el borde de las hojas
sueltas que las unen al lomo.

Este tipo de papel es el mas utilizado para hacer
las guardas, aunque para elaborarlas también se
puede utihzar papel cultural de 62 kg, papel para
guardas o papel bond ahuesado de 90 kg.

Papel de china o papel japonés: Se utiliza para
hacer injertos en hojas rotas, en caso de que la
rotura afecte el texto, ya que su transparencia no
dificulta la lectura del texto.

Papel secante: Se usa para absorber el liquido que

se aplica para eliminar manchas.

2¢ .



Papel minagris: Se utiliza para hacer el lomo al
formar la cartera.

Pegamento unidor blanco o Resistol 325 para
encuadernacién: Se utiliza en todo el proceso de
reparacion del libro, para pegar distintas piezas.
Periddico: Se utiliza para evitar que se peguen las
hojas de las guardas y para absorber la humedad
del pegamento.

Plegadera de hueso o madera: Es un instrumento
en forma de cuchillo sin tilo. Es utilizado para
eliminar los restos de adhesivo del lomo del libro,
para separar las hojas en la fase de desencua-
dernacion, para presionar el cartdn contra el kera-
tol cuando se ha aplicado pegamento y para formar
la cafiuela en la cubierta al reencuadernar.
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Prensa manual para libros: Esta formada por dos
tiras de madera con perforaciones laterales
unidas por tornillos v mariposas mertalicas. Se
utiliza para sujetar los lomos de los libros v asi
factlitar el aserrado v cubrir con adhesivo. (En
el apendice t se muestra la forma de elaborarla.)
Regla metdlica y escuadras: Utiles para medir v
trazar lineas sobre el material.

Segneta de costilla: Se usa para aserrar el lomo
de los libros.

Tarlatana: Tela de algodon ligera v rala. Se utiliza
para launion entre el lomo v la cartera del libro.
Timol: Desinfectante de origen organico que se
utiliza para eliminar microorganismos del papel.
Lapiz y tyjeras.
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e acuerdo con el estado de desgaste o da-
nos que presente el libro, asi como de sus
caracteristicas, se determinaran el tipo y

la técnica de reparacién que se habran de utilizar.

a avaciones menores

Segiin las condiciones fisicas que presente el libro

puede ser facil su reparacidn sin deshacer la encua-

dernacion original. A continuacion se describen
algunas medidas sencillas para efectuar reparacio-
nes menores.

& Lomo y encradernacion en buen estado pero con los
cantos suctos o rayados. Para eliminar impurezas
superficiales y polvo se pasa primero una brocha por
los cantos, lomo y pastas del libro, postertormente se
borran con una goma suave todas las manchas de
mugre vy las rayas de laptz y nuevamente se pasa la
brocha para eliminar los residuos.



Rayas de colores. Se recomienda utilizar gomas duras
y postertormente un hisopo con alcohol hactendo
presion con papel secante para que absorba el color.
Rayas de plumon. St las rayas se han hecho con
plumones de colores se utiliza un hisopo humedecido
con alcohol presionando con papel secante; es dificil
eliminar estas manchas por completo.

Manchas de grasa. Se eliminan frotando suavemente
con un hisopo empapado con gasolina blanca,
cutdando de no extender Ja mancha; se debe utilizar
con un trozo de papel secante que absorbera la
mancha y los restos de gasolina.

Manchas de humedad. Se eliminan localmente
utilizando un hisopo con agua destilada y un papel
secante que absorbera la mugre y el agua. Después
de eliminar la mancha es necesario secar la hoja
entre dos papeles secantes y prensarla para que no
se deforme.

Manchas de microorganismos. Hay que separar los
libros para fumigarlos. Se limpian las hojas con
un cepillo suave para eliminar los filamentos de
los hongos y posteriormente se tratan con timol
(10 g) disuelto en alcohol (100 ml). El timol actia
como agente fung:icida.

Diurex y masking-tape. Estos adhesivos que en

ocasiones se colocan sobre los libros con el fin



de protegerlos o bien para repararlos rapidamente,
resultan perjudiciales. Los adhesivos sintéticos
provocan manchas por oxidacién, debilitan el
papel en la zona que cubren y lo rompen cuando
se intenta removerlos, por tanto, su uso es ineficaz
porque la reparacién dura poco tiempo.
Paraeliminarlos se trata de retirar las tiras adhesivas
en las pastas, lomo y hojas del libro. Si no salen con
facilidad se eliminan frotando suavemente con un
hisopo humedectdo en acetona o alcohol.
Pegamento o unidor. En el lomo del libro pueden
haberse pegado relas engomadas, y en sus pastas
tiras de papel grueso con el fin de reforzarlas. Las
gomas de estos papeles y telas son solubles en
agua, por tanto se recomienda frotarlas con un
algodén himedo para reblandecer esta goma y

eliminarlas.



Reparaciones mayores

Los libros que requieren reparaciones mavores son
los que, por sus condiciones matertales de deterio-
ro, va no pueden prestar servicto, como aquellos

que presentan:

Eliomo v laencuadernacion tlojos o desprendidos.
Las hojas despegadas.
Roturas v hojas taltantes.

Il proceso para realizar las reparaciones mayo-

res consta de las siguientes fases:

§ Limpieza
§ Desencuadernacion
§

Reencuadernacion

Limpieza

El proceso de reparacion debe iniciarse con la impieza
del libro con el tin de eliminar el polvo, las manchas de
mugre o grasa y cualquier tipo de rayas que pudiera te-
ner; para ello es necesario seguir las recomendaciones
relacionadas con las reparaciones menores, de acuerdo

con las necesidades de cada libro.

-
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Desencuadernacion

La desencuadernacién de un Jibro consiste en des-

prender sus pastas y guardas, asi como separar sus

hojas o cuadernillos.

1.

to

Se verifica que las hojas se encuentren en el

orden numeérico correcto y que no falte ninguna.

En caso de detectar hojas faltantes, sera necesario
reponerlas con una fotocopia obtenida de un
ejemplar igual; se corta al mismo tamario de las
hojas del libro y se coloca en el orden numerico

que le corresponde.



3.

Se desprenden las pastas con cuidado para evitar
danarlas, ya que si estan en buen estado se podran

utilizar nuevamente.



4. Se elimina el adhesivo del lomo, ayudandose
con la plegadera, el cuter, la lija o 1a segueta.

“

’y .

5. St el libro es de hojas sueltas se va separando
hoja por hoja; se quita el resto del adhesivo que
quedo6 en los bordes que las untan al lomo

cuidando mantener el orden de la numeracidn.



St se trata de un libro de cuaderniilos se cortan
las costuras por la parte central de cada uno de ellos,
evitando rasgar los orificios; se eliminan los rest-
duos de hilo y pegamento (sin danar las hojas) v se
separan los cuadernillos, conservando el orden de

la numeracién.

6. En caso de que se hayan roto las hojas sueltas o
las hojas del cuadernillo al separarlos, se pegara
una escartivana en la zona afectada. Para ello,
se corta una tira de papel bond de 1 cm de ancho
y se pega sobre el area danada, procurando no

tapar el texto; se corta el papel sobrante.



Hoja suelta

Si la rotura afecta al texto, sera necesario colocar
un tnjerto de papel de china blanco. Se corta una
tira de 1 ¢cm de ancho, se le unta pegamento y se
coloca sobre la parte dafiada. Este procedimiento
se realiza s6lo por uno de los lados de la hoja. (St
la hoja quedo afectada por completo se conseguira
otro ejemplar vy se fotocopiara la hoja, anexandose

en el lugar numérico que le corresponde.)



8. Ya que estan separadas y en orden las hojas o los
cuadernillos, se verifica que el lomo esté
completamente limp:io. (En caso de detectar residuos
de pegamento en el lomo, se recomienda lijarlo para
que tenga una superfice mas lisa y el nuevo

pegamento quede completamente adherido a él))

9. Se emparejan los cantos y el libro se colocaen la

prensa a 1 ¢cm del borde del lomo.






a técnica para formar el lomo, es decir, unir

las hojas o cuadernillos del libro, sera dife-

rente dependiendo del tipo de encuaderna-

ci6n, del numero de paginas y del espacio que exista

entre el texto y el lomo del libro.

[
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La técnica de pegado es muy sencilla y se utiliza
para formar el lomo de libros de hojas sueltas que

tengan mas de 250 paginas.

1. Con la segueta se hacen varios cortes en forma
de cruz con una profundidad de 2 mm para que
el pegamento penetre facilmente y una todas las
hojas. En los extremos del lomo se dejan 2 cm
sin cortes.
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Esta técnica se recomienda para libros que tengan
como minimo un margen de 1.5 ¢m entre el texto y
el lomo. Da soporte y evita que las hojas se des-
prendan ya que quedan atadas.

1. Se marcan con lapiz cinco lineas en el lomo

para efectuar cortes con la segueta.

Las lineas 1 v Z se marcan con reglaa 2 cm

de cada uno de los bordes del lomo.



Lalinea 3 se marca con regla a la mitad de la

distancia entre las lineas 1y 2.

La linea 4 se marca entre las lineas 1 y 3 y la
linea 5 se marca entre las lineas 3 y 2, exactamente
a la mitad.

h 2
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2.

Con la segueta se hace un corte de 5 mm de

profundidad sobre cada una de las lineas marcadas.

4 \
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Se limupia cada ranura con la brocha para que no
queden residuos de polvo y se corta el hilo; su
medida sera cinco veces el tamario del largo del
lomo del libro. Después se pasa varias veces por

un trozo de cera virgen para darle resistencia.

Zeog

Se unta un poco de pegamento en la brocha, se
rellena cada una de las ranuras, y se limpia el

pegamento que salga de los lados.






6. Se unta pegamento rebajado con agua al 20% en
el lomo, del centro hacia afuera y se deja secar.

Después, se aplica otra capa de pegamento.

Técnica de sesgado

Una variante de la técnica de amarre es la téenica
de sesgado, la cual se utiliza para libros que tienen
un margen menor a 1.5 cm entre el lomo y el texto.
Esta técnica permite que el hilo penetre a mayor
profundidad sin afectar el texto, evitando que las

hojas se desprendan.



Se marcan con lapiz seis lineas:

Laslineas 1y 2 se marcan a 2 cm del borde exterior

del lomo.

En las lineas 3, 4, 5 v 6 se mide la distancia
entre las lineas 1y 2 y se divide entre cinco; de
acuerdo con el resultado se marcan cuarro
lineas mas a partir de la linea 1. Por ejemplo:
st el espacio entre lalinea 1y 2 es de 15 cm), se
divide quince entre cinco (15+5=3), por lo que
a partir de la linea 1 se miden 3 cm y se marca
otra linea, de ésta se miden otros 3 cm v se

marca otra linea, y ast hasta llegar a la linea 2.

Con la segueta se hace un corte recto sobre la
primera linea de 2 mm de profundidad y después
se hace un corte sesgado hacia la derecha
(aproximadamente a 45°) de 5 mm de profundidad.



(3

En lalinea siguiente se hace un corte recto de 2 mm
de profundidad y después un corte sesgado hacta la
1zquierda de 5 mm de profundidad.

Se realiza el mismo procedimiento sobre la tercera
y cuarta linea, y sobre la quinia y la sexta.
>
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Se limpia el polvo del lomo con una brocha. Se
corta el hilo cafiamo (su medida sera tres veces
el largo del lomo del libro) y se pasa varias veces

por un trozo de cera virgen.

Se realizan los amarres empezando por uno de
los extremos del lomo del libro. Se toma el hilo
por la mitad y se introduce hasta el fondo de l2
primera ranura sesgada. Se hace un nudo y se
introduce en la segunda ranura, hasra el fondo del

sesgado.



Se realiza el mismo procedimiento en la tercera
y cuarta ranura, y en la quinta y la sexta. En
ésta uluma se hace otro nudo para rematar y

se corta e] hilo sobrante.

Se aplica pegamento rebajado con agua al 20%
en el lomo, del centro hacta afuera, y se deja
secar. Posteriormente se aplica una nueva capa

de pegamento.



Téc cacecost ~.cruze -

Se utihiza para coser libros de cuadernillos; propor-

ciona una costura firme.

1. Se marcan cuatro lineas para efectuar cortes con

la segueta.

Las lineas 1 y 2 se marcan a 2 cm de cada uno

de los extremos del lomo.

Las lineas 3 y 4 se marcana 3 cm (0 a5 cm st

el lomo es muy largo) de las lineas 1y 2.

2. Sovre las 'neas marcadas se hacen con la
segueta los nuevos orificios por donde pasara

la costura, cada uno de 2 mm de profundidad.



Se sacae: libro de la prensay se colocaconel lomo
hacia atras, de manera que el alumo cuadernillo

quede arriba.

Se cortan 2 m de hilo v se pasa varias veces por
un trozo de cera virgen. Se toma el dltimo
cuadernillo y se inicia la costura de derecha 2
1zquierda. Se introduce la aguja por la parte
externa del primer orificio del cuadernillo v se
pasa el hilo dejando fuera una porcion de 4 cm

aproximadamente.



5. Se saca la aguja por el segundo oritficio, se introduce

en el tercero v se saca por el cuarto ortficio.

6. Se toma el sigut 'nte cuadernillo v se empieza a
coser por el cuarto orificio, a partir de donde se
termino la costura anterior. Se saca la aguja por
el tercer orificio v se pasa por debajo del htlo
del cuadernillo anterior; se introduce la aguja
en el segundo orificio v se contrnua la costura.
De esta manera se forma la cruceta, la cual se

realiza con cada uno de los cuadernillos.




#1 terminar de coser el segundo cuadernillo se
hacen dos nudos con el hilo de la aguja v el
e-cremo que se dejo fuera del primer cuadernillo.

Se continua la costura con el tercer cuadernillo.

v = 5 ‘ | i‘
..ﬁ'j,/i g 4
—

Al terminar de coser el tercer cuadernillo, una
vez que se sacd la aguja del cuario oriticio, ésta
se pasa por debajo del hiio que une a los dos
primeros cuadernillos, y después a través del hilo,
se jala formando un nudo de remate, llamado

cadenera, que va amarrando los cuadernillos.

/
o i%‘ o
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Se continta con la costura de los cuadernillos,
formando las crucetas en el centro del lomo y las
cadenetas a los extremos. Al terminar de coser el
ultimo cuadernillo, se hacen tres cadenetas para

el amarre final y se corta el hilo restante,
\. — — . .

Se colocael libro en la prensa y se unta pegamento
rebajado con agua al 20% en el lomo del libro,
del centro hacia los extremos y se deja secar.
Posteriormente se aplica una nueva capa de

pegamento.



| montaje consiste en la unmion del hibro con
la cartera para darle la proteccion necesaria

| para su uso.

Endose

Ya formado el lome del libro y antes de colocar Jas
pastas es necesario etectuar el endose, el cual con-
siste en proteger las hojas del principio y del final
—que son las que mas se maltratan— con hojas en
blanco llamadas grardas, que dan tirmeza v sopor-
te a la encuadernacion; y en proteger el lomo con la

Al ]
tarfatana y la cabezada.

4
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Se saca el libro de la prensa. Se elaboran dos
guardas: una para la parte anterior y otra para
la parte posterior del libro. Se corta el papel
bond al doble del ancho del libro, por el largo.
Ejemplo: st el libro mide 15 cm de ancho y 23
de largo, la guarda debera medir 30 cm de ancho

y 23 de largo. Se doblan por la mitad a lo largo.

Se unta un poco de pegamento en el doblez de
cada guarda y se pega una en el borde antertor

y otra en el borde postertor del lomo.

Guarda
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5. Se cortan dos pedazos de cabezada, del tamaro
del ancho del lomo del Itbro. Se pega uno en la
parte superior y otro en la inferior del lomo,

de tal manera que sobresalga ta ortlla de color.

Preparacior Je la carteca

La cartera es la cubterta del libro, que consta del
Jomo y de las dos tapas o pastas.

En caso de que las pastas originzles del libro se
encuentren en buenas condiciones, solo se colocara
un nuevo lomo de papel minagris. Si, por el contra-
rio. las pastas originales eszan danadas. se procedera

a elaborar una nueéva cartera.



Caricra con pastas originales

Cuando las pastas que se quitaron al libro durante
la desencuadernacién estan en buenas condiciones,
solo sera necesario reforzar el lomo v formar ast la
cartera.

1. Se corta una tira de papel minagris del mismo
ancho y largo del lomo del libro.

2. Se cortael keratol; se aumentaran 3 ¢cm (en libros
de pastarusticay 5 cm en libros de pasta dura) al
ancho del lomo y 5 ¢cm al largo. Se pega el papel
minagris en el keratol, de tal manera que quede
centrado con 2.5 ¢cm arriba y abajo, y 1.5 cm a
los lados.

g 5 em

_ioro de pasta (ostica Libro de pasta dura



3. Selijael borde cercano al lomo de cada una de
las pastas (la inferior y la superior), con 1

centimertro de ancho.

1'din ks

4. Se pegan al keratol las pastas y la tira de papel
minagris dejando 5 mm de separacidn entre ésta

y las pastas y 8 mm en libros de pasta dura.

5. Se pegan los extremos del keratol a la parte

interna de las pastas para formar la cartera.




Cartera nueva

Para los libros cuyas pastas estan muy maltratadas
o rotas habra que elaborar una nueva cubicrra o

cartera.

1. Se cortan dos pastas de cartédn rojo del tamario
del ancho y del largo del libro, aumentando al
largo 1 cm. Ejemplo: st el Iibro mide 15 cm de
ancho y 23 c¢m de largo, las pastas deberan
medir 15 cm de ancho y 24 de largo. Se corta
también el lomo de papel minagris, del mismo
largo que las pastas y el ancho del lomo del
libro. El corte del cartdn debe hacerse en
sentido contrario al hilo del mismo, para darle

mayor resistencia a las pastas.

IR N

2. Se colocan las pastas y el lomo sobre el keratol.
Siel libro es delgado se dejan 8 mm de separacion

entre el lomo y las pastas; si el libro es grueso se



deta 1 ¢cm. Se marcan con lapiz los contornos de
las tapas v el lomo sobre el keratol. Se hace una
linea alrededor de las pastas, dejando 2.5 cm de

margen y se recorta.

\-‘Ti e - - |
R

3. Se quitan las pastas v el lomo y se unta el
pegamento en la parte interna de las formas
marcadas en ¢l keratol. Se pegan las pastas por el
lado liso del carton, vy el lomo de papel minagris
resperando los margenes que se indicaron. Se
verifica la alineacion de las pastas y el lomo con
una regla. Se asienta con la plegadera para que

pegue con fuerza.
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Se cortan las esquinas del keratol a 45°, dejando
5 mm entre las esquinas de las tapas y el borde
del keratol.

Se toma cada uno de los t ¥ g. os . : se
cortaron y se pegan a las esqu.as de las ta, -+

para darles mayor proteccion.
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6. Se pegan los extremos del keratol al carton,

cuitz ¢ las *squinas queden bien unidas.

Pege~o e Lcuter

Antes de pegar la cartera se revisa que los cantos
estén parejos; st no es asi sera necesario colocar el
libro en la prensa por cada uno de los cantos y
lhjarlos para emparejarlos y darles una apariencia
mas lisa y uniforme.

El tltimo paso en la reparacion de un libro con-
siste en pegar la cartera o cubierra.
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1o

Se aplica pegamento sin diluir en los espacios

que se dejaron entre el lomo y las pastas.

Se coloca el libro sobre el lomo de la cartera,
dejando un margen de 5 mm arriba y abajo. Se

clerra la cartera.




3. Se marcala cafiuela con el extremo mas ancho
de la plegadera, empujando el keratol en la
parte interior del lomo suavemente para que
no se rompa. Este procedimiento se realiza en

ambos lados.

4. Secolocaen laprensa hasta que seque el pegamento

y quede firme la cafiuela.



Se unta pegamento en una pasta v se pega Ja guarda
con cuidado para evitar que se arrugue. Se pega la
otra guarda de la misma forma. Se coloca papel
periodico entre la pasta v la guarda para evitar que

se peguen. se humedezcan o arruguen las guardas.
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6. Se carga el libro, es decir, se pone sobre una
superficie plana v limpia, se coloca una tabla
encimadel libro, y sobre ella algin objeto pesado,
para que al secarse no sufra deformaciones. Se

deja ast durante 24 horas.

7. Se retira el papel periodico y se complementa

la preparacion fisica del libro.



na vez que se realizo la nueva encuader-
n.cion al libro se efecttia el complemento

de la preparacion fisica.

Estampar el sello de la biblioteca en los cantos,

o

en caso de que al ljarlos aqueél va no sea visible.

§ Buscar el esquinero en el sobre que contiene los
esquineros de libros en reparacion y pegarlo en
la parte interna de la tapa interior. Si ya no se
cuenta con esquinero se utilizara uno nuevo,
para lo cual serd necesario elaborar una etiqueta
con los datos de la obra (signatura topografica,
autor, titulo, nimero de tarjeta v numero de

adquisicion) v se pegara al esquinero.

“Paraanformacion mas detallada véase el instracine Lidvos an proceto

Tevrtica
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Sacar latarjeta de préstamo de la seccion Obras
en reparacion o encuadernacién del tarjetero
auxiliar y colocarla en el esquinero. St yano se
cuenta con tarjeta de préstamo utilizar una
nueva colocandole una etiquera con los mismos

datos del esquinero.

Elaborar unaetiqueta con los datos de la signatura
topografica, pegarlaen el lomo a 3 cm del borde
inferior y protegerla con cinta Super 3M o

pegamento blanco sin dilutr.

Integrar el libro a la estanteria de acuerdo con

su signatura topografica.
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1. il- Loraciéon de la sreasa
m nua. para 11Dros

Materiales
2 bloques de madera de 1x1x16 pulgadas

toulg

2 tornillos de 4 pulgadas de largo y 3/8 de pulgada de

.,
dtametro
AANLNANU WA AN L WA S AR WO W AANANASY
l_A.’\I\JW\J\J\J ANAN U WAAASG AN AN AR \J\J'\JWV\N\J\J\;\1

t 4 pulg !



4 rondanas

4 mariposas S

Con un taladro se hacen en cada bloque seis ori-
ficros de 3/8 de pulgada de diametro. La distancia

entre [os orificios se muestra en la ilustracion,

Los orificios se utilizaran para introductr los tor-
nillos, de acuerdo con el tamano de los libros que

S¢€ vamn a prensar.
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2. Las partes del libro

Las partes del libro relacionadas con la encuader-

nacion son:

§  Cublerta
§ Canrtos
8 Guardas

Cubiertu

Esta tormada por el lomo v por dos tapas o pastas.
El lomo protege la parte engomada o de costura
de las hojas; generalmente |leva inscrito el titulo
del ibro v el nombre de su autor.
Las tapas o pastas protegen las hojas de los libros.
En la tapa o pasta superior también aparece el titulo

del libro v el nombre de su autor.

7>
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Tapa o past [.omo Tapa o pasr

interior SUPCor
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Cuontos

Son los bordes de las hojas que no estan cubierros.
Son tres:

canto superior
© ' canto delantero o antertor

canto inferior

Canto «upenor

i
I {
Canto mrerior Canto delantero o anterior
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3. .os tipos de encuadernacion

Encuadernacion risrica

También se le llama encuadernacion de lomo cua-
drado. La caracteristica principal de libros con esta
encuadernacién es la pasta pegada a las hojas en la
parte del lomo. sin ningn refuerzo extra; las hojas
y la pasta son de las mismas dimensiones. Las pastas
pueden ser de cartulina delgada, con o sin plastico,
o de cartulina gruesa plastificada.

Este tipo de pastas es utilizado tanto en libros for-
mados con hojas sueltas como en libros formados
por cuadernillos con costura, pero todos tienen el
Jomo cuadrado.

Encuadernacion ristica

79









