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LA

INTRODUCCTION

Hacia 1964, la UNESCO define al libro y al folle~

"to, considerando su extensibdn. Al primero lo distin--

gﬁe como una publicacibn nd.periédica impresa que tie-
ne, sin contar laéitapas, por lo menos 49'pégiﬁas; del
segundo dice que igualmente es una publicacién no pe
riédica impresa,.péro a diferencia de aguel tiene por

lo menos 5 p&ginas, y que no pasa de 48, sin contar -
las tapas. Ciertamente la utilidad de estas definicig
nes es vélida; aunque no en la totalidad de los casos.
Defﬁnir y.diferenciar al folleto por su descripcibn ﬁg
sica no siempre_resulta adecuado para las necesidades

de organizaéién de materiales, ademés de,qpe el propio

documento hace notar la importancia de su contenido.



archivé, "una sobre informaciones periodisticas en el -
campo de la bibliotecologia y las bibliotecaé} la otra
ser& un archivo de la palabra que conserve los testimo-
nios de los bibliotecarios y otras personas relaciona-=
- das con el movimiento bibliotecol&6gico dei pais; y un -
tercer archivo de materiales documentales, microfilma—-
cibn y fotografia de documentos histbricos que permitan
reconstruir la historia de las bibliotecas y del libro

en México."1

R Considerando lo anterior, el estudio que a conti--
nuacién se presenta, contiene un diagn6stico de los ma-

teriales del archivo vertical, que hasta el mes de mar-

Nl q et : |
o | .~>"" czo del presente afio disponia la Biblioteca del CUIB; se

+

%QgpﬁLdﬂExV” incluyen politicas mihimas b&dsicas para seleccifn y des
& O carte de materiales y se describe la forma en que éstos

deberah ser clasificados y catalogados.

~

1 UNAM. Centro Universitario de Investigaciones Biblio

tecol6gicas. Proyecto de desarrollo 1982-1984%,
~— México, 1982. -- h. 9 .
Documento fotocopiado.




A. DIAGNOSTICO DE LOS TIPOS DE MATERIAL

En Ta etapa de preorganizacién en la que actualmente se encuen-
tran los materiales del archivo vertical, se hizo un descarte pre-
vio. Los materjales fueron distribuidos en 115 cajas, utilizando

56 temas diferentes, designados como encabezamientos de materia.

Para determinar desde un punto de vista cuantitativo, los tipos
de pub]icaciohes 0 documéntos con que se cuenta, se procedi6 a ha-
cer una clasificacion de é€stos como se indica en el cuadro 1. Co-
mo puede observarse, para este estudio se considerd la forma fisi-
ca del documento, y s6lo en a]éunos casos (normas, reglamentos, ma

nuales, etc.) el contenido fue considerado como forma fisica.

Cuadro 1. DISTRIBUCION DE LOS MATERIALES DEL ARCHIVO VERTICAL

Tipos de material . 4

1. Fo]]etos 462 - 26.8
2. Ndmeros varios de publicaciones per1od1cas 215 12.5
3. Documentos sin procedencia 209 12.1
4. Articulos de publicaciones periédicas con referencia 130 7.5
5. Obras de tipo monografico 125 7.2
6. Articulos de congresos 117 6.8
7. Articulos de publicaciones periddicas sin referencia 96 5.5
8. Catalogos comerciales 85 4.9
9. Articulos de pub11cac1ones peribdicas con referencia 82 4.7

incompleta - . :

10. Hojas individuales |mpresas* o 33 1.9
11. Normas : 26 1.5
12. Memorias de congresos 23 1.3
13. Informes anuales 22 1.3
14. Reglamentos . _ 20 1.2
15. Carteles .o - 20 1.2
16. Manuales ' 17 1.0
17. Separatas ' . 15 .8
18. Microtarjetas ' 12 7
19. Acetatos* : 8 .4
20. Materiales audiovisuales ' 5 .3
21. Cassettes 3 .3

* Colecciones goah Gy D




E1 archivo vertical cuenta con 1725 unidades_documenta]es;* ‘Pue-
de observarse que los primeros seis tipos de méteria]es ocupan el ma
yor porcentaje (72.9%); por ello es probable q@e el incremento de 1&
coleccidon se de en estos tipos de material, deéido no s6lo a su cén-
tidad, sino a su importancia como medios de informacidon. Otra ca--
racteristica a considerar (figura 1) para el buen estado de los mate
riales, es el porcentaje (42%) existente de materiales fotocopiados. o

Figura 1. MATERIALES IMPRESOS Y MATERIALES FOTOCOPIADOS -
DEL ARCHIVO VERTICAL :

MATERIALES
IMPRESOS -

58%

MATERIALES
FOTOCOPIADGS

42%

* No se incluyen 3 cajas con recortes de piensa.



Figura 2. UNIVERSIDADES DE PROCEDENCIA DE LA COLECCION DE TESIS

]

Uhiversidad de
Guanajuato

Universidad
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Guadalajara

Universidades
Extranjeras

..................................

La coleccidn actual de tesis consta de 48 titulos diferentes y 8
ejemp]ares.de titp]os fepetidos, que hacen un total de 56 vollimenes.¥*
"En porcentajes iguales (39.6%) las tesis provienen de la ENBA y de -
la UNAM; " 18 tesis (37.5%) se concentran en los afios de 1977,1978 -

y 1979. En a]to'porcentaje (83.3%) esta coleccidn estd formada por

. - . C' . -«“ 3 ,}:“,_ (\ Q‘,_,_V q‘ (:j?
“> traba JOS a nive 1 livenciatu ra. 4B Y enied ¢ -_.('; ic_; o Shra O Cf(;'"‘i»—a K
— ‘\ Y N - :

* - .
Los datos que se analizan, son en base a 48 titulos.



s SEGUN

C e +1¢1.qu9;4fﬁu:u?p1*9_4¥é.11¢14nﬂ1wdr

|

TESIS

SU ARO DE PUBLICACION.

Figura 3. DISTRIBUCION DE LA COLECCION DE

Lot
[ i e e e B IR I St i o x.._f\J..l.qI 4 T 1.4||4l7 .«
. . . ; i . ! f 4

,'-+ g +l R .J....o|+ ;.z.r.i\ |T -— JA.,'.ul . l.T'T lf I#c‘fll.*
f !

. L - L] . . . . . “
po 428604252604 NN 2
. . } .- ~— —~ — ' 2 2. £ !ﬂ
L Bt It TR T RO Ev e USRS O I s SRS S .L m—te L. } 4.1 “, , __
) o , , ; i P
t r- T b + e R G -4 IR L + — 4t

. ; . : i : B, X ! ' i
[ B SR S IR ot A ._ e e B R i ..4 .l.+. L et ot P L
L W N P S
Ti 5.4..1041 i 4+ -+ -} s T CNE PR .fflﬁv t .d» Ve ) —y
; : ) . ; . | i H : A {
e a,uf.L! e e e JIE [ K 1 - L— J_T ...+.y..4 e - LY —

S . . J ...l”.uvl..ln“ IAW .Im.y:nq_,( = |+ .

|
. — + .W.I-.. lht -t~ ._l . h‘.?l..*

- H .
[ ——

.. : i
ot e ‘T“ }
. e
o S

B
1983
1982,
1981
1980
1979.
1978,
1977
1976,
1975,
1974,
1971.
1970.
1969

= _ i lm

Petedre o e g s : SR e
. : P

A e e - < e 2 R U S E PR S S |




Figura 4. DISTRIBUCION DE LA LOLECCION DE TESIS, SEGUN EL NIVEL
ACADEMICO A QUE PERTENECEN.
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14.6%
83.3% S




B. POLITICAS DE SELECCION Y DESCARTE
Escribe Meyriat que "algunos docﬁmentos no tienen una‘significa;-

cidn aislada, sino que solamente valen por su acumulacidn; por otro
lado, éstos‘por s mismos tienen demasiado poco valor para justifi--
car ei trabajo y el gasto que repreéentaria el registro individual -
de cada uno de ellos... Ademds seria oportuno reagrqpar.materialmen-
te dichos elementos para formar con e]]ostun'verdadero documento."2

‘Bajo el critefiordntérior,véT archiQo vertica1.de1 CUiB, debéré -
formar cofecciones 1ntegradas,.coh materia]eércomo los descritoé en
ei>éuadro 1, y cuya inforhacién séa cofrespondiente al area bib1i6tg =

cologica y de temas afines.

En To que respecta a la coleccidn de'tesis, ésté recibird obras -
presentadas en'instituciones dé educaciéﬁ superior, para obtener un )
grado académicq, en el_érea de bibliotecologia e incluyendo ademds -c¢—
aquellas que por tratar este tema deban ser consideradas, sin que pa

N / - ° " . ]
. ra ello se considere el area del grado académico. - =

Los documentos que ingresen al archivo vertical, que formen parte
/ .

de una obra o sean una unidad documental propia, se procurard en lo
posible indiquen con claridad 1a obra a que pertenecen, consignando
Tos datos suficiéntes para su descripcion bibliogrdfica. En el caso

de 1os recortes de prensa se deberd anotar ademds la descripcidn nu-

mérica correspondiente. . . o

Por otra parte, en el archivo vertical, un documento serd descar-

tado .cuando:

2 MEYRIAT,Jean. Guia para estahlecer centros de documentacidn en ciencias so-
ciales en los paises en vias de desarrollo / Jean Meyriat con_la colabo
racion de Michieline Béauchet., -- México : UNAM, Instituto de Investiga-
ciones sociales, 1973. -- p. 31.




- Un documento esté incompleto

- Su estado fisico se encuentre deteriorado

~ En caso de materiales fotocop1ados, cuyo texto no sea 1eg|b1e »

; } o} de e (
st ?t»: :
- Si el archivo vertical cuenta con documentos fotocop1adoS o -

o esté incompleto

mecanografiados, serdn descartados cuando en la coleccidn ge-
neral se encuentre el documento ya publicado

- En caso de caté1ogos comercia]es de editores e informes de ins

) .. - ° ° T
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tituciones (excepto del CUIB) sean obso]etos

~ En articulos fotocopiados de publicaciones per1od1cas que en -
mﬁ/é)r“ﬁe J
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- Los recortes de prensa se descartarén cuando no ex1sta -dentro

de un tema dado- un'numero suficiente de éstos que,integre -
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C. ARREGLO FIiSICO DE LOS MATERIALES

Para el arreglo fisico de materiales de archivo vertical, se debe

considerar previamente:

a) E1 acceso abierto o restringido de la biblioteca
b) E1 niimero de documentos y niimero de temas del archivo vertical

c) E1 tipo de usuario — ~= = St peien s a-tua$xwwvﬁfwmmm* T;t{%iﬁé

d) La distribucidn fTsica de 1é biblioteca

e) La recuperacidon eficiente de materiales e informacidn

Por 1o tanto, se ha pensado que esta coleccidon funcione con acce-

N



so abierto a los investigadores del CUIB, y con acceso restringido a

cualquier otro tipo de usuario.

En cuanto al ndmero de temas, se controlard su cantidad para con-

Y A A
AN )

NI~ tﬂ e P . PR . " .
¥ ¢ || tar dnicamente con un nimero de temas minimo necesario que sea flexi

Bras _ ) .
@“méyAgw ‘ble y permita integrar los documentos a su tema correspondiente.
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bw”Jﬂyfﬁgf Como ya se dijo, el material del archivo vertical esta distribui-

) @.‘\‘" . [\ . . .

I W il . :

“E‘U;\ Mﬁ.’do actuaimente en 115 cajas que ocupan 4 estantes (por un lado). Se
e . o
f*'w@”; .| estima que este espacio es adecuado para su futuro crecimiento. -

- 4 R ’

Para organizar individualmente los materiales, se propone tratar
{ 1os documentos dentro de colecciones homogéneas a un tema general, -
designado en forma de encabezamiento de materia. Se propone ademds

asignar un "nimero de clasificacion” para cada documento, utilizando

el siguiente criterio:

1. Los 55 temas (Apéndice I), en los que aparecen ordenados los

fcjdocumentos se deberdn numerar progresivamente. En una etapa -

_”"N‘i inicial de organizacion se coincidira con un orden alfabético,

2. Dentro de cada tema, el docdmenfo que ingreée a la co1ecci§n'.
recibird un nimero progresivo. | |

3. La signatura inc]uiré también la fecha en que se recibid el -
documento, con el fin de déterminar su antigiiedad en la co]ég

cién. S6lo se empieard mes (ndmeros romanos) y ano. Ejemplo:

Nim. de tema ——»'13.5
-1

(Biblioteca Nacional) VII

44— Nim. de documento :
983 «—— Fecha de ingreso del documento

Esta signatura es conveniente se escriba dentro del documento, en .



i

las primeras hojas, y ademds sobre una etiqueta adherible que sea co
Tocada en el &ngulo superior izquierdo. Cuando los documentos de un
tema ocupen mds de una caja, cada una llevard anotado en la parte in

ferior, el nimero de tema y los nimeros de documentos que contiene.

Los recortes de prensa, se ordenaran 1gua1mente por su tema. -Se
A=Y ﬁ':—,«ﬁ:eui( S ed

recortaran Y pegaran en una hOJa)de maqu1na, donde se anotara el tT
tulo del periddico y descripcidn numérica. Se guardaran en una car
peta, por orden cronoldgico, que se 1oca1izar$ al final o en la @1~ =
caja del tema en cuestiénf ?

Considerando la cantidad de tesis y su especializacidon, es mis =-=-
practico organizar esta coleccidon alfab&ticamente por autor; en caso
de que un autor tenga mas de una tesis,.se deberd colocar primero Ta

tesis correspondiente a licenciatura, siguiendo las de maestrfa y -

doctorado.
D. CATALOGACION DE LOS MATERIALES

Partiendo de una organ1zac1on fisica de materiales, como la des-~-
crita es necesario un cata]ogo para crear una un1dad en la diversidad

de documentos, que proporcione elementos adecuados para la blsqueda

de informacidn de materiales que son propiamente "literatura gris”.

Las colecciones del archivo vertical, se catalogaran siguiendo --
los Tineamientos de Tas AACR 2. Sin embargo, existen varios materia
les que por sus caracteristicas, s6lo se citardn en el catdlogo por

medio de tarjetas de envio, estos materiales que no se catalogardn -

son los siguientes:




Catalogos de editeres

Informes Anuales (excepto del CUIB)
Microtarjetas

Acetatos

Recortes de prensa

Folletos de “"guia para la biblioteca"
Carteles

Catdlogos sobre mébi]iario Yy equipo

Publicaciones periddicas varias

Sobre los materiales de archivo vertical y tesis, §e sugiere dhe los juegos de
tarjetas que se desarrollen, sea en tarjetas de color (amariltlas - archivo verti-
cal, gnaranjadas - tesis) para que el usuario identifique visﬂa]mente el tipo.de
_‘materia1 que va a utilizar y/o 1a ubicacion de este. Los juegos de tarjetas; de-

berdn intercalarse en el catdalogo general de la biblioteca.

Con la finalidad de controlar y registrar los temas del archivo vertical, se
desarrollard un “catdlogo de autoridad de materia" (interno), que asimismo podrd

utilizarse en la consulta de este.



CONCLUSIONES

La presentacidon fisica y el contenido temdtico de
los materiales de archivo vertical, son las caracteris
ticas generales que mayormente se distinguen dentro de

la crganizacidon de los mismos.

Los criterios minimos bdsicos que se han determi-
nado en la organizacion de estas colecciones, parten =~
de dichas caracteristicas, pretendiendo ademds:

S a) un mé?gen de flexibilidad para reubicar docu--

. mentos

b) formar ~si se requiere-, nuevas colecciones =~

a partir de 1as'ya existentes



c) descartar materiales y volver a utilizar el

nimero clasificador de los que se den de baja

La organizacién fisica de los materiales descrita,
requiere de un catdlogo que identifique un documento -
determinado dentro de una coleccién, para lograr tam--
bién con ello la accesibilidad de los materiales al --

usuario.

" Por otra parte, de los procesos de seleccifn y‘des-
carte, este Gl1timo adquiere cierta importancia en él -
desarrollo de las colecciones, puesto que el dfchi?o.-
vertical soé6lo debefé'contener aquellos documentos que'
por la actualizacidn de su contenido y su importancia

histérica, permitan crear colecciones funcionales.

d]] « ™



APENDICE I

TEMAS DEL ARCHIVO VERTICAL



ABIESTI

AMBAC

ACETATOS

ADQUISICIONES (BIBLIOTECAS)
ANORVE GUILLEN, MARTHA A.

BIBLIOTECARIOS, ESCUELAS
Y FORMACION DE

BIBLIOTECAS - AUTOMATIZACION -

BIBLIOTECAS - AUTOMATIZACION
. = AMERICA LATINA

BIBLIOTECAS - CONFERENCIAS |
- PONENCIAS Y

BIBLIOTECAS - ESTATUTOS Y
REGLAMENTOS

EVALUACION

BIBLIOTECAS -

BIBLIOTECAS - LEGISLACION - --

BIBLIOTECAS - MOBILIARIO Y
EQUIPO

BIBLIOTECAS - PAPELERIA

' IMPRESA

BIBLIOTECAS, GUIAS PARA

BIBLIOTECONOMIA - BIBLIO-
GRAFIA

BIBLIOTECONOMIA - CURSOS
CANADA - BIBLIOTECA NACIONAL

CATALOGACION

CARTELES ' ’ (/
\\

7 \%/

CATALOGOS DE EDITORES
CLASIFICACION

COLEGIO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS
COLOMBIA - BIBLIOTECAS <
COPYRIGHT |

E N B AIL__f

ERI c

FIPD (FEDERACION INTERNACIONAL DE
DOCUMENTACION

GARZA AVALOS. MARIA LUISA

GRAN BRETANA - BIBLIOTECA NACIONAL )

IFLA (INTERNATIONAL FEDERATION
OF LIBRARY ASSOCIATIONS AND
INSTITUTIONS)

LIBRUNAM
MARC, PROYECTO

MEXICO. SECRETARIA DE EDUCACION
PUBLICA

MEXICO - ; BIBLIOTECA NACIONAL

e

MICROFORMATOS
MORALES CAMPOS, ESTELA

NATIS (NATIONAL INFORMATION SISTEM)
OCLC y AMIGOS

PLANEAMIENTO BIBLIOTECARIO ~ MEXICO
PRENSA, RECORTES DE

PUBLICACIONES PERIODICAS

N
NV /3
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PUBLICACIONES PERIODICAS -
= ARTICULOS CON REFERENCIA

. RAMIREZ LEYVA, ELSA MARGARITA
ROMAN HAZA, MARIA TRINIDAD
‘SERVICIOS‘TECNICOS (BIBLIOTECAS)
TRANSPARENCIAS |

UNAM. CENTRO DE INVESTIGACIONES
CIENTIFICAS Y HUMANISTICAS

. UNAM. CENTRO UNIVERSITARIO DE
INVESTIGACIONES BIBLIOTECOLO-
GICAS

UNAM. DIRECCION GENERAL DE BI-
BLIOTECAS ' )

UNAM. DIRECCION GENERAL DE
INTERCAMBIO ACADEMICO

UNESCO

UNISIST

o LM

VENEZUELA /~ BANCO DEL LIBRO 2.l

8
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J. M. Gibb cita en su articulé 10 tipos de mate--
riales que por su contenido son co?siderados literéfp- -
ra gris o materiales no convencionéles, estos son: ca-
télqgos comerciales, normas, tesis, folietos, Patentes,_
informes y/o reportes, documentos oficiales, protoco--
los, separatas, recomendaciones y reglas técnicas. Es

tos materiales, sujetos a caracteristicas muy propias,

como por ejemplo su adquisicién, edicién, distribucién,

Al s

forma fisica y conténido, presentan por (U parte uaa —!‘_
importancia (por su contenido) ygiﬁgx;;oblem&tica (por‘T
su-diversidad y forma fisica) dentro de la organiza—-él
citn de la biblioteca especializada. La reuni6n de es
tos materiales va mis alld de parecer un conjunto de -
documentos; su organizacibén y desarrollo planeado de--
ben integrarse no como una coleccidn homogé&nea, sino =- .
como una serie de colecciones heteroyéneas unidas aun
fin'comﬁn: almacenamiento y recuperacién de infqrma--;'
cibn. \ |

Por otra parté, el desarrollo integral del Centro
Universitario de Investigaciones Bibliotecolbgicas y -
de su Biblioteca, requieren de una vinculacién entre -

las colecciones y las necesidades de informacitn de -

los investigadores. En este aspecto el CUIB ha deter=-

e
—m T

minado que la biblioteca contaré con tres secciones de
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