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Prologo

La memoria colectiva de los pueblos del mundo es de crucial importancia para la
preservacion de las identidades culturales, para unir el pasado con el presente y configurar el
futuro. El patrimonio documental constituye una parte importante de dicha memoria y refleja la
diversidad de los pueblos, los idiomas y las culturas. Esa memoria, empero, es fragil
Documentos valiosos ‘0 {inicos, a veces incluso bibliotecas enteras o archivos completos se
pierden para siempre a causa de desastres naturales o provocados por el hombre. Muchos
otros, afectados por el desgaste, la negligencia y el envejecimiento natural se encuentran en
condiciones tan malas que se pueden desintegrar en cualquier momento.

‘Una parte considerable del patrimonio documental mundial desaparece por causas
“naturales”: papel acidificado que se reduce a polvo, cuero, pergamino, pelicula y cinta
magnética atacados por la luz, el calor, la humedad o el polvo. El cine, por ejemplo, corre
peligro de perder la mayoria de las obras que lo han convertido en el arte del siglo,
precisamente cuando celebra su centenario. Miles de kilémetros de pelicula podrian
desvanecerse a menos que sean restaurados y preservados lo antes posible.

Ademds de las causas naturales, los accidentes son otro de los peligros que suelen
amenazar a las bibliotecas y los archivos. Inundaciones, incendios, huracanes, tormentas,
terremotos, guerras y conflictos... es interminable la lista de desastres contra los cuales es
dificil resguardarse salvo mediante medidas preventivas. No se ha hecho todavia ninguna lista
de todos los archivos y bibliotecas destruidos o gravemente dafiados por actos de guerra,
bombardeos e incendios, deliberados o accidentales. El ejemplo histérico mds famoso es
probablemente el de la Biblioteca de Alejandria, pero ;cuidntos otros tesoros conocidos y
desconocidos han desaparecido en Constantinopla, Varsovia, Flofencia 0 mds recientemente en
Bucarest, San Petersburgo y Sarajevo? Hay muchos otros mds y por desgracia la lista no estd
cerrada; sin contar los fondos dispersos a consecuencia del desplazamiento accidental o
deliberado de archivos y bibliotecas. Se est4 elaborando y pronto se publicard una lista mundial
de fondos de bibliotecas y archivos perdidos y destruidos durante el siglo XX.

La magnitud misma del empefio necesario para preservar los elementos constitutivos de
esta irreemplazable “Memoria del Mundo” exige la aplicacién de un programa de proteccién
sistemdtico que unifique los esfuerzos y recurra a la tecnologia mds avanzada.

Por ser responsabilidad suya el fomento de la cultura y la proteccion del patrimonio
cultural mundial, la UNESCO reconocid que era necesario adoptar urgentemente medidas para
evitar que la memoria documental del mundo se siguiera deteriorando y, en 1992, dio inicio al
Programa “Memoria del Mundo” para proteger y promover el patrimonio documental mundial.

El Programa “Memoria del Mundo” estd concebido como un nuevo planteamiento para
facilitar la conservacién del patrimonio documental mundial mediante las técnicas mds
apropiadas, permitir que se tenga acceso a €l sin discriminacién contra ninglin usuario, crear
una mayor conciencia mundial de su existencia e importancia y de la necesidad de protegerlo, y
promover el Programa y sus productos entre el piblico mds amplio posible. Tan pronto como
se inici6, el Programa “Memoria del Mundo” empezé a suscitar un gran interés. La UNESCO
recibe con regularidad solicitudes de asistencia y a veces incluso peticiones de ayuda. Es una
tarea de enormes proporciones y s6lo la movilizacién de todas las partes interesadas puede
traducir las declaraciones de intencién en un gran proyecto mundial de rescate, reproduccién y
difusién de los tesoros documentales en peligro.
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Este documento, preparado por contrato con la Federacién Internacional de
Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA) y aprobado por el Comité Consultivo
Internacional de la “Memoria del Mundo”, establece el marco técnico, juridico y financiero del
Programa y sus estructuras de funcionamiento. Se agradece a los miembros del Comité y en
especial a su Presidente, Jean-Pierre Wallot, su valioso asesoramiento. Los comentarios y
sugerencias relativos a este documento, asi como al Programa “Memoria del Mundo” en su
conjunto, son bienvenidos y deben dirigirse a la Division del Programa General de
Informacién, 1 rue Miollis, 75732 Paris Cedex 15.

Abdelaziz Abid
Divisién del Programa General de Informacién
UNESCO

—_
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Sirvanse poner sus contribuciones financieras a nombre de: UNESCO “Memory of the World” (ref. 406INT61)
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Prefacio

Estas Directrices son el resultado de la prolongada cooperacién entre la UNESCO vy dos
de las principales organizaciones profesionales no gubernamentales de bibliotecas y archivos: la
Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA) y el Consejo
Internacional de Archivos (CIA). Tras una serie de consultas con los representantes de Estados
Miembros, empresas privadas y organizaciones profesionales no gubernamentales de
bibliotecas y archivos sobre los objetivos, la viabilidad, la financiacién y la gestién del
Programa “Memoria del Mundo”, el Programa General de Informacién (PGI) de la UNESCO
encargé a la IFLA la redaccion de directrices generales para la gestién del Programa “Memoria
del Mundo”. La IFLA aceptd este encargo convencida de que un enfoque profesional bien
considerado de la preservacion del patrimonio documental mundial era una condicién previa
para el aprovechamiento eficaz de los considerables recursos que harian falta para llevar a cabo
las actividades de preservacion planificadas como parte del Programa “Memoria del Mundo”.

Emprendieron la tarea especialistas que colaboraban en el programa central de la IFLA
sobre preservacion y conservacion (IFLA PAC), con apoyo del Centro Internacional para el
Programa PAC, en la Biblioteca Nacional de Francia, Paris, y la Sede de la IFLA en La Haya.
‘La responsable principal de la redaccion de estas Directrices es Jan Lyall, Directora de la
Oficina Nacional de Conservacién de la Biblioteca Nacional de Australia, Canberra, y
Directora Regional del Programa IFLA PAC. La Sra. Lyall cont6 con la asistencia de un
pequefio equipo de consultores, bibliotecarios y archivistas y celebré consultas con las demds
oficinas regionales del programa PAC (en Caracas, Washington, Tokio y Leipzig). El CIA
cooperd plenamente a través de su Secretaria en Paris y de los archivos nacionales de varios
paises, en particular los archivos australianos. Asimismo prastaron asesoramiento otras
organizaciones, como la Comisién estadounidense de conservacién y acceso y la Asociacion
Internacional de Archivos Sonoros (IASA).

Las Directrices tienen en cuenta también la labor del Subcomité Técnico del Programa
“Memoria del Mundo”. Este grupo ha realizado un valioso trabajo al indicar c6mo se pueden
aplicar las técnicas de exploraciéon masiva con esciner y de compresién de datos a los
proyectos de preservacion previstos en este programa. El Comité Consultivo Internacional del
Programa “Memoria del Mundo” debati6 y aprobé la dltima version de estas Directrices en una
reunién celebrada en la Sede de la UNESCO en mayo de 1995, en que estuvieron
representados también la IFLA y el CIA. La IFLA espera que la elaboracion de estas
Directrices haya resuelto satisfactoriamente algunos problemas profesionales dificiles, dentro
de los limites del Programa “Memoria del Mundo” fijados por la UNESCO. Entre estos
problemas se cuentan los criterios de seleccion de los documentos (o colecciones de bibliotecas
o fondos de archivos) por preservar, los métodos de gestién de tan complejo programa y
de ponderacién de intereses opuestos, y la aplicacién acertada de las tecnologias apropiadas,
asi como las diversas cuestiones técnicas, juridicas y comerciales que plantean dichas
tecnologfias.

Corresponderd al Comité Consultivo Internacional supervisar la aplicacion y la eficacia
de estas Directrices. Es fundamental lo que estd en juego: los programas de preservacion
importantes permiten a los pueblos tener acceso a su propio patrimonio cultural o recobrarlo vy,
en algunos casos, pueden impedir que dicho patrimonio se pierda para siempre. Esos
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programas de preservacion pueden también aportar datos histéricos de gran valor social y
econémico. La IFLA confia en que estas Directrices constituyan una sélida base operacional
para el Programa “Memoria del Mundo” y se enorgullece de haber estado asociada a la
UNESCO en esta labor.

Winston D. Roberts (Coordinador de actividades profesionales, Sede de la IFLA, La
Haya).
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1. INTRODUCCION

i1 Se puede definir la Memoria del Mundo como la memoria colectiva de los pueblos del
mundo: es de crucial importancia para la preservacién de las identidades culturales y cumple
una funcién esencial en la configuracién del futuro. El patrimonio documental guardado en las
_bibliotecas y los archivos de todo el mundo constituye una porcién importante de la memoria
- del mundo; ahora bien, gran parte de dicho patrimonio estd actualmente en peligro. El
patrimonio documental de muchos pueblos se dispersa a menudo de resultas del
desplazamiento accidental o deliberado de fondos y colecciones. En algunos casos, algunos
obstdculos impiden el acceso a partes del patrimonio documental mundial y, en otros, éste
corre peligro de desaparecer debido a su fragilidad. La UNESCO reconocié que era necesario

intervenir para evitar que esa memoria se perdiera y, en 1992, cre6 el Programa “Memoria del
Mundo”. -

1.2 El Programa “Memoria del Mundo” de la UNESCO tiene por objeto salvaguardar el
patrimonio documental mundial, democratizar el acceso a éste y crear una mayor conciencia de
su importancia y de la necesidad de preservarlo. Los objetivos del Programa, complementarios
y de igual importancia, son:

facilitar la preservacién del patrimonio documental mundial mediante las técnicas m4s
apropiadas;

facilitar el acceso a éste, sin discriminacién contra ningtn usuario;
"3

e crear una mayor conciencia en todo el mundo de su existencia e importancia, y

fomentar el Programa y sus productos entre el ptiblico mds amplio posible.

1.3 El patrimonio documental representa una proporcién importante del patrimonio
cultural mundial. Al igual que los sitios naturales y culturales, estd expuesto al deterioro y la
destruccién y es aun més fragil. Constituido en su mayor parte de materiales orgénicos
naturales o sintéticos que estdn sujetos a la inestabilidad y la descomposicién quimica, el
patrimonio documental corre constante peligro de sufrir dafios irreparables, ocasionados por
calamidades naturales, como las inundaciones y los incendios; o por desastres provocados por
el hombre como los accidentes o la guerra; o por el deterioro paulatino, a menudo resultante
de que se ignora cémo cuidarlo, almacenarlo o protegerlo, o se omite hacerlo. En el caso del
patrimonio documental existente en forma electrénica, la pérdida suele deberse a la
obsolescencia técnica.

1.4 Se tiene cada vez mayor conciencia de que el patrimonio documental estd almacenado
de manera inadecuada, en condiciones que provocan a la postre su destruccién. Esto ha
suscitado una sensacién de urgencia. Para gran parte del patrimonio documental, la
preservacin intervendra casi en el dltimo momento, antes de que desaparezca para siempre.
En Europa Central y Oriental, por ejemplo, se calcula que entre el 70 y el 80% del patrimonio
documental requiere una preservacién urgente.




1.5 El Programa “Memoria del Mundo” determinard el patrimonio documental de
importancia internacional, regional y nacional. Establecerd y mantendrd unas listas de todo el
material que se considere parte de la Memoria del Mundo y creard un logotipo propio que se
asociard con dicho patrimonio documental.

1.6 El Programa “Memoria del Mundo” pondrd en marcha enérgicas campafias de
sensibilizacion para alertar a los gobiernos, el publico, las empresas y el sector comercial de la
importancia del patrimonio documental y la necesidad de preservarlo.

13 La UNESCO prestard una ayuda financiera limitada para apoyar determinados
proyectos destinados a preservar el patrimonio documental de la Memoria del Mundo que
corre mayor peligro y facilitar el acceso a éste. Se dedicardn esfuerzos considerables a la
obtencién de patrocinadores para nuevos proyectos del Programa “Memoria del Mundo”.

1.8 Las posibilidades de acceso mucho mayores que ofrecen las tecnologias numéricas
propician la elaboracién de una serie de productos como CD-ROM, cintas numéricas y discos
compactos. Estos productos contribuirdn en gran medida a brindar un mayor acceso al
patrimonio documental. No obstante, debido a las incertidumbres relativas a su perdurabilidad
a largo plazo, estas técnicas no serdn el inico método de preservacién.

1.9 Para que sea todo un éxito, el Programa ‘“Memoria del Mundo” requiere un gran
interés y apoyo por parte de empresas comerciales, fundaciones y otros patrocinadores. El
Programa considerard varias posibilidades de comercializacion.

1.10  El Programa “Memoria del Mundo” es un proyecto verdaderamente internacional. Su
estructura comprende un Comité Consultivo Internacional, una Secretaria y unos Comités
Regionales y Nacionales.

1.11 Estdn asociados al Programa expertos, usuarios, organismos profesionales, gobiernos,
organizaciones e instituciones publicas y privadas que aceptan colaborar en proyectos y
actividades. También estdn asociadas al Programa compafias y empresas que prestan asistencia
técnica y financiera.

1.12 Sé6lo mediante los esfuerzos concertados de todos los paises se conservard la memoria
del mundo atesorada en el patrimonio documental en condiciones que permitan al mayor
nimero posible de personas tener acceso a ella y que garanticen su transmisién a las
generaciones futuras.

1.13 Una vez que el Programa haya adquirido un gran prestigio y esté funcionando
satisfactoriamente con un apoyo internacional importante, una posible consecuencia, en el
futuro, serfa una convencién internacional para la proteccién del patrimonio documental,
semejante a la Convencidn de la UNESCO sobre el Patrimonio Mundial.




2.  ALCANCE DEL PROGRAMA

2.1 ANTECEDENTES

2.1.1 La conciencia creciente del lamentable estado de conservacién del patrimonio
" documental y del deficiente acceso a éste en distintas partes del mundo fue lo que dio el
impulso original al Programa “Memoria del Mundo”. La guerra y los disturbios sociales, asf
como una grave falta de recursos con que llevar a cabo las actividades de preservacion y
difusi6n, han acrecentado problemas que existen desde hace siglos. Importantes colecciones en
todo el mundo han sufrido distintas suertes. El saqueo y la dispersion, el comercio ilicito, la
destruccioén, el almacenamiento y la.conservacion inadecuados, asi como la estrechez
econdmica han contribuido a poner en peligro el patrimonio documental. Gran parte de éste ha
desaparecido para siempre; se ha descubierto recientemente, en cambio, la existencia de otros
elementos de dicho patrimonio que antes se daban por destruidos.

2.1.2  En 1993 se cre6 un Comité Consultivo Internacional. Durante ese afio se formularon
directrices preliminares y en 1994 y 1995 se iniciaron siete proyectos piloto que recurren a la
tecnologia moderna para reproducir en otros soportes el texto, las imdgenes y el sonido del
material original del patrimonio documental. Estos proyectos han mejorado considerablemente
el acceso a este patrimonio documental y han contribuido a su preservacion. Se trata de:

e un CD-ROM de demostracién de material de la Biblioteca Nagional de Praga, producido
por la Biblioteca en asociacién con Albertina Ltd;

¢ un CD interactivo que contiene una edicion multimedia de manuscritos bilgaros sobre Santa
Soffa, patrona de la capital de Bulgaria, Soffa;

e un prototipo de CD-ROM de un manuscrito del siglo XIII, la Crénica de Radziwill, que
estudia los origenes de los pueblos de Europa;

¢ un disco de demostracidn de importantes fragmentos cordnicos descubiertos en el techo de
la Gran Mezquita de Sana’a, Yemen;

e Memoria de Iberoamérica, un proyecto conjunto de microfilmacién de periédicos en que
participan siete paises latinoamericanos;

¢ Jos Manuscritos de Kandilli: preservacion y catalogacién de antiguos datos astronémicos del
Observatorio de Kandilli y produccién de un CD-ROM al respecto, y

e Memoria de Rusia, preservacion y mejoramiento del acceso a la coleccién de manuscritos
eslavos de los siglos XV y XVI conservados en la Biblioteca Nacional de Rusia en Moscu.
Se preparard un CD-ROM con una seleccion de estos manuscritos.

Cada proyecto recibi6 de la UNESCO entre 20.000 y 50.000 délares. Algunos de ellos se
presentaron en la primera reunién del Comité Consultivo Internacional celebrada en septiembre
de 1993 en Pultusk, Polonia.




2.1.3  Enla reunién de Pultusk, el Comité Consultivo Internacional del Programa “Memoria
del Mundo” preparé un Plan de Accién que establecié el programa para 1994-1995, cuyos
principales elementos son los siguientes:

¢ que la UNESCO asuma la funcién de coordinador y catalizador para sensibilizar a los
gobiernos, las organizaciones internacionales y las fundaciones publicas y privadas al
Programa y fomente la creacién de asociaciones con miras a la ejecucién de los proyectos;

¢ que se creen dos subcomités: uno para la evaluacién periddica de las tecnologias de interés
para el Programa y otro para examinar la comercializacién y los mercados mundiales para
los productos del Programa;

¢ que se elabore:

- una lista de colecciones de bibliotecas y de fondos de archivos que han sufrido dafios
irreparables en el siglo XX;

- una lista de colecciones de bibliotecas y de fondos de archivos en peligro y

- una lista de las actividades en curso destinadas a la salvaguardia del patrimonio
documental; .

® que se preparen directrices que determinen el marco técnico, juridico y financiero y el
funcionamiento del Programa.

2.14 La UNESCO contraté a la Federacién Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios
y Bibliotecas (IFLA) a fin de que preparara las directrices generales para la ejecucién general
del Programa. Se prepar6 un proyecto de documento en estrecha colaboracién con el Consejo
Internacional de Archivos (CIA). También prestaron asistencia la Federacién Internacional de
Archivos de Television (FIAT/IFTA), la Federacién Internacional de Archivos del Film
(FIAF), la International Association of Musical Libraries (IAML) y la Asociacién Internacional
de Archivos Sonoros (IASA).

2.1.5 En la segunda reunién del Comité Consultivo Internacional, celebrada en Paris en
mayo de 1995, se debatié el proyecto de directrices. Asistieron también a la reunién como
observadores los representantes de todas las organizaciones no gubernamentales competentes
y de varios organismos de financiacién.

2.1.6  En esta reunién se aprobé el proyecto de directrices con algunas modificaciones
menores. El presente documento, “Directrices para la salvaguardia del patrimonio
documental”, es el resultado de ese proceso.

2.1.7 La UNESCO contrat6 a la IFLA y el CIA para que prepararan, para las bibliotecas y
los archivos respectivamente, una lista de las colecciones de bibliotecas y los fondos de
archivos que han sufrido dafios irreparables en el siglo XX y una lista de las actividades en
curso destinadas a la salvaguardia del patrimonio documental. La UNESCO, por conducto de
sus Comisiones Nacionales, debfa preparar una lista de las colecciones de bibliotecas y los
fondos de archivos en peligro y una lista mundial de los patrimonios cinematograficos
nacionales. Estas listas se fueron preparando durante 1995.
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2.1.8  Ademis del trabajo sobre las directrices y las listas, se celebraron varias reuniones en
distintas partes del mundo para debatir el Programa. Entre ellas cabe citar una reunién de
representantes de los paises de Europa Central y Oriental, celebrada conjuntamente con la
reunién del Comité Consultivo Internacional en Pultusk en septiembre de 1993, y una reunién
en Kuala Lumpur en diciembre de 1994 en que se considerd la posibilidad de crear un comité
regional del Programa “Memoria del Mundo” para el Asia Meridional y Sudoriental y el
Pacifico.

2.2 OBJETIVOS
2.2.1  El Programa tiene cuatro objetivos complementarios de igual importancia:

a)  Objetivo 1 - Preservacion: Lograr la preservacién por los medios mds adecuados
del patrimonio documental de importancia universal y fomentar la preservacion del
patrimonio documental de importancia nacional y regional.

b)  Objetivo 2 - Acceso: Lograr que este patrimonio sea accesible para una gran
variedad de publicos, dentro y fuera de los paises en que estd ubicado fisicamente,
y fomentar un acceso equitativo.

c)  Objetivo 3 - Distribucion de productos derivados: Elaborar productos basados
en este patrimonio documental y lograr que estén disponibles para una distribucién
amplia.

d)  Objetivo 4 - Sensibilizacién: Crear una mayor conciéncia en todos los paises del
mundo de su respectivo patrimonio documental, en especial los aspectos de
importancia universal.

2.3  ALGUNOS SUPUESTOS TRAS LOS OBJETIVOS

2.3.1  El Programa “Memoria del Mundo” se basa en el supuesto de que algunos elementos,
colecciones o fondos del patrimonio documental forman parte del patrimonio mundial, a
semejanza de los sitios de valor universal incluidos en la Lista del Patrimonio Mundial de la
UNESCO. Se supone que es tal su importancia que trascienden los limites del tiempo y la
cultura. Por consiguiente, esos elementos, colecciones o fondos de importancia universal deben
preservarse para las generaciones actuales y futuras y deben ser accesibles de alguna forma
para todos los pueblos del mundo.

23.2 La preservacion del patrimonio documental y el mayor acceso a éste son
complementarios. Asf, por ejemplo, a los archivos numerizados o microfilmados puede tener
acceso mucha gente, y la demanda de acceso puede instar a los conservadores del patrimonio
documental a iniciar proyectos de preservacion.

2.3.3  El Programa procura facilitar el acceso, en lo posible sin discriminacion alguna. En
algunos casos, las actividades de preservacién pueden mejorar €l acceso a materiales que
revisten una importancia especial para determinadas comunidades. Se intentard consultar a las
comunidades interesadas y se tendrdn en cuenta sus deseos y sus sensibilidades culturales para
determinar las disposiciones relativas al acceso.




2.3.4  El desinterés por las necesidades del patrimonio documental se debe a menudo a que
se ignora su importancia. Por consiguiente, se presta especial atencién a la preparacion y
realizacion activa de campanas de sensibilizacion.

2.4 EL SIGNIFICADO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

2.4.1  Las definiciones siguientes se aplican a los tipos de materiales que constituyen el
patrimonio documental y los sitios en que éste se puede encontrar.

2.4.2  El patrimonio documental puede-ser un solo documento, una coleccion, un fondo o
unos archivos.

243 A efectos del Programa “Memoria del Mundo”, un documento consta de dos
componentes: la informacién que contiene y el soporte en que estd consignada. Los
documentos pueden contener distintas formas de informacién y ésta puede estar consignada en
diferentes soportes. Por ejemplo:

e los materiales textuales: manuscritos, libros, periddicos, carteles, etc. El texto puede estar
escrito con tinta, ldpiz, pintura, etc. El soporte puede ser papel, pldstico, papiro, pergamino,
hojas de palmera, corteza, textil (seda), piedra, etc.

¢ los materiales no textuales: dibujos, grabados, mapas, musica, etc. Las imdgenes pueden
estar trazadas con tinta, ldpiz, pintura, etc. Los soportes son semejantes a los de los
materiales textuales. g

o Jas imdgenes fotogrdficas tradicionales en movimiento o fijas. Se trata de imdgenes creadas
mediante diversos procesos quimicos y “legibles” para el 0jo, aunque se requieren a menudo
dispositivos tales como proyectores. Los soportes suelen ser papel o pldstico pero pueden
ser metal o vidrio.

e Jos datos electronicos de todo tipo, ya sean sonoros, en video, en texto o en imdgenes fijas,
en forma analdgica o numérica. Los datos se crean de distintas maneras y deben “leerse”
mediante un dispositivo para que resulten comprensibles. Los soportes suelen ser alguna
forma de plastico, metal o vidrio.

2.4.4  Una coleccion es una serie de documentos seleccionados individualmente. Un fondo
es una coleccion o serie de colecciones que obra en poder de una instituciéon o una persona, o
un fondo o conjunto de documentos, o una serie de documentos que obran en poder de un
archivo. Las instituciones que tienen fondos son las bibliotecas, los archivos, las organizaciones
de tipo educacional, religioso e historico, los museos, los organismos gubernamentales y los
centros culturales. El acceso a este patrimonio documental difiere segin los paises y las
instituciones y segtin la legislacion y las politicas institucionales.

2.4.5  El patrimonio documental puede tambié€n obrar en poder de personas y organizaciones
privadas. El acceso a éste puede estar vedado, ser totalmente libre o situarse entre ambos
extremos. Si bien se ignora el contenido de algunos patrimonios documentales, muchos
propietarios estdn dispuestos a abrir al ptblico su patrimonio documental, que puede entonces
evaluarse para determinar su importancia.
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2.4.6  El Programa “Memoria del Mundo” no establece distincién alguna entre patrimonio
documental publico y privado. Aunque el acceso puede ser restringido, el patrimonio
documental privado debe considerarse posible parte del Programa “Memoria del Mundo”. Este
altimo ofrece un mecanismo para registrar la existencia de estas colecciones que obran en
poder de personas o entidades privadas. Los cambios de circunstancias significan a menudo
que el patrimonio documental privado pasa al dominio publico. Es conveniente para el
patrimonio mundial preservar este patrimonio documental, ya permanezca en manos privadas o
se transfiera a propiedad publica.

2.477 La memoria del mundo también se mantiene viva por tradicién oral, que se transmite
de una generaciéon a la siguiente. El Programa “Memoria del Mundo” fomentard el
mantenimiento y la documentacién de esta tradicién a través de proyectos de historia oral,
velando por la continuidad cultural mediante el uso de la tecnologia. Esto es indispensable en
muchas sociedades en que los medios tradicionales de mantener la memoria se estdn
debilitando.

25 ESTRATEGIAS
2.5.1  Se aplicardn cuatro estrategias principales para alcanzar los objetivos del Programa.

2.5.2  Estrategia 1 - Identificacion del patrimonio documental: La primera estrategia
consiste en identificar el patrimonio documental de importancia mundial y consignarlo en un
Registro de la Memoria del Mundo. Dicho patrimonio puede estar ya preservado
correctamente o puede requerir atencion urgente. Lo que mds importa aqui no es si requiere
preservacion sino si reviste una importancia mundial. En esta estfategia no se trata de emitir un
juicio anticipado sobre el tamafio del Registro, sino que se supone que éste evolucionard, del
mismo modo que la Lista del Patrimonio Mundial ha evolucionado con los afos desde su
creacion.

2.5.3 Estrategia 2 - Sensibilizar a la necesidad de preservar el patrimonio docu-
mental: La segunda estrategia consiste en crear en el mundo una mayor conciencia de la
importancia del patrimonio documental mundial y la necesidad de preservarlo. Esto es
especialmente importante en los paises y las regiones en que el patrimonio documental estd en
peligro. Organizar campafas de sensibilizacion, dar a conocer el Programa y prestar apoyo a
programas de educacion y formacién son algunas de las actividades posibles. Algunos paises
que no conocen la riqueza de su patrimonio documental podrdn salvar esos tesoros si cobran
mayor conciencia de su importancia.

2.5.4 Estrategia 3 - Preservacion de determinados elementos del patrimonio
documental: La tercera estrategia consiste en poner en marcha proyectos de preservacion
para determinados elementos del patrimonio documental ya incluidos en el Registro de la
Memoria del Mundo. El Programa puede prestar varias formas de apoyo a proyectos
individuales. La inclusién en el Registro no da ningin derecho a financiacién con cargo al
Programa. Los fondos que asigne el Programa a proyectos de preservacion se determinardn
segin la necesidad y la viabilidad del proyecto, segiin la cantidad de dinero disponible y de
acuerdo con los objetivos del Programa. Los proyectos de preservacién podrdn ser financiados
por fuentes distintas de la UNESCO. En realidad, se insta a que asi sea.




2.5.5 [Estrategia 4 - Acceso - Comercializacion y distribucion de elementos del
patrimonio documental: Una seleccion de elementos del patrimonio documental tomada del
Registro de la Memoria del Mundo se presentard de distintas formas para su distribucién
comercial 0 no comercial, en cooperacién con sus propietarios y conservadores. La finalidad
de esta estrategia es dar amplio acceso al patrimonio documental mundial y recaudar fondos
que puedan utilizarse para las actividades del Programa, entre ellas los proyectos de
preservacién mencionados en la tercera estrategia.

2.5.6  Se impulsardn programas que complementen el Programa “Memoria del Mundo” en
los planos nacional y regional. Cada programa nacional y regional de la “Memoria del Mundo”
aplicard a su vez las cuatro estrategias principales, adaptiandolas a las necesidades locales.
Estos programas constituirdn también una parte importante de la infraestructura del Programa
general. En realidad, el éxito de éste dependerd en gran medida del dinamismo, la iniciativa y
el entusiasmo de los comités nacionales y regionales.

2.6 LOS PUEBLOS DEL MUNDO

2.6.1  El Programa “Memoria del Mundo” tiene por finalidad sensibilizar en todo el mundo
al patrimonio documental de cada pafs. Es importante que el mayor nimero posible de
personas comprendan el alcance del Programa, el material que forma parte de lo que se define
como ‘‘patrimonio documental”, el significado que tiene su registro y el hecho de que el
patrimonio documental se valora por diversas razones, no Unicamente por su antigiiedad o sus
cualidades estéticas. .

2.6.2  Ademds, se debe alentar a los grupos minoritarios de cada pais a que consideren que
su patrimonio documental puede formar parte del patrimonio mundial general. Puede ocurrir
que algunos grupos minoritarios y étnicos posean un patrimonio documental que trascienda las
fronteras nacionales. Se instard también a estos grupos a que participen a través de los comités
nacionales o regionales de la Memoria del Mundo.

2.7 FORMAS DE PRESERVAR LA MEMORIA

277.1 El Programa ‘“Memoria del Mundo” impulsard determinados proyectos de
preservacién y podrd prestarles apoyo financiero. Estos se ajustardn en lo posible a précticas
profesionales 6ptimas y a normas recomendadas (véase el Apéndice D).

2.7.2 La preservaciéon comprende todas las medidas necesarias para que el patrimonio
documental sea accesible durante el tiempo que sea preciso. Las personas encargadas de la
preservacién del patrimonio documental dentro del Programa “Memoria del Mundo” deberdn
recibir la formacién adecuada con objeto de que se elaboren y apliquen las estrategias de
preservacion apropiadas.

2.7.3  La preservacion incluye también programas especiales de conservacion destinados a
salvar el patrimonio documental en peligro. El patrimonio documental frigil suele requerir
técnicas de conservacién muy especializadas.




=B

2.7.4 En algunos casos, la preservacién del patrimonio documental se podrd conseguir
mediante su transferencia a otro soporte, en particular mediante técnicas de numerizacién,
fotografia, microfilmacion, fotocopia o regrabacién. S6lo por esos medios se podrd garantizar
la perdurabilidad de la informacién contenida en algunos elementos del patrimonio documental.
En cada caso se deberd plantear la cuestién contenciosa de la conservacion del patrimonio
documental original. Algunas veces serd conveniente y posible retener y conservar el original,
otras veces no serd posible o recomendable hacerlo.

'2.7.5 La decisiéon de desechar un original no deberd tomarse a la ligera, ya que la
conversion a otro soporte suele entrafiar una pérdida de informacion.

e
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3. GESTION DEL PROGRAMA

3.1 ESTRUCTURA DE GESTION

3.1.1  El Programa “Memoria del Mundo” tiene objetivos ambiciosos cuya consecucion
requicre una estructura de gestion simple pero eficaz. La estructura de gestién del Programa
comprende los tres niveles siguientes:

a) el Comité Consultivo Internacional;

b) los comités regionales y nacionales de la Memoria del Mundo;

¢) la Secretaria.

3.1.2 En esta seccidbn se detallan las funciones, la creacién, la composicién y el
funcionamiento de estos comités y de la Secretarfa.

3.1.3  Cualquiera de estos comités o la Secretaria puede, ademds, crear subcomités para
prestar asistencia a las labores del Programa.

3.2 EL COMITE CONSULTIVO INTERNACIONAL

<
3.2.1  Funciones: El Comité Consultivo Internacional se encarga de la supervisién del
Programa en su conjunto, su orientacién y planificacién, asi como de formular
recomendaciones al Director General de la UNESCO sobre cualquiera de los aspectos del
Programa. En particular, prestard asesoramiento de forma periddica sobre:
¢ Ja seleccién del patrimonio documental para el Registro de la Memoria del Mundo;

e la asignacion de fondos a los proyectos propuestos;

e Ja aprobacién de determinados proyectos no financiados por la UNESCO como proyectos
del Programa “Memoria del Mundo”’;

¢ Jla recaudaci6n de fondos;

e laexclusién de articulos del Registro y

las modificaciones de las “Directrices para la salvaguardia del patrimonio documental”.

3.22 Composicion: El Comité Consultivo Internacional se compondrd de entre 10 y 15
miembros y un mimero limitado de observadores. No podrd haber mds de un miembro de
cualquiera de los paises y los miembros representardn todas las regiones del mundo. El
Director General de la UNESCO designard a los miembros a titulo personal. Estos serdn
elegidos en funcién de su competencia en la materia o de su capacidad de contribuir al logro de
los objetivos del Programa.
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3.2.3  Se deberd asociar a las organizaciones no gubernamentales competentes, como la
IFLA, el CIA, la FIAT[IFTA, la FIAF, la IAML y la IASA, a la labor del Comité Consultivo
Internacional, sus subcomités y sus grupos de trabajo.

3.2.4  El Presidente del Consejo Intergubernamental del Programa General de Informaci6n
(PGI) de 1a UNESCO vy los Presidentes de los subcomités del Comité Consultivo Internacional
serdn miembros de derecho del Comité Consultivo Internacional.

-3.2.5 Mandato: El Director General nombrard a los miembros, cuyo mandato serd de
.cuatro afios, con posibilidad de un segundo mandato. A fin de garantizar una renovacién
constante y, al mismo tiempo, la continuidad del trabajo del Comité Consultivo Internacional,
la mitad de los primeros miembros del Comité serd nombrada con un mandato inicial de dos
afios y la otra mitad, de cuatro afios. Posteriormente, todos los nombramientos serdn por
cuatro afios.

3.2.6  Funcionamiento: El Comité Consultivo Internacional funcionard segun sus estatutos
establecidos de conformidad con los Articulos 47-55 (Categoria V. Comités Consultivos) del
Reglamento para la clasificacion de conjunto de las diversas categorias de reuniones
convocadas por la UNESCO.

3.277  Subcomités: El Comité Consultivo Internacional podrd crear subcomités para prestar
asistencia a las labores del Programa. El Comité Consultivo Internacional, en consulta con la
Secretarfa, definird la naturaleza y el funcionamiento de dichos subcomités.

33 SECRETARIA

B ]

3.3.1 Funciones: La Secretarfa del Programa ‘“Memoria del Mundo” correrd a cargo de la
Divisién del Programa General de Informacién (PGI). Se encargard de la administracién del
Programa. Sus funciones serdn las siguientes:

a)  prestacion de servicios de secretarfa al Comité Consultivo Internacional,

b)  creacién y actualizacién del Registro de la Memoria del Mundo, incluida la
documentacién relativa a las normas, las designaciones y los registros;

¢)  administracién de las actividades del Programa;
d)  administracién del Fondo de 1a Memoria del Mundo;
e) supervision detallada del Programa;

f)  otras actividades relacionadas con los objetivos del Programa definidos por el
Comité Consultivo Internacional y

g) administracién de los subcomités.

3.3.2 Presentacion de informes: La Secretarfa presentard informes periddicos al Comité
Consultivo Internacional y al Director General de la UNESCO.
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3.4  FONDO INTERNACIONAL DE LA MEMORIA DEL MUNDO

34.1 Finalidad: El Fondo Internacional de la Memoria del Mundo deberd aportar al
Comité Consultivo Internacional la capacidad de recaudar, administrar y distribuir fondos a fin
de contribuir a alcanzar los objetivos del Programa.

3.4.2  Creacion: El Fondo Internacional de la Memoria del Mundo es un fondo aparte de
conformidad con el Reglamento Financiero de la UNESCO.

34.3 Contribuciones al Fondo: Cualquier persona u organizacion podrd aportar
contribuciones al Fondo Internacional. La UNESCO podrd aceptar o no cualquier contribucién
que se ofrezca.

344 Gastos con cargo al Fondo: El Comité Consultivo Internacional prestard
asesoramiento sobre los gastos que se efectiien con cargo al Fondo. Todos los gastos deben
contribuir a alcanzar los objetivos del Programa. El Comité Consultivo Internacional formulard
criterios detallados de evaluacion de las propuestas para financiacidn.

25 COMITES REGIONALES Y NACIONALES
DE LA MEMORIA DEL MUNDO

3.5.1 Funciones: El Programa “Memoria del Mundo” alcanzard sus objetivos fomentando
proyectos y actividades en todos los planos: internacional, regional y nacional. Una parte
importante del Programa consiste en fomentar la colaboracidn ¢ptre los gobiernos -en los
planos internacional, regional y nacional- y el sector privado. Los comités regionales y
nacionales de la Memoria del Mundo son la clave de esta estrategia.

3.5.2 Los comités regionales y nacionales de la Memoria del Mundo se encargarin en
detalle de los proyectos y actividades que se realicen dentro del Programa. Sus funciones
serdn, en particular:

a)  identificar y proponer al Comité Consultivo Internacional elementos del patrimonio
documental para el Registro de la Memoria del Mundo;

b) identificar y justificar ante el Comité Consultivo Internacional las propuestas de
excluir articulos del Registro;

c)  prestar asistencia en relacidn con los puntos a) y b) supra para la elaboracién de
Registros de la Memoria del Mundo en los planos regional y nacional, en estrecha
cooperacién con organizaciones gubernamentales y no gubermamentales;

d) la gestiébn y coordinacién general de los proyectos y actividades en los planos [
regional o nacional para contribuir a alcanzar los objetivos del Programa;

e) la gestion general de los fondos recaudados para proyectos y actividades regionales ‘
0 nacionales, incluida la asignacién de fondos, y

f)  la supervision detallada de los proyectos y actividades regionales o nacionales que
se realicen dentro del Programa.

——41_
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3.5.3  Los comités regionales reunirdn a personas de dos o mds paises interesadas en los
proyectos y actividades que atafien a mds de un pafs, o deseosas de trabajar conjuntamente
para alcanzar los objetivos del Programa “Memoria del Mundo”. Los comités regionales
pueden tener una base geogréfica o pueden reunir a personas de paises muy distantes unos de
otros que comparten, sin embargo, un interés por determinado patrimonio documental.

3.5.4 Creacion: Los comités regionales y nacionales podrdn ser iniciados por el Comité
Consultivo Internacional o por las propias regiones o paises y serdn creados por los paises y
regiones interesados.

3.5.5  Segun diversos factores, los paises podrdn sea formar tinicamente comités nacionales,
sea no formar un comité nacional pero participar en un comité regional, sea formar un comité
nacional y participar en un comité regional.

3.5.6  Composicién: La composicién de los comités regionales y nacionales se determinard
segln las circunstancias particulares de la labor de cada comité. No obstante, por lo general, la
composicion de los comités tendrd en cuenta los proyectos y actividades probables, propuestos
0 existentes, asi como:

a) ladistribucién geogréfica de dichos proyectos y actividades;

b) los conocimientos, la experiencia y las aptitudes que guarden relacién con la
naturaleza de dichos proyectos y actividades, y

c) los grupos culturales cuyo patrimonio documental pueda ser o sea objeto de
e -4
proyectos y actividades.

3.5.7 Reglamento: Cada comité regional y nacional adoptard un reglamento que concuerde
con los objetivos del Programa, las Directrices Generales del Programa y las necesidades
regionales o nacionales.

3.5.8 Todos los comités regionales y nacionales entregardn a la Secretaria un ejemplar de
sus respectivos reglamentos y le comunicaran toda modificacién de éstos.

3.5.9 Presentacion de informes: Los comités regionales y nacionales presentarin un
informe oficial al Comité Consultivo Internacional sobre el programa regional o nacional antes
de cada reunién de la Conferencia General de la UNESCO. Esto permitird al Comité
Consultivo Internacional presentar un informe de conjunto a la Conferencia General. Los
informes versardn sobre las actividades que se realicen dentro del Programa para contribuir a
alcanzar sus objetivos.

3.5.10 Se entregard a la Secretarfa Internacional una copia de las actas de todas las reuniones
de los comités regionales y nacionales.

3.6 GESTION DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES

3.6.1 Gestion a cargo de los comités - La gestion de los proyectos y actividades que se
realicen dentro del Programa podrd correr a cargo directamente de la Secretarfa o de las
instituciones regionales o nacionales. Sin embargo, por lo general, la gestion de los proyectos y
actividades correrd directamente a cargo de los comités regionales y nacionales existentes.
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3.6.2  Disposiciones contractuales: Las relaciones entre el Programa, los propietarios y
conservadores del patrimonio documental y las empresas comerciales se regirdn por las
disposiciones contractuales pertinentes. Se deberd enviar a la Secretaria copia de los contratos
negociados y firmados por los comités regionales y nacionales.

% R DISPOSICIONES TRANSITORIAS

3.7.1  Disposiciones transitorias: El Programa “Memoria del Mundo™ se inicié antes de
que se elaboraran estas Directrices Generales. A fin de incorporar los proyectos existentes al
Programa regido por estas Directrices  Generales, se indican en el Apéndice A unas
disposiciones transitorias especiales.

—_
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4. EL REGISTRO DE LA MEMORIA DEL MUNDO

41 EL REGISTRO MUNDIAL Y LOS REGISTROS REGIONALES
Y NACIONALES

4.1.1 En el Registro de la Memoria del Mundo figurardn todos los elementos del patrimonio
documental que, segiin decision al respecto del Comité Consultivo. Internacional ratificada por
el Director General de la UNESCO, cumplen los requisitos para que se reconozca Su
importancia mundial. El listado correrd a cargo de la Secretaria. El Registro podrd ser
consultado en linea, a su debido tiempo, por todos los paises.

4.1.2 Se creardn asimismo registros regionales y nacionales. Se dard a las colecciones o
fondos cuya inclusion en los registros nacionales o regionales sea aceptada un titulo particular,
con arreglo al modelo “Memoria del pais” o “Memoria de la regién”; por ejemplo, “Memoria
del Perd” o “Memoria del Pacifico”.

4.1.3 En los registros regionales y nacionales figurard el patrimonio documental de interés
regional y nacional. Los registros regionales y nacionales no son versiones de categoria inferior
del Registro de la Memoria del Mundo, sino instrumentos fundamentales de salvaguardia del
patrimonio documental de una regién o un pafs. No todo elemento del patrimonio documental
reviste importancia mundial. Ahora bien, en cada regién y cada pais hay un patrimonio
documental que forma parte integrante de la memoria de dichas entidades y cuya preservacion
es tan importante para ellas como la preservacién del patrimonio thundial.

4.1.4 El patrimonio documental puede figurar en més de un registro -internacional, regional o
nacional-, con tal de que se ajuste a los criterios de seleccion pertinentes. El justificante de
inclusién (véase el Apéndice B) del mismo elemento del patrimonio documental en distintos
registros puede cobrar formas distintas: los documentos relacionados con un explorador
europeo, por ejemplo, pueden se importantes por distintos conceptos para la memoria del
mundo, la memoria de su pais de origen, y las memorias de los paises que exploré. sin
embargo, los diversos comités -internacional, regionales y nacionales- han de estar en contacto
para garantizar que la definicién de un elemento especifico del patrimonio documental sigue la
misma presentacién en cada registro (véase el Apéndice B).

4.1.5 Las decisiones sobre la inclusién de un elemento del patrimonio documental en un
determinado registro -mundial, regional o nacional- han de distinguirse de las decisiones sobre
la gestién de dicho elemento del patrimonio documental. El nimero de inscripciones en los
registros no tiene limite oficial alguno.

42 EL REGISTRO MUNDIAL

4.2.1 ElRegistro de la Memoria del Mundo estd integrado por el patrimonio documental que
cumple con los criterios de seleccién que permiten que se declare de importancia mundial
(véase el parrafo 4.4). Se trata de la lista fundamental del Programa “Memoria del Mundo”.
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en naciones mas jovenes, ese mismo patrimonio podria considerarse muy antiguo. En ambos
casos, puede tener una importancia mundial.

4.4.8 El patrimonio audiovisual, por ejemplo, es muy reciente desde el punto de vista
relativo, pero un elemento de éste puede tener sin embargo un gran interés si se compara su
edad con la de otros elementos del mismo patrimonio. El patrimonio documental de los inicios
de la industria cinematogrifica puede ser importante porque permite ilustrar lo que fueron los
primeros dias de lo que constituye actualmente una gran industria mundial. También puede
revestir importancia en funcién de su contenido, si se refiere, por ejemplo, a movimientos de
independencia o a costumbres de determinada época o determinado lugar.

4.49 Criterio 3 - Lugar: El patrimonio documental es de importancia mundial si contiene
una informacién importante sobre una localidad o una regién que ha desempefiado un papel
decisivo en acontecimientos esenciales de la historia o la cultura mundiales.

4.4.10 Entre los ejemplos de este tipo de patrimonio que pueden mencionarse figuran los
elementos del patrimonio documental relacionados con lugares que tuvieron una importancia
especial durante las revoluciones agricola e industrial en distintas partes del mundo, o donde
nacieron movimientos politicos, sociales y religiosos que han tenido una influencia esencial en
la historia mundial.

4.4.11 Criterio 4 - Personas: El patrimonio documental es de importancia mundial si estd
especialmente asociado con la vida o la obra de una persona o un grupo de personas que ha
efectuado una contribucién destacada a la historia o la cultura mundiales.

-Z
4.4.12 Bajo esta rubrica figuran los elementos del patrimonio documental creados por
personas ¢ grupos de personas que han tenido una influencia decisiva en la historia mundial,
dirigidos a ellas 0 que documentan sus vidas.

4.4.13 Criterio 5 - Asunto o Tema: El patrimonio documental es de importancia mundial si
documenta de modo destacado un asunto importante o tema esencial de la historia o la cultura
mundiales.

4.4.14 En el caso, por ejemplo, del proyecto de la Crénica de Radziwill de la Biblioteca de la
Academia Rusa de Ciencias de San Petersburgo, que es uno de los proyectos piloto del
Programa “Memoria del Mundo”, el tema es la principal categoria que permite determinar su
importancia. En la Crénica se estudian los origenes de los pueblos de Europa y los
acontecimientos trascendentes de su historia. Es uno de los raros ejemplos de cronica medieval
rusa ilustrada, con dibujos y casi 600 miniaturas que reproducen algunos de los monumentos
mas importantes del siglo XIII en Europa. Reviste importancia mundial tanto por el asunto
como por la forma y su caricter excepcional (véase el parrafo 4.4.21).

4.4.15 Criterio 6 - Forma y estilo: El patrimonio documental es de importancia mundial si
constituye un ejemplo significativo de una forma o estilo destacados.

4.4.16 Pertenece a esta categoria el patrimonio documental que tiene caracteristicas estéticas o
estilisticas que son muy apreciadas més alld de los limites de una sola regién o nacién. También
puede ser importante porque representa un soporte 0 una técnica que ha desaparecido o que
estd desapareciendo rdpidamente.
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4.4.17 Entre las formas que son extraordinarias y estin amenazadas, cabe mencionar los
manuscritos en hojas de palmera, los manuscritos luminados y los soportes modernos que han
sido sustituidos por otras formas con el desenvolvimiento acelerado de la tecnologia.

4.4.18 Un proyecto piloto del Programa “Memoria del Mundo” estd encaminado a preservar y
hacer accesibles manuscritos y documentos de la Biblioteca Nacional de Praga. Hermosos
manuscritos e incunables estdn siendo transcritos en forma numérica para evitar que estos
documentos frigiles y en peligro sean manipulados, y permitir al mismo tiempo que sean
accesibles por medios electrénicos.

4.4.19 Criterio 7 - Valor social: El patrimonio documental es de una importancia mundial si
tiene un valor excepcional, sea social, cultural o espiritual, que traspasa los limites de una
cultura nacional.

4.4.20 Esto se aplica en particular al patrimonio documental relacionado con algunos de los
grandes sistemas de creencias mundiales. Un documento especifico, politico o religioso, por
ejemplo, puede no revestir especial importancia desde el punto de vista de la forma o del
contenido, pero ser sin embargo considerado extremadamente valioso por numerosas personas.

4.4.21 Criterios secundarios: Ademds de estos siete criterios principales, han de tenerse en
cuenta dos criterios suplementarios que pueden incrementar la importancia mundial del
patrimonio documental, si bien no bastan en si mismos para determinar dicha importancia.

a)  Criterio secundario 1 - Integridad: La importancia del patrimonio documental
puede verse incrementada si su grado de integridad & complecidn es excepcional.

b)  Criterio secundario 2 - Rareza: La importancia de un elemento del patrimonio
documental puede verse incrementada si se trata de algo Unico o de extremada
rareza.

4.4.22 Patrimonio documental importante con arreglo a distintas escalas de valores: La
importancia de un elemento del patrimonio documental se referird probablemente a escalas de
valores en funcién de dos o mds criterios. Si un elemento del patrimonio documental es
importante, por ejemplo, debido a su tema o a su creador, a menudo lo serd por otros motivos.
Si se afiaden los criterios secundarios de integridad y rareza, su interés cultural resultard adin
mayor.

4.4.23 Asesoramiento de expertos: en la evaluacion del patrimonio documental, el Comité
Consultivo Internacional podrs solicitar asesoramiento de expertos, ya se trate de eruditos,
bibliotecarios, archivistas o de otro tipo de profesionales que poseen conocimientos
especializados acerca del contenido y la forma del patrimonio documental que estd siendo
evaluado.

4.4.24 Criterios de seleccion para los registros regionales y nacionales: los criterios de
seleccién expuestos anteriormente podrin ser modificados por los comités regionales y
_nacionales en el establecimiento de registros regionales y nacionales. Se recomienda
firmemente, sin embargo, la utilizacién como modelo de los criterios del Registro Mundial.
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45 CUESTIONES JURIDICAS Y ETICAS

4.5.1 Nila propuesta de inclusién de un elemento del patrimonio mundial ni su seleccién para
la inscripcidn en el registro entrafian consecuencias juridicas.

4.5.2 Los Comités del Programa “Memoria del Mundo” deberan, en circunstancias normales,
asegurarse de que los propietarios y conservadores del patrimonio documental desean que sus
colecciones o fondos se incluyan en el correspondiente registro. Puede ocurrir, sin embargo,
que la inscripcién en el registro favorezca la preservacion, aun cuando los propietarios o
conservadores no estén de acuerdo.

4.53 El Comité Consultivo Internacional tomard inmediatamente medidas destinadas a
reservar los derechos de empleo del nombre y logotipo de la “Memoria del Mundo” en todos
los paises.

/\

IR
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S.  SELECCION PARA LA INSCRIPCION
EN EL REGISTRO

5.1 PROPUESTAS

5.1.1 Procedimiento para las propuestas de inscripcion: La propuesta de inscripcién de
un elemento del patrimonio documental en el Registro de la Memoria del Mundo puede ser
presentada por cualquier persona u organizacién, incluidas las organizaciones gubernamentales
y no gubernamentales. Sin embargo, se aconseja que las propuestas sean presentadas
directamente por el correspondiente comité regional o nacional, de haberlo, o bien por su
conducto.

5.1.2 Las propuestas deberdn presentarse a la Secretaria junto con un minimo de
informacion, y de acuerdo con la estructura del formulario de propuesta que figura mds abajo.

5.1.3 La Secretaria examinard la propuesta recibida y:

a)  de resultar que no ha sido proporcionado el minimo de informacién necesario, la
Secretaria podrd solicitar mds informacion;

b) de no haber sido presentada directamente la propuesta por el correspondiente
comité regional o nacional, o por conducto de éste, la Secretarfa le proporcionard
una copia para que formule sus comentarios

(4

5.1.4 Una vez que se disponga del minimo de informacién necesario, y tras la consulta del
comité regional o nacional correspondiente, la propuesta se presentard al Comité Consultivo
Internacional para que la examine.

5.1.5 Propuestas prioritarias: El Comité Consultivo Internacional considerard prioritarias:

a) las propuestas presentadas por los comités regionales o nacionales, o por
conducto de éstos;

b) las propuestas presentadas por cualquier persona u organizacion, incluidas las
organizaciones gubernamentales y no gubernamentales, que se refieran a
elementos del patrimonio documental que requieran una intervencion urgente y
para los que el Programa puede prestar una ayuda eficaz.

5.2 PROPUESTAS POR INICIATIVA DEL. COMITE
CONSULTIVO INTERNACIONAL

5.2.1 Sibien las propuestas para la inscripcion en el Registro de la Memoria del Mundo serdn
normalmente presentadas por conducto de los comités regionales o nacionales, puede haber
circunstancias en las que convenga que el Comité Consultivo Internacional tome la iniciativa de
la propuesta de inclusion de elementos del patrimonio documental en el Registro. En algunos
casos, por ejemplo, pueden no haberse creado los correspondientes comités regionales o
nacionales.
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522 Si el Comité Consultivo Internacional decide presentar una propuesta para la
inscripcion en el Registro, habrd de consultar al propietario y al conservador del elemento del
patrimonio documental y al correspondiente comité regional o nacional, de haberlo.

5.3 INFORMACION SOBRE EL PATRIMONIO DOCUMENTAL
CUYA INSCRIPCION SE PROPONE

5.3.1 Formulario de propuesta y minimo de informacion necesario: A fin de poder tomar
una decisién con conocimiento de causa sobre una propuesta de inscripcién en el Registro, el
Comité Consultivo Internacional deberd disponer de un minimo de informacién con respecto al
elemento del patrimonio documental propuesto. Los datos minimos necesarios van sefialados
en el formulario de propuesta que figura como Apéndice B.

5.3.2 Si se presentan propuestas sin el minimo de informacion indispensable, el Comité
Consultivo Internacional o la Secretarfa podrdn solicitar informacién complementaria. El
Comité Consultivo Internacional podrd aplazar toda nueva medida al respecto hasta que haya
recibido dicha informacién.

5.3.3 Solicitudes de informacion: El Comité Consultivo Internacional o la Secretarfa
podrén solicitar informacién sobre los elementos del patrimonio documental propuestos a
cualquier tipo de fuente, y en particular al autor de la propuesta, al propietario, al conservador,
al comité regional o nacional correspondiente (de haberlo), o a cualquier otra persona o
entidad que pueda facilitarla.

5.4 EVALUACION PARA LA SELECCION

5.4.1 Las propuestas para la inscripcién en el Registro de la Memoria del Mundo habrdn de
ser evaluadas por el Comité Consultivo Internacional de acuerdo con los criterios de seleccion
del Registro.

5.4.2 EIl Comité Consultivo Internacional deberd velar por que las decisiones de inscripcién
se efectien teniendo debidamente en cuenta los conocimientos técnicos o especializados
adecuados en cuanto al valor de los elementos del patrimonio documental propuestos.

5.4.3 Una parte esencial del procedimiento de evaluacion de cualquier propuesta es la
evaluacién contextual de los elementos del patrimonio documental comparables. Los Registros
de la Memoria de la Regién o del Pafs, de haberlos, proporcionardn la base de dichas
evaluaciones comparadas.

5.4.4 Al tomar su decision, el Comité Consultivo Internacional podré pedir la opinién de toda
persona u organizacion que disponga de conocimientos técnicos o especializados sobre el valor
del elemento del patrimonio documental propuesto. Puede tratarse, en particular, de
comisiones de preservacién y acceso (americanas y europeas), la FIAF, la FIAT, la FID, la
IAML, la IASA, el CIA, el ICCROM, el ICOM, la IFLA, el IIC, y otras organizaciones
competentes.
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5.4.5 Si el Comité Consultivo Internacional decide recomendar al Director General de la
UNESCO la inscripcién en el Registro de un elemento del patrimonio documental, informara
sobre su decision al comité regional o nacional correspondiente, de haberlo, y al propietario o
conservador.

5.5 SUPRESION DE ELEMENTOS DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL REGISTRO

5.5.1 Conveniencia de disponer de la posibilidad de suprimir elementos del patrimonio
documental del Registro: Para que pueda proponerse la inclusién de un elemento del
patrimonio documental en el Registro de la Memoria del Mundo, ha de haber quedado
demostrada su importancia. Ahora bien, puede ocurrir que un cambio de circunstancias exija
una revaluacion de la importancia de determinados elementos del patrimonio documental que
hayan sido gravemente dafiados, o bien puede haberse descubierto nueva informacion
pertinente al respecto. En esos casos, o en otros semejantes, puede ser necesario proceder a
una revaluacién de la inscripcién que lleve a la supresion del elemento del Registro.

5.5.2 Criterios para la supresion: Un elemento del patrimonio documental serd suprimido
del Registro de la Memoria del Mundo si, por cualquier motivo, ya no cumple con los criterios
de seleccidn del Registro.

5.5.3 Procedimiento de supresion: El procedimiento para una eventual supresién de un
elemento del patrimonio documental del Registro queda descrito a continuacién:
g
a) Las propuestas de revaluacién de la importancia del elemento del patrimonio
documental inscrito en un registro pueden ser presentadas al Comité Consultivo
Internacional por cualquier individuo u organizacién, o examinadas por iniciativa
del propio Comité Consultivo Internacional.

b) El Comité Consultivo Internacional decidird si la propuesta parece estar
justificada, y cudles son las medidas ulteriores que han de tomarse, si procede,
para determinar si el elemento del patrimonio documental todavia cumple con los
criterios de seleccién del Registro. Una de estas medidas puede consistir en
encargar una revaluacién independiente a una persona u organizacién que
conozca bien tanto los criterios de seleccién como la importancia del elemento
del patrimonio documental que ha de revaluarse.

¢) Siel Comité Consultivo Internacional estima que la revaluacion estd justificada,
solicitard la opinién del comité regional o nacional competente, de haberlo, o de
cualquier otra parte competente, como una organizacién no gubernamental
profesional, acerca de si el elemento del patrimonio documental cumple con los
criterios de selecciéon. El Comité Consultivo Internacional proporcionard ademds
al comité regional o nacional los datos pertinentes sobre cualquier revaluacién
que pueda efectuarse con arreglo a lo previsto en el apartado b) y solicitara sus
comentarios antes de proceder a un nuevo examen del asunto.




d)

)

g

h)

oY

Si el Comité Consultivo Internacional estima que la revaluacion estd justificada,
solicitard la opinién del propietario o conservador del elemento del patrimonio
documental para saber por qué concepto, a entender de éstos, dicho patrimonio
sigue cumpliendo con los criterios de seleccion. El Comité Consultivo
Internacional proporcionard ademds al propietario o conservador los datos
pertinentes sobre cualquier evaluacidn efectuada con arreglo a lo dispuesto en el
apartado b) y solicitard sus comentarios antes de volver a examinar el asunto.

Si la propuesta no parece estar justificada, el Comité Consultivo Internacional
puede decidir que no tomard ninguna otra medida.

Tras la revaluacion de la importancia y tras la consulta con el comité regional o
nacional, de haberlo, y con el propietario o conservador, el Comité Consultivo
Internacional determinard si el elemento del patrimonio documental sigue
cumpliendo con los criterios de seleccién del Registro. De no ser asi recomendard
al Director General de la UNESCO que el elemento del patrimonio documental
sea suprimido del Registro de la Memoria del Mundo.

Si el Comité Consultivo Internacional decide recomendar la supresiéon del
Registro del elemento del patrimonio documental, informar4 al respecto al comité

regional o nacional correspondiente, de haberlo, y al propietario o conservador.

La decisién del Director General de la UNESCO serd comunicada al érgano
correspondiente.

—_
NEWER(F
THE Vi




=25 -

6. PROYECTOS DE LA “‘MEMORIA DEL. MUNDO”

6.1 PROYECTOS DE LA “MEMORIA DEL MUNDO”

6.1.1  Los Proyectos de la “Memoria del Mundo” son proyectos encaminados a promover la
realizacién de los objetivos del Programa en lo relativo al patrimonio documental que figura en
el Registro Mundial.

6.1.2  La financiacién de los Proyectos de la “Memoria del Mundo” puede correr a cargo de
fuentes exteriores a la UNESCO o del Fondo de la Memoria del Mundo. En ambos casos, los
proyectos han de ser aprobados por el Comité Consultivo Internacional.

6.2 SUBVENCIONES DEL FONDO
DE LA MEMORIA DEL MUNDO

6.2.1  Las propuestas para que se asignen recursos del Fondo de la Memoria del Mundo a
un elemento del patrimonio documental pueden ser presentadas por comités nacionales y
regionales, gobiernos, organizaciones no gubernamentales, el Comité Consultivo Internacional,
o cualesquiera otros organismos profesionales de un pais o region.

6.2.2 El Comité Consultivo Internacional examinard las selicitudes de financiacién y
presentard recomendaciones al Director General de la UNESCO. Los subsidios, otorgados
cada afio, serdn administrados por la Secretaria. Se mantendrd también una reserva en el Fondo
para los casos de emergencia.

6.2.3 El Comité Consultivo Internacional aprobard la preservacién prioritaria de
determinados elementos del patrimonio documental y fomentard otros tipos de patrocinio para
proyectos de preservacion especificos.

6.2.4  Soélo se otorgardn subsidios para contribuir a la preservacién de elementos del
patrimonio documental inscritos en el Registro Mundial y para garantizar el acceso a éstos,
excepto en un nimero muy limitado de casos en que se podrdn también conceder subsidios
para contribuir a la realizacién de planes de gestién de elementos del patrimonio documental
cuya inscripcién en el Registro Mundial se ha recomendado.

6.2.5 El Comité Consultivo Internacional determinard criterios detallados de asignacion de
fondos. En las solicitudes deberd mostrarse que el proyecto propuesto serd realizado de modo
eficaz, y que contribuird a realizar los objetivos del Programa “Memoria del Mundo”. En el
Apéndice C figura una lista indicativa de los factores que han de ser tenidos en cuenta en la
determinacion de dichos critertos.

6.2.6  Los subsidios del Fondo de la Memoria del Mundo serdn asignados y administrados
de conformidad con procedimientos y normas estrictos de preservacion del patrimonio
documental (véanse los Apéndices D y E). Si se necesita una capacitacién para la ejecucion del
proyecto, podr4 dedicarse a ello- parte del subsidio (véase el parrafo 9.5.1).
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6.3 PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA “MEMORIA
DEL MUNDO” COSTEADOS POR OTRAS FUENTES
DE FINANCIACION

6.3.1 El Fondo de la Memoria del Mundo de la UNESCO no dispondrd de recursos
suficientes para financiar todos los proyectos de interés. Se alentard a los propietarios o
conservadores de elementos del patrimonio documental que figuran en el Registro de la
Memoria del Mundo a que busquen distintas fuentes de financiacién para realizar proyectos.
Todo proyecto relacionado con el patrimonio documental de la Memoria del Mundo habrd de
ser aprobado por el Comité Consultivo Internacional. Dichos proyectos deberdn corresponder
a los objetivos del Programa “Memoria del Mundo”. Los criterios que permitirdn evaluar
dichas propuestas serdn semejantes a los que se empleen para los proyectos financiados por la
UNESCO. Véase el Apéndice C.

6.3.2  Podrin realizarse otras actividades relacionadas con los elementos del patrimonio
documental que figuran en el Registro Mundial. Los trdmites que habrdn de llevarse a cabo
para la realizacidn de dichas actividades se presentan en el Apéndice F.

6.4 EL LOGOTIPO DE LA MEMORIA DEL MUNDO

6.4.1 El objetivo del logotipo de la Memoria del Mundo es contribuir a la promocién del
programa. Permitird identificar claramente los elementos del patrimonio documental que
figuran en el Registro Mundial. El logotipo podrd utilizarse en toda una gama de productos de
promocién, y en particular carteles y materiales de informacién turistca.

6.4.2 El logotipo podrd utilizarse en relacién con elementos del patrimonio documental
registrados en cualquiera de los distintos niveles. Podrd ser también adaptado para un empleo
regional y nacional, pudiendo ser asi identificado claramente como elemento de la Memoria del
Mundo, aun cuando el programa y el registro se refieran unicamente a la regién o nacién
interesada, por ejemplo, Memoria del Mediterrdneo o Memoria de Camboya.

6.4.3  Dichas adaptaciones habradn de ser aprobadas por el Comité Consultivo Internacional.
El Comité podrd retirar su aprobacién si no se respetan las condiciones estipuladas para
obtenerla.

6.5 DENOMINACION

6.5.1 Sélo podrin utilizar la denominacién “Memoria del Mundo” los elementos del
patrimonio documental que figuran en el Registro Mundial.

6.5.2  En los planos nacional y regional, se aceptard una terminologia del tipo indicado en el
parrafo 4.1.2, como por ejemplo “Memoria del Caribe” o “Memoria de Francia”.

6.5.3  Los Proyectos de la “Memoria del Mundo” son los que han sido aprobados por el
Comité Consultivo Internacional, con independencia de la fuente de financiacion. Las
actividades asociadas con el patrimonio documental que figura en el Registro de la Memoria
del Mundo no tienen automdticamente derecho a utilizar la denominacién Memoria del Mundo.
Todos los proyectos han de ser aprobados por el Comité Consultivo Internacional.
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7. PRESERVACION

i | LA PRESERVACION: FACTORES QUE HAN DE TENERSE
EN CUENTA

7.1.1  La preservacién comprende todas las medidas necesarias para lograr que un elemento
del patrimonio documental siga siendo accesible mientras sea menester. En el caso del
patrimonio documental de la Memoria del Mundo, esto significa: para siempre. La
preservacién comprende la conservacidn, esto es, el conjunto de medidas, que suponen un
minimo de intervencion técnica, necesarias para evitar un deterioro ulterior del documento
original.

7.1.2  El Programa “Memoria del Mundo” fomentar4 la preservacién de distintos modos, y
en particular mediante el apoyo de principio, la sensibilizacién, la ensefianza y formacion, los
acuerdos de cooperacién técnica y el apoyo directo para un nimero limitado de proyectos
relativos a elementos especificos del patrimonio.

7.1.3  Los factores relativos a la preservacion son importantes para la elaboracién de planes
de gestién y para la formulacién de propuestas de financiacién de proyectos de la Memoria del
Mundo. Los aspectos que han de tenerse en cuenta en este caso son los siguientes: el entorno;
la naturaleza del material; las estrategias de preservacion y conservacion propuestas; el acceso
a los conocimientos en materia de preservacién; el método propiitsto de registro del elemento
del patrimonio documental, y el acceso necesario.

7.2 EL ENTORNO

7.2.1  Elentorno del elemento del patrimonio documental est4 constituido por: la situacion
politica; el entorno fisico o natural, y las condiciones materiales.

~7.2.2  La situacién politica: La situacién politica de un pais es un factor decisivo para
determinar la seguridad del patrimonio documental. Los cambios de régimen politico pueden
poner en peligro elementos importantes del patrimonio documental. Sin embargo, se trata del
unico factor sobre el que dificilmente puede el Programa tener una incidencia.

7.2.3  Aun cuando se reconozca la importancia de la situacién politica, se admite que no
puede solicitarse este tipo de informacién en las solicitudes de subsidios presentadas al Fondo
de la Memoria del Mundo. El Comité Consultivo Internacional recabari informacién al
respecto de fuentes independientes.

7.2.4  Entorno natural: El entorno natural en que se encuentra el patrimonio documental
incide profundamente en su supervivencia a largo plazo. Si bien es imposible prevenir las
.inundaciones, los incendios, los terremotos y los ciclones, se pueden preparar estrategias
destinadas a atenuar sus consecuencias. Se admite por lo general que el patrimonio documental
situado en zonas de clima tropical suele correr mayores peligros que el que se encuentra en
zonas de clima templado. Los factores ambientales especificos que pueden dafiarlo son el calor,
la humedad, la luz, los contaminantes atmosféricos, los animales en general y en particular los
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insectos, y las pricticas inadecuadas de manejo y exposicién. Los problemas de seguridad son
asimismo importantes.

a)

b)

c)

A\

El calor excesivo hace que la mayor parte de los soportes de los elementos del
patrimonio documental se vuelvan cada vez mds secos y quebradizos. Las
temperaturas mas bajas prolongan la vida de todos los soportes pero pueden no
convenir si se trata de materiales muy utilizados. Las variaciones de temperatura
rdpidas y frecuentes contribuyen a acelerar el deterioro.

Una humedad relativa elevada favorece la aparicién del moho, mientras que la
humedad relativa insuficiente provoca la sequedad y vuelve quebradizos los
soportes compuestos de celulosa y el cuero; se estima hoy en dia que un grado
de humedad relativa constante (de 40 a 50% aproximadamente) conviene a la
mayor parte de los soportes del patrimonio documental. Es esto muy dificil de
lograr en los paises tropicales, a menos de disponer de aire acondicionado 24
horas sobre 24. Se estima también que las variaciones importantes de los niveles
de humedad relativa son perjudiciales para la mayor parte de los materiales.

La exposicion a la luz, en particular a ondas de la zona ultravioleta del
espectro, es extremadamente perjudicial para los soportes del patrimonio
documental. Si bien la luz del sol no filtrada es la mis perjudicial, una
exposicién prolongada a la luz artificial, y sobre todo a la luz fluorescente,
puede ser también dafiina. Se puede utilizar cortinas y persianas para eliminar la
luz del sol, colocar ante las ventanas, las ldmparas y las vitrinas de exposicion
pantallas que absorban los rayos ultravioletas, "y sustituir las ldmparas
fluorescentes por otras de incandescencia.

Contaminantes atmosféricos: Muchos gases y particulas transportadas por el
aire son dafiinos para los soportes del patrimonio documental. El diéxido de
azufre que se forma al quemarse los combustibles fésiles y los 6xidos de
nitr6geno de los gases de los tubos de escape de los vehiculos son
particularmente perjudiciales. También lo son el polvo y el humo. Las ventanas
han de mantenerse cerradas para limitar la acumulacién de polvo, y pueden
instalarse sistemas de filtracién para reducir la contaminacién por gases y
particulas.

Animales y en particular insectos: La mayor parte de los soportes del
patrimonio documental pueden ser dafiados por numerosos insectos y roedores,
y especialmente por lepismas, gusanos, termitas, polillas, cucarachas, ratas y
ratones. Una limpieza esmerada limita la accién de los animales, en particular
los insectos, pero es también necesario poner en prictica procedimientos
eficaces e integrados de lucha contra las plagas.

Practicas inadecuadas de manejo y exposicion: No es raro descubrir que la
intervencién humana ha sido la principal causa de dafios. Hay que asegurarse de
que tanto el personal como los usuarios reciban una formacién en materia de
procedimientos de manejo y exposicién correctos.
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g)  Vandalismo y robo: Hay que aplicar procedimientos de seguridad apropiados
para reducir el riesgo que representan los viandalos y ladrones.

7.2.5 Condiciones materiales: El edificio en el que se alberga el material que constituye el
patrimonio documental tiene una importancia esencial para su buena conservacién. Entre los
factores que pueden poner seriamente en peligro los soportes de dicho patrimonio cabe
mencionar los tejados con goteras, las ventanas rotas y los cimientos poco firmes. Los edificios
han de ser sometidos a una limpieza periddica, han de instalarse sistemas de deteccién y
extincion de incendios, aplicarse procedimientos de vigilancia ambiental, y aplicarse planes de
preparacion para los desastres y de respuesta, y procedimientos de seguridad. También son
esenciales para garantizar la salvaguardia del material importante las condiciones de
almacenamiento adecuadas -estanterfas o armarios apropiados, y recipientes a propdsito.

7.3 NATURALEZA DEL SOPORTE

7.3.1  La naturaleza del soporte material puede apreciarse desde el punto de vista de: la
cantidad de documentos; su valor intrinseco; su estado, y su composicion y estructura.

7.3.2 Cantidad de documentos: En la mayor parte de los paises hay grandes cantidades de
documentos de biblioteca y archivo importantes que necesitan algin tipo de medida de
preservacion. Estos documentos pueden ser tanto antiguos como actuales. Se estima hoy en
dia que no es econémico tratar separadamente un gran nimero de documentos: conviene
primero ocuparse de la estabilizacion basica del conjunto de la coleccién o el fondo y centrarse
después en el tratamiento de documentos especificos cuya importancia, condicién y utilizacion
lo justifican. Por consiguiente, aun cuando se aplicara a todo el fondo que constituye un
archivo 0 a toda una coleccién de biblioteca la denominaciéon “Memoria del Mundo”, es poco
probable que todos sus elementos necesitaran en un mismo grado un tratamiento para Su
preservacién o conservacion.

7.3.3  Valor intrinseco: El valor intrinseco 0 como objeto material que pueda tener el
soporte es lo que determina si el documento ha de conservarse en su forma original, o si las
copias permiten salvaguardar lo que constituye su interés. Se plantea un problema especial en
el caso de las sociedades en las que no hay una tradicién escrita, y que se perpetian mediante
la transmisién oral de su cultura. En dichos casos, la tradicién puede tener por depositarios a
una persona o a un pequefio nimero de personas. Si bien ha de fomentarse la transmision de la
tradicion oral, puede ser preciso registrar la informacién por escrito o grabarla en cinta
magnética, a fin de evitar que se pierda para siempre si se interrumpe la transmision oral.

7.3.4 Estado: El envejecimiento natural y las consecuencias de la utilizacién, manejo y
exposicion afectan al estado fisico de los soportes del patrimonio documental. La eleccion de
estrategias de preservacién apropiadas se ve a menudo obstaculizada por un conocimiento
insuficiente de los mecanismos del deterioro. Puede ser indispensable llevar a cabo
investigaciones a fin de mejorar los procedimientos de preservacién vigentes.

7.3.5 Composicion y estructura: Los distintos elementos del patrimonio documental
(libros, peliculas, cintas video o disquetes) estin constituidos por materiales no menos
distintos: papel, plastico, cuero, adhesivos, tintas, aglutinantes y metales. Han de elaborarse
métodos de preservacion apropiados para cada tipo de soporte material. Tradicionalmente, los
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fondos de bibliotecas y archivos se componen, en su mayor parte, de papel. Durante el
presente siglo se han planteado problemas serios debido a la corta duracién de la vida de
numerosos papeles producidos a partir de mediados del siglo XIX. Se estd tratando ahora de
resolver los problemas de preservacion de medios fotogrificos y magnéticos. El principal
desafio en el futuro consistird en la elaboracién de métodos eficaces de preservacién de
materiales con soporte electrénico, como las cintas video o los CD-ROM, y en llegar a un
acuerdo sobre la definicién de “documento” o “publicacién” en el mundo de las redes.

7.4 ESTRATEGIAS DE PRESERVACION

7.4.1 Medidas preventivas: Sucle estimarse hoy en dia que la prevencién es el método
mds econémico de garantizar la preservacién del patrimonio ducumental. He aqui algunas
medidas preventivas: edificios adecuados, almacenamiento primario y secundario apropiado,
procedimientos de manejo correctos por parte del personal y los usuarios, seguridad suficiente,
utiizacion de papel de fdcil conservacién, creacién y mantenimiento de condiciones
ambientales satisfactorias, elaboracién y respeto de normas, mejora de los métodos de
encuadernaciéon y empaquetado, y planificacién para casos de desastre. Es ademds muy de
desear que se preste apoyo a la investigacién en el campo de los métodos de tratamiento del
deterioro y de elaboracién de procedimientos destinados a frenar el proceso de deterioro.

7.42  Transferencia a otro soporte: Se ha elaborado una gama de técnicas de transferencia
a otro soporte o reproduccion a fin de ampliar el acceso a toda una serie de elementos del
patrimonio documental. Dichas técnicas, como por ejemplo la fotocopia, la microfilmacién, la
refotografia, la regrabacidn y la numerizacién, facilitan también la preservacion del original al
permitir que se restrinja el acceso a éste. Dichas técnicas son también esenciales para la
preservacién de documentos, como las grabaciones audiofénicas en casete y los CD-ROM,
cuya vida es muy corta y cuyo valor intrinseco suele ser escaso o nulo. Es esencial que se
elaboren y adopten normas nacionales ¢ internacionales que garanticen el acceso permanente a
dicHas reproducciones.

7.4.3  Las decisiones referentes al tipo de soporte exigen a menudo que se escoja entre la
necesidad de conservar el patrimonio documental original y proporcionar acceso a éste y la
necesidad de proporcionar acceso a su contenido intelectual, de informacién o cultural, en
forma de reproduccién. En algunos casos, como el de las peliculas, por ejemplo, la diferencia
entre el original y una copia producida mediante la transferencia y mejora numérica de éste
puede ser poco importante, pero en otros, como cuando se trata de un manuscrito original en
hojas de palmera, cuya importancia estriba en gran medida en su propia forma, hay una gran
diferencia entre el original y una copia microfilmada. En muchos casos, la mejor solucién
consiste en hacer ambas cosas: velar por la conservacion del original y hacer una copia con
otro soporte que permita ampliar el acceso al documento.

7.4.4  Para tomar decisiones en lo relativo al tipo de soporte preferible, han de examinarse
los siguientes factores: costos de produccion, facilidad de utilizacién, costos y necesidades de
almacenamiento, costos de mantenimiento de la reproduccién, estado de la tecnologia,
existencia de normas que garanticen la longevidad, nivel de acceso necesario y consideraciones
de indole cientifica y administrativa.
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7.4.5 Como el Programa “Memoria del Mundo” estd destinado a facilitar el acceso al
patrimonio documental mundial y no sélo a garantizar su preservacion, es muy probable que
numerosos proyectos aprovechen las enormes posibilidades de acceso que brindan las
tecnologias numéricas. Habida cuenta de esto, pero también de la breve duracién prevista de la
vida de estos productos, el Comité Consultivo Internacional ha creado ya un Subcomité de
Tecnologfa para que presente recomendaciones detalladas sobre los aspectos técnicos de la
preservacion. Las recomendaciones del Subcomité figuran en el Apéndice D.

7.4.6  Se encontrard informacién complementaria dtil para la adopcién de decisiones
apropiadas en lo relativo a la oportunidad de numerizar los documentos en un conjunto de
cuestiones presentadas por el American Research Libraries Group (ARL), que figuran en el
Apéndice E.

7.477  Elritmo de los adelantos tecnoldgicos es tal que es de temer que en el futuro no esté
disponible buena parte de los documentos producidos hoy en dia con soporte numérico. La
rapidez con que algunas tecnologias pasan a ser obsoletas significa que o bien habrd que
transferir los datos a la forma de tecnologia mds reciente, o bien habrd que conservar equipos y
mecanismos que estén cayendo en desuso.

7.4.8 Normas: La supervivencia de los datos numéricos depende del establecimiento y la
utilizacion de normas. Habida cuenta de los rdpidos adelantos tecnolégicos y de la lentitud con
la que se elaboran las normas, no se dispone actualmente de normas oficiales aceptadas en el
plano nacional o internacional. Sin embargo, se han generalizado algunas reglas de facto. Aun
cuando ciertos sistemas propuestos hoy en dia que puedan ser técnicamente superiores, a
menos que utilicen las normas aceptadas, va a ser dificil, o impogible, transferir con éxito los
datos en el futuro.

7.49  El enfoque mixto: Esta situacién de incertidumbre lleva a pensar que lo mejor que
puede hacerse en la actualidad es escoger un enfoque “mixto” para el patrimonio documental
compuesto de impresos e imdgenes fijas. Esto supone la produccion de una version
microgréfica del material, ademds de la versién numérica. La microforma puede producirse a
partir del original, y se utiliza después para crear la copia numérica; 0 puede producirse
primero una copia numérica, y luego, a partir de ésta, una versién micrografica. Gracias a las
cdmaras numéricas, pueden hacerse ahora ambas cosas al mismo tiempo.

7.4.10 Ha de actuarse con mucho cuidado para lograr la produccion de microformas de
excelente calidad. Por lo general, es preferible atenerse a las normas ISO, pero de no
disponerse de ellas habrd que utilizar normas nacionales, si las hay. Si se trata de documentos
de importancia nacional o internacional, suele todavia, por lo general, conservarse un ejemplar
por lo menos del original.

7D CONSERVACION DE LOS ORIGINALES

7.5.1  La conservacién de elementos del patrimonio documental en su soporte original, de
tener éste un valor intrinseco elevado, es una tarea que exige la intervencién especializada de
conservadores capacitados y con experiencia. Dichos elementos son a menudo tesoros
nacionales de valor inestimable. Es imposible presentar normas de orientacién general para su
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7.8 NECESIDADES DE ACCESO

7.8.1 Puede necesitarse acceso ya sea al original, ya sea a una copia. Algunos
investigadores pueden requerir el acceso a ambos, pero el acceso a la copia permite satisfacer
las necesidades de la mayor parte de los usuarios. Algunos elementos del patrimonio
documental serdn muy solicitados, mientras que otros sélo serdn utilizados por unas cuantas
personas. En algunos casos serd menester restringir el acceso. La prevision del eventual interés
que suscite el material va a determinar en gran medida la técnica de reproduccién utilizada a fin
de proporcionar copias para el acceso general al documento.

7.9 COOPERACION TECNICA

79.1 El Programa “Memoria del Mundo” brinda oportunidades de cooperacién técnica
relacionada con la ‘preservacién en los planos internacional, regional y nacional. Se
establecerdn comités internacionales, regionales y nacionales encargados de tomar iniciativas
en este campo.

7.9.2  La complejidad técnica de algunos aspectos de la preservacién, y en particular las
cuestiones relacionadas con la numerizacion, exigird la formacion de organismos de consulta
técnica del Programa “Memoria del Mundo”. Tal vez convenga elaborar listas de expertos que
podrian ser consultados para proporcionar un asesoramiento detallado sobre proyectos de
preservacion.

7.9.3  Se necesitard apoyo y cooperacién técnicos para la elaboracién de normas. Aun
cuando existan ya normas nacionales e internacionales para algénos materiales, procesos y
condiciones de almacenamiento, hardn falta muchas mas. Se ha introducido ya en unos cuantos
paises una legislacion destinada a garantizar que para ciertos fines se utilicen materiales que se
ajusten a determinadas normas. Cabe mencionar al respecto la exigencia de algunos gobiernos
de que los archivos oficiales se produzcan con un soporte de papel permanente.

7.9.4_ La experiencia de los paises que se encuentran en una fase relativamente adelantada
en materia de planificacion de la preservacién tiende a mostrar que el problema de la
preservacion es de tal magnitud, y que los costos son tales, que s6lo se podrd progresar
realmente cuando las organizaciones interesadas convengan en cooperar. Sin embargo, la
voluntad de realizar programas en cooperacién ha de venir de cada organizacion: no puede ser
impuesta por un érgano de coordinacién central. Los esfuerzos en cooperacién sélo tienen
¢éxito cuando todos los participantes estdn firmemente decididos a realizar el programa.

7.9.5 La cooperacién supone la creacién de un organismo de coordinacion eficaz, que
pueda apoyarse en una infraestructura adecuada. Los comités o subcomités técnicos nacionales
o regionales de la Memoria del Mundo pueden proporcionar mecanismos idéneos para
fomentar la cooperacién y la coordinacién de actividades.

7.9.6  La cooperacién técnica para la elaboracién de normas bibliograficas y archivisticas es
algo importante si se quiere mantener un vinculo estrecho entre preservacion y acceso.




7.9.7 La cooperacion técnica es también necesaria para la investigacién en materia de
preservacién. El Comité Consultivo Internacional de la Memoria del Mundo fomentard la
financiacidn de actividades de investigacidn en cooperacidn por parte de organizaciones
oficiales y privadas.

7.10 PROBLEMAS ETICOS

7.10.1 La ética de las actividades de preservacion suele encontrarse por lo general en los
codigos deontoldgicos de los conservadores. Algunas organizaciones profesionales de
conservacion en distintas partes del mundo han elaborado cédigos deontoldgicos, que habrin
de ser respetados ahi donde existan. No hay un cddigo universalmente aceptado.

7.10.2  El Comité Consultivo Internacional elaborard un Codigo de Etica para el Programa.




=36 -

8. ACCESO Y DISTRIBUCION

8.1 PRINCIPIOS Y FORMAS DE ACCESO

8.1.1  Limitaciones y costo del acceso: Un objetivo fundamental del Programa es dar
acceso sin discriminacion al patrimonio documental inscrito en el Registro de la Memoria del
Mundo. Tedricamente, este acceso deberfa ser universal y gratuito para los usuarios. Sin
embargo, la realidad econémica y politica inevitablemente impondrd ciertos limites a ese
acceso, asi como probablemente algin costo asociado al mismo.

8.1.2  Diversas circunstancias podrdn conducir a limitar el acceso. Por ejemplo, puede
suceder que algunos documentos del patrimonio que rednen las condiciones para figurar en el
Registro estén al cuidado de comunidades que por motivos culturales deseen limitar el acceso.
El respeto de la sensibilidad de las comunidades conlleva el respetar sus deseos en relacién con
el acceso a los documentos. Ademds, habida cuenta de la probabilidad de que los recursos del
Programa sean limitados y de las politicas actuales de la mayoria de las instituciones
encargadas de recolectar el material, es previsible que en muchos casos el acceso sea de pago.

8.1.3  Si bien se reconoce que el acceso es un objetivo fundamental del Programa, y que es
conveniente ampliarlo, dada la gran diversidad de circunstancias posibles, no se proponen
limites con respecto a este acceso ni a su costo.

4 i . - -t e \
8.1.4  Las restricciones del acceso al patrimonio documental no impedirdn forzosamente la
inscripcién en un registro, pero podrdn dificultar la obtencién de una ayuda financiera con
cargo al Fondo de la Memoria del Mundo.

8.1.5 Formas de acceso: Se puede tener acceso directamente al documento original del
patrimonio, o bien, las mds de las veces, a copias de éste. En algunos casos especiales, el
acceso puede implicar la consulta del original: recorrer las padginas de un manuscrito o visionar
una pelicula original. Sin embargo, por lo general, el acceso significard examinar un sustituto,
por ejemplo, copias impresas o imdgenes en microforma de documentos en soporte de papel,
grabaciones de cintas audio, de peliculas o videos, asi como reproducciones digitales de
componentes del patrimonio documental.

8.1.6  Puntos que se han de esclarecer con los propietarios y conservadores del
patrimonio documental: Para permitir el acceso al patrimonio documental o distribuirlo en el
marco del Programa, se necesitard el consentimiento fundado de los propietarios y el
conservador competentes. En relacién con este consentimiento se plantean algunas cuestiones
de orden general. En el Apéndice F figura una lista de los puntos que se han de esclarecer.

8.2 FORMAS DE DISTRIBUCION

8.2.1  Se ampliard lo mds posible el acceso in situ a los documentos de la "Memoria del
Mundo". No obstante, para lograr el mayor acceso posible al patrimonio documental del
Registro de la "Memoria del Mundo", se prevé desarrollar diversos productos. Se tratard de
productos tan sencillos como una copia impresa de un manuscrito o tan complejos como una
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reproduccion numérica multimedios con texto e imdgenes. La gama de productos constituye
uno de los aspectos del acceso. Otro aspecto es la distribucién de los productos, que puede
revestir dos formas:

a) la comercializacidn, y
b) el suministro gratuito.

8.2.2 La comercializacion de los productos en el marco del Programa ampliard
considerablemente el acceso. Al mismo tiempo generard fondos para financiar proyectos de
preservacion. El aspecto comercial de la distribucién se aborda mds adelante.

- —

8.2.3  Sibien la mayor parte de la distribucion serd probablemente de cardcter comercial, al
menos clertos productos se distribuirdn gratuitamente. En todos los proyectos y actividades del
Programa "Memoria del Mundo"” deberd determinarse en qué medida los productos se
suministrardn gratuitamente a diversas personas y organizaciones. Por ejemplo, una copia de
los productos de cualquier proyecto se podria suministrar gratuitamente:

e a] propietario del patrimonio documental,

¢ al conservador del patrimonio documental;

¢ 2ala Sede y/o las oficinas regionales de la UNESCO;
e ainstituciones regionales y nacionales competentes;
¢ ainstituciones provinciales y locales competentes;

e 2 organizaciones internacionales competentes, y

¢ alas grandes instituciones nacionales competentes de otros paises.
-

8.3 IDENTIFICACION Y CONTROL DE LOS PRODUCTOS

8.3.1  El Programa dard lugar a la elaboracion de diversos productos. El logotipo "Memoria
del Mundo" lucird en todos los productos en un lugar destacado y figurard en toda publicidad
de los mismos.

8.3.2  Para garantizar un buen nivel de calidad, comprendida la utilizacién del logotipo
Memoria del Mundo y sus adaptaciones utilizadas por los comités regionales y nacionales, se
someterd una muestra de cada producto al Comité Consultivo Internacional, para su
aprobacion previa a la distribucion.

8.3.3  Se suministrardn gratuitamente dos copias de todos los productos a la Secretaria. Esta
mantendrd una base de datos y una colecciéon de referencia de todos los productos del
Programa "Memoria del Mundo".

8.4 LIMITACIONES JURIDICAS Y ETICAS

8.4.1 Derecho de autor: La cuestién del derecho de autor suele ser compleja y estd
relacionada con los sistemas juridicos nacionales e internacionales. Las legislaciones difieren
segdn los paises y no suelen prever la necesidad de realizar copias con fines de preservacion.
Las mayores posibilidades de acceso que permiten las nuevas tecnologfas complican ain mds la
situacion. Las legislaciones existentes son en general deficientes en relacién con las tecnologfas
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nuevas e incipientes. Numerosos paises proceden actualmente a la revision de su legislacion
sobre derecho de autor.

8.4.2 Competerd al Comité Consultivo Internacional, y a los comités regionales y
nacionales, segin proceda, asegurar que ninguna actividad ni proyecto del Programa conlleve
una infraccion de derecho de autor. Es importante que se respeten los derechos de los
propietarios de las colecciones y de los fondos.

8.4.3 Restricciones culturales: Como se ha observado, diversas restricciones culturales
pueden limitar inevitablemente el acceso a algunos componentes del patrimonio documental.
De ser el caso, el Comité Consultivo Internacional y los comités regionales y nacionales se
asegurardn de que ninguna actividad ni proyecto del Programa infrinja restricciones de cardcter
cultural.

8.4.4 Inversion puablica en el patrimonio documental privado: El Programa podrd
abarcar el patrimonio documental publico y privado. Cuando se trate de patrimonio privado, el
Comité Consultivo Internacional y los comités regionales y nacionales deberdn garantizar la
proteccién de las inversiones publicas. La inversion de fondos ptblicos en un patrimonio
documental privade podrian protegerse mediante contratos entre el propietario privado y el
comité competente. -

8.5 ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACION

8.5.1  El Programa "Memoria del Mundo" persigue objctivos ambiciosos que requieren
recursos considerables. Se prevé que su financiacion provenga de ‘@iversas fuentes, incluidos
los ingresos procedentes de la venta de productos elaborados en ¢l marco del Programa. En
efecto, cabe prever que la venta de productos o cl desarrollo de los aspectos comerciales del
Programa sea la mejor oportunidad de incrementar los recursos {inancicros necesarios para
progresar en forma significativa y rdpida hacia la consecucién de los objetivos del Programa.

8.5.2  Las estrategias de comercializacion del Programa apuntan a:
a) promover el Programa ante grupos de destinatarios especificos, y
b) recaudar fondos para el Programa de diferentes fuentes.

8.5.3 Promover el Programa a través de técnicas de comercializacion es una actividad que,
debidamente conducida, puede arrojar beneficios considerables.

8.5.4  Larecaudacion de fondos mediante la venta de productos o la conclusion de acuerdos
comerciales constituye un importante aspecto de la comercializaciéon. Entre la gama de
productos o acuerdos pueden figurar:

a) copias de componentes del patrimonio documental en formatos diversos
comprendidas copias impresas, imdgenes en microforma, cintas audio, peliculas,
videos y reproducciones numéricas; y

b) el disefio, la elaboracion y la venta de productos que den lugar a un beneficio
monetario para el Programa.
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8.5.5  El Programa dispone de una gran variedad de oportunidades de comercializacién. En
las directrices generales no se puede prescribir una estrategia de comercializacién. El Comité
Consultivo Internacional establecerd un Subcomité de Comercializacién, encargado de disefiar
estrategias en dos niveles: para cada proyecto o actividad y, en términos m4s generales, para
una serie de proyectos y actividades, incluido el Registro de la Memoria del Mundo, en su
totalidad.

8.5.6  Se deberdn aplicar a las estrategias de comercializacion los siguientes principios
generales:

a)  respetar los objetivos del Programa "Memoria del Mundo" y contribuir a su
consecucion;

b) estar concebidas con el objeto de generar un beneficio monetario o no
monetario para el Programa;

¢)  respetar la integridad cultural del patrimonio documental,

d) respetar los deseos de los propietarios y conservadores del patrimonio
documental, e

e) determinar la necesidad de disponer de un producto o de una gama de
productos.

8.5.7  Se encarece a las distintas instancias del Programa a que estudien las posibilidades de
comercializacién. En particular: _
a) el Comité Consultivo Internacional deberfa encarar la posiblidad de establecer
una estrategia de comercializaciéon referida al Registro mds amplio de la
Memoria del Mundo, y

b) el Comité Consultivo Internacional y los comités regionales y nacionales
deberfan encarar la posiblidad de establecer estrategias de comercializacién para
los diferentes proyectos y actividades.

8.5.8 Los proyectos de estrategias de comercializacién elaborados por los comités
regionales y nacionales serdn sometidos al Comité Consultivo Internacional, para que formule
observaciones al respecto. A su vez, los proyectos de estrategias de comercializacion
elaborados por el Comité Consultivo Internacional serdn sometidos a los comités regionales y
nacionales competentes para que formulen observaciones al respecto.

8.6 BENEFICIOS MONETARIOS Y NO MONETARIOS

8.6.1 Las actividades de comercializacién pueden generar beneficios monetarios y no
monetarios para el Programa. Es probable que los beneficios no monetarios provengan de
entidades comerciales y estén destinados a proyectos o actividades especificos.
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8.6.2  Siun proyecto o actividad especifico genera un beneficio monetario para el Programa,
o si1 se dispone de un beneficio no monetario para su utilizacién en proyectos o actividades que
el Comité Consultivo Internacional estime oportunos, su asignacién a proyectos o a actividades
del Programa se efectuard de conformidad con las directrices aplicables al Fondo.

—_—
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9. SENSIBILIZACION

9.1 CONSIDERACIONES GENERALES

9.1.1  Para que el Programa prospere, es fundamental que sean mds numerosas las personas
conscientes de la importancia del patrimonio documental y de la necesidad de preservarlo. Con
frecuencia los donantes potenciales desconocen la importancia y el valor del patrimonio
documental. Entre las estrategias que podrian contribuir a suscitar interés por el Programa
figuran:

a)  ladifusién material de promocion como carteles y folletos;

b) la organizacién de exposiciones y muestras, en especial itinerantes, que puedan
presentarse a muy variados piblicos;

¢) la producciéon de videos publicitarios breves que se puedan transmitir en las
televisiones locales del mundo entero. Para que sean eficaces los videos
publicitarios deben tener una dimensién dramdtica, cautivar, dar informacién y
difundirse en diferentes idiomas;

d)  lapublicacién de articulos en periddicos, revistas y publicaciones electronicas, y

e) la conclusion de alianzas estratégicas con otra$ entidades encargadas del
patrimonio en el sector de los museos, las galerias, los edificios y los parques.

9.2  PROMOCION Y PUBLICIDAD DEL PROGRAMA

9.2.1 Eléxito del Programa dependerd de su aceptacién por los profesionales de las esferas
pertinentes, los gobiernos, las organizaciones no gubernamentales, las fundaciones publicas y
privadas y el pablico en general. El Comité Consultivo Internacional, y los comités regionales y
nacionales deberian iniciar actividades de promocion dirigidas a cada uno de estos grupos con
objeto de sensibilizarlos a la importancia de preservar el patrimonio documental. Esas
actividades deberfan, ademds, informar especificamente a los grupos de destinatarios sobre los
objetivos del Programa.

9.2.2  Es sumamente importante informar con regularidad a los especialistas de las esferas
pertinentes acerca de la evolucién del Programa y, en particular, del avance de la compilacién
de los registros en el plano mundial, regional y nacional, asi como de los proyectos que
subvenciona el Fondo “Memoria del Mundo”.

9.2.3  La Secretaria facilitard informacién sobre el Programa a los principales organismos
profesionales, comprendidos la IFLA, el CIA, la TAML, la TASA, la FIAF y la FIAT y se
entenderd con ellos para que la informacion se difunda a través de sus respectivas
publicaciones. La informacién se difundird asimismo en las publicaciones de la UNESCO.
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10. SEGUIMIENTO

10.1 FINALIDAD

10.1.1 Una gestién eficaz y eficiente del Programa requicre un mecanismo de seguimiento de
los proyectos y las actividades, asi como de sus resultados. Por consiguiente, un elemento
fundamental de la gestién global del Programa serd un sistema que permita reunir y evaluar
informacion sobre la contribucion de los proyectos y las actividades a la consecucién de los
objetivos del Programa.

10.2 NIVELES DE SEGUIMIENTO

10.2.1 Puesto que la gestién del Programa estd estructurada en varios niveles, el seguimiento
deberd estar referido a esos niveles. En general, se procederd de la siguiente manera:

a) el Comité Consultivo Internacional se encargard del seguimiento global del
Programa, de la coordinacion de la labor de los comités regionales y nacionales
y del seguimiento general del Fondo y de los proyectos “Memoria del Mundo”;

b) la Secretarfa se encargard del seguimiento detallado de las actividades y
proyectos del Programa asi como del Fondo “Memoria del Mundo™;
: -3
¢) los comités regionales y nacionales sc encargadn del seguimiento detallado de
los proyectos y actividades regionales o nacionales.

10.3 INFORMACION NECESARIA, CALENDARIO, EVALUACION
Y ELABORACION DE INFORMES

10.3.1 Cada nivel de la gestion del Programa elaborard un marco para el seguimicnto de las
actividades que supervise. En ese marco se determinard la informacién que se ha de reunir, el
calendario del seguimiento, las metas perseguidas y el procedimiento de evaluacién. La
finalidad fundamental del seguimiento consiste en evaluar la contribucion de los proyectos y
actividades a la consecucion de los objetivos del Programa.

10.3.2 Los comités regionales y nacionales rendirin informe al Comité Consultivo
Internacional.

10.3.3 El Comité Consultivo Internacional rendird informe, segiin proceda, al Director
General de la UNESCO.
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10.4 RECURSOS NECESARIOS PARA EL SEGUIMIENTO

En todos los proyectos y actividades se indicardn e identificardn con precisién los
recursos necesarios para efectuar un seguimiento apropiado. Estdn comprendidos todos los
proyectos y actividades financiados por el Fondo de la “Memoria del Mundo” y por los
comités regionales y nacionales.

/\
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11. MODIFICACION DE LAS DIRECTRICES
GENERALES

11.1 Tal vez resulte necesario modificar, de vez en cuando, estas Directrices.

11.2  Las propuestas de modificacion de las Directrices serdn presentadas al Comité
Consultivo Internacional en ocasién de una reunion anterior a aquélla para la que esté previsto
su examen. El acuerdo del Comité Consultivo Internacional sobre una propuesta de
modificacion de las Directrices se expresard por la mayorfa simple de sus miembros presentes
en la reunion.

11.3 El Comité Consultivo Internacional formulard al Director General las
recomendaciones necesarias, seglin proceda.

/\
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Apéndice A DISPOSICIONES PROVISIONALES

A.1 PROYECTOS PILOTO

A.1.1  Las personas o las organizaciones responsables de los proyectos piloto del Programa
preparardn y someterdn las propuestas de inscripcidn en el Registro de la “Memoria del
Mundo”, correspondientes a sus proyectos respectivos.

A.1.2  Ademads, las personas o las organizaciones responsables de los proyectos piloto del
Programa presentardn los informes provisionales o finales sobre esos proyectos que el Comité
Consultivo Internacional solicite.

—
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Apéndice B REGISTRO DE LA “MEMORIA DEL
MUNDO” - FORMULARIO DE
PROPUESTA

La siguiente informacién bdsica deberd acompafiar las propuestas para la inscripcién de
elementos del patrimonio documental en el Registro de la “Memoria del Mundo”. Cuando se
trate de elementos del patrimonio documental ubicados en lugares diferentes o que tengan
varios propietarios o conservadores, se facilitard informacion detallada sobre cada documento,
su propietario o conservador.

Las propuestas y la informacion deberdn enviarse a:

Programa “Memoria del Mundo”
UNESCO PGI

1, rue Miollis

75732 Paris FRANCIA

PARTE A - INFORMACION INDISPENSABLE
1.  Identificacion y lugar

1.1 Nombre del componente del patrimonio documental

1.2 Pais

1.3 Estado, provincia o regién

1.4 Direccién

1.5  Nombre de la organizacidn o de la institucion (cuando proceda)

2.  Informacion juridica

2.1 Propietario (nombre y sefias completas)
2.2 Conservador (nombre y sefias completas)
2.3 Estatuto juridico

a) régimen de propiedad (por ejemplo, ptblica, privada, persona juridica/fisica)

b) disposiciones juridicas y administrativas detalladas que se hayan adoptado para
preservar el patrimonio documental

¢) condiciones del acceso

d) situacién respecto al derecho de autor




2.4
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3.3
3.6

6.1

7.1
7.2
7.3
7.4
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Administracidn responsable

a) deberdn facilitarse informaciones detalladas sobre el mecanismo o la organizacién ya
creada, o por crear, a fin de garantizar la buena gestién del patrimonio documental

Identificacion

Descripcién e inventario

Datos bibliogréficos y/o sobre la inscripcion

Documentacién visual, cuando proceda (por ejemplo, fotografias o video del documento
del patrimonio)

Resefia circunstanciada

Bibliografia

Nombres, titulos y sefias de los expertos u organizaciones especializadas independientes
que conocen el valor y la procedencia del componente del patrimonio documental

Evaluacion conforme a los criterios de seleccion

Evaluacion del patrimonio documental conforme a cada uno de los criterios expuestos en
las Directrices para la Salvaguardia del Patrimonio Documental, Capitulo 4, Seccion 4

Evaluacién contextual, incluida la evaluaciéon de la importancia de una serie de
documentos en si mismos y en un marco determinado, asi como la evaluacion en
comparacion con otros documentos del patrimonio

Evaluacion de la autenticidad

Evaluacidn de la rareza del patrimonio (cuando proceda)

Plan de gestion - véase mas adelante el Anexo 1

Consulta

Precisiones relativas a la consulta sobre la propuesta de inscripcion:
a) con el propietario

b) con el conservador

¢) con el comité regional o nacional competente del Programa “Memoria del Mundo”
(cuando proceda)

Autor de la propuesta

Nombre

Vinculo con el documento del patrimonio considerado
Intermediario (cuando proceda)

Senas completas



PARTE B - INFORMACION COMPLEMENTARIA

La decision de inscribir componentes del patrimonio documental en el Registro de la
Memoria del Mundo no tendrd en cuenta la informacién complementaria. Esta se incorporard
en la base de datos. Sin duda coincidird en parte con la informacién contenida en el plan de
gestion. Ambas serdn Gtiles para el seguimiento.

8.  Evaluacion de los riesgos

8.1 Naturaleza y alcance de los riesgos que amenazan al patrimono documental. La
informacién contenida en la Seccidn 2 del Capitulo 7 de las Directrices para la
Salvaguardia del Patrimonio Documental ayudard a evaluar los riesgos.

Clima politico - informacién facultativa
Condiciones ambientales

Condiciones materiales

Presupuesto para la preservacion
Alcance y naturaleza de la utilizacién

9.  Evaluacion del estado de preservacion

9.1 La evaluacién del estado de preservacién del patrimonio documental deberd tener en
cuenta los elementos .enumerados a continuacién. La informacién contenida en las
secciones 3, 4, 5, 6 y 7 del Capitulo 7 de las Directrices para la Salvaguardia del
Patrimonio Documental ayudardn a efectuar esta evaluacion.

Condicion fisica actual

Antecedentes de preservacion

Actual politica de preservacion referida al material documental propuesto para
inscripcion

Persona u organizacién encargada de la preservacion
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ANEXO 1

LISTA INDICATIVA DE LOS FACTORES
QUE HABRAN DE INCLUIRSE EN EL PLAN DE GESTION

En términos ideales, el plan de gestion del patrimonio documental incluido en el Registro de la
Memoria del Mundo serd un componente del plan general de gestién de la preservacion,
preparado para toda la biblioteca, archivo u otra organizacion coleccionadora en que se
encuentre el documento, la coleccion o los fondos. Puede ocurrir que se elabore un plan de
gestion para un patrimonio documental especifico antes de formular un plan general de gestion
de la preservacion.

El plan deberd mostrar que se comprende la importancia del patrimonio documental y la
claboracion de estrategias apropiadas para preservarlo y facilitar su acceso.

A continuacién figura una lista indicativa de los factores que habrdn de incluirse en un plan de
gestion. La informacién presentada en las distintas partes de las Directrices para la
salvaguardia del patrimonio documental serd de utilidad al elaborar el plan. De ser el caso,
figura entre paréntesis la referencia a la seccidon pertinente de las Directrices. Conforme
evolucione el programa, el Comité Consultivo Internacional complementard esta lista.

e Exposicion sobre la importancia del patrimonio documental (Capitulo 4, Seccion 4).
e Politicas y procedimientos de acceso. (Capitulo 7, Seccion 8 y Capitulo 8, Seccién 1).
: P4

e Detalles sobre el presupuesto de preservacion.

e Procedimientos y politicas de preservacion para controlar el entorno fisico, es dectr,
calidad del aire, temperatura, humedad, luminosidad, estanterias, almacenamiento,
seguridad, mantenimiento del edificio, manipulacién por parte del personal y los
usuarios y técnicas de exposicion. Estos procedimientos y politicas deberdn tener en
cuenta la importancia, estado {isico y utilizacién requerida del patrimonio documental

(Capitulo 7, Seccién 2).

e Tratamientos de preservacion empleados, incluidos detalles sobre el recurso a
expertos. en conservacion y a sus instituciones (Capitulo 7, Secciones 3,4 y 5).

e Un plan de prevencion de desastres y de recuperacion.

e Plantilla del personal de preservacion, sus cualificaciones y oportunidades de
formacién permanente.

e Descripcion de la manera como se incorporan las actividades de preservacion en las
de gestién general.
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Apéndice D ASPECTOS TECNICOS DE LA
PRESERVACION
RECOMENDACIONES DEL
SUBCOMITE DE TECNOLOGIA

Prefacio

Los miembros del Subcomité de Tecnologia quisieran dar las gracias a quienes
contribuyeron con ideas y comentarios sobre el presente documento. Sin embargo, las
conclusiones finales y la formulacién de las Recomendaciones son obra del Subcomité y no se
deberd imputar a nuestros asesores ninguno de los errores que pudieran figurar en el
documento.

Cabe sefialar ademds que las Recomendaciones se aplican al mundo de hoy. En efecto, se
concentran en la numerizacién y su potencial para mejorar el acceso a documentos de toda
clase, por ejemplo, manuscritos, textos y sonido e imdgenes, y su preservacion. El objetivo es
impulsar la exploracién de las ventajas que ofrece la numerizacién, dejando claro al mismo
tiempo que ésta no es la panacea para todos los problemas que enfrentan las colecciones.

~ El Subcomité de Tecnologia quisiera puntualizar, en particular, que los métodos
tradicionales de conservacién empleados para mantener los docymentos de modo que se
puedan utilizar, no serdn sustituidos al iniciar un programa de numerizacion. Terminar el
proceso de numerizacién llevard con frecuencia muchos afios y se deberd continuar el
programa de preservacion de documentos originales. En la mayoria de los casos la copia
numerizada no sustituird el original, sino que constituird una copia de acceso aceptable para la
mayoria de los usuarios, lo que contribuye a reducir el desgaste del documento original.

Se seguirdn precisando copias de acceso facilitadas por microfilmes y fotograffas, si la
calidad de la tecnologia numérica actualmente disponible es insuficiente.

Con todo, la tecnologia sigue avanzando y los pardmetros de numerizacién mejoran
constantemente. Asi pues, estas Recomendaciones deberin considerarse un proyecto que
exigird revisiones y actualizaciones periddicas.

En este documento se utilizan varios prefijos cientificos que denotan magnitud. A
continuacion figura una breve nota sobre su jerarquia, destinada a ayudar a quienes no estdn
familiarizados con esos términos. Cada prefijo es 1.000 veces mayor que el anterior. Los
prefijos se combinan con Bit (un solo digito binario) o con Byte (un grupo de ocho digitos
binarios).

Kilo 10 mil

Mega 10° mil kilos o un mill6n
Giga 10’ un megamillar

Tera 10" un gigamillar

Peta 10" un teramillar

Exa 10" un petamillar




1. Resumen

El Subcomité de Tecnologfa del Comité Consultivo Internacional del Programa Memoria
del Mundo:

Habiendo examinado las ventajas que presentan las distintas tecnologias actualmente
disponibles;

Consciente del aumento de la demanda de acceso a los documentos;
Consciente ademds de que una utilizacidn excesiva puede deteriorar los documentos;

Consciente asimismo de la necesidad de facilitar copias de preservacion de muchos
documentos en peligro;

Tomando en consideracion el hecho de que muchos soportes analégicos de datos tienen
un ciclo de vida limitado y hardn necesario que se copie la informacién con objeto de
preservarla para el futuro remoto;

Teniendo ademds en cuenta el hecho de que la copia analdgica conlleva inevitablemente
una pérdida de calidad;

Tomando en consideracién que en la actualidad no todos los documentos son aptos para
copiarlos en un nuevo soporte;

Estima que un programa de numerizacién de documentos es# mejor solucién intermedia
entre dos exigencias contradictorias: mayor acceso a las colecciones y mayor proteccion
de los documentos.

Por consiguiente, el Subcomité de Tecnologia recomienda a los conservadores de todas
las colecciones que examinen detenidamente los beneficios que sus colecciones pueden obtener
de la creacién de copias numéricas de los documentos.

2. Comentarios iniciales

a) Limitaciones de las recomendaciones

No hay unanimidad en cuanto a los requisitos técnicos del catdlogo de una coleccién
numerizada. Es evidente que un catdlogo de ese tipo puede ofrecer méds que el catdlogo
tradicional, en particular en relacién con imigenes y sonidos. También puede, por ejemplo,
incorporar un sistema activo de indicadores de material affn. Los debates de los
documentalistas que llevaran a la definicién de los requisitos del catdlogo permitirdn al
Subcomité de Tecnologia incluir dichos requisitos en las recomendaciones técnicas.

b) Restricciones de la numerizacién

El Subcomité de Tecnologia reconoce que en la actualidad algunos tipos de documentos
no se prestan a la numerizacién. Las razones varfan. As{, una pelicula requiere mas espacio de
almacenamiento numérico del que puede procurar la tecnologia actual a costo médico y los
grandes mapas y planos no entran en los escdneres exploradores existentes.




vi)

Vii)

Viil)
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Velocidad de la copia: en el &mbito numérico, es posible copiar o transferir datos
con gran precision y a velocidad muy elevada. Se puede facilitar muy rdpidamente
a un investigador una copia impresa. La futura migracién de colecciones a nuevos
soportes serd mucho mds rdpida que el traslado inicial al &mbito numérico.

Calidad: la capacidad de numerizar un soporte de informacién con una resolucion
mas 0 menos alta, segiin se requiera. Es ademds muy fécil producir una copia de
calidad inferior partiendo de una de muy buena calidad, de ser el caso.

Necesidades de espacio: la densidad de almacenamiento de la informacién
numerizada en un soporte puede tener como consecuencia una reduccion
considerable del espacio necesario en las estanterias, lo que reduce- a su vez el
espacio que precisa control climético y genera una disminucién de los costos de
funcionamiento.

Futuras migraciones de las colecciones: si se copia una coleccién en un soporte
anal6gico, las futuras migraciones de la coleccién costard lo mismo que la
migracién actual (a reserva de la inflacion). Si la coleccién se copia en un soporte
numérico, las futuras migraciones pueden aprovechar las posibilidades de
transferencia automdtica inherentes a un formato numérico (véase 3.b.i) y ii)
supra).

La migracién de colecciones de datos numéricos no es nada nuevo. Asf, la banca ha
trasladado con éxito sus bancos de datos en varias ocasiones. La experiencia de los bancos
puede resultar til al tratar la migracién de informacién textual, vishal y auditiva.

¢) Desventajas de la numerizacién

Segiin muchas personas, el mayor problema de la numerizacién es su costo, que puede
desglosarse en cuatro partidas:

)

ii)

iv)

Gastos de capital: el equipo necesario para realizar la numerizacién puede ser
costoso y suele requerir operadores especializados, si se quieren lograr los mejores
resultados.

Exigencias de almacenamiento: se suele considerar que los soportes utilizados para
la informacién numerizada requieren un entorno muy limpio y climdticamente
estable, con el consiguiente aumento del consumo de energifa. También se
generarfan gastos de capital al crear zonas de almacenamiento de esas
caracteristicas.

Gastos de funcionamiento: se teme que una coleccidon numerizada haya de copiarse
frecuentemente, con los consiguientes gastos de mano de obra, energia y nuevos
soportes. Es probable que la vida de la informacién numérica almacenada en cinta
magnética sea de sélo dos a tres afios, y de tres a cinco afios en el caso de los
discos 6pticos.

Costos de preparacién: antes de copiar el documento es necesario preparar el
material. Ademds de cualquier preparacién fisica que haga falta, el proceso incluye
la ordenacién e indexacién del material original y la entrada de referencias textuales
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en la base de datos, lo que exige personal especializado y puede resultar costoso.
Las exigencias en cuanto a recursos humanos para copiar los soportes existentes en
uno nuevo se consideran muy elevadas.

El Subcomité de Tecnologia examiné estos puntos y formuld los siguientes comentarios
y sugerencias:

Y

1ii)

Un grupo de pequefios archivos y bibliotecas podrian compartir un equipo de
numerizacion. Es posible que tras la considerable etapa inicial de copia, el proceso
de numerizacidn serd una operacién mds intermitente en instituciones pequefas. En
cuanto a las grandes colecciones con un activo programa de adquisiciones, es
absolutamente necesario que posean su propio equipo.

Por otra parte, los gastos de capital por concepto del equipo necesario para un
programa de numerizacion se deberdn comparar con los posibles ahorros en gastos
de preservacion. Serd posible ahorrar concentrando los recursos de preservacion
de la coleccion en los documentos que tengan un valor superior al de nuevos
soportes de informacién. En el caso de muchos soportes deteriorados, Unicamente
el almacenamiento numérico permite preservar la informacién sin distorsion
durante milenios.

Los discos Opticos y las cintas magnéticas utilizadas por los sistemas actuales de
numerizacién no requieren una perfecta limpieza ni un control climitico extremo.
Si se precisa una zona construida segtiin pardmetros elevados de limpieza y control
climdtico, serd muy pequefia en comparacion con la delas estanterias tradicionales.

Los antiguos formatos de almacenamiento de cintas informatizadas carecian de los
sofisticados sistemas de proteccién contra errores que se utilizan en los formatos
modernos. Por otra parte, las cintas no estaban en formato de casete o cartucho vy,
por consiguiente, se deterioraban si no se manipulaban con cuidado. Los bancos y
otras instituciones que utilizaban esas primeras cintas magnéticas las copiaban
periédicamente para evitar los errores que plagaban los sencillos sistemas de
correccién de que se disponia en ese momento.

En la actualidad muchas compaiifas de television estdn copiando en soporte
numérico las antiguas videocintas de finales de los afos 50, debido a la
obsolescencia de las miquinas y, en algunos casos, al deterioro del soporte, pero
no a la inestabilidad de las particulas magnéticas que contienen la informacion.

Esas compafifas han realizado numerosas investigaciones sobre los ahorros
obtenidos a largo plazo al copiar sus colecciones y han concluido que un formato
numérico moderno de videocinta ofrece la mejor solucién para preservar el
material de programas. Las mismas cintas y sistemas de correccion de errores se
pueden utilizar para almacenar otras formas de informacién, por ejemplo, textos,
imdagenes fijas y sonidos.

Factores como la frecuencia de utilizacién y el entorno del almacenamiento
influirdn en la esperanza de vida de las cintas. Las cintas que se utilizan con
frecuencia tendrdn una duracién inferior a la norma, pero se espera que €stos ¢asos
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sean relativamente poco numerosos. Para las de mucha demanda, se pueden
mantener duplicados.

Los discos 6pticos en forma de CD comerciales existen desde hace mds de diez
afios. El nimero de casos de pérdida de informacién ha sido muy reducido.
Algunos de ellos se debieron a la tinta corrosiva utilizada para imprimir la
informacidn de la etiqueta, que produjo la contaminacién de los datos numéricos.
Este problema se detectd y soluciond con rapidez.

Si se emplea un sistema de almacenamiento rob6tico, se pueden reducir
considerablemente los costos de control y copia de los soportes. Algunos de los
sistemas robéticos que existen pueden controlar los errores sin intervencién del
hombre. También es viable la autocopia sin intervencién humana y, en ese caso, el
tnico gasto es el nuevo soporte necesario para la copia.

iv) También el material que se va a copiar en microfilm requiere preparacion y
restauracién antes de ser fotografiado. El material que se va a numerizar no suele
precisar ninguna restauracidén material previa. En muchos casos la “restauracién”
puede realizarse de manera mds eficaz y barata en el campo electrénico, cuando se
accede a la informacién. Esto permite ademds la utilizacién de futuras mejoras en
técnicas forenses de examen de documentos, que serfa imposible emplear en un
documento restaurado materialmente. Deterioros como falta de contraste,
manchones de tinta, borrones, manchas, etc. que se han producido durante la vida
del documento, forman parte de su historia. Se recomienda ‘“restaurar” esos
deterioros en el campo numérico y no en forma material’y permanente.

La competencia de los operadores del proceso de numerizacién es de nivel equivalente a
la de los del proceso de microfilmacion. Hard falta cierta reconversién, pero los gastos de
personal no variardn en forma considerable. También puede ser posible cierto grado de
automatizacion del proceso de copia.

d)  Factores de costo v calidad en la numerizacién

Es costoso copiar de un soporte analdgico tradicional a uno nuevo -sea analégico, sea
numérico. Se requiere personal formado, capaz de controlar y ajustar el proceso, a fin de
lograr la mejor calidad de transferencia. La calidad técnica de una copia analdgica hecha a
partir de un original analégico no es tan buena como la del original y se deteriora
continuamente con cada generacién de copias.

Este deterioro puede no ser obvio en algunos tipos de soporte debido al nivel
intrinsecamente elevado de redundancia en la informacién. Esto se aplica en particular a los
textos impresos en los que han de producirse errores muy grandes antes de que el texto se
vuelva ilegible. Otros tipos de soporte sufren pérdidas de calidad evidentes como consecuencia
de un pequeifio deterioro.

Copiar de un soporte numérico a otro soporte numérico brinda la posibilidad de
automatizar las fases mecédnicas del proceso y el control. La calidad técnica de una copia
numérica hecha a partir de un original numérico es idéntica a la del original.
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e)  Acceso alas copias y su preservacién

Durante los debates del Subcomité de Tecnologia qued6 claro que existfa una diferencia
fundamental entre el grupo de trabajo sobre textos e imagenes fijas y el grupo de trabajo sobre
sonido e imdgenes en movimiento. El primero considera la numerizacién ante todo como un
instrumento de acceso, mientras que el segundo busca una herramienta para hacer facsimiles de
alta calidad con fines de preservacidn. Esto no contradice las Recomendaciones del Subcomité,
sino que, por el contrario, destaca la necesidad del didlogo. Los mismos sistemas que producen
copias numéricas cor distinto nivel de fidehdad pueden facilitar mejoras tanto para el acceso
como para la preservacién de los documentos.

En el caso de algunas colecciones, la mejor solucién serd un medio de almacenamiento
de produccién en masa como el CD-ROM que, si se desea, se puede distribuir a los usuarios.
El CD-ROM y el CD-R ofrecen un acceso poco costoso a la numerizacién y, conforme
aumenta el volumen de la coleccién numerizada, los discos se pueden utilizar ademds en una
madquina robética para mejorar la velocidad del servicio al usuario.

En cuanto a otras colecciones, la mejor solucién es una gran capacidad de
almacenamiento robdtico que brinda la posibiidad de acceso remoto a través de redes.
Determinar cudl es la mejor solucién dependerd en dltimo término de la coleccidén. En algunos

casos se necesitard tanto el soporte producido en gran cantidad como el almacenamiento
robdtico.

) Limites de la numerizacién

Como ya se ha visto, el proceso de numerizacién conlleva dos limitaciones principales:

1) La necesidad de un gran espacio de almacenamiento numérico para ciertos tipos de
documentos, en particular, los de imigenes en movimiento y las grandes
colecciones de fotogramas de gran calidad. Por otra parte, sigue mejorando la
tecnologia de almacenamiento y disminuyendo el costo unitario de almacenamiento
numérico, a la vez que aumenta la capacidad de los repositorios.

i) La definicién de una copia numérica hecha con la tecnologia actual puede no
ofrecer el alto nivel de fidelidad que requieren ciertos tipos de documentos.

g)  Peligros de la numerizacién

De los comentarios anteriores se deduce que en la actualidad la numerizacién no se
considera una herramienta universal de preservacién. Con todo, la transferencia de gran
nimero de documentos contribuird a su preservacién al reducir el deterioro de los originales.

La creacién de una copia numérica no significa que se pueda descuidar o eliminar el
documento original. Es preciso hacer tomar conciencia a los organismos de financiacién de que
en la mayoria de los casos la numerizaci6n sirve para facilitar a un mayor nimero de personas
el acceso a la informacién (gracias a una copia de gran calidad), sin aumentar los riesgos de

deterioro del documento original, ni los consiguientes costos de restauracién, que son
elevados.




4. Parametros

a)  Pardmetros técnicos

Se puede hacer una transferencia numérica con distintos niveles de calidad. Como parte
del proceso de examen y preparacién previos, se habra de decidir cudl es el pardmetro técnico
Optimo de numerizacién del documento.

En cuanto a los documentos que se pueden almacenar como imagenes fijas, el examen de
la informacion que se ha de numerizar permite determinar los siguientes niveles:

1. Muchos documentos textuales modernos requieren unicamente un. parimetro
bisico de almacenamiento bitonal, o sea, una fotocopia numérica. Esto es vilido
para muchos libros y documentos mecanografiados.

2. Los documentos con imdgenes monocromdticas y los fotogramas requieren un
pardmetro de almacenamiento acromitico -el equivalente de una fotografia blanco
y negro- para una buena numerizacion.

3. Los documentos que incluyen colores, por ejemplo, manuscritos iluminados y
mapas, asi como los que pueden precisar un examen forense, requieren una
numerizacion a todo color.

El somido y las imdgenes en movimiento exigen, por su naturaleza, una definicion
diferente de pardmetros, pero en muchos casos éstos ya estdn fijados por pardmetros técnicos

reconocidos internacionalmente. g

b)  Pardmetros de utilizacién

Los conservadores de colecciones deberdn pronunciarse sobre la finalidad que deben
cumplir las copias numerizadas:

Acceso bdsico: copias disponibles para todos; sélo los especialistas e investigadores
pueden examinar el documento original. Se trata de una copia que atiende a las
necesidades del 95% de 1os usuarios.

Acceso mtermedio: puede ser necesario en el caso de algunas colecciones, por ejemplo,
para facilitar mds proteccién a un documento importante o de gran demanda,
restringiendo el acceso al documento original, incluso de especialistas e mvestigadores.
La copia de acceso intermedio atenderd a las necesidades del 99% de los usuarios.

Facsimil: reemplazar un documento gravemente deteriorado exigird un pardmetro de
preservacion que sea tan préximo a un facsimil posible del original como sea posible. Se
acepta como duplicado del original y constituye una copia de salvaguardia o
preservacion del documento.

Ademds, se puede necesitar un pardmetro a guisa de “catdlogo”™ o “modalidad de
bisqueda”, que permitirfa tener acceso a sonidos, imdgenes o ilustraciones, utilizando copias
de baja calidad como herramienta de bisqueda.
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¢)  Reconocimiento 6ptico de caracteres

Se examino la utilizacién de sistemas de Reconocimiento Optico de Caracteres en lugar
de las imdgenes bitonales para textos. Estos sistemas tienen varias posibles ventajas: las
principales son la disminucién del espacio de almacenamiento numérico necesario y la
posibihdad de buscar el texto directamente sin tener que recurrir a un catdlogo de palabras
clave. En la actualidad la fiabilidad y la utilidad de estos sistemas son limitadas, pero la
investigacién sigue avanzando. Productos comerciales como sistemas que pueden reconocer
unos pocos renglomes de escritura manuscrita y convertirla en tipogréifica, muestran el
creciente interés comercial en este campo. Si los sistemas se vuelven suficientemente fiables, la
utilizacién de OCR crearfa un cuarto pardmetro técnico para captar documentos textuales.

d) Compresion y reduccién de datos

La compresion de datos (compresion sin pérdida) es aceptable como parte del proceso
de captacion, si su utilizacién es esencial debido a la falta de espacio de almacenamiento. La
compresion de datos es un proceso reversible: la sefial se restablece en su integridad una vez
efectuada la descompresion.

La reduccion de datos, en cambio, no es reversible. Tal vez las desventajas de una copia
con datos reducidos no se vean hasta que se intente manipular ulteriormente la copia numérica
con fines especiales, por ejemplo, intensificar ciertos colores para ayudar a detectar filigranas o
un texto que se ha borrado parcialmente. La reduccién de datos s6lo es aceptable s1 no puede
descubrirse ninguna pérdida de informacién critica que puedan necesitar los usuarios. Puede
ser una herramienta indispensable y poderosa para facilitar copias de acceso y difusion, pero es
inaceptable en todos los procesos relacionados con la preservacion. <

S. Conclusion

El Subcomité de Tecnologia recomienda a todos los conservadores de colecciones que
consideren la numerizacién de documentos como método de facilitar un mejor acceso a los
documentos de que son responsables, sin aumentar al mismo tiempo los riesgos de deteriorar la
coleccién. La numerizacién, también se deberia tener en cuenta, de ser necesario o posible,
para hacer copias de preservacion de la informacion.

Las ventajas de grandes programas de numerizacién exceden con mucho los
inconvenientes. Los grupos de documentos que no sean aptos para la numerizacién por
deficiencias en los equipos y procesos existentes serdn controlados por el Subcomité de
Tecnologia, que formulard sus recomendaciones periédicamente.
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ANEXO A
PARAMETROS TECNICOS

El Subcomité de Tecnologia debati6 con detenimiento los pardmetros técnicos que
deberfan aplicarse a la numerizacién de documentos. Es este un tema complejo debido al
nimero de pardmetros oficiales y "de facto” que se utilizan en la actualidad. Las cifras citadas
se presentan a sabiendas de que no contardn con aprobacién universal. Se espera que las
siguientes sugerencias generen un debate mds amplio que, a su vez, lleve a un consenso
general.

Las cifras citadas pretenden transitar un camino entre lo que es de uso comin y lo que es
conveniente. En algunos casos se sugiere un pardmetro técnico que estd a la vanguardia de la
tecnologia actual, sobre la base de la experiencia de anteriores tecnologfas “de vanguardia” que
se han convertido en pardmetros industriales.

1.  Textos y fotogramas

Por lo que atafie a documentos textuales y fotogramas se suelen hacer copias numéricas
para mejorar el acceso. Tambi€n se pueden hacer copias de documentos en peligro con un
pardmetro elevado, con fines de salvaguardia o preservacién. Sin embargo, siempre habrd un
grupo residual de documentos que no se podrd considerar apto para la preservacién con
métodos numéricos. Toda copia numérica de uno de esos documentos serd s6lo una copia de
acceso; por lo general, esto no obedece a razones técnicas, sino culturales e histdricas.

El Subcomité ha propuesto pardmetros que considera el minimo necesario para las copias
de acceso intermedio. Sin embargo, si las circunstancias exigen de los conservadores de
colecciones que consideren la numerizacién como un proceso de preservacion de material en
peligro, la captacién de la imagen se deberd hacer con un pardmetro de facsimil y la asistencia
de expertos en conservacién y técnicas para determinar el pardmetro técnico adecuado de
captacién de la imagen, que serd con frecuencia mucho mds elevado que los pardmetros
minimos mencionados en este documento.

Los principales pardmetros que afectan a la calidad de una copia numerizada de libros,
manuscritos y otro material en soporte de papel son la resolucién de la imagen y el alcance de
la escala acromdtica o a color para cada pixel. Las cifras que figuran a continuacién son el
valor minimo de cada pardmetro para cada grupo de materiales. Algunos documentos pueden
requerir valores mis elevados de resolucién y una escala acromadtica/a color. Los ejemplos
incluyen textos con detalles muy finos o caracteres pequefios. Las cifras dadas se aplican a
copias de acceso intermedio, ya que las que se hacen con pardmetros de facsimil para
salvaguardia o preservacién exigen valores mas elevados.

Un documento plano puede ser captado por un escdner de plataforma plana. Los
documentos que no son planos y los libros antiguos encuadernados que no se pueden abrir
totalmente se deberdn captar con una cdmara numérica.




- 65 -

a) Textos modemos

1) Materiales impresos, documentos mecanografiados, etc.

Pardmetros de captacién 200 dpi, bitonal (un bit por pixel)
Compresién CCITTGI1V
Formato de archivo TIFF 6.0

i)  Documentos con ilustraciones en blanco y negro

Parametros de captacién 100 dpi, 8 bits acromdticos
Compresi6n JPEG compresién sin pérdida
Formato de archivo TIFF 6.0

b)  Manuscritos e incunables

1) Material monocromo

Pardmetros de captacién 100 dpi, 4 bits acromdticos

. &
Compresién JPEG compresién sin pérdida
Formato de archivo TIFF 6.0

i)  Material en colores
Pardmetros de captacion 100 dpi, 24 bits/pixel

Compresién JPEG compresi6n sin pérdida
JPEG pérdida de imédgenes no criticas

Formato de archivo TIFF 6.0
Un pardmetro alternativo de facto es foto-CD.

c)  Fotogramas

Para material monocromo, captacién a 8 bits/pixel y para material en colores, a
24 bits/pixel.
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1) Opaco
Pardmetros de captacién 100 dpi
Compresién JPEG compresién sin pérdida
JPEG pérdida de imdgenes no criticas
Formato de archivo TIFF 6.0

i)  Transparencias
(8 x 10 pulgadas, 35 mm y microfilm)
Pardmetros de captacion 200 a 2.000 dpi

(segun el factor de reduccién)

Compresién JPEG compresién sin pérdida
JPEG pérdida de imédgenes no criticas

'Formato de archivo ' TIFF 6.0

Si un microfilm no contiene informacién acromdtica, puede clasificarse como parte del
Grupo i a) Textos modernos.

Un pardmetro alternativo de facto es foto-CD.

d) Mapas

Para material monocromo, captacién a 8 bits/pixel y para material en colores, a
24 bits/pixel.

Pardmetros de captacién 100 dpi
Compresién JPEG compresion sin pérdida
Formato de archivo TIFF 6.0

Los mapas de formato superior a A3 se deberdn fotografiar para digitalizar luego la
imagen.

En cuanto a documentos de gran formato, el Subcomité de Tecnologfa analizé las
ventajas de utilizar una cdmara numérica en lugar de una fotogrifica, para empezar luego el
proceso de numerizacién. Se manifesté preocupacién por el nimero limitado de renglones y
pixel por renglén, captables con una cdmara numérica corriente. Se constatd que los ultimos
~ sistemas de produccion de peliculas utilizaban equipo numérico de resolucién vertical de 3.000
lineas y resolucion horizontal de 2.500 pixel. Sin embargo, esos sistemas no se fabricaban en
forma apta para la numerizacién de documentos en papel de gran formato. La resolucién de las
cdmaras CCD se ve limitada sobre todo por el tamafio de los microcircuitos. Tedricamente
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microcircuitos mds grandes pueden producir una resolucién mds elevada. Asimismo es posible
captar un documento por secciones y unirlas en el programa informdtico cuando se lo estd
viendo.

Siempre que sea posible, los documentos se deberdn copiar en un pardmetro superior, a
partir del cual se podrdn producir copias de calidad inferior, segin sea necesario.

Lo anterior es lo que se puede hacer hoy en dia realmente. Tal vez el pardmetro ideal no
se logre hoy, pero es preciso tenerlo presente como el objetivo a largo plazo. Si un documento
estd en buenas condiciones, pero la tecnologia no permite copiarlo con una calidad ideal, no se
deberfa numerizar, smo mds bien dejar hasta que la tecnologia permita copiarlo en el pardmetro
ideal. Sin embargo, si el documento estd en malas condiciones o si se consulta con frecuencia,
se recomienda numerizarlo con el mejor pardmetro disponible actualmente. Con objeto de
superar los limites impuestos por la capacidad de los actuales equipos de numerizacion, serfa
conveniente examinar la posibilidad de producir copias fotogrificas de gran calidad. Sin
embargo, cabe recordar que las propias fotografias se van a deteriorar.

2.  Sonidos e imagenes en movimiento
a)  Sonido

En términos generales los pardmetros enunciados facilitan un pardmetro de acceso
intermedio y son apropiados para transmision que utiliza el pardmetro de interconexion

AES/EBU.

1) Material histérico (cilindros, 78 r.p.m.)

Pardmetro de muestreo Bits por segundo Bytes por hora

48 kHz/20 bits de dos canales 1.920,0 kbits/s 864,0 MB/h

La utilizacion de un tocadiscos estéreo y la numerizacion de cada salida por separado al
copiar originales con surco permiten grabar independientemente la sefial de cada pared de
surco, aunque ambas salidas son nominalmente idénticas. Esto puede ser util si al emplear la

copia numérica se utiliza un programa para suprimir los ruidos del original.

ii)  Analégico moderno (Elepés, Cintas)

Pardmetro de muestreo Bits por segundo Bytes por hora
48 kHz/20 bits 1.920,0 kbaits/s 864.,0 MB/h
Estéreo

i) Numérico
Almacenamiento con el mismo pardmetro que el material original.

El pardmetro de muestreo de CD comerciales, a saber, 44,1 kHz/16 bits por canal se
puede utilizar como pardmetro de acceso bdsico y difusion.

En cuanto al acceso a través de redes y aplicaciones multimedia, el nivel mdximo
aceptable de reduccidn de datos estd determinado por la Capa III (Audio) de ISO/MPEG-1 en




- 68 -

un fndice de datos de 64 kbits/s por canal. S6lo las copias de consulta rdpida o catdlogo se
deberian numerizar con un pardmetro inferior.

b)  Video analdgico

En términos generales los pardmetros enunciados constituyen un pardmetro de acceso
intermedio.

Hay dos métodos de almacenar y distribuir sefiales video en color. La sefial video
recibida por aire o por cable (NTSC o PAL) o vista en casa utilizando una cinta (VHS,
BetaMax, etc.) son seflales compuestas codificadas para incluir la informacién sobre color y
luminosidad en una sefial.

El Subcomité recomienda que, de ser posible, se utilice un formato de componente que
almacene por separado una sefial de luminosidad (equivalente a una imagen monocroma) y dos
seflales de calidad inferior para la diferencia cromdtica. Esto requiere mds espacio de
almacenamiento, pero es ventajoso al copiar o convertir las sefiales. Los pardmetros
mencionados se basan en la Recomendacién 601 del CCIR para video numérico compuesto.

-El pardmetro de la Recomendacién 601 propone dos tamafios de palabra para el
almacenamiento: de ocho o de diez bits. Los primeros grabadores numéricos de video (D1 a
D3) utilizaban palabras de ocho bits, pero la tendencia es a emplear palabras de 10 bits. Los
grabadores numéricos de video m4s recientes tienen una capacidad de diez bits. Se escoge el
pardmetro mas elevado para dar una mayor fidelidad a las imagenes almacenadas.

+g
Pardmetro de muestreo  Bits por segundo  Bytes por hora

Luminosidad (Y) 13,50 Mhz/10 bits 135,0 Mbits/s 60,75 GB/h
Diferencia cromdtica (U) 6,75 Mhz/10 bits 67,5 Mbits/s 30,38 GB/h
Sefiales (V) 6,75 Mhz/10 bits 67,5 Mbits/s 30,38 GB/h

Totales 270,0 Mbtis/s 121,50 GB/h

En la prictica, el acceso mds comin y el medio de difusién de utilizacién corriente es la
cinta VHS. La calidad del VHS respecto del pardmetro video anterior es inferior a la del CD
respecto del pardmetro audio. El nuevo formato numérico propuesto para cintas de video
privadas puede ofrecer un formato de acceso de mejor calidad.

En cuanto al acceso a través de redes y aplicaciones multimedia, el nivel miximo
aceptable de reduccién de datos estd fijado por MPEG-2 (Video) en un indice de datos de
2 Mbits/s. S6lo las copias de consulta ridpida o catdlogo se deberfan numerizar con un
pardmetro inferior.

- ¢) Video numérico

Almacenar con el mismo pardmetro que el material original.
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d)  Peliculas

El minimo aceptable para un pardmetro de acceso a copias de peliculas de 35 mm serfa el
de una televisién de alta definicion (HDTV). Sin embargo, en el momento de redactar el
presente documento el panorama de grabacién HDTV es auin inestable. Ademds de las
diferencias entre el formato propugnado por América del Norte y el Japén (1.125 lineas,
60 campos por segundo) y el propugnado por Europa (1.250 lineas, 50 campos por segundo),
hay muchas otras cuestiones por resolver respecto a los formatos de grabacion.

En principio, ambos formatos basicos de HDTV facilitardn una buena copia normalizada
de acceso. Ambos se utilizan para el rodaje y la produccién de materiales de programas
televisivos o para transferencia a peliculas destinadas al publico. Sin embargo, la utilizacién se
hace con frecuencia de manera un tanto experimental, empleando diversos equipos
potencialmene incompatibles. Hasta que no se resuelvan las dudas respecto de las
especificaciones técnicas, el Subcomité no puede formular ningiin comentario significativo.

Un pardmetro de acceso intermedio para peliculas de 35 mm, que atienda a las
necesidades del 99% de los espectadores, requerirfa una capacidad de almacenamiento superior
a la que es econdmicamente viable hoy en dfa. Ya se estdn utilizando sistemas especiales de
restauracién y procesamiento que superan la calidad de la pelicula de 35 mm. Sin embargo,
este trabajo s6lo se puede llevar a cabo en secciones cortas. Cada seccién que se termina se
debe copiar nuevamente en pelicula, ya que la capacidad de almacenamiento es msuﬁmente
para contener en su totalidad una pelicula de 90 minutos.
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ANEXO B
OBSOLESCENCIA DE LOS FORMATOS LEGIBLES A MAQUINA

Se examinaron la obsolescencia de los formatos legibles a maquina y los problemas que
plantea para a las colecciones de video en particular.

Por definicion, un formato legible a maquina requiere que estén en buenas condiciones el
soporte y la méquina necesaria para tener acceso al mismo. Una de las peculiaridades de la
tecnologia es que los dltimos formatos suelen ser mds propensos a la obsolescencia que los
primeros, debido a su mayor complejidad. Por ejemplo, un taller convenientemente equipado
estd en condiciones de construir un cilindro de Edison, pero fabricar mdquinas para tener
acceso a formatos modernos es mucho més complicado.

El mundo del video aborda en la actualidad el problema del primer formato de grabacion
comercial, la cinta quadruplex Ampex 2”. Este formato se empez6 a utilizar a finales de los
afios 50 y se est4 perfilando una crisis. En efecto, muchas cintas presentan signos de deterioro;
las miquinas necesarias para copiar el material son viejas y ya no se fabrican piezas de
repuesto; los operadores experimentados se estdn acercando a la edad de jubilacién o ya estdn
retirados; la cantidad de cintas por examinar y copiar es muy grande, del orden de centenares
de millares de horas; la documentacién de que se dispone para muchas cintas es insuficiente
para permir seleccionar el material por copiar sin antes visionar la cinta. Si se quiere preservar
el material es necesario copiarlo. Muchas emisoras y archivos han empezado a copiar las cintas
en formato numérico, pero se trata de una carrera contra el tiempo.™

También los formatos que siguieron a la cinta de 2”7, a saber la cinta de 17, se acercan a
una crisis similar. En efecto, empezaron a utilizarse al final de los afios 70 y se emplearon como
formatos de produccién hasta comienzos de los 90.

Hay por lo menos otros siete formatos de grabacién analdgicos que han sido
amphamente utilizados por camardgrafos profesionales y aficionados. El problema es complejo
a nivel mundial debido a los distintos pardmetros de video utilizados en las distintas regiones
del globo. Se puede ofrecer a archivos y bibliotecas material en cualquiera de esos formatos.
Tan s6lo los archivos de video mds grandes y mejor equipados podrin tratar este tipo de
formatos y pardmetros.

Desde que a mediados de los afios 80 se introdujo el primer formato de video numérico
(D1), han aparecido por lo menos otros cuatro, ninguno de los cuales domina el mercado. El
propio D1 es virtualmente obsoleto.

El problema exige técnicos que entiendan el manejo de distintos formatos. La coleccién
necesita, ademads, poseer algunas maquinas obsoletas que todavia funcionen, lo que aumenta la
necesidad de contar con técnicos altamente especializados. En la actualidad no existe en
ninguna parte del mundo ninguna formacién de técnicos de archivos. Hay algunos
establecimientos que podrian impartir esa formacion, pero se requiere financiacién con objeto
de que puedan organizar y dictar los cursos apropiados.
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La formacién de técnicos no es una cuestién puramente técnica. La tecnologfa moderna
facilita muchas posibilidades de hacer cambios al copiar un documento. Es preciso ensefiar
tanto las consideraciones éticas de la copia de archivos, como las técnicas.

Los archivos y bibliotecas de sonido y de imdgenes en movimiento precisan un formato
de almacenamiento que no esté supeditado Unicamente a la demanda de emisoras, editores o
fabricantes. Ese formato debe poder contener documentos de varios tipos, a fin de que, por
ejemplo, el sonido numerizado de un elepé se pueda almacenar con la imagen de la fotografia
de la cubierta y el texto de las notas que figuran en la funda. Es preferible un sistema de
almacenamiento que no restrinja el flujo de datos numéricos, es decir, un almacenamiento de
formato libre. En la actualidad, la mayorfa de los sistemas comerciales producidos en serie
requieren que la informacién esté en una formacion especifica antes de su grabacion.

Numerosos fabricantes estdn empezando a ofrecer depdsitos totalmente automatizados,
autocontrolados y autorrenovados. Gracias a su capacidad de copiar y controlar soportes sin
una intervencién o supervision humana constante, es posible transferir colecciones a nuevos
depésitos, de ser necesario, sin que ello acarree los elevados costos de mano de obra que exige
la transferencia de soportes analdgicos o numéricos almacenados en estanterias.

Esto no es ciencia ficcién. Estos almacenes se estdn instalando en algunos archivos y
bibliotecas de audio. También se utilizan en muchos otros campos que requieren el
almacenamiento de una gran cantidad de informacién numérica, por ejemplo, bancos y centros
cientfficos. Tales almacenes serdn el eje de los nuevos servicios al consumidor, como el “video
alacarta”. '

A
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ANEXO C

LISTA DE PARTICIPANTES
Miembros del Subcomité de Tecnologia

Abdelaziz ABID

Programa General de Informacién (PGI)
UNESCO

1, rue Miollis

75015 Paris

Francia

Michael ALEXANDER
The British Library
Computing and Telecomms
Boston Spa
Wetherby
West Yorkshire
LS23 7BQ
Reino Unido

Julian BESCOS

Codirector del Archivo de Indias
Codirector de la Sociedad

“Archivos y Bibliotecas”,

creada por IBM - Espafia y El Corte Inglés
Apartado Correos 179

28080 Madrid

Espafia

~ George BOSTON
14 Dulverton Drive
Furzton

Milton Keynes
MK4 1DE

Reino Unido

Dietrich SCHULLER -

Director Phonogrammarchiv

Osterreucguscgeb Akademie der Wissenschaften
Liebiggasse 5

A-1010 Viena

Austria

Tel.: +33 (1) 4568 4496
Fax: +33 (1) 4449 0058
Correo electrénico: a.abid@unesco.org

Tel.: +44 (1937) 546883
Fax: +33 (1937) 546872
Correo electrénico: michael.
alexander@bl.uk

Tel.: +34 (1) 397 9206
Fax: +34 (1) 735 1440

Relator

Tel.: +44 (1908) 502610
Fax: +44 (1908) 502520
Correo electrénico: gboston@gn.apc.org

Presidente

Tel.: + 43 (1) 401032734
Fax: +43 (1) 403 0465
Correo electrénico:
pharchiv@kfs.oeaw.ac.at
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También participaron en los debates o en diversas ocasiones aportaron asesoramiento y
comentarios las siguientes personas:

Bill BULFORD Tel.: +44 (181) 576 1566
BBC Television - Television Centre Fax: +44 (181) 576 1639
Wood Lane

London W12 7RJ

Reino Unido

Michael CROLL Tel.: +44 (1737) 836612
BBC Research Department Fax: +44 (1737) 836665
Kingswood Warren Tadworth

Surrey

Reino Unido

Brian JENKINSON Tel.: +44 (1442) 876301
National Film and Television Archive Fax: +44 (1442) 862085
John Paul Getty IIT Conservation Centre

Kingshill Way

Berkhamsted

Hertfordshire

Reino Unido

Jacque KLOSSA Tel.: +33 (1) 4612 6971
Director General TRIBUN-VTCOM Fax: +33 (1) 4612 6980
(France TELECOM)

40, rue Gabriel Pér -2

92240 Malakoff

Francia

Franz LECHLEITNER Tel.: +43 (1) 40103 2740 -
Phonogrammarchiv Fax: +43 (1) 4030465
Liebiggasse 5 Correo electrénico:
A-1010 Viena pharchiv¥kfs.oeaw.ac.at
Austria

John NUNN Tel.: +44 (171) 765 3522
BBC Radio - Room 4102 Fax: +44 (171) 765 3822

Broadcasting House
Portland Place
Londres WIA 1AA
Reino Unido

También se recibid apoyo de:

Harald GARDOS Tel.: +43 (1) 523 64 21
Secretario General o +43(1)526 36 80
Comisién Austriaca para la UNESCO Fax: +43 (1) 526 13 01

Mentergasse 11
A-1070 Viena
Austria
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Apéndice E: CUESTIONES RELATIVAS A LA
NUMERIZACION DE DOCUMENTOS

Texto transcrito de:
NUMERIZACION DE MATERIALES DE INVESTIGACION:
CUESTIONES POR EXAMINAR
por Jutta Reed-Scott, especialista del Programa de Colecciones y Preservacion
American Research Libraries Newsletter 172, enero de 1994, pdg. 5

Durante los dos dltimos aiios se han multiplicado los proyectos destinados a numerizar
documentos de investigaciéon. Muchos de esos proyectos han recibido subsidios. Este articulo
plantea algunas de las preguntas que los evaluadores se formulardn al examinar las propucstas.
Tales preguntas son el resultado de consideraciones preliminares elaboradas por distintos
organismos federales de financiacion. Trabajando con representantes de Coalition for
Networked Information y la Commission on Preservation and Access y con el asesoramiento
de otros expertos, el grupo elaboré una serie de consideraciones técnicas que podrian utilizar
los solicitantes y estdn destinadas a un enfoque de orientacién, no prescriptivo. Las bibliotecas
pueden solicitar el texto integral de Considerations for Converting Materials to Electronic
Form, preparado por Paul Evan Peters, Director Ejecutivo de Coalition for Networked
Information (paul®cm.org). El siguiente resumen se preparé por solicitud del ARL Committee
on Preservation of Research Library Materials.

d

Los elementos generales de una propuesta para numerizar materiales de investigacién
deberdn tratar una serie de cuestiones especificas que se égrupan entre los elementos
normalizados de la propuesta y son los siguientes:

1. Importancia de los materiales

a)  (Cudles son los objetivos intelectuales del proyecto y la importancia de numerizar
los materiales?

b)  ;Quiénes son los usuarios potenciales de este material?

¢)  ;Qué pruebas existen de que la numerizacién del material mejorara su utilizacién?

d) ;Como se relaciona este proyecto con iniciativas comparables realizadas por otros?
2.  Plan técnico

a)  ;Son las tareas especificadas adecuadas a los objetivos y resultados del proyecto
propuesto?

b)  (Con cudnto personal se cuenta para el proyecto y cudles son sus calificaciones?
(Como estd dividido el trabajo (incluida la consideracién de actividades en
colaboracién, oficinas de servicios y otras estrategias creativas)?

¢)  ;Cudles son las necesidades de equipos y programas informdticos?




d)

e)

= TN

(En qué forma se garantizard la conectividad de la red?

(Sigue el proyecto los pardmetros existentes o adoptard pricticas nuevas e
innovadoras?

Metodologia del proyecto

a)

b)

d)

e)

)

(De qué indole son los materiales que se van a numerizar? ;Se trata de textos
presentados por pdgina, o bien de materiales (incluidos textos) que no estdn
presentados por pdgina (por ejemplo, audio, video, peliculas, fotograffas y
materiales gréficos)?

(Como se facilitard el acceso a los materiales numerizados (por ejemplo, control de
puntos especificos; cabeceras de los medios; registros bibliograficos legibles a
mdquina (MARC); estructuras de control de documentos; otros)?

(Como se digitalizardn y formateardn los materiales, y cémo se someterdn a
control de calidad? ;C6mo serdn la resolucién (blanco y negro, acromdtica o en
colores) y el plan de compresién de las imdgenes de las pdginas exploradas con
escaner?

(Cudl es el nivel de mejoramiento de la imagen? ASCII sin marcas (con tablero o
procesada con un programa de reconocimiento Optico de caracteres [OCRed]);
texto con marcas (con tablero u OCRed)?

3 -
(Cudl serd el plan de codificacién (por ejemplo, Text Encoding Initiative [TEI]) o
documentos compuestos (Computer-assisted Logistics Systems [CALS], Open
Document Architecture [ODA], Multipurpose Internet Mail Extensions [MIME],
otros)?

(Qué criterios se utilizardn para determinar la calidad del producto numérico (a
saber, los niveles aceptables de resolucion, compresién y mejora de la imagen)?

Preservacion y acceso

a)

b)

c)

d)

(Cudles son las estrategias de gesti6n a largo plazo (ciclo de vida) en relacién con
los materiales numerizados?

Coémo se garantizard la preservacién y el mantenimiento de los materiales
numerizados? Cudl es la capacidad institucional y qué compromisos
institucionales se han contraido para garantizar que los recursos numerizados se
mantendrdn a lo largo del tiempo (por ejemplo, planes de ejecucion, procesos de
supervision y acuerdos con entidades competentes para almacenar, renovar,
mantener y autentificar los recursos numéricos)?

(Estd destinada la versiéon numérica a sustituir los materiales originales, o bien a
contribuir a su preservacion?

. Qué se hard de los originales una vez realizada la versién numérica?
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(Qué estrategias de autentificacion e identificacién se han adoptado para proteger
los matenales contra cambios o sustituciones accidentales o intencionales?

(Cudles son las hipétesis sobre posibles desastres y qué planes se han elaborado
para prevenirlos? ;Habrd copias de salvaguardia numéricas o anal6gicas, o de
ambos tipos?

Difusion de los recursos numerizados

a)

b)

c)

4

g)

(Se difundird el material numeralizado mediante cintas magnéticas o disquetes;
CD-ROM; un servidor de redes, manejado por el investigador u otra persona; u
otros medios? '

(Qué términos y condiciones se aplicaran para permitir la difusién (por ejemplo,
disposiciones sobre derecho de autor y costos)?

¢Qué organizacién o qué persona controla el derecho de reproducir y difundir ese
material? ;Se han obtenido los derechos de reproducir y difundir ese material?

(Como se protegera la seguridad, la integridad, el cardcter privado y la
confidencialidad del material, con respecto al acceso a la informacién?

(Como se mantendrd y respetard en la version numérica cualquier restriccion que
exista respecto de la consulta del material original? -

(Coémo se fomentard el conocimiento y la buema utilizacion del material
numerizado? ;Incluird esta labor documentacién; gufas de referencia u hojas de
informacién; publicaciones, discursos, sesiones ‘0 seminarios de formacin;
servicios de apoyo; publicacidn en listas o tableros de anuncios; otras estrategias?

(Coémo se difundirdn los métodos técnicos, las conclusiones y los resultados
(incluidos el indice de errores, el coeficiente de compresion, y los costos)?
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Apéndice F: LISTA DE CUESTIONES QUE HAN DE
RESOLVERSE CON EL PROPIETARIO
Y EL CONSERVADOR DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL

Una vez que el patrimonio documental ha ingresado en el Registro de la Memoria del Mundo,
se pueden realizar actividades relativas a los componentes de preservacién, acceso y
distribucién del Programa. Tales actividades son las que no se definen como proyectos del
Programa Memoria del Mundo. A continuacién figura una lista de cuestiones que habrd de
resolver el Comité Consultivo Internacional con el propietario y el conservador del patrimonio
documental que es objeto de actividades de preservacion, acceso y distribucion.

1. Preservacion

1.1 Cambios del estado material que requieren un tratamiento de conservacion
1.2 Dafos
1.3 Medida de conservacidn propuesta

2.  Acceso y distribucion

2.1 Limites del acceso, incluidas las restricciones culturales

2.2 Distribucién - suministro gratuito de los productos

2.3 Gama y calidad de los productos =

2.4 Derecho de autor

2.5 Proteccién de la inversidn publica, especialmente para patrimonio documental privado
2.6 Estrategia de comercializacién

3.  Supervision

3.1 Finalidad, informacién necesaria, calendario, evaluacién y presentacién de informes
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Apéndice G: GLOSARIO Y SIGLAS

CIA: Consejo Internacional de Archivos.
Coleccion: conjunto de documentos seleccionados por separado.

Conservacion: medidas que suponen una intervencién técnica minima indispensable para
prevenir el deterioro ulterior del material original. Tales medidas son necesarias pues se
reconoce que el soporte, el formato y el contenido del original son importantes para la
investigacién u otras finalidades, por ejemplo, mantener las caracteristicas estéticas, materiales,
culturales ¢ historicas.

Documento: Se utilizan genéricamente para denominar todo tipo de libros, manuscritos,
registros y otras categorias de material que contiene mformacion, o bien otro material de

contenido intelectual, independientemente del soporte o formato.

Documentos de archivo: documentos que contienen, bajo una forma cualquiera todo tipo de
datos o informacion producidos o recibidos y acumulados por un organismo o0 una persona en
el marco de transacciones comerciales o en el curso de sus asuntos, y mantenidos ulteriormente
como prueba de esa actividad mediante su incorporacién al sistema de archivo de ese
organismo o persona. Los archivos son un subproducto de la informacion relativa a la
actividad institucional y social. ‘

g
FIAF: Federacion Internacional de Archivos del Film.
FIAT: Federacion Internacional de Archivos de Television.
FID: Federacién Internacional de Informacién y Documentacién.

Fondos: Traduccion de los dos términos ingleses siguientes:

- “Holding”: coleccién o conjunto de colecciones que posee un organismo O una
persona, 0 grupo de documentos que posee un archivo.

“Fond”: conjunto de documentos constituido orgdnica y naturalmente de resultas de
las acciones y transacciones de su creador. '

Formato: se refiere al tipo de documento en relacién con su estilo, presentacién o disefio.
Grupo de registro: unidad tedrica para el control de los archivos, utilizada para describir:
¢ todos los documentos de un organismo;
e un conjunto de archivos relacionados organizativa y funcionalmente segin su origen.
IAML: International Association of Music Libraries.

IASA: Asociacion Internacional de Archivos Sonoros.
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ICCROM: Centro Internacional de Estudios de Conservacién y Restauracién de los Bienes
Culturales (Roma).
ICOM: Consejo Internacional de Museos.
IFLA: Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y Bibliotecas.
IIC: Instituto Internacional de Conservacién de Obras Histéricas y Artisticas.
ISO: Organizacién Iﬁtemacional de Normaiizaci(’)n.

Patrimonio documental: documentos, colecciones y fondos que se han conservado
intencionalmente 0 no.

Patrimonio documental en peligro: colecciones de documentos que corren peligro de
eterioro fisico o destruccion.

PGI: Programa General de Informacién de 1a UNESCO.

Preservacion: toda accidn requerida para hacer accesible un elemento del patrimonio
documental tanto tiempo como sea necesario. Conlleva el control del entorno y las condiciones
de utilizacién y puede exigir medidas de tratamiento destinadas a mantener un objeto, en la
medida de lo posible, sin que sufra cambio alguno. En el caso de material archivistico,
imdgenes en movimiento y sonido, puede ser preciso transfenr el original a otro soporte.

Soporte: material en que se registré el documento original. =

Valor intrinseco: expresién que se aplica a los documentos histéricos que se deben mantener
en su forma original y no en copias.
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