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BIBLIOTECA NACIONAL “JOSE MARTY”
PLAZA MARTI - LA HABANA
INFORMACION: 7-3613

HORARIOS:

BIBLIOTECA NACIONAL
Y HEMEROTECA:
Lunes a viernes: 9:00 a.m. a 11:00 p.m.

Sabados: 9:00 a.m. a 6:30 p.m.
Domingos: 9:00 a.m. a 12:00 m.

BIBLIOTECA JUVENIL:

Lunes a viernes: 3:00 p.m. a 9:00 p.m.
Sabados: 9:00 a.m. a 12:00 m.

2:00 p.m. a 5:00 p.m.
Domingos: 9:00 a.m. a 12:00 m.

BIBLIOTECA CIRCULANTE:

Lunes a viernes: 3:00 p.m. a 11:00 p.m.
Sabados y domingos: 9 a.m. a 12 m.

DEPARTAMENTO DE ARTE:

Lunes a viernes: 9:00 a.m. a 12:00 m.4
3:00 p.m. a 11:00 p.m.

Sabados: 9:00 a.m. a 12:30 p.m.
3:00 p.m. a 6:00 p.m.

Domingos: 9:00 a.m. a 12:00 m.

DEPARTAMENTO DE MUSICA:

Lunes a viernes: 9:00 a.m. a 11:00 p.m.
Sabados: 9:00 a.m. a 6:30 p.m.
Domingos: 9:00 F‘W\“‘H"T?'ﬂﬂ'm e —
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La Biblioteca Nacional.*“José Marti’’ es un organismo de ser-
vicio pablico que tiene como fines primordiales:

a) Reunir y conservar el patrimonio bibliografico cultural de
la Naci6n ya sean libros, folletos, periddicos, revistas y graba-
dos, publicados en Cuba o en el extranjero, asi como los manus-
critos inéditos o no, partituras musicales, discos, y en general
todo aquello que forma el acervo cultural de la Nacién, sin me-
noscabo y desconocimiento de la indispensable produccién de
obras de caracter universal.

b) Organizar las colecciones de que se habla en el parrafo an-
terior, de manera que puedan ser consultadas por cuantas perso-
nas deseen conocerlas o realizar trabajos de investigacién va-
liéndose de ellas.

c) Llevar a cabo una labor de difusién de la cultura que cons-
tituya un vasto programa de caracter nacional, propendiendo -
siempre a fc .=ntar en el gran publico el amor a los libros y es-

timular constantémente la costumbre de leer.

Para la mejc consecucién de estos fines la Biblioteca Nacio-
nal divide su c:ganizacién en cinco Departamentos y Servicios‘;

1. Biblioteca Nacional y de Investigacion

11. Departamento de Bibliotecas Circulantes: Adultos y Juvenil
III. Servicio de Extension Bibliotecaria
1V. Departamento de Contabilidad y Suministros

V. Archivo



1. La Biblioteca Nacional y de Investigacion cuenta
con los siguieinites Departamentos:

a) Seleccién y Adquisicién

b) Catalogacién

c) Consulta y Referencia. Consejero de Lectura

d) Coleccion Cubana. Investigacion bibliografica y
ordenamiento de las obras que la integran
Reserva (Libros Valiosos)

e) Salas de lectura

f) Hemeroteca

g) Muisica y Artes Pléasticas

h) Actividades Culturales: Conferencias, Cursillos,
Comentarios de l.ibros, Exposiciones

i) Canje e Intercambio

j) Departamento de Publicaciones

k) Departamento de Relaciones Publicas y Publicidad

1) Departamento de Encuadernacién y Restauracion

m) Mimeodgrafo, Termofax, Fotocopia, Microfilm
y Laminaci6n

II. Servicios de Bibliotecas Circulantes:

a) Biblioteca de Adultos
b) Biblioteca Juvenil

1I1. Servicio de Extension Bibliotecaria:

a) Biblioteca para Ciegos

DE LA DIRECCION

La Direccién orienta la politica de la Biblioteca en general
y vela por el mejor desenvolvimiento de sus Servicios y Depar-.g
tamentos, siguiendo en todo momento el desarrollo del trabajo
en general.

I-A SELECCION Y ADQUISICION

F.ste Departamento tiene a su cargo la scleccién y adquisicidn
de los libros destinados a la Biblioteca Nacional, al Servicio
de Bibliotecas Circulantes y al de Extensién Bibliotecaria. Tra-
baja en estrecha colaboracién con los Jefes de todos los Depar-
tamentos.



El Jefe y el Asesor de este Departamento elaboran, jun:o con
la Direccién, el plan de adquisiciones que debe seguir la Bi-
blioteca. El plan elaborado se sigue como regla general, pero
se modifica cada vez que asi lo aconsejan las circunstancias.

A fin de que las obras que entran en la Biblioteca estén rapi-
damente a la disposicién de los lectores, el Departamento hace
para ellas fichas provisionales abreviadas en las que aparecen
los siguientes datos: autor, titulo, fecha de publicacién. Se ha-
cen dos de cada una de estas fichas para los catalogos de la
Biblioteca, una se sitia por autor y la otra por titulo o materia,
segun el caso. La ficha provisional abreviada varia en su color
de acuerdo con el departamento en que se ubica el libro las
destinadas a] catdlogo general son azules y se envian por el
Departamento de Seleccién al de Catalogacién a fin de que se
intercalen en el catalogo nuevo.

I-B  CATALOGACION

Este Departamento tiene a su cargo la confeccién del Catalogo
de la Biblioteca, en el que se siguen las Reglas de Cataloga-
cién de la American Library Association, el sistema de Clasifi-
cacién Decimal de Melvil Dewey y la ordenacién conocida como
Catalogo Diccionario.

El Departamento se ocupa de catalogar y clasificar las obras
de reciente adquisicién, y al mismo tiempo va tomando las del
fondo antiguo para recatalogarlas de acuerdo con el sistema
adoptado, a fin de llegar a la supresién del catalogo clasificads
que existia y fundir toda la riqueza bibliografica de la Bibliote-
ca en un solo catalogo de tipo diccionario.

<

El Departamento hace los siguientes catalogos:

Topografico de Anotaciones propias
Oficial de los catalogadores
de Autoridad de Epigrafes o Encabezamientos



I-C CONSULTA Y REFERENCIA

Este Servicio trabaja siempre en contacto con los siguientes
departamentos: Biblioteca de Investigacién, Musica, Arte, Bi-
blioteca Circulante para Adultos, Actividades Culturales, Se
vicio de Extension Bibliotecaria y Salas de Lectura:

Tiene a su cargo:

a) Auxiliar a los Investigadores en su trabajo.

b) Guiar a los lectores que soliciten ser orientados en su lec-
tura. Para estos casos el Departamento celebra entrevistas
con los lectores que lo soliciten, y confecciona, cuando
es necesario, listas de libros sobre distintos temas, acom-
panandolas de comentarios orientadores.

c) Sefialar las obras de consulta que deban adquirirse.

d) Ocuparse de las solicitudes de libros que se pidan como
préstamo inter-bibliotecas.

e) Estar al tanto de las Salas de Lectura en lo que se refiere
a las obras de Consulta que deben estar en ellas, y a la re-
novacién de las cubiertas de libros que se exhiben en el
salon para despertar el interés de los lectores.

También mantiene estrecho contacto con las Bibliotecarias
que sirven las Salas.

f) Esta en relacidn con:
1) El préstamo y las necesidades de los lectores de la
Biblioteca Circulante de Adultos.
2) Las actividades del Departamento de Artes Plasticas
y Miisica, y otras actividades culturales.
3) El Departamento de Extensidn Bibliotecaria.

I-D COLECCION CUBANA -

Este Departamento realiza permanentemente el estudio biblio-
grafico de las obras cubanas valiosas y de los manuscritos que
posee la Biblioteca, y hace el catdlogo de ellos.

Auxilia a la Direccién en las gestiones encaminadas a resca-
tar las obras y documentos cubanos, asi como las relacionadas
con nuestra historia que se encuentran en el extranjero, y los



toma a su cargo a medida que llegan a la Biblioteca para reali-
zar las investigaciones bibliograficas que estima convenientes.

Fste Departamento se ocupa, junto con la Direccién, del orde-
namiento de las obras cubanas en la parte del almacén llamada
Reserva.

Reserva

Como queda establecido en el parrafo anterior, en ella se
conservan aquellos libros, documentos, manuscritos, grabados,
mapas y publicaciones cubanas o extranjeras, que por su valor
intrinseco requieren una organizacién, ubicacién, tratamiento
técnico y préstamos especiales.

I-E  SALAS DE LECTURA

Varios bibliotecarios se encargan de las salas en cada turno.

Alli atienden:

1-1.as solicitudes de los lectores.

2-Orientan a los lectores que lo requieran para el uso del ca-
talogo.

3-También tienen a su cargo las solicitudes de fotocopias, co-
pias de termofax y trabajos de laminacién que el pablico so-
licita. Un bibliotecario esta especialmente encargado de re-
visar el material cuya reproduccién se solicita: cumplido ese

ramite transmite las ordenes a los encargados de los equipos

segin corresponda. Los encargados de los equipos de repro-
duccidén entregan el trabajo realizado al bibliotecario respon-
sable, y éste es quien lo entrega al que solicité el servicio,
efectuando el cobro del mismo por adelantado.

Como usar el catalogo

Busque el libro que desea por su autor, su titulo o su materia,
tal como busca una palabra en el diccionario.
l.as tarjetas estan ordenadas alfabéticamente por la primerd®
palabra del encabezamiento, sin tomar en cuenta los articulos.
Ejemplo: ‘Tl Testamento Politico de Marti”’, por José Marti,
puede encontrarse bajo:

UTOR: Marti, José, 1853-1895 (En la gaveta que contiene
la letra “‘A”).

TITULO: ““El Testamento Politico de Marti’’ (En la gaveta
que contiene la letra ““T’’).



MATERIA: CUBA - HISTORIA - GUERRA DE INDEPENDEN-
CIA, 1995-1898 (En la gaveta que contiene la le—
tra ‘‘C').

Para encontrar un libro sobre una persona, busque el apellido
como encabezamiento, recordando que en los apellidos anglo-
sajones generalmente el dltimo es el que se tiene en cuenta.

Por ejemplo: ROOSEVELT, FRANKLYN DELANO.

La signatura que aparece en la esquina izquierda de la tarjeta
indica la colocacién de los libros en los estantes y es necesa-
rio copiarla exactamente para que pueda localizarse con rapidez
en el almacén.

I-)F HEMEROTECA

Esta seccién comprende todos los periédicos y revistas nacio-
nales y extranjeros, y las publicaciones seriadas.

La coleccién de la Biblioteca Nacional, en cuanto a periddi-
cos cubanos, es una de las mas completas de Cuba. Pueden
solicitarse en su propia Sala, situada en el primer piso, a ex-
cepcion de aquellas publicaciones que son parte de la coleccién
de ‘“valiosos’’ y se encuentran en la Reserva.

I-G DEPARTAMENTO DE MUSICA

El Departamento de Musica cuenta con libros, obras de con-
sulta, partituras, discos, laminas de instrumentos musicales,
etc., convenientemente organizados con las reglas biblioteco-
logicas mas modernas adoptadas por la Biblioteca Nacional.

Aparte de su labor divulgadora de las obras maestras de ca-
racter universal, este Departamento desarrolla el trabajo de in-
vestigacion y recopilacion del folklore cubano y americanp.

Promueve todo tipo de actividades recreativas y didacticas
con el objeto de estimular la cultura musical del pueblo cubano.
Para ello dispone de siete mesas con tocadiscos y audifonos
de los que se sirve el pablico para oir misica, asi como de un
equipo de sonido estereofénico en el Salén de Actos, y de otros
instrumentos audiovisuales.

A este Departamento tzmbién corresponde la recopilacién de
grabaciones de voces de cubanos de relieve nacional, tales co-
mo: poetas, escultores, eruditos, artistas, cientificos, etc.



DEPARTAMENTO DE ARTE

> 1-En este Departamento, se reunen todas las obras de caracter
general y especifico sobre arte.

2- También se estad formando un archivo con todo lo que concier-
na a la vida y obra de los artistas cubanos.

3-Con vistas a una labor de divulgacién, cuenta con reproduc-
ciones de obras maestras debidamente enmarcadas que llevan
en préstamo los lectores que tienen carnet y estan debida-
mente registrados en el Departamento. Estas reproducciones
llevan detras los datos concernientes al tipo de pirtura, asi
como los relacionados con el autor.

4- Fomenta el Registro Vertical con los siguientes materiales:
reproducciones de obras de arte, material relacionado con el
teatro, trajes, programas, etc., asi como material de calidad
artistica que sea de posible utilizacién a los sectores publi-
citarios.

Reglamento

Art. 1. - Para solicitar cuadros en préstamo, es necesario:

a) Poseer el carnet del Departamento de Arte de esta Biblio-
teca.

b) Leer este reglamento y comprometerse a cumplirlo, firman-
'do esta tarjeta.

c) Depositar, por una sola vez, la cantidad de 50 centavos.

Art. 72.-Los cuadros se prestan durante 30 dias prorrogables
a 15 mas, llamando por teléfono al Departamento de Arte dewy
esta Biblioteca: 70-8171.

Art. 3.-La persona que no devuelva el cuadro el dia en que
expire el préstamo o su prérroga, pagara al devolverlo una multa
a base de cinco centavos por cada dia de atraso.

Art. 4.-El que deteriore o pierda un cuadro, debera indem-
nizar a la Biblioteca por el dafio causado.



I-H ACTIVIDADES CULTURALES

La Biblioteca moderna no es un almacén de libros, por el con
trario, trabaja activamente para incrementar y difundir el amor
por la lectura. Uno de los medios que pone en practica para
lograr esto es organizar actividades culturales como cursillos,
seminarios y lecturas de obras importantes.

I-1 CANJE E INTERCAMBIO

Este Departamento organiza las publicaciones que dimanan
del Gobierno de la Republica y de los organismos internacio-
nales y se ocupa del canje e intercambio con las instituciones
extranjeras.

I-J PUBLICACIONES

Este Departamento es el encargado de realizar fisicamente
todas las publicaciones de la Biblioteca Nacional ‘‘José Mar-
ti’”’, desde su revista hasta las listas de libros o circulares a
los lectores de la Biblioteca.

I-K RELACIONES PUBLICAS Y PUBLICIDAD

Tiene como fin dar a conocer, mediante notas a la prensa y
anuncios, todas las actividades de la Biblioteca Nacional, bien
sean exposiciones, conciertos, charlas o conferencias.

.3

I.L. ENCUADERNACION Y RESTAURACION

Este Departamento encuaderna y restaura los libros de la Bi-
blioteca de acuerdo con el plan de trabajo previamente esta-
blecido por la Direccién.
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I-M MIMEOGRAFO, TERMOFAX, FOTOSTAT,
MICROFILM Y LAMINACION

Este Departamento realiza los trabajos que le encomiende la
Direccion y los que solicite el puablico.

En cada caso recibe la orden por escrito, bien del bibliote-
cario responsable de las Salas de lLectura, o bien de la Direc-
cién.

En ningin caso podra realizar ningin trabajo sin recibir una
orden por escrito.

II SERVICIO DE BIBLIOTECAS CIRCULANTES

A ADULTOS

1L.a Biblioteca Circulante presta libros a los lectores.

Desarrolla, en contacto con la Direccidon y con el Departa-
mento de Actividades Culturales, el programa que estima conve-
niente realizar, con el fin de imprimir mayor efectividad a su
trabajo.

También se mantiene en contacto con el Departamento de Con-
sulta y Referencia y anima a sus lectores a que visiten al Jefe
de este servicio, haciéndoles conocer las ventajas que pueden
obtener de la celebracién de cambios de impresiones personales
acerca de sus lecturas.

Mantiene un estrecho contacto con sus lectores a fin de co-
nocer sus intereses y proporcionarles los libros que soliciten.

Reglamento

1. El préstamo se hace por 15 dias prorrogables a otros 15
dias. 2

2. El lector que retuviere un libro mas tiempo del seiialado,
pagard por cada dia de retraso y por cada libro, 1 centavo
de multa,.

. El lector que conservase en su poder un libro por mas de
60 dias, perdera el derecho al préstamo.

. Podran obtenerse en préstamo dos libros a la vez.

. El lector que pierda o dafie un libro debera reponerlo.

. La Biblioteca se reserva el derecho de retirarle su carnet
al lector por incumplimiento del Reglamento.

(-2 JN W
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7. Mantiene un estrecho contacto con sus lectores a fin de
conocer sus intereses y proporcionarles los libros que soli-
citan.

B JUVENIL

La Coleccién de esta Biblioteca esta integrada por libros,
mapas, laminas, etc., aptos para la juventud, partiendo desde
los libros de laminas para los nifios que no saben leer hasta los
que puedan interesar a los adolescentes, mientras no deseen
disfrutar del servicio de la Biblioteca Circulante para Adultos.

Narracion de Cuentos

En contacto con esta Biblioteca trabaja una narradora de
cuentos que se dedica unicamente a esta actividad para la que
hace constantemente un trabajo de seleccidén y preparacién de
buenos cuentos.

E! Laminario

En esta Biblioteca hay también un bibliotecario dedicado ex-
clusivamente a confeccionar un Laminario que se hace con vis-
tas a los intereses de los pequefios lectores y con fines diddc-
ticos. Estas laminas se prestan a los maestros para su utiliza-
cion en el aula.

Reglamento de los ninos

1. Conserva la tarjeta de socio con cuidado.

2. Debes presentarla al entrar en la Biblioteca.

3. No puedes prestarla a otro lector aunque sea t hermano
0 tu amigo intimo. X

4. No vengas a la Biblioteca si .ay en tu casa alguien con
una enfermedad contagiosa.

5. Cuando llegues a la Biblioteca, lavate las manos antes de
tomar un libro.

6. Cuida mucho de los libros y revistas: acuérdate que estan
ahi para ser leidos también por otras personas.

7. Acuérdate siempre que las bibliotecarias tendran mucho
gusto en ayudarte en todo lo que necesites.

8. Coopera con tu buena conducta a hacer de la Biblioteca
un lugar agradable y atil a todos.
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IIT EXTENSION BIBLIOTECARIA

Al Departamento de Extensién Bibliotecaria corresponde:

Situar colecciones de libros, debidamente seleccionadas, en
los sindicatos, escuelas y centros de trabajo que lo soliciten y
acuerden aceptar el reglamento establecido para la prestacion
de este servicio. Estas colecciones van preparadas para el
préstamo a domicilio. Cuando han sido leidas ya, se renuevan
depositando otros grupos de libros.

Para hacer mis efectivo el préstamo, y estimular el deseo de
leer, se ofrecen charlas sobre las obras que se depositan.

III-A BIBLIOTECA PARA CIEGOS

En la Biblioteca ‘*Raimundo Cabrera’, de la Fundacién Cul-
tural para Ciegos ‘‘Varona Suirez'’, se ha nombrado una biblio-
tecaria y esperamos que pronto podamos llevar alli una nueva
coleccion de libros en Braille, para cuya adquisicién tenemos
realizados algunos contactos en el extranjero.

BUZON DE SUGERENCIAS

En el mostrador de Informacion esta situado el Buzén de Su-
gerencias, donde los lectores de la Biblioteca pueden dejar
solicitud de libros, peticién de actividades determinadas que
puedan ser de interés general, quejas sobre el servicio de la
Biblioteca, etc.



