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HORARIO

Lunes a viernes 9 am. - 9 pm.

Sébado 9 am. — 5 p.m.

La Biblioteca se cierra los dias festivos que sefala la Constitu-
cién y durante el periodo de vacaciones de dicizmbre. Durante los

dzmas periodos de vacaciones y en ocasiones especiales, el horario

de servicio varia, lo cual se anuncia anticipadamente en los tableros.
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“La Biblioteca es la universidad de la naciéon”

Carlyle
LA BIBLIOTECA CENTRAL

La Biblioteca Centrel de la Universidad Veracruzana se cred el
ano dz 1959 como Biolioteca de la Facultad de Filosofia y Lletras
con los fondos bibliogréficos siguientes: la Biblioteca del Consejo
Universitario, formada con obras que pertenecieron a D. Teodoro A.
Dehesa; la coleccion de libros y revistas que habian sido adquiridos <
para la Facultad de Filosofia y letras; y una coleccién de libros y
revisias del siglo XIX. A partir de entonces, se ha enriquecido con
la biblioteca de la Facultad Juridica Veracruzana y con las adquisi-
ciones —por compra y donacién—que la aumentan en 2,000 vols.
por afo, aproximadamente.

La Biblioteca comenzé a dar servicio en la Facultad de Filosofia
y Letras. Debido a su rapido crecimiento y a la necesidad, cada vez
mayor, de servir por igual a las demaés facultades de la Universidad,
se construyé en la zona universitaria el edificio que actualmente
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ocupa, el cual fue inaugurado por el Presidente Lopez Mateos el 6
de noviembre de 1960. La Universidad Veracruzana puede enorgu-
llecerse de sar la primera universidzd estatal en haber construido el
edificio de su biblioteca, el cual cumple su misién aunando belleza
y funcionamiento.

Dentro del recinto de la biblioteca pueden admirarsz, en la pa-
red fronta! saliendo del vestibulo, el mural del pintor Mario Orozco
Rivera, en el que estan plasmados los personajes principales de la
etapa revolucionaria en el Estado de Veracruz y, en el muro del
fondo de la sala de lectura, cuatro relieves en madera del escultor
japonés Kiyoshi Takahasi, autor también de la escultura en bronce
“El Pensador”, que se encuentra en el patio de la entrada.

La organizacion técnica de la biblioteca se inicié a principios de
1959 y aunque ha sufrido algunas interrupciones actualmente se
encuentra clasificada y catalogada la tercera parte de la coleccién.

Hoy dia, la Biblioteca posee alredsdor de 25,000 volUmenes,
de los cuales casi 1,000 son obras de consulta —enciclopedias, dic-
cionarios, biografias, etc.— y los restantes son, principalmente, obras
de ciencias sociales, filosofia, historia y literatura, sin dejar, por ésto,
de estar representadas las demés disciplinas académicas.

REGLAMENTO

El reglamento de la Biblioteca se ha hecho para proporcionar a
todos los lectores las mismas oportunidades, por lo que se ruega
observarlo.

Art.  1o. Podrédn hacer uso del préstamo de libros a domicilio, el
personal docentz y de investigacién, los alumnos y el per-
sonal técnico y administrativo de la Universidad Veracru-
zana. Los demés lectores sélo podrén hacer uso de los ma-
teriales de la Biblioteca dentro del recinto de ésta.

Art.  2o. Para hacer uso del préstamo a domicilio, la persona inte=
resada deberéd poseer la credencial de lector para lo cual
llenard y firmard una solicitud, proporcionando los si-
guientes datos: nombre, direccién, facultad a que perte-
nece, ano que cursa, nombre de su fiador (El Director o
un maestro de su facultad o escuela) y se comprometeré
a cumplir con el reglamento.

Art. 3o0. Estdn excluidos del préstamao circulante las obras de con-
sulta, las de coleccién (obras en més de tres volUmenes),
los libros raros, los agotados, los de arte, las publicacio-

9



Art.

Art.

Art,

£40.

50.

6o0.

nes pericdicas y demas publicaciones que, a jvicio de la
Direccién, no deban pre tarse.

El lector se obliga a devolvar |a obra en la fecha sena-
lada en la boleta de davoluciéon —una semana a partir de
la fecha del préstamo— en el mismo buzn estado en qus=
le fue entregada.

El préstamo podréd renovarse ciempre y cuando el libro
no haya sido solicitado por otro lector. Es requisito para
hacer |1z renovacién, presentar ¢l libro y firmar de nuevo
I3 tarjeta del mismo. No se podrén hacsr més de dos re-
novaciones sucesivas al mismo libro.

Los profesores podran tomar en préstamo fuera de la Bi-
blioteca hasta cinco obras cada vez; los alumnos y perso-
nal administrativo, hasta tres.

10



. Se cobrard una multa de $0.20 por dia por cada obra que
no sea devuzlta en la fecha de vencimiento sefalada.

. Se suspenderd el préstamo a domicilio a los lectores que
con frecuencia se retrasen en la devolucidn de los libros.

La persona que haya solicitado en préstamo una obra seré
responssble de todo dano, deterioro o pérdida que sufra
la obra prestada. En caso dea deterioro deberéd pagar los
gastos de restauracién y, en caso de pérdida, el valor
total de la obra y los gastos d= encuadernacion y proceso
técnico.

El lector que sea sorprendido mutilando una obra serd sus-
pendido de los servicios de la Biblioteca.

. Sélo tzndrén acceso a los depdsitos de libros los profeso-
res e investigadores de la Universidad.




SERVICIOS A LOS LECTORES

Los servicios de la biblioteca a los lectores se encuentran dividi-
dos en las secciones siguientes:

PRESTAMO
HEMEROTECA 5
CONSULTA

PRESTAMO

La colaccién para préstamo estad formads por obras de consulta
y generales, libros de texto, revistas, folletos, catdlogos, etc. Todas
estas obras podran ser usadas dentro del recinto de la biblioteca y
s6lo podran ser sacadas, en préstamos a domicilio, aquéllas que
permite el reglamento.
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EL CATALOGO.—Del lado izquierdo del vestibulo de la entrada
se encuentra el catdlogo general que contiene tarjetas de autores, ti-
tulos, materias, coautores, editores, etc., ordenadas alfabéticamente
como las palabras en un diccionario.

Cada libro clasificado tiene, por lo menos, tres tarjetas en el ca-
talogo: una tarjeta de AUTOR, uns tarjeta de TITULO, y una ¢ més

TARJETA DE CATALOGO {
Ném. dentibeador

o de colocacon Rotor Titlo Edicion
Lugar Editor Ao
330 940
Pés7h  Pire|one, [Henri 1[862-1935
1960 Historia econém|ica y social|de la Eldad M|edia.
Ve rnién espaiiolaj de Salvador Echav arﬁa.l:i._l

M éxico. Fondo de| cultura economica |1] 960}

193 p. 22 cta.  [Secc. de obras de economia]

| Bi|bliografjia: p. 177-79.

—

.|Edad Mjedia - Historjia. 2. Exjropa - Condicio-

nes {econém [icas. |[3. Euro|pa - Con|diciones sociales.

Temado Bibliografia

Peginacién Tarjetas de mateste Nota de serie
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tarjetas de MATERIA o asuntfo que trata la obra. Por tanto, la consul-
ta del catdlogo proporciona al lector la siguiente informacién: qué
obras tiane la biblioteca de un autor determinado; cuéles obras posee
sobre tal materia o asunto especifico; si se encuentra en la biblioteca
una edicién determinada de algun libro; qué traducciones hay de al-
gun autor extranjero; cual es el nombre verdadero de algin autor
que escribe bajo seudénimo, etc.

LA TARJETA DE CATALOGO O FICHA BIBLIOGRAFICA.—La in-
formacién que aparece en la tarjeta de catdlogo es la siguiente: nd-
mero identificador o colocacién (para la explicaciéon de este ndmero
véase pagina 22), nombre completo del autor, titulo de la obra, lu-
gar, editor y afio de edicién y datos referentes al aspecto fisico del
libro tales como el tamano, el nimero de paginas, ilustraciones y
otras notas de informacién bibliografica.

COMO LOCALIZAR LOS LIBROS A
TRAVES DEL CATALOGO

1. POR AUTOR.—Dirijase al cajon en donde esté la seccidén del al-
fabeto que le interese consultar. Busque bajo el apellido del autor
seguido de su nombre. Las tarjetas correspondientes a cada una
de las obras clasificadas de ese autor que posee la biblioteca es-
tan ordenadas alfabéticamente por titulo, bajo el nombre del
autor. Asi, si la biblioteca tiene estas obras de Sor Juana Inés
de la Cruz: Poesias completas, Los empenos de una casa, El Di-
vinoe Narciso, las encontrara en el catdlogo en el orden siguiente:
primero la tarjeta correspondiente a El Divino Narciso, después la
de Los empefios de una casa, y por Ultimo, la de Poesias Com-
pletas.

El “autor” puecle ser también el nombre de una institucién o
sociedad, un organismo, una dependencia de un gobierno, etc. Ej.:
Universided Veracruzana, UNESCO, México. Secretaria de Educacién
Publica.

14
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TARJETA DE AUTOR

331.88
L345s Laski, Harold Joseph 1893-

Los Sindicatos en la nueva sociedad. (Tr. de Samuel
Vasconcelos) México, Fondo de cultura econo-
mica (c1951)

229 p. 17 cm. (Breviarios, 52)

Titulo original: Trade unions in the new society.

L.- Sindicatos. 2. Sindicatos - Gran Bretafa.

I t

2.—POR TITULO.—Busque bajo la primera palabra del titulo haciendo
caso omiso del articulo inicial en cualquier idioma (el, una, an,
the, le, die, das, etc.). En la tarjeta de titulo, éste se haya escri-
to arriba del nombre del autor. Sélo se hacen tarjetas de titulo
a libros con titulos distintivos; no se hacen estas tarjetas a obras
cuyos titulos comienzan con palabras genéricas tales como: his-
toria, lecciones, manual, compendio, etc.

TARJETA DE TITULO

331.88 Los sindicatos en la nueva sociedad le1551]
L345s Laski, Harold Joseph 1893

Los Sindicatos en la nueva sociedad. (Tr. de Somuel
Vasconcelos) México, Fondo de cultura econé-
mica (c1951)

229 p. 17 cm. (Breviarios, 52)

Titulo original: Trade unions in the new society.
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3. POR MATERIA.—Busque la materia especifica que desee. En la
tarjeta de materia, el encabezamiento de materia estd escrito,

en mayuUscula cerrada, arriba del nombre del autor.

TARJETA DE MATERIA

| 33188  SINDICATOS
' L345s Laski, Harold Joseph 1893

Los Sindicatos en la nueva sociedad. [Tr. de Samuel
Vasconcelos] México, Fondo de cultura econé-
mica [c1951]

229 p. 17 cm. |Breviarios, 52|

Titulo original. Trade unions in the new society.

Cuando una materia puede ser buscada bajo diferente enca-
bezamiento, se hace una tarjeta de referencia o “véase”, del enca-
bezamiento no usado al que ha sido seleccionado para el catalogo.
Asi, si se encuentra una tarjeta en el catélogo redactada en esta
forma:

Castellano
véase

Espafiol

quiere recir que los libros que tratan del idioma castellano estan
agrupados en el catdlogo bajo el encabezamiento Espaiiol, que es
sinénimo del anterior, bajo el cuéal deben ser buscados.

Hay otro tipo de tarjeta, la tarjeta de llamada, que sirve para
relacionar temas analogos o subordinados a uno,general. Ej.:
18



Filosofia
véase también
Estética
Etica
Logica
Metafisica, etc.
Quiere decir que, ademas de las obras bajo el tema general,

se puede encontrar informacién adicional, bajo los temas sefialados.

La tsrjieta de llamada, o de “véase también”, se ordena en el

catdlogo delante de las tarjetas que se refieren a dicho tema.

Algunos encabezamientos de materia se dividen en grupos mas

pzquerios, por medio de subtemas. Ej.:

Espanol — Diccionarios

Espanol — Gramatica

Espanol — Sinénimos

Espafiol — Sinénimos —Diccionarios

Si a pesar de estas explicaciones el lector encuentra dificultad

en usar el catdlogo, debe pedir ayuda al personal de préstamo.

ARREGLO DE LAS TARJETAS EN EL CATALOGO.—Las tarjetas
se encuentran ordenadas alfabéticamente —palabra por palabra—,
comenzando con la primera palabra de la primera linea, sin tomar

en cuenta los articulos.

ABREVIATURAS: Se ordenan como si estuvieran escritas completas®
Ei.. E. U., como Estados Unidos; UNAM, como

Universidad Nacional Auténoma de México. ..

APELLIDOS: Autores con el mismo apellido, se ordenan prime-
ro los sencillos y después los dobles. Ej.: Martinez,
José Luis; Martinez, Victor; Martinez Caceres, Ar-

turo; Martinez Ruiz, José, etfc.

19



HISTORIA DE
LOS PAISES:

MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO

Se ordenan primero las tarjetas para las historias
generales del pafs, y después las tarjetas corres-
pondientes a libros que tratan de periodos espe-
ciales de la historia de ese pais, en orden crono-
légico, del periodo mas antiguo al mé&s reciente.
Ej.:

HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA
HISTORIA

BIBLIOGRAFIA

PRECOLONIAL

CONQUISTA

COLONIA

GUERRA DE INDEPENDENCIA
EPOCA DE JUAREZ Y LERDO
REVOLUCION

20




MATERIAS

NUMERALES:

ARREGLO

: Si hay varios libros que tratan sobre una materia

determinada, se ordenan alfabéticamente por el
apellido del autor, bajo esa materia. Ej.: bajo el
encabezamiento FILOSOFIA - HISTORIA, las tarje-
tas iran en este orden: Abbagnano, Brehier, Rus-
sell, Windelband. . .

Se ordenan como si estuvieran escritos con letras.
Ej.: la tarjeta de titulo de la obra de Obregdn,
8,000 kilémetros en campafia, se ordenard co-
mo si estuviera escrito Ocho mil. . .

DE LOS LIBROS EN LOS ESTANTES.—Los libros se

agrupan, por materia, en los estantes, mediante el uso de un sis-
tema de clasificacién. En la Biblioteca Central usamos el Sistema
de Clasificacién Decimal de Melvil Dewey, por ser uno de los mds
conocidos, el cual divide el campo del conocimiento en 10 clases
que son las siguientes:

000-099
100-199
200-299
300-399
400-499
500-599
600-699
700-799
800-899
900-999

NOVELAS
de clasificacion

Obras generales, bibliografias, enciclopedias, etc.
Filosofia, psicologia
Religién, mitologia
Sociologia, economia, derecho, educacidn, etc.
LingUistica
Ciencia, matemaéticas, fisica, quimica, etc.
Tecnologla, medicina, ingenierfa, agricultura, efc.
Arte, muUsica, teatro, deportes
Literatura
Historia, viajes, biografias colectivas

s 4
Y CUENTOS MEXICANOS.—No se les pone nimero
sino que estan ordenados por el nimero de autor,

el cual se forma con la inicial del apellido del autor seguida de un
nomero que corresponde a las demas letras y la inicial del titulo,
omitiendo los articulos. Ej.:

F954r Fuentes, Carlos

La regién més transparente. . .

21



BIOGRAFIAS.—Las biografias individuales tienen, en lugar de
la clasificecién, la letra B (por biografia) y abajo, la inicial y el nu-
mero del apellido del biografiado, seguido de la inicial del apellido
del biégrafo. Ej.:

B

CB828v Vasconcelos, José 1882-1959

Hernén Cortés, creador de la nacio-
nalidad. . .

Los libros se ordenan en los anaqueles de izquierda a derecha
y del anaquel superior al inferior de cada seccidén, de acuerdo con
los némeros identificadores o de colocacién de cada libro. Estos nu-
meros se forman con la clasificacién correspondiente a la materia

que trata el libro, en la primera linea, y el nGmero de autor (véase
arriba) s2guido de la inicial del fitulo, en la de abajo. Ej.:

NUmero identificador 861.4 (Clasificacion)
o de colocacién s G648p (NUmero de autor)

El numero identificador se escribe en las tarjetas en el angulo
superior izquierdo y, en la parte inferior del lomo, en el libro. Ej.:

*J Rulor
h T Tulo
|

N? ‘dchl'fic ador

L
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Los libros nuevos y los del fondo antiguo, no clasificados, se
ordenan alfabéticamente, por autores, en los estantes correspon-
dientes a la materia general de que tratan las obras.

COMO OBTENER LOS LIBROS A TRAVES DEL CATALOGQO.—Des-
pués de localizar en el catélogo la tarjeta, se llena una boleta de
solicitud (véase ilus.), de las que se encuentran encima del mostra-
dor de préstamo, con la siguiente informacién:

Numero identificador o de colocacion.

Apellido y nombre del autor.

Titulo (puede acortarse si es muy largo).

Nombre del solicitante.

Direccidn.

NUm. de credencial (si se desea la obra en préstamo fue-
ra de la biblioteca).

R N

BOLETA DE SOLICITUD

COLOCACION PENCIMIENTO

{ Los nitneros en el

angulo izquierdo de la

tarjeta 19 DE MAYO DE 1963

331.88
L.345s

V

‘ Antor: L A SKI

LOS SINDICATOS EN LA
NUEVA SOCIEDAD

Taulo:

Numbre:  Jorge Martinez
Diveecion: Rcyc')n 22
Credeneinl: 121
BIBLIOTECA CENTRAL
u. v

23



Esta boleta se presenta al asistente de préstamo para que lo-
calice la obra en los estantes.

Al ser entregada la obra, el solicitante deberé escribir su nom-
bre en la tarjeta de préstamo, en la misma linea en donde se ha
sellado la fecha de devolucién (la del mismo dia para los préstamos
dentro de fa biblioteca, y la de una semana después, para los prés-
tamos a domicilio) la misma que estampar4 en la boleta de devolu-
ciéon pegada en la contratapa posterior del libro.

PARA OBRAS QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL CATALOGO.—
Las obras que no aparecen en el catalogo deberén ser pedidas di-
rectamente a los asistentes de préstamo, por autor y titulo —si se
trata de alguna obra determinada—, o por materia.

Al ser entregada la obra se firma la tarjeta de préstamo, en
la misma forma que para los libros clasificades y se llena la boleta
de solicitud, si el préstamo es a domicilio.

DURACION DEL PRESTAMO.—Los libros que autoriza el regla-
mento se prestan fuera de la biblioteca por una semana a partir de
la fecha de solicitud, y pueden ser renovados por otra semana mds,
siempre y cuando durante ese tiempo, no hayan sido solicitados por
otro lector.

MULTAS.—Con el fin de obligar al lector a devolver el libro en
la fecha sefalada, se ha establecido una multa de $ 0.20, por cada
dia de retraso. La Biblioteca no estd interesada en lucrar con las
multas, sino en que los libros sean devueltos a tiempo para dar asi,
a todos los lectores, las mismas oportunidades de usar la coleccién.

HEMEROTECA

La sala de lectura de la hemeroteca estd situada en el segundo
piso, enfrente a los cubiculos. En ella se exhiben los niumeros re-
cientes de algunas de las revistas que se reciben.

REVISTAS Y PERIODICOS ACTUALES.—La hemeroteca esta for-
mada por una coleccidon de mas de 500 revistas y periddicos que
se reciben regularmente por suscripcién, canje y donacién. Se re-
ciben tanto revistas de informacién actual, como revistas especia-
fizadas.

24
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Los volumenes completos de las revistas se encuzdernan en
percalina negra para diferenciarlos de los libros.

Encima del mostrador de préstamo se encuentra el soporta gi-
ratorio con los titulos de las revistas que se reciben en la biblioteca.
Para saber qué numeros hay en la coleccidn, es necesario consultar

el kardex, en el cual se registra el ingreso de cada numero que s¢
recibe.

Las revistas y periédicos solo pueden ser consultados dentro
de la biblioteca.

Fuera del kardex, se conservan algunas colecciones de revistas
que han dejado ya de publicarse, pero que son de interés y utili-
dad por los articulos que contienen, como la “Revista de Occidente”,
la “Revista Mexicana de Antropologia™, los “Anales del Museo Na-
cional”, efc.
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REVISTAS Y PERIODICOS ANTIGUQOS.—La Biblioteca cuenta con
valiosas colecciones de periddicos y revistas del siglo XiX princi-
palmente, indispensables para el investigador de la literatura y la
historia de México, entre las que se encuentran “La llustracién Me-
xicana” (1852), “El Museo Mexicano” (1843), "La Orquesta” (1861),
“El Padre Cobos” (1869), etc.

Para mayores informes sobre estas colecciones, dirijase a la
persona responsable de la hemeroteca.

CONSULTA

La coleccion de obras de consulta se encuentra en las estante-
rias de la sala de lectura y esta formada por:

1. BIBLIOGRAFIAS Como el Handbook of Latin American Studies,
la Bibliografia General del Estado de Veracruz, por Joaquin Diaz
AN.ercedo, efc.

2. ENCICLOPEDIAS Generales v especiales como la Enciclopedia La-
bor, Enciclopedia del Mar, Encyclopedia of world art, etc.

3. DICCIONARIOS Como el Diccionario de Filosofia de José Ferra-
ter Mora, Diccionario de Sociologia de Fairchild, etc.

4. DICCIONARIOS BilingUes como el Diccionario espanol-aleman,
alemén-espanol, por Slaby-Grossman; Diccionario revisado espa-
nol-inglés, inglés-espanol de Applston, efc.

5. BIOGRAFIAS Colectivas como Mdosicos célebres, Diccionario bio-
grafico cronolégico universal, por Agramonte, Twentieth Century
avthors, por Kunitz, etc.

6. ATLAS Como el Atlas Internacional Larousse, Atlas Internacional
de Aguilar, World Atlas de la Encyclopedia Britannica, etc.

Los volumenes estan ordenados de acuerdo con el numero
identificador o de colocacion del libro, al que se ha antepuesto la
letra C (por consulta) para daterminar su colocacidén dentro de esta
colcecion.

Las obras de consulta pueden ser tomadas: directamente por
los lectores, o bien, pueden ser solicitadas al encargado de dar el

Il"=OBILA




servicio d= consulta. En amkos casos, el lector debzrd poner su nom-
bre en la tarjeta de la obra en uso y entregarla a dicho encargado.

Sz recomienda encarecidaments a los lectores devolver estas
obras en <l escritorio de consulta o en el mostrador de préstamo,
para que les sean repuestas sus tarjetas. S2 ruega no traten de colo-
car las obrzs en los estantes, pues un libro mal colocado es un libro
extravizdo.

CATALOGOS Y GUIAS DE UNIVERSIDADES.— A continuacién
de las obras de consulta se hallan |as guias, anuarios y catdlogos de
més de 100 universidades mzxicanas y extranjeras, ordenadas alfa-
béticamante por el pais y después por el nombre oficial de la Uni-
versidad. Si se desea informacién sobre alguna Universidad de la
quz no sz tanga catadlogo, pueden consultarse las siguientes obras:
International Handbook of Universities, American Universities and
Colleges o Universities of the world outside the U. S., las tres en la
coleccion de consulta.

Para la parsona que desee informarse sobre las becas que ofre-
cen las universidades extranjeras, la UNESCO publica anualmente
Estudios en el extranjero, que también puede consultarse en ia bi-
blioteca.

BIBLIOTECAS DEPARTAMENTALES.—Por encontrarse |la Facultad
de Filosofia, Letras y Ciencias fuera de la zona universitaria, se ha
establecido un servicio de préstamo interbibliotecario con dicha Fa-
cultad, en la que funciona una sala de lectura con libros proporciona-
dos por |a Biblioteca Central. Los libros se renuevan cada semestre
de acuzrdo con los cursos que se van a impartir y con las bibliogra-
fias presentadas por los maestros.

Una pequena coleccién de obras de consulta se mantiene en,
préstamo permanente en la sala de lectura de la Facultad.

COLECCIONES ESPECIALES.—La Biblioteca se ha enriquecido
con las siguientes colecciones:

ARCHIVO NOTARIAL DE ORIZABA que incluye documentos
dzsde 1580 hasta fines del siglo XIX.

INCUNABLES Y LIBROS RAROS entre los que se encuentran una
edician de 1491 dg ios Cinco Libros de Séneca, 13 edicidn de 1726-
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