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IV. Procesos Técnicos de Catalogacion
y Clasificacion

En la teoria bibliotecologica los procesos técnicos son todas aquellas
rutinas con las cuales el usuario no tiene contacto, y comprenden desde
los aspectos de seleccion de material bibliografico, hasta su puesta en
servicio; sin embargo, en la Direccion General de Bibliotecas los procesos

. técnicos Unicamente comprenden, principalmente, dos actividades: la

busqueda en catdlogos y el anilisis bibliografico.

Esto no quiere decir que las demads funciones no existan, sino que,
debido a la magnitud de informaciéon que se maneja ha sido necesario
separarlas de la busqueda en catalogos y del analisis bibliografico.

El procesamiento técnico del material bibliografico es una actividad
que en el sistema bibliotecario universitario se realizo en forma centrali-
zada en su totalidad hasta el inicio de la presente administracidon. Sin
embargo, las necesidades bibliograficas de los usuarios, hicieron que se
pensara en nuevos procedimientos para agilizar la puesta en servicio de los
libros. Fue asi como surgio el proyecto de desconcentracion integral de los
procesos técnicos. A raiz de este proyecto se inicid la desconcentraciéon de
los procesos de catalogacion y clasificacion, en el cual han participado un
nimero considerable de bibliotecas del sistema.

No obstante la Unidad de Procesos Técnicos, es la encargada de gene-
rar los registros catalograficos para la mayor parte de las bibliotecas de la
Universidad.

Las funciones de la Unidad de Procesos Técnicos se encuentran agru-
padas en tres grandes rubros: Busqueda en Banco de Datos LIBRUNAM,
Analisis bibliografico y Distribucién de productos, mediante las siguientes
actividades:

1. Localizacion en banco de datos

Se realiza con el propoésito de detectar cudl de los materiales buscados en
el Banco de LIBRUNAM vya se encuentran registrados, y unicamente
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requieren de reproduccién de su respectivo juego de tarjetas, y cudles re-
quieren de catalogacion y clasificacion original.

2. Asignacion de encabezamientos de materia

Esta funcidn es realizada Ginicamente para los materiales que no se encon-
traron en LIBRUNAM y tiene como finalidad asignar a cada titulo, los
encabezamientos de materia por medio de los cuales se ha de recuperar la
informacion que en ellos se encuentra. Esta actividad es el resultado de un
andlisis del contenido intelectual de cada titulo.

3. Asignacion de clasificacion

La realizacion de esta funcion tiene como objetivos principales: a) agrupar
la informacion por areas especificas del conocimiento segln el sistema de
clasificacion de la biblioteca del Congreso de los Estados Unidos; b) recu-
perar la informacion mediante la clasificacion asentada en las tarjetas
catalograficas.

4. Elaboracion de la catalogacion

El registro de cada uno de los titulos que ingresan a una biblioteca se lleva
mediante esta actividad, de aqui que, su objetivo sea principalmente inte-
grar la principal fuente de consulta de una biblioteca: el catilogo, herra-
mienta de consulta, Gtil para llegar a cualquier libro en existencia.

S. Elaboracion de la codificacion bibliografica

Tiene como finalidad hacer legible y entendible cada uno de los asientos
catalograficos a la computadora con el proposito de que éstos, sean alma-
cenados y recuperados segun las necesidades de recuperacion de infor-
macidn bibliografica de la propia Unidad y los usuarios de las diferentes
bibliotecas del Sistema.

6. Distribucion de productos

Mediante esta funcién se preparan los productos de todas las actividades
anteriores para hacerlas llegar a cada una de las bibliotecas del sistema
bibliotecario.

Los principales productos generados por las funciones de esta Unidad
son: juegos de tarjetas y remisiones de libros.

Produccion

Las funciones descritas anteriormente han generado productos que prin-
cipalmente corresponden a los procedimientos de:
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a) Busqueda en banco de datos LIBRUNAM y
b) analisis bibliografico.

Asi, tenemos que de agosto de 1981 a agosto de 1984 se han generado
por los conceptos antes mencionados la cantidad de 200 000 juegos de
tarjetas catalograficas, las cuales han hecho posible poner en servicio apro-
ximadamente 400 000 volumenes en las diferentes bibliotecas.

Desconcentracion

Como se ha mencionado anteriormente el proyecto de desconcentracion
integral genero la desconcentracién de los procesos de catalogacion y clasi-
ficacion, dando origen a la integracion de grupos de bibliotecas autosufi-
cientes en este proceso.

Las principales funciones de la Unidad de Procesos Técnicos en el
proyecto de desconcentracidén son de caracter normativo. Dentro del anali-
sis bibliografico, por ejemplo:

1. Establecer y vigilar los lineamientos y procedimientos marcados,
mismos que deberan de ser utilizados para la desconcentracion.

2. Observar la uniformidad de los asientos catalograficos asignados
desconcentradamente.

3. Facilitar la consulta, en la Unidad, de las diferentes fuentes 1itiles a
los procesos de catalogacion y clasificacion.

4. Convocar a reuniones periddicas a las bibliotecas desconcentradas,
con el fin de comunicar las actualizaciones en materia del analisis bi-
bliografico.

5. Recibir y entregar la documentacion correspondiente.

Ademas de las 20 bibliotecas que abarca la Unidad de Bibliotecas de la
Investigacion Cientifica, y de las tres que comprenden el Centro de Docu-
mentacidén de Posgrado, que funcionan en forma desconcentrada, en 1984
se incorporé otro grupo compuesto por: la Biblioteca de la Facultad de
Ciencias, la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia, la Facultad de
Quimica y la Facultad de Medicina.

Dentro de las ventajas de este proyecto se pueden observar los siguien-
tes aspectos:

1. Agilizacién de la puesta en servicio oportuna, de los materiales en
cada biblioteca.

2. La asignacion de temas mas adecuados a las necesidades de cada
biblioteca.

3. La existencia de un control bibliografico, que permite la unifor-
midad en los asientos catalograficos.

4. La explotacion optima de un catilogo automatizado central que
permite la transferencia de informacion bibliografica.
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5. La corresponsabilidad en los procesos comprendidos en estas
tareas, tendiendo con ello a un desarrollo armonico del sistema bibliote-
cario universitario.

Finalmente, entre 1981 y 1984, se realizaron diversas asesorias res-
pecto al uso del sistema LIBRUNAM; catalogacién y clasificacion descon-
centrada del desarrollo de los Procesos Técnicos.

Algunas de las dependencias universitarias y organismos publicos a los
que se les proporcioné asesoria en alguno de los aspectos anteriormente
mencionados fueron: Facultad de Filosofia y Letras, Biblioteca Nacional,
Biblioteca ENEP ‘“‘lztacala™, Facultad de Ingenieria, Facultad de Psico-
logia, Unidad de Bibliotecas de la Investigacion Cientifica, Centro de
Documentacion de Posgrado, Universidad Auténoma ‘‘Antonio Narro”,
Universidad del Estado de México, Instituto Politécnico Nacional e Ins-
tituto Colombiano de Fomento de la Educacion Superior.




