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GENERALIDADES

Laactividad archivistica en el mundo modemo, implicael conoci- ~1toc'~ o
y preciso de términos fundamentales, que infortunadamente, dada la poca
experiencia que se tiene en nuestro medio, son mane 2 )s 2 terpretados de
distinta manera segun lasn¢ ~sic~ ~sde las institucioneso lapr’ - <acorriente
del personal que tiene bajo su responsabilidad las instituciones archivisticas.

Dentro del amplio bagaje de t. v inos= ~ ivisi'~0s,esindis  awdbi:. " a4
mencion, entre otros, alos si~  ientes:

Archivo: Existen varias acepciones de este término: es la edificacién o
instalacién donle. .~ 1se 72 1= (ocu ;< unail ~ “)in;esel
conjur .3 de «ocumentos procucidos y/o ac. nulacrsp v ¢ persc 1a 0
entidad; es el mueble de oficina dispuesto para archivar docum-.. 1s.

Aunque estas acef ~‘ones han sido trepajadas en nuestro medio, no
correspondenal signi radoytre ndenciac =, ot osi o uscCau
verdaderos centros de informaciér hase par-. agest ~ © " ey’
investigacion cientifica y cultural.

Ensentido estricto ladefinicionqued:  zmosap oric o 17 e i v
en este manual es: "uno o0 mas conjunto de documentos, sea cual fuere su
fecha, su forma y soporte material, acumulados en un proceso natural por
una persona o institucion publica o privada, en el transcurso de su gestion,
conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e
informacion para la persona o instituciéonq - s proi v~ : naralosc¢™ *-d-nos,
o para servir como fuentes de historia".!
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documentos del arcaivo ac ~iinistrativo al central e no de este 1" istorico.
Para adela .ar esta labor e: archivista debe prever lael~" = =151 ¢ v
instructivo para todas las unidades adi 1inistrativas en donde se i1 -+ ~uen los
criterios generales par= lic rar a cabo estas tre sferer :ias.

A manera de conclusién se puede decir que aunque este libro se refiere a las
etapas gener: "=s para el disefio € implementacion de un prograr ~ e gestién
documer 21, f-abajo archivistico referi- 0 a esta tematicaesm =’ mas
profundo porque debe responder al and' .is de las necesicar' 25| iias de
cadaentidad y a principios y teorfas archivisticas e intrr” sciplinarias.

cr.-r . "~ T
' COLG. "mTA. 7~ 2 7 SEI™L - SLANAC.Z, . -ols »
General de £ 3 v os, Santa’™ = ota: Archive “ = zral ¢ > ' Nacion,

1994, p.35.

° HITTDIA, /£ onia. A nivis'- - ~:teoriay, *~ . 5a. E-,
Sevilla: ©. Lutacio~ Provincial. 1651, p. 121,

' COLC Zuwfg 27.770CGer o AL 27.A 7 7TON,  :glamento

Tentralc e ovos, Jnt tde Sogota: £ T 0 Gene (o2 laplacién,
1994. p.39.

* Idem, p. 37.

* Idem, p. 43.

¢ Idem, Loc. cit. .

Idem. Loc. cit.

ivrv.
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Valor del Documento:
/ 'ninistrativo[ | Legal [] Fiscal [] Técnico
Historico | Contable [ | Financiero [ ]  Otros

-Aspecto Legal:
En que otras funciones incide su produccion?

[]
[

La informacién contenida en es > documento se halla registrada o
condensadaeno - ~~umento? SIL] "0 ]

Enc'a' ¢l 'es?

Quéotrosdocun = e >~ e < oestedae o 97

Porcuantc ~ 1o conservan este documento en el Archivo
¢ - Gestion?

Quiéncons " :si>dgm entoe > Archive ":Ges Hn? .

Qué,...' . . eS... L7t D emih g

>

conservacionde estacle =" .o 1 ento?
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