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PRESENTACION

/ “onocemos con certeza que la movilidad de la cultura implica maltiples matices que
tx__..pueden ir de lo mas particular hasta lo mas universal o de lo mas audaz hasta lo mas
sutil. A los Centros de Documentacion Artistica les corresponde un espacio calmado en su
profundidad vy reflexivo e intenso en su quehacer, porque es alli donde se acopia, se
procesa y se difunde el material documental propio del area artistica; los Centros, son
dindmicos por su naturaleza en la medida en que realizan el seguimiento de la vida
plastica, escénica y musical de Colombia y su actividad obedece a la actividad artistica
del pats.

Es fundamental preservar todo este acontecer para que quede registrado no solo en la
memoria de los actores culturales, en los escenarios plasticos y musicales, en las artes
escénicas y en las obras artisticas, si no que es preciso conservarlos en los soportes
adecuados para tal fin, con el propésito de asegurar su conservaciéon y su recuperacion,
cuando sea necesario. La tecnologia hace posible la fantasia de la repeticion, hecho
fundamental en la recuperacion del acontecer artistico nacional y herramienta imprescin-
dible para investigadores y estudiosos del arte que requieren espacios dénde hallar la
informacién sobre su campo de trabajo; de ahi surge la necesidad de que los espacios
dedicados a la conservacién de material documental artistico, de cualquier indole, man-
tengan su actividad, su intencién de conservacién y proteccion y toda su apertura a la
comunicacion y el didlogo externo, pues ellos generan movimiento y se constituyen en
detonadores de la investigacion, la creaciéon y la recreacién artistica.

Un deber fundamental del Ministerio de Cultura es la interlocucién con quienes se ha-
lan comprometidos o vinculados en los campos del acontecer y las expresiones cultura-
les, es decir, con toda la nacién. Desde este espacio se busca abrir la comunicacion con
todos los Centros de Documentacion Artistica del pais y, de ser posible, con Centros de
Documentacion de otras naeiones.

La comunicacion que se busca establecer con este Manual obedece a una necesidad
de la memoria, a esa que exige ser recuperada constantemente con el propésito de revisar,
proteger, corregir y ensanchar los recuerdos y las vivencias, asi como el conocimiento y la
experiencia, para que siempre estén disponibles y al alcance de quienes los necesiten y
deseen consultar. Es esta una memoria vigente, rica y activa, disponible en documentos de
diversa indole, que se alberga en estos espacios, donde especialistas e interesados, escola-
res o curiosos pueden renovar su conocimiento en torno al arte y sus creadores, criticos o
galeristas, asi como sobre el pensamiento de los mismos artistas.

Los Centros de Documentacién Artistica son un nicho especial para la memoria, actua-
lizada constantemente por la inleraccion viva y dinamica con los propios actores del arte,
porque ellos son los generadores de los documentos que nos hablan del tiempo, del cono-
cimiento, de la experiencia, del desarrollo, de la evolucién, del crecimiento, de los perio-
dos de estancamiento y de alteracion de las artes en Colombia, de su actividad y queha-
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cer. Es alli a donde debemos acudir para conocer nuestro pasado y nuestro presente pro-
yectado a un futuro cercano; conservar sus experiencias ha impulsado a los hombres a
guardar en documentos o en soportes diversos su propia historia, para encontrar y encon-
trarse en  ellos.

Este Manual ticne como propésito acercarse a todos los Centros de Documentacién
Artistica de Colombia de una manera didactica, con un material que contribuya al enri-
quecimiento de estos espacios creados con el fin de servir al arte y la cultura nacionales;
es un documento en el que se encuentran planteados de manera sencilla desde el ordena-
miento del espacio y de las colecciones, hasta una base de datos con campos selecciona-
dos para registrar la informacién documental necesaria, en el formato estandar internacio-
nal. EI Manual es una guia que orientard sobre el ordenamiento de las colecciones, su
registro y su recuperacion sistematizada.

Un dialogo, eso es este material que busca la comunicacién con todos los Centros de
Documentacién Artistica de Colombia; un didlogo planteado en estas palabras y en este
texto, pero claborado con el propésito de establecer comunicaciones tecnolégicas, artisti-
cas, sensibles, abierto al mundo actual y concebido como una apertura a la comunicacién,
es decir, entrar en red, comunicarnos a través de una red espacial, que acerque en las
buasquedas y en los encuentros propios de artistas, autores, agentes culturales, escritores,
criticos o generadores de arte.

Consuelo Aratijonoguera
Ministra de Cultura
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JUSTIFICACION

;‘_ﬁ_—n Colombia la mayor parte de los Centros de Documentacién, en cualquier area del conoci-
L~ miento, estdn vinculados a las grandes ciudades y sus principios estan parcialmente estableci-
dos de acuerdo con la especificidad del contenido de su material documental. Por lo general, estos
centros utilizan métodos de organizacion, procesamiento y sistematizacion internacionales; ade-
mads, sus servicios estan definidos por las politicas de las instituciones de las cuales dependen.

Por su parte, los Centros de Documentacion que funcionan fuera de las grandes urbes se ubican
en bibliotecas que dependen de la alcaldia municipal o de instituciones especializadas en un drea
del conocimiento o de la ciencia; en estos casos el material documental muchas veces no se halla
debidamente organizado, inventariado ni catalogado y tampoco se emplean métodos con los cua-
les se puedan establecer relaciones e intercambios en red, porque no existe o se desconocen los
sistemas adecuados para estos fines. Estas deficiencias hacen menos efectiva la prestacion de sus
servicios asfi como su incidencia, su labor social, cultural ¢ investigativa en el medio en el cual se
hallan insertos.

El desconocimiento de la documentacion y del contenido de su informacién, impide valorar los
documentos en su verdadera dimensién informativa y comunicaliva; igualmente en la mayoria de
los casos, se ignora el valor patrimonial de los documentos o simplemente no lo tienen; sin embar-
go, en los Centros de Documentacién Arlistica del Ministerio de Cultura este valor se tiene en
cuenta, dadas las condiciones de la instancia a la cual pertenecen. Para completar un panorama de
la situacion, vale la pena agregar que la falla de formacién con relacién al manejo y la conserva-
cién de los materiales genera un descuido involuntario tanto en los soportes como en el uso de
éstos, muchas veces causando delerioro irreparable.

Lo anterior nos hace pensar que debe existir un medio de informaciéon sencillo y efectivo que
oriente a los diversos Centros de Documentacion, sobre todo a los de provincia, donde es preciso
promover la organizacion, la catalogacion y los servicios acordes con sus fondos documentales y
sus respectivas politicas. En algunas regiones de Colombia se hacen mas dificiles estos procesos
por razones de orden econémico, geografico o falta de formacion bésica en cuanto organizacion,
conservacion y manejo de documentos; ademas, no se cuenta con profesionales en las areas de las
Ciencias de la Documentacién e Informacién, Archivistas, Documentalistas o Bibliotecélogos,
entre otros problemas que se pueden presentar en regiones aisladas de las ciudades principales.

De acuerdo con lo expuesto, se considera necesario definir unas pautas generales que orienlen
sobre la organizacion, el funcionamiento y los servicios que pueden prestar los Centros de Docu-
mentacion Artistica. Dichas pautas se constituiran en una herramienta de trabajo Util para el desa-
rrollo de actividades como la catalogacion, clasificacion y prestacién de servicios propios de los
Centros de Documentacioén.

El siglo que acaba de concluir imbuido en los sistemas masivos de comunicacion, requiere una
puesta en marcha de los mismos, desde los lugares mds alejados de nuestra geografia donde se
estén realizando registros y procesos de orden documental y bibliogréfico para estar al dia frente
a las necesidades de informacién en lodos los campos del conocimienlo, sobre lodo en los que
tienen que ver con las diversas expresiones artisticas.

s
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Centros de Documentaclion Artistica

Pautas Generales para la Organmizacion de
Centros de Documentacion Artistic:

Delinicion

Se pueden definir los Centros de Documentacion
como el espacio donde se organiza, cataloga, protege
y difunde material documental propio de un érea del
conocimiento, de la ciencia o el arte, en cualquier
clase de soporte y cuyo fin principal es satisfacer las
necesidades de informacion de un publico interesado
en la especialidad de su campo.

En el caso de los Centros de Documentacion Artis-
tica del Ministerio de Cultura, algunos documentos se
constituyen en memoria cultural, porque salvaguar-
dan material documental de caracter patrimonial o
que en un momento dado se pueden convertir en pa-
trimonio por ser originales, Gnicos, antiguos o porque
representan un valor colectivo determinado.

Ademds, se debe garantizar la actualizacién per-
manente de sus colecciones, mediante el conocimien-
to de las producciones en artes escénicas, musica y
artes plasticas sobre investigaciones, critica artistica,
produccién bibliogréfica, exposiciones, conciertos y
obras puestas en la escena cultural, para conservar la
memoria de los acontecimientos y la historia del arte

en conlinua renovacion,

Consideraciones Basicas
Ll espacio

Estd directamente relacionado con la importancia
del Centro, los servicios que presta, la cobertura, las
actividades que realiza, las necesidades y los medios
de financiacion que posea. La politica con relacion a
su ubicacién espacial debe estar acorde con la institu-
ci6n a la cual pertenece o de la cual depende.

Con el propésito de tener una gran cobertura de
servicio publico o especializado, se recomienda ubi-
car el centro en un lugar de facil acceso para los usua-
rios; a fin de que su funcionamiento sea 6ptimo. Debe
conlar con los siguientes espacios:

e Peatonales, lo suficientemente amplios que facili-
ten la circulacién del personal vinculado al Centro
y de los usuarios potenciales del mismo.

7

¢ De almacenamiento para ubicar las colec-
ciones de manera adecuada y sistemética.

¢+ De administracién para el personal encarga-
do del Centro o los funcionarios del mismo

» De consulta, donde el trabajo y la investiga-
cién se lleve a cabo en condiciones adecua-
das.

El acceso a las colecciones debe ser cémo-
do y practico, con el propésito de acceder a los
documentos con facilidad y asi poder archivar-
los, localizarlos y prestarlos sin riesgo de dete-
rioro ni pérdida de tiempo. El lugar debe poseer
excelentes condiciones de ventilacién, tempe-
ratura, humedad, acceso, seguridad e ilumina-
cion relativa, entre otras, asi como opciones de
ampliacion y adaptacién de estanterias y mue-
bles para su buen funcionamiento.

Como dependencias esenciales el Centro de
Documentacién debe contar con:

e Area administrativa. El espacio adecuado para
un funcionamiento integral tanto del director, el
referencista y todo el personal de apoyo que se
requiera.

« Area de referencia, que puede estar ubicada
en la misma sala de consulta.

» Area de consulta o lectura para los usuarios.

« Area para el almacenamiento y conservacion
de las diferentes colecciones documentales
(biblioteca, hemeroteca, videoteca,
mapoteca, entre otros).

o Area de visualizacién, audicién y reproduc-
cién o copiado de medios audiovisuales, es
decir, el lugar donde se encuentra la infraes-
tructura técnica para prestar un servicio de
copiado en diferentes soportes: visual, sono-
ro, audiovisual y gréfico.

Sin embargo, el ordenamiento y los servicios
del Centro deben adaptarse a las condiciones
propias del lugar asignado para su funciona-
miento, a la infraestructura que posea, al perso-
nal vinculado y a las exigencias de proteccion
documental.

——— et et e
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L.os muebles

El mobiliario debe ser funcional, duradero y practico.

* Los muebles deben ser los necesarios para los fun-
cionarios, es decir, los adecuados para el buen fun-
cionamiento de una oficina como son escritorios y
sillas, considerados estrictamente indispensables.

* Una compuladora, para sistemaltizar la calaloga-
cion documental y lograr una eficiente localiza-
cion de la informacion y la documentacion.

* [Eslanteria en melal, preferiblemente, para las co-
lecciones. Se debe lener en cuenta el peso, el alto
y el ancho de los soporles para seleccionar la es-
lanteria y s6lo se debe llenar hasta un 70% de su
capacidad.

* Eslanle especial o mueble para las publicaciones
periddicas y para el periddico diario.

* Ficheros, para la consulla manual.

* Una maquina fotocopiadora.

* Mesas y sillas comodas para los usuarios.

La orgamizacion [isica
Los documentos deben ser archivados y ordenados

de acuerdo con los soportes donde se encuentren re-

gistrados. Es conveniente organizarlos por clase de

soporte: diapositivas, video, audio, afiches, libros, pu-

blicaciones seriadas, entre otros, en mueble separa-

dos y adecuados al lipo de material.

La temperatura

El promedio de temperatura adecuado para archivos
en general o espacios donde se guarden libros y docu-
menlos debe oscilar entre los 15 y los 22 grados cenligra-
dos. Las lemperaturas extremas afectan las colecciones.

de ._ para, lqgllbros es de 16 gra-
es excgswo hasta los 30°.

’.t; - 4

i
& Mpmaﬂo‘}_/,, Ca'emenc:a, 1999.

La humedad

Este es otro de los factores ambientales que afecta
las colecciones debido a que una humedad excesiva
puede favorecer la apariciéon de hongos y otros agentes
contaminantes. Controlar la humedad se convierte en
una necesidad vital para la conservacion de los docu-
menlos.

La ventilacion

Es importante que los lugares asignados para guar-
dar libros y documentos en cualquier clase de soporte,
posean la ventilacion adecuada para propiciar las con-
diciones de humedad y temperalura exigiclas para su
conservacion. Asi mismo se debe prevenir y controlar la
posible filtracién de agua o la entrada de insectos y ani-
males de cualquier clase por los ductos de ventilacion.

Lasenalizacion
Es necesario eslablecer algunas senales minimas

para informar acerca de la ubicacion de las areas en
que eslé organizado el Centro de Documentacion, sus

dependencias, colecciones, la salida de emergencia,
el extintor y los baios, entre otros espacios de servi-
cio publico, para que los usuarios puedan acceder a
ellos con facilidad.

Latlummacion

La iluminacion debe estar ubicada encima de los
muebles y a una distancia que no deleriore el mate-
rial documental. Se recomienda no colocar material
en la parte superior de los estantes.

OBJETIVOS

El objetivo fundamental de los Centros de Docu-
mentacion Arlistica es apoyar la consulta e investiga-
cion sobre temas relacionados con las artes, mediante:
* La recopilacion de material documental relacionado

con las artes (la musica, las artes escénicas o las artes

visuales).

* El registro, proleccion y recuperacion de los docu-
menlos que se encuentran en el Centro.

* La definicion y recuperaciéon del material docu-
mental de caracter patrimonial.

* E| analisis de la informacion con el fin de facilitar
el acceso al contenido de los documentos.

* La difusion de la informacion documental y del

Centro en si mismo.
e[| establecimiento de vinculos con otros Cenlros

de Documentacidén con miras a realizar intercam-

bio de material documental.

FUNCIONIS

Son funciones de los Centros de Documentacion

Arlislica:

* La elaboracién de los planes de desarrollo y pro-
yeclos para el mejoramiento y dinamica del Cen-
tro de Documentacion.

* La seleccidn, adquisicién y aclualizacién de la bi-
bliografia y del material documental, registrado en
cualquier soporle, de interés para el Centro.

* La elaboracién y actualizacion permanente del in-
venlario documental.

* El establecimiento de normas para la conservacion
y la recuperacién de los materiales depositados en
el respectivo Cenlro.

* La organizacion de los documenlos en coleccio-
nes lales como: referencia, hemeroleca, bibliote-
ca, hojas de vida, partituras, colecciones especia-
les, entre otros, de acuerdo con la especialidad
del respectivo Centro.

* La seleccion de las normas basicas del Sistema
Internacional de Catalogacion «Reglas Angloa-
mericanas», de facil aplicacién en el proceso de
descripcién de materiales existenles en los Cen-
tros de Documentacion.

* La clasificacién, ordenamiento y catalogacién de
los documentos de acuerdo con la normatividad

exislente.

i SR
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e La constitucion de una red sistematizada de traba-
jo con otros Centros de Documentacioén.

* El registro e inventario de actividades y eventos
artisticos propios del area.

¢ La difusién del Centro y de la informacién que en
él se maneja a partir de la realizacién de diversas
actividades como conferencias, seminarios, char-
las y encuentros; la elaboracién de publicaciones
especializadas en la materia y boletines de ulti-
mas adquisiciones y de los documentos analiza-
dos (abstracs), asi como de las actividades progra-
madas por el Centro.

* El establecimiento de vinculos con las fuentes pro-
ductoras de la informacion, artistas, instituciones
o editoriales, entre otros, propios del area.

e [l desarrollo de investigaciones en el drea especifica
sobre diversos tépicos: patrimonio documental artis-
tico, critica de arte, produccién actual, eventos, en-
tre muchos campos de los lenguajes artisticos.

SERVICIOS

Los servicios se describen en el capitulo “Servi-
cios bésicos para los Centros de Documentacién Ar-
tistica”, donde se incluye la definicién de cada uno
de los servicios, los procedimientos y los tipos de for-
mato que pueden ser utilizados.

Asi mismo, es necesario que cada Centro de Docu-
mentacién desarrolle las politicas, lineamientos, y re-
glamentacién que se adapte a las condiciones de la
institucién en cuanto a su funcién, cobertura, politicas y
principios que garanticen su adecuado funcionamiento.

Un Comité Institucional serd quien avale la regu-
lacién y el establecimiento de normas acordes con el
tipo de servicios que puede prestar el Centro. Dicho
Comité podra estar integrado por el Director o encar-
gado de la Institucion, el profesional encargado del
respectivo Centro y una persona designada especial-
mente para este prop6sito, de la misma Institucién o
Centro o un asesor invitado, quienes seran los respon-
sables de definir las politicas de servicio tanto como
la planeacion, el control y la evaluacién de todas las
actividades del Centro.

Asi mismo, el Comité estara encargado de velar
por el enriquecimiento y el desarrollo de las coleccio-
nes que hagan parte del fondo documental, de definir
y garantizar la puesta en marcha de nuevos planes,
programas y servicios, la seleccién de posibles pu-
blicaciones e investigaciones y la determinacion de
su impresion y distribucion.

Igualmente, el Comité establecerd los requisitos
para poder acceder al Centro, definiendo el tipo de
documento para la identificacién o el carnet requeri-
do para realizar la consulta, la investigacién o la so-
licitud de préstamo del material documental en cual-
quier clase de soporte y los horarios de consulta.

RS RS T R
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PERSONAL

El personal requerido para trabajar en un Centro de
Documentacién estara integrado por un director del
Centro, un documentalista especializado, un
referencista y una secretaria.

Dircector

Dehe ser una persona conocedora del area propia
del Centro, que lo pueda administrar y organizar, con
capacidad para gestionar la adquisicién del material
documental necesario, investigar la bibliografia que
requieran los usuarios, mantener relaciones con otros
Centros tanto nacionales como internacionales, en-
cargarse de la difusién del material documental o de
investigaciones o publicaciones en torno a los temas
propios del Centro, informarse y conocer los sistemas
de catalogacién existentes.

Documentalista

Encargado de apoyar las labores de procesamiento
técnico del material documental (catalogacién, clasifi-
cacién, andlisis y elaboracién de resiimenes) y activida-
des relacionadas con ciencias de la informacién y
bibliotecologia. Su formacién puede ser especializada
en el area especifica del Centro. Sus actividades y su
trabajo, en general, deben ser de caracter
interdisciplinario.

Relerencista

Es el encargado de orientar al usuario en la bisqueda
de informacién, en el conocimiento y uso de los diferen-
tes servicios que presta el Centro a efectos de satisfacer
sus necesidades de informacion reales y potenciales.

Sceretaria

Es la encargada de atender las actividades coti-
dianas del centro, como la correspondencia y la ac-
tualizacién de la informacién; puede colaborar con la
atencién al publico y de los investigadores no espe-
cializados, contribuir con el buen funcionamiento del
Centro y con su ordenamiento general.

ADQUISICION DEDOCUMENTOS

Para realizar adquisiciones documentales, se deben
considerar fundamentalmente los objetivos del Centro
y los campos del conocimiento que aborda, con el pro-
posito de tener la imparcialidad y la claridad suficien-
tes al momento de realizar nuevas adquisiciones a fin
de que sean necesarias y dtiles al mismo. " ©

Las adquisiciones deben realizarse considerando
la cobertura del documento seleccionado, la pertinen-
cia del tema, el contenido, la originalidad y el costo,
entre otras razones.

Los documentos se pueden adquirir por compra,
donacion y canje.

Los documentos del Centro tanto como las nuevas
adquisiciones deben inventariarse con datos esencia-
les tales como:
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Nimero delgeso
Titulo del documento

Editorial

Ao de publicacion

Numero de ejemplares

Precio de cada documento

Fecha de ingreso

Forma de adquisicion:

Donacién Compra____ Canje

Institucion donante

DOCUMENTOS O COLECCIONILS
QUL SE PUEDEN CONFORMAR
* Coleccion de referencia (diccionarios, enciclopedias,

atlas, direclorios, bibliografias, caldlogos, entre otros).
* Coleccion general (bibliografica fundamental).

"+ Hemeroleca (Coleccion de periodicos y revistas).

* Coleccién de diapositivas y folografias.

* Coleccién de cintas de video y audio

* Coleccion de programas de mano.

* Coleccion de afiches.

* Coleccién de pattituras.

* Direclorio de Hojas de vida personales y de grupos
artisticos. Es de vital importancia que los Centros
de Documentacion posean un directorio de Hojas
de Vida de artislas y grupos artisticos en su especia-
lidad con la mayor informacién posible sobre sus
actividades y su participacion en el acontecer cul-
tural del pais o de la region. De esle modo se cons-
tituye una base de datos aclualizada y completa
sobre los trabajadores del arte nacional, que sirva
de material de consulta para estudiantes e invesli-
gadores.

* Inventario de evenlos y actividades culturales, con
el proposito de realizar trabajos interdisciplinarios
e intercambiar experiencias y conocimienlos con
olras instituciones o grupos, es preciso conocer las
actividades y los evenlos que se realizan en el area
de trabajo especifica. Esto facilita la comunica-
cién y el conocimiento sobre el objeto de trabajo y
el quehacer de artistas e instituciones, asi como sus
propésitos y alcances.

PROCLESAMIENTO DI LOS
DOCUNMENTOS

Para el procesamiento écnico de los documentos se
deben emplear entre otras las siguientes herramientas:
* Reglas de Catalogacion Angloamericanas (22 edicion)
* Sistema de Clasificacion (Dewey, CDU (Clasifica-

ci6n Decimal Universal), LC (Library Congress) o

clasificacién propia del Centro.
¢ listas de encabezamienlo de malerias o lesauros

especializados

CUIDADOS PRELININARLES DL
MATERIAL DOCUNMIENTAL

Existen unos requisilos minimos para la conserva-
cion del material documental, entre los cuales se de-
ben tener en cuenta los siguientes :

* No deje nunca los libros en el suelo.

« Limpie el polvo con frecuencia.

* Lvile la humedad.

* Propicie fuenles de venlilacion.

* No consuma alimentos ni fume dentro de las insta-
laciones.

* No ulilice ninguna clase de ganchos para adherir
documentos.

* Haga el inventario y la pre-catalogacion del malerial
documental en la medida gue vaya llegando al Centro.

* Disene polilicas de seleccion y descarte del mate-
rial documental.

e Catalogue los documentos de manera rapida pero
rigurosa, con el propésito de no acumular mucho
malterial para catalogar posleriormente, sobre todo
si el personal vinculado al Centro no es numeroso.

CAUSAS DI DETERIORO DIEL
MATERIAL DOCUMUENTAIL
Biologicas

Microorganismos, generados por ambientes htiime-

dos y calidos y con poca venlilacion, roedores atrai-
dos por el papel e inseclos.

Ambirentales

Humedad, temperatura, luz, contaminacién por
combustion de carbén, pelrédleo y gasolina, humo de
tabaco o de aceiles, hollin, cenizas, polvo, acidez.

Los materiales organicos requieren de lemperatura
y humedad especifica con el propésito de conservar su
flexibilidad. Los ambientes demasiados calidos y secos
deterioran la estructura de los maleriales y aceleran su
envejecimiento. lgualmente el exceso de humedad, en
allas temperaturas, se convierte en un ambiente propi-
cio para la proliferacion de hongos y bacterias que oca-
sionan delerioro fisico y quimico de los maleriales, in-
cluso hasta destruirlos totalmente.

Los cambios bruscos de lemperatura también deterio-
ran los materiales como cintas, peliculas o diapositivas
al producir en ellas contraccion o expansion que las al-
tera en sus dimensiones transversales o laterales.
Mecancas

Almacenamiento y manipulacion inadecuados, es-

tructura en mal estado, edificacion deleriorada o en obra.

Fortuibas

Incendio, terremolto, inundaciones, terrorismo.

[ Loanies
Uso, manipulacién y/o intervencién inadecuada.
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Servicios Basicos

para los Centros de

Servicio de orientacion

Es aquel en el que se informa al usuario, desde su
ingreso al Centro de Documentacion, y se le orienta
sobre el uso y el manejo de las fuentes bibliograficas
y servicios que presta la unidad correspondiente.

El usuario aprende por lo tanto el uso y manejo de
los diferentes catalogos ptblicos, boletines, dicciona-

-~ Inicio -
|

Recepcionar pregunta

Clasilicar la solicitud

Explicar
colecciones

vV Servicios

Explicar colecciones

Explicar catilogo
Base de datos

Iixplicar servicios

Documentacion Artistica

rios, enciclopedias, internet y demas material bibliografi- -

co para que cuando requiera una informacion esté en la
capacidad de buscarla de manera auténoma.

Ademds, el usuario se entera de los servicios que presta
el Centro de Documentacién para que posteriormente los
utilice de acuerdo con sus necesidades de informacion.

No _ Identilicar la
necesidad
mlormacion

de

Buscar en base I

de datos

|
I'in

w
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Servicio de Relerencia

usuarios , para que les sean resuellas.

|

L nicio a

Recepcion, solicitud

Es el que permite la entrada a todas las solicitudes
de informacién provenientes de los diterentes lipos de

Se detectan y satisfacen las solicitudes de informacién
de los usuarios del Centro de Documentacién y demds
instiluciones con las que exista el convenio de préstamo.

FLUJOGRAMA 1

oral, escrita, telelfdonica

Establecer un
diilogo con el usuario

5 Determine el tipo

} de necesidad
3)-», Tema especifico? 2)

Identificar datos

personales del usuario

Registrar

- datos > -
1)

Clasilicar la

solicitud

No
= I e =
Fema No  Clasificar
ssnecifico lassolicid Es telelonicai
Si S1
Idenulicar datos Conocer proposito
solicitud

personales del usuario

Determinar tipo Identificar la

servicio a prestar necesidad

Fin
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FLUJOGRAMA 2 <

Comprender i
el tema

s

Consultar listas, base
de datos, catdlogo, etc. l

Determinar
informacion
relevante

Selecciébn de vocabu-
lario de busqueda™

Ubicar material
en la unidad

Elaborar listado
busqueda informativa

Ubicar el material
a nivel local
o regional

Revisar fuentes
bibliogrificas

Fxtraer citas
bibliograficas

Tramitar préstamo
con la Institucién

Entregar citas Fin

bibhograficas al usuario i —

o S [N I
Sirve informacion  No

e — Detectar [allas
al usnario:

* Términos normalizados utilizados en la base de
datos para la recuperacién de la informacion.

13
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FLUJOGRAMA 3

Identlicar la solicitud

ldenulique

la

No
P2 HE——

Busca documento

o necesid:
o malerial? iccesitad

I's de orientacion

— » No

Si
Identificar ldentilicar
la sohcitud la solicitud

Fin

\—

Elaboracion de Bibliogralia Lispecializada

Inicio

Diligenciar lorma-
solicitud

to

Registrar datos
del usuario

Comprender el
tema I

Registrar consulra H

Elaborar lenguaje
de buasqueda
de mformacion

|

Revisar lTuentes

bibliogralicas

14
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Fin

Extraer citas
bibliogralicas

Selecclonar citas

bibliogralicas

Registrar citas
bibliogrilicas

Guardar resulta-
dos de busqueda

Extraer citas

Entregar citas
al usuario

& Fin

TN N

[
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Servicio de Circulacion y Préstamo

Se refiere a la accién de hacer accesible el
material bibliografico a los usuarios por un pe-
riodo determinado, ya sea en calidad de prés-
tamo o consulta en sala, de acuerdo con el
reglamento del Centro de Documentacion.

El volumen de este servicio se puede esti-
mar mediante el niamero de documentos en-

. Inicio -
l

Recibir lormato
de solicitud

Verificar los datos I

Localizar el materia

}

Consulta No

Comprobar datos
consulta externa

Si l
Solicitar el documen- L g AT
. hiiel e Sacar lormato
to de 1dentilicacién ST
solicitud

Adjuntar documento
ficha préstamo del libro

Leer documento y
Hamar al usuario
Diligenelar sistema
préstamos

en el sistemai

!

Entregar material

Si

Verificar datos en
el sistema

R T X o s .
Existe usuario , Diligenciar datos

tregados en un periodo de tiempo determina-
do. La definicién de rangos para medir este
flujo se puede establecer como alto o bajo en
relacion con otros parametros del servicio,
tales como tamano de la coleccion, el tipo y
la cantidad de usuarios.

Entregar ficha de
préstamo al usuario

l

Recibir ficha de prés-
tamo diligenciada

|

Colocar [fecha
vencimiento [icha

}

Registrar présta-
mo en el sistema

!

Entregar material
solicitado

Guardar registro
del usuario

en el sistema

Fin
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................................................................

Registro del Usuario en el Centro

Inicio

Localizar ¢l usuario
cn el sistema

Entregar registro
——=iF al usuario

~Aoxiste el usuario? -

Si i

/
Vertlicar los datos I

Registrar el material
a prestar

Registro

IFin

16
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...................

Registro del Préstamo al Usuario

Ficha de Préstamo (Coleceion General v Reserva)

LM e W e L m e, €, e .

- Inicio .
\ Formato / L"” :
L2 b5

l N()/ Formatoyg
) BT u P N > . .
Préstamo a \ Procedimiento cn‘('n-l Usuario registra datos

de ficha

domicilio

lacion y préstamo

l

Entregar documento _\'I Il usuario la regres:

Enviar a circulacion

descargar préstamo

l e

Iixtraer el Iibro para Guardar ficha del I Bien — Devolver al usuario

y préstamo

ser digilenciado libro en el material diligenciada?

| :

Anexar ficha a

Registrar en el siste-

ma de préstamo

Fin Formato de solicitud

b2 |

Registrar fecha de venci-

miento en ficha del libro Ao ar tan

Fin
Nt
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Formato de  préstamo

I Inicio

v
s Usuario diligencia
formato

l

Entrega formato

Bien No

diligenciada?

Conlrontar formato
con datos sistema

- [
Puede prés- No "

e = I'1n
tamo domici- \ /

lio?

Servicio de Crrculacion

© Préstamo

1

!

renovacion?

. N QO
Ios

Registrar renova-
ci6n en el sistema

Guardar formato,
documento de
identificacion y licha

l

Ficha

Procedimiento
circulacion y préstamo

Fin

18
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Servicio de Préstamo Intermstitucional

Centro de Documentacion

E1 servicio de préstamo interbibliotecario ofrece a
los usuarios del Centro de Documentacién la oportu-
nidad de acceder a documentos -originales o copias-
que no estdn disponibles en el mismo. Igualmente pro-
porciona a otras instituciones externas documentos
existentes en el Centro.

Es una transaccién mediante la cual materiales
de una biblioteca se ponen al servicio de otras.

Inicio =
|

Necesita documento

Intrega datos
al relerencista I

Entrevista I

!

Consulta unidades
de 1nformacion

|

Listar instituciones
alinidad

con

Consulta telelonica
a la institucion

!

I'sta el NO

documento _g*

!

Este servicio cooperativo se hace mediante un
acuerdo entre varias instituciones o Centros de Do-
cumentacién y se acepta el reglamento por parte
de cada institucion participante. Supone ademés
la adopcion de procedimientos normalizados en
las bibliotecas participantes para la ejecucién del
servicio.

1
Registrar datos del
documento I

Solicita carnet
del usuario

Elabora lformato de
préstamo

Entrega [ormato al
usuario y documen-
identificacion

to de
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..................................................

- Unidad de Informacion Prestamista
: (Interna-Lxterna)

Inicio -

Usuario entrega l Institucion

F » = =
Sosancionada”

carta de presentacion

1

Usuario entrega I

lormato de préstamo

l

Entrevista l

Referencista recibe formato

de préstamo

Referencista solicita
documento de identificacion

Verilicacion carta y documento
de identficacion

o T

1

|

Sl

NO

Localiza documento
coleccion

Tramita préslumﬂ
Referencista cmreg;nl

documento v lormato
——=} B

\ Fin,

NS G —
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Servicio de Alerta

s un método de actualizacion profesional basado en
la entrega periddica y permanente de titulos y articu-
los de publicaciones seriadas, previa identificacién de
éstos por parte del usuario. Este servicio pretende esta-
blecer los titulos de publicaciones seriadas relevan-

ofE -

i

Centros de Documentacidon Artistica

tes a las necesidades de la investigacién e in-
formacién especifica de un campo del saber, al
igual que hace posible determinar el campo de
accién del usuario del servicio.

Inicio
el deils Pt g |
1 Requiere mas Si Diseiiar perfil usuario -

Estudio informacién? g#—> necesidad informacién
de necesidades ~arma
———I NO l

l

Tdentificacion
areas de interés

Anilisis I

Clasificar al
usuario

!

Actualizar
informacién

|

Verificacion

de informacién

Elaboracion
del boletin l

l

1

\ Fin,
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................................................................

Formatos para la Prestacion de Servicios en
los Centros de Documentacion Artistica

Formato 1. Ficha de Consulta

A MC MINISTERIO DE CULTURA
- CENTRO DE DOCUMENTACION ARTISTICA
i FICHA DE CONSULTA

Fecha:
Nombre: a Documento identdad No.

Dircccion: _ ~ Telélono:

Insttucion: . Tt St 0 e o A

Ernal ST " wal _ Sy |

Informacion académica
Escolares [_] Estudiantes Universitarios [ ] Prolesional Universitanio[ ] Postgrado []

Tipo de consulta

Libro [ ] Revista [] Video [] Programa de mano [ Hojade vida []
Fotogralia [ ]  Diapositivas|[ ] Catilogos[ ] Audio [ Tesis []
Otro [] Cual

Informacién bibliogrifica:

Codigo | Titlo: o i 7 e ; ] ;
No. Aulor:

Codigo |Titulo:

No. Aulor:
Codigo 'Fl'llll():_ __ == aa '# I e =
No. Autor:
Codigo [ Tiwlo: L= DR I 1
No. Aulor:

Codigo | Titulo:

No. Autor:
Codigo | Titulo:
No. Autor:
La respuesta a su consulta [ue satuslactora? Si[_] No[] Porque?

Obscrvaclones y sugerencias:
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Coentros de Documentacién Artfstica

.................................................................

Formato 2. Solicitud de Informaciéon Telefénica
o Escrita

(s =
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Formato 3

Préstamo Intermstitucional

SERVICIO INTERINSTITUCIONAL DE PRESTAMO Solicitud No.: Fecha solicitud / /
Dia Mes Ado
Institucién solicilante: e ey " DF ) — - e
Institucion prestamisla:
Funcionario responsable —
Funcionario responsatile A, L
Finma y sello.
Firma y seilo = e
CONTROL BIBLIOTECA SOLICITANTE CONTROL BIBLIOTECA PRESTAMISTA
Fecha de recibo / / Se envia material No circula
Dia Mes Ao No lo lenemos Disponible en dias
Fecha de devolucion / / Enviada por: N
Dia Mes Anho Tipo de correo
Devueito por: Costo correo §
Tipo de correo Comprobante No.
Comprobante No. Seguro Fecha envio / /
Costo de correo $ Dia Mes Ao
Valor teproduccion: Se incluye Por separado Fecha vencimiento / /
RENOVACIONES: =y . Dia  Mes  Ano
Fecha solicitud / / / Valor reproduccion $
Dfa Mes  Aino
Renovado hasla / / /
Dia Mes Afo

Material solicitado:

OBSERVACIONES

24




Instructivo para

Centros de Documentacion Artistica

la Catalogacion

de Documentos en Diferentes Soportes

Fisicos y Captura en las

Bases de Datos de los

Centros de Documentacion Artistic

) ] ¢
Parala catalogacion de los diferentes documen-

tos se ha disefado una hoja de trabajo o formulario
de captura en Winisis, tomando como base etique-
tas del formato MARC (Catalogacién Legible por
Maquina), el cual estd compuesto por campos,

3 CDS/ISIS far Windows [Version Completa : SP] - {o:\winisis\data\marcA\MARC.MST - Entiada Datos ]
Cl _ﬁase Datos  Dasplagar Bg;w Edicifin f;onﬁgulamon Utitarios  Vantana  Ayuda

subcampos e indicadores. Asi mismo, se incluyen
al final las hojas de trabajo o de captura de infor-
macién para cada soporte documental (libro o mo-
nografia, revista, analitica de revista, fotograffa, ma-
terial audiovisual y hojas de vida).

it § E:IEIDL:I I_J

| <@ | [ope

D
]
E
8
3
3
L]

Hoja Traban: | LIBRO .;___l Anadin campo: l

DB-MINCUL/CDAV

E‘ﬂl‘l‘] tdentif. Mum, Cortrol (N DB-MINCUL/CDAV Z
00 Cochigo del catalngadan Tavs procatin iy §72
Eliquetas 0] 002 Encabezamanto de Mae [ 1] amAlrasemra_ ergaLfill
006 Campos fios Fisica 1| ~a000323 bs c 1998 d___ reck_*fspa’q_‘hd4rio_ Aj_~rkrdM__ Am_‘nbre0'p0*qdira ¢
hDIDZUISBN 1 | ~a958-96447-0-8 4
W[ 041 Idioma de ks Catalogacidn 1| ~aspa
Nombre :
de la W00 Butor Personal —:I_ 0 “aJanca
el i(]llcl:l a 245 Titulo Propiamente dicha, 1| 3%ala bella ¥y Ia bestia~c Edicién, produccién, disefio y fotografiat Janca i
campo 260 Pie de Impreta, 1| *aBogota “hProdiicciones Janca“c 1998 - 73
IE' oD 1| *a194 p.: ~bils., 158 fotoyrafias artisticas en hlanco y negro r
Hota General Calectiva l_tl “alnciuye diccionario: La Bella (| je det cnento infantil de Jeanna Marie ll‘pllllt': |
Indicadores =2 IEI e tomada en Mayo de 1995, y Ia iltima en Agosto de 1998,
650 Descrptos kon__\.é_l'l:_n__ CCIONES v

Subcampo

Acontinuacién se describen los campos,
subcampos e indicadores tomados del formato MARC
para el registro apropiado de la informacién:

002 ENCABLEZAMIENTO/LIDIER
No tiene indicadores (ver Glosario)

I ste campo fue creado para uso exclusivo de las Bases de
Datos de los Centros de Documentacién Artistica del Mi-

’ -“qp "‘T

_ﬁfw_,“_f_ it

Informacion de la etigueta
O campo

nisterio ce Cultura y en este se provee la informacion
para el procesamiento y la recuperacién de documentos.

Subcampos

Aa Tipo Relacién. Subcampo que corresponde a la
relacién del registro con el archivo o coleccion.



Ministerio de Cultura

4 & & & & & s & 8 ® e & & e & » e s a4 & = a4 3 e a a4 & s a . @

En esta posicion el sislema generard aulomalicamenle
la opcion de registro nuevo es decir Aa.

Si el documento no es nuevo digite una de Jas siguien-
tes opciones (seleccione solo una segtn el caso). Re-
cuerde que debe anleponer a su seleccion la identifi-
cacion del subcampo, es decir "a.

¢ = para un registro corregido o revisado

d = para un registro borrado

n = para un registro nuevo

En el campo se visualizaria asi: 002 ~an
Ab Tipo de Registro. Es un codigo que indica las
caracteristicas y componentes del registro.

Para los Centros se realizé una adaptacion al igual
que en el subcampo anterior y el valor se generard por
defecto en el sistema, acorde con la hoja trabajo que
se esté registrando.
= material impreso
= musica impresa
= masica manuscrita
= medio proyectable
grabacién sonora no musical
j = grabacion sonora musical
m = archivo de computadora
malerial mixto
o = juego de multipiezas
t = manuscritos

A e - T = S o T

]
Il

Ejemplo acumulativo: 002 ~an”ba

~c Nivel Bibliografico. Seleccione una de las siguientes
opciones. Para los formatos de libro y seriada, se definieron
por defecto los valores "m" y "s" respectivamente.

a = parte de una monografia

¢ = coleccién
d = subunidad
m = monografia
s

publicacion periddica
Ejemplo acumulativo: 002 “an~ba~cm
Ad Indica Tipo de Control.
= no se especifica el tipo de control
a = si se controla o se archiva
Ejemplo acumulativo: 002 “an”ba AcmAd_

003 IDENTIFICADOR DE NUMERO
DE CONTROL
No tiene indicadores (ver glosario).
Corresponde al cédigo asignado por el ICFES a insti-
tuciones, se generara por defecto. (ver anexo A)
La conslruccion de este campo obedece a la organi-
zacién administrativa del Centro y a la entidad a la
cual pertenece. En el caso de los Centros de Docu-
mentacion del Ministerio se ha adaptado asi:
003 ps-mINcUL/DARTES-CDM Para el caso de Musica
6 DB-MINCUL/DARTES-CDAE Para el caso de
Escénicas
O DB-MINCUL/DARTES-CDAV Para el caso de Visuales
005 FECHA ULTIMA MODIFICACION
No ticne mdicadores (ver glosario)
Corresponde a la fecha en que se realiza la Gltima

modificacién del registro con el siguiente formato de
fecha (AAAAMMDD).

Ejemplo: Para un documento ya creado que va a ser
modificado el 17 de sepliembre de 1999 digile en el
campo sin dejar espacio entre niimeros 19990917

008 CARACTERISTICAS DI CONTENIDO
DEL MATERIAL. CAMPO DL LONGITUD
FIJA
No ticne mdicadores (ver Glosario)

En este campo se describen las caracleristicas de for-
ma y contenido de manera codificada del documento
que se esla catalogando. Esle campo aparecera en la
Base de Dalos con los valores por defeclo para cada
subcampo. Reemplace los datos que no concuerden
con la informacién que requiera ingresar.

Subcampos
~a Fecha de Ingreso: Corresponde a la fecha en la que
el documento llega al Centro. Este patron de fecha solo
maneja seis digitos, con el formato AAMMDD. Por defecto
apareceran seis ceros los cuales usled debera reemplazar.
Ejemplo:
Para un documento que llega al centro el 15 de no-
viembre de 1999: 008 ~a991115
Ab Tipo de Fecha/estado de la publicacién: Este
subcampo indica a qué categoria pertenece la fecha
que presenta el documento. En la mayoria de los ca-
sos el documentlo solo presenta una fecha que corres-
ponde a la publicacién del mismo; por esla razon, se
ha determinado que el sistema genere por defecto el
valor"s". Si la categoria no corresponde, digite una de
las que a continuacién se presentan.

¢ = publicacion periédica vigente.

d = publicacion seriada ya terminada: la fecha 1, co-
rresponde a la fecha inicial de publicacién y la
fecha 2, contiene la fecha de terminacién de la
publicacion.

e = fecha delallada: La fecha 1, conliene el afio en
formato AAAA y la fecha 2, conliene el mes y el
dia en formalo MMDD.

n = fechas desconocidas: cada posicion de fecha 1y
fecha 2 contiene blancos ().

p = fecha de distribucién.

q = fechas probables: fecha 1, contiene la fecha ini-
cial aproximada y fecha 2 la fecha final aproxi-
mada.

s = una sola fecha / Fecha probable - fecha 1, con-
tiene la fecha de edicién o de copyrigth ©; fe-
cha 2 contiene blancos ().

t = fecha de publicacion y de derechos de autor {co-
pyright ©).

u = estado de la serie desconocido: fecha 1, contie-
ne la fecha inicial de publicacion; fecha 2 con-
tiene blancos ().

Ejemplo acumulado: 008 Aa991115Abs

Ac Fecha 1. Corresponde a la registrada en el cam-

po 260 (Pic de imprenta). Se digila la fecha reempla-
zando los ceros que aparecerdn por defecto en el
subcampo, teniendo en cuenta la opcién utilizada en
el subcampo. Si el documento no tiene fecha digite
guiones inferiores para indicar un blanco (sin espacio
entre ellos).




___=no aplica o se desconoce total o parcialmente la
fecha.
Ejemplos acumulados
Fecha conocida:
Fecha desconocida:

0087a9911152bs 1999
0087a9911157bnAc

~d Fecha 2: La determinacion del contenido de fe-
cha 2, corresponde con la opcién usada en el subcampo
AbTipo de fecha/estado de la publicacién. Es decir si
la opcién es "s" no aplica. En este subcampo aparece-
ran por defecto los cuatro guiones.

_= no aplica
u = se desconoce total o parcialmente la fecha
Ejemplos acumulados:

No hay informacién acerca de la segunda fecha: 008
7a991115AbsAc1999Ad

Si la opcién del subcampo "b" es "d” : 008
Aa9911152bd” c19887d1999
~e Lugar de publicacién, produccion o ejecucion: Para
el uso de este subcampo acuda al Anexo C en el cual
se identifican los c6digos para lugar de publicacion
(tabla USMARC). Los dos caracteres se justifican a la
derecha quedando la primera posicién en blanco ().
En éste subcampo se definié por defecto el codigo
correspondiente a Colombia.
Ejemplo acumulado en el caso de una publicacién
colombiana:

008 ~a9911152hbs~c1999~d___ Me_ck

Af Idioma: Corresponde al idioma en el que se en-
cuentra el documento catalogado. Para éste subcampo
se ha definido por defecto el valor correspondiente al
espafol. Si el documento viene en otro idioma acuda
al Anexo B, lista de Cdédigos de Idiomas basados en
USMARC, para diligenciar éste.

Nota: Si un documento presenta mas de un idioma
registre en este campo el primero que aparezca.

Ejemplo acumulado en el caso de un documento con
idioma espanol:

008 2a991115/bs”Ac1999/d NeckAMspa

Ag Modificacion del Registro: Tenga en cuenta que

este subcampo, solo aplica cuando se hace importa-

cion de registros, es decir si los datos del registro bi-

bliografico provienen de otra base o han sido

conmutados por medio de un convenio interins-

litucional de catalogaciéon cooperativa. Si el registro

no es importado digite un blanco _. Se sugiere dar

prioriclad a la opcién mas adecuada y que se encuen-

tre acorde a las caracteristicas del documento.

= no ha sido modificado (indiquelo con guién in
ferior).

d = informacién entre guiones omitida

o = caracteres traducidos de otro idioma/tarjetas im-

presas traducidas de otro idioma

r = lolalmente transliteraclo (ver glosario)/cartas en
caracteres originales
s = recortado - parte de la informacién ha sido omi-

tida porque el registro excedia el maximo per-
mitido por el programa o sistema utilizado.

x = caracteres faltantes - ciertos caracteres no pu-
dieron ser convertidos al formato del computa-
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dor debido a limitaciones del equipo y por lo
tanto faltan en el registro.

Ejemplo acumulado si el registro no ha sido modificado
008 ~a9911157bs~Ac19997d___ NeckMsparg_

En caso de modificacion del registro use la opcién
mas adecuada para el registro

008 7a9911157bsAc1999Ad ~eck/Mspa~gr

~h Fuente de Catalogacidn: Identifica el tipo de orga-
nizacion creadora de la catalogacién. El nombre de
la organizacion puede estar en el subcampo *a del
campo 040 Fuente de la catalogacion. Para este
Subcampo se ha definido el valor "d".

agencia bibliogréfica catalogadora nacional.

¢ = programa de catalogacién colectiva donde el
creador del registro bibliogrifico es un partici-
pante diferente de la agencia catalogadora, en
un programa de catalogacién colectiva.

d = otro.

u = desconocido (si se ha transcrito manualmente el

registro bibliografico pero desconoce la fuente).
Ejemplo acumulativo:
0087a991115”bsAc19997d NeckMMsparg_~hd

...y en el campo 040 aparecerd 040 ~aCentro Docu-
mentacion de las Artes

A llustraciones: Indica la presencia de diferentes ti-
pos de ilustraciones en el documento; si aparece mas
de uno, registre hasta cuatro con los caracteres corres-
pondientes en orden alfabético. Si se tiene menos de
cuatro codigos, estos se justifican a la izquierda y las
posiciones no usadas se dejan en blanco (_). Como
valor por defecto se ha determinado la opcién sin ilus-
traciones. Como en los otros casos si el valor no co-
rresponde reemplacelo.

= sin ilustraciones
a = ilustraciones
b = mapas
¢ = reftralos
d = tablas
e = planos
f = placas
g = musica
h = facsimiles
i = escudos de armas
j = genealogias (tablas)
k = formas
m = discos fonograficos, elc.
o = folografias
p = iluminaciones
Ejemplo acumulado si el documento tiene: ilustracio-
nes, mapas, tablas y fotografias.
00872a991115/bs”Ac1999Ad____ NeckAMsparg_~hutiabdo
Ejemplo acumulado si el documento no tiene ningtin
tipo de ilustracion:

009799111527 19998d__ AeckAMsparg Ahuni
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Aj Audiencia: Digite una de las siguienles opciones
para indicar la audiencia a la cual esta dirigido ¢l
item descrito. Se ha definido por defecto la opcion "f".
desconocido / no se especifica

a = preescolar

b = primaria

¢ = escuela elemental y grados 6, 7 y 8
d = secundaria (grados 9-11)

e = adultos

f = especializada

g = general

j = juvenil

Ejemplo acumulativo del valor por defeclo:
0082a991115%bsc19997d____ NeckMspang Mhutiabdonjf
Ak Forma: Indica las caracleristicas de forma del
ilem catalogado. Para la mayoria de los documentos
impresos se cumple la Gltima opcién por lo cual se
dej6 como valor por defecto.

= ninguna de la siguiente lisla

a = microfilm

b = microficha

¢ = microopaco

d = material con caracleres grandes
f = braille

= reproduccion impresa normal
Ejemplo acumulativo para impresion normal
008"a991115%s"c19998d_MeckMsparg AhuNiabdonink

Al Naturaleza del Contenido: Para indicar si una par-
te significante de la informacion de que trata el docu-
mento, es o contiene otro lipo de malerial, registre
hasta cuatro opciones en orden alfabético y si el do-
cumento presenta menos, estas deben quedar juslifi-
cadas a la izquierda y las posiciones no usadas conte-
ner blancos "_". Como valor por defecto se establecio
la primera opcion.

= no se especifica

= resdmenes

= bibliografias

= catalogos

= diccionarios o glosarios

= enciclopedias

= manuales

= articulos legales

= indices (es o lo contiene)

= documento de patentes

= trabajos discograficos

= legislacion (leyes, decretos, etc.)

= tesis (disertaciones, etc.)

= revisiones literarias en un area

= textos programados

= filmografias

= directorios

= estadisticas

= informes (écnicos

= casos/notas legales

= reportes legales y otros

= tratados

=g N a0 T o
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Ejemplo acumulativo para un documento que contie-

ne manuales

00872a9911152bsAc19998d

Ahutiabdonjink Mi_

Am Publicacién Gubernamental: Indica si la entidad

productora del documento tiene algiin nexo con el

gobierno. Por defeclo se ha establecido la primera

opcion "_ " para indicar que no es una publicacion

gubernamental. Si esta condicién no aplica, digite una

de las opciones que se presentan a continuacion.

_ = no es una publicacion gubernamental

i = organismo inlernacional intergubernamental

f = organismo federal 0 nacional

a = componente de organismo nacional auténomo
0 semiauléonomo

s = organismo estatal, provincial, deparlamental, elc.

m = organismo mulliestatal

= organismo multilocal

= organismo local

= otro lipo de publicacion gubernamental

= publicacién gubernamental de nivel no determi-

minado

u = desconocido? Se desconoce si la publicacion
es del gobierno

z = olra

AeckAfspaig

O IN e
|

Ejemplo acumulativo en el caso en que aplica la op-
cién f, organismo nacional:
0082a9911152bsAc1999~d____MeckAfspaig_
AhutiabdoNjfAk M Amf

~n Publicacién de Conferencia. Digite una de las
opciones para indicar si el malerial es una memoria,
un informe o el resumen de una conferencia. Como
valor por defecto para esle subcampo se ha dejado el
valor cero "0".

0 = no es conlerencia

I = es conferencia

Ejemplo acumulativo para la transcripcion de una con-
ferencia:

008 2a99111572bsNc1999Ad____ "NeckMMspang_
Ahutiabdonjirk A IE_ AmiAnd

il

~o Homenaje. Registre si el material es un homenaje

o el producto de éste.

0 = no es homenaje, premio o el producto de un es-
timulo.

I = homenaje, premio o el producto de un estimulo.

Ejemplo acumulativo para un documento producto de
un homenaje:

008 Na9911152AbsNc19992d__ _ NeckMspang
AhuNiabdoN Ak AN If___AmfAnT Aol

Ap indice. Esta opcion permite indicar si el documen-
lo catalogado incluye un indice del contenido. Como
valor por defecto se ha determinado la opcion cero "0".
0 = no liene indice

I = tiene indice

Ejemplo acumulativo para un documento gue contie-
ne indice analitico:
0087a9911152bs c1999”d____ NeckMspang_
AhutiabdonjfAk A f__AmfAantrolApl




~q Forma Literaria: Este subcampo indica la forma lite-
raria del documento. Los cédigos 0 y 1 identifican en
forma genérica si el documento es literatura o no. Los
codigos alfabéticos identifican con mayor especificidad
en el caso en que el documento sea una forma literaria.
Como valor por defecto se ha tomado la primera opcion.
0 = no es literatura

1 = es literatura

¢ = tiras comicas

d = dramas

e = revisiones o investigaciones literarias

f = novelas

h = humor (satiras, etc.)
i = cartas

j = cuentos cortos
m = formas mixtas
p = poesia

s = discursos

u desconocido

Ejemplo acumulativo de el valor por defecto que se
ha establecido:

008 7a991115 ~bs Ac1999 Ad__ Meck ~Mspa Ag_
Ahu Aiabdo Ajf Ak AlE__ Amf Anl 2ol Apl Aq0

Ar Biografia: Este subcampo indica si el documento
contiene informacién biogrifica. Se ha establecido
como valor por defecto la primera opcion"_", si esta
no aplica seleccione la mas apropiada.

= no es material biogrifico, ni autobiografico

|
|

= autobiografia
b = biografia individual
¢ = biografia colectiva
d = contiene informacién biografica

Ejemplo acumulativo para un documento que contie-
ne informacioén biografica individual:

008 2a991115 Abs Ac1999 Ad___ Meck Mspa Ag_ Ahu
Aiabdo Ajf Ak_ AT Amf An1 2ol Ap1 Aq0~rb

017 NUMERO DE DEPOSITO LEGAL
Corresponde al ntiimero de registro de deposito legal
asignado para cada material, por las entidades depo-
sitarias segdn la Ley de Depésito Legal. Solo aplica a
materiales producidos en Colombia.

Indicadores - En blanco ()

Subcampos

Aa No. de Depésito Legal: Digite el nimero impreso
en la contraportada del documento precedido por las
letras DL.

Ejemplos para este subcampo:

017 __"aDL-7458515

017 _ AaDL52-758 (version subtitulada en inglés)
017 __"~aDL75-584 (version doblada al espanol)

017 _AaDL1377-1984

Ab Fuente: Corresponde al nombre de la entidad que

asigna el nimero de depdsito legal.

Ejemplos acumulativos:

017 __~aDL-199747bBiblioteca del Congreso (Colombia)

017 _AaDL52-758 (versién subtitulada en inglés)
AbBiblioteca Central Universidad Nacional de
Colombia
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017 __"aDL338 {versién doblada al espariol) AbBiblioteca
Nacional

020 ISBN  (INTERNATIONAL - STANDAR - BOOK
Nuarger)

Es un Namero Estandar Internacional para libros, asig-
nado a las publicaciones tipo monografico por agen-

cias catalogadoras en cada pais. Este campo puede in-
cluir términos de disponibilidad o el ISBN invalido.

Indicadores - En blanco ()

Subcampos

Aa ISBN: Digite el namero de ISBN que aparece en el
documento y cualquier informacién cualificadora de la
documentacién siempre entre paréntesis. Si el docu-
mento presenta varios nimeros digite uno por cada eti-
queta 020; no olvide que la etiqueta es repetible.

Ejemplos de Subcampo:

020 __"a958-04-2978-2

020 7a958-9127-06-3

020 __"a958-9107-00-1 (edicién de lujo)
020 __~a958-9187-04-1 (cuero negro)

010 ORIGEN DE LA CATALOGACION

De acuerdo con USMARC, es un codigo de identifi-
cacion para la organizacién que creé el registro biblio-
grafico (contenido, transcripcion y modificaciones),
contiene la informacién de todos los campos excepto
los que corresponden a existencias. Esta informacién y
el codigo correspondiente se ingresan en el campo 008
Ah (Fuente/Origen de la Catalogacion) y especifica la
institucion responsable del registro bibliogréfico.

La Lista de codigos para Colombia fue asignada por el
ICFES a las unidades de informacién, con el fin de
normalizar mediante una codificacién el nombre de
las instituciones. (ver Anexo A)

No tiene Indicadores
Subcampos

~a Agencia/Entidad que Catalogé Originalmente la
Obra: Digite la informacién sobre la entidad que
crea el registro bibliografico.

Cjemplo:

Si el documento es catalogado originalmente por el
Centro de Documentacién de Artes Escénicas.

040 ~aCentro de Documentacién Artes Escénicas

Ab Idioma en que se Catalogé: Para la digitacion de
ésta informacion use la lista de idiomas de USMARC
en las partes textuales del registro. Esta lista se llama
"USMARC Code List for Languages", la cual es origi-
nada por la Library Congress (Biblioteca del Congreso
de los Estados Unidos). (ver Anexo B)

Ejemplo acumulativo para subcampo:

Si ademas el documento se encuentra en Espafol

040 ~a Centro de Documentacion Artes Escénicas Abspa

Ad Entidad que Modificé el Registro: Nombre de la
entidad en donde se recibié el registro bibliografico y
modificé alguna informacion.

Cjemplo acumulativo:

Si el documento fue recibido y modificado por el Cen-
tro de Documentacién de Artes Escénicas de Cali

—— e — .
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- 040 7a Centro de Documentacién Artes Escénicas
Abspa AdCentro Documentacion Artes Escénicas de Cali

041 TDIOMA

E:ia eliqueta corresponde a los codigos de idiomas
propuestos en el USMARC y que se encuentran aso-
ciados con el idioma del item contenido en el campo
008 en el subcampo Af (idioma) del registro.

: En este campo, se incluyen registros en varios idio-
8 mas, flems que tienen traduccién y términos donde el
; medio de comunicacion es el idioma de signos. La
fuente de éslos codigos, es la lista de Codigos de len-
guas del USMARC (ver Anexo B).

Indicadores

1er - Indicador de traduccion: Corresponde al valor
que indica si el item es o incluye una traduccion.

0 = item no es traduccién/no incluye traduccién
= item es 0 incluye una traduccidn

2do - Indicador - En Blanco ()
Ejemplo para indicadores
041 1_7a
041 0_Aa
Subcampos
~a Codigo de Idioma para Texto/Track de Sonido o
Titulo Separado: Corresponde al primer idioma que
aparece y se relaciona con el idioma registrado en el
campo 008 subcampo Af (Idioma). Este subcampo no
tendrd ninguna informacidn si el subcampo ~f del 008
contiene blancos (____), de lo contrario digite la in-
formacion sobre el idioma.

Ejemplo para subcampo, si el documento se encuen-
tra en espanol:

041 1_Naspa

041 0_"aspa

~h Cédigo de Idioma de la Versién Original y/o Tra-
ducciones Intermediarias del Texto: Se refiere a los
cédigos de traducciones intermediarias que aparecen
a continuacion al cédigo del idioma original.

Ejemplos acumulativos mas comunes, documenlos que
tienen un idioma original y uno de traduccion.

041 1_%aeng ~hrus

041 1_naeng ~hfre

041 1_~aeng Mhgerswe

041 1_7agrc ~hgre

041 1_~aeng Ahund

041 1_%7aeng ~hmul

Ejemplo acumulativo:

041 1_~aeng hmul

082 NUMERO DE CLASIFICACION
DECIMAL DEAWLEY

Corresponde al nimero de clasificacion que le asig-

na el Sistema de Clasificacién Decimal de Dewey.

Indicadores

ler = Tipo de edicién. Es un valor que indica si el

ndmero pertenece a la ediciéon completa o abreviada.

0 = edicion completa.
1 = edicion Abreviada.
2do = fuente de nimero

..............................

no hay informacion

0 = asignado por LC
4 = asignado por una agencia diferente a LC
Subcampos

~a No. de Clasificacion

A2 No. de la Edicién: Corresponde al nimero de la
edicion de la cual se extrae el nimero asignado.
Ejemplos acumulados:

082 00Ma697/.78 2220

082 107a914.3 7212

082 007a343.7306/8 ~a347.30368 7220

081 OTRO NUMIERO DE CLASIFICACION
Contiene nimero o ndmeros de clasificacion de un
sistema diferente de los propuestos en olros campos.
El campo no debe ser utilizado para nimeros de clasi-
ficacion de una fuente para la cual el subcampo A2
fuente del numero no puede ser asignado.
Indicadores - En Blanco ()

Subcampos

~a No de Clasificacion

A2 Fuente del Namero

Ejemplos

084 __ Ma016 2a014 Ma018 Nal22 A 2CDM
084 __ MaKB112.554 A2Universidad
de Cérdoba
084 _ ~a8501(043) ~2ICA
084 __ MaCA2 PQ CO7 81P52 ~2CDM
002 NUMERO DI LOCALIZACION

Contiene el ndmero de localizacion o clasificacion
asignado por el Centro de Documentacion.
Indicadores - En blanco ()

Subcampos

Aa Numero de clasificacion

Ejemplo:

092 _~a0001

ENTRADA PRINCIPAL (1X1)
ENTRADN PRINCIPAL CAMPOS (100)
Los campos 100-130 contienen nombre o tilulos unifor-
mes, los cuales son utilizados como entrada principal
del registro bibliogrifico. Excepto para las definiciones
de las posiciones y los subcampos definidos espe-
cificamenle, los conlenidos para cada una de las entra-
das principales son iguales: Entrada principal (campo
100-130), Mencién de Serie (440-490), Acceso Tematico
(600-630) y las Entradas Secundarias (700-730).

FOO AUTOR - ENTRADA PRINCIPAL -
NOMBRIE PERSONAL

El nombre personal, es usado como entrada principal
del registro bibliografico cuando éste corresponde a la
persona que tiene responsabilidad intelectual con la
obra que se esta registrando. Debe registrarse en forma {
invertida, es decir, se ingresa primero los apellidos y

luego los nombres; si el autor no presenta apellidos re-

gistre el nombre como aparece en el documento.

Indicadores

1er Indicador = corresponde a un valor que indica la

forma del elemento nombre como entrada.

-
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0 = Solo Nombre = cuando el autor tiene un solo nom-

bre. Se digita tal y como aparece en el item.
Ejemplo para el primer indicador, cuando el autor solo
tiene un nombre:

100 0_ ~aSofocles

1 = Uno o mas Apellidos = Corresponde al valor que
indica si el autor tiene uno o mas apellidos y uno
o0 varios nombres.

Ejemplo para el primer indicador, cuando el autor solo

tiene uno o mas apellidos y uno o varios nombres:

100 1_ ~aNeruda, Pablo
100 1_ ~aGarcia Marquez, Gabriel

3 = Nombre de Familia = Este es el nombre que re-
presenta una familia, un clan, una dinastia, una
casa, u otro grupo similar el cual puede ser digitado
en forma directa o invertido.

Ejemplo para el primer indicador, cuando el autor tiene

nombre de familia:

100 3_”~aBorbén , Jaime de

100 3_7aBorbodn, Carlos Maria de los Dolores

2do Indicador- En Blanco (). Para todos los casos.
Subcampos

~a Nombre Personal: Se relaciona con el apellido y/o
nombre, letras, iniciales, abreviaturas, frases o ndme-

ros usaclos para reemplazar el nombre del autor o el
nombre de la familia.

100 3 ~aBalboa, Vasco Nuiiez de

Ab Numeracién: Corresponde a un niimero romano se-
guido del nombre, cuando el primer indicador tiene
valor O.

100 0_ ~aCarlos”blll

~c Titulos Nobiliarios y otras Palabras Asociadas con
el Nombre

100 3_7aBorbén, Carlos Maria de los Dolores
Acconocido como Don Carlos

Ad Fechas Asociadas con el Nombre: Corresponden a
las fechas de nacimiento, muerte o cualquier otra fe-
cha asociacla al nombre.

100 3_~a Borbén, Jaime dechijo de Don CarlosAd1870-
1931

Ae Término de la relatoria: un término que describe
la relacién entre el nombre de la persona y el trabajo.

A Fecha del Trabajo: Es una fecha de publicacién
que corresponde con el titulo del trabajo ingresado en
el subcampo titulo/nombre.

100 3_ ~aGarcia Marquez, Gabriel 1982

Ag Informacion Miscelinea: Corresponde a un dato
que no se puede ingresar en ningtn otro de los
subcampos definidos.

1003 _7aGarcia Marquez, Gabriel?etraductor
~f19857gejemplar autografiado

Ejemplos

100 1_~aFitzgerald, David.

100 1_~aChurchill, Winston, ~AcSir, Ad1874- 1965.

100 0_naTomas, ~cAquino, Santo, ~d12252-1274.
100 0_~ajuan, ~cEl Bautista, Santo.

100 2_»aGarcia Marquez, Gabriel ~d1940-

100 0_AMaArist6fanes

100 0_~atusebio, ~cObispo de Cesarea

100 0_~aHomero

100 0_~aPlatén

100 3_~aKandinsky, Vasili

FHO AUTTOR CORPORATIVO

Este campo contiene el autor corporativo como entra-
da principal del registro bibliografico. De acuerdo con
las reglas de catalogacion utilizadas, la entrada princi-
pal bajo autor corporativo se le asigna a trabajos que
representan el pensamiento colectivo de una entidad.
Las conferencias y las reuniones que se encuentran
subordinadas a un autor corporativo se ingresan en este
campo y no en el 111.

Indicadores

1er Indicador = tipo de nombre corporativo. Es un valor que

indica la forma de entrada del elemento nombre.

0 = nombre invertido - el nombre corporativo empie-
za con un nombre personal en orden invertido.

1 = nombre de Jurisdiccién - el elemento de entrada
es un nombre jurisdiccional que también es una
entidad eclesidstica o un nombre jurisdiccional
bajo el cual un nombre corporativo o el titulo de
un trabajo se ingresa.

2 = nombre en orden directo

2do Indicador =En Blanco ()

Subcampos

Aa Nombre de la Institucién, Jurisdiccién como Entra-
da Principal: Es un nombre corporativo o la primera
parte de la entidad cuando existen unidades subordina-
das; también corresponde a un nombre jurisdiccional que
a su vez puede ser una entidad eclesiastica.

~b Unidad Subordinada - ¢l nombre de la unidad cor-
porativa subordinada, el nombre de una seccién de la
ciudad o el nombre de la reunién bajo el nombre de
una entidad o jurisdiccion.

Ejemplos

110 2_2aSociedad cientifica de San Antonio (1892-
1894)

110 2_7aCurso catdlico AbConcilium Plenarium
Americae Latinae

110 1_7aColombia ~hCorte de Apelaciones (2do Circuito)
110 1_2aColombia.

110 2_Aalglesia Catélica AbProvincial del Valle (Col.).

110 1_~aFEcuador AbCongreso Nacional

L NOMBRE DE LA REUNION

El nombre de una reunién usada como entrada princi-
pal en el registro bibliografico. Las conferencias y los
nombres de las reuniones se ingresan como subordina-
das a un autor corporativo en el campo 110 y no en
este campo.

P TR IO g R
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- Indicadores
ler = Tipo de Nombre de Reunién como Entrada Prin-
cipal: Corresponde a un valor que indica la
a forma de la entrada del elemento nombre.

0 = nombreinverlido: Corresponde a un nombre que
aparece en orden invertido.
1 = nombre de jurisdiccion: Indica si el item es pro
ducido por una jurisdiccion bajo la cual la re-
. union fue ingresada.
; 2 = nombre en orden directo.

2do = En Blanco ()
Subcampos

~a Nombre de la Reunion como Entrada Principal:
Corresponde al nombre de una reunién o la primera en-
trada cuando existe una unidad subordinada o una juris-
diccién bajo la cual €l nombre de la reunion se ingresa.

Ac Localizacion de la Reunién

Ad Fecha de la Reunién

Al Idioma del Trabajo

~n Numero de la Parte/Seccion/Reunion

Ejemplos

111 2_7aSimposio Internacional "Manuel Pedroso" En
Memoria Ad(1976 : AcGuanajuato, México)

111 1_7aConferencia Nacional de las Arles. ~cMuseo
de Arte Moderno. Ad(1999 : AcBogoté, Col)

111 2_»aConferencia de paz en el mundo An(1%.:
Ad1949:AcParis,FranceandPrague,Chechoslovaquia)

111 __~aCongreso Internacional de CDS-ISIS An(12.
:Ad23 de mayo de1995 : AcSantafé de Bogold)

111 __~aSeminario Taller de MicrolSIS Ad(1999:
AcCartagena, COL)

111 2_2aEncuentro Nacional de Artistas plasticos
AcMuseo Central.

111 2_~aFestival Regional de Teatro Infantil ~d(1985
: AcArmenia)

111 2_2aEncuentro Nacional de Centros de Documen-
tacién Artistica An(22. :Ad27-29 oclubre de 1999:
~cBarranquilla)

130 TITULO UNIFORME

Titulo como entrada principal del registro bibliografico.
Incluyen nombres de programas de radio, television, peli-
culas, obras de arte que no tienen autor personal o
institucional. Si el documento liene un autor personal o
corporativo el titulo uniforme se registra en el 240.

Indicadores

ler = Caracteres a Eliminar al Alfabetizar. Un valor
que indica el nGimero de posiciones asociadas con
articulos, preposiciones o signos de puntuacion,
que aparecen al principio de la entrada principal.

0-9 = ntimero de caracteres que se ignoran al alfabetizar
(articulos, preposiciones, etc.). En este caso cs impor-
tante tener en cuenta en el conteo el espacio en blanco.

2do = en Blanco () .

Subcampos

Aa Titulo Uniforme
Af Fecha del Trabajo

Bk

Ag Informacion Miscelanea

~h Medio: Corresponde a un Cualificador de Medio
Ak Formas de Subencabezamientos ,
Al Idioma del Trabajo T b
~m Medio para la Ejecucion de Misica - .
An Nadmero de la Parte/Seccion/Reunion e y
"o Mencién de Arreglo Musica 3138 &
~p Nombre de la Parte/Seccion b L
Ar Clave Musical o 8|
As Version : ;
A Titulo del Trabajo : Corresponde al Titulo del Item.

Ejemplos % - 5
130 0_7aDialogos (Montreal, Quebec : 1962). ’\IEnghsh,., 4
130 0_"aKing Kong (1933) BRcL
130 0_ ’\aBlble ’\pOT ’\|)F|ve Scrolls. /\IHebrew. ey

- N

’\nUrblmll Hebraicus 1. ~f1980. 3
130 0_”aConvencion para la proleccion de los derechos,
humanos~d(1950). ~kProtocolos, elc., Ad1963 Sept. 16.
1300_A"aConcertos, Amviolin, string orchestra, ArD ma;of” -
130 0_7aBible. ApN.T. ~ApPhilippians. AlEnglish. =
AsRevised Standard. ~f1980.

130 0_7aKathy (Motion picture : 1981)
130 3_"ala Sagrada Biblia. ~pSalmos

TITULOS Y CAMPOS RELACION: \1)()5
(‘)()\ 21X)

que se pueda apllcar. Estos campos se pueden usa
para generar pu}nlos de acceso y notas para los di
rentes tipos de titulos.

QU

TITULO CLAVE (Seriadas)
El titulo clave es usado para publicaciones seriadas.

Indicadores en Blanco ()

Subcampos

Aa Titulo

Ab Ampliar Informacion

Ejemplos

222 ~aCauses of Death

222 _ ~aEconomic Education bulletinAb(Great
Barrington)

200 TTTULO UNIFORME,

trada principal de nombre personal (campo 1()0_);;_
porativo (110} o reunién (111). Los paréntesis que 10
dean el titulo uniforme no se ingresan en el regist

USMARC. Son generados en el formato de salidéi

Indlcadores

preso o dcsplegado

0 = no se imprime o despliega
I = seimprime o despliega
2do 0-9 = Numero de caracteres que se lbnoran.,al,

alfabetizar (articulos, preposiciones, etc.). En este
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Indicadores

1er - Titulo uniforme se imprime o despliega. Un va-
lor que indica cuindo debe ser el titulo uniforme
impreso o desplegado

0 =no se imprime o despliega

1 = se imprime o despliega

2do caracteres a eliminar al alfabetizar 0-9 = Niime-

ro de caracteres que se ignoran al alfabetizar (articu-

los, preposiciones, etc.). En este caso es importante

tener en cuenta en el conteo el espacio en blanco.

Subcampos

Aa Titulo Uniforme

Ad Fecha de la firma del tratado

A Fecha del Trabajo

Ak Forma de subencabezamientos

Al Idioma del Trabajo

~m Medio para la Ejecucion de Musica

An Namero de la Parte/Secciéon/Reunion

~o Mencion de Arreglo Miisica

~r Clave para Misica

s Version

Ejemplos

240 147aThe Pickwick papers. AMFrench

240 107aLeyes, etc. (1969-1970)

240 10MaTratados, etc. Ad1948 Mar. 2.

240 10”~aPoemas ~k Selecciones

240 102alnstitutiones AnlLiber 2. AnCapitulum 5.
AlEnglish

240 107aFidelio An(1814) Libretto. ~MEnglish & German

240 00MaVariations, “mpiano, 4 hands, AnK. 501, ArG
major

24010Malsla misteriosa Minglés. AM1978

243 TITULO COLECTIVO

Un titalo genérico construido por el catalogador para
englobar trabajos de un autor muy prolifico. Los pa-
réntesis que encierran el titulo no se ingresan en el
registro, se pueden generar basados en la etiqueta.
Indicadores

ter En Blanco ( )

2do caracteres a eliminar al alfabetizar 0-9 = nimero
de caracteres que se ignoran al alfabetizar (articulos, pre-
posiciones, etc.). En este caso es importante tener en cuen-
ta en el conteo el espacio en blanco. :
Subcampos

Aa Titulo

Ad Fecha de la Firma del Tratado

Af Fecha del Trabajo

Ag Informacién Misceldanea

Ah Medio

Ak Formas de Subencabezamientos

Al Idioma del Trabajo

Am Medio para la Ejecucién de Mdsica

An Ndmero de la Parte/Seccion/Reunion

Ao Mencion de arreglo miusica

~p Nombre de la Parte/Seccién

Ar Clave para Musica

As Version

Centros de Documentacion Artistica
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Ejemplos

243 _OAMaTrabajos. ~{1983

243 _O”aEspecies

243 _O"aleyes, etc.

243 _0”aMasica para Orquesta. ~kSelecciones

243 _47alos Reyes del mambo. ~kSeleccién

243 _02aCuatro artistas plasticos colombianos del siglo XIX.
243 _4%alas obras del teatro griego. ~kSeleccion

245 TITULO PROPIAMENTE DICHO

Area para el titulo y mencién de responsabilidad en
la descripcién del trabajo. Este campo contiene el ti-
tulo tal como aparece en el documento o un substituto
para el mismo, formulado siguiendo las normas de ca-
talogacion.

indicadores

1er - Indicador en Blanco ()

2do caracteres a eliminar al alfabetizar0-9 = NGmero
de caracteres que se ignoran al alfabetizar (articulos,
preposiciones, etc.). En este caso es importante tener
en cuenta en el conteo el espacio en blanco.
Subcampos

Aa Titulo

~b Resto del Titulo: Incluye titulos paralelos, alterna-
tivos y otra informacion del titulo.

Ac El resto de la Pagina de Titulo/Mencion de Res-
ponsabilidad: Se refiere a la mencién de responsabi-
lidad y/o cualquier otro dato del titulo que no se pue-
de ingresar en otro subcampo.

M Fecha del Trabajo

~h Medio

~k Formas: Es un término que describe la forma del
material, determinado por un examen de las caracte-
risticas fisicas, los temas de contenido intelectual o el
orden de la informacion que contiene.

~An Numero de la Parte/Seccién/Reunién

Ao Mencidn de Arreglo Musica

Ap Nombre de la Parte/Seccién

As Version : Es el nombre, codigo o descripcion de las
copias de los materiales descritos que fueron genera-
dos durante diferentes periodos de tiempo o para dife-
rentes audiencias.

Ejemplos

245_0MaOklahoma?h|soundrecording] AbCarousel;
South Pacific ...

245 37aUn estudio de factibilidad ~bdescon-

taminacion del rio Bogota ~cJosé Francisco Tamayo

245 _07aTeoria corporal del teatroAclosé Fernando Martin

245 _ 07aRenoir Abobras representativas”cJuan de

Palma; José de la Espriella y Antonia Cortés

Otros ejemplos:

245 00aRecords, 21939-1973.

245 007ajournal of the Faculty of Science U. Tokio
AnSector IV Apzoology.

246 VARIACIONES EN EL TITULO
[s una forma de titulo que aparece en diferentes par-
tes del item o una porcion de titulo propiamente dicho,

o una forma alterna del titulo cuando la forma varia
significativamente de la contenida en el campo 245.
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Indicadores

Ter Indicador En Blanco ()
2do - Tipo de titulo. Un valor que indica el tipo de
titulo gque conliene el campo 246 y controla la
generacion de nota y ¢l despliegue de un literal
(constante) asociado al campo. Todos los valores
excepto 0 y 1 generan un campo de nota.
= no hay informacién

= porcién de titulo

1 = titulo paralelo: Esld contenido en el subcampo
Ab del campo 245. No genera nota.

2 = titulo distintivo: Es una forma especial de titulo
que aparece adicionalmente al titulo regular en
los titulos de nimeros editados por los cuales pue-
den ser conocidos. El literal Titulo distintivo pue-
de ser generado con una nola.

3 = otro titulo: Es un lilulo que aparece sobre una
pieza que no parece corresponder a ningdn olro
valor. Otro titulo puede generarse con una nola.

4 = titulo de la cubierta: Aparece impreso en la cu-
bierta original de la publicacién o es un estam-
pado, que puede ser utilizado cuando la cubierta
no es la fuente principal de la descripcién biblio-
grafica. Titulo de la cubierta puede generarse con
una nota.

5= otros litulos de la cardtula: Si aparece un litulo
en otro idioma, el cual estd en la cardtula, si
ésta no es usada como fuente de la descripcion
bibliografica. El titulo de pagina: se puede gene-
rar con una nola.

7 = titulo corrido: Es el titulo que se imprime como
encabezamiento o pie de pagina. Titulo corrido:
puede generarse con una nota.

8 = titulo del lomo: Corresponde al titulo del editor el
cual se encuentra en el lomo de la publicacion.
Titulo del lomo puede generarse con una nota.

<ol
|

Subcampos

Aa Titulo Propiamente dicho/Titulo Corto

Ab Resto del Titulo

Af Designacién de Volumen y Niamero y/o Fecha del
Trabajo - una fecha o un volumen/nimero que se
relaciona con la variacion del titulo en la descripcién
bibliografica y una nota se genera de este campo.
Ag Informacién Miscelinea

~h Medio

Ejemplos

246 __~aCompilacién anual de jazz

246 _37aCifras en el DANE

246 __~aCuatro novedades en la escena

246 _3_~aCompendios

246 __"aNovedad ~bBoletin de la plastica

246 _1/aScience and public affairs AMJan. 1970-Apr. 1974
246 _57altitulo de reedicion]

EDICION, PIE DE IMPRENTA, ETC. CAMPOS
(25X-28X)

Los campos 250-270 contienen la edicion, pie de im-

‘prenta, direccion y otra informacion sobre la fuente

de publicacioén, y datos relacionados con las formas
especificas del material que aplican al item descrito
dentro del registro bibliografico.

250 MENCION DE EDICION

Informacion relacionada con la edicion de un trabajo
delerminada por la reglas de catalogacion que se es-
én utilizando.

Indicadores - En Blanco ()

Subcampos

Aa Mencion de Ediciéon

Ab Resto de la Mencion de Edicion - normalmente,
una frase sobre la entidad responsable y/o menciones
paralelas de edicion.

Ejemplos

250 _ Ma2a. ed.

250 _ "a3a. ed.AbEducacion Especial.

250 __"a4a ed.*brevisada por Juan Garcia.

250 _ "aS5a. ed.Abcon revisiones, introduccion a la
3a. y 2a. ed./con la asislencia de Leonor de Zubiria.
250 _ "Macanadian edition =~bEdicion canadiense.

260 AREA DE PUBLICACION,
DISTRIBUCION, ETC (Pie de Imprenta)

Informacién relacionada con la publicacién, impre-
sién, distribucion produccién de un trabajo.
Indicadores - en Blanco ()

Subcampos

Aa Lugar de Publicacién, Distribucion, etc.: Corres-
ponde al lugar de publicacién, si el item no contiene
lugar de publicacién escriba la abreviatura [s.l.] .

Ab Nombre de la Editorial, Distribuidor, etc.: Si el item
carece de editor puede contener la abreviacion [s.n.].

Ac Fecha de Publicacién, Distribucidn, etc.: Corres-
ponde a la fecha en que se publica el documento.
(fecha 1)

Ad Nimeros de Placas del Editor para Musica

Ae Lugar de Produccion

Af Productor : Puede conlener la abreviatura [s.n.] cuan-
do el nombre se desconoce.

Ag Fecha de Produccion

Ejemplos Completos

260 _ "aColombia”bFundacion de Musica de
Colombia®c2000

260 __"aVenezuela”bGrupo G~c1976/eTwickenham
ACTD Printershg1974

260 _ ~MaColombia”bFundacion de Teatro®c1999
260 __~aHarmondsworthAbPenguin®c19492g(1963
printing)

Casos Especiales de lugar:

" Si el documento no tiene lugar de publicacién colo-
que [s.L], que significa sin lugar.

260 __7als.).]A¢1900

“ Si el lugar no aparece con el nombre completo o de
manera abreviada escriba entre paréntesis cuadrado
la informacién faltante.

260 _ MaSantader [Norte|A¢1900

260 __~aSolano [Bahial

" Si el lugar es dudoso pero se liene una idea coloque
el nombre entre paréntesis cuadrados.

260 __ Ma[Colombia?]AbFundacion Libélularc1985
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260 __"a[Espanal~bFundacién de Artes y Letras”c1999

“Si el lugar corresponde a una regién o departamento,

aclare la ciudad entre paréntesis cuadrados.

260__~aMedellin[ColombialAbSello antioqueio
Ac1966

260 __~aSevilla [Espafal*bCruz”c1896

260 __"aSantiago [Chile]Ac1745

{ *  Si el lugar aparece en forma abreviada, agrégelo

de manera completa en espariol entre paréntesis cuadra-

dos agregando al inicio la particula "i.e." = it est (este

es).

260 _ "aBra. [i.e. Brasil]*bGNAc1986

260__"aCol.li.e. Colombia]*bPanamericana ~¢c[19007? |

Casos especiales de fechas

" Si es una aproximacion coléquela entre paréntesis

cuadrado con la particula "ca" (cerca a).

260 ~aMadrid~c[ca.1945]

260 __~aEspana’bSantillana”c[ca.1945]

“ Si se tiene una seguridad del siglo, en que fue edita-

da coléquela entre paréntesis cuadrados acompaiiado

de dos guiones.

260 _ ~aVenezuela~bProcer Ac[19--]

 Si se tiene un siglo probable, en que fue editada

coléquela entre paréntesis cuadrados con un signo de

interrogacion.

260 __"aColombia~rbOveja negra~c[19--?]

| Si se tiene una seguridad de la década, en que

| fue editada coléquela entre paréntesis cuadrados acom-

pafiado de un guién.

260 _ *aBoliviarbPress~c[199-]

" Si se tiene una década probable, en que fue editada

coléquela entre paréntesis cuadrados con un signo de

interrogacion.

260 __~aColombia~bRojas”c[195-¢]

“ Si se tiene duda sobre la fecha y existen dos proba-

bles digitelas entre paréntesis cuadrados con la pala-

bra “entre” y el conector “y”. Use esta opcién solo

para periodos de tiempo menores a 20 afios.

260 __ "aEcuador~bletras”clentre1906 y 1912]

DESCRIPCION FISICA, ETC. CAMPOS (3XX)
|_os campos 300-362 contienen caracteristicas fisicas, fre-
cuencia de publicacién, precio e informacién sobre arre-
glos fisicos, para el item descrito en el registro bibliografi-
co. Los datos sobre la distribucion y las recomendacio-
nes de seguridad del item bibliogréfico también se alma-
cenan en los campos de este grupo.

300 DESCRIPCION FiSICA

La descripcion fisica del item analizado, incluye su
tamano, dimensiones y detalles fisicos, asi como una
descripcion del material acompanante y los tipos de
unidades y tamanos.

Indicadores - En Blanco ()
Subcampos

Aa Extension : Es el nimero de paginas, voltimenes,
casetes, tiempo total, etc., del item descrito.

Ab Otros detalles fisicos : Corresponde a las caracte-
risticas fisicas tales como, informacién sobre ilustra-
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ciones, color, velocidad para reproducirlo, caracteris-
ticas del mismo, presencia y tipo de sonido, nimero
de canales, y formato de presentaciéon de imagenes
animadas.

Ac Dimensiones : Expresadas en centimetros, milime-
tros, o pulgadas; puede incluir calificadores entre pa-
réntesis para darle formato al item (p.e., (fol.), (8 v.)).
e Material acompaiante : Se puede incluir descrip-
cién fisica del material acompanante.

A Tipo de unidades : En términos tales como paginas,
voliimenes, cajas, pies clbicos, pies lineales, etc., que
identifican la configuracién del material y forma de
almacenamiento.

Ag Tamaiio de la unidad : Corresponde al tamaiio de
la unidad contenida en el subcampo ~f. El subcampo
g es repetible cuando se quiere proporcionar informacién
adicional sobre la extension del item.

A3 Materiales especificos : Es la parte de |65 materia-
les descritos al cual el campo se aplica.

Ejemplos

300 __~al49 p. ~c23 cm.

300 _ Mall v.Abilus. ; Ac28 cm.

300 __~a 139 p.Abilus. ; Ac 24 cm.

300  Maldisketere+manual de referencia

MENCION DE SERIE (CAMPOS 4XX)
440 MENCION DE SERIE - TITULO

Una mencién de serie que tiene solo el titulo y se
refiere al titulo de una serie o coleccién.

Indicadores

Ter - En Blanco ()

2do- Caracteres a eliminar al alfabetizar - 0-9 Nimero
de caracteres que se ignoran al alfabetizar, articu-
los iniciales. Contar el espacio en blanco.

Subcampos

Aa Titulo

An Numero de la Parte, Seccion o Reunion

Ap Nombre de la Parte o Seccién

Av Ntimero de Volumen/Designacion Secuencial
Ax ISSN

Ejemplos

440 0”aColeccién Latinoamericana

440 _0~aGrandes vocalistas Avn.5

440 _0MaPeriédico del arte; ~nPart C, Applastica ; Avn. 39
440_ 4~aDramaturgos vy literatos; Avv.2, n. 8

440_ 4”alos caminos de la cultura colombiana;
AnSerie 1; Avv.5

440_ 0~aNoches de Colombia ApLlanos Orientales
440_ 07a Yurupari; ~nSerie; Avn.5

CAMPOS DE NOTAS (Part 1: 50X-535)

Los campos 500 a 535 contienen las notas relaciona-
cdas con los aspectos bibliograficos de los items que no
sean especificos para ningln tipo de material o con-
trol (p.e. control al archivar). Los campos de notas
especializacdos se utilizan cuando se accesan datos
que requieren y/o necesitan una nota introductoria
identificada por una palabra o una frase. El campo
500 se utiliza para cualquier otro tipo de informa-
cién dentro de las notas.
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500 NOTA GENERAL

Informacioén general para la cual un campo de nolas
especial no ha sido definido.
Indicadores - En Blanco ()

Subcampos

~a Nota General

Ejemplos:

. 500 _ ~aObra basada en el libro de José Salamea

y 500 __Malmpreso en verso

. 500 _ ~almagenes tridimensionales en la portada y
contracaratula

500 __“alncluye indices

501 NOTA DE CON

Use esta nota cuando mas de un trabajo bibliografi-
co esté contenido fisicamente en el mismo item.
Estos documentos usualmente tienen titulos y autores
distintos y no tienen un titulo colectivo. Recuerde
gue los titulos de cada una de las obras contenidas
deben recuperarse en el 740 (Entrada secundaria de
titulo).

Indicadores - En Blanco ()

Subcampos

Aa Nota de Con - incluye la frase introductoria (e.g.,
Con: , Empastado con: En la cinta con:).

Ejemplos

501 __ ~aCon: La reforma escolar/ John Dury. Lon-
dres: Editado por Ray Editores, [1850]

501 _~aCon: Seis propueslas para el proximo milenio
/ ltalo Calvino

501 __MaEmpastado con las notas del compositor
Alex Tovar

501 __~aCon: Historia de la plastica en América La-
tina/ Alejandro Montes

501 __MaCon: Historia del teatro granadino/jorge M.
Pardo

502 NOTA DE TESIS
Corresponde a la nota que se asigna a una disertacién
o lesis académica y la Institucién a la que fue presen-

tada.

Indicadores - En Blanco ()
Subcampos

Aa Nota de Disertacion o Tesis
Ejemplos

502 _ AaTesis (Licenciado en Musica) vida y obra del
maestro Lucho Bermudez. -- Universidad Central, Santa
Fe de Bogota, 1999.

502 _ AaTesis (Licenciado en Arles Plasticas) Estado
del arte en Colombia en el S. XX. -- Universidad
Javeriana, Cali, 1996.

502 _ AaTesis (Licenciado en Artes Escénicas) El ma-
nejo del cuerpo en el teatro contemporaneo. - Acade-
mia Superior de Artes de Bogota ASAB, Cali, 1996.

504 NOTA DE BIBLIOGRAFIA, ETC.

Informacién sobre la presencia de una o mas biblio-
grafias, discografias, filmografias y/o otro tipo de refe-
rencias bibliogréficas en el item descrito o en el ma-
lerial acompafante.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

~a Nota de Bibliografia, etc.

Ab No de Referencias - generalmenle, esta informacion
es ulilizada solamente con materiales de reportes técni-
cos para indicar el significado de la bibliografia.
Ejemplos

504 __~aBibliografia: p. 238-239.

504 _ ~aFuentes: p. 125-152.

504 __Maincluye referencias bibliograficas.

504 __"aDiscografia: p. 105-111.

504 __~aFilmografia: v. 2, p. 344- 360.

504 __ “alncluye bibliografias e indices.

504 __Aalista cronolégica de los trabajos del autor: p.
469-475.

504 _ ~a'Lileratura citada": p. 67-68. Ab19

504 __AMalncluye catalogo de obras: p. 40 - 60

505 NOTA DE CONTENIDO FORMATEADA

Registre el contenido de un item de forma selectiva o
total, si se considera necesario mostrar los titulos de
obras separadas, o parles de un item, o la tabla de
conlenido que puede ser de ayuda. Este campo lam-
bién puede contener menciones de responsabilidad,
nlmeros de volimenes y otra designacion secuencial.

Indicadores en Blanco ( _)
Subcampos

~a Nota de Contenido Formateada - el formato de la
nota esla determinado por las reglas de catalogacion.
Ag Informacién Miscelanea

Ejemplo aplicado a un solo item:

505 __*aContiene lado A: Anamorada /Karibe/g(4: 41).
- AaSunshine reggae /island Roots ~g(4:18). --*aTi, lic,
tac / _Karibenan/g (3: 01)

506 NOTA DE RESTRICCIONES DE ACCESO

) . 4 e - - v
Registre aqui la Informacion sobre restricciones que
gobiernan el acceso o la distribucién limilada a los
materiales descritos.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos :

Aa Términos de Acceso: Corresponde a las restricciones
legales, fisicas o de procedimiento impuestas a los inves-
tigadores que desean ver los materiales descritos.

Ab Jurisdiccion: Nombre de la persona, Inslitucion,
posicion o funcién dentro de la Institucion a los cuales
se les impone una restriccion en el acceso o a la cual
se puede apelar.

Ac Provisiones para Acceso Fisico. Arreglos requeri-
dos para acceso fisico.

Ad Usuarios autorizados: Determina la clase de usua-
rios especificos para los cuales no se aplica el subcampo
Na

Ae Autorizacién: Relaciona la fuente de autorizacién
de uso de los documentos.
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Ejemplos

506 _ 7aClasificado.

506 __~aPara uso del personal de planta.

506 __"aacceso solo bajo la autorizacién de la secre-
taria ~bGloria Rubiano~dsolo funcionarios del Minis-
terio de Cultura®eArchivo Secretaria General

506 __"aAcceso restringido; ~crequiere permiso por
escritorbAlejandro Gémez

506 _ "aRestringido solo se puede reproducir a partir
del 2050 por Derechos de autor ; ~dDerecho habientes
del compositor.

508 NOTA DE pREDlTo DE CREACION /
PRODUCCION

Nombre de las personas u organizacién que participé en
la produccién artistica o técnica del trabajo. El término
Créditos que precede los nombres no se ingresa en el re-
gistro. Se puede generar basado en la etiqueta.

Indilcadores - en blanco ()

Subcampos

Aa Nota de crédito de Creacién/Produccion

Ejemplos

508 __~aProductor, José Noli ; director, Lesley Selander;
screenplay, Theodore St. John ; musicalizacién, Miguel
Martinez.

508 __ "*aMdsica, Miguel Andrade ; camara, Jorge Mon-
tes.

508 _ MaEdicion, Martin Duenas ; narrador, Margarita
Throshy ; Investigacion, Roberto Fuentes.

508 __"aFotégrafo, Ricardo Ballesta; editor, Carlos Parra;
narrador, Patricia Duque.

508 "aBasado en miusica de Lucho Bermadez

508 _ ~aDistribuido en latinoamérica : MTM,

520 RESUMEN, ETC.

Contiene informacién sin registrar que describe el al-
cance y contenido general del material. Puede ser un
resumen, una anotacion, una revisiéon o solo unas fra-
ses que describen el material.

El nivel de detalle para un resumen puede variar de-
pendiendo de la audiencia del producto particular.
Cuando se requiere una distincién entre los diferentes
niveles de detalle, un pequefio resumen se reporta en
el suhcampo “a y una versién mas completa se ingresa
en el subcampo Ab (nota de expansién del resumen).

Indicadores en Blanco ()

Subcampos

Aa Nota de Resumen, etc.

Ejemplos

520 _ ~aUna coleccion de ritmos ilustrada, sobre la
musica afroamericana.

520 0_~aTwo head-and-shoulder portraits in separate
ornamental oval frames, one frame held by eagle.
520 _ "aBreve resefia sobre las nuevas formas de con-
cebir la pldstica y sus nuevas tendencias.

Centros de Documentacion Artistica

520 _ 7~aCompilacién de dramaturgos colombianos

520 __~aComparacién breve sobre |a fotografia del

siglo XVIIl y XIX

520 __"aRecorrido histérico por los lugares arquitec-
ténicos representativos del periodo de la Independen-
cia.

521 NOTA DE AUDIENCIA

Informacién que identifica la audiencia especifica o
intelectual para el cual el contenido del item descri-
to es considerado apropiado.

Indicadores en Blanco

Subcampos

~a Audiencia

A3 Materiales Especificos

Ejemplos

521 _ ~almpedidos visualmente/alnstituto Colombia-
no de Invidentes~3Lector de audio

521 _ ~aPrograma disefiado para gedgrafos, geélogos,
meteor6logos y otros profesionales interesados en el
andlisis de datos espaciales

521 __"aVersion para musicos electroactsticos

521 __~aMétodo para maestros de danza clasica
521 __7aPara investigadores de dramaturgia

530 NOTA SOBRE DISPONIBILIDAD EN
OTRAS FORMAS FISICAS

Disponibilidad de la informacién concerniente a otras
formas fisicas en las cuales el material descrito esta
disponible.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

~a Nota - Para series, disponibilidad de la fuente,
condiciones de disponibilidad e informacién sobre el
ntmero de orden se incluyen en el subcampo ~a.
Ab Fuente de disponibilidad - la unidad
organizacional o vendedor del cual se puede adqui-
rir las otras formas fisicas.

~c Disponibilidad de condiciones - los términos bajo
los cuales las otras formas fisicas estan disponibles.
Ad Nimero de orden.

Ejemplos

530 _ ~aBeta o VHS.

530 _ Malector de microfichas.

530 __~aCopia de 1978 en versién larga (51 min.).
530__~aFotoreproducciéon versién facsismil,
AbPublicado por Daniel Cutter, ed.,

535 NOTA DE LOCALIZACION DE
ORIGINALES/DUPLICADOS

[ nombre y la direccién del depositario que custodia el
original o una copia del material descrito cuando alguno
esta en un deposito diferente del material descrito.
Indicadores

Ter - Informacién Adicional sobre Custodia: Es un
valor que indica si el custodio tiene el original o una
copia del material descrito.

1 = Tiene originales

2 = Tiene duplicados
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2do. en blanco ()

Subcampos

Aa Custodio

Ab Direccién Postal

Ac Pais

Ad Direccién de Telecomunicaciones

Ag Codigo Local de Depésito: Codigo de USMARC
para paises depositarios. (Tomados del USMARC Code
List for Countries" Anexo C.)

Ejemplos

535 1_7aBiblioteca
AcColombia

535 2_ AaBiblioleca Central de la Universidad Nacio-
nal AcColombia

Nacional de Colombia

CAMPOS DE NOTAS (PARTE 2: 536-58X)
“has etiquetas 536-586 contienen notas bibliograficas
no muy especificas. La mayoria de estos campos de
notas se utilizan para registrar informacién relaciona-
da con el archivo o control de serie del item bibliogra-
fico.

536 NOTA SOBRE PATROCINIO.

Corresponde a un contrato, una donacion y/o un nu-
mero de proyecto cuando el malerial descrito es el
resultado de un proyectlo financiado. La informacién
sobre el patrocinador o agencia donadora puede ser
incluida.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

~a Texto de la Nota: Informacion sobre patrocinador
0 agencia.

~b No. de Contrato

~c No. de Donacién

~d No. Indefinido. Contiene informacion de un niime-
ro indefinido asociado con el material que identifica
el proyecto, tarea o trabajo con dicho nimero.

~e No. de Programa

Af No. del Proyecto

Ag No. de Tarea

Ah No. de Unidad de Trabajo

Ejemplos

536 __“~aFinanciado por la Organizacién Mundial de
la Salud

536 __7aFinanciado por el Ministerio de Cultura
~hCentro de Documentacion Musical.

536 __"aFinanciado por la Universidad Nacional de
Colombia ~hFacultad de Artes.

540 NOTA SOBRE TERMINOS DE USO Y
REPRODUCCION

Términos que gobiernan el uso del material descrito
(p.e., derechos de aulor, derechos de la pelicula, de-
rechos de marcas) después de poder accesarlos.
Indicadores - en blanco ()

Subcampos

Aa Términos de Uso y Reproduccién: Usualmente es
el texto legal de las restricciones.

Ab Jurisdiccién: Corresponde al nombre de la persona,
institucion y cargo o funcion dentro de la Inslitucion.
Los érminos de acceso que son impueslos y a la cual
las restricciones que existen.

Ac Autorizacion: Es la informacion de la fuenle de
aulorizacion de la restriccion.

Ad Usuarios Autorizados: Identifica a una clase de
usuarios especificos a los cuales las restricciones del
subcampo a no aplican.

A3 Materiales Especificos

A5 Institucion a la cual el Campo se Aplica
Ljemplos

540  ~aMinuta 2010 AcDerechos de autor de Gloria
Maria Bermudez.

540 _ ~aCopiado solo bajo el conocimiento del au-
lor.

540 _~3Grabadora de 8 canales

540 __~aMinuta 1521. Limite de copiado 10
~dinvesligadores Carta Institucional

541 NOTA SOBRE FUENTE INMEDIATA DE
ADQUISICION

Corresponde a la informacion sobre fuente inmediata
de adquisicion del material descrito. Este campo se
usa fundamentalmente para originales o items histéri-
cos u olras colecciones archivisticas.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

Aa Fuente de Adquisicion: Es el nombre de la persona
u organizacién que es la fuente del material.

b Direccién

Ac Forma de adquisicién: Son los términos bajo los
cuales la transferencia fisica o cambio de custodia
ocurre, p.¢., donacién, préstamo, compra.

~d Fecha de Adquisicién

Ae No. de Acceso: Es el codigo asignado a los mate-
riales para idenlificar una trasferencia Gnica o separa-
da para la custodia.

Ejemplos

541 _ MaColcultura AcDonaciéon Ad1980

541 _ AaDesconocido.

541 __"aUniversidad Complutense de Madrid AcCanje

545 DATOS BIOGRAFICOS O HISTORICOS
Informacion biografica sobre individuos, o informacion
histérica de instituciones o hechos usados como entra-
da principal del registro bibliografico para el material
descrito. Cuando se requieren los niveles de distin-
cion enlre los detalles se da un pequeno resumen en
el subcampo Aa y una descripcion mas amplia se hace
en el subcampo Ab(ampliacion de la nota).
Indicadores

1er - Tipo de datos

_ no hay informacion

0 resumen biografico

1 historia administrativa

2do. - en blanco ()

Subcampos

~a Nota Biografica o Histérica
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Ejemplos

545 __MaEl Maestro Luis Carlos Espinosa Ferndndez
influyente musico Caucano, nacié en 1917 en Télaga
(Tierra dentro) y sus padres eran Luis Espinosa, oriun-
do de Santander de Quilichao y Maria Josefa
Fernandez, de la Plata, Huila. El maestro falleci6é en
marzo de 1990.

546 IDIOMA

Informacién textual del idioma del material descrito.
Una descripcion del alfabeto u otro sistema de simbo-
los (p.e. alfabeto arabe, ASCII, sistema de notacién
musical, codigo de barras) se puede incluir. La infor-
macion codificada del idioma esta en campo 008 Af
Idioma y/o 041 Idioma.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

~a Nota de Idioma

Ab Informacion sobre Cédigos o Alfabeto : Es el nom-
bre del alfabeto o informacién sobre los cédigos utili-
zados para registrar el idioma.

Ejemplos

546 __"aEn hangaro; resiimenes en Francés e Inglés
546 __AMalnglés, Francés y aleméan. bengfreger

546 _ Malatin; AbAlfabeto Romano

561 HISTORIA SOBRE DUENOS Y CUSTODIA

Un campo sobre copias que contiene informacién
sobre duefios e historia de la custodia del material
descrito desde su creacién hasta el momento actual,
incluyendo el tiempo en la cual era un item indivi-
dual o un grupo de items organizados hasta el arreglo
actual de la coleccion.

Indicadores - En Blanco ()

Subcampos

Aa Historia

Ejemplos

561 __"aHacia parte de la Coleccién personal del
maestro Guillermo Abadia Morales.

561 _ AaPertenecié a la Coleccion del Instituto Na-
cional de Cultura COLCULTURA.

561 __~bCompilado por el maestro Arenas.

562 NOTA SOBRE IDENTIFICACION DE COPIA
Y VERSION

| nformacién para distinguir las copias o versiones de
los materiales en un archivo o repositorio de manus-
critos cuando se tiene o se podria tener mas de una
copia o version.

Indicadores - en blanco ()

Subcampos

Aa Marcas identificadoras: Son las marcas sobre el
soporte o en el medio que pueden ser utilizaclas para
identificar las copias de los materiales descritos.

~b ldentificacién de copias: Es la informacion que
distingue una copia de los materiales de las otras co-
pias.

Centros de Documentacién Artistica

Ac ldentificacion de versiones: Es la informacién que
identifica una version que difiere en contenido pero
esta relacionada a otra version, p.e., una edicién.

~d Formato de Presentacion: Es el formato en el cual
el material se debe usar, ver o escuchar.

~e No. de copias

Ejemplos .

562 __AcVersion en color y con ilustraciones; ~e3
copias.

562 __"acopia de uso primer ejemplar.

585 NOTA DE EXHIBICIONES

Ln campo que contiene citas especificas a exhibiciones
doncle los materiales descritos han sido mostrados
Indicadores - en blanco ()

Subcampos

~a Nota de Exhibicion

Ejemplos

585 __"aObra que participé en el 11 Salén Nacional,
organizacda por COLCULTURA.

585 __ ~aObra que participé en el Festival Mono
Nufiez en su 10 versién.

586 NOTA SOBRE PREMIOS

Informacién sobre premios asociados con el item des-
crito.

Indicadores

ler = controlador del despliegue de una constante:

Un valor que controla Ja generacién de un término

introduccion o literal.

_ = no hay informacién - Premios: se puede generar.

8 = no se genera constante

2do = En Blanco ()

Subcampos

Aa Nota

Ejemplos

586 _ MaPremio Nobel de Literatura, 1982.

586 __"aPremio Pulitzer por obra cientifica.

586 __~aPremio a mejor composicién de obra para

orquesta sinfénica.

59X NOTAS LOCALES

[-sta nota se reserva para el uso exclusivo de la Uni-
dad de informacién. Los campos 590-599 se reservan
para uso local.

CAMPOS TEMATICOS DE ACCESO (6XX)

Los campos 600-658 (con excepcién del campo 653
que se utiliza para generar de indizacién no controla-
dos) contienen encabezamiento de materias o términos
de acceso que posee informacién adicional como pun-
tos de acceso al registro bibliografico, estos términos
estan construidos siguiendo los principios y guias de
listas normalizadas o Tesauro. La lista estandarizada o
archivos de autoridad utilizadas estan identificadas en
el 2do indicador o especificando la fuente en el
subcampo A2 que se usa simultaneamente con valor 7.
El nimero que precede el campo de tema que a veces
se muestra no se ingresa en el registro. Se puede gene-
rar basados en la etiqueta.
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600 ENTRADAS SECUNDARIAS - NOMBRE
PERSONAL

Las entradas secundarias en las cuales el elemento es
un nombre personal.

Indicadores

1er Indicador = tipo de nombre personal.

0 = Solo nombre.

1 = Uno o varios apellidos y uno o varios nombres.

3 = Nombre de Familia - Vea la descripcion del Ter
indicador en el campo 100.

2do Indicador = Sistema de encabezamiento/tesauros,

es un valor que indica el sislema de encabezamiento/

tesauro o archivo de autoridades que se ulilizé para

construir en el encabezamiento.

4 = No se especifica la fuente. Corresponde a las en-

tradas secundarias son una lista controlada pero no se

puede identificar la fuente o no existe el subcampo.

Este valor se generard por defecto.

Subcampos

~a Nombre Personal

Ab Numeracion

Ac Titulos y otras Palabras Asociadas con el Nombre

Ad Fechas Asociadas con el Nombre

~e Funcién en la Obra

~k Formas de subencabezamiento

At Titulo del trabajo

Av Subdivision de Forma

Ax Subdivision General

Ay Divisién Cronolégica

Az Subdivision Geografica

A2 Fuente del Encabezamiento o Término

Vea la descripcién de los subcampos Aa, Ab, Ad, Ae, f,

g, en el campo 100.

Ejemplos

600 14/aGarcia Lorca, Federico, Ad1898-1936,

Akficcion, drama, poesia, elc.

600 147aShakespeare, William, Ad1564-1616.

AtHamlet.

600 04~aGautama Buddha AvBiografia AvTrabajos ini-

ciales hasta 1800.

600 14~aShakespeare, William, Ad1564-1616

AxCritica e interpretacion ~xHistoria AySiglo 18.

600 14/aGarcia Marquez, Gabriel

610 ENTRADAS SECUNDARIAS - NOMBRE
CORPORATIVO

Las entradas secundarias en las cuales el elemento
de entrada es un autor corporativo.

Indicadores

1er Indicador = tipo de nombre corporativo: Es un
valor que indica la forma de entrada del nombre

0 = Nombre invertido

1 = Nombre de Jurisdiccion

2 = Nombre en orden directo - Vea la descripcion del
Ter indicador en el campo 110.

2do Indicador = Sistema de encabezamiento/tesauro
0 = Library of Congress Subject Headings/LC
authority files,

1 = LC subject headings for children’s literature

2 = Medical Subject Headings/NLM authority files

..............................

= Nalional Agricultural Library subject authority file
= No hay fuente

= Canadian Subject Headings/NLC authority file
= Repertoire des vedeltes-matiere/NLC authority file
7 = Fuente especificada en el subcampo A2 - Vea
la descripcion del 2do indicador en el campo 600.
Subcampos

~a Nombre corporativo o de jurisdiccién como entra-
da

Ab Unidad Subordinada

~e Relator

Av Subdivision

Ax Subdivision General

Ay Division Cronolégica

Az Subdivisién Geografica

A2 Fuente del Encabezamiento o Término

Ejemplos

610 20”aColombia. Ministerio de Cultura

610 207aDireccién Nacional de Artes. Centro de Do-
cumentacion de las Artes

610 30”aUniversidad del Atlantico

S W

611 ENTRADAS SECUNDARIAS - NOMBRE
DE LA REUNION

Entradas secundarias en las cuales el elemento de
entrada es una reunion.

Indicadores

1er = tipo de nombre de reunion

0 = nombre invertido

1 = nombre de jurisdiccion

2 = nombre en orden directo - Vea la descripcion
del Ter indicador en el campo 111,

2do = sistema de encabezamientos/tesauros

4 =no hay fuente. Este dato se generara por defecto.
Subcampos

Aa Nombre de la reunidén o de la jurisdiccion como
entrada

Ac Localizacion de la Reunién

Ad Fecha de la Reunién o Firma del Tratado

Ae Unidad Subordinada

An Namero de la Parte/Seccion del Trabajo

Ap Nombre de una Parte/Seccion del Trabajo

Av Subdivisién de Forma

Ax Subdivision General

Ay Divisién Cronoldgica

Az Subdivisién Geografica

A2 Fuente del Encabezamiento o Término

Ejemplos

611 24/ ajuegos Olimpicos An(23 : Ad1984 : AcLos An-
geles, Calif.) AvPublicacién periédica.

630 ENTRADAS SECUNDARIAS - TiTULO
UNIFORME

Las entradas secundarias en las cuales el elemento es

un titulo uniforme.

Indicadores

ler Indicador = caracteres a eliminar al alfabetizar

0-9 caracteres que se ignoran al alfabetizar, articulos

iniciales, Es importante que tenga en cuenta en el

conteo el espacio en blanco.
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..............................

2do Indicador = Sistema de Encabezamiento/Tesauro
4 = no se especifica la fuente. Este dato se generara
por defecto.

Subcampos

Aa Titulo Uniforme

Ay Subdivision de Forma

Ax Subdivisién general

Ay Divisién cronoldgica

Az Subdivision Geografica

A2 Fuente del encabezamiento o término

Ejemplos

630 04/7aPapiros del mar muerto.

630 04~aNew York times ~vindice.

630 047aKoran ~xCritica, interpretacion, etc.
AxHistoria AySiglo XIX.

630 04/7aStudio magazine. AvPublicacién periddica.
630 047aBiblia. AxGeografia AvMapas.

650 ENTRADAS SECUNDARIAS TOPICOS
Entradas secundarias en las cuales el elemento de
entrada es un tépico.

Indicadores

1er- Nivel del tema: Es un valor que indica si el térmi-
no es tema primario o secundario del contenido del
material descrito.
= No hay informacién
0 = No se especifica nivel: Es el nivel del término
esta determinado pero no especificado.
1 =Primario: Es el término que describe un tema
principal del contenido del material.
2 = Secundario: Corresponde al término que descri-
be un aspecto menos importante del contenido del ma-
terial.
2do - Sistema de Encabezamiento/Tesauro
4 = No se especifica la fuente. Este valor aparece-
rd por defecto en la Base.
Subcampos
Aa Tépico o nombre geografico
Ab Tépico que sigue al nombre geogrifico
Av Subdivision de Forma
Ax Subdivision general
Ay Divisién cronolégica
Az Subdivision Geogrifica
A2 Fuente del encabezamiento o término
Ejemplos
650 _47aArquitectura, moderna "ySiglo XIX.
650 _4~aConciertos (Orquesta de cuerdas)
650 _47aMudsica vocal ~zColombia AySiglo 18.

651 ENTRADAS SECUNDARIAS - NOMBRE
GEOGRAFICO

Entradas secundarias en las cuales el elemento es un

nombre geogrifico.

Indicadores

1er = en blanco ()

2do = Sistema de Encabezamiento/Tesauro y file

4 = No se especifica la fuente. Este dato se generara
por defecto.

Subcampos

~a Nombre Geografico

Av Subdivision de Forma

Centros de Documentacion Artistica

Ax Subdivision General

Ay Divisién Cronolégica

Az Subdivision Geografica

A2 Fuente del Encabezamiento o Término
Ejemplos

651 _47aAmazonas rio

651 _47aAltamira caverna (Espafia)

651 _47~aColombia AxHistoria AvMapas
651 _42aValle del Cauca *xGobiernos

ENTRADAS SECUNDARIAS CAMPOS
(70X-75X)

LLos campos 700-754 contienen un nombre y/otituloo
términos que permiten accesar los registros bibliogra-
ficos a través de términos no ingresados en las entra-
das principales (1XX), entradas temadticas (6XX), men-
cion de serie (4XX), entradas secundarias de serie (8XX),
o titulos (20X-24X). Los niimeros romanos o la palabra
Titulo, que antecede las entradas secundarias no se
ingresan en el registro, se generan en las salidas basa-
dos en las etiquetas.

700 ENTRADAS SECUNDARIAS-NOMBRE
] PERSONAL

[-ntradlas secundarias que corresponden a nombre perso-
nal.

Indicadores

1er Indicador = tipo de nombre personal.

0 = solo nombre

1 = apellido

3 = nombre de Familia - Vea la descripcion del 1er
indicador en el campo 100.

2do = tipo de entrada secundaria: Es un valor que

indica el tipo de entrada secundaria para facilitar la

organizacion alfabetizada.

_ = no hay informaci6n

2 = entrada analitica - el item presentado en la en-

tracla secundaria esta contenido en un item descrito

en el registro bibliogréfico.

Subcampos

Aa Nombre Personal

Ab Numeracién

Ac Titulos y otras Palabras Asaciadas con el Nombre
Ad Fechas asociadas con el Nombre

Ae Funcion en la Obra

Ejemplos

700 0_~aCharles Edward, AcPrincipe, nieto de James
I, Rey de Inglaterra, ~d1720-1788.

700 127aShakespeare, William, Ad1564-1616.

700 1_~aRies, Ferdinand, 2d1784-1838.

700 1_AaJefferson, Thomas, Ad1743-1826

700 1_AaFord, John, Ad1894-1973, Aedireccion.
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710 ENTRADAS SECUNDARIAS - NOMBRES
CORPORATIVOS

Una entrada secundaria que corresponde a un ele-

mento de hombre corporativo.

indicadores

1er Indicador = lipo de nombre corporativo - un valor que
indica la forma de entrada del elemento del nombre

0 = Nombre invertido

1 = Nombre de Jurisdiccion

2 = Nombre en orden directo - Vea la descripcion del

Ter indicador en el campo 110.

2do. Indicador en blanco

Subcampos

~a Nombre Corporativo o de Jurisdiccion como Entrada

Ab Unidad Subordinada

~e Relator

Ejemplos

710 227alglesia Catdlica. MbPapa (1958-1963 : Juan

XXIH).

710 1_7aCosta Rica. Ministerio de Artes y cultura.

710 1_~aCuba. Academia de las Artes.

711 ENTRADAS SECUNDARIAS -NOMBRE DE
LA REUNION

Una entrada secundaria donde el elemento de entra-
da es el nombre de una reunion.

Indicadores

1er Indicador = tipo de nombre corporativo - un valor que
indica la forma de entrada del elemento del nombre

0 = nombre invertido

1 = nombre de Jurisdiccion

2 = nombre en orden directo - Vea la descripcion del
Ter indicador en el campo 110.

2do Indicador = Tipo de entrada secundaria

_ = no hay informacién

2 = entrada analitica

Subcampos

Aa Nombre de la reunion o de jurisdiccion como en-

trada

Ac Localizacion de la reunion

Ad Fecha de la reunidén o firma del tratado

Ae Unidad Subordinada

An Ndmero de la parte/seccién del trabajo

Ejemplos

711 0_7aCatedra Manuel Ancizar. ~cUniversidad Na-

cional, 2eFacultad de Ciencias Sociales.

711 2_AaTeatro de Berlin (Festival)

711 2_7aConferencia de las artes. Ad(1983:

AcUniversidad Nacional de Colombia).

711 2_~aMostly Mozart Festival. AeOrquesta.

730 ENTRADAS SECUNDARIAS-TITULO
UNIFORME

Entrada secundaria que corresponde a Titulo unifor-

me.

Indicadores

1er Indicador caracteres eliminados al alfabetizar=

selecciona los caracleres que no deben lenerse en

cuenta en la indizacion, estos van de 0 a 9. Tenga en

cuenta los espacios en blanco entre los articulo o pre-

posiciones y el término a indizar.

..............................

2do = tipo de entrada secundaria
= no hay informacion
2 = entrada analitica
Subcampos
~a Titulo uniforme
Ad Fecha de firma de un tratado
Af Fecha del trabajo
Ejemplos
730 0_7a60 minutos (Programa de television)
730 027aConvencion de Derechos de Autor ~d]1980]
AM1982.
730 0_%aLo que el vienlo se llevé (Pelicula)
730 0_”alazz al Parque (Festival) ~1999

740 ENTRADAS SECUNDARIAS NO CONTROLADAS.
TITULOS RELACIONADOS/ANALITICOS

La entrada secundaria se refiere a un tittulo, diferente
del ingresado como Tilulo propiamente dicho.

Indicadores

1er Indicador = selecciona los caracleres que no de-
ben tenerse en cuenta en la indizacion, estos van de
0 a 9. Tenga en cuenta los espacios en blanco entre
los articulo o preposiciones y el término a indizar.
2do indicador = tipo de entrada secundaria

_ = no hay informacion

2 = entrada analitica

Subcampos

Aa Titulo
~h Medio
An Namero de la Parte/Seccion del Trabajo

Ejemplos

740 0_~aManual del método de flauta dulce.
740 02”2aManual de la técnica del color.
740 027aPacifico Sur: mujeres y costumbres.

CAMPOS DE INVENTARIO
LOCALIZACION ( 841 - 88X)

852 NUMERO DE LOCALIZACION

Permite la localizacion de las existencias y su dispo-
nibilidad.

Indicadores en blanco ( _)

Subcampos

~a Localizacion: Corresponde a la coleccion o fondo
en la cual se ubica el item.

Ejemplo de subcampo

852 _ ~aColeccibn general

852 _ MaColeccion de referencia

Ab Sublocalizacién o subdrea: Corresponde al ndme-
ro de items que tiene la unidad de informacian.
Ejemplo de subcampo

852 _ MaColeccion general AbEjemplar 1

852 _ MaColeccion de referencia AbV. 12, ejemplar 1
Ac Condicion fisica de la pieza: Corresponde al nu-
mero de inventario.

Ejemplo de subcampo

852 _ ~aColeccion general AbEjemplar 1 AcL-466
852 _ MaColeccion de referencia ~bV. 12, ejemplar 1
Acl-666
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Az Nota piblica: Esta nota es usada para dar alguna
informacién al investigador, sobre las condiciones de
uso.

Ejemplo acumulado
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852 __~aColeccién general AbEjemplar 1 AcL-466
AzConstltelo bajo recomendaciones del referencista.
852 __ "aColeccién de referencia AbV. 12, ejemplar 1
Acl-666 ~zSolo de consulta en sala.

Glosario!

ANALITICA DE MONOGRAFIA: proceso de preparar
un registro bibliogrifico que describa una parte o
partes {capitulos, etc.) de un libro.

ANALITICA DE PUBLICACION SERIADA: proceso de
preparar un registro bibliografico que describa una
parte o partes de una publicacién seriada.

ARCHIVO: Conjunto de registros relacionados.

ARCHIVO DE DATOS LEGIBLES POR MAQUINA: cuer-
po de informacién codificado por métodos que
requieren el uso de una maquina para su proceso;
ejemplo archivos almacenados en una cinta mag-
nética.

ARCHIVO DE PROGRAMAS: archivo de datos legibles
por médquina que contienen las instrucciones para
controlar la operacién del computador de tal
modo que éste realice las tareas requericas para
producir el resultado deseado.

AREA: las secciones mas amplias de la descripcion
bibliografica, la cual comprende elementos de
una categoria particular o de un conjunto de ca-
tegorias.

ASIENTO PRINCIPAL: registro catalografico comple-
to de un ftem presentado en la forma en que debe
ser identificado y citado de manera uniforme.

ATLAS: volumen que contiene mapas, laminas, graba-
dos, cuadros, etc., con texto explicativo o sin él.
Puede ser una publicacién independiente o haber
sido publicado para acompafar uno o mas volime-
nes del texto.

AUTOMATIZACION: cada técnica que permita reali-
zar con una maquina, las mismas operaciones que
un ser humano.

AUTOR: persona o entidad que tiene la responsabili-
dad principal de la creacion del contenido inte-
lectual o artistico de una obra.

BANCO DE DATOS: conjunto de archivos organiza-
dos en la memoria de un computador o de varios
computadores.

BANDAS SONORAS

e Carretes de cinta magnetofénica

e Cartucho sonoro

e Casete sonoro

e Cd-romsonoro

e Discosonoro

* Rollos

BASE DE DATOS: conjunto exhaustivo, no redundan-
te y estructurado de datos fidedignos y coheren-
tes, organizados independientemente de sus apli-
caciones, accesibles en tiempo dtil, facilmente
explotables y conformes con los requisitos de fia-
bilidad.

CAMPO: secuencia de caracteres en un registro, cuyo
contenido puede ser visto como una unidad. Los
campos se identifican con las etiquetas.

CAMPO DE LONGITUD FlJA: Se refiere a que el cam-
po tiene una cantidad de posiciones predetermi-
nadas en las cuales se debe digitar la informa-
cién del documento catalogado.

CAMPO FIJO: contiene informacion alfanumérica, en
forma codificada de largo fijo. El campo fijo in-
cluye un nimero de control y un campo de infor-
macién catalografica codificada, Gt} para recu-
peracion de informacion y chequeo de consisten-
cia de la informacién del registro.

CAMPO NO REPETIBLE: Campo Unico, que no se re-
pite.

CAMPO REPETIBLE O REPETITIVO: es un campo que
se puede digitar mas de una vez, uno a continua-
cion del otro.

CAMPO VARIABLE: contiene la informacién
catalografica, es de largo variable y contiene los
indicadores, delimitadores y cédigos de
subcampo.

CARRETE DE CINTA MAGNETOFONICA: bobina
abierta que contiene una cinta magnetofénica.

CARTUCHO SONORO: cinta magnetofénica encaja-
da permanentemente en un carrete Unico, con
ambos extremos empalmados a fin de proveer un
funcionamiento continuo, sin posibilidad de
reenrrollar.

CASETE SONORO: cinta magnética, encajada perma-
nentemente y que incorpora en una unidad el ca-
rrete abastecedor y el carrete receptor.

CINECASETE: pelicula cinematogréfica encajada per-
manentemente y que incorpora en una unidad el
carrete abastecedor y el carrete receptor.

" La terminologia en general se tomé de fuentes autorizadas de
Catalopacion, como las Reglas de Catalogacion Angloamerica-
nas 2edd., USMARC. Otros términos se tomaron del Documento
del Manual de Catalogacion de la Biblioteca Central de la Uni-
versidad Nacional de Colombia.
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CODIGO: sistema convencional de conjuntos de signos que
se corresponden érmino a érmino sin homonimia ni
polisemia. El cddigo estd destinado a proteger la infor-
macion bien contra ruidos, bien contra la difusion (co-
digos escrilos).

CODIGO SUBCAMPO: permiten reconocer los distin-
los elementos de los que se compone un campo
bibliografico.

COLOFON: mencion al final de la publicacion donde
se da informacién sobre su publicacion o impre-
sién, y en algunos casos otra informacion.

COMPATIBILIDAD: propiedad que tienen dos sistemas
de comunicacion, de poder ser interconectados
sin pérdida de informacion.

DATO: todo elemento significativo de informacion,
bajo la forma que sea.

DATO BIBLIOGRAFICO: dalo que representa atributos
bibliograficos individuales de una obra o documento.

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA: Conjunto de datos biblio-
graficos que registran e identifican una publicacion.

DESIGNACION ESPECIFICA DEL MATERIAL: (érmi-
no que sirve para indicar la clase especifica del
material a que pertenece el ilem (generalmente
el tipo de objeto fisico), por ejemplo, disco.

DESIGNACION GENERAL DEL MATERIAL: érmino
que indica la clase general a la que pertenece un
ftem, por ejemplo, Grabacion.

DIAGRAMA: hoja opaca que muestra datos en forma
grafica o tabular, por ejemplo, un diagrama mu-
ral.

DIAPOSITIVA: malerial transparente en el que hay una
imagen en dos dimensiones, montada por lo ge-
neral en un pequeio marco y destinada para ser
vista por medio de un visor o proyeclor.

DIBUJO TECNICO: corte transversal, detalle, diagra-
ma, elevacién, perspectiva, plano, etc., que
acompana textos de ingenieria o de olras lécni-
cas.

DIORAMA: representacion tridimensional de una esce-
na, creada mediante la colocacién de objetos, figu-
ras, etc., frente a un fondo pintado en dos dimensio-
nes.

DIRECTORIO: indice de los campos utilizados en la
zona de datos de un registro magnélico.

DISCO SONORO: lamina de acetato u otro material
similar en la cual se ha registrado informacion so-
nora.

DOCUMENTO ANFITRION: el documento que con-
tiene la parle componente que se describe,
DOCUMENTO NO TRADICIONAL O NO CONVEN-
CIONAL: documenlo que aparece fuera de los
canales convencionales de publicacion, no se pu-
blica formalmenté, o sea, no liene una edilora
responsable, normalmente es producido para un
ndmero reducido de personas, no esta estandari-
zado y por sus caracterislicas de presentacion, no
puede ser considerado entre las calegorias defini-
das anteriormente (monografias, lesis, publicacio-

nes seriadas, elc.).

EDICION: todas las copias impresas de una publicacién
sobre el mismo conjunto de tipos o producidas de
una copia maestra, y publicadas por un editor o gru-
po editorial (una edicion puede incluir varias im-
presiones o tiradas, en las cuales puede haber lige-
ros cambios).

ESTAMPA: representacion visual en dos dimensiones,
visible a simple vista, por lo general sobre male-
rial opaco. No es adecuado el uso de este 1érmi-
no.

ETIQUETA: zona situada al comienzo de cada cam-
PO, que proporciona pardmetros para su tratamien-
to. Estan consliluidas por caracteres numéricos y
alfanuméricos.

FORMATO DE ENTRADA DE DATOS: estructura de la
nolicia bibliogréfica sobre un soporte informético
y el sistema de codigos que identifica el conteni-
do, para que pueda ser leido o reconocido por el
compulador.

GLOBO: modelo de un cuerpo celeste, generalmente
la tierra o la esfera celesle, representado sobre la
superficie de una esfera.

GRABACIONES SONORAS: impresion de las vibra-
ciones sonoras registradas por medios mecanicos
o eléctricos de manera que pueda reproducirse el
sonido.

HARDWARE: loda parte fisica de un sistema
informatico.

INDICADOR: signo numérico o alfabélico, asociado
a un campo de longitud variable que proporciona
informacidén adicional sobre su contenido, la re-
lacion existente entre diferentes campos del re-
gistro o sobre la accién necesaria en algunos pro-
cesos. Se asignan al principio de los campos va-
riables. Su uso es especifico con cada etiqueta,
son dos (1er. y 2do.); aparecen siempre al comien-
zo de cada campo.

1. Los Indicadores. Corresponden a los dos prime-
ros espacios (00-01). Algunas eliquetas no lienen
indicadores, sin embargo si lienen subcampos; en
eslos casos siempre serdn aclarados. Anolaciones
para la introduccion.

2. Los subcampos. Corresponden al espacio que
queda del campo vy se identifican por una tilde
circunfleja .

ISBD: (International Standard Bibliographic
Description) Norma Internacional de Descripcion
Bibliografica.

ISBN: {Inlernational Standard Book Number). Namero
internacional Normalizado para Libros.

ISO: norma internacional para la normalizacién de
Procesos.

ISSN: (International Standard Serial Number). Ndmero In-
lernacional Normalizado para Publicaciones Seriadas.

ITEM: un documento o conjunto de documentos en
cualquier forma fisica, publicado, impreso, distri-
buido o tralado como una entidad y que como lal



constituye la base de una sola descripcion biblio-
grafica.

JUEGO: grupo de piezas que de acuerdo con reglas
establecidas constituye un ejercicio recreativo.

LENGUAJE DE PROGRAMACION: conjunto de las
acciones que pueden efectuarse durante la eje-
cucién de un programa. Comprende principal-
mente instrucciones aritméticas e instrucciones
[6gicas.

LINEA: registro fijo, cuya longitud es determinada por
el sistema.

MARC: (Machine Readable Cataloging) Catalogacién
Legible por Maquina. Sistema disefado por la
Biblioteca del Congreso de Estados Unidos.

MANUSCRITO: un escrito hecho a mano (incluyendo
partituras musicales), o mecanografiado, asi como
las inscripciones en tabletas de arcilla, piedra, etc.

MAPA: representacion normalmente hecha a escala y
en un medio plano, de determinadas caracteristi-
cas materiales o abstractos de la superficie de la
tierra o de otro cuerpo celeste, o en relacion con
ellos.

MATERIAL CARTOGRAFICO: cualquier material que
represente, ya sea parcial o totalmente, la tierra
o algin cuerpo celeste, en cualquier escala.

* Atlas

e (Carta aeronautica

¢ Croquis

e Diagrama

e Diagrama en bloque

*  Dibujo topografico

* Globo

e Globo celeste

e Grabado topografico

* Imagen a control remoto

e Imagen espacial a control remoto
* Imagen aérea a control remoto

*  |magen terrestre a control remoto
¢  Mapa

*  Mapa anamdrfico

*  Mapa celeste

*  Mapa fotografico

*  Mapa hidrografico

*  Mapa imaginario

*  Modelo en relieve

*  Mosaico fotogrifico controlado

*  Mosaico fotogréfico no controlado
*  Ortofoto

* Plano

*  Secciéon de Mapa

MATERIAL GRAFICO: representacion en dos dimen-
siones; puede ser opaca (Ejemplo, originales y
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reproducciones de arte, tarjetas mnemotécnicas, ]
fotografias, dibujos técnicos) o destinada a ser :
vista o proyectada, sin movimiento, por medio :
de un aparato 6ptico (por ejemplo, fotobandas, ¢
diapositivas, etc.) A
* Cartel :
+ Diagrama
* Diapositiva :
e Dibujo técnico A
*  Estampa

e Estampilla

*  Estereografia

e TFilminas

e Totobanda

* Totografia

e  Fotografia para estudio
e Grabado

*  Mapa mural

s  Original de arte

e Pelicula fija

¢ Tarjeta nemotécnica

e Radiografia

*  Reproduccién de obra de arte
« Rotafolio

* Tarjeta postal

e Transparencia

METODOS DE ESTUDIO: ordenamiento de las princi-
pales elementos del conocimientos de un artes o
ciencia.

MONOGRAFIA: descripcién o tratado especial de de-
terminada parte de la ciencia, o de algin asunto
en particular.

MICROFICHA: pelicula en forma rectangular que con-
tiene cierto nimero de microimagenes en una se-
cuencia lineal.

MICROFORMA: término genérico para cualquier medio
ya sea transparente u opaco que contenga imagenes.

e Microficha

*  Microopaco

*  Micropelicula

e Tarjeta de ventana

MICROOPACA: material opaco en forma rectangular,
que contiene cierto niimero de microimagenes
ordenadas en columnas verticales y horizontales.

MICROPELICULA: tira de pelicula que contiene cierto
nimero de microimagenes en una secuencia lineal.

MEFN: corresponde al niimero que el software le asigna
por defecto a cada registro creado en la Base de
Datos.

MONOGRAFIA: descripcién o tratado especial de
determinada parte de una ciencia, o de algun
asunto en particular, incluye los libros.

MULTIMEDIA: paquete que tiene la capacidad de re-
producir video, sonido, animaciones, textos y gra-
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ficos en el computador. Consta de parlantes, lar-
jeta de sonido y unidad de CD-ROM.

MULTIMEDIOS: son una combinacion de distintos
maleriales unidos generalmente por la materia co-
mun de que tratan y por el hecho de que han de
ser utilizados como una unidad en la que los dis-
tintos elemenlos se complementan.

Véase numeral 1.10 de las RCCA2 "ltems com-
puestos por diversos tipos de maleriales"

MUSICA IMPRESA: es la masica escrila y publicada
gue sirve para la ensenanza, la practica musical
y la investigacion musicoldgicas.

Partitura

Partitura abreviada

s Partitura de bolsillo

e Parte de piano lviolin, etc.} del Director

*  Partitura vocal

* Partitura para piano

e Partitura coral

e Parte

NUC: (National Union Catalog) Catalogo Coleclivo
de Libros, producido por la Biblioleca del Con-
greso de Estados Unidos.

OBJETO: artefacto tridimensional (o réplica de un ar-
tefacto), o espécimen natural de una entidad real.

OBJETO TRIDIMENSIONAL: se consideran los obje-

tos reales o artificiales que pueden ser utilizados
como medio de comunicacion.

e Dioramas

* Juegos

* Juguetes

s Tapices

e Objelo exhibido

Si ninguno de eslos términos es apropiado, registre el
nombre especifico del item o los nombres de las par-
tes de forma lan concisa como sea posible. Ejemplo:
Monolito precolombino.

PARTE (musica): muisica para una de las voces o ins-
trumenlos gue participan en una obra musical. La
copia escrila o impresa de esa parle para el uso
de ejecutante que en el drea de la descripcion
fisica se designa por medio de la palabra parte.

PARTE DE PIANO {violin, etc.} DEL DIRECTOR: parte
de una obra de conjunto para un instrumento es-
pecifico, con las entradas para los otros instru-
mentos destinada a la persona que toca ese ins-
trumento y ademas dirige la ejecucion de la obra.

PARTITURA: serie de penlagramas en los que estan
escrilas todas las partes instrumentales y/o voca-
les de una obra musical colocados uno debajo
del otro en forma vertical, de modo que las partes
puedan leerse de forma simullancamente.

PARTITURA ABREVIADA: la partilura de una obra para
banda u orquesta, reducida a dos, tres o cuatro
pentagramas, segun se requiera.

PARTITURA CORAL; partitura de una obra para canto,
que muestra solo las partes del coro, con acom-
panamiento, si lo hubiese, arreglado para un ins-
trumento de leclado.

PARTITURA DE BOLSILLO: partitura musical no des-
tinada primordialmente para su ejecucion, con
notas de tamano reducido.

PARTITURA PARA PIANO: reduccién de una partitura
orquestal a una versién para piano, en dos
pentagramas.

PARTITURA VOCAL: partitura que muestra todas las
partes vocales con el acompafnamiento, si lo hu-
biera, arreglado para un instrumento de teclado.

PELICULA: trozo de filme, con o sin sonido, que con-
tiene una secuencia de imagenes que crean la
ilusion del movimiento cuando se proyeclan en
una sucesion rapida.

¢ C(Cinecarrete

e Cinecasete

*  Pelicula sin fin

PELICULA FIJA (FOTOBANDA): trozo de pelicula que
contiene una sucesion de imagenes, destinadas a
ser proyectadas una por una, con sonido o sin él.

PELICULA SIN FIN: trozo de cinla colocado en tal
forma en un proyector, que permite ser proyecta-
do una y olra vez sin necesidad de interrupcio-
nes.

PLANO: en carlografia se refiere a un mapa o carta detalla-
do a gran escala y con un minimo de generalizacion.

PORTABILIDAD: cualidad de los programas cuando
se pueden ejecutar en sistemas informaticos dis-
lintos, sin que haya que modificar el software de
aplicacion, ni los datos.

PORTAOBJETO DE MICROSCOPIO: lamina transpa-
rente en donde se coloca un objelo diminuto que
debe ser vislo a través del microscopio o por me-
dio de un microproyeclor.

PROGRAMA FUENTE: programa original en lenguaje
de programacion de allo nivel, para ser aplicado
por el computador, por medio de un compilador.

PROGRAMA OBJETO: programa en lenguaje de ma-
quina preparado por un compilador, después de
trabajar en un programa original (programa fuen-
le).

RCAA2: Reglas de Catalogacion Angloamericanas,
segunda edicion.

RADIOGRAFIA: fotografia producida mediante el paso
de la radiacion ya sea de rayos x, gama o
neutrones, a través de un lente.

REGISTRO: un conjunto de campos tratado como una
unidad que describe un item determinado.

REGISTRO BIBLIOGRAFICO: un conjunto de campos
de datos bibliogréficos tratados como una enli-
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dad légica que describen un item bibliogrifico
especifico, véase también: registro catalografico

REGISTRO CATALOGRAFICO: un registro bibliografi-
co que describe un item especifico y lo relaciona
con otros items descritos en el archivo; véase tam-
bién: registro bibliogréfico.

REPRODUCCION DE UNA OBRA DE ARTE: copia de
una obra de arte reproducida por medios mecani-
cos. Se aplica generalmente a un ejemplar en
una edicién comercial.

SEPARATAS: ejemplar por separado de un articulo,
documento, ensayo, etc., tomado de una publi-
cacion periédica o de un libro que lleva una por-
tada especial y la que algunas veces consta de
una o varias paginas adicionales.

SISTEMA: conjunto de conceptos, de principios y de
normas que tienden a constituir una teorfa o doc-
trina. / Conjunto de dispositivos, de aparatos, de
méaquinas y de datos, interconectados con el ob-
jeto de asegurar un proceso o producir un efecto.

SOFTWARE: conjunto de procesos l6gicos (programas
y procedimientos)que permiten el funcionamien-
to de un sistema de procesamiento de datos.

SUBCAMPO: parte de un campo que contiene una
unidad definida de informacién.

TARJETA MNEMOTECNICA: tarjeta o cualquier otro
material opaco, con palabras, ntimeros o dibujos im-
presos y destinado a ser expuesto en forma rapida.

TESIS: documento original de investigacién presenta-
do en una universidad o centro de estudios, con
el propésito y como requisito para la obtencién
de un grado académico o un titulo.

TEXTO: término usado como una designacion general

de material para denominar el material impreso
que se pueda leer a simple vista.

TITULO: nombre distintivo de una obra que incluye
subtitulo y otras descripciones asociativas.
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TITULO ALTERNATIVO: segunda parte de un titulo
propiamente dicho, que consta de dos partes, cada
una de la cuales es un titulo. Dichas partes estan
unidas por la conjuncién o, 6 por sus equivalen-
tes en otra lengua.

TITULO PARALELO: se denomina asi al titulo que
aparece en dos o mas idiomas en el item.

TITULO PROPIAMENTE DICHO: el asignado por el
autor de la obra; aparece mencionado en la por-
tada o en un lugar destacado de la obra o docu-
mento.

TITULO UNIFORME: titulo normalizado que se seleccio-
na para agrupar en un archivo los registro bibliografi-
cos de una obra que puede aparecer en varias edi-
ciones con titulos diferentes. Si la obra no tiene el
autor personal o corporativo, puede figurar como asien-
to principal.

TRANSLITERADO: representa los signos de un siste-
ma de escritura mediante los signos de otro

TRANSPARENCIA: material traslicido, generalmente
de 20x25 cm que contiene imagenes cuya visua-
lizacién se hace a través de la luz. Para su pro-
yeccién se requiere de un retroproyector.

VIDEOCARRETE: bobina abierta que contiene una
videocinta.

VIDEOCASETE: cinta magnética encajada permanen-
temente y que incorpora en una unidad el carrete
abastecedor y el carrete receptor. La cinta tiene
un ancho de 19.0 mm (3/4 de pulgada).

VIDEOGRABACION: grabacion en la cual se han re-
gistrado imagenes visuales, por lo general en mo-
vimiento y acompanadas de sonido, cuyo uso re-
quiere un aparato de television.

*  Videocarrete
e Videocasete

¢« Videodisco



Anexos

Hojas de trabajo o de captura

de Informac

1O |

ara cada Soporte Documental Existente

cn los Centros de Docuimentacion

IFormato General

Etiqueta [Nombre del campo [Subcampos

Campos de nimero y codigo (01x-04x)

002 Numero de identificacién LA T
008 Campos de longitud fija — informacion general “m “n o s BN
020 ISBN { el "a

022 ISSN S = = ShC oAl B s T
040 Origen de la catalogacion "a b Ad

041 Idioma ~a

Campos de namero de ciasificacion y ubicacién

082 No. Clasificacion Dewey ha

092 Signatura topografica Aa b

Entrada principal campos (1xx)

100 Nombre personal fa’bAcAdMAg

110 Autor corporativo e "a b

111 Nombre de la reunion Aarc Ad M An

Titulos y campos relacionados (20x-24x)

240 Titulo uniforme Aa AbAd Ak s = -

245 Titulo propiamente dicho Aa "b fe A Ah Ak Al Am An "o
Ap Aq As M

246 Subtitulo o variaciones del titulo Aa b M Agth

254 Presentacién musical ~a ’b

Edicion, pie de imprenta, etc. Campos (25x-28x)

250 Mencion de edicion Aa "b

260 Publicacién, distribucion, efc. Aa b Ac Ad M Ag

Descripcion fisica, etc. Campos (3xx)

300 Descripcion fisica fa b fe M Ag A3
306 Duracion "a
340 Medio fisico fatbArcAdreM

Mencidn de serie. Campos (4xx)

440 | Mencién de serie — tilulo [ Aa An Ap v Ax

Campos de notas (part 1: 50x-535)

500 General =24 e = ~a |
501 Con 3 ~a

502 Tesis Aa

504 Bibliografia Aa Ab e
505 Contenido fa g

506 Restriccion de acceso Aa rb

507 Escala Aa "b

508 Crédito creacién/produccion Aa *b

511 Parlicipantes o intérpretes Aa *b

520 Resumen Aa

534 Versién original Aa b

538 Detalles del sistema Aa *b

541 Fuente de adquisicién Aa fb Ac Ad he

546 Idioma fa b

585 Exhibiciones Aa

586 Premios Aa

Campos tematicos de acceso (6xx)

600 Nombre personal Aa b Ac Ad fe Ak M Av Ax My
SEhg

610 Nombrecorporalivo —— |fafblefvAxAyrzA2

611 Nombre reunion fa 'c Ad e An fp Ay Ax Ay Az A2

650 Topicos Aa My Ax Ay Az A2

Entradas secundarias campos (70X-75X)

700 Nombre Personal AafbcAd e

710 Nombres Corporativos Aacid “e Mn

Localizacion (8xx)

B52 [ Existencias y coleccion [*a”0
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| Campos de numero y cédigo (01x-04x) Y
002 Numero de identificacién 3
008 Campos de longitud fija ~ informacién general Am An 5
020 ISBN “a .
040 Origen de la catalogacion A3 Ab Ad ]
041 Idioma a ¥

tQanlpos de numero de clasificaclon y ubicaclén
082 No. Clasificacion Dewey ra .
092 Signatura topografica *a’b 3
Entrada principal campos (1xx) %
100 Nombre personal "a b *c A M Ag .
110 Autor corporativo "a b ’
111 Nombre de la reunion fa Ac Ad Al An .
Titulos y campos relacionados (20x-24x) .
240 Titulo uniforme Ma b Ad Ak As
245 Titulo propiamente dicho Aa Ab e Af Ah Ak Al Am An Ao

"pArghs M
246 Subtitulo o variaciones del titulo “a *b Af 7g *h
Edicidn, ple de imprenta, etc. Campos (25x-28x)
250 Mencién de edicion Aa b
260 Publicacién, distribucion, etc. AaAb Ac Ad M Ag
Descripcion fisica, etc. Campos (3xx)
300 Descripcion fisica [a Ab Ae Af Ag A3
Mencion de serie. Campos (4xx)
440 [Mencién de serie — titulo [7a An Ap Av Ax
Campos de notas (part 1: 50x-535)
500 General *a
501 Con N "a
502 Tesis *a
504 Bibliografia "a *b
505 Contenido ha Ag
520 Resumen = "a
541 Fuente de adquisicién "a b Ac Ad fe
546 Idioma N Aa *b
586 | Premios )
Campos tematicos de acceso (6xx)
600 Nombre personal A A g D Ag O R By Dy Ay
R
650 Tdpicos “a Av Ax My Az A2

r651 Nombre geogréfico Aa Ay Ax Ay Az A2
Entradas secundarias campos (70X-75X)

700 Nombre personal Aa Ab Ac Ad Ae

710 Nombres corporalivos Aa feid dp An

Campos de entradas de apuntadores (76x-78x)

773 | Documento anfitrién [rMrg

Localizacién (8xx)

852  |Existencias y coleccién [*a Ab
ANALITICAS

Campos de numero y cédigo (01x-04x)

002 Namero de identificacion

008 | Campos de longitud fija — informacién general m *n

040 Origen de la catalogacién Aa Ab Ad

041 Idioma A3

[Entrada principal campos (1xx)

100 [Nombre personal ___ [*a’bAcAd g

1110 | Autor corporativo 1"a b

Titulos y campos relacionados (20x-24x)
245 Titulo propiamente dicho

Aa Ab AfAh Ak Al Am An Ap Ap
AgAs M

Descripcion fisica, etc. Campos (3xx)
300 [Descripcién fisica [7a Ab %e Af Ag A3
Campos de notas (part 1: 50x-535)

1500 [General RGN 5, e

505 Contenido fa’g

520 Resumen *a

Campos temdticos de acceso (6xx)

600 Nombre personal Aa b Ac Ad Ae Ak AL Av Ax Ay
Lz

611 Nombre reunién Aa A Ad Ae An Ap Ay Ax Ay Az
r2

650 | Topicos e e B - PReNIRER

651 __ |Nombre geografico L S LI

‘Entradas secundarias campos (70X-76X)

700 [Nombre personal il ~__["a”bAcidie ]
710__ [ Nombres corporativos *a "¢ Ad %e “n

Campos de enfradas de apuntadores (76X-76x)
. Mg
Localizacion (8xx)

773 | Documento anfitrién
1852 [Existencias y coleccién [*a
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Campos de numero y cédigo (01x-04x) e 7 P, arli T
k 002 Numero de identificacion ;
3 008 Campos de longilud fija — informacion general m “n
X 1020 ISBN . "a el
022 ISSN i R g
040 Origen de la catalogacion fa "bd
041 Idioma "a
: Campos de numero de clasificacion y ubicaciéon
3 092 |Signatura topografica [~a b
Entrada principal campos (1xx) I
100 Nombre personal eAd - Sl s ale B o 100 R
110 Aulor corporativo "a "b
111 Nombre de la reunion Aac Ad N An
Titulos y campos relacionados (20x-24x)
245 Titulo propiamente dicho Aa b Ac fe M Ah Ak Al Am An
I\o I\p /\q I\S I\l
246 Subtitulo o variaciones del titulo Aa b A Ag Ah
Edicién, pie de imprenta, etc. Campos (25x-28x)
250 Mencion de edicion i 0
260 Publicacion, distribucion, efc. Aa Ab Ac Ad M Ag
Descripcion fisica, etc. Campos (3xx)
1 300 Descripcion fisica - "a "b "e A Ag A3
306 Duracién e fa N
340 Medio fisico Aa Ab Ac Ad he M
Mencion de serie. Campos (4xx)
440 [Mencién de serie — litulo [Aa An Ap Av Ax
Campos de notas (part 1: 50x-535)
500 General Aa
504 Bibliogratia S *a b
1505 Contenido il " ra’g
506 Restriccion de acceso “a *b
507 Escala ___|"a™b
508 | Creédito creacién/produccion “Tra%b
520 Resumen *a
534 Version original Aa "b
1538 | Detalles del sistema Aa b
541 Fuente de adquisicion "a b Ac Ad e
546 Idioma "a b
585 Exhibiciones "a
586 Premios !
Campos tematicos de acceso (6xx)
600 Nombre personal Aa Ab Ac Ad fe Ak Mt A Ax My
Az "2
1610 Nombre corporalivo T Aa b fe Av Ax Ay Az A2
650 Topicos Aa My Ax My Az A2
651 Nombre geogralico ha My Ax My Az A2
LLocalizaclon (8 or R —
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Campos de nimero y cédigo (01x-04x)

002 Numero de identificacion %
008 Campos de longitud fija — informacion general Am *n :
020 [1SBN ra :
022 [ISSN Aa :
040 Origen de la catalogacion Aa *h Ad .
041 Idioma ra .
Campos de nimero de clasificacion y ubicacion v
092 [ Signatura topografica [%a 2b 1
Entrada principal campos (1xx)

100 | Nombre personal [Aa Ab Ac Ad M Ag

110 | Autor corporativo [ »a b

Titulos y campos relacionados (20x-24x)

245 Titulo propiamente dicho Az A Ag M AR Ak A A An Ag

ol Ap Aq As M

246 Subtitulo o variaciones del titulo Aa Ab M Ag Ah

254 Presentacion musical "a b

Edicidn, pie de imprenta, etc. Campos (25x-28x)

250 Mencién de edicién Aa *b

260 Publicacién, distribucién, etc. fa b Ac Ad M Ag

Descripcion fisica, etc. Campos (3xx)

300 Descripcion fisica Aa b *e M g A3

306  |Duracion Aa

340 | Medio fisico Aa Ab Ac Ad e M

Mencién de serie campos (4xx) =

440 | Mencion de serie — litulo [%a #n Ap Av Ax

Campos de notas (part 1: 50x-535)

Eal DIEEEE A i B S R e b S |"a ot

501 Con Aa
502 Tesis Aa
1504 | Bibliografia Aa Ab
1505 Contenido fa fg

508 Crédito creacion/produccion Aa b

511 Participantes o intérpretes "a b
1520 Resumen Aa

534 [Versién original o Aa b

538 | Detalles del sistema i Aa b

541 Fuente de adquisicion - Aa b Ac Ad fe

546 |Idioma Aa b

586 Premios Aa #

Campos tematicos de acceso (6xx) L

600 Nombre personal Aa Ab Ac Ad Me Ak At Av Ax Ay

/\Z /\2

610 Nombre corporativo N, | Aa Ab Ae My x e T

650 | Topicos N B T ranMxyAzr2

651__| Nombre geografico , I UL -

Entradas secundarias campos (70X-75X)

700 [Nombrepersonal _{7%a’bcidre

710 [Nombres corporatvos lRarcrdrem |




Centro de Documentacion Artistica

delimcion base de datos

Hojas de Vida de Musicos Colombianos

El desarrollo de ésta Base de Datos se crea en respuesla a la sentida necesidad de recuperar, organizar,

procesar y difundir mediante un sistema eficiente y de facil acceso la informacién basica personal y de la obra de
los Compositores, Arreglistas, Directores, Musicélogos, Intérpretes, Criticos Musicales Colombianos y Docentes.

Etiqueta Nombre Campo Definicion Subcampos Ejemplos

010 Consecutivo de Entrada Numero que se adjudica a cada do- AaNumero MFN2AbAbreviatura | AaMFN-266*bBD-CDM-005
cumento en el momento que ingre- | del Centro Documentacion y
sa a la coleccion del Centro, se | Numero consecutivo
compone de dos parles: numero de
MFN y numero conseculivo de
llegada al Centro.

020 Nombre(s) y Apellido(s) Nombre propio del artista. rater Apellido 2do Apeilido *bler | "aRomano Gomez*bAna Ma-

Nombre 2do. Nombre. ria

030 Seudénimo Nombre ficlicio con el cual el artis- | *aSeudénimo *ala Galica
ta es reconocido en el medio.

040 No. de Identificacién Numero asignado por el pais de | *aParticula numero*bCiudad - | *aC.C.52874965"bBogota
residencia. Pais D.C. Colombia

050 Lugar y Fecha de Nacimiento Lugar en el que nacié el artista. Fe- | "aCiudad-Pais"bDia, mes y | "aBogota D.C.- Colombia
cha que indica el dia mes y aio de | aho "b17 mar 1970
nacimiento del mismo.

060 Lugar y Direccion de Residencia Ciudad, pais y nomenclatura de la | *aCiudad-Pais*bDireccion ~aBogota, D.C.-Colombia
residencia permanentemente del ar- AbClle 178 #77-37
tisla, a la cual se enviara la corres-
pondencia.

070 Otra Direccion Ciudad, pais y nomenclatura de la | *aCiudad-Pais*bDireccion AaMedellin-Colombia*bClie |
residencia ocasional en la que es 25 #16-66 Ei Poblado.
posible contactar al artisla.

080 Direccion Electrénica (R) Direccion del correo electronico. raDireccion *aRomanoa@mixmail.com

090 Apartado Aéreo (R) Numero de casilla postal, Aparlado | “aNumero de apartado”bCiudad- | *aA.A.24563*bBogota, D.C.-
Postal o P.O. Box del anista. Pais Colombia

100 Practica Musical (R) Praclica musical en la cual se |*aEspecialidad*bRol ~raCompositor*bMusica de
desempeia el artista. Por ejemplo: caribe
Si es musicélogo en qué drea se
especializa, si es director de ban-
da, de orquesla, de coros, otra.

110 Praclica Profesional (R) Recorrido por las experiencias la- | *aNombre de la entidad | “aUniversidad Pedagogica
borales del musico, recorrido | *bRol*cFecha AbDocentec1987
cronologico de las agrupaciones,
escuelas e insliluciones en las que
haya tenido un desempeno laboral.

120 Contacto Telefonico (R) Numero telelénico permanente del | *aler Numero”b2do Numero
artista. ~cRestricciones de acceso al

numero
130 Otros Contaclos (fax, CEL, Beeper)| Otros numeros telefonicos perma- | “aler Nimero*b2do Numero
(R) nentes o en los que es posible con- | “cRestricciones de acceso al
tactar al artista. numero

140 Instrumento Principal Nombre del instrumento principal | *aNombre del instrumento *aPianista*bClasico
que el musico ejecuta y liene como | “bCaracleristica especial Nota: En el caso de un(a)
especificaciones el instrumento y canlanle, registre asi:
sus particularidades. “aintérprete vocal *bSoprano

150 Género Instrumental y/o vocal (R) | Descripcion del género instrumen- | "aNombre del género *aMusica de Céamara
tal y/o vocal del(os) arreglo(s},
composicion(es), interprelacion(es),
direccion en la que se especializa el
musico.

160 Otras Areas de Desempefio (R) Definicion de olras dreas en las [*aNombre del area’bTiempo de | *aPintura al 6leo*bDesde
que el musico se desempena ade- |ejecucion 1980
mas de lo musical.

52



e ————

e

Centros de Documentaclon Artistica

Etiqueta

Nombre Campo

Definicion

Ejemplos

170

Estudios Formales (R)

Estudios que el artista ha realizado
profesionalmente y/o que cuentan
con un aval institucional. La infor-
macién de este campo diligénciela
de mayor a menor de manera
cronolégica.

Subcampos
raNombre del programa
AbNombre de la Institucion

AcFecha de graduacion AdTitulo
obfenido

180

Documentacion soporte de la forma-
cion académica y artistica (R)

Documentacién que soporta la for-
macién académica y artistica del
mismo: fotocopias de certificados
de asistencia y/o participacién en
eventos, diplomas y otros.

“aNombre de programa

190

Estudios No Formales (R)

Estudios del artista que no tienen
un nivel profesional.

~aNombre del curso o taller
A*bNombre del maestro

200

Conciertos como Solista (R)

Campo que incluye datos basicos
de los conciertos dados, la infor-
macién que se registraré en esle
campo es: Nombre del concierto,
auditorio, escenario, sala, plaza o
teatro; lugar geografico, municipio
o departamento, ciudad y pais; fe-
cha de la presentacién (dia, mes y
ano); nombre del evento.

raNombre del concierto
‘bNombre del Ilugar de
presentacién*cCiudad-Pais
~dNombre del evento

210

Soportes de Conciertos (R)

Documentacion que soporta la ejecu-
cién de los conciertos, ejemplo pro-
gramas de mano, articulos de pren-
sa.

AaNombre del soporte
AbCaracteristicas de originali-
dad (original o fotocopia)

220

Conciertos con Agrupaciones (R)

Campo que incluye datos basicos de
conciertos dados con agrupaciones
musicales, la informacién que se re-
gistrara en este campo es: el Nombre
del concierto, nombre del grupo, audi-
torio, escenario, Sala, plaza o teatro,
municipio o departamento, Ciudad y
pais, fecha de la presentacion (dia,
mes y afio) y nombre del evento.

raNombre del concierto
A*bNombre del grupo*cNombre
audilorio, escenario, sala
etc.AdLugar de la presentacion
(departamento, ciudad, pais)
~eNombre del evento (si la pre-
sentacion fue parte de la reali-
zacion de un festival o en el
marco de alguno de éstos even-
tos musicales)

230

Soportes de Conciertos (R)

Documentacién que soporta la eje-
cucién de los conciertos, ejemplo pro-
gramas de mano, articulos de pren-
sa.

raNombre del soporte
AbCaracteristicas de originali-
dad (original o fotocopia)

240

Asistencia a Eventos Nacionales (R)

Informacién sobre la asistencia a
Eventos Nacionales tales como la-
lleres, conferencias, congresos, etc.

raNombre del evento®bEntidad
organizadora*cCiudad "dFecha

250

Asistencia a Eventos Internaciona-
les (R)

Informacién de la asistencia a Even-
tos Internacionales tales como la-
lleres, conferencias, congresos, efc.

*aNombre del evento*bEntidad
organizadora*cCiudad"dFecha

260

Soportes Asistencia a Eventos (R)

Documentacion soporte de la asis-
tencia del artista a evenlos de ca-
racter nacional e internacional.

raFormato*bCaracteristicas de
originalidad (original o fotoco-
pia)

270

Ponencias o Talleres Nacionales (R)

Informacién sobre la participacién
como ponente, tallerista o confe-
rencista en eventos nacionales
como: Talleres, congresos, confe-
rencias, seminarios, mesas redon-
das y otros eventos de este lipo.

~aNombre de la ponencia, con-
ferencia, taller o tema expues-
to "bRol desempeiado en el
evento’cNombre del evento
AdFechaelLugar de realizacién

280

Ponencias o Talleres internacionales
(R)

Informacién relacionada con la par-
ticipaciéon como ponente, tallerista
o conferencista en eventos de ni-
vel internacional como: Talleres,
congresos, conferencias, semina-
rios, mesas redondas y otros even-
los de este tipo.

AaNombre de la ponencia, confe-
rencia, taller o tema expuesto
*bRol desempenado en el
evento®cNombre del evento
AdFecha”elLugar de realizacion
(ciudad-pais)

290

Soportes Participacion Eventos na-
cionales e internacionales(R)

Corresponde a certificados o cual-
quier otro tipo de documentacion que
da soporte a la informacion registra-
da en los campos de ponencia o ta-
lleres nacionales o internacionales
en los que ha participado el artista.

AaFormato”bCaracteristicas de
originalidad (original o fotoco-
pia)

Publicaciones del Artista (R)

Corresponde a la informacién basi-
ca de los articulos, libros, ensayo
y todo tipo de documentacion
monogréfica que le haya sido publi-
cada.

AaTitulo del texto publicado:
Nombre del articulo o nombre
de la monografia*bDatos de la
fuente en la cual se hizo la pu-
blicacién o datos de publicacién
de la monografia
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Etiqueta

Nombre Campo

Definicion

Subcampos

Ejemplos

. 310

Partituras de Composiciones edita-
das y publicadas (R)

Nombre de los documentos en los
que han sido publicadas las partitu-
ras de las obras del composilor 0
arreglista.

320

Investigaciones realizadas por el au-
tor no publicadas (R)

Nombre de las invesligaciones rea-
lizadas por el artisia y los datos de
publicacién de los mismos.

330

Produccion Musical - Obras y compo-
siciones (R)

Corresponde a un listado de la pro-
duccién musical del autor resefan-
do una informacién basica como:
Titulo de la obra, lecha de compo-
sicién, ciudad y pais.

340

Sopories de Obras (R)

Documentos que son soporle de sus
obras y actividad arlistica: Fotos y
grabaciones de presentaciones, con-
ciertos, articulos de prensa, progra-
mas de mano, afiches.

350

Premios, Menciones y Distinciones
(R)

Premios, menciones honorificas,
dislinciones y olras similares.

360

Soporte de las Menciones y Distin-
ciones.

370

Referencias de Obra

Corresponde al uso como relerenle
bibliografico y/o fuenie temalica en
las invesligaciones desarrolladas
por otros autores, es decir que las
hayan usado en la produccion de
sus obras, como base conceptual
para llevar a cabo nuevas invesli-
gaciones, proponer nuevas teorias,
métodos, sistemas musicales, gé-
neros, ritmos o para demastrar pro-
cesos pedagoégicos.

380

Soporte de Referencias de Obra

Corresponde a la documentacion re-
cibida por el CDM, con el fin de dar
soporte al campo referencias de
obra.

390

Condiciones de Préstamo (R)

Condiciones en las que el documen-
to se consulta o se presta.

AaNola sobre condiciones

400

Derechos de Obras (R)

Préstamo de obras en custodia por
el CDM, Derecho habienles y sus
dalos.

410

Ubicacion Fisica (R)

Dalos alfabéticos de ubicacion, los
cuales corresponden a las tres pri-
meras letras del apellido del artista.

420

Récord de Adquisicion (R)

Recuento histérico de fa adquisicion
de la Hoja de Vida del artista.

430

Agrupaciones Musicales a las que
Pertenece (R)

Grupos musicales a los cuales per-
lenecio o pertenece el Arlista.

440

Asociaciones a las que Pertenece (R)

Asociaciones de las que hace parle
en la actualidad.




Hojas de Vida de Artistas Iiscénicos

Centros de Documentacién Artistica

Dramaturgos, Directores, Escenégrafos, Luminotécnicos, Diseiadores de Vestuario, Maquilladores, Investi-

gadores, Actores, Titiriteros, Bailarines, Coredgrafos y Docentes.

Etiqueta Nombre Campo Definicion Subcampos Ejemplos
010 Consecutivo de Entrada Namero que se adjudica a cada |*aNumero MFNAbAbreviatura | “aMFN-266"bBD-CDAE-005
documento en el momento que in- | del Centro Documentacion y
gresa a la coleccion del Centro; se | numero consecutivo
compone de dos partes: Nimero
de MFN y nimero consecutivo de
llegada al Centro.

020 Nombre(s) y Apellido(s) Nombre propio del artista. Aaler apellido 2do apellido*bler | “aRomano Gémez*bAna Ma

nombre 2do. Nombre. ria

030 Seudénimo Nombre ficticio con el cual el artis- | AaSeudénimo Aala Gatica
ta es reconocido en el medio.

040 No. de Identificacién Namero asignado por el pafs de |“*aParticula nimero*bCiudad AaC.C.79,280,864*bBogot4 -
residencia. D.C. Colombia

050 Lugar y Fecha de Nacimiento Lugar en el que naci6 el artista. | “aCiudad-Pais"bDia, mes y *aBarranquilla-Colombia*b17
Fecha que indica el dia mes y afio | ano mar 1945
de nacimiento del mismo.

060 Lugar y Direccién de Residencia Ciudad, pais y nomenclatura de la | “aCiudad-Pais*bDireccién AaBogota D.C.-Colombia
residencia permanente del artista, AbClle 178 #77-37
a la cual se enviara la correspon-
dencia.

070 Otra Direccion Ciudad, pais y nomenclatura de la | AaCiudad-Pais*bDireccién ~aMedellin-Colombia’bClle
residencia ocasional en la que es 25 #21-30 EI Poblado.
posible contactar al artista.

080 Direccion Electrénica (R) Direccion del correo electrénico 0 | AaDireccién AaRuiz @ mixmail.com
sitio en la Web, donde es posible
establecer comunicacién con el
artista.

090 Apartado Aéreo (R) Namero de casilla postal, Apartado | AaNumero de apartado AaA.A.24563"bBogota D.C.-
Postal o P.O. Box del artista AbCiudad-Pais Colombia

100 Contacto Telefonico (R) Numero telefonico permanente del | ~a1er Nimero*b2do Numero

) artista cRestricciones de acceso

110 Otros Contactos (fax, CEL, Beeper) Otros ndmeros telefénicos Aaler Numero*b2do nimero

(R) permanentes o en los que es AcRestricciones de acceso
posible contactar al artista.

120 Actividad Principal Actividad a la que se dedica de
tiempo completo,

130 Especialidad Artistica (R) Se refiere al oficio del artista ~aOficio AaEscendgrafo

140 Otras dreas de Desempeiio (R) Se refiere a las actividades AaDramaturgia*bDireccion
secundarias del artista. AcActuacion*dEscenotecnia

150 Estudios Formales (R) Estudios que el artista ha realizado | “aNombre del
profesionalmente y/o que cuentan | programa*bNombre de la
con un aval institucional. Nota de | Institucién*cfecha de
Reg. Para el registro es importante | graduacién “dtitulo obtenido
seqguir los niveles 1. Pre-grado 2.

Especializaciones 3. Maestrias y
4. Doctorados.

160 Estudios No Formales (R) Estudios del artista que no tienen | “aNombre del curso o taller
un nivel profesional. "bNombre del maestro

170 Asistencia a Eventos Nacionales Asistencia a Eventos Nacionales | AaNombre del

(R) tales como ftalleres, conferencias, | evento*bEntidad
congresos, elc. organizadora*cCiudad*dFecha
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180 Asistencia a Eventos Internaciona- | Asislencia a Eventos Internaciona- | "aNombre del evento®bEnlidad

les (R) les tales como lalleres, conteren- | organizadora®cCiudad*dFecha
cias, congresos, elc.
. 190 Documentacién Soporle de la Documenlacion que soporla la
- Formacion Académica y Artistica formacion académica y artislica
(R) del mismo: Fotocopias de
cerlilicados, de diploinas y otros.
. 210 Parlicipacién en Obras Escénicas Nombre(s) de la(s) obras AraNombre de la obra
(R) esceénicas en que ha participado. | AbDirector*cRol*dFecha*eLugar
ciudad y pais*fEvenlo

220 Publicaciones (R) Nombre de libros, arliculos y *aNombre del.arlic'ulo AbNombre
demas que hayan sido escritos por| de 1a publicacién “cLugar
el artista. AdFecha’ePagina en donde se

encuentra el documento

230 Invesligacibnes realizadas no Nombre de las investigaciones Aanombre de la

publicadas (R) realizadas por el arlista y los investigacion®bFecha*cLugar
datos de publicacion de los de realizacion
mismos.

240 Resefia de Obras (R) Titulo de las obras realizadas por el | "aNombre de la obra”bLugar y
arlista con su resefia correspon- fecha del estreno*cNombre
diente. del teatro, sala, audilorio etc.

250 Premios, Menciones y Distinciones | Premios, menciones honorificas, | “aNombre del premio o distincion

(R) distinciones y otras similares. *bFecha’cCiudadrdEntidad que
lo otorgd

260 Soporles de Obras (R) Documentos que son soporte de *aSoporie”bCantidad
sus obras y actividad artistica: AcObservaciones
Fotos y grabaciones de las obras,
articulos de prensa, programas de
mano, afiches.

270 Condiciones de Préstamo (R) Condiciones en las que el AaCondiciones de préstamo
documento se consulta o se
presta.

280 Derechos de Obras (R) Préstamo de obras en custodia por | “aNombre de quien posee los
el CDAE, derecho habienles y sus | derechos*bDatos de contacto
datos. del mismo

290 Ubicacién Fisica (R) Datos alfabélicos de ubicacion,
los cuales corresponden a las tres
primeras letras del apellido del
arlista.

300 Récord de Adguisicion (R) Recuento histérico de la
adquisicion de la Hoja de Vida del
Artista.

310 Agrupaciones teatrales en las que Grupos leatrales en los cuales ha | “aNombre del grupo

ha participado (R) participado o parlicipa el arlisla. teatral*bFecha de vinculacion
al mismo

320 Asociaciones a las que pertenece Asociaciones de las que hace AaNombre de la

(R) parte en la actualidad. asociacién*bFecha de
vinculacion a la misma

e e e i
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Pintores, Dibujantes, Escultores, Ceramistas, Grabadores, Instaladores, Ambientadores, Video Artistas, Ar-
tistas del Cuerpo y de la Accion entre otros, Investigadores, Curadores, Criticos de arte, Gestores Culturales y

Docentes.
Etiqueta Nombre Campo Definicion Subcampos Ejemplos
010 Consecutivo de Entrada Namero que se adjudica a cada AaNOmero MFNAbAbreviatura  |*aMFN-266"bBD-CDAV-005

documento en el momento que
ingresa a la coleccion del Centro,
se compone de dos partes:
Numero de MFN y nimero
consecutivo de llegada al Centro.

del Centro Documentacion y
nimero consecutivo

profesionalmente y/o que cuentan
con un aval institucional. Nota de
Regq., Para el registro es importan-
te sequir los niveles 1. Pregrado 2.
Especializaciones 3. Maestrias y
4. Doctorados.

programa*bNombre de la
Institucion?cFecha de
graduacion*dTitulo
obtenido*eSoporte

011 Nombre(s) y Apellido(s) Nombre propio del artista. *ater apellido 2do Apellido *aRousseau*bHenry
“bler Nombre 2do. Nombre.
012 Seud6nimo Nombre ficticio con el cual el *aSeudénimo *aEl Aduanero
artista es reconocido en el medio.
013 No. Identificacién Numero asignado por el pais de AaParticula Numero*bCiudad 4aC.C.79,280,864*bBogot4 -
residencia. Colombia
014 Lugar y Fecha de Nacimiento Lugar en el que nacié6 el artista. AaCiudad-Pais*bDia, mes y AaBarranquilla-Colombia *b173
Fecha que indica el dia mes y afo | ano mar 1945
de nacimiento del mismo.
015 Lugar y Direccion de Residencia Ciudad, pais y nomenclatura de la | *aCiudad-Pais*bDireccién *aBogota D.C.-Colombia
residencia permanentemente del AbClle. 178 #77-37
artista, a la cual se enviara la Nota: Si la ubicacion es
correspondencia. Colombia use las
particulas: Cra=Carrera,
Clle=Calle, Diag=Diagonal,
Apto=Apartamento,
Int=Interior, B=Barrio
016 Otra Direccion Ciudad, pais y nomenclatura de fa | *aCiudad-PaisbDireccién "*aMedellin-Colombia*bClle
residencia ocasional en la que es 25 #3-45 E| Poblado.
posible contactar al arista.
017 Contacto Telefonico (R) Numero telefénico permanente det | *aNumero, ciudad "a2510166-Barranquilla
artista, incluye ciudad. AbRestricciones de acceso AbSuministrar sélo a
Investigadores
018 Otros Contactos (fax, CEL, Beeper) | Otros numeros telefonicos raNumero-especificacion (fijo o | #a2510166-2510166
(R) permanentes o en los que es celular)*bRestricciones de Cel.*bSélo para autorizacio-
posible contactar al artista. acceso nes de uso
019 Direccion Electronica (R) Direccién del correo electrénico o | “aDireccion AaRuiz@mixmail.com
silio en la Web, donde es posible t
establecer comunicaciéon con el
artista.
020 Apartado Aéreo (R) Numero de casilla postal, Apariado | *aNumero de apariado raA.A.24563"bBogota D.C.-
Postal o P.O. Box del artista AbCiudad-Pais Colombia
021 Préclica Artistica Corresponde al area especifica en | Aaqra area?b2da érea AaArquitectura
la que se desempenia el artista ApTridimensional
dentro de la plastica
022 Modalidad y Técnica Especialidad dentro del area *aArea’bEspecialidad*cTécnica |*aBidimensional*bPintura
! especifica. AbAcrilico ’
023 Otras Areas de Desempeiio (R) Definicién de otras areas en las AaNombre de la actividad AaAdministrador de
que el artista se desempeia. AbTiempo de ejecucion Galerias"b8 anosAcGaleria
AcEntidad de los Navas . -
024 Préactica Docente Experiencia en el drea docenle. *aRol*bEntidad*cTiempo de AaMaestra de
ejecucion *dSoportes artes"bColegio las Hijas de
Maria’c8 afos
AdCertificados del Colegio
025 Estudios Formales (R) Estudios que el artista ha realizado | “aNombre del AaBellas Antes*bEscuela de

Bellas Artes de Cali

Ac1980~dProfesional en
Bellas Artes*eFotocopia del |’
diploma ‘ ]
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026 Estudios No Formales (R) Estudios del artisla que no lienen AaNombre del curso o taller AaModelado en arcilla*bNora
un nivel profesional "bNombre del maestio Montaio*c1996*dSoportes
*cAno*dSoportes
027 Asistencia a Eventos Nacionales Asistencia a Eventos Nacionales | “aNombre del evenlto rater. Congreso Nacional dg
lales como talleres, conferencias, | "bNombre enlidad organizadora| Artistas Plasticos *bGaleria
congresos, etc. AcCiudad - Pais Adfecha el Museo “cBogota ~d1999
eModalidad y técnica *eacuarela *Mpaisajes
AfSoportes bogotanos
028 Asislencia a Eventos Internaciona- | Asislencia a Eventos Inlernaciona-| *aNombre del evento Aalll Encuentro de
les les tales como lalleres, conferen- | AbNombre entidad organizadora| Escultores Lalinoamerica-
cias, elc. ~cCiudad-Pais “dFecha nos “bEscuela de Bellas
AeSoportes Artes “cHabana - Cuba
~d1998”eCertificado
029 Exposiciones Individuales Exposiciones gue el artista ha AaNombre de la exposicién al Sal6n de la mujer
realizado de manera individual. *bGaleria*cCiudad-Pais costena*bComlenaico
*dFecha *eNombre dela Obra, | *cBarranquilla - Colombia
Modalidad y técnica *Soporte | *d1988*eAcuarela *Catalogd
030 Exposiciones Colectivas Exposiciones realizadas con otros | “aNornbre de la exposicion Aal Salon de la mujer
arlislas. "bGaleria*cCiudad-Pais costefia "bComienalco
Adfecha “eNombre de la obra, | AcBarranquilla ‘- Col.
modalidad y técnica ASoporte | ~d1988%eAcuarela ACatalogd
031 Participacion Salones Nacionales La participacién en alguno de los AaNumero del salén *bNombre | ~a37 Salon Nacional de
Salones Nacionales {Colombia- del organizador *cFecha artistas *bMinisterio de
nos). AdCiudad-pais “eNombre de la [ Cultura ~¢1999 *dBogota -
obra con la cual participé; Cotombia *eSin titulo
modalidad y técnica MFotografia de la obra.
MSoportes
032 Participacién Salones Regionales La participacion en alguno de los *aNumero del salén "bNombre | Aalll Salén Regional de
Salones Regionales (Colombia- del organizador ~cFecha Artistas”bMinisterio de
nos). *dCiudad-pais “eNombre de la | Cultura*c1999 14 febrero
obra con la cual participd; AdManizales Colombia*eSin
Modalidad y Técnica titulo* Fotografia obra.
*MSoportes
033 Participacion Exposiciones Bienales y otros eventos similares | “aNombre de la exposicién
Internacionales de nivel Internacional. AbGaleria AcCiudad ~dFecha
~eModalidad y técnica
AfNombre de la obra con la
cual participé ~gSoportes
034 Participacion otras Exposiciones Asistencia a olras exposiciones, ~aNombre de la exposicion AaPintores del siglo XX
Nacionales realizadas en Colombia AbGaleria*cCiudad ~dFecha AbSala exposiciones BLAA.
“eModalidad y técnica AcBogota- Colombia d1995
AfNombre de la obra con la AeOleo sobre lienzo MLas
cual participé *gSoportes mujeres y yo *gAnticulo de
prensa
035 Investigaciones Realizadas Nombre de las investigaciones *aTilulo*bTematica “ala proporcion del color en la
realizadas por el artista que no han | AcInslitucién *dSoporte obra de Picasso “bEl color
sido publicadas. “cCentro de Documentacion
*dCopia del documento
036 Publicaciones Corresponde a publicaciones que AaTilulo *bdatos de publicacién | *aEl espacio sin liempo
el autor haya realizado, tales (Donde, quien y cuando) Bogota, D. C., Imprenta
como: comentarios, critica de arte, AcSoporte Naciona*dRevista con
documentacion sobre metodologias, articulo
técnicas y demas.
037 Obras Obras que haya realizado el AaTitulo “bfecha de realizacion | *aEl caballo *b1980 *c1990
artista. AcFecha de exposicion AdGrabado “ePlazoleta de
*dModalidad y Técnica las nieves *Folografia
*eUbicacién *fSoporte
038 Premios, Menciones y Distinciones | Premios, menciones honorificas, AaNombre del premio *bEntidad
distinciones y otras similares. que lo otorga ~cFecha
*dCiudad - Pais *eSoporte
039 Descripcién Fisica Documento Es la descripcion fisica de la Hoja | AaCanlidad de folios*bMaterial | #a50 folios”b30 diapositivas
de Vida. acompanante*cNotas a color, 5 fotografias b y n
de obras, serigrafia
autografiada®cFotografia
del artista
. 040 Existencias CDAV Documentacion que exisle del ~aNombre obra *bTema Aalos potros*bPaisaje”cOleo

artista en el Centro de Documen-
tacién de Artes Visuales.

AcTécnica y formalo AdNota
de incluye

sobre lienzo*dincluye poemg
de Rafael Maya
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Etiqueta Nombre Campo Definicion Subcampos Ejemplos
041 Condiciones de Préstamo Condiciones en las que el *aNota sobre condiciones *aSolo para consulta en
documento se consulta o se sala; toda reproduccién
presta. debe ser notiticada al
artista.
042 Derechos de Obras Préstamo de obras en custodia por | *aTitulo *bTipo de autorizacién - (saLos potros
el CDAV, Derecho habientes y sus | nimero de minuta*cPersona o *bReproduccién-~No.5874-6
datos. entidad que posee los AcAdriana Castillo T.
derechos
043 Récord de Adquisicion Recuento histérico de fa adquisi- AaNota sobre historia AaDonacién de la familia
cion de Hoja de Vida del Arista. del artista.
044 Agrupaciones Artisticas a las que Colectivos de trabajo a los cuales | AaNombre del colectivo Aalos Patriarcas
Pertenece. perteneci6 o pertenece el artista. | AbCiudad-pais *cFecha *bBarranquilla-Colombia
Ac1980
045 Asociaciones a las que Pertenece | Asociaciones de las que hace *aNombre de la asociacién ~aAsociacion colombiana
parte en la actualidad. AbFecha de ingreso AcRol de Artistas Plasticos-ACAP
- desempefiado "b1980 ~cSocio fundador
046 Fecha de Defuncion
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