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PROGRAMA DE ESTUDIO

"NOMBRE DE LA ASIGNATIR Y,

N

azher de paleografial
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N SIVIDADL S DEAPRENDIZAIL SUGURIDAS PARA 1FL DESARROLLO DE LA UNIDAL
Il de ideas. lectura comentada. redaccion de conclusiones
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SATOS D 1 . A

NP D s LA UNIDAL HREQUITHTG :
NCNIBRE DU LA D NiDAD Groeny evolucion de e eseniturs Harorasimiado ol conieride
yde "t Unudad !

ORI_TIVOS DE LA UNIDAD- Al finalizar l2 unidad ¢! alummo: i
| Anahzara los diferentes sisteriss do eseritura utilizados por ¢l hombre a través de la pistona. |
"Destacard las fases de su evoltcinn nasta legor a la época colomal. |

L —
L B PROGRA'  ’ION POR TEMA ‘
VA OBJETIVOs £5 ECITICOS [ HORAS BIBLICULR. A |
| .
"Altérmino del tema el ‘eo. Prac. | ;
_ aumno. '
. Anl cedentes 1istoricos  Reconocerd « mérito del - ol |
! de¢ ia escnitura esfucrzo humano por lograr la ' '
| .1 De la transmision comunicacion escrita clara |
: oral a la escritura apil |
primitiva Conocera el proceso hisiorico
i.2 Escritura pictoricay ~de la escritura
l prctogréfica [
|i 1.5 De la escritura ‘I i |
, cuneilorme a la '
aparicion del i
| alfabelo ~ |
, .
(' 2. Laevolucionde la | Describira las fases de [a 4 6 | 1.2
' ¢scritura latina | escritura latina ‘
2.t Critertos empleados  Distinguird en los documentos |
: para su estudio Jastipos de letca vistos ¢n ,
: 2.2 Esernura antigua cidse
i romana identificara el periodo ‘
; 2 5 Lseritura nueva aproximado de domunio de ;
yemana |cada letra ’ f
2.4 bseritura antes ‘ _ | ‘

despues de fa |

conguusta de la
i Nueva Espana ' }
. : |
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TACTIVIDADES DU APRINDIZATE SUGERINAS PARA Bl DESARROULLG DE LA UNIDAD

'Iavia de ideas. exposicion. lectura y discusion, redaccion de conclusiones

AL CTADDE T ANTADES DEPLG DEEDCCAC N CONTINUS, AMON 199<




\LUERODE LA UNIDAD: i
CNUNTRE DE LA UNIDAD: Numeros romanos. arabreos v nedidss | Habzr asimlado e
: | covocimiento de las dos

b

DATOS DE UNIDAD

~TREQUISITOS:

unidades anteriores
1

‘OB E1IVOS DE LA UNIDAD. Al finalizer la unidad ¢! alumnc,

I Disirownra acertadamente cantidades y medidas localizables ¢nJos documenios colontales

PROGRAMACION PCR TEMA

. Numeros romanos
1.1 Diferencias y
\semejanzas enire 1os
NIMErQs rOmanos
| utilizados en los
documentos
coloniales y actuales
J.2 Formas y funciones
! de) Calderon de Mil

2 Medidas de la epoca
colomal

. 21 Longitud

' 2.2 Agrarias

! 2.3 De peso

2 4 Monetanas

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al 1érmmno del tema el
lumno: L

Reconocera Jos niumeros

contenidos en Jos documentos

(dentificara las diferentes
medidas expresadas en ¢J
ienor documentat

b DRAS | BIBLIOGRAFIA
i

“20. Prac. |
|

2 ),2.3

> 12

“ACTIVIDADES DE APRENDIJZAIE SUGEL )AS P/i A EL. DESARROILODE L~ DAD

(Llcaa de ideas. exposicion. redaccion, identificacion de documentos, del 1ipo de letra, abreviaiuras.
sicoeros v fommulas. transeripeidn de documentos

CAAL FACUUEAD DF HINANIDAR: » 35

P
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DAFON FE GNIDAY . ,

b

NUMERO DL LA CNIDAD, TV T D QUISTIDS
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o3 ETTIVO s s o NTDAD: Ad Draheay iy onicas s avwe 10
DizitngUird los distmtos tipos o abresiaeras gue @sarcech en 136 dotunichiles oc i épocd colenic, ',
i

] PROGRAMACION POt -4 __ |
: LENA QB IvOS § SPECTEICOS T HORAS BIBLIOCRA iA

! A érnino del e el 'Tea. Prue.

! alummne. ||
Caiezplo v lamento “dent.ticara cada upo ce | 2 4 P :
d2suwuso 2arevaty’a ' :

g ;

v 20 Sisternas de abreviacion [ identiieard cada tipo 6o 2 ’ % oo

-

1 Siznos abreviativos  fabiceviatna
.2 Suspension Lxpondraen gué consiste
.3 Contraccion cada sistema ce abreviacion

! 24 Modos especiales |
I I !

I N TC O

|
R | e ) : _
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TACTINIDADES DI APRENDIZAIL SUGERIDAS PARA L DESARUCLLL DI LA UNIDAD T

Lluvia de ideas. exposizion. lectun comentada. leciura y drcosidn, irzansiripaon de Cocumerds.
wenizeacidn de los documentas del tpe
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:'_ —— = - B DAT()S DE UNIDAD

MRUNERO DE LA UNIDAD: ' ' TREQUISITOS:
INOMBRE Dt LA UNIDAD. Documentos indianos Haber asimriado las cuatro
unidades antertores v tener i

conocimiento de las
| instituciones novohispanas

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Analizara algunos (ipos documentales + su importancia en la transmision de las disposiciones dz

| ainoridades reales e indianas

L . — " PROGRAMACION POR TEMA _

" TEMA OBJETIVOS ESPECIFI(‘OS| HORAS BiBLIOGRAFIA
|
|

Al t1érmino del 1ema el Eeo. Prac. [
umno: _
i. Real Cédula Identificara | s caracteristicas
} del documento y la instituicion
} en1isora

12

2. Rea) Orden [dentificara las caracleristicas 2 2 ] |
del documento y Ja institeion '
emisora

2
]

Real Provision jdentificara las caracteristicas
del documento y la institucion
emisora

2

4. Mandamiento ldenuficara las caracleristicas | 2 2 1
de) documento v )a institucion ' l
cmisora

| L |
LVAEANT FACH _TAD DZ HUMANIDANDES DCPYO DE EDUCAClé‘\' CONTINUA. AMOM/199%

[ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
|
: Exposicion. lectura comeniada. lectura y discusidn. investicacion. redaccion de conclusiones,
Jranseripeion de documentos. identificacion de los tipos documentales

TN ESCUT AR DY ATONARIDADE S D200 DE FDUCACION CON LI A AMOM. 299,



" DATOS DE UNIDAD |

[—

INUMERO DJE LA UNIDAD. V) ~ IREQUISITOS: ]I
NOMBRE DE La UNIDAD: Documentos privados hechos ante ’ Haber asimilado las cinco :
auioridad publica: notanaies unidodes anteriores y .

: ConNCIMIEntos generaies sobre
‘ ias ¢senbanias y las notarias

POBIETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Analizara los principales tipos de documentos realizados ante el escribano piiblico o notario, asi como
fas partes principales de tales documenios

. PROGRAMACION POR TEMA

Al término det tema el Teo. Prac.

alumno: [

. importancia de las Destacard laimportancia de 2 2 t
escrituras notariates las escribanias en los asuntos

privados |

r TEMA [ OBIETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
|
|

rJ

Clasificacién ldentificara ios principales pi 1
tipos documentales

3. Formularios Identificara tas principales z |
lormulas documentales
l
’ 4. Ticha catalografica Realizara cualquier ficha | 2 1

catalografica

UALNL FACULTAD DE TIUNMANIDADRES, DEPTO. OF | DUCACION CONTINUA AMOM/99v

'ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SLUIGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Fxposicion. leciura comentada. lectura v discusion. mrvestigacion. reduccion de conclusiones.
franseripeion de documentos. identificacion de los tipos documentales

UALS FACTLTAL 0l (U MANIDADES. DLPTO DL 1 CACION CONTINUA, AMOM 1999




SISTEMA DE EVALUACION

CONPOSICION DIF LA CALIFICACION:
SroX exXamenss escritos \ lareas

\e,

EVALUACIONES

| CONTENI

Unidades -t

{nidades JV-VI

L'nidades 1-VI

‘ Unidades |- V]

TiPO
DO (diagnoéstica, formativa
O sumitiva)

CONDICIONES v
OBSERVACIONES. PESO
PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL

Formativy

Formativa

Swmanria

Practico

l:xamen esciito: reactivos de
complementacidn. opeidn multipie \
cnsayo (40%)

Examen escrito: reactivos de
complementacion. opcion multiple v
ensayo (40%)

Transcripcion, analisis paleografico c.
las partes integrantes de un docurinen:o «
redaccion de Ja sintesis

Realzacion de tareas (20%)

UAEM FACULTAD DE HUMANIDADES DLPTO DE £D!!CAC'ON CONTINUA AMON. (539



r

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA |

[

Se revisara después de cada aplicacidon tomando en cuenta la experiencia del profesor v de 105!
ralumnos  Pasteriormente fo revisaran v avalarin los profesores del area para ponerlo a consideracién|
‘ de la Academia para inalmente ser aprobado por los H.H. Consejos Académico y de Gobierno. i
| |

|

BALNT FACCLTAD D HUMANIDADES, DEPTO DEFNUCACION CONTINUA. AMON 1995,



RIBLIOGRAFIA

BASICA

]

BRIBIESCA Sumano. Maria Elena. miologia de puicografia y diplomdtica. Texto y album de

documenios Toluca. UAEM. 1991,

> PEZZAT Arzabe. Delia. Elementos de la paleografio novoiispena. México, UNAM, Faultad de
Filosofia y Letras. 1990.

3 RAMIREZ Montes. Mina. Maruscritos novohispanos. México, UNAM, 1990.

COMPLEMENTARIA:

]. ALEGRIA. Paula. La educacion en Mixico antes de la conguista. México, Instituto Federal de
Capacitacion del Magisterio, SEP, 1965.

2. FRANCO, José Luis. “La escritura y los codices™ en Esplendor del México antiguo. México,
Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico. 1959,

3. GARCES G. Jotge. Diplomdrica espaiola y sus peculiaridades en América. Quito, Ecuador,
Archivo de la Cd. de Quito, vol. 25.

4. TORRE Villar, Emesto de la y Ramiro Navarro De Anta. Metodologia de la investigacion

bibliografica, archivistica y documental. México, McGraw Hill, 1986.

UAEM. FACULTAD DEITIMANIDADES DEPTO. DE EDUGCACION CONTINUA. AMOM/1699.



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:
DESARROLLO DE COLECIONES.

GRADO (afio): FASE (semestre): |CLAVE: CREDITOS:
[ 2" LID 122 6
—
FREA CURRICULAR A QUE PEF TENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
| BIBLIOTECOLOGIA Obligatoria (X))
J Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
60 39 21
FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION
19/01 /2000

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM:1999.

FALULTAD
LA NN
SUECIRECOIDN ACALS e



ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: ,SIMULTANEAS DEL
(en relacion con e] mapa de¢ (en relacion con ¢l mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacién)
Sistemas de Clasificacion 1y 2 | Taller de Paleografia I.
Catalogacion 1 y 2 Andlisis documental
Ninguna Publicaciones penoddicas Patrimonio cultural
Bibliografla general Historia de las instituciones
Bibliografia Mexicana politicas de México.
Introduccion a la Administracion
ELABORO: APROBACION DE ACADEMIA APROBACION DE LOS HH |

Mura. Elvia Estrada Lara
Ariel Sanchez Espinosa

Sesiéndel 27/ 01 /2000

CONSEJOS

ACADEMICO
Sesién del 8, 02 /2000

DE GOBIERNO
Sesién del 23 70372000

ASESOR TECNICO:

Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora.

ASESOR DISCIPLINARIO:
Mtra. Elvia Estrada Lara.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/)999.

FAZULTAD
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| PRESENTACION ]

El presente curso, perteneciente al area de Bibliotecologia, pretende proporcionar los elementos
necesarios para desarrollar y mantener una coleccion dentro de una unidad documental. La asignatura
se integra por cinco unidades cuyos contenidos van desde la definicién de coleccion, sus tipos y las
técnicas para su evaluacion, dejando asi listo el terreno para el andlisis de los puntos medulares que se
deben considerar para el desarrollo de las colecciones.

Durante el curso se abordaran temas sobre la insercién de materiales en sopories de las nuevas tecnologias de
informacién para desarrollar asi colecciones ricas no s6lo en contenidos sino Lambién en formailos, diversificando de esta
forma sus posibilidades de acceso.

Los temas combinan la teoria y la practica, para lo cual desde la primera unidad se iniciara el
trabajo que al final del semestre se debera presentar como parte de la evaluacion, misma que también
| constar4 de dos examenes parciales.

| NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

[E) profesor:

Asistira puntualmente a clases e iniciard a mas tardar 10 minutos después de la hora de entrada.
Daré a conocer el programa durante la primera sesion.

Solicitara los trabajos y tareas con suficiente anticipacién.

Revisara los trabajos solicitados y Jos devolvera con las observaciones pertinentes.

Dara revision de examenes, el dia acordado.

En cada sesion abrira el tema a discutir y moderara y guiara al grupo hacia las conclusiones del tema
tratado.

El alumno:

Debera asistir puntualmente a cada sesién teniendo como tolerancia [0 minutos.

Cubnra como minimo el 80% de asistencias hasta el dia de la evaluacion para tener derecho a ella.
Deberd entregar puntualmente los tre vajos y tareas solicitadas.

En cada sesién debera panticipar activamente en las discusiones.

Realizard a lo largo del curso un trabajo que deberé entregar como evaluacién final.

Deber4 asistir a las evaluaciones el dia indicado.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

El alumno debera tener conocimientos sobre los diferentes tipos de unidades documentales, asi como
de_los diferentes soportes documentales y formas de acceso a ellos.

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:
“Emitird juicios que permitan ¢rear, desarrollar y mantener actualizadas las colecciones que

conforman una biblioteca.”







DATOS DE UNIDAD

'NUMERO DE LA UNIDAD: I REQUISITOS:

' NOMBRE DE LA UNIDAD: Las colecciones y las bibliotecas
OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Distinguira el significado, la importancia y valor de las colecciones que iniegran el acervo de una
biblioteca.

| PROGRAMACION POR TEMA !

e
I TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS = HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del 1ema el Teo. Prac. :
alumno:
1. Concepto de coleccidn. Reconocera la importancia de | 2 0 1.2.7
las colecciones que integran
1.1 Objetivo de la una biblioteca.
coleccidn en Jas i
bibliotecas

(universitanas,
publicas, escolares y

especializadas)
.2 Importancia de las
colecciones.
2. Tipos de colecciones. Identificara las caracteristicas 4 l 1,2,6,7
fundamentales de los
2.1 Coleccidn de consulta. maieriales bibliograficos que
2.1.10bras primarias. |integran el acervo de una
2.1.2 Obras biblioteca.
secundarias. -

2.2. Coleccion gral.

2.5 Coleccion de reserva. __

2.4 Coleccion de . |
matenales especiales. |

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA ELD_SARR'_LL_ DELA L. DAD:
Se sugiere que el alumno visite bibliotecas universitarias, escolares, especializadas y publicas a fin de
que identifique la disposicidn de los matenales bibliograficos dentro de la biblioteca, asi como las

reglas para su consulta, y presentar un reporte por €scrto.
UAEM FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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JA . oL _UNIDAD

INUMERODE LA L !l AD: Il
NOMBRE DE LA UNIDAD:

REQUISITOS:
El alumno debera contar con lo:

Actividades previas al desarrollo de colecciones. elementos tedricos para

E E LA UNIL

identificar Ja imporiancia v los
tipos de materiales que integran
una coleccion.

© A ‘inalizar Ja unidad el alumno:

 Emitira juicios que permitan conocer las debilidades y fortalezas de una coleccion bibliogréfica.

[

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

I. Evaluacion y revis) 1de la
coleccion.

1.1 Concepto de

evaluacion.

1.2 Concepto de
revision.

2. Objetivos de la evaluacién.
2.1 Imponancia

3. Tipos y métodos para la
evaluacion.

3.1 Métodos
Cuahtatjvos.

3.2 Métodos
Cuantitativos.

OBJLTIVOS ESPECI'FICO?] HORAS |  BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.

alumno: _

Identificara las convergencias 1 0 26,9

y divergencias entre la
revisién y la evaluacion de las
colecciones.

Establecera la importanciadel | 1 | 0 1,3,6 |
proceso de Ja evaluacion de
una coleccién bibliografica.

Empleara la metodologia para '
llevar a cabo actividades de [
evaluacion de colecciones. ' i

de una biblioteca asignada.

A | DADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD: |
Se sugiere formar equipos de trabajo para aplicar los métodos de evaluacién estudiados en la coleccion

. 1
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE 1 YDUCACION CONTIN . AMOM 1999
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DATOS DE UNIDAD

) DE LA UNIDAD: IlI '~ EQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: "1 alwnno debera conocer los
Factores intemos que inciden en la implantacion del desarrollo de —étodos para identificar las
| colecciot caracteristicas de una coleccion.

| OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad e} alumno:
| Distinguira lo elementos internos de una biblioteca para el establecimiento del desarrollo de
_colecciones.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS uiLLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
|. Consideraciones generales. | Distinguird un panorama | 0 5.6.7.8.9

genéral para la implantacién
de un programa de desarrollo
de colecciones.

2. Factores intemos que Analizara las condiciones 8 4
inciden en el desarrollo de | internmas de la unidad 34578
colecciones. documental que interactiian
para el establecimiento de un
2.1 Objetivo de la programa de desarrollo de
biblioteca. colecciones.
2.2 La comunidad
especifica.

2.3 La coleccion actual

2.4 Los recursos
disponibles.

2.5 Los servicios que
se ofrecen.

2.6 La seleccidon de los
matenales. .

2.7 El presupuesto. 1

2.8 La adquisicién de
los materjales.

¢ . VIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLU DE LA UNIDAD:
Se sugiere que el alumno haga un anélisis una biblioteca propuesta donde 1dentifique Jos puntos

analizados para la futura elaboracién de un plan de desarrollo de colecciones. |
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AMOM 99— _




DATOS DE UNIDAD

]

NUMERO DE LA UNIDAD: 1V

NOMBRE DE LA UNIDAD:

Factores externos que inciden en el desarrollo de colecciones.

REQUISITOS:

El alumno debera conocer los
factores intemos que influyen
cn el desarrollo de colecciones.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Emitird juicios que le permitan definir las condiciones externas de una biblioteca para orjeniar un
programa de desarrollo de colecciones.

—

PROGRAMACION POR TEMA

—

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

1. Consideraciones generales.

2. Factores exiernos que
inciden en el desarrollo de
colecciones.

2.1 El mercado
editorial e
informativo.

2.2 La dindmica de la
informacion.

2.3 Los productores y
los distnbuidores.

2.4 Los programas de
cooperacion.

2.5 Los desarrollos
tecnologicos.

Distinguird un panorama
general que le permitira
contextualizar a la unidad
documental dentro de su area
de influencia.

Identificara las vanables
externas de una biblioteca
para asegurar el €xito de un
programa de desarrollo de
colecciones.

2

0 7.8

3458

BIBLIOGRAFIA |

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD:
Se sugiere que e) alumno haga un estudio de las variables estudiadas del 4rea de influencia de una

biblioteca seleccionada.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEF ). DI
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‘

DATOS DE UNIDAD o

NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS: ‘
NOMBRE DE LA UNIDAD: El alumno debera conocer los
L.as politicas del desarrollo de colecciones. factores internos y externos que :

se involucran en el desarrollo
de colecciones.
OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: |

Destacara los elementos necesarios para la elaboracidn de las politicas de seleccién y adquisicién para
| la ejecucion de un programa de desarrollo de colecciones. ]

PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBIETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA |
Al término del tema el Teo. Prac.
‘ alumno:
I. Introduccién. Analizard la importancia de 2 0 4,1

un instrumento rector para el
desarrollo de colecciones.

2. Elementos para la Distinguira los elementos 4 0 2,47

elaboracién de politicas . metodolégicos para la
elaboracion de politicas de
seleccidn, adquisicién, canje y
donacién.

3. Presentacion de trabajo 0 4
final

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD:
Se sugiere que el alumno presente un trabajo final por equipos en el que se incluya la evaluacién de la
coleccidn, analisis de las condiciones internas y externas asi como las politicas de seleccion y
adquisicidn de una biblioteca asignada por equipo.
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! UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

FACULTAD DE HUMANIDADES

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

ANALISIS DOCUMENTAL

'GRADO (afio):
IER. ANO SEGUNDO

'FASE (semestre):

CLAVE: CREDITOS:

LID-123

6

AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE:;
DOCUMENTACION

Optativa

(

)

TIPO DE ASIGNATURA:
Obligatoria { X )

TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS:
60 30

30

HORAS PRACTICAS:

FECHA DE ELABORACION
25 enero de 2000

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AM

FECHA DE ACTUALIZACION

25 enero de 2000
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[ ASIGNATURAS DEL AREA

ASIGNATURAS DEL AREA |

ASIGNATURAS

ANTLECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANLEAS DEL
| (en relacidn con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
Lr seriacion) seriacion) |
| .
ninguna = Resumenes analiticos. * Taller de paleograliu |
indizacion y 1esauros = Desarrello de colecciones
» Acervos cantogralicos * Patrimonio cultural
= [Fuentes de informacion * Historia de las instituciones
*  Servicios de informacion politicas de México
*  Museologia * Introduccion a la
*  [ormacion de usuarios administracion
* Mercadotecnia de la
informacion
ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH

LIC. MERIZANDA
RAMIREZ ACEVES

ACADEMIA

Sesiondel /7 /

CONSEJIOS
ACADEMICO
Sesiondel /7 /

DE GOBIERNO
Sesiondel /7 /

ASESOR TECNICO:

Mitra. Ana Maria Oehler de la Mora

ASESOR DISCIPLINARIO:
Lic. Sitvana Elisa Cruz Dominguez
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PRESENTACION

L'n una cultura cientifica como la nuestra. la informacion se ha convertido en un fenomeno!
mherente al hombre y a la sociedad. debido a que los adelantos cientificos se sustentan en el flujo de -

conacimientos proporcionados por la informacion.

Con el advenimiento de Jas modemas tecnologias aplicadas al campo de la informacion. la;
".acli\'idad documental alcanza nuevas perspectivas en virtud del incremento vertiginoso de documentos
‘que se eeneran dia con dia. con la unica finalidad de satistacer las necesidades especificas de una

vomunidad 1an heterogénea que utiliza dicha informacion.

Sin embargo, el vacio que predomina en las bastas posibilidades laientes para explorar el mundo .
documental. nos lleva a interesarnos aiin mas en ¢él. Enmarcadas en este amplio sistema de informacion |
s¢ encuentran las técnicas de lo que se ha denominado Analisis Documental (AD). que se basa en las |
laportaciones de una ciencia madre que es la Documentacidn. y de una ciencia nodriza: la Lingiistica. :
"Bajo estas dos veruientes. el AD encuentra un lugar primordial en el centro de 10do proceso o

tralamiento documental.

i ‘ A . . :
. En este sentido. el AD permite. por un lado. abordar las bases teoricas en que se sustenia su)

lactividad \. por otro lado. precisa Ja metodologia que sirve para llevar a la practica esta doctrina.

Del AD se desprenden dos corrientes perfectamente diferenciables: el Analisis ormal
{Descrnipcion bibhografica y catalogacion) y el Analisis de Contenido (Indizacion v resumen). El.

primero encaminado a reconocer el documento a través de - :s caracteres externos y. el segundo. con la.

'umica finalidad de descomponer las partes de un 1odo para entender mejor su naturaleza. Q_( ’7
&

|
|
i

En resumen. cabe afirmar que en Ja actualidad la inagotable fuente documental solo podra ser

aproi echada si se emplean las oportunas técnicas de analisis v sinlesis. Gnicas vias de acceso ra_aonal
t

b

8
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Cal enormie v disperso caudal informaitiva.

Por lo anterior. el programa gue a continuacion se presenta esta dividido en cuatro umidades. La
primera de ellas. mtroducird a los alumnos al campo del AD. tomando en cuenta sus antccedentes lanto
historicos como etimolégicos. Asimismo, se especificara en qué consiste v cudl es su tipologia
(Analisis Formal v Analisis de Contemido). sin pasar por alto quiénes son las personas idoneas para

etectuarlo v bajo qué normatividad se debe suscribir.

En la segunda unidad. se daran a conocer los procedimientos y los diferentes entornos
socioculturales que deben imperar para poder realizar ¢l analisis de los documentos. La tercera unidad
esta dedicada a analizar documentos desde diversas perspectivas tales como: momento en que fueron

venerados. persona que los generd. caracteres Internos y externos. etcétera.

Finalmente. la ultima parte esta dedicada a conocer los diferentes productos que se pueden

obtener como resuliado del AD.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES DEPTO. DL EDUCACION CONTINUA, AMON/1999,



NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

E1 alumne:

Debera asistir puntualmente a 10s cursos

Participard de manera activa en clase

Deberd abstenerse de ingerir alimentos v bebidas en el salon de clases. asi como mantener
encendidos teléfonos celulares o aparatos electronicos.

bl —

Fl maestro:

Asistira puntalmente ai salén de clases
Dara a conocer el programa el primer dia del curso

Se reservara el derecho de no perminr la entrada al salon de clases de aquellos alumnos que no
acaten ias reglas del curso.

e 1l =

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Ninguno

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:
* “Elaborara analisis de textos. tomando en cuenta el horizonte cultural en que fueron generados™

*  “Argumentard ¢l uivel elegido en el analisis referido™

INDICE DE UNIDADES i

Unidad I: Introduccion al Analisis Documental
Unidad II: Analisis de documentos

Unidad I1I: Niveles de Analisis

Inidad 1V: Productos del Analisis Documental

i
G
¢
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DATOS DE UNIDAD

INUMERQ DE LA UNIDAD: |

TREOUISITOS:

'NOMBRE DI LA UNIDAD: Introduccion al Anilisis Documental |

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad e] alumno:

Disunguira las principales caracteristicas del AD.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBIETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

S8

En torno al concepto
de Analisis Documental
(AD)

El objeto del AD

La miston del AD

Normalizacidon en el

marco del Analisis
Documental

Reconocera la importancia del
AD en el marco de las
Ciencias de la Informacion
Documental,

Identificara el papel del AD
como parte de su formacion.

Identificara cual es la
finalidad que persigue el AD,
asi como quiénes son las
personas idéneas para llevarlo
a cabo v hacia quien esta
dingido.

Conocera la nonnatividad en
relacion con el AD.

HORAS BIBLIOGRAFIA
Teo. Prac.
6v 8
i
S3v8
1
1 5v8
2 v 8

|
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 11

NOMBRE DE LA UNIDAD: Analisis de documentos

REQUISITOS:

"OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

*  Analizard documenios desde diversas perspectivas y entornos socioculturales.

[

L

PROGRAMACION POR TEMA

3.1. Tipologia

diferentes entomos
(econémico, politico. social y
cultural).

TEMA OBIETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

. Procedimientos del Identificara los pasos que se 2 4 6y8

analisis deben seguir para analizar

documentos.

2. Lectura de documentos Identificara los elementos 2 6 6y &
INtEMOS y €xtemos que
componen un documento.

3. Analisis Analizard documentos desde 2 6 6y 8

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/ 1999,
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DATOS DE UNIDAD

"NUMERO DE LA UNIDAD: 1T REQUISITOS:
'NOMBRE DE LA UNIDAD: Niveles de Analisis
"OBIETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Distinguird los diferentes niveles de que se compone el AD.
' PROGRAMACION POR TEMA "
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al téermino del tema el Teo. Prac.
alumno:
I
V. Analisis Formal Comprendera en qué consiste 4 [.2.3.5.7v09
I.1. Consideraciones el Analisis Formal de los
generales documentos. asi como [0s
1.2. Niveles niveles que lo conforman.
2. Andlisis de Contenido Comprendera en qué consiste 4 1.4.5 8 v 10

2.1. Consideraciones
generales
2.2 Niveles

el Anahsis de Contenido de
los documentos. asi como 10s
niveles que lo conforman.

| |
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DATOS DE UNIDAD

INUMERO DE LA UNIDAD: [V REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Productos del Analisis Documental

[OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Angalizara los diferentes productos que se abtienen del AD.

| PROGRAMACION POR TEMA

TEMA ‘ OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS | BIBLIOGRAFIA
Al térmno del tema e Teo. Prac.
alumno:
I Catalogos ldentificara las bases 1edricas 3 4 1.2+ 4
I.1. Conceptos v para la elaboracion de un
definiciones catalogo.
I.2. Tipologia
I.3. Formas que adquiere un
catalogo
2. Indices Describira las bases tedricas 4 5 1.4y 10
2.1. Conceptos y para la elaboracién de un
definiciones indice.
2.2, Tipos de indices
2.3. Lenguajes de
indizacion
'3. Resiimenes Identificara las bases tedricas | 4 5 1.4.5v8
- 3.1. Conceptos v para la elaboracion de un
definiciones resumen.

3.2. Tipos de resumenes
5.3. Pautas para resumir

| ]
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AMOM/1999.



SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

| EVALUACIONES ]
' TIPO CONDICIONES Y
NC. CONTENIDO ' {diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Unidad | v Unidad 11 Examen escrite 30 %

Formativa

2 Unidad 11 v Umdad [V Examen escrito 30%

Formativa

Presentacion de un

[VB]

trabajo escrito. con las
sigulentes opciones: Trabajo escrito 40 %

Analisis (en Sumativa

diferentes entornos)

de un documento
¢legido por el

alumno
\

[
TOTAL 100 %

\
UAEM FACULTAD O£ HUMANIDADES DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA, AMOM/1999.
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

Al 1érmino de cada aplicacion. el programa serd evaluado tomando en consideracion tanto la!
cxperiencia del profesor como las observaciones del alumno. Posteriormente. serd revisado v aprovado
por los profesores del area correspondienie.

UALEM. FACULTAD DL HUMANIDADLES DEPTO DL EDUCACION CONTINUA, AMOM’ 1999
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BIBLIOGRAFIA
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Carmmon Gutiez. Manuel. Manual de bibliotecas. Espana: Fundacion Gemén Sénchez Ruipérez.
1993. 760p.

Clauso Garcia. Adelina. Manual de Andlisi Documental: descripcion bibliogrifica. Espana:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES

PROGRAMA DE ESTUDIO

F\‘O'M_BRE DE LA ASIGNATURA. ' R 1

' Patrimonio cultural
|

GRADO (afio): FASE (semestre): | CLAVE; CREDITOS:

Primero Segunda LiD124 8 _
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA: ‘)
Humanistica Obligatoria (C)

Optativa () |
ITOTAL DE HORAS: ‘ HORAS TEQORICAS: HORAS PRACTICAS:
[. 60 54 6
FECHA DE ELABORACION " FECHA DE ACTUALIZACION
Enerc del 2000 ‘

¢
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA

ANTECEDENTES:
(en relacion con el mapa de
seriacion)

CONSECUENTES:
(en relacion con el mapa de
seriacion)

ASIGNATURASN
SIMULTANEAS DEL
SEMESTRE:

Introduccion a las humanidades
Taller de lectoescritura

Historia de las instituciones
politicas novohispanas

Historia de las instituciones
politicas de México

Histona del pensamiento
cientifico

Taller de apreciacion literaria
Técnicas pedagdgicas aplicadas
a las Ciencias de la Informacion

Documental

Sociologia de la informacién

Taller de paleografia I
Desarrello de colecciones
Analisis documental

Historia de las instituciones
politicas de México

Introduccion a la administracion

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO

Ma. Del Carmen Carbajal
Correa

Sesiondel /7 /

Sesiondel [/ /

DE GOBIERNO
Sesiondel /7 /

ASESOR TENICO:

Ana Maria Oehler de la Mora.

 ASESOR DISCIPLINARIO:

Ma. De] Carmen Carbajal Correa.

L T
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PRESENTACION

=

El patrimonio cultural de un pueblo nos habla del desarrollo de sus diversas organizaciones:
sociales, politicas, economicas y religiosas, de sus expresiones artisticas. de sus usos y costumbres, de

su cosmovision y conceptualizacion. de su desenvolvimiento.

Son aquellos rasgos relevantes que han alcanzado un valor y una significacion en ese |
desenvolvimiento de grupo, pueblo o nacién, lo que conforma su patrimonio cultural. Estos|
significantes los identifican como parte de su universo en el que nacen o se desarrollan. Estos rasgos
no son estaticos, un pueblo no puede permanecer sin cambios, ni puede substraerse a relacionarse con
otros pueblos, lo que ha waido consigo lo que conocemos como “las influencias™ de un pueblo a otro.
provocando que algunos valores y significantes se pierdan, otros se modifiquen y otros se adquieran.

Fenémeno transculturante que ha caracterizado a los pueblos desde épocas antiguas.

El producto de esa trasculturacion se llega adherir como parte natural de nuestro ambito
cultural y se refleja y valora con nuevos significantes, que conforme lo menciona Bonfil Batalla dichos

significantes han ido conformando lo que a partir de este siglo se le denomind patrimonio cultural.

Tal herencia y constancia de nuestro pasado histérico debe ser resguardado, consclidado,
investigado, registrado y difundido, para no perder constancia de nuestra evolucion cultural y
aprovechar los conocimientos que de ello emanen para enaltecer y fortalecer nuestro proyecto de

nacién y de vida propia.

Su jmportancia debe ser trasmitida, y a través de la materia de Patrimonio Cultural en la
Licenciatura de Ciencias de la Informacién Documental se lograra dar al educando conocimientos de
qué es el Patrimonio Cultural y su trascendencia en este periodo histdrico en que los intereses
trasnacionales estan promoviendo una globalizacion, en la cual se tiende a minimizar los valores

culturales de pueblos y naciones, en pro de una unificacién econémica con enfoques centralistas.

El analisis y valoracion del conocimiento de las cinco unidades que integran el programa se
realizara a través de la exposicién del tema por parte del profesor, las lecturas individuales, visitas a:

Museos, Archivo de la Nacidn, Archivos Parroquiales y algunas comunidades.

-
4
-

. - s . s . - 3 /
La investigacion se realizara con el tema de “Patrimonio Documental de (un pais que no sea

México)” cuyo objetivo es conocer la politica y cultura de otros paises con relacion a la salvaguarda,




conservacion investigacion v difusion del patrimonio documental.

El desarrollo del programa de la materia Patrimonio Cultural se desglosa en cinco unidades:
Detinicién de Patrimonio Cultural y Documental, Registro del Patrimonio Culwural. Marco Legpal pural
la Proteccion del Patrimonio Cultural y Documental. Instituciones Nacionales para la Proteccion del |
Patrimonio Cultural y Documental y Organismos Internacionales que se ocupan de la Proteccidon del

Patrimonio Cultural y Documental.

Cada una de las unidades se trabajaran de manera teorico-practica. L.a teoria se cubrira con base
en la bibliografia propuesta, a través de exposicion por parte del maestro; vy Jectura individual de los
alumnos. quienes expondran los temas que les correspondan, se haran comentarios, se resolverdn las

dudas y se analizardn aspectos relevantes, con relacion al tema.

El complemento a la teoria se realizara mediante las visitas a un minimo de tres rmuseos: el
Nacional de Antropologia, el Nacional de Histona y el Nacional de Histona; un Archivo Parroquial. un
Archivo Municipal, el Archivo del CINAHEM vy al Archivo General de la Nacion.

La evaluacidn se realizard en los tres momentos basicos: el primero o diagnoéstico que permita
explorar los conocimientos antecedentes, a través de una serje de 10 preguntas formuladas de manera
oral. La segunda o formativa se aplicara durante el procese de ensefianza a través de la resolucion de
un examen escrito parcial. Y la evaluacién sumativa se hara a través de la calidad de la investigacién

realizada.

v
1
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO T

Cumplimiento del profesor en : Cumplimiento de los alumnos en :

Asistencia Asistencia

Puntualidad Puntualidad

Senalamiento del plan de trabajo Lecturas y Exposicion de un tema

Formas de evaluacion Cumplir con las actividades teoricas y practicas
Lecturas Presentacion de examen

Calendario de exposicion de tema Asistencia a los museos

Calendario de Visitas a los museos Presentar resultados de la investigacion

Dar fecha de examen

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Aquellos que se vinculen con las asignaturas antecedentes.

| OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

“Valorara el patrimomio documental mexicano como parte del patrimonio cultural de la

humanidad.”

iINDICE DE UNIDADES

Unidad [: Conceptuacidn de patrimonio cultural documental

Unidad I1: Registro del patrimonio cultural

Unidad 111: Marco legal para la proteccion del patrimonio cultural y documental

Unidad IV: Intituciones nacionales para la proteccién del patrimonio cultural y documental

Unidad V: Organismos internacionales que se ocupan de la proteccion del patrimonio cultural y

documental

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.







" PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término dei tema e} alumno: | Teo. Prac.
> Paurtmonio de Cultura | Identificara las categorias v los 4 !

{ . .

| Papular tipos de objetos que conforman

E las colecciones de acervos, seglin
corresponda al tipo de

| patrimonio

"ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

‘tecturas individuales, exposicion de tema, visita a una comunidad, al Museo Nacional de Histonia, al
Museo Nacional de Antropologia y al Museo de Culturas Populares. Reporte de las visitas.
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| DATOS DE UNIDAD

'NUMERO DE LA UNIDAD: 1l REQUISITOS:
Haber cubierto el contenido de
NOMBRE DE LA UNIDAD: la unidad 1, tema .1

Registro del patimonio cultural

OBIJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
- Discutira la importancia del control de registro del patrimonio cultural, tangible e intangible.
- Analizar diversas formas para el registro de acervo: control, manejo y seguridad.

| PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
[ .- Definicion de registro Expondra las diversas 1 1
definiciones
2.-Registro de patrimonio Manejara formas para el ] i
cultural registro de los diversos tipos

de patnimonio cultural

Identificara elementos,
colecciones y objetos
particulares del patrimonio
cultural, con base en periodos

histéricos
3 -Formas de registro del Reconocerd los datos I ]
patrimonio cultural generales y especificos que

deben considerarse en ¢l
registro de cualquier elemento
que se considere patmmonio
cultural

4 - Inventario de colecciones | Describird la forma de realizar | | [
un inventario de acuerdo a los
codigos que manejen las
instancias responsables del
acervo

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA, AMOM/1999,



"ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDA. PARA EL. DESARROLLO DE LA UNIDAD

Lectura individual. practica de registro v practica de inventario.

UAEM FACULTAD DE HUMANIDADES DEPTO. DE EDUCACION CONTINU AL AMOM/ 1999
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DATOS DE UNIDAD

NOMBRE DE LA UNIDAD:

NUMERO DE LA UNIDAD: 111

Marco legal para la proteccion del patrimonio cultural y documental

REQUISITOS:

Haber asimilado los aspectos de
la unidad | v 1l para entender y
aplicar esta unidad

]
|

OBIETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
- Discutira de las diversas leyes que se han creado para la proteccion del patrimonio cultural,
- Analizara la trascendencia de las legislaciones nacionales, para la proteccion del patrimonio cultural.

PROGRAMACION POR TEMA

del 72

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

1.- Antecedentes Conocera las diversas 2
acciones y los motivos para
procurar el resguardo del
patrimonio cultural, conforme
a los periodos histéricos

2.- Ley Federal Sobre Analizard el marco legal para | 4

Monumentos y Zonas la proteccion del patrimonio

Arqueolégicos Artisticos e cultural y documental

Historicos de 1972

3 Ruesgos del marco legal Analizara la actual situacién 4

' de riesgo, con la iniciativa de

Ley para descertificar la Ley

| ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Lectura individual, investigacién, exposicidn de tema y discusion.
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DATOS DE UNIDAD

NOMBRE DE LA UNIDAD:

documental

NUMERO DE LA UNIDAD: 1V

REQUISITOS:
Haber cubierto los objetivos de
1as umdades anterores.

Organismos nacionales para la proteccion del patrimonio cultural v |

| patrimonio cultural.

- Analizara las intenciones de las instituciones nacionales para la proteccién del patrimonio cultural.

[\ JETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar Ja unidad e} alumno:
- Distinguira cudles son las instituciones nacionales, estatales v municipales para Ja proteccién del

-

—-

PROGRAMACION POR TEMA

|

TEMA OBJETIVOS ESPECJFICOS | HORAS |  BIBLIOGRAFIA |
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1.- Instituciones nacionales Identificara las diversas 2
que intervienen en la Instituciones como:
proteccién investigacion y SEP,CNCA: INAH,
difusion del patrimonio INBA, museos,
cultural Archivo Historico de la
Naci6n
2.- Instituciones estatales que | Identificara las diversas 6
intervienen en la proteccién instituciones como:
| investigacion y difusion del | Centro INAH en el Estado de
patrimonio cultural Meéxico INBA, museos,
parroquias, archivos
3.- Instituciones municipales | Identificara las diversas 2
que intervienen en la instituciones como:
proteccidn investigacion y Archivos Histéricos
difusidén del patrimonio Municipales
cultural
4.- Tratados nacionales para | Analizara los diversos 2
Ja proteccion del patrimonio | tratados nacionales para la
culrural proteccion del patrimonio
L cultural y documental B
e

UAEM.

, -
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| ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD ;

Lectura individual. exposicion de tema. investigacion y discusion de tema.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD |

NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS: |
Haber cubierto el contenido de
NOMBRE DE LA UNIDAD: Ja umidad [. tema .1

Organismos internacionales que se ocupan de la proleccion del
patrimonio cultural v documental

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

- Distinguira cuales son las instituciones inlernacionales para la proteccion del patrimonio cultural.
- Analizara las intenciones de las instituciones intermacionales para la proteccién del patrimonio
cultural.

| PROGRAMACION POR TEMA

|
—

"MA ¢ 3IE11VOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

1.- Organismos Identificara los diversos 4

intermacionales que organismos: UNESCO,

intervienen en la proteccién, |ILAM

investigacién y difusién del

patrimonijo cultural

2.- Tratados intemacionales Analizard los diversos 4

para la proteccion del tratados internacionales para

patrimonio cultural la proteccidn del patrimonio
cultural y documental

3.~ Intervencidn de los Distinguira los objetivos, las 4

organismos intermacionales en |acciones e influencia de

| las tratados nacionales para la | dichos orgamsmos.
proteccion del patnmonio
nacional de otros paises Analizara su trascendencia.
| | |
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA NIDAD
Lectura individual e investigacion.

UAEM.FACULTADD  JA YA ES. TON CON AL O 1999,
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| SISTEMA DE EVALUACION

| COMPOSICION DE LA CALIFICACION:
Asistencia. participacion. exposicion de tema. reporte. examen e investigacion.

_ EVALUACIONES
| TIPO CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO | (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
o sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
! Conocinuentos ‘ Formativa
_generales.
Evaluaciones parciales ; ‘
Asislencia 5%
Participacion en clase 10%
Exposicion de tema §5%
Reporte Formativa 10%
Examen Diagnéstica 20%
|
Investigacion Sumativa 40%
100%

UAEM FACULTAD DE BUMANIDADES DEPTO. DE EDUCACION CONTIY A AM




PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

Se sugiere revisar el programa una vez finalizada cada aplicacion para hacer los ajusies necesarios
emanados de la experiencia tanto del profesor como de los alumnos. Sera revisado por los profesores

del drea y puesto a consideracion de la Academia y los H.H. Consejos Académico v de Gobierno para
su respectiva aprobacion.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO DE EDUCACION CONTINUA. AMOM,/1995.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

FACULTAD DE HUMANIDADES

- - [ _—

PROGRAMA DE ESTUDIO

i

' NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Historia de las instituciones paoliticas de México

— e — R —
L

GRADO (ano): FASE (Semestre): CLAVE; CREDITOS:
| Primero Segunda LID-125 8

AREA CURRICULAR A LA QUE PERTENECE TIPO DE ASIGNATURA

| Humanistica Obligatoria

- - - - 7 |

"TOTAL DE HORAS HORAS TEORICAS HORAS PRACTICAS
62 60 0

,r ANO ESCOLAR (Semestre)

Marzo-Agosto 2000




ASIGNATURAS DEL AREA ANTECEDENTES:

Introduccién a las Humanidades
Taller de Lectoescritura
Historia de 1as instituciones politicas novohispanas

ASIGNATURAS DEL AREA CONSECUENTES:

— — -

" Patrimonio cultural |
Historia del Pensamiento Cientifico
Taller de apreciacion Literaria ‘
' Técnicas Pedagégicas Aplicadas a las ciencias de la informacion documental
| Sociologia de la informacion |

. ASIGNATURAS SIMULTANEAS: J

I~

| Taller de paleografia |
| Desarrollo de colecciones
| Analisis documental
Patrimonio cultural
| Introduccion a la administracion

EABORO: Lic. Gerardo Samano Hernandez

' APROBACION DE LOS H. H CONSEJOS ACADEMICOS Y DE GOBIERNO:

FECHA DE APROBACION, ]

|
ASESOR TECNICO ACESOR DISCIPLINARIO

Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora Lic. Jesus C. Arzate Becerril




PRESENTACION

La asignatura de Historia de las Instituciones Politicas de México. en el
segundo semestre, es de gran importancia para los estudiantes de Ciencias de
ta tnformacién Documental.

Uno de los propdsitos que persigue es ubicar el contexto histérico en el que se
generaron las instituciones y la documentacion del México decimondnico y del
moderno. Este panorama general de las Instituciones publicas y privadas del
México independiente permitira al estudiante adquirir 10s conocimientos para
ubicar y contextualizar la documentacion generada en México durante los
. siglos XIX y XX.

iLos conocimientos adquiridos durante el curso seran reforzados en

Bibliografia Mexicana y Organizaciéon y Administracion de Documentacion
Inactiva, ya que explicaran el contexto histérico del México decimononico y
moderno. Ademas de apoyar en el conocimiento de los procesos
documentales que dieron origen a los archivos de las distintas instituciones
gubernamentales de la republica mexicana.

. Para el desarrollo de esta asignatura es importante la paricipacién de los :
', alumnos, asi como la realizacién de las lecturas que indique el profesor para
' cada sesién. -

e s




' Del prBfesor.

NORMAS Y REQUISITOS DEL CURSO

Hara del conocimiento de los alumnos el programa del curso. dentro de las
tres primeras sesiones de trabajo, indicando la bibliografia, los objetivos del
propio curso y la forma de evaluacién.

Debera presentarse puntualmente a las sesiones, temendo una tolerancia
de quince minutos después de la hora sefialada para el inicio de la sesion. |
Debera asesorar a los alumnos cuando lo requieran.

Del alumno:

Debera cubrir el minimo de asistencia que contempla el Reglamento de |
Facultades y Escuelas Profesionales de la UAEM para tener derecho a la
evaluacion final (80%). '
Debera presentarse puntualmente a la hora sefialada para el inicio de las
sesiones, no pudiendo ingresar al aula después de transcurridos 10s quince .
minutos de tolerancia.

Debera participar activamente en cada una de las sesiones.

Debera presentar evaluacion oral u escrita al término de cada una de las
unidades senaladas en el programa y una sumaria final.

Para tener derecho a cada una de |las evaluaciones debera presentar (os
trabajos sedalados por el profesor, escritos en maquina, en la inteligencia
de que la mala ortografia y redaccion disminuiran la calificacion. '




El alumno tendra un conocimiento general de la Historia de las Instituciones
Novohispanas y de la Historia de México, especialmente de los siglos XIX y
XX.

OBJETIVO GENERAL

J— e J— .|

' "Al término del semestre el alumno explicara el contexto historico. politico y |

i social en el que se generaron los documentos del México Independiente”
|

INDICE DE UNIDADES
|

' Unidad | De las Cortes de Cadiz y el mundo constitucional borbénico al |
\ nacimiento de México |

'Unidad Il La transformacion constante: 1824-1857 ‘

' Unigad Il Los Estados Unidos Mexicanos. El liberalismo decimondnico
| Unidad IV De la Revolucion Mexicana al fin del caudillismo

‘ Unidag V La institucionalizacion del poder en México

. Unidad VI El Estado mexicano moderno
| .




DATOS DE LA UNIDAD

Unidad | De las Cortes de Cadiz y el mundo constitucional borbonico al
nacimiento de México

e — —

REQUISITOS: Conocimientos generales de historia de México

" OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno analizara los
antecedentes administrativos novohispanos que dieron ongen al
L sistema administrativo mexicano en los albores del siglo X|X.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS Horas BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS

Al terminar el tema
el alumno: \

1. Organismos Describira la manera 2 | 6,7,30
generales de gobierno. |en que estaba
conformado el
gobierno  de la .
Nueva Espana.

2. La revolucion de [dentificara los 4 7,27,29
1810. postulados que
a) El Congreso de fueron  planteados
Chilpancingo por el Congreso de
b) ‘La Constitucion de | Chilpancingo y por la
Apatzingan. Constitucion de

Apatzingan,




DATOS DE LA UNIDAD

. Unidad |

La transformacion constante: 1824-1857

REQUISITOS: Conocimientos generales de las Instituciones novohispanas

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno examinara las
instituciones administrativas del primer Imperio, de la primera
Republica Federal y del sistema de gobterno centralista

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS | Horas BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS
Al terminar el tema
lel alumno:
"1. ElImperio de Lonocera e 2.7.27,30.33
[turbide funcionamiento de
a) Instituciones Estado Imperial de
 administrativas iturbide |
2. El Federalismo Expondrd el nuevo 8,25, 27,28, 34,37

incipiente

a) Presidenciay
Vicepresidencia

b) Los Congresos

c) Lajusticia

d) La Hacienda Publica

e) El territorio

f) El Ayuntamiento

g) Lalglesia

orden administrativo
implantado por el
federalismo

3. Las Republicas Describira a través
Centralistas de las siete leyes el
a) Legislaciones orden administrativo
b) El poder presidencial |de la republica
c) Las juntas centralista
legislativas
d) Ministerios de
justicia
e) La hacienda Publica.
4. El Imperio de llustrara la

Maximiliano de

Habsburgo

a) Elliberalismo
imperial

b) Nuevo modelo
institucional

organizacion
administrativa
durante el Segundc
Imperio

12, 14, 27, 35, 36

N

4,9, 27, 31




DATOS DE LAUNIDAD

|
;' Unidad Il Los Estados Unidos Mexicanos. El liberalismo decimononico

REQUISITOS

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar ta unidad el alumno examinara las \
instituciones que sentaron las bases para el desarrollo de México
durante el liberalismo y porfiriato ‘

_ PROGRAMACION POR TEMA
' TEMA ' OBJETIVOS Horas

BIBLIOGRAFIA

ESPECIFICOS
Al terminar el tema
el alumno;

1. Elliberalismo
mexicano

a) La Presidencia

b} La Suprema Corte
de Justicia

¢) Las Camaras
Legislativas

d) La estructura
territorial

l. Los Partidos

[l. Los Municipios

(. Las Jefaturas

Politicas

a) La Hacienda Publica

b) La Instruccién
Publica

c) El rompimiento con
la lglesia

Identificara las
transformaciones del
sistema federal, con
la modalidad del
modelo politico
liberal

3,5.8, 15,18, 26,
27

2. (Elfracaso del

liberalismo mexicano?

Ultimo tercio del siglo

XIX

a) La épocade los
ptanes. l

b) La sucesién

| presidencial.

c) ElEjército

| Mexicano.

'd) Las nuevas

| instituciones

Analizara las causas
que dieron origen a
la transformacion del
proyecto liberal
durante el porfiriato

18,21, 32,33




" DATOS DE LA UNIDAD

| Unidad IV

REQUISITOS:

De la revolucidon mexicana al fin del caudilismo

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno analizara el
cambio de estructura institucional como consecuencia de la
constitucion de 1917

|1V, Ef Maximatc

L
PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS Horas BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS
Al terminar el tema
el alumno:
1. El movimiento Identificara los 4 21,33, 38, 15
armado de 1910 documentos
a) Planes y proyectos administrativos
emanados durante el
movimiento
revolucionario de
1910 _ |
2. La Constitucion de | Distinguira las . 23,24, 33, ..
1917 y sus diferencias
instituciones administrativas entre
|a) Los tres poderes el siglo XIX y XX,
| Ejecutivo
I Legistativo
1. Judicial.
|a) Las secretarias de
Estado
|
3. La familia Discutira acerca de 4 9,15, 16
revolucionaria las instituciones |
a) El agrarismo. surgidas entre 1920
b) Politica conciliadora |a 1940.
de los caudillos
!. De la Huerta
il. Obregodn.
1. Calles /r
<




Unidag Vv

'DATOS DE LA UNIDAD

La institucionalizacion del poder en México

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno distinguira las
gubernamentales y

instituciones
gubernamentales afiliadas al partido oficial

administrativas

no

PROGRAMACION POR TEMA

del Poder

a) El partido de Estado

b) El Corporativismo
sindical y agrario
¢) Landustna del
" Estado
d) El primer Ejército
Nacional

de
institucionalizacién
de la vida politico-
administrativa de
México

B TEMA | OBJETIVOS Horas BIBLIOGRAFIA !
ESPECIFICOS -
Al terminar el tema
| el alumno: B
1. El funcionamiento de |ldentificara el 4 1,10, 20
las instituciones del |[proceso de
gobierno federat | crecimiento del
a) Epocas de crisis por |Estado mediante su
el poder papel de empresario
. b) Presiones externas
2. Institucionalizacién describird el proceso 4 17,11, 20




DATOS DE LA UNIDAD

Unidad VI El Estado Mexicano moderno

REQUISITOS:

\OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finailizar la unidad el alumno analizara los
fundamentos politicos que rigen actualmente a los Estados
Unidos Mexicanos !

|
PROGRAMACION POR TEMA
1 EMA OBJETIVOS wras | IBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS

Al terminar el tema
el alumno:

1. Labu iay el Analizara los efectos - | 12,13,20.33 |
Estado. de las crisis
a) Del Milagro econdmicas y Su

Mexicano a las crisis |repercusion en el
econdmicas de los | papel administrativo
80's del Estado.

b) El salinismo y la
apertura comercial.

1. El rumbo nacional. Analizara los efectos 4 22,18, 38
a) Lanueva estructura |del  neoliberalismo

Neoliberal. en el México actual.
b) Las instituciones

neoliberales.

c) Planes de
emergencia de
asistencia social.

d) La estructura
gubernamental. |




SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:
Cinco evaluaciones parciales y una final.

EVALUACIONES

N° CONTENIDO TIPO
(DIAGNOSTICA,
FORMATIVA O
SUMATORIA)
1 Unidad I. Formativa
‘ 2 Unidad Il. Formativa
3 Unidad lII. Formativa
4 Unidad IV. Formativa
5 Unidad V Formativa
6 Unidad VI | Sumativa
Total

CONDICIONES Y
OBSERVACIONES.
PESO PORCENTUAL
EN LA
CALIFICACION FINAL

10 %
10 %
10 %
10 %
10 %
50 %

100 %




PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

La revision y adecuacion en su caso, estara a cargo de los profesores del area. ‘
conjuntamente con el titular de la Coordinacion de la licenciatura y Ios‘
organismos académicos correspongientes.

La revision adecuada y evaluacion se haran al término del semestre. Se|
tomara en cuenta la opinién de los alumnos que hayan participado en el curso.
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PRESENTACION

El presente curso perteneciente al area de admunistracion, pretende proporcionar los
elementos necesarios para desarrollar en el alumno el interés por conocer la aplicacion
de la administracion en el desarrollo de su profesion y por consecuente en el logro de
sus objetivos.

Durante la exposicion del curso el alumno se ird adentrando en el estudio de la |
adiministracion, desde los primeros pensadores hasta las nuevas técnicas y su apiicacidn‘
en la vida diaria y en su vida profesional. r

El curso esta integrado por cinco unidades estructuradas de tal manera que el alumno se |
inicie en el estudio de la administracién conociendo los primeros tedricos v,
posteriormente la aplicacion del proceso administrativo en cada una de sus etapas. ‘

Ademas de la teoria se realizara un caso practico que sera evaluado junto con los|
examenes parciales. |

(-
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO !

IEL PROFESOR:

Asistra puntualmente a clases e iniciara a mas tardar 10 minutos después de la hora
Dara a conocer el programa durante la primera sesion

Solicitara Jos trabajos y tareas con anticipacion

Revisara }os trabajos solicitados y los devolvera con {as observaciones pertinentes
Dara revisién de examenes, el dia acordado

EL ALUMNO:

Debera asistir puntualmente a cada sesion teniendo como tolerancia )0 minutos
Cubrira como minimo el 80% de las asistencias para el dia de la evaluacion
Debera entregar puntualmente los trabajos y tareas solicitados

Debera parlicipar en jas sesiones

Debera asistir a las evaluaciones el dia indicado

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

'Ninguno

L OBJETIVOS GENERALES

‘ Al término del semestre el alumno:

“Discutira el desarrollo de la administracidn y el proceso administrativo”

| INDICE DE UNIDADES ]

Unidad 1: Concepto de administracion
Unidad I1: Origen de la administracién
Unidad I1[: Proceso administrativo

Unidad [V: Planeacion y organizacion

Unidad V: Integracion, direccién y control -

v . ~ZULTAD DE HUMANIDADES DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AMOM/1999,



|

DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: ]
NOMBRE DE LA UNIDAD:
Concepto de administracion

Ninguno

REQUISITOS:

]

relaciones con otras ciencias.

'OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Analizara la importancia del concepto de administraciéon, su naturaleza, sus caracteristicas y sus

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBIETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
| alumno:
1.- Concepto de Identificara a la 4 3,2
administracion administracién de acuerdo a
diversos autores.
2.-Fines de la Nurnerara cuales son los fines | 2 3,2
administracién u objetivos que persigue la
administracién.
3.-Importancia de la ldentificard a la 2 3,2,5
administracion administracién dentro de un
organismo social.
4.-Caracteristicas de la Ordenara |las principales 2 3,2,5
administracién caracteristicas de la
h administracion.
5.- La administracién y su Ubicara a la administraciéonen| 2 3,2
relacién con otras ciencias | su relacidon con otras clencias.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD:
Investigar definiciones de administracidn y elaborar su propia definicién. Elaborar una sintesis de las
caracteristicas de la administracién. Lectura y sintesis de articulos.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA, AM{?‘MH%Q.
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DATOS DE UNIDAD

"Nt ODE LA UNIDAD: II
NOMBRE DE LA UNIDAD:
Origen de la administracion

‘ REQUISITOS:

|Ninguno

rOB.IEﬁ/OS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Discutira en forma general la

evolucidn de Jla administracion a través de la historia

PROGRAMACION POR TEMA ]
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS |  BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
{.-Origen de la Identificara las aponaciones 2 3,4,2
administracion. de caracter administrativo
Prehistoria realizadas por las
civilizaciones antiguas
2.- Edad media Describira las practicas que en | 2 3.4,2
matena de administracion se
aplicaron durante esta época
de la historia
3.-Revolucion Industnal ldentificara los factores que 2 3,4.2
dan origen a las factorias
4.-Economistas liberales Analizara las aportaciones que | 2 3,4,2
' los diferentes autores
realizaron a la administracion
3.-Enfoque de la Describira brevemente los 2 3,2
admimzstracion antecedentes y caracteristicas
cientifica del movimiento de la
adminijstracion cientifica
— J—

|| ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD:

Leer y sintetizar
Discusién en grupos
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DATOS DE UNIDAD

|NUMERO DE LA UNIDAD: 1II

NOMBRE DE LA UNIDAD:

PROCESO ADMINISTRATIVO

REQUISITOS:

NINGUNO

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno; Analizara como se lleva a cabo el

proceso administrativo en un organismo social y la importancia de la coordinacion de dicho proceso.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del tema el
alumno:

HORAS

Te. Prac.

BIBLIOGRAFIA

i.-El proceso
administrativo.
Concepto.

2.-El proceso segun
diferentes autores.

3.-Interrelaciones de las
funciones fundamentales del
proceso administrativo.

4.-La coordinacion y el
proceso administrativo

5.-La universalidad del
proceso administrativo

Identificara las funciones
fundamentales de la
administracion.
Describird en que consiste
cada una de las etapas del
proceso administrativo.
Enlistara las actividades
correspondientes en cada
etapa del proceso.

Identificara los diferentes
criterios de division del
proceso administrativo.

Ubicara las funciones
fundamentales del proceso
admimstrativo.

Reconocera que la
coordinacién y las etapas del
proceso admirustrativo deben
estar de acuerdo con los
planes y objetivos generales
de! organismo que se trate.

Registrard las ventajas que
brinda el proceso
administrativo para facilitar el
estudio de la administracién.
Expresara en qué consiste la
universalidad del proceso
administrativo.

4

1,2,3,5

1,2,3,5

2,5

1,2,5

-~
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD.
Exposicion del profesor

Discusion grupal.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 1V

NOMBRE DE LA UNIDAD:

Planeacion vy organizacion

Ninguno

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Analizara los conceptos, principios, procesos y técnicas de la organizacidn y la planeacién como
etapas del proceso administrativo.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Te. Crac.
alumno:
1.-Planeacion Identificara el concepto de 4 6.4,2
1.1.Concepto planeacion y su importancia
1.2 Principios con respecto a las demas
1.3.0bjetivos etapas del proceso
1.4 Politicas administrativo.
1.5 Reglas Reconocera los principios de
1.6 Procedimientos la planeacién, las politicas y
1.7 Presupuestos las reglas, asi como los
procedimientos y los
presupucestos.
2.-Proceso de planeacion Demostrara la importancia del | 2 6,4,2
) proceso de planeacién.
3.- Planeacién tactica y Reconocera el concepto y Jas 2 6,4,2
estratégica caracteristicas de estos Lipos
de planeacion.
4.-Organizacién Identificara el concepto de 2 0,4,2
4.1.Concepto organizacién y su importancia
4.2 Principios dentro del proceso
administrativo, sus principios
¥ su aplicacion. o
<
5.-Organizacién formal e Reconocera las diferencias 2 6,4,2
informal entre la organizacion formal e
informal. ‘




6.- Proceso de organizacion | Demostrara la importancia del

- proceso de organizacion. 2 6.4.2
7.-Estructuras Identificara los diferentes 2 6.4.2
orgamzacionales tipos de estructuras

administrativas.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Exposicién del profesor

Discusion grupal

Realizar una investigacion sobre la estructura organizacional de una empresa publica y una privada.
LAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/ 1994,




DATOS DE UNIDAD |

[NUMIRO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS: ' ]
NOMBRE DE LA UNIDAD: Ninguno !
Integracion. direccion y contro)

OBJI.ITVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad e} alumno:

Discutira la importancia de la integraciéon como funcion del proceso administrativo. de la direccion
como medio para lograr los objetivos y el control como etapa culminante del proceso administrativo. |

PROGRAMACION POR TEMA

L N
AA OBIETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Te. Prac.

a 1 |
| - Integracion Enunciara los recursos que 2 1,6 |
1.1.Concepto e imporiancia |integran una organizaciony
1.2.Tipos de recursos ubicard la importancia y
1.3.Principios de la aplicacion de los principios de
integracjon, Ja integracién de los recursos.

2.- Direccién Reconocera la importancia de | 2 I, 6
2.1. Concepto e importancia |la direccion y del conceplo de

2.2. Principios autoridad.

2.3. Proceso

2.4. Mando o Autornidad

5.-Control ‘ Reconocera la importancia del | 2 1.6
3.1.Concepto & imponancia ‘control dentro de] proceso

3.2 Principios administrativo, asi como Sus

53.3.Proceso de control ‘ principios.

[ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
|

i Exposicion del profesor. .
'Discusi()n grupal é*’ ‘ >
UAEM. FACULTAL .. MANIDADES. DEPTO DL EDUCACION CONTINUA, AMOM/1999.
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'R )CEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

—

Se sugjere que el presente programa se¢ revise al final del semestre con la retroalimentacion de los
alumnos y la experiencia del profesor que ympartio el curso; para efectuar las adecuaciones de acuerdo

a los resultados. para dicha revisién se propone la aplicacién de un cuestionario que evalue, el

contenido y la técnica de ensefianza.
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