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PRESENTACION

De acuerdo con su etimologia la diplomatica ha sido conceptualizada como la “ciencia dc .
documentos”. De hecho esta idea derivo del sentido documental que los humanistas del Renacim:—
le otorgaron a la palabra “diploma”. En un principio, los “diplomas” eran las piezas documer——
procedentes de la mas alta autoridad civil o eclesiastica; mas adelante, adoptd este caracter cual: -
documento de naturaleza juridica revestido de cierta solemnidad.

Durante mucho tiempo la diplomatica fue una disciplina con caracter empirico que estuvo enfocaz—
analisis de los documentos con miras a determinar su autenticidad como fuentes histéricas -
consecuencia, al descubrimiento de falsificaciones tan comunes en la Edad Media. Fue hacia ..
cuando la diplomatica adquiridé un caracter cientifico; sin embargo, en tanto ciencia independi—:
limité su campo de accion a los documentos del periodo medieval; no obstante, sus princi—
conceptos y método son universalmente validos.

A través del tiempo, la diplomatica ha tenido propositos diferentes sobre el estudio docume—
Tradicionalmente se ha encargado de estudiar al documento mediante un analisis critico de con:
que contempla diversos aspectos: forma, génesis, evolucion, tradicidén y conservacion con el :
demostrar su autenticidad y establecer su valor como fuente histdrica; o sea, que la diplomatic—
actuado como ciencia auxiliar de la Historia. Sin embargo, ;Qué funcion puede tener esta discipli=—
la actualidad?

Contrariamente a lo que pudiera pensarse, algunos diplomatistas contemporaneos han encon—
‘“usos nuevos.para una ciencia antigua”. Desde el punto de vista de la administracion de documenr—
precisa identificar, evaluar, controlar y comunicar los documentos archivisticos. ActualmenT=
producciéon documental es multiple y variada, de manera que cuesta trabajo entender un docur—
dado. Sin embargo, si el archivista conoce las estructuras administrativas y burocraticas, asi com.
procesos y las formas documentales podra realizar un analisis de las series archivisticas p..
seleccidén, mantenimiento y clasificacion documental; o sea, que en este sentido la diplomatica ¢
ciencia auxiliar de las archivistica pues le brinda criterios para desarrollar su tarea de selec_
ordenacion y descripcion de los documentos. En la ordenacion de fondos archivisticos no es pe-
procesar conjuntos documentales si no han sido identificados y analizados. Cualquier cientifico -
apreciar la necesidad de estudiar los elementos para entender el cosmos. Precisamente, la diplorr—
ofrece los elementos para llegar a tal comprension. El estudio del documento singular facilitael t: -
con series documentales.

La diplomatica es para los archivistas una disciplina formativa. Su funcién es similara .___
brinda la anatomia a los médicos. En otras palabras, el conocimiento de la diplomatica es esencia__
el profesional de las Ciencias de la Informacion Documental porque le suministra criterios .
emprender su labor clasificadora y conservadora de los expedientes documentales en los archivc -
lo tanto, el estudiante debe aprehender aquellos elementos que en un futuro aplicara en la pro—
profesional. —
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

Se requiere de la constante participacion de los alumnos durante las clases, ya que no basta sélo co
los conocimientos tedricos, sino que es necesario llevarlos a la practica mediante su aplicacion a part
de ejercicios de analisis con base en los documentos. Debido a la especializacién de la materia y de
abundante contenido de tecnicismos se requiere que el alumno aclare sus dudas en cada clase, pue
dificilmente podra hacerlo por si solo.

Del maestro:
e Dar a conocer a los alumnos el programa de la materia
e Iniciar la clase en el horario establecido
e Determinar las condiciones de presentacion de tareas y trabajos
e Brindar asesoria a los alumnos cuando se requiera

Del alumno:
e Asistir con puntualidad y regularidad a clases (80% minimo)
e Mostrar disciplina y participacion en las actividades que se programen
e Elaborar los trabajos y tareas que se le encomienden

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Para llevar a cabo el trabajo diplomatico, el alumno debera haber acreditado los talleres de Paleograf
[ y Il que garanticen la correcta lectura de los documentos y poseer un minimo de conocimientos sob
la historia de México, en especial sobre las instituciones politicas novohispanas como instanci
productoras de documentos.

B

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:
Determinara la g\énesis, la estructura, la tradicion y la tipologia de los documentos a partir del anali:

diplomatico.
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INDICE DE UNIDADES

Unidad I: La Diplomatica
Unidad II: El Documento
Unidad III: Elementos externos e internos de la formacién documental
Unidad IV: El método diplomatico

Unidad V: La Génesis documental

Unidad VI: Tradicién documental

Unidad VII: Otros Documentos publicos indianos
Unidad VIII: Escribanos y Documentos notariales

DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I
NOMBRE DE LA UNIDAD: La diplomatica

REQUISITOS: El alumno debe tene
presentes los conocimientos
introductorios a la diplomatica
impartidos durante los cursos de
Paleografial y II.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad: el alumno distinguira la diferencia entre los
términos diplomatica y diplomacia, asi como la tinalidad de ambas.
Ademas inferira la importancia que tiene la critica diplomatica en el quehacer archivistico e historic

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del tema el alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1. Concepto

2. Origeny evolucion

3. Objeto y finalidad

4. Relacidn con otras
ciencias

Expresara el concepto de
diplomatica

Expondrd el desarrollo que ha
tenido la diplomatica a través del
tiempo

Reconocera el valor de la
diplomatica como instrumento
del trabajo archivistico

I[dentificara la interrelacién tan
estrecha que existe entre la
diplomatica con la histona, la
archivistica y la paleografia

30°

30°

30°

30°

1,4,9,10, 11

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lluvia de ideas, lectura comentada
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: II
NOMBRE DE LA UNIDAD: El Documento

REQUISITOS: El alum——
conocer los elementos . _
contener un escrito par————
considerado como doct———

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Distinguira las caracteristicz———:-
propias de los diversos tipos de documentos (histérico, juridico y diplomatico).

PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS |HORAS ] BIBLIOGR —::---
Al término del tema el alumno:
Teo. Prac.
1. Concepto Distinguira el documento 1 1,4,9,10

2. Tipologia

diplomatico de los otros tipos.

Identificara los criterios
empleados para la clasificacion
de los documentos.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNT
Exposicion del profesor, lluvia de 1deas, lectura comentada

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA.



| DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS: El alumno det
NOMBRE DE LA UNIDAD: Elementos externos e internos de la tener presente que la
formacién documental paleografia estudia los

caracteres extemos y la
diplomatica los elementos
intemos del documento.
OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Distinguira los elementos externos
intermos del documento.

i PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.
1. Elementos externos Reconocera los elementos 1 1 1,2,4,8,9, 10, 11
del documento externos que posee un
1.1. Soporte, tipo de | documento.
letra, forma, tinta,
sellos
4
2. Elementos internos Identificara los elementos 2
del documento internos del documento.
2.1. Tenor documental
2.2. Férmulas y Describira cada elemento
formularios
2.3. Clausulas
cronoldgicas
2.4. Signos de validacion

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicién del profesor, lluvia de ideas, lectura comentada

Uso de acetatos, trabajo con la antologia y material fotocopiado, andlisis diplomatico
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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| DATOS DE UNIDAD

| NUMERO DE LA UNIDAD: IV REQUISITOS: El alumno
INOMBRE DE LA UNIDAD: El Método Diplomaético tendra claro el concepto de

documento diplomatico;

ademas debera haber asimiladc

! la unidad anterior.
OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Aplicara adecuadamente los pasos

indicados para realizar la critica diplomatica que permita diagnosticar la autenticidad, tipo, clase,
| originalidad y procedencia del documento.

‘\

| PROGRAMACION POR TEMA

| TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
: Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.

'1. El método diplomatico | Identificaré los pasos del método |1 |3 1,4, 10,11

| diplomatico

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposiciéon del profesor, lectura comentada, lluvia de ideas
Trabajo con la antologia y documentos, uso de acetatos

Los alumnos analizaran diversos documentos para poner en practica los pasos del método diplomatic
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/19
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V
NOMBRE DE LA UNIDAD: La génesis documental

REQUISITOS: El alumno
debera contar con un
conocimiento minimo sobre la
instituciones de la época
colonial y su funcién en la
expedicion de documentos;
ademas debera haber asimilad
la unidad anterior.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Distinguira la procedencia, origen
desarrollo de los diversos documentos vistos en clase.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del tema el alumno:

1. La Actioy sus fases |Identificara en cualquier

documento al autor del asunto y
funcionarios que intervinieron
en su realizacidn intelectual.

2. Laconscriptio y sus |Describird en cualquier

fases

documento las diferentes etapas
por las que pasé la confeccién
fisica del mismo hasta llegar a
su destino final.

HORAS BIBLIOGRAFIA
Teo. Prac.

2 |4 1,2,4,9,10, 11
2 |4

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lectura comentada, lluvia de ideas
Trabajo con la antologia y documentos, uso de acetatos

Los alumnos analizaran diversos documentos para identificar los elementos de las dos fases principa
del documento: actio y conscriptio.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/I
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VI
NOMBRE DE LA UNIDAD: Tradicién documental

REQUISITOS: El alumno
debera haber asimilado la
unidad anterior.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Diferenciara un original de una

copia.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.

1. Original multiple Expresara el concepto de 2 4 1,2,4,9,10
1.1. Circulares originales multiples y las causas
1.2. Documentos que los generaron.

ultramarinos
2. Copias Reconocera las distintas clases |2 4
2.1. Copia simple, de copias que pueden

autorizada y encontrarse en un archivo, asi

certificada. como su validez en el ambito
2.2. Traslados diplomatico, historico y
2.3. Cédices diplomaticos | archivistico.

2.4.

Inserciones

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lectura comentada, lluvia de ideas
Trabajo con la antologia y documentos, uso de acetatos

Los alumnos analizaran diversos documentos para identificar los elementos que caracterizan al orig|
y las copias.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VII
NOMBRE DE LA UWNIDAD: Otros Documentos publicos indianos

REQUISITOS: El alumno
debera distinguir los tipos
documentales vistos en los _
semestres de paleografia.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Distinguira las caracteristicas g
identifican a cada trpo documental.

PROGRAMACION POR TEMA

2. Cartas
3. Decretos

génesis de cada tipo docurmental

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFTL.-
Al término del tema el alumno:
Teo. Prac.
1. Sentencias ldentificara las formulas y la)2 4 1,3,9,10

Luno de ellos.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAL.
Exposicion del profesor, lectura comentada, lluvia de ideas
Trabajo con la antologia y documentos, uso de acetatos

Los alumnos analizaran diversos documentos para identificar los elementos que caracterizan a cu_
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VIII

NOMBRE DE LA UNIDAD: Escribanos y Documentos notanales

REQUISITOS: EI alumno
debera distinguir la diferencia
entre un documento publico y ¢
privado celebrado ante
autoridad publica: el escribano

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Explicara la funcion validativa del
escribano y distinguird los principales documentos validados por éste.

[PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIiA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.
1. Laescribania como Distinguira las diversas clases de | 2 1,2,5,6,
origen del notariado. |escribanos y su funcion fedataria
en la expedicion de documentos.
2. Documentos Identificara los principales 4 8
notariales documentos notariales y sus
formulas.

Exposicidn del profesor, lectura comentada, lluvia de ideas
Trabajo con la antologia y documentos, uso de acetatos

uno de ellos.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL. DESARROLLO DE LA UNIDAD

Los alumnos analizaran diversos documentos para identificar los elementos que caracterizan a cada
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:
Tareas y dos exdmenes (parcial y final)

|EVALUACIONES

IN°. CONTENIDO

TIPO
(diagnéstica, formativa
0 sumativa)

CONDICIONES Y
OBSERVACIONES. PESO
PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL

1 Unidades I-VIII Formativa Tareas: 20%

2 Unidades [-VI Formativa Examen parcial: reactivos de
complementacion y analisis diplomatice
Valor: 40%

3 Unidades VII-VIII Formativa y sumativa Examen final: reactivos de

complementacion y analisis diplomatic

Valor: 40%

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

resultados alcanzados durante el curso.

Revisar el programa después de su aplicacion, tomando en consideracidn la experiencia del profesor

el aprovechamiento de los alumnos, para realizar las adecuaciones pertinentes de acuerdo con los

R
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BIBLIOGRAFIA

BASICA:

1.

10.

11.

BRIBIESCA SUMANO, Ma. Elena. Antologia de paleografia y diplomdtica, Toluca, UAEM,
1991.

CORTES ALONSO, Vicenta. La escritura y lo escrito. Paleografia y Diplomdtica de Esparia y
América en los Siglos XVI y XVII, Madrid, Instituto de Cooperacion Iberoamericana, 1986.

DOUGNAC RODRIGUEZ, Antonio. Manual de historia del derecho indiano, México UNAM,
1994.

DURANTI, Luciana. Diplomatica. Usos nuevos para una antigua ciencia, Sevilla, S&C Edicio
1996.

LUJAN MUNOZ, Jorge. Los escribanos en las indias occidentales, México, UNAM, 1982 (Sei
Estudios: num. 6)

MIJARES RAMIREZ, Ivonne. Escribanos y escrituras piblicas en el siglo XVI, México, UNA
1987.

MURO OREJON, Antonio. Lecciones de historia del derecho hispano-indiano, México, Porriic
1989.

RAMIREZ MONTES, Mina Manuscritos novohispanos, México, UNAM, 1990.

REAL DIAZ, José Joaquin. Estudio diplomadtico del documento indiano, Sevilla, Escuela de
Estudios Hispanoamericanos, 1970.

RIESCO, Angel et al. Paleografiay Diplomatica, 2 vols.; Madrid, Universidad Nacional de
Educacion a Distancia, 1992.

TAMAYO, Alberto. Archivistica, Diplomatica y Sigilografia, Madrid, Catedra, 1996.

COMPLEMENTARIA:

L.

BORAH, Woodrow (coord.). El gobierno provincial en la Nueva Espaia, (1570-1787), Méxicc
UNAM, 1985.

HARING,.C. H. El imperio espafiol en América, México, Alianza Editorial, 1990. (Col. Los
Noventa)

MILLARES CARLO, Agustin y José Ignacio Mantecon. Album de paleografia hispanoamerice
de los siglos XVI y XVII, México, Instituto Panamericano de Geografia ¢ Historia, 1955.

NUNEZ CONTRERAS, Luis. Manual de Paleografia.. Fundamentos e historia de la escritura
latina hasta el Siglo VIII, Madrid, Catedra, 1994.

PEZZAT ARZAVE, Delia. Elementos de paleografia novohispana, México, UNAM-Facultad
Filosofia y Letras, 1990.
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(en relacién con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
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Desarrollo de colecciones Publicaciones periddicas Diplomética

Sistemas de clasificacion | Bibliografia general Catalogacion I
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| PRESENTACION

Los sistemas de clasificacion de documentos para unidades documentales, llaménse bibliotecas,

archivos, centros de documentacion e informacién u otros, requieren de la organizacion de los diversos

materiales que poseen; dicha organizacion se basa en los sistemas de clasificacion de documentos, que

cumplen dos funciones basicas.

a) La organizacion de los documentos atendiéndo a su contenido temdtico y

b) La ubicacion fisica que los mismos deben tener en la estanteria, atendiéndo a un proceso
sistematico de organizacion.

Mediante los sistemas de clasificacidn el alumno se capacita para clasificar documentos con base en el

Sistema Decimal de Melvil Dewey y Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso de los

Estados Unidos de América.

En el presente curso, se analizaréd el Sistema de la Biblioteca del Congreso, tomando en cuenta que ya

se ha aprobado el curso correspondiente al Sistema decimal Dewey.

La finalidad del curso sera que el alumno, ademdas de comprender la parte tedrica, esté apto para

realizar en la practica, la clasificacion de documentos con base en el Sistema de la Biblioteca del

Congreso. De esta manera, la materia complementa la formacion del alumno tanto en la teoria como en

la practica.

B NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

[e—

Los temas a desarrollar seran expuestos y/o coordinados por el profesor de la asignatura.

2. Los temas sefialados a los alumnos para investigar seran expuestos por éstos en las sesiones
practicas a desarrollar.

3. Asistencia puntual a clases tanto por parte del profesor como de los alumnos. Se dard una
tolerancia Mdxima de |5 minutos para ingresar a clases.

4. Se requerira una participacion activa por parte de los alumnos en la investigacion y exposicion de
Temas.

5. La entrega de trabajos de investigacion debera de reunir los requisitos de calidad, limpieza y
observar las técnicas de investigacién documental.

6. Es impdrtante el dominio del idioma inglés, en su calidad de traduccién e interpretacion, dado que

los esquemas con los que se trabajard estan en éste idioma.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Tener conocimientos de los métodos de clasificacion archivistica.

Tener conocimientos del Sistema de Clasificacién Decimal de Melvil Dewey

Tener conocimientos de los principios de la administracién de documentos.

Tener conocimientos del idioma inglés en lo que se refiere a traduccion e interpretacion.

Lo -
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I OBJETIVOS GENERALES ]

Al término del semestre el alumno:

Determinara la utilidad del sistema de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso de los Estados
Unidos de América para bibliotecas.

i INDICE DE UNIDADES B
Unidad I:

Generalidades del Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso de
Los Estados Unidos de América.

Unidad II:  Estructura del Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso

Unidad III: Uso y aplicacion de las tablas auxiliares

Unidad IV: Determinantes de forma en el Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del
Congreso, asi como de sus distintas referencias.

Unidad V:  Practicas de clasificacion de documentos.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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[ DATOS DE UNIDAD N

NUMERO DE LA UNIDAD: I REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Generalidades del Sistema de Cumplir con la investigacion de
Clasificacion de la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos. | temas solicitados y
participacion en clase.

Distinguira todas y cada una de las caracteristicas que identifican al Sistema de Clasificacion de la

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Biblioteca del Congreso.

[ PROGRAMACION POR TEMA ]
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
1. Introduccidn al curso Al término del tema el
alumno: Teo. Prac. | 1,4,5,6.
Identificar4 el grado de 1 1

conocimientos que posee, asi
como el conocimiento de la
mécanica del trabajo a
realizar.

TConcepto y definiciones de | Al término del tema el 2 1 1,2,3,4,5,6.
los sistemas de clasificacion | alumno:

Analizard los conceptos de los
términos relacionados con la

asignatura.
3. Historia del sistema actual | Al término del tema el 2 1 1,3,5,6.
De la Biblioteca del alumno:
Congreso de los estados Enunciara las diferentes
Unidos. etapas de desarrollo
experimentadas para llegar al
A actual sistema de clasificacion
4. Deteccion tematica del Al término del tema el 3 2 ]1,4,5,6,7.
Documento alumno:

Identificara la tematica de los
documentos, con base en el
analisis interno de las partes
que lo componen.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion por parte del profesor; Exposicion por parte de los alumnos; Andlisis de lecturas; Analisis
grupal; Lluvia de ideas.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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B DATOS DE UNIDAD ]

NUMERO DE LA UNIDAD: II REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Estructura del Sistema de Haber asimilado los temas
Clasificacion de la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos. | desarrollados en la unidad I.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Esbozara la estructura y

caracteristicas que conforman al sistema de Clasificacién de la Biblioteca del Congreso de los Estados
Unidos.

| PROGRAMACION POR TEMA ]
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el
alumno: Teo. Prac.
1. Notacion del Sistema de | Identificara las cifras, letras, 1 3 |1,4,56,8.
Clasificacién de la simbologia o cualquier
Biblioteca del Congreso |combinacion de ellos que
de los Estados Unidos. | componen la estructura del
Sistema de Clasificacion.
2. Estructura del Sistema | Identificara las diferentes 4 4 11,4,5,6,8.

De Clasificacién de la | letras, cifras y simbolos que
Biblioteca del Congreso |conforman la estructura del
Sistema de Clasificacion de la
Biblioteca del Congreso.

3. Analisis y uso de los Identificara cada uno de los 2 8 |1,4,56,8.
esquemas de esquemas que conforman al
clasificacion letras A-Z | sistema, asi como su

estructura interna (indices,

sinopsis, guias y divisiones)

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

A
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion por parte del profesor, exposicion por parte de los alumnos, analisis de los esquemas de
clasificacion, comentario de lecturas y analisis grupal.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Uso y aplicacion de las tablas Haber asimilado los temas

auxiliares. desarrollados en la unidad
anterior.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Comparar las diferentes tablas
auxiliares que conforman al sistema de clasificacion, asi como los casos en que han de ser aplicadas.

PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Caracteristicas de las Identificara las caracteristicas 1 2 11,4,56,8.
tablas auxiliares del de las tablas auxiliares de

sistema de clasificacion. |forma, geograficas,
cronoldgicas, de materias y

combinadas
2. Divisiones principales y |Identificard las divisiones y 1 2 11,4,5,68.
sumarios de las tablas areas del conocimiento de las
auxiliares. tablas auxiliares.
3. Uso de las tablas Aplicara la secuencia 1 2 |1,4,56,8.
auxiliares del sistema de | metodoldgica al hacer uso de
clasificacion. las tablas auxiliares.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Exposicion por parte del profesor, exposicién por parte del alumno, analisis de las diferentes tablas
auxiliares contenidas en los esquemas, analisis de lecturas.
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NUMERO DE LA UNIDAD: IV

NOMBRE DE LA UNIDAD: Subdivisiones de forma en el Sistema
de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso, asi como de sus
referencias.

DATOS DE UNIDAD

REQUISITOS:

Haber asimilado los temas
desarrollados en las unidades
anteriores.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Distinguird y aplicara los distintos determinantes de forma que conforman al sistema de clasificacion,
asi como las divisiones y subdivisiones de arreglo.

[

PROGRAMACION POR TEMA

|

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el
| alumno: Teo. Prac.
1. Subdivisiones de Describira las caracteristicas 1 1 1,4,5,6,8.
forma (presentacion de | de los documentos de acuerdo
los documentos. con su presentacion para
proceder a su clasificacion.
2. Subdivisiones de Identificara las caracteristicas 1 1 1,4.5,6,8.
filosofia, de los documentos con base
tedria, método y en su tratamiento intelectual,
relaciones( contenido para proceder a su
intelectual de los clasificacion.
materiales)
| 3. Subdivisiones geograficas | [dentificara las caracteristicas 1 1 1,4,5,6,8.
y cronoldgicas (espacio y |de los documentos en su
tiempo) relacion espacio-tiempo, para
proceder a su clasificacién.
4. Subdivisiones de estudio | Identificara las caracteristicas 1 1 1,4,5,6,8.
Y enseiianza de los documentos en relacion
con ¢l proceso enseflanza-
aprendizaje y de esta forma
asignar la clasificacion que
corresponda.
5. Subdivisiones de Identificara las caracteristicas 1 1 1,4,5,6,7,8.
materia o tema. de los documentos en relacion
con la subdivisidn tematica
que contiene y de esta forma
asignar su clasificacion.
6. Referencias usadas en Identificara, interpretard y 1 1 1,4,5,6,8.
los esquemas. Véase, ejemplificara las distintas
véase también, véase referencias que se usan en el
ademas, confrontese, sistema de clasificacion, ha 2.
encabezamientos, efecto de asignar la FACUL Ty
definiciones, y otras. clasificacion que corresponda. Eui;,ﬁé\: H\A’Cl

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicién por parte del profesor, exposicién por parte del alumno, analisis de los esquemas de
clasificacion, andlisis e interpretacion de lecturas.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Practicas de clasificacion de Haber asimilado los temas
documentos mediante el uso del Sistema de Clasificacion de la desarrollados en las unidades
Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos. anteriores.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Organizara todo tipo de documentos haciéndo uso del Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del
Congreso de los Estados Unidos.

| PROGRAMACION POR TEMA |

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
Practicas de clasificacion de | Clasificara todo tipo de 0 20
documentos. documentos mediante el uso
del Sistema de Clasificacion 8.
de la Biblioteca del Congreso
de los Estados Unidos.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

B EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
I

H

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

el

Revisar el programa después de su aplicacion, tomando en consideracion la experiencia del profesor y

aprovechamiento de los alumnos, para realizar las adecuaciones pertinentes de acuerdo con los

resultados alcanzados durante el curso.

BIBLIOGRAFIA

10. MARTINEZ ARELLANO, Filiberto. Ampliacién de las instituciones dentro de la clasificacién de—
la biblioteca de los Estados Unidos de América para instituciones educativas. &l

AMAT NOGUEIRA, Nuria. Técnicas documentales y fuentes de informacion, Barcelona,
Bibliografia, 1978; 485 pp.

AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION. Glosario A.L.A. de Bibliotecologia y ciencias de la
informacion, Madrid, Diaz de Santos, 1988; 132 pp

BUONOCORE, Domingo. Diccionario de bibliotecologia: términos relativos a la bibliologia,
documentologia, tipografia y materiales afines, 2* ed., Buenos Aires: Marymar, 1976: 465 pp.
COLL VII‘\JENT, Roberto. Teoria y practica de la documentacion, Barcelona: ATE, 1980; 436 pp.
CURRAS, Emilia. La ciencia de la documentacion. bibliotecologia, archivilogia, documentacion e
informacion, Barcelona: MITRE; 1982; 420 pp.

GARZA MERCADO, Ario. Manual de técnicas de investigacion para estudiantes de ciencias
sociales, México, D.F., El Colegio de México, 1981; 287 pp.

ESCAMILLA GONZALEZ, Gloria. Lista de encabezamientos de materia, 2* ed., México: UNAM,
1978; 874 pp.

LIBRARY OF CONGRESS U.S.A. Esquemas de clasificacion, adiciones y cambios, (varios
volumenes), Washington, D.C., Library Congress, 1998.

ABELL, Robert. Manual para el manejo y aplicaciones de las clasificaciones, C, DY EF. GI K
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
LICENCIATURA EN
CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Catalogacion Il

GRADO (afio): FASE (semestre): CLAVE: CREDITOS:
Segundo Cuarta LID-145 6
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Bibliotecologia Obligatoria ( X)

Optativa ()

TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:

60 30 30

FECHA DE ELABORACION ' FECHA DE ACTUALIZACION
Noviembre de 2000 : ]

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AN
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacién con el mapa de SEMESTRE:
i _ seriacion) seriacion) 1 ]
Desarrollo de colecciones Publicaciones periédicas Diplomatica
Sistemas de clasificacion 1 Bibliografia general Sistemas de clasificacion I
Catalogacion | Bibliografia mexicana Historia del pensamiento cientifico
Teoria general de sistemas
Taller de automatizacién de
acervos documentales I

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO
Lic. Evaristo Hernandez Sesién deliz #1/ @ ! Sesion del % /22 /ot
Carmona
DE GOBIERNO
Sesion del 222/ 2 |

ASESOR TECNICO: ASESOR DISCIPLINARIO:

Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora Lic. Evaristo Hernandez Carmona
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

- “...elaborara un registro catalografico descriptivo y tematico, basado en las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas.”

- Determinara, con base en un andlisis descriptivo y analitico de las partes de un soporte documental,
los tipos de asientos, principales y secundarios; la construccion de titulos uniformes adecuados y el
control de autoridad necesarios para sistematizar la informacién de cualquier material documental
susceptible de ser catalogado.

- Estructurara registros catalograficos, de cualquier soporte documental, recuperables a través de

catalogos disefiados en medios automatizados.

INDICE DE UNIDADES

Unidad I: Conceptos
Unidad II: Reglas de Catalogacion Angloamericanas. Segunda parte

Unidad [I: Aplicaciones practicas de catalogacion

T
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I

NOMBRE DE LA UNIDAD: Conceptos

REQUISITOS: Uso de fuentes
de informacion editadas en

papel y el linea para investigar- -
y analizar conceptos
relacionados con la materia.
Disponer de conocimientos

sobre catalogacion descriptiva —
las normas de los capitulos 1-1.
de la RCA-2 y adiciones

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Analizara la terminologia
relacionada con los puntos de acceso para el disefio de un registro catalografico, asi como otros
conceptos vinculados con el proceso de catalogacion analitica.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS BIBLIOGRAFIA

Teo. Prac.

1. Asientos

2. Autoria individual y

colectiva
A

3. Entidad

4. Tipos de entidades

Identificara qué es un asiento
y los tipos que se pueden
construir independientemente
del tipo de soporte que se
catalogue.

Identificard qué es una autoria
individual y una colectiva
para disponer de elementos
que permitan construir la
entrada principal del un
registro catalografico.

Identificara qué es una
entidad y las caracteristicas de
éstas.

Distinguira los tipos de
entidades y relacionara la
informacion para construir
asientos por entidad.

-Glosario ALA de
Bibliotecologia

-Martinez de Souza, Jos___
-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:
gosario

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:
glosario

-Glosario ALA de
Bibliotecologia

-Reglas de catalogacior
Angloamericanas:

glosario

-Martinez de Souza, Jos—

-Reglas de catalogacm: I
Angloamericanas: -
cap.24 alcance

.~

UAEM.
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PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

5. Titulos uniformes

6. Referencias

7. Puntos de acceso

8. Control de autoridad

9. Catalogos de autoridad
con sistemas
automatizados

10. OPACS

Aplicara la estructura de un titulo
uniforme.

Aplicara referencias a nombres
de personas, titulos uniformes y
lugares.

Reconocera la informacion
sobresaliente Je las fuentes
principales de informacién de un
soporte docurmental para disefiar
un punto de acceso de un registro
catalografico.

Identificard la consistencia de las
entradas de un catalogo
documental.

Identificara la consistencia de las
entradas de un catalogo
documental aciomatizado.

Reconocera las caracteristicas y
disefio de un On line Public
Access Catalcg (OPAC)

-Reglas de catalogacion
Angtoamericanas:cap.25
alcamce

-Regas de catalogacion
Angloamericanas:cap 26
alcarce

-Martnez de Souza, José
-Regas de catalogacion

-Regias de catalogacion
Angl.oamericanas.cap 21
alcarce

-Moreno Jimenez, Pilar
Marta

-Clack. D.H.

-IFL.A. Grupo de

-Morzno Jimenez, Pilar
-Clack. D.H.

-Acczso a OPACs
-Hsieh-Yee, Ingrid (y)...
-Mar—nez Arellano,
Filiberto Felipe

ACTIVIDADES DE APRJ%NDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO D& LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD C'E HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION (:ONTINUA. AMOM/1999.
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B DATOS DE UNIDAD |

NUMERO DE LA UNIDAD: II
NOMBRE DE LA UNIDAD: Reglas de Catalogacion
Angloamericanas. Segunda Parte

REQUISITOS: Conocer la
terminologia sobre catalogacion
descriptiva y analitica y la
estructura de las RCA-2

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Analizara las normas establecidas en
las Reglas de Catalogacion Angloamericanas, especificamente la segunda parte, para contar con una
base teorica que facilite el disefio de un registro catalografico de cualquier tipo de soporte documental
considerando encabezamientos de personas, nombres geograficos, encabezamientos de entidades,
titulos uniformes y referencias.

MUY LARGO
[ PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.

alumno:

1. Estructura de la parte II
2. Puntos de acceso

3. Encabezamientos de
personas

4. Nombres geograficos

5. Encabezamientos de

entidades catalogacién para identificar y Angloamericanas:cap.
disefiar entradas en registros 24 ) /,—t
catalograficos de soportes '\\rf-’ I
documentales editados por ¢
entidades. el % :
]

Reconocera el esquema de las
normas de catalogacion.

Aplicara las normas de
catalogacion para diseiiar un
punto de acceso.

Aplicara las normas de
catalogacion para disefiar un
encabezamiento para autorias
personales.

Aplicard las normas de
catalogacién para configurar
adiciones a nombres
geograficos.

Aplicara las normas de

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas.
Presentacion

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:cap 21

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas: cap.
22

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:cap.
23

-Reglas de catalogacion

UAEM.

FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMONGTG99 3
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PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el alumno; Teo. Prac.

6. Titulos uniformes Aplicara las normas de -Reglas de catalogacion
catalogacion para disefiar titulos Angloamericanas. cap.
uniformes en registros 25
catalogréficos.

7. Referencias Aplicard las normas de -Reglas de catalogacion
catalogacidn para disefar Angloamericanas:cap.
refencias de titulos uniformes, 26
nombres de personas y entidades.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

|

NUMERO DE LA UNIDAD: 0I
NOMBRE DE LA UNIDAD: Aplicaciones practicas de

catalogacién

REQUISITOS: Conocer la aplicacion
de las normas de catalogacion para el
disefio de titulos uniformes, entradas.
adiciones, referencias, entidades y en
general para construir registros
catalograficos normalizados analiticos
de cualquier soporte documental.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Aplicara normas internacionales
para catalogar un soporte documental y disefiard un registro catalografico normalizado lo que le

permitira evaluar la informacion presentada en un OPAC y en los registros de autoridad.

PROGRAMACION POR TEMA

il

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1. Eleccion de puntos de
acceso en soportes
documentales hibridos,
revistas editadas en cd-rom,
informes publicados en
disquetes.

2. Catalogacion de informes
técnicos, programas, manuales
y guias de entidades
religiosas, gubernamentales:
internaciopales, nacionales,
estatales y municipales,
educativas y financieras.

3. Disefio de titulos uniformes
para publicaciones de caracter
legal.

4. Disefio de asientos con
adiciones para reportes de
congresos y festivales.

Aplicara las normas
adecuadas para catalogar
soportes documentales
hibridos.

Aplicara las normas
adecuadas para catalogar
publicaciones editadas por
entidades.

Utilizara la estructura de un
titulo uniforme al catalogar
publicaciones de caracter
legal.

Utilizara la estructura de
adiciones para diferenciar
informacion relacionada con
reportes de congresos y

Hsieh-Yee, Ingrid (y)...

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:cap.

24

-Martinez Arellano,

Filiberto Felipe

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:cap.

25

-Reglas de catalogacion
Angloamericanas:cap. - -

24

-Moreno Jimenez, Pilar

festivales. Maria N B
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOWM.—» x
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PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

5. Exvaluacion de
autmridades en catalogos
autmatizados.

Comparara los registros de
autoridad de catdlogos
automatizados.

-Biblioteca Daniel Cosio
Villegas : informacion
general

-Servicios de
biblioteca:Instituto de
matematicas

-Moreno Jimenez, Pilar
Maria

-Martinez Arellano,
Filiberto Felipe

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

EVALUACIONES B
TIPO CONDICIONES Y
Ne, CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) P@RCENTUA’L EN LA
CALIFICACION FINAL

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE ELDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

El programa debera ser revisado cada vez que se imparta, debiendo hacerse la actualizacion o
modificaciones pertinentes: asi como el incremento y/o actualizacion de la bibliografia.

Una vez hecha la modificacion del programa, se procedera a presentarlo ante los profesores del
area y a la Academia de la Licenciatura para su revision y aprobacion; posteriormente, pasara a
los H. Consejos Académicosy de Gobierno para recibir su aprobacion final.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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BIBLIOGRAFIA

;Acceso a OPACs (2000). En linea: http://araneus.um.es/~fcee/servicio/opac.thm

-American Library Association (1983). Reglas de catalogacion Angloamericanas . 2*.ed. San José,
Costa Rica: Organizacion de Estados Americanos.

Biblioteca Daniel Cosio Villegas . informacion general (2000) Mexico: El Colegio de México. En
linea: http://200.12.162.127

Clack, D.H. (1990). Authority control : principles , applications and instructions. Chicago: American
Library association.

‘Glosario ALA de Bibliotecologia y ciencias de la informacion (1988). Madrid: Ediciones Diaz de
Santos

?Hsieh-Yee, Ingrid (y) Filiberto Felipe Martinez Arellano (2000). Modificaciones a las Reglas de
Catalogacion y la infraestructura de OCLC para una organizacion efectiva de los recursos de
Internet. México: UNAM, CUIB.

"En linea: http://cuib.laborales .unam.mx/~felipe/cat_Internet/modificaciones.htm

| [FLA. Grupo de Trabajo sobre un Sistema Internacional de Autoridades (1993). Directrices para las
‘entradas de autoridad y referencias. Madrid: ANABAD,

Martinez Arellano, Filiberto Felipe ( 1997). Impacto del uso de un catalogo en linea en una biblioteca
universitaria. México: UNAM, CUIB.

Martinez de Souza, José (1989). Diccionario de bibliologia y ciencias afines. Salamanca, Espafia:
Fundacién German Sanchez Ruipérez. Madrid: Piramide.

Moreno Jimenez, Pilar Maria (1998). Control de autoridad y catdalogos de autoridad con sistemas
automatizados . México: El Colegio de México.

Servicios de biblioteca: Instituto de matemadticas ( 2000). México: UNAM, Instituto de Matematicas.
http://www.matem.unam.mx/servicios/biblioteca/
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESaADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANECSADES
LIC. EN CIENCIAS DE LA INFORMACON DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUIHO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA: Historia d= pensamiento cientifico

GRADO (afio): FASE (semestre): | C_«VE: CREDITOS:
Segundo Cuarta LID-142 8
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Humanistica Obligatoria { X}
A Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
52 52 -

FECHA DE ELABORACION
Febrero 2003

F=_HA DE ACTUALIZACION

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. CE-ZDUCACION CONTINUA. AMOM/1939.



ASIGNATURAS DEEL AREA ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS SIMULTANEAS DEL|

ANTECEDENTTES: CONSECUENTES: SEMESTRE:
(en relacion con ekl mapa de | (en relacion con el mapa de
seriaciom) seriacion)
introduccidn a las Taller de apreciacioén literara | Diplomatica
humanidades
Técnicas pedagégicas Sistemas de clasificacién i
Taller de lectoescnriura aplicades a las Ciencias de

la Informacién Documental | Catalogacion i
Historia de las instittuciones

politicas novohispaznas Sociologia de la informaci¢m | Teoria general de sistemas
Historia de las institcuciones Taller de automatizacion de
politicas de Méxicco acervos documentales |

Patrimonio culturat

’ APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ELABCRO: ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO

Sesibndel [/
Dra. Ma. Luisa Beacarlett Pérez

DE GOBIERNO
A Sesibndel / /
ASESOR TECNICO: ASESOR DIS.ZIPLINARIO:
Mtra. Ana Maria Cehler de la Mora Lic. Edgar Castafeda Crisolis
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L PRESENTACION

El pensamiento cientifico es en la actualidad la forma de conocimiento con mayor
digmidad y legitimidad en el mundo actual; con todo, su génesis y su historia dista de ser un
proceso lineal y acumubiativo, aunque podamos frazar sus origenes en la Grecia Antiguc y
una de sus grandes revoluciones en el siglo XVII, la histcria del pensamiento cientifico es wn
asuriio meramente ocadental que ha respondido a perodos y epistemes que distan de st
universales; es por ello que una historia de él debe ser atenta a las diversas época, a ios
diverrsos contextos sociaiies y rompimientos que a lo largo de la misma han tenido lugar.
Aunque la programacién del curso responde a un esquema cronolégico, en cada etapa se
har& énfasis al cardcter no acumulativo de la ciercia y a la aparicion de diversos
paradigmas que resultam serinconmensurables entre si.

| NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

Parz el alumno:

Detr=ra cubiir el 80% de asistencia

Det=2rd mostrar una actitud de discipling y participacior
Preseniard dos exdmenres a lo largo del semestre
Recactard un ensayo de 5 a 10 cuartillas

Reciizard una exposiciom ante el grupo

Parz el profesor
Aclarar ias dudas que surnan durante el curso

CONOCIMIENTOS PREVIOS RECQQUERIDOS

~ Dominio de los procesos 16gicos del razonamientc.

»  Aplicacion corecta de las técnicas de investigacion.

l OBJETIVOS GENERALES

Al #mino del semestre el alumno:

El alumno tendr@ una panordmica general del proceso a través del cual el pensamier:t

ciemtifico se ha generado en cada época y de las pariticularidades de la ciencia en cag
perido.




INDICE DE UNIDADES

Unidad : La historia de la ciencia: algunos debates histérico-epistemoldgicos.
Unidad lI: Antecedentes del pensamiento cientifico: La Grecia Antigua.
Unidad lil: El pensamiento cientifico y tecnolégico en la Edad Media.

Unidad IV: El pensamiento cientifico y tecnoldgico en el Renacimiento.

Unidad V: El pensamiento cientifico y tecnolégico en la Epoca Clasica.

v Unidad VI: El pensamiento cientifico y tecnolégico del siglo XIX.

v Unidad VIi: Ciencia y Tecnologia en el siglo XX.

UAEM. FACULTAD DE r JMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

UAEM. FACULTAD DE =UMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

-

DATOS DE UNIDAD

]

NUMERO DE LA UNIDAD: |

NOMBRE DE LA UNIDAD: Histona de la ciencia: algunos

debates histérico-epistemologicos.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno conocerd algunas de las

polémicas centrales en la histona de la ciencia y retomara una de dichas posturas para la

ser aplicada a lo largo del curso.

I

PROGRAMACION POR TEMA

|

)

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS

HORAS BIBLIOGRAFIA
Al témino del tema el Teo.
alumno: Prac.
1.1.  El debate en tomo ¥ Halumno abordaralos | 4 Saldafia (1989).
al intemalismo y al | diversos argumentos del
. debate entre 9
extemnalismo. extemalismo e Bemal (1996).
12. El debate entomo intemalismo.
a la acumulacion | ¥ H alumno conocerdlos | 4 Koyré (1978).
y el relativismo. diversos quu_r’nentos en
13. Eldebate en tomo om0 O Kuhn (1975).
al presentismo. ciencia y el relativismo. .
¥ Halumno entrard en 4 Martinez (1997).
contacto con los
argumentos centrales Trocchio {1997).
del debate en tomo al
presentismo. 4




[ DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: Hi REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Antecedentes del pensamiento
cientifico: La Grecia Antigua.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al inalizar la unidad el alumno explicar@ los antecedentes del
pensamiento sistemdatico y obgetivo en los albores de la civilizacikdn occidental en Grecia.

\ PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJENVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo.
alumno: Prac.
2.1.  Las comogoniasy v Conocerd los primeros 4 Thomson (1988).
las teogonias: intentos de los gnegos
. antiguos de explicarse el .
entre mito y ofigen del mundo a Guthre (1953).
explicacion. través de relatos
2.2. Los primeros mifolégiCIOS- 4 Babini {1985).
filvsofos griegos. v g;“;ioczec’%;fs
2.3. L_o meq_cmo naturalistas de los Sélier {1986).
hipocrdatica. primeros fildsofos griegos.
2.4. Lta bIOlOgiO v Entard en contacto con 4 Geymonof (]990)
anstotélica. los primeros intentos de
investigacion sistemdatica Jendfanes (1980).
y objetiva de los
médicos hipocraticos. .
v Conocerd el método 4 Martinez (1997).
empirico y taxonémico
de Aristdteles en sus Samburky (1995).
estudios sobre los seres
VivOs.

| ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
'f Discusidon en clase

I Andlisis de lo textos ,
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: lii

NOMBRE DE LA UNIDAD:B pensamiento cientifico y
tecnolégico en la Edad Media.

REQUISTOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalzar la unidad el alumno exphcard las causas de la lentitud

del desarrollo de la ciencia en occidente durante los siglos V al XV.

Anglizard el desarrollo de la técnica y la tecnologia en occidente y su impacto en el
desarrollo econdmico de occidente a partr del siglo X

Explicard el papel del pensamiento cientifico Arabe durante los siglos Vil al X!

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al témino del tema el
alumno:

3.1. La filosofia escolastica
3.2. La revolucién técnica
y tecnolégica del siglo Xl
3.3.Ciencia Arabe

3.4. La ciencia en el
medioevo europeo

v Explicara el papel de la
filosofia escoldastica en la
Epoca Medieval .

v Explicard las causas que
ofiginaron el desamollo
econdmico de Europa a
través de la técnica y la
tecnologia a partir deil
siglo X.

v Reconocerd la
imporiancia de la
cultura Arabe en la
conservacion y
divuigacion de ia
ciencia antigua y el
aporte que como
culturalego a
occidente.

v Explicara el desanollo de
un nuevo pensamiento
que se aparté de la
l6gica medievalista en

Europa a partir del siglo
XH.

Explicard cémo y por
qué surgen tas
Universidades y su
importancia en el
desamolio de una nueva
cultua.

HORAS BIBLIOGRAFIA
Teo.
Prac.
2
Babini (1985),
White (1996).
2 Collins {1992).
Thuiller (1994).
2
2

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Exposicion de los textos




I~ -z
i Discusidn en clase
't Andlisis de los textos

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV

NOMBRE DE LA UNIDAD: El pensamiento cientlfico y
tecnoldégico en el Renacimiento.

REQUISITOS:

El alumno conocera las principales apoprtaciones de la ciencia, el pensamiento y ia
tecnologia del RenaCIMIENTO.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo.
Prac.

BIBLIOGRAFIA

4.1. La revolucidon cultural
del humanismo.

4.2. Lla perspectivay la
matematizacion del
espacio.

4.3. Matematizacion y
mecanizacion del universo:
de Cusa, da Vinci,
Copérnico. Keplery
Galileo.

4.4.1La medicina
renacentista: Paracelso y
Vesalio.

v El alumno conocerd los

eventos e ideas que
caracterizaron el gio
humanista del

Renacimiento.

v El alumno abordard los
elementos
fundamentales del
surgimiento de la
perspectiva y de la
cuantificaciéon de |
espacio.

v Bl alumno entard en
contacto con el cambic
de paradigma piopio
del Renacimiento que
lleva a una concepcién
mdas matemdtica vy
mecdnica del universo y
de la vida.

v El alumno conocerd las
caracteristicas
fundamentales de la
medicina renacentista.

4

Cantimori {1984).
Crosby (1998).
Granada (2000).

Paracelso (2001).

Babini (1985).
Thuiller (1994).
Garin (1987).

Hemleben (1985).
Holyle (1996).

Keamey (1970).

Discusidn en clase

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion y andlisis de los textos

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V
NOMBRE DE LA UNIDAD: H npcimienfo de un nuevo
paradigma cientifico en la Epoca clésica.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD:

Discutird la importancia de la revolucidon cientffica y el nacimiento del pensamiento
cientifico modemo.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIHCOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo.
alumno: Prac.
5.1. La Revolucién v Conocerd jos eiementos | Bernal (1996).
: ) fundamentales del
cientifica. perniodo conocido como
5.2. El debate la “Revolucion Cohen (1988).
epistemoldgico entre cientifica”.
empinstas y racionalistas. ) Bennet (1988).
5.3. Newton y la v Conocerdlos 4
e ) y. 3 argumentos cenhales 3
metamatizacién del de! debate enfre Beltran (2001).
universo. racionalistas y empiristas.
5.4. El debate entre , ) o Foucault {1990).
vitalisias y mecanicistas. Abordard las principaies | 4
Mathesi aportaciones cientificas D " 1989
5.5, ! _O : ?:5‘5 Y ) y epistemolodgicas de la escartes (1989).
clasificacion en et siglo propuesia cientifica
XVIit. newtoniana. Shapin (2000).
v Abordard los 2

argumentos cenhales

del debate enfre

mecanicistas y vitalistas.

v Conocerd los tasgos 4

esenciales de ka

episteme cld@sica

fundada en el orden y la

representacion.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicidn en clase
Andlisis de los textos
Discusién grupal

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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[ DATOS DE UNIDAD

NOMBRE DE LA UNIDAD: El pensamiento cientifico y
tecnolégico del siglo XIX.

NUMERO DE LA UNIDAD: VI . REQUISITOS:

de la ciencia durante el sigio XIX.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: A: finalzar la unidad el alumno cnchzcrd los aportes y desamolio

I PROGRAMACION POR TEMA

]

6.4. El Evolucionismo. “Ciencias del Espiritu”.
_ v Enfrard en contacto con

la génesis de la Fisiologia
| en Medicina y de la 4

Clinica. como
fundamentos de la
medicina modema. 4
! v Conocera fos
l antecedentes Y

argumentos cenfrales
del evolucionismo.

|
|

TEMA OB JETIVOS ESPECIFICOS HCRAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el

~alumno: Teo.

f Prac.

i Darwin (1992).
6.1. El Positivismo. g ¥ Abordard los postulados| 2
6.2. La emergencia de las | Ce?ithiSilS;de la comente Coleman (1983).
“Ciencias del espiritu". v gc(;nocera el debate en
6.3. El nacimiento de la tomo a la emergencia| 4 Sarukhdan (1998).
Fisiologia y la Clinica. de las llamadas

Foucault (1995).

Dilthey (1944).

| Exposicion en clase, andlisic de los textos y discusién grupal

ACTIVIDADES DE APRENDIZ > JE SUGERIDAS PARA EL DESARROL. D DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE “UMANIDADES. DEPTO. DE EDUCAZION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VIi
NOMBRE DE LA UNIDAD: H pensamiento cientifico y
tecnoldgico del sigio XX.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno a Analizard el desarrollo del
pensamiento cientifico y tecnolégico del siglo XX

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo.
Prac.

BIBLIOGRAFIA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

El surgimiento de la
termodindmica.

El nacimiento de
las ciencias de la
complejidad.

El nacimiento de
un universo
relativo.

La emergencia de
ia Fisica Cuantica.

¥  H alumno entrara en
contacto los postulados
centales de la Segunda
ley de g termodinadmica
y el principio de
entropia.

¥ El alumno conocerd la
influencia de la Segunda
ley de la termodinamica
en la emergencia de las
ciencias del caos y sus
ramificaciones; en
especial, la teoria de la
informacion.

v El alumno abordard el
cambio de paradigma
cientifico ocurido con la
Teoria de la relatividad
de Einstein.

¥ El alumno conocerd la
emergencia y
postulados centrales de
la Fisica cuantica.

2

Lovet (1991).
Cohen (1977).

Gonzdalez de

(2001).

Alba
leShan y Margenau
(1995).

Claessens (1996).
Hobsbawn {1988).
Hayles (1993).

Prigogine {1993).

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion en clase, andlisis de los textos y discusidn grupal

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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[ SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION: Lectura de textos, redaccion de ensQyos, eXpPosiI:or -
dos exdmenes.

.

—

EVALUACIONES

| TIPO CONDICIONES Y OBSERVACICNES.
N°. CONTENIDO (diagnéstica, PESO PORCENTUAL EN LA
formativa o sumativa) CALIFICACION FINAL
Lectura de texios Formativa 20%
Redaccion de Formativa 20%
ensayos
Exdmenes (2) Sumativa 60%
|
/; PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

Aspectos a revisar: extension de tematica, forma de evaluacion y bibliografia

Momentos: fin de semestre

Instancias: responsable de curso, miembros de drea. Academia de la licencc™ .
Consejo Académico

Mecdnica; recopilar opiniones de alumnos por escrito y de profesores en una reunicr pcr=
roceder a lo conducente.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMON!, i$5=

[ BIBLIOGRAFIA
|

Bcbini, José {1935). Historia de Ia medicing, Barcelena: Gedisa.

Beltrén, Mari, Antonio {2001). Qolileo, ciencia y religicn, Barcelona: Paidos.

Bennett, Jonathan {1988). Locke, Berkeley, Hume: temas centrales, México: UNAM.

Bemal, John (1996). La ciencia en Ia historia, México: UNAM - Nueva Imagen.

Cantimori, Delio {1984). Humanismo y religiones en el Renacimiento: historiq, ciencia, sociedad, Barcelona: Peninsula.
Claessens, Micheal (199¢). Los descubrimientos cientificos contempordneos, Barcelona: Gedisao.
Cohen, Bernara (1977). Ef nacimiento Ce fa nueva fisicg, Buenos Aires: EUDEBA.

Cohen, Bernard {1988). Revolucion en la ciencia. Barcelona: Gedisa.

Coleman, Wilian (1983). La biologia del siglo XiX., Méxicc: FCE.

Collins, James {1992). Bl pensamiento de Avicena, México: fCE.

Corbin, Alain {1987). EI miasma o el perfume, México: FCE.

Crosby, Alfred (1998). La medida de i reclidad: Io ceantificacicn v ia sc ~iledad occidentc!. 1250 - 1800, Sarceiona: T=

Darwvin, Chaorles (1992). Elorigen de fas ezoe~ ~ - Aéxico: UMSM,




Lerzartes, RPen2 (1957). El discurso del método, Barcelona: Picnata.

Ditroy, Wib= 0 {1944). Introeduccidn a las ciencias del esgiritu, México: FCE.

Forcauot, Micr 21 (1990). Las palabras y las cosas, México: Siglo XX

Foucault, hhicr =t (1995). Bl nacimiento de la clinica. México: Sigio XXI. )

c .~ Eugerio (1937). Ciencia y vida social en el Renccimiento itcliano. Madrid: Taurus.
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PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Teoria general de sistemas

GRADO (afio): FASE (semestre): | CLAVE: CREDITOS:
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS

ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacién) seriacién)
Introduccién a la administracion | Administracion de unidades Diplomatica

Teoria de la comunicacion

organizacional Planeacion de servicios
documentales Catalogacion 11
Disefio de edificios para Historia del pensamiento cientifico

documentales

unidades documentales

Sistemas de clasificacion 11

Taller de automatizacion de
acervos documentales |

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
3 ACADEMICO
Lic. Martha Mejia Marquez | Sesion del 22/0%/ o Sesion del JZ/ oz/ oy X
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Lic. Martha Mejia Marquez
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PRESENTACION

La teoria general de sistemas es tanto un enfoque como una formz de ver las cosas, que pone el acento
en la necesidad de analizar fenémenos que se presentan a partir d= una perspectiva interdisciplinaria, y
esto, tanto porque la teoriz general de sistemas considera que ia mayoria de los fendbmenos son o
forman parte de sistemas diz elementos interrelacionados, como parte, como porque se considera a si
misma como un sistema 1e0rico que reune y agrupa en un alto nivel de abstraccion elementos
conceptuales provenientes cie muy diversas disciplinas cientificas

Para lograr el gran objetivc: general de presentar al estudiante ur programa de estudio que le permita
familiarizarse con la teoria general de sistemas como un enfoque de la ciencia y de la realidad, pero
que al mismo tiempo le brinde los elementos necesarios para su aplicacion concreta, critica y prudente,

al campo de las ciencias sociales y humanisticas, el programa se ka dividido en cuatro unidades.
frem e ar
La primera unidad presenta la informacién genérica para la comprension global del curso; la segunda

contiene el concepto de sistemas e introduce al estudiante al conocimiento de los diversos niveles y
tipos de sistemas. La unidiad tres explica por qué y como ha surgido la teoria general de sistemas,
presenta sus principales muetodos, enfoques y escuelas. La quirma unidad estudia a la organizacion
como sistema; la sexta unidiad del programa, trata acerca de los modelos, enfocandolos a los problemas
de la relacion sistema-mod:zlo-teoria, o realidad-modelo-teoria y 1a utilidad de los modelos en la toma
de decisiones, en donde podran estudiarse aspectos metodologicos para analizar sistemas, desarrollar
modelos seleccionados commo los administrativos, los de informacion y los documentales; las siguientes
unidades, a través de técmicas relacionadas con la organizacion y los métodos de trabajo, la
simplificacion, la reingenieria de procesos, la ingenieria de valos vy la evaluacion de la efectividad de
los sistemas, se vera la part= practica e instrumental.

UxEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTC: DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




NORMAS O REQUISITOS DEL CLRSO

'ARA LA EFECTIVA CONSECUCION DEL CURSO, SE ESTABLECEN LAS St 5 TTENTES NORMAS:

h)

LA ASISTENCIA A LA CLASE SERA CONSIDERADA COMO BASE PnF 4 LA PARTICIPACION EN LAS
EVALUACIONES, POR LO QUE SE ACEPTARA UN MINIMO DEL %*. DE ASISTENCIAS A CLASES
EFECTIVAS PARA PRESENTAR LOS EXAMENES PARCIALES

LA TOLERANCIA PARA INGRESAR A LA CLASE SERA DE 10 MINUT 2:S. TOMANDO COMO BASE DE
INICIO, LA HORA ESTABLECIDA. DE MANERA CONCERTADA, POR EL DDCENTE CON LOS ALUMNOS.
DURANTE LAS SESIONES DE TRABAJO EL ALUMNO DEBERA!:

J APORTAR IDEAS PARA LLEGAR A SOLUCIONES. ,

O TRATAR QUE LAS PARTICIPACIONES SEAN TAN CONCR=TAS Y ESPECIFICAS COMO SE
REQUIERA

O BUSCAR LA PARTICIPACION DE TODO EL GRUPO, A FIN DE L™ MEJOR DESARROLLO DE LOS
TEMAS.

SE RESPETARA LA NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA APLICABLE =1 PRDCESO DE ENSENANZA
APRENDIZAJE, ASI COMO LOS LINEAMIENTOS QUE LA PROPIA FAC__TAD I HUMANIDADES EMITA
AL RESPECTO. ,

SE REALIZARAN DOS EVALUACIONES PARCIALES, PARA EVALUAF —0OS ASPECTOS TEORICOS Y SE
CALIFICARA UN TRABAJO, INDIVIDUAL O POR EQUIPO, DETERMIN.£D¥D POF CONSENSO DEL GRUPO,
A FIN DE EVALUAR LA PARTE PRACTICA.

DEL RESULTADO OBTENIDO EN TRES EVALUACIONES SE DETERMD A RA .

O SI EL PROMEDIO ES DE OCHO PUNTOS (ESCALA DE 1 A 10:. EL ALUMNO QUEDARA EXENTO
DE OTRA EVALUACION Y APROBARA EL CURSO.

O SI SUPROMEDIO ESTA EN EL RANGO DE SEIS PUNTOS Y MENC:S DE (OCHO, TENDRA DERECHO
A UN EXAMEN ORDINARIO. EL RESULTADO APROBATORID DEL EXAMEN ORDINARIO, SE
PROMEDIARA CON EL PROMEDIO OBTENIDO EN EL (T'RSO REGULAR Y SERA LA
CALIFICACION DEFINITIVA QUE SE ASIENTE EN ACTAS. SI L.a CALIFICACION DEL EXAMEN
ORDINARIO ES REPROBATORIA, NO SE PROMEDIARA. ASENT&NDOSE EN ACTAS LA
CALIFICACION OBTENIDA EN EL EXAMEN Y TENDRA PCKRBILIDLDES DE PRESENTAR EL
EXAMEN EXTRAORDINARIO. SIEMPRE Y CUANDO SEA DE C_ ATRO C* MAS PUNTOS..

O SI EL PROMEDIO DE LAS EVALUACIONES PARCIALES O EL RESULTADO DEL EXAMEN
ORDINARIO ES MENOR DE SEIS PUNTOS, PERO NO MENCXX DE CUATRO PUNTOS DEBERA
PRESENTAR UN EXAMEN EXTRAORDINARIO. EL RESULTADO DE ESTE EXAMEN NO SE
PROMEDIA CON NINGUNA OTRA CALIFICACION.

O SE CONSIDERARA PARA EXAMEN A TITULO DE SUFICIENCIA. AQUELLOS PROMEDIOS O

CALIFICACIONES QUE ESTEN POR DEBAJO DE LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD DE
LA FACULTAD.

"
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CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

DADAS LAS CARACTERISTICAS DE LA ASIGNATURA, SON PRERREQUISITOS PARA SU APRENDIZAJE,
LAS MATERIAS ESTABLECIDAS DENTRO DE LA CURRICULA. SIN EMBARGO NO SE PRECISAN
CONOCIMIENTOS TECNICOS ESPECIFICOS PARA SU CURSO.

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

.

< BETECTARA LOS ELEMENTOS DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATRIVA COMO PARTES
INTEGRANTES DE UN SISTEMA.

L. S ' '
<+ ESTRUCTURARA UNA VISION SISTEMATICA DE LAS ORGANIZACIONES Y DE ALGUNOS ASPECTOS
DE ELLAS, INTRODUCIENDOLO AL CONCEPTO DE SISTEMA ABIERTO Y DE INTERCAMBIO CON EL

AMBIENTE.

% PROPONDRA HERRAMIENTAS SOBRE EL ENFOQUE SISTEMICO APLICADO A LA INFORMACION,
ESPECIFICAMENTE A LA DOCUMENTAL.

INDICE DE UNIDADES

UnidadI:  INTRODUCCION A LA TEORIA DE SISTEMAS

Unidad J:  CONCEPTOS BASICOS DE SISTEMAS

Unidad II. LA TEORIA GENERAL DE SISTEMAS

Unidad 1V: LA ORGANIZACION COMO SISTEMAS

Unidad V:  APLICACION DE SISTEMAS

Unidad VI:  SISTEMAS DOCUMENTALES EN LOS PROCESOS DE MEJORA CONTINUA.
CALIDAD

, N
Unidad VII. TECNICAS ADMINISTRATIVAS PARA ELEVAR EL GRADO DE ORMALIZACION

DE LAS ORGANIZACIONES

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: | REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Introduccion a la teoria de sistemas Ninguno

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno comprendera la importancia del
estudio de la teoria general de sistemas y su utilidad para su formacion profesional

PROGRAMACION POR TEMA |

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1.1. GENERALIDADES DE LA AL FINALIZAR EL CURSO EL 10 5 Notas
TEORIA DE SISTEMAS. ALUMNO: ,
1.2. CONCEPTOS MANEJADOS | CONCEPTUALIZARA LA
POR DIVEROS TEORICOS DE IMPORTANCIA DE LLEVAR
LOS SISTEMAS A CABO EL ESTUDIO DE
1.3. GENERALIDADES SOBRE 5 LOS SISTEMAS.
SU APLICACION EN LAS 0O ENTENDERA LAS
ORGANIZACIONES. VENTAJAS DE USAR LA
1.4. GENERALIDADES DE SU TEORIA PARA EL ESTUDIO
APLICACION COMO DE ORGANOIZACIONES Y
FILOSOFiA DE PROCESOS
PENSAMIENTO

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATYOS DE UNIDAD

IMIERO DE LA UNIDAD: II REQUISIT(G)S: Haber

MIBRE DE LA UNIDAD: Conceptos bassicos de sistemas comprendido> la importancia del
estudio de lass organizaciones y
métodos con: la filosofia de
sistemas.

WETTIVOS DE LA UNIDAD: Al finailizar la unidad el alumno: comprendzera conceptual 'y
ficcamente el concepto de “sistemas”, y disstinguira los diversos niveles y tipos de: sistemas

alumno comprendera el porqué del surgimiento de la tgs y su immportancia para la
erdhisciplinariedad cientifica. conocera ccuales son los elementos constitutivoss de la tgs, y que
todos, enfoques y escuelas se ocupan ade su estudio. podra formular opinion personal sobre las
iecciones y criticas de la tgs.

PROGRA1MACION POR TEMA |

TEMA OBJETIV(DS ESPECIFICOS | HORAS BIIBLIOGRAFIA
Al término « del tema el Teo. Prac.
alumno:
. CONCEPTO DE AL FINALIZ’AR EL CURSOEL | 10 | 5 13
“SISTEMA” ALUMNO:
NIVELES DE SISTEMAS |0 DEFINIR:A EL CONCEPTO DE
. USO DEL SISTEMA DE SISTEMA:.
SISTEMAS O GRAFIC*ARA EL CONCEPTO
TIPOS DE SISTEMAS DE SISTEZEMA
) CLASIFICACION DE O INDICAR’A A QUE NIVELES
LC)S SISTEMAS DE SISTEEMIDAD
; EJEMPLQODS
CONCEPTOS CTICA .
(PRl ) O EXPLICAARA LOS USOS DEL
“SISTEM_A DE SISTEMAS”
DE BOUL.DING
O PROPOR(TIONARA
+ EJEMPLQODS REALES DE
TIPOS DEZ SISTEMAS
"TIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DEE LA UNIDAD |

UAEM. FACULTAD Di2- HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION C(IDNTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

JMERO DE LA UNIDAD: III
JMBRE DE LA UNIDAD: La teoria general de sistemas

REQUISITOS: conceptos
generales de sistemas

WETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: comprendera la teoria de sistemas
no una forma generalizada para el estudio de las cliversas disciplinas o areas del conocimnento.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAYIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno;
|.  ELPORQUEDELA AL FINALIZAR EL CTJRSO EL 1w 6 1=
TGS. ALUMNO: Notas
2. SURGIMIENTO DE LA |8 EXPLICARA LAS RAZONES
TGS QUE HICIERON NEECESARIA
3. ;QUE ESLA TGS? LA APARICION DiE LA TGS.
4 ELEMEENTOS O EXPLICARA CUA- ESEL
CONSTITUTIVOS DE LA POSTULADO BASICO
TGS.
5. INTERDISCIPLINARIED
ADY TGS

5. ESCUTELAS DE LA TGS
7. OBJE{CIONES DE LA
TGS

"TIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

3\
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV
NOMBRE DE LA UNIDAD: La organizacién como sistema

REQUISITOS: conocimientos
sobre sistemas y teoria weneral
de sistemas

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: reconocera y analizara a las
organizaciones com complejos sistemas, conceptualizara las funciones y procesos de €stas com un

enfoque sistémico.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
'4.1.  LAS ORGANLZACIONES |ALFINALIZARLAUNIDADEL | 10 | 6 13
4.2, CARACTERISTICAS ALUMNO: Notas
43.  FUNCIONES O DEFINIRA A LA
44.  COMPORTAMIENTO DE ORGANIZACION COMO
LAS ORGANIZACIONES SISTEMA
COMO SISTEMAS O INDICARA EL

4.5,  COMPONENTESDELAS | FUNCIONAMIENTO DE LA
ORGANIZACIONES ORGANIZACION COMO UN

SISTEMA

O COMPRENDERA EL
COMPORTAMIENTO DE LAS
ORGANIZACIONES COMO
SISTEMA

A

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD |

JMERO DE LA UNIDAD" V REQUISITOS: Los conceptos
OMBRE DE LA UNIDAD- Aplicacion de sistemas de las unidades anteriores

3JETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: wmrtilizara instrumentos
ministrativos para la organuizacion y sistemas de las entidades u abigetos de estudio.

PROGRAMACION POR TEM. |

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | .~0ORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. MODELOQOS AL FINALIZAR LA UNIDAD EL & 10 Notas
2. TECNICAS DE ALUMNO:
ORGANIZACION Y (3 CONTARA CON LAS
SISTEMAS HERRAMIENTAS
3. METODOLOGIA NECESARIAS PARA EL
APLICADA DE DISENO DE MODELOS
ORGANZACION Y LOS (0 ELABORARA MODELOS
SISTEMAS. ADMINISTRATIVOS PARA
4. ELABORACION DE LAS ORGANIZACIONES
MODELOS 0 CONOCERA LA
5. SISTEMAS REINGENIERIA DE
ADMINISTRATIVOS PROCESOS COMO UNA
6. SISTEMAS DE FILOSOFIA PARA REALIZAR
INFORMACION CAMBIOS RADICALES
7. SISTEMAS
DOCUMENTALES

Uar™. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTC DDE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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~ »A” 'OS DE UNIDAD

MERO DE LA UNIDAD: VI REQUISSITOS. Los conceptos
MBRE DE LA UNIDAD: Los processes. de mejora continua: de las ummidades anteriores

cad

JETIVOS DE LA UNIDAD: Al finaaiizar la unidad el alumno: introducir a :_zos 2iumnos en el &

ocimiento de los procesos de mejora: comtinua mediante la aplicacion de la 1xes v su interrelacidn i
ke documentacion de procesos

PRO‘GRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETT'V(OS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término> desl tema el alumno: Teo. Prac.

. MODELOS AL FINALIZZAR 1LA UNIDAD EL 6 10 Notas
. TECNICAS DE ALUMNO:

ORGANIZACION Y O CONTAIRA CON LAS

SISTEMAS HERRALMIENTAS NECESARIAS

C.  METODOLOGIA PARA 1 DISENO DE MODELOS

APLICADA DE O ELABCFRAR.A MODELOS

ORGANZACION Y LOS ADMINVISTRATIVOS PARA LAS

SISTEMAS. ORGANIZACIONES

1 ELABORACIONDE |0 CONOCTER% LA REINGENTERIA

MODELOS DE PRCICESOS COMO UNA

- SISTEMAS FILOSC>+1A PARA REALIZAR

A DMINISTRATIVOS CAMBICOS RADICALES
3. SISTEMAS DE

INFORMACION
4 SISTEMAS

DOCUMENTALES

"TIVIDADES BE APRENDIZAJE TUGERIDAS PARA EL DESARROLI._D DE LA UNIDAD

UAEM. FACUL I AD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACI. DX CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

JUMERO DE LA UNIDAD: VII REQUISITOS: Los s conceptos
NOMBRE DE LA UNIDAD: Técnicas administrativas para elevar el | de las unidades anteenores
tado de formalizacion de los sistemas documemttales en las
rganizaciones

)BJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la winidad el alumno utilizard instrumentos adnministrativos |
ara la organizacion y sistemas de las entidades .u objetos de estudio.

PROGRAM.SCION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGSRAFIA
Al término del tema el alumno: Teo. Prac.
5.15. MODELOS AL FINALIZAR LA UNIDAD EL 6 10 Nomas
5.16. TECNICAS DE ALUMNO:
ORGANIZACION Y 0 CONTARA CON LAS
SISTEMAS HERRAMIENTAS NECESARIAS
517. METODOLOGIA PARA EL DISEN{O DE MODELOS
APLICADA DE O ELABORARA M(ODELOS
ORGANZACION Y LOS ADMINISTRATTVOS PARA LAS
SISTEMAS. ORGANIZACIONES
518. ELABORACION DE |0 CONOCERA LA REINGENIERIA
MODELOS DE PROCESOS C:'OMO UNA
519. SISTEMAS FILOSOFIA PARA REALIZAR
ADMINISTRATIVOS CAMBIOS RADICALES
5.20. SISTEMAS DE
INFORMACION
521. SISTEMAS
DOCUMENTALES

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UUNIDAD

UAEM. FACULTAD DE HLIMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINU 4. AMOM/1999.




SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL

1 Parte teodrica conceptual FORMATIVA 40%

del programa
2 Parte practica del FORMATIVA 40%

programa

}

3 Aplicacion de los FORMATIVA 20%

conocimientos
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
LIC. EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Taller de Automatizacion de Acervos Documentales |

GRADO (afio): FASE (semestre): |CLAVE: CREDITOS:
Segundo Cuarta LID-146 8

AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:

Tecnoldgica Obligatoria ( X )

Optativa ()

A

TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
60 22 38
FECHA DE ELABORACION ' FECHA DE ACTUALIZACION |
31-ENE-2000 : NOVIEMBRE-2000 ,‘

FACULTAD
DE HUMANID v
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS

ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)
Taller de computacion Taller de automatizacion de Diplomatica

acervos documentales II

Sistemas de clasificacion 11
Reprografia

Catalogacion I
Fundamentos tedricos de la
conservacion documental Historia del pensamiento cientifico

Conservacion preventiva Teoria general de sistemas

Taller de restauracion

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
_ ACADEMICO
Sesién delf2 /et/ o1 Sesion del 20 /o /ot

Ing. Juan Carlos Garcia Castro
DE GOBIERNO
Sesion del 2}/ 0z/ 0

ASESOR TECNICO: ASESOR DISCIPLINARIO:
Mtra. Ana Maria Ochler de la Mora Ing. Juan Carlos Garcia Castro
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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PRESENTACION

El Lic. en Ciencias de la Informacion Documental se enfrentara en su vida profesional
a diversos sistemas de automatizacion documental.

Para entender estos sistemas, es necesario conocer los principios basicos que se
utilizan en el disefio de una Base de Datos Relacional.

Con estos principlos, el alumno analizard un sistema comercial ya elaborado e
identificara las diversas tablas que componen a la Base de Datos, asi como las relaciones que existen
entre ellas.

El profesional ademas podra participar en un proyecto para desarrollar un nuevo sistema
automatizado.

_

NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

Del profesor:

Dar a conocer el programa de la asignatura
Asistir a todas las sesiones del curso
Cumplir con el programa

Dar asesorias

Del estudiante:

Cumplir con la asistencia a clase
Cumplir con las tareas

Cumplir con los proyectos
Cumplir,con los examenes
Cumplir con participacidn en clase

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

- Manejo de computadora personal (PC)

- Manejo de sistema operativo Windows 95 o superior
- Manejo de procesador de palabras

- Manejo de hoja electrénica de calculo

FACULTAD
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OBJETIVOS GENERALES

L

Al término del semestre el alumno:
- “...disefiara una base de datos de acuerdo con las caracteristicas de una coleccién.”

- Explicara los elementos que componen a una Base de Datos Relacional (tal como entidades,
relaciones, atributos, etc).

- Deducir el funcionamiento de un sistema automatizado para bibliotecas, a través de su analisis.

INDICE DE UNIDADES

Unidad I: Base de Datos Relacional.

Unidad II: Necesidades de Informacion en las Bibliotecas para su Automatizacion.
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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I

DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I

NOMBRE DE LA UNIDAD: Base de Datos Relacional

REQUISITOS:

comercial como el ACCESS

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Practicara con una Base de Datos los diferentes elementos que la componen utilizando un paquete

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al término del tema el
alumno:

A. Base de Datos Relacional

B. Tablas en la Base de Datos

C. Relaciones entre Tablas

D. Atributos de cada Entidad

%

E. Llave primaria, secundaria
y foranea.

F. Operadores Logicos

Revisara el concepto de Base
de Datos.

(Tablas, Consultas,
Formularios, Informes)

Identificara las entidades de la

Base de Datos.

Identificara las relaciones
entre entidades a través del
concepto de conectividad,
dependencia y cardinalidad.

Identificara los campos y sus
atributos para cada entidad,
asi como cualquier dominio
que existiera.

Identificara la llave primaria
y/o secundaria para cada
entidad, asi como las llaves
foraneas cuando existan
relaciones entre entidades

Identificara condiciones de
busqueda para el acceso de
informacion a la Base de
Datos con el uso del operador

l6gico (AND, OR, NOT).

HORAS BIBLIOGRAFIA
Teo. Prac.
2 4
2 4
2 4
2 4
2 4
2 4

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Participacion en clase, lectura previa, tareas, proyectos y practicas en la sala de computo

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/F999
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: II
NOMBRE DE LA UNIDAD: Necesidades de Informacion en las
Bibliotecas para su Automatizacion.

REQUISITOS:
Cubrir la unidad |

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Practicard en un sistema automatizado diseflado por fabricantes (tal como el sistema SIABUC)

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

Al término del tema el
alumno:

"OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

A. Qué es un sistema
automatizado.

B. Ciclo de vida del Software.

C, Prototipo de un sistema
administrativo.

D. Consultas y Reportes del
Sistema

\

E. Modulos que intervienen
para la automatizacion de la
biblioteca.

Revisara el concepto de
sistema automatizado y el fin
que persigue.

[dentificara las distintas
etapas que intervienen en el
desarrollo de un sistema.

Identificara las operaciones
basicas para dar
mantenimiento de archivos
de informacion (altas, bajas,
cambios, consultas).

[dentificara las diversas vistas
de una tabla y los reportes
generados a partir de ella.

[dentificara las partes
modulares de un sistema
automatizado para bibliotecas
(tal como Adquisiciones,
Catalogacion, Publicaciones
Periddicas, Circulacion o
Prestamos, Funciones de
Consulta y Funciones
Administrativas).

2

-~

b

(S}

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD —

Participacion en clase, lectura previa, tareas, proyectos y practicas en la sala de computo

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/J‘)‘)Q
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SISTEMA DE EVALUACION J

COMPOSICION DE LA CALIFICACION: Asistencia, tareas, dos examenes parciales y un proyecto
final.

EVALUACIONES |
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Asistencia Formativa 10 %
2 Tareas Formativa 20 %
3 Examen Parcial de la Formativa 20 %
Unidad [
4 Examen Parcial de la Formativa 20 %
Unidad II
5 Proyecto Sumativa 30 %
TOTAL: 100%
i
PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA J

El programa debera ser revisado cada vez que se imparta el mismo, debiendo hacerse la actualizacion o
modificaciones pertinentes asi como el incremento y/o modificacion de la bibliografia, en funcion de la
experiencik de su puesta en préctica y tomando en cuenta tanto los comentarios de los alumnos como
del profesor.

Una vez hecha la modificacion del programa se revisara por los profesores integrantes del area y se
procedera a presentarlo a la Academia de la licenciatura para su revisién y aprobacion en su caso;
posteriormente pasard al H. Consejo Académico para recibir su aval y al H. Consejo de Gobierno para
su aprobacion final.

La actualizacion del programa dependera en forma determinante de lo siguiente:

Capacidad de la computadora para almacenar y ejecutar el programa de cémputo. e e
Programas de cdmputo con que se cuente en el centro de cémputo. R e
Numero de alumnos asignados a cada computadora. AR IS
~',3 BN DI

Nuevas tecnologias para el procesamiento de informacioén. k 1

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999 :
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