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PRESENTACION

Esta zsignatura es de gran trascendencia en el plan de estudios de la Licenciatura de Ciencias de la
Informacion Documental, ya que dota al educando de los elementos juridicos que norman el desarrollo

de ! =s unidades documentales.

Oriz—nalmente se atienden aspectos propios del derecho para que el alumno se encuentre en
posi-ilidades de relacionar la funcién juridica con la practica informativa, que sin duda tiene amplias

dimensiones en la sociedad mexicana.

El =2mno comprendera €l por qué y cuales son las normas juridicas que protegen el patrimonio
doc:zmental, asi como €l por qué es necesaria una legislacién que establezca un marco normativo que

reg—_2 el amplio y complejo campo de la informacion.

La =Zministracién plblica como usuaria y generadora de informacién documental, requiere de bases

jur.zicas para la produccién, conservacion, seleccion y destruccion de documentos. Por eso en la

|

ast.z—atura se da una dimension normativa a las instituciones que regulan esta actividad. - - 7 i,
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

» Tener una asistencia minima del 80 por ciento.

» Presentar dos examenes parciales.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

» Tener nociones sobre el sistema politico mexicano.

» Tener nociones sobre los soportes documentales y las unidades de informacion documental.

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

“...evaluara la trascendencia de la Legislacion documental en la conservacion del patrimonio

documental.”

INDICE DE UNIDADES

Unidad I: Introduccién a la legislacion.

Unidad II: Disposiciones que regulan la informacion publica.
Unidad III: Disposiciones sobre cultura e informacion.
Unidad IV: Disposiciones sobre archivos.

Unidad V: Disposiciones sobre bibliotecas. kR
N

Unidad VI: Disposiciones sobre publicaciones. L
Unidad VII: Disposiciones sobre unidades de correspondencia y oficialias de partes. s
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FACT A
. At A DES

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA _AMOM/1999

I
FHI DOGoN AlXIIMICA




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: | REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Introduccién a la legislacion.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETINOS ESPECIFICOS | HORAS 3IBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
i. Derecho y legislacion. Conocer {os elementos que 6 6

i.1 Concepto de derecho.
1.2 Fuentes del derecho.
1.3 Disciplinas del derecho.

2. El proceso legislativo y
sus normas.

2.1 El proceso legislativo
federal y estatal.

2.2 Crgacion de normas

municipales.

permiten Jefinir al derecho y
las ramas gue lo conforman.

Conocer .0s procedimientos
de creacien de normas

e,
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: (1

NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiciones que regulan la

informacioén publica.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Analizar las principales disposiciones que norman la administracion

publica federal y del Estado de México, con especial énfasis en lo relacionado con la administracion de

documentos y la informacion.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

1. Marco normativo de la | Presentar las principales 12 12 |
administracion pablica | disposiciones juridicas de la |
federal. administracion piblica

federal.

1.1 Constitucion Politica de | Las partes organica,
los Estados Unidos dogmatica y econdémica y los
Mexicanos. articulos 6°, 7°y 26.

1.2 Ley Orgénica de la Competencias de las
Administracion Publica | Secretarias de Estado
Fe@eral. relacionadas con la cultura,

documentacioén e informacién
de los articulos 26 al 42.

1.3 Ley de Planeacion. Articulos 3°, 5°, 12, 20, 21,

22,30,32,33y42.

1.4 Ley del Presupuesto, Articulos 1°,4° 13,15, 18,
Contabilidad y Gasto 25,37y 46
Publico

1.5 Ley Federal de Articulos 7, 47, 53,79, 80 y L
Responsabilidades de 81 & S
los Servidores Publicos. >

1.6 Ley Federal del Articulos 33 y 34 . {
Procedimiento PRI
Administrativo PACLLT |
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PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

2. Marco normativo de
la Administracion
Publica del Estado de
México.

2.1 Constitucion Politica
del Estado Libre y
Soberano de México.

2.2 Ley Orgéanica de la
Administracién
Publica del Estado de
Meéxico.

2.3 Ley Orgénica de la
Procuraduria General
de Justicia del Estado
de México.

2.4 Ley Orgéanica
Municipal del Estado
de México.

2.5 CéYigo Financiero
del Estado de México
y Municipios.

2.6 Codigo de
Procedimientos
Administrativos del
Estado de México

2.7 Ley de
Responsabilidades de
los Servidores
Pablicos del Estado y
Municipios.

2.8 Codigo de
Procedimientos
Civiles para el Estado

Presentar las principales
disposiciones juridicas de la
Administracion Publica del
Estado de México.

Articulos 5, 15, 17y 77

Competencias de las Secretarias
de Estado relacionadas con la
cultura, documentacién e
informacion. Articulos 19, 21,
24,30y 38.

Articulo 5.

Articulos 69,91y 114

Disposiciones documentales.

Articulos 7, 38, 57, 58,60, 61 y
63

Articulos 2,42, 45,49,78, 79y
80.

Del articulo 316 al 329.

FACULY
i #il
SUBLIRECCIGN ACA

L
\ AY
LT AN

CHNDES

DcidiCA




Libre y Soberano de
México.

2.9 Reglamento de la
Ley para la
Coordinacion y
Control de los
Organismos
Auxiliares y
Fideicomisos del
Estado de México.

Articulos 1,4,8y 16

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

———
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| DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiciones sobre cultura e
informacion.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Analizar las principales disposiciones que norman la cultura y la
informacion a nivel internacional, nacional y del Estado de México.

| PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAF{A
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Disposiciones Presentar las principales 14 14
internacionales sobre disposiciones normativas de la
cultura e informacién. cultura a nivel internacional.

1.1 Acta Constitutiva de !a
Organizacion de las
Naciones Unidas para la
Educacidn, la Ciencia y
la Cultura.

1.2 Decreto por el que se
crea la Comision
Nacional de los Estados

Unidos Mexicanos para
la UNESCO.

1.3 Convencion para la Articulos 1,2,3,9y 15.
Proteccion de Bienes
Culturales en caso de
Conflicto Armado de la
Haya de 1954.

2. Disposiciones nacionales | Presentar las principales

sobre cultura e informacion. |disposiciones normativas de la .
cultura y la informacion a 1-
nivel nacional. . .

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTG. DE EDUCACION CONTINUAL'AﬁMﬁQ
FACULTAD
DE BUMANIDADES

SUBLHECCIGN .a;:.::;sgm



PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el alumno: Teo. Prac.

2.1 Ley de Informacion Articulos 1°,3° 11, 13, 33, 35,
Estadistica y Geografica. 36,38 y48.

2.2 Ley General de Articulos 1,2,3,4,5,7y 14.
Educacion.

2.3 Ley sobre Monumentos | Articulos 2, 3,4, 6, 16, 17, 21,
y Zonas Arqueologicas, 27, 28, 28 Bis, 29, 33, 34, 35, 36,
Artisticas e Historicas. 1y 46.

2.4 Ley General de Bienes | Articulos 1,2, 83,93 y 94,
Nacionales.

2.5 Reglamento Interior de | Articulos 1, 2,7 Bis, 10, 11,27y
la Secretaria de 28.
Gobernacion.

2.6 Reglamento Interior de | Articulos 1, 2,23 y 42.
la Secretaria de Educacion
Publica. f

2.7 Decreto por el que se Articulos |y 2.

crea el Consejo Nacional

para la Cultura y las Artes.
A

2. 8 Ley Orgénica del Articulos 1 y 2.
[nstituto Nacional de
Antropologia e Historia.

29 Leyquecreael Articulos 1,2y 6. |
Instituto Nacional de .
Bellas Artes y Literatura.

2.10 Acuerdo por el que se | Articulo 1
establecen las funciones de
Radio Educacion.

2.11 Acuerdo por el que se
crea la Coordinacion !
General de Comunicacion | i N
Social de la Presidencia de | | PRSI
la Republica. ‘ | FACULEAD

PE-HE DS
SUBDIRECTION ACADEMICA
10

-
[




2.12 Plan Nacional de
Desarrollo 2001- 2006

2.13 Programa de Cultura.

2.14 Programa de
Modermizacion del
Gobierno.

3. Disposiciones del Estado
de México sobre cultura e
informacion.

3.1 Ley de Informacion e
Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del
Estado de México.

3.2 Ley de Documentos
Administrativos e
Historicos del Estado de
Meéxico.

3.3 Ley de Educacion del
Estado de México.

3.4 Ley que crea el
Instituto\Mexiquense de
Cultura.

3.5 Reglamento Interior de
la Secretaria de '
Administracion.

3.6 Reglamento para
Entrega y Recepcién de
Oficinas de la
Administracion Publica
Estatal.

3.7 Acuerdo del Ejecutivo
del Estado por el que se
crea la Coordinacion
General de Comunicacion
Social.

Asspectos culturales y de
imformacion.

Aalln no se aprueba.

A5Un no se aprueba.

Presentar las principales
Jitsposiciones normativas de la
czultura y la informacion en el
E:stado de México.

Articulos 2, 6,7, 8,9, 13, 16, 20,
I1,29y43.

Articulos 9, 11, 18 y 20

Articulos 1, 3y 8.

Articulos 6, 13y 14

Articulos 2,7,8,9,10, 11y 15.

FACT LTAT
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3.8 Acuerdo del Ejecutivo
del Estado por el que se
crea la Unidad de
Integracién y
Mercadotecnia.

3.9 Plan de Desarrollo del
Estado de México 1999-
2005.

3.10 Normas
Administrativas para la
Asignacion y Uso de
Bienes y Servicios.

Aspectos culturales y de
informacion.

Aspectos documentales.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNID:AD-_.:-—-
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: [V
NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiciones sobre archivos.

REQUISITOS: |

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Analizar las principales disposiciones que norman los archivos del
gobierno federal y del Estado de México.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

|. Disposicicnes nacionales
sobre los arcaiivos.

1.1 Manual de Organizacion
de la Secretaria de
Gobernaciomn. Seccidon
Archivo General de la
Nacion.

1.2 Decreto por el cual se crea
la Seccion de Archivos
Presidenciales del Archivo
Genera} de la Nacioén.

1.3 Acuerdo por el que se
dispone que &l Archivo
General de [a Nacion serd la
entidad central de consulta
del Poder Ejecutivo Federal
en el manejo de los archivos
administrativ os e historicos
de la Administracién Pablica
Federal.

1.4 Acuerdo por el que se
establecen l@s lineamientos a
que se sujetara la guarda,
custodia y plazo de
conservaciém del Archivo
Contable Gubernamental.

Presentar las principales
disposiciones que norman los
archivos a nivel nacional.

= Y \,i
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1.3 Acuerdo porel que se

Jel====0a en el Director General

Zel_ .- AGN la facultad de

~al

Jel=="=prar convenios
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IDATT0OS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V
| NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiczione= sobre bibliotecas

REQUISITOS:

| OBJEETIVOS DE LA UNIDAD: Analizzar _=. principales disposiciones que norman las bibliotecas del

| gobieerno federal y del Estado de Méxicco.
{

I
L

PROMGR-AMACION POR TEMA

|

TEMA OBJE_TIV S ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al térrmina del tema el Teo. Prac.
alumnco:
C 1. Disposiciones Presenniar :3s principales 6 6

nac:ionales sobre bibliotecas. | dispossiciormes que norman las

" 1.1 LeyGeneral de
Bimiiotecas.

bibliotizcas a nivel nacional.
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DATOS DE UNIDAD |

NUMERO DE LA UNIDAD: VII
NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiciones sobre unidades de
correspondencia y oficialias de partes.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Analizar las principales disposiciones que norman el funcionamiento
de las unidades de correspondencia y oficialias de partes.

| PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
|. Disposiciones nacionales Presentar las disposiciones 6 6

sobre untdades de
correspondencia y oficialias
de partes.

1.1  Ley del Servicio Postal
Mexicano.

2. Disposiciones estatales
sobre unidades de
correspondencia y oficialias
de partes.

2.1 Reglamento Interno del
Tribunal Electoral del Estado
de México.

que norman el Servicio Postal
Mexicano.

Articulos 1,2, 8, 11, 13, 14,
15, 22,26,27,37, 42, 44, 46,
47,49, 52y 58.

Presentar las disposiciones
que ejemplifican el
funcionamiento de una unidad
de correspondencia.

Articulos 31, 32 y 34.

LY
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2. Disposiciones estatales
sobre publicaciones.

2.1 Decreto 43 de la Trigésima
Sexta Legislatura del Estado
de México.

2.2 Acuerdo del Ejecutivo por
el que se crea el Comité
Editorial de la Administracién
Publica Estatal.

2.3 Politica Editorial del Poder
Ejecutivo Estatal.

2.4 Manual de normas y
politicas para la edicion de
publicaciones oficiales.

Presentar las principales
disposiciones que norman la
edicion y el resguardo de
publicaciones en el Estado de
MEéxico.

Dsposiciones del depdsito
lewzal.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VI
NOMBRE DE LA UNIDAD: Disposiciones sobre publicaciones.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Analizar las principales disposiciones que norman la edicion y el
resguardo de las publicaciones en la republica mexicana.

-

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término di2l tema el Teo. Prac.
alumno:
l. Disposiciones Presentar las principales 8 8
nacionales sobre disposiciones que norman la
publicaciones. edicidn y resguardo de las
publicaciones nacionales.
1.1.  Ley de Imprenta. Articulos 1. 2,3, 15y 20.
1.2.  Ley Federal del
Derecho de Autor.
1.3.  Reglamento de la Ley
Federal del Derecho de
Autor.
1.4. Reglamento de Articulos 1. 2,4y 5
Publicaciones y Revistas
ilustradas.
1.5.  Decreto por el que se
dispone la obligacion de los
editores y productores de
materiales bibliograficos y
documentales, de entregar
ejemplares a la Biblioteca
Nacional y Biblioteca del
Congreso de la Unidn. -
\ ' '.}:
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION: Dos examenes parciales, dos controles de lecturas,
participacion y asistencia.

B EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
o sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1. | Primer examen parcial. | Escrito. 30%
2. Primer control de Escrito y oral. 15%
lecturas.
3. | Participacion y Interactiva. 0.5%
asistencia.
50% Primera evaluacién.
4. | Segundo examen Escrito. 30%
parcial.
5. | Segundo control de Escrito y oral. 15%
6. lecturas. [nteractiva. 0.5%

Participacion y

asistencia

50% Segunda evaluacion.

La calificacién total de la asignatura se
obtiene de la suma de las dos
evaluaciones. Quien obtenga una
calificacion menor a los 6.0 puntos,
debera presentar un examen
extraordinario, al igual que los que
tengan una asistencia menor al 80% y los
que no hayan presentado mas del 50%
del control de lecturas.

-

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

]

El programa de esta asignatura se revisard periddicamente, presentandose dichas reformas en el
momento que se conozcan nuevos procedimientos, estructuras y normatividad del sistema politico
mexicano y de su administracion publica. Estas reformas se oficializaran en el siguiente ciclo escolar :
con la autorizacidn dela Secretaria Académica y de la Coordinaciéon de la Licenciatura.

("
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BIBLIOGRAFIA B

. Diaz Berrio Fernandez, Salvador. Conservacién de Monumentos v Zonas. México. Instituto

Nacional de Antropologia e Historia. 1985. 177 p.

. Garcia Maynez, Eduardo. Introduccion al Estudio del Derecho. 9°. Ed. Méxaco. Porria, 1960.

444 p.

. Martinez Maynez, Eduardo. La Administracion Estatal y Municipal de México. INAP, 1992.
212 p.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

'NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Clasificacién archivistica

:GRADO (afio): FASE (semestre): CLAVE: CREDITOS:
Tercero Quinta LID152 6
i AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
i Disciplinaria: archivistica Obligatoria
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
58 43 15 )
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TASIGNATURAS DEL AREA

ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
SEMESTRE:

; Taller de paleografial y I
Diplomatica
' Archivistica

Disposicion documental Iy 1l
Organizacion y administracion
de documentacion activa y
semiactiva

Organizacion y administracion
dc documentacion inactiva

Legislacion documental
Publicaciones periodicas
Taller de apreciacion literaria
Estadistica aplicada a las
Ciencias de la Informacién
Documental

Taller de automatizacion de
acervos documentales [I

ELABORO: APROBACION DE LOS HH | FECHA DE APROBACION:
CONSEJOS ACADEMICO Y | 5§ Ac¢pAOEMIG
| DE GOBIERNO
. Miguel Angel Pérez Villalva !
Académico B /c') / 7 (
1 /eT/2¢
Gobiemo
14 o ( 24
jTASESOR TECNICO: ASESOR DISCIPLINARIO: -

iAna Maria Oehler de la Mora
j 0
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Miguel Angel Pérez Villalva
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PRESENTACION

En este curso se pretende dar a conocer a los alumnos del quinto semestre de 1a licenciatura
en Ciencias de la Informacion Documentz! el desarrollo y la importancia de los sistemas de
clasificacion en el area de la Archivistica para asi proceder a su aplicacién medianze la seleccion
correcta del sistema adecuado y la metodotogia ad hoc al tipo de documentacidon gue se atienda
en lz vida profesional.

La asignatura se desarrollara en cinco unidades, en las que se realizaran lecturas y practicas
por parte del alumnado, con las correspondientes evaluaciones de los conocimientos y las
hab:lidades adquiridas a lo largo del curso.

La Clasificacion de los archivos es una de las tres funciones sustantivas del trabajo
archivistico, pues ocupar el lugar intermedio en el proceso de flujo de la informacion la convierte
en un elemento fundamental del propio flijo, sin el cual el trabajo que se realizz dentro de las
instituciones archivisticas no tendria sentido alguno, ya que esta actividad es complemento de la
Idertificacion y antecedente de la Catalogacion del material documental, independientemente del
tipe de soporte en que se vierta la informacion.

El conocimiento de los distintos sistemas de clasificacion ayudara a kos alumnos a
comprender las diferencias entre la Archivistica Clasica y la Archivistica Modema. aplicando lo
adquirido en todas las areas que exigen los acervos documentales.

Al término de la imparticion de cada uno de los temas el profesor v los alumnos
reczpitularan lo visto en las sesiones de clase. Del mismo modo, al término de cada unidad el
proiesor recapitulara los temas en una sesion de dos horas. Al término de las unidades I-11 y 111-1V
se lievara a cabo una evaluacion , que tendra cada una valor de 20% de la calificacién final; al
término del curso se hara una evaluacién sumativa y un trabajo con valor de 30% cada uno.

NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

Del profesor:

e Hara del ‘conocimiento de los alumnos el programa del curso, dentro de las tres primeras
sesiones de trabajo, indicando la bibliografia, los objetivos del propio curso ¥ la manera de
evaluar.

e Debera presentarse puntualmente a las sesiones, teniendo una tolerancia de quince minutos
después de la hora sefialada para el inicio de la sesion.

e Debera asesorar a los alumnos cada vez que asi lo requieran, especialmente marcando la
bibliografia indicada para las sesiones y la elaboracion de los trabajos a realizar.

Del alumno:

e Debera cubrir el minimo de asistencia que marca el Reglamento de Facultades y escuelas
Profesionales de la UAEM, para tener derecho a evaluacién final.

o Debera presentarse puntualmente a la hora sefialada para el inicio de las sesiones, no pudiendo
ingresar al aula después de transcurridos quince minutos de la hora sefialada.

e Debera participar oralmente en todos los temas sefialados en el programa de la asignatura.

» Debera presentar evaluacion oral y/o escrita al término de cada una de las unidades sefialadas]
en el programa y una sumaria final acumulativa. <

o Para tener derecho a cada una de las evaluaciones debera presentar los trabajos sefialados per
el profesor, escritos en maquina, en la inteligencia de que la mala ortografia y redaccion
disminuiran la calificacion. Jl
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CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Bachillerato concluido

i OBJETIVOS GENERALES |

Al finalizar el curso el alumno:

..seleccionara el sistema de clasificacion que corresponda a los diferentes tipos de
archivos.”

Vinculara los principios y técnicas de los distintos sistemas de clasificacion con la
actividad del proceso de valoracion documental.

Distinguira la clasificacion como una accién fundamental para la organizacidon y
recuperacion de los acervos documentales.

| iINDICE DE UNIDADES |

Unidad I. Introduccion a la Archivistica Clasica y a la Administracion de Documentos.
Unidad 11. Principios de clasificacion. O
Unidad 1II. Caracteristicas y reglas de los sistemas de clasificacion. o
Unidad V. Principios de procedencia y de orden original. 3
Unidad V. Clasificacion de la informacion. : R
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I

NOMBRE DE LA UNIDAD: Introduccion a la Archivistica Clasica

y a la Administracion de Documentos

REQUISITOS:

Conocimientos basicos
sobre administracion de
documentos.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Analizard los conceptos basicos de la Archivistica.
Establecera la diferencia entre la Archivistica y la Gestion de documentos.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFiA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.
1. Documentos adminis- | Distinguira la documentacion| 2 2 2,13,14,16
trativos y documentos |administrativa de la historica.
histoéricos
Enunciara la definicion de| 1
actividad administrativa
ubicando los documentos dentro 16
de esta accion.
2. Diferencia entre Describira qué es la Archivistica| 2 1
Archivistica y y qué la  Administracién
Administracion de documental. 2,5
documentos
3. Concepto de ciclo vital | Describird qué es y por qué es| 3 [ 9
importante el conocimiento del
ciclo vital de la documentacién
4. Estructura y funciones de | Identificard los tres tipos de| 1 1 16, 18
los archivos archivos  existentes en la
administracién y sus
caracteristicas

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999, =
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 1] REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Principios de clasificaciéon Conocimiento basicos de
clasificacion a partir de la
Unidad 1

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Identificara los principios generales de clasificacion

Reconocera los factores que determinan la organizacion planificada de los documentos

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA

A Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.
1. Elementos de Describira los elementos de la| 2 1 9,16,17,18
clasificacion clasificacion
2. Practicas y principios de | Conocera cudles son las practicas| 2 1 17,18
la clasificacion de clasificacion a partir de sus

principios

3. Sistemas de Identificaré los distintos sistemas| 2 1 9,17, 18
expedientacion de expedientacion existentes o
-Origenes de los sistemas T
-Desarrollo de los sistemas < o
modermnos (. ‘ nt
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Caracteristicas y reglas de los Haber cubierto el contenido
sistemas de clasificacion de las unidades anteriores

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Aplicara la técnica archivistica y metodologia de los sistemas de clasificacion para la ordenacion de

los acervos documentales

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS | BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.
]. Sistemas, alfabéticos Conocera los distintos sistemas| 3 1 12,13
- Alfabético general alfabéticos de ordenacion
- Alfabético onomastico |documental
- Asuntos o materias
- geografico
2. Sistemas numéricos Aplicara la metodologia| 3 1 12,13
- Numérico simple adecuada para la clasificacién
- Numeérico compuesto | utilizando sistemas numéricos
- Topografico
- Cronologico
3. Sistemas combinados | Aplicard la metodologia de los| 3 ] 8,12,13

- Alfanumeérico sistemas combinados en la
- Numeralfa clasificacién
- Estructurales

<

N

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AMOM/1999. -
FA ¥

o

I__”, i ';-"';‘D

pre

s DES

oL



DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 1V REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Principios de procedencia'y de orden | Haber realizado las
original actividades de la Unidad 111

OBIJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finaiizar la unidad el alumno:

Distinguira los dos principios basicos de la clasificacion documental, y su aplicacion en el trabajo
archivistico

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.

1. Antecedentes histéricos | Identificara el principio de| 2 9,16

y definicién del principio  |procedencia 'y conocerd su

de procedencia metodologia

2. El principio de Aplicara el  principio de| 2 9,16

procedencia en la procedencia en la organizacion

ordenacion del archivo de los acervos

3. Definicion del principio | Describira el principio de orden| 2 9,16

de orden original y su original y su metodologia

relacion con la clasificacién

documental

4. Procedimientos parala |Reconocera los procedimientos| 2 2 1,6,16 o

clasificacion de los acervos |para la clasificacion de los < 1
acervos a partir de los dos ¢ ey
principios basicos . - g

2 £5)

o -
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B DATOS DE UNIDAD

L |

'NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS: ]
NOMBRE DE LA UNIDAD: Clasificacion de los archivos Haber realizado las
actividades de la Unidad IV

OBIJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Evaluara los distintos sistemas de clasificacion a partir de la revision de los procedimientos
utilizados en los archivos nacionales, estatales, municipales, eclesidsticos, notariales y privados.

[ PROGRAMACION POR TEMA ]
TEMA OBIJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el alumno: Teo. Prac.
1. Ambito nacional Conocera la manera de clasificar| 2 10

la documentacion de los archivos
que dependen de los tres poderes
nacionales

2. Ambito estatal Valorara los principios que rigen| 2 5
la clasificacion de los archivos de
los poderes del Estado de México

3. Ambito municipal - Identificara las instancias que| 2 4,11
participan en la atencion a los
archivos municipales del Estado
de México

- Comparara la propuesta de| 1 2 4,11,13
Cuadro Clasificador de Antonia
Heredia con la de las instancias
municipales mexicanas

4. Ambito eclesiastico Conocera los elementos vy los| 4 15
principios  basicos para la
clasificaciéon de los distintos
archivos de la iglesia en México

5. Ambito notarial Mediante la observacion directa| 1 2
identificard las  ventajas vy
desventajas de la reclasificacion
documental

-
6. Ambito privado Disefiara un  sistema  de 8,12, 13
clasificacion para un archivo
particular previamente sefialado w
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOQ{J/L999




SISTEMA DE EVALUACION B

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:
Dos evaluaciones parciales
Una evaluacion final

EVALUACIONES B
TIPO CONDICIONES Y
Ne°. CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
o sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Unidades [ y Il Formativa 20%
2 Unidades Il y IV Formativa 20%
3 Unidades I-V Sumativa 30%
4 Trabajo final Sumativa 30%
PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA J

La revision, y adecuaciéon en su caso, estara a cargo de los profesores de la asignatura,
conjuntamente con el titular de la Coordinacion de la licenciatura y los organismos académicos
correspondientes.

La revision, adecuacion y evaluacién se harén al término del semestre. Se tomara en cuenta la
opinién de los alumnos que hayan participado en el curso.
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BIBLIOGRAFIA |

I ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Aplicacién del principio de procedencia; proceso
de trabajo, Archivo general de la Nacion, México, 1978

2 ARCHIVO GENERAL DE LA NACIC)N, Archivos hov; teoria y practica archivistica,
revista del SNA, AGN, México, 1980-1982.

3 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Boletin del Sistema Nacional de Archivos,
Numeros 3 y 7, Archivo General de la Nacion, México, 1984.

4 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, MEXICO, Guia técnica para ka organizacion y
manejo de archivos municipales (documento de trabajo), inédito, México, 1997.

5 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Memoria de la XI reunién del Sistema Nacional
de Archivos, Archivo general de la Nacion, Serie informacién de archivos (27), México, 1988.
6 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Ordenamiento de archivos: principio de
procedencia, Archivo General de la Nacion, México, 1978.

7 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, VI Congreso nacional de archivos, Archivo
general de la Nacion, Serie informacion de archivos (34), México, 1995.

8 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Sistema de clasificacion archivistica (guia),
Archivo General de la Nacion, México, 1980.

9 COUTURE, Carol y Jean-Y ves Rousseau, Los archivos en el siglo XX, Archivo General de
la Nacidn, México, 1988.

10 GARCIA Y GARCIA, Jesiis, Guia de archivos, UNAM (IIS), México, 1972.

11 GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, Guia para la organizacion de los archivos de
gestion municipales, Direccion de Organizacion y Documentacién, Gobierno del Estado de
México, Toluca, México, 1993.

12 GONZALEZ RAMIREZ, Luis, Archivonomia, Ediciones ECA, México. cuarta edicion,
México, 1965.

13 HEREDIA HERRERA, Antonia, Archivistica general. Teoria y practica, Diputacion
Provincial de Sevilla, Espafia, 1991.

14 LODOLINI, Elio, Archivistica, principios y problematica. Memorias del XII Congreso
Internacional de los archivos, Volumen 17, Montreal, Canada, 1992.

15 MEDINA ASCENCIO, Luis, S. J., Archivos y bibliotecas eclesiasticos: normas para su
ordenamiento y conservacion, Editorial Jus, México, 1966.

16 MILLER, Fredric M., Ordenacion y descripcion de archivos y manuscritos, OEA, The
Society of American Archivists, Washington, D.C., 1994.

17 RUIZ RODRIGUEZ, Antonio Ange] (Ed.), Manual de Archivistica, Editorial Sintesis,
Madrid, 1995.

18 SCHELLENBERG, Theodore R., Archivos modernos; principios y técmicas, Archivo
General de la Nacion, México, 1987. J——
19 TANODI, Aurelio, Introduccion a la organizacion y clasificacion de archw%s Centro _
Interamericano de Desarrollo de Archivos de la Universidad de Cérdoba, Argentuﬁ‘a Y
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
LICENCIATURA EN
CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:
TALLER DE APRECIACION LITERARIA

GRADO (afio): FASE (semestre): |CLAVE: CREDITOS:
| Tercero Quinto LID-154 6

AREA CURRKCULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Humanistica Obligatoria ( X)
» Optativa ()

TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS:

HORAS PRACTICAS:

FECHA DE ELABORACION
JUNIO DEL 2001

FECHA DE ACTUALIZACION ( -
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)

Introduccion a las humanidades
Taller de lectoescritura

Historia de las instituciones
politicas novohispanas

Historia de las instituciones
politicas de México

Patrimonio cultural

Historia del pensamiento
cientifico

Técnicas pedagogicas aplicadas
a las Ciencias de la Informacion
Documental

Scciologia de la informacion

Les==1slacion documental
Clzz=sificacion archivistica
Pumucaciones periodicas
Esc=adistica aplicada a las Ciencias
de ._u Informacion Documental
Ta_-z:=r de automatizacion de
ace=—vos documentales 11

ELABORO:

APROBACION DE

= PROBACION DE LOS HH

ACADEMIA CONSEJOS
LIC. MA. DEL CARMEN ACADEMICO
FLORES GARDUNO Sesiondel L 7 ¥/ 0t Se=216n del {(/03/ 21
R
DE GOBIERNO
Se=-16ndel (4/¢F 2l
ASESOR TECNICO: ASESOR DISCIP™_ "NARIO:

MTRA. MARTHA E. ARIZMENDI DOMINGUEZ

MTRA. MARTHA E ._RIZMENDI DOMINGUYEZ
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PRESENTTACION

‘ntre las materias humanisticas la literatura tiene un lugar- especial. Su estudio, desde diversos enfoque: . ademés
e conocimientos, brinda un caudal de vivencias, experriencias e ideas compartidas por el autor, mezdiante la
alabra artistica -la obra- y enviada a lectores inquietos * v avidos de emociones.

| texto es el portador de ideas, pero el lector le da vida. "De ahi que la participacion de éste para el aprzecio de la
teratura sea fundamental.

1 Taller de Apreciacion Literaria se cursa en el 5° serrnestre de la licenciatura en Ciencias de la Imtormacion
Jocumental v tiene como referente el area humanistizca. El objeto de éste es apreciar la literanura, como
nanifestacion de valores universales, a través de la lecturra de textos seleccionados.

n esta asignatura se propone al alumno la practica y coontinuacion de las habilidades de leer, escribir. hablar y
scuchar con eficacia. Ya que éstas herramientas se perfiiian como la base técnica para el mejor conocimmiento de
u licenciatura en relacién con el contexto socioculturai el pensamiento del hombre.

| universo lnterario es muy amplio; por ello, se ha proccedide a una seleccion que comprende, especiaiimente, a
1 literatura hispanoamericana contemporanea y dando nmayor apertura a la produccidn literaria de M&xico. Asi,
| programa esta dividido en seis unidades, con cuyos ccontenidos, el alumno, apreciard los aspectos nasicos de
ignificacion v clasificacion de la literatura hispanoamesricana contempordnea, ya que la seleccion abarca los
éneros literarios tradicionales (narrativa, ensayo, lirica v teairo); tal division sera presentada, para siu estudio,
n una practica -aunque arbitraria- ubicacion geograizica. Los paises citados son México, Cuba. Micaragua,
‘hile, Colombia, Argentina y Peru.

or tratarse de TALLER, el alumno, una vez expuesta aa teoria (que en todos los casos es minima} aplicara lo
isto en cada uno de los textos propuestos. El sistema: de evaluacion estd planeado para que el aumno, al
nalizar el semestre, pueda destacar lo mas significativvo de las clases y llevarlo a la practica en un texto de
:leccion previa; a ello se sumaran: reportes de lectura. trabajos de investigacion extraclase y la particcipacion.

I Taller se iniciara con un planteamiento sencillo acercaa de la clasificacion tradicional de los géneros literarios,
si como de sus recursos, y con la relacién de la literaztura con otras artes como el cine. De esta manera, el
rimero y el altimo pais de acercamiento serd Méxicco, dadas las caracteristicas contextuales (counpartidas)

itre autor - textos y lector.

4,.

Lol
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NORMAS O REQUISITOS DDEL CURSO

A

nenzz= a todas las sesiones del curso.

1orz - puntual, respetando el margen de tolerrancia acordado en la primera sesion (sin
icarrivo de que la clase inicie a la hora menacionada).

nno. . el primer dia de clase, el programa parira su analisis, discusidn y aprobacion.
:tivizdades del taller.

-ase=soria al alumno, cada vez que éste lo scolicite.

teriazies necesarios para el desarrollo del taii:ier.

merrite el sistema de evaluacion

s sessiones a la hora indicada (previo acueraao con el grupo).

uras . indicadas por la profesora.

imernte en clase y respetar los puntos de visista de cada uno de los compaiieros.
Imeznte los ejercicios o trabajos escritos en 1 las fechas indicadas (previo acuerdo con-
luye= en este punto el trabajo final.

es a Tfavor de la ortografia y la redaccién

ione=: y cubrir mas del 80 % de asistencias ¢ (con derecho a cinco faltas).

C:ONOCIMIENTOS PREVIOS ; REQUERIDOS

1iga _conocimiento sobre el significado de laas disciplinas humanisticas en su relacicor

rea .del saber.
cimo:entos basicos sobre lenguaje y comuniccacion.

de critica y autocritica constructiva, actituades que favoreceran lo dado en el taller.

OBJETIVOS GENERZALES

estr=2. el alumno:

ortzzncia de la literatura como manifestaciaon de valores universales, a través de iz

rrar10Ss.”
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INDICE DE UNNIDADES |

Unidad
Unidad
Unidaa
Unidad
Unidad
Unidad

I: México: La literatura y el cine.

I1: Lirica y narrativa: Chile, Colombia. N iNicaragua y Cuba.
1II: Cuento y ensayo: México.

IV: Lirica y narrativa: Pert.

V:Lirica y narrativa: Argentina.

VI: México: Novela, poesia, teatro y ensasayo.
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DATOS DE UNIDAD

[UMERC DE LA UNIDAD: I REQUISITOS: ]
NCIMBIRE DE LA UNIDAD: México: La lit=ratura y el cine.
BIETIV/ DS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidiad el alumno:
Distingzuira la diferencia entre textos literarios —z€neros-.
Relaciionarx a la literatura con las otras artes.
PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESP=CIFICOS | HORAS BIBLIOGSRAFIA
- Los génesros literarios. | Al término del temz el Teo. Prac.

Clasirficaczion tradicional.

- El apamdo. Pelicula.

- E! apamdo. Novela.

literario y una pelicula.

alumno: 2

Seguira la expossicién de
la profesora acerca de los |2
géneros literarics.
Identificara los eiementos |4
narrativos y linzos en
textos-muestra.
Reconocera semejanzas y
diferencias entre un texto

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA _ AM/OM/]999.
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DATOS DE UNIDAD I
NUMERO DE LA UNIDAD: [i REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Lirica y narrativa: Chile, Colombia,
Nicaragua y Cuba.
OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
- Apreciara la poesia y la prosa literarias de los paises propuestos.
| PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA | OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
- “Labala” de Salomo6n de | Al término del tema el Teo. Prac.
la Selva. (Nicaragua) | alumno: I 1
- “San Abul de '
Montecallado” de Félix |- ldentificara las diferencias |2
Pita Rodriguez. (Cuba) ‘ contextuales de las obras
- “Poema 20” de Pablo ‘ propuestas. 2
Neruda. (Chile) |- Apreciara la literatura de
“El rastro de tu sangre enla | los paises seleccionados. |2
nieve” de Gabriel Garcia
Marquez. (Colombia) J
DATOS DE UNIDAD
NUMERO DE LA UNIDAD: ) REQUISITOS: |

NOMBRE DE LA UNIDAD: Cuento y Ensayo. México.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
- Apreciara en el cuento y el ensayo las caracteristicas de los mexicanos.

I

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

de Edmundo Valadés.

- “Puesta en escena’” de
Carlos Monsivais.

- “La muerte tiene permiso”

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

{ - Intercambiara opiniones

acerca del comportamiento
del mexicano en situaciones

espacio-temporales diversas.

HORAS BIBLIOGRAFIA
Teo. Prac.

2

-\
3

2 <
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L

DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV
NOMBRE DE LA UNIDAD: Lirica y narrativa: Peru.

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD:

Al finalizar la unidzd el alumno:

- Apreciard la poesia y la prosa literarias en los textcs seleccionados de Pertl.

PROGRAMACION POR TEMA

_

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGR.AFIA

- “Los herailldos negros” de [Al término del temz el Teo. Prac.

César Valliejo. alumno:

- Expresara su opin:on acerca |2

- “Eldesafnio” de Mario de los temas encontrados en

Vargas Lhosa. los textos propuestc:s. 2
| DATOS DE UNIDAD H
NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS:

NOMBRE D& LA UNIDAD: Lirica y narrativa: Argentina.

OBJETIVOS ®E LA UNIDAD:

Al finalizar la unidad el alumno:

- Apreciard la poesia y la prosa literarias en los textc:s seleccionados de Argentina.

PROGRAMACION POR TEMA

il

TEMA

“El truco™ de Jorge Luis
Borges.

“QGraffiti™ de Julio
Cortazar.

OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGR AFIA

Al término del temz el Teo. Prac.

alumno:

- Identificara los elementos 2

liricos y narrativos en los e I
textos propuestos. 2 i R

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONFH\JUA,'AMOW_li?Qé‘_‘:‘_';<
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DATOS DE UNIDAD

\IDAD: IV
NIDAD: Lirica y narrativa: Peru.

REQUISITOS:

UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

v la prosa literarias en los textos seleccionados de Per.

PROGRAMACION POR TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
ros” de [Al término del tema el Teo. Prac.

alumno:

- Expresara su opinion acerca |2
Aario de los temas encontrados en

los textos propuestos. 2

DATOS DE UNIDAD o

NIDAD: V REQUISITOS:

\IDAD: Lirica y narrativa: Argentina.

UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
v la prosa literarias en los textos seleccionados de Argentina.

PROGRAMACION POR TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
ze Luis | Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
- Identificara los elementos 2
. liricos y narrativos en los
textos propuestos. 2 o

o

|
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: VI REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Meéxico: Novela, Poesia, Teatro y
Ensayo.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
- Apreciara la variedad en la produccion literaria de México a través de diversos géneros literarios.

PROGRAMACION POR TEMA \

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
- “Blues” de José Carlos Al término del tema el Teo. Prac.
Becerra. Poesia. alumno:
- Expresara su opinién 2
- “Dialogo entre el acerca de los temas
enterrador y un zapatero™ encontrados en los textos |2
de Felipe Reyes Palacios. propuestos.
Teatro. 2
- Identificara los elementos
- “Nombrar y recordar” de liricos y narrativos en los |4
Cristina Pacheco. Ensayo. textos.
- Apreciara la produccién
- Con M de Mariliyn de literaria contemporanea de
Ignacio Ramirez Heredia. Meéxico.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LAS
UNIDADES

- Leer
- Investigar (en casos especificos)
- Participar en forma oral y escrita. T T

B
t o
¢ z

N v El
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
o sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1. Participacion Formativa constante Oral 20 %
2. Lecturas y comentarios | Formativa-sumaria Oral —escrita 20 %
3. Trabajos extraclase Formativa escrita Oral -escrita 10%
(investigaciones)
4. Trabajo final Sumaria Escrita 50 %

-

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

\

El programa debera ser evaluado después de cada puesta en practica, tomando en cuenta la expenencna
de los alumnos y la profesora, a fin de hacer los ajustes y actualizaciones necesarias.

.

iJAEM, FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999. C
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BIBLIOGRAFIA

BECERRA, José Carlos. El otofio recorre las islas. Lecturas Mexicanas.

BORGES, Jorge Luis. Obras completas.

CARBALLIDO, Emilio. Teatro Joven de México. Antologia. Editores Mexicanos Unidos. 1996.

CORTAZAR, Julio. Obras completas.

GARCIA Marquez, Gabriel. Doce cuentos peregrinos. Diana.

MONSIVALIS, Carlos. Amor perdido. Lecturas Mexicanas.

NERUDA, Pablo. Veinte poemas de amor y una cancién desesperada. Editores Mexicanos Unidos.

RAMIREZ Heredia. Ignacio. Con M de Marilyn.

REVUELTAS, José. El apando. Era, 1986.

ROJAS Gonzalez, Francisco (comp.). Antologia del cuento americano contempordneo. Ediciones de
América, SEP, 1952.

SELVA, Salomén de la. El soldado desconocido y otros poemas. Antologia. Fondo de Cultura
Economica, 1989.

VALADES, Edmundo. La muerte tiene permiso. Lecturas Mexicanas, 1983.

VALLEJO, César. Los heraldos Negros.

VARGAS Llosa, Mario. Los cachorros y otros relatos. Seix Barral.

Ty

A <

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

11



L.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
LIC. EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Estadistica aplicada a las Ciencias de la Informacion Documental.

GRADO (afio): FASE (semestre). |CLAVE. CREDITOS:
30 5° LID 35 6
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: | TIPO DE ASIGNATURA.
Investigaciénq | Obligatoria (X )
|Optativa ()
1
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: 'HORAS PRACTICAS:
60 40 { 20
FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION ‘ - -
Septiembre de 2002 Q
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/]Q%.
N de oy, 4 -

2002.




Diplomatica

ASIGNATURAS DEL AREA
CONSECUENTES:
(en relacion con el mapa de
seriacion)

ASIGNATURAS
SIMULTANEAS DEL
SEMESTRE:

Sistemas de clasificacion |l

Legislacién documental

Fundamentos filosoficos de las
ciencias de la informacion
documental

Catalogacion |l

Clasificacion archivistica

Disposicion documental |

Historia del pensamiento
cientifico

Publicaciones periédicas

Resumenes analiticos, indizacion y
tesauros

Teoria general de sistemas

Taller de apreciacion literaria

Acervos cartograficos

Taller de automatizacion
de acervos documentales 1

Estadistica aplicada a las
ciencias de la informacion
documental

Metodologia de la investigacion

Taller de automatizacion
de acervos documentales
II

Reprografia

ELABORO-

Lic. Ariel Sanchez Espinoza

APROBACION DE
ACADEMIA

Sesiondel / /

APROBACION DE LOS HH
CONSEJOS
ACADEMICO
Sesiondel / /

DE GOBIERNO
Sesiondel / /

ASESOR TECNICO:

Lic. Ariel Sanchez Espinoza

ASESOR DISCIPLINARIO:

Lic. Ariel Sanchez Espinoza

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINU A AMOM/1999.




PRESENTACION

Para el profesional de la informacion es fundamental el conocimiento de las técnicas y
herramientas que ofrece la estadistica para conocer cuantitativamente no sélo los
servicios que se ofertan en la unidades documentales sino también aspectos de tipo

cualitatitavo que intervienen para su funcionamiento optimo.

El curso se presenta en tres unidades en la primera se aborda el tema de la estadistica en
el campo universal para identificar conceptos, es pues una unidad que sirve de repaso
para reafirmar los conocimientos del bachillerato, la unidad siguiente se abordan los
temas correspondientes a al estadistica descriptiva y se relacionan con el contexto
documental, finalmente en la unidad tres se considera a la estadistica inferencial como

un elemento importante para su aplicacion en el campo documental a partir de conjuntos

muestrales.

A UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA AMOM/1999.




| NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

El alumno debera presentarse al menos al 80% de las asistencias durante el semestre para tener
derecho a las evaluaciones y a ala calificacion.

El alumno debera cumplir con los trabajos en tiempo y forma.

El alumno debera sujetarse puntualmente al horario definido pare la clase.

El alumno debera presenzarse a las evaluaciones el dia indicado

El profesor debera presemtarse puntualmente a clases

El profesor dara revision de examen unicamente el dia que acuerde con el grupo

Solo se aplicara examen el dia programado.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

conocimientos de servictos técnicos y documentales.

El alumno debera tener conocimientos basicos del programa estuadiado en bachillerato asi como de

OBJETIVOS GENERALES

— ~
Al término del semestre el alumno:

su uso, interpretacion y aplicacion.

Identificara las herramientas estadisticas aplicables a la Ciencias de la Informacién Documental para

[ INDICE DE UNIDADES

Unidad I: L a estadisitica y las Ciencias de la Informacion Documental.
Unidad II: Estadistica descriptiva
Unidad 111: Estad:stica inferencial

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEFTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/199%
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| DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: | REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: La estadistica en las Ciencias de la Contar con conocimientos
Informacion Documental. basicos del bachilierato.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Identificara el uso y contexto de |
estadistica como herramienta atil para el manejo de informacion.

| PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
Identificara y aplicara los
1. Introduccion conceptos fundamentales de 5 1,2,3,4
a. Concepto la estadistica.
1. Estadistica
descriptiva
1. Estadistica
Inferencial
. Probabilid
ad
b. Conceptos
generales
c. Modelos en
estadistica

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.



DATOS DE UNIDAD

NUMERQ DE LA UNIDAD: 11
NOMBRE DE LA UNIDAD: Estadistica descriptiva

REQUISITOS
Haber cursado 1s unidad 1.

OBJETTV OS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Conocera la metodologia para la
compilacuon y descripcion de datos.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS HORAS BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS
Teo. Prac
Al término del tema el
alumno:
1 Gemeralidades Manejara estadisticamente 15 1,2,3,
2. Variables una serte de datos para su
a. Continuas analisis y descripcion Gtil.
b. Discretas
c. Nominales
d. Jerarquizadas
e Dicotoémicas
3. Ncmacion de suma con

sigma
a. Propiedades
Amalisis de pequefios
comjuntos de datos.
Medidas caracteristicas de
unz disthibucion.
a. Medidas de
tendencia central
1. Media
ii. Media
ponderada
1. Mediana
iv. Comparacio
n de la
media y la
mediana
v. Moda
vi. Media de
datos
agrupados
b. Medidas de
dispersion.
1. Amplitud de




la variacion
Recomndo
intercuartilic
o
Desviacion
media
Varianza
Desviacion
Estandar
Desviacion
estandar de
frecuencias

UAEM. FACULTAD DE HUM.ANICADES DEPTO. DE EDUCACION CONTINTIUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Estadistica inferencial Haber a probado las unidades 1
y2

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Conocera y aplicara las técnicas de
la estadistica inferencial como herramienta para la toma de decisiones.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Muestreo 10 5 34
a. Probabilistico |Sera capaz de manejar las
b. Aleatorio herramientas de la estadisitica
simple para hacer inferencias a partir
¢. Sistematico de muestras de comunidades.
d. Estratificado
e. Por
conglomerados
f Sin
probabilidad.

2. Estimacion de punto
a. Distribucion
muestral de la

“media
3. Estimaciones por
intervalos
a. Intervalo dela
confianza
b. Tamaiio de la
muestra.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.



l

SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION.
COMPOSICION DE LA CALIFICACION

Dos evaluaciones (1 examen parcial y un final) con valor del 100% de la calificacion.

[ EVALUACIONES |
TIPO CONDICIONES Y
N°, CONTENIDO (diagndstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Unidad 1y 2 Formativa Promedio de las dos evaluaciones.
2 Unidad 3 Formativa

UAEM. FACULTAD DI HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.



PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA |

El presente programa se retroalimentara ala final del semestre tanto por los
alumnos como por el docente para proponer mejoras, adaptaciones vy
actualizaciones, mismas que se sancionaran en reunion de academia.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/19%9.
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BIBLIOGRAFIA |

Marin Fernandez, Josefa. Métodos estadisticos en informacion y documentacion. Espaiia:

Universidad de Murcia, 1998.

De Moya Anegon, Felix. Técnicas Cuantitativas aplicadas a la biblioteconomia y

documentacion. Espafia: Sintesis, 1996.
Stevenson, William. Estad sitica para administracion y economia. México: Harla, 1978,

Busha, Chrales. Métodos de Investigacion en Bibliotecologia: Técnicas e

interpretacion. México: CUIB, 1990.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

FACULTAD DE HUMANIDADES

LIC. EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Taller de Automatizacion de Acervos Documentales [1

GRADO (afio): FASE (semestre): |CLAVE: CREDITOS:
Tercera Quinto LID156 8
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Tecnoldgigas Obligatoria ( x )
Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
90
FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION = 1"
31-ENE-2000 1-JUN-2001 ik
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMQMZIS99, + - i
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacién) seriacién)
Taller de computacion Reprografia Legislacion documental
Taller de Automatizacion de Fundamentos teéricos de la Clasificacion archivistica
Acervos Documentales | conservacion documental Publicaciones periddicas
Conservacion preventiva Taller de apreciacién literaria
Taller de restauracion Estadistica aplicada a las ciencias
de la informacion documental

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO
Sesion del § /0¥ 2 Sesion del \l /73 21

Ing. Juan Carlos Garcia Castro

DE GOBIERNO
Sesién del 14 /0%F/ o ¢

ASESOR TECNICO: ASESOR DISCIPLINARIO: % 1.0
Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora Ing. Juan Carlos Garcia Castro L -
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999 5




PRESENTACION

La evolucidn de los sistemas de automatizactwon documental ha obligado a los administradores
de bibliotecas conocer las diversas alternativas que ofrecen estos paquetes para lograr los siguientes
objetivos.

- Simplificar y agilizar las rutinas administrativas.
- Aumentar el acceso a las colecciones.
- Obtener mejores ventajas de la cooperacion com otras bibliotecas.

La eleccion del paquete sera determinante para el costo, funcionamiento, y forma de trabajo en
la biblioteca.

La nueva tecnologia tal como lo es el internet y el cd-rom seran herramientas basicas para el
acceso a banco de datos, a sistemas de acceso pablico en linea al catalogo (OPAC), a los libros
electrénicos, bibliotecas virtuales, etc.

Con todo ello, el administrador de bibliotecas tendra la oportunidad de ofrecer el servicio
adecuado que actualmente se requiere en la biblioteca

S
L aRDTry b
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. Am1999
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| NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

El alumno debera cumplir con:
- asistencia a clase.

- rareas.

- proyectos.

- 2xamenes.

- participacion en clase.

El profesor debera cumplir con:
- programa de la materia.
- puntual asistencia a clases .

- entrega de calificaciones oportunas.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDO'S

- Manejo de computadora personal (PC)

- Manejo de sistema operativo Windows 95 o superior

- Manejo de Base de Dato:s Relacional.

- Conocimientos en sistermas administrativos.

- Conocimiento basico et metodologia para desarrollo en sistermas.




OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

- “... comprendera el desarrollo de sistemas automatizados. Asistira a diversos centros de computo
de unidades documentales para analizar su funcionamiento.”

- ... evaluara las caracteristicas, funcionamiento e interaccion de los modulos que forman parte de
los sistemas automatizados para bibliotecas.”

INDICE DE UNIDADES

Unidad [: Sistema Automatizado de Biblioteca (nacional).
Unidad II: Sistema Automatizado de Biblioteca (extranjero).
Unidad [II: Almacenamiento y Recuperacion de la Informacion.
Unidad IV: Otros sistemas de acceso para procesos bibliotecarios particulares. LT Ty

&

[ b
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: |

REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Sistema Automatizado de Biblioteca | Ninguna.
(macional)
OBIJETIV+S DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: analizara las caracteristicas,
funcionamiento € interaccion de los mddulos (o subsistemas) a partir de un paquete comercial
desarrollado en México.
PROGRAMACION POR TEMA ,
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.

alumno:
A. Catalogacion Identificara el proceso para 1 3

catalogar un articulo (libro,

cintas, etc.).
B. Adquisiciones Identificara el proceso para 1 3

adquirir un articulo.
C. Publicaciones Periddicas Identificara el proceso 1 3

particular para las

publicaciones periodicas.
D. Circulacion. Identificara el proceso para [ 3

los préstamos de los articulos.
E. Funciopes de Consulta. [dentificara las condiciones de | 1 3

bisqueda para la recuperacion

de la informacion.
F. Funciones Administrativas. |Identificara los procesos 1 3

admvos. Tal como

inventarios fisicos.

' ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Participacion en clase
| Lectura previa

| Tareas g 3
Proyectos vy
_Practicas en la sala de computo ' g
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMDM/1999. -
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: Ii REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Sistem:a Automatizado de Biblioteca Cubrir la unndad |
(extranjero)

OBIJETIVOS DE LA UNIDAD: Al fimalizar la unidad el alumno:
Diferenciard las caracteristicas que ofirece un paquete extranjero con respecto al nacaonal.

PRIOGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al tezrmino del tema el Teo. Prac.

alunimo:
A. Caracteristicas del Sistema | ldenuificaré la funcionalidad 1 3
de Biblioteca (extranjero). del siistema.
B. Operacién del Sistema de | Operrara cada uno de los 1 3
Biblioteca (extranjero) modiulos del sistema.
C, Tabla comparativa del Commparara los resultados | 3
sistema nacional con el obtemnidos con los del sistema
sistema extranjero. nacional.
ACTIV]DADES DE APRENDIZAJE- SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO D& LA UNIDAD
Participacion en clase ]
Lectura previa e T
Tareas k:
Proyectos : bE
Practicas en la sala de cémputo 7

UAEM. FACUILTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CIONTINUA. AMOM/1999_ 9 _
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Almacenamiento y Recuperacioén de laa  Cubrir 1a unidad II
Informacion

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Preparara datos para su captura en un formato (registro) MARC.

PROGRAMACION POR TEMAA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HCIRAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

A. Registros de Datos con Identificara la estructura de ! 3

longitud fija y variable datos y su acceso.

B. Registro MARC Revisara la estructura del ! RS
registro.

C. Conversion de Registros Convertira el registro 1 >

Bibliograficos a MARC bibliograficoa MARC.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DES-~RROLLO DE LA UNIDAD

Participacion en clase

Lectura previa

Tareas - N

Proyectos

Practicas en |a sala de computo :
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV
NOMBRE DE LA UNIDAD: Otros sistemas de acceso para
procesos bibliotecarios particulares

REQUISITOS:
Cubrir la unidad 11l

OBIJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:;

Aplicara la herramienta adecuada para el acceso de informacion dependiendo del medio en que se

encuentre.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
A. Acceso a Libros Consultara por Internet los 1 3
Electronicos. libros electronicos.
B. Sistema de Acceso Plblico |Consultara por Internet las 1 3
en Linea al Catdlogo (OPAC) | fichas bibliograficas de una
biblioteca remota.
C. Consulta de Informacion en | Consultara informacion en ] 3
Discos Compactos (CD-ROM) | CD’s proporcionada por
diversas instituciones.
SON ACTIVIDADES

N
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Participacion en clase
Lectura previa
Tareas

Proyectos

Practicas en la sala de cémputo

\
j
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SISTTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACCION: asistencia, tareas, 2 examenes panciales y proyecto final.

EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (ddiagnéstica, formativa OBSERWACIONES. PESO
0 sumativa) PORCIENTUA’L EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Asistencia Formativa 10 %
2 Tareas Formativa 20 %
3 Examen Parcial de la Formativa 20 %
Unidad |
4 Examen Parcial de la Formativa 20 %
Unidad 11
5 Proyecto Sumativa 30 %
TOTAL: 100% ] -

UAEM. FACULLTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCA(ION CONTINUA. AMEM/I 999.
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| PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

La actualizacion del programa dependera en forma determinante de lo siguiente:

Capacidad de la computadora para almacenar y ejecutar el programa de computo.
Programas de computo con que se cuente en el centro de computo.

Numero de alumnos asignados a cada computadora.

Nuevas tecnologias para el procesamiento de informacion.

La evaluacion se hara al finalizar cada semestre de aplicacion tomando en cuenta tanto los aspectos
mencionados como la experiencia tanto del profesor como de los alumnos, aunado al avance que la
tecnologia dicte, a fin de actualizar constantemente esta asignatura.

BIBLIOGRAFIA |

1. Lucv A. Tedd

Introduccion a los Sistemas Automatizados de Bibliotecas.
Tr. Isabel Quintana
Madrid Espaiia: Diaz Santos 1988

2. Beverlv K. Duval
Automated Library Systems: A. Librarian’s Guide and Teaching Manual
Westoort: Meckler — 1992
3. Manual de Usuario del Sistema SIABUC.
4. Design of Library Automation Systems.
File Structures, Data Structures and Tools
Michael D. Cooper

5. Relational Database Design.

: o T
Manual de Informix TRy
S 3
R L - ’
UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA- AMOM/1999: ./
A:,-,., B ‘\"\_ﬂ’
FACULTAD

DE HUMANIDADES
SUBDIRECCION ACADEMICA

11



