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PRESENTACION

La asignatura de Publicaciones Periddicas se ubica en el area de Teoria de la Informacion y guarda
una estrecha relacién con las materias que introducen al estudiante con la historia de los soportes
documentales, las unidades de informacion, el desarrollo de colecciones y la forma de organizacion y

descripcion de los soportes documentales de los cuales forma parte.

Esta materia es basica para algunas materias consecuentes, entre ellas las Fuentes de Informacion, la
Bibliografia Mexicana, la Administracion de Bibliotecas y Centros de Documentaciéon, la
Documentacion Comparada y el Disefio de Edificios para Unidades Documentales, debido a que se
tendra una referencia precisa tanto para la busqueda de informacion actualizada, como para su

ubicacion fisica.

En el desarrollo del curso se considera el espacio para la conservacion de las publicaciones periddicas,
las formas de su organizacion y los sistemas automatizados para la recuperacion de la informacidn
contenida en ellas, asi como las cara- teristicas del personal que las maneja y el mobiliario ideal para su

ubicacion, conservacion y exhibicion.

A . . . o
El curso se desarrolla en 5 unidades, en las cuales se combinan la teoria y la practica, soportadas en
lecturas y ejercicios de acuerdo al tema que se desarrolle, procurando que el material utilizado sea el

mas reciente.

La evaluacion del curso se hara durante todo el semestre tomando en cuenta las lecturas y participacion
diarias, ejercicios, examenes y dos trabajos finales en los cuales se apliquen los conocimientos

adquiridos durante el curso. -
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B NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO B

EL ALUMNO:

Asistira a clase con un maximo de 10 minutos de tolerancia.

Cubrirda un minimo del 80% de asistencias (de acuerdo con el Regiamento de la Facultad).
Entregara los trabajos en la fecha y hora sefia-lados.

Realizara las lecturas indicadas para cada sesion.

Durante las sesiones:

Expondra la informacion recabada y las fuentes consultadas.

Participara activamente durante las dis-cusiones.

Integrara una bibliografia completa del material que a lo larzo del curso fue consultando y la
entregara al profesor.

A S

EL PROFESOR:

O Iniciara la clase a mas tardar con 10 minutos de tolerancia.

0 Dara a conocer el programa de la materia el primer dia de clase.

O Revisara los trabajos solicitados y los exame-nes regresandolos ccm las observaciones perti-nentes.
(] En cada sesion:

5 Abrira el tema a discutir

5 Moderara al grupo.

5 Guiara al grupo hacia las conclusiones del tema tratado.

Indicara

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

El alumno deberd tener bien definidos los conceptos y los tipces de soportes documentales, las
. - A 3 - I3 . .. . .
caracteristicas de las Unidades Documentales existentes, asi comc la organizacion y la descripcién

(clasificacion y catalogacion) de los distintos soportes.

Los conocimientos de Desarrollo de Colecciones I y Il son importantes dado que la seleccion,
adquisicion y permanencia de las Publicaciones Perniddicas se contemplan en los programas de estas

materias.

OBJETIVOS GENERALES j

Al término del semestre el alumno:

estableciendo los sistemas automatizados de control y recuperacién de la informacién y evaluando el

1.- “El alumno instrumentara los procedimientos de registro y control de publicaciones periodicas, |

-



funcionamiento de diversas areas que manejan este tipo de documentos.”

13

el alumno emitird juicios que permitan crear, desarrollar y martener actualizadas las colecciones

hermerograficas.”

f iNDICE DE UNIDADES
Unidad I: Definicion y Elementos Generales.
Unidad II: Formacion de Colecciones de Publicaciones Periddicas.

Unidad III:  Registro de Publicaciones Periddicas.
Unidad IV:  Acceso y Difusién de Publicaciones Periddicas.

Unidad V:  Automatizacion de Acervos Hemerogréaficos.
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DATOS DE UNIDAD

_

JVUMERO DE LA UNIDAD: I

VOMBRE DE LA UNIDAD: Definicion y elementos generales

RIEQUISITOS:
Twener claros los conceptos de
sooportes documentales, selec-
crion y adquisicion de maternia-
less: clasificacion, catalogacion,
assi como de automatizacion de
accervos hemerograficos.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Conocera los conceptos basicos, los elementos comunes y definird las .diferencias existentes entre los
diferentes tipos de Publicaciones Periodicas, las caracteristicas del peersonal

mobiliario adecuado para este tipo de material.

que los maneja y el

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HOR.AS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prrac.
alumno:

1. Definiciones. Conocera los conceptos de los| 1
diferentes tipos de
Publicaciones Periddicas.

2. Elementos generales Reconocera los elementos que | .30
caracterizan los diferentes
tipos de publicaciones
periodicas.

3. Elementos qué las Identificara los elementos que | .30

diferencian.

4. Personal

5. Mobiliario

diferencian cada publicacion
periodica.

Describira las caracteristicas y
funciones del personal
dedicado al manejo de las
publicaciones periddicas

Identificara las caracteristicas
y restricciones que se deben
de tomar en cuenta en la
adquisicidon de mobiliario.

UAEM.
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B DATOS DE UNIDAD |
NUMERO DE LA UNIDAD: I REQUIISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Formacion de colecciones de Haber logrado el objetivo de la
publicaciones periddicas unidad I

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Formulara los elementos de adquisicion, organizacion, ordenamiento y consezrvacion de la coleccion de
Publicaciones Periodicas y los servicios que con ellas se ofrecen.

ordenamiento

3. Conservacion

4. Servicios N

v

a seguir en la organizacion y
or-denamiento de la seccion
de Pu-blicaciones Periodicas.

Reconocera los medios de
con-servacion y su utilidad.

Describira  los  diferentes
servi-cios que se ofrecen a
través de las Publicaciones
Periodicas.

[ PROGRAMACION POR TEMA ]
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Adquisicion. Aplicaréa los conocimientos de | 1.30
desarrollo
2. Organizaciony Identificard el procedimiento( 4 4

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UI\A.TID‘_AD:- L
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DATOS DE UNIDAD

FUMERO DE LA UNIDAD: Il

| OMBRE DE LA UNIDAD: Registro de publicaciones periddicas

- | REQUISITOS:

| Haber alcanzado el objetivo de

1a Unidad II

{ BIETIVOS DE LA UNIDAD»: Al finalizar la unidad el alumno:
Jescribira cada uno de los elernentos necesarios para el registro de las Publicaciones Peridicas

PROGRAMACION POR TEMA

r TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HOF:AS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

3. Registro de datos Practicara el registro de Publi-| 8 | 3

bibliogra-ficos

3. Registro de Acervos

caciones Periddicas con apego
a la normatividad vigente

Realizara el registro de Publi-
caciones Periddicas, formando
acervos de acuerdo con el tipo
de publicacién

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA, AMOM/]1999.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

i EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

M/1699.
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)
[ntroducciodn a las CID Disposicion documental |
Historia de los soportes Resumenes analiticos, indizacion y
documentales tesauros
Sistema administrativo de Acervos cartograficos
México Metodologia de la investigacién I
Legislacion documental Reprografia
ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO
Dr. Miguel Angel Rendén Sesiondel / / Sesiondel/) /3;/ © ¢
Rojas
DE GOBIERNO
Sesion del 74/ 8¢/ v
ASESOR TENICO: ASESOR DISCIPLINARIO:

Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora Dr. Miguel Angel Rendon Rojas

PRESENTACION

L |

La necesidad de un estudio epistemoldgico surge ante la exigencia de contestar interrogantes
intradisciplinarias, de explicar los cambios experimentados por la teoria analizada y de determinar la
relacion de esa disciplina con otras areas del saber humano. Las Ciencias de la Informacion
Documental, ante su relativa juventud histérica y las transformaciones en su paradigma tradicional
debidas, entre otros, a factores tales como la influencia de la tecnologia empleada en los procesos de
produccidn, organizacidn, conservacion, y diseminacion de la informacidén; la especializacion e
integracién de la ciencia; la informatizacién de la sociedad y la mercantilizacién de los procesos
informativos, siente la necesidad de reflexionar sobre sus bases epistemoldgicas.

El presente curso brinda la oportunidad para que los futuros profesionistas en Ciencias de la
Informacion Documental tengan una base epistemoldgica que les permita identificar las
peculariedades de su campo de estudio y trabajo.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

El profesor:

1. Asistira puntualmente a todas las sesiones. En cada una de ellas:
- Hara la exposicién del tema

- Propiciara la discusion y reflexion sobre el tema

- Quiara al grupo hacia las conclusiones del tema

2. Realizara evaluaciones para constatar los avances de los alumnos y posibles fallas en el proceso de
ensernanza.

El alumno:

1. Asistira puntualmente a todas las sesiones. En cada una de ellas:
- Participard activamente en las discusiones

- Hara las lecturas correspondientes

2. Demostrara sus conocimientos sobre Epistemologia general y Epistemologia de las Ciencias de la
Informacion Documental

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Haber cursado las materias de Introduccidn a tas humanidades e Historia de la ciencia

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

Conocera y distinguira las diversas propuestas de corrientes epistemologicas y juzgara sus elementos
positivos ynegativos para una Epistemologia de las Ciencias de la Informacion Documental.
Identificard las particularidades del conocimiento de las Ciencias de la Informacién Documental y sus
relaciones con otras disciplinas cientificas.

INDICE DE UNIDADES

Unidad I: Principales corrientes epistemoldgicas

Unidad II: La fundamentacién de una disciplina

Unidad I1I: Fundamentacién Ontolégica de las Ciencias de la Informacion Documental
Unidad IV: Fundamentacion Teoérica de las Ciencias de la Informacion Documental

Unidad V: Fundamentacién Gnoseologica de las Ciencias de la Informacién Documental

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Principales corrientes epistemoldgicas

REQUISITOS:

Haber aprobado los cursos de
Introduccion a las humanidades
e Historia de la ciencia

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Identificara y describira las
principales corrientes epistemoldgicas

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1. Positivismo

2. Racionalismo Critico

3. Los Programas de
Investigacion Cientificos

4. Las Revoluciones
Cientificas de Kuhn

5. El anarquismo
metodolégico

Identificara y describira las
principales tesis del
positivismo como corriente
epistemologica y valorara
criticamente sus aportaciones
Identificara y describira las
principales tesis del
Racionalismo Critico como
corriente epistemoldgica y
valorara criticamente sus
aportaciones

Identificara y describira las
principales tesis de los
Programas de Investigacion
Cientifica como corriente
epistemologica y valorara
criticamente sus aportaciones
Identificara y describird las
principales tesis de Kuhn y
valorara criticamente sus
aportaciones

Identificara y describira las
principales tesis del
Anarquismo Metodolégico
como corriente
epistemoldgica y valorara
criticamente sus aportaciones

Ayer, A. J. Comp. £/
posistivismo logico.
México: FCE, 1965.
Chalmers, A. F. ;Qué es
esa cosa llamada
ciencia? México: Siglo
XXI, 1994.

Feyerabend, P. Tratado
contra el método.
Madrid: Tecnos, 1981.
Kuhn, T. Las
revoluciones cientificas.
México: FCE, 1971.
Lakatos, 1. Philosophical
papers. Volume I: The
Methodology of scientific
research programmes.
Cambridge: Cambridge
university press, 1978.
Popper, K. R. £]
desarrollo de!
conocimiento objetivo.
Buenos Aires: Paidos,
1967.




[ PROGRAMACION POR TEMA |

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

6. La Hermenéutica Identificara y describira las 3 Rendon Rojas, M. A.

Filosofica principales tesis de la Bases Tedricas y
Hermenéutica Filoséfica filosdficas de la
como corriente bibliotecologia. México:
epistemologica y valorara UNAM/CUIB, 1998
criticamente sus aportaciones

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicidon del profesor, lecturas seleccionadas y discusion en clase.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I
NOMBRE DE LA UNIDAD: La fundamentacién de una disciplina

REQUISITOS:
Haber concluido 1a unidad 1

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Distinguira los diferentes aspectos
en la fundamentacion de una ciencia

PROGRAMACION POR TEMA

Filosofica
2. Fundamentacion tedrica

3. Fundamentacién
extrateorica

4, Fundamentacion
metodologica

5. Fundamentacion logica

fundamentacion filosofica

Describira en qué consiste la
fundamentacion teorica
Identificara las notas
caracteristicas de la
fundamentacion extratedrica
Distinguira las tareas a
realizar en la fundamentacion
metodologica

Enunciara en que consiste la
fundamentacion tedrica

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
. Fundamentacion Explicara en qué consiste la 1 Rendén Rojas, M. A.

Bases Teoricas y
filosoficas de la
bibliotecologia. México:
UNAM/CUIB, 1998

S

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lecturas seleccionadas y discusion en clase.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III

NOMBRE DE LA UNIDAD: Fundamentacién Ontolégica de las

Ciencias de la Informacion Documental

REQUISITOS:
Haber concluido la unidad 11

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Proporcionara los argumentos
necesarios para llevar a cabo la fundamentacion ontologica de las Ciencias de la Informacion

Documental
PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Heidegger y la Utilizara los concepto de 4 Heidegger, M. £l ser y el
fundamentacion ontolégica | Hombre como Ser que hace su tiempo. México: FCE,
de las Ciencias de la ser y de existencia inauténtica 1980.
Informacién Documental para fundamentar la Husserl, E.
existencia necesaria y objetiva Investigaciones logicas
de las Ciencias de la I.Madrid: Alianza
Informacion Documental Editorial, 1985,
2.Marx yla Explicara como la no- 3 Maex, C. Manuscritos
fundamentacion ontoldgica |enajenacion permite economico-filosoficos de
de las Ciencias de la fundamentar ontoldgicamente 1844. Bogota: Pluma,
Informacion Documental a las Ciencias de Informacion 1980.
2 Documental Rendon Rojas, M. A.
3. Habermas y la Analizara el concepto de 3 Bases Teoricas y
fundamentacién ontoldgica | Sujeto dialdgico filosoficas de la
de las Ciencias de la habermasiano para bibliotecologia. México:
Informacién Documental fundamentar ontolégicamente UNAM/CUIB, 1998
a las Ciencias de Informacion
Documental
4. Husserl y la Explicara la necesidad de la 3
fundamentacion ontoldgica |existencia de las disciplinas
de las Ciencias de la tedricas como fundamento de
Informacion Documental las disciplinas practicas segun
Husserl y lo aplicara al campo
de las Ciencias de la
Informacion Documental

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lecturas seleccionadas y discusion en clase.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Fundamentacion Teorica de las Haber concluido la unidad I11
Ciencias de la Informacion Documental

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Proporcionara las caracteristicas
especificas de los conceptos centrales de las Ciencias de la Informacion Documental: informacion,

necesidad de informaci6n, Usuario, Documento e instituciéon informativa documental, profesional de la
informacién documental.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

1. Informacién Explicara el concepto de 2 Rendén Rojas, M. A.
informacion Bases Tedoricas y

2. Necesidad de informacién | Identificara las notas 2 filosoficas de la
distintivas del concepto de bibliotecologia. México:
necesidad de informacion UNAM/CUIB, 1998

3. Usuario Describira el contenido del 2
concepto de usuario

4. Documento Enunciara y analizara las 2

caracteristicas principales del
concepto de documento

5. Institucion informativa Explicara el concepto de 2
documental institucion informativa
documental y lo contrastara
con los cambios tecnoldgicos
que modifican el concepto
tradicional

6. El profesional de la Identificara los atributos 2
informacion documental esenciales del profesional de
la informacion documental y
su papel como teorico y
agente social

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lecturas seleccionadas y discusion en clase.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V
NOMBRE DE LA UNIDAD: Fundamentacion Gnoseologica de las

Ciencias de la Informacion Documental

REQUISITOS:
Haber concluido la unidad [V

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Explicara el objeto de estudio de las
Ciencias de la informacion Documental;

Distinguira la especificidad de ese campo cientifico y
Establecerd sus interrelaciones con otras areas del saber humano

-

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1. El objeto de estudio de las
Ciencias de la Informacion
Documental

2. El ser y el aparecer
historico de las Ciencias de la
Informacién Documental

2
3. Las disciplinas informativas
documentales: archivologia,
bibliotecologia y ciencia de la
informacion

4. Las Ciencias de la
Informacion Documental y
otras disciplinas

Identificara el Sistema de
[Informacidén Documental
como objeto de estudio de las
Ciencias de Informacion
Documental

Explicara el binomio
innovacion-tradicion en el
devenir histérico de las
Ciencias de la Informacion
Documental con base al
objeto de estudio propuesto
Delimitara los campos de
estudio especificos para las
disciplinas informativas
documentales dentro de la
generalidad dada por su
objeto de estudio comun
Establecera las relaciones
interdisciplinarias de las
Ciencias de la Informacion
Documental con otras
ciencias con base en la
1dentidad que les proporciona
su objeto de estudio unico

3

i

Chubarian, O. S.
Bibliotecologia General.
La Habana: Editorial
Cientifico Técnica, 1976.
Mikhailov, A. I. y otros.
Fundamentos de la
informatica. La Habana:
Nauka y Academia de
Ciencicas de Cuba.
Instituto de
Documentacion en
informacion cientifico y
técnica, 1973.

Renddn Rojas, M. A.
Bases Teoricas y
filosdficas de la
bibliotecologia. México:
UNAM/CUIB, 1998
Sequeira Ortiz, D. Z. y Z.
Sequeira Ortiz. La
bibliotecologia como
ciencia. San José, C. R.:
Publitex, 1988.




PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
5. Hacia el futuro. La sociedad | Elaborara juicios criticos y 2 Shera, J. Los
de la informacion y las valorativos justificados sobre fundamentos de la
Ciencias de la Informacion el papel de las Ciencias de la educacion

Documental

Informacién Documental en
la sociedad globalizada e
informatizada

bibliotecologica.
México: UNAM/CUIB,
1990.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion del profesor, lecturas seleccionadas y discusion en clase.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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SISTEMA DE EVALUACION

| COMPOSICION DE LA CALIFICACION: Dos examenes y participacion en clase

| EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
Ne, CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
o sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Examen parcial Formativa 5%
2 Examen final Formativa 35%
3 Asistencia y Formativa constante 30 %
articipacion en clases

PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

El programa de este curso debera ser revisado cada vez que se imparta, debiendo hacer la
actualizacion o modificacidn pertinente, asi como el incremento y/o actualizacion de la bibliografia.

Una vez realizada la modificacion del programa, se procedera a su evaluacion por los profesores
del 4rea correspondiente para presentarlo a la Academia de la Licenciatura para su revisién y, en su

caso, aprobacion. Posteriormente se pasara a la aprobacion de los H. H. Consejos Académico y de
Gobiemo.

BIBLIOGRAFIA

Ayer, A. J. Comp. El posistivismo logico. México: FCE, 1965.

Chalmers, A. F. ;Qué es esa cosa llamada ciencia? México: Siglo XXI, 1994.

Chubarian, d.s. Bibliotecologia General. La Habana: Editorial Cientifico Técnica, 1976.

Feyerabend, P. Tratado contra el método. Madrid: Tecnos, 1981.

Heidegger, M. El ser y el tiempo. México: FCE, 1980.

Husserl, E. Investigaciones logicas [ Madrid: Alianza Editorial, 1985,

Kuhn, T. Las revoluciones cientificas. México: FCE, 1971.

Lakatos, 1. Philosophical papers. Volume 1: The Methodology of scientific research programmes.
Cambridge: Cambridge university press, 1978.

Marx, C. Manuscritos economico-filosoficos de 1844. Bogota: Pluma, 1980.

Mikhailov, A. 1. y otros. Fundamentos de la informatica. La Habana: Nauka y Academia de Ciencicas
de Cuba. Instituto de Documentacion en informacion cientifico y técnica, 1973.

Popper, K. R. El desarrollo del conocimiento objetivo. Buenos Aires: Paidos, 1967.

Rendén Rojas, M. A. Bases Tedricas y filosdficas de la bibliotecologia. México: UNAM/CUIB, 1998.
Primera reimpresion.

Sequeira Ortiz, D. Z. y Z. Sequeira Ortiz. La bibliotecologia como ciencia. San José, C. R. : Publitex,
1988.

Shera, J. Los fundamentos de la educacion bibliotecolégica. México: UNAM/CUIB, 1990.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
i LIC. EN CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:
DISPOSICION DOCUMENTAL I

GRADO (aho): FASE (semestre): CLAVE: CREDITOS:
Tercero Sexta LID162 6
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Archivistica Obligatoria ( X )
A Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
60 30 30
L FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION
1998
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)

Taller de Paleografia I y Il
Diplomaética

Archivistica

Clasificacién archivistica

- Disposicién documental 11

- Organizacion y
administracion de
documentacion activa y
semiactiva

- Organizacién y
Administracién de
Documentacion Inactiva

Fundamentos filoséficos de las
CID

Restmenes analiticos, indizacion y
thesauros :

Acervos cartograficos
Metodologia de la investigacion [
Reprografia

ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
Lic. Silvana Elisa Cruz ACADEMIA CONSEJOS
Dominguez ACADEMICO
Sesiondel / / Sesiéndel / /
DE GOBIERNO
Sesiéndel / /
ASESOR TECNICO: ASESOR DISCIPLINARIO:

Mtra. Ana Maria Oehler de la Mora
Mitra. Martha Elia Arizmendi Dominguez
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PRESENTACION

La excesiva produccién y reproduccion documental que padecen tanto la administracidén publica como
la privada, ha derivado en la eliminacién de un numero considerable de documentos, cuya seleccidn,
por lo regular, no cumple con los requisitos indisepsnables que postula la archivisitca, dando como
resultado la destruccién indiscriminada de importantes fuentes de informacidn. Esta asignatura , que se
imparte en el sexto semestre, porporciona a los estudiantes los elementos técnicos y cientificos para
realizar una seleccién documental sistematizada para identificar los valores adminstrativos, juridicos,
fiscales e histéricos de llos documentos para determinar los plazos en que éstos deberan permanecer en
los difernetes tipos de archivo con base en el analisis previo de la institucion que los genera, de su

estructura administrativa del flujo natural del documento y de su frecuencia y calidad de uso.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




[ NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO ]

- El desarrollo del curso requiere la participacion constante de maestro y alumnos.

- Esrequisito indispensable acudir a las practicas de archivo y entregar reportes analiticos de las
lecturas antes de iniciar cada sesion

- Asistencia puntual a clases tanto por parte del profesor como de los alumnos; se dara una tolerancia
maxima de 15 minutos para ingresar a la clase; pasado este tiempo el alumno esperara la siguiente
sesion.

- Asistencia al 80% de las sesiones para tener derecho a examen ordinario.

- Aplicacién de examenes ordinario y extraordinario durante el periodo establecido.

- El profesor dara a conocer el programa de estudio, las condiciones de la evaluacion y sera

respetuoso de ellas.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Los estudiantes que recibiran esta asigantura, tendran conocimientos de gestidn administrativa,
descripcién documental en los archivos de tramite y de cocnentraciéon, lo que les facilitard la

comprension de los conceptos y pricnipiso de esta materia.

| OBJETIVOS GENERALES B

Comprendera los conceptos y principios de la disposicion documental para evaluar con rigor
cientifico la depuracion de los documentos.

Implement‘;ré instrumentos de control como los catalogos de disposicion documental y la aplicacidn
de técnicas de muestreo documental.

Al término del semestre el alumno:

Deducira la importancia de los documentos de acuerdo con su antigiiedad, sus valores administrativos,
fiscales, juridicos e histéricos, que en su conjunto constituyen los principios y normas de la disposicioén

documental.




INDICE DE UNIDADES

Unidad I: Introduccién
Unidad 1I: Identificacion documental
Unidad I1I; Valoracidon documental

Unidad 1V: Seleccidon documental

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD:=I REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Introduccion El alumno contara con
conocimientos sobre la gestion
administrativa y la elaboracion
de instrumentos de control de
los archivos de tramite y de
concentracion.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Identificara los avances de la archivistica en torno a la disposicién documental.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBIJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

1. Conceptos de depuracion y |Reconocera la diferencia entre | 6 2 9,10

disposicién documental: los conceptos de depuracion y

- Theodore Shellenberg disposicion documental.

- Elio Lodolin

- Jacques Rousseau

- Antonia Heredia

- Vicenta Cortés

2. Antecedentes Describira la evolucion de la 6 2 4,7, 11

- Ladepuracion de archivos |depuracion y disposicion
en la arehivonomia clasica | documental.

- Ladisucsion sobre la
depuracion de archivos en
México

- Los procedimientos dt la
depuracion

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Exposicion por parte del profesor y lectura comentada

Participacion de los alumnos con comentario de lecturas e investigacion

Rotafolios
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: II

NOMBRE DE LA UNIDAD: Identificacion documental

REQUISITOS:
Conocimiento de los avances de
la archivistica en torno a la

disposicion documental.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar {a unidad el alumno:
Describira los métodos de la identificacion documental.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA | OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Las entidades Expondra la necesidad de los 6 9,10,11,12
productoras plazos precautorios en la
- El flujo documental disposiciéon documental
- Las necesidades
administrativas
- Los plazos precautorios
2. Losprocedimientos de | Reconocera los 4 2 3,4,9,10
la identificacion procedimientos de la
documental 1dentificacion documental
- Elestudio de las entidades
productoras
- Localizacién de fondos
- Inventario general

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Lectura comentada, estudio de casos y lluvia de ideas

Libros y rotafolios
Los alumnos realizaran lecturas,

€xXposicion € investigacion
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III REQUISITOS:

NOMBRE DE LA UNIDAD: Valoracion documental Conocimiento sobre los
métodos de la identificacion
documental

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Identificaré los diversos valores de
los documentos

B PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Valores testimoniales de | Reconocera los valores que 2 3 2, 6,9,10
los documentos tienen los documentos tanto
- Valores administrativos para los ciudadanos como
- Valores fiscales para las instituciones.

Valores juridicos

2. Valores historicos de los | Comprendera los cambios en 6 2 9,10, 12
documentos las tendencias de la
- Las tendencias de la investigacion,

investigacion cientifica

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Lectura comentada, discusion dirigida, cxposicion y experiencia estructurada

Libros

Lectura y exposicion de los alumnos
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV

NOMBRE DE LA UNIDAD: Seleccion documental

REQUISITOS:

El alumno 1dentificara los

diversos valores de los
documentos.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Aplicara los procedimientos de la seleccion documental

PROGRAMACION POR TEMA

Libros, documentos

Lectura por parte de los alumnos,

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA

Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:

[. Los procedimientos de | Propondrd las técnicas de la 10 10, 12

la seleccidon documental |seleccion documental B.E.G.
- Laidentificaciéon como
guia

2. Latécnica del muestreo |Explicard las técnicas del 9 1,9, 10

- El muestreo, riesgos y muestreo B.E.G

ventajas

seleccionar, realizar un ensayo

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
Lectura comentada, estudio de casos




SISTEMA DE EVALUACION |

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

[ EVALUACIONES |
TIPO CONDICIONES Y
No, CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
Unidad 1 Formativa Examen escrito. Reactivos de
complementacién y ensayo
Unidad I1 Formativa Examen escrito. Reactivos de
complementacion y ensayo
Unidad 111 Sumaria Examen escrito. Lectura de documentos
Unidad IV Sumaria Examen practico

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

Sera necesario revisar continuamente los contenidos de este programa y su bibliografia con objeto de
actualizarlo de acuerdo con las nuevas técnicas.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.

BIBLIOGRAFIA

1. Basan Lascano, Marcelo. “El descarte”, en Revista de] Archivo General de la Nacién, num. 2,
Argentina, 1972; pp. 25-57.

2. Bono Huerta, José. “El documento: Conscriptio y actio”, en Breve introduccidn a la diplomatica
notarial espafiola, primera parte, Coleccidn Cuadernos de archivos, Sevilla, Junta de Andalucia,
1990, pp. 11-13.

3. Cortés Alonso, Vicenta. “Producciéon documental y trdmite”, en Manual de archivos municipales,
Biblioteca profesional de ANABAD, Estudios, Madrid, 1982; pp. 24-26.

4. Couture, Carol y Rousseau, Jcan Yves. “Concepcidn de los documnetos”, en Los archivos en el
siglo XX, México, AGN y Universidad dc Montreal, 1988; pp. 50-59.

5, e . “Justificacién de la seleccion y evaluacidn”, en Los Archivos en el siglo XX,

México, AGN y Universidad de Montreal, 1988; pp.

en el curso sobre el expurgo. Universida Merondez Pelayo, UIMP, Sevilla, 1991; 21 pp.

7. Heredia Herrera, Antonia. “Documento de archivo”, en Archivistica general. Teoria y practica,
Sevilla, Diputacién provincial, 1991.

8. - . “Las tres edadcs de los documentos y los rachivos intermedios, en Archivistica
general. Teoria ypréc%ica, Sevilla, Diputieidn provincial, 1991; pp. 173-176.

9. Schellenberg, T.R. Archivos modernos principios y técnicas. México, AGN, 1987.

10. Vazquez, Manuel. Manual de seleccion dooumental, Bogota, Archivo General de la Nacidn,

Ministerio de Gobierno, 1992.

Garcia Rodriguez, Antonio. “Del volumen documental: crecimiento fisico y ,etafisico. Conferencia
b
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:
RESUMENES ANALITICOS E INDIZACION (TESAUROS).

GRADO (afio): FASE (semestre): |CLAVE: CREDITOS:
Tercero Sexta LID163 6
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA.
Disciplinaria (Documentacion) Obligatoria ( X))
M Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
60 24 36
FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION

04 / SEPTIEMBRE / 2000
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)

Analisis documental

Fuentes de informacién
Servicios de informacién
Museologia

Formacion de usuarios
Mercadotecnia de la

Fundamentos filoséficos de las
CID

Disposiciéon documental [
Acervos cartograficos
Metodologia de la investigacion

informacion Reprografia
ELABORO: APROBACION DE APROBACION DE LOS HH
ACADEMIA CONSEJOS
ACADEMICO

Lic. Ariel Sanchez Espinoza

Sesiondel / /

Sesiéndel / /

DE GOBIERNO
Sesiondel /7 /

ASESOR TECNICO:
Mitra. Ana Ma. Oehler de 1a Mora.

ASESOR DISCIPLINARIO:
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PRESENTACION

La informacién en nuestros dias ha adquirido una importancia preponderante por la
significacion que ella tiene para todos los sectores de una economia, los sectores primario, secundario
y terciario han insertado dentro de sus procesos productivos a la informaciéon como un insumo, se ha
pensado en ella también como un recurso para salir de las actuales crisis que a nivel mundial se han
presentado en todos los ambitos.

La aparicion de tecnologias de informacidn, de la telematica, la comunicacion a través de redes
informaticas, etc. han redimencionado el concepto de la distancia y el tiempo, la informacion que antes
llevaba horas procesarla ahora tarda minutos, la comunicacién en tiempo real que antes era costosa y
hasta cierto punto complicada, ahora es cuestion de minutos. Esto ha llevado a cambiar algunos
métodos y procesos en el tratamiento de la informacidn por ejemplo. En este contexto un sistema de
almacenamiento y recuperacion de informacion considera en su disefio la definicion de los
procedimientos que debe realizar dicho sistema y los elementos o factores que permitiran el
almacenamiento, recuperacion y diseminacion de la informacién contenida en el sistema, esto hace que
sea necesario recuperar de manera efiente la informacion , mediante procesos como la indizacion que
permite la identificacién de documentos contenidos en un sistema a través de palabras claves o
lenguajes controlados (tesauros), con ello se determina la documentacidon mas relevante de acuerdo con
parametros definidos por un usuario en un requerimiento de informacion.

Por su parte los restimenes analiticos, son los medios mas cercanos a la documentacion original
ya que mediante un proceso de analisis se resume el contenido sustancial del documento analizado.

Por lo anterior tanto los resumens analiticos como la indizacion, son dos procesos que facilitan
la sistematizacion, almacenamiento y diseminacion de la informacién de una manera eficiente y acorde
con los vances tecnoldgicos de nuestros dias.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/2001




NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

v' Participacion dinamica de los alumnos en el curso

v' Calidad, presentacion, limpieza y puntualidad en los trabajos solicitados. (individuales o por
equipo)

v" Disposicion de bibliografia.

v" Disposicion de los recursos tecnologicos de apoyo didactico (computadoras, proyectores, etc.)
necesarios para las practicas complementarias a los temas expuestos o reproducciéon de textos
basicos o complementarios a los temas a desarrollar.

v" Puntualidad del profesor y alumnos durante el curso.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

v" Conocimientos generales de catalogacion descriptiva, fuentes de informacion y planeacion de
servicios documentales.
v" Lectura de comprension.

OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:

ﬂ
Conocer4, analizara y aplicara las técnicas de resimenes analiticos e indizacién como dos
procesos que permiten la sisytematizacién de informacion en regsitros documentales contenidos en
sistemas de almacenamiento y recuperacion de informacion documental.
0

Conocera la forma en que estan estructurados varios tesauros y aplicara la metodologia correcta
para su uso en la compilaién de informacion requerida para integrar un registro documental.




INDICE DE UNIDADES ]

IL.

1L

Resumenes analiticos

1. Definicion e importancia de los resumenes analiticos.
2. Tipos y funciones.

3. Redaccion de los resumenes

4. Recomendaciones generales

Indizacion

1. Principios de indizacidon
1.1 Modalidades de la indizacién
1.2 Etapas de la Indizacion

2. Indices pre- coordinados.
3. Consistencia en la indizacion (Representatividad de un término que describe un tema
seleccionado).

Analisis de Tesauros.

Lenguajes naturales.

Lenguajes documentales.

Tesauro (Generalidades).

Tesauro de POPIN: Tesauro multilingiie sobre poblacion.

Macrotesaurus para el procesamiento de la informacion relativa al desarrollo econémico y

social.

6. Tesauro de la UNESCO: Lista estructurada de descriptores para la indizacién y la
recuperacion bibliograficas en las esferas de la educacion, la ciencia las ciencias sociales, la
aultura y al comunicacion,

7. ILO TESAURUS = THESAURUS BIT = TESAURO OIT : Terminologia de trabajo,
empleo y formacidn.

8. TELACIBIN (Tesauro Latinoamericano en Ciencia Bibliotecoldgica y de la informacidn).

¥

SRR
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B DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: | REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Resumenes Analiticos

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Determinaréa la importancia, los tipos y funciones de los resiimenes analiticos como un proceso que
permita y complemente la disposicién documental.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el alumno: | Teo. Prac.

1. Definicién e importancia | El alumno definird y determinara | 2 2 2
de los resumenes analiticos | la importancia de los resumenes 7
analiticos como un proceso que
permite la sistematizacién de la

informacion.
2. Tipos de funciones de El alumno conocer los tipos y 2 2 2
resumenes analiticos las funciones de los resumenes 7
analiticos y aplicara estos en la 4
complementacién de informacion
de registros catalograficos o de
otro tipo.
3. Redaccién de los El alumno conocera y aplicarala | 2 2 4
resumenes afaliticos forma correcta de realizar un 2
resumén analitico tomando en
cuenta su contenido y formato.
4. Recomendaciones “ | El alumno identificara cuales son | 2 2 2
generales los topicos fundamentales que se 4
deben considerar al realizar un
resumén analitico.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD ]
|
|
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I

DATOS DE UNIDAD

|

NUMERO DE LA UNIDAD: II
NOMBRE DE LA UNIDAD: INDIZACION

REQUISITOS:

L

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Conocera y aplicara los principios de
indizacioén en el proceso de la sistematizacién de informacion documental.

L

PROGRAMACION POR TEMA

]

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1. Principios de indizacién

2. Indices pre-coordinados

3. Consistencia en la
indizacion

%

Conocera cuales son los
principios basicos de la
indizacion.

Conocera la estructura de un
indice pre-coordinado y
determinara su aplicacion en
la catalogacidn tematica de
obras documentales.

Conocera, determinaray
aplicara la consistencia,
representatividad, de un
término que describe mas
ampliamente un tema
seleccionado.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: III
NOMBRE DE LA UNIDAD: ANALISIS DE TESAUROS

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno: Analizara varios Tesauros a traves
del método comparativo y determinara la forma en que éstos estan estructurados. Y utilizara los
Tesauros para determinar el término mas representativo de acuerdo con los contenidos de di

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al término del tema el
alumno:

HORAS

Teo. Prac.

BIBLIOGRAFIA

1.Tesauro de POPIN: Tesauro
multilingiie sobre poblacion.

2. Macrotesauro para el
procesamiento de informaciéon
relativa al desarrollo
econoémico y social.

4. Tesauro de la UNESCO

5. ILO Thesauro =
Thesaurus BIT = Tesauro
OIT : Terminologia de
trabajo, empleo y
formacién.

Analizara la estructura del
tesauro multilingiie sobre
poblacién y determinara la
terminologia que se aplica
para su uso.

Analizard la estructura del
Macrotesaurus para el
procesamiento de informacion
relativa al desarrollo
economico y social,
determinara la terminologia
que determina su uso.
Comparara las caracteristicas
de este macrotesaurus con las
T. de Popin

Analizara la estructura del
tesauro de la UNESCO y
determinar la terminologia
que se aplica para su uso y
compara este con los
anteriores.

El alumno analizara la
estructura del tesauro OIT y
determinara la terminologia
que se aplica para suuso y lo
comparara con los tres
anteriores.

9,4

5,4




SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

Promedio de todas las evaluaciones determinara la calificacion final.

| EVALUACIONES
TIPO i CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO (diagnostica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUA,L ENLA
CALIFICACION FINAL
1 Unidad 1 Formativa La calificacién final se integrara con el
2 Unidad 2 Formativa promedio de todas las evaluaciones. St a
3 Unidad 3 Formativa (trabajo) la tercera evaluacion el alumno promedia
4 Unidades 1,2y 3 Sumativa 9.0omasenunaescaladel ally

cumple con el 80 % de las asistencias a
las sesiones, estard exento de presentar el
examen final, quedando su califaicacion

final con el promedio con el que exento.
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA

Al término del curso el programa se revisard con las observaciones pertinentes por parte de profesores

y alumnos

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/2001.
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Unesco, 1984.—2 v.

. Tesauro Latinoamericano en ciencia bibliotecolégica y de la informacion / Catalina Naumis

Pefla, Maria Texia Iglesias Maturana: Ana Cecilia Osuna Dummont, Lucy Espinosa
Ricardo.—México: UNAM, Centro de Investigaciones Bibliotecoldgicas, 1999. 307 p.
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ASIGNATURAS DEL AREA | ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
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Servicios de informacion
Museologia
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CID

Resumenes analiticos, indizacion y
thesauros
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Reprografia
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PRESENTACION

La cartografia ha desempefiado un papel determinante en las actividades humanas su utilizacion
como herramienta en la ubicacion del hombre en el espacio, ha permitido que se desarrollen una
serie de instrumentos que facilitan la orientacion del hombre, en un principio para su
supervivencia al identificar los sitios que le proveen de recursos naturales para su alimentacion y

en segunda instancia para la transmision de la idea del espacio, con concepciones abstractas.

Posteriormente la necesidad de representar en forma grafica ciertas regiones, propicié que los
diversos pueblos del mundo elaboraran simbolos que permitieron transmitir a otros seres

humanos mensajes codificados sobre determinados puntos de la superficie terrestre.

El desarrollo de la cartografia y de las técnicas de reproduccion de los materiales cartograficos,
dio lugar a la impresién de una gran cantidad de materiales que van desde los mapas antiguos

hasta las imagenes de satélite y los mapas producidos por las computadoras.

En tal virtud, el profesionista en las Ciencias de la Informacién Documental, debe tener los
conocimlentos, habitos y habilidades necesarias para desempefiarse en el manejo, preservacion y
catalogacion de los materiales cartograficos, todo ello basado en la normatividad federal y

estatal, que le competg.
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L NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

a) Asistir cuando menos al 80% de las sesiones programados.
b) Asistir puntualmente a clase.

c) Presentar los examenes en la fecha y hora programada.

d) Asistir a las practicas programadas.

e) Presentar los reportes de las visitas realizadas.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Contar con los conocimientos, habilidades y aptitudes referentes a:
a) La historia y evolucion de los soportes documentales.

b) Los conocimientos basicos de las ciencias de la informacidén documental.

¢) Los principios de la catalogacion.

| OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:
Comprendera el origen y evolucion de los Acervos Cartograficos, distinguiendo sus caracteristicas,

2 - . - - ., . . . L
instrumentara las técnicas y procedimientos para su organizacion y difusion, proveera las condiciones

optimas de almacenamiento y disefiara un sistema automatizado para su recuperacion.

%

B {NDICE DE UNIDADES |

Unidad I Cartografia y Percepcion

Unidad II: Introduccion a la cartografia

Unidad III: Sistemas de Informacion Geografica
Unidad [V: La Mapoteca

Unidad V: Reglas de catalogacion

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACIKON CONTINUA. AMOM/1999.




DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Cartografia y Percepcion

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Conocera la relacion existente entre la cartografia y los mecanismos de la percepcion.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1.- Aspectos conceptuales |Conocera los  principales| 3 - | Dolfus, Oliver
de la percepcion. conceptos de la percepcion “El Espacio Geografico”
Edit. Interfase
Paris 1989
2.- Psicologia y percepcion. |Comprendera  como  los| 3 -
sentidos permiten el ingreso Sanchez, Joan Eugeni
de la informacion. “Espacio, Economia y
Sociedad”
Edit. SXXI
3.- Métodos de Orientacién. | Conocera los métodos| 3 - 1991
empiricos y cientificos de la
Orientacion.

A
4.- Identidad y sentido de Analizara el impacto de la| 3 -

pertenencia. percepcion espacial en la
identidad y el sentido de
pertenencia.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

»  Proyeccion de acetatos.
»  Discusion grupal.

»  Lectura de articulos y analisis de los mismos.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: II REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Introduccion a la cartografia

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Conocera los principales conceptos de la cartografia, asi como su origen y evolucién en México y en el
mundo, ademas conocera el manejo e interpretacion de diversos tipos de cartas.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
|.- Aspectos conceptuales  [Conocerd los  principales| 4 - |Raiz, Erwin
de la Cartografia. conceptos utilizados por la “Cartografia General”
Cartografia. Edit. Omega

Barcelona, 1974

2.- Origen y evolucién Comprendera  como  hal 4 -
historica de la Cartografia. |evolucionado la Cartografia a
nivel mundial.

3.- Cartografia mexicana. Conocera la evolucion de la| 4 -
A cartografia en México.

4.- Manejo elemental de la |Conocera e  interpretara| 2 2

cartografia. % diversos tipos de mapas.

5.- Cartografia tematica y Conocera la Cartografia en| 2 2

otros productos numerosos ejemplos.

cartograficos.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

»  Proyeccion de acetatos.
»  Visita al Museo de la Cartografia.
»  Manejo practico de la cartografia.

>  Interpretacion de Cartografia tematica.
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| DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 111
NOMBRE DE LA UNIDAD: Sistemas de Informacién Geografica

REQUISITOS:

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Conocera el marco legal de la Cartografia, sera capaz de elaborar inventarios cartograficos, clasificara

llevara a cabo la organizacion de una mapoteca.

PROGRAMACION POR TEMA

|

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1.- Marco legal federal y Conocera las  principales| 4 - | Instituto Nacional de
estatal. normas  que rngen la Estadistica, Geografia e
Cartografia. Informatica
“Ley de Informacion
Estadistica y Geografica™
2.- Elaboracion de Sera capaz de elaborar| 2 2 | INEGI
inventarios. inventarios cartograficos. México, 1984
Gobierno del Estado de
3.- Clasificacion Conocera los  diversos| 2 2 |México
cartografica. métodos  de  clasificacion “Ley de Informacion e
cartografica. Investigacion
" Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de
4.- La organizacion de la Serd capaz de organizar una| 2 2 | México”
mapoteca. ' mapoteca. Toluca, México S/E
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

»  Proyeccion de acetatos.
»  Practicas con inventarios y clasificaciones cartograficas.

»  Organizacion de una mapoteca.

|
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: La Mapoteca

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Conocera la metodologia para la organizacién de una mapoteca, sera capaz de conformar fichas y
catalogos y definira las caracteristicas deseables que debe tener el mobiliario.

| PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
l.- La organizacion de la Conocera como se organiza| 2 - | Abell, Roberto
mapoteca. una mapoteca. “Manual para el Manejo
y Aplicacién de la
Clasificacion del
2.- La construccién de Sera capaz de elaborar| 1 1 |Congreso a la Geografia,
ficheros. ficheros cartograficos. Antropologia y
Recreacion”
UNAM
3.- La conformacién del Conocera como se conforma| 2 - | Meéxico, 1989
catalogo. un catalogo cartografico.
4.- Las caracteristicas del Conocera las caracteristicas| 2 -
mobiliario. del mobiliario cartogréfico.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD -

‘/

‘/

‘/

Proyeccion de acetatos.

Elaboracion de un catélogo cartografico.

Elaboracion de un fichero cartografico.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: V REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Reglas de catalogacion

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:

Conocera los métodos de catalogacion de las principales instituciones cartograficas a nivel federal y
estatal.

PROGRAMACION POR TEMA |
TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1.- La catalogacion del Conocera como cataloga su| | - | Instiruto Nacional de
INEGI. acervo, el Instituto Nacional Estadistica, Geografia e
de Estadistica, Geografia e Informatica
Informatica. “Introduccion al Estudio
de la Cartografia”
INEGI
2.- La catalogacion del Conocera como cataloga su| 2 - | Méxaco, 1990
IGECEM acervo el Instituto de
Investigaciones Geograficas,
Estadisticas y Catastrales del
Estado de México.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

»  Proyeccion de acetatos.

»  Visitas al INEGI y al IGECEM.

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMOM/1999.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:

EVALUACIONES B
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Reporte de la wvisita al Formativo 25
Museo de la Cartografia
2 Trabajo practico Formativo 25
3 Examen tedrico Sumativo 50
100
"
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA
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PRESENTACION

La investigacion es una disciplina importante para cualquier profesionista, ya que es la herramienta

basica para mantenerse informado y actualizado.
Pero para el profesional de la informacion es una herramienta indispensable, ya que sin ella poco o
nada puede hacer. Una de sus actividades profesionales es la de asistir a los usuarios de cualquier
disciplina en la busqueda de informacion de tltimo momento, y esto no se puede hacer si no cuenta
con la disciplina y conocimientos metodologicos basicos de la investigacion.

Por ello en este semestre se revisaran detalladamente las etapas del proceso de investigacion
documental (problema, hipotesis, objetivos, marco teorico, busqueda de informacion y conclusiones).
Asimismo se revisaran los recursos de que se debe valer un investigador para llevar a cabo su tarea.
Durante la primera mitad del semestre, los alumnos generaran su propio aprendizaje mediante la
investigacion del significado e importancia de cada etapa del proceso. Ellos mismos encontraran las
fuentes documentales de esta materia (bibliografia). Es por esta razon que durante el desarrollo de las
unidades no se indican las fuentes bibliograficas.

Para la segunda mitad del semestre, se requiere que los alumnos realicen una investigacion
documental siguiendo en forma disciplinada una metodologia. La tarea de la profesora durante todo el
semestre sera la de guiar y asesorar a los alumnos en la consecucion de las actividades. Otra de sus
funciones sera la de moderar y dirigir las discusiones que se generen en clase, a fin de que los
conceptos que se vayan concluyendo queden claros para todos los alumnos. Por ultimo se requiere que
se genere y conserve un ambiente de comunicacion constante dentro del grupo.

NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO

La profesora:
- Asistira puntualmente a todas las sesiones
- En cada sesion:
- Abrira el tema a discutir
- Moderara la discusion
- Guiara al grupo hacia conclusiones sobre el tema tratado
- Indicara el tema de la siguiente sesion
El alumno.”
- Asistira puntualmente a todas las sesiones (con 15 minutos de tolerancia)
- Investigara en forma individual los temas que indique la profesora
- Durante las sesiones:
- Expondra al grupo la informacion recabada y las fuentes consultadas
- Participara activamente durante la discusion
- Elaborara y entregara las tareas indicadas

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Haber aprobado la asignatura de estadistica aplicada a las ciencias de la informacion documental.
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OBJETIVOS GENERALES

Al término del semestre el alumno:
- Debatira sobre los diversos métodos de investigacion
- Elaborara un reporte de investigacién documental

INDICE DE UNIDADES

Unidad I Investigacion, conceptos generales
Unidad II: Tipos de investigacion

Unidad II: El proceso de investigacion
Umnidad IV: El reporte de investigacion

DATOS DE UNIDAD

|

NUMERO DE LA UNIDAD: [

NOMBRE DE LA UNIDAD: Investigacidn, conceptos generales

REQUISITOS: Cumplir con las
indicaciones de la profesora en
cada sesion

OBJETIVOS DE LA UNIDAD" Al finalizar la unidad el alumno analizara algunos conceptos

relacionados con el quehacer de la investigacion.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el
alumno. Teo. Prac.
Presentacion del curso - 2
1 Lainvestigacion como | Describira las razones que 1
proceso identifican a la investigacion
" COMO Proceso
2. Las fuentes de Reconocera las fuentes de que | 1
informacion se vale la investigacion
<
3. Elregistrode la Practicara diferentes métodos | 2
informacion para el registro de la
informacion

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL. DESARROLLO DE LA UNIDAD
Primero se realizara una dindmica de integracion para conocer las reglas del juego y romper el hielo.
Las sesiones se llevaran a cabo previa investigacion de los temas por parte de los alumnos, a traveés de

dinamicas de grupo.

Para el registro de la informacion, los estudiantes pondran a prueba distintas formas de registro y

finalmente elegiran la que mas convenga a sus necesidades y posibilidades.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: 11 REQUISITOS: Haber concluido la unidad
NOMBRE DE LA UNIDAD: Tipos de investigacion y 1y entregado los trabajos indicados
disefos

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno analizara las diferencias que existen
entre los diversos tipos y disefios de investigacion

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Exploracion - Describira las caracteristicas | 3

de la investigacion
exploratoria

2. Descripcion - Identificara en qué casos se 3
utiliza la investigacion
descriptiva

3. Correlacion - Ejemplificara casos de 3
investigacion correlacional

4. Explicacion - Expondra el proceso de la 3

investigacion explicativa
5. Disefios experimentales |- Describira las caracteristicas | 3
de los disefios experimentales
6. Disefios no - Identificara los tipos de 3

experimentales disefios no experimentales

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
En los seis t8mas se utilizara la investigacion previa de los estudiantes.

Dependiendo de la dinamica del grupo se organizaran actividades grupales dinamicas para la
consecucion de cada tema
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: I1I REQUISITOS: Haber
NOMBRE DE LA UNIDAD: El proceso de investigacion concluido la unidad I y

entregado los trabajos indicados

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno elaborara cada una de las etapas que
componen el proceso investigativo, eligiendo un tema de su preferencia.

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término de! tema el Teo. Prac.
alumno:
1. La idea, principio del Describira como se inicia el 2
proceso proceso de investigacion
2. Planteamiento del Esbozara el problema de una 2
problema investigacion de su interés
3. El marco tedrico Ubicara las fuentes de 4

informacion para la
realizacion de su marco

teorico

4 Hipotesis Describira las hipotesis de su | 4
investigacion

5. Objetivos Expresara los objetivos que 4
persigue con su investigacion

6. Tipo de investigacion Distinguira el tipo de 4
investigacion que realizara

7. Recoleccion de datos Empleara las herramientas 4

" adecuadas para recolectar sus

datos

8. Analisis de los datos Describira el procedimiento 4

de andlisis que utilizara

I
A}

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
En los ocho temas se utilizara la investigacion previa de los estudiantes.

Dependiendo de la dinamica del grupo se organizaran actividades grupales dinamicas para la
consecucion de cada tema.

Los alumnos llevaran a cabo cada etapa del proceso realizando una investigacion individual, con la
finalidad de aterrizar en la practica el contenido del programa.

Se deberan hacer entregas de cada etapa para su revision y retroalimentacion por parte de la profesora.

Las horas que se marcan como teoricas serviran para asesorias individuales dentro del programa.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IV

NOMBRE DE LA UNIDAD: Unidad IV: El reporte de investigacion

REQUISITOS: Tener concluida
la investigacion que se realizo
en la unidad anterior

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno elaborara su reporte de investigacion

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS ESPECIFICOS | HORAS BIBLIOGRAFIA
Al término del tema el Teo. Prac.
alumno:
1. Marco tedrico Resolvera por escrito cada 8
2. Meétodo una de las partes que
3. Resultados componen un reporte de
4 Conclusiones, investigacion, tomando como
recomendaciones e contenido la investigacion
implicaciones realizada en la unidad
5. Bibliografia anterior.
6. Apéndices
7. Resumen
8. Introduccion
9. indice
10. Portada

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
El alumno realizara su reporte una vez explicado cada uno de sus apartados, lo que se hara en las 10

horas senaladas.

Se entregara el reporte al final del curso como trabajo de evaluacion.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION: asistencia y participacion, entrega de tareas y reporte de
investigacion. '

I EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
Ne. CONTENIDO (diagnéstica, formativa OBSERVACIONES. PESO
0 sumativa) PORCENTUAL EN LA
CALIFICACION FINAL
1 Asistencia Formativa Peso porcentual: 5% (siempre y cuando
no se rebase el 60% de asistencias).
2 |Participacion Formativa Peso porcentual: 20%eso porcentual:
3 Entrega de tareas Formativa 25%
4 Reporte de investigacion | Sumativa Peso porcentual: 50%
TOTAL: 100%
El alumno que rebase el 20% de faltas
| no tendra derecho a calificacion.

| PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA |

Se sugiere que el programa sea revisado en primera instancia con el grupo cada vez que se finalice su
puesta en practica, llevando a cabo las adecuaciones pertinentes.

Posteriormente debera ser revisado por los profesores del area y llevado a Academia para su
aceptacion final.

Una vez concluido ese proceso, y si se hicieron cambios que cambian radicalmente el programa, sera
presentado a los H.H. Consejos Académico y de Gobierno para su validacion y sello correspondiente.

| BIBLIOGRAFIA

A—

BABBIE, Earl. Fundamentos de la investigacion social. México, Thomson editores, 2000.
DUVERGER, Maurice. Métodos de las ciencias sociales. 7 ed. Espaiia, Ariel, 1974. (Coleccion
Demos. Biblioteca de Ciefcia Politica).

HERNANDEZ SAMPIERI, Roberto, et al. Metodologia de la investigacion. 2 ed. México, MacGraw
Hill, 2000.

LOPEZ YEPES, José. La aventura de la investigacion cientifica. Guia del investigador y del director
de investigacion. Espafia, Sintesis, (s. f.)’

MORALES CAMPOS, Estela. Primer seminario sobre politicas nacionales de informacién para la
investigacion y el desarrollo. México, UNAM, Centro Universitario de Investigaciones
Bibliotecologicas, 1990.

ROJAS SORIANO, Raul. Guia para realizar investigaciones sociales. 19 ed. México, Plaza y Valdés,
S.A. deC.V,, 1997.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
CIENCIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

PROGRAMA DE ESTUDIO

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

Reprografia
GRADO (afio): FASE (semestre): | CLAVE: CREDITOS:
Tercero 6° LID166 6
AREA CURRICULAR A QUE PERTENECE: TIPO DE ASIGNATURA:
Tecnologica - Obligatoria ( x )
Optativa ()
TOTAL DE HORAS: HORAS TEORICAS: HORAS PRACTICAS:
60 48 12
FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION 74
1973 - 200 _ 3

UAEM. FACULTAD DE HUMANIDADES. DEPTO. DE EDUCACION CONTINUA. AMQWJ?B@S

s IEUHITA




ASIGNATURAS DEL AREA

ASIGNATURAS DEL AREA ASIGNATURAS
ANTECEDENTES: CONSECUENTES: SIMULTANEAS DEL
(en relacion con el mapa de | (en relacion con el mapa de SEMESTRE:
seriacion) seriacion)

Taller de Computacion

Acervos Documentales | y I

Taller de Automatizacion de

Fundamentos teoricos de la
conservacion documental

Conservacion preventiva

Taller de restauracion

Fundamentos filosoficos de las
CID

Resumenes analiticos, indizacion y
thesauros

Acervos cartograficos

Metodologia de la investigacion |
Disposicion documental I

|

ELABORO:

Lic. Luz del Carmen Beltran
Cabrera

APROBACION DE
ACADEMIA

Sesiondel / /

APROBACION DE LOS HH
CONSEJOS
ACADEMICO

Sesion del 72/ 02 02

DE GOBIERNO
Sesion del/y /o210 2

Y

ASESOR TECNICO:
Mtra. Ana Maria Oehler de la

Mora

ASESOR DISCIPLINARIO:
Mayolo Colin Sanchez
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PRESENTACION

Los alumnos comprenderan los elementos tedrico-practicos para estructurar

programas de reprografia para preservar, recuperar y difundir la informacion documental a
través de medios tecnologicos.

La materia va encaminada a que el alumno pueda aplicar los medios tecnoldgicos
que le permitan preservar los documentos que constantemente sufren deterioro por la
frecuencia de la consulta, asi mismo facilitar los servicios de informacion que se demandan
atendiendo un mayor numero de solicitudes con el apoyo de nuevas tecnologias para el

manejo de informacion y por ultimo difundir el material documental a través de los diversos
medios de difusién.
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NORMAS O REQUISITOS DEL CURSO ]

El alumno tendra derecho a presentar el examen final solo si cumple con los siguientes
requisitos.

1.- Cubrir el 80% de asistencias al curso.

2.- Presentar las tareas y trabajos de investigacion en el tiempo y las caracteristicas que se
le indiquen.

3.- Exponer en clase, clara y ampliamente los temas que se le asignen.

4 .- Asistir al 80% de las practicas que se requieran.

5.- Presentar todos los examenes parciales.

CONOCIMIENTOS PREVIOS REQUERIDOS

Conocer las herramientas actuales aplicadas a la automatizacién de acervos
Reconocer los métodos de conservacién documental

Conocer el desarrollo historico y caracteristicas de los soportes documentales.

B OBJETIVOS GENERALES |

Al término del semestre el alumno:
Valorara los diferentes medios para la reproduccion de documentos.

Justificard el empleo de los medios de reproduccién como medida de preservacion y difusion
documental.

Propondra un proyecto de edicién, reproduccion y difusion de documentos

INDICE DE UNIDADES |

Unidad 1. Definicidn, antecedentes y criterios generales de la reprografia.
Unidad 2. Medios de reproduccién de documentos




[Unidad 3:Elementos basicos del proceso y diseno editorial
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B DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: | REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Definicién, antecedentes y criterios
generales de la reprogratiia.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Analizara los antecedentizs y criterios generales de la reprografia.

| PROGRAMACION POR TEMA
TEMA OBJETIVOS HORAS BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS

Teo. Prac.

Al término del tema el

alumno:
20 3,4,6,7,8, 10, 11,

1.1.  Definicién Reconocera la definicion

de reprografia y de los
principales medios de
reproduccion.

1.2.  Antecedentes Ubicara los antecedentes
de los medios de
reproduccion actuales.

1.3. Criterios de Identificara los criterios de
valoracion valoracion que a que
- deben someterse los

documentos antes de ser
reproducidos.

1.4. Preservaciony Reconocera los medios
difusion de reprograficos como una
documentos medida de conservacion y

difusidon de las colecciones.

1.5. Contexto legal Expondra el contexto legal
1.4.1. Copy rigth de la reproduccion de
documentos en nuestro
pais.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: i

documentos

NOMBRE DE LA UNIDAD: Medios de reproduccién de

REQUISITOS:
Cubrir la unidad |

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Reconocera el procedimiento de reproduccién de documentos y propondra politicas
reprograficas para mejorar los servicios documentales.

PROGRAMACION POR TEMA

Digitalizacién.

. Definicion

. Antecedentes
. Aplicacién

. Equipo

. Criterios de
seleccion
Procedimiento

1.2.
1.2.
1.2.
1.2.
1.2.
1.2.

CJ'IACOI’\)—\

1.3. Fotocopiadoy
reproduccion

audiovisual

especificas.

Identificara el
procedimiento y equipo de
digitalizacion de
documentos

Propondra politicas de
digitalizacion aplicables a
unidades documentales
especificas.

|dentificara el
procedimiento y equipo de
fotocopiado y reproduccién
audiovisual de documentos

Propondra politicas de
fotocopiado y reproduccion
audiovisual aplicables a
unidades documentales

TEMA OBJETIVOS HORAS BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS
Teo. Prac.

Al término del tema el

alumno:
1.1 Microfilmacion Identificara el 8 12 3,4,6,7,8,10, 11
1.1.1. Definicién procedimiento y equipo de
1.1.2. Antecedentes microfilmacion de
1.1.3. Aplicacion documentos
1.1.4. Equipo
1.1.5. Criterios de Propondra politicas de

seleccion microfilmacién aplicables a

1.1.6. Procedimiento unidades documentales




especificas.

1.4. Elementos minimos de | Tendra un panorama mas
disefio de una unidad de amplio de los medios y
reprografia materiales de impresion y
la aplicacion de los
mismos. Disefiara una
unidad de reprografia
partiendo de necesidades
especificas.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Llevar a cabo practicas de microfilmacion, digitalizacion, fotocopiado y reproduccion
audiovisual de documentos en cada una de las etapas del proceso en las instalaciones de
dependencias publicas y/o privadas que cuentan con unidad de microfilmacion previo
acuerdo de colaboracién interinstitucional.
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DATOS DE UNIDAD

NUMERO DE LA UNIDAD: IlI REQUISITOS:
NOMBRE DE LA UNIDAD: Elementos basicos del procesoy | Cubrir la unidad Il
disefio editorial.

OBJETIVOS DE LA UNIDAD: Al finalizar la unidad el alumno:
Conocera los elementos del proceso y disefio editorial

PROGRAMACION POR TEMA

TEMA OBJETIVOS HORAS BIBLIOGRAFIA
ESPECIFICOS
Teo. Prac.
Al término del tema el
alumno:
3.1. Documentos y sus Recordara los diferentes 10 |10 1,2,5,9 12
diferentes formatos. tipos de soportes

documentales.

3.2. Principales elementos | Describira los elementos
en la edicién de basicos de la edicion de los
documentos. diferentes soportes
documentales

3.3. Proceso de edicion. Identificara los diferentes
procesos de edicion y sus
principales conceptos
técnicos.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE SUGERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LA UNIDAD

Trabajar por equipos en el disefio editorial de algun tipo documental.
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SISTEMA DE EVALUACION

COMPOSICION DE LA CALIFICACION:
Examenes, trabajos y tareas, participacion en clase

B EVALUACIONES
TIPO CONDICIONES Y
N°. CONTENIDO (diagnostica, OBSERVACIONES. PESO
formativa o PORCENTUAL EN LA
sumativa) CALIFICACION FINAL
1 Examen paraal Formativa 30 %
2 Examen final. Sumativa 30 %
3 Trabajos y tareas. Formativa 10 %
4 Practicas Formativa 30 %
B PROCEDIMIENTO DE REVISION DEL PROGRAMA }

—

I
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