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Resumo: O novo desafio da extensdo universitaria ¢ descnvolver projetos que respondam a

demandas sociais das comunidadces locais, resolvendo problemas através de decisoes e agoes

concebidas de modo participativo, em estreita articulagdo com a pesquisa ¢ o ensino. Esta

nova concepgdo cstd proporcionando um redimensionamento do sctor como um espago de

maior intcragdo com a socicdade, que impde o uso de metodologias participativas pcla

interagdo processual com os fatorcs sociais envolvidos no contexto da a¢io (Thiollent, 1998).

B ™~

= A
T UBILA

e S —



Nesta concepgdo, a Biblioteca Comunitaria ¢ o Departamento de Ciéncia da Informacgédo da
Universidade Federal de Sdo Carlos estdo realizando um projeto de extensdo em parceria, que
enfoca a reconstrucio da biblioteca de uma escola publica do ensino fundamental de 1°. a 4.
Séric. O grupo de trabalho ¢ composto por um bibliotecdrio universitario, um analista de
sistcma, um docente ¢ alunos de biblioteconomia ¢ ciéncia da informacao, além da professora
rcadaptada, responsavel pela biblioteca escolar da unidade parceira.

O processo participativo de reorganizagdo fisica, informacional ¢ de servigos da biblioteca
cscolar abrange mommentos colctivos de andlise, avaliagdo e reformulagdo do programa de
acdo, que respeitam a cultura escolar, o conhecimento pratico, as concepgdes e os valores do
professor-bibliotceario, dos professores primarios e dos membros da administragiio escolar.
Assim, a nova configuragio da biblioteca escolar ¢ resultado de uma troca de saberes tedricos,
técnicos ¢ praticos dos profissionais participantes ¢ incluiu cinco grandes ctapas: avaliagio da
colegdo (descarte, desbastamento ¢ conscrvacdo), mudanga do layout fisico, processamento
técnico (classificagdo, indexagdo, catalogagdo ¢ armazenamento), geragdo do catdlogo
informatizado ¢ implantagao do scrvigo de referéncia ¢ informacéo.

A cxperiéneia vivenciada resultou na reconstrugdo dos saberes de cada participante ¢ em nova

inser¢do da bibliotcca escolar na melhoria do ensino fundamental.

Servico de Extensdo: Biblioteca Comunitaria
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I INTRODUGAO

A universidade, como qualquer outra instituigdo social, possui a fungdo de melhorar a
qualidade de vida de todos na sociedade. Seu objeto de trabalho é o conhecimento e ¢
especifico da universidade a missdo de produzir o conhecimento e tornd-lo acessivel
(Botomé, 1996, p. 39). Isto €, os novos conhecimentos devem ser difundidos criticamente ou
socializados, constituindo-se em um patriménio coletivo, traduzido em condutas humanas,
perante a sociedade onde todos vivem (ibid., p.42-43).

Neste cenario, a extensdo universitdria é concebida como um processo educativo,
cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a
relagcdo transformadora entre a Universidade e a Sociedade, conforme expressa o Plano
Nacional de Extensdo Universitaria (1999), elaborado pelo Férum Nacional de Pro-Reitores
de Extensio das Universidades Pablicas Brasileiras e referendado pela Secretaria do Ensino
Superior do Ministério da Educagao ¢ do Desporto.

Sua fungiio béasica ¢ a produgdo e a socializagdo do conhecimento, visando «
interven¢do na realidade ¢ sinalizando para uma universidade voltada para os problemas
sociais com o objetivo de encontrar solu¢oes através da pesquisa basica e aplicada, o que
contribui para a superagdo das desigualdades sociais existentes no pais. Neste sentido, a
natureza publica da universidade sc confirmard na propor¢io em que diferentes setores da
populagdo brasileira usufruam dos resultados produzidos pela atividade académica (1999,
p.8-9).

O novo desafio da cxtensdo universitaria ¢ descnvolver projetos que respondam a
demandas sociais das comunidades locais, resolvendo problemas através de decisdes ¢ agdes
concebidas dc modo participativo, em estreita articulagiio com a pesquisa ¢ 0 ensino. Esta
concepgao cstd proporcionando um redimensionamento do setor como um ¢spago de maior

interagdo com a socicdade, que deve privilegiar o uso de metodologias participativas de



pesquisa pela interagdo processual com os atores sociais envolvidos no contexto da agdo,
para favorecer o didlogo, identificar a situagdo-problema e implementar agdes de criagdo e
recriagdo de conhecimentos possibilitadores de transformagées sociais (ibid., p.9, também
abordado por Thiollent, 1998).

Em relagdo ao ensino, amplia-se a concepgo de sala de aula: os espagos sociais de
intervengdio sdo espagos de formagdo do "profissional cidaddo”, quc no confronto com as
situag¢des reais reconstroi historicamente seus sabercs pessoais ¢ profissionals.

Assim, a atividade de extensdo é uma via de mao-dupla: a comunidade académica
encontra a oportunidade da praxis do conhecimento académico junto & sociedade, que ¢
submetido a retlexdo tedrica ¢ transtformado ou ampliado por meio do processo de interagio
e troca com os saberes populares (ibid., p.8) e pelo potencial da comunidade universitaria
(professores, alunos, técnicos), €la se coloca como um instrumento incompardavel de
mudangas nas proprias institui¢oes onde se desenvolve e nas Sociedades onde essas
institui¢oes estiverem inseridas (ibid., p.13-14).

Esta renovada concepgdo da extensdo universitaria, com referenciais em politicas ¢
agdes voltadas para a cidadania, estd expressa no Plano Nacional de Extensdo pela inclusio
privilegiada da Educagdo Basica no rol de scus principios ¢ pela sua consideragdo como um
dos cixos tematicos estratégicos, que se desdobrara em Planos Regionais ¢ Institucionais, de

acordo com o perfil geopolitico de cada regido ¢ suas demandas sociais:

a atuacdo junto ao sistema de Ensino Publico deve se constituir em uma das
diretrizes prioritarius para o fortalecimento da FEduca¢do Bdsica através de
contribuicoes técnico-cientificas e colaboragdo na constru¢do e difusdo dos

valores du Cidadania (ibid., p.13).



Este principio basico serd operacionalizado nas universidades publicas brasileiras
através do desenvolvimento de programas ¢ projetos de extensdo ligados a amplia¢do da
oferta ¢ melhoria da educacdo bdsica, em até trés anos (ibid., p.22).

O presente projeto extensionista cnquadra-se neste cendrio conceitual ¢ no referido
eixo tematico estratégico: trata-sc de um projeto quc articula pesquisa, ensino e extensdo
para a requalificagdo da bibliotcca de uma unidade escolar de ensino fundamental de la. a

4a. série da rede estadual de ensino do Estado de Sio Paulo.

2 O PROJETO DE EXTENSAO INTEGRADO E PARTICIPATIVO

O motivo primordial da proposta ¢ cxecugido do projeto de extensdo "Organizagdo da
Biblioteca da Escola Estadual Luiz Augusto de Oliveira” (Sdo Carlos - SP) foi a participagdo
de docente da linha de pesquisa "Informagio para Educagio” do Departamento de Ciéncia da
Informagdo em uma ecquipc de pesquisa interdisciplinar', composta por docentes do
Departamento de Metodologia de Ensino ¢ do Programa de Pés-Graduagao em Educagdo da
Universidade Federal de Sdo Carlos para o desenvolvimento na referida unidade escolar, no
periodo de 4 anos (1996-2000), do projeto "A rcflexdo sobre a agdo pedagodgica como
estratégia dc modificagdo da cscola puablica clementar numa perspectiva de formagio
continuada no local de trabalho", aprovado pelo "Programa de Apoio a Pesquisas Aplicadas
sobrc o Ensino Pablico do Estado de Sdo Paulo”, da Fundagiio dc Amparo a Pesquisa do
Lstado dec Sdo Paulo - FAPESP. Trata-se de um projeto de pesquisa aplicada, que adota o
modclo construtivo-colaborativo ¢ objetiva a methoria da qualidade de ensino, a superagio
do fracasso cscolar ¢ o uso adequado dos diversos espagos dc conhecimento da escola

parceira, através de atividades voltadas ao desenvolvimento profissional dos professores no

" Integram a cquipe de pesquisa a Profa. Dra. Aline Maria de Medeiros Rodrigues Reali, a Profa. Claudia
Raimundo Reyes. a Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci. a Profa. Dra. Emilia Freitas de Lima, a Profa. Dra.



proprio local de trabalho. A bibliotcca escolar ¢ foco privilegiado do projcto como um
espago dc conhecimento e as agdes de pesquisa objetivam sua integragdo a agdo pedagogica.
Estas a¢des tém sido direcionadas em duas dimensdcs: 1) a requalificagdo da biblioteca
escolar (fisica, documental, organizacional ¢ de servigos), na medida em que ndo sc poderia
proporcionar uma cducagdo continuada dos professores na ambiéncia informacional
cneontrada - cspago depositario ¢ distante do processo de ensino-aprendizagem; 2) atividades
de g:ducagﬁo continuada dos protfessorcs ¢m rclagdo ao uso dos recursos ¢ scrvigos da
biblioteca ¢ a sua integragdo na pratica docente.

As agoes rclativas a primeira dimensio motivaram a claboragdo de um projcto
cxtensionista em parceria com a Biblioteca Comunitaria da Universidade Federal de Sdo
Carlos tendo em vista sua naturcza ¢ seus objetivos. Faz parte deles o apoio a educagio
basica, especialmente relativo ao ensino fundamental. Este projeto toi aprovado pela Pro-
Reitoria de Extensdo da instituigdo e estd em desenvolvimento desde o ano de 1998. O grupo
de trabalho ¢ composto por um docente, um bibliotecario especializado cm processamento
técnico, um analista de sistemas, trés alunos-bolsistas (uma bolsa de extensdo ¢ duas de
iniciagdo cientifica) e varios alunos-estagiarios do curso de Biblioteconomia ¢ Ciéncia da
Informagdo. Esta equipe da Universidade ¢ enriquecida com a participagdo de um
bibliotccdrio e de um professor readaptado (responsivel pela administragdo da biblioteca
cscolar), bolsistas do Projcto FAPESP.

O processo de resgate, reorganizagdo ¢ informatizagdo da biblioteca escolar estd
amparado nos referenciais da pesquisa-agdo, que abrangc momentos coletivos de
planejamento, execugdo, avaliagdo e reformulagio do programa de agdo, respeitando a

cultura escolar, as concepgdes e valores dos professorcs ¢ membros da administragio escolar,

Maria da Graga Nicoletti Mizukami (coordenadora), a Profa. Dra. Regina Maria Simdes Puccinelli Tancredi ¢ a
Profa. Dra. Roseli Rodrigucs de Mello.
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assim como seu conhecimento pratico ou cxperiencial. Como afirma Thiollent (1994, p.14),
a pesquisa-agdo € concebida e realizada em estreita associa¢do com uma agdo ou com d
resolu¢do de um problema coletivo, na qual os pesquisadores ¢ os participantes
representativos da situacdo ou do problemu estdo envolvidos de modo cooperativo ou
participativo. E uma estratégia de pesquisa participativa, consonante com a nova concepgio
de cxtensdo ¢ secus principais aspectos podem scr assim caracterizados: hd uma ampla
interagdo entre as pessoas, da qual resulta as solugdes negociadas € 0 acompanhamento das
acdes concrctas durante o processo ¢ pretende-se  aumentar o conhecimento dos
pesquisadores ¢ o conhecimento ou o "nivel de consciéncia” das pessoas e grupos
considerados (ibid., p.16).

Assim, a rcnovada configuragdo da biblioteca escolar esta sendo resultado de uma
troca de saberes teoricos, técnicos e praticos de todos os profissionais ¢ alunos participantes
¢ incluiu quatro grandes ctapas: a avaliagdo da colegdo, a reorganizagdo fisica, a implantagdo
do sistema de informacdo ¢ a ampliacao do servigo de referéncia e informagdo.

A experiéneia vivenciada cstd resultando na reconstrugdo dos saberes de cada
participante ¢ em qualificada inser¢do da biblioteca escolar na melhoria do ensino

fundamental de la. a 4a. série.

2.1 ADEQUANDO AS FONTES DE INFORMACAO AO ENSINO FUNDAMENTAL

O objetivo desta primeira etapa da atividade cxtensionista foi melhorar a pertinéncia
da colegdo em relagdo a natureza da biblioteca ¢ as necessidades dos usuarios da comunidade
escolar, especialmente os alunos e professorcs. Ela envolveu um amplo processo de
avaliag¢do de colegdes, que considerou como critérios: a obsolescéncia da informacio (data

de publicagdo), a pertinéncia (itens adequados ao cnsino fundamental), o cstado de



conservagio (danos fisicos irreparaveis), a demanda de uso (baixa freqliéncia de empréstimo)
¢ a duplicagdo do acervo (niimero de excmplares).

O processo de avaliagdo resultou no desbastamento da colegdo, com procedimentos de
remanejamento e descarte, amparados pelo uso dc metodologia impressionista, pela qual o
material separado foi objeto de avaliagdo final dos professores da escola.

Esta fase foi concluida com procedimentos de rccuperagdo fisica dos materiais
danificados pelo manuseio e pela higienizagdo dos volumes. O inventirio ou tombamento

registrou uma colegfo de aproximadamente 9.500 volumes como patriménio bibliografico.

2.2 CRIANDO UM AMBIENTE ESTIMULANTE

Esta segunda e¢tapa de trabalho teve por objctivo a rcorganizagdo da ambiéncia fisica
para tornar a biblioteca um cspago funcional, estimulador ¢ adequado a clientela de 7 a 10
anos. A mudanga do layout melhorou a circulagdo ¢ o uso do ambicnte, com a criagdo das
arcas de armazenamento, dc leitura, de servigos e de divulgagdo, para o que procedeu-se a
retirada de mobilidrio desnecessédrio ¢ o reaproveitamento de mesas infantis de 4 lugares
(armazenadas em deposito pela desativagdo da pré-escola), assim como de outros materiais
nas mcsmas condigdes (mural informativo, carrinho expositor, posters educativos). A
organizagio fisica dos volumes priorizou a melhoria do acesso ¢ atendeu os dois critérios
basicos classicos: o agrupamento por tipologia documental ¢ por categoria tcmatica, com
extrema preocupagio com a disposi¢do da literatura infantil.

A finalizagdo desta ctapa resultou em uma configuragdo visual extremamente
agradavel, acolhedora e atracnte do ambicnte, que teve significativo impacto na unidade
cscolar. Mas, vale registrar que foi a etapa que mais requereu momentos de negociagio

coletiva e que mais tcmpo demandou para sua operacionalizagdo, pois concepgdes ¢ valores



enraizados na cultura cscolar e nos atores cnvolvidos emperravain a tomada de decisdo em

busca da recriagdo ¢ da transformacdo do espago.

2.3 IMPLANTANDO O SISTEMA DE INFORMAGAO

Como bem colocado por Lopes (1997), depois da era da informatica e da sociedade da
informaciio, hojc acompanhamos o progresso tecnoldogico e ndo sabemos quais serdo as
proximas ctapas, mas com certeza scrdo voltadas para a satisfagdo das pessoas mais
importantes para a biblioteca: os usudrios. Neste sentido, o sistema dec informagdo foi
concebido para atender alunos ¢ professores em suas demandas informacionais, com a
introducdo das modernas tecnologias de informagdo, o que altera completamente a atuagdo
da biblioteca: desde as varias interfaces para com seus usuarios até formas de armazenar,
recuperar ¢ acessar a informagdo. Esta opgdo foi um grande desafio, tendo em vista as
severas restrigdes de ampliagdo da infra-estrutura de informatica na unidade escolar, mas néo
seria uma opgio valida resgatar a biblioteca escolar em um modelo ja ultrapassado.

Assim, o desenvolvimento do sistema de informagdo teve como objetivo proporcionar
0 acesso fisico € o acesso ao conteudo dos itens bibliograficos, através das operacgoes
convencionais do processamento técnico (classificacdo ¢ indexagdo, catalogacdo ¢ ordenagio
fisica relativa) e .pcla geragdo do catdlogo informatizado: um sistema com a necessaria
adequacio as caracteristicas ¢ comportamento de busca dos usuarios, para promover seu uso,
pois Figueiredo (1991) nos alerta que em muitas bibliotecas os sistcmas dc informagio
sofrem de extrema sub-utilizagio.

Em relagdo a classificagdo foram dcfinidas as seguintes categorias documentais: R-
obras de referéncia, G- acervo geral, L- literatura infantil ficcional, I- literatura infantil

informativa. As categorias primarias R e G foram classificadas pcla Classificacdo Decimal
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de Dewey, optando-se pelo uso de notagdes breves ¢ mnemdonicas, para facilitar a busca do
leitor infantil ¢ dos demais usudrios.

Mas, as peculiaridades da literatura infantil, niticleo fundamental do acervo
documental, impuseram um estudo tedrico aprofundado sobre o assunto para a defini¢do de
sua categorizagdo ou classificagdo cspecifica. Foram cstabelecidas duas categorias gerais: a
literatura infantil ficcional ¢ a literatura infantil informativa. A literatura infantil ficcional foi
agrupada por habilidade ou capacidade de leitura em quatro sub-categorias: LM- literatura
muda ou imagistica (pré-leitor), LA- litcratura para alfabetizac¢do (leitor iniciante - la. e 2a.
série), LI- literatura infantil (leitor em processo - 3a. ¢ 4a. séries) ¢ LJ- literatura juvenil
(leitor fluente). Algumas espécies literarias foram agrupadas cm categorias distintas pela
demanda de uso especifico: LP- poesia para criangas, LQ- histérias em quadrinhos, LH-
humor (quc inclui piadas, jogos e brincadciras).

Para a literatura infantil informativa ou didatica (livros infantis que possuem o objctivo
dc ensinar algum conteido), optou-se por sua categorizagdo temdtica pelo sistema de
classificacdo adotado, de acordo com as dreas curriculares ¢ temas transversais do cnsino
fundamcntal: lingua portuguesa, matemadtica, ciéncias naturais, histéria, geografia, arte,
educagio fisica, ¢tica, saude, mcio ambiente, pluralidade cultural, orienta¢iio sexual.’

A indexagio da literatura infantil ficcional ¢ informativa, para seu acesso através de
descritores tematicos, estd sendo objeto de um projeto de iniciagdo cientifica’® (com
financiamento CNPq/PIBIC/UFSCar), tendo em vista ndo existir na literatura da drea estudos

sobre sua constru¢do mctodologica.

*desenvolvido pela aluna Gléria Cailano Rozeti (do Curso de Biblioteconomia ¢ Ciéncia da Intformagéo), sob a
orientagdo da Prota. Dra. Elisabeth Marcia Martucci.



A gcragdo do catdlogo informatizado ou da base de dados local foi coordenada pelo
pessoal técnico cspecializado da Biblioteca Comunitdria ¢ envolveu os seguintes
proccdimentos:

1. instalagdo da infra-estrutura de¢ informatica (financiada pelo Projeto FAPESP), do
softwarc CDS-ISIS (MICROISIS / UNESCO - Integrated Software of Information Systems -
versdo 3.2) ¢ do aplicativo QISIS (BIREME);

2. defini¢do dos campos dc inforimagdo para composi¢do da planilha de entrada dos
dados bibliograficos ou do registro bibliogratico, formatos de saida (tcla, arquivos,
rclatorios), formas de recuperagdo dos dados.

3. capacitagdio tedrico-pratica da cquipe de trabalho, que abrangeu os seguintes aspectos:
estrutura da base de dados; planilha dc entrada dos dados bibliograficos; catalogagio ¢
alimentagéo do registro bibliografico; corregio ¢ atualizagdo dos dados; extragio de produtos
automaticos (etiquetas de cnderegamento fisico, relatérios indexados por autor, titulo,
assunto, etc).; pontos de acesso para recuperagdo da informagdo (cxpressdes de buscas);
copia de seguranga dos dados registrados.

4, alimentagdo diana da base de dados, com orientagdo ¢ supervisio semanal do
bibliotecério especializado, complementada com procedimentos de conferéncia.

O processo de desenvolvimento da base teve a duragdo de 2 anos e foi concluido ao
final do ano de 1999, mas ainda haverda um periodo de refinamento para garantir a
consisténcia dos dados armazenados ¢ recuperados. Para fins de ilustragdo, consta em anexo
a planilha de entrada de dados (Tela | ¢ 2) ¢ exemplos de telas de consulta e de resultados de
busca.

A professora-bibliotccdria, uma professora do ensino fundamental alocada na
biblioteca escolar por processo de readaptagdo, que dara continuidade ao desenvolvimento da

base de dados apods o término do projeto, assim como a utilizard cotidianamente no



atendimento de referéncia, passou por um processo dc capacitagdo mais prolongado, com
uma sessao semanal de treinamento pratico (com duragdo de duas horas), ao longo do ano de

1999,

2.4 AMPLIANDO O SERVICO DE REFERENCIA E INFORMAGAO

As agoes relativas ao servigo de referéncia ¢ informagdo objetivaram ampliar a
prestacdo de servigos ao publico usuario ¢ gerar produtos de informacgéo, tanto de cunho
informativo como instrucional.

O servigo de circulagdo estd possuindo um volume semanal em torno de 1.400
empréstimos domiciliarcs, em decorréncia da implantagdo de um projeto de promogao da
leitura, que envolve a totalidade das turmas escolares. Cada uma delas possui um horario
semanal especifico, durante o periodo de aula, para visita a biblioteca, quando procedem a
retirada ¢ a devolugdo de livros de literatura infantil. Neste atendimento, a equipe de trabalho
realiza atividades de orientagdo bibliografica (espccialmente sobre a organizagio ¢
procedimentos de¢ uso da biblioteca) ¢ de orientagdo de leitura.

Além disto, estd sendo implementado um projcto de incentivo a leitura no horario do
rcercio.  Trata-se dc um  projeto  de iniciagdo cientifica’ (com financiamento
CNPg/PIBIC/UFSCar), que coloca a disposi¢do dos alunos um carrinho expositor com
colecoes de gibis, durante a duracdo do recrcio, com o objetivo de investigar o
comportamento das criangas em relagdo a leitura ladica em horario livre. Para a ampliacio
desta coleg¢do da biblioteca, foi rcalizada uma ampla campanha de doagdo de gibis pelos

alunos, com a cstreita colaborag¢do da administragido cscolar ¢ dos professores.

*desenvolvido pela aluna Camila Cassiavilani (do Curso de Biblioteconomia ¢ Ciéncia da Informagio), também
sob a orientagdo da Profa. Dra. Elisabeth Marcia Martucci.
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Foram implementados os seguintes produtos dec informagdo: folheto informativo ou
guia da biblioteca, dirigido para os pais e professorcs; uma bibliografia tematica sobre a
literatura infantil informativa, para divulgagio da colegdo aos professores; um catilogo
tematico da cole¢dio de folhetos; ¢ um boletim informativo para divulgagiao interna das
atividades da biblioteca. Além disto, foi implementado um mural informativo, assim como

exposi¢des tematicas sobre datas comemorativas.

3 CONCLUSOES

Entim, podc-se afirmar que o projcto integrado de ensino, pesquisa ¢ extensdo, no
aspecto da parceria participativa entre um departamento académico ¢ a biblioteca da
instituigdo, pode ser caracterizado como uma cxperiéncia altamente positiva. A insergdo
cotidiana na escola publica tem sido enriquecedora para todos os participantes: a experiéncia
vivenciada estd resultando na recriagdo e na transformagio dos saberes de cada participante ¢
cm uma atuagdo renovada da biblioteca cscolar. Ela demonstra a potencialidade da biblioteca
universitdria e da prdpria universidade no resgate da biblioteca da escola publica - um

compromisso social e solidario que podc ser assumido por outras instituigdes pablicas.
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5 ANEXOS

Planilha de entrada dos dados bibliograficos / Tela 1

Mensagens de ajuda:

[10] —» N° assunto: Ll-infantil, LA-altabetizagdo, LS-s/texto, LJ-juvenil, [-informativo,
R-referéncia ¢ G-adulto (demais obras). Ex.: LI, LA, LS, LJ, 1400, R900,
G330;

[13] — (Class.Autor (PHA): 1* lctra (maitscula) do sobrenome autor + trés digitos
numéricos + 1* letra (minuscula) do titulo. Ex.: R351c¢, s6 colocar edi¢do p/ G, R
cl. Ex.: R351t.2;

(1057 Ll-infantil, LA-alfabetiza¢do, LS-s/texto, LJ-juvenil, I-informativo, R-rcferéncia
¢ G-adulto. Ex.: LI, LA, LS, LJ, I, R ¢ G (mesma sigla da classifica¢io);

[107] — Tipos de publicagdes conforme a obra: L-livro, V-video, M-mapa, B-brinquedo,

F-fita cassete, C-cd rom:;



—» SOBRENOME, Nome completo (extenso), ano/nasc.-ano/falec. Até 3 separar
com %. Mais que 3, colocar o 1° ¢ ...etal. Ex.: Marcos, 1925-;

— Outros nomes pelo qual o autor ¢ conhecido. Ex.: OMS, MEC, Edmundo Donato
(nome do pseudo REY, Marcos);

—3 Codigo do tipo co-autor, entrar com o principal. C-Coordenador; O-Organizador,
S-Supervisor; E-Editor; Cp-Compilador, P-Psicografado; D-Diretor;

—® Nome ¢ Sobrenome completo por extenso do tipo co-autor indicado acima. Ex.:
José Luis Santos. Mais que um, separar com % ¢ mais que trés colocar o 1°¢ ...ct
al:

—® Fungdio exercida: “a-tradutor, "b-ilustrador. Ex.: “aMonteiro Lobato"bAlcy
Linhares. Para mais que um tradutor ou ilustrador colocar o primeiro;

— Titulo da obra. Ex.: A moreninha, p/ titulos com n°s digitar <2001= Dois mil ¢
um> uma odisséia... Para titulos do tipo Acervo=LA, LI ¢/ pronomes digitar
<Isto> ou <aquilo>;

— Subtitulo da obra, em letras mindsculas. Ex.: um estudo de caso, aulas praticas;

— N“ da edicdo da obra. Quando for a " edi¢do (ndo aparcce no livro) ndo precisa
entrar. Ex.: 2 p/ a 2" edig¢do, 7 p/ a 7" edigio;

—» N total de paginas ou p. irreg. Ou s. paginagdo ou volumes. Ex.: 98p. , p.irreg.
s.paginagdo , 3v;

— ~Local publicagdio “bCasa publicadora “cAno de publicagio.

Ex.: *aS&o Paulo “bAtica ~c1996.
Para copwrite digitar ¢. Ex.: “ccSdo Paulo;
—» ~a-Nome; “b-vol., num. Ou letra; ~c-Nome Subséric; ~d-vol., num. Ou letra. Ex.:

~aColegdo O1, Bicho™bv.4”¢Série Brincando™dn. 1;
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Planilha de entrada dos dados bibliograficos / Tela 2

1 BASE BILAC

Mensagens de ajuda:

[65] —» N° total de exemplares por volume “a-vol; “b-total. Ex.:
~al”b3%"a2% " b2%a2” b2, caso ndo tenha um volume sé ~b3, ~bSs, etc...:

[70] — ra-vol., ~c-exemp., “t-tombo. Mais quc um scparar com %. Ex.:
~al” e 17000000 12% a1 ~c27t00000013%"a 1 *¢37t00000014;
~c1t00000024%c2t00000025;

[102] —® Alimentar quando constatar a perda de uma obra: “a-vol., ~c-exemp., *t-tombo.
Mais que um scparar com %. Ex.: a1~ 17t00000012%"a17c27t00000013;

[99] —® "a-Volume "b-Titulo. Mais que um volume/titulo, separar com %. Ex.:

~al~bHistoria da flor%"a2”bUm lindo dia%"bO gato;



[104] — "a-titulo “b-autor. Ex.: “aUm amigo chamado hamster"bABUJAMRA, Alencar
também p/ disquetes, slides, etc..., que acompanham a obra. Ex.: “adisquete;

(103] — SO videos: "aTitulo “bN° prog. “cDuragao “dTipo(D-doc., A-anim., P-palestra,
G-geral) “eCor(col ou b/p) ~f Pais “g1° Produtor “hAno "Premiagoes;

[100] —p Palavras chave. Ex.: Literatura juvenil, Literatura intantil, Alfabetizacao,
Relagdes com a familia, Ensino de <l°=primeiro> grau. Mais que um separar
com %;

[101] — Linguagem natural (Vocabul4rio controlado);

(98] — Notas. Qdo titulo capa diferente titulo pagina rosto, cntrar titulo da capa; Qdo for
Tese digitar tese. Mais que uma, separar5 com %;

[130] — Entrar com o resumo da obra;

[110] — Data do cadastramento da obra na Biblioteca, AAAA/MM/DD. Ex.: 1998/01/25;

[111] — Data de atualizagdo do registro para quaisquer alteragdes ocorridas nos campos.
(AAAA/MM/DD). Ex.: 1999/03/22;
[120] —» Nome do funciondrio que cadastrou ou atualizou o registro. Ex.: Natalia, Gloria,

Cecilia, etc...



Tela para consulta

Exemplo |: Combinagdo dc palavras do nome do autor

Tela de resultado da busca
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Exemplo 2: Termo (por assunto)

Tela de resultado da busca




Exemplo 3: Titulo completo

Tela de resultado da busca




