BIBLIOTECONOMIA

La biblioteca escolar

en la

educacion secundaria

(¥4 n el pasado, la biblioteca no

E estaba en la ‘corriente prin-
B cipal’ del esfuerzo educati-
vo. Por tradicién, quedaba relegada
al papel de sala de lectura o centrode
referencia que sélo servia para alojar
estudiantes y libros. Que estuviera
comprometida en la empresa de en-
seflar y aprender era la excepcién, no
la norma. Mientras el programa edu-
cativo se concentré en la memoriza-
cién de textos, no se exigié que la
biblioteca funcionara de ninguna otra
manera. Pero a medida que aquél
evoluciona de la mediocridad tradi-
cional a la excelencia innovadora, el
concepto de biblioteca tiene que pa-
sar de sala de lectura o centro de refe-
rencia a laboratorio de aprendiza-
je.. .t

La biblioteca escolar ha tenido una
gran evolucién en los ultimos aflos,
sobre todo en los paises desarrolla-
dos, lo cual implica que de ser un
elemento pasivo en la escuela y en la
educacién ha pasado a formar parte
activa e integral de las mismas, ya que
al apoyar los programas de estudio
no permanece estatica y lleva a cabo
una serie de actividades que ayudan a
cumplir con el objetivo de la escuela.
El buen funcionamiento de una bi-

blioteca y la eficacia de los servicios
que presta, dependera en gran medi-
da de los elementos indispensables
para su formacién y organizacion.
Estos elementos son:

a) Presupuesto

b) Local adecuado
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La biblioteca escolar ha pasado a formar parte activa e integral
de las escuelasyla educacion, pero su buen funcionamientoy
la eficacia de sus servicios dependen en gran medida de su

presupuesto, acervo, Eersonal x organizacién.

¢) Coleccion
d) Material y equipo
e) Personal

“Un personal competente y eficaz es
la clave del éxito de los servicios de
una buena biblioteca escolar. No im-
porta cual sea la extensién de las co-
lecciones, cuan amplio el presupuesto
o qué espaciosos los locales, una bi-
blioteca escolar no puede operar co-
mo una verdadera fuerza educativa
dentro del sistema de la escuela si el
numero de empleados es inadecuado
o si los bibliotecarios no cumplen los
requisitos indispensables para de-
sempefiar sus cargos.’”?

La preparacidn del bibliotecario es-
colar, debera comprender los sufi-
cientes conocimientos en el area de
bibliotecologia complementandolos
con conocimientos basicos de peda-
gogia.

Con la puesta en marcha del Pro-
grama Nacional de Bibliotecas Pu-
blicas, la Direccion General de Bi-
bliotecas de la SEP ha inaugurado
2,000 bibliotecas publicas en todo el
pais.

En este articulo pretendemos dar
una guia practica a los maestros de
ensefianza secundaria para la forma-
cién y organizacién de la biblioteca y
al estudiante el conocimiento en el
uso de la misma.

Para entender el concepto de biblio-
teca escolar es necesario hacer un
analisis del tipo de actividades a des-
arrollar. Por una parte la pregunta es
la siguiente:
¢Qué hacen los estudiantes en la bi-
blioteca de su escuela?
® Resolver preguntas especificas que
emanan del proceso mismo de en-
sefianza o bien para satisfacer su
propia curiosidad.

® Pasar una buena cantidad de su
tiempo estudiando las materias
asignadas en el programa escolar.

® Buscar materiales que les ayuden a
preparar sus reportes, trabajos de
investigacion, etc.

® Aprender cémo usar las llaves de
acceso a las bibliotecas, esto es, el
catalogo o fichero, las bibliogra-
fias, obras de consulta, indices, etc.

® Leer s6lo por el placer de leer.

® Mirar peliculas, documentales,
transparencias o videograbaciones
o cualquier tipo de material audio-
visual.
® Escuchar miisica, aprender idiomas.
® Hojear revistas y periédicos con in-
formacién de actualidad, o bien,
curiosear en la estanteria los libros
nuevos.

® Aprender el uso de nuevas tecnolo-
gias como la computacién en apo-
yo al estudio y al aprendizaje.
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@ Conversar con otros estudiantes.

Por otra parte, también debemos
preguntarnos:

:Qué hacen los maestros en la biblio-

teca de su escuela?

® Actividades similares a las men-
cionadas para los estudiantes.

® Consultar con el personal de la bi-
blioteca sobre los materiales rele-
vantes que puedan ser utilizados ya
sea para el trabajo de clase, para
formar grupos pequefios de estu-
dio, o bien aquellos apropiados pa-
ra ¢l uso de cada individuo.

® Hacer un examen previo de los ma-
teriales audiovisuales que va a re-

querir como apoyo a la docencia y

prever el alquiler o compra de las
peliculas, documentales, videogra-
baciones, etc.

® Consultar y establecer estrecho
contacto con el personal de la bi-
blioteca a fin de participar activa-
mente en la adquisicién de los li-
bros, revistas, folletos, etc.; asi co-
mo de apoyar en las actividades de
organizacién de la colecciényenla
resolucién de los problemas de lec-
tura, estudio y aprendizaje del es-
tudiantado.
Para lograr una administracion 4gil
de la biblioteca escolar es necesario
contar con algunas condiciones pro-
picias que pueden ser:
® Que la filosofia de la educaciéon do-
te al estudiantado la motivacién
para asistir y utilizar por més tiem-
po los servicios de la biblioteca.

® Crear un concepto de biblioteca
que permita convertirla de un lugar
lleno de prohibiciones y silencioso
a una sala de estar que invite a la
lectura y por ende al estudio.

® Que el local de la biblioteca sea
apropiado, bien ventilado e ilumi-
nado y con mobiliario moderno, de
ser posible con plantas de ornato
que permitan sentir un ambiente
acogedor.

® Mantener colecciones de textos, li-
bros, revistas y material audiovi-
sual completos a fin de lograr una
mayor interaccion en el proceso de
enseflanza aprendizaje.

® Que el personal de la biblioteca sea
profesional en el campo y que man-
tenga una estrecha relacién con los
maestros y directivos de la escuela,
a fin de detectar y satisfacer las ne-
cesidades de .informacién para la
educacidn del estudiantado.

® Que la biblioteca esté a la vanguar-
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dia de las nuevas tecnologias que le

permitan ser un laboratorio para

la ensefianza.

La biblioteca escolar debe estar
comprometida en el proceso educa-
tivo, no sélo debe atender las nece-
sidades de informacién del estudian-
te, sino también como complemento
en la labor docente.

Guia nractica nara
orgamzar una
bib, iete~ . ¢ mm oy

A continuacién presentamos una guia

que permite organizar los servicios

de la biblioteca.
Coleccion

La coleccién de una biblioteca no ne-
cesariamente se compone de libros o
material impreso, ya que existen mu-
chos materiales de apoyo para la

educacién, como por ejemplo: pelicu-
las, videograbaciones, discos, casset-
tes, computadoras, lectoras micrope-
liculas, filminas, transparencias, etc.

Para organizar los materiales de
una biblioteca, se siguen lineamien-
tos y reglas especificas para su trata-
miento intelectual y fisico.

Los libros se clasifican y catalogan,
es decir, se les da un numero de clasi-
ficacién a cada uno con el fin de colo-
carlos en los estantes y se vacia la
informacidn de la portada en una fi-
cha, tomando los siguientes elemen-
tos: autor, titulo, edicién, lugar de
publicacidn, editorial, fecha, pagina-
cién, temas que trata.

Uno de los sistemas mas conocidos
y utilizados en bibliotecas es el Siste-
ma decimal de Melvil Dewey, que en
términos generales se puede traducir
como en el cuadro adjunto.
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El catalogo

Las fichas del catalogo se encuentran
ordenadas alfabéticamente. Puede ser
en catalogo diccionario; esto es, or-
denadas por autor, titulo y tema in-
discriminadamente a manera de un
diccionario; o bien, catdlogo dividido
por autor, titulo, tema.

Para elaborar la ficha de autor o
principal, la informacién se toma de
la portada. Los elementos que inclu-
ye la ficha son: nombre del autor en
forma invertida, titulo, nombre del
traductor, editor, compilador o ilus-
trador, nimero de la edicién, tratan-
dose de ediciones posteriores a la
primera, lugar de publicacién, editor
y aflo de edicion. Ademas, se da el
numero total de paginas o de voli-
menes de que consta la obra y si es
parte de una serie. En la parte inferior
de la tarjeta se encuentran sefialados
con nimeros arabigos el asunto ©
asuntos a que se refiere la publica-
cidén, asi como la mencién de co-
autor, ilustrador, compilador, tra-
ductor y el asiento de titulo, con ni-
meros romanos. La ficha principal de
la obra equivale a la portada misma.

En el angulo superior izquierdo de
la tarjeta se localiza una clave que
muestra la ubicacién del material en
la biblioteca.

El proceso intelectual y fisico de las
obras puede ser manual o tecnoldgi-
co (computacién). Si es manual, se
haran las fichas en maquina de escri-
bir o en offset para intercalar en los
catalogos.

Si el proceso es automatizado, se
pueden generar las fichas automati-
camente, o bien, recuperar en linea,
lo cual facilita enormemente la bis-
queda y por ende la recuperacién de
la informacion.

Los servicios

Para poder prestar servicios, la bi-
blioteca debe contar con un buen re-
gistro de usuarios y un buen regla-
mento de préstamo y servicios.

Los servicios que presta una biblioteca

son:

® Préstamos en sala.

® Préstamos a domicilio.

® Consulta (obras que por su conte-
nido y naturaleza no pueden salir
de la biblioteca, como dicciona-
rios, enciclopedias, materiales
audiovisuales y otros).

® Préstamos a salon de clases.

informacion bibliografica y docente
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Fotocopiado.

La biblioteca prestard muchos ser-
vicios mas que el bibliotecario o el
profesor creativo puedan imaginar
para satisfacer las demandas de in-
formacion y de curiosidad de sus
alumnos o usuarios.

Es obvio que la coleccion deberd
estar formada por obras de texto ba-
sicas para la ensefianza secundaria de
acuerdo a los planes y programas de
estudio marcados por la SEP; ade-
mas, de materiales didacticos de apo-
yo, materiales audiovisuales y todos
aquellos que permitan dar un dina-
mismo y una visién moderna de lo
que debe ser una biblioteca. No cabe
duda que sera necesario innovar el
concepto de biblioteca incluyendo la
tecnologia de la computacién como
una parte fundamental en el proceso
de la educacién escolara nivel secun-
daria.

Coleccion basica para la biblioteca es-

colar:

® Libros de texto: Todos aquellos
autorizados por la SEP para el
cumplimiento de los planes de pro-
gramas de estudio.

® Obras de consulta; Diccionarios de
la lengua, de sin6énimos, antoni-
mos, de idiomas, etc.; enciclope-
dias generales y tematicas, alma-
naques y bibliografias.
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Obras de apoyo a los planes y pro-
gramas de estudio.

® Obras de los grandes de la literatu-
ra universal y de actualidad para
esparcimiento del alumno.

® Sobre temas que despiertan la cu-
riosidad cientifica y tecnoldgica del
alumno, asi como el interés para el
estudio de ciencias sociales o hu-
manisticas en general.

® Obras que inicien en actividades
manuales y artisticas.

® Titulos de periddicos y revistas de
actualidad para iniciarlos en la
practica cotidiana de la informa-
cién periodistica, econdémica, cul-
tural y social del pais y del mundo.

® Titulos de revistas de divulgacién
general.

® Materiales audiovisuales que siguen
la misma ténica mencionada con
anterioridad.

® Programas de computacién: Im-
prescindibles en las actividades de
la vida moderna donde la compu-
tadora ocupa papel primordial en
todas las areas del conocimiento
humano.
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